Szczegodtowy program szkolenia

»Rozliczanie projektéw w ramach Regionalnego Programu Wojewo6dztwa tédzkiego na lata 2014 — 2020 z
wykorzystaniem systemu SL2014 — projekty EFRR”

Dzien |
. Oczekiwane efekty
. . Metody szkoleniowe wraz . . .
Godziny Trener Program Szkolenia L .. danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia .
szkolenia
8.30-8.45 - Rejestracja - -
1. Test badajgcy poziom wiedzy. Prezentacja multimedialna — - znajomos¢
2. Wprowadzenie do systemu informatycznego SL2014: | prezentacja zapewni w sposob podstawowych
— Podstawowe informacje dotyczgce SL2014, najbardziej przystepny informac;ji dot. SL2014.
- Narzedzia niezbedne do rozpoczecia pracy z | przedstawi¢ podstawowe
SL2014 (profil ePUAP), informacji o systemie SL2014.
— Zasady nadawania uprawnien do systemu
SL2014. Praca w wersji testowej - umiejetnosc
3. Logowanie do systemu. SL2014 - praca bezposrednio w | zalogowania sie do
. 4. Pierwsze kroki w systemie — objasnienie zasad systemie (jego wersji testowej) | systemu SL2014.
Krystian L ) i 54
8.45-10.45 Przygodzki nawigacji i poszczegoinych zaktadek. pozwala na poznanie zasad - zdolnos$é
5. Zaméwienia publiczne w SL2014. logowania do systemu i samodzielnego
6. Wypetnianie harmonogramu ptatnosci. poruszania si¢ po aplikacji. poruszania sig po
aplikacji.
Praca w wersji testowej - umiejetnosc
SL2014 — praca bezposrednio w | wypeiania danych
systemie (jego wers;ji testowej) dotyczgcych zamdéwien
zapewni przedstawienie zasad publicznych oraz
wprowadzania danych w
1
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Metody szkoleniowe wraz

Oczekiwane efekty

Godziny Trener Program Szkolenia L L danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia .
szkolenia
zakresie zamoéwien publicznych | harmonogramu
oraz harmonogramu ptatnosci. ptatnosci.
- nabycie informacji nt.
najczesciej
popetnianych btedach
w ramach zamoéwien
publicznych oraz w
harmonogramach
ptatnosci.
10.45-10.55 = Przerwa kawowa - -
1. Przygotowanie wniosku o ptatno$c¢ (o zaliczke, o Praca w wersji testowej - umiejetnosc
refundacje, rozliczajgcego zaliczke i SL2014 - praca bezposrednio w | przygotowania (krok po
sprawozdawczego). systemie (jego wers;ji testowej) kroku) wniosku o
umozliwi przedstawi¢ zasady ptatnosc¢ rozliczajgcego
) przygotowania wniosku o zaliczke i
10.55-12.55 Krystian . ptatnos¢ o zaliczke, o sprawozdawczego.
Przygodzki . o . M,
refundacje, rozliczajgcego - nabycie informaciji nt.
zaliczke i sprawozdawczego. najczesciej
popetnianych btedach
we wnioskach o
ptatnosc.
12.55-13.25 = Lunch - -
1. Korespondencja w SL2014. Praca w wersji testowej - znajomos¢ regut
13.25-15.10 Krystian 2. Modut Dokumentacja w SL2014. SL2014 — praca bezposrednio w | korespondencji w
Przygodzki 3. Uzupetnienie Bazy personelu projektu. systemie (jego wers;ji testowej) SL2014 oraz zasad

umozliwi przedstawi¢ reguty
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Metody szkoleniowe wraz

Oczekiwane efekty

Godziny Trener Program Szkolenia L L danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia .
szkolenia
korespondenciji pomiedzy obstugi modutu
Beneficjentem a IZ w SL2014 Dokumentacja.
oraz obstugi modutu
Dokumentacji w SL2014.
Praca w wersji testowej - umiejetnosé
SL2014 - praca bezposrednio w | wypetniania danych w
systemie (jego wers;ji testowej) Bazie personelu.
zapewni poznanie zasad
wypetniania danych dot.
personelu projektu.
15.10-15.20 - Przerwa kawowa - =
1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu w | - praca w wersji testowej - umiejetnos¢ zatozenia
generatorze wnioskow. generatora — praca konta w generatorze
bezposrednio w Generatorze wnioskow oraz
15.20-16.00 Krystian (jego wersji testowej) pozwoli wypetnienia wniosku o
I Przygodzki nauczy¢ uczestnikéw szkolenia | dofinansowanie
zaktadania kont uzytkownikéw projektu.
oraz wypetniania wnioskéw o
dofinansowanie projektu.
Konsultacje indywidualne Rozmowy indywidualne — Wyjasnione
dadzg mozliwos¢ wyjasnienia indywidualne przypadki
. indywidualnych kwestii, o ktére | zwigzane z pracg w
16.00-16.30 | _Krystian icv i : i
Przygodzki uczestnicy nie chca pytac na systemie SL2014 oraz

forum grupy.

generatorze wnioskow.
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Dzien Il

. Oczekiwane efekty
) . Metody szkoleniowe wraz . -
Godziny Trener Program Szkolenia L L danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia .
szkolenia
8.30-8.45 - Rejestracja - -
1. Podstawy prawne (krajowe i unijne). Quiz - pozwala trenerowi Quiz - znajomosé
2. Instrukcje prawne — wytyczne i inne dokumenty zorientowac sie, jaki jest poziom | poziomu wiedzy grupy.
zwigzane z tematykg szkolenia. zaawansowania uczestnikow
3. Skutki wprowadzenia umowy o dofinansowanie do szkolenia.
systemu SL2014 dla rozliczania projektu.
4. Wymogi w zakresie rozliczania projektéw ptyngce z Mini wyktady z prezentacja Mini wyklady z
umowy/decyzji o dofinansowaniu. multimedialng - prezentacja prezentacja:
pozwala w sposob najbardziej - poznane dokumenty
przystepny przedstawic obowigzujgce przy
obowigzujgce dokumenty rozliczaniu wydatkow.
zwigzane z rozliczaniem
8.45-10.45 | Maigorzata wydatkow a jej wydruk daje
Rulihska mozliwos¢ powtdrzenia
zdobytych wiadomosci.
Dyskusja — daje mozliwos¢ Dyskusja —
wymiany doswiadczen i wymienione
aktywnego wigczenia sie doswiadczenie w
uczestnikdw w przebieg zakresie modutu .
szkolenia, co pozwala na lepsze
zapamietanie tresci.
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Metody szkoleniowe wraz

Oczekiwane efekty

Godziny Trener Program Szkolenia L L danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia .
szkolenia
Zebranie pytan na kartkach - Zebranie pytan —
na zakonczenie kazdej czesci zebrana informacja o
szkolenia uczestnicy mogg dodatkowych
ztozy¢ pytania na karteczkach. potrzebach zwigzanych
Trener w przerwie zapoznaje sie | z wyjasnianiem
z pytaniami, aby odpowiedzie¢ | watpliwosci w zakresie
na nie po przerwie. Jest to rozliczania projektu
lepsza metoda niz EFRR.
dopuszczenie zadawania pytan
ustnych w czasie wyktadow.
Pytania na kartkach sg lepiej
sprecyzowane.
10.45-10.55 = Przerwa kawowa - -
1. Postep finansowy, w tym najczesciej popetniane bltedy | Odpowiedzi na pytania - na Odpowiedzi na
w zakresie monitoringu postepu finansowego projektu. | poczatku kazdej czesci zaje¢ pytania — lepiegj
2. Postep finansowy, w tym najczesciej popetniane btedy | poczynajgc od drugiej trener zrozumiany | modut
w zakresie monitoringu postepu finansowego projektu. | udziela odpowiedzi na pytania szkolenia.
3. Ewidencja wydatkow i sposob opisywania zebrane na kartkach od
dokumentac;ji finansowe;j. uczestnikéw przed przerwa.
10.55-12.55 | Maltgorzata 4. Zwroty i korekty. Odpowiedz jest precyzyjna i
Rulinska : o o R
5. Dochdd w projekcie. pomaga rozwia¢ watpliwosci
6. Kary umowne. zwigzane z rozliczaniem
7. Whkiad wtasny w postaci nieruchomosci. projektéw EFRR.
8. Zrodha finansowania wydatkow.
9. Modut zamowien publicznych.
10. Modut Korespondencja.
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Metody szkoleniowe wraz

Oczekiwane efekty

Godziny Trener Program Szkolenia L L danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia szkolenia
Mini wyktady z prezentacja Mini wyklady z
multimedialng - prezentacja prezentacja:

pozwala w sposob najbardziej
przystepny przedstawic
informacje o aspektach
finansowych rozliczen a wydruk
prezentacji daje mozliwo$é
powtdrzenia zdobytych
wiadomosci.

Cwiczenie 1:

Wypetnienie noty ksiegowej na
rozliczenie wktadu wtasnego w
postaci amortyzacji Srodkéw
trwatych.

Cwiczenie 2:
Rozliczenie kar umownych.

Cwiczenie 3:
Ujmowanie faktury korygujgcej
w postepie finansowym.

- nabyta wiedza z
zakresu aspektow
finansowych
rozliczenia projektu
EFRR.

Cwiczenie nr 1 -
Nabyta umiejetnos¢
rozliczania wkfadu
wlasnego w postaci
amortyzacji srodkow
trwatych.

Cwiczenie 2 -
Nabyta umiejetnos¢
prawidtowego
rozliczania kar
umownych.

Cwiczenie 3 -
Nabyta umiejetnosc
prawidtowego
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Metody szkoleniowe wraz

Oczekiwane efekty

Godziny Trener Program Szkolenia L L danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia .
szkolenia
rozliczania faktur
korygujacych
Cwiczenie 4: Cwiczenie 4 -
Ujmowanie rachunku od osoby Nabyta umiejetnos¢
fizycznej w postepie prawidtowego
finansowym ( inspektor rozliczania rachunkow.
nadzoru).
Zebranie pytan —
zebrana informacja o
dodatkowych
potrzebach zwigzanych
Z wyjasnianiem
watpliwosci w zakresie
modutu II.
12.55-13.25 - Lunch - -
1. Odniesienie do polityk horyzontalnych. Odpowiedz na pytania zebrane | Odpowiedzi na
2. Zatgczniki do wniosku o ptatnosc. przed przerwa. pytania — lepigj
3. Procedura weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢. Zrozumiany |l modut
4. Postep rzeczowy a zaplanowane wskazniki. szkolenia.
13.25-15.15 M.fﬂ?,rszf;a 5. Wskazniki rezultatu osiggniete po zakohczeniu
projektu. Mini wyktady z prezentacja Mini wyktady z
6. Funkcjonalnosc¢ i weryfikacja danych zawartych w multimedialng- prezentacja prezentacja
Bazie personelu. pozwala w sposéb najbardziej - nabyta wiedza z
7. Obowigzki beneficjenta w zakresie uzupetniania bazy; | przystepny przedstawic zakresu rozliczania
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Metody szkoleniowe wraz

Oczekiwane efekty

Godziny Trener Program Szkolenia L L danej czesci
z uzasadnieniem ich uzycia .
szkolenia
8. Opis problemdw i sposobdw ich rozwigzania. informacje o prawidtowym merytorycznego,
9. Koncowe rozliczenie projektu. odniesieniu do polityk, postepie | procedur weryfikacji
10. Test badajgcy poziom wiedzy. rzeczowym, procedurze wniosku o ptatnos¢, w
weryfikacji wniosku o ptatno$c, tym koncowego
w tym kohcowym rozliczeniu rozliczania.
Wydruk prezentacji daje
mozliwosé powtdrzenia
zdobytych wiadomosci.
Cwiczenie 5: Cwiczenie 5 -
Opis probleméw w zakresie - nabyta umiejetnos¢ z
wskaznikéw rezultatow i zakresu prawidiowego
sposobodw ich rozwigzania opisu problemow
wystepujacych w
okresie rozliczeniowym
Dyskusja — pozwala na Dyskusja —
wymiane doswiadczen. wymienione
doswiadczenia.
Pytania i odpowiedzi — Pytania i odpowiedzi
pozwolg wyjasni¢ watpliwosci. — rozwiane watpliwosci
zwigzane z tematami
poruszanymi na
szkoleniu.
15.15-15.25 = Przerwa kawowa - -
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Godziny

Trener

Program Szkolenia

Metody szkoleniowe wraz
z uzasadnieniem ich uzycia

Oczekiwane efekty
danej czesci
szkolenia

15.25-16.30

Matgorzata
Rulinska

Konsultacje indywidualne

Rozmowy indywidualne —
dadzag mozliwo$¢ wyjasnienia
indywidualnych kwestii, o ktére
uczestnicy nie chcg pytac na
forum grupy.

Uczestnicy silnigj
zmotywowani do
prawidtowego
rozliczania projektu, z
wigkszym poziomem
praktycznej wiedzy.
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