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WYKAZ SKRÓTÓW/SŁ	WNICZEK

BA Biur Audytu

BGK Bank Gspdarstwa Krajweg

COP Centrum Obsługi Pr�edsiębircy

DSR Departament Strategii w Ministerstwie Fundus�y
i Plityki Reginalnej

DKF Departament Krdynacji Wdrażania Fundus�y Unii
Eurpejskiej w Ministerstwie Fundus�y i Plityki
Reginalnej

DRP Departament Prgramów Reginalnych
w Ministerstwie Fundus�y i Plityki Reginalnej

d�ień d�ień kalendar�wy

EFRR Eurpejski Fundus� R�wju Reginalneg

EFS Eurpejski Fundus� Spłec�ny

EFSI Eurpejskie Fundus�e Strukturalne i Inwestycyjne

EFTA Eurpejskie Pr�umienie  Wlnym Handlu

ETO Eurpejski Trybunał Obrachunkwy

EWT Eurpejska Współpraca Terytrialna

IA Instytucja Audytwa
IC RPO WŁ Instytucja Certyfikująca wydatki w ramach

Reginalneg Prgramu Operacyjneg
Wjewód�twa Łód�kieg na lata 2014-2020

IK PC Instytucja Krdynująca Prces Certyfikacji
IK UP Instytucja Krdynująca Umwę Partnerstwa
IK RPO Instytucja Krdynująca Reginalne Prgramy

Operacyjne
IOK Instytucja Ogłas�ająca Knkurs
IMS ang. Irregularity Management System – system

infrmatyc�ny uruchminy pr�e� KE, �a pmcą
któreg infrmacje  nieprawidłwściach
pr�eka�ywane są pr�e� państwa c�łnkwskie
d KE

Instrukcje wyknawc�e dkumenty �awierające wewnętr�ne prcedury
wdrżne w IZ RPO WŁ ra� instytucjach
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pśrednic�ących i pr�e� nie pr�estr�egane
IP RPO WŁ Instytucja Pśrednic�ąca w Reginalnym Prgramie

Operacyjnym Wjewód�twa Łód�kieg na lata 2014-
2020

IZ RPO WŁ Instytucja Zar�ąd�ająca Reginalnym Prgramem
Operacyjnym Wjewód�twa Łód�kieg
na lata 2014-2020

JST Jednstki Samr�ądu Terytrialneg
KE Kmisja Eurpejska
KAS Krajwa Administracja Skarbwa
KM RPO WŁ Kmitet Mnitrujący Reginalny Prgram

Operacyjny Wjewód�twa Łód�kieg na lata 2014-
2020

KOP Kmisja Oceny Prjektów
MF Ministerstw Finansów
MFiPR Ministerstw Fundus�y i Plityki Reginalnej
NIK Najwyżs�a I�ba Kntrli
Operacja Używany w tekście �wrt „peracja” �nac�a:

prjekt, umwę, pr�edsięw�ięcie lub grupę prjektów
wybranych pr�e� IZ RPO WŁ lub na jej
dpwied�ialnść, pr�yc�yniający się d reali�acji
celów prirytetu lub prirytetów, d których się
dnsi; w kntekście instrumentów finanswych
peracja składa się � wkładów finanswych
prgramu d instrumentów finanswych ra�
� późniejs�eg wsparcia finansweg świadc�neg
pr�e� te instrumenty finanswe

OFiP Opis Funkcji i Prcedur
OFSA PROW System Infrmatyc�ny Prgramu R�wju Obs�arów

Wiejskich
PO Prgram Operacyjny
PO PT Prgram Operacyjny Pmc Technic�na

na lata 2014-2020
PO RYBY Prgram Operacyjny „Rybactw i Mr�e”
Prjekt Pr�edsięw�ięcie �mier�ające d siągnięcia

�ałżneg celu kreślneg wskaźnikami,
� kreślnym pc�ątkiem i kńcem reali�acji,
�głs�ne d bjęcia alb bjęte
współfinanswaniem UE jedneg � fundus�y
strukturalnych alb Fundus�u Spójnści w ramach
prgramu peracyjneg

PR Departament Plityki Reginalnej i Współpracy
Zagranic�nej w Ur�ęd�ie Mars�ałkwskim
Wjewód�twa Łód�kieg
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PT RPO WŁ Pmc Technic�na Reginalneg Prgramu
Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg
na lata 2014-2020

PROW Prgram R�wju Obs�arów Wiejskich
na lata 2014-2020

R�pr�ąd�enie delegwane Kmisji (UE) nr
480/2014

R�pr�ąd�enie delegwane Kmisji (UE)
nr 480/2014 � dnia 3 marca 2014 r. u�upełniające
r�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady
(UE) nr 1303/2013 ustanawiające wspólne pr�episy
dtyc�ące Eurpejskieg Fundus�u R�wju
Reginalneg, Eurpejskieg Fundus�u
Spłec�neg, Fundus�u Spójnści, Eurpejskieg
Fundus�u Rlneg na r�ec� R�wju Obs�arów
Wiejskich ra� Eurpejskieg Fundus�u Mrskieg
i Rybackieg ra� ustanawiające pr�episy gólne
dtyc�ące Eurpejskieg Fundus�u R�wju
Reginalneg, Eurpejskieg Fundus�u
Spłec�neg, Fundus�u Spójnści i Eurpejskieg
Fundus�u Mrskieg i Rybackieg

rozporządzenie finansowe R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady
(UE, Euratm) 2024/2509 � dnia 23 wr�eśnia 2024 r.
w sprawie �asad finanswych mających
�astswanie d budżetu gólneg Unii

rozporządzenie ogólne R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady
(UE) nr 1303/2013 � dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiające wspólne pr�episy dtyc�ące
Eurpejskieg Fundus�u R�wju Reginalneg,
Eurpejskieg Fundus�u Spłec�neg, Fundus�u
Spójnści, Eurpejskieg Fundus�u Rlneg
na r�ec� R�wju Obs�arów Wiejskich ra�
Eurpejskieg Fundus�u Mrskieg i Rybackieg
ra� ustanawiające pr�episy gólne dtyc�ące
Eurpejskieg Fundus�u R�wju Reginalneg,
Eurpejskieg Fundus�u Spłec�neg, Fundus�u
Spójnści i Eurpejskieg Fundus�u Mrskieg
i Rybackieg ra� uchylające r�pr�ąd�enie Rady
(WE) nr 1083/2006

R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg
i Rady (UE) nr 1301/2013

R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady
(UE) nr 1301/2013 � dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Eurpejskieg Fundus�u R�wju
Reginalneg i pr�episów s�c�ególnych dtyc�ących
celu „Inwestycje na r�ec� w�rstu
i �atrudnienia” ra� w sprawie uchylenia
r�pr�ąd�enia (WE) nr 1080/2006

R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg
i Rady (UE) nr 1304/2013

R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady
(UE) nr 1304/2013 w sprawie Eurpejskieg
Fundus�u Spłec�neg i uchylające r�pr�ąd�enie
Rady (WE) nr 1081/2006
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R�pr�ąd�enie wyknawc�e Kmisji (UE)
nr 821/2014

R�pr�ąd�enie wyknawc�e Kmisji (UE)
nr 821/2014 � dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiające
�asady stswania r�pr�ąd�enia Parlamentu
Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1303/2013
w �akresie s�c�egółwych uregulwań dtyc�ących
transferu wkładów � prgramów
i �ar�ąd�ania nimi, pr�eka�ywania spraw�dań
� wdrażania instrumentów finanswych,
charakterystyki technic�nej d�iałań infrmacyjnych
i kmunikacyjnych w dniesieniu d peracji
ra� systemu rejestracji i pr�echwywania danych;

R�pr�ąd�enie wyknawc�e Kmisji (UE)
nr 1011/2014

R�pr�ąd�enie wyknawc�e Kmisji (UE)
nr 1011/2014 � dnia 22 wr�eśnia 2014 r.
ustanawiające s�c�egółwe pr�episy wyknawc�e
d r�pr�ąd�enia Parlamentu Eurpejskieg
i Rady (UE) nr 1303/2013 w dniesieniu d w�rów
służących d pr�eka�ywania Kmisji kreślnych
infrmacji ra� s�c�egółwe pr�episy dtyc�ące
wymiany infrmacji międ�y beneficjentami
a instytucjami �ar�ąd�ającymi, certyfikującymi,
audytwymi i pśrednic�ącymi.

RPO Reginalny Prgram Operacyjny
RPO WŁ, RPO WŁ 2014-2020 Reginalny Prgram Operacyjny Wjewód�twa

Łód�kieg na lata 2014-2020
SFC 2014 System �ar�ąd�ania fundus�ami w Unii Eurpejskiej

w latach 2014-2020 (System fr Fund management
in the Eurpean Cmmunity Unin
2014-2020)

SL2014 Aplikacja główna centralneg systemu
teleinfrmatyc�neg

SŁOM Stwar�ys�enie Łód�ki Obs�ar Metrplitalny
SRHD Aplikacja raprtująca centralneg systemu

teleinfrmatyc�neg
SRŁOM Strategia R�wju Łód�kieg Obs�aru

Metrplitalneg 2020+
SKAS S�ef Krajwej Administracji Skarbwej
SZiK System Zar�ąd�ania i Kntrli
SZOOP RPO WŁ S�c�egółwy pis si prirytetwych Reginalneg

Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg
na lata 2014-2020

SZT System �ar�ąd�ania tżsamścią – aplikacja
wspierająca �ar�ąd�anie prcesami lgwania
w ramach centralneg systemu teleinfrmatyc�neg

UE Unia Eurpejska
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Umwa  dfinanswanie prjektu Dkument pdpisany pr�e� IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ
i Wniskdawcę, kreślający �asady pr�eka�ywania
śrdków finanswych ra� prawa i bwią�ki strn.
Ilekrć w OFiP jest mwa  umwie
 dfinanswanie prjektu, r�umie się pr�e�
t także decy�ję  dfinanswaniu prjektu.

UMWŁ Ur�ąd Mars�ałkwski Wjewód�twa Łód�kieg
UP Prgramwanie Perspektywy Finanswej

2014-2020 – Umwa Partnerstwa
ustawa o finansach publicznych Ustawa � dnia 27 sierpnia 2009 r.  finansach

public�nych
ustawa wdrożeniowa Ustawa � dnia 11 lipca 2014 r.  �asadach reali�acji

prgramów w �akresie plityki spójnści
finanswanych w perspektywie finanswej
2014-2020

ustawa zmieniająca Ustawa � dnia 7 lipca 2017 r. �mieniająca ustawę
 �asadach reali�acji prgramów w �akresie plityki
spójnści finanswanych w perspektywie finanswej
2014-2020 ra� niektórych innych ustaw

WUP Wjewód�ki Ur�ąd Pracy w Łd�i

ZIT Zintegrwane Inwestycje Terytrialne
Zwią�ek ZIT Stwar�ys�enie Łód�ki Obs�ar Metrplitalny

ZWŁ Zar�ąd Wjewód�twa Łód�kieg
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1. INF	RMACJE 	GÓLNE

1.1. Informacja przedkładana przez:
Państw C�łnkwskie: R�ec�psplita Plska
Na�wa prgramu i numer CCI: Reginalny Prgram Operacyjny Wjewód�twa Łód�kieg

na lata 2014-2020
2014PL16M2OP005

Punkt kntaktwy wra� � adresem e-mail ra� numerem faksu (instytucja dpwied�ialna
�a pis):

INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA ZA OPIS PUNKT KONTAKTOWY

Departament Plityki Reginalnej i Współpracy
Zagranic�nej
Ur�ąd Mars�ałkwski Wjewód�twa Łód�kieg

Dyrektor – Małgorzata Zakrzewska
Departament Polityki Regionalnej i
Współpracy Zagranicznej
Urząd Marszałkowski Województwa
Łódzkiego
ul. Tuwima 22/26
90-002 Łódź
tel.: +48 42 663 30 92
fax +48 42 663 30 94
e-mail: pr@lodzkie.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiają stan faktyczny na dzień:
2/2025

1.3. Struktura systemu (ogólne informacje i schemat ilustrujący powiązania organizacyjne
pomiędzy podmiotami należącymi do systemu zarządzania i kontroli):

mailto:pr@lodzkie.pl
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Instytucja Krdynująca Umwę Partnerstwa (IK UP)
Dep�rt�ment Str�tegii Rozwoju w MFiPR (DSR) dpwiada �a wyknywanie pr�e� ministra
właściweg ds. r�wju reginalneg funkcji instytucji krdynującej strategic�ną reali�ację Umowy
Partnerstwa ra� prgramów peracyjnych.
D �adań DSR należy m.in.:
1. krdynacja prwad�enia plityki r�wju, w tym pr�ygtwanie prp�ycji strategii r�wju

i krdynacja reali�acji gólnr�wjwych strategii w skali eurpejskiej i krajwej,
� uw�ględnieniem wymiaru terytrialneg ra� krdynacja prcesu pr�ygtwania
i mnitrwania �integrwanych strategii r�wju;

2. krdynacja strategic�na reali�acji UP ra� prgramów peracyjnych, renegcjacje UP
i krdynacja renegcjacji �mian w prgramach peracyjnych;

3. prwad�enie krajwej plityki reginalnej, pr�estr�ennej i miejskiej, w tym pr�ygtwanie prp�ycji
i reali�ację krajwej strategii r�wju reginalneg, kncepcji pr�estr�enneg �agspdarwania
kraju, strategii pnadreginalnych i plityki miejskiej;

4. krdynacja prac w ramach Rady UE ra� współpracy � KE i PE w �akresie plityki spójnści
i plityk � nią �wią�anych, w tym ks�tałtwanie i negcjacje klejnych perspektyw finanswych UE
w �akresie plityki spójnści;

5. krdynacja �adań wynikających � ud�iału Plski w reali�acji Strategii Eurpa 2020
w ramach Semestru Eurpejskieg, w tym pr�ygtwanie i mnitrwanie reali�acji Krajweg
Prgramu Refrm ra� mnitrwanie reali�acji Zaleceń Rady UE dla Plski;

6. reali�acja �adań wynikających � �ar�ąd�ania plityką r�wju pr�e� system krdynacji
strategic�nej, twr�enie jednliteg systemu mnitrwania i ewaluacji plityk public�nych;

7. spr�ąd�anie anali�, pracwań i raprtów dtyc�ących plityki r�wju i sytuacji spłec�n-
gspdarc�ej i pr�estr�ennej Plski, w tym w �akresie trendów makreknmic�nych, handlu
�agranic�neg, plityki spójnści i wymiaru terytrialneg plityki r�wju;

8. krdynacja instrumentów r�wjwych na p�imie strategic�nym w �akresie śrdków krajwych
i UE;

9. krdynacja pracwania planu d�iałalnści Ministra na dany rk ra� spraw�dania � jeg
wyknania.

Dep�rt�ment Koordyn�cji Wdr�ż�ni� Funduszy Unii Europejskiej w MFiPR (DKF) dpwiada
m.in. �a wyknywanie �adań w �akresie krdynwania wdrażania Umwy Partnerstwa.

D �adań DKF należy m.in.:

1. wyknywanie �adań w �akresie krdynacji wdrażania fundus�y plityki spójnści w Plsce,
i w tym �akresie reali�uje �adania wynikające � pełnienia pr�e� Ministra funkcji Instytucji
Krdynującej NSRO i Instytucji d spraw krdynacji wdrżeniwej UP;

2. krdynacja prac �wią�anych � definiwaniem �ałżeń bi�neswych, spr�ąd�aniem wymagań
i ich weryfikacją w prcesie testów akceptacyjnych, krdynacja wdrżenia ra� administrwanie
na p�imie aplikacyjnym systemami infrmatyc�nymi KSI SIMIK 07-13 i CST;

3. udstępnianie innym pdmitm danych sbwych w ramach �biru pn. „Centralny system
teleinfrmatyc�ny wspierający reali�ację prgramów peracyjnych";

4. �apewnienie bsługi prac Międ�yresrtweg Zespłu d spraw Fundus�y UE;
5. krdynacja ud�iału pr�edstawicieli strny plskiej w Kmitecie Krdynacyjnym Eurpejskich

Fundus�y Strukturalnych i Inwestycyjnych pr�y KE.
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Instytucja Krdynująca RPO (IK RPO)
Dep�rt�ment Progr�mów Region�lnych w MFiPR (DRP) dpwiada m.in. �a:
1. wyknywanie �adań Ministra jak Instytucji Krdynującej NSRO i Instytucji d spraw krdynacji

wdrżeniwej UP w �akresie 16 RPO;
2. krdynację i mnitrwanie reali�acji instrumentów r�wju reginalneg i instrumentów

terytrialnych, w tym kntraktu wjewód�kieg i terytrialneg, �integrwanych inwestycji
terytrialnych ra� ud�iał w krdynacji reali�acji instrumentów w �akresie wspierania
innwacyjnści małych i średnich pr�edsiębirstw w wjewód�twach;

3. wypracwywanie mechani�mów krdynacji wsparcia w ramach 16 RPO, � uw�ględnieniem
krajwych prgramów peracyjnych ra� innych instrumentów krajwych, w s�c�ególnści
w �akresie innwacyjnści i pr�edsiębirc�ści.

Instytucja Zar�ąd�ająca
Zgdnie � art. 125 rozporządzenia ogólnego IZ dpwiada �a �ar�ąd�anie RPO WŁ �gdnie � �asadą
należyteg �ar�ąd�ania finansami. Pełni widącą rlę w systemie �ar�ąd�ania i kntrli PO. Pnsi
na dpwied�ialnść �a skutec�ne i efektywne wdrażanie PO ra� �a pr�estr�eganie i stswanie
dpwiednich regulacji i �asad. Zgdnie � art. 10 ust. 1 ustawy wdrożeniowej IZ mże pwier�yć c�ęść
swich kmpetencji instytucjm pśrednic�ącym. Pnsi jednak całkwitą dpwied�ialnść
�a prawidłwść reali�acji pwier�nych �adań, kntrluje także spsób ich wyknania ra�
skutec�nść, w ramach kntrli systemwej.
Instytucja Pśrednic�ąca
Zgdnie � art. 2 pkt 18 rozporządzenia ogólnego IP t każdy pdmit public�ny lub prywatny,
�a któreg d�iałalnść dpwied�ialnść pnsi IZ lub IC bądź pdmit wyknujący bwią�ki
w imieniu takiej instytucji, w dniesieniu d beneficjentów reali�ujących peracje.
Zgdnie � art. 10 ust. 1 ustawy wdrożeniowej IZ mże pwier�yć instytucji pśrednic�ącej w drd�e
pr�umienia alb umwy, �adania �wią�ane � reali�acją reginalneg prgramu peracyjneg.
IP RPO WŁ �stały wy�nac�ne �gdnie � ww. pdstawą prawną i ich rle pełnią: Wjewód�ki Ur�ąd
Pracy w Łd�i, Centrum Obsługi Pr�edsiębircy ra� Stwar�ys�enie Łód�ki Obs�ar Metrplitalny.
Instytucja Audytwa
IA �stała wy�nac�na �gdnie � art. 123 ust. 4 rozporządzenia ogólnego. Jej rlę pełni Departament
Audytu Śrdków Public�nych umiejscwiny w MF. Departament reali�uje �adania w �akresie audytu
i kntrli śrdków pchd�ących � UE ra� niepdlegających �wrtwi śrdków � innych źródeł
�agranic�nych. Odpwiada �a wyknywanie funkcji Specjalnej Jednstki Wspólnej Plityki Rlnej
i wyknywanie �adań AFCOS. Zapewnia bsługę Pełnmcnika R�ądu d Spraw Zwalc�ania
Nieprawidłwści Finanswych na S�kdę R�ec�ypsplitej Plskiej lub Unii Eurpejskiej ra�
Międ�yresrtweg Zespłu d Spraw Zwalc�ania Nieprawidłwści Finanswych na S�kdę
R�ec�ypsplitej Plskiej lub Unii Eurpejskiej. IA prwad�i nie�ależne audyty OFiP PO.
Instytucja Certyfikująca
IC RPO WŁ �stała wy�nac�na �gdnie � art. 123 ust. 2 i 3 rozporządzenia ogólnego. Na pdstawie
art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrożeniowej, rlę IC RPO WŁ dla RPO WŁ pełni ZWŁ.
Kmitet Mnitrujący
Reali�acja RPO WŁ pdlega mnitrwaniu pr�e� KM RPO WŁ.
KM RPO WŁ �stał pwłany �gdnie � art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrożeniowej, Uchwałą Nr 208/15
ZWŁ � dnia 3 marca 2015 r. Tym samym wypełniny �stał bwią�ek wynikający � art. 47 ust. 1
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rozporządzenia ogólnego pwłania KM RPO WŁ w ciągu 3 miesięcy d daty pwiadmienia strny
plskiej  decy�ji KE �atwierd�ającej RPO WŁ.
W skład KM RPO WŁ wchd�ą pr�edstawiciele strny samr�ądwej, r�ądwej, pr�edstawiciele
partnerów spłec�n-gspdarc�ych, w tym rgani�acji �wią�kwych, rgani�acji pracdawców,
śrdwiska naukweg, i�by gspdarc�ej i rgani�acji p�ar�ądwych.
D głównych funkcji KM RPOWŁ należy m.in. �atwierd�enie kryteriów wybru prjektów i ewentualnych
�mian kryteriów, anali�wanie pstępów w �akresie siągania celów prgramu peracyjneg,
r�patrywanie infrmacji  pstępach w reali�acji strategii kmunikacji ra� reali�acji planu ewaluacji.
Zgdnie � art. 110 rozporządzenia ogólnego KM RPO WŁ r�patruje w s�c�ególnści:

a) ws�elkie kwestie, które mają wpływ na wyknanie prgramu peracyjneg;
b) pstępy w reali�acji planu ewaluacji ra� wykr�ystanie wyników ewaluacji;
c) reali�ację strategii kmunikacji;
d) wdrażanie dużych prjektów;
e) d�iałania mające na celu prmwanie równuprawnienia płci, równych s�ans

i niedyskryminacji, w tym dstępnści dla sób � niepełnsprawnściami;
f) pr�edsięw�ięcia mające na celu prmwanie �równważneg r�wju;
g) w pr�ypadku gdy mające �astswanie warunki wstępne nie są spełnine w dniu pr�edłżenia

umwy partnerstwa ra� prgramu peracyjneg – pstęp w �akresie pr�edsięw�ięć służących
spełnieniu mających �astswanie warunków wstępnych;

h) instrumenty finanswe.

Pnadt, KM RPO WŁ �atwierd�a:
a) metdykę i kryteria wybru peracji;
b) rc�ne i kńcwe spraw�dania � wdrażania;
c) plan ewaluacji dla RPO WŁ i ws�elkie �miany planu ewaluacji;
d) strategię kmunikacji dla RPO WŁ i ws�elkie �miany tej strategii;
e) ws�elkie prp�ycje IZ dtyc�ące �mian RPO WŁ.
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1.3.1. Instytucja Zarządzająca

INSTYTUCJA ZARZĄDZAJACA PUNKT KONTAKTOWY

ZARZĄD WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO
URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA
ŁÓDZKIEGO
DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ I
WSPÓŁPRACY ZAGRANICZNEJ

Dyrektor – Małgorzata Zakrzewska
ul. Tuwima 22/26
90-002 Łódź
tel.: +48 42 663 30 92
fax +48 42 663 30 94
e-mail: pr@lodzkie.pl

ZARZĄD WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO
URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA
ŁÓDZKIEGO
DEPARTAMENT WDRAŻANIA PROGRAMU
REGIONALNEGO

Dyrektor - Zofia Koeppe
ul. Traugutta 21/23
90-113 Łódź
tel.: +48 42 663 38 38
e-mail: wrp@lodzkie.pl

ZARZĄD WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO
URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA
ŁÓDZKIEGO
DEPARTAMENT WDRAŻANIA EFS

Dyrektor – Zbigniew Gwadera
ul. Traugutta 21/23
90-113 Łódź
tel.: +48 42 663 30 80
e-mail: wefs@lodzkie.pl

ZARZĄD WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO
URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA
ŁÓDZKIEGO
DEPARTAMENT FINANSÓW

Skarbnik Województwa - Michał Miazek
Al. Piłsudskiego 8
90-051 Łódź
tel.: +48 42 663 35 00
fax +48 42 663 35 02
e-mail: fm.info@lodzkie.pl

ZARZĄD WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO
URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA
ŁÓDZKIEGO
DEPARTAMENT PROMOCJI

Dyrektor – Eliza Wysocka
Al. Piłsudskiego 8
90-051 Łódź
tel.: +48 42 663 38 28
e-mail: promocja@lodzkie.pl

mailto:pr@lodzkie.pl
mailto:fm.info@lodzkie.pl
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Instytucja Zar�ąd�ająca ddatkw pełni funkcję Instytucji Certyfikującej, �gdnie � art. 123 ust. 3
rozporządzenia ogólnego.

1.3.2. Instytucja Certyfikująca

INSTYTUCJA CERTYFIKUJĄCA PUNKT KONTAKTOWY

ZARZĄD WOJEWÓDZTWA ŁÓDZKIEGO
URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA
ŁÓDZKIEGO
DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ I
WSPÓŁPRACY ZAGRANICZNEJ
WYDZIAŁ CERTYFIKACJI I KSIĘGOWANIA
WYDATKÓW

Naczelnik Wydziału Certyfikacji i Księgowania
Wydatków - Szymon Gała
ul. Tuwima 22/26
90-002 Łódź
tel.: +48 42 663 30 99
fax +48 42 663 30 94
e-mail: pr@lodzkie.pl

1.3.3. Instytucje Pośredniczące

INSTYTUCJA POŚREDNICZĄCA PUNKT KONTAKTOWY

CENTRUM OBSŁUGI PRZEDSIĘBIORCY Dyrektor – Katarzyna Kowalska
ul. Moniuszki 7/9
90-101 Łódź
tel. +48 42 230 15 50
e-mail: cop@cop.lodzkie.pl

INSTYTUCJA POŚREDNICZĄCA PUNKT KONTAKTOWY

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W ŁODZI p.o. Dyrektora – Krzysztof Barański
ul. Wólczańska 49
90-608 Łódź
tel. +48 42 663 58 78
fax +48 42 636 77 97
e-mail: lowu@wup.lodz.pl

mailto:cop@cop.lodzkie.pl
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INSTYTUCJA POŚREDNICZĄCA PUNKT KONTAKTOWY

ZWIĄZEK ZIT – STOWARZYSZENIE ŁÓDZKI
OBSZAR METROPOLITALNY

Dyrektor Biura Stowarzyszenia Łódzki 	bszar
Metropolitalny - Karolina Włodarska
Al. Kościuszki 59/61 (VI p.)
90-514 Łódź
tel. +48 42 233 54 90
fax. +48 42 233 54 97
e-mail: biuro@lom.lodz.pl

1.3.4. Instytucja Audytowa

INSTYTUCJA AUDYTOWA PUNKT KONTAKTOWY

SZEF KRAJOWEJ ADMINISTRACJI
SKARBOWEJ MINISTERSTWO FINANSÓW
DEPARTAMENT AUDYTU ŚRODKÓW
PUBLICZNYCH

Dyrektor - Dominik Zalewski
ul. Świętokrzyska 12
00-916 Warszawa
tel. +48 22 163 78 00
fax +48 22 163 78 02
sekretariat.DAS@mf.gov.pl

Art. 123 ust. 5 rozporządzenia ogólnego nie ma �astswania.

2. INSTYTUCJA ZARZĄDZAJĄCA

2.1. Instytucja zarządzająca i jej główne funkcje

2.1.1. Status instytucji zarządzającej (krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna
lub prywatna) oraz nazwa organu, w którego skład wchodzi.

Zgdnie � art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrożeniowej, IZ RPO WŁ jest Zar�ąd Wjewód�twa Łód�kieg,
który wyknuje swje �adania �a pśrednictwem dpwiednich kmórek rgani�acyjnych Ur�ędu
Mars�ałkwskieg Wjewód�twa Łód�kieg: Departamentu Plityki Reginalnej i Współpracy
Zagranic�nej, Departamentu Wdrażania Prgramu Reginalneg, Departamentu Wdrażania EFS ra�
Departamentu Finansów i Departamentu Prmcji. W ra�ie ptr�eby, w tku reali�acji RPO WŁ istnieje
mżliwść pr�eka�ania wyknywania �adań IZ RPO WŁ także innym kmórkm rgani�acyjnym
UMWŁ.
Funkcje IZ RPO WŁ kreślne �stały w:

mailto:sekretariat.DAS@mf.gov.pl
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a) rozporządzeniu ogólnym;
b) ustawie wdrożeniowej;
c) RPO WŁ;
d) Regulaminie Organi�acyjnym UM WŁ.

2.1.2. Wyszczególnienie funkcji i zadań pełnionych bezpośrednio przez instytucję zarządzającą.

IZ RPO WŁ jest dpwied�ialna m. in. �a �ar�ąd�anie RPO WŁ �gdnie � �asadą należyteg
�ar�ąd�ania finansami, pr�ygtwanie SZOOP RPO WŁ � uw�ględnieniem dpwiednich wytyc�nych
MFiPR ra� pracwywanie w ra�ie ptr�eby prp�ycji jeg �mian. IZ RPO WŁ mże twr�yć własne
dkumenty, np. w frmie �asad, decy�ji, interpretacji, świadc�eń. Pnadt, �gdnie � ustawą
wdrożeniową, d �adań IZ RPO WŁ należy pełnienie funkcji IC RPO WŁ,  której mwa
w art. 123 ust. 3 rozporządzenia ogólnego.
D s�c�egółwych �adań IZ RPO WŁ należy m. in.:

Z�rządz�nie RPO WŁ
a) kreślenie systemu reali�acji RPO WŁ;
b) pr�ygtwanie SZOOP RPO WŁ ra� jeg �mian;
c) pracwanie, w ra�ie ptr�eby, prp�ycji �mian w RPO WŁ i jeg aktuali�acja;
d) pwłanie KM RPO WŁ;
e) pr�ygtwanie i pr�eka�anie KM RPO WŁ d �atwierd�enia prp�ycji kryteriów wybru

prjektów ra� prp�ycji ich �mian;
f) pr�ygtwanie rc�nych planów d�iałań  charakter�e wyknawc�ym;
g) wspieranie prac KM RPO WŁ i dstarc�anie mu infrmacji wymaganych d wyknywania jeg

�adań, w s�c�ególnści danych dtyc�ących pstępów prgramu peracyjneg w siąganiu
celów, danych finanswych i danych dns�ących się d wskaźników i celów pśrednich;

h) pracwywanie i pr�edkładanie KE rc�nych i kńcweg spraw�dania � reali�acji RPO WŁ,
p ich upr�ednim �atwierd�eniu pr�e� KM RPO WŁ;

i) udstępnianie Instytucjm Pśrednic�ącym ra� beneficjentm infrmacji, które są isttne
dpwiedni dla wyknywania ich �adań i wdrażania peracji;

j) �apewnienie dstępu d systemu elektrnic�nej rejestracji i pr�echwywania danych
dtyc�ących każdej peracji, które są nie�będne d mnitrwania, ewaluacji i �ar�ąd�ania
finansweg, weryfikacji i audytu, w tym danych dtyc�ących ps�c�ególnych uc�estników
peracji, w stswnych pr�ypadkach ra� �apewnienie, aby te dane były grmad�ne,
wprwad�ane d systemu i tam pr�echwywane, a dane na temat wskaźników były pd�ielne
według płci w pr�ypadkach wymaganych na pdstawie �ałąc�ników
I i II d R�pr�ąd�enia Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) Nr 1304/2013;

k) �apewnienie aktualnści i pprawnści danych służących d mnitrwania reali�acji
RPO WŁ.
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Wybór projektu – proces z�kończony
a) spr�ąd�anie i stswanie dpwiednich kryteriów ra� prcedur wybru prjektów, które:

i. �apewniają, że prjekty pr�yc�ynią się d siągnięcia celów s�c�egółwych
i re�ultatów dpwiednich prirytetów;

ii. są niedyskryminacyjne i pr�ejr�yste;
iii. uw�ględniają gólne �asady ustanwine w art. 7 i w art. 8 rozporządzenia ogólnego;

b) knsultwanie kryteriów pr�y ich pracwywaniu � właściwymi ciałami krdynacyjnymi
pwłanymi �e w�ględu na pstanwienia UP lub RPO WŁ;

c) �amies�c�anie na strnie internetwej IZ RPO WŁ ra� na prtalu Fundus�y Eurpejskich
d dnia 30 listpada każdeg rku harmngramu nabrów wnisków  dfinanswanie
w trybie knkurswym, których pr�eprwad�enie planwane jest na klejny rk kalendar�wy;

d) w stswnych pr�ypadkach pracwanie trybu �głas�ania ra� pr�yjmwania �głs�eń
prjektów w trybie p�aknkurswym;

e) �identyfikwanie prjektu p�aknkursweg,  którym mwa w dpwiednich wytyc�nych
wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust.
2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej, ra� �apewnienie wpisania teg prjektu d wyka�u
stanwiąceg �ałąc�nik d SZOOP RPO WŁ;

f) prwad�enie wyka�u kandydatów na ekspertów ra� wy�nac�anie ekspertów d ud�iału
w wybr�e prjektów d dfinanswania lub wyknywania �adań �wią�anych � reali�acją praw
i bwią�ków właściwej instytucji wynikających � umwy  dfinanswanie prjektu alb
decy�ji  dfinaswanie prjektu;

g) pr�eprwad�anie ceny prjektów służących reali�acji Strategii ZIT, �głs�nych d bjęcia
współfinanswaniem w ramach RPO WŁ w trybie p�aknkurswym, � �astr�eżeniem
upr�edniej weryfikacji pr�e� Zwią�ek ZIT spełniania pr�e� prjekt kryteriów dtyc�ących jeg
�gdnści �e Strategią ZIT;

h) pr�eprwad�anie ceny prjektów służących reali�acji Strategii ZIT, �głs�nych d bjęcia
współfinanswaniem w ramach RPO WŁ w trybie knkurswym, � �astr�eżeniem następc�ej
weryfikacji pr�e� Zwią�ek ZIT stpnia spełniania pr�e� prjekt kryteriów dtyc�ących jeg
�gdnści �e Strategią ZIT;

i) �apewnienie, aby wybrana peracja wchd�iła w �akres fundus�u lub fundus�y plityki
spójnści ra� aby mgła być pr�ypisana d kategrii interwencji;

j) �apewnienie, aby beneficjent tr�ymał dkument kreślający warunki wsparcia dla każdej
peracji, w tym s�c�egółwe wymagania dtyc�ące prduktów lub usług, które mają być
dstarc�ne w ramach peracji, plan finanswy ra� termin reali�acji ra� upewnienie się pr�ed
�atwierd�eniem peracji, że beneficjent dyspnuje administracyjną, finanswą
i peracyjną �dlnścią d spełnienia warunków,  których mwa pwyżej;

k) upewnienie się, jeżeli peracja r�pc�ęła się pr�ed dniem �łżenia wnisku
 dfinanswanie d IZ RPO WŁ, że w tym kresie pr�estr�egan bwią�ujących pr�episów
prawa dtyc�ących danej peracji;

l) �apewnienie, aby peracje wybrane d dfinanswania � fundus�y nie bejmwały
pr�edsięw�ięć będących c�ęścią peracji, które �stały bjęte lub pwinny były �stać bjęte
prcedurą d�yskiwania �gdnie � art. 71 rozporządzenia ogólnego w następstwie
pr�eniesienia d�iałalnści prdukcyjnej p�a bs�ar bjęty prgramem;

m) kreślanie kategrii interwencji śrdków, d których pr�ypisane są wydatki �wią�ane
� peracją;
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n) wybór d dfinanswania prjektów w parciu  �atwierd�ne pr�e� KM RPO WŁ kryteria
wybru prjektów;

) �awieranie � wniskdawcami umów  dfinanswanie prjektu lub pdejmwanie decy�ji
 dfinanswaniu prjektu.

Z�rządz�nie fin�nsowe i kontrol�:
a) kntrlwanie, c�y dfinanswane prdukty i usługi �stały dstarc�ne, c�y wydatki

deklarwane pr�e� beneficjentów �stały �apłacne ra�, c�y spełniają ne bwią�ujące
pr�episy prawa, wymagania RPO WŁ ra� warunki wsparcia peracji;

b) �apewnienie, aby beneficjenci uc�estnic�ący we wdrażaniu peracji, których ks�ty r�lic�ane
są na pdstawie faktyc�nie pniesinych ks�tów kwalifikwalnych, prwad�ili dd�ielny
system księgwści lub kr�ystali � dpwiednieg kdu księgweg dla ws�ystkich transakcji
�wią�anych � peracją;

c) �apewnienie, aby w pstanwieniach umwy  dfinanswanie prjektu �awartej
� beneficjentem, �nala�ł się �apis �bwią�ujący beneficjenta d stswania dpwiednich
wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;

d) wprwad�enie skutec�nych i prprcjnalnych śrdków �walc�ania nadużyć finanswych,
uw�ględniając stwierd�ne rd�aje ry�yka;

e) wybieranie pdmitów mających wdrażać instrumenty finanswe � uw�ględnieniem
minimalnych wymgów i kryteriów kreślnych w art. 7 rozporządzenia delegowanego Komisji
(UE) nr 480/2014;

f) �apewnianie wkładu finansweg na r�ec� kreślnych instrumentów finanswych, �gdnie
� art. 38 rozporządzenia ogólnego;

g) ustanwienie prcedur �apewniających pr�echwywanie, �gdnie � wymgami art. 72
lit. g) rozporządzenia ogólnego ws�ystkich dkumentów dtyc�ących wydatków i audytów
wymaganych d �apewnienia właściwej ścieżki audytu;

h) spr�ąd�anie deklaracji �ar�ądc�ej i rc�neg pdsumwania  których mwa w art. 59 ust. 5
lit. a) i b) rozporządzenia finansowego;

i) prwad�enie kntrli reali�acji RPO WŁ, w tym weryfikacji administracyjnej w dniesieniu
d każdeg �łżneg pr�e� beneficjentów wnisku  refundację/r�lic�enie wydatków ra�
kntrli peracji na miejscu. Kntrle ps�c�ególnych peracji na miejscu mgą
być pr�eprwad�ane metdą badania próby;

j) �apewnienie, aby beneficjent tr�ymał całkwitą należną kwtę kwalifikwalnych wydatków
public�nych �gdnie � art. 132 rozporządzenia ogólnego;

k) ustalanie i nakładanie krekt finanswych; dntwywanie krekt finanswych w �estawieniu
wydatków dla rku brachunkweg, w którym pdjęt decy�ję  anulwaniu całści
lub c�ęści wkładu public�neg;

l) d�yskiwanie kwt pdlegających �wrtwi, w s�c�ególnści kwt �wią�anych � nałżeniem
krekt finanswych, na �asadach kreślnych w ustawie � dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych lub w umwie  dfinanswanie prjektu;

m) �apewnienie udstępnienia KE i ETO ws�ystkich dkumentów dtyc�ących wydatku
wspieraneg � RPO WŁ na żądanie wspmnianych instytucji pr�e� kres dwóch lat d dnia 31
grudnia następująceg p �łżeniu �estawienia wydatków, w którym ujęt statec�ne wydatki
dtyc�ące �akńc�nej peracji, �gdnie � art. 140 ust. 1 rozporządzenia ogólnego;;
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n) pr�esyłanie d KE specjalnych spraw�dań dtyc�ących peracji bejmujących instrumenty
finanswe w pstaci �ałąc�nika d rc�neg spraw�dania � wdrażania;

o) kreślenie w umwie  dfinanswanie warunków i prcedur dkumentwania wydatków,
 których mwa w dpwiednich wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw
r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej ra� innych
rd�ajów wydatków,  których nie ma mwy w wytyc�nych, a które pjawią się w �wią�ku
� reali�wanymi w ramach RPO WŁ prjektami;

p) �apewnienie, aby pdpisanie umwy  dfinanswanie � beneficjentem, który �alic�ył VAT
d wydatków kwalifikwalnych był uwarunkwane pdpisaniem „Oświadc�enia
 kwalifikwalnści VAT” stanwiąceg �ałąc�nik d �awieranej � beneficjentem umwy
 dfinanswanie;

q) spr�ąd�anie deklaracji wydatków i pr�eka�ywanie d IC RPO WŁ;
r) weryfikacja deklaracji wydatków �łżnych pr�e� IP RPO WŁ ra� nad�ór nad IP RPO WŁ.

Monitoring, spr�wozd�wczość i ew�lu�cj�:
a) kierwanie pracą KM RPO WŁ ra� dstarc�anie mu wymaganej dkumentacji w celu

umżliwienia mnitrwania jakściweg reali�acji RPO WŁ w świetle jeg s�c�egółwych
celów;

b) pracwywanie i pr�edkładanie KE rc�nych i kńcweg spraw�dania � reali�acji RPO WŁ,
p ich upr�ednim �atwierd�eniu pr�e� KM RPO WŁ;

c) spr�ąd�enie planu ewaluacji ra� �apewnienie pdc�as kresu prgramwania,
aby ewaluacje �stały pr�eprwad�ne, w tym ewaluacje w celu anali�y skutec�nści,
efektywnści i wpływu SZOOP RPOWŁ na pdstawie planu ewaluacji, ra� by każda ewaluacja
pdlegała dpwiednim d�iałanim następc�ym, �gdnie � pr�episami dtyc�ącymi
ps�c�ególnych fundus�y. C najmniej ra� pdc�as kresu prgramwania ewaluacja
bejmuje anali�ę spsbu, w jaki wsparcie � EFSI pr�yc�ynił się d siągnięcia celów każdeg
prirytetu. Ws�ystkie ewaluacje pwinny być r�patrywane pr�e� KM RPO WŁ i pr�esłane
d KE;

d) �apewnienie prawidłweg pr�ebiegu prcesu spraw�dawc�ści;
e) �apewnienie właściweg pd w�ględem frmy delegwania bwią�ków w �akresie

spraw�dawc�ści;
f) �agwarantwanie, że spraw�dawc�ść w ramach RPO WŁ piera się na infrmacjach

u�yskiwanych d ws�ystkich pdmitów �aangażwanych w reali�ację RPO WŁ;
g) spr�ąd�anie kmpletnych infrmacji kwartalnych, spraw�dań rc�nych i kńcwych;

terminwe pr�eka�anie spraw�dań kreswych, rc�nych i kńcwych d wiadmści
IK UP, �gdnie � �apisami dpwiednich wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d
spraw r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;

h) �apewnianie wiarygdnści i �gdnści �e stanem faktyc�nym danych dtyc�ących
instrumentów finanswych wdrażanych w ramach RPO WŁ;

i) pr�eka�anie KE infrmacji, �gdnie � Mdelem pr�eka�ywania spraw�dań � wdrażania
instrumentów finanswych, stanwiącym Załącznik I d R�pr�ąd�enia wyknawc�eg
Kmisji (UE) nr 821/2014 � dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiające zasady stosowania
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegółowych uregulowań dotyczących transferu wkładów z programów i zarządzania nimi,
przekazywania sprawozdań z wdrażania instrumentów finansowych, charakterystyki
technicznej działań informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
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rejestracji i przechowywania danych i � �apisami kreślnymi w dpwiednich wytyc�nych
wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust.
2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;

j) mnitrwanie pstępów w reali�acji RPO WŁ, stpnia siągania celów ra� ewaluacja
RPO WŁ;

k) �bwią�anie beneficjenta w umwie  dfinanswanie prjektu, �gdnie � �atwierd�nym
wniskiem  dfinanswanie, d siągania lub �achwania wskaźników prduktu lub re�ultatu,
których niesiągnięcie lub nie�achwanie mże �nac�ać nieprawidłwść i skutkwać
nałżeniem krekty finanswej;

l) bieżące mnitrwanie reali�acji wartści dla ram wyknania i reagwanie na bieżąc
na �jawiska, które mgą mieć wpływ na reali�ację �ałżnych wartści, jak również
dknywanie dpwiednich krekt celów pśrednich i kńcwych p pr�eprwad�eniu
stswnych anali�;

m) pr�eka�anie KE d dnia 31 grudnia 2022 r. spraw�dania �awierająceg pdsumwanie
wyników ewaluacji pr�eprwad�nych pdc�as kresu prgramwania i głównych prduktów
ra� re�ultatów RPO WŁ, wra� � mówieniem pr�eka�anych infrmacji;

n) �apewnienie pmiarów wskaźników re�ultatu długterminweg, dla których źródłem jest
badanie ewaluacyjne ra� pmiar wskaźników specyfic�nych dla RPO WŁ (s�c�egółwe
�adania IZ RPO �wią�ane � pmiarem wskaźników są kreślne w dpwiednich wytyc�nych
wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg
na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej);

) pr�eprwad�enie badania lub badań ewaluacyjnych, których efektem będ�ie s�acwanie
u�yskanych wartści wskaźników pstępu r�ec�weg i finansweg, c najmniej c�tery ra�y
w kresie prgramwania –  ile nie wska�an inac�ej w pr�ypadku knkretnych wskaźników;

p) ewentualne ustalenie i mnitrwanie ddatkwych wskaźników dla RPO WŁ;
q) ustalenie wartści dcelwych na 2023 r. dla wskaźników kreślnych w RPO WŁ lub SZOOP

RPO WŁ. Wartści dcelwych nie ustala się w dniesieniu d wskaźników,  których mwa
w art. 96 ust. 2 lit. c pkt (iv) rozporządzenia ogólnego ra� w art. 5 ust. 1 R�pr�ąd�enia
Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1304/2013;

r) spr�ąd�anie raprtów  nieprawidłwściach ra� infrmacji  nieprawidłwściach
niepdlegających raprtwaniu d KE na pdstawie dpwiednich wytyc�nych wydanych pr�e�
ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy
wdrożeniowej;

s) mnitrwanie dchdwści i trwałści prjektów.

Inform�cj� i promocj�:
a) pracwanie Strategii Kmunikacji Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa

Łód�kieg na lata 2014 – 2020 (art. 116 rozporządzenia ogólnego);
b) infrmwanie ptencjalnych beneficjentów  mżliwściach finanswania w ramach RPO WŁ;
c) upws�echnianie wśród bywateli UE rli i siągnięć plityki spójnści i fundus�y plityki

spójnści pr�e� d�iałania infrmacyjne i kmunikacyjne na temat re�ultatów i dd�iaływania
umwy partnerstwa, prgramów peracyjnych i peracji;

d) �apewnienie pr�ejr�ystści dtyc�ącej wsparcia � fundus�y plityki spójnści – w tym celu
IZ RPO WŁ prwad�i wyka� peracji, w ramach RPO WŁ, w frmie arkus�a kalkulacyjneg,
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który umżliwia srtwanie danych, ich pr�es�ukiwanie, wyciąganie, prównywanie i łatwe
publikwanie w Internecie, na pr�ykład w frmacie CSV lub XML;

e) �achęcanie d wykr�ystywania wyka�u peracji,  którym mwa w lit. d) pr�e� sektr
prywatny, spłec�eństw bywatelskie lub krajwą administrację public�ną, ppr�e� jasne
publikwanie pr�episów dtyc�ących wydawania licencji, na mcy których dane �awarte
w ww. wyka�ie mgą być �amies�c�ane na strnie internetwej;

f) aktuali�acja wyka�u peracji,  którym mwa w lit. d), c najmniej ra� na s�eść miesięcy;
g) pr�edłżenie Strategii Kmunikacji Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa

Łód�kieg na lata 2014 – 2020 d �atwierd�enia KM RPO WŁ, �gdnie � art. 110 ust. 2
lit. d) rozporządzenia ogólnego, nie później niż 6 miesięcy p pr�yjęciu RPO WŁ;

h) w ra�ie kniec�nści dknywanie �mian Strategii Kmunikacji Reginalneg Prgramu
Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg na lata 2014 – 2020 pdc�as kresu prgramwania
IZ RPOWŁ pr�edkłada KM RPOWŁ d �atwierd�enia �mieniną strategię kmunikacji �gdnie
� art. 110 ust. 2 lit. d) rozporządzenia ogólnego;

i) infrmwanie KMRPOWŁ c najmniej ra� w rku  pstępach w reali�acji Strategii Kmunikacji
Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg na lata 2014 – 2020i o dknanej pr�e� IZ RPO WŁ anali�ie wyników tej strategii, jak również  planwanych
d�iałaniach infrmacyjnych i kmunikacyjnych, które mają �stać pr�eprwad�ne
w następnym rku.

S�c�egółwe �asady dtyc�ące d�iałań infrmacyjnych i kmunikacyjnych dla pinii public�nej ra�
d�iałań infrmacyjnych dla wniskdawców i beneficjentów kreśln w Załączniku XII
d rozporządzenia ogólnego.

Pełnienie funkcji IC RPO WŁ

Zgdnie � art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrożeniowej d �adań IZ RPO WŁ należy pełnienie funkcji IC RPO
WŁ,  której mwa w art. 123 ust. 3 rozporządzenia ogólnego.
ZWŁ pełni funkcje IC RPO WŁ ppr�e� wydrębniny w ramach PR Wyd�iał Certyfikacji i Księgwania
Wydatków. D �akresu jeg kmpetencji należy bs�ar d�iałań �wią�anych � prcesem certyfikacji, c
�apewnia wyraźny pd�iał i r�łąc�nść funkcji IZ RPO WŁ ra� IC RPO WŁ.
Funkcje IC RPO WŁ kreślne �stały w:

a) rozporządzeniu ogólnym;
b) RPO WŁ;
c) Regulaminie Organi�acyjnym UMWŁ;
d) dpwiednich wytyc�nych w �akresie certyfikacji wydanych pr�e� ministra właściweg

d spraw r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej.
IC RPO WŁ jest dpwied�ialna m.in. �a: spr�ąd�anie i pr�eka�ywanie KE wnisków  płatnść,
a także spr�ąd�anie �estawień wydatków wra� � pświadc�eniem kmpletnści, r�etelnści
i prawd�iwści pr�edłżnych spraw�dań finanswych ra� teg, że wydatki ujęte w �estawieniu
są �gdne � bwią�ującymi pr�episami prawa unijneg i krajweg.
S�c�egółwe �adania IC RPO WŁ �stały kreślne w c�ęści 3.1.2.
W celu �achwania r�d�ielnści funkcji IZ RPOWŁ i IC RPOWŁ w ramach struktur IZ RPOWŁ, sby
birące ud�iał w prcesie certyfikacji (w s�c�ególnści spr�ąd�ająca, weryfikująca i �atwierd�ająca
wniski  płatnść d KE ra� �estawienia wydatków) nie mgą reali�wać �adań �wią�anych �:
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a) weryfikacją wnisków  dfinanswanie ra� wybrem prjektów  dfinanswania;
b) prcesem �awierania i r�wią�ywania umów  dfinanswanie;
c) weryfikacją wydatków pniesinych w ramach reali�wanych prjektów i wyka�anych

we wniskach  płatnść �łżnych pr�e� beneficjentów, w tym również instytucje systemu
wdrażania RPO WŁ w ramach reali�wanych prjektów własnych i pmcy technic�nej;

d) pr�eprwad�aniem kntrli,  której mwa w art. 22 ustawy wdrożeniowej;
e) wydawaniem decy�ji  umr�eniu w całści lub w c�ęści ra�  drc�eniu lub r�łżeniu

na raty spłaty należnści wynikających � bwią�ku �wrtu śrdków, decy�ji  �apłacie dsetek
lub decy�ji  �wrcie śrdków,  których mwa dpwiedni w art. 61, 189, 207 ustawy
o finansach publicznych.

System �astępstw persnalnych ustanwinych w ramach IZ RPO WŁ uw�ględnia pwyżs�e warunki.
Z uwagi na fakt, iż IZ RPO WŁ pełni ddatkw funkcję IC RPO WŁ, w struktur�e UMWŁ,
�a pśrednictwem któreg bie instytucje wyknują swje �adania, �stała utwr�na drębna
wewnętr�na kmórka rgani�acyjna celem reali�acji �adań wyłąc�nie pr�ypisanych IC RPO WŁ.
W UMWŁ �stał �astswany mdel �aprpnwany pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju
reginalneg, w którym kmórka reali�ująca �adania wynikające � art. 126 rozporządzenia ogólnego
dpwiada be�pśredni pr�ed Zar�ądem Wjewód�twa Łód�kieg, a pdlega Dyrektrwi
Departamentu Plityki Reginalnej i Współpracy Zagranic�nej jedynie pd w�ględem rgani�acyjnym
(Dyrektr DPR ma wyłąc�ny nad�ór merytryc�ny). Pnadt sby birące ud�iał w prcesie
certyfikacji (w s�c�ególnści spr�ąd�ające, weryfikujące i �atwierd�ające deklaracje wydatków,
wniski  płatnść ra� �estawienia wydatków) nie reali�ują �adań �wią�anych �:

a) wybrem prjektów d dfinanswania;
b) prcesem �awierania i r�wią�ywania umów  dfinanswanie;
c) weryfikacją wydatków pniesinych w ramach reali�wanych prjektów i wyka�anych

we wniskach  płatnść �łżnych pr�e� beneficjentów, w tym również instytucje systemu
wdrażania daneg prgramu peracyjneg w ramach reali�wanych prjektów własnych
i pmcy technic�nej;

d) pr�eprwad�aniem kntrli,  których mwa w art. 22 ustawy wdrożeniowej;
e) wydawaniem decy�ji  umr�eniu w całści lub w c�ęści ra�  drc�eniu alb r�łżeniu

na raty spłaty należnści wynikających � bwią�ku �wrtu śrdków, decy�ji  �apłacie dsetek
ra� decy�ji  �wrcie śrdków,  których mwa dpwiedni w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez IZ RP& WŁ.

Zgdnie � art. 2 pkt 18 rozporządzenia ogólnego, IP t każdy pdmit public�ny lub prywatny,
�a któreg d�iałalnść dpwied�ialnść pnsi IZ lub IC, bądź pdmit wyknujący bwią�ki
w imieniu takiej instytucji, w dniesieniu d beneficjentów reali�ujących peracje.
Zgdnie � art. 123 ust. 6 rozporządzenia ogólnego, dpwiednie u�gdnienia pmięd�y IZ RPO WŁ
lub IC i IP �stają frmalnie ujęte na piśmie.

Zgdnie � art. 10 ust. 1 ustawy wdrożeniowej, IZ RPO WŁ mże pwier�yć instytucji pśrednic�ącej
w drd�e pr�umienia alb umwy �adania �wią�ane � reali�acją reginalneg prgramu
peracyjneg.
IZ RPO nie pr�ewiduje mżliwści pwier�enia reali�acji c�ęści �adań pełninych pr�e� IP d IW.
Dknując delegacji �adań, IZ RPO WŁ �achwuje dpwied�ialnść �a całść reali�acji RPO WŁ.
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W ramach RPO WŁ �adania pwier�ne �stały następującym IP RPO WŁ:

a) Centrum Obsługi Pr�edsiębircy;
b) Wjewód�ki Ur�ąd Pracy w Łd�i;
c) Stwar�ys�enie Łód�ki Obs�ar Metrplitalny.

Centrum Obsługi Przedsiębiorcy

Zadania �wią�ane � wdrażaniem Osi Prirytetwej I Badania, rozwój i komercjalizacja wiedzy, Osi
Prirytetwej II Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka, wdrażaniem instrumentów finanswych
w �akresie Osi Prirytetwej IV: Gospodarka niskoemisyjna, Pdd�iałanie IV.2.3 Termomodernizacja
budynków w oparciu o zastosowanie instrumentów finansowych, wdrażaniem si prirytetwej VIII
Zatrudnienie, Pdd�iałanie VIII.3.2 Wsparcie przedsiębiorczości w formach zwrotnych ra� Osi
Prirytetwej XIII: REACT-EU dla Łódzkiego, D�iałanie XIII.1 REACT-EU dla przedsiębiorstw pwier�a
się COP w drd�e Porozumienia w sprawie powierzenia zadań związanych z realizacją Regionalnego
Programu &peracyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 �awarteg w Łd�i w dniu 16
marca 2015 r., pr�yjęteg Uchwałą Nr 283/15 ZWŁ � dnia 16 marca 2015 r. �mieninej Uchwałą Nr
554/16 ZWŁ � dnia 17 maja 2016 r., Uchwałą Nr 880/16 ZWŁ � dnia 2 sierpnia 2016 r., Uchwałą Nr
547/17 ZWŁ � dnia 26 kwietnia 2017 r., Uchwałą Nr 565/21 ZWŁ � dnia 10 c�erwca 2021 r., Uchwałą
Nr 402/22 ZWŁ � dnia 18 maja 2022 r., Uchwałą Nr 344/23 ZWŁ � dnia 28 kwietnia 2023 r., Uchwałą
Nr 1078/24 � dnia 20 sierpnia 2024 r. ra� Uchwałą Nr 55/25 ZWŁ � dnia 21 styc�nia 2025 r.
D �adań COP należą w s�c�ególnści:

a) ud�iał w pr�ygtwaniu prp�ycji kryteriów wybru prjektów, spełniających warunki art. 125
ust. 3 lit. a rozporządzenia ogólnego;

b) wybór prjektów d dfinanswania;

c) �awieranie � wniskdawcami umów  dfinanswanie prjektu;

d) �lecanie płatnści,  których mwa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, ra�
pr�eka�ywanie śrdków współfinanswania krajweg � budżetu państwa na r�ec�
beneficjentów;

e) �apewnianie aktualnści i pprawnści danych służących d mnitrwania reali�acji prgramu
peracyjneg;

f) prwad�enie kntrli reali�acji prgramu peracyjneg, w tym weryfikacja prawidłwści
wydatków pns�nych pr�e� beneficjentów;

g) nakładanie krekt finanswych;

h) d�yskiwanie kwt pdlegających �wrtwi, w s�c�ególnści kwt �wią�anych � nałżeniem
krekt finanswych, na �asadach kreślnych w ustawie o finansach publicznych lub w umwie
 dfinanswanie prjektu, w tym:

i. wydawanie decy�ji  �wrcie śrdków pr�e�nac�nych na reali�ację prgramów,
prjektów lub �adań ra� decy�ji  �apłacie dsetek,  których mwa w art. 207 ust. 9 i art.
189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

ii. wydawanie decy�ji  umr�eniu w całści alb w c�ęści ra�  drc�eniu alb r�łżeniu
na raty spłaty należnści wynikających � bwią�ku �wrtu śrdków pr�e�nac�nych na
reali�ację prgramów, prjektów lub �adań,  których mwa w ustawie o finansach
publicznych;

i) współpraca pr�y ewaluacji prgramu peracyjneg;
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j) mnitrwanie pstępów reali�acji prgramu peracyjneg;

k) �apewnianie infrmacji  prgramie peracyjnym i jeg prmcja w �akresie �gdnym
�e Strategią Kmunikacji Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg
na lata 2014 – 2020;

l) wprwad�anie wymaganych danych d systemów teleinfrmatyc�nych;

m) współpraca � IZ w �amykaniu RPO WŁ na lata 2014 – 2020 w �akresie spraw �najdujących się
w kmpetencjach Centrum Obsługi Pr�edsiębircy.

Wojewódzki Urząd Pr�cy w Łodzi
IZ RPO WŁ pwier�yła IP RPO WŁ �adania �wią�ane � wdrażaniem RPO WŁ. Zadania te bejmują
wdrażanie Osi Prirytetwej VIII: Zatrudnienie � wyłąc�eniem Pdd�iałania VIII.3.2 Wsparcie
w formach zwrotnych ra� Osi Prirytetwej IX: Włączenie Społeczne.

Funkcja Instytucji Pśrednic�ącej w ramach RPO WŁ �stała pwier�na Wjewód�kiemu Ur�ędwi
Pracy w Łd�i na pdstawie Porozumienia w sprawie powierzenia zadań związanych z realizacją
Regionalnego Programu &peracyjnego Województwa na lata 2014-2020 �awarteg w Łd�i w dniu
23 marca 2015 r., pr�yjęteg Uchwałą Nr 285/15 ZWŁ � dnia 16 marca 2015 r. �mienineg Uchwałą
Nr 446/16 ZWŁ � dnia 19 kwietnia 2016 r., Uchwałą Nr 879/16 ZWŁ � dnia 2 sierpnia 2016 r., Uchwałą
Nr 566/21 ZWŁ � dnia 10 c�erwca 2021 r., Uchwałą Nr 403/22 ZWŁ � dnia 18 maja 2022 r., Uchwałą
Nr 345/23 ZWŁ � dnia 28 kwietnia 2023 r., Uchwałą Nr 980/24 � dnia 30 lipca 2024 r. ra� Uchwałą Nr
52/25 � dnia 21 styc�nia 2025 r.

D �adań WUP należy w s�c�ególnści:

a) ud�iał w pr�ygtwaniu prp�ycji kryteriów wybru prjektów, spełniających warunki
art. 125 ust. 3 lit. a rozporządzenia ogólnego;

b) wybór prjektów d dfinanswania, a w �akresie bjętym pr�umieniem ZIT wybór prjektów
d dfinanswania we współpracy �e Zwią�kiem ZIT;

c) �awieranie � wniskdawcami umów  dfinanswanie prjektu;
d) �lecanie płatnści,  których mwa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

ra� pr�eka�ywanie śrdków współfinanswania krajweg na r�ec� beneficjentów;
e) r�lic�anie � beneficjentami umów  dfinanswanie prjektu;
f) �apewnianie aktualnści i pprawnści danych służących d mnitrwania reali�acji

prgramu peracyjneg;
g) prwad�enie kntrli, w tym weryfikacja prawidłwści wydatków pns�nych pr�e�

beneficjentów;
h) nakładanie krekt finanswych;
i) d�yskiwanie kwt pdlegających �wrtwi, w s�c�ególnści kwt �wią�anych � nałżeniem

krekt finanswych, na �asadach kreślnych w ustawie  finansach public�nych
lub w umwie  dfinanswanie prjektu, w tym:

i. wydawanie decy�ji  �wrcie śrdków pr�e�nac�nych na reali�ację prgramów,
prjektów lub �adań ra� decy�ji  �apłacie dsetek,  których mwa w art. 207 ust. 9
i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

ii. wydawanie decy�ji  umr�eniu w całści alb w c�ęści ra�  drc�eniu
alb r�łżeniu na raty spłaty należnści wynikających � bwią�ku �wrtu śrdków
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pr�e�nac�nych na reali�ację prgramów, prjektów lub �adań,
 których mwa w ustawie o finansach publicznych;

j) współpraca pr�y ewaluacji prgramu peracyjneg;
k) mnitrwanie pstępów reali�acji prgramu peracyjneg;
l) �apewnianie infrmacji  prgramie peracyjnym i jeg prmcja w �akresie �gdnym

�e Strategią Kmunikacji Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa
Łód�kieg na lata 2014-2020;

m) współpraca �e Zwią�kiem ZIT w reali�acji �adań, które na mcy drębneg pr�umienia,
�stały pwier�ne Zwią�kwi ZIT d reali�acji w ramach instrumentu Zintegrwane Inwestycje
Terytrialne Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg
na lata 2014-2020 pr�e� Instytucję Zar�ąd�ającą;

n) wprwad�anie wymaganych danych d systemów teleinfrmatyc�nych;
) współpraca � IZ w �amykaniu RPO WŁ na lata 2014 – 2020 w �akresie spraw �najdujących się

w kmpetencjach Wjewód�kieg Ur�ędu Pracy w Łd�i.

Stow�rzyszenie Łódzki Obsz�r Metropolit�lny
IZ RPO WŁ pwier�yła pełnienie funkcji IP RPO WŁ Zwią�kwi ZIT, tj. Stwar�ys�eniu Łód�ki Obs�ar
Metrplitalny w drd�e Porozumienia w sprawie powierzenia zadań Instytucji Pośredniczącej
w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu &peracyjnego
Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 przez Zarząd Województwa Łódzkiego Stowarzyszeniu
Łódzki &bszar Metropolitalny zawartego w dniu 22 października 2015 r. przyjętego Uchwałą
Nr 1171/15 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia 20 października 2015 r, zmienionego Uchwałą
Nr 806/17 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia 22 czerwca 2017 r., Uchwałą Nr 1243/18 Zarządu
Województwa Łódzkiego z dnia 4 września 2018 r., Uchwałą Nr 325/20 Zarządu Województwa
Łódzkiego z dnia 6 kwietnia 2020 r., Uchwałą Nr 658/21 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia
6 lipca 2021 r., Uchwałą Nr 188/22 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia 14 marca 2022 r., Uchwałą
nr 574/23 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia 30 czerwca 2023 r. oraz Uchwałą nr 895/23 Zarządu
Województwa Łódzkiego z dnia 5 października 2023 r.
W ramach niniejs�eg pr�umienia �stały pwier�ne �adania Stwar�ys�eniu Łód�ki Obs�ar
Metrplitalny w �akresie bjętym współfinanswaniem � Eurpejskieg Fundus�u R�wju
Reginalneg, w ramach następujących Pdd�iałań: III.1.1 Niskemisyjny transprt miejski - ZIT, IV.1.1
Odnawialne źródła energii - ZIT, IV.2.1 Termmderni�acja budynków - ZIT, IV.3.1 Ochrna pwietr�a
- ZIT, V.3.1 Gspdarka wdn-kanali�acyjna - ZIT, VI.1.1 D�ied�ictw kulturwe i infrastruktura kultury
- ZIT, VI.3.1 Rewitali�acja i r�wój ptencjału spłec�n-gspdarc�eg - ZIT, VII.1.1 Technlgie
infrmacyjn-kmunikacyjne - ZIT ra� �adań w �akresie bjętym współfinanswaniem � Eurpejskieg
Fundus�u Spłec�neg, w ramach następujących Pdd�iałań: VIII.3.3 Wsparcie pr�edsiębirc�ści
w frmach be��wrtnych - ZIT, IX.1.2 Aktywi�acja spłec�n-�awdwa sób �agrżnych ubóstwem
lub wykluc�eniem spłec�nym - ZIT, IX.2.2 Usługi spłec�ne i �drwtne - ZIT.

Funkcje SŁOM �stały kreślne w § 5. („Zadania i bwią�ki Zwią�ku ZIT”) Porozumienia
w sprawie powierzenia zadań Instytucji Pośredniczącej w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu &peracyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014–2020 przez
Zarząd Województwa Łódzkiego Stowarzyszeniu Łódzki &bszar Metropolitalny (dalej: pr�umienia
dtyc�ąceg pwier�enia �adań ZIT).

D �adań SŁOM w �akresie EFRR należy:
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a) współpraca � IZ RPO WŁ pr�y pr�ygtwywaniu prp�ycji kryteriów wybru prjektów,
spełniających warunki art. 125 ust. 3 lit. a rozporządzenia ogólnego, dla wydrębninych
pdd�iałań prgramu służących reali�acji ZIT;

b) wstępna identyfikacja prjektów d dfinanswania w ramach Strategii ZIT umżliwiająca
siągnięcie celów kńcwych i pśrednich wska�anych w § 9 ust. 1 pr�umienia dtyc�ąceg
pwier�enia �adań ZIT;

c) mnitrwanie pr�ygtwania wnisków  dfinanswanie prjektów wska�anych w Strategii
ZIT;

d) w�ywanie Wniskdawców �identyfikwanych prjektów d �łżenia wnisków
 dfinanswanie;

e) weryfikacja prjektów pd kątem �gdnści �e Strategią ZIT;
f) mnitrwanie pstępów w reali�acji pdd�iałań,  których mwa w § 2 ust. 1 pr�umienia

dtyc�ąceg pwier�enia �adań ZIT;
g) mnitrwanie wyknywania Strategii ZIT;
h) mnitrwanie siągania celów pdd�iałań,  których mwa w § 2 ust. 1 pr�umienia

dtyc�ąceg pwier�enia �adań ZIT, w �akresie reali�acji ram wyknania, kreślnych
w frmie wskaźników prduktu, wskaźników finanswych ra� Kluc�wych Etapów Wdrażania
(KEW), a w pr�ypadku �identyfikwania ry�yka ich niesiągnięcia, pdjęcie d�iałań
naprawc�ych w u�gdnieniu � IZ, pr�ykładw plegających na usunięciu prjektu
� listy prjektów p�aknkurswych ZIT i aktuali�acji strategii ppr�e� pr�e�nac�enie śrdków
na reali�ację klejneg prjektu �najdująceg się na liście re�erwwej prjektów
p�aknkurswych ZIT;

i) współpraca pr�y ewaluacji prgramu peracyjneg, w tym w s�c�ególnści uc�estnictw
w badaniach ewaluacyjnych ra� pr�eka�ywanie dkumentów, infrmacji i tematów d badań
ewaluacyjnych na prśbę IZ RPO WŁ;

j) ud�iał w piniwaniu dkumentów składających się na system reali�acji RPO WŁ 2014-2020,
których prjekty pracwuje IZ RPO WŁ ra� ich �mian, w �akresie w jakim �wią�ane
są ne � �adaniami pwier�nymi pr�umieniem dtyc�ącym pwier�enia �adań ZIT;

k) chrna i pr�etwar�anie danych sbwych � �apewnieniem be�piec�eństwa i pufnści
danych ra� �gdnie � ustawą  chrnie danych sbwych;

l) prwad�enie archiwi�acji dkumentów �wią�anych � reali�acją pdd�iałań,  których mwa
w § 2 ust. 1 pr�umienia dtyc�ąceg pwier�enia �adań ZIT, w parciu  bwią�ujące
pr�episy i �gdnie � systemem reali�acji prgramu peracyjneg;

m) spr�ąd�anie i pr�eka�ywanie d IZ RPO WŁ infrmacji nie�będnych d uw�ględnienia
w spraw�daniach kreswych, rc�nych i kńcwym w dniesieniu d pwier�nych �adań,
a także składanie wyjaśnień, których IZ RPO WŁ mże �ażądać w �wią�ku � pr�edkładanymi
pr�e� IP RPO WŁ infrmacjami;

n) współpraca � IZ w �amykaniu RPO WŁ na lata 2014 – 2020 w �akresie spraw �najdujących się
w kmpetencjach Zwią�ku ZIT.

D �adań SŁOM w �akresie EFS należy:

a) współpraca � IZ RPO WŁ pr�y pr�ygtwywaniu prp�ycji kryteriów wybru prjektów,
spełniających warunki art. 125 ust. 3 lit. a rozporządzenia ogólnego, dla wydrębninych
pdd�iałań prgramu służących reali�acji ZIT;

b) mnitrwanie wyknywania Strategii ZIT;
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c) mnitrwanie siągania celów pdd�iałań,  których mwa w § 2 ust. 2 pr�umienia
dtyc�ąceg pwier�enia �adań ZIT, w �akresie reali�acji ram wyknania, kreślnych
w frmie wskaźników prduktu i wskaźników finanswych, a w pr�ypadku �identyfikwania
ry�yka ich niesiągnięcia, pdjęcie d�iałań naprawc�ych w u�gdnieniu � IZ RPO WŁ;

d) współpraca pr�y ewaluacji prgramu peracyjneg, w tym w s�c�ególnści uc�estnictw
w badaniach ewaluacyjnych ra� pr�eka�ywanie dkumentów, infrmacji i tematów badań
ewaluacyjnych na prśbę IZ RPO WŁ;

e) ud�iał w piniwaniu dkumentów składających się na system reali�acji RPO WŁ 2014-2020,
których prjekty pracwuje IZ RPO WŁ ra� ich �mian, w �akresie w jakim �wią�ane
są ne � �adaniami pwier�nymi pr�umieniem dtyc�ąceg pwier�enia �adań ZIT;

f) chrna i pr�etwar�anie danych sbwych � �apewnieniem be�piec�eństwa i pufnści
danych ra� �gdnie � ustawą  chrnie danych sbwych;

g) prwad�enie archiwi�acji dkumentów �wią�anych � reali�acją pdd�iałań,  których mwa
w § 2 ust. 2 pr�umienia dtyc�ąceg pwier�enia �adań ZIT, w parciu  bwią�ujące
pr�episy i �gdnie � systemem reali�acji prgramu peracyjneg;

h) spr�ąd�anie i pr�eka�ywanie d IZ RPO WŁ infrmacji nie�będnych d uw�ględnienia
w spraw�daniach kreswych, rc�nych i kńcwym w dniesieniu d pwier�nych �adań,
a także składanie wyjaśnień, których IZ RPO WŁ mże �ażądać w �wią�ku � pr�edkładanymi
pr�e� IP RPO WŁ infrmacjami;

i) rgani�acja we współpracy � Wjewód�kim Ur�ędem Pracy w Łd�i ceny wybru prjektów
w �akresie �gdnści �e Strategią ZIT;

j) współpraca � IZ w �amykaniu RPO WŁ na lata 2014 – 2020 w �akresie spraw �najdujących się
w kmpetencjach Zwią�ku ZIT.

D�iałania IP RPO WŁ (COP, WUP, SŁOM) w �akresie pr�etwar�ania danych sbwych reali�wane
są w parciu  ustawę � 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ra� �gdnie � dpwiednim
pr�umieniem w sprawie pwier�enia pr�etwar�ania danych sbwych w ramach reali�acji RPOWŁ.

2.1.4. &pis procedur zapewniających skuteczne i proporcjonalne środki zwalczania nadużyć
finansowych z uwzględnieniem rodzajów stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie
do przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. c) rozporządzenia ogólnego.

Zgdnie � art. 125 ust. 4 lit. c rozporządzenia ogólnego, IZ RPO WŁ wprwad�a skutec�ne
i prprcjnalne śrdki �walc�ania nadużyć finanswych, uw�ględniając stwierd�ne rd�aje ry�yka.
Zgdnie � pwyżs�ym, na mcy art. 9 ust. 2 pkt 7 ustawy wdrożeniowej IZ RPO WŁ prwad�i kntrle
reali�acji RPO WŁ, w tym weryfikację prawidłwści wydatków pns�nych pr�e� beneficjentów.
IZ RPO WŁ wyknuje także d�iałania � �akresu �ar�ąd�ania ry�ykiem, �gdnie � Zar�ąd�eniem
Mars�ałka Wjewód�twa Łód�kieg w sprawie: przyjęcia Procedury opracowania Rocznego Programu
Działania oraz zarządzania ryzykiem w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Łódzkiego,
pr�y wykr�ystaniu mechani�mów kntrli. Pwyżs�e Zar�ąd�enie pdjęt w celu wypełnienia
bwią�ku ustawweg, wynikająceg � art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, �gdnie
� którym �apewnienie funkcjnwania adekwatnej, skutec�nej i efektywnej kntrli �ar�ądc�ej należy
m. in. d kierwnika jednstki.
IZ RPOWŁ wprwad�iła uchwałą Zar�ądu Wjewód�twa Łód�kieg „Strategię w zakresie zapobiegania
i postępowania w sytuacjach wystąpienia korupcji i nadużyć finansowych
w ramach Regionalnego Programu &peracyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020”
wprwad�ającą śrdki �walc�ania nadużyć finanswych i �apbiegania nieprawidłwścim, a także
�asad �wią�anych � �ar�ąd�aniem ry�ykiem nadużyć finanswych w ramach RPO WŁ 2014-2020.
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Zgdnie �e Strategią pwłan Zespły ds. własnej ceny i �łżne � pr�edstawicieli ww. jednstek.
Głównym �adaniem Zespłu ds. własnej ceny jest dknywanie kreswej ceny ry�yka nadużyć
finanswych ra� pr�ygtwanie planów d�iałania wra� � harmngramem reali�acji d�iałań celem
minimali�acji ry�yka nadużyć finanswych.
S�c�egółwy tryb pstępwania w �akresie �walc�ania s�ustw i nadużyć finanswych regulują
instrukcje wyknawc�e pracwane pr�e� IZ RPO WŁ ra� dkumenty pr�yjęte pr�e� IP. Zawierają
ne pis ps�c�ególnych d�iałań w pr�ypadku identyfikacji i �ar�ąd�ania ry�ykiem wystąpienia s�ustw
lub nadużyć finanswych. Określają pstępwanie w �akresie ich wykrywania i �walc�ania ra�
tr�ymania d rganów ścigania infrmacji  ich pdejr�eniu wystąpienia lub wystąpieniu. Zawierają
spsby upws�echniania wied�y i infrmacji wśród beneficjentów w �akresie występwania i
�walc�ania s�ustw lub nadużyć finanswych.
Pnadt, w UMWŁ prwad�ne jest �ar�ąd�anie ry�ykiem krupcyjnym na pdstawie Zar�ąd�enia
Mars�ałka Wjewód�twa Łód�kieg w sprawie przyjęcia Procedury identyfikacji i oceny ryzyka
możliwości wystąpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzędzie Marszałkowskim
Województwa Łódzkiego. Zgdnie � treścią ww. prcedury identyfikacja i cena mżliwści wystąpienia
�dar�enia  charakter�e krupcyjnym dbywa się crc�nie w dniesieniu d ws�ystkich prcesów
funkcjnujących w UMWŁ.

Wydzi�ł Kontroli Pomocy Technicznej w Dep�rt�mencie Bezpieczeństw� i Kontroli (KA) wyknuje
�adania �wią�ane � pr�eprwad�aniem kntrli reali�acji prjektów � PT RPO WŁ, w tym:

a) spr�ąd�enie metdlgii ra� prjektów rc�nych planów kntrli prjektów � Pmcy
Technic�nej RPO WŁ i ich aktuali�acja;

b) pr�eprwad�anie planwych kntrli w �akresie prjektów � Pmcy Technic�nej RPO WŁ;
c) pr�eprwad�anie kntrli draźnych �lecnych pr�e� �ar�ąd lub mars�ałka;
d) pr�ygtwywanie dkumentacji pkntrlnej � pr�eprwad�nych kntrli;
e) anali�a dpwied�i na �alecenia pkntrlne ra� sprawd�enie stpnia reali�acji wydanych

�aleceń;
f) wprwad�anie danych d SL2014;
g) pr�eka�ywanie dkumentów � kntrli prjektów d uprawninych kmórek rgani�acyjnych

�gdnie � właściwą instrukcją wyknawc�ą;
h) prwad�enie ewidencji pr�eprwad�nych kntrli;
i) pr�ygtwywanie �awiadmień/wystąpień d właściwych rganów w pr�ypadku stwierd�enia

w tku kntrli narus�enia prawa.
Na pdstawie art. 125 ust. 4 rozporządzenia ogólnego, w celu �apewnienia, że ws�ystkie �adania
pwier�ane Instytucjm Pśrednic�ącym są reali�wane �gdnie � bwią�ującymi pr�episami
i prcedurami, IZ RPO WŁ pr�eprwad�a kntrle systemwe bejmujące bs�ary wymienine
w pr�edmitwym artykule.

Weryfik�cj� oper�cji

Prcedury dtyc�ące trybu, �akresu ra� spsbu weryfikacji peracji są reali�wane na pdstawie:

a) ustawy wdrożeniowej;
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b) wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;

c) wytyc�nych prgramwych wydanych pr�e� IZ RPO WŁ na pdstawie art. 7 ust. 1 ustawy
wdrożeniowej w br�mieniu d 1 wr�eśnia 2017 r., jeśli beneficjent �bwią�ał się d ich
wyłąc�neg stswania pr�ed dniem wejścia w życie ustawy zmieniającej. Jeśli beneficjent
wyra�i �gdę na �mianę umwy alb decy�ji  dfinanswaniu prjektu w �akresie �wią�ania
� wytyc�nymi, wytyc�ne prgramwe pr�estają g bwią�ywać.

Zgdnie � art. 22 ust. 2 ustawy wdrożeniowej, kntrle służące �apewnieniu, że wydatki w ramach RPO
WŁ pns�ne są �gdnie � prawem ra� �asadami unijnymi i krajwymi, bejmują weryfikacje
wydatków służące sprawd�eniu prawidłwści i kwalifikwalnści pniesinych wydatków, które:

a) pr�ybierają frmę kntrli składaneg pr�e� beneficjenta wnisku  płatnść;
b) mgą pr�ybrać frmę kntrli prjektu w miejscu jeg reali�acji, które mgą być prwad�ne

również p �akńc�eniu reali�acji prjektu;
c) mgą pr�ybrać frmę kntrli kr�yżwych służących �apewnieniu, że wydatki pns�ne

w prjektach nie są pdwójnie finanswane.
Pnadt, w ramach RPO WŁ prwad�ne są kntrle na �akńc�enie reali�acji prjektu służące
sprawd�eniu kmpletnści dkumentów ptwierd�ających właściwą ścieżkę audytu,  której mwa
w art. 125 ust. 4 lit. d rozporządzenia ogólnego, w dniesieniu d �reali�waneg prjektu ra� kntrle
trwałści prjektu.
Kntrla administracyjna wnisków  płatnść prwad�na w IZ RPOWŁ dtyc�y ws�ystkich wnisków
 płatnść i bejmuje dkumenty pświadc�ające wydatki wymagane pr�e� IZ �arówn na etapie
składania tych wnisków, jak i na ddatkwe we�wanie IZ, jeśli jest t kniec�ne d ptwierd�enia
kwalifikwalnści wydatków. Dane na temat wnisku ra� wynik jeg weryfikacji rejestrwane
są w systemie infrmatyc�nym SL2014, a ewentualne wykryte nieprawidłwści pdlegają raprtwaniu
�gdnie � dpwiednimi �apisami wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju
reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej; IZ dpus�c�a mżliwść weryfikacji
wydatków w ramach daneg wnisku  płatnść na próbie dkumentów w parciu  pr�yjętą
metdlgię.
Kntrla w miejscu reali�acji prjektu lub w sied�ibie beneficjenta prwad�na pr�e� IZ RPO WŁ
ma na celu ptwierd�enie, że współfinanswane twary, usługi i rbty budwlane �stały dstarc�ne
ra� że wydatki �adeklarwane pr�e� beneficjentów na reali�ację �adań w prjekcie �stały
r�ec�ywiście pniesine i są �gdne � �asadami wspólntwymi i krajwymi. Kntrle te mgą być
prwad�ne w trybie kntrli planwych w parciu  Rc�ne Plany Kntrli lub w trybie kntrli
draźnych.
IZ RPO WŁ dpus�c�a mżliwść pr�eprwad�enia kntrli w miejscu reali�acji lub w sied�ibie
beneficjenta na próbie prjektów, wybieraną w parciu  metdlgię wybru prjektów kreślną
pr�e� IZ RPO WŁ.
Rc�ne Plany Kntrli, spr�ąd�ane pr�e� IZ RPO WŁ na dany rk brachunkwy, �awierają m. in.
�wię�ły pis struktury instytucjnalnej dpwied�ialnej �a prwad�enie kntrli, infrmacje na temat
�asbów lud�kich �apewniających bsługę ws�ystkich rd�ajów kntrli, krótki pis dkumentów
�awierających prcedury �wią�ane � prcesem kntrli bwią�ujące w RPO WŁ 2014-2020, listę
instytucji, które pdlegają kntrli systemwej wra� � harmngramem c�aswym kntrli, �ałżenia
metdyki dbru próby dkumentów d kntrli wnisków  płatnść, dbru próby prjektów
d kntrli w miejscu reali�acji lub w sied�ibie beneficjenta, w tym kntrli trwałści, infrmacje
na temat ewentualneg �lecania kntrli pdmitm �ewnętr�nym.
Kntrla na �akńc�enie reali�acji prjektu pr�eprwad�ana jest bligatryjnie p �łżeniu pr�e�
beneficjenta wnisku  płatnść kńcwą, pr�ed akceptacją teg wnisku i statec�nym r�lic�eniem
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prjektu. Plega na na sprawd�eniu na p�imie IZ RPO WŁ kmpletnści i �gdnści � pr�episami
dkumentacji �wią�anej � reali�acją prjektu, nie�będnej d �apewnienia właściwej ścieżki audytu,
�e s�c�ególnym uw�ględnieniem dkumentów ptwierd�ających prawidłwść pniesinych wydatków.
Kntrle na �akńc�enie mgą pr�ybrać frmę kntrli na miejscu reali�acji prjektu lub
w sied�ibie Beneficjenta.
Kntrle pr�eprwad�ane są �gdnie � instrukcjami wyknawc�ymi pracwanymi pr�e� IZ RPO WŁ,
a ich wyniki �apisywane są w systemie infrmatyc�nym SL2014.
Opis i u�asadnienie stswanej metdlgii dbru próby, wys�c�ególnienia prjektów pddanych
kntrli ra� dkumentacja � pr�eprwad�nych weryfikacji, pr�edstawiająca w s�c�ególnści �akres
wyknywanych c�ynnści, datę ich pr�eprwad�enia, ustalenia ra� rekmendacje lub d�iałania
pdjęte w celu wykrycia nieprawidłwści będą pr�echwywane w IZ RPO WŁ.
IZ RPO WŁ stsuje prcedury �apewniające kntrle kr�yżwe prgramu, których celem jest
wykrywanie i eliminwanie pdwójneg finanswania wydatków w ramach RPO WŁ ra� kntrle
kr�yżwe hry�ntalne, których celem jest wykrywanie i eliminwanie pdwójneg finanswania
wydatków w ramach RPO WŁ i PROW lub PO RYBY. Kntrle kr�yżwe krdynwane
są pr�eprwad�ane pr�e� IK UP we współpracy � IZ. S�c�egółwy tryb pstępwania w pr�ypadku
kntrli kr�yżwych regulują instrukcje wyknawc�e pracwane pr�e� IZ RPO.
Pnadt, IZ RPO WŁ pr�eka�uje d IK UP infrmację dtyc�ącą każdej kntrli ETO planwanej
w ramach PO. Wstępne ustalenia � kntrli ETO IZ RPO WŁ pr�eka�uje d IK UP be� �będnej �włki,
chyba że tr�ymała je �a pśrednictwem IK UP.2.2. Organizacja i procedury obowiązujące w IZ RPO WŁ
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2.2.1. Schemat organizacyjny i wykaz zadań jednostek

Instytucja Zarządzająca RPO WŁ

Departament PolitykiRegionalnej i WspółpracyZagranicznej

Wydział Rozwoju Regionu
PRI

Wydział Ekonomiczno-Finansowy
PRII

Wydział Ewaluacji
PRIII

Wydział MonitorowaniaFunduszy Europejskich
PRIV

Wydział Koordynacji SystemuZarządzania i KontroliPRV

Wydział OdwołańPRVI

Wydział ProgramowaniaFunduszy EuropejskichPRVII

Wydział Sieci PunktówInformacyjnych FunduszyEuropejskichPRIX

Wydział Certyfikacji iKsięgowania Wydatków
PRVIII

Departament WdrażaniaProgramu Regionalnego

Wydział Wyboru Projektów II
RPII

Wydział Realizacji i RozliczeńProjektów
RPIV

Wydział Realizacji i RozliczeńProjektów ObszarówStrategicznych iPriorytetowych
RPV

Wydział Kontroli
RPVI

Wydział Monitoringu,Sprawdozdawczości i PomocyTechnicznej
RPVIII

Wydział Finansowy
RPIX

Wydział Poświadczeń iRaportowania oNieprawidłowościach
RPX

Departament Wdrażania EFS

Wydział Realizacji i RozliczeńProjektów
EFSII

Wydział Kontroli
EFSIII

Wydział Monitoringu,Sprawdozdawczości i PomocyTechnicznej
EFSIV

Wydział Finansowy
EFSV

Wydział Poświadczeń iRaportowania oNieprawidłowościach
EFSVI

Departament Finansów

Wydział Rozliczeń FunduszyEuropejskich FMVI

Wydział KsięgowościFunduszy Europejskich FMVII

Wydział Windykacji i EgzekucjiFMX

Departament Promocji

Wydział KomunikacjiFunduszy EuropejskichPMIII
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Ws�ystkie jednstki �aangażwane we wdrażanie RPO WŁ 2014-2020 reali�ują bwią�ki �gdnie
� �akresem swich �adań w s�c�ególnści:

1) wprwad�ają dane d systemu teleinfrmatyc�neg;
2) archiwi�ują dkumenty;
3) twr�ą, współtwr�ą, piniują lub pr�eprwad�ają knsultację dkumentów prgramwych,

wytyc�nych i prcedur nie�będnych d reali�acji RPO WŁ 2014-2020;
4) pr�ygtwują dane d publikacji �ewnętr�nych;
5) �głas�ają wykryte nieprawidłwści d jednstek dpwied�ialnych �a ich raprtwanie;
6) uc�estnic�ą we ws�ystkich prcesach dtyc�ących RPO WŁ 2014-2020 (m.in. w prcesie

desygnacji, �amykania prgramu itd.);
7) współpracują � innymi pdmitami i jednstkami �aangażwanymi we wdrażanie RPO WŁ

2014-2020 ra� pdmitami i jednstkami, � którymi współpraca jest kniec�na w �wią�ku
� wdrażaniem RPO WŁ 2014-2020;

8) spr�ąd�ają c�ąstkwe spraw�dania �e swich d�iałań ra� � reali�acji RPO WŁ 2014-2020
i pr�eka�ują d jednstek dpwied�ialnych �a spraw�dawc�ść;

9) współpracują � jednstkami kntrlnymi/audytwymi ra� pdejmują d�iałania krekcyjne
w pr�ypadkach �aleceń lub rekmendacji wynikających � pr�eprwad�nych kntrli/audytów,

10) uc�estnic�ą w knferencjach ra� pracach grup i �espłów rbc�ych;
11) uc�estnic�ą w ewaluacji RPO WŁ;
12) pr�eka�ują infrmacje na Zar�ąd WŁ, prjekty dkumentów (m.in. umów ra� uchwał);
13) infrmują  stwierd�nych narus�eniach prawa dpwiednie rgany;
14) �głas�ają d rejestru pdmitów wykluc�nych, jeśli �achd�i taka kniec�nść, raprtują

 ud�ielnej pmcy public�nej.

D �adań Departamentu Plityki Reginalnej i Współpracy Zagranic�nej należą sprawy �wią�ane m.in.
� krdynacją prgramwania i mnitrwania r�wju reginalneg, krdynacją prac nad RPO WŁ,
w tym m. in. �adania �wią�ane � mnitrwaniem, ewaluacją, certyfikacją, prwad�eniem d�iałań
infrmacyjn-prmcyjnych, a w s�c�ególnści:

Wyd�iał R�wju Reginu, „PRI” (8 etatów):

1. krdynacja pracwania Kntraktu Terytrialneg dla Wjewód�twa Łód�kieg ra� prjektów
jeg aktuali�acji wra� � pr�ygtwaniem i pr�eka�ywaniem infrmacji d Ministra w �akresie
pr�edsięw�ięć prirytetwych wynikających � Kntraktu Terytrialneg �gdnie � wymgami
ustawwymi;

2. sprawd�anie �gdnści dkumentów s�c�ebla lkalneg i reginalneg � �apisami Strategii
R�wju Wjewód�twa Łód�kieg 2030 (w tym dkumentów dtyc�ących perspektywy finanswej
2014-2020);

3. mnitrwanie prcesów rewitali�acji w wjewód�twie.

Wyd�iał Eknmic�n-Finanswy, „PRII" (14 etatów):

1. krdynacja i wdrażanie d�iałań � �akresu Pmcy Technic�nej RPO WŁ 2014–2020, w tym
pr�ygtwanie wnisków  dfinanswanie, pr�ygtwywanie umwy, spr�ąd�anie wnisków
beneficjenta  płatnść;

2. pr�ygtwywanie budżetu Pmcy Technic�nej RPO WŁ 2014-2020;
3. krdynacja finanswa RPO WŁ 2014-2020, w tym anali�wanie i mnitrwanie wykr�ystania

śrdków w ramach RPO WŁ 2014-2020 ra� pr�ygtwanie i knsultwanie nie�będnych
dkumentów dtyc�ących �agadnień finanswych;

4. współpraca pr�y pracwaniu Kntraktu Terytrialneg dla Wjewód�twa Łód�kieg ra�
prjektów jeg aktuali�acji w �akresie �adań dtyc�ących finanswania RPO WŁ 2014-2020;
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5. wniskwanie  dtację celwą RPOWŁ 2014-2020 ra� jej r�lic�anie �gdnie � bwią�ującymi
prcedurami;

6. krdynacja d�iałań �wią�anych � �amykaniem Pmcy Technic�nej w ramach Pmcy
Technic�nej RPO WŁ 2014–2020;

7. pr�ygtwanie i knsultwanie prjektów dkumentów nie�będnych dla prawidłweg
wykr�ystania śrdków � Pmcy Technic�nej RPO WŁ 2014-2020.

Wyd�iał Ewaluacji, „PRIII" (7 etatów):
1. pr�ygtwanie, knsultwanie i reali�acja Planu Ewaluacji RPO WŁ 2014-2020;
2. prwad�enie badań ewaluacyjnych w ramach RPO WŁ 2014-2020;
3. krdynacja prcesu wdrażania rekmendacji � pr�eprwad�nych badań ewaluacyjnych

w ramach RPO WŁ 2014-2020 ra� mnitrwanie ich wdrażania;
4. r�pws�echnianie wyników ewaluacji RPO WŁ 2014–2020;
5. współpraca � Krajwą Jednstką Ewaluacji pr�y pr�ygtwywaniu dkumentów dtyc�ących

reali�acji prcesu ewaluacji plityki spójnści w Plsce i pracwywaniu standardów ewaluacji;
6. współpraca m.in. � Krajwą Jednstką Ewaluacji ra� Kmisją Eurpejską pr�y ewaluacjach

reali�wanych � inicjatywy tych pdmitów;
7. pr�ygtwywanie eksperty� i anali� �wią�anych � mnitrwaniem reali�acji RPO WŁ 2014-2020,

w tym pracwań na ptr�eby Kmitetu Mnitrująceg RPO WŁ 2014-2020.

Wyd�iał Mnitrwania Fundus�y Eurpejskich, „PRIV" (13 etatów):
1. mnitrwanie wykr�ystywania fundus�y eurpejskichw wjewód�twie na pdstawie danych

p�yskanych d jednstek wdrażających prgramy;
2. prgramwanie wskaźników r�ec�wych RPO WŁ 2014-2020 w �akresie EFRR;
3. bieżący mnitring stanu reali�acji wskaźników r�ec�wych RPO WŁ 2014-2020,

w tym w s�c�ególnści w dniesieniu d ram wyknania;
4. spr�ąd�anie spraw�dań � reali�acji RPOWŁ 2014-2020 �gdnie � dkumentem Prgramwanie

Perspektywy Finanswej 2014-2020 - Umwa Partnerstwa;
5. reali�acja �adań � �akresu spraw�dawc�ści, �gdnie � art. 112 rozporządzenia ogólnego

w c�ęści dt. spr�ąd�ania tabel finanswych �awierających dane d celów mnitrwania RPO
WŁ 2014-2020;

6. prwad�enie sekretariatu Kmitetu Mnitrująceg RPO WŁ 2014-2020;
7. krdynacja pr�ygtwania dkumentów i materiałów d pr�edłżenia na psied�eniach Kmitetu

Mnitrująceg RPO WŁ 2014-2020;
8. krdynwanie ud�iału pr�edstawicieli IZ RPO WŁ 2014-2020 w gremiach dtyc�ących wdrażania

fundus�y eurpejskich.

Wyd�iał Krdynacji Systemu Zar�ąd�ania i Kntrli, który �nac�a pisma symblem „PRV” (7 etatów):
1. krdynacja d�iałań �wią�anych � prcesem desygnacji;
2. krdynacja d�iałań �wią�anych � �awieraniem pr�umień międ�y Instytucją Zar�ąd�ającą

a Instytucjami Pśrednic�ącymi ra� ich �mianami;
3. krdynacja d�iałań �wią�anych � prcesem pracwania, knsultwania i aktuali�acji pisu

funkcji i prcedur RPO WŁ 2014-2020;
4. krdynacja d�iałań w �akresie pwstania i aktuali�acji instrukcji wyknawc�ych;
5. wymiana infrmacji ra� współpraca � kmórkami rgani�acyjnymi reali�ującymi �adania Instytucji

Zar�ąd�ającej i Instytucjami Pśrednic�ącymi w �akresie �apbiegania i �walc�ania nadużyć
finanswych w ramach RPO WŁ 2014-2020 ra� bsługa rgani�acyjna Zespłu ds. własnej
ceny;

6. krdynacja d�iałań �wią�anych � pr�ygtwaniem deklaracji �ar�ądc�ej ra� rc�neg
pdsumwania kńcwych spraw�dań � audytu i pr�eprwad�nych kntrli;
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7. krdynacja d�iałań �wią�anych �e spr�ąd�eniem i aktuali�acją Rc�neg Planu Kntrli
w ramach RPO WŁ 2014-2020;

8. prwad�enie prcesu nabru kandydatów na ekspertów, twr�enie ra� prwad�eniem wyka�u
kandydatów na ekspertów dla RPO WŁ 2014-2020;

9. krdynacja d�iałań �wią�anych � bsługą kntrli i audytów weryfikujących prawidłwść
reali�acji RPO WŁ 2014-2020;

10. prwad�enie kntrli kr�yżwych w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020.
11. bsługa c�ynnści R�ec�nika Fundus�y Eurpejskich, w tym;

a) pr�yjmwanie i anali�a �głs�eń dtyc�ących reali�acji RPO WŁ,
b) dknywanie pr�eglądów prcedur bwią�ujących w ramach RPO WŁ ra� frmułwanie

wnisków (usprawnień),
c) raprtwanie  d�iałalnści w �akresie �głs�eń i pr�eglądu RPO WŁ.

Wyd�iał Odwłań, „PRVI" (8 etatów):

1. weryfikwanie wnisków  pnwne r�patr�enie sprawy składanych pr�e� beneficjentów
w dniesieniu d decy�ji administracyjnych wydawanych w ramach RPO WŁ 2014-2020;

2. weryfikwanie wnisków  wstr�ymanie wyknania statec�nych decy�ji administracyjnych
wydawanych w wyniku r�p�nania ww. wnisków  pnwne r�patr�enie sprawy �łżnych
pr�e� Beneficjentów reali�ujących prjekty w ramach RPO WŁ 2014-2020;

3. prwad�enie pstępwań administracyjnych na skutek �łżenia wnisków  pnwne r�patr�enie
sprawy d decy�ji administracyjnych wydawanych w pr�edmicie ud�ielenia ulg w spłacie
�bwią�ań wbec Beneficjentów reali�ujących prjekty w ramach RPO WŁ 2014-2020;

4. prwad�enie pstępwań administracyjnych na skutek �łżenia wnisków  pnwne r�patr�enie
sprawy d decy�ji administracyjnych r�ekających  dpwied�ialnści sób tr�ecich �a
należnści wynikające � decy�ji statec�nych wydawanych wbec Beneficjentów reali�ujących
prjekty w ramach RPO WŁ 2014-2020;

5. prwad�enie pstępwań administracyjnych w II instancji mających na celu r�patrywanie dwłań
d decy�ji administracyjnych wydanych pr�e� IP w ramach RPO WŁ 2014-2020 �wią�anych �
prcesem d�yskiwania śrdków.

Wyd�iał Prgramwania Fundus�y Eurpejskich, „PRVII" (15 etatów):

1. pracwanie RPO WŁ 2014-2020 ra� prjektów jeg aktuali�acji;
2. inicjwanie i nad�rwanie pr�ygtwania prjektów dkumentów ra� prjektów ich aktuali�acji

nie�będnych dla prawidłwej reali�acji RPO WŁ 2014-2020 w tym m.in. s�c�egółweg pisu si
prirytetwych, kryteriów wybru prjektów, �asad składających się na system reali�acji;

3. współpraca � kmórkami rgani�acyjnymi i innymi jednstkami w �akresie pracwania
i aktuali�acji dkumentów prgramwych;

4. współpraca �e Zwią�kiem ZIT pr�y reali�acji �adań �wią�anych � RPO WŁ 2014-2020.

Wyd�iał Certyfikacji i Księgwania Wydatków, „PRVIII" (9 etatów):
�adania jednstki �stały s�c�egółw pisane w c�ęści 3.2.1.

Wyd�iał Sieci Punktów Infrmacyjnych Fundus�y Eurpejskich, „PRIX" (16 etatów):

1. Zapewnienie równmierneg dstępu d wyskiej jakści infrmacji  Fundus�ach Eurpejskich
na terenie wjewód�twa łód�kieg ppr�e�:

- �apewnienie funkcjnwania Systemu infrmacji  Fundus�ach Eurpejskich
w perspektywie finanswej 2014-2020 w wjewód�twie łód�kim;

- �apewnienie wyskiej jakści świadc�nych usług;
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- �apewnienie jednliteg standardu świadc�nych usług.
2. Diagn�a ptencjalneg beneficjenta i ud�ielanie infrmacji  mżliwściach u�yskania pmcy

�e ws�ystkich prgramów �gdnie �e Standardami Funkcjnwania Sieci Punktów Infrmacyjnych
Fundus�y Eurpejskich) ppr�e� ud�ielanie knsultacji, prwad�enie sptkań infrmacyjnych
i s�kleń, Mbilnych Punktów Infrmacyjnych, prelekcji, bsługę stisk na targach, knferencjach
i wydar�eniach plenerwych ra� innych:

- prwad�enie knsultacji na etapie pr�ygtwywania wnisków  datację ra� na etapie
reali�acji prjektów, w tym ud�ielanie wstępnej pmcy w pprawnej reali�acji prjektu;
infrmwanie  reali�wanych prjektach dfinanswanych � Fundus�y Eurpejskich ra�
grmad�enie i upws�echnianie infrmacji  dstępnych prjektach reali�wanych
na terenie wjewód�twa łód�kieg;

- reali�wanie prjektów infrmacyjn-prmcyjnych �aplanwanych we Wnisku
 pr�y�nanie dtacji na dany rk, w tym planwanie, pr�ygtwywanie, krdynwanie,
infrmwanie, anali�wanie i cenianie �reali�waneg prjektu; rgani�wanie
i prwad�enie sptkań infrmacyjnych, s�kleń, Mbilnych Punktów Infrmacyjnych dla
Beneficjentów i ptencjalnych Beneficjentów..

3. Prmwanie Sieci Punktów Infrmacyjnych Fundus�y Eurpejskich w wjewód�twie łód�kim
ra� świadc�nych pr�e� nią usług �gdnie � �asadami pr�eka�ywanymi pr�e� Ministerstw m. in.
ppr�e�:
- �akup i dystrybucję materiałów infrmacyjn-prmcyjnych;
- ud�iał �e stiskiem na impre�ach plenerwych;
- współpracę � innymi instytucjami/pdmitami/sieciami Punktów Infrmacyjnych Fundus�y

Eurpejskich, d�iałającymi na terenie innych wjewód�tw w �akresie rgani�acji sptkań
i s�kleń dla grup Beneficjentów/ptencjalnych Beneficjentów Fundus�y Eurpejskich.

D �adań Departamentu Wdrażania Prgramu Reginalneg należy międ�y innymi �amykanie RPO
WŁ 2014-2020 w �akresie EFRR, a w s�c�ególnści:

Wyd�iał Wybru Prjektów II, „RPII” (16 etatów):
1. pr�ygtwywanie infrmacji  nieprawidłwściach �identyfikwanych na etapie wybru prjektów

i prwad�enie d�iałań następc�ych;
2. �amykanie RPOWŁ 2014-2020, w tym w �akresie wybru prjektów, r�lic�ania prjektów, kntrli

ra� spraw�dawc�ści.

Wyd�iał Reali�acji i R�lic�eń Prjektów, „RPIV” (35 etatów):
1. weryfikacja wnisków  płatnść składanych pr�e� beneficjentów w ramach RPO WŁ 2014-2020

w �akresie EFRR;
2. mnitring i weryfikacja wartści wska�anych wskaźników w ramach prjektów na etapie wnisków

 płatnść;
3. �lecanie draźnej kntrli prac, usług i dstaw pisanych fakturami/innymi dwdami księgwymi

 równważnej wartści dwdwej ra� prcedur pr�etargwych w �akresie dkumentów
�ałąc�nych d wnisku  płatnść;

4. pr�ygtwywanie aneksów d umów � beneficjentami  dfinanswanie prjektów;
5. pr�ygtwywanie wkładu w �akresie metdyki i anali�y ry�yka prjektów uw�ględninych w

Rc�nym Planie Kntrli;
6. pr�ygtwywanie infrmacji  nieprawidłwściach �identyfikwanych na etapie weryfikacji

wnisków  płatnść;
7. pr�ygtwywanie we�wań d �apłaty w pr�ypadku niedknania �wrtu śrdków u�nanych �a

niekwalifikwalne na etapie weryfikacji wnisków  płatnść;
8. pr�eka�ywanie d właściwej kmórki wnisków  ws�c�ęcie pstępwania administracyjneg;
9. weryfikacja frmular�a wprwad�ania �mian d wnisku  dfinanswanie i wprwad�anie

�aakceptwanych �mian d systemu infrmatyc�neg;
10. mnitrwanie trwałści prjektów w ramach RPO WŁ 2014-2020;
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11. pr�eprwad�anie prcesu r�wią�ywania umów  dfinanswanie prjektów w ramach RPO WŁ
2014-2020.

Wyd�iał Reali�acji i R�lic�eń Prjektów Obs�arów Strategic�nych i Prirytetwych, „RPV” (17 etatów):
1. weryfikacja wnisków  płatnść składanych pr�e� beneficjentów w ramach RPO WŁ 2014- 2020

w �akresie ZIT i prjektów strategic�nych;
2. mnitring i weryfikacja wartści wska�anych wskaźników w ramach prjektów na etapie wnisków

 płatnść;
3. �lecanie draźnej kntrli prac, usług i dstaw pisanych fakturami/innymi dwdami księgwymi

 równważnej wartści dwdwej ra� prcedur pr�etargwych w �akresie dkumentów
�ałąc�nych d wnisku  płatnść;

4. pr�ygtwywanie aneksów d umów � beneficjentami  dfinanswanie prjektów;
5. pr�ygtwywanie wkładu w �akresie metdyki i anali�y ry�yka prjektów uw�ględninych

w Rc�nym Planie Kntrli;
6. pr�ygtwywanie infrmacji  nieprawidłwściach �identyfikwanych na etapie weryfikacji

wnisków  płatnść;
7. pr�ygtwywanie we�wań d �apłaty w pr�ypadku niedknania �wrtu śrdków u�nanych

�a niekwalifikwalne na etapie weryfikacji wnisków  płatnść;
8. pr�eka�ywanie d właściwej kmórki wnisków  ws�c�ęcie pstępwania administracyjneg;
9. weryfikacja frmular�a wprwad�ania �mian d wnisku  dfinanswanie i wprwad�anie

�aakceptwanych �mian d systemu infrmatyc�neg;
10. mnitrwanie trwałści prjektów w ramach RPO WŁ 2014-2020;
11. pr�eprwad�anie prcesu r�wią�ywania umów  dfinanswanie prjektów w ramach RPO WŁ

2014-2020.

Wyd�iał Kntrli, „RPVI” (25 etatów):
1. spr�ąd�anie prjektów Rc�nych planów kntrli ra� ich aktuali�acji w ramach RPO WŁ 2014-

2020 w tym pracwywanie �ałżeń d metdyki dbru próby prjektów d kntrli;
2. weryfikacja i �atwierd�anie prjektów Rc�nych planów kntrli IP celem włąc�enia ich

d Rc�neg Planu Kntrli RPO WŁ 2014-2020;
3. pr�eprwad�anie prcedury dbru próby prjektów d kntrli �gdnie � ustalną metdyką;
4. pr�eprwad�anie planwych i draźnych kntrli prjektów infrastrukturalnych w ramach RPO WŁ

2014-2020, w tym w �akresie pmcy public�nej/pmcy de minimis;
5. pr�eprwad�anie kntrli systemwych w IP;
6. spr�ąd�anie infrmacji pkntrlnych, wydawanie rekmendacji i �aleceń pkntrlnych,

mnitrwanie ich wyknania ra� pr�ygtwanie we�wań d �apłaty;
7. spr�ąd�anie wnisków  ws�c�ęcie pstępwania administracyjneg w celu wydania decy�ji

kreślającej kwtę pr�ypadającą d �wrtu;
8. spr�ąd�anie �awiadmień d właściwych rganów  narus�eniu pr�episów prawa;
9. występwanie  wydanie pinii d właściwych instytucji;

10. �głas�anie �identyfikwanych nieprawidłwści w ramach �głs�eń nieprawidłwści
pdlegających/niepdlegających raprtwaniu d KE;

11. współpraca � właściwymi instytucjami w �akresie �identyfikwanych nieprawidłwści ns�ących
�namina nadużyć finanswych ppełninych na s�kdę interesów finanswych UE.

Wyd�iał Mnitringu, Spraw�dawc�ści i Pmcy Technic�nej, „RPVIII” (16 etatów):
1. pr�ygtwanie i aktuali�acja prp�ycji dkumentów �awierających prcedury, instrukcje, ścieżki

pstępwania i innych dkumentów wyknawc�ych dtyc�ących prcesów �ar�ądc�ych w RPO
WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu i ich pr�eka�anie d kmórki właściwej ds. plityki
reginalnej;

2. piniwanie instrukcji wyknawc�ych IP;
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3. inicjwanie d�iałań prewencyjnych i pdejmwanie d�iałań krekcyjnych w pr�ypadku
�aleceń/rekmendacji/wnisków jednstek kntrlnych/ audytwych w �akresie �adań RPO WŁ
2014-2020;

4. spr�ąd�anie wkładu d cyklic�nych infrmacji i spraw�dania kńcweg ra� anali�, infrmacji
i raprtów dtyc�ących reali�acji RPO WŁ 2014- 2020, w tym weryfikacja dkumentów
pr�edkładanych pr�e� Instytucje Pśrednic�ące;

5. współpraca pr�y ewaluacji RPO WŁ 2014-2020, w s�c�ególnści pr�eka�ywanie dkumentów i
infrmacji dns�ących się d badań ewaluacyjnych na prśbę kmórki właściwej ds. plityki
reginalnej;

6. mnitrwanie reali�acji RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;
7. administrwanie systemami infrmatyc�nym wspierającymi prcesy �wią�ane � wdrażaniem

fundus�y w ramach FEŁ2027 i RPO WŁ 2014-2020, w tym �ar�ąd�anie uprawnieniami
użytkwników;

8. wspieranie pd w�ględem merytryc�nym w �akresie �adań �wią�anych � bsługą/kr�ystaniem
� systemu/ów infrmatyc�nych, reali�wanych w ramach RPO WŁ 2014-2020;

9. krdynwanie d�iałań �wią�anych � prawidłwym i sprawnym funkcjnwaniem systemów
infrmatyc�nych wspierających prcesy �wią�ane � wdrażaniem fundus�y w ramach RPO WŁ
2014-2020, a w s�c�ególnści:
a) krdynwanie spraw dtyc�ących wprwad�ania danych d systemów infrmatyc�nych;
b) wspieranie Beneficjentów w �akresie bsługi systemów;
c) rgani�wanie s�kleń i pr�eka�ywanie infrmacji dtyc�ących funkcjnwania systemów
administratrm merytryc�nym IP;

10. publikacja w Biuletynie Infrmacji Public�nej treści pr�eka�ywanych pr�e� inne kmórki
Departamentu.

Wyd�iał Finanswy, „RPIX” (12 etatów):
1. mnitrwanie dstępnej alkacji dla RPO WŁ 2014-2020;
2. pr�ygtwywanie WPF ra� danych d prjektu budżetu wjewód�twa i ich �mian w ramach RPO

WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;
3. anali�wanie i mnitrwanie wykr�ystania śrdków w ramach RPO WŁ 2014-2020 w �akresie

�adań Departamentu;
4. wniskwanie d kmórki właściwej ds. plityki reginalnej  dtację celwą i śrdki eurpejskie

�gdnie � bwią�ującymi prcedurami w ramach RPO WŁ 2014-2020;
5. pr�ygtwywanie i pr�eka�ywanie r�lic�enia trans� dtacji celwej pr�y�nanej na reali�ację RPO

WŁ 2014-2020 d kmórki właściwej ds. plityki reginalnej;
6. weryfikacja pr�edkładanych pr�e� Instytucje Pśrednic�ące r�lic�eń trans� dtacji celwej

dla RPO WŁ 2014-2020;
7. pr�ygtwywanie prgn� wydatków dla prjektów reali�wanych w ramach RPO WŁ 2014-2020

w �akresie �adań Departamentu;
8. pr�ygtwywanie �birc�ych wnisków  płatnść dla beneficjentów reali�ujących prjekty

w ramach RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;
9. wydawanie pstanwień  �alic�eniu wpłaty na pc�et należnści głównej i dsetek, �arówn

w pr�ypadku dknania pr�e� Beneficjenta Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa
Łód�kieg na lata 2014-2020, wpłaty kwty należnści głównej i dsetek w niewłaściwej wyskści
(w trybie art. 55 § 2 Ordynacji pdatkwej) jak i na wnisek Beneficjenta;

10. weryfikwanie i wyjaśnianie dknanych pr�e� beneficjentów �wrtów w ramach śrdków
eurpejskich � budżetu śrdków eurpejskich ra� śrdków budżetu państwa w ramach dtacji
celwej;

11. weryfikacja finanswa i angażwanie prjektów uchwał, prjektów umów, umów i aneksów
w ramach RPO WŁ 2014-2020;

12. mnitrwanie wykr�ystania dtacji celwej, śrdków eurpejskich ra� śrdków d�yskanych
d beneficjentów w ramach RPO WŁ 2014- 2020 w �akresie �adań Departamentu;



38

13. pr�ygtwywanie Ostatec�nych R�lic�eń Dfinanswania dla prjektów reali�wanych w ramach
RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;

14. prwad�enie rejestru bciążeń na prjekcie w ramach RPO WŁ 2014-2020;
15. wydawanie �aświadc�eń dtyc�ących krekty pmcy de minimis, krygwanie ud�ielnej pmcy

de minimis w systemie SHRIMP;
16. pr�yjmwanie i reali�acja c�ynnści �wią�anych � bsługą �abe�piec�eń należytej reali�acji umów;
17. prwad�enie rejestru �abe�piec�eń należytej reali�acji umów.

Wyd�iał Pświadc�eń i Raprtwania  Nieprawidłwściach, „RPX” (16 etatów):
1. pr�ygtwywanie deklaracji wydatków d IZ d IC/IKW w �akresie EFRR;
2. weryfikacja frmalna i merytryc�na deklaracji wydatków d IP;
3. spr�ąd�anie �głs�eń  nieprawidłwściach d KE ra� �głs�eń u�upełniających d KE ra�

weryfikacja �głs�eń  nieprawidłwściach d KE ra� �głs�eń u�upełniających pr�edkładanych
pr�e� Instytucję Pśrednic�ącą (IP/IP II);

4. spr�ąd�anie �estawień nieprawidłwści niepdlegających �głs�eniu ra� weryfikacja �estawień
nieprawidłwści niepdlegających �głs�eniu pr�edkładanych pr�e� Instytucję Pśrednic�ącą
(IP);

5. pr�ygtwywanie prgn� wnisków  płatnść kierwanych d KE;
6. anali�a audytów Instytucji Audytwej na ptr�eby certyfikacji wydatków;
7. pr�ygtwywanie danych c�ąstkwych nie�będnych d spr�ąd�enia rc�neg �estawienia

wydatków;
8. pr�ygtwywanie świadc�eń w sprawie deklaracji �ar�ądc�ej;
9. wprwad�anie danych w �akresie nieprawidłwści d systemu IMS;
10. prwad�enie pstępwań administracyjnych w I instancji mających na celu d�yskiwanie śrdków

pr�e�nac�nych na reali�ację prjektów w ramach RPO WŁ 2014-2020bw �akresie Fundus�u
EFRR dtyc�ących kreślania kwt d �wrtu (na pdstawie infrmacji pr�eka�ywanych pr�e�
inne wyd�iały, dpwied�ialnści sób tr�ecich, ulg w spłacie należnści, wnisków beneficjentów
 nadpłaty;

11. anali�a i pdejmwanie d�iałań mających na celu d�yskiwanie śrdków pr�e�nac�nych
na reali�ację prjektów w ramach RPO WŁ 2014- 2020 w sytuacji braku mżliwści ws�c�ęcia
pstępwania administracyjneg wbec beneficjenta lub braku mżliwści ich d�yskania
na drd�e pstępwania eg�ekucyjneg;

12. pr�eka�ywanie d kmórki rgani�acyjnej właściwej ds. plityki reginalnej wnisków  pnwne
r�patr�enie sprawy w pr�ypadku, gdy rganem I instancji jest Instytucja Zar�ąd�ająca;

13. pr�ygtwywanie infrmacji dtyc�ących niewyknania �aleceń pkntrlnych pr�e� beneficjenta
prjektu własneg;

14. pr�ygtwywanie stanwiska merytryc�neg nie�będneg d spr�ąd�enia dpwied�i na skargi
dtyc�ące decy�ji administracyjnych ra� na skargi kasacyjne, składane pr�e� beneficjentów
d Wjewód�kieg Sądu Administracyjneg/Nac�elneg Sądu Administracyjneg ra�
d spr�ąd�ania skargi kasacyjnej składanej pr�e� Instytucję Zar�ąd�ającą d Nac�elneg Sądu
Administracyjneg;

15. �głas�anie pdmitów d rejestru pdmitów wykluc�nych w �akresie �adań p�stających
we właściwści Departamentu.

D �adań Departamentu Wdrażania EFS należy międ�y innymi �amykanie RPO WŁ 2014-2020
w �akresie EFS, a w s�c�ególnści:

Wyd�iał Reali�acji i R�lic�eń Prjektów, „EFSII” (42 etaty):
1. bsługa prjektów wybranych d dfinanswania w �akresie si Prirytetwej IX i X w ramach

RPO WŁ 2014-2020;
2. weryfikacja wnisków  płatnść składanych pr�e� beneficjentów;
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3. mnitring i weryfikacja wartści wska�anych wskaźników w ramach prjektów na etapie wnisków
 płatnść;

4. �lecanie draźnej kntrli prac, usług i dstaw pisanych fakturami/innymi dwdami księgwymi
 równważnej wartści dwdwej ra� prcedur pr�etargwych w �akresie dkumentów
�ałąc�nych d wnisku  płatnść;

5. pr�ygtwywanie aneksów d umów � beneficjentami  dfinanswanie prjektów ra� uchwał
�mieniających d Praw i bwią�ków beneficjenta p�aknkursweg w ramach IX i X Osi
Prirytetwej RPO WŁ 2014-2020;

6. pr�ygtwywanie wkładu w �akresie metdyki i anali�y ry�yka prjektów uw�ględninych
w Rc�nym Planie Kntrli;

7. pr�ygtwywanie infrmacji  nieprawidłwściach �identyfikwanych na etapie weryfikacji
wnisków  płatnść;

8. pr�ygtwywanie we�wań d �apłaty w pr�ypadku niedknania �wrtu śrdków u�nanych
�a niekwalifikwalne na etapie weryfikacji wnisków  płatnść;

9. pr�eka�ywanie d właściwej kmórki wnisków  ws�c�ęcie pstępwania administracyjneg;
10. spr�ąd�anie �awiadmień d właściwych rganów  narus�eniu pr�episów prawa;
11. weryfikacja frmular�a wprwad�ania �mian d wnisku  dfinanswanie i wprwad�anie

�aakceptwanych �mian d systemu infrmatyc�neg.

Wyd�iał Kntrli, „EFSIII” (24 etaty)

1. spr�ąd�anie prjektów Rc�nych planów kntrli ra� ich aktuali�acji w ramach RPO WŁ 2014-
2020;

2. weryfikacja i �atwierd�anie prjektów Rc�nych planów kntrli IP celem włąc�enia ich
d Rc�neg Planu Kntrli RPO WŁ 2014-2020;

3. pr�eprwad�anie prcedury dbru próby prjektów d kntrli �gdnie � ustalną metdyką;
4. pr�eprwad�anie planwych i draźnych kntrli prjektów w ramach RPO WŁ 2014-2020;
5. pr�eprwad�anie kntrli systemwych w IP RPO WŁ 2014-2020;
6. spr�ąd�anie infrmacji pkntrlnych, wydawanie rekmendacji i �aleceń pkntrlnych,

mnitrwanie ich wyknania ra� pr�ygtwanie we�wań d �apłaty;
7. wprwad�anie danych d systemu infrmatyc�neg;
8. spr�ąd�anie i pr�eka�ywanie d właściwej kmórki wnisków  ws�c�ęcie pstępwania

administracyjneg;
9. występwanie  wydanie pinii d właściwych instytucji;
10. spr�ąd�anie �awiadmień d właściwych rganów  narus�eniu pr�episów prawa;
11. pr�ygtwywanie i pr�eka�ywanie d właściwej kmórki infrmacji  nieprawidłwściach

�identyfikwanych na etapie kntrli;
12. współpraca � właściwymi instytucjami w �akresie �identyfikwanych nieprawidłwści ns�ących

�namina nadużyć finanswych ppełninych na s�kdę interesów finanswych UE.

Wyd�iał Mnitringu, Spraw�dawc�ści i Pmcy Technic�nej, „EFSIV” (18 etatów):
1. pr�ygtwanie i aktuali�acja prp�ycji dkumentów �awierających prcedury, instrukcje, ścieżki

pstępwania i innych dkumentów wyknawc�ych dtyc�ących prcesów �ar�ądc�ych w RPO
WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu i ich pr�eka�anie d kmórki właściwej ds. plityki
reginalnej;

2. piniwanie instrukcji wyknawc�ych IP;
3. inicjwanie d�iałań prewencyjnych i pdejmwanie d�iałań krekcyjnych w pr�ypadku

�aleceń/rekmendacji/ wnisków jednstek kntrlnych/ audytwych w �akresie �adań RPO WŁ
2014-2020;

4. spr�ąd�anie wkładu d cyklic�nych infrmacji i spraw�dania kńcweg ra� anali�, infrmacji
i raprtów dtyc�ących reali�acji RPO WŁ 2014- 2020, w tym weryfikacja dkumentów
pr�edkładanych pr�e� Instytucje Pśrednic�ące;
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5. współpraca pr�y ewaluacji prgramu RPO WŁ 2014-2020, w s�c�ególnści pr�eka�ywanie
dkumentów i infrmacji dns�ących się d badań ewaluacyjnych na prśbę kmórki właściwej
ds. plityki reginalnej;

6. mnitrwanie trwałści prjektów w ramach RPO WŁ 2014-2020;
7. pr�eprwad�anie prcesu r�wią�ywania umów  dfinanswanie prjektów w ramach RPO WŁ

2014-2020;
8. mnitrwanie reali�acji RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;
9. administrwanie systemami infrmatyc�nym wspierającymi prcesy �wią�ane � wdrażaniem

fundus�y w ramach RPO WŁ 2014-2020, w tym �ar�ąd�anie uprawnieniami użytkwników;
10. wspieranie pd w�ględem merytryc�nym w �akresie �adań �wią�anych � bsługą/kr�ystaniem

� systemu/ów infrmatyc�nych, reali�wanych w ramach RPO WŁ 2014-2020;
11. krdynwanie d�iałań �wią�anych � prawidłwym i sprawnym funkcjnwaniem systemów

infrmatyc�nych wspierających prcesy �wią�ane � wdrażaniem fundus�y w ramach RPO WŁ
2014-2020, a w s�c�ególnści:
a) krdynwanie spraw dtyc�ących wprwad�ania danych d systemów infrmatyc�nych;
b) wspieranie Beneficjentów w �akresie bsługi systemów;
c) rgani�wanie s�kleń i pr�eka�ywanie infrmacji dtyc�ących funkcjnwania systemów
administratrm merytryc�nym IP;

12. publikacja w Biuletynie Infrmacji Public�nej treści pr�eka�ywanych pr�e� inne kmórki
Departamentu;

13. planwanie i pr�ygtwywanie budżetu rc�neg ra� WPF w �akresie �adań Departamentu
reali�wanych w ramach Pmcy Technic�nej RPO WŁ 2014-2020 ra� dknywanie �mian;

14. pr�ygtwywanie spraw�dań � wyknania budżetu w �akresie �adań Departamentu
reali�wanych w ramach Pmcy Technic�nej RPO WŁ 2014-2020;

15. nad�ór nad prawidłwą reali�acją budżetu Pmcy Technic�nej w ramach Departamentu;
16. prwad�enie rejestrów umów �awieranych w ramach Pmcy Technic�nej dla Departamentu;
17. prwad�enie d�iałań w �akresie Pmcy Technic�nej w ramach Departamentu;
18. pr�ygtwywanie planów d�iałania Pmcy Technic�nej w ramach RPOWŁ 2014-2020 w �akresie

�adań Departamentu ra� dknywanie ich �mian;
19. pr�ygtwywanie �estawień wydatków ra� spraw�dań � reali�acji d�iałań Pmcy Technic�nej

w ramach RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;
20. anali�a śrdków wydatkwanych w ramach Pmcy Technic�nej ra� pstępu r�ec�weg

w ramach Departamentu.

Wyd�iał Finanswy, „EFSV” (16 etatów):
1. mnitrwanie dstępnej alkacji dla RPO WŁ 2014-2020;
2. pr�ygtwywanie WPF ra� danych d prjektu budżetu wjewód�twa i ich �mian w ramach

prgramu RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;
3. kntrla pstępu finansweg i r�ec�weg budżetu Departamentu ra� spr�ąd�anie prgn�,

anali� i spraw�dań � wyknania budżetu;
4. anali�wanie i mnitrwanie wykr�ystania śrdków w ramach RPO WŁ 2014-2020 w �akresie

�adań Departamentu;
5. wniskwanie d kmórki właściwej ds. plityki reginalnej  dtację celwą i śrdki eurpejskie

�gdnie � bwią�ującymi prcedurami w ramach RPO WŁ 2014-2020;
6. pr�ygtwywanie i pr�eka�ywanie r�lic�enia trans� dtacji celwej pr�y�nanej na reali�ację RPO

WŁ 2014-2020 d kmórki właściwej ds. plityki reginalnej;
7. weryfikacja pr�edkładanych pr�e� Instytucje Pśrednic�ące r�lic�eń trans� dtacji celwej

dla RPO WŁ 2014-2020;
8. pr�ygtwywanie prgn� wydatków dla prjektów reali�wanych w ramach RPO WŁ 2014-2020

w �akresie �adań Departamentu;
9. pr�ygtwywanie �birc�ych wnisków  płatnść dla beneficjentów reali�ujących prjekty

w ramach RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;
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10. wydawanie pstanwień  �alic�eniu wpłaty na pc�et należnści głównej i dsetek, �arówn
w pr�ypadku dknania pr�e� Beneficjenta Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa
Łód�kieg na lata 2014-2020, wpłaty kwty należnści głównej i dsetek w niewłaściwej wyskści
(w trybie art. 55 § 2 Ordynacji pdatkwej) jak i na wnisek Beneficjenta;

11. weryfikwanie i wyjaśnianie dknanych pr�e� beneficjentów �wrtów w ramach śrdków
eurpejskich � budżetu śrdków eurpejskich ra� śrdków budżetu państwa w ramach dtacji
celwej;

12. weryfikacja finanswa i angażwanie prjektów uchwał, prjektów umów, umów i aneksów
w ramach RPO WŁ 2014-2020;

13. mnitrwanie wykr�ystania dtacji celwej, śrdków eurpejskich ra� śrdków d�yskanych
d beneficjentów w ramach RPO WŁ 2014- 2020 w �akresie �adań Departamentu;

14. pr�ygtwywanie Ostatec�nych R�lic�eń Dfinanswania dla prjektów reali�wanych w ramach
RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań Departamentu;

15. prwad�enie rejestru bciążeń na prjekcie w ramach RPO WŁ 2014-2020;
16. wydawanie �aświadc�eń dtyc�ących krekty pmcy de minimis, krygwanie ud�ielnej pmcy

de minimis w systemie SHRIMP;
17. pr�yjmwanie i reali�acja c�ynnści �wią�anych � bsługą �abe�piec�eń należytej reali�acji umów;
18. prwad�enie rejestru �abe�piec�eń należytej reali�acji umów.

Wyd�iał Pświadc�eń i Raprtwania  Nieprawidłwściach, „EFSVI” (14 etatów):
1. weryfikacja frmalna i merytryc�na deklaracji wydatków d IP;
2. spr�ąd�anie �głs�eń  nieprawidłwściach d KE ra� �głs�eń u�upełniających d KE

ra� weryfikacja �głs�eń  nieprawidłwściach d KE ra� �głs�eń u�upełniających
pr�edkładanych pr�e� Instytucję Pśrednic�ącą (IP/IP II);

3. spr�ąd�anie �estawień nieprawidłwści niepdlegających �głs�eniu ra� weryfikacja �estawień
nieprawidłwści niepdlegających �głs�eniu pr�edkładanych pr�e� Instytucję Pśrednic�ącą
(IP);

4. pr�ygtwywanie prgn� wnisków  płatnść kierwanych d KE;
5. anali�a audytów Instytucji Audytwej na ptr�eby certyfikacji wydatków;
6. pr�ygtwywanie danych c�ąstkwych nie�będnych d spr�ąd�enia rc�neg �estawienia

wydatków;
7. pr�ygtwywanie świadc�eń w sprawie deklaracji �ar�ądc�ej;
8. wprwad�anie danych w �akresie nieprawidłwści d systemu IMS;
9. prwad�enie pstępwań administracyjnych w I instancji mających na celu d�yskiwanie śrdków

pr�e�nac�nych na reali�ację prjektów w ramach RPO WŁ 2014-2020 w �akresie �adań
Departamentu dtyc�ących kreślania kwt d �wrtu (na pdstawie infrmacji pr�eka�ywanych
pr�e� inne wyd�iały, dpwied�ialnści sób tr�ecich, ulg w spłacie należnści, wnisków
beneficjentów  nadpłaty;

10. anali�a i pdejmwanie d�iałań mających na celu d�yskiwanie śrdków pr�e�nac�nych
na reali�ację prjektów w ramach RPO WŁ 2014- 2020 w sytuacji braku mżliwści ws�c�ęcia
pstępwania administracyjneg wbec beneficjenta lub braku mżliwści ich d�yskania
na drd�e pstępwania eg�ekucyjneg;

11. pr�eka�ywanie d kmórki rgani�acyjnej właściwej ds. plityki reginalnej wnisków  pnwne
r�patr�enie sprawy w pr�ypadku, gdy rganem I instancji jest Instytucja Zar�ąd�ająca;

12. pr�ygtwywanie infrmacji dtyc�ących niewyknania �aleceń pkntrlnych pr�e� beneficjenta
prjektu własneg;

13. pr�ygtwywanie stanwiska merytryc�neg nie�będneg d spr�ąd�enia dpwied�i na skargi
dtyc�ące decy�ji administracyjnych ra� na skargi kasacyjne, składane pr�e� beneficjentów
d Wjewód�kieg Sądu Administracyjneg/Nac�elneg Sądu Administracyjneg ra�
d spr�ąd�ania skargi kasacyjnej składanej pr�e� Instytucję Zar�ąd�ającą d Nac�elneg Sądu
Administracyjneg;

14. �głas�anie pdmitów d rejestru pdmitów wykluc�nych w �akresie �adań p�stających
we właściwści Departamentu.
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D �adań Departamentu Finansów należą sprawy �wią�ane �: bsługą finansw-księgwą fundus�y
eurpejskich, pracwywaniem prjektu budżetu wjewód�twa w �akresie �adań reali�wanych
� krajwych śrdków public�nych jak i pr�y współud�iale fundus�y eurpejskich, nad�ór
nad wyknaniem budżetu wjewód�twa, w tym w �akresie pełnienia rli Instytucji Zar�ąd�ającej,
a w s�c�ególnści:
Wyd�iał R�lic�eń Fundus�y Eurpejskich, „FMVI" (23 etaty):
1. pracwywanie budżetu wjewód�twa i jeg �mian w �akresie �adań Instytucji Zar�ąd�ającej RPO

WŁ 2014-2020;
2. pr�ygtwywanie prjektów uchwał dtyc�ących �mian budżetu i w budżecie w �akresie �adań

Instytucji Zar�ąd�ającej RPO WŁ 2014-2020;
3. weryfikacja planów finanswych w �akresie �adań reali�wanych w ramach RPO WŁ 2014-2020;
4. weryfikacja spraw�dań � reali�acji budżetu wjewód�twa w �akresie �adań Instytucji

Zar�ąd�ającej RPO WŁ 2014-2020;
5. spr�ąd�anie prjektu infrmacji i spraw�dania  pr�ebiegu wyknania budżetu wjewód�twa

w �akresie �adań Instytucji Zar�ąd�ającej RPO WŁ 2014-2020;
6. weryfikacja frmaln-rachunkwa wnisków  uruchmienie dtacji celwej dla jednstek

�aangażwanych we wdrażanie RPO WŁ 2014-2020;
7. weryfikacja wnisków  uruchmienie płatnści na r�ec� beneficjentów RPO WŁ 2014-2020;
8. uruchamianie dtacji celwej na r�ec� beneficjentów RPO WŁ 2014-2020;
9. sprawd�anie i �atwierd�anie infrmacji �awartych w frmular�ach Zlecenie płatnści �e śrdków

eurpejskich spr�ąd�nych w prtalu kmunikacyjnym Banku Gspdarstwa Krajweg
w ramach RPO WŁ 2014-2020;

10. rejestracja ra� weryfikacja frmaln-rachunkwa pr�edkładanych d kntrasygnaty dkumentów
w tym w s�c�ególnści: umów, pr�umień, praw i bwią�ków dt. prjektów własnych WŁ,
aneksów �awieranych � beneficjentami RPO WŁ 2014-2020;

11. weryfikacja pd w�ględem frmaln-rachunkwym:
a. wnisków  pr�y�nanie śrdków � budżetu śrdków eurpejskich ra�  ud�ielenie

dtacji celwej � budżetu państwa na dany rk budżetwy w ramach RPO WŁ 2014-
2020,

b. miesięc�nych spraw�dań � wykr�ystania tr�ymanej dtacji celwej � budżetu
państwa – finanswanie wkładu krajweg ra� miesięc�nych spraw�dań
� wykr�ystania tr�ymanej dtacji celwej � budżetu państwa – pmc technic�na
w ramach RPO WŁ 2014-2020,

c. deklaracji wydatków d Instytucji Zar�ąd�ającej d Instytucji Certyfikującej w �akresie
kwt d�yskanych w ramach RPO WŁ 2014-2020;

12. pr�ygtwywanie, piniwanie, anali�a dkumentów prgramwych ra� �mian d prcedur
Instytucji Zar�ąd�ającej RPO WŁ 2014-2020.

Wyd�iał Księgwści Fundus�y Eurpejskich, „FMVII" (12 etatów)
1. prwad�enie ewidencji księgwej Ur�ędu Mars�ałkwskieg i budżetu wjewód�twa dla Instytucji

Zar�ąd�ającej RPO WŁ 2014-2020;
2. ujmwanie na kntach bilanswych Ur�ędu Mars�ałkwskieg dla Instytucji Zar�ąd�ającej

pr�eka�ywanych płatnści � budżetu śrdków eurpejskich d beneficjentów RPOWŁ 2014-2020;
3. prwad�enie bsługi finansw-księgwej rachunków bankwych wjewód�twa i Ur�ędu

Mars�ałkwskieg pr�ypisanych Instytucji Zar�ąd�ającej RPO WŁ 2014-2020;
4. spr�ąd�anie �leceń płatnści w prtalu kmunikacyjnym Banku Gspdarstwa Krajweg

w ramach RPO WŁ 2014-2020;
5. sprawd�anie pd w�ględem frmalnym i rachunkwym dkumentów księgwych stanwiących

pdstawę d dknywania wydatków;
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6. kwalifikwanie wyciągów bankwych w ramach RPO WŁ 2014-2020 d ujęcia w księgach
rachunkwych;

7. weryfikacja pd w�ględem finanswym i prwad�enie ewidencji umów ra� ptwierd�anie
na pr�edkładanych d kntrasygnaty umwach � beneficjentami RPO WŁ 2014-2020 stanu
śrdków �gdnie � �atwierd�nym planem finanswym Ur�ędu Mars�ałkwskieg;

8. weryfikacja pd w�ględem �gdnści � ewidencją księgwą spraw�dań � wykr�ystania
tr�ymanej dtacji celwej � budżetu państwa w ramach RPO WŁ 2014-2020;

9. spr�ąd�anie infrmacji będących pdstawą d spr�ąd�enia kreswych spraw�dań
budżetwych, w �akresie peracji finanswych, statystyc�nych, a także anali� ra� infrmacji
piswych w ramach RPO WŁ 2014-2020;

10. spr�ąd�anie infrmacji służących d spr�ąd�enia spraw�dań finanswych Ur�ędu
Mars�ałkwskieg, bilansu � wyknania budżetu wjewód�twa ra� dkumentacji knslidacyjnej
d bilansu sknslidwaneg wjewód�twa w ramach RPO WŁ 2014-2020;

11. piniwanie i anali�a �mian d prcedur Instytucji Zar�ąd�ającej RPO WŁ 2014-2020.
Wyd�iał Windykacji i Eg�ekucji, „FMX” (1 etat)
1. reali�acja �adań � �akresu windykacji śrdków pchd�ących � dtacji celwej i płatnści �e

śrdków � budżetu śrdków eurpejskich w ramach RPO WŁ 2014-2020 �gdnie � pr�episami
 pstępwaniu eg�ekucyjnym w administracji.

D �adań Departamentu Prmcji należą m.in. sprawy dtyc�ące prwad�enia d�iałań infrmacyjn-
prmcyjnych fundus�y eurpejskich, które w s�c�ególnści reali�uje:

Wyd�iał Kmunikacji Fundus�y Eurpejskich, „PMIII" (10 etatów):
1. krdynacja ra� reali�acja d�iałań kmunikacyjnych w ramach Fundus�y Eurpejskich, w tym

w s�c�ególnści RPO WŁ 2014-2020;
2. c�uwanie nad wypełnianiem bwią�ków infrmacyjnych pr�e� instytucje �aangażwane we

wdrażanie RPO WŁ 2014-2020 na terenie reginu ra� prwad�enie mnitringu i kntrli w tym
�akresie;

3. mnitrwanie pstępów we wdrażaniu Strategii Kmunikacji Reginalneg Prgramu
Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg na lata 2014-2020;

4. prwad�enie d�iałań infrmacyjnych i prmcyjnych skierwanych d ptencjalnych
beneficjentów, beneficjentów ra� d mies�kańców wjewód�twa, w s�c�ególnści:
a) infrmacyjn-prmcyjnych  s�erkim �asięgu, w tym w radiu i telewi�ji;
b) prmcyjnych w Internecie, w tym �ar�ąd�anie strną internetwą pświęcną RPO WŁ

2014-2020, a także twr�enie infrmacji na prtalu www.fundus�eeurpejskie.gv.pl w
�akresie swjej właściwści,

c) rgani�wanie eventów, pikników, festynów;
d) publikwanie materiałów infrmacyjnych, prgramwych ra� prdukcja materiałów

prmcyjnych;
5. �apewnienie d�iałań edukacyjnych dla ptencjalnych beneficjentów ra� beneficjentów;
6. ps�ukiwanie i inspirwanie nwych kierunków, frm i metd prmcji Fundus�y Eurpejskich,

w s�c�ególnści RPO WŁ 2014-2020;
7. reali�acja prjektów współfinanswanych �e śrdków Pmcy Technic�nej w �akresie infrmacji

i prmcji;
8. prmwanie Fundus�y Eurpejskich w wjewód�twie;
9. pracwywanie i knsultwanie dkumentów w �akresie infrmacji i prmcji Fundus�y

Eurpejskich;
10. wydawanie pinii lub interpretacji dtyc�ących dkumentów prgramwych pracwywanych

w Wyd�iale � �akresu infrmacji i prmcji, w tym infrmacji i prmcji Fundus�y Eurpejskich.

S�c�egółwe �adania kmórek �aangażwanych w wyknywanie �adań IZ RPO WŁ kreśla
Regulamin &rganizacyjny Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego.
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Centrum Obsługi Przedsiębiorcy
Schemat Organi�acyjny COP

Wyd�iał Odwławc�y WO
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WKP
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DC
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ZDC

Wyd�iał Wybru Prjektów WP

Wyd�iał Administracyjny WA
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WP

Wyd�iał Organi�acyjn-Prawny
WOP

Wyd�iał Reali�acji i R�lic�eń
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Wyd�iał Kntrli
WK

Wyd�iał Instrumentów
Finanswych

IF

Inspektr Ochrny Danych
IOD

Sekcja ds. �amówień public�nych
SZP

Sekcja ds. pstępwań
administracyjnych

SPA

Zespół ds. Kadr i S�kleń
ZK

Zespół Kmunikacji i Prmcji
ZKP

Zespół Obsługi Prawnej
OP
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Wyd�iał Wybru Prjektów (22 etaty):
1. dknywanie ceny wnisków  dfinanswanie, �gdnie � pr�yjętymi kryteriami wybru prjektów

ra� bsługa kmisji dknujących cen merytryc�nych prjektów;
2. pr�yjmwanie ra� weryfikacja �abe�piec�eń prawidłwej reali�acji umwy  dfinanswanie ra�

decy�ji  dfinanswaniu prjektów;
3. upws�echnianie wied�y na temat d�iałalnści statutwej Centrum.

Wyd�iał Reali�acji i R�lic�eń (40 etatów):
1. pr�ygtwywanie prjektów �mian umów  dfinanswanie,
2. nad�ór nad reali�acją pstanwień  dfinanswanie,
3. pr�eprwad�anie weryfikacji wnisków  płatnść pd w�ględem spełnienia wymgów frmalnych,

merytryc�nych i finanswych, w tym kwalifikwalnści ra� ich �atwierd�anie,
4. współpraca pr�y pracwaniu prgn� i spraw�dań dtyc�ących wydatków w �akresie wdrażanej

c�ęści prgramów,
5. spr�ąd�anie deklaracji wydatków,
6. d�yskiwanie, we współpracy � innymi kmórkami, śrdków pr�eka�anych na finanswanie prjektu,

które �stały pr�e� beneficjenta wykr�ystane nie�gdnie � pr�e�nac�eniem lub narus�eniem
prcedur,  których mwa w ustawie  finansach public�nych, alb �stały pbrane nienależnie lub
w nadmiernej wyskści ra� prwad�enie w tym �akresie właściwych rejestrów.

W Wyd�iale Reali�acji i R�lic�eń wydrębnia się Sekcję ds. pstępwań administracyjnych
d której �adań należy w s�c�ególnści:

1. ws�c�ynanie i prwad�enie pstępwań administracyjnych w �akresie kmpetencji Centrum,
2. prwad�enie rejestru wydanych decy�ji administracyjnych, w tym aktuali�acja ich statusu

d mmentu ws�c�ęcia pstępwania d c�asu jeg �akńc�enia,
3. ws�c�ynanie i kntrla pstępwań eg�ekucyjnych w �akresie kmpetencji Centrum.

Wyd�iał Kntrli (25 etatów):
1. pr�ygtwywanie prjektów �mian umów  dfinanswanie;
2. weryfikacja wydatków, w tym ptwierd�anie kwalifikwalnści ra� �atwierd�anie i pświadc�anie

pniesinych wydatków;
3. d�yskiwanie, we współpracy � innymi kmórkami, śrdków pr�eka�anych na finanswanie

prjektu, które �stały pr�e� beneficjenta wykr�ystane nie�gdnie � pr�e�nac�eniem
lub narus�eniem prcedur,  których mwa w ustawie o finansach publicznych, alb �stały
pbrane nienależnie lub w nadmiernej wyskści ra� prwad�enie w tym �akresie właściwych
rejestrów;

4. pracwywanie rc�nych planów kntrli i infrmacji � ich reali�acji;
5. pr�eprwad�enie kntrli w parciu  ścieżkę audytu, na dkumentach ra� na miejscu reali�acji

prjektów lub w sied�ibie beneficjenta;
6. nad�ór nad reali�acją pstanwień umów  dfinanswanie prjektów;
7. współpraca pr�y pracwaniu prgn� i spraw�dań dtyc�ących wydatków w �akresie wdrażanej

c�ęści prgramów, krdynwanie spraw � �akresu �amówień public�nych Centrum.

W Wyd�iale Kntrli wydrębnia się Sekcję ds. �amówień public�nych, d której �adań należy w
s�c�ególnści:

1. prwad�enie ws�ystkich spraw dtyc�ących ustalenia �asad, frmy i trybu ud�ielania �amówień
public�nych w Centrum;
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2. pr�ygtwywanie i prwad�enie pstępwań  �amówienia public�ne;
3. akceptacja umów �awieranych pr�e� Centrum ra� innych dkumentów pd w�ględem �gdnści

� ustawą Praw �amówień public�nych, dkumentami wewnętr�nymi Centrum, innymi aktami
nrmatywnymi wiążącymi Centrum (w s�c�ególnści właściwymi Wytyc�nymi);

4. spr�ąd�anie planów i spraw�dań � �akresu �amówień public�nych;
5. prwad�enie bieżąceg mnitringu wyskści śrdków finanswych �reali�wanych w

ps�c�ególnych kategriach wydatków ;
6. ud�ielanie pracwnikm COP infrmacji c d właściwych trybów pstępwań w pr�edmicie

ud�ielania �amówień public�nych w COP .

Wyd�iał Mnitringu i Spraw�dawc�ści (11 etatów):
1. mnitrwanie pstępów reali�acji prjektów (na etapie trwałści), w s�c�ególnści stpnia

reali�acji wskaźników ;
2. spraw�dawc�ść i mnitrwanie � pstępu reali�acji prjektów ra� spr�ąd�anie i

pr�eka�ywanie d IZ i innych jednstek infrmacji kńcwych;
3. pr�ygtwywanie prjektów �mian umów  dfinanswanie dla prjektów, które �najdują się na

etapie trwałści;
4. d�yskiwanie, we współpracy � innymi kmórkami śrdków pr�eka�anych na finanswanie

prjektu, które �stały pr�e� beneficjenta wykr�ystane nie�gdnie � pr�e�nac�eniem
lub narus�eniem prcedur,  których mwa w ustawie  finansach public�nych, alb �stały
pbrane nienależnie lub w nadmiernej wyskści ra� prwad�enie w tym �akresie właściwych
rejestrów;

5. mnitrwanie nieprawidłwści, pdejmwanie śrdków następc�ych ra� raprtwanie
 nieprawidłwściach d IZ ra� Kmisji Eurpejskiej, prwad�enie w tym �akresie właściwych
rejestrów

Wyd�iał Księgwści i Płatnści (9 etatów):
1. prwad�enie rachunkwści �gdnie � bwią�ującymi pr�episami i �asadami;
2. pracwywanie prjektu planu finansweg ra� bieżąca jeg aktuali�acja;
3. pracwanie i reali�acja finanswa planów reali�acji d�iałań w �akresie Pmcy Technic�nej,

w tym pr�eka�ywanie �aptr�ebwania na śrdki finanswe;
4. dbałść  efektywne gspdarwanie śrdkami finanswymi pr�e�nac�nymi na �adania

reali�wane pr�e� Wyd�iał i COP;

5. prwad�enie ewidencji śrdków trwałych i wypsażenia;
6. prwad�enie spraw w �akresie płac pracwnic�ych, w tym ube�piec�enia pracwnic�eg;
7. prwad�enie wydrębninej ewidencji księgwej dtyc�ącej pwier�nych �adań, tak aby mżliwa

była identyfikacja prjektów ra� ps�c�ególnych peracji bankwych;
8. spr�ąd�anie �leceń płatnści, �birc�ych wnisków  płatnść ra� pr�elewów �gdnie �

nadanymi uprawnieniami;
9. pr�eka�ywanie infrmacji  �wrtach śrdków d wyd�iału właściweg d r�lic�ania �wrócnych

pr�e� beneficjentów kwt;
10. spr�ąd�anie prgn� i spraw�dań dtyc�ących wydatków w �akresie wdrażanej c�ęści śrdków

eurpejskich ra� pr�eka�ywanie d IZ;
11. mnitrwanie wykr�ystania alkacji śrdków w �akresie wdrażanej c�ęści śrdków eurpejskich;
12. spr�ąd�anie spraw�dań budżetwych, spraw�dań finanswych w �akresie śrdków

eurpejskich i innych spraw�dań wynikających � pr�episów prawa.

Wyd�iał Administracyjny (9 etatów):
1. bsługa administracyjn – rgani�acyjna Centrum,
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2. prwad�enie rejestru umów,
3. bsługa infrmatyc�na Centrum,
4. administrwanie systemami infrmatyc�nymi wspierającymi reali�ację prgramu peracyjneg
5. bsługa sekretariatu,
6. prwad�enie dkumentacji dtyc�ącej d�iałalnści Centrum, w tym ewidencji krespndencji

pr�ychd�ącej i wychd�ącej,
7. krdynacja prac �wią�anych � pracwywaniem instrukcji wyknawc�ej ra� jej aktuali�acją
8. prwad�enie spraw �wią�anych � archiwi�acją dkumentów.

Wyd�iał Instrumentów Finanswych (4 etaty):

1. nad�ór nad reali�acją pstanwień umów  dfinanswanie prjektów w ramach instrumentów
finanswych;

2. pr�ygtwywanie prjektów umów  dfinanswanie ra� �mian umów  dfinanswanie w ramach
instrumentów finanswych;

3. spraw�dawc�ść i mnitrwanie reali�acji instrumentów finanswych;
4. we współpracy � innymi kmórkami pr�eprwad�anie kntrli na dkumentach ra� na miejscu

reali�acji prjektów lub w sied�ibie beneficjenta (w �akresie prcesu wdrażania instrumentów
finanswych - na ws�ystkich p�imach reali�acji);

5. reali�wanie �adań �wią�anych � pwtórnym wykr�ystaniem śrdków � instrumentów
finanswych;

6. współpraca � instytucjami �wią�anymi � wdrażaniem instrumentów finanswych;
7. współpraca � rganami pinidawc�ymi i dradc�ymi d wdrażania instrumentów finanswych;
8. �apewnienie sprawneg pr�epływu infrmacji wewnątr� kmórki rgani�acyjnej ra� międ�y

kmórkami współpracującymi.

Wyd�iał Organi�acyjn-Prawny (7 etatów)

W Wyd�iale Organi�acyjn-Prawnym wydrębnia się:

Zespół ds. Kadr i S�kleń (2 etaty)
1. rgani�acja nabru pracwników i prwad�enie spraw pracwnic�ych Centrum (�atrudnianie,

�miany
w �atrudnieniu, �walnianie ra� pr�y�nawanie świadc�eń wynikających �e stsunku pracy),

2. prwad�enie bwią�ującej ewidencji i dkumentacji sbwej,
3. pracwywanie spraw�dań i anali� � �akresu spraw sbwych ra� planwanie �atrudnienia,
4. prwad�enie spraw �wią�anych �e s�kleniami pracwników,
5. ud�iał w rgani�acji pstępwań w �akresie ud�ielenia �amówienia public�neg, których

pr�edmitem są świadc�ne sbiście usługi sób, �atrudnianych na pdstawie umów
cywilnprawnych w charakter�e persnelu Centrum.

Zespół Kmunikacji i Prmcji (3 etaty)
1. upws�echnianie wied�y na temat d�iałalnści statutwej Centrum,
2. spr�ąd�anie infrmacji � reali�acji d�iałań infrmacyjn – prmcyjnych,
3. współpraca � mediami i krewanie wi�erunku Centrum,
4. bsługa strny internetwej Centrum w �akresie reali�wanych �adań.

Zespół Obsługi Prawnej (2 etaty)
1. drad�tw prawne w sprawach bieżących �wią�anych � d�iałalnścią Centrum,
2. piniwanie aktów prawnych i innych dkumentów prgramwych,
3. spr�ąd�anie anali� i pinii prawnych ra� ud�ielanie prad prawnych pracwnikm Centrum

�arówn w frmie pisemnej jak i ustnej,
4. pr�ygtwywanie i piniwanie pism, prjektów umów ra� innych dkumentów,
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5. ud�iał w sptkaniach, negcjacjach i rkwaniach,
6. �astępstw prceswe ra� repre�entwanie Centrum pr�ed sądami, rganami administracji

public�nej ra� innymi pdmitami public�nymi i prywatnymi,
7. współpraca � pdmitami świadc�ącymi usługi prawne na r�ec� Centrum,
8. wyknywanie innych �adań niewykrac�ających p�a �akres pmcy prawnej.

Inspektr Ochrny Danych (1 etat):

1. reali�acja �adań wynikających � R�pr�ąd�enia Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) 2016/679
� dnia 27.04.2016 r. w sprawie chrny danych sób fi�yc�nych w �wią�ku � pr�etwar�aniem
danych sbwych i w sprawie swbdneg pr�epływu takich danych ra� uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a w s�c�ególnści:
i. infrmwanie administratra, pdmitu pr�etwar�ająceg ra� pracwników, któr�y

pr�etwar�ają dane sbwe,  bwią�kach spc�ywających na nich na mcy
R�pr�ąd�enia ra� innych pr�episów unijnych lub krajwych  chrnie danych
sbwych i drad�anie im w tej sprawie;

ii. mnitrwanie pr�estr�egania R�pr�ąd�enia, innych pr�episów unijnych lub krajwych
 chrnie danych sbwych ra� plityk administratra lub pdmitu pr�etwar�ająceg
w d�ied�inie chrny danych sbwych, w tym pd�iał bwią�ków, d�iałania �więks�ające
świadmść, s�klenia persnelu uc�estnic�ąceg w peracjach pr�etwar�ania ra�
pwią�ane � tym audyty;

iii. ud�ielanie na żądanie �aleceń c d ceny skutków dla chrny danych sbwych ra�
mnitrwanie jej wyknania;

iv. współpraca � rganem nad�rc�ym;
v. pełnienie funkcji punktu kntaktweg dla rganu nad�rc�eg.

S�c�egółwe �adania kmórek rgani�acyjnych wydrębninych w Centrum kreśla Regulamin
Organi�acyjny Centrum Obsługi Pr�edsiębircy.
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Wojewódzki Urząd Pr�cy w Łodzi

Struktura rgani�acyjna Wjewód�kieg Ur�ędu Pracy w Łd�i

Wyka� �adań kmórek rgani�acyjnych WUP pełniąceg funkcję IP RPO WŁ.

D �adań Wyd�iału Obsługi FE (75,8 etatu) należy prwad�enie spraw �wią�anych � wybrem
i mnitrwaniem reali�acji prjektów współfinanswanych � EFS, wdrażanych w ramach perspektywy
finanswej 2014-2020, w tym:

D �adań Odd�iału Prmcji i Infrmacji (2 etaty) należy w s�c�ególnści:

1. planwanie i reali�acja d�iałań infrmacyjn-prmcyjnych skierwanych d spłec�eństwa
i beneficjentów na temat mżliwści u�yskania wsparcia ;

2. prwad�enie Punktu Infrmacyjneg;

Dyrektor

Wicedyrektor Wydział Audytu
Wewnętrznego i Kontroli

Główny Księgowy

Wydział Kontroli
Funduszy Europejskich

Wydział
Obsługi
Funduszy

Europejskich
Wydział Budżetu i

Funduszy

Oddział
Programowania
i Monitorowania

Oddział PT
i Rozwoju Kadr

Stanowisko ds.
Procedur i
Obsługi KOP

Oddział Promocji
i Informacji

Administrator
Merytoryczny
Systemów

Informatycznych

Oddział Naboru
Wniosków I

Oddział Naboru
Wniosków II

Oddział Obsługi
Projektów I

Oddział Obsługi
Projektów II

Oddział Obsługi
Projektów III

Oddział Obsługi
Projektów IV

Oddział
Księgowości
Funduszy

Europejskich

Oddział
Kontroli
Funduszy

Europejskich

Oddział ds.
odzyskiwania środków

Wydział Prawny

Referat ds. raportowania
o nieprawidłowościach
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D �adań Odd�iału Pmcy Technic�nej i R�wju Kadr (2,5 etatu) należy w s�c�ególnści:

1. pracwanie �ałżeń d planu finansweg pmcy technic�nej;
2. pracwywanie planów w ramach pmcy technic�nej;
3. pr�eka�ywanie infrmacji � reali�acji pmcy technic�nej d weryfikacji i �atwierd�enia IZ RPO

WŁ;
4. krdynacja wydatków w �akresie pmcy technic�nej EFS i pr�edkładanie planów finanswych

ra� spraw�dawc�ści.

D �adań Odd�iałów Nabru Wnisków I, II (14 etatów) należy w s�c�ególnści:

1. rgani�acja prcesu negcjacji w dniesieniu d ceny prjektów �łżnych w trybie knkurswym;
2. pr�yjmwanie ra� cena frmalna i merytryc�na prjektów �łżnych w trybie

p�aknkurswym;
3. pr�ygtwywanie umów i aneksów d prjektów wybranych d dfinanswania;
4. bieżące mnitrwanie p�imu wdrażanych d�iałań, w tym spr�ąd�anie kreswych �estawień

danych �gdnie � ustalnym systemem spraw�dawc�ym;
5. współpraca pr�y pracwywaniu prcedur i dkumentów prgramwych dtyc�ących wdrażania

d�iałań.

D �adań Odd�iałów Obsługi Prjektów I, II, III, IV (48,5 etatu) należy w s�c�ególnści:

1. mnitrwanie reali�acji prjektów p�aknkurswych ra� prjektów knkurswych;
2. pr�yjmwanie i weryfikacja wnisków beneficjentów  płatnść;
3. spr�ąd�anie kreswych �estawień danych �gdnie � ustalnym systemem spraw�dawc�ym.

D �adań Odd�iału Prgramwania i Mnitrwania (2 etaty) należy w s�c�ególnści:
1. krdynacja prcesu pr�ygtwywania kreswych planów dtyc�ących wdrażanych d�iałań;
2. mnitrwanie pstępu r�ec�weg i finansweg;
3. pr�ygtwywanie prgn� wydatków ra� mnitrwanie ich limitów;
4. pracwywanie �birc�ych harmngramów płatnści i ich mnitrwanie;
5. mnitrwanie reali�acji celów pśrednich i kńcwych;
6. mnitrwanie rekmendacji � badań ewaluacyjnych;
7. pr�ygtwywanie spraw�dań ra� kreswych infrmacji;
8. współpraca pr�y ewaluacji prgramu peracyjneg.

D �adań Stanwiska ds. Prcedur i Obsługi KOP (4,8 etatu) należy:

1. krdynacja prcesu pracwywania i aktuali�acji prcedur �wią�anych � wdrażaniem prgramów;
2. bsługa Kmisji Oceny Prjektów;

D �adań Administratra merytryc�neg systemów infrmatyc�nych (0,5 etatu) należy
w s�c�ególnści:
1. �ar�ąd�anie uprawnieniami użytkwników w ramach bwią�ujących systemów infrmatyc�nych
EFS.
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D �adań Wyd�iału Prawneg (0,4 etatu) należy w s�c�ególnści:
1. prwad�enie spraw �wią�anych � prcedurą dwławc�ą
Wyd�iał Budżetu i Fundus�y (5,4 etatu):
D �adań Odd�iału Księgwści FE(4,5 etatu) należy w s�c�ególnści:
1. pr�ygtwywanie planów finanswych;
2. pr�ygtwywanie wnisków  uruchmienie dtacji celwej i śrdków eurpejskich

dla beneficjentów;
3. pr�ygtwywanie wnisków  dtację celwą �gdnie � bwią�ującymi prcedurami;
4. r�lic�anie trans� dtacji celwej;
5. pr�ygtwywanie pr�elewów w elektrnic�nym systemie płatnści;
6. pr�ygtwywanie �leceń płatnści śrdków eurpejskich w ramach systemu BGK;
7. rejestrwanie i anali�wanie �wrtów śrdków dknanych pr�e� beneficjentów;
8. współud�iał w pracwywaniu spraw�dań finansw-księgwych � reali�wanych �adań;
9. prwad�enie wydrębninej ewidencji księgwej;
10. pracwanie i reali�acja planu finansweg w �akresie Pmcy Technic�nej RPO WŁ, w tym

pr�eka�ywanie �aptr�ebwania na śrdki finanswe ra� bsługa finansw-księgwa �adań PT
RPO WŁ.

Wyd�iał Kntrli FE (17,2 etatu):
D �adań Odd�iału Kntrli FE (13,2 etatu) należy w s�c�ególnści:

1. pracwywanie rc�nych planów kntrli i pr�eka�ywanie ich d akceptacji IZ RPO WŁ;
2. pracwywanie anali� ry�yka i ich kreswych aktuali�acji dtyc�ących wybru

prjektów d kntrli na miejscu wra� � infrmacjami  stpniu wyknania rc�nych
planów kntrli;

3. pr�eprwad�anie kntrli planwych i draźnych prjektów reali�wanych w ramach RPO WŁ
2014-2020, w tym kntrli ich trwałści ra� wi�yt mnitringwych;

4. spr�ąd�anie infrmacji pkntrlnych u�upełninych w miarę ptr�eb  �alecenia pkntrlne lub
rekmendacje � pr�eprwad�nych kntrli prjektów;

5. wykrywanie nieprawidłwści w reali�wanych prjektach ra� pr�eka�ywanie infrmacji  ich
wykryciu d Odd�iału ds. nieprawidłwści i d�yskiwania śrdków �gdnie � bwią�ującymi
prcedurami;

6. wykrywanie pr�ypadków wystąpienia pdejr�enia nadużyć finanswych w prjektach i
pr�eka�ywanie infrmacji  ich wykryciu �gdnie � ustalnymi prcedurami;

7. weryfikacja wyknania pr�eka�anych d reali�acji �aleceń pkntrlnych lub rekmendacji;
8. spr�ąd�anie wymaganych infrmacji  pr�eprwad�nych kntrlach i stwierd�nych

nieprawidłwściach w reali�acji prjektów w �akresie �adań Odd�iału;
D �adań Odd�iału ds. d�yskiwania śrdków (3 etaty) należy
w s�c�ególnści:
1. prwad�enie pstępwań administracyjnych, w tym pr�ygtwywanie decy�ji w sprawach

dtyc�ących d�yskiwania śrdków pdlegających �wrtwi w ramach RPO WŁ 2014-2020 ra�
w sprawach ulg w spłacie tych należnści;

2. pr�ygtwywanie tytułów wyknawc�ych i mnitrwanie d�yskiwania śrdków pr�e� rgany
eg�ekucyjne;

3. �głas�anie pdmitów d rejestru pdmitów wykluc�nych � mżliwści tr�ymania śrdków
pr�e�nac�nych na reali�ację prgramów finanswanych � ud�iałem śrdków eurpejskich.
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D �adań Referatu ds. raprtwania  nieprawidłwściach (0,4 etatu) należy
w s�c�ególnści:
1. prwad�enie rejestru nieprawidłwści dtyc�ących prjektów reali�wanych w ramach RPO WŁ

2014-2020;
2. spraw�dawanie  wykrytych nieprawidłwściach �gdnie � bwią�ującymi �asadami

i prcedurami;
3. ud�iał w prcesie pr�eprwad�ania kntrli kr�yżwych w pr�ypadku �głs�enia pdejr�enia

pdwójneg finanswania wydatków;
4. krdynwanie d�iałań w �akresie współpracy � pdmitami �ewnętr�nymi prwad�ącymi

pstępwania wbec beneficjentów w sprawach pdejr�enia nadużyć finanswych lub krupcji.

D �adań Wyd�iału Audytu Wewnętr�neg i Kntrli (0,75 etatu) należy:

1. bsługa, reali�acja ra� nad�ór d�iałań w �akresie audytów i kntrli pr�eprwad�anych
w Wjewód�kim Ur�ęd�ie Pracy w Łd�i w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020 pr�e� �ewnętr�ne
instytucje audytwe i kntrlne;

2. mnitrwanie ustaleń ra� krdynwanie prac w �akresie wydanych rekmendacji/�aleceń
audytwych i kntrlnych;

3. pr�eka�ywanie d IZ wyników audytów i kntrli pr�eprwad�nych pr�e� �ewnętr�ne instytucje
audytwe i kntrlne w IP RPO WŁ;

4. wyknywanie �adań �wią�anych � identyfikacją i ceną ry�yka nadużyć finanswych w ramach
RPO WŁ na lata 2014-2020, pr�eprwad�anie bieżąceg mnitringu ra� współpraca � IZ RPO
WŁ w ww. �akresie;

5. bsługa rgani�acyjna Zespłu ds. identyfikacji i ceny ry�yka w �akresie nadużyć finanswych;
6. wprwad�anie wpisów d Rejestru �głs�eń pdejr�enia ppełnienia lub wystąpienia s�ustw lub

nadużyć finanswych (w tym pr�estępstw) w ramach RPO WŁ na lata 2014 – 2020 w WUP w Łd�i
p r�patr�eniu sprawy i ptwierd�eniu wystąpienia pdejr�enia pr�e� Zespłu ds. identyfikacji i
ceny ry�yka ra� bieżąca jeg aktuali�acja.

Stow�rzyszenie Łódzki Obsz�r Metropolit�lny

Struktura rgani�acyjna Biura Stwar�ys�enia Łód�ki Obs�ar Metrplitalny

Zespół ds. Finansw - Organi�acyjnych (ZFO) (2 etaty):
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1. reali�acja ra� r�lic�anie dtacji celwej w ramach Prgramu Operacyjneg Pmc Technic�na
2014–2020;

2. bieżąca współpraca � krdynatrami lkalnymi dtyc�ąca wdrażania Zintegrwanych Inwestycji
Terytrialnych;

3. prwad�enie całści spraw �wią�anych � rgani�acją i bsługą �grmad�eń, knferencji
i s�kleń;

4. prwad�enie całści spraw �wią�anych � infrmacją i prmcją �wią�ana � reali�acją celów
Stwar�ys�enia i Zintegrwanych Inwestycji Terytrialnych;

5. pr�ygtwanie infrmacji na temat reali�wanych d�iałań infrmacyjnych dtyc�ących
pwier�nych �adań ra� reali�acji prjektów w frmule ZIT;

6. współpraca w d�ied�inie kmunikacji � IZ RPO WŁ w s�c�ególnści ud�iał w pracach Grupy ds.
Koordynacji Funduszy Europejskich;

7. współpraca � IZ w �akresie mnitrwania prawidłwści reali�acji bwią�ków infrmacyjn-
prmcyjnych beneficjentów RPO WŁ2014-2020 reali�ujących prjekty w frmule ZIT;

8. prwad�enie archiwi�acji dkumentów �wią�anych � reali�acja d�iałań;
9. prwad�enie całści spraw �wią�anych � ud�ielaniem �amówień public�nych;
10. bsługa sekretariatu Biura, w tym:

 pr�yjmwanie i ewidencjnwanie krespndencji;
 pr�eka�ywanie krespndencji d dekretacji ra� r�d�ielanie jej �gdnie � właściwścią

i dekretacją;
 wyknywanie c�ynnści �wią�anych � wysyłaniem krespndencji;
 sprawd�anie pd w�ględem frmalnym pism i dkumentów pr�edkładanych d pdpisu bądź

parafwania Dyrektrwi lub Zastępcy Dyrektra;
 prwad�enie terminar�a sptkań ra� �apewnienie ich bsługi;
 uaktualnianie strny internetwej Stwar�ys�enia;
 bsługa knta pc�ty elektrnic�nej;
 nad�ór nad książkami wyjść służbwych i prywatnych Pracwników;
 prwad�enie ewidencji delegacji służbwych ra� wyknywanie c�ynnści �wią�anych

� wyja�dami służbwymi;
 ud�ielanie infrmacji interesantm, w tym kierwanie ich d właściwych kmórek

rgani�acyjnych Biura.
11. prwad�enie spraw �wią�anych � �apatr�eniem Pracwników w materiały biurwe i ur�ąd�enia,

meble, druki, bilety kmunikacji, identyfikatry, piec�ęcie i piec�ątki itp.;
12. pracwanie materiałów planistyc�nych d prjektu budżetu Stwar�ys�enia;
13. spr�ąd�anie prjektów harmngramów reali�acji dchdów i wydatków ra� ich aktuali�acja;
14. spr�ąd�anie spraw�dań, anali� i infrmacji � d�iałalnści Biura;
15. prwad�enie spraw �wią�anych � gspdarwaniem mieniem �najdującym się na wypsażeniu

Biura, w s�c�ególnści: prwad�enie ewidencji śrdków trwałych i śrdków trwałych  charakter�e
wypsażenia ilściw-wartściweg, w tym prwad�enie ksiąg inwentar�wych ra� ich
aktuali�acja; pr�ygtwywanie wnisków  likwidację śrdków trwałych;

16. ud�iał w inwentary�acji i jej r�lic�aniu;
17. prwad�enie spraw dtyc�ących c�asu pracy pracwników Biura, w tym: pr�ygtwywanie list

becnści; prwad�enie kart ewidencji c�asu pracy; prwad�enie spraw �wią�anych � urlpami,
�wlnieniami d pracy ra� pracą w gd�inach nadlic�bwych;

18. wyknywanie c�ynnści �wią�anych � pr�etwar�aniem i chrną danych sbwych w Biur�e,
w tym: pr�ygtwywanie wnisków  wydanie upważnień d pr�etwar�ania danych sbwych
ra� kierwanie pracwników na pr�es�klenie w tym �akresie; prwad�enie ewidencji sób
upważninych d pr�etwar�ania danych sbwych; pr�ygtwywanie prjektów �głs�eń
�birów danych sbwych d rejestracji ra� dknywanie ich aktuali�acji;

19. pr�ygtwywanie krespndencji dtyc�ącej pracwników Biura w sprawach: sbwych,
pdns�enia wied�y i kwalifikacji �awdwych, be�piec�eństwa i higieny pracy, badań
prfilaktyc�nych itp.;
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20. pr�ygtwywanie prjektów upważnień i pełnmcnictw dla pracwników Biura ra� prwad�enie
i aktuali�acja ewidencji ud�ielnych upważnień i pełnmcnictw;

21. prwad�enie spraw �wią�anych � kntrlą, w tym: prwad�enie książki kntrli, grmad�enie
dkumentacji � kntrli pr�eprwad�anych w Biur�e;

22. prwad�enie dkumentacji dtyc�ącej skarg i wnisków, w tym: spr�ąd�anie kreswych
spraw�dań i infrmacji � reali�acji skarg i wnisków.

Zespół ds. Prjektów Infrastrukturalnych współfinanswanych � Eurpejskieg Fundus�u R�wju
Reginalneg (ZEFRR) (4 etaty):

1. prwad�enie całści spraw �wią�anych � aktuali�acją Strategii R�wju Łód�kieg Obs�aru
Metrplitalneg 2020+ w �akresie �wią�anym � d�iałaniami inwestycyjnymi;

2. pr�ygtwywanie prjektów uchwał Rady i Zar�ądu Stwar�ys�enia Łód�ki Obs�ar Metrplitalny;
3. prwad�enie archiwi�acji dkumentów �wią�anych � reali�acją d�iałań;
4. piniwanie prjektów aktów prawnych, dtyc�ących samr�ądów terytrialnych,

a w s�c�ególnści Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg;
5. współpraca � Instytucją Zar�ąd�ającą RPO WŁ pr�y pr�ygtwywaniu ra� �mienianiu prp�ycji

kryteriów wybru prjektów, a także piniwaniu innych dkumentów prgramwych w �akresie
EFRR;

6. mnitrwanie reali�acji Strategii R�wju Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg 2020+ w �akresie
celów pśrednich i kńcwych, alkacji w ramach pdd�iałań współfinanswanych �e śrdków
EFRR ra� wskaźników prduktu, wskaźników finanswych ra� Kluc�wych Etapów Wdrażania
(KEW);

7. mnitrwanie ra� drad�tw w trakcie pr�ygtwania wnisków  dfinanswanie i reali�acji
prjektów wska�anych w Strategii R�wju Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg 2020+;

8. prwad�enie całści spraw �wią�anych �e wstępną identyfikacją prjektów
d dfinanswania w ramach Strategii R�wju Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg 2020+;

9. prwad�enie całści spraw �wią�anych � w�ywaniem beneficjentów �identyfikwanych prjektów
ZIT d �łżenia wnisków  dfinanswanie;

10. prwad�enie całści spraw �wią�anych � weryfikacją prjektów pd kątem �gdnści
�e Strategią R�wju Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg 2020+;

11. piniwanie dkumentów składających się na system reali�acji RPO WŁ 2014-2020 ra� ich
�mian;

12. spr�ąd�anie i pr�eka�ywanie d IZ RPO WŁ infrmacji nie�będnych d uw�ględnienia
w spraw�daniach kreswych, rc�nych i kńcwym w dniesieniu d pwier�nych �adań,
a także składanie wyjaśnień, których IZ mże żądać w �wią�ku � pr�ekładanymi pr�e�
IP infrmacjami;

13. w �akresie prjektów kmplementarnych współfinanswanych w �akresie POIiŚ 2014-2020:
krdynacja pr�ygtwania prjektów kmplementarnych pr�ed ich identyfikacją ra� bieżąca
współpraca � IZ KPO ra� IP KPO w �akresie ws�elkich �mian w prjektach p ich wpisaniu
na WPZ a także mnitrwanie prces ich reali�acji.

Zespół ds. R�wju Spłec�n-Gspdarc�eg � wykr�ystaniem śrdków Eurpejskieg Fundus�u
Spłec�neg (ZEFS) (3 etaty):
1. prwad�enie całści spraw �wią�anych � aktuali�acją Strategii R�wju Łód�kieg Obs�aru

Metrplitalneg 2020+ w �akresie �wią�anym � d�iałaniami spłec�nymi;
2. pr�ygtwywanie prjektów uchwał Rady i Zar�ądu Stwar�ys�enia Łód�ki Obs�ar Metrplitalny;
3. prwad�enie archiwi�acji dkumentów �wią�anych � reali�acją d�iałań;
4. piniwanie prjektów aktów prawnych, dtyc�ących samr�ądów terytrialnych, a pr�ede

ws�ystkim Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg;
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5. prwad�enie mnitringu prcesów spłec�n-gspdarc�ych i śrdwiskwych na terenie
Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg;

6. współpraca � IZ RPO WŁ pr�y pr�ygtwaniu ra� �mienianiu prp�ycji kryteriów wybru
prjektów, a także piniwaniu innych dkumentów prgramwych w �akresie EFS;

7. rgani�acja we współpracy � Wjewód�kim Ur�ędem Pracy w Łd�i ceny wybru prjektów
d dfinanswania;

8. mnitrwanie reali�acji Strategii R�wju Łód�kieg Obs�aru Metrplitalneg 2020+ w �akresie
celów pśrednich i kńcwych, alkacji w ramach pdd�iałań współfinanswanych �e śrdków
EFS ra� wskaźników prduktu, wskaźników finanswych ra� Kluc�wych Etapów Wdrażania
(KEW);

9. piniwanie dkumentów składających się na system reali�acji RPOWŁ 2014-2020 ra� ich �mian;
10. spr�ąd�anie i pr�eka�ywanie d IZ RPO WŁ infrmacji nie�będnych d uw�ględnienia

w spraw�daniach kreswych, rc�nych i kńcwym w dniesieniu d pwier�nych �adań,
a także składanie wyjaśnień, których IZ mże żądać w �wią�ku � pr�ekładanymi pr�e�
IP infrmacjami.

2.2.2. Ramy �apewniające pr�eprwad�enie w ra�ie ptr�eby dpwiednich d�iałań w �akresie
�ar�ąd�ania ry�ykiem, w s�c�ególnści w pr�ypadkach isttnej �miany systemu �ar�ąd�ania i kntrli

Ry�yk jest niedłąc�nym elementem d�iałalnści każdej rgani�acji i �nac�a prawdpdbieństw
wystąpienia niepewnści  kreślnych skutkach w każdym � bs�arów funkcjnwania danej
jednstki. Pd pjęciem �ar�ąd�ania ry�ykiem należy r�umieć prces identyfikacji, estymacji
i ceny ra� pstępwania � ry�ykiem; prces ten bejmuje także mnitrwanie i cenę skutec�nści
pdjętych d�iałań ra� wprwad�anie d�iałań dsknalących.

Zgdnie � wymgami art. 68 ra� art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych, w UMWŁ pr�yjęt
r�wią�ania dtyc�ące �apewnienia reali�acji celów i �adań w spsób �gdny � prawem, efektywny,
s�c�ędny i terminwy. Opracwan �asady planwania celów i �adań ra� �ar�ąd�ania ry�ykiem,
które �stały �awarte w Zar�ąd�eniu Mars�ałkaWjewód�twa Łód�kieg w sprawie przyjęcia Procedury
opracowywania Rocznego Programu Działania oraz zarządzania ryzykiem w Urzędzie Marszałkowskim
Województwa Łódzkiego.
Pnadt, w ramach wdrżneg w UMWŁ systemu �ar�ąd�ania jakścią i systemu pr�eciwd�iałania
�agrżenim krupcyjnym wprwad�n �ar�ąd�anie ry�ykiem w dniesieniu d �dar�eń  charakter�e
krupcyjnym. Zar�ąd�anie ry�ykiem krupcyjnym prwad�ne jest na pdstawie Zar�ąd�enie
Mars�ałka Wjewód�twa Łód�kieg w sprawie przyjęcia Procedury identyfikacji i oceny ryzyka
możliwości wystąpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzędzie Marszałkowskim
Województwa Łódzkiego. Zgdnie � treścią ww. prcedury, identyfikacja i cena mżliwści wystąpienia
�dar�enia  charakter�e krupcyjnym dbywa się crc�nie w dniesieniu d ws�ystkich prcesów
funkcjnujących w UMWŁ.

Pwyżs�e dkumenty stanwią slidne ramy p�walające na sprawne funkcjnwanie kntrli
�ar�ądc�ej w IZ RPO WŁ.
D�ięki wdrżeniu ww. prcedur mżliwe jest �ar�ąd�anie ry�ykiem w spsób �gdny �e standardami
kntrli �ar�ądc�ej.

2.2.3. &pis następujących procedur:

Z�pewnienie zgodności oper�cji z z�s�d�mi unijnymi i kr�jowymi
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IZ RPO WŁ �apewnia �gdnść peracji � �asadami wspólntwymi i krajwymi ppr�e� stałe
mnitrwanie rutynwych c�ynnści ra� m.in. ppr�e� audyty pr�eprwad�ane pr�e� BA, które jak
nie�ależna kmórka rgani�acyjna UMWŁ pdlega be�pśredni Mars�ałkwi Wjewód�twa
Łód�kieg. Reali�acja c�ynnści audytwych, w bs�ar�e �apewnienia �gdnści peracji � �asadami
unijnymi i krajwymi, ma na celu m.in. weryfikację skutec�nści �astswanych systemów �ar�ąd�ania
i kntrli ra� dknanie wybiórc�ej weryfikacji, na pdstawie anali�y ry�yka, ścieżki dknywania
pświadc�nych wydatków na różnych r�patrywanych p�imach. Celem weryfikacji jest także ustalenie,
c�y jakieklwiek � naptkanych prblemówmają charakter systemwy, stanwiący c�ynnik ry�yka dla innych
pr�edsięw�ięć ra� kreślenie pr�yc�yn takich sytuacji, ewentualny �akres dals�ych wymaganych kntrli
i nie�będne d�iałania naprawc�e i �apbiegawc�e.
C�ynnści audytwe reali�wane pr�e� BA wyknywane są �gdnie � Międzynarodowymi standardami
praktyki zawodowej audytu wewnętrznego jak standardami audytu wewnętr�neg dla jednstek
sektra finansów public�nych, a ich wyniki pr�edstawiane są w spraw�daniu i �aleceniach
kierwanych d ścisłeg kierwnictwa jednstki ra� audytwaneg.

2.2.3.1. Procedury wspierające prace Komitetu Monitorującego

Zgdnie � art. 47 rozporządzenia ogólnego ra� na pdstawie art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrożeniowej,
IZ RPO WŁ pwłuje KM RPO WŁ.

W �wią�ku � pwyżs�ym IZ RPO WŁ �bwią�ana jest �apewnić dpwiednie prcedury regulujące
prace Kmitetu. Prcedury są pracwywane w parciu  bwią�ujące pr�episy prawa unijneg
i krajweg, a także w parciu  dpwiednie wytyc�ne wydane pr�e� ministra właściweg d spraw
r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej.

Prcedury wspierające prace KM RPO WŁ dtyc�ą pr�ede ws�ystkim takich aspektów jak:

a) �asady wybru c�łnków KM RPO WŁ;
b) pr�ygtwanie regulaminu d�iałania KM RPO WŁ;
c) pracwanie rc�nych planów d�iałania KM RPO WŁ;
d) rgani�acja psied�eń KM RPO WŁ;
e) pr�ygtwanie materiałów na psied�enia KM RPO WŁ;
f) pr�ygtwanie prjektów uchwał KM RPO WŁ;
g) �asady pdejmwania decy�ji pdc�as psied�eń KM RPO WŁ;
h) pr�ygtwanie prtkłów � psied�eń KM RPO WŁ;
i) �asady finanswania �wią�ane � uc�estnictwem w pracach KM RPO WŁ.

Wybór c�łnków KM RPO WŁ dbywa się �gdnie � �apisami rozporządzenia ogólnego, ustawy
wdrożeniowej, a także R�pr�ąd�enia delegwaneg Kmisji (UE) Nr 240/2014 � dnia 7 styc�nia
2014 r. w sprawie eurpejskieg kdeksu pstępwania w �akresie partnerstwa w ramach eurpejskich
fundus�y strukturalnych i inwestycyjnych (�wane „kdeksem partnerstwa”). P�stała c�ęść prcedur
piera się w głównej mier�e na �apisach pracwaneg Regulaminu d�iałania KM RPO WŁ.

2.2.3.2. Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracji i przechowywania
danych dotyczących każdej operacji, które są niezbędne do monitorowania, ewaluacji i zarządzania
finansowego, weryfikacji i audytu, w tym w stosownych przypadkach, danych dotyczących
poszczególnych uczestników i - o ile jest to wymagane - podział danych odnoszących
się do wskaźników według płci



57

IZ RPO WŁ �bwią�ana jest d pr�ygtwania wewnętr�nych prcedur u�upełniających prcedury
hry�ntalne wska�ane w dpwiednich wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw
r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej. U�upełnienie t dtyc�y
w s�c�ególnści:

a) spsbu uwier�ytelniania dkumentów pr�eka�ywanych d beneficjentów w ramach prcesu
r�lic�ania prjektów, tj. prcedur kreślających �akres spraw i c�ynnści uwier�ytelnianych:

i. wyłąc�nie � wykr�ystaniem funkcjnalnści umżliwiającej krespndencję
w ramach SL2014,

ii. pr�y wykr�ystaniu prfilu �aufaneg ePUAP w ramach elektrnic�nej
platfrmy usług administracji public�nej ePUAP lub �a pśrednictwem
be�piec�neg pdpisu elektrnic�neg weryfikwaneg �a pmcą
ważneg kwalifikwalneg certyfikatu,

iii. � wykr�ystaniem krespndencji papierwej, która p jej pr�eka�aniu
d beneficjenta �staje �amies�c�na pr�e� uprawninych pracwników
IZ RPO WŁ i IP RPO WŁ w dpwiednim mdule SL2014 w pstaci
�eskanwanych �ałąc�ników;

b) spsbu rgani�acji wsparcia dla beneficjentów, w tym funkcjnwania telefnu kntaktweg
lub dedykwanej skr�ynki mailwej;

c) archiwi�acji dkumentacji będącej pr�edmitem krespndencji � beneficjentem,
a nie wprwad�anej d SL2014.

2.2.3.3. Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez IZ zgodnie z art. 123 ust. 6
i 7 rozporządzenia (UE) nr 1303/2013.

Prcedury nad�rwania funkcji ficjalnie ddelegwanych pr�e� IZ RPO WŁ stanwią system
�ar�ąd�ania i kntrli w dniesieniu d IP RPOWŁ, który ma na celu u�yskanie u�asadninej pewnści,
że system ten funkcjnuje prawidłw, efektywnie i �gdnie � prawem. Cel ten �stanie siągnięty
pr�ede ws�ystkim ppr�e� sprawd�enie:

a) funkcjnwania systemu �ar�ąd�ania i kntrli gwarantująceg prawidłwść peracji;
b) stswania pr�e� IP RPOWŁ bwią�ujących prcedur na każdym etapie wdrażania prgramu;
c) wywią�ywania się � nałżnych dkumentami prgramwymi ra� Pr�umieniami � IP RPO

WŁ bwią�ków �wią�anych �e spraw�dawc�ścią;
d) prawidłwej reali�acji prcesu weryfikacji wydatków w frmie kntrli administracyjnej

wnisków  płatnść ra� kntrli w miejscu reali�acji prjektu lub w sied�ibie beneficjenta (na
próbie kreślnej �gdnie � metdlgią pr�yjętą pr�e� IZ RPO WŁ).

S�c�egółwy pis kntrli systemwej i prcedur nad�rwania funkcji ddelegwanych
pr�e� IZ RPO WŁ �najduje się w Instrukcji wyknawc�ej IZ RPO WŁ.

Ścieżk� �udytu kontroli systemowej

Kntrla IP RPO WŁ składa się � następujących pdstawwych etapów:

a) �aplanwanie c�ynnści kntrlnych (�ebranie dkumentów i infrmacji d kntrli), w tym:
i. pwłanie �espłu kntrlneg;
ii. spr�ąd�enie upważnień d kntrli ra� deklaracji be�strnnści;
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iii. pr�eka�anie �awiadmienia  kntrli;
b) pr�eprwad�enie c�ynnści kntrlnych � �achwaniem śladu rewi�yjneg;
c) spr�ąd�enie i pr�eka�anie IP RPO WŁ infrmacji pkntrlnej wra� � �aleceniami

pkntrlnymi lub rekmendacjami;
d) r�patr�enie �astr�eżeń d infrmacji pkntrlnej ra� spr�ąd�enie statec�nej wersji

infrmacji pkntrlnej (w pr�ypadku, gdy IP RPO WŁ takie �astr�eżenia �łży);
e) weryfikacja wyknania �aleceń pkntrlnych (jeśli były wydawane);
f) w pr�ypadku, gdy wynik kntrli wska�uje w cenie IZ RPO WŁ na niespełnienie kryteriów

desygnacji,  których mwa w �ałąc�niku XIII d r�pr�ąd�enia PE i Rady (UE)
nr 1303/2013, statec�na Infrmacja pkntrlna jest pr�eka�ywana d wiadmści ministra
właściweg d spraw r�wju reginalneg, natmiast jeśli w trakcie kntrli stwierd�n
pważne defekty w skutec�nym funkcjnwaniu systemu �ar�ąd�ania i kntrli, statec�ną
Infrmację pkntrlną pr�eka�uje się d wiadmści IK UP ra� IA. W takich pr�ypadkach d
właściwych instytucji pr�eka�ywana jest również Infrmacja pkntrlna spr�ąd�na
w wyniku kntrli sprawd�ającej wdrżenie �aleceń pkntrlnych lub infrmacja  spsbie
wdrżenia �aleceń w pr�ypadku ich weryfikacji krespndencyjnej;

g) �awiadmienie właściwych rganów  stwierd�nych narus�eniach pr�episów prawa
( ile takie klic�nści wystąpią).

Dla ww. etapów prcesu kntrli systemwej IZ RPO WŁ pracwała prcedury pisujące tryb
pstępwania w danej sprawie ra� �apewniające dpwiednie udkumentwanie wyknywanych
c�ynnści.

Dkumenty, które pwstają w wyniku ps�c�ególnych d�iałań, są pr�echwywane w wyd�iałach
dpwied�ialnych �a pr�eprwad�anie kntrli systemwych i są udstępnine d kntrli sbm
i instytucjm, które mają uprawnienia d kntrlwania tych dkumentów.

2.2.3.4. Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniające ich zgodność,
przez cały okres wdrażania, z obowiązującymi przepisami (art. 125 ust. 3 rozporządzenia (UE)
nr 1303/2013), w tym dotyczące instrukcji i wskazówek zapewniających wkład operacji w osiąganie
szczegółowych celów i rezultatów stosownych osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3
lit. a) ppkt (i) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013, oraz procedury zapewniające, aby operacje nie były
wybierane w sytuacji, gdy zostały one fizycznie zakończone lub w pełni wdrożone, zanim beneficjent
złożył wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosowane przez instytucje pośredniczące
w przypadku delegowania zadań związanych z oceną, wyborem i zatwierdzaniem operacji)

Prcedury ceny, wybru i �atwierd�ania peracji w ramach RPO WŁ pracwane są na pdstawie:
a) ustawy wdrożeniowej;
b) wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie

art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej.
Zgdnie � art. 125 ust. 3 rozporządzenia ogólnego, IZ RPOWŁ pr�ygtwuje kryteria wybru prjektów,
które:

a) pr�yc�ynią się d siągnięcia celów s�c�egółwych i re�ultatów prirytetów inwestycyjnych;
b) uw�ględniają �asadę partnerstwa i wielp�imweg �ar�ąd�ania (art. 5 rozporządzenia

ogólnego);
c) są niedyskryminacyjne i pr�ejr�yste,
d) uw�ględniają �asady: prmwania równści mężc�y�n i kbiet ra� niedyskryminacji, a także

�równważneg r�wju (art. 7 i 8 rozporządzenia ogólnego).
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W ramach RPO WŁ wybór prjektów d dfinanswania, w parciu  kryteria �atwierd�ne pr�e�
KM RPO WŁ, dbywać się będ�ie w ramach dwóch trybów, tj.:

a) trybu knkursweg;
b) trybu p�aknkursweg.

Spsób wybru prjektów w dniesieniu d ps�c�ególnych d�iałań i pdd�iałań �stał wska�any
w SZOOP RPO WŁ.
Tryb knkurswy jest pdstawwym trybem wybru prjektów, któreg celem jest wyłnienie pr�e�
IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ prjektu, który będ�ie współfinanswany �e śrdków UE w latach 2014-2020.

Knkurs jest pstępwaniem służącym wybraniu d dfinanswania prjektów, które spełniły kryteria
wybru prjektów alb spełniły kryteria wybru prjektów i:

a) u�yskały wymaganą lic�bę punktów alb
b) u�yskały klejn najwięks�ą lic�bę punktów, w pr�ypadku gdy kwta pr�e�nac�na

na dfinanswanie prjektów w knkursie nie wystarc�a na bjęcie dfinanswaniem
ws�ystkich prjektów, dla których wniski  dfinanswanie �stały �łżne w ramach knkursu
rgani�waneg i pr�eprwad�aneg pr�e� IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ.

Knkurs, �gdnie � art. 39 ust. 3 ustawy wdrożeniowej,mże być pd�ielny na rundy. Runda knkursu
bejmuje nabór prjektów, cenę spełniania kryteriów wybru prjektu i r�str�ygnięcie właściwej
instytucji w �akresie wybru prjektów d dfinanswania.
Ocena spełnienia kryteriów wybru prjektów mże być pd�ielna na etapy. P każdym etapie ceny
właściwa instytucja �amies�c�a na swjej strnie internetwej listę prjektów �akwalifikwanych d
klejneg etapu alb listę prjektów,  której mwa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrożeniowej.
IZ RPO WŁ d 30 listpada każdeg rku �amies�c�a na swjej strnie internetwej ra� na prtalu
Fundus�y Eurpejskich harmngram nabrów wnisków  dfinanswanie w trybie knkurswym,
które planuje głsić/pr�eprwad�ić w klejnym rku kalendar�wym.
IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ jak Instytucja Organi�ująca Knkurs (IOK) kreśla regulamin knkursu, który
�awiera ws�ystkie nie�będne wymgi kreślne w art. 41 ust. 2 ustawy wdrożeniowej, w tym:

1) pełną na�wę i adres IOK;

2) pr�edmit knkursu, w tym typy prjektów pdlegających dfinanswaniu;

3) frmę knkursu, w tym wska�uje, c�y knkurs jest pd�ielny na rundy;
4) termin, miejsce i frmę składania wnisków  dfinanswanie prjektu i spsób u�upełniania w nich
braków w �akresie warunków frmalnych ra� pprawiania w nich c�ywistych myłek;
5) w�ór wnisku  dfinanswanie prjektu;
6) w�ór umwy  dfinanswanie prjektu lub decy�ji  dfinanswaniu prjektu;
6a) c�ynnści, które pwinny �stać dknane pr�ed �awarciem umwy  dfinanswanie prjektu lub
pdjęciem decy�ji  dfinanswaniu prjektu ra� wymagane dkumenty i terminy ich pr�edłżenia
właściwej instytucji;
7) kryteria wybru prjektów wra� � pdaniem ich �nac�enia;
7a) �akres, w jakim jest mżliwe u�upełnianie lub pprawianie prjektu w c�ęści dtyc�ącej spełniania
pr�e� prjekt kryteriów wybru prjektów w trakcie jeg ceny;
7b) frmę i spsób kmunikacji międ�y wniskdawcą a właściwą instytucją, w tym w�ywania
wniskdawcy d u�upełnienia lub pprawiania prjektu w trakcie jeg ceny, w c�ęści dtyc�ącej
spełniania pr�e� prjekt kryteriów wybru prjektów, a także  skutkach nie�achwania wska�anej
frmy kmunikacji;
7c) frmę �łżenia pr�e� wniskdawcę świadc�enia dtyc�ąceg świadmści skutków
nie�achwania wska�anej frmy kmunikacji;
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8) kwtę pr�e�nac�ną na dfinanswanie prjektów w knkursie wra� � infrmacją w �akresie
mżliwści jej �więks�enia;
9) maksymalny dpus�c�alny p�im dfinanswania prjektu lub maksymalną dpus�c�alną kwtę
dfinanswania prjektu;
10) śrdki dwławc�e pr�ysługujące wniskdawcy ra� instytucje właściwe d ich r�patr�enia;
11) spsób pdania d public�nej wiadmści infrmacji  wynikach knkursu;
12) frmę i spsób ud�ielania wniskdawcy wyjaśnień w kwestiach dtyc�ących knkursu;
13) infrmację w �akresie mżliwści skrócenia terminu składania wnisków  dfinanswanie prjektu.

Zgdnie � art. 40 ust 1 ustawy wdrożeniowej, właściwa instytucja pdaje d public�nej wiadmści,
w s�c�ególnści na swjej strnie internetwej ra� na prtalu Fundus�y Eurpejskich, głs�enie
 knkursie c najmniej 30 dni pr�ed planwanym r�pc�ęciem nabru wnisków  dfinanswanie.
Art. 40 ust. 2 ustawy wdrożeniowej kreśla bligatryjne elementy głs�enia  knkursie.

Termin składania wnisków  dfinanswanie prjektu nie mże być króts�y niż 7 dni, lic�ąc d dnia
r�pc�ęcia nabru wnisków  dfinanswanie prjektu.
IZ RPOWŁ/IP RPOWŁ pwłuje Kmisję Oceny Prjektów (KOP), która w spsób r�etelny i be�strnny
cenia spełnienie pr�e� prjekty uc�estnic�ące w knkursie kryteriów wybru. Pnadt IZ sprawuje
nad�ór nad KOP w �akresie �gdnści knkursu � pr�episami ustawy i regulaminem knkursu.

W skład KOP wchd�ą:

a) pracwnicy IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ;
b) eksperci (fakultatywnie).

IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ każdra�w infrmuje wjewdę  pwłaniu kmisji ceny prjektów
w ramach reginalneg prgramu peracyjneg. Zgdnie � art. 44 ust. 6 ustawy wdrożeniowej
właściwa instytucja, na pisemny wnisek wjewdy, umżliwia wjewd�ie alb jeg pr�edstawicielwi
ud�iał, w charakter�e bserwatra, w pracach kmisji ceny prjektów w ramach reginalneg
prgramu peracyjneg.

Tryb p�aknkurswy mże �stać �astswany tylk w pr�ypadku, gdy wniskdawcą daneg
prjektu jest pdmit (lub grupa pdmitów), który �e w�ględu na swój charakter lub cel �stał
jedn�nac�nie kreślny pr�ed �łżeniem wnisku  dfinanswanie prjektu ra� taki prjekt, który
ma strategic�ne �nac�enie dla spłec�n-gspdarc�eg r�wju kraju lub reginu, lub bs�aru
bjęteg reali�acją ZIT, lub dtyc�y reali�acji �adań public�nych.

W trybie p�aknkurswym w ramach EFS reali�wane będą prjekty  charakter�e wdrżeniwym,
plegające na świadc�eniu usług m.in. rynku pracy, integracji spłec�nej, edukacji na r�ec�
statec�nych dbirców wsparcia.

Tryb p�aknkurswy jest jedynym trybem wybru prjektów w ramach pmcy technic�nej,
�e w�ględu na fakt, że wniskdawcami tych prjektów będą w �decydwanej więks�ści pr�ypadków
jedn�nac�nie kreślne pdmity reali�ujące �adania public�ne, plegające na wypełnianiu
bwią�ków wynikających � ustawy.

W pr�ypadku prjektów reali�wanych w frmule ZIT pr�ewiduje się również dwa tryby wybru
prjektów, � tym że tryb knkurswy będ�ie bwią�ywał dla prjektów współfinanswanych w ramach
EFS, natmiast tryb p�aknkurswy dla prjektów współfinanswanych w ramach EFRR.

System wybru prjektów �arówn w ramach EFRR, jak i EFS piera się na �asad�ie pr�ejr�ystści,
r�etelnści, be�strnnści równeg dstępu d infrmacji  warunkach i spsbie wybru prjektów
d dfinanswania ra� równeg traktwania wniskdawców.
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Kryteria wybru prjektów są weryfikwane i �atwierd�ane (również w pr�ypadku ich �miany) pr�e� KM
RPO WŁ, stanwią �ałąc�nik SZOOP RPO WŁ. Kryteria mus�ą być kreślne w spsób wyc�erpujący
i �apewniający reali�ację celów s�c�egółwych i re�ultatów dpwiednich si prirytetwych, d�iałań
i pdd�iałań wynikających � RPO WŁ. Kryteria są �atwierd�ane dla daneg d�iałania, pdd�iałania,
typów prjektów, lub pjedync�eg knkursu lub grupy d�iałań, pdd�iałań, knkursów.

IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ pr�eprwad�a cenę frmalną �głs�nych wnisków  dfinanswanie
prjektu na pdstawie �atwierd�nych pr�e� KM RPO WŁ kryteriów frmalnych.

Ocena spełnienia kryteriów bligatryjnych lub �erjedynkwych będ�ie pr�eprwad�ana � reguły
w pierws�ej klejnści i będ�ie wyróżniana jak cena frmalna, natmiast cena spełnienia kryteriów
fakultatywnych lub punktwych � reguły będ�ie dbywała się w dals�ej klejnści i będ�ie wyróżniana
jak cena merytryc�na. W pr�ypadku prjektów pmcy technic�nej ws�ystkie kryteria są kryteriami
bligatryjnymi lub �erjedynkwymi, c wynika �e specyfiki ud�ielaneg wsparcia w tym bs�ar�e.

D współfinanswania �e śrdków UE nie mżna pr�edłżyć prjektu, który �stał �akńc�ny
r�ec�w (w pr�ypadku rbót budwlanych) lub w pełni �reali�wany (w pr�ypadku dstaw i usług)
pr�ed pr�edłżeniem IZ RPO WŁ/IP RPO WŁ wnisku  dfinanswanie w ramach RPO WŁ,
nie�ależnie d teg, c�y ws�ystkie dtyc�ące teg prjektu płatnści �stały pr�e� beneficjenta
dknane. Pr�e� prjekt ukńc�ny/�reali�wany należy r�umieć prjekt, dla któreg pr�ed dniem
�łżenia wnisku  dfinanswanie nastąpił dbiór statnich rbót, dstaw lub usług. Na etapie ceny
frmalnej ma miejsce weryfikacja kwalifikwalnści kreślneg prjektu, która w parciu  stswne
kryteria �apewni, aby peracje w ww. sytuacjach nie były wybierane d dfinanswania.

Infrmacja  prjektach knkurswych i p�aknkurswych, które �stały wybrane d dfinanswania
jest publikwana w ciągu 7 dni d ich wybrania d dfinanswania w frmie listy i umies�c�na pr�e�
IZ RPO WŁ /IP RPO WŁ na strnie internetwej RPO WŁ 2014-2020 ra� na prtalu Fundus�y
Eurpejskich. W pr�ypadku prjektów pmcy technic�nej infrmacja na strnie internetwej
aktuali�wana jest w cyklach miesięc�nych w ciągu 7 dni d �akńc�enia miesiąca.

W pr�ypadku, gdy prjekt �łżny w trybie knkurswym tr�ymał cenę negatywną, pdmit, który
składał wnisek  dfinanswanie, pwinien �stać puc�ny  mżliwści wniesienia prtestu
(infrmacja  terminie składania prtestu, instytucji, d której mżna wnieść prtest, wymgi frmalne
prtestu) na �asadach kreślnych w R�d�iale 15. ustawy wdrożeniowej.

Właściwa instytucja r�patruje prtest, weryfikując prawidłwść ceny prjektu w �akresie kryteriów
i �ar�utów w terminie nie dłużs�ym niż 21 dni, lic�ąc d dnia jeg tr�ymania. W u�asadninych
pr�ypadkach, w s�c�ególnści gdy w trakcie r�patrywania prtestu kniec�ne jest skr�ystanie
� pmcy ekspertów, termin r�patr�enia prtestu mże być pr�edłużny,  c�ym właściwa instytucja
infrmuje na piśmie wniskdawcę. Termin r�patr�enia prtestu nie mże pr�ekrc�yć łąc�nie 45 dni
d dnia jeg tr�ymania.

W pr�ypadku nieuw�ględnienia prtestu, negatywnej pnwnej ceny prjektu lub p�stawienia
prtestu be� r�patr�enia, wniskdawca mże w tym �akresie wnieść skargę d sądu
administracyjneg, �gdnie � art. 3 § 3 ustawy � dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed
sądami administracyjnymi.

S�c�egółwy tryb wybru prjektów knkurswych jest kreślny w regulaminie knkursu.
W pr�ypadku prjektów p�aknkurswych tryb wybru prjektów jest �gdny � �apisami właściwych
wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg
na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej.

2.2.3.5. Procedury zapewniające przedłożenie beneficjentowi dokumentu określającego warunki
wsparcia dla każdej operacji, w tym procedury zapewniające, aby beneficjenci prowadzili oddzielny
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system księgowości lub korzystali z odpowiedniego kodu księgowego dla wszystkich transakcji
związanych z operacją

Zgdnie � art. 125 ust. 3 i 4 rozporządzenia ogólnego, IZ RPO WŁ �apewnia, aby beneficjent tr�ymał
dkument kreślający warunki wsparcia dla każdej peracji, w tym s�c�egółwe wymagania dtyc�ące
prduktów lub usług, które mają być dstarc�ne w ramach peracji, plan finanswy ra� termin
reali�acji. IZ RPO WŁ �apewnia także, aby beneficjenci prwad�ili dd�ielny system księgwści lub
kr�ystali � dpwiednieg kdu księgweg dla ws�ystkich transakcji �wią�anych � peracją.
W pr�ypadku RPO WŁ dkumentem kreślającym warunki wsparcia dla każdej peracji jest umwa
 dfinanswanie prjektu.
Ws�yscy beneficjenci, są �bwią�ani d prwad�enia wydrębninej ewidencji księgwej prjektów
reali�wanych w ramach RPO WŁ. Spsób prwad�enia ewidencji księgwej pwinien umżliwiać
wydrębnienie kwestii �wią�anych � tr�ymaniem, wydatkwaniem, mnitrwaniem i kntrlwaniem
peracji, a także u�yskanie infrmacji  ewentualnym wygenerwanym dchd�ie. Operacji �wią�anych
� prjektem należy dknywać �a pśrednictwem drębneg rachunku bankweg twr�neg pr�e�
beneficjenta najpóźniej w dniu pdpisania umwy  dfinanswaniu prjektu.

2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji (zgodnie z wymogami określonymi w art. 125 ust. 4-7
rozporządzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury zapewniające zgodność z obszarami polityki UE
(na przykład polityką dotyczącą partnerstwa i wielopoziomowego zarządzania, propagowania równości
mężczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji, zapewniania dostępu dla osób z niepełnosprawnościami,
zrównoważonego rozwoju, zamówień publicznych, pomocy państwa i przepisów środowiskowych),
oraz wskazanie instytucji lub organów przeprowadzających taką weryfikację. &pis obejmuje
administracyjne kontrole zarządcze w odniesieniu do każdego wniosku o refundację przedłożonego
przez beneficjentów oraz kontrole zarządcze operacji na miejscu, które mogą być przeprowadzane
metodą badania próby. Jeżeli kontrole zarządcze zostały oddelegowane instytucjom pośredniczącym,
opis powinien obejmować procedury stosowane przez instytucje pośredniczące w kontekście tych
kontroli oraz procedury stosowane przez instytucję zarządzającą w celu nadzorowania skuteczności
funkcji oddelegowanych instytucjom pośredniczącym. Częstotliwość i zakres kontroli są proporcjonalne
do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka stwierdzonego w toku takich
kontroli oraz audytów przeprowadzanych przez instytucję audytową w odniesieniu do systemu
zarządzania i kontroli całości.
Prcedury dtyc�ące trybu, �akresu ra� spsbu weryfikacji peracji w �akresie �awartym w art. 125
ust. 4-7 rozporządzenia ogólnego dns�ą się d �ar�ąd�ania finansweg i kntrli
w następującym �akresie:

a) kntrli dfinanswanych prduktów i usług, tj. c�y �stały dstarc�ne, c�y wydatki
deklarwane pr�e� beneficjentów �stały �apłacne ra�, c�y spełniają ne bwią�ujące
pr�episy prawa, wymagania prgramu peracyjneg ra� warunki wsparcia peracji;

b) �apewnienia, aby beneficjenci uc�estnic�ący we wdrażaniu peracji, których ks�ty r�lic�ane
są na pdstawie faktyc�nie pniesinych ks�tów kwalifikwalnych, prwad�ili dd�ielny
system księgwści lub kr�ystali � dpwiednieg kdu księgweg dla ws�ystkich transakcji
�wią�anych � peracją;

c) wprwad�enia skutec�nych i prprcjnalnych śrdków �walc�ania nadużyć finanswych,
uw�ględniających stwierd�ne rd�aje ry�yka;

d) ustanawiania prcedur �apewniających pr�echwywanie �gdnie � wymgami art. 72
lit. g) rozporządzenia ogólnego ws�ystkich dkumentów dtyc�ących wydatków i audytów
wymaganych d �apewnienia właściwej ścieżki audytu;
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e) spr�ąd�ania deklaracji �ar�ądc�ej i rc�neg pdsumwania,  których mwa
w art. 59 ust. 5 lit. a) i b) rozporządzenia finansowego;

f) pr�eprwad�ania kntrli.
Pwyżs�e �adania IZ RPO WŁ ra� upważnine IP RPO WŁ będą reali�wały na pdstawie:

a) ustawy wdrożeniowej;
b) wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie

art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;
c) Zar�ąd�enia Mars�ałka Wjewód�twa Łód�kieg w sprawie przyjęcia Procedury identyfikacji

i oceny ryzyka możliwości wystąpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzędzie
Marszałkowskim Województwa Łódzkiego;

d) Zar�ąd�enia Mars�ałka Wjewód�twa Łód�kieg w sprawie pr�yjęcia Procedury
opracowywania Rocznego Programu Działania oraz zarządzania ryzykiem w Urzędzie
Marszałkowskim Województwa Łódzkiego;

e) „Strategii w �akresie �apbiegania i pstępwania w sytuacjach wystąpienia krupcji i nadużyć
finanswych w ramach Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa Łód�kieg na
lata 2014-2020”;

f) instrukcji wyknawc�ych IZ RPO WŁ;
g) instrukcji wyknawc�ych IP RPO WŁ;
h) Uchwały Zar�ądu Wjewód�twa Łód�kieg w sprawie pr�yjęcia Rejestru sygnałów

str�egawc�ych nadużyć finanswych RPOWŁ na lata 2014-2020 ra� Rejestru ry�yk nadużyć
finanswych IZ RPO WŁ na lata 2014-2020.

Pnadt, IZ RPO WŁ twr�ąc kryteria i prcedury wybru peracji ra� prcedury weryfikacji peracji
finanswych, �apewni ich �gdnść � bs�arami plityki UE, w s�c�ególnści w �akresie prpagwania
równści mężc�y�n i kbiet ra� niedyskryminacji, �apewniania dstępu dla sób
� niepełnsprawnściami ra� �równważneg r�wju.

Procedury dotyczące kw�lifikow�lności wyd�tków
Kwalifikwalnść wydatków kreślają następujące dkumenty:

a) R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1301/2013;
b) R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1304/2013;
c) rozporządzenie ogólne;
d) rozporządzenie finansowe;

e) dpwiednie wytyc�ne wydane pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg
na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;

f) wytyc�ne prgramwe wydane pr�e� IZ RPO WŁ na pdstawie art. 7 ust. 1 ustawy
wdrożeniowej w br�mieniu d 1 wr�eśnia 2017 r. jeśli beneficjent �bwią�ał się d ich
wyłąc�neg stswania pr�ed dniem wejścia w życie ustawy zmieniającej. Jeśli beneficjent
wyra�i �gdę na �mianę umwy alb decy�ji  dfinanswaniu prjektu w �akresie �wią�ania
� wytyc�nymi, wytyc�ne prgramwe pr�estają g bwią�ywać.

g) S�c�egółwy Opis Osi Prirytetwych Reginalneg Prgramu Operacyjneg Wjewód�twa
Łód�kieg na lata 2014-2020;

h) praw wspólntwe i krajwe w �akresie pmcy public�nej, jeżeli wsparcie będ�ie spełniał
pr�esłanki jej wystąpienia.
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Procedury dotyczące kontroli wyd�tków
Zgdnie � art. 125 ust. 5 rozporządzenia ogólnego, kntrle pr�eprwad�ne na pdstawie ust. 4
lit. a) akapit pierws�y rozporządzenia ogólnego, bejmują następujące prcedury:

a) weryfikacje administracyjne w dniesieniu d każdeg �łżneg pr�e� beneficjenta wnisku
 płatnść/ refundację;

b) kntrle peracji na miejscu (w miejscu reali�acji prjektu lub w sied�ibie beneficjenta).
C�ęsttliwść i �akres kntrli na miejscu są prprcjnalne d kwty wsparcia public�neg
dla peracji ra� d p�imu ry�yka stwierd�neg w tku takich kntrli ra� audytów
pr�eprwad�anych pr�e� instytucję audytwą w dniesieniu d systemu �ar�ąd�ania i kntrli jak
całści. Kntrle ps�c�ególnych peracji na miejscu na pdstawie art. 125 ust. 6) mgą być
pr�eprwad�ane metdą badania próby. W pr�ypadkach gdy instytucja �ar�ąd�ająca jest również
beneficjentem w ramach prgramu peracyjneg, r�wią�ania dtyc�ące kntrli,  których mwa
pwyżej, �apewniają właściwą r�d�ielnść funkcji.
Weryfikacja peracji bejmuje kntrlę frmaln-merytryc�n-rachunkwą dkumentacji ra� kntrlę
na miejscu.
Kntrla administracyjna wnisków  płatnść prwad�na w IZ RPOWŁ, dtyc�y ws�ystkich wnisków
 płatnść i bejmuje dkumenty pświadc�ające wydatki, wymagane pr�e� IZ �arówn na etapie
składania tych wnisków, jak i na ddatkwe we�wanie IZ, jeśli jest t kniec�ne d ptwierd�enia
kwalifikwalnści wydatków. Dane na temat wnisku ra� wynik jeg weryfikacji rejestrwane są
w systemie infrmatyc�nym SL2014, a ewentualne wykryte nieprawidłwści pdlegają raprtwaniu
�gdnie � dpwiednimi �apisami wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju
reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej; IZ dpus�c�a mżliwść weryfikacji
wydatków w ramach daneg wnisku  płatnść na próbie dkumentów w parciu  pr�yjętą
metdlgię.
Kntrla w miejscu reali�acji prjektu lub w sied�ibie beneficjenta prwad�na pr�e� IZ RPO WŁ
ma na celu ptwierd�enie, że współfinanswane twary, usługi i rbty budwlane �stały dstarc�ne
ra� że wydatki �adeklarwane pr�e� beneficjentów na reali�ację �adań w prjekcie �stały
r�ec�ywiście pniesine i są �gdne � �asadami wspólntwymi i krajwymi. Kntrle te mgą być
prwad�ne w trybie kntrli planwych w parciu  Rc�ne Plany Kntrli lub w trybie kntrli
draźnych, jeśli istnieje u�asadnine pdejr�enie wystąpienia w prjekcie uchybień/nieprawidłwści.
IZ RPO WŁ dpus�c�a mżliwść pr�eprwad�enia kntrli w miejscu reali�acji lub w sied�ibie
beneficjenta na próbie prjektów, wybieraną w parciu  metdlgię wybru prjektów kreślną
pr�e� IZ RPO WŁ.
Rc�ne Plany Kntrli, spr�ąd�ane pr�e� IZ RPO WŁ na dany rk brachunkwy, �awierają m. in.
�wię�ły pis struktury instytucjnalnej dpwied�ialnej �a prwad�enie kntrli, infrmacje na temat
�asbów lud�kich �apewniających bsługę ws�ystkich rd�ajów kntrli, krótki pis dkumentów
�awierających prcedury �wią�ane � prcesem kntrli bwią�ujące w RPO WŁ 2014-2020, listę
instytucji, które pdlegają kntrli systemwej wra� � harmngramem c�aswym kntrli, �ałżenia
metdyki dbru próby dkumentów d kntrli wnisków  płatnść, dbru próby prjektów
d kntrli w miejscu reali�acji lub w sied�ibie beneficjenta, w tym kntrli trwałści, infrmacje
na temat ewentualneg �lecania kntrli pdmitm �ewnętr�nym.
Kntrla na �akńc�enie reali�acji prjektu pr�eprwad�ana jest bligatryjnie p �łżeniu pr�e�
beneficjenta wnisku  płatnść kńcwą, pr�ed akceptacją teg wnisku i statec�nym r�lic�eniem
prjektu. Plega na na sprawd�eniu na p�imie IZ RPO WŁ kmpletnści i �gdnści � pr�episami
dkumentacji �wią�anej � reali�acją prjektu, nie�będnej d �apewnienia właściwej ścieżki audytu,
�e s�c�ególnym uw�ględnieniem dkumentów ptwierd�ających prawidłwść pniesinych
wydatków.
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Opis i u�asadnienie stswanej metdlgii dbru próby, wys�c�ególnienia prjektów pddanych
kntrli ra� dkumentacja � pr�eprwad�nych weryfikacji, pr�edstawiająca w s�c�ególnści �akres
wyknywanych c�ynnści, datę ich pr�eprwad�enia, ustalenia ra� rekmendacje lub d�iałania
pdjęte w celu wykrycia nieprawidłwści będą pr�echwywane w IZ RPO WŁ.
Pnadt, IZ RPO WŁ stsuje prcedury �apewniające kntrle kr�yżwe prgramu, których celem jest
wykrywanie i eliminwanie pdwójneg finanswania wydatków w ramach RPO WŁ ra� kntrle
kr�yżwe hry�ntalne, których celem jest wykrywanie i eliminwanie pdwójneg finanswania
wydatków w ramach RPO WŁ i PROW lub PO RYBY. Kntrle kr�yżwe mgą być również
pr�eprwad�ane pr�e� IK UP we współpracy � IZ. S�c�egółwy tryb pstępwania w pr�ypadku kntrli
kr�yżwych regulują instrukcje wyknawc�e pracwane pr�e� IZ RPO.
S�c�egółwe mówienie trybów kntrli pr�eprwad�anych pr�e� IZ RPO WŁ ra� pr�e� IP RPO WŁ
�najduje się w Instrukcjach wyknawc�ych IZ RPO WŁ ra� Instrukcjach wyknawc�ych dpwiednich
IP RPO WŁ.

2.2.3.7. &pis procedur, zgodnie z którymi wnioski o refundację są otrzymywane od beneficjentów,
weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z którymi zatwierdzane, wykonywane i księgowane są
płatności na rzecz beneficjentów, zgodnie z obowiązkami określonymi w art. 122 ust. 3
rozporządzenia ogólnego, obowiązującymi od 2016 r., w celu dotrzymania terminu wynoszącego 90 dni
dla płatności na rzecz beneficjentów na podstawie art. 132 rozporządzenia ogólnego

Zgdnie � art. 122 ust. 3 rozporządzenia ogólnego, państw c�łnkwskie �apewnia, aby nie później
niż d dnia 31 grudnia 2015 r. każda wymiana infrmacji pmięd�y beneficjentem a IZ RPO WŁ,
IC RPO WŁ, IA, i IP RPO WŁ mgła być reali�wana �a pmcą systemów elektrnic�nej wymiany
danych, umżliwiając �arówn interperacyjnść systemów krajwych i unijnych, jak i jednkrtne
pr�eka�ywanie pr�e� beneficjenta wymaganych infrmacji.
Zgdnie � art. 132 rozporządzenia ogólnego, � �astr�eżeniem dstępnści śrdków, IZ RPO WŁ
�apewnia, aby beneficjent tr�ymał całkwitą należną kwtę kwalifikwalnych wydatków public�nych
nie później niż 90 dni d dnia pr�edłżenia wnisku  płatnść pr�e� beneficjenta. Wspmniany bieg
terminu płatnści mże �stać pr�erwany pr�e� IZ RPO WŁ w jednym � pniżs�ych pr�ypadków,
 których beneficjent jest infrmwany na piśmie:

a) kwta ujęta we wnisku  płatnść jest nienależna lub dpwiednie dkumenty nie�będne
d weryfikacji wydatków nie �stały pr�edłżne (na mcy art. 125 ust. 4 lit. a),

b) ws�c�ęt dchd�enie w �wią�ku � ewentualnymi nieprawidłwściami mającymi wpływ
na dane wydatki.

Wnisek r�lic�ający tr�ymaną �alic�kę/wnisek  refundację wra� � wymaganą dkumentacją
pświadc�ającą pniesine wydatki służy u�naniu i ptwierd�eniu kwalifikwalnści wydatków ra�
pełni funkcję spraw�dania � reali�acji prjektu.
Weryfikacja bejmuje sprawd�enie wnisku  płatnść ra� dkumentacji pświadc�ającej pniesienie
wydatków, pr�edkładanej w ramach wnisku r�lic�ająceg tr�ymaną �alic�kę / wnisku  refundację.
Wniski weryfikwane są � �achwaniem �asady „dwóch par c�u”, pr�y pmcy dpwiednich list
sprawd�ających pd w�ględem frmalnym, merytryc�nym i rachunkwym w c�ęści finanswej ra�
pd w�ględem �gdnści reali�acji prjektu � umwą  dfinanswanie i wniskiem  dfinanswanie,
a także harmngramem reali�acji prjektu w c�ęści spraw�dawc�ej wnisku. Sprawd�eniu pdlega
także �gdnść c�ęści finanswej � c�ęścią spraw�dawc�ą wnisku. Dpus�c�a się mżliwść
�łżenia pr�e� beneficjenta jedynie c�ęści spraw�dawc�ej wnisku pr�eka�ująceg pstępy
� reali�acji prjektu, która nie będ�ie pciągać �a sbą żadnych skutków finanswych.
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Beneficjent jest infrmwany  wyniku weryfikacji wnisku r�lic�ająceg tr�ymaną �alic�kę/wnisku
 refundację, a w pr�ypadku r�bieżnści pmięd�y kwtą śrdków �atwierd�nych d wypłaty,
a wniskwaną pr�e� beneficjenta, również  pr�yc�ynach tej r�bieżnści.
P�ytywna weryfikacja wnisków  płatnść r�lic�ających tr�ymaną �alic�kę/wnisku  refundację
skutkuje �atwierd�eniem d wypłaty kreślnej kwty dfinanswania. Instytucja, � którą beneficjent
�awarł umwę  dfinanswanie prjektu, wystawia �lecenie płatnści, które stanwi pdstawę
dknania wypłaty dfinanswania dla beneficjenta i pr�edstawia je BGK. Zlecenie płatnści dtyc�y
jedynie c�ęści � budżetu śrdków eurpejskich. Współfinanswanie krajwe � budżetu państwa
pr�eka�ywane jest pr�e� dyspnenta (MFiPR) na rachunek IZ RPO WŁ w frmie dtacji celwej,
a następnie IZ RPO WŁ dknuje dpwiednieg pr�elewu na r�ec� beneficjenta.
W ramach RPO WŁ są spr�ąd�ane i �atwierd�ane deklaracje wydatków pr�eka�ywane pr�e� IZ RPO
WŁ d IC RPO WŁ, w których IZ RPO WŁ pświadc�a, że �adeklarwane wydatki spełniają kryteria
kwalifikwalnści ustanwine w ramach prawa wspólntweg i krajweg, i że �stały ne pniesine
pr�e� beneficjentów w prcesie reali�acji prjektów �akwalifikwanych d dfinanswania w ramach
RPO WŁ �gdnie � warunkami pr�y�nawania wkładu public�neg. IZ RPO WŁ pświadc�a również, że
reali�acja prjektów pstępuje �gdnie � �apisami rozporządzenia ogólnego, w s�c�ególnści, że:

a) �adeklarwane wydatki są �gdne � �asadami wspólntwymi i krajwymi dns�ącymi
się d:

i. pmcy public�nej,
ii. �amówień public�nych,
iii. innych plityk unijnych,

b) deklaracja wydatków jest dkładna, wynika � wiarygdnych systemów księgwych i jest pparta
dającymi się �weryfikwać dwdami;

c) transakcje będące pdstawą wydatków są �gdne � pr�episami prawa, a prcedury były
pr�estr�egane;

d) deklaracja wydatków uw�ględnia, w stswnych pr�ypadkach, ws�ystkie d�yskane kwty,
tr�ymane dsetki i dchdy pchd�ące � prjektów finanswanych w ramach RPO WŁ;

e) wydatki w ramach prjektów są rejestrwane w SL2014 i infrmacje w tym �akresie
są udstępniane na żądanie IC RPO WŁ i właściwych departamentów KE;

f) prcedury �ar�ąd�ania i kntrli RPO WŁ na lata 2014-2020 �stały wdrżne w instytucjach
birących ud�iał w prcesie wdrażania RPO WŁ ra� �atwierd�ne w frmie instrukcji
wyknawc�ych pr�e� dpwiednie instytucje.

R�lic�enie wydatków kwalifikwalnych pniesinych pr�e� beneficjenta dbywa się na pdstawie
wnisków  płatnść �łżnych d właściwej instytucji (IZ RPO WŁ lub IP RPO WŁ). W parciu
 �weryfikwane wniski  płatnść IP RPOWŁ spr�ąd�a deklaracje wydatków/ �estawienie wnisków
które należy �ałąc�yć d deklaracji �awierające �agregwane wartści i dane � ps�c�ególnych
prjektów, które następnie pr�eka�uje d IZ RPO WŁ. IZ RPO WŁ, pr�eka�uje pr�y wykr�ystaniu
SL2014 własną deklarację wydatków, � uw�ględnieniem �estawienia wnisków / deklaracji IP RPO WŁ
d IC RPO WŁ, która w parciu  tr�ymane dkumenty, spr�ąd�a, a następnie certyfikuje i pr�esyła
d KE wnisek  płatnść kreswą.
IC RPO WŁ dknuje weryfikacji frmaln-merytryc�nej pr�eka�anych dkumentów pr�y pmcy listy
kntrlnej. Jeżeli w wyniku weryfikacji �staną wykryte błędy IC RPO WŁ mże �wrócić się d IZ RPO
WŁ  pprawienie dkumentu lub pr�eka�anie d nieg wyjaśnień. Krekty mże dknać także IC
RPO WŁ,  c�ym nie�włc�nie infrmwana jest IZ RPO WŁ.
Jeżeli w wyniku weryfikacji pr�e� IC RPO WŁ deklaracji wydatków i wnisków  płatnść pjawią się
wątpliwści, w s�c�ególnści c d prawidłwści pniesienia knkretneg wydatku �awarteg
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w ww. dkumentach, IC RPO WŁ ma praw �wrócić się d IZ RPO WŁ � prśbą  krektę deklaracji, tj.
wyłąc�enie daneg wydatku � deklaracji d c�asu wyjaśnienia wątpliwści. Wyłąc�ny wydatek będ�ie
mógł być ujęty w klejnej deklaracji wydatków, jeżeli IZ RPOWŁ pr�ekaże d IC RPOWŁ wystarc�ające
wyjaśnienia.
S�c�egółwe prcedury dtyc�ące weryfikacji wnisków  płatnść �stały �amies�c�ne
w Instrukcjach wyknawc�ych IZ RPO WŁ ra� IP RPO WŁ.

2.2.3.8. Wskazanie instytucji lub organów odpowiedzialnych za każdy etap rozpatrywania wniosków
o refundację, włącznie ze schematem wskazującym wszystkie zaangażowane organy

Schemat pr�epływu wnisków  płatnść

Departament Fundus�e Eurpejskie dla Łód�kieg 2027 pełniący funkcje IZ RPO WŁ w �akresie
wnisków  płatnść dpwied�ialny jest �a:

a) weryfikację frmaln-merytryc�ną i rachunkwą wnisków  płatnść, deklaracji wydatków
składanych pr�e� IP RPO WŁ;

b) raprtwanie  nieprawidłwściach ppr�e� �bieranie i weryfikację raprtów i �estawień
 nieprawidłwściach d IP RPO WŁ;
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c) �apewnienie i bsługę systemu infrmatyc�neg rejestracji i pr�echwywania �apisów
księgwych dla każdej peracji w ramach RPO WŁ;

d) �apewnienie, że dane na temat reali�acji prjektów, nie�będne dla celów �ar�ąd�ania
finansweg, mnitrwania, weryfikacji, audytu i ceny są grmad�ne.

Departament Kntrli i Odwłań FEŁ2027 pełniący funkcje IZ RPO WŁ dpwied�ialny jest �a
weryfikację frmaln-merytryc�ną i rachunkwą wnisków  płatnść � PT RPO WŁ.
Centrum Obsługi Pr�edsiębircy, Wjewód�ki Ur�ąd Pracy w Łd�i i Zwią�ek ZIT pełniące funkcje
IP RPO WŁ reali�ują �adania �gdnie � właściwymi pr�umieniami.

Zgdnie � rozporządzeniem ogólnymWyd�iał Certyfikacji i Księgwania Wydatków pełniący funkcję IC
RPO WŁ jest dpwied�ialny �a:

a) spr�ąd�anie i pr�edstawianie Kmisji wnisków  płatnść i pświadc�anie, że wynikają ne
� wiarygdnych systemów księgwych, są parte na weryfikwalnych dkumentach
ptwierd�ających i były pr�edmitem weryfikacji pr�eprwad�nych pr�e� IZ RPO WŁ;

b) spr�ąd�anie �estawienia wydatków,  którym mwa w art. 59 ust. 5 lit. a) rozporządzenia
finansowego;

c) pświadc�anie kmpletnści, r�etelnści i prawd�iwści �estawienia wydatków ra�
pświadc�anie, że wydatki ujęte w tym �estawieniu są �gdne � bwią�ującymi pr�episami
prawa ra� �stały pniesine w �wią�ku � peracjami wybranymi d finanswania �gdnie
� kryteriami mającymi �astswanie d prgramu peracyjneg i �gdnymi � bwią�ującymi
pr�episami prawa;

d) �apewnienie, by istniał system, w którym rejestruje się i pr�echwuje, w frmie elektrnic�nej,
dkumentację księgwą w dniesieniu d każdej peracji, �dlny d bsługi ws�ystkich danych
wymaganych d spr�ąd�enia wnisków  płatnść i �estawienia wydatków, w tym r�lic�eń
kwt pdlegających d�yskaniu, kwt d�yskanych i kwt wycfanych p anulwaniu całści
lub c�ęści wkładu na r�ec� peracji lub prgramu peracyjneg;

e) �apewnienie, d celów spr�ąd�ania i składania wnisków  płatnść, aby KE tr�ymała
d instytucji �ar�ąd�ającej dpwiednie infrmacje na temat prcedur i weryfikacji
pr�eprwad�nych w dniesieniu d wydatków;

f) uw�ględnienie, pdc�as spr�ąd�ania i składania wnisków  płatnść, wyników ws�ystkich
audytów pr�eprwad�nych pr�e� instytucję audytwą lub na jej �lecenie i dpwied�ialnść;

g) utr�ymanie w frmie elektrnic�nej �apisów księgwych dtyc�ących wydatków
�adeklarwanych KE ra� dpwiadająceg im wkładu public�neg wypłacneg na r�ec�
beneficjentów;

h) prwad�enie ewidencji kwt pdlegających d�yskaniu i kwt wycfanych p anulwaniu
całści lub c�ęści wkładu na r�ec� peracji. Kwty d�yskane są �wracane d budżetu Unii
pr�ed �amknięciem prgramu peracyjneg ppr�e� ptrącenie ich � następneg �estawienia
wydatków.

Kmisja Eurpejska, �a pmcą systemu infrmatyc�neg SFC2014, tr�ymuje d IC RPOWŁ wniski
 płatnść kreswą.
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2.2.3.9. &pis sposobu przekazywania informacji IC przez IZ, w tym informacji dotyczących
stwierdzonych defektów lub nieprawidłowości oraz działań następczych w zakresie kontroli
zarządczych, audytów i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

IZ RPO WŁ dla celów refundacji pr�e� KE śrdków pniesinych na reali�ację RPO WŁ spr�ąd�a
i pr�edstawia IC RPO WŁ deklarację wydatków. Dkumenty te twr�ne są w parciu  wniski
beneficjentów  płatnść ra� na pdstawie danych rejestru bciążeń na prjekcie. IZ RPO WŁ
pr�eka�uje również inne dkumenty lub infrmacje na prśbę IC RPO WŁ.
S�c�egółwy pis prcedury pr�eka�ywania infrmacji IC RPO WŁ pr�e� IZ RPO WŁ �najduje się
w Instrukcji wyknawc�ej IZ RPO WŁ.

2.2.3.10. &pis sposobu przekazywania informacji instytucji audytowej przez instytucje zarządzającą,
w tym informacji dotyczących stwierdzonych defektów lub nieprawidłowości (w tym podejrzeń nadużyć
finansowych i stwierdzonych nadużyć) oraz działań następczych w zakresie kontroli zarządczych,
audytów i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

Zgdnie � Rozporządzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 1011/2014 w celu �apewnienia spójnści
i jakści infrmacji pr�eka�ywanych pr�e� IZ RPO WŁ d IA ra� w celu �więks�enia skutec�nści
i pr�ejr�ystści wdrażanych prgramów finanswanych �e śrdków UE pracwuje się system
elektrnic�nej wymiany danych. Systemy elektrnic�nej wymiany danych �nac�ają mechani�my
i instrumenty umżliwiające elektrnic�ną wymianę dkumentów i danych, która bejmuje
spraw�dawc�ść � pstępów, wniski  płatnść ra� wymianę infrmacji �wią�anych � kntrlami
�ar�ądc�ymi i audytami. Infrmacje i dkumenty dstępne �a pśrednictwem systemów elektrnic�nej
wymiany danych umżliwiają pr�eprwad�enie audytów. Pnadt, właściwe instytucje mgą wymagać
dkumentów w wersji papierwej jedynie w wyjątkwych pr�ypadkach, ra� tylk pd warunkiem,
że takie dkumenty są prawd�iwym źródłem �eskanwanych dkumentów, które �stały �amies�c�ne
w systemach elektrnic�nej wymiany danych.

2.2.3.11. &dniesienie do krajowych zasad kwalifikowalności określonych przez państwo członkowskie
i mających zastosowanie do programu operacyjnego

Kwalifikwalnść wydatków kreślają:
a) R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1301/2013;
b) R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1304/2013;
c) rozporządzenie ogólne;
d) rozporządzenie finansowe;
e) dpwiednie wytyc�ne wydane pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na

pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;
f) praw wspólntwe i krajwe w �akresie pmcy public�nej, jeżeli wsparcie będ�ie spełniał

pr�esłanki jej wystąpienia.
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2.2.3.12. Procedury sporządzania i przedkładania Komisji rocznych i końcowych sprawozdań
z wdrażania (art. 125 ust. 2 lit. b) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury gromadzenia
i przekazywania wiarygodnych danych odnoszących się do wskaźników wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a)
rozporządzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgdnie � art. 50 rozporządzenia ogólnego, d 2016 r. d 2023 r. włąc�nie każde państw c�łnkwskie
pr�edstawia KE crc�ne spraw�dania � wdrażania prgramu w ppr�ednim rku budżetwym. Każde
państw c�łnkwskie pr�edstawia Kmisji kńcwe spraw�danie � wdrażania prgramu w pr�ypadku
EFRR i EFS w terminie ustalnym w pr�episach dtyc�ących ps�c�ególnych fundus�y.
Rc�ne spraw�dania � wdrażania �awierają kluc�we infrmacje na temat wdrażania prgramu i jeg
prirytetów w dniesieniu d danych finanswych, wspólnych wskaźników i wskaźników specyfic�nych
dla prgramu ra� wartści dcelwych ujętych ilściw, w tym w stswnych pr�ypadkach �mian
wartści wskaźników re�ultatu i, pc�ąws�y d rc�neg spraw�dania � wdrażania, które ma �stać
pr�edłżne w 2017 r., w celach pśrednich kreślnych w ramach wyknania. Pr�eka�ane dane
dns�ą się d wartści wskaźników dla w pełni �reali�wanych peracji ra�, tam gd�ie t mżliwe,
�ważyws�y na etap wdrażania, dla wybranych peracji.
W spraw�daniach tych pr�edstawia się również synte�ę wyników ws�ystkich ewaluacji prgramu
dstępnych dla ppr�ednieg rku budżetweg, a także ws�elkie kwestie, które wpływają
na wyknanie prgramu, ra� pdjęte d�iałania rc�ne. Rc�ne spraw�danie � wdrażania, które ma
�stać pr�edłżne w 2016 r., mże również �awierać, w stswnych pr�ypadkach, pr�edsięw�ięcia
pdejmwane w celu spełnienia warunków wstępnych.
Rc�ne spraw�dania � wdrażania u�naje się �a dpus�c�alne, jeżeli �awierają ws�ystkie infrmacje
wspmniane w ust. 1-5 art. 50 rozporządzenia ogólnego ra� w pr�episach dtyc�ących
ps�c�ególnych fundus�y.
P pr�eka�aniu pr�e� państw c�łnkwskie d KE rc�neg spraw�dania � wdrażania, w ciągu
15 dni rbc�ych KE infrmuje, jeżeli spraw�danie nie jest dpus�c�alne. W pr�ypadku braku
infrmacji � KE spraw�danie u�naje się �a dpus�c�alne.
P pr�eanali�waniu spraw�dań KE infrmuje państw c�łnkwskie  swich uwagach, w ciągu
dwóch miesięcy d dnia tr�ymania spraw�dania rc�neg � wdrażania i 5 miesięcy d dnia
tr�ymania spraw�dania kńcweg � wdrażania. W pr�ypadku braku uwag w pdanych terminach
spraw�dania u�naje się �a pr�yjęte.
Rc�ne i kńcwe spraw�dania � wdrażania ra� ich stres�c�enia pdaje się d wiadmści
public�nej.
Zakres spraw�dań rc�nych pr�eka�ywanych d KE �stanie s�c�egółw dprecy�wany
w instrukcji pr�ygtwywanej pr�e� IK UP. Instrukcja, która stanwi minimalny �akres danych
wymaganych w spraw�daniu rc�nym, jest crc�nie aktuali�wana pr�e� IK UP i pr�eka�ywana
IZ RPO WŁ d 110 dni p upływie kresu spraw�dawc�eg. Natmiast składane w 2017 i 2019 rku
d 140 dni p upływie kresu spraw�dawc�eg. Załąc�niki d instrukcji będą pr�esyłane w terminach
wynikających � dstępnści danych, jednak nie później niż d 1 kwietnia daneg rku. Instrukcja
d spraw�dania składaneg w 2016 r. �stała pr�eka�ana d IZ RPO WŁ
w terminie d 1 marca 2016 r.
IZ RPO WŁ spr�ąd�a kmpletne, dpwiadające �akreswi pr�edmitwemu �awartemu
w dpwiednich wytyc�nych wydanych pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na
pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej, spraw�dania rc�ne i kńcwe, i pr�edkłada d
wiadmści IK UP. Pdstawą d wypełnienia spraw�dań rc�nych i kńcweg,
w s�c�ególnści w c�ęściach pświęcnych pstępwi reali�acji prgramu, są dane pchd�ące
� SL2014. C�ęści te są pr�ygtwywane w parciu  SRHD. Pdstawę stanwią raprty udstępnine
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pr�e� IK UP. Dane d spraw�dań rc�nych i kńcweg będą aktualne na statni d�ień kresu
spraw�dawc�eg.
W pr�ypadku niedstępnści SL2014, uniemżliwiającej wygenerwanie danych � aplikacji raprtującej
w wymaganym �akresie lub terminie, IZ RPO WŁ, �a �gdą IK UP, mże spr�ąd�ić spraw�danie
rc�ne lub kńcwe w parciu  infrmacje niepchd�ące � SL2014, � pdaniem źródła danych.
IZ RPO WŁ pr�eka�uje d KE spraw�dania rc�ne i kńcwe �atwierd�ne pr�e� KM RPO WŁ 2014-
2020. Zgdnie � art. 74 ust. 4 rozporządzenia ogólnego, każda ficjalna wymiana infrmacji pmięd�y
KE a państwem c�łnkwskim dbywa się drgą elektrnic�ną, ppr�e� SFC2014.
W sytuacji, gdy KE �wróci się d IZ RPO WŁ � prśbą  krektę spraw�dania, skrygwane
spraw�danie nie wymaga pwtórneg �atwierd�enia pr�e� KM RPO WŁ, natmiast wysyłane jest
d wiadmści IK UP ra� c�łnków KM RPO WŁ. IZ RPO WŁ wyjaśnia be�pśredni � KE kwestie
�wią�ane � funkcjnwaniem SFC2014 (wprwad�anie i krygwanie danych), jak również uwagi
�głs�ne d pr�edłżnych spraw�dań.

2.2.3.13. Procedury sporządzania deklaracji zarządczej (art. 125 ust. 4 lit. e) rozporządzenia (UE)
nr 1303/2013)

Zgdnie � art. 59 ust. 5 lit. a) rozporządzenia finansowego, d dnia 15 luteg klejneg rku
budżetweg IZ RPO WŁ pr�eka�uje KE �estawienie wydatków pniesinych w ramach wyknywania
swich �adań w danym kresie referencyjnym kreślnym w pr�episach sektrwych, które t wydatki
pr�edstawin KE w celu u�yskania �wrtu ks�tów. Zestawienie t bejmuje płatnści �alic�kwe
ra� sumy, w dniesieniu d których prwad�ne są lub �akńc�ne �stały prcedury d�yskania.
Zestawieniu twar�ys�y deklaracja �ar�ądc�a ptwierd�ająca, że w pinii sób dpwied�ialnych
�a �ar�ąd�anie śrdkami finanswymi infrmacje są prawidłw pr�edstawine, kmpletne i dkładne,
wydatki �stały wykr�ystane �gdnie � pr�e�nac�eniem kreślnym w pr�episach sektrwych,
a wprwad�ne systemy kntrli dają nie�będne gwarancje legalnści i prawidłwści peracji
pdstawwych.
Rc�ne �estawienie wydatków pr�ygtwywane jest pr�e� IC RPOWŁ. Pr�eka�anie prjektu Rc�neg
�estawienia wydatków d IA następuje w terminie d dnia 31 paźd�iernika rku, w którym kńc�y się
rk brachunkwy, któreg dtyc�y rc�ne �estawienie wydatków d KE.

Deklaracja �ar�ądc�a pr�ygtwywana jest pr�e� Departament Plityki Reginalnej i Współpracy
Zagranic�nej na pdstawie świadc�eń dstarc�anych pr�e� kmórki rgani�acyjne UMWŁ
�aangażwane we wdrażanie RPO WŁ 2014-2020.

Pr�eka�anie statec�nej wersji prjektu Rc�neg �estawienia wydatków wra� � deklaracją �ar�ądc�ą
d IA następuje w terminie d dnia 31 styc�nia rku następująceg p �akńc�eniu rku
brachunkweg, któreg dtyc�ą te dkumenty.
Rc�ne �estawienie wydatków wra� � deklaracja �ar�ądc�ą, p upr�ednim ich �aakceptwaniu
pr�eka�ywane są d Kmisji Eurpejskiej nie później niż d 15 luteg daneg rku.
Zestawieniu twar�ys�y także pinia nie�ależneg rganu kntrlneg, spr�ąd�na �gdnie
� pr�yjętymi na s�c�eblu międ�ynardwym standardami audytu. W pinii tej stwierd�a się,
c�y rachunki pr�edstawiają prawd�iwy i r�etelny bra� sytuacji, c�y wydatki, w dniesieniu d których
�wrócn się d KE  �wrt ks�tów, są legalne i prawidłwe ra� c�y wprwad�ne systemy kntrli
funkcjnują prawidłw. Opinia ta wska�uje również, c�y pr�eprwad�ne badanie pdaje w wątpliwść
stwierd�enia �awarte w deklaracji �ar�ądc�ej.
W wyjątkwych klic�nściach KE mże pr�esunąć termin d dnia 1 marca.
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2.2.3.14. Procedury sporządzania rocznego podsumowania końcowych sprawozdań z audytu i kontroli,
w tym analiza charakteru i zakresu błędów i słabości stwierdzonych w systemach, a także podjętych lub
planowanych działań naprawczych (art. 125 ust. 4 lit. e) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgdnie � art. 59 ust. 5 lit. b) rozporządzenia finansowego, d dnia 15 luteg klejneg rku
budżetweg IZ RPO WŁ pr�eka�uje KE rc�ne pdsumwanie kńcwych spraw�dań � audytu
i pr�eprwad�nych kntrli, w tym anali�ę charakteru i �akresu błędów i uchybień stwierd�nych
w systemach, jak również pdjętych lub planwanych d�iałań naprawc�ych.
Rc�ne spraw�danie spr�ąd�ane jest pr�e� pracwników Departamentu Plityki Reginalnej
i Współpracy Zagranic�nej na pdstawie infrmacji  wynikach kntrli i audytów pr�eka�anych d
innych kmórek rgani�acyjnych.
Pdsumwaniu twar�ys�y pinia nie�ależneg rganu kntrlneg, spr�ąd�na �gdnie � pr�yjętymi
na s�c�eblu międ�ynardwym standardami audytu. W pinii tej stwierd�a się,
c�y rachunki pr�edstawiają prawd�iwy i r�etelny bra� sytuacji, c�y wydatki, w dniesieniu d których
�wrócn się d Kmisji  �wrt ks�tów, są legalne i prawidłwe ra� c�y wprwad�ne systemy
kntrli funkcjnują prawidłw.
W wyjątkwych klic�nściach KE mże pr�esunąć termin d dnia 1 marca.

2.2.3.15. Procedury informowania pracowników o powyższych procedurach oraz wskazanie
zorganizowanego/przewidzianego szkolenia i wszelkich wydanych wskazówek (Instrukcje Wykonawcze
Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem &peracyjnym Województwa Łódzkiego z dnia
24.08.2015 r.)

IZ RPO WŁ pracwała Instrukcje wykonawcze dtyc�ące reali�acji �adań, pd�iału bwią�ków
pmięd�y pracwników departamentów UMWŁ wyknujących �adania IZ RPO WŁ, pr�ypisania
ich d ps�c�ególnych stanwisk pracy ra� c�ynnści wyknywanych na danym stanwisku. Zadania
reali�wane pr�e� ps�c�ególnych pracwników �stały dprecy�wane w pisach stanwisk pracy
lub równważnych dkumentach.

2.2.3.16. W stosownych przypadkach, opis procedur obowiązujących w instytucji zarządzającej
odnoszących się do zakresu, zasad i procedur dotyczących skutecznych rozwiązań określonych przez
państwo członkowskie w odniesieniu do badania skarg dotyczących EFSI, na podstawie art. 74 ust.
3 rozporządzenia (UE) nr 1303/2013

IZ RPO WŁ �apewnia skutec�ne r�wią�ania w �akresie badania skarg i �astr�eżeń dtyc�ących
reali�acji RPO WŁ ppr�e� wprwad�enie dpwiednich prcedur regulujących pstępwanie
w �ależnści d rd�aju skarg/�astr�eżeń.

1. Prtesty wns�ne pr�e� wniskdawców na etapie ceny prjektów
Wniskdawcy, w pr�ypadku negatywnej ceny jeg prjektu wybieraneg w trybie knkurswym,
pr�ysługuje praw wniesienia prtestu w terminie 14 dni d dnia dręc�enia infrmacji  negatywnym
wyniku ceny prjektu, w celu pnwneg sprawd�enia �łżneg wnisku w �akresie spełniania
kryteriów wybru prjektów � których ceną wniskdawca nie �gad�a się. Instytucja r�patrująca
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prtest (IZ/IP) mże w ra�ie kniec�nści we�wać wniskdawcę d u�upełnienia lub pprawienia
c�ywistych myłek w terminie 7 dni d dnia tr�ymania we�wania, pd rygrem p�stawienia prtestu
be� r�patr�enia. Wniskdawca mże wycfać prtest d c�asu �akńc�enia r�patr�enia prtestu
pr�e� właściwą instytucję ppr�e� �łżenie pisemneg świadc�enia. W pr�ypadku wycfania prtestu
pnwne jeg wniesienie jest niedpus�c�alne, a pnadt wniskdawca nie mże wnieść skargi
d sądu administracyjneg.
Instytucja r�patrująca prtest p pnwnej weryfikacji wyników ceny prjektu w �akresie kryteriów
i �ar�utów mże dknać �miany pdjęteg r�str�ygnięcia lub stwierd�ić brak pdstaw d �miany
pdjęteg wc�eśniej r�str�ygnięcia.
IZ/IP r�patruje prtest, weryfikując prawidłwść ceny prjektu w �akresie kryteriów i �ar�utów
w terminie nie dłużs�ym niż 21 dni, lic�ąc d dnia jeg tr�ymania. Termin r�patr�enia prtestu
nie mże pr�ekrc�yć łąc�nie 45 dni d dnia jeg tr�ymania. O wyniku r�patr�enia prtestu IZ/IP
infrmuje wniskdawcę na piśmie. W pr�ypadku uw�ględnienia prtestu IZ/IP mże skierwać prjekt
d właściweg etapu ceny alb wybrać g d dfinanswania.
W pr�ypadku nieuw�ględnienia prtestu, negatywnej pnwnej ceny prjektu lub p�stawienia
prtestu be� r�patr�enia, wniskdawca, mże wnieść skargę d sądu administracyjneg, w terminie
14 dni d dnia tr�ymania infrmacji  wyniku r�patr�enia jeg prtestu. W pr�ypadku wniesienia
prtestu niespełniająceg wymgów frmalnych lub �awierająceg c�ywiste myłki pisarskie, skarga
jest wns�na w terminie 14 dni d dnia upływu terminu na u�upełnienie prtestu lub pprawienie
w nim c�ywistych myłek wra� � kmpletną dkumentacją w sprawie be�pśredni d wjewód�kieg
sądu administracyjneg.
Sąd, jeśli �achd�i taka kniec�nść, w�ywa wniskdawcę d u�upełnienia dkumentacji
lub uis�c�enia wpisu w terminie 7 dni d dnia tr�ymania we�wania, pd rygrem p�stawienia skargi
be� r�patr�enia. Termin na r�p�nanie skargi pr�e� sąd, wynsi 30 dni, d dnia jej wniesienia.
W wyniku r�p�nania skargi sąd mże:

a) uw�ględnić skargę;
b) ddalić skargę w pr�ypadku jej nieuw�ględnienia;
c) umr�yć pstępwanie w sprawie, jeśli jest n be�pr�edmitwe.

IZ/IP alb wniskdawca, mgą wnieść d Nac�elneg Sądu Administracyjneg, skargę kasacyjną
w terminie 14 dni d dnia dręc�enia r�str�ygnięcia wjewód�kieg sądu administracyjneg. Termin
na r�patr�enie skargi kasacyjnej wynsi 30 dni d dnia jej wniesienia.
Prcedura dwławc�a nie wstr�ymuje �awierania umów � wniskdawcami, których prjekty �stały
wybrane d dfinanswania.
Prcedura dwławc�a �stała s�c�egółw pisana w r�d�iale 15 ustawy wdrożeniowej, natmiast
prcedury bwią�ujące IZ w dniesieniu d badania skarg dtyc�ących EFSI �stały kreślne
w dpwiednich instrukcjach wyknawc�ych IZ.

2. Zastr�eżenia d ustaleń kntrli wns�ne pr�e� pdmity kntrlwane

IZ/IP RPOWŁ, �gdnie � �apisami art. 25 ustawy wdrożeniowej, �apewnia pdmitwi kntrlwanemu
wniesienie pisemnych �astr�eżeń d Infrmacji pkntrlnej ra� ich r�patr�enie w ramach prcedury
kntradyktryjnej prwad�nej p �akńc�eniu c�ynnści kntrlnych na miejscu. Infrmwanie
pdmitu kntrlwaneg  mżliwści wniesienia �astr�eżeń d ustaleń kntrli dbywa się ppr�e�
umies�c�enie stswneg �apisu w treści Infrmacji pkntrlnej. Pdmit kntrlwany ma praw
wnieść �astr�eżenia d Infrmacji pkntrlnej w terminie 14 dni kalendar�wych d dnia
jej tr�ymania. Termin ten w u�asadninych pr�ypadkach mże być pr�edłużny pr�e� IZ/IP na c�as
�nac�ny na umtywwany wnisek pdmitu kntrlwaneg, �łżny pr�ed upływem terminu
�głs�enia �astr�eżeń. P r�patr�eniu �astr�eżeń (p�ytywnym lub negatywnym) IZ/IP spr�ąd�a
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statec�ną Infrmację pkntrlną �awierającą stanwisk wbec wniesinych �astr�eżeń
i pr�eka�uje ją pdmitwi kntrlwanemu w terminie 14 dni kalendar�wych d dnia tr�ymania
�astr�eżeń.
W trakcie r�patrywania �astr�eżeń IZ/IP ma praw pr�eprwad�ić ddatkwe c�ynnści kntrlne
lub �ażądać pr�edstawienia dkumentów lub �łżenia ddatkwych wyjaśnień na piśmie. Pdjęcie
pr�e� IZ/IP, w trakcie r�patrywania �astr�eżeń, c�ynnści lub d�iałań, każdra�w pr�erywa bieg
terminu na r�patr�enie �astr�eżeń pdmitu kntrlwaneg. Zastr�eżenia, które �stały pr�e�
pdmit kntrlwany wycfane, p�stawia się be� r�patr�enia.
S�c�egółwa prcedura dtyc�ąca r�patrywania �astr�eżeń wns�nych pr�e� pdmit kntrlwany,
parta  �apisy art. 25 ustawy wdrożeniowej, �stała kreślna w ramach prcedur dtyc�ących
pr�eprwad�ania kntrli kreślnych w Instrukcjach wyknawc�ych IZ/IP.

3. Skargi i wniski wns�ne pr�e� sby fi�yc�ne lub pdmity �ewnętr�ne dtyc�ące
nieprawidłwści w reali�acji RPO WŁ 2014-2020

IZ RPO WŁ �apewnia r�patrywanie ws�elkich infrmacji dtyc�ących nieprawidłwści
w reali�acji RPO WŁ 2014-2020 w kreślnych trybach w �ależnści d rd�aju i charakteru tych
infrmacji.

a) Skargi i wniski dtyc�ące spraw �wią�anych � �adaniami i kmpetencjami wyknywanymi
pr�e� samr�ąd wjewód�twa łód�kieg.
R�patrywanie pwyżs�ych skarg i wnisków dbywa się w parciu  następujące pdstawy
prawne:
 Ustawa � dnia 14 c�erwca 1960 r. – Kdeks pstępwania administracyjneg (D�iał VIII),
 R�pr�ąd�enie Rady Ministrów � dnia 8 styc�nia 2002 r. w sprawie rgani�acji

pr�yjmwania i r�patrywania skarg i wnisków.
S�c�egółwy spsób pstępwania w pr�ypadku skarg i wnisków reguluje Procedura
organizacji przyjmowania, przekazywania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków
w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Łódzkiego wprwad�na Zarządzeniem Nr 29/20
Marszałka Województwa Łódzkiego z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie przyjęcia „Procedury
organizacji przyjmowania, przekazywania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków
w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Łódzkiego”.
Skargi i wniski rejestrwane są w Departamencie Be�piec�eństwa i Kntrli, a �ałatwiane są
pr�e� departamenty merytryc�ne. Odpwied�i ud�ielne pr�eka�ywane są d Departamentu
Be�piec�eństwa i Kntrli. Skargi i wniski mylnie skierwane pr�eka�ywane są wg
kmpetencji właściwym rganm i instytucjm,
 c�ym �awiadamia się wns�ąceg skargę bądź wnisek. Skargi mgą być wns�ne
pisemnie, telegrafic�nie, �a pmcą telefaksu, pc�ty elektrnic�nej ra� ustnie d prtkłu.
Skargi i wniski r�patrywane są be� �będnej �włki, nie później niż w ciągu jedneg miesiąca,
a wns�ne pr�e� psłów, senatrów i radnych – najpóźniej w ciągu 14 dni d daty wniesienia.
Skargi nie �awierające imienia i na�wiska (na�wy) ra� adresu wns�ąceg p�stają be�
dpwied�i. Skargi dtyc�ące Zar�ądu i wjewód�kich samr�ądwych jednstek
rgani�acyjnych r�patruje Sejmik Wjewód�twa Łód�kieg.

b) Opróc� skarg wymieninych w pkt a, IZ/IP anali�uje również pd w�ględem merytryc�nym
skargi składane na beneficjentów reali�ujących prjekty w ramach RPO WŁ, składane pr�e�
pdmity �ewnętr�ne lub sby fi�yc�ne (np. pr�e� uc�estników prjektów). W pr�ypadku
stwierd�enia �asadnści skargi pdejmwane są c�ynnści wyjaśniające, które
w u�asadninych pr�ypadkach (ptencjalne wystąpienie nieprawidłwści w prjekcie) mgą
pr�yjąć frmę kntrli draźnej na miejscu. Wns�ący skargę jest infrmwany  pdjętych
d�iałaniach w terminie analgic�nym jak w pr�ypadku skarg pisanych w pkt a.
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4. Wniski  pnwne r�patr�enie sprawy (dtyc�y decy�ji administracyjnych wydanych
pr�e� IZ RPO WŁ) ra� dwłania d decy�ji administracyjnych wydanych pr�e� IP RPO WŁ
w I instancji.

IZ RPO WŁ �apewnia r�patrywanie dwłań d decy�ji administracyjnych wydanych pr�e� IP
w I instancji ra� wnisków  pnwne r�patr�enie sprawy w pr�ypadku decy�ji wydanych pr�e� IZ.
Spsób prcedwania dbywa się �gdnie � Ustawą � dnia 14 c�erwca 1960 r. – Kdeks pstępwania
administracyjneg i �stał pisany w Instrukcjach wyknawc�ych IZ RPO WŁ.
Jednym �e spsbów reali�acji art. 74 ust. 3 rozporządzenia ogólnego jest pwłanie R�ec�nika
Fundus�y Eurpejskich. Celem pwłania R�ec�nika Fundus�y Eurpejskich jest utwr�enie instytucji,
która ppr�e� kntakt �arówn � wniskdawcami, beneficjentami ra� innymi pdmitami
�aintereswanymi wdrażaniem fundus�y unijnych będ�ie dpwied�ialna �a mnitwanie
i sygnali�wanie ps�c�ególnym instytucjm systemu wdrażania prp�ycji usprawnień i uleps�eń
w prcesie reali�acji �adań �wią�anych � wydatkwaniem śrdków unijnych.

D �adań R�ec�nika należy międ�y innymi:

- pr�yjmwanie i anali�wanie �głs�eń dtyc�ących utrudnień ra� prp�ycji usprawnień w �akresie
reali�acji RPO WŁ 2014-2020, a także ud�ielanie wyjaśnień w tym �akresie;

- dknywanie pr�eglądu prcedur w ramach RPO WŁ 2014-2020;

- frmułwanie prp�ycji usprawnień dla IZ RPO WŁ.

R�ec�nik spr�ąd�a w terminie d 31 marca rc�ny raprt �e swjej d�iałalnści �a ppr�edni rk
i pr�edkłada g IZ RPO WŁ. IZ RPO WŁ �amies�c�a raprt na swjej strnie internetwej.

D reali�acji �adań R�ec�nika nie stsuje się pr�episów ustawy Kdeks pstępwania
administracyjneg, � wyjątkiem d�iału VIII, który stsuje się dpwiedni.

2.3. Ścieżka audytu

2.3.1. Procedury zapewniające właściwą ścieżkę audytu i system archiwizacji, w tym w odniesieniu
do bezpieczeństwa danych, z uwzględnieniem art. 122 ust. 3 rozporządzenia (UE) nr 1303/2013,
zgodnie z przepisami krajowymi dotyczącymi poświadczania zgodności dokumentów (art. 125 ust. 4 lit.
d) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 rozporządzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014)

Ws�ystkie dkumenty �wią�ane � �ar�ąd�aniem i wdrażaniem RPO WŁ ra� dfinanswaniem
i reali�acją prjektów, w tym ryginały pświadc�ające wydatki będą pr�echwywane (ryginały
lub uwier�ytelnine dpisy lub dkumenty �apisane na pws�echnie u�nanych nśnikach danych,
w tym jak elektrnic�ne wersje dkumentów ryginalnych lub dkumentów istniejących wyłąc�nie
w wersji elektrnic�nej) �gdnie � art. 140 rozporządzenia ogólnego, tak aby mżna je był w spsób
�gdny � prawem udstępniać i archiwi�wać, � uw�ględnieniem pr�episów, � których mże wynikać
dłużs�y termin pr�echwywania dkumentacji w �wią�ku � pr�eprwad�aniem kntrli, na c wska�uje
art. 23 ust.3 ustawy wdrożeniowej.

IZ RPO WŁ �apewnia udstępnienie KE i ETO ws�ystkich dkumentów dtyc�ących wydatku
wspieraneg � RPO WŁ na żądanie wspmnianych instytucji pr�e� kres dwóch lat d dnia 31 grudnia
następująceg p �łżeniu �estawienia wydatków, w którym ujęt statec�ne wydatki dtyc�ące
�akńc�nej peracji, �gdnie � art. 140 ust. 1 rozporządzenia ogólnego. W pr�ypadku tc�ąceg się
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pstępwania prawneg (sądweg lub administracyjneg) lub na należycie u�asadniny wnisek KE,
pr�erywa się bieg terminów, c dla instytucji ra� beneficjentów �nac�a kniec�nść dłużs�eg
pr�echwywania dkumentów. Dla ps�c�ególnych rd�ajów dkumentów pr�episy krajwe mgą
�akładać dłużs�y kres pr�echwywania, który należy stswać.

Ws�ystkie dkumenty w ramach RPO WŁ mus�ą być udstępnine instytucjm uprawninym
d kntrli, audytu i ceny RPO WŁ.

IZ RPO WŁ pr�echwuje pełną dkumentację dtyc�ącą w s�c�ególnści:

1. �ar�ąd�ania systemem, dkumentów wewnętr�nych dtyc�ących �asad, trybu i spsbu
funkcjnwania instytucji;

2. uchwał i �ar�ąd�eń rganów JST ra� Mars�ałka Wjewód�twa Łód�kieg;
3. kryteriów ceny i wybru prjektów;
4. �awierania umów  dfinanswanie w ramach RPO WŁ wra� � aneksami d umów;
5. list dfinanswanych prjektów ra� wyka�ów �awartych umów  dfinanswanie prjektów;
6. reali�acji prjektów ra� ich mdyfikacji;
7. dwłań i prtestów wniskdawców i beneficjentów;
8. KM RPO WŁ;
9. spraw�dawc�ści i mnitringu;
10. ewaluacji i ceny RPO WŁ;
11. pr�epływów śrdków finanswych w ramach RPO WŁ;
12. �aptr�ebwania na śrdki dtacji celwej ra� spraw�dań � wydatkwania śrdków;
13. wnisków  płatnść wra� � dkumentacją i �ałąc�nikami, dkumentacją pświadc�ającą

pniesine wydatki i wyciągami � rachunków bankwych;
14. dysp�ycji dknania pr�elewów i płatnści;
15. dknywania płatnści w ramach RPO WŁ;
16. deklaracji wydatków IP RPO WŁ d IZ RPO WŁ ra� d IZ RPO WŁ d IC RPO WŁ;
17. �asad rachunkwści i księgwści;
18. kntrli systemwych i kntrli prjektów, a także audytów;
19. wykrywanych, sprawd�anych i raprtwanych nieprawidłwści;
20. śrdków d�yskanych i nied�yskanych;
21. instrumentów finanswych;
22. �amówień public�nych;
23. audytu wewnętr�neg;
24. pmcy technic�nej;
25. infrmacji i prmcji;
26. pmcy public�nej;
27. całści krespndencji prwad�nej � beneficjentami ra� instytucjami, pdmitami

i rganami w �akresie RPO WŁ.
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Nrmy dtyc�ące �nac�ania i c�asu pr�echwywania dkumentów �wią�anych � RPO WŁ �najdują
się w R�pr�ąd�eniu Pre�esa Rady Ministrów � dnia 18 styc�nia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
działania archiwów zakładowych. Zarchiwi�wane dkumenty pr�eka�uje się d archiwum UMWŁ,
gd�ie pr�echwywane są �gdnie � pr�episami ustawy  nardwym �asbie archiwalnym i archiwach.

W wyżej wymieninych aktach prawnych �akresem regulacji bjęte są kwestie �wią�ane � gólnym
pr�ejmwaniem i biegiem krespndencji napływającej d UMWŁ, które dns�ą się także d akt
grmad�nych w ramach RPO WŁ.

P upływie kresu pr�echwywania dkumentów RPO WŁ dkumentacja pr�eka�ywana jest
d Archiwum Zakładweg UMWŁ.

Dane �grmad�ne w systemie ra� w frmie elektrnic�nej nie są archiwi�wane (pr�eka�ywane
d archiwum). P �akńc�eniu reali�acji RPO WŁ ws�ystkie dane elektrnic�ne w tym �grmad�ne
�a pmcą systemu �staną wykr�ystane d ewaluacji.

IZ RPO WŁ udstępnia infrmacje na temat tżsamści i lkali�acji pdmitów pr�echwujących
dkumenty ptwierd�ające, wymagane w celu �apewnienia właściwej ścieżki audytu, spełniającej
ws�ystkie minimalne wymagania kreślne w art. 25 ust. 1 rozporządzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014.

Jeżeli dkumenty istnieją wyłąc�nie w frmie elektrnic�nej, systemy kmputerwe, w których
pr�echwywane są wersje elektrnic�ne mus�ą spełniać nrmy be�piec�eństwa �apewniające,
że dkumenty są �gdne � wymgami prawa krajweg i mżna się na nich pr�eć d celów audytu.

2.3.2. Instrukcje dotyczące zapewnienia przez beneficjentów/instytucje pośredniczące/instytucję
zarządzającą dostępu do dokumentów potwierdzających (Instrukcje Wykonawcze Instytucji
Zarządzającej Regionalnym Programem &peracyjnym Województwa Łódzkiego z dnia 24.08.2015 r.)

Infrmacje dtyc�ące materiału dwdweg w pstaci dkumentów ptwierd�ających reali�ację
i r�lic�anie prjektów reali�wanych w ramach RPO WŁ (w s�c�ególnści dkumentacje technic�ne,
dkumenty dtyc�ące pr�y�nania pmcy, dkumentacja � pr�eprwad�nych pstępwań
 �amówienia public�ne, spraw�dania � reali�acji prjektów ra� pr�eprwad�nych kntrli/audytów)
są pr�echwywane pr�e� ps�c�ególnych beneficjentów ra� instytucję dpwied�ialną �a ich
weryfikację w celu �apewnienia dtwr�enia ścieżki audytu na dpwiednim p�imie s�c�egółwści.
Wypełnine listy sprawd�ające ceny frmalnej, karty ceny merytryc�nej ra� prtkły � knkursów
pr�echwuje IZ RPO WŁ, która �apewnia, iż ww. dkumenty są dstępne d celów kntrli, a ich kpie
lub wypisy są wydawane upważninym sbm lub pdmitm.

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentów

IZ RPO WŁ �apewnia udstępnienie KE i ETO ws�ystkich dkumentów dtyc�ących wydatku
wspieraneg � RPO WŁ na żądanie wspmnianych instytucji pr�e� kres dwóch lat d dnia 31 grudnia
następująceg p �łżeniu �estawienia wydatków, w którym ujęt statec�ne wydatki dtyc�ące
�akńc�nej peracji, �gdnie � art. 140 ust. 1 rozporządzenia ogólnego. Bieg tych terminów �awies�a
się w pr�ypadku tc�ąceg się pstępwania prawneg lub pr�edstawienia należycie umtywwaneg
wnisku KE.

Dkumenty dtyc�ące ud�ielania pmcy public�nej są pr�echwywane pr�e� 10 lat d daty pr�y�nania
pmcy.
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2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty mają być przechowywane

IZ RPO WŁ �apewnia, że dkumenty pr�echwuje się w frmacie, który p�wala na �identyfikwanie
danych dtyc�ących ich pr�edmitu pr�e� c�as nie dłużs�y niż jest t kniec�ne d celów, dla których
dane były grmad�ne lub dla których są pr�etwar�ane dalej.
Zgdnie � art. 140 rozporządzenia ogólnego, dkumenty pr�echwuje się alb w frmie ryginałów,
alb ich uwier�ytelninych dpisów lub na pws�echnie u�nanych nśnikach danych, w tym jak
elektrnic�ne wersje dkumentów ryginalnych lub dkumenty istniejące wyłąc�nie w wersji
elektrnic�nej.

Pwyżs�e unrmwanie stsuje się łąc�nie � art. 74 ustawy � dnia 29 wr�eśnia 1994 r.
o rachunkowości. Pdmity �bwią�ane d stswania ww. ustawy mają bwią�ek pr�echwywać
dkumentację finanswą w należyty spsób i chrnić pr�ed nied�wlnymi �mianami, us�kd�eniem
lub �nis�c�eniem ra� dstępem sób nieupważninych. Dkumenty �awierające infrmacje, które
wymagają chrny pr�ed nieuprawninym ujawnieniem jak stanwiące tajemnicę państwwą
lub służbwą, są pr�echwywane i udstępniane �gdnie � pr�episami Ustawy � dnia 5 sierpnia
2010 r.  ochronie informacji niejawnych. Pnadt, dkumenty te pdlegają udstępnieniu
na �asadach i w trybie kreślnym w ustawie � dnia 6 wr�eśnia 2001 r. o dostępie do informacji
publicznej. Zasady pstępwania pr�y pr�etwar�aniu danych sbwych beneficjentów kreśla ustawa
� dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ra� r�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg
i Rady (UE) 2016/679.

2.4. Nieprawidłowości i kwoty odzyskane

2.4.1.&pis procedur (opis należy przedłożyć na piśmie pracownikom instytucji zarządzającej i instytucji
pośredniczących: Instrukcje Wykonawcze Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem
&peracyjnym Województwa Łódzkiego z dnia 24.08.2015r.) dotyczących powiadamiania
o nieprawidłowościach i ich korygowania (w tym nadużyć finansowych) oraz działań następczych,
a także rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, które mają zostać odzyskane,
nieściągalnych należności i kwot odnoszących się do operacji zawieszonych w wyniku postępowania
prawnego lub odwołania administracyjnego o skutku zawieszającym

Za infrmwanie KE  nieprawidłwściach w reali�acji RPOWŁ dpwied�ialna jest IZ RPOWŁ, która
wyknuje te �adania w parciu  stswne pr�episy UE ra� prcedury krajwe �gdnie � prcedurami
Pełnmcnika R�ądu d Spraw Zwalc�ania Nieprawidłwści Finanswych na S�kdę
R�ec�ypsplitej Plskiej lub UE. Kmórką, która wyknuje w tym �akresie �adania Pełnmcnika jest
kmórka rgani�acyjna MF właściwa w �akresie krdynacji prcesu pr�eka�ywania d KE raprtów
dtyc�ących nieprawidłwści w wykr�ystaniu śrdków pchd�ących � budżetu Unii Eurpejskiej
(becnie �adania te wyknuje Departament Ochrny Interesów Finanswych Unii Eurpejskiej
Ministerstwa Finansów). D pwiadamiania KE  nieprawidłwściach służy IMS – system uruchminy
pr�e� KE w celu umżliwienia państwm c�łnkwskim wywią�ywania się � bwią�ku infrmwania
 nieprawidłwściach, d któreg ma dstęp IZ RPO WŁ.

Zgdnie � art. 2 pkt 36 rozporządzenia ogólnego „nieprawidłwść” �nac�a każde narus�enie prawa
unijneg lub prawa krajweg dtyc�ąceg stswania prawa unijneg, wynikające � d�iałania
lub �aniechania pdmitu gspdarc�eg �aangażwaneg we wdrażanie EFSI, które ma lub mże
mieć s�kdliwy wpływ na budżet Unii ppr�e� bciążenie budżetu Unii nieu�asadninym wydatkiem.

Nieprawidłwści mgą być wykrywane na każdym etapie ra� p�imie reali�acji RPO WŁ pr�e�
ws�ystkie jednstki uc�estnic�ące w �ar�ąd�aniu i wdrażaniu SZOOP RPO WŁ.
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Art. 122 rozporządzenia ogólnego nakłada na IZ RPO WŁ bwią�ek reali�acji prgramu peracyjneg
� �asadą należyteg �ar�ąd�ania finansami. Obwią�ek ten pr�ekłada się be�pśredni
na kniec�nść psiadania sprawneg systemu p�walająceg wykryć i usunąć pwstałe
nieprawidłwści, d�yskać kwty nienależnie wypłacne ra� �apbiegać pwstawaniu klejnych
nieprawidłwści.

Ps�c�ególne prcedury �wią�ane � wykrywaniem, infrmwaniem ra� raprtwaniem
 nieprawidłwściach ra� ich krygwaniem, jak również � d�yskiwaniem kwt pdlegających
d�yskaniu, �gdnie � �apisami art. 207 ustawy o finansach publicznych �najdują się w Instrukcjach
wyknawc�ych IZ RPO WŁ.

Zgdnie � art. 9 ust. 2 pkt 8 i 9 ustawy wdrożeniowej IZ RPO WŁ nakłada krekty finanswe ra�
d�yskuje kwty pdlegające �wrtwi, w s�c�ególnści kwty �wią�ane � nakładaniem krekt
finanswych, na �asadach kreślnych w ustawie o finansach publicznych alb w umwie
 dfinanswanie prjektu, alb w decy�ji  dfinanswaniu prjektu, w tym:

a) wydaje decy�je  �wrcie śrdków pr�e�nac�nych na reali�ację prjektu ra�  �apłacie
dsetek,  których mwa w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych,

b) wydaje decy�je  umr�eniu w całści alb w c�ęści ra�  drc�eniu alb  r�łżeniu
na raty spłaty należnści wynikających � bwią�ku �wrtu śrdków pr�e�nac�nych
na reali�ację prjektu,

c) r�patruje dwłania d decy�ji  których mwa w pwyżs�ych punktach, wydawanych
w pierws�ej instancji pr�e� instytucje pśrednic�ące.

Zgdnie � art. 28 pkt 12 rozporządzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 w pr�ypadku wykrycia
nieprawidłwści lub wykrycia ry�yka występwania nieprawidłwści IA decyduje na pdstawie
prfesjnalnej ceny c�y należy pr�eprwad�ić audyt u�upełniającej próby ddatkwych peracji lub
c�ęści peracji, które nie �stały bjęte audytem w próbie lswej, tak aby uw�ględnić stwierd�ne
s�c�ególne c�ynniki ry�yka.

Zgdnie � art. 24 ust. 1 ustawy wdrożeniowej stwierd�enie wystąpienia nieprawidłwści, pwduje
pwstanie p strnie IZ RPO WŁ dpwiednich d�iałań. W pr�ypadku stwierd�enia wystąpienia
nieprawidłwści indywidualnej:

a) pr�ed �atwierd�eniem wnisku  płatnść – IZ RPO WŁ dknuje pmniejs�enia wartści
wydatków kwalifikwalnych ujętych we wnisku  płatnść �łżnym pr�e� beneficjenta
 kwtę wydatków pniesinych nieprawidłw;

b) w upr�edni �atwierd�nym wnisku  płatnść – IZ RPO WŁ nakłada krektę finanswą ra�
ws�c�yna prcedurę d�yskiwania d beneficjenta kwty współfinanswania UE w wyskści
dpwiadającej wyskści krekty finanswej �gdnie � art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych.

Wpr�ypadku, gdy nieprawidłwść wynika be�pśredni � d�iałania lub �aniechania właściwej instytucji
lub rganów państwa, krygwanie wydatków plega na pmniejs�eniu wydatków ujętych w deklaracji
wydatków ra� we wnisku  płatnść, pr�eka�ywanych d KE,  kwtę dpwiadającą s�acwanej
wartści krekty finanswej wynikającej � tej nieprawidłwści.

Spsób pstępwania w �akresie krygwania wydatków, w tym w s�c�ególnści ustalania i nakładania
krekt finanswych, a także d�yskiwania śrdków nieprawidłw wydatkwanych w prcesie reali�acji
prjektów i wdrażania prgramów peracyjnych współfinanswanych �e śrdków fundus�y plityki
spójnści Unii Eurpejskiej kreślają również Wytyc�ne w �akresie spsbu krygwania
i d�yskiwania nieprawidłwych wydatków ra� raprtwania nieprawidłwści w ramach prgramów
peracyjnych plityki spójnści na lata 2014-2020.
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2.4.2. &pis procedur (wraz ze schematem przedstawiającym struktury raportowania) mających na celu
spełnienie obowiązku powiadomienia Komisji o nieprawidłowościach zgodnie z art. 122 ust. 2
rozporządzenia (UE) nr 1303/2013

Schemat prcesu infrmwania  nieprawidłwściach

W ramach swich struktur IZ RPO WŁ prwad�i rejestr nieprawidłwści ra� pr�ygtwuje raprty
 nieprawidłwściach, które pdlegają �głs�eniu d KE ra� �estawienia nieprawidłwści
niepdlegających raprtwaniu d KE �głas�ane d IC RPO WŁ. Za mnitrwanie usunięcia
nieprawidłwści dpwiada IZ RPO WŁ.

IZ RPO WŁ dknuje pisemnej ceny każdeg wykryteg lub pdejr�ewaneg narus�enia prawa,
pdejmuje decy�ję  jeg �akwalifikwaniu jak nieprawidłwści w r�umieniu rozporządzenia
ogólnego, kreśla typ nieprawidłwści (�gdnie � art. 122 rozporządzenia ogólnego), spr�ąd�a
dpwiednie �estawienia i raprty  nieprawidłwściach. Zakwalifikwanie daneg pr�ypadku jak
nieprawidłwść pwduje bwią�ek infrmwania dpwiednich instytucji �gdnie � bwią�ującymi
prcedurami.

W pr�ypadku wykrycia i stwierd�enia pr�e� IZ RPO WŁ wystąpienia lub u�asadnineg pdejr�enia
wystąpienia nieprawidłwści IZ RPO WŁ pdejmuje d�iałania �mier�ające d usunięcia
nieprawidłwści i – jeżeli t kniec�ne – d d�yskania kwt pdlegających d�yskaniu, �gdnie
� �apisami ustawy o finansach publicznych.

IZ RPO WŁ jest �bwią�ana d spr�ąd�ania raprtów  nieprawidłwściach ra� �estawień
nieprawidłwści niepdlegających raprtwaniu, a także d ewentualneg infrmwania  braku
nieprawidłwści.

S�c�egółwy pis prcedur �wią�anych � wykrywaniem, infrmwaniem ra� raprtwaniem
 nieprawidłwściach, a także d�yskiwaniem śrdków pdlegających d�yskaniu, �gdnie � �apisami
art. 207 ustawy o finansach publicznych �najduje się w Instrukcjach wyknawc�ych IZ RPO WŁ.
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3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJĄCA

3.1. Instytucja certyfikująca i jej główne funkcje

3.1.1. Status instytucji certyfikującej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa
organu, w którego skład wchodzi

Zgdnie � art. 123 ust. 2 rozporządzenia ogólnego państw c�łnkwskie wy�nac�a dla każdeg
prgramu peracyjneg krajwą, reginalną lub lkalną instytucję lub pdmit public�ny jak instytucję
certyfikującą.

Pnadt, �gdnie � art. 123 ust. 3 rozporządzenia ogólnego państw c�łnkwskie mże wy�nac�yć
dla prgramu peracyjneg instytucję �ar�ąd�ającą, która jest instytucją lub pdmitem public�nym,
aby pełniła ddatkw funkcję instytucji certyfikującej. W myśl pwyżs�eg, dla RPO WŁ funkcję
IC RPO WŁ pełni ZWŁ.

Zgdnie � art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrożeniowej d �adań instytucji �ar�ąd�ającej należy
w s�c�ególnści pełnienie funkcji instytucji certyfikującej.

Funkcje krdynacyjne w �akresie prcesu certyfikacji reali�uje kmórka rgani�acyjna w ur�ęd�ie
bsługującym ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg wyknująceg �adania państwa
c�łnkwskieg – IK PC.

3.1.2. Wyszczególnienie funkcji pełnionych przez instytucję certyfikującą. W przypadku gdy instytucja
zarządzająca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikującej, opis sposobu zapewnienia podziału
funkcji

Zgdnie � art. 126 rozporządzenia ogólnego, IC RPO WŁ dpwiada �a:

a) spr�ąd�anie i pr�edstawianie KE wnisków  płatnść i pświadc�anie, że wynikają
ne � wiarygdnych systemów księgwych, są parte na weryfikwalnych dkumentach
ptwierd�ających i były pr�edmitem weryfikacji pr�eprwad�nych pr�e� instytucję
�ar�ąd�ającą;

b) spr�ąd�anie �estawienia wydatków,  którym mwa w art. 59 ust. 5 lit. a) rozporządzenia
finansowego;

c) pświadc�anie kmpletnści, r�etelnści i prawd�iwści �estawienia wydatków
ra� pświadc�anie, że wydatki ujęte w tym �estawieniu są �gdne � bwią�ującymi
pr�episami prawa ra� �stały pniesine w �wią�ku � peracjami wybranymi
d finanswania �gdnie � kryteriami mającymi �astswanie d prgramu peracyjneg
i �gdnymi � bwią�ującymi pr�episami prawa;

d) �apewnienie by istniał system, w którym rejestruje się i pr�echwuje, w frmie elektrnic�nej,
dkumentację księgwą w dniesieniu d każdej peracji, �dlny d bsługi ws�ystkich danych
wymaganych d spr�ąd�enia wnisków  płatnść i �estawienia wydatków, w tym r�lic�eń
kwt pdlegających d�yskaniu, kwt d�yskanych i kwt wycfanych
p anulwaniu całści lub c�ęści wkładu na r�ec� peracji lub prgramu peracyjneg;

e) �apewnienie, d celów spr�ąd�ania i składania wnisków  płatnść, tr�ymania d IZ RPO
WŁ dpwiednich infrmacji na temat prcedur i weryfikacji pr�eprwad�nych w dniesieniu
d wydatków;
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f) uw�ględnienie, pdc�as spr�ąd�ania i składania wnisków  płatnść, wyników ws�ystkich
audytów pr�eprwad�nych pr�e� IA lub na jej �lecenie i dpwied�ialnść;

g) utr�ymywanie w frmie elektrnic�nej �apisów księgwych dtyc�ących wydatków
�adeklarwanych KE ra� dpwiadająceg im wkładu public�neg wypłacneg na r�ec�
beneficjentów;

h) prwad�enie ewidencji kwt pdlegających d�yskaniu i kwt wycfanych p anulwaniu
całści lub c�ęści wkładu na r�ec� peracji. Kwty d�yskane są �wracane d budżetu Unii
pr�ed �amknięciem prgramu peracyjneg ppr�e� ptrącenie ich � następneg �estawienia
wydatków.

W ramach UMWŁ, dla �apewnienia r�d�ielnści funkcji IZ RPO WŁ i IC RPO WŁ, utwr�n w PR
Wyd�iał Certyfikacji i Księgwania Wydatków, w ramach któreg reali�wane są �adania instytucji
certyfikującej. Zstał �astswany mdel �aprpnwany pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju
reginalneg, w którym kmórka pełniąca funkcje IC RPOWŁ jest kmórką samd�ielną dpwiadającą
be�pśredni pr�ed Zar�ądem Wjewód�twa Łód�kieg, pdległą Zastępcy Dyrektra Departamentu
Plityki Reginalnej i Współpracy Zagranic�nej jedynie pd w�ględem rgani�acyjnym (Zastępca
Dyrektra DPR ma wyłąc�ny nad�ór merytryc�ny). Pnadt, sby birące ud�iał w prcesie
certyfikacji (w s�c�ególnści spr�ąd�ające, weryfikujące i �atwierd�ające deklaracje wydatków,
wniski  płatnść ra� �estawienia wydatków) nie reali�ują �adań �wią�anych �:

a) wybrem prjektów d dfinanswania,
b) prcesem �awierania i r�wią�ywania umów  dfinanswanie,
c) weryfikacją wydatków pniesinych w ramach reali�wanych prjektów i wyka�anych

we wniskach  płatnść �łżnych pr�e� beneficjentów, w tym również instytucje systemu
wdrażania daneg prgramu peracyjneg w ramach reali�wanych prjektów własnych
i pmcy technic�nej,

d) pr�eprwad�aniem kntrli,  których mwa w art. 22 ustawy wdrożeniowej,
e) wydawaniem decy�ji  umr�eniu w całści lub w c�ęści ra�  drc�eniu alb r�łżeniu

na raty spłaty należnści wynikających � bwią�ku �wrtu śrdków, decy�ji  �apłacie dsetek
ra� decy�ji  �wrcie śrdków,  których mwa dpwiedni w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

Ddatkw, system �astępstw persnalnych, ustanwiny w ramach UMWŁ, uw�ględnia pwyżs�e
warunki.
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Pr�edstawiny schemat pre�entuje strukturę PR, w ramach któreg Wyd�iał Certyfikacji i Księgwania
Wydatków reali�uje �adania IC RPO WŁ.

Dyrektor

Zastępca Dyrektora

Wydział KoordynacjiSystemu Zarządzaniai KontroliPRV

WydziałProgramowaniaFunduszy EuropejskichPRVII

Samodzielne Stanowisko ds.Obsługi SekretariatuPR S

WydziałEwaluacji PRIII

Wydział Ekonomiczno-FinansowyPRII

Zastępca Dyrektora

Wydział RozwojuRegionuPRI

Wydział MonitorowaniaFunduszy EuropejskichPRIV

Wydział Certyfikacjii KsięgowaniaWydatkówPRVIII

3.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucje certyfikującą (funkcje, wskazanie instytucji
pośredniczących oraz formy delegacji).

Nie dtyc�y.

3.2. 	rganizacja instytucji certyfikującej

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczególnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziału
odpowiedniego personelu posiadającego niezbędne umiejętności). Informacje te odnoszą się również
do instytucji pośredniczących, którym zostały oddelegowane niektóre zadania

Wyd�iał Certyfikacji i Księgwania Wydatków jest funkcjnalnie nie�ależny w pdejmwaniu decy�ji
ra� wyknywaniu swich �adań d p�stałych kmórek wyknujących �adania �wią�ane �
�ar�ąd�aniem RPO WŁ.

Wydział
Odwołań PRVI

Zastępca
Dyrektora
Wydział Sieci Punktów

Informacyjnych
Funduszy Europejskich

PRIX

Wydział Rozwoju
Współpracy
Zagranicznej

PRX
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Pdstawwym �adaniem Wyd�iału Certyfikacji i Księgwania Wydatków jest spr�ąd�anie
i pr�edstawianie KE wnisków  płatnść ra� spr�ąd�anie �estawienia wydatków w ramach RPO
WŁ.

Zgdnie m. in. � Regulaminem Organi�acyjnym Ur�ędu Mars�ałkwskieg Wjewód�twa Łód�kieg
wyd�iał reali�uje następujące �adania:

1. weryfikacja pd w�ględem frmalnym i merytryc�nym deklaracji wydatków d Instytucji
Zar�ąd�ającej;

2. spr�ąd�anie i pr�edstawianie Kmisji Eurpejskiej wnisków  płatnść w parciu
 elektrnic�ny system wymiany danych;

3. spr�ąd�anie �estawienia wydatków, �gdnie � art. 59 ust. 5 lit. a) R�pr�ąd�enia Parlamentu
Eurpejskieg nr 966/2012 � dnia 25 paźd�iernika 2012 r.;

4. pświadc�anie kmpletnści, r�etelnści i prawd�iwści wyka�anych pr�e� IZ RPO WŁ wydatków
w ramach RPO WŁ 2014-2020;

5. spr�ąd�anie i pr�esyłanie d Kmisji Eurpejskiej prgn� dtyc�ących kwt, w dniesieniu
d których państwa c�łnkwskie planują �łżyć wniski  płatnść �a bieżący rk budżetwy
i klejny rk budżetwy;

6. utr�ymywanie w frmie elektrnic�nej �apisów dtyc�ących wydatków �adeklarwanych Kmisji
Eurpejskiej ra� dpwiadająceg im wkładu public�neg wypłacneg na r�ec� beneficjentów;

7. prwad�enie ewidencji kwt pdlegających d�yskaniu, kwt d�yskanych i kwt wycfanych
p anulwaniu całści lub c�ęści wkładu;

8. anali�wanie ra� uw�ględnianie pdc�as spr�ąd�ania i składania wnisków  płatnść wyników
kntrli pr�eprwad�nych pr�e� Instytucję Audytwą, NIK ra� inne pdmity uprawnine
d pr�eprwad�enia kntrli;

9. uw�ględnienie pdc�as spr�ąd�ania i składania wnisków  płatnść p�yskanych infrmacji
 nieprawidłwściach;

10. uw�ględnianie infrmacji �awartych w spraw�daniach i infrmacji kwartalnej w prcesie
certyfikacji;

11. wyknywanie �adań �wią�anych � prcesem wstr�ymania certyfikacji wydatków w ramach RPO
WŁ 2014–2020;

12. współpraca � jednstkami kntrlnymi/audytwymi w �akresie prwad�nych kntrli/audytów
w Wyd�iale;

13. pdejmwanie d�iałań krekcyjnych ra� inicjwanie d�iałań prewencyjnych w pr�ypadku �aleceń
lub rekmendacji wynikających � pr�eprwad�nych kntrli/audytów w �akresie �adańWyd�iału;

14. wprwad�anie danych d systemów infrmatyc�nych �gdnie � �akresem �adań.

3.2.2. &pis procedur, który należy przedłożyć na piśmie pracownikom instytucji certyfikującej (Instrukcje
Wykonawcze Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem &peracyjnymWojewództwa Łódzkiego
z dnia 24.08.2015r.)

IC RPOWŁ wyknuje swje �adania w parciu  wytyc�ne wydane pr�e� ministra właściweg d spraw
r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej, które kreślają spsób
reali�acji �adań IC RPO WŁ ra� IZ RPO WŁ w �akresie warunków kniec�nych
d spełnienia, w celu pr�edstawienia KE pświadc�nych �estawień wydatków ra� wnisków
 płatnść kreswą dla RPO WŁ.

W�ry bwią�ujących dkumentów �stały kreślne w R�pr�ąd�eniu wyknawc�ym Kmisji (UE)
nr 1011/2014.

Wewnętr�ne prcedury �awierające s�c�egółwe pisy c�ynnści ra� terminy ich wyknania
w �wią�ku � reali�acją �adań IC RPO WŁ �awarte są w Instrukcjach wyknawc�ych IZ RPO WŁ.
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3.2.2.1. Procedury sporządzania i składania wniosków o płatność

IC RPO WŁ, na pdstawie wnisków IZ RPO WŁ pr�ygtwuje wniski  płatnść �gdnie �e w�rem
kreślnym w Załączniku nr VI R�pr�ąd�enia wyknawc�eg Kmisji (UE) nr 1011/2014.

Deklaracje wydatków są spr�ąd�ane i pr�esyłane d właściwych instytucji wyłąc�nie
pr�y wykr�ystaniu SL2014, w którym grmad�ne są m.in. dane finanswe na temat wdrażania
prgramu peracyjneg. Kwty ujęte w ww. dkumentach i dtyc�ące krajwych ra� reginalnych
prgramów peracyjnych wyrażne są w �łtych plskich (PLN). Terminy i c�ęsttliwść pr�eka�ywania
deklaracji wydatków kierwanych d IZ RPO WŁ są ustalne pr�e� IZ RPO WŁ.

Gdy � pwdów technic�nych nie jest mżliwe spr�ąd�enie i pr�esłanie deklaracji wydatków
�a pśrednictwem SL2014, właściwa instytucja stsuje prcedurę pstępwania w pr�ypadku
�głs�enia awarii SL2014 pr�e� użytkwników i kreślną w dpwiednich wytyc�nych wydanych pr�e�
ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy
wdrożeniowej. W pr�ypadku ptwierd�enia awarii, �gdnie � ww. prcedurą, właściwa instytucja
�bwią�ana jest d pinfrmwania instytucji nadr�ędnej (d której pr�esyła deklaracje) �gdnie
� system instytucjnalnym daneg prgramu peracyjneg, jeżeli w jej cenie, stwierd�ne prblemy
mgą mieć ptencjalny wpływ na prces certyfikacji, w tym pr�ede ws�ystkim jeżeli pwinien ulec
�mianie termin pr�esłania �estawienia wydatków. IZ RPO WŁ mże dpuścić składanie ww. �estawień
w inny, kreślny pr�e� siebie spsób. Zakres danych ujętych w �estawieniach wydatków nieskładanych
�a pśrednictwem SL2014 pwinien być tżsamy � �akresem danych �awartych w mdułach
bsługujących prces certyfikacji w ramach SL2014. Deklaracje wydatków spr�ąd�ne i pr�esłane
d właściwych instytucji �gdnie �e spsbem kreślnym pr�e� IZ RPO WŁ pwinny �stać
wprwad�ne d SL2014 nie�włc�nie p ustaniu awarii.

IC RPO WŁ spr�ąd�a i pr�esyła d KE wniski  płatnść kreswą w trybie bieżącym, nie r�ad�iej
niż ra� na kwartał. IC RPO WŁ dpwiada �a pracwanie i regularne pr�edkładanie KE wnisków
 płatnść kreswą �gdnych �e w�rami kreślnymi w Załączniku nr VI R�pr�ąd�enia
wyknawc�eg Kmisji (UE) nr 1011/2014. Wniski  płatnść kreswą pr�eka�ywane są d Kmisji
wyłąc�nie w frmie elektrnic�nej �a pmcą systemu SFC2014 w EUR. IC RPO WŁ nie�włc�nie
p pr�esłaniu d KE wnisku  płatnść pr�eka�uje drgą elektrnic�ną kpię ptwierd�enia
pr�eka�ania d KE, wygenerwaną � systemu SFC2014, d Instytucji dpwied�ialnej �a tr�ymywanie
płatnści � KE. Źródłem infrmacji umżliwiających pprawne pr�ygtwanie dkumentów kreślnych
w Załączniku nr VI R�pr�ąd�enia wyknawc�eg Kmisji (UE) nr 1011/2014 są dane wprwad�ne
d SL2014.

3.2.2.2. &pis systemu księgowego będącego podstawą poświadczania zestawienia wydatków przed
Komisją (art. 126 lit. d rozporządzenia ogólnego)

IC RPO WŁ tr�ymuje d IZ RPO WŁ deklaracje wydatków spr�ąd�ne i �atwierd�ne pr�e� IZ RPO
WŁ, �awierające dane dtyc�ące pniesinych wydatków w pd�iale na ps�c�ególne sie
prirytetwe, sbn dla każdeg Fundus�u. Zasady i system spr�ąd�ania i pr�eka�ywania deklaracji
wydatków ra� wnisku  płatnść �stały pr�edstawine w punkcie 3.2.2.1.

Ws�ystkie instytucje birące ud�iał w prcesie wdrażania prjektów/prgramów finanswanych
� ud�iałem śrdków pmcwych UE �bwią�ane są d prwad�enia elektrnic�nej ewidencji
księgwej wydatków.
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Ws�ystkie instytucje birące ud�iał w reali�acji prjektów/prgramów finanswanych � ud�iałem
śrdków � fundus�y strukturalnych i Fundus�u Spójnści �bwią�ane są d wprwad�ania danych
finanswych d SL2014. SRHD p�wala na twr�enie raprtów ra� �estawień dtyc�ących wydatków
pniesinych w ramach ps�c�ególnych prgramów.

IC RPOWŁ pr�y pmcy SL2014 ma dstęp d danych finanswych w �akresie wydatków pniesinych
na RPO WŁ.

IC RPO WŁ �apewnia utr�ymywanie w frmie elektrnic�nej �apisów księgwych dtyc�ących
wydatków �adeklarwanych KE. S�c�egółwe �asady prwad�enia elektrnic�nej księgwści
wydatków �adeklarwanych KE �stały pisane w pkt. 3.2.2.1.

Grmad�enie danych, dtyc�ących reali�acji ps�c�ególnych prjektów, nie�będnych d celów
�ar�ąd�ania finansweg, mnitrwania, weryfikacji, audytu i ceny �apewnia SL2014. Aplikacja
ta rejestruje i pr�echwuje �apisy księgwe dla każdeg prjektu w ramach prgramu peracyjneg
w r�umieniu art. 126 ust. 2 lit. e rozporządzenia ogólnego.

IZ RPO WŁ �apewnia spójnść �apisów księgwych, prwad�nych na pdstawie ustawy
o rachunkowości i ustawy o finansach publicznych, � �apisami księgwymi �awartymi w SL2014
ra� dkumentami źródłwymi. Dane �awarte w SL2014 ra� w systemach finansw-księgwych
prwad�nych na pdstawie ustawy  rachunkwści są weryfikwane w ramach weryfikacji
prwad�nych pr�e� IC RPO WŁ ra� IZ RPO WŁ.

Instytucje na ps�c�ególnych p�imach wdrażania mnitrują pr�y pmcy SL2014 wydatki
pniesine pr�e� beneficjentów w ramach prgramów peracyjnych finanswanych � Eurpejskieg
Fundus�u Spłec�neg ra� Eurpejskieg Fundus�u R�wju Reginalneg.

Na pdstawie danych �awartych w SL2014 Instytucja Zar�ąd�ająca generuje raprty �awierające
infrmację  wniskach beneficjentów  płatnść, pświadc�nych w danym kresie, � uw�ględnieniem
pd�iału na prirytety i fundus�e.

Dane grmad�ne w SL2014 stanwią pdstawę d spr�ąd�enia pr�e� IC RPO WŁ wnisków
 płatnść kreswą ra� �estawień wydatków.

Zestawienie wydatków ra� wnisek  płatnść d IC RPO WŁ d KE wysyłane jest pr�e� IC RPO WŁ
d KE �a pmcą systemu infrmatyc�neg SFC2014.

3.2.2.3. &pis procedur sporządzania zestawienia wydatków, o którym mowa w art. 63
ust. 5-7 rozporządzenia UE, Euratom nr 2018/1046, art. 126 lit. b rozporządzenia ogólnego.
Uzgodnienia dotyczące poświadczania kompletności, rzetelności i prawdziwości zestawienia wydatków
oraz poświadczania, że wydatki ujęte w tym zestawieniu są zgodne z obowiązującymi przepisami
prawa, z uwzględnieniem wyników wszystkich kontroli i audytów

Zestawienia wydatków pr�eka�ywane są d Kmisji wyłąc�nie w frmie elektrnic�nej �a pmcą
systemu SFC2014. Źródłem infrmacji umżliwiających pprawne pr�ygtwanie dkumentów
kreślnych w Załączniku VII d R�pr�ąd�enia wyknawc�eg Kmisji (UE) nr 1011/2014 są dane
wprwad�ne d SL2014 ra� inne infrmacje p�yskane d IZ RPO WŁ.

IC RPO WŁ nie�włc�nie p pr�esłaniu d KE rc�neg �estawienia wydatków pr�eka�uje drgą
elektrnic�ną kpię ptwierd�enia pr�eka�ania d KE, wygenerwaną � systemu SFC2014,
d Instytucji dpwied�ialnej �a tr�ymywanie płatnści � KE.
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3.2.2.4. W stosownych przypadkach opis procedur obowiązujących instytucji certyfikującej odnoszących
się do zakresu, zasad i procedur dotyczących skutecznych rozwiązań określonych przez państwo
członkowskie (1) w odniesieniu do badania skarg dotyczących EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3
rozporządzenia (UE) nr 1303/2013

Nie dtyc�y.

3.3. 	dzyskane kwoty

3.3.1. &pis systemu zapewniającego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym pomocy Unii

Zbirc�y rejestr kwt pdlegających prcedur�e d�yskiwania, kwt wycfanych ra� kwt tymc�asw
wycfanych prwad�ny jest w ramach SL2014. Dane d systemu wprwad�ane są pr�e� pracwników
instytucji �aangażwanych we wdrażanie fundus�y (IZ, IP).

Kwty d�yskane ra� kwty wycfane, w prprcji dpwiadającej współfinanswaniu UE,
ra� dsetki karne są �wracane d budżetu gólneg UE pr�ed �amknięciem RPO WŁ ppr�e�
ptrącenie ich � wnisku  płatnść ra� �estawienia wydatków. Ptrącenia � deklaracji wydatków kwt
d�yskanych wra� � dsetkami ra� kwt wycfanych dknują instytucje, które dpwiadają
�a płatnści pr�eka�ywane d beneficjentów. Tryb ra� warunki grmad�enia danych w tym �akresie
kreślają Instrukcje wyknawc�e IZ RPO WŁ.

3.3.2. Procedury zapewniające właściwą ścieżkę audytu przez prowadzenie w formie elektronicznej
zapisów księgowych dotyczących każdej operacji, w tym kwot odzyskanych, kwot podlegających
odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o płatność, należności nieściągalnych i kwot odnoszących się
do operacji zawieszonych w wyniku postępowania prawnego lub odwołania administracyjnego o skutku
zawieszającym, w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporządzenia ogólnego
dotyczącego trwałości operacji

IZ RPO WŁ kreśla s�c�egółwe kryteria pr�ypr�ądkwywania kwt d kwt pdlegających
d�yskaniu alb d kwt wycfanych, birąc pd uwagę m.in. następujące kryteria:

a) strukturę własnści beneficjenta (pdmit państwwy, kmunalny, prywatny),
b) wielkść kwty d �wrtu,
c) pdstawa prawna �wrtu,
d) mment pwstania nieprawidłwści ra� mżliwść pnwneg wykr�ystania śrdków

w ramach prgramu peracyjneg,
e) rd�aj nieprawidłwści (systemwa alb indywidualna),
f) mżliwść d�yskania śrdków d beneficjenta.

IC RPO WŁ �apewnia grmad�enie infrmacji dtyc�ących należnści nieściągalnych w ramach
RPO WŁ ra� pr�eka�uje te infrmacje d KE w frmacie kreślnym w Załączniku
nr VII d R�pr�ąd�enia wyknawc�eg Kmisji (UE) nr 1011/2014.

3.3.3. Uzgodnienia dotyczące potrącania kwot odzyskanych lub kwot, które mają zostać wycofane
z wydatków podlegających deklaracji.

IC RPO WŁ, w ramach rejestru kwt pdlegających d�yskaniu ra� kwt wycfanych p anulwaniu
całści lub c�ęści dfinanswania dla prjektu, prwad�i rejestr dsetek d tych kwt
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w pd�iale na dsetki karne ra� dsetki umwne. Pr�e� dsetki umwne r�umie się dsetki nalic�ne
�a kres d dnia pr�eka�ania śrdków beneficjentwi d dnia ich �wrtu pr�ed upływem terminu 14 dni
d dnia dręc�enia beneficjentwi statec�nej decy�ji wydanej w trybach kreślnych w ustawie
 finansach public�nych, natmiast pr�e� dsetki karne r�umie się dsetki nalic�ne
�a kres p upływie ww. terminu d dnia faktyc�neg dknania �wrtu śrdków.

Tryb �wrtu śrdków pr�e� beneficjenta, w tym nalic�ania dsetek d kwt wykr�ystanych nie�gdnie
� pr�e�nac�eniem, wykr�ystanych � narus�eniem prcedur ra� pbranych nienależnie
lub w nadmiernej wyskści kreśla ustawa o finansach publicznych. Odpwiednie pstanwienia
w �akresie �wrtu pr�e� beneficjenta ww. kwt ra� nalic�ania d nich dsetek będą umies�c�ne
w umwach �awieranych � beneficjentami.

IC RPO WŁ pmniejs�a klejne deklaracje wydatków ra� wniski  płatnść  kwty wycfane,
nie�włc�nie p �akwalifikwaniu śrdków d tej kategrii. W pr�ypadku kwt pdlegających
prcedur�e d�yskiwania, IC RPO WŁ pmniejs�a klejne deklaracje wydatków ra� wniski
 płatnść dpier w mmencie ich d�yskania.

IC RPO WŁ dknuje pr�elic�enia kwt pmniejs�ających kwty deklarwane w deklaracji wydatków
ra� wnisku  płatnść d IC RPO WŁ d KE stsując kurs wymiany,  którym mwa w art. 133
ust. 1 rozporządzenia ogólnego.

IC RPO WŁ upewnia się pr�y pmcy danych �awartych w SL2014, że klejne deklaracje wydatków,
tr�ymane d IZ RPO WŁ, �stały pmniejs�ne  kwty d�yskane. Tym samym kwty
te pmniejs�ają kwty wydatków wniskwanych d KE.

4. SYSTEM INF	RMATYCZNY

4.1. &pis systemów informatycznych włącznie z wykresem (system centralny lub wspólny system
sieciowy lub system zdecentralizowany z połączeniami między systemami) w odniesieniu do:

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczących każdej
operacji, w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczących poszczególnych uczestników
i – o ile jest to wymagane – podziału danych odnoszących się do wskaźników według płci, które
są niezbędne do monitorowania, ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i audytu, zgodnie
z art. 125 ust. 2 lit. d) r�pr�ąd�enia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 r�pr�ąd�enia delegwaneg Kmisji
nr 480/2014.

W celu �apewnienia reali�acji wymgów kreślnych w pkt 4.1.1. �stał stwr�ny centralny system
teleinfrmatyc�ny. Jest t system centralny. Minister właściwy d spraw r�wju reginalneg jest
dpwied�ialny �a jeg utr�ymanie i r�wój, umżliwia również dstęp d systemu dla ws�ystkich
instytucji �aangażwanych we wdrażanie ps�c�ególnych prgramów peracyjnych. Instytucje
�aangażwane w reali�ację krajwych prgramów peracyjnych są �bwią�ane d wykr�ystania
centralneg systemu teleinfrmatyc�neg. W dniesieniu d reginalnych prgramów peracyjnych
ps�c�ególne instytucje mają mżliwść budwy swich własnych r�wią�ań i wykr�ystania tylk
niektórych funkcjnalnści centralneg systemu teleinfrmatyc�neg np. eksprtwanie danych
dtyc�ących umów, wnisków  dfinanswanie �a pmcą Lkalneg Systemu Infrmatyc�neg
d SL2014. Mżliwść pr�eka�ywania danych � LSI d SL2014 jest uwarunkwana �głs�eniem
daneg LSI pr�e� właściwą IZ d IK �gdnie � prcedurą 8 w �ałąc�niku 3 d Wytyc�nych. Transfer
danych pmięd�y LSI a SL2014 wywływany pr�e� Użytkwnika I następuje � wykr�ystaniem
dedykwaneg mdułu SL2014 - �a pmcą plików XML pr�ygtwanych według �definiwanych
schematów XML publikwanych w Ba�ie Wied�y. Transfer danych pmięd�y LSI a SL2014 jest również
mżliwy autmatyc�nie pr�y wykr�ystaniu usług sieciwych (WSDL). Reguły kmunikacji
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� wykr�ystaniem WSDL �stały udstępnine w Ba�ie Wied�y. Pr�eka�ywanie danych � LSI
d SL2014 dbywa się �gdnie � prcedurą 9 w �ałąc�niku 3 d Wytyc�nych - Prcedura wymiany
danych pmięd�y LSI a SL2014.
Centralny system teleinfrmatyc�ny �apewnia grmad�enie danych dtyc�ących reali�acji
ps�c�ególnych peracji, nie�będnych d celów mnitrwania, ewaluacji, �ar�ąd�ania finansweg,
weryfikacji i audytu. W s�c�ególnści system ten �apewnia:

a) bsługę peracji d mmentu pdpisania umwy  dfinanswanie w ramach pwią�anych
�e sbą funkcjnalnści dtyc�ących nabrów, wnisków  dfinanswanie, umów/decy�ji
 dfinanswaniu, kntrli, uc�estników prjektów;

b) ewidencjnwanie danych dtyc�ących reali�acji prgramów peracyjnych ppr�e� pwią�anie
ps�c�ególnych peracji � p�imami wdrażania, pr�ypisanymi celami tematyc�nymi
i prirytetami inwestycyjnymi, wskaźnikami, fundus�ami, kategriami reginów, wymiarami
i kdami kategrii interwencji fundus�y plityki spójnści, dla których dane są grmad�ne
w ramach dpwiednich funkcjnalnści w aplikacji głównej (SL2014);

c) bsługę prcesów �wią�anych � certyfikacją wydatków, w ramach funkcjnalnści dtyc�ących
wnisków  płatnść d certyfikacji, deklaracji wydatków, wnisków  płatnść d KE, rc�nych
�estawień wydatków, rejestru bciążeń na prjekcie, �alic�ek, �gdnie � wymgami
r�pr�ąd�enia wyknawc�eg (KE) nr 1011/2014, a także kntrli systemwych;

�arówn w �akresie pmcy �wrtnej, jak i be��wrtnej. Zakres pr�echwywanych danych umżliwia
�achwanie ścieżki audytu, �gdnie � �akresem wska�anym w art. 24 rozporządzenia delegowanego
(KE) nr 480/2014 i w �ałąc�niku III d teg r�pr�ąd�enia.

Centralny system teleinfrmatyc�ny nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanwi
n kmplekswe nar�ęd�ie wspmagające reali�ację peracji w ramach prgramów peracyjnych,
c stanwi reali�ację pr�episów art. 122 ust. 3 rozporządzenia ogólnego. W skład teg nar�ęd�ia
wchd�ą:

a) aplikacja główna (SL2014);

b) aplikacja raprtująca centralneg systemu teleinfrmatyc�neg (SRHD);

c) system �ar�ąd�ania tżsamścią (SZT);

d) aplikacja wspierająca bsługę prjektów pmcy technic�nej (SL2014-PT).

SL2014

Aplikacja główna SL2014 gwarantuje spełnienie wymgów art. 125 ust. 2 lit. d) rozporządzenia ogólnego
i art. 24 Rozporządzenia delegowanego (KE) nr 480/2014, jak również art. 122 ust. 3 rozporządzenia
ogólnego ppr�e�:

a) wsparcie bieżąceg prcesu �ar�ąd�ania, mnitrwania i ceny prgramów
współfinanswanych � fundus�y strukturalnych i Fundus�u Spójnści ra� prgramów
reali�wanych w ramach Eurpejskiej Współpracy Terytrialnej i Eurpejskieg Instrumentu
Sąsied�twa, dla których instytucja �ar�ąd�ająca �stała ustanwina na terytrium
R�ec�ypsplitej Plskiej,

b) grmad�enie i pr�echwywanie danych w �akresie kreślnym w �ałąc�niku III r�pr�ąd�enia
delegwaneg (KE) nr 480/2014, w s�c�ególnści danych na temat umów  dfinanswanie,
wnisków  płatnść na ptr�eby certyfikacji (w tym krekt wnisków  płatnść), uc�estników
prjektów,
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c) umżliwienie Beneficjentm r�lic�ania reali�wanych pr�e� nich prjektów � wykr�ystaniem
dedykwanej funkcjnalnści – Aplikacji bsługi wnisków  płatnść w ramach SL2014.

SL2014 �apewnia funkcjnwanie wystandary�wanych frmular�y, bsługę prcesów i kmunikację
pmięd�y beneficjentami i pracwnikami instytucji systemu wdrażania bsługujących ich prjekty,
w s�c�ególnści w �akresie:

a) grmad�enia i pr�esyłania danych dtyc�ących wnisków  płatnść, ich weryfikacji,
w tym �atwierd�ania, pprawiania, dr�ucania i wycfywania,

b) grmad�enia i pr�esyłania danych dtyc�ących harmngramów finanswych, ich weryfikacji
w tym �atwierd�ania, pprawiania i wycfywania,

c) grmad�enia i pr�esyłania danych dtyc�ących uc�estników d�iałań współfinanswanych
� EFS,

d) grmad�enia i pr�esyłania danych dtyc�ących �amówień public�nych,

e) grmad�enia i pr�esyłania danych dtyc�ących sób �atrudninych d reali�acji prjektów,
t�w. ba�y persnelu.

Usuwanie danych � SL2014 ra� mnitrwanie usuwania danych � SL2014 dbywa się �gdnie �:

a. prcedurą 20 w �ałąc�niku 3 d Wytyc�nych - Prcedura usuwania danych � SL2014 ;
b. prcedurą 21 w �ałąc�niku 3 d Wytyc�nych - Prcedura mnitrwania usuwania danych
� SL2014.

SRHD

Umżliwia twr�enie kreślnych raprtów – ba�ujących na danych wprwad�nych d SL2014,
międ�y innymi w �akresie infrmacji  p�imie wydatkwania śrdków UE, prgn� wydatków,
infrmacji  stanie wdrażania fundus�y strukturalnych, infrmacji na temat pr�eprwad�nych kntrli.
Aplikacja ta umżliwia również Użytkwnikwi I samd�ielne twr�enie raprtów ra� pr�y
dpwiednim p�imie uprawnień, �apisywanie raprtów.

W pr�ypadku, gdy żaden � udstępninych pr�e� AM I/AM IZ/AM IK raprtów nie mże być
dstswany pr�e� Użytkwnika I d jeg bieżących ptr�eb, mże n �głsić ptr�ebę spr�ąd�enia
raprtu pr�e� Użytkwnika I psiadająceg nie�będną wied�ę i umiejętnści d wyknania raprtu
pstępując �gdnie � prcedurą 1 9 w �ałąc�niku 3 d Wytyc�nych - Prcedura �głas�ania d AM
IZ/AM IK ptr�eby wyknania raprtu w SRHD.

Uprawnienia specyfic�ne dla systemu raprtująceg definiwane są be�pśredni w SRHD
pr�y wykr�ystaniu ról dla każdeg Użytkwnika I bądź grupy Użytkwników I.

SZT
System �ar�ąd�ania tżsamścią �apewnia spójne i be�piec�ne �ar�ąd�anie tżsamścią
użytkwników centralneg systemu teleinfrmatyc�neg, będących pracwnikami instytucji w ramach
systemu wdrażania plityki spójnści 2014-2020. Umżliwia n �algwanie się d SL2014 ra� SRHD,
jak również pr�ełąc�anie się pmięd�y systemami, d których pracwnik instytucji ma nadany dstęp,
np. KSI, SIMIK 2007-2013. Uwier�ytelnienie Użytkwnika I następuje w prcesie lgwania pr�e�
wprwad�enie unikatweg lginu i hasła.
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Architektura centralneg systemu teleinfrmatyc�neg �stała pr�edstawina na diagramie pniżej.
Pr�epływ danych w ramach prgramów peracyjnych wykr�ystujących SL2014 d wspierania
prcesów �wią�anych � bsługą prjektu d mmentu pdpisania umwy  dfinanswanie

Dstęp d danych grmad�nych w SL2014 mają:

a) pracwnicy ws�ystkich instytucji uc�estnic�ących w reali�acji prgramów peracyjnych, tj.
międ�y innymi instytucji �ar�ąd�ających, instytucji pśrednic�ących, instytucji wdrażających,
instytucji audytwej, instytucji krdynujących, w �akresie nie�będnym dla prawidłweg
reali�wania swich �adań ra� na pdstawie nadanych uprawnień pr�e� AM IZ;

b) beneficjenci, w �akresie danych dtyc�ących reali�wanych pr�e� nich prjektów ra� sby
upważnine pr�e� beneficjentów, w ramach umwy  dfinanswanie, d r�lic�ania
prjektów w ich imieniu.

4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o których mowa w poprzednim punkcie, były gromadzone, wprowadzane
do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaźników były podzielone według płci
w przypadkach wymaganych w załącznikach I i II do rozporządzenia (UE) nr 1304/2013, zgodnie z art.
125 ust. 2 lit. e) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013

Aby �apewnić prawidłwe i terminwe spełnianie warunków,  których mwa w ppr�ednim punkcie,
minister właściwy d spraw r�wju reginalneg �apewnia pr�ygtwanie dpwiednich dkumentów
krajwych, w tym pr�ede ws�ystkim ustawy o zasadach realizacji programów w zakresie polityki
spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 ra� wytyc�nych dtyc�ących:

a) warunków grmad�enia i pr�eka�ywania danych w pstaci elektrnic�nej;
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b) trybu i �akresu spraw�dawc�ści ra� mnitrwania pstępu r�ec�weg reali�acji
prgramów peracyjnych;

c) trybu dknywania wybru prjektów;

d) kwalifikwalnści wydatków w ramach prgramów peracyjnych;

e) warunków certyfikacji ra� pr�ygtwania prgn� wnisków  płatnść d Kmisji Eurpejskiej
w ramach prgramów peracyjnych.

Wytyc�ne te są udstępniane pr�e� ministra i bwią�ują instytucje uc�estnic�ące w reali�acji
prgramów, w s�c�ególnści instytucje: �ar�ąd�ające, pśrednic�ące ra� wdrażające. Birąc pd
uwagę �apisy ww. wytyc�nych, instytucje regulują �akres współpracy � beneficjentami tak,
aby �apewnić spełnienie wymgów wynikających � treści �ałąc�ników I i II d rozporządzenia (UE)
nr 1304/2013 i � art. 125 ust. 2 lit. e) rozporządzenia ogólnego.
W ramach SL2014 �aimplementwan � klei funkcjnalnści gwarantujące pr�echwywanie danych
na temat wskaźników �gdnie � wymgami kreślnymi w �ałąc�nikach I i II d rozporządzenia (UE)
nr 1304/2013. Dane na temat ws�ystkich wskaźników kluc�wych są grmad�ne w pstaci danych
słwnikwych �aimplementwanych w ramach SL2014. Dane w �akresie uc�estników prjektów
współfinanswanych � EFS są grmad�ne w ramach Aplikacji bsługi wnisków  płatnść w ramach
SL2014. Ws�ystkie wskaźniki mier�ące wpływ interwencji w ramach prgramów współfinanswanych
� EFS, mgą być grmad�ne w ramach centralneg systemu teleinfrmatyc�neg w pd�iale na płeć
ra� gółem, pc�ąws�y d etapu umwy  dfinanswanie.

4.1.3. Zapewnienia, aby istniał system, w którym rejestruje się i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentację księgową w odniesieniu do każdej operacji, zdolny do obsługi wszystkich danych
wymaganych do sporządzenia wniosków o płatność i zestawienia wydatków, w tym rozliczeń kwot
podlegających odzyskaniu, kwot odzyskanych, należności nieściągalnych i kwot wycofanych
po anulowaniu całości lub części wkładu na rzecz operacji lub programu operacyjnego, zgodnie z art.
126 lit. d) i art. 137 lit. b) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013

Spełnienie pwyżs�eg wymgu �stał �agwarantwane ppr�e� wdrżenie centralneg systemu
teleinfrmatyc�neg. Ps�c�ególne funkcjnalnści centralneg systemu infrmatyc�neg pdlegają
wdrżeniu � uw�ględnieniem terminów kreślnych w art. 122 ust. 3 rozporządzenia ogólnego
ra� art. 32 rozporządzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapisów księgowych dotyczących wydatków
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadającego im wkładu publicznego wypłaconego na rzecz
beneficjentów, zgodnie z art. 126 lit. g) rozporządzenia (UE) nr 1303/2013

We ws�ystkich instytucjach �ar�ąd�ających, instytucjach pśrednic�ących, instytucjach wdrażających
w ramach prgramów peracyjnych spełnin pwyżs�y warunek ppr�e� wykr�ystanie centralneg
systemu teleinfrmatyc�neg d grmad�enia danych �wią�anych � pr�epływami śrdków finanswych
w ramach prgramów peracyjnych, w tym danych dtyc�ących wydatków �adeklarwanych d KE.
Nie�ależnie d pwyżs�eg instytucje mgą prwad�ić ewidencje p�abilanswą wspmnianych
śrdków w ramach własnych systemów księgwych.

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegających odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu całości
lub części wkładu na rzecz operacji, zgodnie z art. 126 lit. h) rozporządzenia (UE)
nr 1303/2013

Obwią�ek jest reali�wany ppr�e� wdrżenie dpwiedniej funkcjnalnści w ramach aplikacji
głównej centralneg systemu teleinfrmatyc�neg tj. SL2014 � uw�ględnieniem terminów kreślnych
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w art. 122 ust. 3 r�pr�ąd�enia (UE) nr 1303/2013 ra� art. 32 rozporządzenia delegowanego (KE)
nr 480/2014.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszących się do operacji zawieszonych w wyniku postępowania
prawnego lub odwołania administracyjnego o skutku zawieszającym

Obwią�ek jest reali�wany ppr�e� wdrżenie dpwiedniej funkcjnalnści w ramach aplikacji
głównej centralneg systemu teleinfrmatyc�neg tj. SL2014 � uw�ględnieniem terminów kreślnych
w art. 122 ust. 3 rozporządzenia ogólnego ra� art. 32 rozporządzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.7. Informacji o gotowości systemów do działania i ich zdolności do zapewniania wiarygodnej
rejestracji danych, o których mowa powyżej

Funkcjnalnści centralneg systemu teleinfrmatyc�neg są wdrażane w �akresie �gdnym
� wymgami art. 24 rozporządzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i �ałąc�nika III d teg
r�pr�ąd�enia i w terminach wska�anych w art. 32 teg r�pr�ąd�enia ra� w art. 122 ust. 3
rozporządzenia ogólnego. Według stanu na 1.12.2014 r. �reali�wan funkcjnalnści, becnie
wdrażane w wersji prdukcyjnej we właściwej instytucji, umżliwiające grmad�enie danych
kreślnych w �ałąc�niku III, � wyjątkiem � wyjątkiem pól 23–40, 71–78 ra� 91–105, które �stały
�reali�wane � uw�ględnieniem wymgów art. 32 rozporządzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.2. 	pis procedur weryfikujących bezpieczeństwo systemów informatycznych

Be�piec�eństw infrmacji siąga się ppr�e� wdrżenie dpwiednieg �biru �abe�piec�eń, w tym
plityki, prcesów, prcedur, struktur rgani�acyjnych ra� funkcji reali�wanych pr�e�
prgramwanie i ur�ąd�enia. Zabe�piec�enia te pwinny być ustanawiane, wdrażane, mnitrwane,
weryfikwane i w miarę ptr�eb uleps�ane tak, aby �apewniały spełnienie ps�c�ególnych celów
�wią�anych � be�piec�eństwem ra� prwad�ną d�iałalnścią rgani�acji. System Zar�ąd�ania
Be�piec�eństwem Infrmacji, kreślny w ISO/IEC 27001, �awiera całściwe, skrdynwane
spjr�enie na ry�yk w be�piec�eństwie infrmacji w rgani�acji, w celu wdrżenia kmpleksweg
�estawu �abe�piec�eń infrmacji w ramach spójneg systemu �ar�ąd�ania.

Zgdnie � art. 11 rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014, system jest chrniny
�a pmcą dpwiednich śrdków be�piec�eństwa, �apewniających pufnść dkumentów, chrnę
systemów infrmacyjnych i chrnę danych sbwych. Śrdki te są �gdne � nrmami
międ�ynardwymi (ISO/IEC 27001) i krajwymi wymaganiami prawnymi (Krajwe Ramy
Interperacyjnści). Śrdki be�piec�eństwa chrnią sieci i ur�ąd�enia d transmisji, w których system
wchd�i w interakcje � innymi mdułami i systemami.
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Na prcedury weryfikujące be�piec�eństw systemów infrmatyc�nych składają się:

Ozn�czenie N�zw�
C-Pr-01 Scenarius�e testwe
C-Pr-05 Prcedura reagwania na incydenty

M-In-02 Instrukcja Zar�ąd�ania systemem infrmatyc�nym d pr�etwar�ania danych
sbwych

M-Pr-04 Prcedura pstępwania w pr�ypadku awarii SL2014 �głs�nej pr�e�
Użytkwników B

M-Pr-05 Prcedura pstępwania w pr�ypadku �głs�enia awarii SL2014 pr�e�
Użytkwników I

M-Pr-06 Prcedura pstępwania w pr�ypadku wystąpienia awarii ePUAP
M-Pr-07 Prcedura pr�eglądów aktywnści Użytkwników I
M-Pr-13 Prcedura �głas�ania �atwierd�nych �mian w struktur�e prgramu peracyjneg
M-Pr-14 Prcedura pr�eprwad�ania audytów jakści danych w SL2014

M-Pr-20 Prcedura pr�eglądu stanu be�piec�eństwa infrmacji w systemach
teleinfrmatyc�nych MFiPR

M-Pr-22 Prcedura reagwania na pdatnści

M-Pr-23 Prcedura bsługi �głs�eń w Service Desk centralneg systemu
teleinfrmatyc�neg

M-Pr-28 Aktuali�acja planu ciągłści d�iałania
Zal_F pkt. F-5 Prcedura mnitrwania pdatnści CmArch S.A.
SZBI/CST/P-
03 Prcedura �ar�ąd�ania ry�ykiem be�piec�eństwa aktywów infrmacyjnych

SZBI/CST/P-
06 Prcedura mnitrwania wydajnści, pdatnści i pjemnści

SZBI/CST/P-
07 Mnitring i cena systemu

SZBI/CST/P-
09 Prcedura �ar�ąd�ania knfiguracją i �mianą CST

SZBI/CST/P-
11

Prcedura bsługi �głs�eń w Service Desk centralneg systemu
teleinfrmatyc�neg

SZBI/CST/P-
12 Prcedura archiwi�acji prduktów w prcesie r�wju prgramwania CST

SZBI/CST/I-01 Wytyc�ne d �ar�ąd�ania usługami IT w systemie CST świadc�nymi pr�e� firmę
�ewnętr�ną

Wymienine pwyżej prcedury p�walają na pełną i efektywną cenę stanu be�piec�eństwa
i chrny danych centralneg systemu teleinfrmatyc�neg, jak również dniesienie u�yskaneg
p�imu �abe�piec�eń d p�stałych elementów systemu. U�yskane �apisy, dane, �estawienia
w pstaci kreswych, �gdnych � planem i wymaganiami raprtów pr�eka�ywanych d anali� reali�ują
wymagane w kryteriach desygnacji wymagania � bs�aru mnitringu be�piec�eństwa SL2014
(�ałąc�nik XIII d r�pr�ąd�enia (UE) nr 1303/2013). Raprtwane dane s�c�egółwe � audytu jakści
systemu, lic�by incydentów w systemie, p�imu dstępnści, wydajnści, r�lic�ania aktywnści
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użytkwników p�walają na pracwanie kresweg lub rc�neg syntetyc�neg raprtu stanu
funkcjnwania centralneg systemu teleinfrmatyc�neg ra� pracwanie wymaganych d�iałań
naprawc�ych lub krygujących eliminujących pwtór�enie się incydentów które już �aistniały
wra� � redukcją �identyfikwanych ry�yk d�iałania systemu. D�iałania te spełniają wymgi
bwią�ująceg prawa krajweg w bs�ar�e be�piec�eństwa (Krajwe Ramy Interperacyjnści),
wymagań prawa unijneg w �akresie nad�ru i mnitringu Prgramów Operacyjnych a także nrm
ISO w tym głównie typs�eregu ISO 27001. Spsób nad�ru i mnitringu systemu p�wlił
na siągniecie gtwści systemu d pdjęcia prcesu certyfikacji systemu na �gdnść � nrmą PN
ISO/IEC 27001:2014. W 2015 r �stał pr�eprwad�ny prces certyfikacyjny centralneg systemu
teleinfrmatyc�neg, któreg wynikiem był pr�y�nanie certyfikatu systemu �ar�ąd�ania
be�piec�eństwa infrmacji wg PN ISO/IEC 27001:2014.

4.3 	pis aktualnego stanu spełnienia wymogów określonych w art. 122 ust. 3 rozporządzenia
(UE) nr 1303/2013

Funkcjnalnści centralneg systemu teleinfrmatyc�neg są wdrażane �gdnie � �akresem
i terminami kreślnymi w art. 122 ust. 3 rozporządzenia ogólnego, art. 24 rozporządzenia
delegowanego (KE) nr 480/2014 i �ałąc�nika III d teg r�pr�ąd�enia. Według stanu na 1.12.2014 r.
system jest gtwy d wykr�ystania pr�e� użytkwników w bs�ar�e bjętym pr�episami art. 122 ust.
3 rozporządzenia ogólnego.
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WYKAZ AKTÓW PRAWNYCH i D	KUMENTÓW ŹRÓDŁ	WYCH:

1. R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE, Euratm) 2024/2509 � dnia 23
wr�eśnia 2024 r. w sprawie �asad finanswych mających �astswanie d budżetu gólneg
Unii;

2. R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1303/2013 � dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju &bszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE)
nr 1083/2006;

3. R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1301/2013 � dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisów
szczególnych dotyczących celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie
uchylenia rozporządzenia (WE) nr 1080/2006;

4. R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) nr 1304/2013 � dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylające rozporządzenie Rady (WE)
nr 1081/2006;

5. R�pr�ąd�enie wyknawc�e Kmisji (UE) nr 1011/2014 � dnia 22 wr�eśnia
2014 r. ustanawiające szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących
do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące
wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi,
audytowymi i pośredniczącymi;

6. R�pr�ąd�enie delegwane Kmisji (UE) nr 480/2014 � dnia 3 marca 2014 r. uzupełniające
rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiające wspólne
przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
&bszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego;

7. R�pr�ąd�enie wyknawc�e Kmisji (UE) nr 207/2015 � dnia 20 styc�nia
2015 r. ustanawiające szczegółowe zasady wykonania rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postępów,
formatu dokumentu służącego przekazywaniu informacji na temat dużych projektów, wzorów
wspólnego planu działania, sprawozdań z wdrażania w ramach celu „Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarządczej, strategii audytu, opinii audytowej i rocznego
sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztów i korzyści, a także
zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdań z wdrażania w ramach celu „Europejska współpraca
terytorialna”;

8. R�pr�ąd�enie wyknawc�e Kmisji (UE) nr 821/2014 � dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiające
zasady stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w zakresie szczegółowych uregulowań dotyczących transferu wkładów z programów
i zarządzania nimi, przekazywania sprawozdań z wdrażania instrumentów finansowych,
charakterystyki technicznej działań informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu
do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

9. R�pr�ąd�enie Parlamentu Eurpejskieg i Rady (UE) 2016/679 � dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie chrny sób fi�yc�nych w �wią�ku � pr�etwar�aniem danych sbwych i w sprawie
swbdneg pr�epływu takich danych ra� uchylenia dyrektywy 95/46/WE (gólne
r�pr�ąd�enie  chrnie danych);
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10. Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 – Umowa Partnerstwa;
11. Ustawa � dnia 11 lipca 2014 r.  �asadach reali�acji prgramów w �akresie plityki spójnści

finanswanych w perspektywie finanswej 2014-2020;
12. Ustawa � dnia 7 lipca 2017 r.  �mianie ustawy  �asadach reali�acji prgramów w �akresie

plityki spójnści finanswanych w perspektywie finanswej 2014–2020 ra� niektórych innych
ustaw;

13. Ustawa � dnia 29 wr�eśnia 1994 r.  rachunkwści;
14. Ustawa � dnia 5 sierpnia 2010 r.  chrnie infrmacji niejawnych;
15. Ustawa � dnia 6 wr�eśnia 2001 r.  dstępie d infrmacji public�nej;
16. Ustawa � dnia 10 maja 2018 r.  chrnie danych sbwych;
17. Ustawa � dnia 27 sierpnia 2009 r.  finansach public�nych;
18. Wytyc�ne wydane pr�e� ministra właściweg d spraw r�wju reginalneg

na pdstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej;
19. Zar�ąd�enie Ministra Fundus�y i Plityki Reginalnej � dnia 15 listpada 2024 r. w sprawie

ustalenia regulaminu rgani�acyjneg Ministerstwa Fundus�y i Plityki Reginalnej;
20. Uchwała Zar�ądu Wjewód�twa Łód�kieg w sprawie uchwalenia Regulaminu

Organi�acyjneg Ur�ędu Mars�ałkwskieg Wjewód�twa Łód�kieg.


