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WYKAZ SKROTOW/St OWNICZEK

BA Biuro Audytu

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

COP Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

DSR Departament Strategii Rozwoju w Ministerstwie
Funduszy i Polityki Regionalnej

DKF Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii
Europejskiej w Ministerstwie Funduszy i Polityki
Regionalnej

DRP Departament Programow Regionalnych w
Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalne;j

dzien dzien kalendarzowy

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

EFTA Europejskie Porozumienie o Wolnym Handlu

ETO Europejski Trybunat Obrachunkowy

EWT Europejska Wspotpraca Terytorialna

FM Departament Finanséw w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa todzkiego

1A Instytucja Audytowa

IC RPO WL Instytucja  Certyfikujgca wydatki w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

IKPC Instytucja Koordynujgca Proces Certyfikac;ji

IKUP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IKRPO Instytucja Koordynujgca Regionalne Programy
Operacyjne

IOK Instytucja Ogtaszajgca Konkurs

IMS ang. lIrregularity Management System — system

informatyczny uruchomiony przez KE, za pomoca
ktérego informacje o] nieprawidtowosciach
przekazywane sg przez panstwa czionkowskie
do KE




Instrukcje wykonawcze

dokumenty zawierajgce wewnetrzne procedury
wdrozone w [Z RPO WL oraz instytucjach
posredniczgcych i przez nie przestrzegane

IP RPO WL Instytucja Posredniczagca w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-
2020

IZ RPO WL Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa tédzkiego
na lata 2014-2020

JST Jednostki Samorzadu Terytorialnego

KE Komisja Europejska

FEL Departament Fundusze Europejskie dla t6dzkiego
2027

KAS Krajowa Administracja Skarbowa

KM RPO WL Komitet Monitorujgcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-
2020

KOFEL Departament Kontroli i Odwotah FEL2027

KOP Komisja Oceny Projektéw

MF Ministerstwo Finanséw

MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

NIK Najwyzsza Izba Kontroli

Operacja Uzywany w tekscie zwrot ,operacja” oznacza:
projekt, umowe, przedsiewziecie lub grupe projektéw
wybranych przez 1Z RPO Wt Ilub na jej
odpowiedzialno$¢, przyczyniajgcy sie do realizaciji
celéw priorytetu lub priorytetéw, do ktérych sie
odnosi; w kontekscie instrumentow finansowych
operacja sktada sie z wkladéw finansowych
programu do instrumentéw finansowych oraz
z pbézniejszego wsparcia finansowego $wiadczonego
przez te instrumenty finansowe

OFiP Opis Funkcji i Procedur

OFSA PROW System Informatyczny Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich

PO Program Operacyjny

PO PT Program Operacyjny Pomoc Techniczna
na lata 2014-2020

PO RYBY Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze”

Projekt Przedsiewziecie = zmierzajgce do  osiggniecia

zatozonego celu  okreslonego  wskaznikami,
z okreslonym poczagtkiem i koncem realizaciji,
zgtoszone do objecia albo objete
wspotfinansowaniem UE jednego 2z funduszy




strukturalnych albo Funduszu Spoéjnosci w ramach
programu operacyjnego

PR Departament Polityki Regionalnej i Wspdtpracy
Zagranicznej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa t.édzkiego

PT RPO WL Pomoc Techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa t 6dzkiego
na lata 2014-2020

PROW Program Rozwoju Obszarow Wiejskich

na lata 2014-2020

Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr
480/2014

Rozporzgdzenie delegowane Komisiji (UE)
nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczagce  Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego

rozporzgdzenie finansowe

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE)
nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzgdzenie
(UE, Euratom) nr 966/2012

rozporzgdzenie ogdlne

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce  wspdlne  przepisy  dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego  Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006




Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1301/2013

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczgcych
celu Snwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1304/2013

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1304/2013 w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)
nr 821/2014

Rozporzgdzenie  wykonawcze  Komisji  (UE)
nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczacych
transferu wkiaddéw z programow
i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentow finansowych,
charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji
oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)
nr 1011/2014

Rozporzgdzenie  wykonawcze  Komisji  (UE)
nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegodlowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i po$redniczacymi.

RPO

Regionalny Program Operacyjny

RPO Wt, RPO Wt 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
L édzkiego na lata 2014-2020

SFC 2014 System zarzadzania funduszami w Unii Europejskiej
w latach 2014-2020 (System for Fund management
in the European Community Union
2014-2020)

SL2014 Aplikacja gtéwna centralnego systemu
teleinformatycznego

StOM Stowarzyszenie £bdzki Obszar Metropolitalny

SRHD Aplikacja raportujgca centralnego systemu
teleinformatycznego

SRLOM Strategia Rozwoju tédzkiego Obszaru
Metropolitalnego 2020+

SKAS Szef Krajowej Administracji Skarbowej




SZiK

System Zarzadzania i Kontroli

SZOO0OP RPO WL

Szczegotowy opis osi priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego na
lata 2014-2020

SZT System zarzagdzania tozsamoscia - aplikacja
wspierajgca zarzgdzanie procesami logowania
w ramach centralnego systemu teleinformatycznego
UE Unia Europejska

Umowa o dofinansowanie projektu

Dokument podpisany przez IZ RPO WL/IP RPO WL
i Wnioskodawce, okreslajgcy zasady przekazywania
srodkéw finansowych oraz prawa i obowigzki stron.
llekro¢ w OFiP jest mowa o umowie
o dofinansowanie projektu, rozumie sie przez
to takZze decyzje o dofinansowaniu projektu.

UMWt

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa tdédzkiego

upP

Programowanie Perspektywy Finansowej
2014-2020 — Umowa Partnerstwa

ustawa o finansach publicznych

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w  zakresie  polityki  spojnosci
finansowanych w  perspektywie  finansowej
2014-2020

ustawa zmieniajgca

Ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. zmieniajgca ustawe
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 oraz niektérych innych ustaw

WUP Wojewddzki Urzad Pracy w todzi

ZIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Zwigzek ZIT Stowarzyszenie £ddzki Obszar Metropolitalny
ZWL Zarzad Wojewddztwa t.odzkiego




1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Informacja przedkfadana przez:

Panstwo Cztonkowskie: Rzeczpospolita Polska

Nazwa programu i numer CCI: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa toédzkiego
na lata 2014-2020
2014PL16M20P005

Punkt kontaktowy wraz z adresem e-mail oraz numerem faksu (instytucja odpowiedzialna
za opis):

| nermenomomeszaizaons | PTkonacon

Departament Polityki Regionalnej i Wspdtpracy Dyrektor — Malgorzata Zakrzewska

Zagraniczne; Departament Polityki Regionalnej i

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tédzkiego Wspoftpracy Zagranicznej

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
todzkiego

ul. Tuwima 22/26

90-002 t6dz

tel.: +48 42 663 30 92

fax +48 42 663 30 94
e-mail: pr@lodzkie.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien:

08/2024

1.3. Struktura systemu (ogélne informacje i schemat ilustrujagcy powigzania organizacyjne
pomiedzy podmiotami nalezgcymi do systemu zarzgdzania i kontroli):

Komisja Europejska

Instytucja Instytucja .
Certyfikujaca — Zarzadzajaca Rﬁ’gﬁgﬂ:
RPO Wt 2014-2020 RPO Wk 2014-2020
Instytucja
Posredniczaca
RPO Wt 2014-2020
|
I
Beneficjent



Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa (IK UP)

Departament Strategii Rozwoju w MFiPR (DSR) odpowiada za wykonywanie przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego funkgcji instytucji koordynujacej strategiczng realizacje Umowy
Partnerstwa oraz programow operacyjnych.

Do zadan DSR nalezy m.in.:

1.

koordynacja prowadzenia polityki rozwoju, w tym przygotowanie propozycji strategii rozwoju
i koordynacja realizacji ogodlnorozwojowych strategii w skali europejskiej i krajowej,
z uwzglednieniem wymiaru terytorialnego oraz koordynacja procesu przygotowania
i monitorowania zintegrowanych strategii rozwoju;

koordynacja strategiczna realizacji UP oraz programow operacyjnych, renegocjacije UP
i koordynacja renegocjacji zmian w programach operacyjnych;

prowadzenie krajowej polityki regionalnej, przestrzennej i miejskiej, w tym przygotowanie propozyciji
i realizacje krajowej strategii rozwoju regionalnego, koncepciji przestrzennego zagospodarowania
kraju, strategii ponadregionalnych i polityki miejskiej;

koordynacja prac w ramach Rady UE oraz wspétpracy z KE i PE w zakresie polityki spojnosci
i polityk z nig zwigzanych, w tym ksztattowanie i negocjacje kolejnych perspektyw finansowych UE
w zakresie polityki spojnosci;

koordynacja zadan wynikajacych z udziatu Polski w realizacji Strategii Europa 2020
w ramach Semestru Europejskiego, w tym przygotowanie i monitorowanie realizacji Krajowego
Programu Reform oraz monitorowanie realizacji Zalecen Rady UE dla Polski;

realizacja zadan wynikajagcych z zarzadzania politykg rozwoju przez system koordynacji
strategicznej, tworzenie jednolitego systemu monitorowania i ewaluacji polityk publicznych;
sporzgdzanie analiz, opracowan i raportéw dotyczacych polityki rozwoju i sytuacji spoteczno-
gospodarczej i przestrzennej Polski, w tym w zakresie trendéw makroekonomicznych, handlu
zagranicznego, polityki spéjnosci i wymiaru terytorialnego polityki rozwoju;

koordynacja instrumentéw rozwojowych na poziomie strategicznym w zakresie srodkéw krajowych
i UE;

koordynacja opracowania planu dziatalnosci Ministra na dany rok oraz sprawozdania z jego
wykonania.

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w MFiPR (DKF) odpowiada
m.in. za wykonywanie zadan w zakresie koordynowania wdrazania Umowy Partnerstwa.

Do zadan DKF nalezy m.in.:

1.

wykonywanie zadan w zakresie koordynacji wdrazania funduszy polityki spéjnosci w Polsce,
i w tym zakresie realizuje zadania wynikajgce z petnienia przez Ministra funkcji Instytucji
Koordynujgcej NSRO i Instytucji do spraw koordynacji wdrozeniowej UP;

koordynacja prac zwigzanych z definiowaniem zatozen biznesowych, sporzadzaniem wymagan
i ich weryfikacjg w procesie testéw akceptacyjnych, koordynacja wdrozenia oraz administrowanie
na poziomie aplikacyjnym systemami informatycznymi KSI SIMIK 07-13 i CST;

udostepnianie innym podmiotom danych osobowych w ramach zbioru pn. ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych";

zapewnienie obstugi prac Miedzyresortowego Zespotu do spraw Funduszy UE;

koordynacja udziatu przedstawicieli strony polskiej w Komitecie Koordynacyjnym Europejskich
Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych przy KE.
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Instytucja Koordynujgca RPO (IK RPO)

Departament Programéw Regionalnych w MFiPR (DRP) odpowiada m.in. za:

1. wykonywanie zadan Ministra jako Instytucji Koordynujgcej NSRO i Instytucji do spraw koordynaciji
wdrozeniowej UP w zakresie 16 RPO;

2. koordynacje i monitorowanie realizacji instrumentow rozwoju regionalnego i instrumentéw
terytorialnych, w tym kontraktu wojewddzkiego i terytorialnego, zintegrowanych inwestyciji
terytorialnych oraz udziat w koordynacji realizacji instrumentéw w zakresie wspierania
innowacyjnos$ci matych i Srednich przedsiebiorstw w wojewddztwach;

3. wypracowywanie mechanizméw koordynacji wsparcia w ramach 16 RPO, z uwzglednieniem
krajowych programéw operacyjnych oraz innych instrumentéw krajowych, w szczegdlnosci
w zakresie innowacyjnosci i przedsiebiorczosci.

Instytucja Zarzadzajaca

Zgodnie z art. 125 rozporzgdzenia ogélnego 1Z odpowiada za zarzgdzanie RPO WL zgodnie z zasadg
nalezytego zarzgdzania finansami. Petni wiodgca role w systemie zarzadzania i kontroli PO. Ponosi ona
odpowiedzialno$¢ za skuteczne iefektywne wdrazanie PO oraz za przestrzeganie istosowanie
odpowiednich regulacji i zasad. Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej 1Z moze powierzy¢ czesé
swoich kompetencji instytucjom posredniczacym. Ponosi jednak catkowita odpowiedzialno$é
za prawidtowos¢ realizacji powierzonych zadan, kontroluje takze sposdb ich wykonania oraz
skuteczno$¢, w ramach kontroli systemowe;.

Instytucja Posredniczgca

Zgodnie z art. 2 pkt 18 rozporzadzenia ogdélnego IP to kazdy podmiot publiczny lub prywatny,
za ktérego dziatalno$¢ odpowiedzialnos¢ ponosi I1Z lub IC badz podmiot wykonujgcy obowigzki
w imieniu takiej instytucji, w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych operacije.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej 1Z moze powierzy¢ instytucji posredniczacej w drodze
porozumienia albo umowy, zadania zwigzane z realizacja regionalnego programu operacyjnego.

IP RPO WL zostaty wyznaczone zgodnie z ww. podstawg prawng i ich role petnig: Wojewddzki Urzad
Pracy w todzi, Centrum Obstugi Przedsigbiorcy oraz Stowarzyszenie £6dzki Obszar Metropolitalny.

Instytucja Audytowa

IA zostata wyznaczona zgodnie z art. 123 ust. 4 rozporzadzenia ogolnego. Jej role petni Departament
Audytu Srodkéw Publicznych umiejscowiony w MF. Departament realizuje zadania w zakresie audytu
i kontroli srodkéw pochodzacych z UE oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z innych zrodet
zagranicznych. Odpowiada za wykonywanie funkcji Specjalnej Jednostki Wspdinej Polityki Rolnej
i wykonywanie zadan AFCOS. Zapewnia obstuge Peinomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej oraz
Miedzyresortowego Zespotu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej. IA prowadzi niezalezne audyty OFiP PO.

Instytucja Certyfikujgca

IC RPO WL zostata wyznaczona zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia ogélnego. Na podstawie
art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, role IC RPO WL dla RPO WL petni ZWL.

Komitet Monitorujgcy

Realizacja RPO WL podlega monitorowaniu przez KM RPO WkL.

KM RPO Wt zostat powotany zgodnie z art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, Uchwatg Nr 208/15
ZWLE z dnia 3 marca 2015 r. Tym samym wypetniony zostat obowigzek wynikajgcy z art. 47 ust. 1
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rozporzgdzenia ogélnego powotania KM RPO WL w ciggu 3 miesiecy od daty powiadomienia strony
polskiej o decyzji KE zatwierdzajgcej RPO WL.

W skitad KM RPO WL wchodza przedstawiciele strony samorzadowej, rzagdowej, przedstawiciele
partneréw spoteczno-gospodarczych, w tym organizacji zwigzkowych, organizacji pracodawcow,
srodowiska naukowego, izby gospodarczej i organizacji pozarzadowych.

Do gtéwnych funkcji KM RPO WL nalezy m.in. zatwierdzenie kryteriéw wyboru projektéw i ewentualnych
zmian kryteribw, analizowanie postepéw w zakresie osiggania celéw programu operacyjnego,
rozpatrywanie informacji o postepach w realizacji strategii komunikacji oraz realizacji planu ewaluac;ji.

Zgodnie z art. 110 rozporzgdzenia ogélnego KM RPO WL rozpatruje w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
)]

h)

wszelkie kwestie, ktdére majg wptyw na wykonanie programu operacyjnego;

postepy w realizacji planu ewaluacji oraz wykorzystanie wynikéw ewaluaciji;

realizacje strategii komunikacji;

wdrazanie duzych projektéw;

dziatania majgce na celu promowanie réwnouprawnienia pfci, réwnych szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami;

przedsiewziecia majgce na celu promowanie zrGwnowazonego rozwoju;

w przypadku gdy majgce zastosowanie warunki wstepne nie sg spetnione w dniu przedtozenia
umowy partnerstwa oraz programu operacyjnego — postep w zakresie przedsiewzie¢ stuzgcych
spetnieniu majgcych zastosowanie warunkoéw wstepnych;

instrumenty finansowe.

Ponadto, KM RPO Wt zatwierdza:

a)
b)
c)
d)
e)

metodyke i kryteria wyboru operaciji;

roczne i kohcowe sprawozdania z wdrazania;

plan ewaluacji dla RPO Wt i wszelkie zmiany planu ewaluacji;
strategie komunikacji dla RPO WL i wszelkie zmiany tej strategii;
wszelkie propozycje IZ dotyczace zmian RPO Wk.
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1.3.1. Instytucja Zarzadzajgca

[ sieraraney 0 iivavsey |

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO Dyrektor — Malgorzata Zakrzewska

URZAD MARSZALKOWSKI WOJ EWODZTWA
LODZKIEGO

DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ |
WSPOLPRACY ZAGRANICZNEJ

ul. Tuwima 22/26

90-002 t.6dz
tel.: +48 42 663 30 92
fax +48 42 663 30 94

e-mail: pr@lodzkie.pl

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJ EWODZTWA
tODZKIEGO

DEPARTAMENT FUNDUSZE EUROPEJSKIE
DLA £tODZKIEGO 2027

Dyrektor — Zbigniew Gwadera
ul. Traugutta 21/23

90-113 £6dz
tel.: +48 42 663 30 64
fax +48 42 663 30 54

e-mail: fel2027 @lodzkie.pl

ZARZAD WOJEWODZTWA £tODZKIEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJ EWODZTWA
tODZKIEGO

DEPARTAMENT KONTROLI | ODWOtAN FEL
2027

Dyrektor — Maciej Kania
ul. Traugutta 21/23

90-113 £6dz
tel.: +48 42 663 38 88
fax +48 42 663 30 82

e-mail: kofel@lodzkie.pl

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA
tODZKIEGO

DEPARTAMENT FINANSOW

Al. Pitsudskiego 8

90-051 £ 6dz
tel.: +48 42 663 35 00
fax +48 42 663 35 02

e-mail: fm.info@lodzkie.pl

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA
tODZKIEGO

DEPARTAMENT PROMOCJI

Dyrektor — Eliza Wysocka
Al. Pitsudskiego 8

90-051 £ 6dz

tel.: +48 42 663 36 00

fax +48 42 663 36 01

e-mail: promocja@lodzkie.pl
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Instytucja Zarzgdzajgca dodatkowo petni funkcje Instytuciji Certyfikujgcej, zgodnie z art. 123 ust. 3
rozporzgdzenia ogdélnego.

1.3.2. Instytucja Certyfikujgca

e I

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO Naczelnik Wydziatu Certyfikacji i Ksiegowania
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA AREHTINT = SEE el

tODZKIEGO ul. Tuwima 22/26

DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ | | 90-002 £6dz

WSPOLPRACY ZAGRANICZNEJ

WYDZIAL CERTYFIKACJI | KSIEGOWANIA
WYDATKOW

tel.: +48 42 663 30 99
fax +48 42 663 30 94
e-mail: pr@lodzkie.pl

1.3.3. Instytucje Posredniczgce

[ Uotenmimyas | isieidvey

CENTRUM OBSLUGI PRZEDSIEBIORCY Dyrektor — Bfazej Kupaj

ul. Moniuszki 7/9

90-101 t6dz

tel. +48 42 230 15 50
e-mail: cop@cop.lodzkie.pl

[ ioawEetemey b i

WOJEWODZKI URZAD PRACY W £ODZI Dyrektor - Kamil Jeziorski
ul. Wélczariska 49

90-608 t6dz

tel. +48 42 663 02 51

fax +48 42 663 02 58

e-mail: lowu@wup.lodz.pl
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T T

ZWIAZEK ZIT - STOWARZYSZENIE £t ODZKI Dyrektor Biura Stowarzyszenia t6dzki Obszar
OBSZAR METROPOLITALNY Metropolitalny - Karolina Wilodarska

Al. Kosciuszki 59/61 (VI p.)
90-514 t6dz

tel. +48 42 233 54 90

fax. +48 42 233 54 97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

1.3.4. Instytucja Audytowa

T I

SZEF KRAJOWEJ ADMINISTRACJI . Dyrektor - Dominik Zalewski
SKARBOWEJ MINISTERSTWO FINANSOW

DEPARTAMENT AUDYTU SRODKOW
PUBLICZNYCH

ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

tel. +48 22 163 78 00

fax +48 22 163 78 02
sekretariat. DAS@mf.gov.pl

Art. 123 ust. 5 rozporzgdzenia ogéinego nie ma zastosowania.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

2.1. Instytucja zarzadzajaca i jej glowne funkcje

2.1.1. Status instytucji zarzgdzajgcej (krajowa, regionalna Ilub lokalna instytucja publiczna
lub prywatna) oraz nazwa organu, w ktérego sktad wchodzi.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, IZ RPO WL jest Zarzgd Wojewodztwa t.édzkiego,
ktéry wykonuje swoje zadania za posrednictwem odpowiednich komoérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego: Departamentu Polityki Regionalnej i Wspoipracy
Zagranicznej, Departamentu Fundusze Europejskie dla todzkiego 2027, Departamentu Kontroli i
Odwotan FEL 2027 oraz Departamentu Finanséw i Departamentu Promociji. W razie potrzeby, w toku
realizacji RPO WL istnieje mozliwos¢ przekazania wykonywania zadan |Z RPO WL takze innym
komdrkom organizacyjnym UMWL.
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Funkcje 1Z RPO WL okreslone zostaty w:

a)
b)
c)
d)

rozporzgdzeniu ogélnym:;

ustawie wdrozeniowey;

RPO Wt;

Regulaminie Organizacyjnym UM Wt.

2.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez instytucje zarzgdzajgca.

IZ RPO WL jest odpowiedzialna m. in. za zarzadzanie RPO WL zgodnie z zasadg nalezytego
zarzgdzania finansami, przygotowanie SZOOP RPO WL z uwzglednieniem odpowiednich wytycznych
MFiPR oraz opracowywanie w razie potrzeby propozycji jego zmian. IZ RPO WL moze tworzy¢ wiasne
dokumenty, np. w formie zasad, decyzji, interpretacji, oswiadczen. Ponadto, zgodnie z ustawg
wdrozeniowg, do zadan IZRPO WL nalezy petnienie funkcji IC RPO WL, o ktérej mowa
w art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.

Do szczegdétowych zadan 1Z RPO WL nalezy m. in.:

Zarzadzanie RPO WL

a)
b)

c)

)

k)

okreslenie systemu realizacji RPO WL;

przygotowanie SZOOP RPO WL oraz jego zmian;

opracowanie, w razie potrzeby, propozycji zmian w RPO WL i jego aktualizacja;
powotanie KM RPO WkL;

przygotowanie i przekazanie KM RPO WL do zatwierdzenia propozycji kryteriow wyboru
projektdw oraz propozycji ich zmian;

przygotowanie rocznych planéw dziatah o charakterze wykonawczym;

wspieranie prac KM RPO WLt i dostarczanie mu informacji wymaganych do wykonywania jego
zadan, w szczegoélnosci danych dotyczgcych postepdw programu operacyjnego w osigganiu
celéw, danych finansowych i danych odnoszacych sie do wskaznikéw i celdéw posrednich;

opracowywanie i przedktadanie KE rocznych i kohcowego sprawozdania z realizacji RPO WL,
po ich uprzednim zatwierdzeniu przez KM RPO WL,

udostepnianie Instytucjom Posredniczgcym oraz beneficjentom informacji, ktére sg istotne
odpowiednio dla wykonywania ich zadan i wdrazania operac;ji;

zapewnienie dostepu do systemu elektronicznej rejestracji i przechowywania danych
dotyczacych kazdej operaciji, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji i zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytu, w tym danych dotyczgcych poszczegdlnych uczestnikéw
operacji, w stosownych przypadkach oraz zapewnienie, aby te dane byly gromadzone,
wprowadzane do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikéw bylty podzielone
wedtug pici w przypadkach wymaganych na podstawie zatgcznikow
|'i Il do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013;

zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji
RPO Wt.
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Wybér projektu

a)

)

k)

sporzadzanie i stosowanie odpowiednich kryteriow oraz procedur wyboru projektéw, ktore:

i. zapewniajg, ze projekty przyczynia sie do osiggniecia celow szczegotowych
i rezultatow odpowiednich priorytetéw;
ii. sg niedyskryminacyjne i przejrzyste;
iii. uwzgledniajg ogdlne zasady ustanowione w art. 7 i w art. 8 rozporzgdzenia ogdlnego;

konsultowanie kryteriow przy ich opracowywaniu z wiasciwymi ciatami koordynacyjnymi
powotanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub RPO Wt

zamieszczanie na stronie internetowej IZ RPO WL oraz na portalu Funduszy Europejskich
do dnia 30 listopada kazdego roku harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie
w trybie konkursowym, ktoérych przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok kalendarzowy;

w stosownych przypadkach opracowanie trybu zgtaszania oraz przyjmowania zgtoszenh
projektéw w trybie pozakonkursowym;

zidentyfikowanie projektu pozakonkursowego, o ktérym mowa w odpowiednich wytycznych
wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2
pkt 3 ustawy wdrozeniowej, oraz zapewnienie wpisania tego projektu do wykazu stanowigcego
zatgcznik do SZOOP RPO Wk,

prowadzenie wykazu kandydatow na ekspertdow oraz wyznaczanie ekspertéw do udziatu
w wyborze projektéw do dofinansowania lub wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg praw
i obowigzkoéw wiasciwej instytucji wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu albo
decyzji o dofinasowanie projektu;

przeprowadzanie oceny projektow stuzacych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia
wspotfinansowaniem w ramach RPO WL w trybie pozakonkursowym, z zastrzezeniem
uprzedniej weryfikacji przez Zwigzek ZIT spetniania przez projekt kryteriow dotyczgcych jego
zgodnosci ze Strategig ZIT,;

przeprowadzanie oceny projektow stuzgcych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia
wspoétfinansowaniem w ramach RPO WL w trybie konkursowym, z zastrzezeniem nastepczej
weryfikacji przez Zwigzek ZIT stopnia spetniania przez projekt kryteriow dotyczgcych jego
zgodnosci ze Strategig ZIT;

zapewnienie, aby wybrana operacja wchodzita w zakres funduszu lub funduszy polityki
spojnosci oraz aby mogta by¢ przypisana do kategorii interwenciji;

zapewnienie, aby beneficjent otrzymatl dokument okreslajgcy warunki wsparcia dla kazdej
operacji, w tym szczegdtowe wymagania dotyczace produktéw lub ustug, ktére majg byé
dostarczone w ramach operaciji, plan finansowy oraz termin realizacji oraz upewnienie sie przed
zatwierdzeniem operacji, ze beneficjent dysponuje administracyjng, finansowg
i operacyjng zdolnoscig do spetnienia warunkéw, o ktérych mowa powyzej;

upewnienie sie, jezeli operacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie do IZ RPO WL, ze w tym okresie przestrzegano obowigzujgcych przepisow
prawa dotyczgcych danej operacji;

zapewnienie, aby operacje wybrane do dofinansowania z funduszy nie obejmowaty
przedsiewzie¢ bedacych czescig operacji, ktére zostaty objete lub powinny byty zostac¢ objete
procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia ogdlnego w nastepstwie
przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem;

okreslanie kategorii interwencji srodkéw, do ktérych przypisane sg wydatki zwigzane
Z operacja;
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wybor do dofinansowania projektow w oparciu o zatwierdzone przez KM RPO Wt kryteria
wyboru projektow;

zawieranie z wnioskodawcami umoéw o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji
o dofinansowaniu projektu.

Zarzadzanie finansowe i kontrola:

a)

c)

)

k)

kontrolowanie, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaly dostarczone, czy wydatki
deklarowane przez beneficjentow zostaly zaptacone oraz, czy spetniajg one obowigzujgce
przepisy prawa, wymagania RPO Wt oraz warunki wsparcia operaciji;

zapewnienie, aby beneficjenci uczestniczgcy we wdrazaniu operacji, ktérych koszty rozliczane
sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny
system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja;

zapewnienie, aby w postanowieniach umowy o dofinansowanie projektu zawartej
z beneficjentem, znalazt sie zapis zobowigzujgcy beneficjenta do stosowania odpowiednich
wytycznych wydanych przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej;

wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych Srodkéw zwalczania naduzyé finansowych,
uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka;

wybieranie podmiotéw majgcych wdraza¢ instrumenty finansowe z uwzglednieniem
minimalnych wymogow i kryteriow okreslonych w art. 7 rozporzgdzenia delegowanego Komisji
(UE) nr 480/2014;

zapewnianie wkladu finansowego na rzecz okreslonych instrumentéw finansowych, zgodnie
z art. 38 rozporzgdzenia ogoélnego;

ustanowienie procedur zapewniajgcych przechowywanie, zgodnie z wymogami art. 72
lit. g) rozporzgdzenia ogdlnego wszystkich dokumentéw dotyczgcych wydatkéw i audytéw
wymaganych do zapewnienia wiadciwej Sciezki audytu;

sporzadzanie deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania o ktérych mowa w art. 59 ust. 5
lit. a) i b) rozporzgdzenia finansowego;

prowadzenie kontroli realizacji RPO WL, w tym weryfikacji administracyjnej w odniesieniu
do kazdego ztozonego przez beneficjentéw wniosku o refundacje/rozliczenie wydatkéw oraz
kontroli operacji na miejscu. Kontrole poszczegolnych operacji na miejscu mogag
by¢ przeprowadzane metodg badania préby;

zapewnienie, aby beneficjent otrzymat catkowitg nalezng kwote kwalifikowalnych wydatkow
publicznych zgodnie z art. 132 rozporzadzenia ogdinego;

ustalanie i naktadanie korekt finansowych; odnotowywanie korekt finansowych w zestawieniu
wydatkéw dla roku obrachunkowego, w ktéorym podjeto decyzje o anulowaniu catosci
lub czesci wktadu publicznego;

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegodlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych lub w umowie o dofinansowanie projektu;

zapewnienie udostepnienia KE i ETO wszystkich dokumentéw dotyczacych wydatku
wspieranego z RPO WL na zgdanie wspomnianych instytucji przez okres dwdch lat od dnia 31
grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczgce zakonczonej operacji, zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego:;;
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przesytanie do KE specjalnych sprawozdan dotyczacych operacji obejmujgcych instrumenty
finansowe w postaci zatgcznika do rocznego sprawozdania z wdrazania;

okreslenie w umowie o dofinansowanie warunkéw i procedur dokumentowania wydatkow,
o ktérych mowa w odpowiednich wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej oraz innych
rodzajow wydatkow, o ktorych nie ma mowy w wytycznych, a ktére pojawig sie w zwigzku
z realizowanymi w ramach RPO WLt projektami;

zapewnienie, aby podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktory zaliczyt VAT
do wydatkéw  kwalifikowalnych  bylo  uwarunkowane podpisaniem ,O$wiadczenia
o kwalifikowalnosci VAT” stanowigcego zatgcznik do zawieranej z beneficjentem umowy
o dofinansowanie;

sporzgdzanie deklaracji wydatkéw i przekazywanie do IC RPO WL
weryfikacja deklaracji wydatkéw ztozonych przez IP RPO WL oraz nadzér nad IP RPO Wt.

Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja:

a)

kierowanie pracag KM RPO WL oraz dostarczanie mu wymaganej dokumentacji w celu
umozliwienia monitorowania jakosciowego realizacji RPO WL w Swietle jego szczegdtowych
celéw;

opracowywanie i przedktadanie KE rocznych i koncowego sprawozdania z realizacji RPO Wt
po ich uprzednim zatwierdzeniu przez KM RPO WL,

sporzadzenie planu ewaluacji oraz zapewnienie podczas okresu programowania,
aby ewaluacje zostaly przeprowadzone, w tym ewaluacje w celu analizy skutecznosci,
efektywnosci i wptywu SZOOP RPO Wt na podstawie planu ewaluaciji, oraz by kazda ewaluacja
podlegata odpowiednim dziataniom nastepczym, zgodnie z przepisami dotyczgcymi
poszczegoblnych funduszy. Co najmniej raz podczas okresu programowania ewaluacja
obejmuje analize sposobu, w jaki wsparcie z EFSI przyczynito sie do osiggniecia celéw kazdego
priorytetu. Wszystkie ewaluacje powinny by¢ rozpatrywane przez KM RPO WL i przestane
do KE;

zapewnienie prawidtowego przebiegu procesu sprawozdawczosci;

zapewnienie wiasciwego pod wzgledem formy delegowania obowigzkéw w zakresie
sprawozdawczosci;

zagwarantowanie, ze sprawozdawczos¢ w ramach RPO WL opiera sie na informacjach
uzyskiwanych od wszystkich podmiotow zaangazowanych w realizacje RPO Wt

sporzadzanie kompletnych informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych i koncowych;
terminowe przekazanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowych do wiadomosci
IK UP, zgodnie z zapisami odpowiednich wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey,

zapewnianie wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych
instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach RPO WL;

przekazanie KE informacji, zgodnie z Modelem przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéw finansowych, stanowigcym Zatgcznik | do Rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w Zzakresie
szczegotowych uregulowan dotyczgcych transferu wktadéw z programéw i zarzgdzania nimi,
przekazywania sprawozdann z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki
technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
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)

k)

s)

rejestracji i przechowywania danych i z zapisami okre$lonymi w odpowiednich wytycznych
wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2
pkt 3 ustawy wdrozeniowey;

monitorowanie postepéw w realizacji RPO WL, stopnia osiggania celéw oraz ewaluacja
RPO Wt;

zobowigzanie beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, do osiggania lub zachowania wskaznikéw produktu lub rezultatu,
ktérych nieosiggniecie lub niezachowanie moze oznacza¢ nieprawidtowo$¢ i skutkowaé
natozeniem korekty finansowej;

biezgce monitorowanie realizacji wartosci dla ram wykonania i reagowanie na biezgco
na zjawiska, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje zatozonych wartosci, jak réwniez
dokonywanie odpowiednich korekt celéw posrednich i kohcowych po przeprowadzeniu
stosownych analiz;

przekazanie KE do dnia 31 grudnia 2022 r. sprawozdania zawierajgcego podsumowanie
wynikow ewaluacji przeprowadzonych podczas okresu programowania i gtdwnych produktow
oraz rezultatow RPO WL, wraz z omoéwieniem przekazanych informac;j;

zapewnienie pomiarow wskaznikow rezultatu ditugoterminowego, dla ktérych zrodiem jest
badanie ewaluacyjne oraz pomiar wskaznikow specyficznych dla RPO Wt (szczegdtowe
zadania IZ RPO zwigzane z pomiarem wskaznikow sag okreslone w odpowiednich wytycznych
wydanych przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey);

przeprowadzenie badania lub badan ewaluacyjnych, kitérych efektem bedzie oszacowanie
uzyskanych wartosci wskaznikéw postepu rzeczowego i finansowego, co najmniej cztery razy
w okresie programowania — o ile nie wskazano inaczej w przypadku konkretnych wskaznikow;

ewentualne ustalenie i monitorowanie dodatkowych wskaznikéw dla RPO WL;

ustalenie wartosci docelowych na 2023 r. dla wskaznikéw okreslonych w RPO WL lub SZOOP
RPO WL. Warto$ci docelowych nie ustala sie w odniesieniu do wskaznikéw, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 lit. ¢ pkt (iv) rozporzgdzenia ogéinego oraz w art. 5 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013;

sporzgdzanie raportébw o0 nieprawidtowosciach oraz informacji o nieprawidtowosciach
niepodlegajgcych raportowaniu do KE na podstawie odpowiednich wytycznych wydanych przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy
wdrozeniowey,

monitorowanie dochodowosci i trwatosci projektow.

Informacja i promocja:

a)

b)

c)

opracowanie Strategii Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014 — 2020 (art. 116 rozporzgdzenia ogoélnego);

informowanie potencjalnych beneficjentéw o mozliwosciach finansowania w ramach RPO WL;

upowszechnianie wsrod obywateli UE roli i osiggnie¢ polityki spdjnosci i funduszy polityki
spojnoéci przez dziatania informacyjne i komunikacyjne na temat rezultatéw i oddziatywania
umowy partnerstwa, programow operacyjnych i operaciji;

zapewnienie przejrzystosci dotyczgcej wsparcia z funduszy polityki spéjnosci — w tym celu
IZ RPO WL prowadzi wykaz operacji, w ramach RPO WL, w formie arkusza kalkulacyjnego,
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ktéry umozliwia sortowanie danych, ich przeszukiwanie, wycigganie, porownywanie i tatwe
publikowanie w Internecie, na przyktad w formacie CSV lub XML;

e) zachecanie do wykorzystywania wykazu operacji, o ktérym mowa w lit. d) przez sektor
prywatny, spoteczenstwo obywatelskie lub krajowa administracje publiczng, poprzez jasne
opublikowanie przepisow dotyczacych wydawania licencji, na mocy ktérych dane zawarte
w ww. wykazie mogg by¢ zamieszczane na stronie internetowej;

f) aktualizacja wykazu operacji, o ktérym mowa w lit. d), co najmniej raz na sze$¢ miesiecy;

g) przedtozenie Strategii Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
todzkiego na lata 2014 — 2020 do zatwierdzenia KM RPO Wk, zgodnie z art. 110 ust. 2
lit. d) rozporzgdzenia ogélnego, nie pdzniej niz 6 miesiecy po przyjeciu RPO WL,

h) w razie koniecznosci dokonywanie zmian Strategii Komunikacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014 — 2020 podczas okresu programowania
IZ RPO WL przedktada KM RPO WL do zatwierdzenia zmieniong strategie komunikacji zgodnie
z art. 110 ust. 2 lit. d) rozporzgdzenia ogdlnego;

i) informowanie KM RPO WL co najmniej raz w roku o postepach w realizacji Strategii Komunikacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014 — 2020
i 0 dokonanej przez IZ RPO WL analizie wynikow tej strategii, jak rowniez o planowanych
dziataniach informacyjnych i komunikacyjnych, ktére majg zosta¢ przeprowadzone
w nastepnym roku.

Szczegotowe zasady dotyczace dziatan informacyjnych i komunikacyjnych dla opinii publicznej oraz
dziatan informacyjnych dla wnioskodawcéw i beneficjentéw okreslono w Zafgczniku Xll
do rozporzgdzenia ogodinego.

Petnienie funkcji IC RPO WL

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej do zadan IZ RPO WL nalezy petnienie funkcji IC RPO
WL, o ktérej mowa w art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.

ZWt petni funkcje IC RPO WL poprzez wyodrebniony w ramach PR Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania
Wydatkow. Do zakresu jego kompetencji nalezy obszar dziatan zwigzanych z procesem certyfikacji, co
zapewnia wyrazny podziat i roztgcznos¢ funkcji IZ RPO WL oraz IC RPO Wt.

Funkcje IC RPO WL okreslone zostaty w:
a) rozporzgdzeniu ogélnym;
b) RPO Wk;
c) Regulaminie Organizacyjnym UMWL,

d) odpowiednich wytycznych w zakresie certyfikacji wydanych przez ministra wfasciwego
do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej.

IC RPO WL jest odpowiedzialna m.in. za: sporzadzanie i przekazywanie KE wnioskéw o ptatnosc,
a takze sporzadzanie zestawien wydatkéw wraz z poswiadczeniem kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci przediozonych sprawozdan finansowych oraz tego, ze wydatki ujete w zestawieniu
sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

Szczegotowe zadania IC RPO WL zostaty okreslone w czesci 3.1.2.

W celu zachowania rozdzielnosci funkcji IZ RPO WL i IC RPO WL w ramach struktur IZ RPO WL, osoby
biorgce udziat w procesie certyfikacji (w szczegdlnosci sporzadzajgca, weryfikujgca i zatwierdzajgca
whnioski o ptatnosé do KE oraz zestawienia wydatkéw) nie moga realizowaé zadan zwigzanych z:
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a) weryfikacjg wnioskdw o dofinansowanie oraz wyborem projektow o dofinansowania;
b) procesem zawierania i rozwigzywania uméw o dofinansowanie;

c) weryfikacjag wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych
we wnioskach o ptatnosé ztozonych przez beneficjentéw, w tym réwniez instytucje systemu
wdrazania RPO WL w ramach realizowanych projektéw wtasnych i pomocy technicznej;

d) przeprowadzaniem kontroli, o ktérej mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowey

e) wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu lub roztozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowiazku zwrotu $rodkéw, decyzji o zaptacie odsetek
lub decyzji o zwrocie $rodkow, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189, 207 ustawy
o finansach publicznych.

System zastepstw personalnych ustanowionych w ramach IZ RPO Wt uwzglednia powyzsze warunki.

Z uwagi na fakt, iz IZ RPO WL petni dodatkowo funkcje IC RPO Wk, w strukturze UMWL,
za posrednictwem ktérego obie instytucje wykonujg swoje zadania, zostata utworzona odrebna
wewnetrzna komérka organizacyjna celem realizacji zadan wylgcznie przypisanych IC RPO WL.
W UMWL zostat zastosowany model zaproponowany przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, w ktérym komorka realizujgca zadania wynikajace z art. 126 rozporzgdzenia ogdlnego
odpowiada bezposrednio przed Zarzadem Wojewddztwa tdédzkiego, a podlega Dyrektorowi
Departamentu Polityki Regionalnej i Wspédtpracy Zagranicznej jedynie pod wzgledem organizacyjnym
(Dyrektor DPR ma wytgczony nadzér merytoryczny). Ponadto osoby biorgce udziat w procesie
certyfikacji (w szczegdlnosci sporzadzajgce, weryfikujgce i zatwierdzajgce deklaracje wydatkow,
wnioski o ptatnos¢ oraz zestawienia wydatkow) nie realizujg zadan zwigzanych z:

a) wyborem projektéw do dofinansowania;
b) procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie;

c) weryfikacjg wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych
we wnioskach o ptatno$¢ ztozonych przez beneficjentéw, w tym réwniez instytucje systemu
wdrazania danego programu operacyjnego w ramach realizowanych projektéw wiasnych
i pomocy technicznej;

d) przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowey,

e) wydawaniem decyzji 0 umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu albo roziozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowigazku zwrotu $rodkéw, decyzji o zaptacie odsetek
oraz decyzji o zwrocie srodkéw, o ktorych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez IZ RPO Wt.

Zgodnie z art. 2 pkt 18 rozporzgdzenia ogdlnego, IP to kazdy podmiot publiczny lub prywatny,
za ktorego dziatalnos¢ odpowiedzialnos¢ ponosi IZ lub IC, badz podmiot wykonujgcy obowigzki
w imieniu takiej instytucji, w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych operacje.

Zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia ogélnego, odpowiednie uzgodnienia pomiedzy 1Z RPO Wt
lub IC i IP zostajg formalnie ujete na pismie.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, 1Z RPO WL moze powierzy¢ instytucji posredniczacej
w drodze porozumienia albo umowy zadania zwigzane z realizacjg regionalnego programu
operacyjnego.

IZ RPO nie przewiduje mozliwosci powierzenia realizacji czesci zadan petnionych przez IP do IW.

Dokonujgc delegacji zadan, 1Z RPO Wt zachowuje odpowiedzialnos¢ za cato$¢ realizacji RPO Wt.
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W ramach RPO Wt zadania powierzone zostaty nastepujacym IP RPO WkL.:

a) Centrum Obstugi Przedsiebiorcy;
b) Wojewddzki Urzad Pracy w todzi;
c) Stowarzyszenie £odzki Obszar Metropolitalny.

Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

Zadania zwigzane z wdrazaniem Osi Priorytetowej | Badania, rozwdj i komercjalizacja wiedzy, Osi
Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka, wdrazaniem instrumentéw finansowych
w zakresie Osi Priorytetowej IV: Gospodarka niskoemisyjna, Poddziatanie 1V.2.3 Termomodernizacja
budynkéw w oparciu o zastosowanie instrumentow finansowych, wdrazaniem osi priorytetowej VIl
Zatrudnienie, Poddziatanie VIII.3.2 Wsparcie przedsiebiorczos$ci w formach zwrotnych oraz Osi
Priorytetowej Xlll: REACT-EU dla t6dzkiego, Dziatanie XIlIl.1 REACT-EU dla przedsiebiorstw powierza
sie COP w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tbédzkiego na lata 2014-2020 zawartego w todzi w dniu 16
marca 2015 r., przyjetego Uchwatg Nr 283/15 ZWL z dnia 16 marca 2015 r. zmienionej Uchwatg Nr
554/16 ZWL z dnia 17 maja 2016 r., Uchwatg Nr 880/16 ZWL z dnia 2 sierpnia 2016 r., Uchwatg Nr
547/17 ZWL z dnia 26 kwietnia 2017 r., Uchwatg Nr 565/21 ZWt z dnia 10 czerwca 2021 r., Uchwatg
Nr 402/22 ZWL z dnia 18 maja 2022 r. oraz Uchwatg Nr 344/23 ZWL z dnia 28 kwietnia 2023 r.

Do zadan COP nalezg w szczegdlnosci:

a) udziat w przygotowaniu propozycji kryteridw wyboru projektéw, spetniajacych warunki art. 125
ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogdélnego;

b) wybdr projektéw do dofinansowania;
c) zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektu;

d) zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz
przekazywanie $rodkéw wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa na rzecz
beneficjentow;

e) zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji programu
operacyjnego;

f) prowadzenie kontroli realizacji programu operacyjnego, w tym weryfikacja prawidtowosci
wydatkéw ponoszonych przez beneficjentow;

g) naktadanie korekt finansowych;

h) odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych lub w umowie
o dofinansowanie projektu, w tym:

i. wydawanie decyzji o zwrocie srodkdow przeznaczonych na realizacje programow,
projektéw lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktéorych mowa w art. 207 ust. 9 i art.
189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

ii. wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo roztozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkdéw przeznaczonych na
realizacje programéw, projektéw lub zadan, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych:;

i) wspotpraca przy ewaluacji programu operacyjnego;

j) monitorowanie postepdw realizacji programu operacyjnego;
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k) zapewnianie informacji o programie operacyjnym i jego promocja w zakresie zgodnym
ze Strategig Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa t.édzkiego
na lata 2014 — 2020;

[) wprowadzanie wymaganych danych do systemoéw teleinformatycznych;

m) wspotpraca z IZ w zamykaniu RPO WL na lata 2014 — 2020 w zakresie spraw znajdujgcych sie
w kompetencjach Centrum Obstugi Przedsiebiorcy.

Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi

IZ RPO WL powierzyta IP RPO WL zadania zwigzane z wdrazaniem RPO WL. Zadania te obejmujg
wdrazanie Osi Priorytetowej VIII: Zatrudnienie z wytgczeniem Poddziatania VIII.3.2 Wsparcie
w formach zwrotnych oraz Osi Priorytetowej IX: Wfgczenie Spoteczne.

Funkcja Instytucji Posredniczacej w ramach RPO WL zostata powierzona Wojewddzkiemu Urzedowi
Pracy w todzi na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa na lata 2014-2020 zawartego w todzi w dniu
23 marca 2015 r., przyjetego Uchwatg Nr 285/15 ZWL z dnia 16 marca 2015 r. zmienionego Uchwatg
Nr 446/16 ZWL z dnia 19 kwietnia 2016 r., Uchwatg Nr 879/16 ZWt z dnia 2 sierpnia 2016 r., Uchwatg
Nr 566/21 ZW*L z dnia 10 czerwca 2021 r., Uchwatg Nr 403/22 ZWL z dnia 18 maja 2022 r., Uchwatg Nr
345/23 ZWL z dnia 28 kwietnia 2023 r. oraz Uchwatg Nr 980/24 z dnia 30 lipca 2024 r.

Do zadan WUP nalezy w szczegdlnosci:
a) udziat w przygotowaniu propozycji kryteribw wyboru projektéw, spetniajgcych warunki
art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogblnego;

b) wybdr projektéw do dofinansowania, a w zakresie objetym porozumieniem ZIT wybér projektéw
do dofinansowania we wspotpracy ze Zwigzkiem ZIT;

c) zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektu;

d) zlecanie pfatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
oraz przekazywanie srodkéw wspétfinansowania krajowego na rzecz beneficjentow;

e) rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu;

f) zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizaciji
programu operacyjnego;

g) prowadzenie kontroli, w tym weryfikacja prawidtowosci wydatkbw ponoszonych przez
beneficjentow;

h) naktadanie korekt finansowych;

i) odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
lub w umowie o dofinansowanie projektu, w tym:

i. wydawanie decyzji o zwrocie srodkow przeznaczonych na realizacje programéw,
projektow lub zadah oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9
i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

ii. wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu
albo roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu $rodkéw
przeznaczonych na realizacje programow, projektow lub zadan,
o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

j)  wspoitpraca przy ewaluacji programu operacyjnego;
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k) monitorowanie postepow realizacji programu operacyjnego;

[) zapewnianie informacji o programie operacyjnym i jego promocja w zakresie zgodnym
ze Strategia Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
todzkiego na lata 2014-2020;

m) wspotpraca ze Zwigzkiem ZIT w realizacji zadan, ktére na mocy odrebnego porozumienia,
zostaty powierzone Zwigzkowi ZIT do realizacji w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa  kodzkiego
na lata 2014-2020 przez Instytucje Zarzadzajaca;

n) wprowadzanie wymaganych danych do systemdw teleinformatycznych;
0) wspodtpraca z IZ w zamykaniu RPO WL na lata 2014 — 2020 w zakresie spraw znajdujacych sie
w kompetencjach Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi.

Stowarzyszenie Lodzki Obszar Metropolitalny

IZ RPO WL powierzyta petnienie funkcji IP RPO WL Zwigzkowi ZIT, tj. Stowarzyszeniu £.odzki Obszar
Metropolitalny w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia zadan Instytucji Pos$redniczgcej
w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014-2020 przez Zarzagd Wojewddztwa todzkiego Stowarzyszeniu
todzki Obszar Metropolitalny zawartego w dniu 22 pazdziernika 2015 r. przyjetego Uchwatg
Nr 1171/15 Zarzgdu Wojewddztwa tédzkiego z dnia 20 pazdziernika 2015 r, zmienionego Uchwatg
Nr 806/17 Zarzgdu Wojewodztwa t6dzkiego z dnia 22 czerwca 2017 r., Uchwatg Nr 1243/18 Zarzgdu
Wojewoddztwa todzkiego z dnia 4 wrzesnia 2018 r., Uchwatg Nr 325/20 Zarzgdu Wojewodztwa
tbdzkiego z dnia 6 kwietnia 2020 r., Uchwatg Nr 658/21 Zarzgdu Wojewddztwa tbdzkiego z dnia
6 lipca 2021 r., Uchwatg Nr 188/22 Zarzgdu Wojewddztwa tbédzkiego z dnia 14 marca 2022 r. oraz
Uchwatg nr 574/23 Zarzgdu Wojewddztwa todzkiego z dnia 30 czerwca 2023 r.

W ramach niniejszego porozumienia zostaly powierzone zadania Stowarzyszeniu t.édzki Obszar
Metropolitalny w zakresie objetym wspdétfinansowaniem z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach nastepujgcych Poddziatan: 111.1.1 Niskoemisyjny transport miejski - ZIT, IV.1.1
Odnawialne zrédta energii - ZIT, 1V.2.1 Termomodernizacja budynkéw - ZIT, 1V.3.1 Ochrona powietrza
- ZIT, V.3.1 Gospodarka wodno-kanalizacyjna - ZIT, VI.1.1 Dziedzictwo kulturowe i infrastruktura kultury
- ZIT, VI.3.1 Rewitalizacja i rozwéj potencjatu spoteczno-gospodarczego - ZIT, VII.1.1 Technologie
informacyjno-komunikacyjne - ZIT oraz zadan w zakresie objetym wspétfinansowaniem z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach nastepujgcych Poddziatan: VII1.3.3 Wsparcie przedsiebiorczosci
w formach bezzwrotnych - ZIT, 1X.1.2 Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb zagrozonych ubéstwem
lub wykluczeniem spotecznym - ZIT, IX.2.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne - ZIT.

Funkcije SLOM zostaty okre$lone w § 5. (,Zadania i obowigzki Zwigzku ZIT”) Porozumienia
w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczgcej w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 przez
Zarzgd Wojewddztwa todzkiego Stowarzyszeniu todzki Obszar Metropolitalny (dalej: porozumienia
dotyczacego powierzenia zadan ZIT).

Do zadan SLOM w zakresie EFRR nalezy:

a) wspolpraca z IZ RPO WL przy przygotowywaniu propozyciji kryteriow wyboru projektow,
spetniajgcych warunki art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogdinego, dla wyodrebnionych
poddziatan programu stuzgcych realizacji ZIT;

b) wstepna identyfikacja projektéw do dofinansowania w ramach Strategii ZIT umozliwiajgca
osiggniecie celéw koncowych i posrednich wskazanych w § 9 ust. 1 porozumienia dotyczacego
powierzenia zadanh ZIT;
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)

k)

monitorowanie przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektdw wskazanych w Strategii
ZIT;

wzywanie  Whnioskodawcow  zidentyfikowanych  projektéw do zlozenia  wnioskéw
o dofinansowanie;

weryfikacja projektow pod katem zgodnosci ze Strategiag ZIT;

monitorowanie postepow w realizacji poddziatan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 porozumienia
dotyczacego powierzenia zadan ZIT;

monitorowanie wykonywania Strategii ZIT;

monitorowanie osiggania celéw poddziatan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 porozumienia
dotyczgcego powierzenia zadan ZIT, w zakresie realizacji ram wykonania, okreslonych
w formie wskaznikéw produktu, wskaznikéw finansowych oraz Kluczowych Etapéw Wdrazania
(KEW), a w przypadku zidentyfikowania ryzyka ich nieosiggniecia, podjecie dziatan
naprawczych w uzgodnieniu z 1Z, przyktadowo polegajgcych na usunieciu projektu
z listy projektow pozakonkursowych ZIT i aktualizacji strategii poprzez przeznaczenie srodkéw
na realizacje kolejnego projektu znajdujgcego sie na liscie rezerwowej projektow
pozakonkursowych ZIT;

wspotpraca przy ewaluacji programu operacyjnego, w tym w szczegodlnosci uczestnictwo
w badaniach ewaluacyjnych oraz przekazywanie dokumentéw, informac;ji i tematéw do badan
ewaluacyjnych na prosbe IZ RPO Wk

udziat w opiniowaniu dokumentéw skfadajgcych sie na system realizacji RPO Wkt 2014-2020,
ktérych projekty opracowuje 1Z RPO Wt oraz ich zmian, w zakresie w jakim zwigzane
$g one z zadaniami powierzonymi porozumieniem dotyczgcym powierzenia zadan ZIT;

ochrona i przetwarzanie danych osobowych z zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci
danych oraz zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

prowadzenie archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg poddziatah, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 porozumienia dotyczgcego powierzenia zadan ZIT, w oparciu o obowigzujgce
przepisy i zgodnie z systemem realizacji programu operacyjnego;

sporzgdzanie i przekazywanie do 1Z RPO WL informacji niezbednych do uwzglednienia
w sprawozdaniach okresowych, rocznych i koncowym w odniesieniu do powierzonych zadan,
a takze skfadanie wyjasnien, ktérych 1IZ RPO Wt moze zazada¢ w zwigzku z przedktadanymi
przez IP RPO Wt informacjami;

wspoétpraca z IZ w zamykaniu RPO WL na lata 2014 — 2020 w zakresie spraw znajdujgcych sie
w kompetencjach Zwigzku ZIT.

Do zadan StOM w zakresie EFS nalezy:

a)

wspotpraca z 1IZ RPO WL przy przygotowywaniu propozycji kryteribw wyboru projektéw,
spetniajgcych warunki art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogdélnego, dla wyodrebnionych
poddziatan programu stuzgcych realizacji ZIT;

monitorowanie wykonywania Strategii ZIT;

monitorowanie osiggania celéw poddziatan, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 porozumienia
dotyczacego powierzenia zadan ZIT, w zakresie realizacji ram wykonania, okreslonych

26



w formie wskaznikow produktu i wskaznikéw finansowych, a w przypadku zidentyfikowania
ryzyka ich nieosiggniecia, podjecie dziatan naprawczych w uzgodnieniu z IZ RPO WkL;

d) wspodtpraca przy ewaluacji programu operacyjnego, w tym w szczegoélnosci uczestnictwo
w badaniach ewaluacyjnych oraz przekazywanie dokumentéw, informacji i tematéw badan
ewaluacyjnych na prosbe IZ RPO Wk

e) udziat w opiniowaniu dokumentéw sktadajgcych sie na system realizacji RPO WL 2014-2020,
ktérych projekty opracowuje 1Z RPO Wt oraz ich zmian, w zakresie w jakim zwigzane
$g one z zadaniami powierzonymi porozumieniem dotyczgcego powierzenia zadan ZIT;

f) ochrona i przetwarzanie danych osobowych z zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci
danych oraz zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

g) prowadzenie archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg poddziatan, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 porozumienia dotyczacego powierzenia zadan ZIT, w oparciu o obowigzujgce
przepisy i zgodnie z systemem realizacji programu operacyjnego;

h) sporzadzanie i przekazywanie do IZ RPO WL informacji niezbednych do uwzglednienia
w sprawozdaniach okresowych, rocznych i kohcowym w odniesieniu do powierzonych zadan,
a takze skfadanie wyjasnien, ktérych 1IZ RPO WL moze zazada¢ w zwigzku z przedktadanymi
przez IP RPO Wt informacjami;

i) organizacja we wspotpracy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi oceny wyboru projektéw
w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT;

j)  wspotpraca z IZ w zamykaniu RPO WL na lata 2014 — 2020 w zakresie spraw znajdujgcych sie
w kompetencjach Zwigzku ZIT.

Dziatania IP RPO Wt (COP, WUP, SLOM) w zakresie przetwarzania danych osobowych realizowane
sg w oparciu o ustawe z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z odpowiednim
porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji RPO WL.

2.1.4. Opis procedur zapewniajgcych skuteczne i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzy¢
finansowych z  uwzglednieniem rodzajow  stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie
do przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzgdzenia ogdlnego.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. ¢ rozporzgdzenia ogdélnego, 1Z RPO WL wprowadza skuteczne
i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka.
Zgodnie z powyzszym, na mocy art. 9 ust. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej |IZ RPO WLt prowadzi kontrole
realizacji RPO WL, w tym weryfikacje prawidtowosci wydatkéw ponoszonych przez beneficjentow.

IZ RPO Wt wykonuje takze dziatania z zakresu zarzgdzania ryzykiem, zgodnie z Zarzgdzeniem
Marszatka Wojewodztwa L.odzkiego w sprawie: przyjecia Procedury opracowania Rocznego Programu
Dziatania oraz zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa tdodzkiego,
przy wykorzystaniu mechanizméw kontroli. Powyzsze Zarzadzenie podjeto w celu wypetnienia
obowigzku ustawowego, wynikajgcego z art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie
z ktérym zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
m. in. do kierownika jednostki.

IZ RPO Wt wprowadzita uchwatg Zarzgdu Wojewodztwa t6dzkiego , Strategie w zakresie zapobiegania
i postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego na lata 2014-2020”
wprowadzajgcg $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych i zapobiegania nieprawidtowosciom, a takze
zasad zwigzanych z zarzgdzaniem ryzykiem naduzyc¢ finansowych w ramach RPO Wt 2014-2020.
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Zgodnie ze Strategig powotano Zespoty ds. wlasnej oceny i zlozone z przedstawicieli ww. jednostek.
Gtéwnym zadaniem Zespotu ds. wtasnej oceny jest dokonywanie okresowej oceny ryzyka naduzyc
finansowych oraz przygotowanie planéw dziatania wraz z harmonogramem realizacji dziatan celem
minimalizacji ryzyka naduzy¢ finansowych.

Szczegotowy tryb postepowania w zakresie zwalczania oszustw i naduzyé finansowych regulujg
instrukcje wykonawcze opracowane przez IZ RPO WL oraz dokumenty przyjete przez IP. Zawierajg one
opis poszczegolnych dziatan w przypadku identyfikacji i zarzadzania ryzykiem wystagpienia oszustw lub
naduzy¢ finansowych. Okres$lajg postepowanie w zakresie ich wykrywania i zwalczania oraz otrzymania
od organéw Scigania informacji o ich podejrzeniu wystgpienia lub wystgpieniu. Zawierajg sposoby
upowszechniania wiedzy iinformacji wéréd beneficjentdw w zakresie wystepowania i zwalczania
oszustw lub naduzy¢ finansowych.

Ponadto, w UMWL prowadzone jest zarzgdzanie ryzykiem korupcyjnym na podstawie Zarzgdzenia
Marszatka Wojewodztwa tdédzkiego w sprawie przyjecia Procedury identyfikacji i oceny ryzyka
mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa t 6dzkiego. Zgodnie z trescig ww. procedury identyfikacja i ocena mozliwosci wystgpienia
zdarzenia o charakterze korupcyjnym odbywa sie corocznie w odniesieniu do wszystkich proceséw
funkcjonujgcych w UMWL.

Wydziat Kontroli Pomocy Technicznej w Departamencie Bezpieczenstwa i Kontroli (KA) wykonuje
zadania zwigzane z przeprowadzaniem kontroli realizacji projektéw z PT RPO WL, w tym:

a) opracowywanie projektéw rocznych planéw kontroli projektéw z Pomocy Technicznej RPO WL
i ich aktualizacja;

b) przeprowadzanie planowych kontroli w zakresie projektéw z Pomocy Technicznej RPO WkL;
c) przeprowadzanie kontroli doraznych zleconych przez zarzad lub marszatka;
d) przygotowywanie dokumentacji pokontrolnej z przeprowadzonych kontroli;

e) analiza odpowiedzi na zalecenia pokontrolne oraz sprawdzenie stopnia realizacji wydanych
zalecen;

f)  wprowadzanie danych do SL2014;

g) przekazywanie dokumentéw z kontroli projektéw do uprawnionych komaérek organizacyjnych
zgodnie z wtasciwg instrukcjg wykonawczg;

h) prowadzenie ewidencji przeprowadzonych kontroli;

i) przygotowywanie zawiadomien/wystgpien do wtasciwych organéw w przypadku stwierdzenia
w toku kontroli naruszenia prawa.

Na podstawie art. 125 ust. 4 rozporzadzenia ogélnego, w celu zapewnienia, ze wszystkie zadania
powierzane Instytucjom Posredniczgcym sg realizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i procedurami, IZRPO WL przeprowadza kontrole systemowe obejmujgce obszary wymienione
w przedmiotowym artykule.

Weryfikacja operacji

Procedury dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu weryfikacji operacji sg realizowane na podstawie:

a) ustawy wdrozenioweyj;
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b) wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey,

¢) wytycznych programowych wydanych przez 1Z RPO WL na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej w brzmieniu do 1 wrzesnia 2017 r., jesli beneficjent zobowigzat sie do ich
wytgcznego stosowania przed dniem wejscia w zycie ustawy zmieniajgcej. Jesli beneficjent
wyrazi zgode na zmiane umowy albo decyzji o dofinansowaniu projektu w zakresie zwigzania
z wytycznymi, wytyczne programowe przestajg go obowigzywac.

Zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, kontrole stuzgce zapewnieniu, ze wydatki w ramach RPO
WL ponoszone sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi, obejmujg weryfikacje
wydatkow stuzgce sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow, ktére:

a) przybierajg forme kontroli sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosé;

b) moga przybraé forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktére mogg byé prowadzone
réwniez po zakonczeniu realizacji projektu;

c) moga przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzgcych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwdjnie finansowane.

Ponadto, w ramach RPO Wt prowadzone sg kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzace
sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wtasciwg Sciezke audytu, o ktérej mowa
w art. 125 ust. 4 lit. d rozporzgdzenia ogdéinego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu oraz kontrole
trwatosci projektu.

Kontrola administracyjna wnioskoéw o ptatnosé prowadzona w 1IZ RPO WL dotyczy wszystkich wnioskow
o ptatno$¢ i obejmuje dokumenty poswiadczajgce wydatki wymagane przez 1Z zaréwno na etapie
sktadania tych wnioskéw, jak i na dodatkowe wezwanie 1Z, jesli jest to konieczne do potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw. Dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji rejestrowane
sg w systemie informatycznym SL2014, a ewentualne wykryte nieprawidtowosci podlegajg raportowaniu
zgodnie z odpowiednimi zapisami wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey; IZ dopuszcza mozliwos¢ weryfikacji
wydatkéw w ramach danego wniosku o ptatnosé¢ na probie dokumentéw w oparciu o przyjetg
metodologie.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficienta prowadzona przez IZ RPO WL
ma na celu potwierdzenie, ze wspoétfinansowane towary, ustugi i roboty budowlane zostaty dostarczone
oraz ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw na realizacje zadan w projekcie zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z zasadami wspdlnotowymi i krajowymi. Kontrole te mogg byc¢
prowadzone w trybie kontroli planowych w oparciu o Roczne Plany Kontroli lub w trybie kontroli
doraznych.

IZ RPO Wt dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie
beneficjenta na probie projektéw, wybierang w oparciu o metodologie wyboru projektéw okreslong przez
IZ RPO Wt.

Roczne Plany Kontroli, sporzgdzane przez IZ RPO WL na dany rok obrachunkowy, zawierajg m. in.
zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, informacje na temat
zasobow ludzkich zapewniajgcych obstuge wszystkich rodzajéw kontroli, krotki opis dokumentdw
zawierajgcych procedury zwigzane z procesem kontroli obowigzujagce w RPO WL 2014-2020, liste
instytucji, ktére podlegajg kontroli systemowej wraz z harmonogramem czasowym kontroli, zatozenia
metodyki doboru préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnosé, doboru proby projektow
do kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta, w tym kontroli trwatosci, informacje
na temat ewentualnego zlecania kontroli podmiotom zewnetrznym.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzana jest obligatoryjnie po zlozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos$¢ koncowg, przed akceptacjg tego wniosku i ostatecznym rozliczeniem
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projektu. Polega ona na sprawdzeniu na poziomie 1Z RPO Wt kompletnosci i zgodnosci z przepisami
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, niezbednej do zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu,
ze szczegolnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowos¢ poniesionych wydatkdow.
Kontrole na zakonczenie moga przybraé forme kontroli na miejscu realizacji projektu Iub
w siedzibie Beneficjenta.

Kontrole przeprowadzane sg zgodnie z instrukcjami wykonawczymi opracowanymi przez IZ RPO WL,
a ich wyniki zapisywane sg w systemie informatycznym SL2014.

Opis i uzasadnienie stosowanej metodologii doboru préby, wyszczegdlnienia projektéw poddanych
kontroli oraz dokumentacja z przeprowadzonych weryfikacji, przedstawiajgca w szczegdlnosci zakres
wykonywanych czynnosci, date ich przeprowadzenia, ustalenia oraz rekomendacje lub dziatania
podjete w celu wykrycia nieprawidtowos$ci bedg przechowywane w IZ RPO Wt.

IZ RPO WL stosuje procedury zapewniajgce kontrole krzyzowe programu, ktérych celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkbw w ramach RPO WL oraz kontrole
krzyzowe horyzontalne, ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwodjnego finansowania
wydatkbw w ramach RPOWL i PROW Ilub PO RYBY. Kontrole krzyzowe koordynowane
sg przeprowadzane przez IK UP we wspoipracy z IZ. Szczegoétowy tryb postepowania w przypadku
kontroli krzyzowych regulujg instrukcje wykonawcze opracowane przez IZ RPO.

Ponadto, 1Z RPO Wt przekazuje do IK UP informacje dotyczgcg kazdej kontroli ETO planowane;j
w ramach PO. Wstepne ustalenia z kontroli ETO 1Z RPO WL przekazuje do IK UP bez zbednej zwtoki,
chyba Ze otrzymata je za posrednictwem IK UP.
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2.2. Organizacja i procedury obowigzujgce w IZ RPO Wt

2.2.1. Schemat organizacyjny i wykaz zadan jednostek
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Wszystkie jednostki zaangazowane we wdrazanie RPO Wt 2014-2020 realizujg obowigzki zgodnie
z zakresem swoich zadah w szczegdlnosci:

1) wprowadzajg dane do systemu teleinformatycznego;

2) archiwizujg dokumenty;

3) tworzg, wspoittworzg, opiniujg lub przeprowadzajg konsultacje dokumentéw programowych,
wytycznych i procedur niezbednych do realizacji RPO Wt 2014-2020;

4) przygotowujg dane do publikacji zewnetrznych;

5) zgtaszajg wykryte nieprawidtowosci do jednostek odpowiedzialnych za ich raportowanie;

6) uczestniczg we wszystkich procesach dotyczacych RPO Wit 2014-2020 (m.in. w procesie
desygnacji, zamykania programu itd.);

7) wspotpracujg z innymi podmiotami i jednostkami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WL
2014-2020 oraz podmiotami i jednostkami, z ktérymi wspotpraca jest konieczna w zwigzku
z wdrazaniem RPO Wt 2014-2020;

8) sporzadzajg czgstkowe sprawozdania ze swoich dziatan oraz z realizacji RPO Wkt 2014-2020
i przekazujg do jednostek odpowiedzialnych za sprawozdawczos¢;

9) wspotpracujg z jednostkami kontrolnymi/audytowymi oraz podejmujg dziatania korekcyjne
w przypadkach zalecen lub rekomendacji wynikajgcych z przeprowadzonych kontroli/faudytow,

10) uczestniczg w konferencjach oraz pracach grup i zespotéw roboczych;

11) uczestniczg w ewaluacji RPO WL

12) przekazujg informacje na Zarzad WL, projekty dokumentow (m.in. umoéw oraz uchwat);

13) informujg o stwierdzonych naruszeniach prawa odpowiednie organy;

14) zgtaszajg do rejestru podmiotdéw wykluczonych, jesli zachodzi taka koniecznos¢, raportujag

0 udzielonej pomocy publicznej.

Do zadan Departamentu Polityki Regionalnej i Wspotpracy Zagranicznej nalezg sprawy zwigzane m.in.
z koordynacjg programowania i monitorowania rozwoju regionalnego, koordynacjg prac nad RPO WL,
w tym m. in. zadania zwigzane z monitorowaniem, ewaluacjg, certyfikacjg, prowadzeniem dziatan
informacyjno-promocyjnych, a w szczegolnosci:

Wydziat Rozwoju Regionu, ,PRI” (8 etatéw):

1.

2.

koordynacja opracowania Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa t.édzkiego oraz projektéw
jego aktualizaciji;

sprawdzanie zgodnos$ci dokumentow szczebla lokalnego i regionalnego z zapisami Strategii
Rozwoju Wojewddztwa tédzkiego 2030 (w tym dokumentdw dotyczgcych perspektywy finansowe;j
2014-2020);

weryfikacja programéw rewitalizacji pod katem spetniania wymagan okreslonych w Wytycznych
w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020;

prowadzenie wykazu pozytywnie zweryfikowanych programéw rewitalizacji zgodnie
z Wytycznymi w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020;
monitorowanie procesow rewitalizacji w wojewddztwie.

Wydziat Ekonomiczno-Finansowy, ,PRII" (14 etatow):

1.

koordynacja i wdrazanie dziatan z zakresu Pomocy Technicznej RPO WL 2014-2020, w tym
przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie, przygotowywanie umowy, sporzgdzanie wnioskéw
beneficjenta o ptatnos¢;
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przygotowywanie budzetu Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020;

koordynacja finansowa RPO W& 2014-2020, w tym analizowanie i monitorowanie wykorzystania
srodkédw w ramach RPO WL 2014-2020 oraz przygotowanie i konsultowanie niezbednych
dokumentéw dotyczgcych zagadnien finansowych;

wspotpraca przy opracowaniu Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa todzkiego oraz
projektow jego aktualizacji w zakresie zadan dotyczgcych finansowania RPO WL 2014-2020;
wnioskowanie o dotacje celowg RPO Wt 2014-2020 oraz jej rozliczanie zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami;

przygotowanie i konsultowanie projektow dokumentéw niezbednych dla prawidtowego
wykorzystania srodkéw z Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020;

przygotowywanie planéw realizacji dziatarh w ramach PT RPO Wt na lata 2014-2020 i ich zmian
w zakresie zadan Departamentu;

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji dziatan PT RPO WL na lata 2014-2020 w zakresie zadan
Departamentu;

koordynacja i obstuga prac zwigzanych z dziataniami jednostek kontrolnych/audytowych w ramach
kontroli/audytu Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Ewaluacji, ,PRIIN" (7 etatow):

przygotowanie, konsultowanie i realizacja Planu Ewaluacji RPO Wt 2014-2020;

prowadzenie badah ewaluacyjnych w ramach RPO Wt 2014-2020;

koordynacja procesu wdrazania rekomendacji z przeprowadzonych badan ewaluacyjnych
w ramach RPO Wt 2014-2020 oraz monitorowanie ich wdrazania;

rozpowszechnianie wynikow ewaluacji RPO Wt 2014-2020;

wspotpraca z Krajowg Jednostkg Ewaluacji przy przygotowywaniu dokumentéw dotyczacych
realizacji procesu ewaluacji polityki spojnosci w Polsce i opracowywaniu standardéw ewaluaciji;
wspotpraca m.in. z Krajowg Jednostkg Ewaluacji oraz Komisjg Europejskg przy ewaluacjach
realizowanych z inicjatywy tych podmiotow;

przygotowywanie ekspertyz i analiz zwigzanych z monitorowaniem realizacji RPO Wt 2014-2020,
w tym opracowan na potrzeby Komitetu Monitorujgcego RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Monitorowania Funduszy Europejskich, ,PRIV" (13 etatéw):

1.

monitorowanie wykorzystywania funduszy unijnych w wojewédztwie na podstawie danych
pozyskanych od jednostek wdrazajgcych programy;

programowanie wskaznikdw monitoringowych RPO WL 2014-2020 w zakresie EFRR;

biezgcy monitoring stanu realizacji wskaznikow rzeczowych RPO WL 2014-2020,
w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do ram wykonania;

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji RPO Wt 2014-2020 zgodnie z dokumentem Programowanie
Perspektywy Finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa;

realizacja zadan z zakresu sprawozdawczosci, zgodnie z art. 112 rozporzgdzenia ogélnego
w czesci dot. sporzadzania tabel finansowych zawierajgcych dane do celéw monitorowania RPO
WL 2014-2020.

Wydziat Koordynaciji Systemu Zarzadzania i Kontroli, ktéry oznacza pisma symbolem ,PRV” (7 etatow):

koordynacja dziatan zwigzanych z procesem desygnaciji;

koordynacja dziatah zwigzanych z zawieraniem porozumien miedzy Instytucjg Zarzadzajgca
a Instytucjami Posredniczgcymi oraz ich zmianami;

koordynacja dziatan zwigzanych z procesem opracowania, konsultowania i aktualizacji opisu funkcji
i procedur RPO Wt 2014-2020;

koordynacja dziatan w zakresie powstania i aktualizacji instrukcji wykonawczych;
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5. wymiana informacji oraz wspétpraca z komérkami organizacyjnymi realizujgcymi zadania Instytucji
Zarzadzajgcej i Instytucjami Posredniczgcymi w zakresie zapobiegania i zwalczania naduzyé
finansowych w ramach RPO Wt 2014-2020 oraz obstuga organizacyjna Zespotu ds. wtasnej oceny;

6. koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowaniem deklaracji zarzgdczej oraz rocznego
podsumowania kohcowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli;

7. koordynacja dziatan zwigzanych ze sporzgdzeniem i aktualizacjg Rocznego Planu Kontroli
w ramach RPO Wt 2014-2020;

8. prowadzenie procesu naboru kandydatéw na ekspertow, tworzenie oraz prowadzeniem wykazu
kandydatéow na ekspertéw dla RPO Wt 2014-2020;

9. koordynacja dziatan zwigzanych z obstugg kontroli i audytow weryfikujgcych prawidtowosé
realizacji RPO Wt 2014-2020;

10. prowadzenie kontroli krzyzowych w ramach RPO Wt na lata 2014-2020.

Wydziat Odwotan, ,PRVI" (8 etatéw):

1. weryfikowanie wnioskédw o ponowne rozpatrzenie sprawy skiadanych przez beneficjentéw
w odniesieniu do decyzji administracyjnych wydawanych w ramach RPO Wt 2014-2020 w osiach
wdrazanych przez FEL.

Wydziat Programowania Funduszy Europejskich, ,PRVII" (15 etatow):

1. opracowanie RPO Wt 2014-2020 oraz projektow jego aktualizacj;

2. inicjowanie i nadzorowanie przygotowania projektéw dokumentow oraz projektow ich aktualizaciji
niezbednych dla prawidtowej realizacji RPO Wt 2014-2020 w tym m.in. szczegbtowego opisu osi
priorytetowych, kryteriow wyboru projektow, zasad sktadajgcych sie na system realizacji;

3. wspodtpraca z komdrkami organizacyjnymi i innymi jednostkami w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych;

4. wspolpraca ze Zwigzkiem ZIT przy realizacji zadan zwigzanych z RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw, ,PRVIII" (9 etatéw):
zadania jednostki zostaty szczegdétowo opisane w czesci 3.2.1.

Wydziat Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich, ,PRIX" (16 etatow):

1. Zapewnienie rownomiernego dostepu do wysokiej jakosci informacji o Funduszach Europejskich
na terenie wojewddztwa tédzkiego poprzez:

- zapewnienie funkcjonowania Systemu informacji o Funduszach Europejskich
w perspektywie finansowej 2014-2020 w wojewddztwie todzkim;

- zapewnienie wysokiej jakosci Swiadczonych ustug;

- zapewnienie jednolitego standardu swiadczonych ustug.

2. Diagnoza potencjalnego beneficjenta i udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy ze
wszystkich programéw zgodnie ze Standardami Funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich) poprzez udzielanie konsultacji, prowadzenie spotkan informacyjnych
i szkolen, Mobilnych Punktéw Informacyjnych, prelekcji, obstuge stoisk na targach, konferencjach
i wydarzeniach plenerowych oraz innych:

- prowadzenie konsultacji na etapie przygotowywania wnioskdw o datacje oraz na etapie
realizacji projektow, w tym udzielanie wstepnej pomocy w poprawnej realizacji projektu;
informowanie o realizowanych projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich oraz
gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach realizowanych
na terenie wojewodztwa todzkiego;

- realizowanie projektow informacyjno-promocyjnych zaplanowanych we Whniosku
0 przyznanie dotacji na dany rok, w tym planowanie, przygotowywanie, koordynowanie,
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informowanie, analizowanie i ocenianie zrealizowanego projektu; organizowanie
i prowadzenie spotkan informacyjnych, szkolen, Mobilnych Punktéw Informacyjnych dla
Beneficjentéw i potencjalnych Beneficjentow..

3. Promowanie Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie todzkim
oraz Swiadczonych przez nig ustug zgodnie z zasadami przekazywanymi przez Ministerstwo m. in.
poprzez:

- zakup i dystrybucje materiatéw informacyjno-promocyjnych;

- udziat ze stoiskiem na imprezach plenerowych;

- wspotprace z innymi instytucjami/podmiotami/sieciami Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich, dziatajgcymi na terenie innych wojewddztw w zakresie organizacji spotkan
i szkolen dla grup Beneficjentéw/potencjalnych Beneficjentéw Funduszy Europejskich.

Do zadan Departamentu Fundusze Europejskie dla todzkiego 2027 nalezg sprawy zwigzane
z wyborem i rozliczaniem projektéw oraz sprawozdawczosci z realizacji RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Wyboru Projektéw Spotecznych, ,FELII” (25 etatéw):

1. ogtaszanie naboréw (opracowanie dokumentacji naborowej, w tym przygotowywanie
harmonogramoéw naboru wnioskéw o dofinansowanie) w zakresie zadan Wydziatu;
2. przeprowadzanie procesu oceny projektéw;
3. organizacja i obstuga prac KOP;
4. wspodtpraca z ekspertami wyznaczonymi z wykazu kandydatéw na ekspertoéw oraz obstuga
techniczna zwigzana z ich udziatem w pracach KOP;
przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;
przeprowadzanie procesu zawierania umoéw o dofinansowanie projektow i decyzji beneficjentéw
pozakonkursowych, w tym weryfikacja kompletnosci dokumentéw;
prowadzenie rejestru zawartych umow o dofinansowanie projektéw;
przyjmowanie zabezpieczen nalezytej realizacji umow;
prowadzenie rejestru zabezpieczen nalezytej realizacji umow;
. wystawianie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis;
. sporzadzanie i skfadanie za posrednictwem suplikacji SHRIMP sprawozdan z udzielonej
pomocy publicznej i pomocy de minimis;
12. monitorowanie we wspétpracy z Wydziatem Finansowym dostepnosci $rodkéw finansowych;
13. zlecanie badan i analiz niezbednych do wykonywania zadarn wydziatu.
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Wydziat Wyboru Projektéw RPO Wt 2014-2020 ,FELIV” (5 etatéw):

1. monitorowanie limitu wartosci srodkow mozliwych do zakontraktowania w danym miesigcu;
wspotpraca ze strukturg zarzadzajgcg ZIT, w tym w zakresie opiniowania strategii ZIT
i jej zmian;

3. uczestnictwo w procesie identyfikacji projektéw oraz ich zmian w ramach trybu

pozakonkursowego;

przeprowadzanie procesu naboru, oceny formalno-merytorycznej projektow;

organizacja i obstuga prac Komisji Oceny Projektow w ramach trybu konkursowego;

przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;

przeprowadzanie procesu zawierania umoéw o dofinansowanie;

analiza projektow z list rezerwowych mozliwych do dofinansowania srodkami pochodzacymi

z oszczednosci poprzetargowych, przygotowanie propozycji realokacji srodkéw pomiedzy

dziataniami;

9. wystawianie zaswiadczeh o udzielonej pomocy de minimis;

10. sporzadzanie i sktadanie za posrednictwem suplikacji SHRIMP sprawozdan z udzielonej
pomocy publicznej i pomocy de minimis;

11. prowadzenie rejestru zawartych umoéw o dofinansowanie projektéw.

©No O A
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Wydziat Realizacji i Rozliczer Projektow Infrastrukturalnych ,FELV” (35 etatéw):

1.

2.

weryfikacja wnioskéw o ptatno$é sktadanych przez beneficjentdow w ramach perspektywy
w ramach RPO Wt 2014-2020 w zakresie EFRR,;

monitoring i weryfikacja wartosci wskazanych wskaznikbw w ramach projektéw na etapie
whnioskow o pfatnosgé;

Zlecanie doraznej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi dowodami
ksiegowymi o rownowaznej wartosci dowodowej oraz procedur przetargowych w zakresie
dokumentow zatgczonych do wniosku o ptatnosg;

przygotowywanie anekséw do umow z beneficjentami o dofinansowanie projektow;
przygotowywanie wktadu w zakresie metodyki i analizy ryzyka projektéw uwzglednionych

w Rocznym Planie Kontroli;

przygotowywanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie weryfikaciji
whnioskow o pfatnos¢;

przygotowywanie wezwan do zaptaty w przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw uznanych za
niekwalifikowalne na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosg;

przekazywanie do komoérki wtasciwej ds. odwotan wnioskdw o wszczecie postepowania
administracyjnego;

sporzgdzanie zawiadomien do wiasciwych organdw o naruszeniu przepisow prawa;

. weryfikacja formularza wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie i wprowadzanie

zaakceptowanych zmian do systemu informatycznego.

Wydziat Realizacji i Rozliczen Projektéw Spotecznych, ktéry oznacza pisma symbolem ,FELVI” (42

etaty):
1.

2.

8.
9.

10.
1.

weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow w ramach RPO WL 2014-
2020 w zakresie EFS;

monitoring i weryfikacja wartosci wskazanych wskaznikbw w ramach projektéw na etapie
whioskow o pfatnosgé;

Zlecanie doraznej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi dowodami
ksiegowymi o rownowaznej warto$ci dowodowej oraz procedur przetargowych w zakresie
dokumentow zatgczonych do wniosku o ptatnos$g;

przygotowywanie aneksoéw do umow z beneficjentami o dofinansowanie projektéw w ramach
RPO Wt 2014-2020 oraz uchwat zmieniajgcych do Praw i obowigzkéw beneficjenta
pozakonkursowego w ramach X i XI Osi Priorytetowej RPO Wt 2014-2020;

przygotowywanie wktadu w zakresie metodyki i analizy ryzyka projektéw uwzglednionych
w Rocznym Planie Kontroli;

obstuga podmiotowego systemu finansowania w ramach X Osi Priorytetowej RPO Wt 2014-
2020;

przygotowywanie informacji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie weryfikacji
whioskow o pfatnosgé;

przygotowywanie wezwan do zaptaty w przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw uznanych
za niekwalifikowalne na etapie weryfikacji wnioskoéw o ptatnosé;

przekazywanie do komorki wlasciwej ds. odwotah wnioskdw o0 wszczecie postepowania
administracyjnego;

sporzgdzanie zawiadomien do wiasciwych organéw o naruszeniu przepiséw prawa;
weryfikacja formularza wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie i wprowadzanie
zaakceptowanych zmian do systemu informatycznego.

Wydziat Realizacji i Rozliczen Projektéw Obszaréw Strategicznych i Priorytetowych, ktéry oznacza
pisma symbolem ,FELVII” (15 etatow):

1.

2.

weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow w ramach RPO WL 2014-
2020 w zakresie ZIT i projektéw strategicznych;

monitoring i weryfikacja wartosci wskazanych wskaznikbw w ramach projektéw na etapie
whioskow o pfatnosgé;

Zlecanie doraznej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi dowodami
ksiegowymi o rownowaznej wartosci dowodowej oraz procedur przetargowych w zakresie
dokumentow zatgczonych do wniosku o ptatnos$é;
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przygotowywanie anekséw do uméw z beneficjentami o dofinansowanie projektow;
przygotowywanie wktadu w zakresie metodyki i analizy ryzyka projektéw uwzglednionych

w Rocznym Planie Kontroli;

przygotowywanie informaciji o nieprawidtowosciach zidentyfikowanych na etapie weryfikacji
whioskow o pfatnosgé;

przygotowywanie wezwan do zaptaty w przypadku niedokonania zwrotu srodkéw uznanych za
niekwalifikowalne na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢;

przekazywanie do komoérki wiasciwej ds. odwotan wnioskéw o wszczecie postepowania
administracyjnego;

sporzgdzanie zawiadomien do wiasciwych organéw o naruszeniu przepiséw prawa;

. weryfikacja formularza wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie i wprowadzanie

zaakceptowanych zmian do systemu informatycznego.

Wydziat Pomocy Technicznej, ,FELVIII" (9 etatéw):

opracowywanie zatozeh do budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;
planowanie i przygotowywanie budzetu rocznego oraz WPF w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO WL 2014-2020 oraz dokonywanie zmian;
przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020;

nadzor nad prawidtowa realizacjg budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;
prowadzenie rejestréw umow zawieranych w ramach Pomocy Technicznej dla Departamentu;
przygotowywanie planéw dziatania Pomocy Technicznej w ramach RPO WL 2014-2020
w zakresie zadan Departamentu oraz dokonywanie ich zmian;

przygotowywanie zestawien wydatkow oraz sprawozdan z realizacji dziatah Pomocy
Technicznej w ramach RPO Wkt 2014-2020 w zakresie zadan Departamentu;

analiza srodkow wydatkowanych w ramach Pomocy Technicznej oraz postepu rzeczowego
w ramach Departamentu.

Wydziat Monitoringu, Sprawozdawczosci i Systeméw Informatycznych, ,FELIX” (20 etatow):

1.

przygotowanie i aktualizacja propozycji dokumentéw zawierajgcych procedury, instrukcje,
Sciezki postepowania i innych dokumentéw wykonawczych dotyczacych proceséw zarzadczych
w RPO Wt 2014-2020 w zakresie zadan Departamentu i ich przekazanie do komarki wtasciwej
ds. polityki regionalnej;
opiniowanie instrukcji wykonawczych IP;
inicjowanie dziatan prewencyjnych i podejmowanie dziatan korekcyjnych w przypadku
zalecen/rekomendacji/wnioskow jednostek kontrolnych/ audytowych w zakresie zadan RPO WL
2014-2020;
sporzgdzanie wkfadu do cyklicznych informacji i sprawozdania koncowego oraz analiz,
informacji i raportow dotyczgcych realizacji RPO WL 2014-2020; w tym weryfikacja dokumentéw
przedktadanych przez Instytucje Posredniczgce;
administrowanie systemami informatycznymi wspierajgcymi procesy zwigzane z wdrazaniem
funduszy w ramach RPO Wt 2014-2020, w tym zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikow;
wspieranie  pod  wzgledem  merytorycznym w  zakresie zadah  zwigzanych
z obstuga/korzystaniem z systemow informatycznych, realizowanych w ramach RPO Wt 2014-
2020;
koordynowanie dziatah zwigzanych z prawidtowym i sprawnym funkcjonowaniem systeméw
informatycznych wspierajgcych procesy zwigzane z wdrazaniem funduszy w ramach RPO WL
2014-2020, a w szczegolnosci:

a) koordynowanie spraw dotyczgcych wprowadzania danych do systemow

informatycznych,
b) wspieranie Beneficjentéw w zakresie obstugi systemow,
c) organizowanie szkolen i przekazywanie informacji dotyczacych funkcjonowania
systeméw administratorom merytorycznym |P;

publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej tresci przekazywanych przez inne komorki
Departamentu;
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10.
1.
12.
13.

przeprowadzanie procesu rozwigzywania umow o dofinansowanie projektéw w ramach RPO
Wt 2014-2020;

monitorowanie realizacji RPO Wt 2014-2020 w zakresie zadan Departamentu;

monitorowanie trwatosci projektéw w ramach RPO Wt 2014-2020;

obstuga aplikacji internetowej SD2020;

wspotpraca przy ewaluacji programu RPO Wt 2014-2020, a w szczegodlnosci przekazywanie
dokumentow odnoszgcych sie do badan ewaluacyjnych na prosbe komérki wiasciwej ds. polityki
regionalnej.

Wydziat Finansowy, ,FELX" (22 etaty):

1.

10.

11.

12.

13.

14.

monitorowanie dostepnej alokacji dla RPO Wt 2014-2020;

przygotowywanie WPF oraz danych do projektu budzetu wojewddztwa i ich zmian w ramach
programu RPO Wt 2014-2020 w zakresie zadan Departamentu;

kontrola postepu finansowego i rzeczowego budzetu Departamentu oraz sporzadzanie
prognoz, analiz i sprawozdan z wykonania budzetu;

analizowanie i monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach RPO Wt 2014-2020 w zakresie
zadan Departamentu;

whioskowanie do komérki wiasciwej ds. polityki regionalnej o dotacje celowg i sSrodki europejskie
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami w ramach RPO Wkt 2014-2020;

przygotowywanie i przekazywanie rozliczenia transz dotacji celowej przyznanej na realizacje
RPO Wt 2014-2020 do komérki wiasciwej ds. polityki regionalnej;

weryfikacja przedkfadanych przez Instytucje Posredniczgce rozliczen transz dotacji celowej dla
RPO Wkt 2014-2020;

przygotowywanie prognoz wydatkoéw dla projektow realizowanych w ramach RPO Wt 2014-
2020 w zakresie zadan Departamentu;

przygotowywanie zbiorczych wnioskéw o uruchomienie dotacji celowej i Srodkéw europejskich
dla beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach RPO Wt 2014-2020 w zakresie zadanh
Departamentu;

weryfikowanie i wyjasnianie dokonanych przez beneficjentéw zwrotow w ramach srodkéw
europejskich z budzetu Srodkdéw europejskich oraz srodkéw budzetu panstwa w ramach dotacji
celowej;

rejestracja i weryfikacja rachunkowa projektow uchwat, projektow uméw, umoéw i aneksow
w ramach RPO WL 2014-2020;

monitorowanie wykorzystania dotacji celowej, Srodkéw europejskich oraz srodkéw odzyskanych
od beneficjentéw w ramach RPO Wt 2014-2020 w zakresie zadan Departamentu;
przygotowywanie Ostatecznych Rozliczer Dotacji dla projektéw realizowanych w ramach RPO
WL 2014-2020 w zakresie zadan Departamentu;

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w ramach RPO W+t 2014-2020;

Wydziat Poswiadczen i Raportowania o Nieprawidtowosciach, ,FELXI” (14 etatow):

1.
2.
3

No o

przygotowywanie deklaracji wydatkéw od IZ do IC;

weryfikacja formalna i merytoryczna deklaracji wydatkéw od IP;

sporzadzanie zgtoszeh o nieprawidtowosciach do KE oraz zgtoszenh uzupetniajgcych do KE
oraz weryfikacja zgtoszerh o nieprawidtowosciach do KE oraz zgtoszen uzupetniajgcych
przedktadanych przez Instytucje Posredniczaca (IP/IP 11);

sporzgdzanie zestawien nieprawidtowosci niepodlegajgcych zgtoszeniu oraz weryfikacja
zestawieh nieprawidtowosci niepodlegajgcych zgtoszeniu przedktadanych przez Instytucje
Posredniczgcg (IP/IP 11);

przygotowywanie prognoz wnioskéw o ptatno$é kierowanych do KE;

analiza audytéw Instytucji Audytowej na potrzeby certyfikacji wydatkow;

przygotowywanie danych czgstkowych niezbednych do sporzadzenia rocznego zestawienia
wydatkéw;

przygotowywanie oswiadczen w sprawie deklaracji zarzadczej.

Do zadan Departamentu Kontroli i Odwotan FEL2027 nalezy zamykanie RPO Wt 2014-2020
w zakresie kontroli projektéw i procedur odwotawczych, a w szczegdlnosci:
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Wydziat Kontroli Projektéw RPO Wt 2014-2020, ,KOFELIV" (52 etaty):

1.

No ok

© ®

11.

12.

13.

sporzgdzanie metodologii oraz projektéw planéw kontroli realizacji projektéw i ich aktualizaciji
w ramach RPO Wt 2014-2020;

weryfikacja i zatwierdzanie projektéw planoéw kontroli IP celem witgczenia ich do Rocznego Planu
Kontroli IZ RPO Wk;

przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli projektéw w ramach RPO W& 2014-2020;
przeprowadzanie kontroli systemowych w IP RPO Wt 2014-2020;

przeprowadzanie procedury doboru préby projektow do kontroli;

sporzadzanie informaciji pokontrolnych oraz analiza zastrzezen do tych informacji;

wydawanie zaleceh pokontrolnych i monitorowanie ich wykonania oraz przygotowywanie wezwan
do zaptaty;

wystepowanie o wydanie opinii do wiasciwych instytucji;

sporzadzanie zawiadomieh do wtasciwych organdéw o naruszenie przepisow prawa;

. zgtaszanie zidentyfikowanych nieprawidlowosci w ramach zgtoszen nieprawidtowosci

podlegajgcych/niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej;

przygotowywanie informacji o stanie kontroli projektéw realizowanych w ramach RPO Wt 2014-
2020;

wspotpraca m.in. z beneficjentami, z instytucjami zaangazowanymi w realizacje RPO WL,
z instytucjami  wykonujgcymi  obowigzki kontroli Programu, komodrkami organizacyjnymi
i jednostkami w zakresie wdrazania RPO Wt 2014-2020;

wspotpraca z wtasciwymi instytucjami w zakresie zidentyfikowanych nieprawidtowosci noszacych
znamiona przestepstw finansowych popetnionych na szkode intereséw finansowych UE.

Wydziat Odwotawczy, ktéry oznacza pisma symbolem ,KOFELV” (20 etatéw)

1.

obstuga procedury odwotawczej w odniesieniu od oceny wnioskéw o dofinansowanie w ramach
trybu konkursowego w ramach RPO Wkt 2014-2020 oraz obstuga procedury odwotawczej od oceny
strategicznej ZIT w ramach Poddziatan VIII.3.3, 1X.1.2 oraz IX.2.2 RPO WL 2014-2020;
przygotowywanie stanowiska merytorycznego niezbednego do sporzgdzenia odpowiedzi na skargi
dotyczgce rozstrzygniec protestéw oraz na skargi kasacyjne, sktadane przez wnioskodawcéw do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego/Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz do
sporzagdzania skargi kasacyjnej skfadanej przez Instytucje Zarzadzajgcg do Naczelnego Sadu
Administracyjnego;

realizacja dziatan majgcych na celu odzyskiwanie srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw
na drodze postepowan administracyjnych prowadzonych w | instancji, w tym sporzgadzanie decyzji
administracyjnych na podstawie informacji przekazywanych przez inne wydziaty/Departamenty oraz
prowadzenie postepowan administracyjnych;

realizacja dziatan majgcych na celu odzyskiwanie srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw
w ramach RPO Wt 2014-2020 oraz Priorytetu VIII i IX PO KL na drodze postepowan
administracyjnych prowadzonych w | instancji, w tym sporzgadzanie decyzji administracyjnych na
podstawie informacji przekazywanych przez inne wydziaty/Departamenty oraz prowadzenie
postepowan administracyjnych;

analiza i podejmowanie dziatan majgcych na celu odzyskiwanie $rodkéw przeznaczonych na
realizacje projektow w ramach RPO Wt 2014-2020 oraz Priorytetu VIII i IX PO KL w sytuacji braku
mozliwosci wszczecia postepowania administracyjnego wobec beneficjenta lub braku mozliwosci
ich odzyskania na drodze postepowania egzekucyjnego;

rozpatrywanie odwotan od decyzji administracyjnych wydanych przez IP RPO WL w ramach RPO
Wt 2014-2020 zwigzanych z procesem odzyskiwania srodkéw;

przekazywanie do wtasciwych jednostek informacji dotyczacych ztozenia przez Beneficjenta skargi
na decyzje administracyjng wydana w |l instancji oraz informacji dotyczgcych rozstrzygniecia skargi
przez WSA/NSA;
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8. przygotowywanie informacji dotyczgcych niewykonania przez beneficjenta projektu witasnego
zalecen pokontrolnych;

9. przekazywanie do komorki organizacyjnej wtasciwej ds. polityki regionalnej wnioskéw o ponowne
rozpatrzenie sprawy w przypadku, gdy organem | instanc;ji jest Instytucja Zarzgdzajaca,;

10. przygotowywanie stanowiska merytorycznego niezbednego do sporzadzenia odpowiedzi na skargi
dotyczace decyzji administracyjnych oraz na skargi kasacyjne, sktadane przez beneficjentéw do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego/Naczelnego Sadu Administracyjnego oraz do
sporzgdzania skargi kasacyjnej przez Instytucje Zarzadzajgcg do Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

Wydziat Finansowy, Pomocy Technicznej i Sprawozdawczosci, ,KOFELVI" (7 etatéw):

1. opracowywanie zatozen do budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;

2. planowanie i przygotowywanie budzetu rocznego oraz WPF w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO WL 2014 — 2020 oraz dokonywanie zmian;

3. przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie zadan Departamentu
realizowanych w ramach Pomocy Technicznej RPO Wkt 2014 — 2020;

4. nadzér nad prawidtowg realizacjg budzetu Pomocy Technicznej w ramach Departamentu;

5. prowadzenie rejestrow uméw zawieranych w ramach Pomocy Technicznej dla Departamentu;

6. przygotowywanie planéw dziatania Pomocy Technicznej w ramach RPO Wit 2014 — 2020
w zakresie zadan Departamentu oraz dokonywanie ich zmian;

7. przygotowywanie zestawierh wydatkéw oraz sprawozdan z realizacji dziatari PT w ramach RPO WL
2014 — 2020 w zakresie zadah Departamentu;

8. analiza $rodkéw wydatkowanych w ramach Pomocy Technicznej oraz postepu rzeczowego
w ramach Departamentu;

9. przygotowywanie oswiadczen dotyczgcych deklaracji zarzadczej;

10. prowadzenie dziatan w zakresie Pomocy Technicznej w ramach Departamentu.

Wydziat Monitoringu, ,KOFELVII" (9 etatéw):

1. weryfikacja i zatwierdzanie wnioskdéw o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-
2020.

Do zadan Departamentu Finanséw nalezg sprawy zwigzane z: obstugg finansowo-ksiegowg funduszy
europejskich, opracowywaniem projektu budzetu wojewodztwa w zakresie zadan realizowanych
z krajowych $rodkdéw publicznych jak i przy wspétudziale funduszy europejskich, nadzér
nad wykonaniem budzetu wojewddztwa, w tym w zakresie petnienia roli Instytucji Zarzadzajacej,
a w szczegolnosci:

Wydziat Rozliczen Funduszy Europejskich, ,FMVI" (24 etaty):

1. opracowywanie budzetu wojewddztwa i jego zmian w zakresie zadan Instytucji Zarzgdzajgcej RPO
Wt 2014-2020;

2. przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych zmian budzetu i w budzecie w zakresie zadan

Instytucji Zarzadzajgcej RPO Wt 2014-2020;

weryfikacja planéw finansowych w zakresie zadan realizowanych w ramach RPO Wkt 2014-2020;

4. weryfikacja sprawozdan z realizacji budzetu wojewdédztwa w zakresie zadan Instytucii
Zarzadzajgcej RPO WL 2014-2020;

5. sporzadzanie projektu informacji i sprawozdania o przebiegu wykonania budzetu wojewodztwa
w zakresie zadan Instytucji Zarzgdzajgcej RPO Wt 2014-2020;

6. weryfikacja formalno-rachunkowa wnioskéw o uruchomienie dotacji celowej dla jednostek
zaangazowanych we wdrazanie RPO Wt 2014-2020;

7. weryfikacja wnioskéw o uruchomienie ptatnosci na rzecz beneficjentéw RPO Wt 2014-2020;

8. uruchamianie dotacji celowej na rzecz beneficjentow RPO Wt 2014-2020;

w
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10.

1.

12.

13.

sprawdzanie i zatwierdzanie informacji zawartych w formularzach Zlecenie ptatnosci ze srodkéw
europejskich sporzadzonych w portalu komunikacyjnym Banku Gospodarstwa Krajowego
w ramach RPO Wt 2014-2020;
rejestracja oraz weryfikacja formalno-rachunkowa przedktadanych do kontrasygnaty dokumentéw
w tym w szczegdlnosci: umow, porozumien, praw i obowigzkow dot. projektéw wiasnych WL,
anekséw zawieranych z beneficjentami RPO Wt 2014-2020;
realizacja zadan z zakresu windykacji srodkéw pochodzacych z dotacji celowej i ptatnosci ze
srodkéw z budzetu srodkéw europejskich w ramach RPO WL 2014-2020 zgodnie z przepisami
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji
weryfikacja pod wzgledem formalno-rachunkowym:

a. wnioskow o przyznanie srodkdéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie

dotacji celowej z budzetu panstwa na dany rok budzetowy w ramach RPO WL 2014-

2020,
b. miesiecznych sprawozdan z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa - finansowanie wktadu krajowego oraz miesiecznych sprawozdan

z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa — pomoc techniczna
w ramach RPO Wt 2014-2020,
c. deklaracji wydatkéw od Instytuciji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej w zakresie
kwot odzyskanych w ramach RPO Wt 2014-2020;
przygotowywanie, opiniowanie, analiza dokumentéw programowych oraz zmian do procedur
Instytucji Zarzadzajgcej RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Ksiegowosci Funduszy Europejskich, ,FMVII" (12 etatéw)

1.

2.

10.

1.

prowadzenie ewidencji ksiegowej Urzedu Marszatkowskiego i budzetu wojewodztwa dla Instytuc;ji
Zarzadzajgcej RPO WL 2014-2020;

ujmowanie na kontach bilansowych Urzedu Marszatkowskiego dla Instytucji Zarzgdzajgcej
przekazywanych ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich do beneficjentéw RPO Wt 2014-2020;
prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej rachunkéw bankowych wojewddztwa i Urzedu
Marszatkowskiego przypisanych Instytucji Zarzgdzajgcej RPO Wt 2014-2020;

sporzadzanie zlecen pfatnosci w portalu komunikacyjnym Banku Gospodarstwa Krajowego
w ramach RPO Wt 2014-2020;

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw ksiegowych stanowigcych
podstawe do dokonywania wydatkow;

kwalifikowanie wyciggéw bankowych w ramach RPO WLt 2014-2020 do ujecia w ksiegach
rachunkowych;

weryfikacja pod wzgledem finansowym i prowadzenie ewidencji uméw oraz potwierdzanie
na przedktadanych do kontrasygnaty umowach z beneficjentami RPO Wt 2014-2020 stanu
Srodkow zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym Urzedu Marszatkowskiego;

weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ewidencjg ksiegowg sprawozdan z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach RPO Wt 2014-2020;

sporzadzanie informacji bedacych podstawg do sporzadzenia okresowych sprawozdan
budzetowych, w zakresie operacji finansowych, statystycznych, a takze analiz oraz informaciji
opisowych w ramach RPO Wk 2014-2020;

sporzgdzanie informacji stuzacych do sporzadzenia sprawozdan finansowych Urzedu
Marszatkowskiego, bilansu z wykonania budzetu wojewddztwa oraz dokumentacji konsolidacyjnej
do bilansu skonsolidowanego wojewddztwa w ramach RPO WL 2014-2020;

opiniowanie i analiza zmian do procedur Instytucji Zarzadzajgcej RPO Wt 2014-2020.

Do zadan Departamentu Promocji nalezg m.in. sprawy dotyczace prowadzenia dziatan informacyjno-
promocyjnych funduszy europejskich, ktére w szczegolnosci realizuje:
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Wydziat Komunikacji Funduszy Europejskich, ,PMIV" (10 etatow):

1.

2.

©

koordynacja oraz realizacja dziatan komunikacyjnych w ramach Funduszy Europejskich, w tym

w szczegolnosci RPO WL 2014-2020;

czuwanie nad wypetnianiem obowigzkéw informacyjnych przez instytucje zaangazowane we

wdrazanie RPO WL 2014-2020 na terenie regionu oraz prowadzenie monitoringu i kontroli w tym

zakresie;

monitorowanie postepéw we wdrazaniu Strategii Komunikacji Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewo6dztwa todzkiego na lata 2014-2020;

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do potencjalnych

beneficjentéw, beneficjentéw oraz do mieszkarncéw wojewddztwa, w szczegdlnosci:

a) informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu, w tym w radiu i telewizji;

b) promocyjnych w Internecie, w tym zarzadzanie strong internetowg poswiecong RPO Wt 2014-
2020, a takze tworzenie informacji na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zakresie
swojej wtasciwosci,

c) organizowanie eventow, piknikow, festynow;

d) publikowanie materiatéw informacyjnych, programowych oraz produkcja materiatéw
promocyjnych;

zapewnienie dziatan edukacyjnych dla potencjalnych beneficjentéw oraz beneficjentéw;

poszukiwanie i inspirowanie nowych kierunkéw, form i metod promocji Funduszy Europejskich,

w szczegolno$ci RPO Wt 2014-2020;

realizacja projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Pomocy Technicznej w zakresie informacji

i promociji;

promowanie Funduszy Europejskich w wojewdédztwie;
opracowywanie i konsultowanie dokumentéw w zakresie informacji i promocji Funduszy
Europejskich;

10. wydawanie opinii lub interpretacji dotyczacych dokumentéw programowych opracowywanych

w Wydziale z zakresu informacji i promocji, w tym informacji i promocji Funduszy Europejskich.

Szczegotowe zadania komérek zaangazowanych w wykonywanie zadan IZ RPO Wt okresla
Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa todzkiego.
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Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

Schemat Organizacyjny COP

DYREKTOR
DC

— Woydziat Odwotawczy WO

Woydziat Monitoringu i
— Sprawozdawczosci WM
WP

Wydziat Realizacji i Rozliczen
WR

Sekcja ds. postepowan
administracyjnych
SPA

Wydziat Kontroli
WK

Sekcja ds. zamoéwien publicznych

SzpP

Woydziat Instrumentéw
— Finansowych
IF

Woydziat Organizacyjno-Prawny
WOP

Zespot ds. Kadr i Szkolen
ZK

Zespot Komunikacji i Promocji
ZKP

Zespot Obstugi Prawnej
OP

Inspektor Ochrony Danych
10D

Zastepca Dyrektora
ZDC

— Wydziat Wyboru Projektow WP

Woydziat Administracyjny WA
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Wydziat Wyboru Projektéw (22 etaty):

1.

2.

dokonywanie oceny wnioskéw o dofinansowanie, zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru projektow
oraz obstuga komisji dokonujgcych ocen merytorycznych projektow;

przyjmowanie oraz weryfikacja zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie oraz
decyzji o dofinansowaniu projektéw;

upowszechnianie wiedzy na temat dziatalno$ci statutowej Centrum.

Wydziat Realizacji i Rozliczeh (40 etatéw):

1.
. nadzoér nad realizacjg postanowien o dofinansowanie,

przygotowywanie projektéw zmian umow o dofinansowanie,

przeprowadzanie weryfikacji wnioskow o ptatnosé pod wzgledem spetnienia wymogoéw formalnych,
merytorycznych i finansowych, w tym kwalifikowalnos$ci oraz ich zatwierdzanie,

. wspotpraca przy opracowaniu prognoz i sprawozdan dotyczgcych wydatkéw w zakresie wdrazanej

czesci programow,

sporzadzanie deklaracji wydatkéw,

odzyskiwanie, we wspotpracy z innymi komérkami, sSrodkéw przekazanych na finansowanie projektu,
ktére zostaty przez beneficjenta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, albo zostaty pobrane nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci oraz prowadzenie w tym zakresie wtasciwych rejestrow.

W Wydziale Realizacji i Rozliczen wyodrebnia sie Sekcje ds. postepowan administracyjnych
do ktorej zadah nalezy w szczegdlnosci:
wszczynanie i prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie kompetencji Centrum,

. prowadzenie rejestru wydanych decyzji administracyjnych, w tym aktualizacja ich statusu

od momentu wszczecia postepowania do czasu jego zakohczenia,
wszczynanie i kontrola postepowan egzekucyjnych w zakresie kompetencji Centrum.

Wydziat Kontroli (25 etatéw):

1.

przygotowywanie projektéw zmian umoéw o dofinansowanie;

weryfikacja wydatkéw, w tym potwierdzanie kwalifikowalnosci oraz zatwierdzanie i poswiadczanie
poniesionych wydatkow;

odzyskiwanie, we wspoipracy z innymi komoérkami, srodkéw przekazanych na finansowanie
projektu, ktére zostaty przez beneficjenta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
lub naruszeniem procedur, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz prowadzenie w tym zakresie wiasciwych
rejestréw;

opracowywanie rocznych plandéw kontroli i informaciji z ich realizacji;

przeprowadzenie kontroli w oparciu o $ciezke audytu, na dokumentach oraz na miejscu realizacji
projektow lub w siedzibie beneficjenta;

nadzor nad realizacjg postanowien uméw o dofinansowanie projektow;

wspotpraca przy opracowaniu prognoz i sprawozdan dotyczgcych wydatkéw w zakresie wdrazanej
czesci programoéw, koordynowanie spraw z zakresu zamaéwien publicznych Centrum.

W Wydziale Kontroli wyodrebnia sie Sekcje ds. zamowien publicznych, do ktérej zadan nalezy w
szczegoblnosci:
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prowadzenie wszystkich spraw dotyczgcych ustalenia zasad, formy i trybu udzielania zaméwien
publicznych w Centrum;

przygotowywanie i prowadzenie postepowan o zamowienia publiczne;

akceptacja umow zawieranych przez Centrum oraz innych dokumentéw pod wzgledem zgodnosci
z ustawg Prawo zamowien publicznych, dokumentami wewnetrznymi Centrum, innymi aktami
normatywnymi wigzgcymi Centrum (w szczegodlnosci wiasciwymi Wytycznymi);

sporzgdzanie plandéw i sprawozdan z zakresu zaméwien publicznych;

prowadzenie biezgcego monitoringu wysokosci $rodkéw finansowych zrealizowanych w
poszczegdlnych kategoriach wydatkow ;

udzielanie pracownikom COP informacji co do wiasciwych trybéw postepowan w przedmiocie
udzielania zamowien publicznych w COP .

Wydziat Monitoringu i Sprawozdawczosci (11 etatow):

1.

2.

monitorowanie postepdw realizacji projektow (na etapie trwatosci), w szczegdlnosci stopnia
realizacji wskaznikéw ;

sprawozdawczo$¢ i monitorowanie z postepu realizacji projektdw oraz sporzgdzanie i
przekazywanie do I1Z i innych jednostek informacji koricowych;

przygotowywanie projektéw zmian umoéw o dofinansowanie dla projektéw, ktére znajdujg sie na
etapie trwatosci;

odzyskiwanie, we wspotpracy z innymi komérkami srodkéw przekazanych na finansowanie
projektu, ktére zostaty przez beneficjenta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem
lub naruszeniem procedur, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz prowadzenie w tym zakresie wiasciwych
rejestréw;

monitorowanie nieprawidtowosci, podejmowanie srodkéw nastepczych oraz raportowanie
o nieprawidtowosciach do |Z oraz Komisji Europejskiej, prowadzenie w tym zakresie wtasciwych
rejestréw

Wydziat Ksiegowosci i Platnosci (9 etatow):

1.

10.

1.
12.

prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;

opracowywanie projektu planu finansowego oraz biezaca jego aktualizacja;

opracowanie i realizacja finansowa planéw realizacji dziatah w zakresie Pomocy Technicznej,
w tym przekazywanie zapotrzebowania na $rodki finansowe;

dbatos¢ o efektywne gospodarowanie s$rodkami finansowymi przeznaczonymi na zadania
realizowane przez Wydziat i COP;

prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych i wyposazenia;

prowadzenie spraw w zakresie ptac pracowniczych, w tym ubezpieczenia pracowniczego;
prowadzenie wyodrebnionej ewidenciji ksiegowej dotyczacej powierzonych zadan, tak aby mozliwa
byta identyfikacja projektow oraz poszczegoéinych operaciji bankowych;

sporzgdzanie zlecen pfatnosci, zbiorczych wnioskow o pfatnos¢ oraz przelewdw zgodnie z
nadanymi uprawnieniami;

przekazywanie informacji o zwrotach srodkéw do wydziatu witasciwego do rozliczania zwréconych
przez beneficjentéw kwot;

sporzgdzanie prognoz i sprawozdan dotyczgcych wydatkéw w zakresie wdrazanej czesci Srodkéw
europejskich oraz przekazywanie do 1Z;

monitorowanie wykorzystania alokacji sSrodkéw w zakresie wdrazanej czesci srodkéw europejskich;
sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdah finansowych w zakresie $rodkéw
europejskich i innych sprawozdan wynikajgcych z przepisow prawa.
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Wydziat Administracyjny (9 etatow):

ook wN =

® N

obstuga administracyjno — organizacyjna Centrum,

prowadzenie rejestru umow,

obstuga informatyczna Centrum,

administrowanie systemami informatycznymi wspierajgcymi realizacje programu operacyjnego
obstuga sekretariatu,

prowadzenie dokumentacji dotyczgcej dziatalnosci Centrum, w tym ewidencji korespondenc;ji
przychodzgcej i wychodzacej,

koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem instrukcji wykonawczej oraz jej aktualizacjg
prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentdw.

Wydziat Instrumentéw Finansowych (4 etaty):

1.

w

N

nadzér nad realizacjg postanowien uméw o dofinansowanie projektéw w ramach instrumentéw
finansowych;

przygotowywanie projektéw umdw o dofinansowanie oraz zmian uméw o dofinansowanie w ramach
instrumentéw finansowych;

sprawozdawczo$¢ i monitorowanie realizacji instrumentéw finansowych;

we wspotpracy z innymi komdrkami przeprowadzanie kontroli na dokumentach oraz na miejscu
realizacji projektéow lub w siedzibie beneficjenta (w zakresie procesu wdrazania instrumentéw
finansowych - na wszystkich poziomach realizacji);

realizowanie zadan zwigzanych 2z powtérnym wykorzystaniem s$rodkéw z instrumentéw
finansowych;

wspotpraca z instytucjami zwigzanymi z wdrazaniem instrumentow finansowych;

wspotpraca z organami opiniodawczymi i doradczymi do wdrazania instrumentéw finansowych;
zapewnienie sprawnego przeptywu informacji wewnatrz komorki organizacyjnej oraz miedzy
komodrkami wspotpracujacymi.

Wydziat Organizacyjno-Prawny (7 etatow)

W Wydziale Organizacyjno-Prawnym wyodrebnia sie:

Zespot ds. Kadr i Szkoleh (2 etaty)

1.

ok wbd

organizacja naboru pracownikéw i prowadzenie spraw pracowniczych Centrum (zatrudnianie,
zmiany

w zatrudnieniu, zwalnianie oraz przyznawanie swiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy),
prowadzenie obowigzujgcej ewidencji i dokumentacji osobowej,

opracowywanie sprawozdan i analiz z zakresu spraw osobowych oraz planowanie zatrudnienia,
prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikow,

udziat w organizacji postepowan w zakresie udzielenia zamodwienia publicznego, ktorych
przedmiotem sg $wiadczone osobiscie ustugi oséb, zatrudnianych na podstawie umoéw
cywilnoprawnych w charakterze personelu Centrum.

Zespo6t Komunikacji i Promocji (3 etaty)

1.

2.
3.
4.

upowszechnianie wiedzy na temat dziatalnosci statutowej Centrum,
sporzgdzanie informaciji z realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych,
wspotpraca z mediami i kreowanie wizerunku Centrum,

obstuga strony internetowej Centrum w zakresie realizowanych zadan.

Zespot Obstugi Prawnej (2 etaty)

1.
2.

doradztwo prawne w sprawach biezacych zwigzanych z dziatalno$cig Centrum,
opiniowanie aktoéw prawnych i innych dokumentéw programowych,

46



sporzadzanie analiz i opinii prawnych oraz udzielanie porad prawnych pracownikom Centrum
zarowno w formie pisemnej jak i ustnej,

przygotowywanie i opiniowanie pism, projektow umow oraz innych dokumentow,

udziat w spotkaniach, negocjacjach i rokowaniach,

zastepstwo procesowe oraz reprezentowanie Centrum przed sgadami, organami administracji
publicznej oraz innymi podmiotami publicznymi i prywatnymi,

wspotpraca z podmiotami Swiadczgcymi ustugi prawne na rzecz Centrum,

wykonywanie innych zadan niewykraczajgcych poza zakres pomocy prawne;.

Inspektor Ochrony Danych (1 etat):

1.

realizacja zadan wynikajgcych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a w szczegodlnosci:

i informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy
Rozporzgdzenia oraz innych przepiséw unijnych lub krajowych o ochronie danych
osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

ii. monitorowanie przestrzegania Rozporzgdzenia, innych przepiséw unijnych lub krajowych
o ochronie danych osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkdéw, dziatania zwiekszajgce
Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

iii. udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéow dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania;

iv. wspotpraca z organem nadzorczym;

V. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego.

Szczegotowe zadania komadrek organizacyjnych wyodrebnionych w Centrum okresla Regulamin
Organizacyjny Centrum Obstugi Przedsiebiorcy.
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Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi

Struktura organizacyjna Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi

Oddziat PT
i Rozwoju Kadr

Oddziat
Programowania
i Monitorowania

Stanowisko ds.
Procedur i
Obstugi KoP

Oddziat Promocji
i Informacji

Administrator
Merytoryczny
Systemow
Informatycznych

Wicedyrektor

Wydziat

Funduszy
Europeiskich

Oddziat Naboru
Whnioskow |

Oddziat Naboru
Whioskow Il

Oddziat Obstugi
Projektow |

Oddziat Obstugi
Projektow I

Oddziat Obstugi
Projektéw I

Oddziat Obstugi
Projektéw IV

Dyrektor

Gtéwny Ksiegowy

Wydziat Budzetu i

Funduszy

Oddziat
Ksiegowosci
Funduszy
Europeiskich

]

Wydziat Audytu Wydziat Prawny

Wewnetrznego i Kontroli

Wydziat Kontroli

Funduszy Europejskich
Oddziat Oddziat ds.
Kontroli odzyskiwania srodkéw
Funduszy
Europejskich

Referat ds. raportowania
o nieprawidtowosciach

Wykaz zadan komoérek organizacyjnych WUP petnigcego funkcje IP RPO WL.

Do zadah Wydziatu Obstugi FE (75,8 etatu) nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem

i monitorowaniem realizacji projektow wspétfinansowanych z EFS, wdrazanych w ramach perspektywy
finansowej 2014-2020, w tym:

Do zadan Oddziatu Promocji i Informaciji (2 etaty) nalezy w szczegdlnosci:
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1. planowanie i realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych skierowanych do spoteczenstwa
i beneficjentéw na temat mozliwosci uzyskania wsparcia ;
2. prowadzenie Punktu Informacyjnego;

Do zadanh Oddziatu Pomocy Technicznej i Rozwoju Kadr (2,5 etatu) nalezy w szczegdlno$ci:

opracowanie zatozen do planu finansowego pomocy technicznej;

opracowywanie planéw w ramach pomocy technicznej;

przekazywanie informaciji z realizacji pomocy technicznej do weryfikacji i zatwierdzenia 1Z RPO WL;;
koordynacja wydatkéw w zakresie pomocy technicznej EFS i przedktadanie planéw finansowych
oraz sprawozdawczosci.

pON -~

Do zadah Oddziatéw Naboru Wnioskow |, 1l (14 etatéw) nalezy w szczegdlno$ci:

1. organizacja procesu negocjacji w odniesieniu do oceny projektow ztozonych w trybie konkursowym;

2. przyjmowanie oraz ocena formalna i merytoryczna projekidw ziozonych w trybie
pozakonkursowym;

3. przygotowywanie uméw i aneksow do projektdw wybranych do dofinansowania;

4. biezace monitorowanie poziomu wdrazanych dziatan, w tym sporzgdzanie okresowych zestawieh
danych zgodnie z ustalonym systemem sprawozdawczym;

5. wspoitpraca przy opracowywaniu procedur i dokumentéw programowych dotyczgcych wdrazania
dziatan.

Do zadah Oddziatéw Obstugi Projektéw I, 11, 1II, 1V (48,5 etatu) nalezy w szczegdlnosci:

1. monitorowanie realizacji projektéw pozakonkursowych oraz projektéw konkursowych;
2. przyjmowanie i weryfikacja wnioskow beneficjentéw o ptatnosc;
3. sporzgdzanie okresowych zestawien danych zgodnie z ustalonym systemem sprawozdawczym.

Do zadan Oddziatu Programowania i Monitorowania (2 etaty) nalezy w szczegdlnosci:

koordynacja procesu przygotowywania okresowych planéw dotyczgcych wdrazanych dziatan;
monitorowanie postepu rzeczowego i finansowego;

przygotowywanie prognoz wydatkéw oraz monitorowanie ich limitéw;

opracowywanie zbiorczych harmonogramow ptatnosci i ich monitorowanie;

monitorowanie realizacji celow posrednich i koncowych;

monitorowanie rekomendacji z badan ewaluacyjnych;

przygotowywanie sprawozdan oraz okresowych informaciji;

wspotpraca przy ewaluacji programu operacyjnego.

® NN =

Do zadan Stanowiska ds. Procedur i Obstugi KOP (4,8 etatu) nalezy:

1. koordynacja procesu opracowywania i aktualizacji procedur zwigzanych z wdrazaniem programow;
2. obstuga Komisji Oceny Projektow;

Do zadan Administratora merytorycznego systeméw informatycznych (0,5 etatu) nalezy
w szczegolnosci:

1. zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikédw w ramach obowigzujgcych systeméw informatycznych
EFS.
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Do zadan Wydziatu Prawnego (0,4 etatu) nalezy w szczegolnosci:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z procedurg odwotawczg

Wydziat Budzetu i Funduszy (5,4 etatu):

Do zadan Oddziatu Ksiegowosci FE(4,5 etatu) nalezy w szczegdlnosci:

1. przygotowywanie planéw finansowych;

2. przygotowywanie wnioskédw o uruchomienie dotacji celowej i $rodkéw europejskich

dla beneficjentéw;

przygotowywanie wnioskéw o dotacje celowg zgodnie z obowigzujgcymi procedurami;

rozliczanie transz dotacji celowej;

przygotowywanie przelewéw w elektronicznym systemie ptatnosci;

przygotowywanie zlecen ptatnosci sSrodkéw europejskich w ramach systemu BGK;

rejestrowanie i analizowanie zwrotéw srodkéw dokonanych przez beneficjentow;

wspoétudziat w opracowywaniu sprawozdan finansowo-ksiegowych z realizowanych zadan;

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej;

0. opracowanie i realizacja planu finansowego w zakresie Pomocy Technicznej RPO WL, w tym
przekazywanie zapotrzebowania na srodki finansowe oraz obstuga finansowo-ksiegowa zadan PT
RPO WL.

SO NO AW

Wydziat Kontroli FE (17,2 etatu):

Do zadan Oddziatu Kontroli FE (13,2 etatu) nalezy w szczegdlnosci:

1. opracowywanie rocznych planéw kontroli i przekazywanie ich do akceptacji IZ RPO Wk
opracowywanie analiz ryzyka i ich okresowych aktualizacji dotyczgacych wyboru
projektéw do kontroli na miejscu wraz z informacjami o stopniu wykonania rocznych
planéw kontroli;

3. przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych projektéw realizowanych w ramach RPO WL
2014-2020, w tym kontroli ich trwatosci oraz wizyt monitoringowych;

4. sporzadzanie informacji pokontrolnych uzupetnionych w miare potrzeb o zalecenia pokontrolne lub
rekomendacje z przeprowadzonych kontroli projektow;

5. wykrywanie nieprawidtowosci w realizowanych projektach oraz przekazywanie informacji o ich
wykryciu do Oddziatu ds. nieprawidtowosci i odzyskiwania srodkéw zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami;

6. wykrywanie przypadkéw wystgpienia podejrzenia naduzyé finansowych w projektach i
przekazywanie informacji o ich wykryciu zgodnie z ustalonymi procedurami;

7. weryfikacja wykonania przekazanych do realizacji zalecen pokontrolnych lub rekomendaciji;

8. sporzadzanie wymaganych informacji o przeprowadzonych kontrolach i stwierdzonych
nieprawidtowosciach w realizacji projektéw w zakresie zadan Oddziatu;

Do zadan Oddziatu ds. odzyskiwania srodkéw (9 etatow) nalezy
w szczegolnosci:

1. prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji w sprawach
dotyczacych odzyskiwania srodkéw podlegajgcych zwrotowi w ramach RPO Wt 2014-2020 oraz
w sprawach ulg w sptacie tych naleznosci;

2. przygotowywanie tytutdbw wykonawczych i monitorowanie odzyskiwania $rodkéw przez organy
egzekucyjne;

3. zgtaszanie podmiotéw do rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkow
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich.
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Do zadan Referatu ds. raportowania o nieprawidlowosciach (2 etaty) nalezy
w szczegolnosci:

1. prowadzenie rejestru nieprawidtowosci dotyczgcych projektéw realizowanych w
ramach RPO Wt 2014-2020;

2. sprawozdawanie o wykrytych nieprawidtowosciach zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami i procedurami;

3. udziat w procesie przeprowadzania kontroli krzyzowych w przypadku zgtoszenia
podejrzenia podwdjnego finansowania wydatkéw;

4. koordynowanie dziatan w zakresie wspoipracy z podmiotami zewnetrznymi
prowadzacymi postepowania wobec beneficjentéw w sprawach podejrzenia
naduzy¢ finansowych lub korupcji.

Do zadah Wydziatu Audytu Wewnetrznego i Kontroli (0,75 etatu) nalezy:

1. obstuga, realizacja oraz nadzér dziatan w zakresie audytéw i kontroli przeprowadzanych
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Lodzi w ramach RPO WL na lata 2014-2020 przez zewnetrzne
instytucje audytowe i kontrolne;

2. monitorowanie ustalen oraz koordynowanie prac w zakresie wydanych rekomendacji/zalecen
audytowych i kontrolnych;

3. przekazywanie do 1Z wynikow audytéw i kontroli przeprowadzonych przez zewnetrzne instytucje
audytowe i kontrolne w IP RPO WkL;

4. wykonywanie zadan zwigzanych z identyfikacjg i oceng ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach
RPO WL na lata 2014-2020, przeprowadzanie biezgcego monitoringu oraz wspétpraca z 1Z RPO
WL w ww. zakresie;

5. obstuga organizacyjna Zespotu ds. identyfikacji i oceny ryzyka w zakresie naduzy¢ finansowych;

6. wprowadzanie wpisdw do Rejestru zgtoszeh podejrzenia popetnienia lub wystgpienia oszustw lub
naduzy¢ finansowych (w tym przestepstw) w ramach RPO Wt na lata 2014 — 2020 w WUP w todzi
po rozpatrzeniu sprawy i potwierdzeniu wystgpienia podejrzenia przez Zespotu ds. identyfikaciji i
oceny ryzyka oraz biezgca jego aktualizacja.

Stowarzyszenie Lodzki Obszar Metropolitalny

Struktura organizacyjna Biura Stowarzyszenia £odzki Obszar Metropolitalny

Dyrektor

Z-ca Dyrektora

L
[ 1 |
Zespotds. Projektéw Zes%%'fégsﬁjf” = Zespotds.
Infrastrukturalnych Gospodarczego z Finansowo-
wspdtfinansowanych z wykorzystaniem Organizacyjnych
EFRR érodkow EFS ZFO
ZEFRR ZEFS
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Zespot ds. Finansowo - Organizacyjnych (ZFO) (2 etaty):

1.

2.

1.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

realizacja oraz rozliczanie dotacji celowej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna
2014-2020;

biezgca wspotpraca z koordynatorami lokalnymi dotyczgca wdrazania Zintegrowanych Inwestyciji
Terytorialnych;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z organizacjg i obstugg zgromadzen, konferencji
i szkolen;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z informacjg i promocjg zwigzana z realizacjg celow
Stowarzyszenia i Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych;

przygotowanie informacji na temat realizowanych dziatah informacyjnych dotyczgcych
powierzonych zadan oraz realizacji projektéw w formule ZIT;

wspotpraca w dziedzinie komunikacji z IZ RPO WL w szczegdlnosci udziat w pracach Grupy ds.
Koordynacji Funduszy Europejskich;

wspotpraca z |Z w zakresie monitorowania prawidtowosci realizacji obowigzkéw informacyjno-
promocyjnych beneficjentow RPO W£2014-2020 realizujgcych projekty w formule ZIT;
prowadzenie archiwizacji dokumentéow zwigzanych z realizacja dziatan;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych;

. obstuga sekretariatu Biura, w tym:

— przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondenciji;
— przekazywanie korespondencji do dekretacji oraz rozdzielanie jej zgodnie z wiasciwoscig
i dekretacja;
— wykonywanie czynnosci zwigzanych z wysytaniem korespondencji;
— sprawdzanie pod wzgledem formalnym pism i dokumentéw przedktadanych do podpisu badz
parafowania Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora;
— prowadzenie terminarza spotkan oraz zapewnienie ich obstugi;
— uaktualnianie strony internetowej Stowarzyszenia;
— obstuga konta poczty elektronicznej;
— nadzér nad ksigzkami wyjs¢ stuzbowych i prywatnych Pracownikéw;
— prowadzenie ewidencji delegacji stuzbowych oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych
z wyjazdami stuzbowymi;
— udzielanie informacji interesantom, w tym kierowanie ich do wiasciwych komorek
organizacyjnych Biura.
prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Pracownikédw w materiaty biurowe i urzgdzenia,
meble, druki, bilety komunikacji, identyfikatory, pieczecie i pieczatki itp.;
opracowanie materiatéw planistycznych do projektu budzetu Stowarzyszenia;
sporzadzanie projektéw harmonogramow realizacji dochodow i wydatkéw oraz ich aktualizacja;
sporzgdzanie sprawozdan, analiz i informacji z dziatalnosci Biura;
prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem znajdujgcym sie na wyposazeniu
Biura, w szczegdlnosci: prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych i sSrodkow trwatych o charakterze
wyposazenia ilosciowo-wartosciowego, w tym prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz ich
aktualizacja; przygotowywanie wnioskow o likwidacje srodkow trwatych;
udziat w inwentaryzaciji i jej rozliczaniu;
prowadzenie spraw dotyczgcych czasu pracy pracownikéw Biura, w tym: przygotowywanie list
obecnosci; prowadzenie kart ewidencji czasu pracy; prowadzenie spraw zwigzanych z urlopami,
zwolnieniami od pracy oraz pracg w godzinach nadliczbowych;
wykonywanie czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych w Biurze,
w tym: przygotowywanie wnioskéw o wydanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych
oraz kierowanie pracownikdw na przeszkolenie w tym zakresie; prowadzenie ewidencji oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych; przygotowywanie projektow zgtoszeh
zbioréw danych osobowych do rejestracji oraz dokonywanie ich aktualizacij;
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19.

20.

21.

22.

przygotowywanie korespondencji dotyczacej pracownikéw Biura w sprawach: osobowych,
podnoszenia wiedzy i kwalifikacji zawodowych, bezpieczenstwa ihigieny pracy, badan
profilaktycznych itp.;

przygotowywanie projektow upowaznien i petnomocnictw dla pracownikéw Biura oraz prowadzenie
i aktualizacja ewidencji udzielonych upowaznien i petnomocnictw;

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg, w tym: prowadzenie ksigzki kontroli, gromadzenie
dokumentacji z kontroli przeprowadzanych w Biurze;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej skarg i wnioskéw, wtym: sporzgdzanie okresowych
sprawozdan i informacji z realizacji skarg i wnioskow.

Zespot ds. Projektéw Infrastrukturalnych wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (ZEFRR) (4 etaty):

1.

w

10.

1.

12.

13.

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z aktualizacjg Strategii Rozwoju tédzkiego Obszaru
Metropolitalnego 2020+ w zakresie zwigzanym z dziataniami inwestycyjnymi;

przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzgdu Stowarzyszenia t.6dzki Obszar Metropolitalny;
prowadzenie archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg dziatan;

opiniowanie  projektéw  aktéw  prawnych, dotyczacych samorzaddéw terytorialnych,
a w szczegolnosci Lodzkiego Obszaru Metropolitalnego;

wspotpraca z Instytucjg Zarzadzajgcg RPO WL przy przygotowywaniu oraz zmienianiu propozycji
kryteribw wyboru projektéw, a takze opiniowaniu innych dokumentéw programowych w zakresie
EFRR;

monitorowanie realizacji Strategii Rozwoju t.6dzkiego Obszaru Metropolitalnego 2020+ w zakresie
celow posrednich i koncowych, alokacji w ramach poddziatan wspoéffinansowanych ze srodkéw
EFRR oraz wskaznikéw produktu, wskaznikéw finansowych oraz Kluczowych Etapéw Wdrazania
(KEW);

monitorowanie oraz doradztwo w trakcie przygotowania wnioskow o dofinansowanie i realizaciji
projektow wskazanych w Strategii Rozwoju tédzkiego Obszaru Metropolitalnego 2020+;
prowadzenie  catoSci  spraw  zwigzanych ze  wstepng identyfikacjg  projektéw
do dofinansowania w ramach Strategii Rozwoju t.édzkiego Obszaru Metropolitalnego 2020+;
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z wzywaniem beneficjentow zidentyfikowanych projektow
ZIT do ztozenia wnioskéw o dofinansowanie;

prowadzenie catosci spraw zwigzanych z weryfikacjg projektéw pod katem zgodnosci
ze Strategig Rozwoju Lodzkiego Obszaru Metropolitalnego 2020+;

opiniowanie dokumentéw sktadajgcych sie na system realizacji RPO Wt 2014-2020 oraz ich
zmian;

sporzgdzanie i przekazywanie do |Z RPO Wt informacji niezbednych do uwzglednienia
w sprawozdaniach okresowych, rocznych i koncowym w odniesieniu do powierzonych zadan,
atakze sktadanie wyjasnieh, ktérych IZ moze zgda¢ w zwigzku z przektadanymi przez
IP informacjami;

w zakresie projektéw komplementarnych wspétfinansowanych w zakresie POIiS 2014-2020:
koordynacja przygotowania projektow komplementarnych przed ich identyfikacjg oraz biezgca
wspoétpraca z IZ KPO oraz IP KPO w zakresie wszelkich zmian w projektach po ich wpisaniu
na WPZ a takze monitorowanie proces ich realizacji.

Zespot ds. Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (ZEFS) (3 etaty):

1.

2.
3.

prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z aktualizacjg Strategii Rozwoju tddzkiego Obszaru
Metropolitalnego 2020+ w zakresie zwigzanym z dziataniami spotecznymi;

przygotowywanie projektéw uchwat Rady i Zarzgdu Stowarzyszenia t.6dzki Obszar Metropolitalny;
prowadzenie archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg dziatan;
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4. opiniowanie projektow aktow prawnych, dotyczacych samorzgddéw terytorialnych, a przede
wszystkim todzkiego Obszaru Metropolitalnego;

5. prowadzenie monitoringu proceséw spoteczno-gospodarczych i Srodowiskowych na terenie
L édzkiego Obszaru Metropolitalnego;

6. wspolpraca z IZ RPO WL przy przygotowaniu oraz zmienianiu propozycji kryteriow wyboru
projektow, a takze opiniowaniu innych dokumentéw programowych w zakresie EFS;

7. organizacja we wspotpracy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi oceny wyboru projektow
do dofinansowania;

8. monitorowanie realizacji Strategii Rozwoju £.édzkiego Obszaru Metropolitalnego 2020+ w zakresie
celow posrednich i koncowych, alokacji w ramach poddziatan wspétfinansowanych ze sSrodkéw EFS
oraz wskaznikéw produktu, wskaznikéw finansowych oraz Kluczowych Etapéw Wdrazania (KEW);

. opiniowanie dokumentéw skfadajgcych sie na system realizacji RPO Wt 2014-2020 oraz ich zmian;

10. sporzgdzanie i przekazywanie do IZ RPO WLt informacji niezbednych do uwzglednienia
w sprawozdaniach okresowych, rocznych i koncowym w odniesieniu do powierzonych zadan,
atakze sktadanie wyjasnien, ktérych 1Z moze Zzgda¢ w zwigzku z przektadanymi przez
IP informacjami.

2.2.2. Ramy zapewniajgce przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan w zakresie
zarzadzania ryzykiem, w szczegoélnosci w przypadkach istotnej zmiany systemu zarzgdzania i kontroli

Ryzyko jest nieodtgcznym elementem dziatalno$ci kazdej organizacji i oznacza prawdopodobienstwo
wystgpienia niepewnosci o okreslonych skutkach w kazdym z obszaréw funkcjonowania danej
jednostki. Pod pojeciem zarzgdzania ryzykiem nalezy rozumie¢ proces identyfikacji, estymac;i
i oceny oraz postepowania z ryzykiem; proces ten obejmuje takze monitorowanie i ocene skutecznosci
podjetych dziatan oraz wprowadzanie dziatarh doskonalgcych.

Zgodnie z wymogami art. 68 oraz art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych, w UMWL. przyjeto
rozwigzania dotyczgce zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy. Opracowano zasady planowania celéw i zadah oraz zarzgdzania ryzykiem,
ktére zostaty zawarte w Zarzgdzeniu Marszatka Wojewddztwa t.6dzkiego w sprawie przyjecia Procedury
opracowywania Rocznego Programu Dziatania oraz zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa tédzkiego.

Ponadto, w ramach wdrozonego w UMWL systemu zarzadzania jakoscig i systemu przeciwdziatania
zagrozeniom korupcyjnym wprowadzono zarzgdzanie ryzykiem w odniesieniu do zdarzen o charakterze
korupcyjnym. Zarzadzanie ryzykiem korupcyjnym prowadzone jest na podstawie Zarzgdzenie
Marszatka Wojewodztwa toédzkiego w sprawie przyjecia Procedury identyfikacji i oceny ryzyka
mozliwo$ci wystgpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa £ 6dzkiego. Zgodnie z trescig ww. procedury, identyfikacja i ocena mozliwosci wystgpienia
zdarzenia o charakterze korupcyjnym odbywa sie corocznie w odniesieniu do wszystkich proceséw
funkcjonujagcych w UMWL.

Powyzsze dokumenty stanowig solidne ramy pozwalajgce na sprawne funkcjonowanie kontroli
zarzagdczej w IZ RPO WL.

Dzieki wdrozeniu ww. procedur mozliwe jest zarzadzanie ryzykiem w sposob zgodny ze standardami
kontroli zarzgdczej.

2.2.3. Opis nastepujgcych procedur:
Zapewnienie zgodnosci operacji z zasadami unijnymi i krajowymi
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IZ RPO Wt zapewnia zgodnos¢ operacji z zasadami wspoélnotowymi i krajowymi poprzez state
monitorowanie rutynowych czynnosci oraz m.in. poprzez audyty przeprowadzane przez BA, ktore jako
niezalezna komoérka organizacyjna UMWL podlega bezposrednio Marszatkowi Wojewddztwa
tédzkiego. Realizacja czynnos$ci audytowych, w obszarze zapewnienia zgodnosci operacji z zasadami
unijnymi i krajowymi, ma na celu m.in. weryfikacje skutecznosci zastosowanych systeméw zarzadzania
i kontroli oraz dokonanie wybiérczej weryfikacji, na podstawie analizy ryzyka, sciezki dokonywania
poswiadczonych wydatkéw na réznych rozpatrywanych poziomach. Celem weryfikacji jest takze ustalenie,
czy jakiekolwiek z napotkanych problemdéw majg charakter systemowy, stanowigcy czynnik ryzyka dla innych
przedsiewzie¢ oraz okreslenie przyczyn takich sytuacji, ewentualny zakres dalszych wymaganych kontroli
i niezbedne dziatania naprawcze i zapobiegawcze.

Czynnosci audytowe realizowane przez BA wykonywane sg zgodnie z Miedzynarodowymi standardami
praktyki zawodowej audytu wewnetrznego jako standardami audytu wewnetrznego dla jednostek
sektora finanséw publicznych, a ich wyniki przedstawiane sg w sprawozdaniu izaleceniach
kierowanych do Scistego kierownictwa jednostki oraz audytowanego.

2.2.3.1. Procedury wspierajgce prace Komitetu Monitorujgcego

Zgodnie z art. 47 rozporzgdzenia ogdlnego oraz na podstawie art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,
IZ RPO Wt powotuje KM RPO WL.

W zwigzku z powyzszym 1Z RPO WL zobowigzana jest zapewni¢ odpowiednie procedury regulujgce
prace Komitetu. Procedury sg opracowywane w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa unijnego
i krajowego, a takze w oparciu o odpowiednie wytyczne wydane przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowe.

Procedury wspierajgce prace KM RPO Wt dotyczg przede wszystkim takich aspektéw jak:

a) zasady wyboru czionkéw KM RPO Wk

b) przygotowanie regulaminu dziatania KM RPO WL

c) opracowanie rocznych planéw dziatania KM RPO WL,

d) organizacja posiedzen KM RPO Wk

e) przygotowanie materiatdw na posiedzenia KM RPO WL,

f) przygotowanie projektéw uchwat KM RPO WL,

g) zasady podejmowania decyzji podczas posiedzen KM RPO Wk

h) przygotowanie protokotéw z posiedzern KM RPO Wk

i) zasady finansowania zwigzane z uczestnictwem w pracach KM RPO Wt..

Wybér czionkbw KM RPO WL odbywa sie zgodnie z zapisami rozporzgdzenia ogéinego, ustawy
wdrozeniowej, a takze Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) Nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014
r. w sprawie europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (zwane ,kodeksem partnerstwa”). Pozostata cze$¢ procedur
opiera sie w giéwnej mierze na zapisach opracowanego Regulaminu dziatania KM RPO Wt.

2.2.3.2. Procedury na potrzeby systemu elektronicznego gromadzenia, rejestracji i przechowywania
danych dotyczgcych kazdej operacji, ktore sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji i zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytu, w tym w stosownych przypadkach, danych dotyczgcych
poszczegolnych uczestnikbw | - o ile jest to wymagane - podziat danych odnoszgcych
sie do wskaznikow wedtug pfci
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IZ RPO WL zobowigzana jest do przygotowania wewnetrznych procedur uzupetniajgcych procedury
horyzontalne wskazane w odpowiednich wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdroZeniowej. Uzupetnienie to dotyczy
w szczegdlnosci:

a) sposobu uwierzytelniania dokumentow przekazywanych do beneficjentéw w ramach procesu
rozliczania projektow, tj. procedur okreslajgcych zakres spraw i czynnos$ci uwierzytelnianych:

i wytgcznie z wykorzystaniem funkcjonalnosci umozliwiajgcej korespondencje
w ramach SL2014,

. przy wykorzystaniu profilu zaufanego ePUAP w ramach elektroniczne;j
platformy ustug administracji publicznej ePUAP lub za pos$rednictwem
bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg
waznego kwalifikowalnego certyfikatu,

iii. z wykorzystaniem korespondencji papierowej, ktdra po jej przekazaniu
do beneficjenta zostaje zamieszczona przez uprawnionych pracownikéw
IZ RPO WL i IP RPO WL w odpowiednim module SL2014 w postaci
zeskanowanych zatgcznikéw;

b) sposobu organizacji wsparcia dla beneficjentow, w tym funkcjonowania telefonu kontaktowego
lub dedykowanej skrzynki mailowej;

c) archiwizacji dokumentacji bedgcej przedmiotem korespondencji z beneficjentem,
a nie wprowadzanej do SL2014.

2.2.3.3. Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez IZ zgodnie z art. 123 ust. 6
i 7 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.

Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez 1Z RPO WL stanowig system
zarzadzania i kontroli w odniesieniu do IP RPO WL, ktéry ma na celu uzyskanie uzasadnionej pewnosci,
ze system ten funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z prawem. Cel ten zostanie osiggniety
przede wszystkim poprzez sprawdzenie:

a) funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli gwarantujgcego prawidtowosé operaciji;

b) stosowania przez IP RPO WL obowigzujgcych procedur na kazdym etapie wdrazania programu;

Cc) wywigzywania sie z natozonych dokumentami programowymi oraz Porozumieniami z IP RPO
WL obowigzkéw zwigzanych ze sprawozdawczoscig;

d) prawidlowej realizacji procesu weryfikacji wydatkbw w formie kontroli administracyjnej
whnioskow o ptatnos¢ oraz kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta (na
probie okre$lonej zgodnie z metodologig przyjeta przez 1IZ RPO Wt).

Szczegotowy opis kontroli systemowej i procedur nadzorowania funkcji oddelegowanych
przez IZ RPO WL znajduje sie w Instrukcji wykonawczej 1IZ RPO WL

Sciezka audytu kontroli systemowej
Kontrola IP RPO WL sktada sie z nastepujgcych podstawowych etapdow:

a) zaplanowanie czynnosci kontrolnych (zebranie dokumentéw i informac;ji do kontroli), w tym:
i powotanie zespotu kontrolnego;

ii. sporzgdzenie upowaznien do kontroli oraz deklaracji bezstronnosci;

56



iii. przekazanie zawiadomienia o kontroli;
b) przeprowadzenie czynnosci kontrolnych z zachowaniem $ladu rewizyjnego;

c) sporzadzenie i przekazanie IP RPO WL informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami;

d) rozpatrzenie zastrzezen do informacji pokontrolnej oraz sporzadzenie ostatecznej wersji
informacji pokontrolnej (w przypadku, gdy IP RPO WL takie zastrzezenia zlozy);

e) weryfikacja wykonania zalecen pokontrolnych (jesli byly wydawane);

f) w przypadku, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie IZ RPO WL na niespetnienie kryteriow
desygnacji, o ktérych mowa w zatgczniku Xlll do rozporzgdzenia PE i Rady (UE)
nr 1303/2013, ostateczna Informacja pokontrolna jest przekazywana do wiadomos$ci ministra
wiadciwego do spraw rozwoju regionalnego, natomiast jesli w trakcie kontroli stwierdzono
powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli, ostateczng
Informacje pokontrolng przekazuje sie do wiadomosci IK UP oraz IA. W takich przypadkach do
wiasciwych instytucji przekazywana jest réwniez Informacja pokontrolna sporzadzona
w wyniku kontroli sprawdzajgcej wdrozenie zalecen pokontrolnych lub informacja o sposobie
wdrozenia zalecen w przypadku ich weryfikacji korespondencyjnej;

g) zawiadomienie wilasciwych organéw o stwierdzonych naruszeniach przepiséw prawa
(o ile takie okolicznosci wystgpig).

Dla ww. etapoéw procesu kontroli systemowej IZ RPO WL opracowata procedury opisujgce tryb
postepowania w danej sprawie oraz zapewniajgce odpowiednie udokumentowanie wykonywanych
Cczynnosci.

Dokumenty, ktére powstajg w wyniku poszczegdlnych dziatan, sg przechowywane w wydziatach
odpowiedzialnych za przeprowadzanie kontroli systemowych i sg udostepnione do kontroli osobom
i instytucjom, ktére majg uprawnienia do kontrolowania tych dokumentow.

2.2.3.4. Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniajgce ich zgodnosc,
przez caty okres wdrazania, z obowigzujgcymi przepisami (art. 125 ust. 3 rozporzgdzenia (UE)
nr 1303/2013), w tym dotyczgce instrukcji i wskazoéwek zapewniajgcych wkfad operacji w osigganie
szczegotowych celdw i rezultatéw stosownych osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3
lit. a) ppkt (i) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, oraz procedury zapewniajgce, aby operacje nie byty
wybierane w sytuacji, gdy zostaty one fizycznie zakoriczone lub w petni wdrozone, zanim beneficjent
ztozyt wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosowane przez instytucje posredniczgce
w przypadku delegowania zadan zwigzanych z oceng, wyborem i zatwierdzaniem operacji)

Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji w ramach RPO WL opracowane sg na podstawie:
a) ustawy wdrozeniowey,

b) wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey.

Zgodnie z art. 125 ust. 3 rozporzgdzenia ogdinego, IZ RPO WL przygotowuije kryteria wyboru projektéw,
ktore:
a) przyczynig sie do osiggniecia celow szczegdtowych i rezultatow priorytetow inwestycyjnych;

b) uwzgledniajg zasade partnerstwa i wielopoziomowego zarzadzania (art. 5 rozporzgdzenia
0gdlnego);

c) sg niedyskryminacyjne i przejrzyste,

d) uwzgledniajg zasady: promowania réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji, a takze
zrownowazonego rozwoju (art. 7 i 8 rozporzgdzenia ogélnego).
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W ramach RPO WL wybér projektéw do dofinansowania, w oparciu o kryteria zatwierdzone przez
KM RPO Wk, odbywac sie bedzie w ramach dwdch trybow, tj.:

a) trybu konkursowego;

b) trybu pozakonkursowego.

Sposéb wyboru projektéw w odniesieniu do poszczegdlnych dziatan i poddziatan zostat wskazany
w SZOOP RPO WkL.

Tryb konkursowy jest podstawowym trybem wyboru projektow, ktérego celem jest wytonienie przez
IZ RPO WL/IP RPO WL projektu, ktéry bedzie wspdétfinansowany ze srodkéw UE w latach 2014-2020.

Konkurs jest postepowaniem stuzgcym wybraniu do dofinansowania projektow, ktére spetnity kryteria
wyboru projektéw albo spetnity kryteria wyboru projektow i:
a) uzyskaty wymagang liczbe punktow albo

b) uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem
wszystkich projektéw, dla ktérych wnioski o dofinansowanie zostaty ztozone w ramach konkursu
organizowanego i przeprowadzanego przez IZ RPO WL/IP RPO WL.

Konkurs, zgodnie z art. 39 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, moze byé podzielony na rundy. Runda konkursu
obejmuje nabdr projektdow, ocene spetniania kryteridw wyboru projektu i rozstrzygniecie wiasciwej
instytucji w zakresie wyboru projektow do dofinansowania.

Ocena spetnienia kryteriow wyboru projektéw moze by¢ podzielona na etapy. Po kazdym etapie oceny
wiadciwa instytucja zamieszcza na swojej stronie internetowej liste projektéw zakwalifikowanych do
kolejnego etapu albo liste projektow, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

IZ RPO WL do 30 listopada kazdego roku zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu
Funduszy Europejskich harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym,
ktére planuje ogtosié/przeprowadzi¢ w kolejnym roku kalendarzowym.

IZ RPO WL/IP RPO WL jako Instytucja Organizujgca Konkurs (I0K) okresla regulamin konkursu, ktéry
zawiera wszystkie niezbedne wymogi okreslone w art. 41 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w tym:

1) petng nazwe i adres IOK;
2) przedmiot konkursu, w tym typy projektéw podlegajgcych dofinansowaniu;

3) forme konkursu, w tym wskazuje, czy konkurs jest podzielony na rundy;

4) termin, miejsce i forme sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu i sposéb uzupetniania w nich
brakéw w zakresie warunkéw formalnych oraz poprawiania w nich oczywistych omytek;

5) wzér wniosku o dofinansowanie projektu;
6) wzér umowy o dofinansowanie projektu lub decyzji o dofinansowaniu projektu;

6a) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu lub
podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu oraz wymagane dokumenty i terminy ich przedtozenia
wiadciwej instytucii;

7) kryteria wyboru projektéw wraz z podaniem ich znaczenia;

7a) zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie projektu w czesci dotyczgcej spetniania
przez projekt kryteriéw wyboru projektéw w trakcie jego oceny;

7b) forme i sposob komunikacji miedzy wnioskodawcg a wtasciwg instytucjg, w tym wzywania
whioskodawcy do uzupetnienia lub poprawiania projektu w trakcie jego oceny, w czesci dotyczgce;j
spetniania przez projekt kryteribw wyboru projektow, a takze o skutkach niezachowania wskazanej
formy komunikacji;

7c) forme ZzZlozenia przez wnioskodawce oswiadczenia dotyczgcego sSwiadomosci skutkow
niezachowania wskazanej formy komunikaciji;
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8) kwote przeznaczong na dofinansowanie projektéw w konkursie wraz z informacjg w zakresie
mozliwosci jej zwiekszenia;

9) maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng kwote
dofinansowania projektu;

10) $rodki odwotawcze przystugujgce wnioskodawcy oraz instytucje wtasciwe do ich rozpatrzenia;
11) sposéb podania do publicznej wiadomosci informacji o wynikach konkursu;

12) forme i sposdb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu;

13)

informacje w zakresie mozliwosci skrocenia terminu sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z art. 40 ust 1 ustawy wdroZzeniowej, wtasciwa instytucja podaje do publicznej wiadomosci,
w szczegolnosci na swojej stronie internetowej oraz na portalu Funduszy Europejskich, ogtoszenie
o konkursie co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie.
Art. 40 ust. 2 ustawy wdrozeniowej okresla obligatoryjne elementy ogtoszenia o konkursie.

Termin skfadania wnioskéw o dofinansowanie projektu nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczgc od dnia
rozpoczecia naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu.

IZ RPO WL/IP RPO WL powotuje Komisje Oceny Projektéw (KOP), ktéra w sposoéb rzetelny i bezstronny
ocenia spetnienie przez projekty uczestniczace w konkursie kryteriow wyboru. Ponadto IZ sprawuje
nadzér nad KOP w zakresie zgodnosci konkursu z przepisami ustawy i regulaminem konkursu.

W sktad KOP wchodza:

a) pracownicy IZ RPO WL/IP RPO WkL;
b) eksperci (fakultatywnie).

IZ RPO WL/IP RPO Wt kazdorazowo informuje wojewode o powotaniu komisji oceny projektéw
w ramach regionalnego programu operacyjnego. Zgodnie z art. 44 ust. 6 ustawy wdrozeniowej
wtasciwa instytucja, na pisemny wniosek wojewody, umozliwia wojewodzie albo jego przedstawicielowi
udzial, w charakterze obserwatora, w pracach komisji oceny projektbw w ramach regionalnego
programu operacyjnego.

Tryb pozakonkursowy moze zosta¢ zastosowany tylko w przypadku, gdy wnioskodawcg danego
projektu jest podmiot (lub grupa podmiotdéw), ktéry ze wzgledu na swoj charakter lub cel zostat
jednoznacznie okreslony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu oraz taki projekt, ktory
ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju lub regionu, lub obszaru
objetego realizacjg ZIT, lub dotyczy realizacji zadan publicznych.

W trybie pozakonkursowym w ramach EFS realizowane bedg projekty o charakterze wdrozeniowym,
polegajgce na Swiadczeniu ustug m.in. rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji na rzecz
ostatecznych odbiorcéw wsparcia.

Tryb pozakonkursowy jest jedynym trybem wyboru projektéw w ramach pomocy technicznej,
ze wzgledu na fakt, ze wnioskodawcami tych projektéw bedg w zdecydowanej wiekszos$ci przypadkéw
jednoznacznie okres$lone podmioty realizujgce zadania publiczne, polegajgce na wypetnianiu
obowigzkéw wynikajgcych z ustawy.

W przypadku projektéw realizowanych w formule ZIT przewiduje sie réwniez dwa tryby wyboru
projektow, z tym ze tryb konkursowy bedzie obowigzywat dla projektéw wspoétfinansowanych w ramach
EFS, natomiast tryb pozakonkursowy dla projektéw wspoéffinansowanych w ramach EFRR.

System wyboru projektéw zaréwno w ramach EFRR, jak i EFS opiera sie na zasadzie przejrzystosci,
rzetelnosci, bezstronnosci rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektow
do dofinansowania oraz réwnego traktowania wnioskodawcow.
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Kryteria wyboru projektow sg weryfikowane i zatwierdzane (réwniez w przypadku ich zmiany) przez KM
RPO WL, stanowig zatgcznik SZOOP RPO Wt.. Kryteria muszg by¢ okreslone w sposéb wyczerpujacy
i zapewniajgcy realizacje celow szczegotowych i rezultatdow odpowiednich osi priorytetowych, dziatan
i poddziatan wynikajgcych z RPO WL. Kryteria sg zatwierdzane dla danego dziatania, poddziatania,
typéw projektow, lub pojedynczego konkursu lub grupy dziatan, poddziatan, konkurséw.

IZ RPO WL/IP RPO WL przeprowadza ocene formalng zgtoszonych wnioskéw o dofinansowanie
projektu na podstawie zatwierdzonych przez KM RPO Wt kryteriéw formalnych.

Ocena spetnienia kryteridw obligatoryjnych lub zerojedynkowych bedzie przeprowadzana z reguly
w pierwszej kolejnosci i bedzie wyrézniana jako ocena formalna, natomiast ocena spetnienia kryteriéw
fakultatywnych lub punktowych z reguty bedzie odbywata sie w dalszej kolejnosci i bedzie wyrdzniana
jako ocena merytoryczna. W przypadku projektéw pomocy technicznej wszystkie kryteria sg kryteriami
obligatoryjnymi lub zerojedynkowymi, co wynika ze specyfiki udzielanego wsparcia w tym obszarze.

Do wspdétfinansowania ze srodkéw UE nie mozna przediozy¢ projektu, ktoéry zostat zakonczony
rzeczowo (w przypadku robét budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug)
przed przedtozeniem IZ RPO WL/IP RPO WL wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WL,
niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaly przez beneficjenta
dokonane. Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie nastgpit odbidr ostatnich robét, dostaw lub ustug. Na etapie oceny
formalnej ma miejsce weryfikacja kwalifikowalno$ci okreslonego projektu, ktéra w oparciu o stosowne
kryteria zapewni, aby operacje w ww. sytuacjach nie byly wybierane do dofinansowania.

Informacja o projektach konkursowych i pozakonkursowych, ktére zostaty wybrane do dofinansowania
jest publikowana w ciggu 7 dni od ich wybrania do dofinansowania w formie listy i umieszczona przez
IZ RPO WL /IP RPO WLt na stronie internetowej RPO WL 2014-2020 oraz na portalu Funduszy
Europejskich. W przypadku projektdw pomocy technicznej informacja na stronie internetowej
aktualizowana jest w cyklach miesiecznych w ciagu 7 dni od zakonczenia miesigca.

W przypadku, gdy projekt ztozony w trybie konkursowym otrzymat ocene negatywng, podmiot, ktory
sktadat wniosek o dofinansowanie, powinien zostaé pouczony o mozliwosci wniesienia protestu
(informacja o terminie sktadania protestu, instytucji, do ktérej mozna wnies¢ protest, wymogi formaine
protestu) na zasadach okreslonych w Rozdziale 15. ustawy wdrozeniowey.

Wiasciwa instytucja rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos$é oceny projektu w zakresie kryteriow
i zarzutow w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczgc od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegélnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie
z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym wiasciwa instytucja
informuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 45 dni
od dnia jego otrzymania.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do sadu
administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi.

Szczegotowy tryb wyboru projektéw konkursowych jest okreslony w regulaminie konkursu.
W przypadku projektéw pozakonkursowych tryb wyboru projektow jest zgodny z zapisami wiasciwych
wytycznych  wydanych przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey.

2.2.3.5. Procedury zapewniajgce przedifozenie beneficijentowi dokumentu okreslajgcego warunki
wsparcia dla kazdej operacji, w tym procedury zapewniajgce, aby beneficjenci prowadzili oddzielny
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system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacjg

Zgodnie z art. 125 ust. 3 i 4 rozporzgdzenia ogdlnego, 1Z RPO WL zapewnia, aby beneficjent otrzymat
dokument okreslajgcy warunki wsparcia dla kazdej operacji, w tym szczegétowe wymagania dotyczgce
produktéw lub ustug, ktére majg byé dostarczone w ramach operacji, plan finansowy oraz termin
realizacji. IZ RPO Wt zapewnia takze, aby beneficjenci prowadzili oddzielny system ksiegowo$ci lub
korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku RPO WL dokumentem okreslajgcym warunki wsparcia dla kazdej operacji jest umowa
o dofinansowanie projektu.

Wszyscy beneficjenci, sg zobowigzani do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektéw
realizowanych w ramach RPO WL. Sposdb prowadzenia ewidencji ksiegowej powinien umozliwiac¢
wyodrebnienie kwestii zwigzanych z otrzymaniem, wydatkowaniem, monitorowaniem i kontrolowaniem
operacji, a takze uzyskanie informacji o ewentualnym wygenerowanym dochodzie. Operacji zwigzanych
z projektem nalezy dokonywacé za posrednictwem odrebnego rachunku bankowego otworzonego przez
beneficjenta najpdzniej w dniu podpisania umowy o dofinansowaniu projektu.

2.2.3.6. Procedury weryfikacji operacji (zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 125 ust. 4-7
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, w tym procedury zapewniajgce zgodnos$¢ z obszarami polityki UE
(na przyktad politykg dotyczgcg partnerstwa i wielopoziomowego zarzgdzania, propagowania rownosci
mezczyzn i Kobiet oraz niedyskryminacji, zapewniania dostepu dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami,
zréwnowazonego rozwoju, zamoéwien publicznych, pomocy panstwa i przepiséw Srodowiskowych), oraz
wskazanie instytucji lub organéw przeprowadzajgcych takg weryfikacje. Opis obejmuje administracyjne
kontrole zarzgdcze w odniesieniu do kazdego wniosku o refundacje przedfozonego przez
beneficjentow oraz kontrole zarzgdcze operacji na migjscu, ktére mogg by¢ przeprowadzane
metodq badania proby. Jezeli kontrole zarzgdcze zostaty oddelegowane instytucjom posredniczgcym,
opis powinien obejmowac¢ procedury stosowane przez instytucje posredniczgce w kontekscie tych
kontroli oraz procedury stosowane przez instytucje zarzgdzajgcg w celu nadzorowania skutecznosci
funkcji oddelegowanych instytucjom poSredniczgcym. Czestotliwos$¢ i zakres kontroli sg proporcjonalne
do kwoty wsparcia publicznego dla operacji oraz do poziomu ryzyka stwierdzonego w toku takich
kontroli oraz audytow przeprowadzanych przez instytucje audytowg w odniesieniu do systemu
zarzgdzania i kontroli cato$ci.

Procedury dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu weryfikacji operacji w zakresie zawartym w art. 125
ust. 4-7 rozporzgdzenia ogdélnego odnoszg sie do zarzgdzania finansowego i kontroli
w nastepujgcym zakresie:

a) kontroli dofinansowanych produktéw i ustug, tj. czy zostaty dostarczone, czy wydatki
deklarowane przez beneficjentow zostaly zaptacone oraz, czy spetniajg one obowigzujgce
przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia operacji;

b) zapewnienia, aby beneficjenci uczestniczgcy we wdrazaniu operac;ji, ktérych koszty rozliczane
sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny
system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja;

c) wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé finansowych,
uwzgledniajgcych stwierdzone rodzaje ryzyka;

d) ustanawiania procedur zapewniajgcych przechowywanie zgodnie z wymogami art. 72
lit. g) rozporzgdzenia ogdlnego wszystkich dokumentéw dotyczgcych wydatkéw i audytéw
wymaganych do zapewnienia wadciwej Sciezki audytu;
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e) sporzgdzania deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania, o ktérych mowa
w art. 59 ust. 5 lit. a) i b) rozporzgdzenia finansowego;

f) przeprowadzania kontroli.
Powyzsze zadania IZ RPO WL oraz upowaznione IP RPO WL bedg realizowaty na podstawie:
a) ustawy wdrozeniowey,

b) wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey,

c) Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa tédzkiego w sprawie przyjecia Procedury identyfikacji
ioceny ryzyka mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa t.6dzkiego;

d) Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa todzkiego w sprawie przyjecia Procedury
opracowywania Rocznego Programu Dziatania oraz zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa t6dzkiego;

e) ,Strategii w zakresie zapobiegania i postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzyé
finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.édzkiego na lata
2014-20207;

f) instrukcji wykonawczych 1Z RPO Wk
g) instrukcji wykonawczych IP RPO Wt

h) Uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa todzkiego w sprawie przyjecia Rejestru sygnatéw
ostrzegawczych naduzy¢ finansowych RPO WL na lata 2014-2020 oraz Rejestru ryzyk naduzy¢
finansowych IZ RPO Wt na lata 2014-2020.

Ponadto, IZ RPO WL tworzgc kryteria i procedury wyboru operacji oraz procedury weryfikaciji operacji
finansowych, zapewni ich zgodnos$¢ z obszarami polityki UE, w szczegdlnosci w zakresie propagowania
rbwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji, zapewniania dostepu dla oséb
Z niepetnosprawno$ciami oraz zrobwnowazonego rozwoju.
Procedury dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw
Kwalifikowalnos¢ wydatkéw okreslajg nastepujgce dokumenty:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013;

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013;

C) rozporzgdzenie ogodine;

d) rozporzgdzenie finansowe;

e) odpowiednie wytyczne wydane przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey;

f) wytyczne programowe wydane przez IZ RPO WL na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej w brzmieniu do 1 wrzesnia 2017 r. jesli beneficjent zobowigzat sie do ich
wytgcznego stosowania przed dniem wejscia w zycie ustawy zmieniajgcej. Jesli beneficjent
wyrazi zgode na zmiane umowy albo decyzji o dofinansowaniu projektu w zakresie zwigzania
z wytycznymi, wytyczne programowe przestajg go obowigzywac.

g) Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
tédzkiego na lata 2014-2020;

h) prawo wspdélnotowe i krajowe w zakresie pomocy publicznej, jezeli wsparcie bedzie spetniato
przestanki jej wystgpienia.

62



Procedury dotyczace kontroli wydatkow

Zgodnie z art. 125 ust. 5 rozporzgdzenia ogdlnego, kontrole przeprowadzone na podstawie ust. 4
lit. a) akapit pierwszy rozporzgdzenia ogodinego, obejmujg nastepujgce procedury:

a) weryfikacje administracyjne w odniesieniu do kazdego ztozonego przez beneficjenta wniosku
o ptatnosé/ refundacije;

b) kontrole operacji na miejscu (w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta).

Czestotliwos¢ i zakres kontroli na miejscu sg proporcjonalne do kwoty wsparcia publicznego
dla operacji oraz do poziomu ryzyka stwierdzonego w toku takich kontroli oraz audytéw
przeprowadzanych przez instytucje audytowg w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako
catosci. Kontrole poszczegdlnych operacji na miejscu na podstawie art. 125 ust. 6) mogg byc¢
przeprowadzane metodg badania préby. W przypadkach gdy instytucja zarzadzajgca jest rowniez
beneficjentem w ramach programu operacyjnego, rozwigzania dotyczgce kontroli, o ktérych mowa
powyzej, zapewniajg wiasciwg rozdzielnos¢ funkcji.

Weryfikacja operacji obejmuje kontrole formalno-merytoryczno-rachunkowg dokumentacji oraz kontrole
na miejscu.

Kontrola administracyjna wnioskéw o ptatnosé prowadzona w IZ RPO WL, dotyczy wszystkich wnioskow
o ptatno$¢ i obejmuje dokumenty poswiadczajgce wydatki, wymagane przez I1Z zaréwno na etapie
sktadania tych wnioskéw, jak i na dodatkowe wezwanie 1Z, jesli jest to konieczne do potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw. Dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji rejestrowane sg
w systemie informatycznym SL2014, a ewentualne wykryte nieprawidtowosci podlegajg raportowaniu
zgodnie z odpowiednimi zapisami wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey; IZ dopuszcza mozliwos¢ weryfikacji
wydatkbw w ramach danego wniosku o ptatno$¢ na probie dokumentéw w oparciu o przyjetg
metodologie.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficienta prowadzona przez IZ RPO WL
ma na celu potwierdzenie, ze wspoffinansowane towary, ustugi i roboty budowlane zostaty dostarczone
oraz ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw na realizacje zadan w projekcie zostaty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. Kontrole te mogg by¢
prowadzone w trybie kontroli planowych w oparciu o Roczne Plany Kontroli lub w trybie kontroli
doraznych, jesli istnieje uzasadnione podejrzenie wystgpienia w projekcie uchybien/nieprawidtowosci.

IZ RPO Wt dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie
beneficjenta na probie projektow, wybierang w oparciu o metodologie wyboru projektéw okreslong
przez IZ RPO Wt.

Roczne Plany Kontroli, sporzgdzane przez 1IZ RPO WL na dany rok obrachunkowy, zawierajg m. in.
zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, informacje na temat
zasobow ludzkich zapewniajgcych obstuge wszystkich rodzajéw kontroli, krotki opis dokumentdw
zawierajgcych procedury zwigzane z procesem kontroli obowigzujagce w RPO WL 2014-2020, liste
instytucji, ktore podlegajg kontroli systemowej wraz z harmonogramem czasowym kontroli, zatozenia
metodyki doboru préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnosé, doboru proby projektow
do kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta, w tym kontroli trwatosci, informacje
na temat ewentualnego zlecania kontroli podmiotom zewnetrznym.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu przeprowadzana jest obligatoryjnie po zlozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncowa, przed akceptacjg tego wniosku i ostatecznym rozliczeniem
projektu. Polega ona na sprawdzeniu na poziomie 1Z RPO Wt kompletnosci i zgodnosci z przepisami
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, niezbednej do zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu,
ze szczegbélnym uwzglednieniem dokumentéow potwierdzajgcych prawidtowos¢ poniesionych
wydatkéw.
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Opis i uzasadnienie stosowanej metodologii doboru préby, wyszczegdlnienia projektéw poddanych
kontroli oraz dokumentacja z przeprowadzonych weryfikacji, przedstawiajgca w szczegdlnosci zakres
wykonywanych czynnosci, date ich przeprowadzenia, ustalenia oraz rekomendacje lub dziatania
podjete w celu wykrycia nieprawidtowosci bedg przechowywane w IZ RPO WL.

Ponadto, IZ RPO WL stosuje procedury zapewniajgce kontrole krzyzowe programu, ktérych celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkbw w ramach RPO WL oraz kontrole
krzyzowe horyzontalne, ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania
wydatkow w ramach RPO WL i PROW Ilub PO RYBY. Kontrole krzyzowe moga by¢ réwniez
przeprowadzane przez IK UP we wspoétpracy z IZ. Szczegdbtowy tryb postepowania w przypadku kontroli
krzyzowych regulujg instrukcje wykonawcze opracowane przez |Z RPO.

Szczegotowe omowienie trybow kontroli przeprowadzanych przez IZ RPO Wt oraz przez IP RPO WL
znajduje sie w Instrukcjach wykonawczych IZ RPO WL oraz Instrukcjach wykonawczych odpowiednich
IP RPO WkL.

2.2.3.7. Opis procedur, zgodnie z ktérymi wnioski o refundacje sq otrzymywane od beneficjentow,
weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z ktérymi zatwierdzane, wykonywane i ksiegowane sg
ptatnosci na rzecz beneficjentéw, zgodnie z obowigzkami okreSlonymi w art. 122 ust. 3
rozporzgdzenia ogdlnego, obowigzujgcymi od 2016 r., w celu dotrzymania terminu wynoszgcego 90 dni
dla ptatno$ci na rzecz beneficjentéw na podstawie art. 132 rozporzgdzenia ogélnego

Zgodnie z art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogodlnego, pahstwo cztonkowskie zapewnia, aby nie pdzniej
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. kazda wymiana informacji pomiedzy beneficjentem a 1Z RPO Wk,
IC RPO WL, IA, i IP RPO WL mogta by¢ realizowana za pomocg systemow elektronicznej wymiany
danych, umozliwiajgc zaréwno interoperacyjno$¢ systemow krajowych i unijnych, jak i jednokrotne
przekazywanie przez beneficjenta wymaganych informaciji.

Zgodnie z art. 132 rozporzgdzenia ogdlnego, z zastrzezeniem dostepnosci $rodkéw, 1Z RPO Wt
zapewnia, aby beneficjent otrzymat catkowitg nalezng kwote kwalifikowalnych wydatkéw publicznych
nie pézniej niz 90 dni od dnia przedtozenia wniosku o ptatnosé przez beneficjenta. Wspomniany bieg
terminu ptatnosci moze zosta¢ przerwany przez IZ RPO WL w jednym z ponizszych przypadkéw,
o ktérych beneficjent jest informowany na pismie:

a) kwota ujeta we wniosku o pfatnos¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty niezbedne
do weryfikacji wydatkow nie zostaty przedtozone (na mocy art. 125 ust. 4 lit. a),

b) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw
na dane wydatki.

Whniosek rozliczajgcy otrzymang zaliczke/wniosek o refundacje wraz z wymagang dokumentacjg
poswiadczajgcg poniesione wydatki stuzy uznaniu i potwierdzeniu kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
petni funkcje sprawozdania z realizacji projektu.

Weryfikacja obejmuje sprawdzenie wniosku o ptatno$¢ oraz dokumentacji poswiadczajgcej poniesienie
wydatkow, przedktadanej w ramach wniosku rozliczajgcego otrzymang zaliczke / wniosku o refundacje.
Whioski weryfikowane sg z zachowaniem zasady ,dwoéch par oczu”, przy pomocy odpowiednich list
sprawdzajgcych pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym w czesci finansowej oraz
pod wzgledem zgodnosci realizacji projektu z umowa o dofinansowanie i wnioskiem o dofinansowanie,
a takze harmonogramem realizacji projektu w czesci sprawozdawczej wniosku. Sprawdzeniu podlega
takze zgodnos$¢ czesci finansowej z czedcig sprawozdawczg wniosku. Dopuszcza sie mozliwosé
ztozenia przez beneficijenta jedynie czesci sprawozdawczej wniosku przekazujgcego postepy
z realizacji projektu, ktéra nie bedzie pociggac za sobg Zzadnych skutkéw finansowych.
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Beneficjent jest informowany o wyniku weryfikacji wniosku rozliczajgcego otrzymang zaliczke/wniosku
o refundacje, a w przypadku rozbieznosci pomiedzy kwotg srodkoéw zatwierdzonych do wyptaty,
a wnioskowang przez beneficjenta, réwniez o przyczynach tej rozbieznosci.

Pozytywna weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ rozliczajgcych otrzymang zaliczke/wniosku o refundacje
skutkuje zatwierdzeniem do wyptaty okreslonej kwoty dofinansowania. Instytucja, z ktérg beneficjent
zawart umowe o dofinansowanie projektu, wystawia zlecenie ptatnosci, ktdére stanowi podstawe
dokonania wyptaty dofinansowania dla beneficjenta i przedstawia je BGK. Zlecenie ptatnosci dotyczy
jedynie czesci z budzetu srodkéw europejskich. Wspodffinansowanie krajowe z budzetu panstwa
przekazywane jest przez dysponenta (MFiPR) na rachunek 1Z RPO Wt w formie dotacji celowej,
a nastepnie 1IZ RPO Wt dokonuje odpowiedniego przelewu na rzecz beneficjenta.

W ramach RPO Wt sg sporzadzane i zatwierdzane deklaracje wydatkéw przekazywane przez 1Z RPO
WL do IC RPO WL, w ktérych IZ RPO WL poswiadcza, ze zadeklarowane wydatki spetniajg kryteria
kwalifikowalnos$ci ustanowione w ramach prawa wspélnotowego i krajowego, i ze zostaty one poniesione
przez beneficjentdw w procesie realizacji projektéw zakwalifikowanych do dofinansowania w ramach
RPO WL zgodnie z warunkami przyznawania wkfadu publicznego. 1Z RPO WL poswiadcza réwniez, ze
realizacja projektow postepuje zgodnie z zapisami rozporzgdzenia ogéinego, w szczegdélnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sg zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi odnoszgcymi
sie do:

i pomocy publiczne;j,
ii. zamoéwien publicznych,
iii. innych polityk unijnych,

b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest poparta
dajgcymi sie zweryfikowaé¢ dowodami;

c) transakcje bedace podstawg wydatkéw sg zgodne z przepisami prawa, a procedury byly
przestrzegane;

d) deklaracja wydatkéw uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty,
otrzymane odsetki i dochody pochodzace z projektéw finansowanych w ramach RPO Wt

e) wydatki w ramach projektow sg rejestrowane w SL2014 i informacje w tym zakresie
sg udostepniane na zgdanie IC RPO Wt i wiasciwych departamentéw KE;

f) procedury zarzadzania i kontroli RPO WL na lata 2014-2020 zostaty wdrozone w instytucjach
biorgcych udziat w procesie wdrazania RPO WL oraz zatwierdzone w formie instrukcji
wykonawczych przez odpowiednie instytucje.

Rozliczenie wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjenta odbywa sie na podstawie
wnioskow o pfatnosé ztozonych do witasciwej instytucji (IZ RPO WL lub IP RPO WL). W oparciu
o zweryfikowane wnioski o ptatnos¢ IP RPO WL sporzadza deklaracje wydatkow/ zestawienie wnioskow
ktére nalezy zalgczyé do deklaracji zawierajgce zagregowane wartosci i dane z poszczegodlnych
projektow, ktére nastepnie przekazuje do IZ RPO Wt. IZ RPO Wt, przekazuje przy wykorzystaniu
SL2014 wiasng deklaracje wydatkow, z uwzglednieniem zestawienia wnioskow / deklaracji IP RPO WL
do IC RPO WL, ktéra w oparciu o otrzymane dokumenty, sporzgdza, a nastepnie certyfikuje i przesyta
do KE wniosek o ptatno$é okresowa.

IC RPO Wt dokonuje weryfikacji formalno-merytorycznej przekazanych dokumentéw przy pomocy listy
kontrolnej. Jezeli w wyniku weryfikacji zostang wykryte btedy IC RPO WL moze zwrdci¢ sie do 1IZ RPO
WL o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien. Korekty moze dokona¢ takze IC
RPO WL, o czym niezwtocznie informowana jest IZ RPO WL.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IC RPO WL deklaracji wydatkéw i wnioskéw o ptatnosé pojawig sie
watpliwosci, w szczegdlnosci co do prawidiowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
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w ww. dokumentach, IC RPO WL ma prawo zwrdci¢ sie do IZ RPO WL z prosbg o korekte deklaraciji,
tj. wylaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia watpliwosci. Wytgczony wydatek
bedzie mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw, jezeli IZ RPO WL przekaze do IC RPO WL
wystarczajgce wyjasnienia.

Szczegolowe procedury dotyczace weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ zostaty zamieszczone
w Instrukcjach wykonawczych 1Z RPO WL oraz IP RPO Wk.

2.2.3.8. Wskazanie instytucji lub organéw odpowiedzialnych za kazdy etap rozpatrywania wnioskow
o refundacje, wlgcznie ze schematem wskazujgcym wszystkie zaangazowane organy

Komisja Europejska

akceptacja

weryfikacjal uwagi/ |

Instytucja Certyfikujgca
RPO Wt

weryfikacjal uwagi/
akceptacja

Instytucja Zarzadzajaca
RPO Wt

weryfikacjal uwagi/
akceptacja
Instytucja Posredniczaca weryfikacja/ uwagi/

RPO Wt akceptacja

akceptacja

weryﬁkacja!uwagif‘ |

Beneficjent
ckiada wnicsek tylko do jednaj wiasciwaj
instytucii

Schemat przeptywu wnioskéw o ptatnosé

Departament Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2027 petnigcy funkcje IZ RPO WL w zakresie
whnioskow o ptatnos¢ odpowiedzialny jest za:

a) weryfikacje formalno-merytoryczng i rachunkowg wnioskéw o ptatnosé¢, deklaracji wydatkéw
sktadanych przez IP RPO WkL;

b) raportowanie o nieprawidtowosciach poprzez zbieranie i weryfikacje raportéw i zestawien
o nieprawidtowosciach od IP RPO WkL;
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d)

zapewnienie i obstuge systemu informatycznego rejestracji i przechowywania zapiséw
ksiegowych dla kazdej operacji w ramach RPO WL,

zapewnienie, ze dane na temat realizacji projektéw, niezbedne dla celéw zarzgdzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny sg gromadzone.

Departament Kontroli i Odwotan FEL2027 petnigcy funkcje 1Z RPO WL odpowiedzialny jest za
weryfikacje formalno-merytoryczng i rachunkowa wnioskéw o ptatnos¢ z PT RPO WL.

Centrum Obstugi Przedsiebiorcy, Wojewddzki Urzad Pracy w todzi i Zwigzek ZIT petnigce funkcje
IP RPO WL realizujg zadania zgodnie z wiasciwymi porozumieniami.

Zgodnie z rozporzgdzeniem ogolnym Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw petnigcy funkcje IC
RPO WL jest odpowiedzialny za:

a)

c)

sporzadzanie i przedstawianie Komisji wnioskéw o ptatnos$é¢ i poswiadczanie, ze wynikajg one
z wiarygodnych systemow ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajacych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez IZ RPO Wt

sporzgdzanie zestawienia wydatkéw, o ktérym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzadzenia
finansowego;

poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia wydatkéw oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie
z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujgcymi
przepisami prawa,;

zapewnienie, by istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzgdzenia wnioskéw o ptatnosc i zestawienia wydatkow, w tym rozliczeh
kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu catosci
lub czesci wkiadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego;

zapewnienie, do celdow sporzadzania i skfadania wnioskéw o ptatnosé¢, aby KE otrzymata
od instytucji zarzadzajgcej odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji
przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkéw;

uwzglednienie, podczas sporzadzania i sktadania wnioskéw o ptatnos$é, wynikéw wszystkich
audytow przeprowadzonych przez instytucje audytowg lub na jej zlecenie i odpowiedzialnosé;

utrzymanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkéw
zadeklarowanych KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentow;

prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
catosci lub czesci wkiadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sg zwracane do budzetu Unii
przed zamknieciem programu operacyjnego poprzez potrgcenie ich z nastepnego zestawienia
wydatkow.

Komisja Europejska, za pomoca systemu informatycznego SFC2014, otrzymuje od IC RPO WL wnioski
o ptatnos¢ okresowa.
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2.2.3.9. Opis sposobu przekazywania informacji IC przez 1Z, w tym informacji dotyczgcych
stwierdzonych defektow Ilub nieprawidfowosci oraz dziatann nastepczych w zakresie Kontroli
zarzgdczych, audytéw i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

IZ RPO WL dla celoéw refundacji przez KE $rodkéw poniesionych na realizacje RPO WL sporzadza
i przedstawia IC RPO WL deklaracje wydatkéw. Dokumenty te tworzone sg w oparciu o wnioski
beneficjentéw o ptatnos¢ oraz na podstawie danych rejestru obcigzen na projekcie. 1IZ RPO WL
przekazuje réwniez inne dokumenty lub informacje na prosbe IC RPO Wt.

Szczegotowy opis procedury przekazywania informacji IC RPO WL przez |Z RPO WL znajduje sie
w Instrukcji wykonawczej 1Z RPO WL.

2.2.3.10. Opis sposobu przekazywania informacji instytucji audytowej przez instytucje zarzgdzajgcg,
w tym informacji dotyczgcych stwierdzonych defektoéw lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzyc
finansowych i stwierdzonych naduzy¢) oraz dziatann nastepczych w zakresie kontroli zarzgdczych,
audytow i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe

Zgodnie z Rozporzgdzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 1011/2014 w celu zapewnienia spojnosci
i jakosci informacji przekazywanych przez 1Z RPO WL do IA oraz w celu zwiekszenia skutecznosci
i przejrzystosci wdrazanych programéw finansowanych ze $rodkéw UE opracowuje sie system
elektronicznej wymiany danych. Systemy elektronicznej wymiany danych oznaczajg mechanizmy
i instrumenty umozliwiajgce elektroniczng wymiane dokumentéw i danych, ktéra obejmuje
sprawozdawczo$¢ z postepow, wnioski o ptatno$¢ oraz wymiane informacji zwigzanych z kontrolami
zarzgdczymi i audytami. Informacje i dokumenty dostepne za posrednictwem systemoéw elektronicznej
wymiany danych umozliwiajg przeprowadzenie audytow. Ponadto, wtasciwe instytucje mogg wymagac
dokumentow w wersji papierowej jedynie w wyjatkowych przypadkach, oraz tylko pod warunkiem,
ze takie dokumenty sg prawdziwym Zrodtem zeskanowanych dokumentéw, ktére zostaty zamieszczone
w systemach elektronicznej wymiany danych.

2.2.3.11. Odniesienie do krajowych zasad kwalifikowalnosci okreslonych przez panstwo cztonkowskie
i majgcych zastosowanie do programu operacyjnego

Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw okreslaja:
a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013;
b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013;
c) rozporzgdzenie ogdlne;
d) rozporzgdzenie finansowe;

e) odpowiednie wytyczne wydane przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na
podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey,

f) prawo wspdlnotowe i krajowe w zakresie pomocy publicznej, jezeli wsparcie bedzie spetniato
przestanki jej wystgpienia.
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2.2.3.12. Procedury sporzgdzania i przedktadania Komisji rocznych i korncowych sprawozdan
z wdrazania (art. 125 ust. 2 lit. b) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury gromadzenia
i przekazywania wiarygodnych danych odnoszgcych sie do wskaznikow wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a)
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 50 rozporzgdzenia ogdlnego, od 2016 r. do 2023 r. wigcznie kazde panstwo cztonkowskie
przedstawia KE coroczne sprawozdania z wdrazania programu w poprzednim roku budzetowym. Kazde
panstwo cztonkowskie przedstawia Komisji koricowe sprawozdanie z wdrazania programu w przypadku
EFRR i EFS w terminie ustalonym w przepisach dotyczacych poszczegdinych funduszy.

Roczne sprawozdania z wdrazania zawierajg kluczowe informacje na temat wdrazania programu i jego
priorytetdw w odniesieniu do danych finansowych, wspdlnych wskaznikéw i wskaznikow specyficznych
dla programu oraz wartosci docelowych ujetych ilosciowo, w tym w stosownych przypadkach zmian
wartosci wskaznikow rezultatu i, poczawszy od rocznego sprawozdania z wdrazania, ktére ma zostac
przedtozone w 2017 r., w celach posrednich okreslonych w ramach wykonania. Przekazane dane
odnoszg sie do wartosci wskaznikow dla w petni zrealizowanych operacji oraz, tam gdzie to mozliwe,
zwazywszy na etap wdrazania, dla wybranych operacji.

W sprawozdaniach tych przedstawia sie réwniez synteze wynikow wszystkich ewaluacji programu
dostepnych dla poprzedniego roku budzetowego, a takze wszelkie kwestie, ktére wptywajg
na wykonanie programu, oraz podjete dziatania roczne. Roczne sprawozdanie z wdrazania, ktére ma
zostaé przedtozone w 2016 r., moze rowniez zawiera¢, w stosownych przypadkach, przedsiewziecia
podejmowane w celu spetnienia warunkéw wstepnych.

Roczne sprawozdania z wdrazania uznaje sie za dopuszczalne, jezeli zawierajg wszystkie informacije
wspomniane w ust. 1-5 art. 50 rozporzadzenia ogdlnego oraz w przepisach dotyczgcych
poszczegoblnych funduszy.

Po przekazaniu przez panstwo cztonkowskie do KE rocznego sprawozdania z wdrazania, w ciggu
15 dni roboczych KE informuje, jezeli sprawozdanie nie jest dopuszczalne. W przypadku braku
informacji z KE sprawozdanie uznaje sie za dopuszczalne.

Po przeanalizowaniu sprawozdan KE informuje panstwo czionkowskie o swoich uwagach, w ciggu
dwoch miesiecy od dnia otrzymania sprawozdania rocznego z wdrazania i 5 miesiecy od dnia
otrzymania sprawozdania koncowego z wdrazania. W przypadku braku uwag w podanych terminach
sprawozdania uznaje sie za przyjete.

Roczne i kohcowe sprawozdania z wdrazania oraz ich streszczenia podaje sie do wiadomosci
publicznej.

Zakres sprawozdan rocznych przekazywanych do KE zostanie szczegétowo doprecyzowany
w instrukcji przygotowywanej przez IK UP. Instrukcja, ktéra stanowi minimalny zakres danych
wymaganych w sprawozdaniu rocznym, jest corocznie aktualizowana przez IK UP i przekazywana
IZ RPO WL do 110 dni po uptywie okresu sprawozdawczego. Natomiast sktadane w 2017 i 2019 roku
do 140 dni po uptywie okresu sprawozdawczego. Zatgczniki do instrukcji bedg przesytane w terminach
wynikajacych z dostepnos$ci danych, jednak nie pdzniej niz do 1 kwietnia danego roku. Instrukcja
do sprawozdania skitadanego w 2016 r. zostata przekazana do [Z RPO Wt
w terminie do 1 marca 2016 r.

IZ RPO WL sporzadza kompletne, odpowiadajgce zakresowi przedmiotowemu zawartemu
w odpowiednich wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na
podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdroZzeniowej, sprawozdania roczne i kohcowe, i przedktada do
wiadomosci IK UP. Podstawg do wypetnienia sprawozdan rocznych ikoncowego,
w szczegolnosci w czesciach poswieconych postepowi realizacji programu, sg dane pochodzgce
z SL2014. Czesci te sg przygotowywane w oparciu o SRHD. Podstawe stanowig raporty udostepnione
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przez IK UP. Dane do sprawozdan rocznych i koncowego bedg aktualne na ostatni dzien okresu
sprawozdawczego.

W przypadku niedostepnosci SL2014, uniemozliwiajgcej wygenerowanie danych z aplikacji raportujgcej
w wymaganym zakresie lub terminie, IZ RPO WL, za zgoda IK UP, moze sporzadzi¢ sprawozdanie
roczne lub koncowe w oparciu o informacje niepochodzgce z SL2014, z podaniem zrédta danych.

IZ RPO WL przekazuje do KE sprawozdania roczne i koncowe zatwierdzone przez KM RPO Wkt 2014-
2020. Zgodnie z art. 74 ust. 4 rozporzadzenia ogolnego, kazda oficjalna wymiana informacji pomiedzy
KE a panstwem czionkowskim odbywa sie drogg elektroniczng, poprzez SFC2014.
W sytuacji, gdy KE zwréci sie do 1Z RPO WL z prosbg o korekte sprawozdania, skorygowane
sprawozdanie nie wymaga powtérnego zatwierdzenia przez KM RPO Wk, natomiast wysytane jest
do wiadomosci IK UP oraz cztonkéw KM RPO Wt. IZ RPO Wt wyjasnia bezposrednio z KE kwestie
zwigzane z funkcjonowaniem SFC2014 (wprowadzanie i korygowanie danych), jak réwniez uwagi
zgtoszone do przedtozonych sprawozdan.

2.2.3.13. Procedury sporzgdzania deklaracji zarzgdczej (art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzgdzenia (UE)
nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzadzenia finansowego, do dnia 15 lutego kolejnego roku
budzetowego 1Z RPO WL przekazuje KE zestawienie wydatkéw poniesionych w ramach wykonywania
swoich zadan w danym okresie referencyjnym okreslonym w przepisach sektorowych, ktére to wydatki
przedstawiono KE w celu uzyskania zwrotu kosztéw. Zestawienie to obejmuje ptatnosci zaliczkowe oraz
sumy, w odniesieniu do ktérych prowadzone sg lub zakonczone zostaty procedury odzyskania.

Zestawieniu towarzyszy deklaracja zarzgdcza potwierdzajgca, ze w opinii oséb odpowiedzialnych
za zarzadzanie Srodkami finansowymi informacje sg prawidtowo przedstawione, kompletne i doktadne,
wydatki zostaty wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w przepisach sektorowych,
a wprowadzone systemy kontroli dajg niezbedne gwarancje legalnosci i prawidtowosci operacii
podstawowych.

Roczne zestawienie wydatkéw przygotowywane jest przez IC RPO WL. Przekazanie projektu Rocznego
zestawienia wydatkéw do IA nastepuje w terminie do dnia 31 pazdziernika roku, w ktérym konczy sie
rok obrachunkowy, ktérego dotyczy roczne zestawienie wydatkéw do KE.

Deklaracja zarzadcza przygotowywana jest przez Departament Polityki Regionalnej i Wspdtpracy
Zagranicznej na podstawie oswiadczen dostarczanych przez komoérki organizacyjne UMWL
zaangazowane we wdrazanie RPO Wt 2014-2020.

Przekazanie ostatecznej wersji projektu Rocznego zestawienia wydatkéw wraz z deklaracjg zarzadczag
do IA nastepuje w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po zakonczeniu roku
obrachunkowego, ktérego dotyczg te dokumenty.

Roczne zestawienie wydatkow wraz z deklaracja zarzadczg, po uprzednim ich zaakceptowaniu
przekazywane sg do Komisji Europejskiej nie pdzniej niz do 15 lutego danego roku.

Zestawieniu towarzyszy takze opinia niezaleznego organu kontrolnego, sporzadzona zgodnie
z przyjetymi na szczeblu miedzynarodowym standardami audytu. W opinii tej stwierdza sie,
czy rachunki przedstawiajg prawdziwy i rzetelny obraz sytuacji, czy wydatki, w odniesieniu do ktérych
zwrocono sie do KE o zwrot kosztow, sg legalne i prawidtowe oraz czy wprowadzone systemy kontroli
funkcjonujg prawidtowo. Opinia ta wskazuje rowniez, czy przeprowadzone badanie podaje w watpliwos¢
stwierdzenia zawarte w deklaracji zarzadczej.

W wyjatkowych okolicznosciach KE moze przesung¢ termin do dnia 1 marca.
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2.2.3.14. Procedury sporzgdzania rocznego podsumowania koricowych sprawozdar z audytu i kontroli,
w tym analiza charakteru i zakresu biedow i stabosci stwierdzonych w systemach, a takze podjetych lub
planowanych dziatar naprawczych (art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013)

Zgodnie z art. 59 ust. 5 lit. b) rozporzgdzenia finansowego, do dnia 15 lutego kolejnego roku
budzetowego 1Z RPO Wt przekazuje KE roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu
i przeprowadzonych kontroli, w tym analize charakteru i zakresu btedéw i uchybien stwierdzonych
w systemach, jak réwniez podjetych lub planowanych dziatah naprawczych.

Roczne sprawozdanie sporzgdzane jest przez pracownikéw Departamentu Polityki Regionalnej
i Wspétpracy Zagranicznej na podstawie informacji o wynikach kontroli i audytéw przekazanych od
innych komorek organizacyjnych.

Podsumowaniu towarzyszy opinia niezaleznego organu kontrolnego, sporzgdzona zgodnie z przyjetymi
na szczeblu miedzynarodowym standardami audytu. W opinii tej stwierdza sie,
czy rachunki przedstawiajg prawdziwy i rzetelny obraz sytuacji, czy wydatki, w odniesieniu do ktérych
zwrocono sie do Komisji o zwrot kosztéw, sg legalne i prawidtowe oraz czy wprowadzone systemy
kontroli funkcjonujg prawidtowo.

W wyjatkowych okolicznosciach KE moze przesung¢ termin do dnia 1 marca.

2.2.3.15. Procedury informowania pracownikbw o powyzszych procedurach oraz wskazanie
zorganizowanego/przewidzianego szkolenia i wszelkich wydanych wskazéwek (Instrukcje Wykonawcze
Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa todzkiego z dnia
24.08.2015r.)

IZ RPO WLt opracowata Instrukcje wykonawcze dotyczgce realizacji zadan, podziatu obowigzkéw
pomiedzy pracownikow departamentow UMWL wykonujgcych zadania 1Z RPO WL, przypisania
ich do poszczegdlnych stanowisk pracy oraz czynnosci wykonywanych na danym stanowisku. Zadania
realizowane przez poszczegodlnych pracownikéw zostaty doprecyzowane w opisach stanowisk pracy
lub réwnowaznych dokumentach.

2.2.3.16. W stosownych przypadkach, opis procedur obowigzujgcych w instytucji zarzgdzajgcej
odnoszgcych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczgcych skutecznych rozwigzan okreslonych przez
panstwo cztonkowskie w odniesieniu do badania skarg dotyczacych EFSI, na podstawie art. 74 ust.
3 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

IZ RPO WL zapewnia skuteczne rozwigzania w zakresie badania skarg i zastrzezen dotyczgcych
realizacji RPO WL poprzez wprowadzenie odpowiednich procedur regulujgcych postepowanie
w zaleznosci od rodzaju skarg/zastrzezen.

1. Protesty wnoszone przez wnioskodawcéw na etapie oceny projektow

Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego w trybie konkursowym,
przystuguje prawo wniesienia protestu w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnym
wyniku oceny projektu, w celu ponownego sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spetniania
kryteribw wyboru projektow z ktérych oceng wnioskodawca nie zgadza sie. Instytucja rozpatrujgca
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protest (IZ/IP) moze w razie koniecznosci wezwa¢ wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia
oczywistych omytek w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu
bez rozpatrzenia. Wnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrzenia protestu
przez wtasciwg instytucje poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia. W przypadku wycofania protestu
ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne, a ponadto wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi
do sadu administracyjnego.

Instytucja rozpatrujgca protest po ponownej weryfikacji wynikéw oceny projektu w zakresie kryteriéw
i zarzutéw moze dokonac¢ zmiany podjetego rozstrzygniecia lub stwierdzi¢ brak podstaw do zmiany
podjetego wczesniej rozstrzygniecia.

IZ/IP rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowosé oceny projektu w zakresie kryteriéw i zarzutéw
w terminie nie dluzszym niz 21 dni, liczgc od dnia jego otrzymania. Termin rozpatrzenia protestu
nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni od dnia jego otrzymania. O wyniku rozpatrzenia protestu 1Z/IP
informuje wnioskodawce na pismie. W przypadku uwzglednienia protestu 1Z/IP moze skierowac projekt
do wiasciwego etapu oceny albo wybraé go do dofinansowania.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca, moze wnies¢ skarge do sgdu administracyjnego, w terminie
14 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku rozpatrzenia jego protestu. W przypadku wniesienia
protestu niespetniajgcego wymogow formalnych lub zawierajgcego oczywiste omyiki pisarskie, skarga
jest wnoszona w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu na uzupetnienie protestu lub poprawienie w nim
oczywistych omytek wraz z kompletng dokumentacjg w sprawie bezposrednio do wojewddzkiego sgdu
administracyjnego.

Sad, jesli zachodzi taka koniecznosé, wzywa wnioskodawce do uzupetnienia dokumentaciji
lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi
bez rozpatrzenia. Termin na rozpoznanie skargi przez sad, wynosi 30 dni, od dnia jej wniesienia.

W wyniku rozpoznania skargi sagd moze:

a)uwzgledni¢ skarge;
b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
¢) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jesli jest ono bezprzedmiotowe.

IZ/IP albo wnioskodawca, moga wnies¢ do Naczelnego Sgdu Administracyjnego, skarge kasacyjng
w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sgdu administracyjnego. Termin
na rozpatrzenie skargi kasacyjnej wynosi 30 dni od dnia jej wniesienia.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania.

Procedura odwotawcza zostata szczeg6towo opisana w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej, natomiast
procedury obowigzujgce 1Z w odniesieniu do badania skarg dotyczgcych EFSI zostaly okreslone
w odpowiednich instrukcjach wykonawczych IZ.

2. Zastrzezenia do ustalen kontroli wnoszone przez podmioty kontrolowane

IZ/IP RPO WL, zgodnie z zapisami art. 25 ustawy wdrozeniowej, zapewnia podmiotowi kontrolowanemu
whniesienie pisemnych zastrzezen do Informacji pokontrolnej oraz ich rozpatrzenie w ramach procedury
kontradyktoryjnej prowadzonej po zakohczeniu czynnosci kontrolnych na miejscu. Informowanie
podmiotu kontrolowanego o mozliwosci wniesienia zastrzezen do ustalen kontroli odbywa sie poprzez
umieszczenie stosownego zapisu w tresci Informacji pokontrolnej. Podmiot kontrolowany ma prawo
wnies¢ zastrzezenia do Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
jej otrzymania. Termin ten w uzasadnionych przypadkach moze by¢ przediuzony przez 1Z/IP na czas
oznaczony na umotywowany wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu
zgtoszenia zastrzezen. Po rozpatrzeniu zastrzezen (pozytywnym lub negatywnym) |Z/IP sporzadza
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ostateczng Informacje pokontrolng zawierajgcg stanowisko wobec wniesionych zastrzezen
i przekazuje ja podmiotowi kontrolowanemu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
zastrzezen.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen IZ/IP ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne
lub zazgdac¢ przedstawienia dokumentéw lub ziozenia dodatkowych wyjasnien na pismie. Podjecie
przez IZ/IP, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, kazdorazowo przerywa bieg
terminu na rozpatrzenie zastrzezeh podmiotu kontrolowanego. Zastrzezenia, kitdre zostaty przez
podmiot kontrolowany wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Szczegodtowa procedura dotyczgca rozpatrywania zastrzezen wnoszonych przez podmiot kontrolowany,
oparta o zapisy art. 25 ustawy wdrozeniowej, zostata okreslona w ramach procedur dotyczgcych
przeprowadzania kontroli okre$lonych w Instrukcjach wykonawczych I1Z/IP.

3. Skargi i wnioski wnoszone przez osoby fizyczne Ilub podmioty zewnetrzne dotyczgce
nieprawidtowosci w realizacji RPO WL 2014-2020

IZ RPO WL zapewnia rozpatrywanie wszelkich informacji dotyczgcych nieprawidtowosci
w realizacji RPO Wt 2014-2020 w okreslonych trybach w zaleznosci od rodzaju i charakteru tych
informacji.

a) Skargi i wnioski dotyczgce spraw zwigzanych z zadaniami i kompetencjami wykonywanymi

przez samorzgad wojewddztwa tédzkiego.
Rozpatrywanie powyzszych skarg i wnioskow odbywa sie w oparciu o nastepujgce podstawy
prawne:
— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dziat VIII),
— Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.
Szczegotowy sposdb postepowania w przypadku skarg i wnioskéw reguluje Procedura
organizacji przyjmowania, przekazywania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa todzkiego wprowadzona Zarzgdzeniem Nr 29/20
Marszatka Wojewddztwa toédzkiego z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie przyjecia ,,Procedury
organizacji przyjmowania, przekazywania, rozpatrywania i zafatwiania skarg i wnioskow
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa t6dzkiego”.
Skargi i wnioski rejestrowane sg w Departamencie Bezpieczenstwa i Kontroli, a zatatwiane sg
przez departamenty merytoryczne. Odpowiedzi udzielone przekazywane sg do Departamentu
Bezpieczenistwa i Kontroli. Skargi iwnioski mylnie skierowane przekazywane sg wg
kompetenciji wiasciwym organom i instytucjom,
0 czym zawiadamia sie wnoszgcego skarge bgdz wniosek. Skargi mogg by¢ wnoszone
pisemnie, telegraficznie, za pomocg telefaksu, poczty elektronicznej oraz ustnie do protokotu.
Skargi i wnioski rozpatrywane sg bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu jednego miesigca,
a wnoszone przez postow, senatorow i radnych — najpézniej w ciggu 14 dni od daty wniesienia.
Skargi nie zawierajgce imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego pozostajg bez
odpowiedzi. Skargi dotyczgce Zarzgdu i wojewddzkich samorzgdowych jednostek
organizacyjnych rozpatruje Sejmik Wojewddztwa tédzkiego.

b) Oprécz skarg wymienionych w pkt a, IZ/IP analizuje réwniez pod wzgledem merytorycznym
skargi sktadane na beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach RPO Wt skiadane przez
podmioty zewnetrzne lub osoby fizyczne (np. przez uczestnikéw projektow). W przypadku
stwierdzenia zasadnosci skargi podejmowane sg czynnosci wyjasniajgce, ktore
w uzasadnionych przypadkach (potencjalne wystgpienie nieprawidtiowosci w projekcie) mogag
przyja¢ forme kontroli doraznej na miejscu. Wnoszacy skarge jest informowany o podjetych
dziataniach w terminie analogicznym jak w przypadku skarg opisanych w pkt a.
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4. Wnioski o ponowne rozpatrzenie sprawy (dotyczy decyzji administracyjnych wydanych
przez 1IZ RPO WL) oraz odwotania od decyzji administracyjnych wydanych przez IP RPO WL
w | instancji.

IZ RPO WL zapewnia rozpatrywanie odwotan od decyzji administracyjnych wydanych przez IP
w | instancji oraz wnioskoéw o ponowne rozpatrzenie sprawy w przypadku decyzji wydanych przez IZ.
Sposdb procedowania odbywa sie zgodnie z Ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego i zostat opisany w Instrukcjach wykonawczych IZ RPO Wt.

Jednym ze sposobow realizacji art. 74 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego jest powotanie Rzecznika
Funduszy Europejskich. Celem powotania Rzecznika Funduszy Europejskich jest utworzenie instytucji,
ktéra poprzez kontakt zaréwno z wnioskodawcami, beneficjentami oraz innymi podmiotami
zainteresowanymi wdrazaniem funduszy unijnych bedzie odpowiedzialna za monitowanie
i sygnalizowanie poszczegdlnym instytucjom systemu wdrazania propozycji usprawnien i ulepszen
w procesie realizacji zadan zwigzanych z wydatkowaniem srodkow unijnych.

Do zadah Rzecznika nalezy miedzy innymi:

- przyjmowanie i analizowanie zgtoszen dotyczacych utrudnieh oraz propozycji usprawnien w zakresie
realizacji RPO WL 2014-2020, a takze udzielanie wyjasnien w tym zakresie;

- dokonywanie przegladu procedur w ramach RPO Wt 2014-2020;
- formutowanie propozycji usprawnien dla IZ RPO Wt.

Rzecznik sporzgdza w terminie do 31 marca roczny raport ze swojej dziatalnosci za poprzedni rok
i przedktada go IZ RPO WL. IZ RPO WL zamieszcza raport na swojej stronie internetowe;.

Do realizacji zadan Rzecznika nie stosuje sie przepiséw ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego, z wyjatkiem dziatu VIII, ktéry stosuje sie odpowiednio.

2.3. Sciezka audytu

2.3.1. Procedury zapewniajgce wtasSciwg Sciezke audytu i system archiwizacji, w tym w odniesieniu
do bezpieczenstwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013,
zgodnie z przepisami krajowymi dotyczgcymi po$wiadczania zgodnosci dokumentéw (art. 125 ust. 4 lit.
d) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014)

Wszystkie dokumenty zwigzane z zarzgdzaniem i wdrazaniem RPO WL oraz dofinansowaniem
i realizacjg projektéw, w tym oryginaly poswiadczajagce wydatki bedg przechowywane (oryginaty
lub uwierzytelnione odpisy lub dokumenty zapisane na powszechnie uznanych nosnikach danych,
w tym jako elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumentéw istniejgcych wytgcznie
w wersji elektronicznej) zgodnie z art. 140 rozporzgdzenia ogodlnego, tak aby mozna je byto w sposob
zgodny z prawem udostepniaé i archiwizowac, z uwzglednieniem przepisow, z ktérych moze wynika¢
dtuzszy termin przechowywania dokumentacji w zwigzku z przeprowadzaniem kontroli, na co wskazuje
art. 23 ust.3 ustawy wdrozeniowey.

IZ RPO WL zapewnia udostepnienie KE i ETO wszystkich dokumentéw dotyczgcych wydatku
wspieranego z RPO WL na zadanie wspomnianych instytuciji przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po ziozeniu zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakonczonej operacji, zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogélnego. W przypadku toczgcego sie
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postepowania prawnego (sgdowego lub administracyjnego) lub na nalezycie uzasadniony wniosek KE,
przerywa sie bieg terminéw, co dla instytucji oraz beneficjentdw oznacza koniecznosé dtuzszego
przechowywania dokumentéw. Dla poszczegdélnych rodzajow dokumentéw przepisy krajowe mogq
zakfadac dtuzszy okres przechowywania, ktéry nalezy stosowac.

Wszystkie dokumenty w ramach RPO WL muszg byé udostepnione instytucjom uprawnionym
do kontroli, audytu i oceny RPO Wt

IZ RPO WL przechowuje petng dokumentacje dotyczgcg w szczegdlnosci:

1.

© ® N o o k~ w0 DN

- A A
w N - O

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

zarzgdzania systemem, dokumentéw wewnetrznych dotyczgcych zasad, trybu isposobu
funkcjonowania instytuciji;

uchwat i zarzadzenh organéw JST oraz Marszatka Wojewoddztwa t.6dzkiego;

kryteriow oceny i wyboru projektéw;

zawierania umow o dofinansowanie w ramach RPO Wt wraz z aneksami do umoéw;

list dofinansowanych projektow oraz wykazéw zawartych uméw o dofinansowanie projektow;
realizacji projektéw oraz ich modyfikac;ji;

odwotan i protestéw wnioskodawcow i beneficjentow;

KM RPO Wt;

sprawozdawczo$ci i monitoringu;

. ewaluacji i oceny RPO Wk
. przeptywow Srodkéw finansowych w ramach RPO Wi
. zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej oraz sprawozdan z wydatkowania srodkow;

. wnioskéw o ptatnos¢ wraz z dokumentacjg i zatgcznikami, dokumentacjg poswiadczajgcy

poniesione wydatki i wyciggami z rachunkéw bankowych;
dyspozycji dokonania przelewow i ptatnosci;

dokonywania ptatnosci w ramach RPO WL

deklaracji wydatkéw IP RPO Wt do IZ RPO Wt oraz od IZ RPO Wt do IC RPO Wk;
zasad rachunkowos$ci i ksiegowosci;

kontroli systemowych i kontroli projektéw, a takze audytow;
wykrywanych, sprawdzanych i raportowanych nieprawidtowosci;
Srodkow odzyskanych i nieodzyskanych;

instrumentéw finansowych;

zaméwien publicznych;

audytu wewnetrznego;

pomocy technicznej;

informacji i promociji;

pomocy publicznej;

catosci korespondencji prowadzonej z beneficjentami oraz instytucjami, podmiotami
i organami w zakresie RPO WL.
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Normy dotyczgce oznaczania i czasu przechowywania dokumentéw zwigzanych z RPO Wt znajdujg
sie w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych. Zarchiwizowane dokumenty przekazuje sie do archiwum UMWL,
gdzie przechowywane sg zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

W wyzej wymienionych aktach prawnych zakresem regulacji objete sg kwestie zwigzane z ogdélnym
przejmowaniem i obiegiem korespondencji naptywajgcej do UMWL, ktére odnoszg sie takze do akt
gromadzonych w ramach RPO Wt.

Po uptywie okresu przechowywania dokumentéow RPO WL dokumentacja przekazywana jest
do Archiwum Zaktadowego UMWL..

Dane zgromadzone w systemie oraz w formie elektronicznej nie sg archiwizowane (przekazywane
do archiwum). Po zakonczeniu realizacji RPO WL wszystkie dane elektroniczne w tym zgromadzone za
pomoca systemu zostang wykorzystane do ewaluaciji.

IZ RPO WLt udostepnia informacje na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotéw przechowujgcych
dokumenty potwierdzajgce, wymagane w celu zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu, spetniajgcej
wszystkie minimalne wymagania okreslone w art. 25 ust. 1 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE)
nr 480/2014.

Jezeli dokumenty istniejg wylgcznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktérych
przechowywane sg wersje elektroniczne muszg spetniaé normy bezpieczenstwa zapewniajgce,
ze dokumenty sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprze¢ do celéw audytu.

2.3.2. Instrukcje dotyczgce zapewnienia przez beneficientow/instytucje posredniczgce/instytucje
zarzgdzajgcg dostepu do dokumentéw potwierdzajgcych (Instrukcje Wykonawcze Instytucji
Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa todzkiego z dnia 24.08.2015r.)

Informacje dotyczgce materialu dowodowego w postaci dokumentéw potwierdzajgcych realizacje
i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RPO Wt (w szczegdlnosci dokumentacje techniczne,
dokumenty dotyczgce przyznania pomocy, dokumentacja z przeprowadzonych postepowan
0 zamoéwienia publiczne, sprawozdania z realizacji projektow oraz przeprowadzonych kontroli/audytéw)
sg przechowywane przez poszczegolnych beneficjentdw oraz instytucje odpowiedzialng za ich
weryfikacje w celu zapewnienia odtworzenia $ciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegétowosci.
Wypetnione listy sprawdzajgce oceny formalnej, karty oceny merytorycznej oraz protokoty z konkurséw
przechowuje IZ RPO WL, ktéra zapewnia, iz ww. dokumenty sg dostepne do celéw kontroli, a ich kopie
lub wypisy sg wydawane upowaznionym osobom lub podmiotom.

2.3.2.1. Wskazanie okresu przechowywania dokumentéw

IZ RPO WLt zapewnia udostepnienie KE i ETO wszystkich dokumentéw dotyczgcych wydatku
wspieranego z RPO WL na zgdanie wspomnianych instytucji przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce
zakonczonej operacji, zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego. Bieg tych terminéw zawiesza
sie w przypadku toczgcego sie postepowania prawnego lub przedstawienia nalezycie umotywowanego
whniosku KE.

Dokumenty dotyczagce udzielania pomocy publicznej sg przechowywane przez 10 lat od daty przyznania
pomocy.
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2.3.2.2. Format, w jakim dokumenty majg by¢ przechowywane

IZ RPO Wt zapewnia, ze dokumenty przechowuje sie w formacie, ktéry pozwala na zidentyfikowanie
danych dotyczacych ich przedmiotu przez czas nie dtuzszy niz jest to konieczne do celdw, dla ktorych
dane byly gromadzone lub dla ktérych sg przetwarzane dalej.

Zgodnie z art. 140 rozporzgdzenia ogdlnego, dokumenty przechowuje sie albo w formie oryginatéw,
albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji
elektroniczne;j.

Powyzsze unormowanie stosuje sie tgcznie z art. 74 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowo$ci. Podmioty zobowigzane do stosowania ww. ustawy majg obowigzek przechowywac
dokumentacje finansowag w nalezyty sposéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem
lub zniszczeniem oraz dostepem oséb nieupowaznionych. Dokumenty zawierajgce informacje, ktére
wymagajg ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem jako stanowigce tajemnice panstwowg
lub stuzbowg, sg przechowywane i udostepniane zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych. Ponadto, dokumenty te podlegaja udostepnieniu
na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej. Zasady postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych beneficjentow okresla ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679.

2.4. Nieprawidfowosci i kwoty odzyskane

2.4.1.0pis procedur (opis nalezy przedfozy¢ na pismie pracownikom instytucji zarzgdzajgcej i instytucji
posredniczgcych: Instrukcje Wykonawcze Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa tdédzkiego z dnia 24.08.2015r.) dotyczgcych powiadamiania
o nieprawidtowosciach i ich korygowania (w tym naduzy¢ finansowych) oraz dziatan nastepczych,
a takze rejestrowania kwot wycofanych iodzyskanych, kwot, ktére majg zosta¢ odzyskane,
niesciggalnych nalezno$ci i kwot odnoszgcych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym

Za informowanie KE o nieprawidiowosciach w realizacji RPO WL odpowiedzialna jest IZ RPO WL, ktéra
wykonuje te zadania w oparciu o stosowne przepisy UE oraz procedury krajowe zgodnie z procedurami
Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidiowosci Finansowych na Szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub UE. Komodrka, ktéra wykonuje w tym zakresie zadania Petnomocnika jest
komodrka organizacyjna MF wtasciwa w zakresie koordynaciji procesu przekazywania do KE raportow
dotyczgcych nieprawidtowosci w wykorzystaniu srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
(obecnie zadania te wykonuje Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej
Ministerstwa Finanséw). Do powiadamiania KE o nieprawidtowos$ciach stuzy IMS — system uruchomiony
przez KE w celu umozliwienia panstwom czlonkowskim wywigzywania sie z obowigzku informowania
o nieprawidtowosciach, do ktérego ma dostep 1IZ RPO Wt.

Zgodnie z art. 2 pkt 36 rozporzgdzenia ogdlnego ,nieprawidtowos¢” oznacza kazde naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania
lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze
mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

Nieprawidtowosci mogg by¢ wykrywane na kazdym etapie oraz poziomie realizacji RPO Wt przez
wszystkie jednostki uczestniczgce w zarzgdzaniu i wdrazaniu SZOOP RPO WkL.
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Art. 122 rozporzgdzenia ogdlnego naktada na IZ RPO WL obowigzek realizacji programu operacyjnego
z zasadg nalezytego zarzadzania finansami. Obowigzek ten przektada sie bezposrednio
na konieczno$¢ posiadania sprawnego systemu pozwalajgcego wykryé i usungé powstate
nieprawidtowosci, odzyska¢ kwoty nienaleznie wyptacone oraz zapobiegaé powstawaniu kolejnych
nieprawidtowosci.

Poszczegolne procedury zwigzane z wykrywaniem, informowaniem oraz raportowaniem
0 nieprawidtowosciach oraz ich korygowaniem, jak réwniez z odzyskiwaniem kwot podlegajgcych
odzyskaniu, zgodnie z zapisami art. 207 ustawy o finansach publicznych znajdujg sie w Instrukcjach
wykonawczych 1Z RPO WL

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 8 i 9 ustawy wdrozeniowej 1Z RPO Wt naktada korekty finansowe oraz
odzyskuje kwoty podlegajgce zwrotowi, w szczegolnosci kwoty zwigzane z naktadaniem korekt
finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych albo w umowie
o dofinansowanie projektu, albo w decyzji o dofinansowaniu projektu, w tym:

a) wydaje decyzje o zwrocie srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu oraz o zapfacie
odsetek, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych,

b) wydaje decyzje o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu albo o roziozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu $rodkdéw przeznaczonych
na realizacje projektu,

c) rozpatruje odwotania od decyzji o ktérych mowa w powyzszych punktach, wydawanych
w pierwszej instancji przez instytucje posredniczace.

Zgodnie z art. 28 pkt 12 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci lub wykrycia ryzyka wystepowania nieprawidtowosci IA decyduje na podstawie
profesjonalnej oceny czy nalezy przeprowadzi¢ audyt uzupetniajgcej proby dodatkowych operacji lub
czesci operacji, ktére nie zostaty objete audytem w probie losowej, tak aby uwzgledni¢ stwierdzone
szczegoblne czynniki ryzyka.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy wdrozZzeniowej stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowos$ci, powoduje
powstanie po stronie IZ RPO WL odpowiednich dziatan. W przypadku stwierdzenia wystgpienia
nieprawidtowosci indywidualnej:

a) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé — IZ RPO WL dokonuje pomniejszenia wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o pfatno$¢ ztozonym przez beneficjenta
o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo;

b) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ — IZ RPO WL naktada korekte finansowg oraz
wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta kwoty wspétfinansowania UE w wysokosci
odpowiadajgcej wysokosci korekty finansowej zgodnie z art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych.

W przypadku, gdy nieprawidtowos¢ wynika bezposrednio z dziatania lub zaniechania wtasciwej instytuciji
lub organdéw panstwa, korygowanie wydatkéw polega na pomniejszeniu wydatkéw ujetych w deklaracji
wydatkéw oraz we wniosku o ptatno$é, przekazywanych do KE, o kwote odpowiadajgcg oszacowanej
warto$ci korekty finansowej wynikajgcej z tej nieprawidtowosci.

Sposdb postepowania w zakresie korygowania wydatkéw, w tym w szczegdlnoéci ustalania i naktadania
korekt finansowych, a takze odzyskiwania srodkéw nieprawidtowo wydatkowanych w procesie realizacji
projektow i wdrazania programéw operacyjnych wspoffinansowanych ze srodkéw funduszy polityki
spojnosci  Unii  Europejskiej okreslajg réwniez Wytyczne w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020.
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2.4.2. Opis procedur (wraz ze schematem przedstawiajgcym struktury raportowania) majgcych na celu
spetnienie obowigzku powiadomienia Komisji o nieprawidfowos$ciach zgodnie z art. 122 ust. 2
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

Komisja Europejska

Instytucja Certyfikujaca raporty
RPO WL o nigprawidtowosciach
zestawienie nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu

Instytucja Zarzadzajgca
PO WL

Instytucja Posredniczaca
RPO Wt

Schemat procesu informowania o nieprawidtowosciach

W ramach swoich struktur 1IZ RPO WL prowadzi rejestr nieprawidtowosci oraz przygotowuje raporty
o0 nieprawidtowosciach, ktore podlegajg zgtoszeniu do KE oraz zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE zgtaszane do IC RPO Wt. Za monitorowanie usunigcia
nieprawidtowosci odpowiada IZ RPO WL.

IZ RPO WL dokonuje pisemnej oceny kazdego wykrytego lub podejrzewanego naruszenia prawa,
podejmuje decyzje o jego zakwalifikowaniu jako nieprawidtowosci w rozumieniu rozporzgdzenia
ogdlnego, okresla typ nieprawidtowosci (zgodnie z art. 122 rozporzgdzenia o0gdélnego), sporzadza
odpowiednie zestawienia i raporty o nieprawidtowo$ciach. Zakwalifikowanie danego przypadku jako
nieprawidtowos¢ powoduje obowigzek informowania odpowiednich instytucji zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia przez IZ RPO WL wystgpienia lub uzasadnionego podejrzenia
wystgpienia nieprawidiowosci 1Z RPO WLt podejmuje dziatania zmierzajgce do usuniecia
nieprawidtowosci i — jezeli to konieczne — do odzyskania kwot podlegajgcych odzyskaniu, zgodnie
z zapisami ustawy o finansach publicznych.

IZ RPO WLt jest zobowigzana do sporzadzania raportéw o nieprawidtowosciach oraz zestawien
nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu, a takze do ewentualnego informowania o braku
nieprawidtowosci.

Szczegotowy opis procedur zwigzanych z wykrywaniem, informowaniem oraz raportowaniem
o nieprawidtowo$ciach, a takze odzyskiwaniem $rodkéw podlegajgcych odzyskaniu, zgodnie z zapisami
art. 207 ustawy o finansach publicznych znajduje sie w Instrukcjach wykonawczych IZ RPO Wt.
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3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

3.1. Instytucja certyfikujaca i jej gtldwne funkcje

3.1.1. Status instytucji certyfikujgcej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa
organu, w ktérego skfad wchodzi

Zgodnie z art. 123 ust. 2 rozporzgdzenia ogdélnego panstwo cztonkowskie wyznacza dla kazdego
programu operacyjnego krajowa, regionalng lub lokalng instytucje lub podmiot publiczny jako instytucje
certyfikujgca.

Ponadto, zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego panstwo cztonkowskie moze wyznaczy¢
dla programu operacyjnego instytucje zarzgdzajgca, ktéra jest instytucjg lub podmiotem publicznym,
aby petnita dodatkowo funkcje instytucji certyfikujacej. W mysl powyzszego, dla RPO WL funkcje
IC RPO WL petni ZWL.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdroZzeniowej do zadan instytucji zarzadzajgcej nalezy
w szczegolno$ci petnienie funkcji instytucji certyfikujacej.

Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu certyfikacji realizuje komoérka organizacyjna w urzedzie
obstugujgcym ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego wykonujgcego zadania panstwa
cztonkowskiego — IK PC.

3.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji petnionych przez instytucje certyfikujgcg. W przypadku gdy instytucja
zarzgdzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujgcej, opis sposobu zapewnienia podziatu
funkcji

Zgodnie z art. 126 rozporzgdzenia ogélnego, IC RPO WL odpowiada za:

a) sporzgdzanie i przedstawianie KE wnioskow o pfatnosé i poswiadczanie, ze wynikajg
one z wiarygodnych systemow ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajgcych i byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez instytucje

zarzadzajacg;

b) sporzadzanie zestawienia wydatkow, o ktéorym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) rozporzgdzenia
finansowego;

c) poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawienia  wydatkow

oraz poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz zostalty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi
do finansowania zgodnie z kryteriami majgcymi zastosowanie do programu operacyjnego
i zgodnymi z obowigzujgcymi przepisami prawa;

d) zapewnienie by istniat system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzgdzenia wnioskéw o ptatnosc i zestawienia wydatkow, w tym rozliczeh
kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot  wycofanych
po anulowaniu catosci lub czesci wktadu na rzecz operaciji lub programu operacyjnego;

e) zapewnienie, do celéow sporzgdzania i sktadania wnioskéw o ptatnosé, otrzymania od IZ RPO
WL odpowiednich informacji na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu
do wydatkoéw;
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uwzglednienie, podczas sporzgdzania i sktadania wnioskéw o ptatnos$é, wynikéw wszystkich
audytow przeprowadzonych przez IA lub na jej zlecenie i odpowiedzialno$¢;

utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczgcych wydatkéw
zadeklarowanych KE oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentow;

prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
catosci lub czesci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sg zwracane do budzetu Unii
przed zamknieciem programu operacyjnego poprzez potragcenie ich z nastepnego zestawienia
wydatkow.

W ramach UMWL, dla zapewnienia rozdzielnosci funkcji IZ RPO WL i IC RPO WL, utworzono w PR
Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw, w ramach ktérego realizowane sg zadania instytuc;ji
certyfikujgcej. Zostat zastosowany model zaproponowany przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, w ktérym komorka petnigca funkcje IC RPO WL jest komdrkg samodzielng odpowiadajgca
bezposrednio przed Zarzgdem Wojewodztwa todzkiego, podlegta Zastepcy Dyrektora Departamentu
Polityki Regionalnej i Wspoipracy Zagranicznej jedynie pod wzgledem organizacyjnym (Zastepca
Dyrektora DPR ma wylgczony nadzér merytoryczny). Ponadto, osoby biorgce udziat w procesie
certyfikacji (w szczegdlnosci sporzadzajace, weryfikujgce izatwierdzajgce deklaracje wydatkow,
whnioski o ptatnos¢ oraz zestawienia wydatkow) nie realizujg zadan zwigzanych z:

a)
b)

c)

d)

e)

wyborem projektow do dofinansowania,
procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie,

weryfikacjg wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych
we wnioskach o ptatno$¢ ztozonych przez beneficjentow, w tym réwniez instytucje systemu
wdrazania danego programu operacyjnego w ramach realizowanych projektéw witasnych
i pomocy technicznej,

przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowej,

wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu albo rozlozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkéw, decyzji o zaptacie odsetek
oraz decyzji o zwrocie $rodkéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

Dodatkowo, system zastepstw personalnych, ustanowiony w ramach UMWL, uwzglednia powyzsze
warunki.
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Przedstawiony schemat prezentuje strukture PR, w ramach ktérego Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania
Wydatkéw realizuje zadania IC RPO WL.

1
-

s oyakrs
-
- S

3.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucje certyfikujgcq (funkcje, wskazanie instytucji
posredniczgcych oraz formy delegacji).

-

1= = =

Nie dotyczy.
3.2. Organizacja instytucji certyfikujacej

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnoszg sie réwniez
do instytucji posredniczgcych, ktérym zostaty oddelegowane niektére zadania

Wydziat Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji
oraz wykonywaniu swoich zadan od pozostatych komoérek wykonujacych zadania zwigzane z
zarzadzaniem RPO WL.



Podstawowym zadaniem Wydziatu Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow jest sporzadzanie i
przedstawianie KE wnioskéw o ptatnos¢ oraz sporzgdzanie zestawienia wydatkédw w ramach RPO WL.

Zgodnie m. in. z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego
wydziat realizuje nastepujgce zadania:

1. weryfikacja pod wzgledem formalnym i merytorycznym deklaracji wydatkow od Instytucji
Zarzadzajacej;

2. sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej wnioskdw o ptatnos¢ w oparciu
o elektroniczny system wymiany danych;

3. sporzadzanie zestawienia wydatkéw, zgodnie z art. 59 ust. 5 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r.;

4. poswiadczanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci wykazanych przez IZ RPO WL wydatkéw
w ramach RPO Wt 2014-2020;

5. sporzadzanie i przesytanie do Komisji Europejskiej prognoz dotyczgcych kwot, w odniesieniu do
ktérych panstwa cztonkowskie planujg ztozy¢ wnioski o ptatnos¢ za biezacy rok budzetowy
i kolejny rok budzetowy;

6. utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych Komisiji
Europejskiej oraz odpowiadajgcego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw;

7. prowadzenie ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wktadu;

8. analizowanie oraz uwzglednianie podczas sporzgdzania i skladania wnioskow o ptatnos¢ wynikéw
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Audytowg, NIK oraz inne podmioty uprawnione
do przeprowadzenia kontroli;

9. uwzglednienie podczas sporzgdzania i sktadania wnioskéw o ptatnosé pozyskanych informac;ji
o nieprawidtowosciach;

10. uwzglednianie informacji zawartych w sprawozdaniach i informacji kwartalnej w procesie
certyfikaciji;

11. wykonywanie zadan zwigzanych z procesem wstrzymania certyfikacji wydatkéw w ramach RPO
Wt 2014-2020;

12. wspolpraca z jednostkami kontrolnymi/audytowymi w zakresie prowadzonych kontroli/audytéw
w Wydziale;

13. podejmowanie dziatan korekcyjnych oraz inicjowanie dziatan prewencyjnych w przypadku zalecenh
lub rekomendacji wynikajgcych z przeprowadzonych kontroli/audytéw w zakresie zadan Wydziatu;

14. wprowadzanie danych do systemow informatycznych zgodnie z zakresem zadan.

3.2.2. Opis procedur, ktory nalezy przedtozy¢ na pisSmie pracownikom instytucji certyfikujgcej (Instrukcje
Wykonawcze Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoédztwa t6dzkiego
z dnia 24.08.2015r.)

IC RPO WL wykonuje swoje zadania w oparciu o wytyczne wydane przez ministra wkasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej, ktére okreslajg sposéb
realizacji zadan IC RPO WL oraz 1Z RPO WL w zakresie warunkéw koniecznych
do spefnienia, w celu przedstawienia KE poswiadczonych zestawien wydatkéw oraz wnioskow
o ptatnosé¢ okresowg dla RPO WkL.

Wzory obowigzujgcych dokumentéw zostaty okreslone w Rozporzgdzeniu wykonawczym Komisji (UE)
nr 1011/2014.

Wewnetrzne procedury zawierajgce szczegoOtowe opisy czynnosci oraz terminy ich wykonania
w zwigzku z realizacjg zadan IC RPO WL zawarte sg w Instrukcjach wykonawczych 1Z RPO Wt.
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3.2.2.1. Procedury sporzgdzania i sktadania wnioskéw o ptatno$¢

IC RPO WL, na podstawie wnioskow IZ RPO WL przygotowuje wnioski o ptatnos¢ zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr VI Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014.

Deklaracje wydatkdbw sg sporzadzane i przesylane do wiasciwych instytucji wylgcznie
przy wykorzystaniu SL2014, w ktérym gromadzone sg m.in. dane finansowe na temat wdrazania
programu operacyjnego. Kwoty ujete w ww. dokumentach i dotyczgce krajowych oraz regionalnych
programéw operacyjnych wyrazone sg w ztotych polskich (PLN). Terminy i czestotliwo$¢ przekazywania
deklaracji wydatkéw kierowanych do 1Z RPO WL sg ustalone przez IZ RPO Wt.

Gdy z powodow technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przestanie deklaracji wydatkow
za posrednictwem SL2014, wilasciwa instytucja stosuje procedure postepowania w przypadku
zgtoszenia awarii SL2014 przez uzytkownikow i okreslong w odpowiednich wytycznych wydanych przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy
wdrozeniowej. W przypadku potwierdzenia awarii, zgodnie z ww. procedurg, wtasciwa instytucja
zobowigzana jest do poinformowania instytucji nadrzednej (do ktérej przesyta deklaracje) zgodnie z
system instytucjonalnym danego programu operacyjnego, jezeli w jej ocenie, stwierdzone problemy
moga mie¢ potencjalny wptyw na proces certyfikacji, w tym przede wszystkim jezeli powinien ulec
zmianie termin przestania zestawienia wydatkéw. 1IZ RPO WL moze dopuscic¢ sktadanie ww. zestawien
w inny, okreslony przez siebie sposob. Zakres danych ujetych w zestawieniach wydatkow niesktadanych
za posrednictwem SL2014 powinien by¢ tozsamy z zakresem danych zawartych w modutach
obstugujacych proces certyfikacji w ramach SL2014. Deklaracje wydatkéw sporzgdzone i przestane do
wiasciwych instytucji zgodnie ze sposobem okreslonym przez 1IZ RPO WL powinny zosta¢ wprowadzone
do SL2014 niezwiocznie po ustaniu awarii.

IC RPO WL sporzadza i przesyta do KE wnioski o ptatno$¢ okresowg w trybie biezgcym, nie rzadziej
niz raz na kwartat. IC RPO WL odpowiada za opracowanie i regularne przedktadanie KE wnioskow
o ptatno$¢ okresowg zgodnych ze wzorami okreslonymi w Zafgczniku nr VI Rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014. Whnioski o ptatno$¢ okresowg przekazywane sg do Komisji
wytgcznie w formie elektronicznej za pomocag systemu SFC2014 w EUR. IC RPO Wt niezwtocznie
po przestaniu do KE wniosku o ptatnos¢ przekazuje drogg elektroniczng kopie potwierdzenia
przekazania do KE, wygenerowang z systemu SFC2014, do Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie
ptatnosci z KE. Zrédtem informacji umozliwiajgcych poprawne przygotowanie dokumentéw okreslonych
w Zatgczniku nr VI Rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 sg dane wprowadzone
do SL2014.

3.2.2.2. Opis systemu ksiegowego bedgcego podstawg poswiadczania zestawienia wydatkéw przed
Komisjg (art. 126 lit. d rozporzgdzenia ogéinego)

IC RPO WL otrzymuje od IZ RPO Wt deklaracje wydatkéw sporzadzone i zatwierdzone przez 1Z RPO
WL, zawierajgce dane dotyczgce poniesionych wydatkow w podziale na poszczegdlne osie
priorytetowe, osobno dla kazdego Funduszu. Zasady i system sporzadzania i przekazywania deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatnos¢ zostaty przedstawione w punkcie 3.2.2.1.

Wszystkie instytucje biorgce udziat w procesie wdrazania projektéw/programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw pomocowych UE zobowigzane sg do prowadzenia elektronicznej ewidenciji
ksiegowej wydatkow.
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Wszystkie instytucje biorgce udziat w realizacji projektéw/programéw finansowanych z udziatem
srodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci zobowigzane sg do wprowadzania danych
finansowych do SL2014. SRHD pozwala na tworzenie raportéw oraz zestawien dotyczacych wydatkéw
poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw.

IC RPO WL przy pomocy SL2014 ma dostep do danych finansowych w zakresie wydatkéw poniesionych
na RPO Wt.

IC RPO WL zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczgcych
wydatkéw zadeklarowanych KE. Szczegotowe zasady prowadzenia elektronicznej ksiegowosci
wydatkéw zadeklarowanych KE zostaty opisane w pkt. 3.2.2.1.

Gromadzenie danych, dotyczgcych realizacji poszczegdlnych projektéw, niezbednych do celow
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny zapewnia SL2014. Aplikacja ta
rejestruje i przechowuje zapisy ksiegowe dla kazdego projektu w ramach programu operacyjnego
w rozumieniu art. 126 ust. 2 lit. e rozporzgdzenia ogdlnego.

IZ RPO WL zapewnia spojnosé zapiséw ksiegowych, prowadzonych na podstawie ustawy
0 rachunkowoS$ci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiegowymi zawartymi w SL2014
oraz dokumentami zrédtowymi. Dane zawarte w SL2014 oraz w systemach finansowo-ksiegowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci sg weryfikowane w ramach weryfikacji
prowadzonych przez IC RPO Wt oraz IZ RPO Wt

Instytucje na poszczegolnych poziomach wdrazania monitorujg przy pomocy SL2014 wydatki
poniesione przez beneficjentdw w ramach programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na podstawie danych zawartych w SL2014 Instytucja Zarzadzajgca generuje raporty zawierajgce
informacje o wnioskach beneficjentéw o ptatnos¢, poswiadczonych w danym okresie, z uwzglednieniem
podziatu na priorytety i fundusze.

Dane gromadzone w SL2014 stanowig podstawe do sporzadzenia przez IC RPO WL wnioskow
o ptatno$é okresowg oraz zestawien wydatkow.

Zestawienie wydatkow oraz wniosek o ptatnosé od IC RPO Wt do KE wysytane jest przez IC RPO WL
do KE za pomocg systemu informatycznego SFC2014.

3.2.2.3. Opis procedur sporzgdzania zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 63
ust. 5-7 rozporzgdzenia UE, Euratom nr 2018/1046, art. 126 lit. b rozporzadzenia ogoélnego.
Uzgodnienia dotyczgce poswiadczania kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwo$ci zestawienia wydatkéw
oraz po$wiadczania, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,
z uwzglednieniem wynikéw wszystkich kontroli i audytow

Zestawienia wydatkéw przekazywane sg do Komisji wytgcznie w formie elektronicznej za pomoca
systemu SFC2014. Zrédtem informacji umozliwiajgcych poprawne przygotowanie dokumentéw
okreslonych w Zafgczniku VIl do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 sg dane
wprowadzone do SL2014 oraz inne informacje pozyskane od 1IZ RPO WL.

IC RPO WL niezwtocznie po przestaniu do KE rocznego zestawienia wydatkéw przekazuje drogg
elektroniczng kopie potwierdzenia przekazania do KE, wygenerowang z systemu SFC2014,
do Instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE.
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3.2.2.4. W stosownych przypadkach opis procedur obowigzujgcych instytucji certyfikujgcej odnoszgcych
sie do zakresu, zasad i procedur dotyczgcych skutecznych rozwigzan okreslonych przez paristwo
cztonkowskie (1) w odniesieniu do badania skarg dotyczgcych EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

Nie dotyczy.
3.3. Odzyskane kwoty
3.3.1. Opis systemu zapewniajgcego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym pomocy Unii

Zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania, kwot wycofanych oraz kwot tymczasowo
wycofanych prowadzony jest w ramach SL2014. Dane do systemu wprowadzane sg przez pracownikow
instytucji zaangazowanych we wdrazanie funduszy (1Z, IP).

Kwoty odzyskane oraz kwoty wycofane, w proporcji odpowiadajgcej wspoétfinansowaniu UE,
oraz odsetki karne sg zwracane do budzetu ogdlnego UE przed zamknieciem RPO WL poprzez
potrgcenie ich z wniosku o ptatnos¢ oraz zestawienia wydatkow. Potrgcenia z deklaracji wydatkow kwot
odzyskanych wraz z odsetkami oraz kwot wycofanych dokonujg instytucje, ktére odpowiadajg za
ptatnosci przekazywane do beneficjentéw. Tryb oraz warunki gromadzenia danych wtym zakresie
okreslajg Instrukcje wykonawcze IZ RPO WL.

3.3.2. Procedury zapewniajgce wtasciwg Sciezke audytu przez prowadzenie w formie elektronicznej
zapisow ksiegowych dotyczgcych kazdej operacji, w tym kwot odzyskanych, kwot podlegajgcych
odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o pfatnosc, nalezno$ci niesciggalnych i kwot odnoszgcych sig
do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajgcym, w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzgdzenia ogodlnego
dotyczgcego trwatoSci operacji

IZ RPO WL okresla szczegotowe kryteria przyporzgdkowywania kwot do kwot podlegajgcych
odzyskaniu albo do kwot wycofanych, biorgc pod uwage m.in. nastepujace kryteria:

a) strukture wtasnosci beneficjenta (podmiot panstwowy, komunalny, prywatny),
b) wielko$¢ kwoty do zwrotu,
c) podstawa prawna zwrotu,

d) moment powstania nieprawidtowosci oraz mozliwos¢ ponownego wykorzystania srodkéw
w ramach programu operacyjnego,

e) rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna),
f) mozliwos$¢ odzyskania Srodkéw od beneficjenta.

IC RPO WL zapewnia gromadzenie informacji dotyczgcych naleznosci niesciggalnych w ramach
RPO WL oraz przekazuje te informacje do KE w formacie okreslonym w Zafgczniku
nr VIl do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014.

3.3.3. Uzgodnienia dotyczgce potrgcania kwot odzyskanych lub kwot, ktére majg zosta¢ wycofane
zZ wydatkéw podlegajagcych deklaraciji.

IC RPO WL, w ramach rejestru kwot podlegajacych odzyskaniu oraz kwot wycofanych po anulowaniu
catodci lub czesci dofinansowania dla projektu, prowadzi rejestr odsetek od tych kwot
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w podziale na odsetki karne oraz odsetki umowne. Przez odsetki umowne rozumie sie odsetki naliczone
za okres od dnia przekazania srodkoéw beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed uptywem terminu 14 dni
od dnia doreczenia beneficjentowi ostatecznej decyzji wydanej w trybach okreslonych w ustawie
ofinansach publicznych, natomiast przez odsetki karne rozumie sie odsetki naliczone
za okres po uptywie ww. terminu do dnia faktycznego dokonania zwrotu Srodkow.

Tryb zwrotu $rodkéw przez beneficjenta, w tym naliczania odsetek od kwot wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, wykorzystanych z naruszeniem procedur oraz pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci okresla ustawa o finansach publicznych. Odpowiednie postanowienia
w zakresie zwrotu przez beneficjenta ww. kwot oraz naliczania od nich odsetek bedg umieszczone
w umowach zawieranych z beneficjentami.

IC RPO WL pomniejsza kolejne deklaracje wydatkéow oraz wnioski o ptatnos¢ o kwoty wycofane,
niezwiocznie po zakwalifikowaniu srodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych
procedurze odzyskiwania, IC RPO WL pomniejsza kolejne deklaracje wydatkéw oraz wnioski
o ptatno$¢ dopiero w momencie ich odzyskania.

IC RPO WL dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajgcych kwoty deklarowane w deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatnos¢ od IC RPO WL do KE stosujac kurs wymiany, o ktérym mowa w art. 133
ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego.

IC RPO WL upewnia sie przy pomocy danych zawartych w SL2014, ze kolejne deklaracje wydatkéw,
otrzymane od IZ RPO WL, zostaly pomniejszone o kwoty odzyskane. Tym samym kwoty
te pomniejszajg kwoty wydatkdw wnioskowanych do KE.

4. SYSTEM INFORMATYCZNY

4.1. Opis systemdéw informatycznych wigcznie z wykresem (system centralny lub wspoélny system
sieciowy lub system zdecentralizowany z potgczeniami miedzy systemami) w odniesieniu do:

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczgcych kazdej
operacji, w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczgcych poszczegdlnych uczestnikow
i — o ile jest to wymagane — podziatu danych odnoszgcych sie do wskaznikbw wedtug pfci, ktére
sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytu, zgodnie
z art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 rozporzadzenia delegowanego Komisji
nr 480/2014.

W celu zapewnienia realizacji wymogow okreslonych w pkt 4.1.1. zostat stworzony centralny system
teleinformatyczny. Jest to system centralny. Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest
odpowiedzialny za jego utrzymanie i rozwéj, umozliwia rowniez dostep do systemu dla wszystkich
instytucji zaangazowanych we wdrazanie poszczegolnych programéw operacyjnych. Instytucje
zaangazowane w realizacje krajowych programéw operacyjnych sg zobowigzane do wykorzystania
centralnego systemu teleinformatycznego. W odniesieniu do regionalnych programoéw operacyjnych
poszczegdlne instytucje majg mozliwos¢ budowy swoich wtasnych rozwigzan i wykorzystania tylko
niektérych funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego np. eksportowanie danych
dotyczacych umow, wnioskéw o dofinansowanie za pomocg Lokalnego Systemu Informatycznego
do SL2014. Mozliwos¢ przekazywania danych z LSI do SL2014 jest uwarunkowana zgtoszeniem
danego LS| przez wtasciwg IZ do IK zgodnie z procedurg 8 w zatgczniku 3 do Wytycznych. Transfer
danych pomiedzy LSI a SL2014 wywotywany przez Uzytkownika | nastepuje z wykorzystaniem
dedykowanego modutu SL2014 - za pomocg plikow XML przygotowanych wedtug zdefiniowanych
schematéw XML publikowanych w Bazie Wiedzy. Transfer danych pomiedzy LS| a SL2014 jest rowniez
mozliwy automatycznie przy wykorzystaniu ustug sieciowych (WSDL). Reguly komunikacji
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z wykorzystaniem WSDL zostaty udostepnione w Bazie Wiedzy. Przekazywanie danych z LSI
do SL2014 odbywa sie zgodnie z procedurg 9 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura wymiany
danych pomiedzy LSl a SL2014.

Centralny system teleinformatyczny zapewnia gromadzenie danych dotyczacych realizacji
poszczegoblnych operacji, niezbednych do celédw monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikacji i audytu. W szczegolnosci system ten zapewnia:

a) obstuge operacji od momentu podpisania umowy o dofinansowanie w ramach powigzanych
ze sobg funkcjonalnosci dotyczacych naboréw, wnioskéw o dofinansowanie, umoéw/decyzji
o dofinansowaniu, kontroli, uczestnikéw projektow;

b) ewidencjonowanie danych dotyczgcych realizacji programéw operacyjnych poprzez powigzanie
poszczegoblnych operacji z poziomami wdrazania, przypisanymi celami tematycznymi
i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami regionéw, wymiarami
i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spéjnosci, dla ktérych dane sg gromadzone
w ramach odpowiednich funkcjonalnosci w aplikacji gtéwnej (SL2014);

c) obstuge procesoéw zwigzanych z certyfikacjg wydatkéow, w ramach funkcjonalnosci dotyczacych
whnioskow o ptatnosc¢ do certyfikacii, deklaracji wydatkéw, wnioskéw o ptatnosé do KE, rocznych
zestawienn wydatkéw, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek, zgodnie z wymogami
rozporzgdzenia wykonawczego (KE) nr 1011/2014, a takze kontroli systemowych;

zaréwno w zakresie pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotnej. Zakres przechowywanych danych umozliwia
zachowanie Sciezki audytu, zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24 rozporzgdzenia delegowanego
(KE) nr 480/2014 i w zatgczniku lll do tego rozporzadzenia.

Centralny system teleinformatyczny nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi
on kompleksowe narzedzie wspomagajgce realizacje operacji w ramach programéw operacyjnych,
co stanowi realizacje przepiséw art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego. W skfad tego narzedzia
wchodza:

a) aplikacja gtéwna (SL2014);
b) aplikacja raportujgca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD);
c) system zarzadzania tozsamoscig (SZT);

d) aplikacja wspierajgca obstuge projektéw pomocy technicznej (SL2014-PT).

SL2014

Aplikacja gtéwna SL2014 gwarantuje spetnienie wymogow art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzgdzenia ogélnego
i art. 24 Rozporzgdzenia delegowanego (KE) nr 480/2014, jak réwniez art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia
ogolnego poprzez:

a) wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania, monitorowania i oceny programéw
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz programoéw
realizowanych w ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu
Sagsiedztwa, dla ktérych instytucja zarzadzajgca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

b) gromadzenie i przechowywanie danych w zakresie okreslonym w zatgczniku lll rozporzadzenia
delegowanego (KE) nr 480/2014, w szczegolnosci danych na temat uméw o dofinansowanie,
whnioskow o ptatnos¢ na potrzeby certyfikacji (w tym korekt wnioskéw o ptatnosc¢), uczestnikow
projektow,

88



c) umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektow z wykorzystaniem
dedykowanej funkcjonalnosci — Aplikacji obstugi wnioskéw o ptatnos¢ w ramach SL2014.

SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje
pomiedzy beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania obstugujgcych ich projekty,
w szczegollnosci w zakresie:

a) gromadzenia i przesylania danych dotyczgcych wnioskéw o ptatnosé, ich weryfikaciji,
w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

b) gromadzenia i przesytania danych dotyczgacych harmonograméw finansowych, ich weryfikacji
w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

c) gromadzenia i przesylania danych dotyczgcych uczestnikow dziatah wspoétfinansowanych
z EFS,

d) gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych zamowien publicznych,

e) gromadzenia i przesylania danych dotyczgcych osob zatrudnionych do realizacji projektéw,
tzw. bazy personelu.

Usuwanie danych z SL2014 oraz monitorowanie usuwania danych z SL2014 odbywa sie zgodnie z:

a. procedurg 20 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura usuwania danych z SL2014 ;
b. procedurg 21 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura monitorowania usuwania danych
z SL2014.

SRHD

Umozliwia tworzenie okreslonych raportéw — bazujacych na danych wprowadzonych do SL2014,
miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania srodkéw UE, prognoz wydatkow,
informacji o stanie wdrazania funduszy strukturalnych, informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

Aplikacja ta umozliwia rowniez Uzytkownikowi | samodzielne tworzenie raportéw oraz,
przy odpowiednim poziomie uprawnien, zapisywanie raportéw.

W przypadku, gdy zaden z udostepnionych przez AM I/AM IZ/AM IK raportdw nie moze byé
dostosowany przez Uzytkownika | do jego biezacych potrzeb, moze on zgtosi¢ potrzebe sporzgdzenia
raportu przez Uzytkownika | posiadajgcego niezbedng wiedze i umiejetnosci do wykonania raportu
postepujgc zgodnie z procedurg 1 9 w zatgczniku 3 do Wytycznych - Procedura zgtaszania do AM
IZ/JAM IK potrzeby wykonania raportu w SRHD.

Uprawnienia specyficzne dla systemu raportujgcego definiowane sg bezposrednio w SRHD
przy wykorzystaniu rol dla kazdego Uzytkownika | badz grupy Uzytkownikéw I.

SZT

System zarzadzania tozsamoscig zapewnia spoéjne i bezpieczne zarzgdzanie tozsamoscig
uzytkownikow centralnego systemu teleinformatycznego, bedgcych pracownikami instytucji w ramach
systemu wdrazania polityki spéjnosci 2014-2020. Umozliwia on zalogowanie sie do SL2014 oraz SRHD,
jak rowniez przetgczanie sie pomiedzy systemami, do ktérych pracownik instytucji ma nadany dostep,
np. KSI, SIMIK 2007-2013. Uwierzytelnienie Uzytkownika | nastepuje w procesie logowania przez
wprowadzenie unikatowego loginu i hasta.
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Architektura centralnego systemu teleinformatycznego zostata przedstawiona na diagramie ponizej.

Przeptyw danych w ramach programoéw operacyjnych wykorzystujgcych SL2014 do wspierania
procesow zwigzanych z obstugg projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie
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Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:
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Hurtownia danych

a) pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych, tj.
miedzy innymi instytucji zarzadzajgcych, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajgcych,
instytucji audytowej, instytucji koordynujgcych, w zakresie niezbednym dla prawidtowego

realizowania swoich zadan oraz na podstawie nadanych uprawnien przez AM IZ;

b) beneficjenci, w zakresie danych dotyczgcych realizowanych przez nich projektéw oraz osoby
upowaznione przez beneficjentdw, w ramach umowy o dofinansowanie, do rozliczania

projektow w ich imieniu.

4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, byty gromadzone, wprowadzane
do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikow byly podzielone wedtug pfci
w przypadkach wymaganych w zafgcznikach | i Il do rozporzgdzenia (UE) nr 1304/2013, zgodnie z art.

125 ust. 2 lit. e) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

Aby zapewni¢ prawidtowe i terminowe spetnianie warunkow, o ktérych mowa w poprzednim punkcie,
minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia przygotowanie odpowiednich dokumentow
krajowych, w tym przede wszystkim ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz wytycznych dotyczgcych:

a) warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;
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b) trybu i zakresu sprawozdawczo$ci oraz monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych;

c) trybu dokonywania wyboru projektow;
d) kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programow operacyjnych;

e) warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej
w ramach programoéw operacyjnych.

Wytyczne te sg udostepniane przez ministra i obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji
programéw, w szczegolnosci instytucje: zarzgdzajgce, posredniczgce oraz wdrazajgce. Biorgc pod
uwage zapisy ww. wytycznych, instytucje regulujg zakres wspotpracy z beneficjentami tak,
aby zapewni¢ spetnienie wymogéw wynikajgcych z tresci zatgcznikéw | i Il do rozporzgdzenia (UE)
nr 1304/2013 i z art. 125 ust. 2 lit. e) rozporzgdzenia ogolnego.

W ramach SL2014 zaimplementowano z kolei funkcjonalnosci gwarantujgce przechowywanie danych
na temat wskaznikéw zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgcznikach | i Il do rozporzgdzenia (UE)
nr 1304/2013. Dane na temat wszystkich wskaznikéw kluczowych sg gromadzone w postaci danych
stownikowych zaimplementowanych w ramach SL2014. Dane w zakresie uczestnikéw projektow
wspotfinansowanych z EFS sg gromadzone w ramach Aplikacji obstugi wnioskéw o ptatno$¢ w ramach
SL2014. Wszystkie wskazniki mierzgce wptyw interwenciji w ramach programow wspoéffinansowanych
z EFS, moga by¢ gromadzone w ramach centralnego systemu teleinformatycznego w podziale na pteé
oraz ogotem, poczgwszy od etapu umowy o dofinansowanie.

4.1.3. Zapewnienia, aby istniat system, w ktorym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzgadzenia wnioskow o ptatno$c i zestawienia wydatkow, w tym rozliczen kwot
podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych, naleznosci niesciggalnych i kwot wycofanych
po anulowaniu cato$ci lub czesSci wktadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego, zgodnie z art.
126 lit. d) i art. 137 lit. b) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

Spetnienie powyzszego wymogu zostalo zagwarantowane poprzez wdrozenie centralnego systemu
teleinformatycznego. Poszczegdline funkcjonalnosci centralnego systemu informatycznego podlegaja
wdrozeniu z uwzglednieniem terminéw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego
oraz art. 32 rozporzgdzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.4. Prowadzenia w formie elekironicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wkiadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentéw, zgodnie z art. 126 lit. g) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

We wszystkich instytucjach zarzgdzajgcych, instytucjach posredniczacych, instytucjach wdrazajgcych
w ramach programéw operacyjnych spetniono powyzszy warunek poprzez wykorzystanie centralnego
systemu teleinformatycznego do gromadzenia danych zwigzanych z przeptywami srodkéw finansowych
w ramach programéw operacyjnych, w tym danych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych do KE.
Niezaleznie od powyzszego instytucje mogg prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg wspomnianych
Srodkow w ramach wtasnych systeméw ksiegowych.

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu catosci

lub czesci wkfadu na rzecz operacji, zgodnie z art. 126 lit. h) rozporzgdzenia (UE)
nr 1303/2013

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach aplikaciji
gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014 z uwzglednieniem terminéw okreslonych
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w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz art. 32 rozporzgdzenia delegowanego (KE)
nr 480/2014.

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszgcych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalnosci w ramach aplikaciji
gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014 z uwzglednieniem terminéw okreslonych
w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogélnego oraz art. 32 rozporzgdzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.7. Informacji o gotowosci systemow do dziatania i ich zdolno$ci do zapewniania wiarygodnej
rejestracji danych, o ktérych mowa powyzej

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego sg wdrazane w zakresie zgodnym
zwymogami art. 24 rozporzgdzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatacznika Il do tego
rozporzadzenia i w terminach wskazanych w art. 32 tego rozporzadzenia oraz w art. 122 ust. 3
rozporzgdzenia ogoélnego. Wedlug stanu na 1.12.2014 r. zrealizowano funkcjonalnosci, obecnie
wdrazane w wersji produkcyjnej we wiasciwej instytucji, umozliwiajgce gromadzenie danych
okreslonych w zatgczniku lll, z wyjatkiem z wyjgtkiem pdl 23-40, 71-78 oraz 91-105, ktére zostaty
zrealizowane z uwzglednieniem wymogoéw art. 32 rozporzgdzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.2. Opis procedur weryfikujacych bezpieczenstwo systemoéw informatycznych

Bezpieczenstwo informacji osigga sie poprzez wdrozenie odpowiedniego zbioru zabezpieczen, w tym
polityki, proceséw, procedur, struktur organizacyjnych oraz funkcji realizowanych przez
oprogramowanie i urzadzenia. Zabezpieczenia te powinny by¢ ustanawiane, wdrazane, monitorowane,
weryfikowane i w miare potrzeb ulepszane tak, aby zapewniaty spetnienie poszczegoinych celéw
zwigzanych z bezpieczenstwem oraz prowadzong dziatalnoscig organizacji. System Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informaciji, okredlony w ISO/IEC 27001, zawiera catosciowe, skoordynowane
spojrzenie na ryzyko w bezpieczenstwie informacji w organizacji, w celu wdrozenia kompleksowego
zestawu zabezpieczen informacji w ramach spéjnego systemu zarzadzania.

Zgodnie z art. 11 rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014, system jest chroniony
za pomocg odpowiednich srodkow bezpieczenstwa, zapewniajgcych poufnos¢ dokumentéw, ochrone
systeméw informacyjnych i ochrone danych osobowych. Srodki te sg zgodne z normami
miedzynarodowymi (ISO/IEC 27001) i krajowymi wymaganiami prawnymi (Krajowe Ramy
Interoperacyjnoséci). Srodki bezpieczenstwa chronig sieci i urzadzenia do transmisji, w ktérych system
wchodzi w interakcje z innymi modutami i systemami.
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Na procedury weryfikujgce bezpieczenstwo systeméw informatycznych sktadaja sie:

Oznaczenie Nazwa

C-Pr-01 Scenariusze testowe
C-Pr-05 Procedura reagowania na incydenty
M-In-02 Instrukcja Zarzgdzania systemem informatycznym do przetwarzania danych
osobowych
Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez
M-Pr-04 . o
Uzytkownikéw B
Procedura postepowania w przypadku zgtoszenia awarii SL2014 przez
M-Pr-05 . o
Uzytkownikow |
M-Pr-06 Procedura postepowania w przypadku wystgpienia awarii ePUAP
M-Pr-07 Procedura przeglgdéw aktywnos$ci Uzytkownikéw |
M-Pr-13 Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu operacyjnego
M-Pr-14 Procedura przeprowadzania audytéw jakosci danych w SL2014
Procedura przegladu stanu bezpieczenstwa informacji w systemach
M-Pr-20 . .
teleinformatycznych MFiPR
M-Pr-22 Procedura reagowania na podatnosci
M-Pr-23 Procedura obstugi zgtoszen w Service Desk centralnego systemu
teleinformatycznego
M-Pr-28 Aktualizacja planu ciggtosci dziatania

Zal_F pkt. F-5 | Procedura monitorowania podatnosci ComArch S.A.

§§BI/CST/P- Procedura zarzgdzania ryzykiem bezpieczenstwa aktywoéw informacyjnych
SZBI/CST/P- . . L C .

06 Procedura monitorowania wydajnosci, podatnosci i pojemnosci
SZBI/CST/P- o

07 Monitoring i ocena systemu

§§BI/CST/P- Procedura zarzgdzania konfiguracjg i zmiang CST

SZBI/CST/P- Procedura obstugi zgtoszen w Service Desk centralnego systemu
11 teleinformatycznego

SZBI/CST/P-

12 Procedura archiwizacji produktéw w procesie rozwoju oprogramowania CST

Wytyczne do zarzgdzania ustugami IT w systemie CST swiadczonymi przez firme

SZBI/CST/1-01
zewnetrzng

Wymienione powyzej procedury pozwalajg na petng i efektywng ocene stanu bezpieczenstwa
i ochrony danych centralnego systemu teleinformatycznego, jak réwniez odniesienie uzyskanego
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poziomu zabezpieczen do pozostatych elementéw systemu. Uzyskane zapisy, dane, zestawienia
w postaci okresowych, zgodnych z planem i wymaganiami raportéw przekazywanych do analiz realizujg
wymagane w kryteriach desygnacji wymagania z obszaru monitoringu bezpieczenstwa SL2014
(zatgcznik Xl do rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). Raportowane dane szczegoétowe z audytu jakosci
systemu, liczby incydentow w systemie, poziomu dostepnosci, wydajnosci, rozliczania aktywnos$ci
uzytkownikow pozwalajg na opracowanie okresowego lub rocznego syntetycznego raportu stanu
funkcjonowania centralnego systemu teleinformatycznego oraz opracowanie wymaganych dziatan
naprawczych lub korygujgcych eliminujgcych powtérzenie sie incydentow ktére juz =zaistniaty
wraz z redukcjg zidentyfikowanych ryzyk dziatania systemu. Dziatania te spetniajg wymogi
obowigzujgcego prawa krajowego w obszarze bezpieczehstwa (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci),
wymagan prawa unijnego w zakresie nadzoru i monitoringu Programéw Operacyjnych a takze norm
ISO w tym gitéwnie typoszeregu ISO 27001. Sposéb nadzoru i monitoringu systemu pozwolit
na osiggniecie gotowosci systemu do podjecia procesu certyfikacji systemu na zgodnosé¢ z normg PN
ISO/IEC 27001:2014. W 2015 r zostat przeprowadzony proces certyfikacyjny centralnego systemu
teleinformatycznego, ktérego wynikiem bylo przyznanie certyfikatu systemu zarzgdzania
bezpieczenstwa informacji wg PN ISO/IEC 27001:2014.

4.3 Opis aktualnego stanu spetnienia wymogow okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego sg wdrazane zgodnie z zakresem
i terminami okreslonymi w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia ogéinego, art. 24 rozporzgdzenia
delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatgcznika Il do tego rozporzadzenia. Wedtug stanu na 1.12.2014 r.
system jest gotowy do wykorzystania przez uzytkownikow w obszarze objetym przepisami art. 122 ust.
3 rozporzgdzenia ogodinego.
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WYKAZ AKTOW PRAWNYCH i DOKUMENTOW ZRODt OWYCH:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogblnego
Unii, zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, z takze uchylajgce rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr 966/2012;

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006;

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw
szczegllnych dotyczgcych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006;

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotfecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006;

5. Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia
2014 r. ustanawiajgce szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegbtowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi;

6. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spoftecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow  Wiegjskich oraz  Europejskiego  Funduszu  Morskiego i  Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego;

7. Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 207/2015 2z dnia 20 stycznia
2015 r. ustanawiajgce szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania z postepow,
formatu dokumentu stuzgcego przekazywaniu informacji na temat duzych projektow, wzoréw
wspolnego planu dziatania, sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadczej, strategii audytu, opinii audytowej i rocznego
sprawozdania z kontroli oraz metodyki przeprowadzania analizy kosztéw i korzysci, a takze
zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,Europejska wspotpraca
terytorialna”;

8. Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w zakresie szczegdétowych uregulowan dotyczgcych transferu wkiadow z programéw
i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatarn informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu
do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

9. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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10.

11

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych);

Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa;

. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

Ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 oraz niektdrych innych
ustaw;

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych;
Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej;
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Wytyczne wydane przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej;

Zarzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 15 stycznia 2020 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej;

Uchwata Zarzgdu Wojewddztwa todzkiego w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa t.odzkiego.
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