
Przygotowanie budżetu projektu unijnego

Materiały szkoleniowe:

Trener: Małgorzata Rulińska

Szkolenie współfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego



Szkolenie współfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego

Wszystkich obecnych oraz potencjalnych 

beneficjentów RPO WŁ 2014-2020 serdecznie 

zapraszamy na tegoroczny cykl szkoleń!

27 szkoleń on-line

z obszarów takich jak: prawo zamówień 

publicznych, prawo budowlane, SL2014, 

projekty unijne czy też ochrona danych 

osobowych

7 sprawdzonych ekspertów

r.pr. dr Andrzela Gawrońska-Baran

r.pr. Agnieszka Masłowska-Gądek

r.pr. Aleksandra Piotrowska-Marzęta

Małgorzata Rulińska

Krystian Przygodzki

Bartosz Korbus

Marcin Kibitlewski

27 dyżurów eksperckich

W tym roku do każdego szkolenia mamy dla Was dyżur prowadzącego 

je Eksperta. Każdy dostaje możliwość porozmawiania z Ekspertem na żywo 

na chacie, w ramach platformy szkoleniarpo.lodzkie.pl, bądź poprzez 

dedykowaną skrzynkę e-mail. Terminy poszczególnych dyżurów będą 

dostępne podczas szkoleń oraz bezpośrednio na platformie 

szkoleniarpo.lodzkie.pl. 

Jeśli nie macie jeszcze swojego konta na platformie to jest 

to bardzo dobry moment aby je założyć!

W tym roku mamy dla Was:
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Informacje o prowadzącym

Małgorzata Rulińska

Przeprowadziła ponad 400 szkoleń z perspektywy finansowej UE 2014-2020 skierowanych do jednostek sektora finansów

publicznych, organizacji pozarządowych i przedsiębiorców. Otrzymała złoty certyfikat trenera EFS oraz wpis na listę ekspertów

MiIR m.in. z zakresu administracji rządowej i samorządowej, systemów służby zdrowia oraz włączenia społecznego.

Napisała ponad 40 projektów do nowych programów operacyjnych krajowych i regionalnych. Posiada 25 lat doświadczenia w

przygotowaniu i realizacji projektów we wszystkich trzech sektorach, w tym we współpracy partnerskiej międzysektorowej.

Ocenia projekty w PO WER i RPO.

Obecnie jest prezesem firmy szkoleniowo-konsultingowej, wcześniej 8 lat w samorządach, które reprezentowała w Kongresie

Władz Lokalnych i Regionalnych Europy (5 lat). Działa w 3 organizacjach pozarządowych. Z ramienia Krajowej Rady Działalności

Pożytku Publicznego uczestniczyła w pracach Komitetu Monitorującego Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju

Regionalnego.

Z wykształcenia ekonomistka, stypendystka Kongresu Stanów Zjednoczonych Ameryki (podyplomowe studia z finansów i

administracji publicznej na Georgetown University), Ukończyła podyplomowe studia School of Management, Prawo i Gospodarka

Unii Europejskiej (Uniwersytet Wrocławski). Wieloletni wykładowca na studiach podyplomowych z zakresu projektów UE.

Przez uczestników lubiana za komunikatywność i wszechstronną wiedzę.
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Godziny Program Szkolenia

9.00-10.40

1. Dokumenty i wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków:

a. podstawy prawne unijne i krajowe

b. aktualnie obowiązujące Wytyczne w zakresie kwalifikowalności

wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 (od

09.09.2020r.) oraz zmiany wprowadzone aktualizacjami i

zawieszeniem na okres pandemii

c. wytyczne dotyczące poszczególnych obszarów mające wpływ na

kalkulację budżetu (np. w obszarze edukacji, rynku pracy)

2. Budżet zadaniowy – konieczność grupowania wydatków

3. Budżet partnerski

4. Prawidłowy sposób kalkulacji pozycji budżetowych

5. Cross-financing

6. Środki trwałe, w tym sposób pozyskania środków trwałych (zakup,

amortyzacja, wynajem, leasing)

7. Zakup środków trwałych używanych

8. Zakup nieruchomości

10.40-10.55 Przerwa

10.55-12.40

1. Poziom kosztów:

a. przykładowe stawki rynkowe dla konkursów w ramach RPO WŁ

2014-2020

b. personel, wynagrodzenia, w tym nauczycieli (poziom, sposób

kalkulacji)

Godziny Program Szkolenia

c. wkład własny wnoszony przez osoby/podmioty trzecie (rzeczowy i

finansowy), wkład w formie amortyzacji środków trwałych

wyliczony pro rata,

d. wnoszenie do projektu środków trwałych zamortyzowanych

e. wkład w postaci wyposażenia, wykorzystanie pomieszczeń

f. wolontariat – kto może stosować w projektach, w jaki sposób

powinien być opisany w budżecie projektu

g. wkład własny finansowy w postaci personelu

h. wkład własny w kosztach pośrednich

2. Konieczność uzasadniania budżetu – zasady:

a. uzasadnienie zlecania usług, uzasadnienie i opis wkładu własnego

b. uzasadnienie sposobu pozyskania środków trwałych

c. uzasadnienie wydatków związanych z pomocą publiczną

d. uzasadnienie wydatków ponoszonych poza UE

e. uzasadnienie poszczególnych pozycji wydatków

3. Zasady oceny, w tym:

a. kwalifikowalność wydatków

b. niezbędność wydatków do realizacji projektu i osiągania jego

celów, racjonalność i efektywność wydatków projektu

c. poprawność uzasadnienia wydatków w ramach kwot ryczałtowych

(o ile dotyczy)

d. zgodność ze standardem i cenami rynkowymi określonymi w

regulaminie konkursu

Agenda szkolenia
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Agenda szkolenia

Godziny Program Szkolenia

e) techniczna poprawność sporządzenia budżetu projektu

f) zgodność wartości kosztów z limitami

g) wniesienie wkładu własnego

12.40-12.55 Przerwa

12.55-13.50

1. Specyfika budżetu projektu EFRR

2. Dochód w projekcie

3. Finansowanie metodą luki w finansowaniu

4. Koszty kwalifikowane inwestycji

5. Koszty zarządzania w projektach EFRR

13:50-14:00 Sesja pytań i odpowiedzi
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Prezentacja
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Tematyka

 Podstawy prawne unijne i krajowe

 Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata

2014-2020

 Wytyczne obszarowe a budżet

 Budżet zadaniowy – konieczność grupowania wydatków

 Budżet partnerski

 Prawidłowy sposób kalkulacji pozycji budżetowych

 Cross-financing

 Środki trwałe, w tym sposób pozyskania środków trwałych (zakup, amortyzacja, wynajem,

leasing)

 Zakup środków trwałych używanych

 Zakup nieruchomości
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Tematyka

 Przykładowe stawki rynkowe dla konkursów w ramach RPO WŁ 2014-2020

 Personel

 Wkład własny

 Konieczność uzasadniania budżetu – zasady

 Zasady oceny budżetu

 Specyfika budżetu projektu EFRR

 Dochód w projekcie

 Finansowanie metodą luki w finansowaniu

 Koszty kwalifikowane inwestycji

 Koszty zarządzania w projektach EFRR
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Przepisy prawa

 Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki

spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z

dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do

budżetu ogólnego Unii, zmieniającym rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr

1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr

1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a

także uchylającym rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193 z

30.07.2018, str. 222), zwane „OMNIBUSEM”
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Przepisy prawa

Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17

grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego,

Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylającego

rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320,

z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem ogólnym.
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Wytyczne

 Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata

2014-2020

 Wytyczne z dnia 10 stycznia 2019 r. w zakresie zagadnień związanych z przygotowaniem

projektów inwestycyjnych, w tym projektów generujących dochód i projektów hybrydowych

na lata 2014-2020

 Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków EFS w obszarze rynku

pracy na lata 2014-2020

 Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć z udziałem środków EFS w obszarze

edukacji na lata 2014-2020

 Wytyczne w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i

zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków EFS i EFRR na lata 2014-2020
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Zaktualizowane Wytyczne w zakresie 

kwalifikowania wydatków

 Podniesiono limit środków trwałych z 3,5 tys. zł do 10 tys. zł, od którego istnieje

obowiązek uzasadnienia we wniosku o dofinansowanie konieczności pozyskania środków

trwałych do projektu;

 Zniesiono 40%-owy limit dodatku zadaniowego personelu projektu;

 Umożliwiono osobie fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, będącej

beneficjentem, finansowania kosztów wyposażenia stanowisk pracy personelu projektu;

 Umożliwiono IZ PO podjęcia decyzji o kwalifikowalności dodatkowego wynagrodzenia

rocznego, nagród i premii oraz świadczenia urlopowego pracowników beneficjenta

wykonującego samodzielnie roboty budowlane w ramach projektu (które co do zasady są

niekwalifikowalne);

 Wprowadzono wyłączenia od stosowania rozeznania rynku i zasady konkurencyjności.
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Warunki kwalifikowania wydatku

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spełniający łącznie następujące warunki:

a) został faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie

projektu, z zachowaniem warunków określonych w podrozdziale 6.1,

b) jest zgodny z obowiązującymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w

tym przepisami regulującymi udzielanie pomocy publicznej, jeśli mają zastosowanie,

c) jest zgodny z PO i SZOOP,

d) został uwzględniony w budżecie projektu współfinansowanego ze środków EFS, z

zastrzeżeniem pkt 10 i 11 podrozdziału 8.3, a w przypadku projektów

współfinansowanych ze środków FS i EFRR – w zakresie rzeczowym projektu

zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu,
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Warunki kwalifikowania wydatku

e) został poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu;

f) jest niezbędny do realizacji celów projektu i został poniesiony w związku z

realizacją projektu,

g) został dokonany w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem

zasad uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

h) został należycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie

określonymi w Wytycznych, Wytycznych PT, o których mowa w rozdziale 4 pkt 2,

lub ze szczegółowymi zasadami określonymi przez IZ PO,
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Warunki kwalifikowania wydatku

i) został wykazany we wniosku o płatność zgodnie z Wytycznymi w zakresie

warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j) dotyczy towarów dostarczonych lub usług wykonanych lub robót zrealizowanych,

w tym zaliczek dla wykonawców9, z zastrzeżeniem pkt 4 podrozdziału 6.4,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny

określonymi w Wytycznych, Wytycznych PT, o których mowa w rozdziale 4 pkt

2,lub określonymi przez IZ PO w SZOOP, regulaminie konkursu lub

dokumentacji dotyczącej projektów zgłaszanych w trybie pozakonkursowym.
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Wydatki niekwalifikowane

Następujące wydatki są niekwalifikowalne:

a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

b) odsetki od zadłużenia, z wyjątkiem wydatków ponoszonych na subsydiowanie

odsetek lub na dotacje na opłaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia

na te cele,

c) koszty pożyczki lub kredytu zaciągniętego na prefinansowanie dotacji,

d) kary i grzywny,

e) świadczenia realizowane ze środków Zakładowego Funduszu Świadczeń

Socjalnych (ZFŚS),

f) odprawy emerytalno – rentowe personelu projektu,
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Wydatki niekwalifikowane

g) rozliczony notą księgową koszt zakupu środka trwałego będącego własnością

beneficjenta lub prawa przysługującego beneficjentowi (taki środek trwały może

zostać wniesiony do projektu w formie wkładu niepieniężnego),

h) wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (PFRON),

i) koszty postępowania sądowego, wydatki związane z przygotowaniem i obsługą

prawną spraw sądowych oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji

rozjemczych, z wyjątkiem wydatków ponoszonych w przedmiotowym zakresie

przez IZ PO/IP PO/IW PO i na rzecz uczestników projektu,
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Wydatki niekwalifikowane

j) wydatki poniesione na zakup używanego środka trwałego, który był w ciągu 7 lat

wstecz (w przypadku nieruchomości 10 lat) współfinansowany ze środków

unijnych lub z dotacji krajowych (podobnie w przypadku robót budowlanych, w

wyniku których dzięki współfinansowaniu powstały obiekty liniowe czy

inżynieryjne, np. mosty, wiadukty, estakady, obiekty kubaturowe, itp.); 7 lub 10

lat liczone jest w miesiącach kalendarzowych od daty rozliczenia wydatku, np. 7

lat od 9 listopada 2014 r. to okres od 9 listopada 2014 r. do 9 listopada 2021 r.,
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Wydatki niekwalifikowane

k) podatek od towarów i usług (VAT), który może zostać odzyskany przez

beneficjenta albo inny podmiot zaangażowany w projekt lub wykorzystujący do

działalności opodatkowanej produkty będące efektem jego realizacji, zarówno w

fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, na podstawie przepisów krajowych, tj.

ustawy o VAT oraz aktów wykonawczych do tej ustawy, z zastrzeżeniem pkt 6

sekcji 6.18.1,
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Wydatki niekwalifikowane

l) wydatki poniesione na zakup nieruchomości przekraczające 10% całkowitych

wydatków kwalifikowalnych projektu11, przy czym w przypadku terenów

poprzemysłowych oraz terenów opuszczonych, na których znajdują się budynki,

limit ten wynosi 15%. Podniesienie wysokości przedmiotowego limitu może mieć

miejsce także w przypadku projektów związanych z ochroną środowiska

naturalnego – decyzja w przedmiotowej kwestii należy do IZ PO/IP PO/IW PO i

podejmowana jest nie później niż na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

projektu,
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Wydatki niekwalifikowane

m)zakup lokali mieszkalnych, z wyjątkiem wydatków dokonanych w ramach celu

tematycznego 9 Promowanie włączenia społecznego, walka z ubóstwem i

wszelką dyskryminacją, o którym mowa w art. 9 pkt 9 rozporządzenia ogólnego,

poniesionych zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsięwzięć w

obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem

środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

n) inne niż część kapitałowa raty leasingowej wydatki związane z umową leasingu,

w szczególności marża finansującego, odsetki od refinansowania kosztów,

koszty ogólne, opłaty ubezpieczeniowe,
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Wydatki niekwalifikowane

o) transakcje, bez względu na liczbę wynikających z nich płatności, dokonane w

gotówce, których wartość przekracza kwotę, o której mowa w art. 19 ustawy z

dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2018 r. poz. 646, z późn.

zm.),

p) wydatki poniesione na przygotowanie i wypełnienie formularza wniosku o

dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektów, lub formularza

wniosku o potwierdzenie wkładu finansowego w przypadku dużych projektów,

q) premia (ang. success fee) dla współautora wniosku o dofinansowanie projektu

opracowującego np. studium wykonalności,
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Wydatki niekwalifikowane

r) w przypadku projektów współfinansowanych ze środków EFS – wydatki

związane z zakupem nieruchomości i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub

adaptacją budynków i pomieszczeń, z wyjątkiem wydatków ponoszonych jako

cross-financing, o którym mowa w podrozdziale 8.6, z zastrzeżeniem lit. l.
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Wytyczne obszarowe a budżet

Wytyczne w poszczególnych obszarach wsparcie EFS pokazują limity niektórych

rodzajów wydatków oraz standardy z nimi związane np.:

Wytyczne w obszarze rynku pracy

W okresie odbywania stażu stażyście przysługuje stypendium stażowe, które

miesięcznie wynosi 120% zasiłku dla bezrobotnych, jeżeli miesięczna liczba

godzin stażu wynosi nie mniej niż 160 h/m-c, w przypadku niższego miesięcznego

wymiaru godzin, wysokość stypendium ustala się proporcjonalnie.

W przypadku osób z niepełnosprawnością zaliczonych do znacznego lub

umiarkowanego stopnia niepełnosprawności miesięczne stypendium przysługuje

pod warunkiem, że miesięczna liczba godzin stażu wynosi nie mniej niż 140 godzin

miesięcznie.
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Wytyczne obszarowe a budżet

Wytyczne w obszarze edukacji

Finansowanie realizacji dodatkowych zajęć w OWP, w których zostały utworzone

nowe miejsca wychowania przedszkolnego lub dostosowane do potrzeb dzieci z

niepełnosprawnościami, odbywa się przez okres nie dłuższy niż 12 miesięcy.
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Budżet zadaniowy

Koszty projektu są przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budżetu

zadaniowego. Dodatkowo we WoD wykazywany jest szczegółowy budżet ze

wskazaniem kosztów jednostkowych, który jest podstawą do oceny kwalifikowalności

wydatków projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budżet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztów kwalifikowalnych projektu w

podziale na zadania merytoryczne w ramach kosztów bezpośrednich oraz kosztów

pośrednich, tj. kosztów administracyjnych związanych z obsługą projektu.
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Budżet zadaniowy

Przykładowo zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztów

bezpośrednich będzie: realizacja szkoleń, studia podyplomowe, staże zatrudnienie

subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczęcie działalności gospodarczej.

Zadania merytorycznego nie stanowią pojedyncze wydatki, np. usługa cateringowa,

hotelowa i trenerska.

UWAGA: Niedopuszczalna jest sytuacja, w której koszty pośrednie zostaną

wykazane w ramach kosztów bezpośrednich!
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Budżet partnerski

Poszczególne pozycje budżetu powinny być kalkulowane osobno dla każdego

partnera. W budżecie szczegółowym należy odhaczyć, który z partnerów ponosi dany

wydatek.

W umowie partnerskiej powinna być uregulowana kwestia podziału kosztów

pośrednich.
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Prawidłowy sposób kalkulacji

Należy podać nazwę wydatku, jednostkę miary, liczbę jednostek i prawidłowo wpisać

te jednostki w odpowiednim roku realizacji projektu.

Nazwa powinna być szczegółowo rozpisana np.

Catering – 15 zł/UP x 10 dni x 20 UP, partner nr 1, jednostka miary – osobodzień

Doradca zawodowy ( wolontariusz, nota księgowa obciążeniowa, 70 zł/h x 2h/UP x

100 UP), jednostka miary – godzina.

Trener ( oddelegowanie na ½ etatu, 3000 zł brutto brutto/m-c x 3 m-ce).
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Prawidłowy sposób kalkulacji

Zadanie 3: Adaptacja pomieszczeń.

Wydatek 56: Koszt adaptacji pomieszczeń do przyjęcia 10 dodatkowych dzieci do żłobka

UZASADNIENIE: Lokal zostanie dostosowany zgodnie z wymogami budowlanymi, sanitarno-

higienicznymi, bezpieczeństwa p.poż oraz zgodnie z koncepcją uniwersalnego projektowania na

potrzeby przyjęcia 10 dodatkowych dzieci do żłobka. Żłobek zleci wykonanie adaptacji ekipie

remontowo-budowlanej (m.in. roboty tynkarskie, malarskie, drzwi, okna, podłogi itd.

Dokonano rozeznania rynku.

Cena rynkowa wynikająca z kosztorysu prac.

Cross-financing w ramach limitu.

 tynki – 27zł/m2 x 145m2 = 3915 zł z materiałem

 malowanie (z gruntem i farbami) - 3600 zł

 drzwi 700 zł x 2 = 1400 zł (drzwi, ościeżnice, montaż, klamki i zamek).
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Prawidłowy sposób kalkulacji

Zadanie 3: Adaptacja pomieszczeń. 

Wydatek 56: Koszt adaptacji pomieszczeń do przyjęcia 10 dodatkowych dzieci do żłobka 

(rachunek/faktura) 

UZASADNIENIE cd:

 podłogi (posadzki) – 3650 zł

 sufity – 13150 zł (w tym wełna , stelaż, regipsy, montaż 145m2)

 panele – 2600 zł (w tym panele, pianka, listwy, montaż)

 płytki – 4600 zł (w tym płytki, klej, montaż)

 oświetlenie – 1300 zł (oprawy, jarzeniówki)

 wc – umywalki i brodzik – 1650 zł (materiał i montaż)

 grzejnik – 1300 zł (w tym materiały i montaż)

 okna – 2535 zł

Razem: 39.700 zł
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Cross-financing EFS

Wydatki objęte cross-financingiem są kwalifikowalne w wysokości wynikającej z PO lub

SZOOP.

Może on dotyczyć wyłącznie takich kategorii wydatków, bez których realizacja projektu nie

byłaby możliwa, w szczególności w związku z zapewnieniem realizacji zasady równości

szans, a zwłaszcza potrzeb osób z niepełnosprawnościami.

a) zakupu nieruchomości,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukturę rozumie się elementy

nieprzenośne, na stałe przytwierdzone do nieruchomości, np. wykonanie podjazdu do

budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykończeniowe) budynków i

pomieszczeń.
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Środki trwałe

We WoD należy uzasadnić konieczność pozyskania środków trwałych (powyżej

10.000 pln netto) lub wartości niematerialnych i prawnych niezbędnych do realizacji

projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody

(zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzględniając przedmiot i cel danego projektu.

Wydatki poniesione na zakup środków trwałych oraz wartości niematerialnych i

prawnych wykorzystywanych do wdrażania projektu o wartości początkowej równej

lub wyższej niż 10 000 PLN netto, mogą być kwalifikowalne wyłącznie w wysokości

odpowiadającej odpisom amortyzacyjnym za okres, w którym były one

wykorzystywane na rzecz projektu.
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Środki trwałe używane

a) sprzedający środek trwały wystawił deklarację określającą jego pochodzenie,

b) sprzedający potwierdził w deklaracji, że dany środek nie był w okresie

poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomości) współfin. z pomocy UE lub

w ramach dotacji z krajowych środków publicznych,

c) cena zakupu nie przekracza jego wartości rynkowej i jest niższa niż koszt

podobnego nowego sprzętu.
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Zakup nieruchomości

Nie może przekraczać 10% całkowitych wydatków kwalifikowalnych projektu, przy czym w

przypadku terenów poprzemysłowych oraz terenów opuszczonych, na których znajdują

się budynki, limit ten wynosi 15%.

Podniesienie wysokości przedmiotowego limitu może mieć miejsce także w przypadku

projektów związanych z ochroną środowiska naturalnego – decyzja w przedmiotowej

kwestii należy do IZ PO/IP PO/IW PO i podejmowana jest nie później, niż na etapie oceny

wniosku o dofinansowanie projektu.

Wydatki kwalifikowalne w kategorii „Zakup nieruchomości” ≤ 1/9 x całkowite wydatki

kwalifikowalne dla projektu (z wyłączeniem wydatków w kategorii „Zakup nieruchomości”).
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Przykładowe stawki rynkowe i standardy

Asystent osoby z niepełnosprawnościami

 ukończone kształcenie w zawodzie asystenta osoby niepełnosprawnej zgodnie

z rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w

sprawie podstawy programowej kształcenia w zawodach- 40 PLN/h.

 wykształcenie min. zawodowe doświadczenie (minimum roczne) w realizacji

usług asystenckich, w tym zawodowe, wolontariackie lub osobiste, wynikające z

pełnienia roli opiekuna faktycznego; lub ukończone minimum 60 h szkolenie

asystenckie 35 PLN/h.
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Przykładowe stawki rynkowe i standardy

Dietetyk

 wykształcenie i kwalifikacje uprawniające do wykonywania zawodu dietetyka

oraz doświadczenie zawodowe umożliwiające przeprowadzenie danego

wsparcia, przy czym minimalne doświadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w

pracy z określoną grupą docelową nie powinno być krótsze niż rok 90 PLN/h.
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Przykładowe stawki rynkowe i standardy

Wynajem sali szkoleniowej

Koszt obejmuje salę wyposażoną zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoły,

krzesła, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablice flipchart lub tablice

suchościeralne, bezprzewodowy dostęp do Internetu oraz koszty utrzymania sali, w

tym energii elektrycznej - wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek, w którym

ona się znajduje, zapewnia odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostęp dla osób

z niepełnosprawnością (niwelowanie barier architektonicznych), przy czym obowiązek

ten nie dotyczy udostępnienia sal szkoleniowych jako wkład własny w projekcie - w

takiej sytuacji wnioskodawca w ramach dofinansowania może zastosować

mechanizm racjonalnych usprawnień.

45 PLN/h
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Przykładowe stawki rynkowe i standardy

Wynajem sali szkoleniowej (cd)

Cena obejmuje wynajem krótkoterminowy (w przypadku wynajmu sal szkoleniowych

na okres dłuższy niż 80 godzin zegarowych cena powinna być niższa). Cena nie

dotyczy wynajmu sal wyposażonych w sprzęt specjalistyczny umożliwiający udział we

wsparciu osób z innymi rodzajami niepełnosprawności niż niepełnosprawność

ruchowa (np. sala z pętlą indukcyjną).



Szkolenie współfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego

Przykładowe stawki rynkowe i standardy

Wynajem sali na spotkania indywidualne

Koszt obejmuje salę wyposażoną zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoły,

krzesła, tablice flipchart lub tablice suchościeralne, bezprzewodowy dostęp do

Internetu oraz koszty utrzymania sali, w tym energii elektrycznej - wydatek

kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek, w którym ona się znajduje, zapewnia

odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostęp dla osób z niepełnosprawnością

(niwelowanie barier architektonicznych), przy czym obowiązek ten nie dotyczy

udostępnienia sal szkoleniowych jako wkład własny w projekcie - w takiej sytuacji

wnioskodawca w ramach dofinansowania może zastosować mechanizm racjonalnych

usprawnień.

35 PLN/h
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Przykładowe stawki rynkowe i standardy

Wynajem sali na spotkania indywidualne (cd)

35 PLN/h

Cena obejmuje wynajem krótkoterminowy (w przypadku wynajmu sal szkoleniowych

na okres dłuższy niż 80 godzin zegarowych cena powinna być niższa). Cena nie

dotyczy wynajmu sal wyposażonych w sprzęt specjalistyczny umożliwiający udział we

wsparciu osób z innymi rodzajami niepełnosprawności niż niepełnosprawność

ruchowa (np. sala z pętlą indukcyjną).
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Personel

Poszczególne pozycje budżetu powinny być kalkulowane osobno dla każdego

partnera. W budżecie szczegółowym należy odhaczyć, który z partnerów ponosi dany

wydatek.

W umowie partnerskiej powinna być uregulowana kwestia podziału kosztów

pośrednich.
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Personel

Personel projektu – osoby zaangażowane do realizacji zadań lub czynności w ramach

projektu na podstawie:

 stosunku pracy,

 osoby samozatrudnione,

 osoby współpracujące oraz wolontariusze.

Osoby współpracujące: definicja została opisana w ustawie o systemie ubezpieczeń

społecznych:

 małżonek,

 dzieci własne lub dzieci drugiego małżonka i dzieci przysposobione,

 rodzice, macocha i ojczym,

pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym i współpracujących przy prowadzeniu

działalności.
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Dodatki lub wynagrodzenia wypłacane przez 

stronę trzecią

Dodatki lub wynagrodzenia wypłacane przez stronę trzecią na rzecz uczestników danego

projektu, np. wkład wnoszony przez pracodawcę w przypadku szkoleń dla przedsiębiorców w

formie wynagrodzenia pracownika skierowanego na szkolenie i poświadczone beneficjentowi

są kwalifikowalne.

WARUNEK: zostały one poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, z uwzględnieniem

zasad wynikających z ustawy o rachunkowości.

Wkład rozliczany jest na podstawie oświadczenia składanego przez podmioty wypłacające

pozwalającego na identyfikację uczestników projektu oraz wysokości wkładu w odniesieniu do

każdego z nich.
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Dodatki lub wynagrodzenia wypłacane przez 

stronę trzecią

Wysokość wkładu wynikającego z dodatków lub wynagrodzeń wypłacanych przez

stronę trzecią na rzecz uczestników projektu musi wynikać z dokumentacji księgowej

podmiotu wypłacającego i może podlegać kontroli.

Składki na PFRON się nie kwalifikują.
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Personel w projektach partnerskich

 Nie jest dopuszczalne angażowanie jako personelu projektu pracowników

partnerów przez projektodawcę i odwrotnie.

 Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez projektodawcę zakupu towarów

lub usług partnerowi i odwrotnie.
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Zatrudnianie personelu w projektach

Wydatki związane z wynagrodzeniem personelu są ponoszone zgodnie z przepisami

krajowymi, w szczególności zgodnie z Kodeksem pracy.

Kwalifikowalne składniki wynagrodzenia to m.in.:

 wynagrodzenie brutto,

 składki pracodawcy na ubezpieczenia społeczne,

 składki na Fundusz Pracy,

 Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych,

 odpisy na ZFŚS,

 wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawą z dnia 20

kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2016 r. poz.

1449).
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Zatrudnianie personelu w projektach 

– niekwalifikowalne składniki

a) wpłaty na „PFRON”,

b) świadczenia realizowane ze środków ZFŚS,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkodę

wyrządzoną przy wykonywaniu władzy publicznej,

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze,

e) koszty składek i opłat fakultatywnych, niewymaganych obowiązującymi

przepisami prawa krajowego, chyba że:

i. zostały przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania

danej instytucji min 6 m-cy przed złożeniem WoD lub też określone w innych

właściwych przepisach prawa pracy oraz
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Zatrudnianie personelu w projektach

– warunki kwalifikowania

ii. potencjalnie obejmują wszystkich pracowników danej instytucji, a

zasady ich odprowadzania/ przyznawania są takie same w przypadku

personelu zaangażowanego do realizacji projektów oraz pozostałych

pracowników beneficjenta.

Uwaga: pracodawcy zatrudniający do 50 osób nie muszą mieć regulaminów

pracy/wynagradzania.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne

wyłącznie, jeżeli wynika z przepisów prawa pracy i odpowiada proporcji, w której

wynagrodzenie zasadnicze będące podstawą jego naliczenia jest rozliczane w

ramach projektu.
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Zatrudnianie personelu w projektach

Wydatki na wynagrodzenie personelu są kwalifikowalne, gdy ich wysokość odpowiada stawkom

stosowanym u beneficjenta poza projektami na analogicznych stanowiskach lub na

stanowiskach wymagających analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to również pozostałych

składników wynagrodzenia personelu, w tym nagród i premii.

Poziom stawki jest ściśle powiązany z zadaniami do wykonania np. jeśli ktoś jest światowej

sławy ekspertem, lecz decyduje się na pracę w projekcie w charakterze trenera podstaw

przedsiębiorczości, kwalifikowana będzie stawka przysługująca trenerowi z tego tematu.

W ramach projektu mogą być kwalifikowalne koszty delegacji służbowych oraz koszty związane

z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, że jest to niezbędne

dla prawidłowej realizacji projektu oraz koszty te zostały uwzględnione w zatwierdzonym WND.
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Zatrudnianie personelu w projektach

Umowa o pracę z osobą stanowiącą personel projektu obejmuje wszystkie zadania

wykonywane przez tę osobę w ramach projektu lub projektów realizowanych przez beneficjenta.

Nie jest możliwe angażowanie pracownika beneficjenta do realizacji żadnych zadań w ramach

tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjątkiem umów w wyniku

których następuje wykonanie oznaczonego dzieła.

UWAGA: Jeżeli szczególne przepisy dotyczące zatrudniania danej grupy pracowników

uniemożliwiają wykonywanie przez nich zadań w ramach projektu na podstawie stosunku pracy,

instytucja właściwa będąca stroną umowy może wyrazić zgodę na ich zaangażowanie przez

beneficjenta na podstawie stosunku cywilnoprawnego w ramach danego projektu.

Zapis zawieszony od 1.02.2020 r. do 31.12.2020 r.
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Zatrudnianie personelu w projektach

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na

wynagrodzenie personelu są kwalifikowalne, jeżeli są spełnione łącznie następujące warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadań związanych

bezpośrednio z realizacją projektu,

b) okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wyłącznie do

końcowej daty kwalifikowalności wydatków wyznaczonej w umowie o dofinansowanie;

powyższe nie oznacza, że stosunek pracy nie może trwać dłużej niż okres realizacji projektu,
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Zatrudnianie personelu w projektach

a) zadania związane z realizacją projektu zostaną wyraźnie wyodrębnione w

umowie o pracę/zakresie czynności służbowych lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadań związanych z realizacją projektu stanowi podstawę do określenia

proporcji faktycznego zaangażowania pracownika w realizację projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do pełnienia zadań związanych z realizacją

projektu jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o pracę

lub zakresem czynności służbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy;

m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadań, które dana osoba będzie

wykonywała w ramach projektu.
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Zatrudnianie personelu w projektach 

– kwalifikowalność części etatu

d) wydatek związany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji, o

której mowa w lit. b, chyba że zakres odpowiedzialności, złożoność lub poziom

wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia różnicę w udziale

wydatku do czasu pracy wynikającego ze stosunku pracy.
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Zatrudnianie personelu w projektach 

– kwalifikowalność nagród i premii

a) nagrody lub premie zostały przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie

wynagradzania danej instytucji, lub też innych właściwych przepisach prawa

pracy,

b) nagrody lub premie zostały wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6

miesięcy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie,

c) nagrody lub premie potencjalnie obejmują wszystkich pracowników, a

zasady ich przyznawania są takie same w przypadku personelu

zaangażowanego do realizacji projektów oraz pozostałych pracowników,

d) nagrody lub premie przyznawane są w związku z realizacją zadań w ramach

projektu na podstawie stosunku pracy.
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Zatrudnianie personelu w projektach 

– kwalifikowalność dodatku

a) możliwość przyznania dodatku wynika bezpośrednio z prawa pracy,

b) został przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej

instytucji lub też innych właściwych przepisach prawa pracy,

c) został wprowadzony min 6 m-cy przed złożeniem WND,

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracowników danej instytucji,

e) dodatek jest kwalifikowalny wyłącznie w okresie zaangażowania danej osoby do

projektu,

f) wysokość dodatku uzależniona jest od zakresu dodatkowych obowiązków.
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Zatrudnianie personelu w projektach 

– kwalifikowalność dodatku

Dodatki były kwalifikowalne do wysokości 40% wynagrodzenia podstawowego

wraz ze składnikami z zastrzeżeniem, że przekroczenie tego limitu mogło wynikać

wyłącznie z aktów prawa powszechnie obowiązującego – do 9.09.2019 r.

Od ww daty zniesiono ten limit.



Szkolenie współfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego

Weryfikacja kwalifikowalności wydatków na 

personel

Możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych

danej osobie, biorąc pod uwagę obciążenie wynikające z realizacji kilku funkcji w

projekcie/projektach (np. na podstawie ewidencji godzin i zadań realizowanych w

ramach projektów nie więcej niż 276 h/m-c.

UWAGA: Zapis zawieszony od 1.02.2020 r. do 31.12.2020 r.
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Weryfikacja kwalifikowalności wydatków na 

personel 

4.13 (Wytyczne) IZ PO zapewnia, aby każdy zainteresowany podmiot mógł zwrócić

się pisemnie z prośbą o dokonanie indywidualnej interpretacji postanowień

Wytycznych dla konkretnego stanu faktycznego.

W pierwszej kolejności pytania należy kierować do właściwej instytucji będącej stroną

umowy lub instytucji, która ogłosiła konkurs /przyjmuje do dofinansowania projekty
pozakonkursowe.
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Weryfikacja kwalifikowalności wydatków na 

personel 

4.13

W przypadku wątpliwości dotyczącej rozstrzygnięcia danej kwestii, przed udzieleniem

odpowiedzi instytucja ta powinna zwrócić się odpowiednio do IP PO lub IZ PO, czyli

do instytucji nadrzędnej.

W sytuacji, gdy zainteresowany podmiot nie zgadza się z interpretacją wydaną

przez IW PO lub IP PO, a instytucja ta odmówiła skierowania pytania do instytucji
nadrzędnej, może on bezpośrednio zwrócić się odpowiednio do IP PO lub IZ PO.
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Weryfikacja kwalifikowalności wydatków na 

personel 

4.13 Instytucja nadrzędna powinna poinformować instytucję na niższym poziomie o

wpływie zapytania i przekazać jej do wiadomości udzieloną odpowiedź.

4. 14 IZ PO może zwrócić się pisemnie do IK UP z prośbą o dokonanie interpretacji

postanowień Wytycznych. IP PO lub IW PO ma możliwość zwrócenia się do IK UP o

dokonanie interpretacji Wytycznych wyłącznie za pośrednictwem IZ PO. IK UP

zapewnia, by interpretacja Wytycznych była przekazana do wiadomości wszystkich IZ
PO.
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Wynagradzanie nauczycieli

Nauczycielom, którzy w ramach programów finansowanych ze środków

pochodzących z budżetu UE prowadzą zajęcia bezpośrednio z uczniami lub

wychowankami albo na ich rzecz, za każdą godzinę prowadzenia tych zajęć

przysługuje wynagrodzenie w wysokości ustalonej w sposób określony jak za godziny

ponadwymiarowe.

Zajęcia te nie są wliczane do tygodniowego obowiązkowego wymiaru godzin zajęć

dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych, prowadzonych bezpośrednio z
uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz.
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Wynagradzanie nauczycieli

Wynagrodzenia nauczycieli za pracę w projektach nie uwzględnia się przy obliczaniu

kwot wydatkowanych na średnie wynagrodzenia nauczycieli.

Za zgodą IP/IZ nauczyciela można zatrudnić na umowę zlecenia, jeśli wykonuje pracę

rodzajowo różną. Ponadto może mieć umowę o dzieło, gdy wykonuje dzieło na rzecz
projektu.
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Wolontariat 

Wartość świadczeń wykonywanych przez wolontariusza określa się z

uwzględnieniem:

 ilości poświęconego czasu na ich wykonanie,

 oraz średniej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj świadczeń.

Rozlicza się notą księgową.

Warunek – zapis taki musi wynikać z WND.
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Wolontariat 

Wycena nieodpłatnej dobrowolnej pracy musi uwzględniać wszystkie koszty, które

zostałyby poniesione w przypadku jej odpłatnego wykonywania przez podmiot

działający na zasadach rynkowych tj. koszt składek na ubezpieczenia społeczne,
wszystkie pozostałe koszty wynikające z charakteru danego świadczenia.
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Personel w projektach zdrowotnych

IZ nie określiła stawek rynkowych dla projektów zdrowotnych, więc są one

realizowane zgodnie z ogólnymi zasadami tj. Wytycznymi w zakresie kwalifikowania

wydatków oraz odnośnymi przepisami prawa.

UWAGA: w przypadku angażowania osób na umowy cywilnoprawne należy

respektować procedury wynikające z Wytycznych (zasada konkurencyjności,

rozeznanie rynku) i przepisów prawa (pzp).
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Personel w projektach zdrowotnych

Jeśli wnioskodawcą i/lub partnerem jest poz prowadzony przez lekarza

zarejestrowanego, jako jednoosobowa działalność gospodarcza, rozliczenie jego

wynagrodzenia powinno być opisane w budżecie w np. sposób następujący:

 Lekarz (samozatrudnienie, 5000 zł brutto brutto, nota księgowa obciążeniowa)

 W uzasadnieniu należy napisać ile godzin przeznacza na projekt i konkretnie

jakie czynności będzie w nim wykonywać np. badania przesiewowe w kierunku

wykrycia raka szyjki macicy, liczba godzin, liczba kobiet planowanych do

przebadania.
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Zawieszone zapisy Wytycznych

Częściowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

1) umożliwienie uznania za dopuszczalny procentowego poziomu wartości

wydatków na zakup środków trwałych o wartości jednostkowej wyższej niż

10 000 PLN netto w ramach kosztów bezpośrednich projektu oraz

wydatków w ramach cross-financingu w ramach projektów

współfinansowanych ze środków EFS wykraczającego ponad poziom określany

przez IZ PO w PO lub w SZOOP;
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Zawieszone zapisy Wytycznych

Częściowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

2) umożliwienie uznania kwalifikowalności wydatków związanych z

zaangażowaniem zawodowym personelu projektu w projekcie lub projektach

mimo, że łączne zaangażowanie zawodowe personelu projektu, niezależnie od

formy zaangażowania, w realizację wszystkich projektów finansowanych z

funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym

środków własnych beneficjenta i innych podmiotów, przekracza 276 godzin

miesięcznie;
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Zawieszone zapisy Wytycznych

Częściowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

3) umożliwienie uznania kwalifikowalności kosztów zaangażowania pracownika

beneficjenta pełniącego rolę personelu projektu, do realizacji zadań w ramach

projektu także na podstawie stosunku cywilnoprawnego;

4) umożliwienie uznania kwalifikowalności kosztów wyposażenia stanowiska

pracy personelu projektu zaangażowanego na podstawie stosunku pracy

niezależnie od wymiaru czasu pracy.
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Zawieszone zapisy Wytycznych

Brak możliwości zrealizowania celów projektu – możliwość kwalifikowania

wydatków za:

 niedostarczone towary

 niezrealizowane usługi/roboty budowlane

 niewykonaną pracę personelu
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Zawieszone zapisy Wytycznych

Niespełnienie warunków kwalifikowalności określonych w podrozdziale 6.2 pkt 3 lit. j)

Wytycznych – pod warunkiem:

 faktycznego poniesienia wydatku (podrozdział 6.4 Wytycznych)

 wykazania przez Beneficjenta starań o odzyskanie środków

 braku podwójnego finansowania (podrozdział 6.7 Wytycznych)
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Wkład własny niepieniężny

a) wkład polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomości,

urządzeń, materiałów (surowców), wartości niemater. i prawnych, ekspertyz lub

nieodpłatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z

dnia 24 kwietnia 2003 r. o dział. poż. publ. i o wolontariacie,

b) wartość wkładu została należycie potwierdzona dokumentami o wartości

dowodowej równoważnej fakturom lub innymi dokumentami pod warunkiem, że

przewidują to zasady programu operacyjnego oraz z zastrzeżeniem spełnienia

wszystkich warunków wymienionych w tym podrozdziale,

c) wartość przypisana wkładowi niepieniężnemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) wartość i dostarczenie wkładu niepieniężnego mogą być poddane niezależnej

ocenie i weryfikacji,
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Wkład własny niepieniężny

e) wykorzystanie środków trwałych na rzecz projektu - ich wartość określana jest

proporcjonalnie,

f) w przypadku wykorzystania nieruchomości na rzecz projektu jej wartość nie

przekracza wartości rynkowej; wartość nieruchomości jest potwierdzona

operatem szacunkowym sporządzonym przez uprawnionego rzeczoznawcę –

aktualnym w momencie złożenia rozliczającego go wniosku o płatność,

g) jeżeli wkładem własnym nie jest cała nieruchomość, a jedynie jej część (na

przykład tylko sale), operat szacunkowy nie jest wymagany – w takim przypadku

wartość wkładu wycenia się jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawkę może

określać np. cennik danej instytucji).
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Wkład własny wnoszony przez osoby trzecie

Amortyzacja sprzętu wykorzystywanego przez pracodawcę podczas stażu.

Nie powinna być to traktowane jako wynajem sprzętu np. za 200 zł/dzień

Warunek: wraz z innymi składnikami wymienionymi w dokumentacji konkursowej nie

przekracza 5000 zł/uczestnika stażu

Wkład rzeczowy – nieodpłatne wypożyczenie sprzętu – można posłużyć się

cennikiem z taryfikatora stosowanym na danym terenie, ale powinna być umowa

użyczenia tego sprzętu, jako dowód.
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Wkład własny wnoszony przez osoby trzecie

Przykład: Gmina pożycza ngo sprzęt zgodnie z Ust. o dział. poż. publ. i o

wolontariacie. Nie jest ona partnerem w projekcie. Wypożyczenie takiego sprzętu na

tym terenie kosztuje śr. 100 zł/dzień. Sprzęt został wypożyczony na 20 dni. Wkład

własny rzeczowy pozyskany od podmiotów trzecich to 100 zł x 20 dni = 2000 zł pod

warunkiem, że jest to spójne z przebiegiem zadań tj. sprzęt jest potrzebny na 20 dni

np. kamera video.
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Wkład własny wnoszony przez osoby trzecie

Nieodpłatne przekazanie zamortyzowanego sprzętu – należy wycenić sprzęt według

ceny sprzedaży takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Gdy nie jest możliwe ustalenie ceny sprzedaży netto danego składnika aktywów,

należy w inny sposób określić jego wartość godziwą (art. 28 ust. 5 ustawy

o rachunkowości).

Kwalifikowalny może być wkład pieniężny jako koszt utrzymania środka trwałego, np.:

nieruchomości lub jej części, wyłącznie w przypadku jeśli nie stanowi to podwójnego

finansowania tego samego wydatku, np.: jeśli koszt utrzymania nieruchomości nie był

uwzględniony w kwocie jej wynajmu.
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Wkład własny pieniężny

 Koszty zatrudnienia personelu,

 Wkład wnoszony w kosztach pośrednich,

 Koszty materiałów biurowych w zadaniach,

 Koszty kart telefonicznych w zadaniach,

 Koszt cateringu,

 Koszt dowozu – rachunki za paliwo do samochodu służbowego,

 Inne wydatki niezbędne do osiągnięcia celu projektu.
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Wkład własny przykłady

 Koszty zatrudnienia personelu – według stawek stosowanych u Wnioskodawcy

i zgodnych ze stawkami rynkowymi,

 Wkład wnoszony w kosztach pośrednich,

 Wolontariusz – animator grupy wsparcia dla faktycznych opiekunów osób

niesamodzielnych,

 Amortyzacja środków trwałych wykorzystanych w projekcie,

 Sale wynajęte od strony trzeciej ( I i III sektor),

 Sale partnera – wkład niepieniężny,

 Sprzęt wypożyczony od strony trzeciej,

 Inne wydatki niezbędne do osiągnięcia celu projektu.
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Wkład własny przykłady EFRR

 Nieruchomość,

 Amortyzacja środków trwałych wykorzystanych w projekcie,

 Sprzęt zamortyzowany wyszacowany,

 Materiał budowlane,

 Wynagrodzenia pracowników.
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Konieczność uzasadniania budżetu

 Uzasadnienie zlecania usług;

 Uzasadnienie i opis wkładu własnego

 Uzasadnienie sposobu pozyskania środków trwałych,

 Uzasadnienie wydatków związanych z pomocą publiczną;

 Uzasadnienie wydatków ponoszonych poza UE;

 Uzasadnienie poszczególnych pozycji wydatków.
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Zasady oceny budżetu EFS

 kwalifikowalność wydatków, 

 niezbędność wydatków do realizacji projektu i osiągania jego celów, 

 racjonalność i efektywność wydatków projektu, 

 poprawność uzasadnienia wydatków w ramach kwot ryczałtowych (o ile dotyczy), 

 zgodność ze standardem i cenami rynkowymi określonymi w regulaminie konkursu,  

 techniczna poprawność sporządzenia budżetu projektu,

 zgodność wartości kosztów z limitami,

 wniesienie wkładu własnego.
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Zmiany dotyczące definicji dochodu

Zmiany wprowadziło Rozporządzenie PE i R 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w

sprawie zasad finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii,

zmieniające rozporządzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr

1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr

223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a także uchylające

rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.
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Zmiany dotyczące definicji dochodu

Art. 61 Rozporządzenia 1303/2013 w zakresie projektów generujących

dochód. Najważniejsze zmiany w obszarze projektów generujących dochód:

1) Oszczędności kosztów operacyjnych osiągnięte w związku z realizacją projektu

dot. efektywności energetycznej nie stanowią dochodu projektu;

2) Wyłączenie stosowania art. 61 przez każdą formę pomocy publicznej co

oznacza brak konieczności stosowania metody luki w finansowaniu lub metody

stawek zryczałtowanych w odniesieniu do projektów (lub ich części) objętych

pomocą publiczną.

Art. 65 Rozporządzenia 1303/2013 w zakresie projektów generujących dochód w

trakcie wdrażania, podwyższając próg jego stosowania z 50 tys. zł. na 100 tys. zł

kosztów kwalifikowanych.
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Dochodem nie są

 wadium wpłacane przez podmiot ubiegający się o realizację zamówienia

publicznego na podstawie ustawy PZP, zatrzymane w przypadku wycofania oferty,

 kary umowne (w tym kary za odstąpienie od umowy i kary za opóźnienie),

 zatrzymane kaucje zwrotne (rozumiane jako sumy pieniężne złożone jako

gwarancja dotrzymania zobowiązania),

 premia za otwarcie rachunku bankowego,

 gwarancje bankowe,

 ulgi z tytułu terminowego odprowadzania składek do ZUS/US.
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Dokumentacja niezbędna do przygotowania 

projektu 

Za kwalifikowalne mogą być uznane niezbędne wydatki poniesione na

przygotowanie projektu, m.in.:

a) na opracowanie lub aktualizację dokumentacji niezbędnej do realizacji

projektu (w tym biznes plan, studium wykonalności lub ich elementy, mapy lub

szkice sytuujące projekt),

b) wydatki poniesione na opłaty związane z uzyskaniem niezbędnych decyzji

administracyjnych na etapie przygotowania przedsięwzięcia,

c) wydatki poniesione na nadzór nad przygotowaniem dokumentacji.

WW wydatki kwalifikują się w proporcji, w jakiej odnoszą się do realizowanego

projektu.
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Dokumentacja niezbędna do przygotowania 

projektu

Wydatki na przygotowanie wniosku o zmianę Umowy o dofinansowanie projektu wraz

z koniecznymi dokumentami (w tym studium wykonalności, analizą finansową,

raportem oddziaływania przedsięwzięcia na środowisko), jeśli IW/IP/IZ zaakceptuje

wniosek o zmianę, a umowa zostanie aneksowana.

Wydatki poniesione na przygotowanie wniosku o zmianę należy wskazać jako

integralną część nowego zakresu projektu we wniosku o zmianę oraz w aneksie do

umowy o dofinansowanie projektu.
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Dochód po zakończeniu realizacji 

Dochód wygenerowany po zakończeniu projektu – wpływy środków pieniężnych z

bezpośrednich wpłat dokonywanych przez użytkowników za towary lub usługi

zapewniane przez daną operację, jak np. opłaty ponoszone bezpośrednio przez

użytkowników za użytkowanie infrastruktury, sprzedaż lub dzierżawę gruntu lub

budynków lub opłaty za usługi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty

odtworzenia wyposażenia krótkotrwałego poniesione w okresie odniesienia.
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Dochód

Oszczędności kosztów operacyjnych wygenerowane przez daną operację (wyj.

oszczędności kosztów wynikających z wdrożenia środków w zakresie efektywności

energetycznej), traktuje się jako dochód, chyba że są skompensowane równoważnym

zmniejszeniem dotacji na działalność (ten rodzaj tylko w fazie operacyjnej).



Szkolenie współfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego

Projekt generujący dochód po zakończeniu 

realizacji 

Projekt współfinansowany z EFRR o całkowitym koszcie kwalifikowalny

przekraczającym 1 mln EUR, obejmujący inwestycje w infrastrukturę, korzystanie z

której podlega opłatom bezpośrednio ponoszonym przez korzystających oraz

wszelkie projekty pociągające za sobą sprzedaż gruntów lub budynków, lub

dzierżawę gruntów, lub najem budynków, lub wszelkie inne odpłatne świadczenia, dla

których wartość bieżąca przychodów przewyższa wartość bieżącą kosztów

operacyjnych w danym okresie referencyjnym.
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Projekty generujące dochód po zakończeniu 

realizacji 

Nie są nimi projekty, o których mowa w art. 61 ust. 7 i 8 rozporządzenia ogólnego

(RO), tj. w szczególności:

a) projekty, dla których wsparcie związane jest z instrumentami finansowymi,

b) projekty, dla których wsparcie w ramach programu stanowi pomoc de minimis

i/lub publiczna, zgodnie z warunkami z RO.
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Wydatki operacyjne

Wydatki operacyjne tj. ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji, nie są

kwalifikowalne, chyba że:

- wynika to z zaakceptowanego Wniosku przez właściwą instytucję będącą stroną

umowy, przy czym jest to zależne od przedmiotu i specyfiki projektu.
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Wydatki operacyjne – niekwalifikowalne

 wydatki poniesione na wynagrodzenia dla pracowników zatrudnionych w

eksploatacyjnej fazie inwestycji,

 wydatki na produkty podlegające szybkiemu zużyciu,

 wydatki na części zamienne, energię oraz środki chemiczne do wykorzystania

podczas fazy eksploatacyjnej inwestycji.
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Wydatki operacyjne – mogą być kwalifikowalne

 wydatki na sprawdzenie i przetestowanie sprzętu nabytego w ramach projektu

oraz na szkolenie personelu obsługującego,

 tzw. asysta techniczna zapewniana przez producenta w pierwszym okresie

eksploatacji zakupionego sprzętu, (w ramach właściwej kategorii wydatków).
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Metoda luki w finansowaniu

W przypadku projektów, w których zastosowanie ma metoda luki w finansowania,

podstawą ustalenia wartości dofinansowania z funduszy UE jest analiza finansowa.

W celu obliczenia wskaźnika luki w finansowaniu należy odnieść się do przepływów

pieniężnych oszacowanych na podstawie metody standardowej lub złożonej,

uwzględniając następujące kategorie zdyskontowanych przepływów pieniężnych:

a) zdyskontowane nakłady inwestycyjne na realizację projektu (DIC), bez rezerw

na nieprzewidziane wydatki, w uzasadnionych przypadkach uwzględniające

zmiany w kapitale obrotowym netto w całym okresie odniesienia – fazie

inwestycyjnej i operacyjnej;
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Metoda luki w finansowaniu

b) zdyskontowane przychody projektu, zdefiniowane w art. 16 rozporządzenia nr

480/2014;

c) zdyskontowane koszty operacyjne projektu zdefiniowane w art. 17 lit. b i c

rozporządzenia nr 480/2014;

d) zdyskontowane nakłady odtworzeniowe zdefiniowane w art. 17 lit. a

rozporządzenia nr 480/2014;

e) zdyskontowana wartość rezydualna.
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Amortyzacja

Koszty amortyzacji kwalifikują się do współfinansowania, jeżeli spełnione są

łącznie następujące warunki:

 odpisy amortyzacyjne dotyczą środków oraz wartości, które są niezbędne do

prawidłowej realizacji projektu i bezpośrednio wykorzystywane do jego

wdrażania,

 kwalifikowalna wartość odpisów amortyzacji odnosi się wyłącznie do okresu

realizacji projektu,
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Odpisy amortyzacyjne

 odpisy amortyzacyjne zostały dokonane zgodnie z właściwymi przepisami prawa

krajowego,

 wydatki poniesione na zakup śr. trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych nie

zostały zgłoszone jako wydatki kwalifikowane projektu, ani też ich zakup nie był

współfinansowany ze środków UE (dot. to sytuacji, w której beneficjent kupuje aktywa

na potrzeby projektu, ale nie może zrefundować kosztów zakupu),

 odpisy amortyzacyjne dotyczą środków trwałych, które zostały zakupione w sposób

racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie są zawyżone w stosunku do cen i stawek

rynkowych.

Gdy środki trwałe wykorzystywane są także w innych celach niż realizacja projektu,

kwalifikowalna jest tylko ta część odpisu amortyzacyjnego, która odpowiada proporcji

wykorzystania aktywów w celu realizacji projektu.
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Leasing

Do współfinansowania kwalifikują się wydatki poniesione w związku z zastosowaniem

technik finansowania, które nie powodują natychmiastowego przeniesienia prawa

własności do danego dobra na beneficjenta, w tym w szczególności wydatki

poniesione w związku z zastosowaniem leasingu.

Do współfinansowania kwalifikują się wydatki poniesione w związku z następującymi

formami leasingu:

 leasing finansowy,

 leasing operacyjny,

 leasing zwrotny.
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Leasing

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzający opłacenie

raty leasingowej.

Maksymalna kwota wydatków kwalifikowalnych nie może przekroczyć rynkowej

wartości dobra będącego przedmiotem leasingu.

Wydatki poniesione w związku z zastosowaniem innych technik finansowania

kwalifikują się do współfinansowania z EFRR, jeśli:

a) zostaną wskazane we WoD projektu oraz zostaną odpowiednio

udokumentowane,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywne.
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Pomoc regionalna a koszty kwalifikowane (kk)

Perspektywa 2014-2020

Maksymalna intensywność pomocy regionalnej liczona jako stosunek wartości

pomocy regionalnej, wyrażonej w ekwiwalencie dotacji brutto, do kosztów

kwalifikujących się do objęcia tą pomocą wynosi:

 50% - na obszarach należących do województw: lubelskiego, podkarpackiego,

podlaskiego, warmińsko – mazurskiego;

 35% - na obszarach należących do województw: kujawsko – pomorskiego,

lubuskiego, łódzkiego (…).
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Pomoc regionalna

Max intensywność pomocy regionalnej udzielanej MŚP, z wyłączeniem nowych

inwestycji o kosztach kwalifikowanych przekraczających 50 mln euro, podwyższa

się o:

 20 % brutto w przypadku małych przedsiębiorców

 10 %brutto w przypadku średnich przedsiębiorców
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Źródła

 Przepisy unijne i krajowe

 Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków, w tym zawieszenie

 Instrukcje wypełniania wniosku o płatność w ramach RPO WŁ na lata 2014-2020

 Instruktaże Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju ze strony www.power.gov.pl oraz

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

 Opracowania własne

http://www.power.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Szkolenie realizowane przez:

Ogólnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o.o.

ul. Grzybowska 87

00-844 Warszawa

www: www.ocsd.pl

e-mail: biuro@ocsd.pl

na zlecenie:

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego


