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W tym roku mamy dla Was: 27 szkolen on-line '

z obszardw takich jak: prawo zamowien

7 d h ek 6 publicznych, prawo budowlane, SL2014,
Sprawdzonych ekspertow projekty unijne czy tez ochrona danych

r.pr. dr Andrzela Gawronska-Baran osobowych
r.pr. Agnieszka Mastowska-Gadek
r.pr. Aleksandra Piotrowska-Marzeta
Matgorzata Rulinska

Krystian Przygodzki

Bartosz Korbus

Marcin Kibitlewski

27 dyzuroéw eksperckich

W tym roku do kazdego szkolenia mamy dla Was dyzur prowadzgcego

je Eksperta. Kazdy dostaje mozliwos¢ porozmawiania z Ekspertem na zywo
na chacie, w ramach platformy szkoleniarpo.lodzkie.pl, bgdz poprzez
dedykowang skrzynke e-mail. Terminy poszczegolnych dyzurow bedag
dostepne podczas szkoleh oraz bezposrednio na platformie
szkoleniarpo.lodzkie.pl.

Jesli nie macie jeszcze swojego konta na platformie to jest
. to bardzo dobry moment aby je zatozyc!
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Matgorzata Rulinska

Przeprowadzita ponad 400 szkolen z perspektywy finansowej UE 2014-2020 skierowanych do jednostek sektora finansow
publicznych, organizacji pozarzgdowych i przedsiebiorcow. Otrzymata ztoty certyfikat trenera EFS oraz wpis na liste ekspertow
MilR m.in. z zakresu administracji rzgdowej i samorzgdowej, systemow stuzby zdrowia oraz witgczenia spotecznego.

Napisata ponad 40 projektéw do nowych programow operacyjnych krajowych i regionalnych. Posiada 25 lat doswiadczenia w
przygotowaniu i realizacji projektow we wszystkich trzech sektorach, w tym we wspotpracy partnerskiej miedzysektorowej.
Ocenia projekty w PO WER i RPO.

Obecnie jest prezesem firmy szkoleniowo-konsultingowej, wczesniej 8 lat w samorzgdach, ktore reprezentowata w Kongresie
Witadz Lokalnych i Regionalnych Europy (5 lat). Dziata w 3 organizacjach pozarzgdowych. Z ramienia Krajowej Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego uczestniczyta w pracach Komitetu Monitorujgcego Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju
Regionalnego.

Z wyksztatcenia ekonomistka, stypendystka Kongresu Stanow Zjednoczonych Ameryki (podyplomowe studia z finansow i
administracji publicznej na Georgetown University), Ukonczyta podyplomowe studia School of Management, Prawo i Gospodarka
Unii Europejskiej (Uniwersytet Wroctawski). Wieloletni wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu projektow UE.

Przez uczestnikdw lubiana za komunikatywnosc¢ i wszechstronng wiedze.
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Godziny Program Szkolenia Godziny Program Szkolenia

12.40-12.55 Przerwa

1. Obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne beneficjenta 1. Informowanie uczestnikow i odbiorcow
2. Fakultatywne dziatania informacyjne i promocyjne 2. Dokumentowanie dziatan informacyjno-promocyjnych w kontekscie kontroli
9.00-10.40 3. Propozycja dziatan informacyjnych i promocyjnych we wniosku o 12.55-13.50 | 3. Najczeséciej wystepujgce nieprawidiowosci zwigzane z dziataniami
dofinansowanie projektu informacyjno-promocyjnymi

4. Znaki graficzne
5. Oznakowanie w formie dzwiekowej

13:50-14:00 Sesja pytan i odpowiedzi
10.40-10.55 Przerwa

1. Znakowanie miejsca projektu:
a. tablice informacyjne
b. plakaty
10.55-12.40 c. tablice pamigtkowe
d. fakultatywne. formy oznaczenia miejsca realizacji
2. Informacje na stronie internetowej
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O Obowigzkowe dziatania informacyjne | promocyjne beneficjenta
d Fakultatywne dziatania informacyjne | promocyjne

U Propozycja dziatan informacyjnych | promocyjnych we wniosku o dofinansowanie
projektu

4 Znaki graficzne

1 Oznakowanie w formie dzwiekowej

d Znakowanie miejsca projektu

4 Informacje na stronie internetowej

O Informowanie uczestnikow | odbiorcow

1 Dokumentowanie dziatan informacyjno-promocyjnych w kontekscie kontroli
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 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. (Zatgcznik Xll do tego rozporzadzenia)

1 Rozporzadzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 .

4 Strategia Komunikacji polityki spojnosci na lata 2014-2020

U Ksiega ldentyfikacji Wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie |1 znakow
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020

U Podrecznik wnioskodawecy | beneficjenta programow polityki spojnosci2014-2020 w
zakresie informacji I promocji

© Unia Europejska
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Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci | Europejskiego Funduszu Morskiego | Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 — art. 115-117 oraz
zatacznik XI|

http://eur-lex.europa.eu/legalcontent/PL/TXT/?uri=CELEX:32013R1303

© Unia Europejska
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http://eur-lex.europa.eu/legalcontent/PL/TXT/?uri=CELEX:32013R1303

Rozporzgdzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 .
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczgcych transferu
wktadow z programow | zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych |
komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji | przechowywania
danych — art. 3-5 oraz zatacznik Il;

http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/?0id=1436349685947&uri=CELEX:32014R0821

© Unia Europejska
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http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?qid=1436349685947&uri=CELEX:32014R0821

1.0Obowigzki Beneficjentow zobowigzanych do opracowania Planu promocji Projektu:

a) Beneficjent realizuje dziatania informacyjne | promocyjne zgodnie z Opisem promocji
projektu

b) Beneficjent postepuje zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficjenta
programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji, ,Ksiega
|ldentyfikacji Wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie | znakdéw programow polityki
spojnosci na lata 2014-2020 oraz ,Ksiegg ldentyfikacji Wizualne] Wojewodztwa
t 6dzkiego”

c) Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o otrzymaniu wsparcia
na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020
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d) Wszystkie dziatania informacyjne 1 komunikacyjne Beneficjenta, dokumenty
dotyczgce realizacji Projektu podawane do wiadomosci publiczne] oraz
przeznaczone dla uczestnikow Projektu zawierajg informacje o otrzymaniu
wsparcia na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

k 6dzkiego na lata 2014-2020
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Beneficjent jest zobowigzany do stosowania co najmniej:

» znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskie;;

= odniesienia do Funduszu;

= barw Rzeczypospolite] Polskiej zgodnie z obowigzujgcg w dniu podpisania
umowy ,Ksiegg ldentyfikacji Wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie |
znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-20207;

» znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Program Regionalny;

= znaku ,Lodzkie”.
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e) W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy
otrzymane] z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-
2020 m.in. przez:

* umieszczenie tablicy informacyjnej dla kazdego Projektu zaktadajgcego
finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, w
przypadku ktérego catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EUR
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* nie pozniej niz trzy miesiagce po zakonczeniu Projektu umieszczenie na
statej tablicy pamiatkowej w miejscu tatwo widocznym dla ogoétu
spoteczenstwa, dla kazdego Projektu dotyczacego zakupu sSrodkow
trwalych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych, w przypadku ktérego catkowite wsparcie publiczne
przekracza 500 000 EUR - przygotowanie dokumentacji fotograficznej
Projektu i umieszczenie jej wraz z opisem Projektu (obejmujgcym jego cele
| wyniki oraz podkreslajgcym wsparcie finansowe ze strony Unii) na stronie
internetowej Projektu lub Beneficjenta

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
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f) Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania zapisow punktu 2.2. ObowigzkKi
beneficjentow zatgcznika Xl do Rozporzgdzenia Rady nr 1303/2013 oraz warunkow
technicznych ustanowionych w art. 3-5 oraz zatgczniku Il do Rozporzadzenia
Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.

g) Na prosbe 1Z, Beneficient udostgpnia na potrzeby informacji i promocj
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego 2014-2020 oraz
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wszystkie utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu w postaci:

= materiatow zdjeciowych,
= materiatow audio-wizualnych
» oraz prezentacji dotyczgcych projektu

A © Unia Europejska
L& Europejskie Fundusze
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Beneficjent udziela do nich nieodpfatnie licencji niewytgcznej wraz z prawem do:

1 korzystania

O wprowadzania zmian

O modyfikacji

1 upowszechniania ich na nastepujgcych polach eksploatacii:

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
i) jski z
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= W zakresie utrwalania i zwielokrotniania dziet, ich czesci albo fragmentow -

wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy dziet Ilub ich czesci,
fragmentow, w tym:

v" technikg drukarskg

v" reprograficzng

v’ zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa
v' kopiowania

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
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= utrwalenia i zwielokrotnienia wszelkimi znanymi technikami, w tym:
cyfrowymi

elektronicznymi

wszelkimi technikami video

technikami poligraficznymi

wprowadzania do pamieci komputera

eksploatowania na dowolne] ilosci stacji roboczych, z mozliwoscig
upubliczniania w sieci WWW (Internet) w sposOéb umozliwiajgcy
nieograniczone zwielokrotnianie dzieta przez kazdego z Uzytkownikow
sieci publicznej

X N X X X

. v, © i i
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= W zakresie rozpowszechniania dziet, ich czesci lub fragmentow w sposob
Inny:

v" publiczne wykonanie

v wystawienie

v wyswietlenie

v’ odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie

v’ a takze publiczne udostepnianie dziet w taki sposdb, aby kazdy mogt mieé
do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (np. Internet)

Fundusze .
jski Rzeczpospolita
Europejskie
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= przy czym rozpowszechnienie dziefa, jego czesci albo fragmentow moze byc
dokonywane w formie publicznych prezentacji niezaleznie od sposobu ich
realizacji | formy, w jakie] zostanie ona zrealizowana np.:

v w formie pisemnej
v’ prezentacji multimedialnej
v" technik poligraficznych

v' projekcji
v’ planow
v filmow
Fundusze : / Unia Europejska
ze Rzeczpospolita bromie /)1 Uropej
Europejskie U VAV u i z
E Prl:;ran?Rigior:alny - POISka {dde|E' Strukfurraols?islknewzls]:ydcl;?n:
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2.0bowiazki beneficjentow, ktérzy nie sa zobowigzani do opracowania Opisu
promocji Projektu:

a) Beneficjent realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z Wnioskiem o
dofinansowanie projektu

b) Beneficjent postepuje zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy | beneficjenta
programow polityki spodjnosci 2014-2020 w zakresie informacji | promocii,
,Ksiegg ldentyfikacji Wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie | znakow
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020° oraz ,Ksiegg ldentyfikacji
Wizualne] Wojewddztwa t.odzkiego”

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje //

‘tadzkie

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita



c) Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publiczne] o otrzymaniu
wsparcia na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
t 6dzkiego na lata 2014-2020.

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze
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d) Wszystkie dziatania informacyjne | komunikacyjne beneficjenta, dokumenty
dotyczgce realizacji Projektu podawane do wiadomosci publiczne] oraz
przeznaczone dla uczestnikow Projektu zawierajg informacje o otrzymaniu
wsparcia na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
t 6dzkiego na lata 2014-2020.

© Unia Europejska
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Beneficjent jest zobowigzany do stosowania co najmniej:

= znaku Unii Europejskie] wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej;

= odniesienia do Funduszu;

» barw Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z obowigzujgcg w dniu podpisania
umowy ,Ksiegg ldentyfikacji Wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie |
znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-20207;

= znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Program Regionalny;

= znaku ,todzkie”.
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e) W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy
otrzymane] z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-
2020 m.in. przez:

* umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z
Informacjami na temat Projektu, w tym na temat wsparcia finansowego z Unii,
w miejscu ogolnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do
budynku
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* umieszczenie na stronie internetowe] Beneficjenta, jezeli taka strona istnieje,
krotkiego opisu Projektu, obejmujgcego:
v’ jego cele
v wyniki
v oraz podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony Unii

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
i) jski z
Program Regionalny - POISka {ddele Strukturalne i Inwestycyjne
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f) Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania zapisow punktu 2.2. Obowigzki
beneficjentow zatgcznika XIl do Rozporzadzenia Rady nr 1303/2013 oraz
warunkow technicznych ustanowionych w art. 3-5 oraz zatgczniku Il do
Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014

r.).

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze
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g) Na prosbe [Z, Beneficjent udostepnia na potrzeby informacji | promocji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego 2014-2020
oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wszystkie utwory
Informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu w postaci:

= materiatdw zdjeciowych,
* materiatow audio-wizualnych

»= oraz prezentacji dotyczgcych projektu | udziela do nich nieodptatnie licencji
niewytgcznej wraz z prawem do Kkorzystania, wprowadzania zmian,
modyfikacji I upowszechniania ich na nastepujgcych polach eksploatacii:
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v' w zakresie utrwalania i zwielokrotniania dziet, ich czesci albo fragmentow -
wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy dziet lub ich czesci,
fragmentow, w tym technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowg, kopiowania, utrwalenia |
zwielokrotnienia wszelkimi  znanymi technikami, w tym cyfrowymi,
elektronicznymi, wszelkimi technikami video, technikami poligraficznymi,
wprowadzania do pamieci komputera, eksploatowania na dowolnej ilosci
stacji roboczych, z mozliwoscig upubliczniania w siect WWW (Internet) w
sposOb umozliwiajgcy nieograniczone zwielokrotnianie dzieta przez
kazdego z Uzytkownikow sieci publiczney;
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v' w zakresie rozpowszechniania dziet, ich czesci lub fragmentéw w sposdb
Inny niz okreslony wyzej - publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie,
odtworzenie oraz nadwanie | reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie dziet w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w
miejscu | w czasie przez siebie wybranym (np. Internet); przy czym
rozpowszechnienie dzieta, jego czesci albo fragmentow moze bycC
dokonywane w formie publicznych prezentacji niezaleznie od sposobu ich
realizacji | formy, w jakie] zostanie ona zrealizowana (np.: w formie
pisemnej, prezentacji multimedialnej, technik poligraficznych, projekcii,
plandw, filmow).
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L Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych |
promocyjnych zgodnie z przepisami rozporzgdzenia nr 1303/2013 | rozporzgdzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego
zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr
1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczgcych transferu wktadow
Z programow | zarzgadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentow finansowych, charakterystyki techniczne] dziatan informacyjnych
| komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji |
przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z 29.07.2014, str. 7).
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O Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Podrecznika wnioskodawcy |
beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji |
promocji, ktory dotyczy obowigzkow informacyjnych i1 promocyjnych beneficjentow
oraz Ksiegg identyfikacji wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie | znakow
programow polityki spdjnosci na lata 2014- 2020 stanowigcg zatgcznik do Strategi
komunikacji polityki spojnosci na lata 2014 - 2020, ktére sg zamieszczone na
stronie internetowe] Instytucji Posredniczgcej oraz zobowigzuje @ sie
podczas realizacji Projektu przestrzegaC okreslonych w nich regut dotyczgcych
Informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu.
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U Beneficjent jest zobowigzany do tego, aby wszystkie dziatania informacyjne |
komunikacyjne, dokumenty dotyczace realizacji Projektu podawane do wiadomosci
publicznej oraz przeznaczone dla uczestnikow Projektu zawieraty informacje o
otrzymaniu wsparcia na realizacje Projektu z EFS w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020, za pomoca:

= znaku UE wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej;

* odniesienia do Funduszu z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny;
» znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Program Regionalny
= znaku ,Lodzkie”;
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» obligatoryjnie od 1 stycznia 2018 r. znaku barw Rzeczpospolite] Polskie] w
wersji kolorowej, ktory jest dostepny na stronach www.rpo.lodzkie.pl oraz
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zasady uzywania znaku barw Rzeczpospolite] Polskie] sg opisane w aktualnej
Ksiedze Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz Podreczniku
wnioskodawcy 1 beneficienta programow polityki spojnosci 2014-2020 w
zakresie informacji | promocji dostepnych na ww. stronach.
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W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy
otrzymane] z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020 m.in. przez:

* umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z
Informacjami na temat Projektu, w tym na temat wsparcia finansowego z Unii,
W miejscu ogolnodostepnym | tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do

budynku;
"= umieszczenie na stronie internetowe] Beneficjenta, jezeli taka strona istnieje,
krotkiego opisu Projektu, obejmujgcego jego cele 1 wyniki oraz

podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony Unii;
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* umieszczenie tablicy informacyjne] dla kazdego Projektu zaktadajgcego
flnansowanie dziatan w zakresie Iinfrastruktury lub prac budowlanych, w
przypadku ktorego catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EUR;

* nie pozniej niz trzy miesigce po zakonczeniu Projektu umieszczenie na state
tablicy pamigtkowej w miejscu tatwo widocznym dla ogotu spoteczenstwa, dla
kazdego Projektu dotyczgcego zakupu srodkow trwatych lub finansowania
dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, w przypadku ktorego
catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EUR;
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= przygotowanie dokumentacji fotograficzne) Projektu | umieszczenie je] wraz z
opisem Projektu (obejmujacym jego cele | wyniki oraz podkreslajgcym
wsparcie finansowe ze strony Unil) na stronie internetowe] Projektu lub

Beneficjenta.

4 IP/1Z udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.
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L Na potrzeby informacji 1 promocji Programu | Europejskiego Funduszu
Spotecznego Beneficjent udostepnia IP/IZ wszystkie utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.. materiatow
zdjeciowych, materiatdw audiowizualnych | prezentacji dotyczgcych Projektu oraz
udziela nieodpfatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z nich
bezterminowo na terytorium Unii Europejskie] w zakresie nastepujgcych pdl
eksploatacji:

= w zakresie utrwalania 1 zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong
technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarskg, reprograficzng,
zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa;
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= w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktoérych utwor
utrwalono— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo
egzemplarzy;,

= W zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny — publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie | reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie€ do
niego dostep w miejscu | w czasie przez siebie wybranym.

* Postanowienia stosuje sie takze do Partnerow
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d Czes¢ Xlll. Wniosku o dofinansowanie
d Promocja projektu

» Podstawg dla dziatan informacyjnych 1 promocyjnych w ramach projektow
unijnych jest prawo obywateli Unii Europejskiej do wiedzy, w jaki sposob sg
Inwestowane je] zasoby finansowe. UE wymaga informowania opinii publicznej,
uczestnikow i1 odbiorcow projektow, o tym, ze dane przedsiewziecie byto mozliwe
do realizacji m.in. dzieki unijnej pomocy finansowe).
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 Czes¢ Xlll. Wniosku o dofinansowanie
d Promocja projektu

» Szczegotowe zasady prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych przez
beneficienta znajdujg sie w Podreczniku wnioskodawcy 1 beneficjenta
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji oraz w
Ksiedze identyfikacji wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie | znakow
programow polityki spojnosci.

= Wzory oznaczen w formie elektroniczne} dostepne sg na stronie
www.rpo.lodzkie.pl.
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d Czes¢ Xlll. Wniosku o dofinansowanie
d Promocja projektu

» Wydatki na dziatania zwigzane z wypetnianiem obowigzkow informacyjnych i

promocyjnych sg co do zasady kwalifikowalne w ramach projektow | budzet
projektu powinien je uwzgledniac.

* Wyjatek w zakresie kwalifikowalnosci wydatku moze dotyczyC projektow z

pomocg publiczng, co nie wptywa na zniesienie obowigzku realizacji dziatan
Informacyjnych | promocyjnych w ramach projektu.
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O W ramach promocji projektu Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje:

= Dla wnioskodawcow, ktorzy bedg realizowacC projekty, w ktorych catkowite
wsparcie publiczne (dofinansowanie) do projektu bedzie mniejsze Ilub rowne

500 000 EUR.

= Dla wnioskodawcow, ktorzy bedg realizowac¢ projekty w zakresie infrastruktury
lub prac budowlanych lub zakupu srodkow trwatych, w ktorych catkowite
wsparcie publiczne (dofinansowanie) przekracza 500 000 EUR.
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d W przypadku wybrania przez Wnioskodawce pierwszej opcji, nalezy wymieniC po
przecinku proponowane dziatania informacyjno-promocyjne dla projektu np.:

oznaczenie zakupionych srodkow trwatych, dokumentow itp.,
umieszczenie plakatu w miejscu realizacji projektu,
przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu,

umieszczenie je] wraz z opisem projektu na stronie internetowe] — jesli
Whnioskodawca ma strone internetowg, inne), stosownie do postanowien punktu
2.2 Zatgcznika XIl do ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
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U IZ dopuszcza takze prowadzenie innych niz wymagane w Rozporzgdzeniu dziatan
Informacyjno-promocyjnych przez Wnioskodawce.

d Informacja nt. rekomendowanych przez 1Z dziatan informacyjno-promocyjnych
znajduje sie w Podreczniku wnioskodawcy 1 beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji I promaocii.

O Proponowane dziatania powinny by¢ proporcjonalne do wielkosci projektu.
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d Wnioskodawca w przypadku wybrania opcji numer 2 wypetnia zatgcznik nr 12 do
wzoru wniosku o dofinansowanie projektu. W Opisie promocji projektu (zatgcznik nr
12) powinna sie znalezC propozycja dziatan komunikacyjnych, stosownie do
postanowien punktu 2.2 Zatgcznika Xl do ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .

d Informacja nt. rekomendowanych przez 1Z dziatan informacyjno-promocyjnych
znajduje sie w Podreczniku wnioskodawcy 1 beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji | promocji. Proponowane dziatania
komunikacyjne powinny by¢ proporcjonalne do wielkosci projektu.
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U Zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficienta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji 1 promocji przez catkowite wsparcie
publiczne nalezy rozumiec¢ dofinansowanie, czyli pienigdze pochodzgce z funduszy
unijnych (ewentualnie dodatkowo 2z budzetu panstwa Iub samorzadu),
przekazywane beneficientowi na podstawie umowy 0 dofinansowanie,

nieobejmujgce wkltadu wiasnego beneficjenta finansowanego ze srodkow
publicznych.

O Wysokosc¢ dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.

), Unia Europejska
/ fﬁdzl.ue A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze :
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




W celu ustalenia na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie, czy wartosc
przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowacC kurs
wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego
dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej
opublikowane sg pod adresem internetowym: Europejskieqgo Banku Centralnego .

 Nalezy mie¢ na uwadze, iz na etapie realizacji projektu do weryfikacji prawidtowosci
dziatan promocyjnych zostanie zastosowany kurs wymiany PLN/EUR publikowany
przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w
miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy/wydania decyzji.
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U Podrecznik wnioskodawcy I beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w
zakresie informacji | promocji:

» plakat — to nosnik informacji o wymiarze co najmniej A3 (format arkusza o
wymiarach 297x420 mm),stuzgcy do oznaczania projektow. Moze miecC
orientacje pionowg lub pozioma.

UWAGA: Wywieszenie plakatu/ow obowigzuje tych beneficjentow, ktorzy nie muszag
stosowac tablic informacyjnych i pamigtkowych.

. v, © i i
E‘lj.lpggéjzsekle Rzeczpospollta I, Ur;I?oEeli[gEuenjdsuls(z
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Plakat musi zawiera¢ informacje:
v' nazwe beneficjenta,
v' tytut projektu,
v’ cel projektu (opcjonalnie),
v' wysokos$¢ wkitadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),
v zestaw logo — znaki FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),
v’ adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie),

v’ Ze wzoru plakatu mogg korzysta¢ tylko beneficjenci, zeby poinformowaé o swoim
projekcie.
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J Plakat

v W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija | na stronach Internetowych
programow.
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja

d Tablica informacyjna — to nosnik informacji duzego formatu (o wymiarach minimalnych
80x120 cm), ktory informuje o projekcie w danej lokalizacji w trakcie jego realizacji; ma
charakter tymczasowy.

v" Umieszczenie tablic informacyjnych obowigzuje beneficjentdw, ktérzy realizujg projekty
wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Funduszu
Spojnosci, zaktadajgce dziatania w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, a
dofinansowanie projektu przekroczyto rownowartosc¢ 500 tys. euro, zgodnie z podpisang
umowg lub decyzjg przyznajacg dofinansowanie.

v Projekty zwigzane ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) powierzchnia tablicy informacyjnej
nie powinna by¢ mniejsza niz 6 m2.
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d Tablica informacyjna

v Jesli prowadzone sg prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w
kluczowych dla projektu miejscach.

v W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe
etc.) — minimum dwie tablice informacyjne na odcinku poczatkowym |
koncowym.

v Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

v Tablice nie powinny zaktocac¢ tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i
wyglad powinny by¢ zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczacymi
estetyki przestrzeni publicznej | miast oraz zasadami ochrony przyrody.
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d Tablica informacyjna musi zawierac:
v' nazwe beneficjenta,
v tytut projektu,
v’ cel projektu,

v  znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa (jesli projekt jest finansowany przez program regionalny),

v adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Wzory tablic Sg dostepne w Internecie na stronach
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programow.
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O Wzér tablicy informacyjne] i pamigtkowej jest obowiazkowy, tzn. nie mozna
go modyfikowac€, dodawac znakoéw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci
we wskazanych polach.

d Znak UE wraz z odniesieniem do Unii funduszu, tytut projektu oraz cel
projektu muszg zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.

 Tablica informacyjna |1 pamigtkowa, poza wyjatkami, nie mogg zawieraC innych
dodatkowych informacji | elementow graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy
prac.

O W projektach, ktorych odbiorcami mogg by¢ rowniez obcokrajowcy dopuszcza sie
stosowanie tablic informacyjnych | pamigtkowych w wersji dwujezyczne,.
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d Jesli projekt jest realizowany przez beneficienta w partnerstwie z innymi
podmiotami istnieje mozliwosC umieszczenia na tablicach informacji o partnerach
projektu.

4 Informacje takg mozna zamiesci¢ w pozycji ,Beneficjent”, np. ,Beneficjent: Gmina
Miejska X; partnerzy projektu: Gmina Wiejska Y, Gmina Z". Kluczowe znaczenie ma
zachowanie czytelnosci tablicy | klarownosci zamieszczonych tresci.

O Zatem jezeli w projekcie wuczestniczy kilku partnerow rekomenduje sie
zamieszczenie uproszczonej informacji, uwzgledniajgcej partnera, na ktorego
terenie zostanie umieszczona dana tablica, np. ,Beneficient: Gmina Miejska X;
partner projektu: Gmina Wiejska Y.
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 Tablica pamigtkowa — to nosnik informacji, ktory moze mie¢ forme albo statego
bilbordu (tablicy duzego formatu) albo mniejszej, statej tabliczki. W odrdznieniu od
tablic informacyjnych tablice pamigtkowg nalezy umiescic po zakonczeniu projektu.

v Niezaleznie od wielkosci tablice pamigtkowe muszg by¢ wykonane z trwatych
materiatdw, poniewaz ich celem jest informowanie o projekcie przynajmniej przez
caly okres trwatosci projektu.

v Tablice pamigtkowe obowigzujg beneficjentow, ktorzy zakonczyli realizacje projektu
z dofinansowaniem w ramach programu przekraczajgcym rownowartos¢ 500 tys.
euro (zgodnie z umowag lub decyzjg przyznajgcg dofinansowanie).

© Unia Europejska
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v' Tablica pamiagtkowa duzego formatu jest wtasciwym sposobem oznaczenia
iInwestycji infrastrukturalnych 1 budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120
cm (wymiary europalety).

v' Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest
potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy,
to powinna by¢ odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac informacje.

v Powierzchnia tablicy pamigtkowej nie mniejsza niz 6 m2.
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v Mniejsze tabliczki pamigtkowe — tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatosC o estetyke | poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego
lub spotecznego.

v' Na przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow
np. wewngtrz pomieszczen, w poblizu obiektow zabytkowych.

v" Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3.

v" Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.
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d znak Funduszy Europejskich — inacze] znak FE, to logo ztozone z symbolu
graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego w
czesci lub w catosci finansowany jest dany projekt.

d znak Unii Europejskiej — Inacze] znak UE, to logo ztozone z flagi Unii
Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktory wspotfinansuje dany
projekt.

O znak barw Rzeczypospolitej Polskiej — inacze] znak barw RP/barwy RP, sktada
sie z barw Rzeczypospolite] Polskie] oraz nazwy ,Rzeczpospolita Polska”.

Fundusze :
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita
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U oznaczanie znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP 1 znakiem Unii
Europejskiej, a w przypadku programow regionalnych rowniez jego
oficjalnym logo promocyjnym:

» wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu

(jesli takie dziatania bedg prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki

prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty
promocyjne, konferencje, spotkania,

» dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu podawane do wiadomosci

publicznej, np. dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory
umow, wzory wnioskow,
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dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéow uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen |
warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy,

umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji
projektu,

umiescic opis projektu na stronie internetowej,

przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze
projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania

konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw, targow; dodatkowo mozna przekazywac
informacje w innej formie, np. stownej,
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O Nalezy dokumentowac¢ dziatania informacyjne 1 promocyjne prowadzone w
ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatdbw w wersji
petnokolorowej.
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Q Dziatania informacyjne i promocyjne powinny odpowiadaé¢ wielkosci projektu
oraz bracC pod uwage jego cel i rodzaj, tzn. uwzgledniac jego potrzeby promocyjne.

d W pierwsze] kolejnosci powinny by¢ prowadzone dziatania bezkosztowe |
niskokosztowe np.:

umiesci¢ naklejki lub tabliczki na maszynach, urzgdzeniach | sprzecie kupionym
w ramach projektu,

przygotowaC dokumentacje fotograficzng projektu 1 umiesci¢ jg na swoich
stronach internetowych,

przygotowac strone/podstrone internetowg projektu,
podjac dziatania w mediach spotecznosciowych.

Fundusze :
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Prowadzi¢ inne dziatania:

» przygotowac informacje prasowg i przekazac jg mediom,

= zorganizowac spotkanie informacyjne na temat realizowanego projektu,

» zorganizowac konferencje prasowa,

» zaprezentowacC projekt na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych,
wydarzeniach promujgcych projekty unijne,

= wypowiadac sie publicznie na temat projektu.
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d Wazne: w przypadku projektow, ktore wptywajg na spotecznosc¢ lokalng, nalezy
zadbac, aby osoby zainteresowane miaty fatwy dostep do potrzebnych informacji.
d Mieszkancy powinni wiedzieC, jak dlugo bedg trwaly prace | ewentualne

utrudnienia, jakich efektow | korzysci mozna sie spodziewac oraz z kim mozna sie
kontaktowac w przypadku pytan lub problemow.

O Wydatki na cele reprezentacyjne, ktorych nie mozna jednoznacznie uznaC za
Zwigzane z promocjg projektu, sg niedozwolone.

1 Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzgcych promocji Funduszy Europejskich
powinny by¢ wykonane w sposob trwaty, trudny do usuniecia.
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O Okreslenie grupy docelowej:

= W przypadku btednie zdefiniowane] grupy docelowej informacje nie przyciggna
uwagi, bo grupa nie bedzie nimi zainteresowana.

= Najlepie] okresl kilka grup odbiorcow | dostosowaC do nich dziatania (np.
mtodziez w wieku szkolnym, mieszkancy miejscowosci, w ktorych realizowane
jest przedsiewziecie, przedsiebiorcy, o0soby bezrobotne). Zbyt szerokie

adresowanie dziatan — do ogotu spoteczenstwa — niesie ze sobg ryzyko, ze
komunikat ,zagubi sie” wsrod innych.
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K Narzedzia promociji:
= Okreslenie grupy docelowej dziatan informacyjnych | promocyjnych, warunkuje
dobor narzedzi | kanatow komunikacji — w przypadku jednych grup
najskuteczniejsze okazg sie ulotki czy broszury, w przypadku innych bedg to np.

konferencja, prezentacja projektu podczas targow czy informacje w mediach
spotecznosciowych.

* Aby dziatania informacyjno-promocyjne byly skuteczne, wybrane narzedzia |
kanaty komunikacji muszg byC rowniez dostosowane do tematyki |1 rodzaju
projektu.
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PRZYKLAD

« Grupa docelowa: mtodziez, ktéra przedwczesnie opuscita szkote zagrozona
wykluczeniem

** Narzedzia promaocji: media spotecznosciowe, streetworkerzy

o ZELA PRAKTYKA: plakaty — nie po to ktos rzucit szkote, zeby w odpowiedzi na
plakat zgtosit sie do projektu w celu kontynuacji edukacji
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d JEZYK PRZEKAZU - kluczowg role w przypadku kazdego komunikatu odgrywa
jezyk, ktory rowniez powinien by¢ dopasowany do wybranej grupy docelowe).
Wspotczesny jezyk przekazu to potgczenie tekstu 1 obrazu. Dzieki temu bedzie
bardzie] zrozumiaty.

d DOBRY PRZYKLAD: grupa docelowa — mtodziez zagrozona wykluczeniem — DJ
rapuje na dyskotece na temat projektu (umowa — zlecenia 200 zi).

d ZLY PRZYKELAD: grupa docelowa — bezdomni. Dyrektorka PCPR idzie w garsonce
do noclegowni i pyta czy ktos chciatby zosta¢ BENEFICJENTEM OSTATECZNYM

projektu systemowego — wszyscy uciekli!!!
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d KONSTRUKCJA INFORMACJI

* |Informacje powinna byC przygotowacC tak, aby wzbudzata zainteresowanie
odbiorcow.

= W przypadku artykutu juz nagtowek powinien przycigga¢ uwage — to jak zostanie
sformutowany sprawi, czy czytelnik bedzie chciat zapoznac sie z catym tekstem.

" Najchetnie] poznajemy historie innych Iudzi., Np. SZWAGIER PANI BASI
SKONCZYL STAZ W PROJEKCIE | JUZ MA SWIETNA ROBOTE CHCESZ |
TY?
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d KONSTRUKCJA INFORMACJI

» Bardzo wazne jest tez pokazanie, jakie korzysci ptyng z danego projektu dla
jego odbiorcow.

= Przestanie powinno byc proste.

» Uwage przycigga uzupetnienie informacji grafikg, a takze zdjeciami (np. przed i
po — wizualizacje inwestyciji).
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Na przyktad:
» liczba wejsSC na strone internetowg projektu lub unikalnych uzytkownikéw strony,
* liczba komentarzy, polubien | podzielen sie trescig w mediach spotecznosciowych,

» liczba artykutow | wzmianek, ktore sie ukazaty w prasie I internecie po konferencji
prasowej,

= zaproszeniu dziennikarzy, rozestaniu materiatow prasowych,
* liczba osob, ktore odwiedzity Twoje stoisko,

= liczba uczestnikow spotkan,

* liczba osob, do ktorych rozestano mailing/informacije.
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L Obowigzek informacji | promocji wynika z umowy o dofinansowanie.
L Nie ma obowigzku uzupetnienia logowan dla dziatan przed podpisaniem umowy.

O Wnioskodawca nie ma prawa uzywacC logotypow unijnych przed podpisaniem
umowy. W Wyjatkowych przypadkach moze uzyskac zgode 1Z/IP np. PUP realizuje
od 2014 nieprzerwanie projekty pozakonkursowe, wiec jest pewne, ze bedzie to
robit do zakonczenia perspektywy finansowej. Umowe moze podpisaC pozniej a
dziatania promocyjne rozpoczaC wczesniej.
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d Tytut projektu: powinien promowacC np. Wesote przedszkolaki w Gminie
Przyktadowek Maty

d Zty przyktad: Pomystowy Dobromir w Unii Europejskiej

d Dobry przykiad: Integracja spoteczna kluczem do sukcesu mieszkancow Gminy
Kejsowek

d Zty przykiad: Aktywizacja spoteczno-zawodowa osob wykluczonych — kto by chciat
usigsc obok takiego plakatu???
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1 We wniosku o dofinansowanie zamieszcza sie krétki opis projektu.
1 Opis powinien w sposob zwiezty przedstawiac przedmiot i gtdbwne zatozenia projektu.
 Tekst powinien odpowiadac na nastepujgce pytania:

= Jaki jest cel lub cele projektu?

= Jakie zadania bedg realizowane?

= Jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta)?

= Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty I jakie powstang w
jego wyniku produkty)?
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 Bardzie] szczegotowe zasady tworzenia opisdw projektdw moga znalezé sie
takze w Regulaminie konkursu.

4 Informacje nt. projektow, ktore uzyskaty dofinansowanie, umiescimy takze w
serwisie ,Mapa Dotacji UE” www.mapadotacji.gov.pl.
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Rzeczpospolita
Polska

Barwy RP umieszcza sie na wszelkich materiatach | dziataniach informacyjno-
promocyjnych, jezeli:

» jstniejg ogolnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen

» petnokolorowych, oryginaty materiatbw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.
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Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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J Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg zawsze bycC
w widocznym miejscu. Ich miejsce oraz wielkos¢ powinny by¢ odpowiednie do rodzaju i
skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Znaki |1 napisy majg byty czytelne dla
odbiorcy | wyraznie widoczne.

O Kolejnos¢ znakéow

Znak Funduszy Europejskich znajduje sie zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi
znak od lewej] strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony. Mozna
wykorzystaC pionowe utozenie, w ktorym znak Funduszy Europejskich z nazwag
programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE znajdujg sie barwy RP, a znak Unii
Europejskiej na dole.
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O Pelnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku
nastepujgcych materiatow:

= tablice informacyjne | pamigtkowe,
= plakaty, billboardy;,

= tabliczki i naklejki informacyjne,

= strony internetowe,

= publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery,
mailing,

= publikacje | materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen, itp.,
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korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji
kolorowej,

materiaty brandingowe | wystawowe np. baner, stand, roll-up, scianki, namioty |
stoiska wystawowe, itp.,

materiaty promocyjne tzw. gadzety.
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1 Liczba znakow

= W zestawieniu — w jednej linii — mozna umiescic do czterech znakéw, tgcznie ze
znakiem FE, barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programow regionalnych
rowniez herbem wojewodztwa lub jego oficjalnym logo.

» Ewentualne dodatkowe znaki, mozna umiesci¢ w innej linii.

= Zasada - jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki, to nie mogq by¢
one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i symbolu Unii
Europejskiej.

= W zestawieniu znakow mozna dodacC logo beneficienta. Nie mozna natomiast
umieszczaC znakow wykonawcow, ktorzy wykonujg dziatania | ustugi w ramach
projektu, a ktorzy nie sg beneficjentami.
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 Nie ma obowigzku umieszczania barw RP w zestawie znakéw FE i UE w
wariantach achromatycznym Ilub monochromatycznym w nastepujgacych
materiatach:

» korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatycznej,

» dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia,
opisy stanowisk pracy).
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Projekt, w ktorym wystepuje dofinansowanie z UE w postaci srodkow ze specjalnej
linii budzetowej Inicjatywa na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych, musi posiadac
nastepujgce oznaczenia:

= znak Funduszy Europejskich z nazwg programu Wiedza Edukacja Rozwgj,
= barwy Rzeczypospolite] Polskiej z nazwg Rzeczpospolita Polska,
» znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny,

* informacja stowna ,Projekt realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mfodych”.
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Informacja, ze dany projekt jest wspierany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia
ludzi mtodych, powinna znalezC¢ sie na wszelkich materiatach informacyjnych |
promocyjnych, dokumentach dotyczacych realizacji projektu, podawanych do
publicznej wiadomosci lub wydawanych uczestnikom projektow, w tym na
zaswiadczeniach o udziale lub innych certyfikatach. UmiescC jg takze na plakatach z
Informacjami na temat projektu oraz na stronie internetowej.
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W przypadku materiatu informacyjnego | promocyjnego dostepnego w formie
dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koncu tego

materiatu powinien znalez¢ sie komunikat stowny informujgcy o dofinansowaniu
materiatu/projektu.
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1 Jesli beneficjent ma wiasng strone internetowg, to musi umiescic na niej:
= znak Funduszy Europejskich,
= parwy Rzeczypospolite] Polskiej,

= herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (projekt finansowany przez
program regionalny),

= znak Unii Europejskiej,
» krotki opis projektu.

d Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady
oznaczania niz dla pozostatych materiatow informacyjnych.
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U Znaki | informacje o projekcie — jesli struktura serwisu internetowego beneficjenta
na to pozwala — moze umiesci¢ na gtownej stronie lub istniejgcej juz podstronie.

U Moze tez utworzyC odrebng zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla
realizowanego projektu lub projektow.

O Wazne jest, aby uzytkownikom fatwo byto tam trafic (np. na stronie gtowne;
powinien znalez¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie dla
opisu realizowanego projektu/projektow).
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d Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE 2z napisem Unia
Europejska byta widoczna w momencie wejscia uzytkownika na strone
internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dot.

4 Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, beneficjent powinien
zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:
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1 Rozwigzanie nr 1

= W widocznym miejscu - zestawienie ztozone ze znaku Funduszy Europejskich z
nazwg programu, barw RP z nazwg ,Rzeczpospolita Polska” oraz znaku Unii
Europejskiej z nazwg funduszu.

* Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze W momencie wejscia na strone
internetowg uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczyC zestawienie
znakow.

= Jesli projekt finansowany jest przez program regionalny, w zestawieniu znakow
umieszcza sie takze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa.

= Jesli projekt finansowany jest przez program krajowy, beneficjent moze uzupetnic
zestawienie znakow swoim logo.
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1 Rozwigzanie nr 2

» Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flage
UE tylko z napisem Unia Europejska.

» Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie
wejscia) umieszcza sie zestaw znakéw: znak Fundusze Europejskie, barwy
RP i znak Unia Europejska, a w przypadku programow regionalnych: znak
Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne
wojewodztwa | znak Unia Europejska.

= W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na
danej stronie internetowe,.
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4 Informacja na stronie internetowe] musi zawierac krotki opis projektu, w tym:
= cele projektu,
= planowane efekty,
= wartosc projektu,
» wktad Funduszy Europejskich.
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1 Dokumentacja moze bycC przechowywana w formie papierowej albo elektronicznej,
np. jako skany dokumentow, zdjecia, kopie (zrzuty) stron internetowych.

4 Jesli na potrzeby projektu powstaty materiaty informacyjne mozna przechowywac
iIch pojedyncze egzemplarze (np. broszury, publikacje) albo tylko ich zdjecia.

1 Koszty tych dziatan nalezy dokumentowac w taki sam sposob, jak inne wydatki.
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4 Informacja na stronie internetowej beneficjenta — zrzut ekranu, na ktorym widac
wtasciwe oznaczenie | opis;

U Plakat — zdjecie potwierdzajgce zamieszczenie plakatu;
4 Tablica informacyjna — zdjecie potwierdzajgce umieszczenie tablicy w plenerze;

d Konferencja prasowa - Informacje o organizacji konferencji (np. zaproszenie),
notatka prasowa lub materiaty dla dziennikarzy, ewentualnie: lista uczestnikow,
kopie artykutow, ktore sie ukazaty w wyniku konferencji;

O Stoiska - zdjecia, ewentualnie krotki opis przedsiewziecia, podsumowanie akcji
Informacyjnej.
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O Widocznos¢ — znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskigj
muszg byC zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich
umiejscowienie oraz wielkos¢ byty odpowiednie do rodzaju i skali materiatu,
przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna,
np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

O Kolejnos¢ znakéw — znak Funduszy Europejskich umieszcza sie zawsze z lewej
strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony, natomiast znak Unii Europejskie] z
prawej strony.

d W przypadku projektow finansowanych przez program regionalny, herb wojewodztwa
lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem
UE.
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d Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac
czterech, fgcznie ze znakiem FE, barwami RP | znakiem UE, a w przypadku programow
regionalnych rowniez herbem wojewodztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym.

1 Nie dotyczy tablic informacyjnych | pamigtkowych, na ktorych w zestawieniu znakow moga
wystgpi¢ maksymalnie 3 znaki.

d Inne znaki - mozna umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow: znak FE — barwy RP —
herb/logo wojewodztwa — znak UE).

0 Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie
moga by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku
Unii Europejskiej.
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4 Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym nalezy zachowac
odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku.

4 Kolory tta powinny by¢ pastelowe I nie powinny przekraczac 25% nasycenia.

 Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinny byc
umieszczone na biatym polu ochronnym i z szarg linia zamykajaca.
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1 Na ttach kolorowych, barwy RP umieszcza sie bez biatego pola ochronnego i bez
linii zamykajgce.

1 Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowac odpowiedni kontrast
gwarantujgcy odpowiednig czytelnosc¢ znaku.
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W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat
dotycza:
= projektow realizowanych w ramach kilku programow — nie musisz w znaku
wymieniaC nazw tych wszystkich programoéw. Wystarczy wspolny znak
Fundusze Europejskie.
= projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spojnosci —
znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy

Strukturalnych 1 Inwestycyjnych oraz informacja stowna, ze materiat (np. druk
ulotki) jest wspotfinansowany ze srodkow konkretnego funduszu/funduszy.
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Jesli przedmiot jest maty | nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska® oraz
nazwa programu nie bedg czytelne — znak Funduszy Europejskich z napisem
Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem Rzeczpospolita
Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny
zapis nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita : ;
Europejskie - Pulskz? P Unia Europejska
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AW przypadku przedmiotow o bardzo matym polu zadruku np. pendrive,
dopuszczalne bedzie stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP.

O Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego
wojewodztwa nie jest obowigzkowe.
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4 Informujgc o projekcie i realizujgc dziatania promocyjne nalezy przestrzegacC zasad
rownosci szans | niedyskryminacji, w tym zasady dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mezczyzn.

W dziataniach informacyjno-promocyjnych nie wolno stosowac przekazu |
jakichkolwiek innych elementow dyskryminujgcych, osmieszajgcych badz
utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na niepetnosprawnos¢ czy ptec, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad, wiek lub orientacje seksualng.
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O Wszystkie dopuszczone achromatyczne | monochromatyczne warianty znakow
mozna znalezC w Ksiedze Iidentyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie | znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020.

d W przypadku programow regionalnych zasady stosowania herbu wojewodztwa lub
jego oficjalnego logo promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypow
znajdujg sie na stronach internetowych programow regionalnych.

O Wszystkie znaki Funduszy Europejskich, barwy RP i znak Unii Europejskie] mozna
znalez¢ na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja.

U Ksiega ldentyfikacji Wizualne] znaku marki Fundusze Europejskie |1 znakow
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020.

), Unia Europejska
/ fﬁdzl.ue A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja

 Podrecznik wnioskodawcy | beneficjenta programow polityki spojnosci2014-2020 w
zakresie informacji I promocji.

https://rpo.lodzkie.pl/skorzystaj-z-programu/poznaj-zasady-promowania-projektu
O Wytyczne w zakresie informacji | promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020.

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-

w-zakresieinformaciji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-
2014-2020.

Eld?gggjzsekie Rzeczpospolita bromite/// U':L?()E:iigfﬂiﬁ
H4 jski z
Program Regionalny - POISka {’ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



https://rpo.lodzkie.pl/skorzystaj-z-programu/poznaj-zasady-promowania-projektu
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresieinformacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-2020

Szkolenie realizowane przez:
Ogdlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o.0.
ul. Grzybowska 87
00-844 Warszawa
www: www.ocsd.pl
e-mail: biuro@ocsd.pl
na zlecenie:

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa L édzkiego

Fundusze

ze i R, Unia Europejska
Europejskie - g(z)(le;fgospollta i’;ﬁd'Zkle Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego
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