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W tym roku mamy dla Was: 27 szkoleri on-line '

z obszardéw takich jak: prawo zamodwien

7 d h ek t publicznych, prawo budowlane, SL2014,
Sprawdzonych exspertow projekty unijne czy tez ochrona danych

r.pr. dr Andrzela Gawronska-Baran osobowych
r.pr. Agnieszka Mastowska-Gadek
r.pr. Aleksandra Piotrowska-Marzeta
Matgorzata Rulinska

Krystian Przygodzki

Bartosz Korbus

Marcin Kibitlewski

27 dyzuréw eksperckich

W tym roku do kazdego szkolenia mamy dla Was dyzur prowadzgcego

je Eksperta. Kazdy dostaje mozliwo$¢ porozmawiania z Ekspertem na zywo
na chacie, w ramach platformy szkoleniarpo.lodzkie.pl, bgdz poprzez
dedykowang skrzynke e-mail. Terminy poszczegolnych dyzuréw bedag
dostepne podczas szkolen oraz bezposrednio na platformie
Szkoleniarpo.lodzkie.pl.

Jesli nie macie jeszcze swojego konta na platformie to jest
. to bardzo dobry moment aby je zatozyc!
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Matgorzata Rulinska

Przeprowadzita ponad 400 szkoleh z perspektywy finansowej UE 2014-2020 skierowanych do jednostek sektora finanséw
publicznych, organizacji pozarzgdowych i przedsiebiorcéw. Otrzymata ztoty certyfikat trenera EFS oraz wpis na liste ekspertéw
MilR m.in. z zakresu administracji rzgdowej i samorzgdowej, systemow stuzby zdrowia oraz wtgczenia spotecznego.

Napisata ponad 40 projektdow do nowych programow operacyjnych krajowych i regionalnych. Posiada 25 lat doswiadczenia w
przygotowaniu i realizacji projektéw we wszystkich trzech sektorach, w tym we wspotpracy partnerskiej miedzysektorowe;.
Ocenia projekty w PO WER i RPO.

Obecnie jest prezesem firmy szkoleniowo-konsultingowej, wczesniej 8 lat w samorzgdach, ktére reprezentowata w Kongresie
Wtadz Lokalnych i Regionalnych Europy (5 lat). Dziata w 3 organizacjach pozarzgdowych. Z ramienia Krajowej Rady DziatalnoSci
Pozytku Publicznego uczestniczyta w pracach Komitetu Monitorujgcego Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju
Regionalnego.

Z wyksztatcenia ekonomistka, stypendystka Kongresu Stanow Zjednoczonych Ameryki (podyplomowe studia z finanséw i
administracji publicznej na Georgetown University), Ukonczyta podyplomowe studia School of Management, Prawo i Gospodarka
Unii Europejskiej (Uniwersytet Wroctawski). Wieloletni wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu projektéw UE.

Przez uczestnikow lubiana za komunikatywnos¢ i wszechstronng wiedze.
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Godziny

9.00-10.40

10.40-10.55

10.55-12.40

Program Szkolenia

. Logika projektowa

. Struktura wniosku

Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu
. Cel projektu i wskazniki

. Opisy grup docelowych

. Opis planowanych dziatan

oOUAWN

Przerwa

1. Szczegotowy budzet projektu

2. Przygotowanie projektu z kwotami ryczattowymi
3. Uzasadnienie budzetu

4. Wymogi z dokumentacji konkursowej

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

Godziny
12.40-12.55

12.55-13.50

13:50-14:00

promuie

todzkie |

Program Szkolenia
Przerwa

1. Specyfika projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFRR
2. Struktura wniosku o dofinansowanie
3. Budzet i harmonogram rzeczowy

Sesja pytan i odpowiedzi
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Logika projektowa

Struktura wniosku

Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu

Cel projektu i wskazniki

Opisy grup docelowych

Opis planowanych dziatan

Szczegotowy budzet projektu

Przygotowanie projektu z kwotami ryczattowymi
Uzasadnienie budzetu

Wymogi z dokumentacji konkursowej

Specyfika projektéw wspébtfinansowanych ze srodkow EFRR
Struktura wniosku o dofinansowanie

Budzet i harmonogram rzeczowy
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E Europejskie Rzeczpospolita
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Cel - rezultaty — produkty — zadania — budzet

O Spetnienie polityk horyzontalnych;

U Budzet spojny z zadaniami, potrzebami i barierami, wydatki niezbedne do
osiggniecia celu;

U Dobra znajomosc¢ grup docelowych;

U Opis zadan spojny z harmonogramem.

Whiosek wypetniamy na stronie generatora:

www.wup-fundusze.lodzkie.pl lub https://www.efs-fundusze.lodzkie.pl/
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Informacje o projekcie:

.  Whnioskodawca (Beneficjent)

lI. Opis projektu

lll. Sposob realizacji projektu oraz potencjat
I\VV. Budzet projektu

V. Szczegodtowy budzet projektu

VI. Harmonogram realizacji projektu

VIl. Zgodnosc¢ ze strategig ZIT

VIIl. Oswiadczenie Zatgczniki
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CEL POWINIEN BYC SMART (ang.) — sprytny

Specific (konkretny)
Measurable (mierzalny)
Acceptable (akceptowalny)
Realistic (realistyczny)

Timed (terminowy)
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Wskazniki mierzg na ile cel projektu (w przypadku wskaznikow rezultatu) lub
przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy
mozna uznac, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem.

W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie
postepu wzgledem celéw projektu.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkow EFS.
Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do osob lub podmiotéw np. w
postaci zmiany sytuaciji na rynku pracy.

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje /¢

Fundusze i
E Europejskie Rzeczpospolita e

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




1 Wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, tj. zakonczeniu udziatu osob / podmiotéw w projekcie.

O Wskazniki rezultatu diugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia osiggnietych
w dtuzszym okresie od zakonczenia wsparcia.

. . ® . .
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Liczba os6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetenciji cyfrowych.
Wskaznik mierzy liczbe os6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania /
doskonalenia umiejetnosci  warunkujgcych  efektywne korzystanie z mediow
elektronicznych tj. m.in. korzystania z komputera, roznych rodzajow oprogramowania,
internetu oraz kompetencji Scisle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie
bazami danych, administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Przyktadowe zrodta danych do pomiaru wskaznika:
lista obecnosci na szkoleniach / doradztwie.
Jednostka miary — osoba
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Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z
niepetnosprawnosciami

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi usprawnieniami.
Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania
z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z
innymi osobami.

Przyktadowe zrodta danych do pomiaru wskaznika:
faktury potwierdzajgce poniesienie wydatkdw zwigzanych z racjonalnymi usprawnieniami.
Jednostka miary — sztuka.
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Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Odnosi sie do liczby obiektéw, ktore zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy,
urzgdzenia gtosnomowigce, badz inne udogodnienia (tj. usuniecie barier w dostepie, w
szczegolnosci barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych obiektow osobom
niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.

Nalezy podac liczbe obiektow, w ktorych zastosowano rozwigzania umozliwiajgce dostep
osobom z niepetnosprawnosciami ruchowymi czy sensorycznymi lub zaopatrzonych w
sprzet, a nie liczbe sprzetéw, urzgdzen itp. Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku
obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktore dostosowano do potrzeb o0so6b
Z niepetnosprawnosciami.
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Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (cd):

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z dostosowaniem
obiektow do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami w ramach danego projektu.

Przyktadowe zrodta danych do pomiaru wskaznika:
faktury potwierdzajgce poniesienie wydatkdw zwigzanych z racjonalnymi usprawnieniami,
umowy z wykonawcami za wykonanie usprawnien, protokoty odbioru.

Jednostka miary — sztuka.
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Liczba podmiotédw wykorzystujgcych technologie informacyjno — komunikacyjne
(TIK).

Mierzy liczbe podmiotéw, ktére w celu realizacji projektu, zainwestowaly w TIK, a w
przypadku projektow edukacyjno-szkoleniowych, rowniez podmiotow, ktére podjety
dziatania upowszechniajgce wykorzystanie TIK.

Podmioty wykorzystujgce TIK nalezy rozumie¢ jako podmioty (beneficjenci/partnerzy
beneficjentéw), ktére w ramach realizowanego przez nie projektu wspierajg
wykorzystywanie technik poprzez: np. propagowanie/ szkolenie/ zakup TIK lub podmioty,
ktore otrzymujg wsparcie w tym zakresie (uczestnicy projektow).
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Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno —komunikacyjne
(TIK) — cd

PRZYKLADY

W projekcie zaplanowano szkolenie z zakresu ECDL, szkolenie z fakturowania
z wykorzystaniem programow do ksiegowania. Jednoczesnie przedmiotowy wskaznik
powigzany jest ze wskaznikiem ,Liczba osob objetych szkoleniami/doradztwem w
zakresie kompetencji cyfrowych”, tzn. jezeli wykazywane sg osoby objete
szkoleniem/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych, woéwczas wskaznikowi
dotyczgcemu TIK nalezy przypisac¢ wartosc¢ ,1”.
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Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno —komunikacyjne
(TIK) — cd

Gdy TIK s3g tylko instrumentem/narzedziem do realizacji projektu (np. korzystanie z
SYRIUSZa, SL2014, poczty elektronicznej) nie nalezy ich wykazywa¢ w ramach
wskaznika.

Podmiotami realizujgcymi projekty TIK moga byé m.in.: MSP, duze przedsiebiorstwa,
administracja publiczna, w tym jednostki samorzgdu terytorialnego, NGO, jednostki
naukowe, szkoty, ktore bedg wykorzystywac TIK do usprawnienia swojego dziatania i
do prowadzenia relacji z innymi podmiotami.
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Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno —komunikacyjne
(TIK) — cd

W przypadku gdy beneficjentem pozostaje jeden podmiot, we wskazniku nalezy ujgc
wartosc ,1". W przypadku gdy projekt jest realizowany przez partnerstwo podmiotow,
w wartosci wskaznika nalezy ujgc¢ kazdy z podmiotéow wchodzgcych w sktad
partnerstwa, ktory wdrozyt w swojej dziatalnosci narzedzia TIK.

UWAGA: Wskaznik dotyczy projektdow, w ktérych cel lub zadanie odnoszg sie do TIK.
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Liczbha oso6b, ktére powrécity na rynek pracy po przerwie zwigzanej z
urodzeniem/wychowaniem dziecka lub utrzymaty zatrudnienie, po opuszczeniu programu
(osoby)

Zrodto weryfikacji wskaznika: sktadane przez uczestnikoéw: zaswiadczenia o zatrudnieniu oraz
zaswiadczenia o powrocie do pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem lub wychowaniem
dziecka wystawione przez pracodawcow i inne

OSOBA - powrdcita do pracy/utrzymata zatrudnienie w trakcie trwania opieki nad dzieckiem do lat
3, lub ktéra powrdcita do pracy/utrzymata zatrudnienie w ciggu 4 tygodni po zakohczeniu udziatu w
projekcie. Jesli jednak dana osoba powrdci na rynek pracy/utrzyma zatrudnienie w trakcie trwania
projektu (korzystania z opieki nad dzieckiem do lat 3), woéwczas moze by¢ wykazana we
wskazniku jedynie w przypadku, kiedy pracuje w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
lub do 4 tygodni po projekcie.
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Liczba os6b pozostajgcych bez pracy, ktére znalazly prace lub poszukujg pracy po opuszczeniu
programu (osoby)

OSOBY -wszystkie osoby (bez wzgledu czy otrzymaty wsparcie w zakresie aktywizacji zawodowej),
ktéore w okresie do czterech tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie podjety prace lub jej
poszukuja.

Zrodto weryfikacji: sktadane przez uczestnikéw dokumenty potwierdzajace:

a) podjecie zatrudnienia w jakiejkolwiek formie przewidujgcej wynagrodzenie i ubezpieczenie
uczestnika, bez wzgledu na okres, na jaki je przewidziano (np. umowa o0 prace, umowy
cywilnoprawne, samozatrudnienie);

b) poszukiwanie pracy rozumiane jako pozostawanie bez pracy, gotowos¢ do jej podjecia i aktywne jej
poszukiwanie (zaswiadczenie publicznych stuzb zatrudnienia o statusie osoby bezrobotnej lub
poszukujgcej pracy).
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Liczba utworzonych miejsc opieki nad dzieémi w wieku do lat 3, ktére funkcjonujg 2
lata po uzyskaniu dofinansowania ze srodkéw EFS (sztuki)

Zrodlo weryfikacji wskaznika: dane z rejestréw ztobkéw i klubéw dzieciecych Iub
wykazow dziennych opiekunow prowadzonych przez wiasciwego ze wzgledu na
lokalizacje placowki/miejsce pracy dziennego opiekuna - wojta, burmistrza lub prezydenta
miasta.

Sposob pomiaru:
Pomiar wskaznika dokonywany jest po 2 latach od daty zakonczenia realizacji projektu
wynikajgcej z umowy o dofinansowanie
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Liczba oséb opiekujacych sie dzieémi w wieku do lat 3 objetych wsparciem w
programie (osoby)

Zrodlo weryfikacji wskaznika: kompletne i poprawnie wypetnione dokumenty
rekrutacyjne uczestnikow.

Sposob pomiaru:

Pomiar wskaznika dokonywany jest sukcesywnie w trakcie realizacji projektu np. nie
rzadziej niz raz na kwartat. Dane uczestnikow zbierane sg w momencie rozpoczecia
przez nich udziatu w projekcie, rozumianym co do zasady jako przystgpienie do pierwszej
formy wsparcia w ramach projektu.

YT, Unia Europejska
promuje
todzkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




Liczba utworzonych miejsc opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 (sztuki)

Zrodto weryfikacji wskaznika: dane z rejestrow ztobkéw i klubdw dzieciecych lub wykazow
dziennych opiekunéw prowadzonych przez wilasciwego ze wzgledu na lokalizacje
placéwki/miejsce sprawowania opieki przez dziennego opiekuna - wdjta, burmistrza lub
prezydenta miasta

Sposéb pomiaru:

Pomiar wskaznika dokonywany jest w trakcie realizacji projektu. Jako moment utworzenia
miejsca opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 uznaje sie date uzyskania wpisu
odpowiednio - do rejestru ziobkéw i klubow dzieciecych lub wykazu dziennych
opiekunéw.
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W kontekscie grupy docelowej nalezy:
U opisac kogo obejmiemy wsparciem,

U wskazac istotne cechy grupy docelowej, ktora zostanie objeta wsparciem -

nalezy uwzgledni¢ zasade rownosci szans i dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami,

U opisac jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie wsparcia oraz
bariery, na ktore napotykajg uczestnicy projektu — w opisie nalezy uwzglednic
zasade rownosci szans i dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami, w tym
tzw. bariery rownosciowe.
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W kontekscie grupy docelowej nalezy:

O opisaC¢ sposob rekrutacji uczestnikow projektu, w tym kryteria rekrutaciji,
uwzgledniajgc podziat K/M i kwestie zapewnienia dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami (standard informacyjno—promocyjny, cyfrowy, szkoleniowy,
architektoniczny, transportowy, edukacyjny).

W zaktadce Grupy docelowe nalezy nazwac oraz opisac osoby lub podmioty, ktére
zostang objete wsparciem w ramach projektu.

W oparciu o dane ogdlnodostepne (np. GUS, WUP) oraz ewentualnie dane wlasne nalezy
wskazac istotne cechy uczestnikow.

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje /¢

tadzkie




Opis musi byC spojny z planowanym wsparciem charakterystycznym dla danego
konkursu/naboru i dotyczy¢ terenu, na ktérym realizowany bedzie projekt (np.
poszczegolnych powiatow).

Przy opisie grupy docelowej nalezy postugiwac sie aktualnymi danymi statystycznymi
wraz z podaniem zrodet ich pochodzenia.

Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzace z okresu
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek.
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W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowej dostepne sg tylko dane z lat
wczesniejszych wnioskodawca moze 2z nich skorzystaC, wskazujgc we wniosku o
dofinansowanie, ze bardziej aktualne dane nie sg dostepne.

W sytuaciji realizacji badan wlasnych nalezy zwiezle przedstawi¢ podstawowe informacje na
ich temat takie jak:

] zastosowana metoda badawcza,

O okres w jakim je zrealizowano,

1 wielkosc¢ i charakterystyka grupy badanej,

O teren z ktérego pochodzili respondenci,

] zakres badania,

O czy badanie zrealizowat wnioskodawca czy je zlecit.

© Unia Europejska
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W ramach konkursu wsparciem mogg byc objete ponizsze grupy docelowe:
1 Osoby pracujgce, sprawujgce opieke nad dzieCmi w wieku do lat 3;
U Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo, dla ktorych opieka nad dzieckiem w
wieku do lat 3 stanowi bariere w wejsciu na rynek pracy.

Zgodnie z kryterium ,,Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru
wojewodztwa todzkiego” wnioskodawca zapewnia, ze dziatania bedg skierowane
do grup docelowych z obszaru wojewoddztwa tédzkiego. W przypadku osob fizycznych
uczg sie/ pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewodztwa tdédzkiego w
rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego, a w przypadku innych podmiotéw
posiadajg jednostke organizacyjng na obszarze wojewodztwa todzkiego.

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita
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Nalezy rowniez wskazaC skale zainteresowania udziatem w projekcie i podac, jak
oszacowana zostata wielkosc¢ grupy docelowe.

Nalezy udowodnic, ze istnieje faktyczne zapotrzebowanie na oferowane wsparcie.

Nalezy uzasadni¢ liczebnos¢ grupy docelowej i poszczegolnych grup osob w jej
ramach (np. os6b 50+, os6b o niskich kwalifikacjach), poda¢ wiarygodne zrodia
danych o skali zainteresowania i opisacC, w jaki sposob zostato ono okreslone wsrod
potencjalnych uczestnikow/uczestniczek.
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BARIERY - PRZYKLAD

O niski poziom wiary we wiasne sily, brak umiejetnosci autoprezentacji, stad
potrzeba zorganizowania warsztatow z tego zakresu

Dowdd: raport na rozpoczecie projektu, program warsztatow.

(] mata elastycznos¢ na rynku pracy i stabe dostosowanie do zmieniajgcych sie
wymagan osob o niskich kwalifikacjach, osoby te oczekuja gtownie na ciekawe

kursy zawodowe dajgce szanse na zatrudnienie i/lub staze podwyzszajgce poziom
doswiadczenia zawodowedgo.

Dowodd: na zakonczenie ankieta satysfakcji z form wsparcia.

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska
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Nazwa zadania - zadanie powinno obejmowac logicznie powigzany zestaw dziatan dotyczgcych danej
formy wsparcia (np. Poradnictwo zawodowe, Posrednictwo pracy, Realizacja szkolenia, Adaptacja
pomieszczen).

Zadania powinny by¢ utozone chronologicznie, wedtug kolejnosci ich realizacji w projekcie.

Zadania powinny by¢ spdjne ze sobg oraz z innymi elementami wniosku (w tym harmonogramem,
budzetem, opisem potrzeb) oraz wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobdw,
dostepnych w trakcie realizacji projektu.

Szczegoblowy opis zadania - powinien obejmowacé uzasadnienie potrzeby i planowany sposob jego
realizacji, ze wskazaniem dziatan na rzecz realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym
wyrownywania szans kobiet.
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E Europejskie - Séfsclfgospollta {ﬁgﬁ;kle Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Planujgc zadania nalezy zapewni¢ mechanizmy dostepnosci dla 0os6b z niepetnosprawnosciami i
opisa¢ je w punkcie 3.5 wniosku o dofinansowanie, np. zastosowanie projektowania
uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, itp.

Opis planowanych zadan powinien by¢ doktadny.

Nalezy w nim uwzgledni¢ w szczegolnosci:
L osoby odpowiedzialne za realizacje zadan,
U warunki do rozpoczecia wsparcia,
U planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia jego realizacji,
O miejsce i forme prowadzenia zajec/szkolen/ badan,
O liczbe edycji kursow, liczbe grup, liczbe osob objetych poszczegdlnymi formami wsparcia,

Eu ropejskie - Polska todzkie Europejskie Fundusze
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Nalezy w nim uwzgledni¢ w szczegodlnosci (cd):
U planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych,
O planowang liczbe godzin szkolen/badan,
U zaangazowang kadre,
U ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang
przekazane uczestnikom.

Planowane zadania powinny byC rowniez efektywne, tj. zaktadaC mozliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych nakfadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np.
poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska
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Informacje dotyczgce Zaangazowanej kadry powinny uwzgledniac
kompetencje/doswiadczenie/wyksztalcenie tej kadry adekwatne do
przewidzianego wsparcia.

Nalezy przyporzadkowa¢ wszystkie adekwatne wskazniki produktu oraz
rezultatu do zadan, o ile majg bezposredni zwigzek z danym zadaniem, tj. realizacja

zadania ma bezposredni wptyw na dany wskaznik.

Wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢ rowna wartosci docelowej - ma
okreslac¢, jaka wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu -
wskaznik moze powtarzac sie w ramach kilku zadan.

Suma wartosci danego wskaznika z kilku zadan nie musi stanowi¢ wartosci ogotem.

Fundusze .
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PROJEKT Z KWOTAMI RYCZALTOWYMI

Jezeli zadanie jest rozliczane kwota ryczattowa, nalezy dodac z listy wskazniki
bedgce podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej, wskazacC ich wartos¢ docelows,
jaka powinna obrazowac wykonanie zatozen zadania, ktorego dany wskaznik dotyczy.

Nalezy zaznaczyC checkbox Kwoty ryczaftowe, a nastepnie okreslic: dokumenty
potwierdzajgce realizacje wskaznikow na etapie wniosku o ptatnos¢, dokumenty

potwierdzajgce realizacje wskaznikow na etapie kontroli projektu.

Europerskie Rzeczpospolita s Unia Europejska
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PROJEKT PARTNERSKI
W projekcie partnerskim nalezy przypisa¢ partnerow do poszczegélnych zadan.

Opis zadan powinien by¢ zgodny z harmonogramem projektu oraz postanowieniami
porozumienia albo umowy o partnerstwie, dostarczanych nie pozniej niz na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Jest on tez podstawg struktury
budzetu - przyporzgdkowania zadan lub kosztow do poszczegdlnych partnerow i
whnioskodawcy.
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PRZYKLAD
Wsparcie dziatan utatwiajgcych powrot na rynek pracy osobom sprawujgcym opieke nad dzieémi
w wieku do lat 3 poprzez:
1. tworzenie nowych miejsc opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w formie instytucjonalne;j:
a) ztobkow,
b) kluboéw dzieciecych,
c) opiekuna dziennego.
2. aktywizacje zawodowg osob sprawujgcych opieke nad dzieCmi w wieku do lat 3 m.in. w
formie:
a) doradztwa zawodowego,
b) doradztwa indywidualnego,
c) posrednictwa pracy,
d) szkolen.
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PRZYKLAD

W ramach jednego projektu zaktada sie obligatoryjne wykorzystanie pierwszego
instrumentu w postaci utworzenia miejsc opieki nad dzieCmi w wieku do lat 3 oraz
fakultatywne wykorzystanie drugiego instrumentu w postaci aktywizacji zawodowej w
przypadku, gdy wynika to ze zdiagnozowanych potrzeb osob pozostajgcych bez
zatrudnienia.
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Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajagcy tgcznie nastepujace
warunki:
a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majag
zastosowanie,
c) jest zgodny z PO i SZOOP,
d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu,
e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,
f) jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z
realizacjg projektu,
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Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajagcy tgcznie nastepujace
warunki (cd):

g) zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

h) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie
okreslonymi w Wytycznych, Wytycznych PT, lub ze szczegdétowymi zasadami
okreslonymi przez |Z PO,
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Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajagcy tacznie nastepujgce
warunki (cd):

i) zostat wykazany we wniosku o pfatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j) dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych,
w tym zaliczek dla wykonawcow,

K) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny
okreslonymi w Wytycznych, Wytycznych PT Iub okreslonymi przez 1Z PO w
SZOOP, regulaminie konkursu Iub dokumentacji dotyczgcej projektow
zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.
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Zakupy niezbedne do osiggniecia celu projektu powinny by¢ dokonywane zgodnie z
harmonogramem zadan, gdyz zmiana momentu ich dokonania moze pociggac za
sobg niekwalifikowalnos¢ wydatkow.

PRZYKLAD

W projekcie edukacyjnym, w ktorym zaplanowano szkolenia dla nauczycieli zakup
podrecznikdw i innych materiatow niezbednych do tych szkolen nastgpit po ich
zakonczeniu. W takim przypadku wydatek na ten zakup nie mozna uznacC za
kwalifikowalny.
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PRZYKLAD
Uruchomiono nowe miejsca w ztobku, a czes¢ zakupow na podstawowe wyposazenie

kuchni nastgpita po roku realizacji projektu.

Juz od 5 miesiecy byty prowadzone zajecia dla dzieci a dopiero zakupiono ten sprzet |
zabawki. Wydatki takie tracg zwigzek z celem.

UWAGA: przypomnijmy, ze wydatek kwalifikowalny musi by¢ celowy, racjonalny
| efektywny na kazdym etapie realizacji projektu. Fakt, iz znalazt sie on we wniosku
o dofinansowanie nie daje gwarancji, ze uznany zostanie za kwalifikowalny
w momencie realizacji projektu.
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Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w
szczegolnosci:

a) koszty koordynatora Ilub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego W zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatan administacyjnych w projekcie, w tym
koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty
zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),
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Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w
szczegolnosci:

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca
zamowien) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w
projekcie, w tym zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
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Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w
szczeqgolnosci (cd):
f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,
g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatow

promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i
prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki,
itp.),

h) amortyzacja, najem Ilub zakup aktywow (srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktérych mowa w lit. a -

d,
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Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w
szczeqgolnosci (cd):

i) oplaty za energie elektryczna, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie sciekOw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng
projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z
obstugg administracyjng projektu,

k) koszty biurowe zwigzane z obsluga administracyjna projektu (np. zakup
materiatow biurowych i artykutéw pismienniczych),

I) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

m) koszty ubezpieczen majatkowych.
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Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek
ryczattowych:
a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich do 830 tys. PLN wtgcznie,
b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wigcznie,
c) 15% kosztéow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wigcznie,
d) 10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdow o wartosci kosztow
bezposrednich przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.
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Cross-financing — zasada elastycznosci, polega na mozliwosci finansowania dziatan
w sposob komplementarny ze srodkow EFRR i EFS w przypadku, gdy dane dziatanie
z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu —limit wynika z
PO lub SZOOP.

Cross-financing w ramach projektow wspoffin. z EFS moze dotyczy¢ wytgcznie takich
kategorii wydatkow, bez ktorych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w
szczegolnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a
zwtaszcza potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.
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W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢
wytacznie:

O zakupu nieruchomosci,

U dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkow i
pomieszczen,

U zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie
podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku.
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Koszty pozyskania srodkow trwatych Ilub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we
whniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznos¢ i sposob pozyskania
srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizaciji
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody
(zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu.

Wymog uzasadnienia pozyskania dotyczy wytgcznie srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 10.000
PLN netto.
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Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ze wzgledu na sposéb ich
wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne bezposrednio powigzane z
przedmiotem projektu (np. wyposazenie mieszkania treningowego),

b) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane w celu
wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).
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Wydatki na srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne bezposrednio
powigzane z przedmiotem projektu mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod
warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z
uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych |
prawnych wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania projektu, a
takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci
lub czesci zgodnie z ich faktycznym wykorzystaniem na potrzeby projektu.
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Wydatki na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania projektu o wartosci poczatkowej
rownej lub wyzszej niz 10.000 PLN netto, mogg by¢ kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktéorym byly one wykorzystywane na
rzecz projektu.

W wyzej wymienionym przypadku wartos¢ srodkow trwatych nie wchodzi do limitu srodkow
trwatych i cross-financingu.

Jezeli srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane w celu
wspomagania procesu wdrazania projektu, wykorzystane sg takze do innych zadan niz
zatozenia w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujg sie do wspoétfinansowania w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji projektu,
proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu.
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Asystent osoby z niepetnosprawnosciami
O ukonczone ksztatcenie w zawodzie asystenta osoby niepetnosprawnej zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach- 40 PLN/h
O wyksztatcenie min. zawodowe doswiadczenie (minimum roczne) w realizacji ustug
asystenckich, w tym zawodowe, wolontariackie lub osobiste, wynikajgce z petnienia roli
opiekuna faktycznego; lub ukonczone minimum 60 h szkolenie asystenckie 35 PLN/h

Dietetyk — wyksztatcenie i kwalifikacje uprawniajgce do wykonywania zawodu dietetyka oraz
doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie/w pracy z okreslong grupg docelowg
nie powinno byc¢ kroétsze niz rok 90 PLN/h
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Wynajem sali szkoleniowe]j

Koszt obejmuje sale wyposazong zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoty,
krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, komputer, tablice flipchart lub tablice
suchoscieralne, bezprzewodowy dostep do Internetu oraz koszty utrzymania sali, w
tym energii elektrycznej - wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek, w ktorym
ona sie znajduje, zapewnia odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla os6b
Z niepetnosprawnoscig (niwelowanie barier architektonicznych), przy czym obowigzek
ten nie dotyczy udostepnienia sal szkoleniowych jako wktad wtasny w projekcie — w
takiej sytuacji wnioskodawca w ramach dofinansowania moze zastosowac
mechanizm racjonalnych usprawnien.

45 PLN/h
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Wynajem sali szkoleniowe]j

Cena obejmuje wynajem krotkoterminowy (w przypadku wynajmu sal szkoleniowych
na okres dtuzszy niz 80 godzin zegarowych cena powinna by¢ nizsza). Cena nie
dotyczy wynajmu sal wyposazonych w sprzet specjalistyczny umozliwiajgcy udziat we
wsparciu osob z innymi rodzajami niepetnosprawnosci niz niepetnosprawnosc
ruchowa (np. sala z petlg indukcyjna).
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Wynajem sali na spotkania indywidualne

Koszt obejmuje sale wyposazong zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoty, krzesta, tablice flipchart
lub tablice suchoscieralne, bezprzewodowy dostep do Internetu oraz koszty utrzymania sali, w tym
energii elektrycznej - wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek, w ktérym ona sie znajduje,
zapewnia odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz dostep dla oséb z niepetnosprawnoscig
(niwelowanie barier architektonicznych), przy czym obowigzek ten nie dotyczy udostepnienia sal

szkoleniowych jako wklad wiasny w projekcie — w takiej sytuacji wnioskodawca w ramach
dofinansowania moze zastosowa¢ mechanizm racjonalnych usprawnien.
35 PLN/h
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Wynajem sali na spotkania indywidualne

Cena obejmuje wynajem krotkoterminowy (w przypadku wynajmu sal szkoleniowych
na okres dtuzszy niz 80 godzin zegarowych cena powinna by¢ nizsza). Cena nie
dotyczy wynajmu sal wyposazonych w sprzet specjalistyczny umozliwiajgcy udziat we
wsparciu osob z innymi rodzajami niepetnosprawnosci niz niepetnosprawnosc
ruchowa (np. sala z petlg indukcyjna).
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a) wkfad polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzgdzen,
materiatow (surowcow), wartosci niemater. i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziat. poz. publ. i o wolontariacie,

b) wartos¢ wkitadu zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowe;
rownowaznej fakturom lub innymi dokumentami pod warunkiem, ze przewidujg to
zasady programu operacyjnego oraz z zastrzezeniem spetnienia wszystkich warunkow

wymienionych w tym podrozdziale,
c) wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) warto$¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i
weryfikacji,
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e) wykorzystanie srodkow trwatych na rzecz projektu - ich wartos¢ okreslana jest
proporcjonalnie,

f) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie
przekracza wartosci rynkowej; wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce —
aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosc,

g) jezeli wktadem wiasnym nie jest cata nieruchomos¢, a jedynie jej czesC (na
przyktad tylko sale), operat szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku
wartos¢ wkfadu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub wynajmu (stawke
moze okreslac np. cennik danej instytuciji).
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W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny
zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji
projektu (tzn. Swiadomy nieodptatnego udziatu),

b) nalezy zdefiniowac¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(okresli¢ jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane
przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy
(stanowiska),
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W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny
zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

c) wartos¢ wktadu niepienieznego w przyp. nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz sSredniego wys. wynagrodzenia za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (np. dane GUS), lub
ptacy minimalnej okreslonej na podst. obowigzujgcych przepisow.

d) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty,

ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez
podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych (np. ZUS).
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Amortyzacja sprzetu wykorzystywanego przez pracodawce podczas stazu.
O Nie powinna by¢ to traktowane jako wynajem sprzetu np. za 200 zt/dzien,

0 Warunek: wraz z innymi sktadnikami wymienionymi w dokumentacji konkursowej nie
przekracza 5000 zt/uczestnika stazu.

Wklad rzeczowy — nieodptatne wypozyczenie sprzetu — mozna postuzyc¢ sie cennikiem z taryfikatora
stosowanym na danym terenie, ale powinna by¢ umowa uzyczenia tego sprzetu, jako dowod.

PRZYKLAD: Gmina pozycza ngo sprzet zgodnie z Ust. o dziat. poz. publ. i o wolontariacie. Nie jest
ona partnerem w projekcie. Wypozyczenie takiego sprzetu na tym terenie kosztuje $r. 100 zt/dzien.
Sprzet zostat wypozyczony na 20 dni. Wktad wiasny rzeczowy pozyskany od podmiotow trzecich to

100 zt x 20 dni = 2000 zt pod warunkiem, ze jest to spojne z przebiegiem zadan tj. sprzet jest potrzebny
na 20 dni np. kamera video.

R, Unia Europejska
tadzkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




Nieodptatne przekazanie zamortyzowanego sprzetu — nalezy wyceni¢ sprzet wedtug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow, nalezy
w inny sposob okresli¢ jego wartos¢ godziwg (art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

Kwalifikowalny moze by¢ wkiad pieniezny jako koszt utrzymania srodka trwatego, np:
nieruchomosci lub jej czesci, wytgcznie w przypadku jesli nie stanowi to podwadjnego
finansowania tego samego wydatku, np.: jesli koszt utrzymania nieruchomosci nie byt
uwzgledniony w kwocie je] wynajmul.
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1)

2)

Podatki i inne optaty, w szczegodlnosci podatek VAT, moga byC uznane za wydatki
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy brak jest prawnej mozliwosci ich odzyskania nha mocy
prawodawstwa krajowego.

Warunek okreslony w pkt 1 oznacza, iz zaptacony podatek VAT moze byC uznany za
wydatek kwalifikowalny wytgcznie wowczas, gdy beneficientowi ani zadnemu innemu
podmiotowi zaangazowanemu w projekt Ilub wykorzystujgcemu do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu, zarowno w okresie realizacji
projektu, jak i po jego zakonczeniu, witasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia,
aby beneficjenci, ktorzy zaliczg VAT do wydatkéw kwalifikowalnych, zobowigzali sie
dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie projektu ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,
ktérego wzor opracowuje IZ PO.
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Rozporzgdzenie Ogolne ( 1303) w artykule 69 pkt 3 napisano:

3. Nastepujgce koszty sg niekwalifikowalne w odniesieniu do wktadu z EFSI oraz kwoty wsparcia
przekazywanej z Funduszu Spojnosci na rzecz instrumentu ,tgczgc Europe”, o ktérej mowa w art. 92
ust. 6:

c) podatek od wartosci dodanej (VAT), z wyjatkiem podatku ktérego nie mozna odzyska¢ na mocy
prawodawstwa krajowego VAT.

A co mowi prawodawstwo krajowe? Ustawa o VAT pozwala na odzyskanie podatku VAT w okresie do 5
lat a w uzasadnionych przypadkach do 10 lat, gdy przedsiebiorca jest czynnym ptatnikiem podatku VAT
ti. w danym roku moze ztozy¢ oswiadczenie, ze nie odzyskuje a np. za 2 lata zrobi¢ korekte deklaracji
VAT i odzyskac.
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1 Koniecznos¢ rozliczania kosztow bezposrednich kwotami ryczattowymi dotyczy
projektow o dotacji nieprzekraczajgcej 100 tys. Euro.

W stosunku do projektow rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie
poniesionych, realizacje projektow w oparciu o kwoty ryczattowe cechuje szereg
odstepstw, ktére wystepuja na kazdym etapie ich realizaciji.
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(] Beneficjent powinien przede wszystkim wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie, iz
zamierza rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe i dokonuje tego zgodnie z
instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie.

 Nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czesC z zadan w ramach projektu jest
rozliczana ryczaltowo, natomiast pozostate zadania na podstawie wydatkow
rzeczywiscie poniesionych.
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O Wskazanie kilku zadan we wniosku musi oznaczac, iz na kazde z tych zadan
ustalona jest odrebna kwota ryczattowa.

O Beneficjent powinien we wniosku o dofinansowanie wskazacC przynajmniej jeden
wskaznik produktu lub rezultatu dla kazdej z kwot ryczattowych.

O PrawidtowosC i racjonalnos¢ proponowanych przez beneficienta wskaznikow
podlega szczegolnej weryfikacji w zwigzku z tym, iz stanowig one podstawe
rozliczen.

YT, Unia Europejska
promuje
todzkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze .
Europejskie sgfsflfgospdlta
Program Regionalny -

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




O Beneficjent przedstawia wydatki projektu w szczegétowym budzecie projektu w
podziale na zadania.

0 Zadania ujete w budzecie powinny korespondowac z zadaniami zdefiniowanymi w czesci
merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

U Konstrukcja budzetu projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe jest oparta na
takich samych zasadach jak w przypadku projektow, w ktorych rozliczanie dokonywane
jest na podstawie wydatkdéw rzeczywiscie poniesionych, w tym zasadach dotyczgcych
wykazywania wydatkbw w ramach cross-financingu, srodkow trwatych, personelu, ustug
zleconych/wykonawcow, wydatkow partnera.
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O Nalezy podac, w jaki sposob beneficjent zamierza udowodnic¢ realizacje zadan

okreslonych we wniosku poprzez wskazanie dokumentéw, ktore potwierdzajg
wykonanie zadan.

1 Na podstawie listy dokumentow wskazanych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, 1Z/IP w umowie odrebnie okresli dokumenty, ktore beneficjent
bedzie zatgczat do wniosku o ptatnos¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz

dokumenty, ktore bedg podlegaly weryfikacji podczas kontroli na miejscu
realizacji projektu.

4 Jesli wydatki tozsame przekraczajg 20.000 PLN netto, nalezy przeprowadzic
rozeznanie rynku na etapie sporzgdzania wniosku o dofinansowanie.
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4 Zad | Utworzenie w ztobku 10 nowych miejsc opieki nad dzieCmi do 3 roku zycia -
kwoty ryczattowe

O Wskaznik: Liczba utworzonych miejsc opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 | [szt.]
10

O Dokumenty potwierdzajgce realizacje kwot: Protokét odbioru wyposazonej sali i
zaplecza podpisany przez dyrektora ztobka, zdjecia.

0 Sposdb weryfikacji: po zakonczeniu przygotowania Sali tj. [l kw. 2021,
odpowiada: koordynator
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1 Zad Il Biezace funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do 3 roku zycia —
kwoty ryczattowe

O Wskaznik: Liczba osob opiekujgcych sie dzieCcmi w wieku do lat 3 objetych
wsparciem w programie | [osoby] 10

0 Dokumenty: listy obecnosci dzieci, formularze zgtoszeniowe, umowy podpisane z
matkami, zdjecia, raporty kwartalne

O Sposoéb weryfikacji: raz na kwartat, odpowiada: specjalista ds. rekrutacji, promocji
| monitoringu
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0 Zadanie 1: Utworzenie w ztobku 10 nowych miejsc opieki nad dzie¢mi do 3
roku zycia

O Wydatek nr 1: zakup lezaczkéw na sale

1 Uzasadnienie: zakup 10 lezaczkow jest konieczny w celu utworzenia 10 nowych
miejsc opieki nad dzieCcmi do 3 r.z. Cena rynkowa — dokonano rozeznania rynku.
Otrzymano dwie oferty: Firmy Meble sp. z 0.0. oraz firmy Hurtownia wyposazenia
wnetrz Jan Kowalski.
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] Zadanie 3: Adaptacja pomieszczen.

1 Wydatek 56: Koszt adaptacji pomieszczen do przyjecia 10 dodatkowych dzieci do
ztobka (rachunek/faktura)

0 UZASADNIENIE: Lokal zostanie dostosowany zgodnie z wymogami budowlanymi,
sanitarno-higienicznymi, bezpieczenstwa p.poz oraz zgodnie 2z koncepcjg
uniwersalnego projektowania na potrzeby przyjecia 10 dodatkowych dzieci do ztobka.

Ztobek zleci wykonanie adaptacji ekipie remontowo-budowlanej (m.in. roboty
tynkarskie, malarskie, drzwi, okna, podtogi itd.

Dokonano rozeznania rynku.
Cena rynkowa wynikajgca z kosztorysu prac.
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1 Zadanie 3: Adaptacja pomieszczen cd.
Cross-financing w ramach limitu.

» tynki — 27zt/m2 x 145m2 = 3915 zt z materiatem
» malowanie (z gruntem i farbami) - 3600 zt
» drzwi 700 zt x 2 = 1400 zt ( drzwi, oscieznice, montaz, klamki i zamek)
» podtogi (posadzki) — 3650 zt
» sufity — 13150 zt ( w tym wetna , stelaz, regipsy, montaz 145m2)
» panele — 2600 zt (w tym panele, pianka, listwy, montaz)
> ptytki — 4600 zt (w tym ptytki, klej, montaz)
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1 Zadanie 3: Adaptacja pomieszczen cd.
Cross-financing w ramach limitu.
» oswietlenie — 1300 zt (oprawy, jarzeniowki)
» wc — umywalki i brodzik — 1650 zt (materiat i montaz)
» grzejnik — 1300 zt (w tym materiaty i montaz)
» okna — 2535 zt
Razem: 39.700 zi
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19 maja 2020 r. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej poinformowat o zmianie oraz czesciowym
zawieszeniu stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach EFRR, EFS
oraz FS na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.

O Termin obowigzywania: zmiana wytycznych jest stosowana od 1 lutego 2020 r., natomiast

czesciowe zawieszenie stosowania wytycznych obowigzuje od 1 lutego 2020 r. do 31 grudnia
2020 r.

Czesciowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

1) umozliwienie uznania za dopuszczalny procentowego poziomu wartosci wydatkéw na zakup
srodkoéw trwalych o wartosci jednostkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztéw
bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu w ramach projektéw

wspoffinansowanych ze srodkéw EFS wykraczajgcego ponad poziom okreslany przez 1Z PO w PO
lub w SZOOP;
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Czesciowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

2) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych z zaangazowaniem zawodowym
personelu projektu w projekcie lub projektach mimo, ze tgczne zaangazowanie zawodowe
personelu projektu, niezaleznie od formy zaangazowania, w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatah finansowanych z innych zrédet, w
tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotow, przekracza 276 godzin miesiecznie;

3) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci kosztow zaangazowania pracownika beneficjenta
petniagcego role personelu projektu, do realizacji zadan w ramach projektu takze na
podstawie stosunku cywilnoprawnego;

4) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci kosztéw wyposazenia stanowiska pracy personelu
projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy niezaleznie od wymiaru czasu pracy.
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U Brak mozliwosci zrealizowania celdw projektu — mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow za:
» niedostarczone towary
» niezrealizowane ustugi/roboty budowlane
» niewykonang prace personelu

O Niespetnienie warunkow kwalifikowalnosci okreslonych w podrozdziale 6.2 pkt 3 lit. j)
Wytycznych — pod warunkiem:

Q faktycznego poniesienia wydatku (podrozdziat 6.4 Wytycznych)
O wykazania przez Beneficjenta staran o odzyskanie srodkow
O braku podwodjnego finansowania (podrozdziat 6.7 Wytycznych)

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje /¢

Fundusze i
E Europejskie Rzeczpospolita e

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




W ramach wniosku wyrozniono nastepujace czesci:
|. Status wniosku

Il. Identyfikacja rodzaju interwenc;ji

lll. Wnioskodawca

IVV. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci

V. Zgodnosc¢ projektu z politykami

V1. Charakterystyka projektu

VII. Wskazniki

Vlll.Zakres rzeczowy projektu

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje

Fundusze i
E Europejskie Rzeczpospolita Vkie

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




W ramach wniosku wyrézniono nastepujace czesci (cd):
IX. Zakres finansowy projektu ogotem

X. Opis i uzasadnienie dla kosztow

Xl. Pomoc publiczna lub pomoc de minimis

XII. Zrédta finansowania

XllI.Promocja projektu

XIV.Deklaracja wnioskodawcy
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6.1. Cel i uzasadnienie projektu. Wkiad w realizacje Strategii Rozwoju
Wojewoddztwa L odzkiego oraz innych dokumentow strateqicznych.

UzasadniC potrzebe realizacji projektu i opisaC stan istniejgcy, z ktorego wynika ta
potrzeba. Nalezy okreslic, w jaki sposob projekt wptywa na realizacje Strateqii
Rozwoju Wojewodztwa todzkiego badz innych dokumentow strategicznych, m.in.
Strategii Rozwoju Ltodzkiego Obszaru Metropolitalnego 2020 (nalezy uzasadnic w jaki
SpoSOb potrzeba realizacji projektu wynika ze wskazanych w diagnozie strategicznef
problemow/potrzeb/wyzwan todzkiego Obszaru Metropolitalnego oraz uzasadnic
zgodnosSc projektu z adekwatnym celem/priorytetem Strategii ZIT), Planu Gospodarki
Niskoemisyjnej, programu rewitalizacji, mapy potrzeb zdrowotnych (jesli dotyczg).
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6.1. Cel i uzasadnienie projektu. Wkiad w realizacje Strategii Rozwoju
Wojewoddztwa L odzkiego oraz innych dokumentow strateqicznych.

Nalezy wskazaC podstawowy cel jaki ma zostaC osiggniety dzieki realizacji projektu
oraz wskaza¢ sposob, w jaki projekt przyczynia sie do realizacji celow Osi
Priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO WL.
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6.5. Potencjal Wnioskodawcy i zarzadzanie projektem

Nalezy przedstawi¢ informacje na temat zaplecza technicznego oraz kadry, ktora
bedzie Zaangazowana
w realizacje projektu oraz informacje na temat struktury zarzgdzania projektem. Jesli
w realizacje projektu zaangazowany bedzie wiecej niz jeden podmiot (np. w
przypadku projektow partnerskich lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych) powinien sie tu znalez¢ krotki opis zawierajgcy informacje
dotyczgce instytucji zaangazowanych w realizacje/ wdrozenie projektu (witgcznie z
podziatem odpowiedzialnosci za realizacje zadan i sposobem ich finansowania) oraz
powigzan miedzy tymi podmiotami.
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6.5. Potencjat Wnioskodawcy i zarzadzanie projektem (cd)

Dodatkowo mozna uwzgledni¢ informacje o doswiadczeniu w zakresie wykorzystania
krajowych srodkow publicznych, srodkow przedakcesyjnych, srodkow z funduszy
strukturalnych, Funduszu Spojnosci lub srodkow udzielonych przez inne organizacje
| instytucje miedzynarodowe.

W przypadku projektu hybrydowego nalezy krotko opisac role poszczegolnych podmiotow
w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego w zakresie przygotowania projektu, realizacji
inwestycji oraz zarzadzania projektem. Jesli Wnioskodawca jest podmiotem publicznym |
planuje przekazac prawa i obowigzki beneficjenta projektu w ramach RPO WL partnerowi
prywatnemu, ktory zostanie wybrany po ztozeniu wniosku o dofinansowanie, to nalezy te
kwestie opisac.
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6.7. Stan przygotowania projektu do realizaciji

Planowany termin uzyskania pozwolenia na budowe / zgtoszenia robé6t budowlanych:

O Nalezy wypetni¢c wéwczas, gdy realizacja projektu wymaga uzyskania pozwolenia na
budowe, innej decyzji o pozwoleniu na realizacje inwestycji lub zgtoszenia robot
budowlanych. Wnioskodawca podaje planowany termin uzyskania pozwolenia na
budowe, innej decyzji o pozwoleniu na realizacje inwestycji / zgtoszenia robot
budowlanych (kwartat/rok).

d W przypadku, gdy projekt nie wymaga zadnej z ww. decyzji budowlanych, nalezy
zaznaczyc¢ rubryke ,Nie dotyczy”.

R, Unia Europejska
tadzkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze )
jski Rzeczpospolita
Europejskie
E Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



6.7. Stan przygotowania projektu do realizacji (cd)

Planowane terminy rozpoczecia procedur wylonienia wykonawcy:

O Nalezy podac termin/terminy (w formacie kwartat/rrrr) rozpoczecia poszczegdlnych procedur
przetargowych Ilub innych ewentualnych procedur na wykonawstwo projektu lub na
wykonawstwo konkretnego etapu robdt/ustug. Zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych za rozpoczecie procedury przetargowej nalezy uznawacC date publikacji
ogtoszenia 0 zamowieniu publicznym.

Opis stanu przygotowania projektu do realizacji:

O W punkcie tym nalezy opisaC zakres zrealizowanych oraz planowanych do realizacji prac
przygotowawczych. Nalezy przedstawi¢ harmonogram realizacji prac przygotowawczych i
wdrozeniowych, w tym pozyskiwania odpowiednich zezwolen, przetargow itp.
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J Wskazniki produktu

LICZBA ZMODERNIZOWANYCH ENERGETYCZNIE BUDYNKOW (SZT.)

J Wskazniki rezultatu

ZMNIEJSZENIE ROCZNEGO ZUZYCIA ENERGII PIERWOTNEJ W BUDYNKACH PUBLICZNYCH
(KWH/ROK)
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8.1 Koszty bezposrednie

1 Koszty bezposrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu i dotyczgce
bezposrednio gtownego przedmiotu projektu. Wnioskodawca dla kosztow
bezposrednich wpisuje nazwe zadania uzywajgc maksymalnie 600 znakoéw.

U Wnioskodawca podaje takze opis dziatan planowanych do realizacji w ramach

wskazanych zadan, przewidywany czas realizacji oraz wskazuje podmiot
realizujgcy dane zadanie.

O Wnioskodawca ma mozliwos¢ uzycia maksymalnie 3000 znakow dla opisu
jednego zadania. \Wnioskodawca moze we wniosku o dofinansowanie wskazac
maksymalnie 200 zadan merytorycznych.
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8.2 Koszty posrednie

1 Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce
bezposrednio gtobwnego przedmiotu projektu. Ich katalog zawarty jest w zatgczniku
nr 5 do SZOOP. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wypetnienia tylko jednego wiersza
,Koszty posrednie” i uzycia maksymalnie 3000 znakow dla opisu zakresu kosztow.
Jesli w projekcie nie wystgpig koszty posrednie, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

 Nalezy wskazaC poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola, czy koszty posrednie
bedg rozliczane za pomocg wydatkow rzeczywiscie ponoszonych, czy tez za
pomocg stawki ryczaitowej.
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O Wnioskodawca wskazuje poszczegolne zadania.

 Nastepnie zadania nalezy podzielic na poszczegolne kategorie kosztow.
Whnioskodawca ma do wyboru nastepujgce kategorie kosztow:

1 roboty budowlane,

4 srodki trwate

O informacja i promocja,
Q inne,

] koszty personelu.

(1 Nastepnie podaje nazwe kosztu (maksymalnie 200 znakéw) w ramach danej kategorii
kosztow wraz z iloscia/liczbg np. szt. (jesli dotyczy).

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje /-

tadzkie




9. 4 w ramach kosztéw podlegajacych limitom
W czesci ,,w ramach kosztéw podlegajacych limitom” Wnioskodawca okresla sume wydatkow
podlegajgcych limitom w projekcie:

U przygotowanie projektu,

U koszt posredni ,Zarzgdzania projektem i jego obstugg” dla wydatkow rzeczywiscie
ponoszonych — Ilimit ten wykorzystywany jest wytgcznie, gdy wydatki zwigzane =z
zarzgdzaniem projektem i jego obstugg sg rozliczane jako wydatki rzeczywiscie ponoszone,

U koszt posredni ,Zarzgdzania projektem i jego obstugg” dla wydatkow rozliczanych stawkg
ryczattowg - limit ten wykorzystywany jest wytacznie, gdy wydatki zwigzane z zarzgdzaniem
projektem i jego obstugg sg rozliczane stawka ryczattowa,

U wktadu niepienieznego.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




1 Przepisy unijne i krajowe,

0 Wytyczne unijne i krajowe,

O Instrukcje wypetniania wnioskow o dofinansowanie w ramach RPO WL na lata
2014-2020,

U Instruktaze Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju ze strony www.power.gov.pl oraz
www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

 Opracowania wiasne.

Fundusze : E Unia Europejska
5 Europejskie - Séfsclfgospollta {ﬁgﬁ;kle Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Szkolenie realizowane przez:
Ogodlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o.0.
ul. Grzybowska 87
00-844 Warszawa
www: www.ocsd.pl
e-mail: biuro@ocsd.pl
na zlecenie:

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lodzkiego

T Unia Europejska
promuje
‘l’édelE Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze .
Europejskie sg‘l‘-‘kaZgOSPOIIta
Program Regionalny -

Szkolenie wspdéifinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



