Zatgcznik do

Uchwaty Nr  36/19

Zarzgdu Wojewoddztwa todzkiego
z dnia 15.01.2019r.

OPIS FUNKCJI | PROCEDUR

obowiazujacych w Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji
Certyfikujacej

Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Lodzkiego
na lata 2014-2020

(wersja 07)

tédz, styczen 2019r.



SPIS TRESCI

WYKAZ SKROTOW/SEOWNICZEK.......cccccccsseesieoessceeesssssessssessssssessssses sttt 4
1. INFORMAGCUE OGOLNE ...ttt ettt et sttt et ettt bbbt st a bbb s s st et bnas 9
1.1. Informacja przedkiadana Przez: ..........oo et e e 9
1.2. Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien: ...........cccoiiiiinii 9
1.3. Struktura systemu (ogdlne informacje i schemat ilustrujgcy powigzania organizacyjne pomiedzy
podmiotami nalezgcymi do systemu zarzgdzania i KOntroli):...........ccocoiiiiiiii 9
(I B (01137 (o] F= WA T4 Lo 4 T - Lo [ 13
1.3.2. INStYtUC|A COITYFIKUJGCA ....oceeeeeeeees ettt a e e e ettt e e e e e ss st e aaaeeeesaa 14
1.3.3. INStYtUCIE POSIEUNICZGCE. ...ttt 14
1.3.4. INSEYEUCTA AUAYEOWA. .......coeoieeeeeee ettt ea e 15
2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA ...ttt 15
2.1. Instytucja zarzadzajgca i jej gIOWNE FUNKCIE.........eiiiiiiiiii e 15
2.1.1. Status instytucji zarzgdzajgcej (krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna lub prywatna)
oraz nazwa organu, w ktérego sktad WChOQZI. ...............coovvveveveiiiiiiieiieeee e 15
2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez instytucje zarzgdzajaca. ..... 16
2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez IZ RPO WHE. ..........coooo i 22

2.1.4. Opis procedur zapewniajgcych skuteczne i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzy¢
finansowych z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do

przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzgdzenia ogélnego...............cccccvveeen... 27
2.2. Organizacja i procedury obowigzujgce W IZ RPO WL ... 30
2.2.1. Schemat organizacyjny i wykaz zadan jednOStEK .............ccccuuiiioiiiiiiiiieeee e 30
2.2.3. Opis NASLEPUJGCYCRH PIOCEAUL : .........oveeeeeeeeeeeeee ettt e e e ettt a e e e e sssss e aaaaaeesiaas 55
2.3, SCIBZKA QUUYU ...ttt ettt ettt 75

2.3.1. Procedury zapewniajgce wtasciwg Sciezke audytu i system archiwizacji, w tym w odniesieniu do
bezpieczenstwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013, zgodnie
Z przepisami krajowymi dotyczgcymi poswiadczania zgodnoS$ci dokumentéw (art. 125 ust. 4 lit. d)
rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014)
............................................................................................................................................................ 75

2.3.2. Instrukcje dotyczgce zapewnienia przez beneficjentéw/instytucje poSredniczgce/instytucje
zarzgdzajgcg dostepu do dokumentoéw potwierdzajgcych (Instrukcje Wykonawcze Instytucji
Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa todzkiego z dnia 24.08.2015r.)
............................................................................................................................................................ 77

2.4. NieprawidtowoSCi i KWOtY OAZYSKANE .........uiiiiiiiii e 78

2.4.1.0pis procedur (opis nalezy przedfozy¢ na piSmie pracownikom instytucji zarzgdzajgcej i instytucji
posredniczgcych: Instrukcje Wykonawcze Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa toédzkiego z dnia 24.08.2015r.) dotyczgcych powiadamiania
o nieprawidtowoSciach i ich korygowania (w tym naduzy¢ finansowych) oraz dziatan nastepczych,
a takze rejestrowania kwot wycofanych iodzyskanych, kwot, ktére majg zosta¢ odzyskane,
nie$ciggalnych naleznosci i kwot odnoszgcych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotania administracyjnego o skutkU ZawieSZajgCym .............cccoucvveeuecveeesscienennnane 78

2.4.2. Opis procedur (wraz ze schematem przedstawiajgcym struktury raportowania) majgcych na celu
spetnienie obowigzku powiadomienia Komisji o nieprawidtowosciach zgodnie z art. 122 ust. 2

rozporzgdzenia (UE) NI 1303/207 3.ttt 79
3 INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA ...ttt 80
3.1. Instytucja certyfikujgca i jej gtOwne fuNKGIe..........eviiiiiiiii 80
3.1.1. Status instytucji certyfikujgcej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa

organu, W KtOrego SKIQA WCRNOUZI...............c.ocioiuiiiiiee et 80

3.1.2. Wyszczegdlnienie funkcji petnionych przez instytucje certyfikujgcg. W przypadku gdy instytucja
zarzgdzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujgcej, opis sposobu zapewnienia

POAZIGIU FUNKCT ...ttt ettt et a e e 81
3.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucje certyfikujgcg (funkcje, wskazanie instytucji
posredniczgcych oraz formy delegaci)............oouu i 82
3.2. Organizacja instytucji CertyfiKUJGCE].........ooouuiiiiiiiii e 83

3.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnoszg sie réwniez
do instytucji posredniczgcych, ktorym zostaty oddelegowane niektére zadania................................ 83



3.2.2. Opis procedur, ktory nalezy przedtozy¢ na pisSmie pracownikom instytucji certyfikujgcej (Instrukcje
Wykonawcze Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodziwa
tOAZKIEGO Z ANi@ 24.08.20T5.) ..ottt n 83

3.3.2. Procedury zapewniajgce wtasciwg Sciezke audytu przez prowadzenie w formie elektronicznej
zapisow ksiegowych dotyczacych kazdej operacji, w tym kwot odzyskanych, kwot podlegajgcych
odzyskaniu, kwot wycofanych z wniosku o ptatnos$c¢, naleznosci niesciggalnych i kwot odnoszgcych
sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego
o skutku zawieszajgcym, w tym kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzgadzenia

0906Inego dotyczgcego trWatOSCi OPEIACHI ............cee i 86
3.3.3. Uzgodnienia dotyczgce potrgcania kwot odzyskanych lub kwot, ktére majg zosta¢ wycofane

Zz wydatkow podlegajgCyCh AEKIQIraC]i. ..............oucuueiiiiuieiiieee et 87
4. SYSTEM INFORMATYCZNY ...ttt ettt ettt e e nnre e eane e e 87
4.1. Opis systemow informatycznych wigcznie z wykresem (system centralny lub wspdéiny system

sieciowy lub system zdecentralizowany z potgczeniami miedzy systemami) w odniesieniu do: ...... 87

4.1.1. Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczgcych kazdej
operacji, w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczgcych poszczegdlnych uczestnikéw i— o
ile jest to wymagane — podziatu danych odnoszacych sie do wskaznikow wedtug pfci, ktére sag
niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytu, zgodnie z art.
125 ust. 2 lit. d) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 rozporzgdzenia delegowanego Komisji nr
N0 Oy SRR 87

4.1.2. Zapewnienia, aby dane, o ktérych mowa w poprzednim punkcie, byty gromadzone, wprowadzane
do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikOw byty podzielone wedtug pici w
przypadkach wymaganych w zatgcznikach I i Il do rozporzgdzenia (UE) nr 1304/2013, zgodnie z art.
125 ust. 2 lit. e) rozporzgdzenia (UE) Nr 1303/20713 .....ccooeeeeeeeeeee e 90

4.1.3. Zapewnienia, aby istniat system, w ktoérym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzgdzenia wnioskéw o ptatno$c i zestawienia wydatkéw, w tym rozliczen kwot
podlegajgcych odzyskaniu, kwot odzyskanych, naleznosci niesciggalnych i kwot wycofanych po
anulowaniu cafosci lub cze$ci wktadu na rzecz operacji lub programu operacyjnego, zgodnie z art. 126
lit. d) i art. 137 lit. b) rozporzgdzenia (UE) Nr 1303/20713......eeeeeeeeeeeee et 91

4.1.4. Prowadzenia w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczgcych wydatkéw
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wkifadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentoéw, zgodnie z art. 126 lit. g) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.........cooovieeiencieeenen 91

4.1.5. Prowadzenia ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci
lub cze$ci wktadu na rzecz operacji, zgodnie z art. 126 lit. h) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 .. 92

4.1.6. Prowadzenia ewidencji kwot odnoszgcych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania

prawnego lub odwotania administracyjnego o SKutkU Zawi€SZajgCymM ...............ueereeerermrureumsesnrnsnnnnnnes 92
4.1.7. Informacji o gotowosci systemoéw do dziatania i ich zdolnosci do zapewniania wiarygodnej

rejestracji danych, o Ktorych mowa POWYZE)...........ccoueeeeeeeeeeeieieee e 92
4.2. Opis procedur weryfikujgcych bezpieczenstwo systemdw informatycznych ..o 92
4.3 Opis aktualnego stanu spetnienia wymogow okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzgdzenia (UE) nr

1303/2013 ..o PP PP PP PP 94
WYKAZ AKTOW PRAWNYCH i DOKUMENTOW ZRODEOWYCH: ..ot 95



WYKAZ SKROTOW/St OWNICZEK

BAW Biuro  Audytu Wewnetrznego w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa t.odzkiego

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

COP Centrum Obstugi Przedsiebiorcy

DSR Departament Strategii Rozwoju w Ministerstwie
Inwestycji i Rozwoju

DKF Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii
Europejskiej w Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju

DRP Departament Regionalnych Programow
Operacyjnych w Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju

dzien dzien kalendarzowy

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFSI Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

EFTA Europejskie Porozumienie o Wolnym Handlu

ETO Europejski Trybunat Obrachunkowy

EWT Europejska Wspétpraca Terytorialna

FM Departament Finanséw w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa t.édzkiego

1A Instytucja Audytowa

IC RPO WL Instytucja  Certyfikujgca wydatki w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa t6dzkiego na lata 2014-2020

IKPC Instytucja Koordynujgca Proces Certyfikacji

IKUP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IKRPO Instytucja Koordynujgca Regionalne Programy
Operacyjne

IOK Instytucja Ogtaszajgca Konkurs

IMS ang. Irregularity Management System — system

informatyczny uruchomiony przez KE, za pomoca
ktérego informacje o nieprawidtowosciach
przekazywane sg przez panstwa cztonkowskie
do KE




Instrukcje wykonawcze

dokumenty zawierajgce wewnetrzne procedury
wdrozone w [Z RPO WL oraz instytucjach
posredniczgcych i przez nie przestrzegane

IP RPO WL Instytucja Posredniczagca w Regionalnym Programie
Operacyjnym Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-
2020

IZ RPO WL Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa tédzkiego
na lata 2014-2020

JST Jednostki Samorzadu Terytorialnego

KE Komisja Europejska

DEFS Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
w  Urzedzie  Marszatkowskim  Wojewddztwa
tédzkiego

KAS Krajowa Administracja Skarbowa

KM RPO WL Komitet Monitorujgcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-
2020

KOP Komisja Oceny Projektéw

MF Ministerstwo Finansow

MIiR Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju

NIK Najwyzsza Izba Kontroli

Operacja Uzywany w tekscie zwrot ,operacja” oznacza:
projekt, umowe, przedsiewziecie lub grupe projektéw
wybranych przez 1Z RPO Wt Ilub na jej
odpowiedzialno$¢, przyczyniajgcy sie do realizaciji
celéw priorytetu lub priorytetéw, do ktérych sie
odnosi; w kontek$cie instrumentow finansowych
operacja sktada sie z wkladéw finansowych
programu do instrumentéw finansowych oraz
z pbézniejszego wsparcia finansowego swiadczonego
przez te instrumenty finansowe

OFiP Opis Funkciji i Procedur

OFSA PROW System Informatyczny Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich

PO Program Operacyjny

PO PT Program Operacyjny Pomoc Techniczna
na lata 2014-2020

PO RYBY Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze”

Projekt Przedsiewziecie = zmierzajgce do  osiggniecia

zatozonego celu  okreslonego  wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i kohAcem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete
wspotfinansowaniem UE jednego 2z funduszy




strukturalnych albo Funduszu Spoéjnosci w ramach
programu operacyjnego

PR Departament Polityki Regionalnej w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa £odzkiego

PT RPO WL Pomoc Techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa t 6dzkiego
na lata 2014-2020

PROW Program Rozwoju Obszarow Wiejskich

na lata 2014-2020

Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr
480/2014

Rozporzgdzenie delegowane Komisiji (UE)
nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce  Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdélne
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego

rozporzgdzenie finansowe

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, Euratom) 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE)
nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013,
(UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr
223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzgdzenie
(UE, Euratom) nr 966/2012

rozporzgdzenie ogdlne

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce  wspdlne  przepisy  dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego  Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006




Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1301/2013

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczgcych
celu Snwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1304/2013

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1304/2013 w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)
nr 821/2014

Rozporzgdzenie  wykonawcze  Komisji  (UE)
nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w zakresie szczegotowych uregulowan dotyczacych
transferu wkiaddéw z programow
i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentow finansowych,
charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji
oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE)
nr 1011/2014

Rozporzgdzenie  wykonawcze  Komisji  (UE)
nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegodlowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i po$redniczacymi.

RP Departament ds. Regionalnego Programu
Operacyjnego w  Urzedzie  Marszatkowskim
Wojewddztwa todzkiego

RPO Regionalny Program Operacyjny

RPO WL, RPO Wt 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
L édzkiego na lata 2014-2020

SFC 2014 System zarzadzania funduszami w Unii Europejskiej
w latach 2014-2020 (System for Fund management
in the European Community Union
2014-2020)

SL2014 Aplikacja gtébwna centralnego systemu
teleinformatycznego

StOM Stowarzyszenie t.édzki Obszar Metropolitalny

SRHD Aplikacja raportujgca centralnego systemu

teleinformatycznego




SRLOM

Strategia Rozwoju L édzkiego Obszaru
Metropolitalnego 2020+

SKAS

Szef Krajowej Administracji Skarbowej

SZiK

System Zarzadzania i Kontroli

SZOOP RPO Wt

Szczegotowy opis osi priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego na
lata 2014-2020

SZT System zarzadzania tozsamosciag - aplikacja
wspierajgca zarzgdzanie procesami logowania
w ramach centralnego systemu teleinformatycznego
UE Unia Europejska

Umowa o dofinansowanie projektu

Dokument podpisany przez IZ RPO WL/IP RPO WL
i Wnioskodawce, okreslajgcy zasady przekazywania
srodkéw finansowych oraz prawa i obowigzki stron.
llekro¢ w OFiP jest mowa o umowie
o dofinansowanie projektu, rozumie sie przez
to takZze decyzje o dofinansowaniu projektu.

UMWt

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa tdédzkiego

upP

Programowanie Perspektywy Finansowej
2014-2020 — Umowa Partnerstwa

ustawa o finansach publicznych

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w  zakresie  polityki  spojnosci
finansowanych w  perspektywie  finansowej
2014-2020

ustawa zmieniajgca

Ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. zmieniajgca ustawe
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnoséci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 oraz niektérych innych ustaw

WUP Wojewddzki Urzad Pracy w todzi

ZIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Zwigzek ZIT Stowarzyszenie t.édzki Obszar Metropolitalny
ZWL Zarzad Wojewddztwa t.odzkiego




1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Informacja przedkfadana przez:
Panstwo Czionkowskie:

Nazwa programu i numer CCI:

Rzeczpospolita Polska

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa toédzkiego

na lata 2014-2020
2014PL16M20P005

Punkt kontaktowy wraz z adresem e-mail oraz numerem faksu (instytucja odpowiedzialna

za opis):

| nermenomomesziizaons | mTkonacon

Departament Polityki Regionalnej

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tédzkiego

Zastepca Dyrektora Departamentu Mafgorzata
Zakrzewska

Departament Polityki Regionalnej

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
todzkiego

ul. Tuwima 22/26

90-002 £ 6dz

tel.: +48 42 663 30 92

fax +48 42 663 30 94
e-mail: pr@lodzkie.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien:

01/2019

1.3. Struktura systemu (ogélne informacje i schemat ilustrujagcy powigzania organizacyjne
pomiedzy podmiotami nalezgcymi do systemu zarzgdzania i kontroli):

Komisja Europejska

Instytucja
Certyfikujaca
RPO Wt 2014-2020

Instytucja
Posredniczaca
RPO Wt 2014-2020

Instytucja
Zarzadzajaca
RPO Wk 2014-2020

Instytucja
Audytowa

Beneficjent



Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa (IK UP)

Departament Strategii Rozwoju w MIiR (DSR) odpowiada za wykonywanie przez ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego funkciji instytucji koordynujgcej strategiczng realizacje Umowy Partnerstwa
oraz programow operacyjnych.

Do zadan DSR nalezy m.in.:

1.

koordynacja prowadzenia polityki rozwoju, w tym przygotowanie propozycji strategii rozwoju
i koordynacja realizacji ogodlnorozwojowych strategii w skali europejskiej i krajowej,
z uwzglednieniem wymiaru terytorialnego oraz koordynacja procesu przygotowania
i monitorowania zintegrowanych strategii rozwoju;

koordynacja strategiczna realizacji UP oraz programow operacyjnych, renegocjacije UP
i koordynacja renegocjacji zmian w programach operacyjnych;

prowadzenie krajowej polityki regionalnej, przestrzennej i miejskiej, w tym przygotowanie propozyciji
i realizacje krajowej strategii rozwoju regionalnego, koncepciji przestrzennego zagospodarowania
kraju, strategii ponadregionalnych i polityki miejskiej;

koordynacja prac w ramach Rady UE oraz wspétpracy z KE i PE w zakresie polityki spojnosci
i polityk z nig zwigzanych, w tym ksztattowanie i negocjacje kolejnych perspektyw finansowych UE
w zakresie polityki spojnosci;

koordynacja zadan wynikajacych z udziatu Polski w realizacji Strategii Europa 2020
w ramach Semestru Europejskiego, w tym przygotowanie i monitorowanie realizacji Krajowego
Programu Reform oraz monitorowanie realizacji Zalecen Rady UE dla Polski;

realizacja zadan wynikajagcych z zarzadzania politykg rozwoju przez system koordynacji
strategicznej, tworzenie jednolitego systemu monitorowania i ewaluacji polityk publicznych;
sporzgdzanie analiz, opracowan i raportéw dotyczacych polityki rozwoju i sytuacji spoteczno-
gospodarczej i przestrzennej Polski, w tym w zakresie trendéw makroekonomicznych, handlu
zagranicznego, polityki spéjnosci i wymiaru terytorialnego polityki rozwoju;

koordynacja instrumentéw rozwojowych na poziomie strategicznym w zakresie srodkéw krajowych
i UE;

koordynacja opracowania planu dziatalnosci Ministra na dany rok oraz sprawozdania z jego
wykonania.

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w MIiR (DKF) odpowiada
m.in. za wykonywanie zadan w zakresie koordynowania wdrazania Umowy Partnerstwa.

Do zadan DKF nalezy m.in.:

1.

wykonywanie zadan w zakresie koordynacji wdrazania funduszy polityki spéjnosci w Polsce,
i w tym zakresie realizuje zadania wynikajgce z petnienia przez Ministra funkcji Instytucji
Koordynujgcej NSRO i Instytucji do spraw koordynacji wdrozeniowej UP;

koordynacja prac zwigzanych z definiowaniem zatozen biznesowych, sporzadzaniem wymagan
i ich weryfikacjg w procesie testéw akceptacyjnych, koordynacja wdrozenia oraz administrowanie
na poziomie aplikacyjnym systemami informatycznymi KSI SIMIK 07-13 i CST;

udostepnianie innym podmiotom danych osobowych w ramach zbioru pn. ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych";

zapewnienie obstugi prac Miedzyresortowego Zespotu do spraw Funduszy UE;

koordynacja udziatu przedstawicieli strony polskiej w Komitecie Koordynacyjnym Europejskich
Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych przy KE.
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Instytucja Koordynujgca RPO (IK RPO)

Departament Regionalnych Programéw Operacyjnych w MIiR (DRP) odpowiada m.in. za:

1. wykonywanie zadan Ministra jako Instytucji Koordynujgcej NSRO i Instytucji do spraw koordynaciji
wdrozeniowej UP w zakresie 16 RPO;

2. koordynacje i monitorowanie realizacji instrumentow rozwoju regionalnego i instrumentéw
terytorialnych, w tym kontraktu wojewddzkiego i terytorialnego, zintegrowanych inwestyciji
terytorialnych oraz udziat w koordynacji realizacji instrumentéw w zakresie wspierania
innowacyjnos$ci matych i Srednich przedsiebiorstw w wojewddztwach;

3. wypracowywanie mechanizméw koordynacji wsparcia w ramach 16 RPO, z uwzglednieniem
krajowych programéw operacyjnych oraz innych instrumentéw krajowych, w szczegdlnosci
w zakresie innowacyjnosci i przedsiebiorczosci.

Instytucja Zarzadzajaca

Zgodnie z art. 125 rozporzgdzenia ogélnego 1Z odpowiada za zarzgdzanie RPO WL zgodnie z zasadg
nalezytego zarzgdzania finansami. Petni wiodgca role w systemie zarzadzania i kontroli PO. Ponosi ona
odpowiedzialno$¢ za skuteczne iefektywne wdrazanie PO oraz za przestrzeganie istosowanie
odpowiednich regulacji i zasad. Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej 1Z moze powierzy¢ czesé
swoich kompetencji instytucjom posredniczacym. Ponosi jednak catkowita odpowiedzialno$é
za prawidtowos¢ realizacji powierzonych zadan, kontroluje takze sposdb ich wykonania oraz
skuteczno$¢, w ramach kontroli systemowe;.

Instytucja Posredniczgca

Zgodnie z art. 2 pkt 18 rozporzadzenia ogdélnego IP to kazdy podmiot publiczny lub prywatny,
za ktérego dziatalno$¢ odpowiedzialnos¢ ponosi I1Z lub IC badz podmiot wykonujgcy obowigzki
w imieniu takiej instytucji, w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych operacije.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej 1Z moze powierzy¢ instytucji posredniczacej w drodze
porozumienia albo umowy, zadania zwigzane z realizacja regionalnego programu operacyjnego.

IP RPO WL zostaty wyznaczone zgodnie z ww. podstawg prawng i ich role petnig: Wojewddzki Urzad
Pracy w todzi, Centrum Obstugi Przedsigbiorcy oraz Stowarzyszenie £6dzki Obszar Metropolitalny.

Instytucja Audytowa

IA zostata wyznaczona zgodnie z art. 123 ust. 4 rozporzadzenia ogolnego. Jej role petni Departament
Audytu Srodkéw Publicznych umiejscowiony w MF. Departament realizuje zadania w zakresie audytu
i kontroli srodkéw pochodzacych z UE oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z innych zrodet
zagranicznych. Odpowiada za wykonywanie funkcji Specjalnej Jednostki Wspdinej Polityki Rolnej
i wykonywanie zadan AFCOS. Zapewnia obstuge Peinomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania
Nieprawidlowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej oraz
Miedzyresortowego Zespotu do Spraw Zwalczania Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej. IA prowadzi niezalezne audyty OFiP PO.

Instytucja Certyfikujgca

IC RPO WL zostata wyznaczona zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia ogélnego. Na podstawie
art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, role IC RPO WL dla RPO WL petni ZWL.

Komitet Monitorujgcy

Realizacja RPO WL podlega monitorowaniu przez KM RPO WkL.

KM RPO Wt zostat powotany zgodnie z art. 14 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, Uchwatg Nr 208/15
ZWLE z dnia 3 marca 2015 r. Tym samym wypetniony zostat obowigzek wynikajgcy z art. 47 ust. 1
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rozporzgdzenia ogélnego powotania KM RPO WL w ciggu 3 miesiecy od daty powiadomienia strony
polskiej o decyzji KE zatwierdzajgcej RPO WL.

W skitad KM RPO WL wchodza przedstawiciele strony samorzadowej, rzagdowej, przedstawiciele
partneréw spoteczno-gospodarczych, w tym organizacji zwigzkowych, organizacji pracodawcow,
srodowiska naukowego, izby gospodarczej i organizacji pozarzadowych.

Do gtéwnych funkcji KM RPO WL nalezy m.in. zatwierdzenie kryteriéw wyboru projektéw i ewentualnych
zmian kryteribw, analizowanie postepéw w zakresie osiggania celéw programu operacyjnego,
rozpatrywanie informacji o postepach w realizacji strategii komunikacji oraz realizacji planu ewaluac;ji.

Zgodnie z art. 110 rozporzgdzenia ogélnego KM RPO WL rozpatruje w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
)]

h)

wszelkie kwestie, ktdére majg wptyw na wykonanie programu operacyjnego;

postepy w realizacji planu ewaluacji oraz wykorzystanie wynikéw ewaluaciji;

realizacje strategii komunikacji;

wdrazanie duzych projektéw;

dziatania majgce na celu promowanie réwnouprawnienia pfci, réwnych szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami;

przedsiewziecia majgce na celu promowanie zrGwnowazonego rozwoju;

w przypadku gdy majgce zastosowanie warunki wstepne nie sg spetnione w dniu przedtozenia
umowy partnerstwa oraz programu operacyjnego — postep w zakresie przedsiewzie¢ stuzgcych
spetnieniu majgcych zastosowanie warunkoéw wstepnych;

instrumenty finansowe.

Ponadto, KM RPO Wt zatwierdza:

a)
b)
c)
d)
e)

metodyke i kryteria wyboru operaciji;

roczne i kohcowe sprawozdania z wdrazania;

plan ewaluacji dla RPO Wt i wszelkie zmiany planu ewaluacji;
strategie komunikacji dla RPO WL i wszelkie zmiany tej strategii;
wszelkie propozycje IZ dotyczace zmian RPO Wk.
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1.3.1. Instytucja Zarzgdzajgca

[ mieraraney [ iivavsey |

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO Zastepca Dyrektora Matgorzata Zakrzewska
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA | ul. Tuwima 22/26
HeRHNISEY) 90-002 t6dz
DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ tel.: +48 42 663 30 92
fax +48 42 663 30 94

e-mail: pr@lodzkie.pl

ZARZAD WOJEWODZTWA LODZKIEGO Dyrektor Maja Reszka
URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA | ul. Traugutta 21/23
tODZKIEGO 90-113 L6z
DEPARTAMENT DS. REGIONALNEGO tel.: +48 42 663 30 64
PROGRAMU OPERACYJNEGO fax +48 42 663 30 54

e-mail: rno@lodzkie.pl

ZARZAD WOJEWODZTWA £tODZKIEGO Dyrektor Zbigniew Gwadera
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA | ul. Traugutta 21/23
tODZKIEGO e

90-113 £6dz

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO

FUNDUSZU SPOLECZNEGO tel. +48 42 663 30 80

fax +48 42 663 30 82
e-mail: efs@lodzkie.pl

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO Skarbnik Wojewddztwa Jadwiga Kawecka
URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA | Al Pitsudskiego 8
tODZKIEGO , 90-051 L6z
DEPARTAMENT FINANSOW tel.: +48 42 663 35 00
fax +48 42 663 35 02

e-mail: fm.info@lodzkie.pl

Instytucja Zarzgdzajgca dodatkowo petni funkcje Instytucji Certyfikujacej, zgodnie z art. 123 ust. 3
rozporzgdzenia ogdlnego.
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1.3.2. Instytucja Certyfikujgca

e I

ZARZAD WOJEWODZTWA £ODZKIEGO Zastepca Dyrektora Juliusz Géraj
URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA | ul. Tuwima 22/26

tODZKIEGO 90-002 £ 6d2

DEPARTAMENT POLITYKI REGIONALNEJ tol. +48 42 663 30.92

WYDZIAL. CERTYFIKACJI fax +45 42 663 30 94

e-mail: pr@lodzkie.pl

1.3.3. Instytucje Posredniczgce

[ wowretmuae [ wrstemsew

CENTRUM OBStUGI PRZEDSIEBIORCY Dyrektor Krzysztof Szewczyk
ul. Moniuszki 7/9

90-101 t6dz

tel. +48 42 230 15 50

fax +48 42 230 15 51

e-mail: cop@cop.lodzkie.pl

[ oaEetemey b s

WOJEWODZKI URZAD PRACY W tODZI Dyrektor Andrzej Kaczorowski
ul. Wélczanska 49
90-608 t 6dz
tel. +48 42 632 01 12
+48 42 633 44 52
fax +48 42 633 49 09

e-mail: lowu@praca.gov.pl
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I T T

ZWIAZEK ZIT - STOWARZYSZENIE £t ODZKI Dyrektor Biura Stowarzyszenia t6dzki Obszar
OBSZAR METROPOLITALNY Metropolitalny

Karolina Wiodarska

Al. Kosciuszki 59/61 (VI p.)
90-514 t6dz

tel. +48 42 233 54 90

fax. +48 42 233 54 97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

1.3.4. Instytucja Audytowa

T I

SZEF KRAJOWEJ ADMINISTRACJI . Dyrektor Dominik Zalewski
SKARBOWEJ MINISTERSTWO FINANSOW

DEPARTAMENT AUDYTU SRODKOW
PUBLICZNYCH

ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

tel. +48 22 694 32 82

fax +48 22 694 51 52
sekretariat. DAS@mf.gov.pl

Art. 123 ust. 5 rozporzgdzenia ogéinego nie ma zastosowania.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

2.1. Instytucja zarzadzajaca i jej gildwne funkcje

2.1.1. Status instytucji zarzgdzajgcej (krajowa, regionalna Ilub lokalna instytucja publiczna
lub prywatna) oraz nazwa organu, w ktérego sktad wchodzi.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, IZ RPO WL jest Zarzgd Wojewodztwa t.édzkiego,
ktéry wykonuje swoje zadania za posrednictwem odpowiednich komdérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa toédzkiego: Departamentu Polityki Regionalnej, Departamentu
ds. Regionalnego Programu Operacyjnego, Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Departamentu Finanséw. W razie potrzeby, w toku realizacji RPO WL istnieje mozliwos¢ przekazania
wykonywania zadan IZ RPO WL takze innym komérkom organizacyjnym UMWL.

Funkcje 1Z RPO WL okreslone zostaty w:
a) rozporzgdzeniu ogélnym,;

b) ustawie wdrozeniowey;
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c)
d)

RPO Wt;
Regulaminie Organizacyjnym UM WkL.

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez instytucje zarzgdzajgca.

IZ RPO WL jest odpowiedzialna m. in. za zarzadzanie RPO WL zgodnie z zasadg nalezytego
zarzadzania finansami, przygotowanie SZOOP RPO Wt z uwzglednieniem odpowiednich wytycznych
MIiR oraz opracowywanie w razie potrzeby propozycji jego zmian. IZ RPO Wt moze tworzy¢ wtasne
dokumenty, np. w formie zasad, decyzji, interpretacji, oswiadczen. Ponadto, zgodnie z ustawg
wdrozeniowg, do zadan IZRPO WL nalezy petnienie funkcji IC RPO WL, o ktérej mowa
w art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia ogodlnego.

Do szczegoétowych zadan IZ RPO WL nalezy m. in.:

Zarzadzanie RPO WL

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

k)

okreslenie systemu realizacji RPO WL,

przygotowanie SZOOP RPO WL oraz jego zmian;

opracowanie, w razie potrzeby, propozycji zmian w RPO Wk i jego aktualizacja;
powotanie KM RPO WL,

przygotowanie i przekazanie KM RPO WL do zatwierdzenia propozycji kryteribw wyboru
projektdow oraz propozycji ich zmian;

przygotowanie rocznych planéw dziatan o charakterze wykonawczym;

wspieranie prac KM RPO WL i dostarczanie mu informacji wymaganych do wykonywania jego
zadan, w szczegolnosci danych dotyczacych postepdw programu operacyjnego w osigganiu
celéw, danych finansowych i danych odnoszacych sie do wskaznikéw i celéw posrednich;

opracowywanie i przedktadanie KE rocznych i kohcowego sprawozdania z realizacji RPO WL,
po ich uprzednim zatwierdzeniu przez KM RPO Wt

udostepnianie Instytucjom Posredniczacym oraz beneficjentom informaciji, ktére sg istotne
odpowiednio dla wykonywania ich zadan i wdrazania operac;ji;

zapewnienie dostepu do systemu elektronicznej rejestracji i przechowywania danych
dotyczacych kazdej operaciji, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji i zarzgdzania
finansowego, weryfikacji i audytu, w tym danych dotyczacych poszczegdlnych uczestnikéw
operacji, w stosownych przypadkach oraz zapewnienie, aby te dane byly gromadzone,
wprowadzane do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikéw byty podzielone
wedtug pici % przypadkach wymaganych na podstawie zatgcznikow
l'i Il do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013;

zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji
RPO Wt.

Wybér projektu

a)

sporzgdzanie i stosowanie odpowiednich kryteriow oraz procedur wyboru projektéw, ktore:

i. zapewniaja, ze projekty przyczynig sie do osiggniecia celéw szczegbtowych
i rezultatow odpowiednich priorytetow;
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b)

f)

)]

h)

k)

m)

n)

ii. sg niedyskryminacyjne i przejrzyste;
iii. uwzgledniajg ogdlne zasady ustanowione w art. 7 i w art. 8 rozporzgdzenia
0gd6lnego;

konsultowanie kryteribw przy ich opracowywaniu z wiasciwymi ciatami koordynacyjnymi
powotanymi ze wzgledu na postanowienia UP lub RPO Wk,

zamieszczanie na stronie internetowej IZ RPO Wt oraz na portalu Funduszy Europejskich
do dnia 30 listopada kazdego roku harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie
w trybie konkursowym, ktérych przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok kalendarzowy;

w stosownych przypadkach opracowanie trybu zgtaszania oraz przyjmowania zgtoszen
projektéw w trybie pozakonkursowym;

zidentyfikowanie projektu pozakonkursowego, o ktérym mowa w odpowiednich wytycznych
wydanych przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2
pkt 3 ustawy wdrozeniowej, oraz zapewnienie wpisania tego projektu do wykazu stanowigcego
zatgcznik do SZOOP RPO Wk

prowadzenie wykazu kandydatéw na ekspertéw oraz wyznaczanie ekspertéw do udziatu
w wyborze projektéw do dofinansowania lub wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg praw
i obowigzkow wiasciwej instytucji wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu albo
decyzji o dofinasowanie projektu;

przeprowadzanie oceny projektow stuzgcych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia
wspotfinansowaniem w ramach RPO WL w trybie pozakonkursowym, z zastrzezeniem
uprzedniej weryfikacji przez Zwigzek ZIT spetniania przez projekt kryteriow dotyczgcych jego
zgodnosci ze Strategig ZIT;

przeprowadzanie oceny projektow stuzgcych realizacji Strategii ZIT, zgtoszonych do objecia
wspotfinansowaniem w ramach RPO WL w trybie konkursowym, z zastrzezeniem nastepczej
weryfikacji przez Zwigzek ZIT stopnia spetniania przez projekt kryteriow dotyczgcych jego
zgodnosci ze Strategig ZIT;

zapewnienie, aby wybrana operacja wchodzita w zakres funduszu lub funduszy polityki
spoéjnosci oraz aby mogta by¢ przypisana do kategorii interwenciji;

zapewnienie, aby beneficjent otrzymat dokument okreslajgcy warunki wsparcia dla kazdej
operacji, w tym szczegdtowe wymagania dotyczace produktédw lub ustug, ktére majg byé
dostarczone w ramach operaciji, plan finansowy oraz termin realizacji oraz upewnienie sie przed
zatwierdzeniem  operacji, ze beneficijent dysponuje administracyjng, finansowg
i operacyjng zdolnoscig do spetnienia warunkow, o ktérych mowa powyzej;

upewnienie sie, jezeli operacja rozpoczeta sie przed dniem Zziozenia wniosku
o dofinansowanie do IZ RPO WL, ze w tym okresie przestrzegano obowigzujgcych przepisow
prawa dotyczacych danej operacj;

zapewnienie, aby operacje wybrane do dofinansowania z funduszy nie obejmowaty
przedsiewzie¢ bedacych czescig operacji, ktére zostaty objete lub powinny byty zosta¢ objete
procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia ogdlnego w nastepstwie
przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety programem;

okreslanie kategorii interwencji Ssrodkow, do ktérych przypisane sg wydatki zwigzane
Z operacja;

wyboér do dofinansowania projektéw w oparciu o zatwierdzone przez KM RPO WL kryteria
wyboru projektow;

zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektu lub podejmowanie decyzji
o dofinansowaniu projektu.
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Zarzadzanie finansowe i kontrola:

a)

b)

f)

g)

h)

m)

n)

o)

kontrolowanie, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki
deklarowane przez beneficjentéw zostaly zaptacone oraz, czy speiniajg one obowigzujgce
przepisy prawa, wymagania RPO WL oraz warunki wsparcia operacji;

zapewnienie, aby beneficjenci uczestniczacy we wdrazaniu operaciji, ktérych koszty rozliczane
sg na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny
system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacjg;

zapewnienie, aby w postanowieniach umowy o dofinansowanie projektu zawartej
z beneficjentem, znalazt sie zapis zobowigzujgcy beneficjenta do stosowania odpowiednich
wytycznych wydanych przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej;

wprowadzenie skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzyé finansowych,
uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka;

wybieranie podmiotéw majacych wdrazaé instrumenty finansowe 2z uwzglednieniem
minimalnych wymogow i kryteriow okreslonych w art. 7 rozporzgdzenia delegowanego Komisji
(UE) nr 480/2014;

zapewnianie wktadu finansowego na rzecz okreslonych instrumentéw finansowych, zgodnie
z art. 38 rozporzgdzenia ogodlnego;

ustanowienie procedur zapewniajgcych przechowywanie, zgodnie z wymogami art. 72
lit. g) rozporzgdzenia ogdlnego wszystkich dokumentow dotyczacych wydatkéw i audytéw
wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu;

sporzadzanie deklaracji zarzadczej i rocznego podsumowania o ktorych mowa w art. 59 ust. 5
lit. a) i b) rozporzgdzenia finansowego;

prowadzenie kontroli realizacji RPO WL, w tym weryfikacji administracyjnej w odniesieniu
do kazdego ztozonego przez beneficjentéw wniosku o refundacje/rozliczenie wydatkéw oraz
kontroli operacji na miejscu. Kontrole poszczegdlnych operacji na miejscu mogg
by¢ przeprowadzane metodg badania préby;

zapewnienie, aby beneficjent otrzymat catkowitg nalezng kwote kwalifikowalnych wydatkow
publicznych zgodnie z art. 132 rozporzgdzenia ogélnego;

ustalanie i naktadanie korekt finansowych; odnotowywanie korekt finansowych w zestawieniu
wydatkéw dla roku obrachunkowego, w ktérym podjeto decyzje o anulowaniu cato$ci
lub czesci wktadu publicznego;

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegodlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych lub w umowie o dofinansowanie projektu;

zapewnienie udostepnienia KE i ETO wszystkich dokumentéw dotyczacych wydatku
wspieranego z RPO Wt na zgdanie wspomnianych instytucji przez okres dwéch lat od dnia 31
grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonej operacji, zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogélnego;;

przesytanie do KE specjalnych sprawozdan dotyczacych operacji obejmujgcych instrumenty
finansowe w postaci zalgcznika do rocznego sprawozdania z wdrazania;

okreslenie w umowie o dofinansowanie warunkéw i procedur dokumentowania wydatkow,
o ktérych mowa w odpowiednich wytycznych wydanych przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej oraz innych

18



P)

q)
r

rodzajéw wydatkow, o ktorych nie ma mowy w wytycznych, a ktdére pojawig sie w zwigzku
z realizowanymi w ramach RPO WL projektami;

zapewnienie, aby podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT
do wydatkéw  kwalifikowalnych  byto  uwarunkowane podpisaniem ,Os$wiadczenia
o kwalifikowalno$ci VAT” stanowigcego zatgcznik do zawieranej z beneficjentem umowy
o dofinansowanie;

sporzgdzanie deklaracji wydatkéw i przekazywanie do IC RPO Wk
weryfikacja deklaracji wydatkéw ztozonych przez IP RPO Wt oraz nadzér nad IP RPO Wt.

Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

kierowanie pracag KM RPO WL oraz dostarczanie mu wymaganej dokumentacji w celu
umozliwienia monitorowania jakosciowego realizacji RPO WL w swietle jego szczegdtowych
celow;

opracowywanie i przedktadanie KE rocznych i koncowego sprawozdania z realizacji RPO WL,
po ich uprzednim zatwierdzeniu przez KM RPO WL,

sporzagdzenie planu ewaluacji oraz zapewnienie podczas okresu programowania,
aby ewaluacje zostaty przeprowadzone, w tym ewaluacje w celu analizy skutecznosci,
efektywnosci i wptywu SZOOP RPO Wt na podstawie planu ewaluacji, oraz by kazda ewaluacja
podlegata odpowiednim dziataniom nastepczym, zgodnie z przepisami dotyczacymi
poszczegbinych funduszy. Co najmniej raz podczas okresu programowania ewaluacja
obejmuje analize sposobu, w jaki wsparcie z EFSI przyczynito sie do osiggniecia celdéw kazdego
priorytetu. Wszystkie ewaluacje powinny by¢ rozpatrywane przez KM RPO WL i przestane
do KE;

zapewnienie prawidiowego przebiegu procesu sprawozdawczosci;

zapewnienie wiasciwego pod wzgledem formy delegowania obowigzkéw w zakresie
sprawozdawczosci;

zagwarantowanie, ze sprawozdawczos¢ w ramach RPO WL opiera sie na informacjach
uzyskiwanych od wszystkich podmiotow zaangazowanych w realizacje RPO Wt

sporzadzanie kompletnych informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych i koncowych;
terminowe przekazanie sprawozdah okresowych, rocznych i koncowych do wiadomosci
IK UP, zgodnie z zapisami odpowiednich wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey;

zapewnianie wiarygodnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych
instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach RPO WL;

przekazanie KE informacji, zgodnie z Modelem przekazywania sprawozdan z wdrazania
instrumentéw finansowych, stanowigcym Zafgcznik | do Rozporzadzenia wykonawczego
Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegotowych uregulowan dotyczgcych transferu wkiadéw z programéw i zarzgdzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentow finansowych, charakterystyki
technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
rejestracji i przechowywania danych i z zapisami okreslonymi w odpowiednich wytycznych
wydanych przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2
pkt 3 ustawy wdrozeniowey;

monitorowanie postepéw w realizacji RPO WL, stopnia osiggania celéow oraz ewaluacja
RPO Wt
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k)

0)

P)
q)

s)

zobowigzanie beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, do osiggania lub zachowania wskaznikéw produktu lub rezultatu,
ktérych nieosiggniecie lub niezachowanie moze oznaczaé¢ nieprawidtowos¢ i skutkowac
natozeniem korekty finansowej;

biezgce monitorowanie realizacji warto$ci dla ram wykonania i reagowanie na biezgco
na zjawiska, ktéore moga mie¢ wptyw na realizacje zatozonych wartosci, jak réwniez
dokonywanie odpowiednich korekt celéw posrednich i koncowych po przeprowadzeniu
stosownych analiz;

przekazanie KE do dnia 31 grudnia 2022 r. sprawozdania zawierajgcego podsumowanie
wynikow ewaluacji przeprowadzonych podczas okresu programowania i gtdbwnych produktow
oraz rezultatéw RPO WL, wraz z oméwieniem przekazanych informacji;

zapewnienie pomiaréw wskaznikéw rezultatu dtugoterminowego, dla ktérych zrodtem jest
badanie ewaluacyjne oraz pomiar wskaznikéw specyficznych dla RPO WL (szczegoétowe
zadania 1Z RPO zwigzane z pomiarem wskaznikoéw sg okreslone w odpowiednich wytycznych
wydanych przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozenioweyj);

przeprowadzenie badania lub badan ewaluacyjnych, ktérych efektem bedzie oszacowanie
uzyskanych warto$ci wskaznikéw postepu rzeczowego i finansowego, co najmniej cztery razy
w okresie programowania — o ile nie wskazano inaczej w przypadku konkretnych wskaznikow;

ewentualne ustalenie i monitorowanie dodatkowych wskaznikow dla RPO WkL;

ustalenie wartosci docelowych na 2023 r. dla wskaznikéw okreslonych w RPO WL lub SZOOP
RPO WL. Wartosci docelowych nie ustala sie w odniesieniu do wskaznikow, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 lit. ¢ pkt (iv) rozporzgdzenia ogdinego oraz w art. 5 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013;

sporzadzanie raportdw o nieprawidlowosciach oraz informacji o nieprawidtowosciach
niepodlegajgcych raportowaniu do KE na podstawie odpowiednich wytycznych wydanych przez
ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy
wdrozeniowey;

monitorowanie dochodowos$ci i trwatosci projektow.

Informacja i promocija:

a)

b)

c)

d)

opracowanie Strategii Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
tédzkiego na lata 2014 — 2020 (art. 116 rozporzgdzenia ogdélnego);

informowanie potencjalnych beneficjentéw o mozliwosciach finansowania w ramach RPO WL,

upowszechnianie wsréd obywateli UE roli i osiggnie¢ polityki spdjnosci i funduszy polityki
spojnosci przez dziatania informacyjne i komunikacyjne na temat rezultatéw i oddziatywania
umowy partnerstwa, programow operacyjnych i operacji;

zapewnienie przejrzystosci dotyczgcej wsparcia z funduszy polityki spojnosci — w tym celu
IZ RPO WL prowadzi wykaz operacji, w ramach RPO Wk, w formie arkusza kalkulacyjnego,
ktéry umozliwia sortowanie danych, ich przeszukiwanie, wycigganie, porownywanie i tatwe
publikowanie w internecie, na przyktad w formacie CSV lub XML;

zachecanie do wykorzystywania wykazu operacji, o ktorym mowa w lit. d) przez sektor
prywatny, spoteczenstwo obywatelskie lub krajowg administracje publiczng, poprzez jasne
opublikowanie przepisow dotyczacych wydawania licencji, na mocy ktérych dane zawarte
w ww. wykazie moga by¢ zamieszczane na stronie internetowe;;
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f) aktualizacja wykazu operacji, o ktérym mowa w lit. d), co najmniej raz na sze$¢ miesiecy;

g) przediozenie Strategii Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Loédzkiego na lata 2014 — 2020 do zatwierdzenia KM RPO WL, zgodnie z art. 110 ust. 2
lit. d) rozporzgdzenia ogblnego, nie pdzniej niz 6 miesiecy po przyjeciu RPO Wt

h) w razie koniecznosci dokonywanie zmian Strategii Komunikacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014 — 2020 podczas okresu programowania
IZ RPO Wt przedktada KM RPO Wt do zatwierdzenia zmieniong strategie komunikacji zgodnie
z art. 110 ust. 2 lit. d) rozporzgdzenia ogoélnego;

i) informowanie KM RPO Wt co najmniej raz w roku o postepach w realizacji Strategii Komunikaciji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014 — 2020
i o dokonanej przez IZ RPO WL analizie wynikéw tej strategii, jak réwniez o planowanych
dziataniach informacyjnych i komunikacyjnych, ktére majg zosta¢ przeprowadzone
w nastepnym roku.

Szczegotowe zasady dotyczace dziatan informacyjnych i komunikacyjnych dla opinii publicznej oraz
dziatan informacyjnych dla wnioskodawcéw i beneficjentow okreslono w Zafgczniku Xl
do rozporzadzenia ogdlnego.

Petnienie funkcji IC RPO WL

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej do zadan IZ RPO Wk nalezy petnienie funkcji IC RPO
WL, o ktérej mowa w art. 123 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.

ZWL petni funkcje IC RPO WL poprzez wyodrebniony w ramach PR Wydziat Certyfikacji. Do zakresu
jego kompetencji nalezy obszar dziatan zwigzanych z procesem certyfikacji, co zapewnia wyrazny
podziat i roztgcznos¢ funkcji 1IZ RPO Wt oraz IC RPO WL.

Funkcje IC RPO WL okreslone zostaty w:
a) rozporzgdzeniu ogéinym;
b) RPO Wk;
c) Regulaminie Organizacyjnym UMWL;

d) odpowiednich wytycznych w zakresie certyfikacji wydanych przez ministra wla$ciwego
do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey.

IC RPO WL jest odpowiedzialna m.in. za: sporzgdzanie i przekazywanie KE wnioskéw o ptatnosc,
a takze sporzadzanie zestawien wydatkéw wraz z poswiadczeniem kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwosci przedtozonych sprawozdan finansowych oraz tego, ze wydatki ujete w zestawieniu
sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

Szczegodtowe zadania IC RPO WL zostaty okre$lone w czesci 3.1.2.

W celu zachowania rozdzielnosci funkcji IZ RPO Wt i IC RPO Wt w ramach struktur IZ RPO WL, osoby
biorgce udziat w procesie certyfikacji (w szczegdlnosci sporzadzajgca, weryfikujgca i zatwierdzajgca
whnioski o pfatno$¢ do KE oraz zestawienia wydatkéw) nie moga realizowa¢ zadan zwigzanych z:

a) weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie oraz wyborem projektéw o dofinansowania;
b) procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie;

c) weryfikacjg wydatkdw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych
we wnioskach o ptatnos¢ ztozonych przez beneficjentéw, w tym réwniez instytucje systemu
wdrazania RPO WL w ramach realizowanych projektéw wtasnych i pomocy technicznej;
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d) przeprowadzaniem kontroli, o ktérej mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowey;

e) wydawaniem decyzji 0 umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu lub roziozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkow, decyzji o zaptacie odsetek
lub decyzji o zwrocie $srodkéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189, 207 ustawy
o finansach publicznych.

System zastepstw personalnych ustanowionych w ramach IZ RPO Wt uwzglednia powyzsze warunki.

Z uwagi na fakt, iz IZ RPO WL peti dodatkowo funkcje IC RPO Wk, w strukturze UMWL,
za posrednictwem ktdérego obie instytucje wykonujg swoje zadania, zostata utworzona odrebna
wewnetrzna komérka organizacyjna celem realizacji zadan wytacznie przypisanych IC RPO Wt.
W UMWL zostat zastosowany model zaproponowany przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, w ktdrym komorka realizujgca zadania wynikajace z art. 126 rozporzgdzenia ogdinego
podlega Zastepcy Dyrektora komérki organizacyjnej urzedu petnigcej role 1Z. Zastepca Dyrektora
nie petni nadzoru nad komérkami realizujgcymi zadania zwigzane z:

a) wyborem projektéw do dofinansowania;
b) procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie;

c) weryfikacjg wydatkdw poniesionych w ramach realizowanych projektéw i wykazanych
we wnioskach o ptatno$¢ ztozonych przez beneficjentow, w tym réwniez instytucje systemu
wdrazania danego programu operacyjnego w ramach realizowanych projektéw wtasnych
i pomocy technicznej;

d) przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowey;,

e) wydawaniem decyzji o umorzeniu w catosci lub w czesci oraz o odroczeniu albo roziozeniu
na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkow, decyzji o zaptacie odsetek
oraz decyzji o zwrocie srodkéw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez IZ RPO Wkt.

Zgodnie z art. 2 pkt 18 rozporzgdzenia ogdlnego, IP to kazdy podmiot publiczny lub prywatny,
za ktoérego dziatalnos¢ odpowiedzialno$¢ ponosi I1Z lub IC, badz podmiot wykonujgcy obowigzki
w imieniu takiej instytucji, w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych operacije.

Zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia ogdélnego, odpowiednie uzgodnienia pomiedzy IZ RPO WL
lub IC i IP zostajg formalnie ujete na pismie.

Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, 1IZ RPO WL moze powierzy¢ instytucji posredniczgcej
w drodze porozumienia albo umowy zadania zwigzane z realizacjg regionalnego programu
operacyjnego.

IZ RPO nie przewiduje mozliwosci powierzenia realizacji cze$ci zadan petnionych przez IP do IW.

Dokonujgc delegacji zadan, IZ RPO Wt zachowuje odpowiedzialno$¢ za catosc¢ realizacji RPO Wt.
W ramach RPO WLt zadania powierzone zostaty nastepujgcym IP RPO Wkt
a) Centrum Obstugi Przedsiebiorcy;

b) Wojewoddzki Urzad Pracy w todzi;
c) Stowarzyszenie Lodzki Obszar Metropolitalny.
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Centrum Obstugi Przedsigbiorcy

Zadania zwigzane z wdrazaniem Osi Priorytetowej | Badania, rozwéj i komercjalizacja wiedzy oraz Osi
Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka oraz wdrazaniem instrumentow finansowych
w zakresie Osi Priorytetowej IV: Gospodarka niskoemisyjna, Poddziatanie 1V.2.3 Termomodernizacja
budynkéw w oparciu o zastosowanie instrumentéw finansowych oraz osi priorytetowej VIl Zatrudnienie,
Poddziatanie VIII.3.2 Wsparcie przedsiebiorczosci w formach zwrotnych powierza sie COP w drodze
Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego na lata 2014-2020 zawartego w t.odzi w dniu 16 marca 2015 r.,
przyjetego Uchwatg Nr 283/15 ZWL z dnia 16 marca 2015 r. zmienionej Uchwatg Nr 554/16 ZW*L z dnia
17 maja 2016 r., Uchwatg Nr 880/16 ZWt z dnia 2 sierpnia 2016 r. oraz Uchwatg Nr 547/17 ZW*L z dnia
26 kwietnia 2017 r.

Do zadan COP nalezg w szczegolnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

udziat w przygotowaniu propozycji kryteriow wyboru projektéw, spetniajacych warunki art. 125
ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogdinego;

wybor projektéw do dofinansowania;
zawieranie z wnioskodawcami umow o dofinansowanie projektu;

zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz
przekazywanie $rodkéw wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa na rzecz
beneficjentow;

zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji programu
operacyjnego;

prowadzenie kontroli realizacji programu operacyjnego, w tym weryfikacja prawidtowosci
wydatkéw ponoszonych przez beneficjentéw;

naktadanie korekt finansowych;

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych lub
w umowie o dofinansowanie projektu, w tym:

i. wydawanie decyzji o zwrocie srodkow przeznaczonych na realizacje programow,
projektéw lub zadah oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9 i art.
189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

i. wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w cze$ci oraz o odroczeniu albo roztozeniu
na raty spfaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw, projektéw lub zadan, o ktérych mowa w ustawie o finansach
publicznych;

wspoitpraca przy ewaluacji programu operacyjnego;

monitorowanie postepow realizacji programu operacyjnego;

zapewnianie informacji o programie operacyjnym i jego promocja w zakresie zgodnym

ze Strategig Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t édzkiego
na lata 2014 — 2020.
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Wojewoddzki Urzad Pracy w Lodzi

IZ RPO WL powierzyta IP RPO WL zadania zwigzane z wdrazaniem RPO WL. Zadania te obejmujg
wdrazanie Osi Priorytetowej VIII: Zatrudnienie z wytgczeniem Poddziatania VIII.3.2 Wsparcie
w formach zwrotnych oraz Osi Priorytetowej IX: Wtgczenie Spofeczne.

Funkcja Instytucji Posredniczacej w ramach RPO WL zostata powierzona Wojewoddzkiemu Urzedowi
Pracy w todzi na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia zadan zwigzanych z realizacjg
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa na lata 2014-2020 zawartego w todzi w dniu
23 marca 2015 r., przyjetego Uchwatg Nr 285/15 ZWL z dnia 16 marca 2015 r. zmienionego Uchwatg
Nr 446/16 ZWL z dnia 19 kwietnia 2016 r. oraz Uchwatg Nr 879/16 ZWL z dnia 2 sierpnia 2016 r.

Do zadan WUP nalezy w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

)]

h)

udziat w przygotowaniu propozycji kryteribw wyboru projektéw, spetniajgcych warunki
art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogoélnego;

wybér projektéw do dofinansowania, a w zakresie objetym porozumieniem ZIT wybér projektéw
do dofinansowania we wspotpracy ze Zwigzkiem ZIT;

zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektu;

Zlecanie ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
oraz przekazywanie srodkéw wspoétfinansowania krajowego na rzecz beneficjentow;

rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu;

zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzgcych do monitorowania realizacji
programu operacyjnego;

prowadzenie kontroli, w tym weryfikacja prawidtowosci wydatkdw ponoszonych przez
beneficjentow;

naktadanie korekt finansowych;

odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi, w szczegdlnosci kwot zwigzanych z natozeniem
korekt finansowych, na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych
lub w umowie o dofinansowanie projektu, w tym:

i. wydawanie decyzji o zwrocie $rodkdw przeznaczonych na realizacje programow,
projektow lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9
i art. 189 ust. 3b ustawy o finansach publicznych;

ii. wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz o odroczeniu
albo roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajgcych z obowigzku zwrotu srodkow
przeznaczonych na realizacje programaéw, projektow lub zadan,
o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

wspétpraca przy ewaluacji programu operacyjnego;
monitorowanie postepow realizacji programu operacyjnego;

zapewnianie informacji o programie operacyjnym i jego promocja w zakresie zgodnym
ze Strategia Komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020;

wspotpraca ze Zwigzkiem ZIT w realizacji zadan, ktére na mocy odrebnego porozumienia,
zostaty powierzone Zwigzkowi ZIT do realizacji w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewoddztwa  tédzkiego
na lata 2014-2020 przez Instytucje Zarzadzajaca.

24



Stowarzyszenie L6dzki Obszar Metropolitalny

IZ RPO WL powierzyta petnienie funkcji IP RPO WL Zwigzkowi ZIT, tj. Stowarzyszeniu £odzki Obszar
Metropolitalny w drodze Porozumienia w sprawie powierzenia zadan Instytucji PoSredniczgcej
w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014-2020 przez Zarzgd Wojewddztwa to6dzkiego Stowarzyszeniu
todzki Obszar Metropolitalny zawartego w dniu 22 pazdziernika 2015 r. przyjetego Uchwatg
Nr 1171/15 Zarzgdu Wojewddztwa todzkiego z dnia 20 pazdziernika 2015 r, zmienionego Uchwaftg
Nr 806/17 Zarzgdu Wojewddztwa t.odzkiego z dnia 22 czerwca 2017 r. i Uchwatg Nr 1243/18 Zarzgdu
Wojewddztwa t6dzkiego z dnia 4 wrzesnia 2018 r.

W ramach niniejszego porozumienia zostaty powierzone zadania Stowarzyszeniu t.édzki Obszar
Metropolitalny w zakresie objetym wspdéifinansowaniem z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, w ramach nastepujgcych Poddziatan: I11.1.1 Niskoemisyjny transport miejski - ZIT, IV.1.1
Odnawialne zrodta energii - ZIT, 1V.2.1 Termomodernizacja budynkéw - ZIT, 1V.3.1 Ochrona powietrza
- ZIT, V.3.1 Gospodarka wodno-kanalizacyjna - ZIT, VI.1.1 Dziedzictwo kulturowe i infrastruktura kultury
- ZIT, VI.3.1 Rewitalizacja i rozwéj potencjatu spoteczno-gospodarczego - ZIT, VII.1.1 Technologie
informacyjno-komunikacyjne - ZIT oraz zadan w zakresie objetym wspétfinansowaniem z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach nastepujacych Poddziatan: VII1.3.3 Wsparcie przedsiebiorczosci
w formach bezzwrotnych - ZIT, IX.1.2 Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb zagrozonych ubéstwem
lub wykluczeniem spotecznym - ZIT, IX.2.2 Ustugi spoteczne i zdrowotne - ZIT.

Funkcije StOM zostaty okre$lone w § 5. (,Zadania i obowigzki Zwigzku ZIT”) Porozumienia
w sprawie powierzenia zadan Instytucji PoSredniczgcej w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa tédzkiego na lata 2014—2020 przez
Zarzgd Wojewddztwa toédzkiego Stowarzyszeniu todzki Obszar Metropolitalny (dalej: porozumienia
dotyczacego powierzenia zadan ZIT).

Do zadan SLOM w zakresie EFRR nalezy:

a) wspotpraca z IZ RPO WL przy przygotowywaniu propozycji kryteriow wyboru projektow,
spetniajgcych warunki art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogdinego, dla wyodrebnionych
poddziatan programu stuzgcych realizacji ZIT;

b) wstepna identyfikacja projektéw do dofinansowania w ramach Strategii ZIT umozliwiajgca
osiggniecie celéw koncowych i posrednich wskazanych w § 9 ust. 1 porozumienia dotyczgcego
powierzenia zadan ZIT;

c) monitorowanie przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektéw wskazanych w Strategii
ZIT;

d) wzywanie Wnioskodawcéw zidentyfikowanych projektow do zlozenia  wnioskow
o dofinansowanie;

e) weryfikacja projektow pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT;

f)  monitorowanie postepdw w realizacji poddziatan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 porozumienia
dotyczacego powierzenia zadanh ZIT;

g) monitorowanie wykonywania Strategii ZIT;

h) monitorowanie osiggania celéw poddziatan, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 porozumienia
dotyczgcego powierzenia zadan ZIT, w zakresie realizacji ram wykonania, okreslonych
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w formie wskaznikéw produktu, wskaznikéw finansowych oraz Kluczowych Etapéw Wdrazania
(KEW), a w przypadku zidentyfikowania ryzyka ich nieosiagniecia, podjecie dziatan
naprawczych w uzgodnieniu z 1Z, przyktadowo polegajacych na usunieciu projektu
z listy projektow pozakonkursowych ZIT i aktualizacji strategii poprzez przeznaczenie srodkéw
na realizacje kolejnego projektu znajdujgcego sie na lisScie rezerwowej projektéw
pozakonkursowych ZIT;

wspotpraca przy ewaluacji programu operacyjnego, w tym w szczegdlnosci uczestnictwo
w badaniach ewaluacyjnych oraz przekazywanie dokumentéw, informac;ji i tematéw do badan
ewaluacyjnych na prosbe IZ RPO Wk,

udziat w opiniowaniu dokumentéw sktadajgcych sie na system realizacji RPO Wt 2014-2020,
ktérych projekty opracowuje 1IZ RPO WL oraz ich zmian, w zakresie w jakim zwigzane
sg one z zadaniami powierzonymi porozumieniem dotyczgcym powierzenia zadan ZIT;

ochrona i przetwarzanie danych osobowych z zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci
danych oraz zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

prowadzenie archiwizacji dokumentédw zwigzanych z realizacjg poddziatan, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 porozumienia dotyczacego powierzenia zadan ZIT, w oparciu o obowigzujgce
przepisy i zgodnie z systemem realizacji programu operacyjnego;

sporzgdzanie i przekazywanie do 1Z RPO Wt informacji niezbednych do uwzglednienia
w sprawozdaniach okresowych, rocznych i koncowym w odniesieniu do powierzonych zadan,
a takze sktadanie wyjasnien, ktérych IZ RPO WL moze zazgdaé w zwigzku z przedkfadanymi
przez IP RPO WL informacjami.

Do zadahn SLOM w zakresie EFS nalezy:

a)

b)

d)

e)

f)

)]

h)

wspétpraca z IZ RPO Wt przy przygotowywaniu propozycji kryteribw wyboru projektéw,
spetniajgcych warunki art. 125 ust. 3 lit. a rozporzgdzenia ogdinego, dla wyodrebnionych
poddziatan programu stuzgcych realizacji ZIT;

monitorowanie wykonywania Strategii ZIT;

monitorowanie osiggania celow poddziatan, o kiérych mowa w § 2 ust. 2 porozumienia
dotyczgcego powierzenia zadan ZIT, w zakresie realizacji ram wykonania, okreslonych
w formie wskaznikéw produktu i wskaznikéw finansowych, a w przypadku zidentyfikowania
ryzyka ich nieosiggniecia, podjecie dziatah naprawczych w uzgodnieniu z IZ RPO Wk

wspétpraca przy ewaluacji programu operacyjnego, w tym w szczegodlnosci uczestnictwo
w badaniach ewaluacyjnych oraz przekazywanie dokumentow, informacji i tematéw badan
ewaluacyjnych na prosbe IZ RPO Wk,

udziat w opiniowaniu dokumentéw sktadajgcych sie na system realizacji RPO Wt 2014-2020,
ktérych projekty opracowuje 1IZ RPO WL oraz ich zmian, w zakresie w jakim zwigzane
sg one z zadaniami powierzonymi porozumieniem dotyczgcego powierzenia zadan ZIT;

ochrona i przetwarzanie danych osobowych z zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci
danych oraz zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

prowadzenie archiwizacji dokumentédw zwigzanych z realizacjg poddziatan, o ktérych mowa
w § 2 ust. 2 porozumienia dotyczgcego powierzenia zadan ZIT, w oparciu o obowigzujgce
przepisy i zgodnie z systemem realizacji programu operacyjnego;

sporzgdzanie i przekazywanie do IZ RPO WL informacji niezbednych do uwzglednienia
w sprawozdaniach okresowych, rocznych i koncowym w odniesieniu do powierzonych zadan,
a takze sktadanie wyjasnien, ktérych IZ RPO WL moze zazgdaé w zwigzku z przedktadanymi
przez IP RPO WL informacjami;
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i) organizacja we wspotpracy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w todzi oceny wyboru projektéw
w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT.

Dziatania IP RPO WL (COP, WUP, SLOM) w zakresie przetwarzania danych osobowych realizowane
sg w oparciu o ustawe z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z odpowiednim
porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji RPO WL.

2.1.4. Opis procedur zapewniajgcych skuteczne i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzyc¢
finansowych z  uwzglednieniem rodzajéow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie
do przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzgdzenia ogoéinego.

Zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. ¢ rozporzgdzenia ogdlnego, 1Z RPO WL wprowadza skuteczne
i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje ryzyka.
Zgodnie z powyzszym, na mocy art. 9 ust. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej IZ RPO WL prowadzi kontrole
realizacji RPO WL, w tym weryfikacje prawidtowosci wydatkéw ponoszonych przez beneficjentéw.

IZ RPO Wt wykonuje takze dziatania z zakresu zarzgdzania ryzykiem, zgodnie z Zarzgdzeniem
Marszatka Wojewoddztwa t.édzkiego w sprawie: przyjecia Procedury opracowania Rocznego Programu
Dziatania oraz zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa todzkiego,
przy wykorzystaniu mechanizméw kontroli. Powyzsze Zarzgdzenie podjeto w celu wypetnienia
obowigzku ustawowego, wynikajgcego z art. 69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zgodnie
z ktérym zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzgdczej nalezy
m. in. do kierownika jednostki.

IZ RPO WL wprowadzita uchwatg Zarzadu Wojewodztwa t.6dzkiego , Strategie w zakresie zapobiegania
i postepowania w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020”
wprowadzajgca $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych i zapobiegania nieprawidtowosciom, a takze
zasad zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach RPO Wt 2014-2020.

Zgodnie ze Strategig powotano Zespoty ds. wlasnej oceny i ztozone z przedstawicieli ww. jednostek.
Gléwnym zadaniem Zespotu ds. wiasnej oceny jest dokonywanie okresowej oceny ryzyka naduzyc
finansowych oraz przygotowanie planéw dziatania wraz z harmonogramem realizacji dziatan celem
minimalizacji ryzyka naduzy¢ finansowych.

Szczegotowy tryb postepowania w zakresie zwalczania oszustw i naduzy¢ finansowych regulujg
instrukcje wykonawcze opracowane przez IZ RPO Wt oraz dokumenty przyjete przez IP. Zawierajg one
opis poszczegodlnych dziatan w przypadku identyfikacji i zarzadzania ryzykiem wystgpienia oszustw lub
naduzyc¢ finansowych. Okreslajg postepowanie w zakresie ich wykrywania i zwalczania oraz otrzymania
od organéw $cigania informacji o ich podejrzeniu wystgpienia lub wystgpieniu. Zawierajg sposoby
upowszechniania wiedzy iinformacji wérdéd beneficjentdw w zakresie wystepowania i zwalczania
oszustw lub naduzy¢ finansowych.

Ponadto, w UMWL prowadzone jest zarzgdzanie ryzykiem korupcyjnym na podstawie Zarzgdzenia
Marszatka Wojewddztwa toédzkiego w sprawie przyjecia Procedury identyfikacji i oceny ryzyka
mozliwosci wystgpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa t 6dzkiego. Zgodnie z trescig ww. procedury identyfikacja i ocena mozliwo$ci wystgpienia
zdarzenia o charakterze korupcyjnym odbywa sie corocznie w odniesieniu do wszystkich proceséw
funkcjonujgcych w UMW

Wydziat Kontroli Pomocy Technicznej RPO WL w Departamencie Kontroli i Skarg wykonuje
zadania zwigzane z przeprowadzaniem kontroli realizacji projektéw z PT RPO WL, w tym:
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a) opracowywanie projektéw rocznych planéw kontroli projektéw z Pomocy Technicznej RPO WL
i ich aktualizacja;

b) przeprowadzanie planowych kontroli w zakresie projektéw z Pomocy Technicznej RPO Wt
c) przeprowadzanie kontroli doraznych zleconych przez zarzad lub marszatka;
d) przygotowywanie dokumentacji pokontrolnej z przeprowadzonych kontroli;

e) analiza odpowiedzi na zalecenia pokontrolne oraz sprawdzenie stopnia realizacji wydanych
zalecen;

f)  wprowadzanie danych do SL2014;

g) przekazywanie dokumentéw z kontroli projektéw do uprawnionych komoérek organizacyjnych
zgodnie z wiasciwg instrukcjg wykonawczg celem przekazania do instytucji zewnetrznych,
zgodnie z wiasciwg instrukcjg wykonawczg;

h) prowadzenie ewidencji przeprowadzonych kontroli;

i) przygotowywanie zawiadomien/wystgpien do wiasciwych organéw w przypadku stwierdzenia
w toku kontroli naruszenia prawa.

Na podstawie art. 125 ust. 4 rozporzgdzenia ogdélnego, w celu zapewnienia, ze wszystkie zadania
powierzane Instytucjom Posredniczagcym sg realizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i procedurami, 1IZRPO WLt przeprowadza kontrole systemowe obejmujgce obszary wymienione
w przedmiotowym artykule.

Weryfikacja operacji
Procedury dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu weryfikacji operacji sg realizowane na podstawie:

a) ustawy wdrozenioweyj;

b) wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey,

c) wytycznych programowych wydanych przez 1IZ RPO WL na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej w brzmieniu do 1 wrzesnia 2017 r., jesli beneficjent zobowigzat sie do ich
wytgcznego stosowania przed dniem wejscia w zycie ustawy zmieniajgcej. Jesli beneficjent
wyrazi zgode na zmiane umowy albo decyzji o dofinansowaniu projektu w zakresie zwigzania
z wytycznymi, wytyczne programowe przestajg go obowigzywac.

Zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy wdroZeniowej, kontrole stuzgce zapewnieniu, ze wydatki w ramach RPO
WL ponoszone sg zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi, obejmujg weryfikacje
wydatkéw stuzgce sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, ktére:

a) przybierajg forme kontroli sktadanego przez beneficjenta wniosku o ptatnosé;

b) moga przybraé¢ forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktére mogg byé prowadzone
réwniez po zakonczeniu realizacji projektu;

c) mogg przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzgcych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwdjnie finansowane.

Ponadto, w ramach RPO Wt prowadzone sg kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzgce
sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wiasciwg Sciezke audytu, o ktérej mowa
w art. 125 ust. 4 lit. d rozporzgdzenia ogdlnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu oraz kontrole
trwatosci projektu.
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Kontrola administracyjna wnioskow o ptatno$é prowadzona w 1IZ RPO WL dotyczy wszystkich wnioskow
o ptatnos¢ i obejmuje dokumenty poswiadczajgce wydatki wymagane przez 1Z zaréwno na etapie
sktadania tych wnioskdw, jak i na dodatkowe wezwanie 1Z, jesli jest to konieczne do potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw. Dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji rejestrowane
sg w systemie informatycznym SL2014, a ewentualne wykryte nieprawidtowosci podlegajg raportowaniu
zgodnie z odpowiednimi zapisami wytycznych wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego na podstawie art. 4 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowey; IZ dopuszcza mozliwos$¢ weryfikacji
wydatkéw w ramach danego wniosku o ptatnos¢ na prébie dokumentéw w oparciu o przyjeta
metodologie.

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficienta prowadzona przez IZ RPO WL ma
na celu potwierdzenie, ze wspdéifinansowane towary, ustugi i roboty budowlane zostaty dostarczone
oraz ze wydatki zadeklarowane przez beneficjentdw na realizacje zadan w projekcie zostalty
rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi. Kontrole te mogg by¢
prowadzone w trybie kontroli planowych w oparciu o Roczne Plany Kontroli lub w trybie kontroli
doraznych.

IZ RPO WL dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie
beneficjenta na prébie projektéw, wybierang w oparciu o metodologie wyboru projektéw okreslong przez
IZ RPO WL.

Roczne Plany Kontroli, sporzgdzane przez IZ RPO WL na dany rok obrachunkowy, zawierajg m. in.
zwiezly opis struktury instytucjonalnej odpowiedzialnej za prowadzenie kontroli, informacje na temat
zasobdéw ludzkich zapewniajgcych obstuge wszystkich rodzajéw kontroli, krotki opis dokumentow
zawierajgcych procedury zwigzane z procesem kontroli obowigzujgce w RPO WL 2014-2020, liste
instytucji, ktére podlegajg kontroli systemowej wraz z harmonogramem czasowym kontroli, zatozenia
metodyki doboru préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatno$é, doboru proby projektow
do kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie beneficjenta, w tym kontroli trwatosci, informacje na
temat ewentualnego zlecania kontroli podmiotom zewnetrznym.

Kontrola na zakorczenie realizacji projektu przeprowadzana jest obligatoryjnie po ztozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncows, przed akceptacjg tego wniosku i ostatecznym rozliczeniem
projektu. Polega ona na sprawdzeniu na poziomie 1Z RPO WL kompletnosci i zgodnosci z przepisami

ze szczegolnym uwzglednieniem dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowos¢ poniesionych wydatkéw.
Kontrole na zakonczenie mogg przybra¢ forme kontroli na miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie Beneficjenta.

Kontrole przeprowadzane sg zgodnie z instrukcjami wykonawczymi opracowanymi przez 1Z RPO WL,
a ich wyniki zapisywane sg w systemie informatycznym SL2014.

Opis i uzasadnienie stosowanej metodologii doboru préby, wyszczegdlnienia projektéw poddanych
kontroli oraz dokumentacja z przeprowadzonych weryfikacji, przedstawiajgca w szczegdlnosci zakres
wykonywanych czynnosci, date ich przeprowadzenia, ustalenia oraz rekomendacje lub dziatania
podjete w celu wykrycia nieprawidtowosci bedg przechowywane w IZ RPO Wt

IZ RPO WL stosuje procedury zapewniajgce kontrole krzyzowe programu, ktérych celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw w ramach RPO WL oraz kontrole
krzyzowe horyzontalne, ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwodjnego finansowania
wydatkbw w ramach RPO WL i PROW Ilub PO RYBY. Kontrole krzyzowe koordynowane sg
przeprowadzane przez IK UP we wspoétpracy z IZ. Szczegdtowy tryb postepowania w przypadku kontroli
krzyzowych regulujg instrukcje wykonawcze opracowane przez IZ RPO.

Ponadto, 1Z RPO Wt przekazuje do IK UP informacje dotyczaca kazdej kontroli ETO planowanej w
ramach PO. Wstepne ustalenia z kontroli ETO 1Z RPO Wt przekazuje do IK UP bez zbednej zwioki,
chyba Ze otrzymata je za posrednictwem IK UP.
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2.2. Organizacja i procedury obowigzujgce w IZ RPO Wt

2.2.1. Schemat organizacyjny i wykaz zadarn jednostek
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Wszystkie jednostki zaangazowane we wdrazanie RPO Wk 2014-2020 realizujg obowigzki zgodnie
z zakresem swoich zadan w szczegolnosci:

1) wprowadzajg dane do systemu teleinformatycznego;
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2) archiwizujg dokumenty;

3) tworzg, wspottworza, opiniujg lub przeprowadzajg konsultacje dokumentéw programowych
(niezbednych do realizacji RPO WL);

4) przygotowujg dane do publikacji zewnetrznych;

5) zgtaszajg wykryte nieprawidtowosci do jednostek odpowiedzialnych za ich raportowanie;

6) uczestniczg we wszystkich procesach dotyczgcych RPO WL 2014-2020 (m.in. w procesie
desygnacji, zamykania programu itd.);

7) wspotpracujg z innymi podmiotami i jednostkami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WL
2014-2020 oraz podmiotami i jednostkami, z ktérymi wspdtpraca jest konieczna w zwigzku
z wdrazaniem RPO Wt 2014-2020;

8) sporzadzajg czgstkowe sprawozdania ze swoich dziatan oraz z realizacji RPO WL 2014-2020
i przekazujg do jednostek odpowiedzialnych za sprawozdawczosgé;

9) wspolpracujg z jednostkami kontrolnymi/audytowymi oraz podejmujg dziatania korekcyjne
w przypadkach zalecen lub rekomendacji wynikajacych z przeprowadzonych kontroli/audytow,

10) uczestniczg w konferencjach oraz pracach grup i zespotéw roboczych;

11) uczestnicza w ewaluacji RPO Wt

12) przekazuja informacje na Zarzad WL, projekty dokumentéw (m.in. umoéw oraz uchwat);

13) informujg o stwierdzonych naruszeniach prawa odpowiednie organy;

14) zgtaszajg do rejestru podmiotéw wykluczonych, jesli zachodzi taka koniecznos¢, raportujg

0 udzielonej pomocy publiczne;.

Do zadan Departamentu Polityki Regionalnej nalezg sprawy zwigzane m.in. z koordynacjg
programowania i monitorowania rozwoju regionalnego, koordynacjg prac nad RPO WL, w tym m. in.
zadania zwigzane z monitorowaniem, ewaluacjg, certyfikacjg, prowadzeniem dziatan informacyjno-
promocyjnych, a w szczegdlnosci:

Wydziat Rozwoju Regionu, ,PRI” (8 etatow):

1.

2.

koordynacja opracowania Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa tddzkiego oraz projektéw
jego aktualizaciji;

analiza przedsiewziec priorytetowych o strategicznym znaczeniu dla spoteczno- gospodarczego
rozwoju regionu ( réwniez pod kgtem zgodnosci z wymogami i kryteriami wynikajgcymi z systemu
realizacji RPO Wk 2014-2020);

sprawdzanie zgodnosci dokumentéw szczebla lokalnego i regionalnego z zapisami Strategii
Rozwoju Wojewddztwa tddzkiego 2020 (w tym dokumentéw dotyczgcych perspektywy finansowej
2014-2020);

przygotowywanie informacji, zestawien i sprawozdan dotyczgcych rozwoju regionalnego
(w tym dotyczgcych RPO Wt 2014-2020);

weryfikacja programéw rewitalizacji pod katem spetniania wymagan okreslonych w Wytycznych
w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020;

prowadzenie wykazu pozytywnie zweryfikowanych programéw rewitalizacji zgodnie
z Wytycznymi w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020;
monitorowanie procesow rewitalizacji w wojewodztwie.

Wydziat Ekonomiczno-Finansowy, ,PRII" (11 etatow):

1.

koordynacja dziatan z zakresu Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020, w tym przygotowanie
wnioskow beneficjenta o ptatnosc;

przygotowywanie budzetu Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020;

koordynacja finansowa RPO Wt 2014-2020, w tym analizowanie i monitorowanie wykorzystania
srodkdw w ramach RPO WLt 2014-2020 oraz przygotowanie i konsultowanie niezbednych
dokumentow dotyczgcych zagadnien finansowych;
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wspotpraca przy opracowaniu Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa tédzkiego oraz
projektow jego aktualizacji w zakresie zadan dotyczgcych finansowania RPO Wt 2014-2020;
wnioskowanie o dotacje celowg RPO Wkt 2014-2020 oraz jej rozliczanie zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami;

przygotowanie i konsultowanie projektéw dokumentéw niezbednych dla prawidtowego
wykorzystania srodkéw z Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Ewaluaciji, ,PRIII" (7 etatéw):

przygotowanie, konsultowanie i realizacja Planu Ewaluacji RPO Wt 2014-2020;

prowadzenie badan ewaluacyjnych w ramach RPO Wt 2014-2020;

koordynacja procesu wdrazania rekomendacji z przeprowadzonych badan ewaluacyjnych
w ramach RPO Wkt 2014-2020 oraz monitorowanie ich wdrazania;

rozpowszechnianie wynikow ewaluacji RPO Wt 2014-2020;

wspotpraca z Krajowg Jednostkg Ewaluacji przy przygotowywaniu dokumentéw dotyczacych
realizacji procesu ewaluac;ji polityki spéjnosci w Polsce i opracowywaniu standardéw ewaluacji;
wspotpraca m.in. z Krajowag Jednostkg Ewaluacji oraz Komisjg Europejskg przy ewaluacjach
realizowanych z inicjatywy tych podmiotéw;

przygotowywanie ekspertyz i analiz zwigzanych z monitorowaniem realizacji RPO Wt 2014-2020,
w tym opracowan na potrzeby Komitetu Monitorujgcego RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Monitorowania Funduszy Unijnych, ,PRIV" (13 etatow):

1.

monitorowanie wykorzystywania funduszy unijnych w wojewddztwie na podstawie danych
pozyskanych od jednostek wdrazajgcych programy;

programowanie wskaznikéw monitoringowych RPO WL 2014-2020 w zakresie EFRR;

biezgcy monitoring stanu realizacji wskaznikow rzeczowych RPO Wit 2014-2020,
w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do ram wykonania;

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji RPO Wt 2014-2020 zgodnie z dokumentem Programowanie
Perspektywy Finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa;

realizacja zadah z zakresu sprawozdawczosci, zgodnie z art. 112 rozporzgdzenia ogdélnego
w czesci dot. sporzadzania tabel finansowych zawierajgcych dane do celéw monitorowania RPO
Wkt 2014-2020.

Wydziat Komunikacji Funduszy Europejskich, ,PRV" (10 etatow):

1.

koordynacja oraz realizacja dziatah komunikacyjnych w ramach Funduszy Europejskich, w tym
w szczegolnosci RPO Wt 2014-2020;
czuwanie nad wypetnianiem obowigzkéw informacyjnych przez instytucje zaangazowane
we wdrazanie RPO Wt 2014-2020 na terenie regionu oraz prowadzenie monitoringu i kontroli
w tym zakresie;
monitorowanie postepdw we wdrazaniu Strategii Komunikacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020;
prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do potencjalnych
beneficjentéw, beneficjentdw oraz do mieszkancéw wojewddztwa, w szczegdlnosci:
a. informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu, w tym w radiu i telewizji,
b. promocyjnych w Internecie, w tym zarzadzanie strong internetowg poswiecong RPO WL
2014-2020, a takze tworzenie informacji na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl
w zakresie swojej wtasciwosci,
c. organizowanie eventow, piknikéw, festyndw,
d. publikowanie materiatéw informacyjnych, programowych oraz produkcja materiatéw
promocyjnych;
zapewnienie dziatan edukacyjnych dla potencjalnych beneficjentéw oraz beneficjentow;
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10.

poszukiwanie i inspirowanie nowych kierunkéw, form i metod promocji Funduszy Europejskich,
w szczegolnosci RPO WL 2014-2020;

realizacja projektéw wspdétfinansowanych ze srodkéw Pomocy Technicznej w zakresie informagiji
i promocji;

promowanie Funduszy Europejskich w wojewodztwie;

opracowywanie i konsultowanie dokumentéw w zakresie informacji i promocji Funduszy
Europejskich;

wydawanie opinii lub interpretacji dotyczgcych dokumentéw programowych opracowywanych
w Wydziale z zakresu informacji i promocji, w tym informacji i promocji Funduszy Europejskich.

Wydziat Odwotan, ,PRVI" (8 etatow):

1.

weryfikowanie wnioskdw o ponowne rozpatrzenie sprawy skladanych przez beneficjentow
w odniesieniu do decyzji administracyjnych wydawanych w ramach RPO Wt 2014-2020 w osiach
wdrazanych przez Departament ds. Regionalnego Programu Operacyjnego oraz Departament
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wydziat Perspektywy Finansowej UE 2014-2020, ,PRVII" (15 etatéw):

opracowanie RPO WL 2014-2020 oraz projektow jego aktualizacji;

inicjowanie i nadzorowanie przygotowania projektéw dokumentéw oraz projektéw ich aktualizacji
niezbednych dla prawidtowej realizacji RPO Wt 2014-2020 w tym m.in. szczegétowego opisu osi
priorytetowych, kryteriow wyboru projektow, zasad sktadajgcych sie na system realizacji;
wspotpraca z komérkami organizacyjnymi i innymi jednostkami w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentow programowych;

wspotpraca ze Zwigzkiem ZIT przy realizacji zadan zwigzanych z RPO Wt 2014-2020.

Wydziat Certyfikaciji, ,PRVIII" (9 etatow):
zadania jednostki zostaty szczegotowo opisane w czesci 3.2.1.

Wydziat Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich, ,PRIX" (21 etatow):

1.

koordynacja dziatalnosci i zapewnienie funkcjonowania Giéwnego oraz Lokalnych Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie i wymiana informacji pomiedzy
uczestnikami Sieci poprzez:

— przygotowywanie dokumentéw niezbednych do realizacji poszczegdélnych zadan objetych
umowg dotacji w ramach funkcjonowania na terenie wojewddztwa systemu informaciji
o funduszach europejskich na lata 2014-2020;
— podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
w wojewddztwie poprzez organizacje szkolen, a takze uczestnictwo w szkoleniach
organizowanych przez Centrum Projektow Europejskich i Ministerstwo Rozwoju;
— rozliczanie dotacji udzielonej przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju na realizacje zadan
okreslonych w umowie.
Swiadczenie ustug w formie konsultacji z zakresu programow krajowych z perspektywy 2014-2020
oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 poprzez:
— kontakt bezposredni z klientem;
— rozmowe telefoniczng;
— poczte tradycyjng i elektroniczng;
— indywidualne konsultacje u klienta;
— konsultacje na etapie przygotowywania wnioskéw/projektow oraz realizacji projektéw, w tym
udzielanie wstepnej pomocy w rozliczaniu projektéw;
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— organizacje spotkan informacyjnych, szkolen i Mobilnych Punktéw Informacyjnych
dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw na terenie wojewddztwa;

— informowanie o realizowanych projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich,
gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach realizowanych
na terenie wojewodztwa;

— przeprowadzanie innych dziatan informacyjnych zgodnie z Wnioskiem o przyznanie dotaciji.
diagnoza potrzeb klienta stanowi punkt wyj$cia do swiadczenia ustug przez specjalistéw do spraw
Funduszy Europejskich w PIFE. Diagnoza ma na celu rozpoznanie rzeczywistych potrzeb
informacyjnych oraz probleméw klienta Punktow Informacyjnych zwigzanych z Funduszami
Europejskimi w celu udzielenia rzetelnych, dopasowanych i wyczerpujacych informaciji;
promowanie Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie
oraz swiadczonych przez nie ustug zgodnie z zasadami przekazywanymi przez Ministerstwo
Inwestycji i Rozwoju m. in. poprzez:

— przygotowanie, druk i dystrybucje materiatdw informacyjnych dla beneficjentéw

i potencjalnych beneficjentow;

— udziat w festynach i innych imprezach plenerowych;

— wspbtprace z innymi sieciami informacyjnymi, samorzadem terytorialnym, instytucjami
publicznymi w dziedzinie rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich;

Wydziat Koordynacji Systemu Zarzadzania i Kontroli RPO WL 2014-2020, ktéry oznacza pisma

symbolem ,PRX” (7 etatow):

8.

9.

koordynacja dziatan zwigzanych z procesem desygnaciji;

koordynacja dziatah zwigzanych z zawieraniem porozumien miedzy Instytucja Zarzgdzajaca
a Instytucjami Posredniczgcymi oraz ich zmianami;

koordynacja dziatan zwigzanych z procesem opracowania, konsultowania i aktualizacji opisu funkgji
i procedur RPO Wk 2014-2020;

koordynacja dziatan w zakresie powstania i aktualizacji instrukcji wykonawczych;

wymiana informacji oraz wspoétpraca z komaérkami organizacyjnymi realizujgcymi zadania Instytuciji
Zarzadzajacej i Instytucjami Posredniczacymi w zakresie zapobiegania i zwalczania naduzyc
finansowych w ramach RPO Wt 2014-2020 oraz obstuga organizacyjna Zespotu ds. wtasnej oceny;
koordynacja dziatan zwiagzanych z przygotowaniem deklaracji zarzadczej oraz rocznego
podsumowania kohcowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli;

koordynacja dziatan zwigzanych ze sporzadzeniem i aktualizacjg Rocznego Planu Kontroli
w ramach RPO Wt 2014-2020;

prowadzenie procesu naboru kandydatéw na ekspertéw, tworzenie oraz prowadzeniem wykazu
kandydatow na ekspertow dla RPO Wt 2014-2020;

koordynacja dziatan zwigzanych z obstugg kontroli i audytow weryfikujgcych prawidtowo$c
realizacji RPO Wt 2014-2020;

10. prowadzenie kontroli krzyzowych w ramach RPO WL na lata 2014-2020.

Do zadanh Departamentu ds. Regionalnego Programu Operacyjnego nalezg sprawy: wyboru projektéw
zewnetrznych, wyboru projektéw wiasnych, rozliczania projektéw, sprawozdan oraz kontroli realizaciji
projektéw, a w szczegdlnosci:

Wydziat Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych i Projektow Strategicznych w zakresie EFRR ,RPI"
(14 etatow):

1.
2.

monitorowanie limitu wartosci sSrodkéw mozliwych do zakontraktowania w danym miesigcu;
opiniowanie/inicjowanie zmian dokumentéw programowych, wytycznych i procedur RPO WLt na lata
2014-2020 w ramach kompetencji Wydziatu;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

opiniowanie Strategii ZIT i jej zmian;

opiniowanie porozumienia ze strukturg zarzadzajgca ZIT;

opiniowanie kryteriow wyboru projektow;

uczestnictwo w procesie identyfikacji projektéw oraz ich zmian, w ramach trybu pozakonkursowego;
realizacja procesu naboru, oceny formalnej projektéw oraz oceny merytorycznej projektow w
ramach trybu pozakonkursowego;

przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;

przeprowadzanie procesu zawierania uméw o dofinansowanie projektow w tym weryfikacja
kompletno$ci dokumentéw, dostepnosci Srodkéw finansowych;

przygotowywanie anekséw do umow o dofinansowanie projektdow oraz wnioskowanie o rozwigzanie
umow o dofinansowanie projektow w uzasadnionych przypadkach;

opiniowanie/zatwierdzanie zmian zatozen wskaznikowych, finansowych, czasowych realizacji
projektu, zmian zakresu rzeczowego oraz analiza dotyczgca zwiekszenia kwoty, poziomu
procentowego dofinansowania w projektach wybranych do dofinansowania;

analiza zmian w realizacji projektow majgcych wptyw na osiggniecie zatozonych wskaznikéw
produktu i rezultatu;

monitorowanie projektéw po zakonczeniu ich realizacji m.in. w zakresie osigganych wskaznikéw,
zachowania trwatosci oraz generowania dochodu;

weryfikacja formalno - rachunkowa i merytoryczna wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow;

weryfikacja formalna i merytoryczna dokumentéw koniecznych do okreslenia kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkow;

monitoring i weryfikacja wartosci wykazanych wskaznikow w ramach projektéw na etapie wnioskéw
o ptatnos¢;

sporzgdzanie zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

Wydziat Wyboru Projektéw z Zakresu Rewitalizacji i Infrastruktury dla Ustug Spotecznych ,RPII"
(10 etatow):

1.

przygotowanie Harmonogramu ogtaszania konkursu i jego aktualizacji w zakresie kompetencji
Wydziatu;

przygotowanie procesu naboru w zakresie kompetencji Wydziatu;

przeprowadzanie procesu naboru wnioskow o dofinansowanie projektéw w ramach trybu
konkursowego w ramach RPO Wk na lata 2014-2020;

organizacja prac Komisji Oceny Projektéw;

ocena formalna zgodnosci przedtozonych projektow z kryteriami wyboru projektéw w ramach trybu
konkursowego;

organizacja i koordynacja procesu oceny merytorycznej;

przeprowadzanie procedury odwotawczej w odniesieniu do oceny wnioskéw o dofinansowanie
projektow;

przeprowadzanie procesu zatwierdzania projektéw do dofinansowania;

przeprowadzanie procesu zawierania uméw o dofinansowanie projektéw, w tym weryfikacja
kompletnosci dokumentéw i dostepnosci srodkéw finansowych.

Wydziat Kontroli Zamoéwien Publicznych, ,RPIII" (20 etatéw):

1.
2.

sporzgdzanie projektéw planéw kontroli i ich aktualizacji w zakresie kontroli zaméwien publicznych;
przygotowanie do kontroli:
— ustalenie ilo$ci i rodzaju udzielnych zamdwien publicznych;
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

— analiza ewentualnie istniejgcych wczesniejszych protokotéw kontroli przeprowadzonych
przez inne upowaznione instytucje;
— weryfikacja zasadnosci zawiadomienia o potencjalnych nieprawidlowosciach podczas
udzielania zamdéwien publicznych.
przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego;
sporzgdzanie informacji pokontrolnych;
zebranie materiatu dowodowego w celu nalezytego udokumentowania ustalen pokontrolnych;
analiza zastrzezenh do informacji pokontrolnych;
wydawanie zalecen pokontrolnych oraz monitorowanie ich wykonania;
sporzgdzanie zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych zwigzanych
z prowadzong kontrolg;
sporzgdzanie zawiadomien do wiasciwych organdw o naruszeniu przepisow prawa stwierdzonych
w toku kontroli;
przekazywanie dokumentacji z kontroli projektéw do instytucji zewnetrznych zgodnie z wiasciwg
instrukcjg wykonawczg;
sporzgdzanie sprawozdan z realizacji planu kontroli w zakresie zamowien publicznych;
wystepowanie o wydanie opinii do wiasciwych instytucji w zakresie prawa zamowien publicznych;
przygotowywanie informaciji o stanie kontroli zamdwien publicznych udzielonych w ramach realizacji
projektow dofinansowanych z RPO Wt na potrzeby zarzadu oraz innych instytucji;
przygotowywanie i udzielenie informacji o stanie realizacji RPO WL i/lub projektéw w zakresie zadan
Wydziatu wynikajgcych z obowigzkéw natozonych na jednostki administracji publicznej
z tytutu ustawy o dostepie do informaciji publicznej;
sporzadzanie sprawozdan z realizacji planu kontroli, w zakresie zadan Wydziatu;
opiniowanie projektéw dokumentéw programowych zwigzanych z perspektywg finansowg 2014 —
2020.
uczestnictwo w pracach dotyczgcych procedury desygnaciji RPO WL.
wprowadzanie zgodnie z zakresem zadan danych do systemu informatycznego.

Wydziat Kontroli Projektéw, ,RPIV" (22 etaty):

1.
2.
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11.

12.
13.

sporzgdzanie metodologii oraz projektéw planéw kontroli i ich aktualizacji w ramach DRPO;
przygotowanie do kontroli:

- analiza dokumentacji przestanej do IZ RPO WL za posrednictwem systemu SL2014 w toku
realizacji projektu;

- analiza istniejgcych wczesniejszych protokotow kontroli przeprowadzonych przez inne
upowaznione instytucje;

przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli systemowych IP;

przeprowadzanie planowych i doraznych kontroli realizacji projektéw w ramach RPO WL,

zebranie materiatu dowodowego w celu nalezytego udokumentowania ustaleh pokontrolnych;
sporzgdzanie informacji pokontrolnych i wydawanie rekomendacji/zalecen pokontrolnych;
monitorowanie wykonania rekomendaciji/zalecerh pokontrolnych;

analiza zastrzezenh do informacji pokontrolnych;

sporzgdzanie zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych zwigzanych

z prowadzong kontrolg;

. sporzgdzanie zawiadomien do wtasciwych organdw o naruszeniu przepiséw prawa stwierdzonych

w toku kontroli;

przekazywanie dokumentacji z kontroli projektéw do instytucji zewnetrznych zgodnie z wiasciwg
instrukcjg wykonawcza;

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji planu kontroli;

wystepowanie o wydanie opinii do wiasciwych instytucji w zakresie przeprowadzanych kontroli;
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14.

15.

przygotowywanie informac;ji o stanie kontroli w ramach realizacji projektow dofinansowanych z RPO
WL na potrzeby zarzadu oraz innych instytucji;

przygotowywanie i udzielenie informacji o stanie realizacji RPO WL i/lub projektéw w zakresie zadan
Wydziatu wynikajgcych z obowigzkéw natozonych na jednostki administracji publicznej

z tytutu ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Wydziat Finansowy, ,RPV" (8 etatow):

© ® N O

przygotowywanie zbiorczych wnioskow o ptatnosg;

przyjmowanie od beneficjentdéw zabezpieczen prawidiowej realizacji uméw o dofinansowanie;
przygotowywanie wnioskow o rozliczenie dotacji celowej z wytgczeniem dotacji celowej
na realizacje zadan z Pomocy Technicznej RPO WL,

przygotowywanie raportébw czgstkowych w zakresie zadan wykonywanych przez Wydziat
na potrzeby sprawozdan wdrazania RPO Wk

wystawianie skorygowanych zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis;

monitorowanie wykorzystywania alokacji sSrodkéw w ramach RPO Wk,

prowadzenie Rejestru Obcigzen na Projekcie;

przygotowywanie Ostatecznych Rozliczen Dotacji;

weryfikowanie i wyjasnianie dokonanych przez beneficjentow zwrotéw w ramach $rodkéw
europejskich z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodkéw budzetu panstwa w ramach dotacji
celowej;

. prowadzenie Rejestru Zbiorczych Wnioskow o ptatnoscé;
11.

wnioskowanie o0 przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji
celowej z budzetu pahstwa w ramach RPO Wkt.

Wydziat Rozliczen Projektéw, ,RPVI" (36 etatow):

1.

w

10.

11.

12.

weryfikacja formalno-rachunkowa i merytoryczna wnioskéw o platno$é sktadanych przez
beneficjentéw w ramach RPO WL

przeprowadzanie lub zlecanie wyrywkowej kontroli prac, ustug i dostaw opisanych fakturami/innymi
dowodami ksiegowymi o réwnowaznej warto$ci dowodowej oraz procedur przetargowych;
przygotowywanie anekséw do umow z beneficjentami o dofinansowanie projektow;
przygotowywanie raportéw czastkowych w zakresie zadan wykonywanych przez Wydziat
na potrzeby sprawozdan z wdrazania RPO Wt

przeprowadzanie procesu zawierania aneksowania umoéw o dofinansowanie projektow, w tym
weryfikacja kompletnosci dokumentow;

przeprowadzanie procesu rozwigzywania uméw o dofin