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Trener prowadzgcy:
Maigorzata Rulinska

Absolwentka Akademii Ekonomicznej we Wroctawiu, Uniwersytetu Wroctawskiego oraz Wyzszej Szkoty
Pedagogicznej w Zielonej Gérze. Wiedze z zakresu finanséw, dyplomacji oraz administracji zdobywata
réwniez na University of Kentucky oraz Georgetown University w Waszyngtonie. Trener, ekspert,
doradca oraz kierownik merytoryczny projektow dofinansowanych ze srodkéw unijnych.

Prowadzi szkolenia, warsztaty i doradztwo m.in. dla jednostek samorzadu terytorialnego, szkdt, ngo,
firm prywatnych m.in. z zakresu wsparcia i rozwoju $srodkami UE, EOG i funduszami norweskimi,
przygotowania programow i strategii lokalnych, pomocy publicznej, projektéw partnerskich,
przygotowania i realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy EOG, norweskich i UE, w tym
w GWA, aplikacji SOWA, SNOW, MEWA, EWA, rozliczania projektéw w GWP i w SL2014,
budzetowania, zarzadzania projektem, monitoringu i ewaluacji, promociji, zatrudniania personelu,
projektow edukacyjnych, edukacji i ochrony zdrowia, promocji i PR, projektéw innowacyjnych
i ponadnarodowych, przygotowania i rozliczania projektéw, kontroli i audytu, trwatosci i jej kontroli,
nieprawidtowosci i ich usuwania, partnerstw publiczno-spotecznych, oceny projektéw, tworzenia biznes
planéw i studium wykonalnosci, wspétpracy miedzysektorowej, PPP i wiele innych, udzielanie
doradztwa specjalistycznego m.in. z PZP, PP, doradztwo dla podmiotow piszgcych i rozliczajgcych
projekty z r6znych programow.

Kieruje projektami, realizuje zadania projektowe, rozlicza projekty finansowane z réznych zrédet. Do
dnia 20.02.2017 r. przeprowadzita ponad 120 szkolen z perspektywy finansowej UE 2014-2020, za ktére
uzyskata wysokie noty od uczestnikéw. Od 2015 r. napisata ponad 20 projektéw, w tym m.in. z obszaru
rynku pracy, innowacji (czesc¢ juz w realizacji).

Podmiot realizujgcy szkolenie:

Ogodlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o0.0.
ul. Grzybowska 87

00-844 Warszawa i Szkoleniowo
e-mail: biuro@ocsd.pl ' Doradcze

Ogodlnopolskie
Centrum
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Materiaty szkoleniowe
~-Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 — projekty EFS”

Materiaty szkoleniowe dotyczace szkolenia ,Kwalifikowalnos¢ wydatkbw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tLodzkiego na lata 2014-2020 — projekty
EFS” sktadajg sie z 4 czesci:
O CZESC 1 - Prezentacja
Wydruk prezentacji multimedialnej prezentowanej podczas szkolenia.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng materiatu znajdujg sie:
» Akty prawne wykorzystane przy tworzeniu zawartosci merytorycznej Czesci 1;
» Aktualne ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”;
» ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020”
tgcznie ze zmianami z maja br.
O CZESC 2-1l.Pomoc publiczna w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewoédztwa tédzkiego 2014 — 2020
Materiat szkoleniowy zawierajgcy najwazniejsze informacje dotyczgce zagadnienia
pomocy publicznej sprofilowane pod RPO WL 2014-2020.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng materiatu znajdujg sie:
» Akty prawne wykorzystane przy tworzeniu zawartosci merytorycznej Czesci 2.
O CZESC 3 - Realizacja zasady réownosci szans i niedyskryminacji w projektach
dofinansowanych ze srodkéw unijnych
Materiat szkoleniowy zawierajgcy najwazniejsze informacje dotyczgcy stosowania
zasady rownosci szans i niedyskryminacji przez Beneficjentow.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng materiatu znajdujg sie:
» Akty prawne wykorzystane przy tworzeniu zawarto$ci merytorycznej Czesci 3;
» L,Agenda dziatan na rzecz rownoS$ci szans i niedyskryminacji w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020”, Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
,Dostepne wydarzenie w praktyce”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
LInformacja dla wszystkich”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
»Podrecznik szkoleniowca”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
»,e-Podrecznik dostepny dla wszystkich”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
,Narzedzie do badania dostepnosci stron”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni.
O CZESC 4 - Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego
SL2014
Materiat szkoleniowy wprowadzajgcy uzytkownika w srodowisko Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL2014.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng materiatu znajdujg sie:
» Petna, aktualna wersja ,Podrecznika Beneficjenta SL2014’.
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Kwalifikowalnosé wydatkd4w w ramach RPO WE

na lata 2014-2020 - projekty EFS

Trener: Malgorzata Rulinska

Loz, 25 wrzesnia 2017

Fundusze @ Unia Europejska
uropejskie :
Program Regionainy todzkie st

Funduszu Spafeczneza

Prajekt wspaffinansawany pre: Unis Europejsks x Eurapeish

Réinice migedzy okresami

programowania

-

Projekty wspétinansowane z EFS sg realizowane w
ramach PO WER i RPO 2014-2020;
) Inny system realizacji dla kazdego programu;

2

3) Brak Generatora Whnioskéw Platniczych;

4) Brak Generatora Whioskdw Aplikacyjnych — wniosek
jest w sieci;

Korzystanie z systemu teleinformatycznego;

Limit godzin dla personelu 276 h;
W limit wlicza sie urlopy wypoczynkowe i zwolnienia
lekarskie;

5)
6) Personel - rozliczanie, centralna Baza Personelu;
7)
8)

@

Fundusze @
Europejskie
Program Regionainy todzkie

Réinice miedzy okresami

programowanic

9) Beneficjent nie moze zatrudniaé do projektu na umowy
Zlecenia swoich pracownikéw (wytacznie umowy o
dzieto w uzasadnionych przypadkach);

10)Rozliczanie z efektow;
11)Monitoruje sie wskazniki dla produktéw i réznych

rodzajéw rezultatéw;
12) Zasada Konkurencyjnosci dotyczy rowniez jednostek
stosujacych PZP w opisanych w Whytycznych

przypadkach;
13) Inny okres przechowywania dokumentow;
14) Obowigzuje szereg nowych wytycznych;

@

Unia Europejska
[

Strusturel

Fundusze
Europejskie
Program Reglonalny

-
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Réinice miedzy okresami

programowania

15) Inna definicja cross-financingu,
16) Wyocdrebnienie limitu na srodki trwate w projektach
EFs;

17) Inny zakres i limity kosztéw posrednich;
18) Brak zadania Zarzadzanie projektem;

19) Rozliczenia ryczattowe do 100.000 euro wartosci
wktadu publicznego;
20) Zmiany w kwalifikowalnosci VAT,

21) Inna definicja kompetencii;
22) Wprowadzonoramy wykonania;

Fundusze
Europejskie
Program Regionaing

RéZnice miedzy okresami

programowania

23) Zmieniono kryteria w standardzie minimum réwnosci
szans Ki M;
24) Standard minimum jest punktowany;

25) Jest mozliwos¢ wprowadzenia racjonalnych
usprawnien;
26) We wniosku o dofinansowanie z EFS obowigzkowo

musi sie znalezé zapis © dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami;

27) Pobiera sig inne dane od uczestnikdw projektu;

Fundusze
Europejskie
Program Regionsiny

Réinice migedzy okresami

programowania

28) Ocenia sie potencjal spoteczny;
29) Ocenia sie potencjat techniczny, lecz w kontekscie
zaangazowania w projekcie;

30) Podaje sie potencjat kadrowy ze szczegdtami;
31) Inna definicja dochodu;
32) Inne?

Fundusze @ unia
Europejskie .
Program Regionainy todzkie Struktural
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Imiany w Wylycznych

heryzontalnych

Zmiany od 23.08.2017 r:
» kwalifikowalnos$ci podatku VAT- rozszerzenie o
interpretacje Komisji - wydatek niekwalifikowalny

zawsze, gdy produkty bedace efektem realizacji
projektu beda wykorzystywane beda przez jakikolwiek
podmiot do dziatalnosci opodatkowanej, uprawniajace;

do ubiegania sie o zwrot VAT. IZ moga ograniczyt
kwalifikowalnosé VAT,

¥ doprecyzowano pojecie personelu oraz wykonawcy;
¥ stosowanie uproszczonych metod dla kosztéw
posrednich.

Fundus: zek ©}
Europejskie T
Program Regionainy tod;

Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie
zgodnosci jego poniesienia z:
- obowiazujacymi przepisami prawa unijnego i prawa

krajowego,
- decyzja w sprawie zatwierdzenia wkladu finansowego
na rzecz duzego projektu,

- umowa o dofinansowanie,
- Wytyveznyimi,

oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania
beneficjent zobowigzal sie w umowie o dofinansowanie.

o®

Funduszek o
Europejskie
Program Regionalry tad;

Unia Europejska
dusze

Struktons

Ocena kwalifikowalnosci wydatku

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego  wydatku
dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosé oraz w

trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w
miegjscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw jest
prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu.

Fundusze )
Europejskie
Progiar Reglonsy todzkie

)
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Wydatki niekwalifikowalne

Nastepujace wydatki sa nickwalifikowalne:
a) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,
b) odsetki od =zadluzenia, z wyjatkiem wydatkdw

ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na dotacje na
optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na

te cele,
c) koszty pozyczki lub kredytu =zaciggnietego na
prefinansowanie dotaciji,

d) kary i grzywny,

ot el Unia Europejska
Program Regionainy todzkie Seruktural

Wydatki niekwalifikowalne

e) swiadczenia realizowane ze Srodkdw Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),
f) w ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne

53 odprawy emerytalno — rentowe,
g) rozliczenie notg obciazeniowa zakupu srodka trwatego
bedgcego  wlasnoscig  beneficienta lub  prawa

przystugujacego beneficjentowi,
h) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych (PFRON),

:unduszek @ Unia Europejska

Wydatki niekwalifikowalne

i) koszty postepowania sadowego, wydatki zwiazane z
przygotowaniem i obstugg prawna spraw sgdowych oraz
wydatki  poniesione na  funkcjonowanie  komisji

roziemczych, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych w
przedmiotowym zakresie przez IZ PO/IP PO/IW PO,

Eundusze @
Europejskie
Program Regicnainy todzkie Sekes

)
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Wydatki niekwdlifikowalne

j) wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka
trwalego, ktéry byl w ciagu 7 lat wstecz (w przypadku
nieruchomesci 10 lat) wspdfinansowany ze srodkow
unijnych lub z dotacji krajowych (podobnie w przypadku
robét  budowlanych, w  wyniku ktérych  dzieki
wspdifinansowaniu  powstaty obiekty liniowe czy
inZynieryjne, np.. mosty, wiadukty, estakady, obiekty
kubaturowe, itp.),

Fundusze o Unia Europejska
Europejskie e dusze
Fragram Reglomioy Skt e

Wydatki niekwdlifikowalne

k) podatek od towardw i ustug (VAT), ktory moze zostaé
odzyskany przez beneficienta albo inny podmiot
zaangazowany w projekt i wykorzystujacy do dzialalnosci
opodatkowane] produkty bedace efektem jego realizacji,
zardwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, na
podstawie przepiséw krajowych, tj. ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2016 r. poz. 710, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa o
VAT", oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,

Fundusze
Europejskie
Progeam Regionsiny

Wydatki niekwdlifikowalne

)  wydatki poniesione na zakup nieruchomosci
przekraczajgce 10% catkowitych wydatkdw
kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku
terendw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych,
na ktérych znajduja sie budynki, limit ten wynosi 15%, a w
przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje
obszardw migjskich, limit ten na poziomie inwestycji
ostatecznego odbiorcy wynosi 20%,

Fundusze ©
Europejskie
Prosrtn egionsiny todzkie
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wydatki niekwalifikowalne

m) zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkdw
dokonanych w ramach celu tematycznego 9 Promowanie
wigczenia spofecznego, walka z ubdstwem | wszelkg

dyskryminacja, poniesionych zgodnie z Witycznymi w
zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze

wigczenia  spofecznego | zwalczamia  ubdstwa z
wykorzystaniem  Srodkdw  Europejskiego  Funduszu
Spofecznego | Europejskiego  Funduszu  Rozwoju

Regionalnego na lata 2014-2020,

Fundusze
Europejskie
Program Regiensing

Wydatki niekwalifikowalne

n) inne niz czesé kapitatowa raty leasingowej wydatki
zwigzane z umowg leasingu, w szczegolnosci marza
finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty

ogdine, oplaty ubezpieczeniowe,
o) transakcje dokonane w gotéwcee, ktdrych wartosé

przekracza réwnowartosé kwoty, o ktérej mowa w art. 22
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U.z 2016 r. poz. 1829, z pézn. zm.),

Fundusze @ i
Europejskie
rosran Aoponiy -

Wydatki niekwalifikowalne

p) wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie
formularza wniosku o dofinansowanie projekiu  w
przypadku wszystkich projektéw, lub formularza wniosku o

potwierdzenie wkladu finansowego w przypadku duzych
projektow,

q) premia dla wspdtautora wniosku o dofinansowanie
opracowujgcego np. studium wykonalnosci,

Fundusze @ Unia Europejska

)
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wydatki niekwalifikowdalne

r) w przypadku projektéw wspétfinansowanych z EFS —
wydatki zwiazane =z zakupem nieruchomosci i
infrastruktury oraz z dostosowaniem Ilub adaptacja

budynkéw i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkéw
ponoszonych jako cross-financing,
u) w przypadku instrumentdw finansowych - wklady

rzeczowe.

E‘mdu“ek & Unia Europejska
uropejskie s
Program Regionainy todzkie struktura

Iasada fakltycznege poniesienia

wydatku

Z zastrzezeniem szczegdlowych warunkéw i procedur
ponoszenia wydatkdw okreslonych przez 1Z PO w
SZOOFR, regulaminie konkursu, dokumentacji dotyczacej

wyboru projektéw pozakonkursowych lub w umowie o
dofinansowanie, do wspdtiinansowania kwalifikuje sie
wydatek, ktéry zostal faktycznie poniesiony przez

beneficjenta.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny.

Iasada fakltycznegeo poniesienia

wydatku

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, fj.
jako rozchéd srodkdw pienigznych z kasy lub rachunku

bankowego (obciazenie rachunku bankowego
beneficjenta kwota transakciji).

Fundusze @
Europejskie
Program Regionainy todzkie
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lasada faktycznege peoniesienia

wydatku

Wyjatki od powyzszej reguty stanowia:
a) wklad niepienigzny,
bywklad w postaci dodatkéw lub wynagrodzen

wyplacanych przez strone trzecig na rzecz uczestnikéw
danego projektu w ramach projektow

wspolfinansowanych z EFS,
¢) koszty amortyzaciji,
d)rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej

noty obciazeniowej,

Fundusze
Europejskie
Program Aegionainy

Lasada faktycznego poniesienia

wydatku

e) potracenia, gdy dwie strony sa jednoczesnie
wzgledem siebie diuznikami i wierzycielami,
f) udzielenie promesy premii technologiczne;j,

g) wazne zlozenie depozytu  sadowego  przez
beneficjenta w zwiazku z realizacja projektu,

h) wydatek z tytulu udzielonej gwarancji zgednie z art. 42
ust 1 lit. b rozporzadzenia ogélinego,
i) wydatki poniesione na podstawie odrebnych

przepiséw przez partnera prywatnego w ramach
Partnerstwa Publiczno-Prywatnego,

Fundusze ® Unia Europejska m
uropejskie Emcoeiiie Fundsae
Program Regionalny todzkie Struktural : L tycyne

Lasada faktycznege peoniesienia

wydatku

D) odpisyna ZFSS,
k) platnosci dokonywane w imieniu beneficjenta z

rachunku ministra wilasciwego do spraw finansow
publicznych w Banku Gospodarstwa Krajowego.

Fundusze
Europejskie
Promem Reglonsky

)
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Lasada faktycznego poniesienia

wydatku

Wydatek kwaliflkowalny polegajacy na wniesieniu
wkiadu niepienigznego uwaza sie za poniesiony, jezeli
wkiad zostat faktycznie  wniesiony, tj. istnieje

udokumentowane potwierdzenie jego wykorzystania w
ramach projektu (np. z dziennika budowy wynika, iz

danego dnia rozpoczeto prace budowlane na gruncie
wniesionym do projektu jako wklad niepieniezny).

Fundusze ®
Europejskie
Program Regionsiny todzkie

Lasada faktycznego poniesienia

wydatku

Za kwalifikowalne moga byé uznane zaliczki (na
okreslony cel) wyplacone na rzecz wykonawcy, jezeli
zostaly wyplacone zgodnie z postanowieniami umowy

zawarte] pomiedzy beneficjentem a wykonawca, przy
czym, jezeli umowa zostala zawarta na podstawie Pzp,

zastosowanie ma art. 151a tej ustawy.

Fund uizek @
Europejskie
Pregram Regionainy todzkie

Lasada faktycznego poniesienia

wydatku

Dowodem poniesienia wydatku jest zaplacona faktura,
inny dokument ksiegowy o réwnowazne] wartosci
dowodowej lub — w przypadku wktadu niepienieznego —

dokumenty, o ktdrych mowa w podrozdziale 6.10, wraz z
odpowiednim dokumentem potwierdzajacym dokonanie

platnosci (o ile dotyczy).

anduszek ® "
e =
Program Regioniny todzkie i
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zasada faktycznego poniesienia
wydatku

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkdw pienieznych:

i. dokonanych przelewem Ilub obciazeniowa Kkartg
ptatniczg — date obciazenia rachunku bankowego, tj. date
ksiegowania operacji,

ii. dokonanych karta kredytowa Iub podobnym
instrumentem ptatniczym o odroczonej platnosci — date
transakeji  skutkujacej obciaZzeniem rachunku karty
kredytowej lub podobnego instrumentu,

Fundusze
Europejskie
Program Regionany

Unia Europejska

Struktuest

Zasada faktycznego poniesienia

wydatku
iii. dokonanych gotéwkg — date faktycznego dokonania
ptatnosci,
b) w przypadku wktadu niepienieznego - date

faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego
wykorzystania érodka trwalego na rzecz projektu lub
wykonania nieodplatnej pracy przez wolontariusza) lub
inng date wskazang przez beneficjenta i zaakceptowang
przez wtasciwg instytucje bedgca strong umowy,

c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu
amortyzacyjnego,

Fundusze @
Europejskie el
Program Regionsiny

Lasada faktycznego poniesienia
wydatku

d) w przypadku potracenia — date, w ktérej potracenie, o
ktorym mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego, staje sie
mozliwe, stosownie do art. 499 Kodeksu cywilnego,

e) w przypadku depozytu sadowego — date faktycznego
whiesienia depozytu do sadu,

f) w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty
obcigzeniowej — date zaksiegowania noty,

g) w przypadku udzielenia  promesy  premii
technologicznej — date jej otrzymania.

Fundusze ® Unia Europejska
uropejskie o
Program Reglonainy todzkie Struktural
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Uproszczone metody rozliczania
wydatkéw

Uproszczonych metod rozliczania wydatkow nie mozna
stosowaé w przypadku, gdy realizacja projektu jest
zlecana w catosci.

Wydatki rozliczane za pomoca roznych
uproszczonych metod mozna taczyé na poziomie
projektu wytacznie w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy
innych kosztow.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych
metod mozna taczyé na poziomie projektu z wydatkami,
ktére zostaly faktycznie poniesione, wylacznie w
przypadku, gdy wydatki dotycza innych kosztéw.

;u"duni me—_) Unia Europejska m
uropejskie - & .
Program Regionainy todzkie Struktural -

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uproszczone metody rozliczania
wydatkow

Wyboru sposobu rozliczania wydatkéw dokonuje sig,
co do zasady, do momentu zawarcia umowy o0
dofinansowanie projektu. \Wyjatkowo, wprowadzenie
uproszczonych metod rozliczania wydatkow na pozostala
czesé projektu dopuszczalne jest w przypadku projektow
wieloletnich. W takich przypadkach okres, za ktéry
deklarowane sa koszty faktycznie poniesione powinien
by¢ wyrazZnie oddzielony od okresu, za ktory koszty sg
deklarowane na podstawie uproszczonych metod
rozliczania wydatkdw, tak aby unikngé podwdinego
finansowania kosztow projektu.

Fundusze @ i
Europejskic
Progeam egonsiny P

Uproszczone metody rozliczania
wydatkéw

Do uproszczonych metod rozliczania wydatkow zalicza
sig:

a) stawki jednostkowe, w tym godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu, z wyaczeniem osob
wskazanych w kosztach posrednich lub godzinowa
stawka wynagrodzenia personelu projektu, liczona jako
iloraz ostatnich udokumentowanych rocznych kosztow
zatrudnienia brutto przez 1720 godzin,

Fundusze @ Unia Europejska
uropejskie . .
Program Regionalny todzkie Struktural .
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Upreszczone metody rezliczania

wydatkow

b) kwoty ryczaltowe, ktérych suma w projekcie nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty
100.000 EUR wktadu publicznego , przeliczonej na PLN z

wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu
wymiany stosowanego przez KE aktualnego na dzien
ogloszenia konkursu  w przypadku projektow

konkursowych Iub wezwania do zitozenia wniosku
dotyczacego projektu pozakonkursowego,

c) stawki ryczaltowe, stanowigce okreslony procent
jednej lub kilku kategorii kosztéw.

Redss. o Unia Europejska
Program Regionainy todzkie Seruktural

Uproszczone metody rozliczania

wydatkow

W projektach EFS mozZliwe jest stosowanie
nastepujacych uproszczonych metod rozliczania
wydatkow:

a) stawki jednostkowe,
b) kwoty ryczaltowe,
z zastrzezeniem, ze w przypadku projektdw, w ktérych

wartosé¢ wkiadu publicznego (srodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000

EUR, stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod
rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne.

Unia Europejska

Uproszczone metody rozliczania

wydatkéw

W przypadku projektow, w ktdrych wartosé wkiadu
publicznego ($rodkow publicznych) jest réwna lub
przekracza wyrazona w PLN réwnowartosé¢ 100.000

EUR, mozliwe jest stosowanie stawek jednostkowych
(bez wzgledu na ich wartos$¢) oraz kwot ryczattowych,
ktorych taczna wartosé wktadu publicznego na poziomie

danego projektu nie przekracza wyraZzonej w PLN
rownowartosci 100.000 EUR.

Fundusze. ®  unie
Program Regionalny todzkie Struktural

)
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uproszczone metody rozliczania

wydatkéw

Stawka jednostkowa moze obejmowaé:
a) wytgcznie koszty bezposrednie, albo
b) zaréwno koszty bezposrednie, jak i posrednie.

W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami
jednostkowymi, w budzecie projektu we WoD projektu

wykazywane s3 uslugi objete stawkami jednostkowymi i
dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku

kwalifikowalnego poprzez przemnozZenie ustalonej stawki
dla danej usltugi przez liczbe ustug wskazanych we WoD
projektu.

Fundusze
Europejskie
Program Reaionany

Uproszczone metody rozliczania

wydatkbéw

Kwota ryczaltowa jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania na etapie zatwierdzenia
whniosku o dofinansowanie projektu.

Zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu,
wlasciwa instytucja bedaca strona umowy uzgadnia z

beneficjentem warunki kwalifilkowalnosci kosztow, w
szczegolnosci ustala dokumenty, na podstawie ktérych

zostanie dokonane rozliczenie projektu, a nastepnie
wskazuje je w umowie o dofinansowanie.

Fundunek‘ o
Europejskie

Uproszczone metody rozliczania

wydatkéw

Whydatki rozliczane uproszczong metoda sa traktowane
jako  wydatki poniesione. Nie ma obowiazku
gromadzenia ani opisywania dokumentéw

ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkdw, ktére zostaly wykazane jako

wydatki objete uproszczong metoda.

Fundus: zek o
Progras Regionaky todzkie
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uproszczone metody rozliczania

wydatkow

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy w przypadku
stawek  jednostkowych oraz  kwot  ryczattowych
zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie do

przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej osiagnigcie
rezultatow, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie =z zatwierdzonym wnioskiem o

dofinansowanie projektu.

Weryfikacji podlega zgodnosé dostarczonych produktdw
lub  zrealizowanych uslug/dziatan z  zalozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

Fundusze
Europejskie
Progeam Reaonainy

Uproszczone metedy rozliczania

wydatkéw

W przypadku niezrealizowania zaloZzonych w umowie
o dofinansowanie wskaznikéw produktu lub rezultatu,
ptatnosci powinny ulec obnizeniu, przy czym:

a) w przypadku stawek jednostkowych, za
niezrealizowane lub niewlasciwie zrealizowane dziatania
zaptlata nie nastepuje,

b) w przypadku kwot ryczaltowych - w przypadku
niezrealizowania w pelni wskaznikdw produktu lub

rezultatu objetych kwota ryczattowa, dana kwota jest
uznana za niekwaliflkowalna (rozliczenie w systemie
Lspetia — nie spetnia”).

Funduszek 0]
Europeskie
Program Regianainy todzkie

Podwdjne finansowanie

Podwodjne finansowanie oznacza wszczegdinosci:
a) catkowite Ilub czesciowe, wiecej niz jednokrotne
poswiadczenie, zrefundowanie Iub rozliczenie tego

samego wydatku w ramach dofinansowania lub wkladu
witasnego tego samego lub  réznych  projektow
wspolfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych

lub FS lub/oraz dotacji z krajowych $rodkdw publicznych,

Fundusze & Unia Europejska
Europejskie todz Eurapess e

Program Regionalny Strubturaine | .
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Podwdjne finansowanie

b) otrzymanie na wydatki kwaliflkowalne danego projektu
lub czesci projektu bezzwrotne] pomocy finansowej z kilku
Zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci
facznie wyzsze] niz 100% wydatkow kwalifikowalnych
projektu lub czesci projektu,

c) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw
podatku VAT ze srodkéw funduszy strukturalnych lub FS,
a nastepnie odzyskanie tego podatku ze Srodkdw budzetu
panstwa na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug,

Eunduszek — Uni; ska
uropejskie v
Program Regionainy todzkie Struktucals rcyine

Podwdjne finansowanie

d) zakupienie srodka trwalego z udzialem srodkéw
unijnych  lub/oraz  dotacji z krajowych  srodkéw
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacii
tego érodka trwalego w ramach tego samego projektu lub
innych wspdtfiinansowanych ze srodkow UE,

e) zrefundowanie wydatku  poniesionego  przez
leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach
leasingu finansowego, a nastgpnie zrefundowanie rat
opltacanych przez beneficjenta w zwiazku z leasingiem,

Fundusze @
Europejskie
Program Reglonainy tadzkie

Podwdjne finansowanie

) sytuacja, w ktdrej srodki na prefinansowanie wktadu
unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu lub

pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

)} objecie kosztow kwalifikowalnych projektu
jednoczesnie wsparciem pozZyczkowym i gwarancyjnym,
h) zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry w ciggu 7
poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspodlfinansowany ze s$rockéw UE lub/oraz dotacji z
krajowych srodkow publicznych,

i) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach
posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.

Fundusze Unia Europejska
Europejskie dusze
Progeam Regionsiny s b

@
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Cross-financing

W przypadku projektdw wspdtfinansowanych z EFS
wydatki objete cross-financingiem sa kwalifikowalne w
wysokosci wynikajacej z PO lub SZOOP

Cross-financing w ramach projektéw wspdétfinansowanych
z EFS moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii

wydatkow, bez ktarych realizacja projektu nie bytaby
mozliwa, w szczegolnosci w zwiazku z zapewnieniem

realizacji zasady réwnosci szans, a zwlaszcza potrzeb
0s6b 2 niepethosprawnosciami.

Unia Europejska

Serukturat

Fundusze
Europejskie
Program Resionainy

Cross-financing

W przypadku projektow wspdifinansowanych z EFS
cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie:
a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture
rozumie sig elementy nieprzenosne, na stale
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie

podjazdu do budynku, zain stalowanie windy w budynku,
c) dostosowania |ub adaptacji (prace remontowo-

wykoficzeniowe) budynkdw i pomieszczen.

Funduszek @
Europejskie
Program Kegionainy todzkie

Dochéd w trakcie realizacji

projektu

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktdre

nie zostaty wziete pod uwage w czasie jego zatwierdzania,
wykazuje sie nie pozZniej niz w momencie zlozenia WoP

koficowa. Dochodyte pomniejszaja wydatki kwal. projektu.
Za dochéd nie uznaje sie wadium wplacanego przez
podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamowienia na

podstawie Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania
oferty, kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy

i kar za opé2Znienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych, premii
za otwarcie rachunku bankowego, gwarancji bankowych
oraz ulg z tytulu terminowego odprowadzania sktadek do

ZUS/US.
Fundusze o Unia Europejska
Europejskie pod it
Program Reglonalny Skt e

)
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

A s Europejskie Fundusze
md/Zk'?/ Strukturalne i Inwestycyjne

promuie/) /

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dziatania informacyjno-

promocyjne

Wydatki zwigzane =z dziataniami informacyjno-
promocyjnymi moga stanowié¢ wydatki kwalifikowalne w

ramach realizowanych projektéw. Sg one zawarte w
ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie oznaczenia na przedmiotach stuzacych
promociji Funduszy Europejskich powinny by¢ wykonane

w sposob trwaly, trudny do usuniecia.

Eunduszek @ Unia Europejska
Program Regionainy todzkie Struktutal

Dziatania informacyjno-

promocyjne

Wszystkie  dziatania  informacyjne i promocyjne
Beneficjenta oraz kazdy dokument, ktéry jest podawany
do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez

uczestnikow projektu, w tym wszelkie zaswiadczenia ©
uczestnictwie lub inne certyfikaty zawierajg informacje o
ofrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz z Programu
za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwg Programu;
2) znaku Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz
Spoleczny.

:unduszek @ Unia Europejska
uropejskie

Dziatania informacyjno-

promocyjne

UWAGA!

Od 1 stycznia 2018 r. zmianie ulegna zasady oznaczania

projektow wspdotfinasowanych w ramach Funduszy
Europejskich. Do obowiazkowego zestawu znakoéw

zostang dodane barwy Rzeczypospolitej Polskiej. Barwy
te moga wystepowad jedynie w wersji petinokolorowej.

Fundus: zek @
Europeskie
Pregram Reglanainy todzkie

)
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

promuie/) /

Dziatania informacyjno-
promocyjne

Nowe  zasady beda  obowiazywaly  wszystkich
beneficjentow, ktorzy podpisza umowy © dofinansowanie 1
stycznia 2018 r. lub pézniej. Zasady te nie beda
obowiazkowe dla beneficjentow, ktdrzy podpisali lub
podpisza umowy © dofinansowanie przed 1 stycznia 2018
r., chyba 2e zawarty zostanie stocsowny aneks do umowy
lub  umozliwiaja to zapisy aktualnej umowy o
dofinansowanie.

Eu nduszek — Unia Europejska
uropejskie i .
rogram Resionsoy todzkie s .

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Dziatania informacyjno-
promocyjne

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie
publiczna o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej w tym
Europejskiego Funduszu Spolecznego i Programu muin.
przez:

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o
minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na temat
Projektu, w tym 2z informacjami dotyczacymi wsparcia
finansowego, w miejscu ogdlnodostepnym i latwo
widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

Fundusze
Europejskie
Program Regionsiny

Unia Europejska
Euoges .

Struhtutaine |

Dziatania informacyjno-
promocyjne

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta
kratkiego opisu Projektu, proporcjonalnego do poziomu
pomocy, obejmujacego jego cele | wyniki oraz
podkreslajacego wsparcie finansowe ze strony Unii
Europejskiej oraz  zamieszczenie  szczegolowego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
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Fundusze TR
Europejskie Wl
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wkiad niepienieiny

Wkiad niepieniezny stanowiacy czesc lub calosé wkiadu

wiasnego, wniesiony na rzecz projektu, stanowi wydatek
kwalifikowalny.

Witad niepieniezny powinien byé wnoszony przez
beneficjenta ze skladnikdw jego majatku lub z majatku

innych podmiotdw, jezeli mozliwosé taka wynika z
przepiséw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie, lub w postaci swiadczen

wykonywanych przez wolontariuszy.

Fund usze @
Europejskie
Progeam Regionsiny todzide ser

Wkiad niepienieiny

Whkiad niepieniezny, ktory w ciagu 7 poprzednich lat (10 lat

dla nieruchomosci) byt wspdtfinansowany ze srodkéw
unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

jest niekwalifikowalny (podwdjne finansowanie).

Kwota dofinansowania dla projektu

. . rzeczywiste calkowite wkilad
NSy orE Iy s DUk OW - wydatki kwalifikowalne niepienigzny
publicznych (krajowych)

Eunduszek —8 Unia Europejska
uropejskie | Gaeiie)

Wkiad niepieniezny

Warunki kwalifikowalnosci wikladu niepienieznego sa
nastepujace:
a) wktad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu

na rzecz projektu) nieruchomosci, urzadzen, materiatéw
(surowcdw), wartosci niematerialnych i prawnych,
ekspertyz lub nieodplatnej pracy wykonywane] przez

wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i ©

wolontariacie,

Fundusze
Europejskie
Program Regionainy

)
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

La ) Europejskie Fundusze
tUd/Zklg/ Strukturalne i Inwestycyjne

=
promuije) )/ /

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wkiad niepieniezny

b) wartos¢ wkladu niepienieznego zostala nalezycie
potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej
rownowaznej fakturom lub innymi dokumentami pod

warunkiem, 2ze przewiduja to zasady programu
operacyjnego oraz z zastrzezeniem spelnienia wszystkich

warunkéw wymienionych w tym podrozdziale,
c) wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie
przekracza stawek rynkowych,

d) wartos¢ i dostarczenie wkladu niepienigznego moga
by¢ poddane niezaleznegj ocenie i weryfikacji,

Fundusze o
Europejskie
Program Regionsiny todzkie

Wkiad niepieniezny

e) w przypadku wykorzystania srodkdw trwalych na rzecz
projektu, ich wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do
zakresu ich wykorzystania w projekcie,

f) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz
projektu jej wartos¢ nie przekracza wartosci rynkowej;
ponadto wartos¢ nieruchomosci  jest potwierdzona

operatem szacunkowym sporzadzonym przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy

2 dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z péZn. zm.) — aktualnym w
momencie zlozenia rozliczajacego go wniosku o ptatnose,

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Euroy
Program Regionainy Strustunn

Wkiad niepieniezny

g) jezeli wkltadem wtasnym nie jest cala nieruchomosé, a
jedynie jej czesc¢ (na przyktad tylko sale), operat
szacunkowy nie jest wymagany — w takim przypadku

wartos¢ wkladu wycenia sie jako koszt amortyzacji lub
wynaimu (stawke moze okresla¢ np. cennik danej

instytucijiy,
h) w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione
sg warunki, o ktdrych mowa na kolejnych slajdach.

Whdatki poniesione na wycene wkladu niepienieznego sq
kwalifikowalne.

©

Fundusze D
Europeiskie
Program Regionainy todzkie st

)
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Fundusze Ty Unia Europejska
Eu I'OPEJSkle l‘ﬁldéklE / Europejskie Fundusze
Program Regionalny A / Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wklad niepienieiny

W przypadku nieodplatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tacznie
nastepujace warunki:

a) wolontariusz musi byé $wiadomy charakteru
swojego udzialu w realizacji projektu (tzn. Swiadomy
nieodplatnego udzialu),

b) nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywane] przez
wolontariusza  nieodplatnej pracy (okreslic  jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i

wykazywane przez wolontariusza musza by¢ zgodne z
tytutem jego niecdptatne]j pracy (stanowiska),

anduszek o)
Program Regionainy tadzkie

Wklad niepienieiny

c) wartos¢ wkladu niepienieznegow przypadku nieodptatnej
pracy wykonywanej przez wolontariusza okresla sie
z uwzglednieniem ilosci czasu pos$wigconego na jej

wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg
stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy

obowiazujacej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub placy
minimalnej okreslonej na podstawie obowiazujacych

przepiséw.

Fundusze )
Europejskie
Pregram Regionalny todzkie

Wklad niepienieiny

d) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze
uwzgledniac¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione
w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot

dziatajacy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia
zatem koszt skltadek na ubezpieczenia spoleczne oraz

wszystkie pozostale koszty wynikajace z charakteru
danego swiadczenia; wycena wykonywanego
Swiadczenia przez wolontariusza moze byé przedmiotem

odrebnej kontroli i oceny.

Unia Europejska
e

Strubtural

Fundusze @
Europejskie -
s
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

=
promuije) )/ /

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wkiad wiasny wnoszony przez

podmioty trzecie

1) Wktad finansowy - odplatnosé uczestnikdw— musi
byé szczegdlowe uzasadnienie i wynikacd z logiki
interwencji. Nie moze by¢ wskazana bariera finansowa

a nastepnie pobierana odptatnosé od uczestnikow.
Powinna byé doktadna kalkulacja wkiadu.
2) Wktad finansowy pracodawcy — wynagrodzenie

opiekuna stazu — powinna byt pokazana szczegotowa
kalkulacja w uzasadnieniu budzetu i sposdb wykazania

tego wkiadu.
3) Amortyzacja sprzetu wykorzystywanego przez
Wykonaweow — nie kwalifikuje sie, gdyz w cenie

ustugi/dostawy jest juz wkalkulowany ten koszt.

Fundusze
pejskie

@

Unia Europejska
e

strustural

Wkiad wiasny wnoszony przez

podmioty trzecie

Amortyzacja sprzetu wykorzystywanego przez
pracodawce podczas stazu.
Nie powinna byc¢ to traktowane jako wynajem sprzetu np.

za 200 zt/dzien
Warunek: wraz z innymi skiadnikami wymienionymi w

dokumentacji konkursowej nie przekracza 5000
zliuczestnika stazu

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wkiad wiasny niepienieiny

Whkiad rzeczowy — nieodplatne wypozyczenie sprzetu —

mozna postuzyt sie cennikiem z taryfikatora stosowanym
na danym terenie, ale powinna byé umowa uzyczenia tego

sprzetu, jako dowdd.
Np. Gmina pozycza ngo sprzet zgodnie z Ustawg o
dziafalno$ei pozytku publicznego i o wolontariacie. Nie jest

ona partherem w projekcie. Wypozyczenie takiego sprzetu
na tym terenie kosztuje sr. 100 zl/dzien. Sprzet zostat
wypozyczony na 20 dni. Wkiad wtasny rzeczowy

pozyskany od podmiotéw trzecich to 100 2 x 20 dni =
2000 zt pod warunkiem, Ze jest to spdjne z przebiegiem

zadan tj. sprzet jest potrzebny na 20 dni np. kamera video.

Fundusze @ U
Europejskie
Progam Reonaly odzkie Stk

)
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Fundus;ek_ Ty
Europejskie ’fflekie/'

Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wktad wlasny niepienieiny

Whklad rzeczowy — nieodptatne przekazanie
zamortyzowanego sprzetu — nalezy wyceni¢ sprzet.
Podmiot trzeci wycenia go wedtug ceny sprzedazy takiego

samego lub podobnego przedmictu (art. 28 ust. 2 Ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci). Natomiast gdy

nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego
skladnika aktywow, nalezy w inny sposdh okreslic jego
wartos¢ godziwa (art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

Fundusze @ Unia Europejska

Wktad wlasny niepienieiny

Np. Gmina przekazuje organizacji pozarzgdowej sprzet
zgodnie z Ustawa o dziatalnodci pozytku publicznegoi o
wolontariacie. Nie jest ona partnerem w projekcie. To, ze

przekazane przez gmine srodki sa w petni zamortyzowane,
nie oznacza, ze dla Beneficjenta nie majg wartosci.
Diatego otrzymane nieodptatnie srodki, ktére zgodnie

z protokolem przekazania sa zamortyzowane w 100%,
nalezy wycenic np. uzywana kamera jest warta 650 PLN,

co wynika z umowy i protokolu przekazania sprzetu.
Pozyskanie sprzetu w ten sposdh jest tansze niz wynajem
czy zakup. Ta kwota jest wydatkiem kwalifikowanym.

:unduszek -@) Unia Europejska
Program Regonainy todzkie Serub

Wklad wlasny pienieiny

» Kwalifikowalny moze byé wklad pieniezny jako koszt

utrzymania srodka trwalego, np.. nieruchomoscilub jgj
czesci, wytacznie w przypadku jesli nie stanowi to
podwdjnego finansowania tego samego wydatku, np.: jesli

koszt utrzymania nieruchomosci nie byt uwzgledniony w
kwocie jej wynajmu.

¥ Jezelijednak na etapie skladania wniosku o
dofinansowanie nie posiadaja srodka trwalego, a planuja
jego wykorzystanie do projektu to kwalifikowalny moze byé

widad wtasny pieniezny wwysokosci kosztow
poniesionych na pozyskanie srodka trwatego, np. koszt
zakupu, wynajmu, leasingu lub amortyzacji.

Fundus: ZEk @
Europejskie
Program Regionainy todzkie
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Fu ndus;ek_ Ty
Europejskie "l’fld/ZkiEe/'

Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wklad wlasny pienieiny

¥»Koszty zatrudnienia personelu — wedtug stawek

stosowanych u Wnioskodawcy,
¥»Wklad wnoszony wkosztach posrednich,
¥*Inne wydatki niezbedne do osiagniecia celu

projektu.

Fundusze o Unia Europejska
Europejskie : e
ProgramRegionainy Strstaraine 1 e

Wkiad wilasny mieszany - przykiad

opisu

Budzet opiewa na 957.000,00 PLN z tego 5% t0:47.850,00
PLN, w tym:
41 075,00 PLN to wktad w ramach kosztdw bezposrednich,

6.775,00 PLN w kosztach posrednich.
Wkiad rzeczowy za sale, w tym:
ssale na spotkania indywidualne 35,00 PLNA,

ssale na spotkania/szkolenia grupowe 70,00 PLN/h,
ssale na sesje coachingowe 50 PLN/A.

Stawki wynikaja z wewnetrznych taryfikatorow trzecich
podmioctéw udostepniajacych sale na podstawie zawartych
uméw uzyczenia - tacznie: 36.575,00 PLN;

Unia Europejska

Fundusze
Europejskie
Progeam fegionainy

Wkiad wlasny mieszany - przykiad

opisu

Zapfata za ubezpieczenie NW stazystow: 100,00 PLN/UP
¥ 30 UP= 3000 PLN; szkolenie BHP stazystéw 1500,00

PLN - 1h/UP x 50,00 PLN x 30 UP.
Wystepujg roznie stawki na wynajem sal ze wzgledu na

zréznicowany standard oraz cenniki w réznych powiatach
regionu ( wczesniej dokonano rozeznania).
Nie przewiduje sie pobierania optat od uczestnikdw.

Fundusze
Europejskie
Program Regionsiny

)
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Fundus;ek_ Ty
Europejskie "l‘flekie/'

Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wkiad wiasny opis

Whktad wtasny bedzie wniesiony w postaci wkiadu
rzeczowego:
sale partnera po koszcie wynikajacym z wewnetrznych

taryfikatoréw na wynajmy sal tj. po 36 PLN/h tacznie
31.968,00 PLN za 888 h wynajmow.

Cena za wynajem jest znacznie nizsza od maksymalnej
ceny za wynajem w wojewodztwie (70PLN/). Sale sg
wyposazone w sprzet do prezentacji multimedialnegj, a na

kurs ECDL BASE bedzie udostepniona sala
komputerowa, w razie potrzeby wybierzemy
pomieszczenia bez barier architektonicznych.

Fundusze
Europejskie
Progeam Regionsiny

Wkiad wiasny opis

Opis cd.
Takie podejscie jest efektywniejsze od wynajmu sal, gdyz
jego koszt wynosi na wybranym terenie ok.65 PLN/h

Nie przewidujemy odptatnosci uczestnikdw.
Minimalny wkiad to 5%, a planowany w ninigjszym

projekcie wktad wlasny stanowi 7,51% budzetu Budzet
catkowity to 425.660,00 PLN

Fundusze @
Europejskie
program fegionainy todzkie .

Wykorzystanie pomieszczen — na

co zwrocié uwage

-Czy spotkania indywidualne np. z doradcg zawodowym,

coachem, mentorem odbywaja sie w takich samych salach,
co szkolenia grupowe ( powinny byt tansze sale),

-Czy sale na szkolenia ,miekkie” majg te sama ceng co sale
komputerowe, warsztaty na szkolenia zawodowe ( powinny
by¢ tafisze),

-Czy liczba godzin za wynajem sal zgadza sig z liczba
godzin pracy trenera/mentora/coacha ( bywajg
rozbieznosci),

-Czy wydatek zwigzany z salami przyporzadkowano
wiasciwym partnerom (bywa, ze w budZecie zapomniano ©

tym, a w opisie napisano, ze jest to wktad 3 partneréw),

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie
Progam Pegfonaing =

)
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

promuie/) /

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wykorzystanie pomieszczen - na
co zwrbcié uwage

-Czy podano szczegdlowa kalkulacje z uwzglednieniem
stawki dziennej/godzinowej i powolaniem sie na
odpowiedni swoj/partnera cennik

Fundusze Unia Europejska
Europejskie
Program Resionainy .

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Opilaty finansowe i inne ustugi

Do wspdtfinansowania z funduszy strukturalnych oraz FS

kwalifikuja sie:

a) oplaty finansowe takie jak: prowadzenie subkonta na
rachunku bankowym beneficjenta, optaty pobierane od
dokonywanych transakcji finansowych;

b) wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajace
realizacje umowy o dofinansowanie;

c) wydatki poniesione na doradztwo zwiazane z obsluga
projektu (prawne, finansowe, techniczne);

d) wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu i
ksiegowosci;

Fundusze
Europejskie
Progeam Regonsloy

Oplaty finansowe i inne ustugi

e) oplaty notarialne;

realizacji projektu;

=3

g

realizujgce zadania w ramach PO
h

=

umowy;
udostepnionej w technologii chmury obliczeniowe;j.

Fundusze @
Europejskie
Program Reglonalny todzkie st

f) oplaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem
wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgoéd niezbednych do

koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile sg

wymagane przez przepisy prawa, badz przez instytucje

wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest

wymagane przez wlasciwg instytucje bedacg strong

i) wydatki poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Techniki finansowania srodkéw
trwatych

Koszty pozyskania sSrodkow trwalych lub  wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu moga zostaé uznane za kwalifikowalne, o ile we
wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona
koniecznos¢ pozyskania srodkéw trwalych lub wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla
danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing
itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu.

Fondies, e Unia Europejska
uropejskie p .
Program Regicnalny todzkie Struktus e

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Techniki finansowania srodkéw
trwatych

Wymog uzasadnienia pozyskania dotyczy wwylacznie
srodkdw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN
netto.

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu uwzglednia w szczegdlnosci:

a) okres realizacji projektu,

Fundusze
Europejskie
Program Regionainy

Unia Europejska
e

Techniki finansowania srodkéw
trwalych

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w
ramach projektu srodki trwate lub wartosci niematerialne i
prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w
ramach projektdw wspdlfinansowanych 2ze Srodkdw
publicznych,

c) wybdr metody pozyskania srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu.

Fundusze ]
Europejskie
Progeam Regionainy Yodzke
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Lakup srodkéw trwalych

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, ze
wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na
rzecz projektu, dzielg sie na:

a) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
bezposrednio powiazane z przedmioctem projektu (np.

wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),
b) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
wykorzystywane w celu wspomagania procesu

wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).

Fundus: !Ek @
Europejskie
Program Regionalny tadzkie Strub

Lakup Srodkéw trwalych

Wydatki na srodki trwale oraz wartosci niematerialne i
prawne bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu
moga byé uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich

bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie
wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu, przy

czym w ramach projektéw finansowanych z EFRR -
wymog uzasadniania koniecznosci zakupu nie dotyczy
wyposazenia na stale zainstalowanego, wpisanego do

rejestru srodkéw trwatych i traktowanego jako wydatki
inwestycyjne, zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Fundusze
Europejskie
Program Regionainy

Lakup Srodkéw trwalych

Wydatki poniesione na zakup Srodkdéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych w
celu wspomagania procesu wdrazania projektu, a takze

koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, moga byé
kwalifikowalne w calodci lub czesci swojej wartosci

zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o ich
faktyczne wykorzystanie na potrzeby projektu

Eunduszek‘ ©] Unia Europejska
-uropejskie £urog
Program Regionalny todzkie Struktural
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Iakup srodkdw trwatych

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wykorzystywanych w

celu wspomagania procesu wdrazania projektu o wartosci
poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto,
moga hy¢ kwalifikowalne wylacznie w  wysokosci

odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym za okres, w
ktérym bylty one wykorzystywane na rzecz projektu. W
takim przypadku wartosé srodkdw trwatych nie wechodzi do

limitu srodkoéw trwatych i crossfinancingu.

Unia Europejska
Curopeis .

Strusturaine | 1

Fundusze
Europejskie
Program Regromainy

Iakup srodkdw trwatych

Jezeli srodki trwale oraz wartcsci niematerialne | prawne
wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania
projektu, wykorzystywane sa takze do innych zadan niz

zalozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikuja sie
do wspdlfinansowania w wysokosci odpowiadajacej

odpisom amertyzacyjnym dokonanym w okresie realizacji
projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu
realizacji projektu.

Fundusze @ i j
Europeskie o .
Progeam Regomainy todzkie st .

Iakup Srodkdw trwatych

W ramach projektdéw wspdifinansowanych z EFS,
dopuszczalny procentowy poziom wartosci wydatkéw na
zakup srodkéw trwatych o wartosci jednostkowej rownej i

wyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-
financingu okreslany jest przez IZ PO w PO lub w SZOOP,

pod warunkiem zachowania zgodnosci z zapisami PO i
rozporzadzenia ogolnego oraz zasadnosci przyjecia

okreslonego poziomu w danym typie projektow.

Unia Europejska
s e

Fundusze
Europejskie
Program Regionainy
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ZIakup srodkdw trwatych

Whydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw

trwalych oraz war. niemater. i prawnych sa kwalifkowalne,
jesli spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

a) sprzedajacy srodek trwaly wystawit deklaracje
okreslajacg jego pochodzenie,
b) sprzedajacy potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek

nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku
nieruchomesci) wspotfin, z pomocy UE lub w ramach
dotacji z krajowych srodkdw publicznych,

c) cena zakupu nie przekracza jego wartosci rynkowej i
jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Fundusze @
Europejskie
Progeam Reglonainy tadzkie strw

Amortyzacja srodkdw trwalych

Koszty amortyzacji srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, kwalifikuja sie do
wspdifinansowania, jezeli spetnione s lacznie

nastepujace warunki:
a) odpisy amortyzacyjne dotycza srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sg niezbedne

do prawidiowe] realizacji projektu i bezposrednio
wykorzystywane do jego wdraZania,

b) kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych
odnosi sie wytacznie do okresu realizacji danego projektu,

Unia Europejska
Eurs

Strvhturat

Fundusze
Europejskie
Progeam Reglonainy

Amortyzacja srodkdw trwalych

c) odpisy amortyzacyjne zostaly dokonane zgodnie z
wlasciwymi przepisami prawa krajowego,
d) wydatki poniesione na zakup Srodkdw trwalych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych nie zostaly zgloszone
jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie
byl wspdtiinansowany ze srodkdw unijnych (dotyczy to

sytuacji, w ktorej beneficjent kupuje aktywa na potrzeby
projektu, ale nie moze zrefundowad kosztow zakupu),

Fundusze
Europejskie
Pregram Regionainy

)
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e) odpisy amortyzacyjne dotycza srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére zostaly
zakupione w sposcb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny
nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,
f) w przypadku, gdy drodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne wykorzystywane sa takze w innych
celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta
czesé odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji
wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu.

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie o .
ProgeamPegionalny P :

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

leasing i inne techniki finansowania

Do wspdtiinansowania kwalifikuja sie wydatki poniesione

w zwigzku z nastepujacymi formami leasingu:

a) leasing finansowy — istota leasingu finansowego jest
taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz
pozytki z tytulu korzystania z przedmiotu leasingu
przeniesione sa na leasingobiorce (beneficjenta
wspolfinansowanego projektu). Umowa ta czesto
zawiera opcje nhabycia przedmiotu leasingu lub
przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajacy
okresowi uzytkowania aktywdw, bedacych przedmiotem
leasingu,

Funduszek @ i
Europejskie s
Program Regionsiny tadzkie st

Leasing i inne techniki finansowania

b) leasing operacyjny — istota leasingu operacyjnego
jest taka umowa leasingu, w ramach ktérej ryzyko oraz
pozytki z tytutu posiadania przedmiotu leasingu nie sa
zasadniczo w calosci przeniesione na leasingobiorce
(beneficjenta), a okres uZytkowania przedmiotu
leasingu moze by¢ krétszy niz okres jego gospodarcze]
uzywalnosci (okres amortyzacii),

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie . .
Program egionainy Snktucs .
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Leasing i inne techniki finansowania

c) leasing zwrotny — istota leasingu zwrotnego jest
powiazanie umowy leasingu z poprzedzajaca ja
umowa sprzedazy. W przypadku zawarcia transakcji

leasingu zwrotnego, beneficjent sprzedaje posiadane
dobro firmie leasingowej i réwnoczesnie uzyskuje
prawo do jego dalszego uzytkowania na warunkach

ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operacji
beneficjent, pomimo sprzedazy danego dobra

leasingodawcy, nadal z niego korzysta, ptacgc raty
leasingowe zwigzane z jego uzytkowaniem.

Fundusze
Europejskie
Program kegonaing

Leasing i inne techniki finansowania

W przypadku zastosowania w ramach projektu
finansowania w  drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujacym sie do wspolfinansowania jest:

a) w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie;
i) kwota przypadajaca na czesé raty leasingowej

wystawione] na rzecz beneficjenta, zwiazanej ze splata
kapitatu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku o
dofinansowanie beneficjent jest wskazany jako podmiot

ponoszacy wydatki, albo

uadi.. —_ Unia Europejska m
uropejskie - s .
Program Regionainy todzkie Seruktut o

Leasing i inne techniki finansowania

i) kwota przypadajaca na fakture nabycia przedmiotu
leasingu, wystawiona na rzecz leasingodawcy, o ile we
wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany

przez beneficjenta jako podmiot upowazniony do
poniesienia wydatku na zakup leasingowanego dobra.
b) w przypadku leasingu operacyjnego - kwota

przypadajaca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na
rzecz beneficjenta, 2zwigzanej ze splatg kapitalu

przedmiotu umowy leasingu,

Fundusze @
Europejskie
Europejekie | {Eizkie
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Leasing i inne techniki finansowania

c) w przypadku leasingu zwrotnego — w zaleznosci od
ostateczne] formy jaka przybierze leasing zwrotny, wydatki,
o ktorych mowa w lit. a-b.

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest

dokument potwierdzajacy optacenie raty leasingowe;j.

Srodki w ramach pomocy uniingj na realizacje umow

leasingu sa wyptacane leasingobiorcy zgodnie z
faktycznie sptacanymi ratami leasingu.

E""duﬂﬂk‘ —— Unia Europejska
uropejskie
Program Regionainy todzkie Strukturals

Leasing i inne techniki finansowania

Maksymalna kwota wydatkow lowalifikowalnych nie
moze przekroczyé rynkowej wartosci dobra bedacego
przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujaca

sie dowspdétfinansowania nie moze byc wyzsza, niz:

a) kwota, na kitéra opiewa dowdd zakupu wystawiony

leasingodawcy przez dostawce wspolfinansowanego
dobra — w przypadku dobr zakupionych nie wczesnigj

niz w okresie 12 miesiecy przed zioZzeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu,

Fundusze
Europejskie
Program Regionsiny

Leasing i inne techniki finansowania

h) rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu

okreslona w wycenie sporzadzonej przez uprawnionego
rzeczoznawce lub w wycenie sporzgdzonej w oparciu o

metodologie przedstawiong przez beneficjenta -
w przypadku débr zakupionych wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed zloz. przez beneficienta WoD

projektu. Wycena moze zostaé  zastgpiona
udckumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w
procedurze przetargowej zapewniajacej zachowanie

uczciwej konkurenciji. Decyzje dotyczaca
dopuszczalnych sposobdw wyceny dobra bedacego

przedmiotem leasingu podejmuje IZ PO.

©

Fundusze © unia
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Leasing i inne techniki finansowania

W przypadku, gdy okres obowiazywania umowy leasingu
przekracza koncowa date kwalifikowalnosci wydatkdw,
wydatkami kwalifikujacymi sie do wspdtfinansowania sg
wytacznie raty leasingowe, ktorych termin platnosci
przypada na okres ponoszenia wydatkdw kwalifikowalnych
okreslonych w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie
zaptacone w tym okresie.

Fundusze
Europejskie
Progeam Regionslny

Unia Europejska
st

Podatek VAT

Podatki i inne oplaty, w szczegdinosci podatek VAT, moga
by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy
brak jest prawnej mozliwosci ich odzyskania na mocy
prawodawstwa krajowego.

IZ moze podjgé decyzje, zgodnie z ktérg VAT bedzie
kwalifikowalny jedynie dla cze$ci projektu. W takiegj
sytuacji beneficjent jest zobowiazany zapewni¢ przejrzysty
system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w
jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany
za kwalifikowalny.

Fundusze
Europejskie
Progeam Regionalny

Unia Europejska

Struktura

Podatek VAT

Zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wylacznie wowczas, gdy beneficjentowi
ani zadnemu innemu podmictowi zaangaZowanemu w
projekt oraz  wykorzystujgcemu do  dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji
projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej,
zgodnie z ohowiazujacym prawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT,

Fundusze © Unia Europejsks
uropejskie foud
Program Regionsiny todzkie Struktural
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Podatek VAT

Biorac pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony moze powstaé zardwno w
okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu,

wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, aby
beneficjenci, ktorzy zaliczg VAT do  wydatkow

kwalifikowalnych, zobowiazali sie dolaczyé do wniosku o
dofinansowanie Oswiadczenie o kwaliflkowalnosci VAT”,
ktorego wzor opracowuje IZ PO.

Unia Europejska
Skt

Fundusze
Europejskie
Progam Regiensiny

Koszty posrednie

Koszty posrednie sa kwalifikowalne w ramach projektow
finansowanych z EFS, chyba 2e co innego stanowig
wytyczne lub SZO0F.

W ramach kosztéw posrednich nie sa wykazywane

wydatki objete cross-financingiem.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktdrej koszty posrednie

zostang wykazane w ramach kosztow bezposrednich.

Fundusze @
Europejskie
program Regionainy todzkie

Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowia koszty administracyjne
zwiazane z obstuga projektu, wszczegdlnosci:
a) koszty koordynatora Ilub kierownika projektu oraz

innego personelu bezposrednio zaangaZowanego w
zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu Iub

prowadzenie innych dzialan administracyjnych w
projekcie, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia
tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty

zwiazane z wdrazaniem polityki rdwnych szans przez te
osoby,

Unia Europejska

Fundusze
Europejskie
Progam Regiensiny
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Koszty poirednie

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob
uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sa przypisane wylacznie do

projektu, np. kierownik jednostki),
c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa,
finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,

obstuga prawna, w tym ta dotyczaca zamowien) na
potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obslugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb
ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym zlecenia
prowadzenia obstugi ksiegowej projektu),

Fundusze @ Unia Europejska
uropejskie it
Program Regionainy tod: Seruktucals

Koszty posrednie

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz,
najem, optaty administracyjne) zwigzanych z obsluga
administracyjna projektu,

f) wydatki zwiazane z otworzeniem lub prowadzeniem
wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np.
zakup materiatdw promocyjnych i informacyjnych, zakup

ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony
internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty,
ulotki, itp.),

Fundusze
Europejskie
Program Regiensiny

Koszty posrednie

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkdw

trwatych i wartosci  niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby osob, o ktérych mowa w lit. a - d,

i) oplaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode,
optaty przesylowe, optaty za odprowadzanie Sciekdw
w zakresie zwiazanym z obstuga administracyjna projektu,

j)  koszty uslug pocztowych, telefonicznych,
internetowych,  kurierskich zwiazanych 2z obsluga
administracyjng projektu,

k) koszty biurowe zwiazane z obsluga administracyjnq
projektu (np. zakup materialéw biurowych i artykutow

pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentow),
Fundusze —\
B

Unia Eurapejska
£ usse

Strukturst
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Koszty posrednie

1) koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy,
m) koszty ubezpieczer majatkowych.

Koszty  posrednie  rozliczane sa  wylacznie 2z
wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw

o wartosci kosztéw bezposrednich do 830 tys. PLN
wlacznie,

Fundusze ® Unia Europejska
uropejskie e .
Program Regionainy todzkie Struktoral o

Koszty posrednie

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku
projektdw o wartosci kosztéw bezposrednich powyZej 830
tys. PLN do 1 740 tys. PLN wiacznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku
projektéw o wartosci kosztdw bezposrednich powyze 1
740tys. PLN do 4 550 tys. PLN wiacznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich - w przypadku
projektdw o  wartosci  kosztow bezposrednich

przekraczajacej 4 550 tys. PLN.

Latrudnianie personelu

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji
zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy, osoby samozatrudnione w rozumieniu lit.

p, osohy wspdtpracujace w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen

spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963, z pdzn. zm.) oraz
wolontariusze wykonujacy S$wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1817, z pdZn. zm.).

Fu Hdllsl!k @
Europejskie
Program Regionainy todzkie =
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatrudnianie personelu

Wydatki zwiazane z wynagrodzeniem personelu sa
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w
szczegdlnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia
personelu sa w szczeg. wynagrodzenie brutto, skiadki
pracodawcy na ubezp. spoteczne, skladki na FF, FGSP,
odpisy na ZFSS oraz wydatki na Pracowniczy Program
Emerytainy zgodnie z ust. z dn. 20.04.2004 r. o
pracowniczych programach emeryt. (Dz. U. z 2016 r. poz.
1449).

Fundusze

- Unia Europejska
Europejskie € e
rogeom Regionsl

Zatrudnianie personelu

Zmiana w definicji personelu w odniesieniu do osoéb
angazowanych na podstawie umdw cywilnoprawnych.

0Od 22 sierpnia 2017 r. osoby zaangazowane do projektu
na podstawie umdw cywilnoprawnych nie sa
personelem.

Natomiast osoby zaangazowane do projektu przed 23
sierpnia 2017 r. na takie umowy sa nadal personelem,
az do momentu zakonczenia tych umdw.

Fundusze @ i
Europejskie
Programegionsiny s

Latrudnianie personelu

Oznacza to, ze zmiana Wytycznych nie jest podstawa do
rozwigzania zawartych umoéw czy ich aneksowania.

W konsekwencji osoby zaangazowane w taki sposob
sporzgdzaja karty czasu pracy dla umoéw Zlecenia.
Obowiazuje je limit 276 h wszelkiego zaangazowania w
miesigcu, zaréwno w projektach, jak i poza nimi.

Dbajac o wskazniki projektu powinno sie uzaleznié
zaptate za rachunek od faktycznych efektéw za dany
okres. W przeciwnym razie stwarza sie zagroZenie, 2e
srodki zostana wyptacone, a cel projektu mierzony
wskaznikami nie.

Fu Hdllsl!k @
Europejskie
Program Regionainy todzkie E
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatrudnianie personelu

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne
sa:
a) wplaty dokonywane przez pracodawcdw zgodnie z

ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(Dz. U. z2016 1. poz. 2046, z pézn. zm.) na ,FFRON”,

b) $wiadczenia realizowane ze srodkow ZFSS dla
personelu projektu,

c) koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy
publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu
wiadzy publicznej,

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie ,L
ProwamRegionsiny Skt

Zatrudnianie personelu

d) nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla
personelu projektu,
e) koszty skladek i optat fakultatywnych, niewymaganych

obowigzujacymi przepisami prawa krajowego, chyba ze:
i. zostaty przewidziane w regulaminie pracy Iub
regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez

innych wiasciwych przepisach prawa pracy oraz
ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6

miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
oraz

Fundusze @ i
Europejskie >
Program Regionsiny tadzkie struktura

Zatrudnianie personelu

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej
instytucji, a zasady ich odprowadzania/przyznawania
58 takie ame W przypadku personelu

zaangazowanego do realizacji projektéw oraz
pozostalych pracownikéw beneficjenta.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu
jest kwalifikowalne wylacznie, jeZeli wynika z przepisow

prawa pracy | odpowiada proporcji, w  ktérej
wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego
naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Fundusze @ unia Europeiska
Europejskie
Frogeam egionalny St .

)

N

|. Prezentacja | Matgorzata Rulinska

-



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

7" i
promuje/’

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Latrudnianie personelu

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami
dofinansowania projektu oraz podejmowania wiazacych
decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byé
osoba prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej
osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

Fuﬂﬂﬂil!k ]
Europejskie
Program Regionainy todzkie

LZatrudnianie personelu

Wydatki zwiazane z zaangazowaniem personelu w
projekcie lub projektach sa kwalifikowalne, o ile:

a) obciazenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci
prawidiowej | efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie,

b) laczne zaangaZzowanie zawodowe personelu projektu,
niezaleznie od formy zaangazowania, w realizacje
wszystkich  projektdw  finansowanych z  funduszy
strukturalnych i FS oraz dzialan finansowanych z innych
zrédet, w tym s$rodkdw wlasnych beneficjenta i innych
podmictdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Fundusze @ Unia Europejska

Latrudnianie personelu

Koszty zwiazane z wyposazeniem stanowiska pracy
personelu projektu sa kwalifikowalne w peingj
wysokosci wylacznie w przypadku personelu projektu
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w
wymiarze co najmniej Ya etatu.
W przypadku personelu projektu zaangazowanego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej ¥ etatu
lub na podstawie innych form zaangazowania, koszty
zwiazane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu
projektu sa niekwalifikowalne.

Fundusze o Unia Europejska
uropejskie pod
Program Regionainy todzkie Struktutal
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Rozliczanie efektéw projektu

Wiasciwa  instytucja bedaca strona umowy o©
dofinansowanie, zobowigzuje beneficjenta w umowie ©
dofinansowanie do osiagania i zachowania wskaznikdw

produktu oraz rezultatu zgodnie z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie.

Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikéw moze
oznaczat nieprawidtowos$é oraz skutkowac nalozeniem

korekty finansowej.

Fundusze
Europejskie
Prommnfegionky

Kwalifikowalnosé uczestnikow

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu
jest:
a) spelnienie przez niego kryteridw kwalifikowalnosci

uprawniajacych do udzialu w projekcie, co jest
potwierdzone wlasciwym dokumentem, tj.

oswiadczeniem lub zaswiadczeniem, w zaleznosci od
kryterium uprawniajgcego dana oscbe lub podmict do
udziatu w projekcie,

Fu Hdllsl!k @
Europejskie
Program Regionainy todzkie

Kwalifikowalnosé uczestnikow

b) uzyskanie danych o osohie fizycznej, o ktérych mowa w
zataczniku nr 1 i 2 do rozporzadzenia EFS, tj. m.in. pte¢,
status na rynku pracy, wiek, wyksztalcenie, lub danych

podmioctu, potrzebnych do monitorowania wskaznikdw
kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji, oraz

zobowigzanie oscby fizyczne] do przekazania informacji
na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

Unia Europejska
curopeis

Strubturaine

Fundusze
Europejskie
Progeam Regionsiny
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Kwalifikowalnosé uczestnikéw

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od
uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego (w
sytuacji, gdy uczestnik projektu nie pesiada zdolnosci do

czynnosci prawnych) uniemoZliwia traktowanie jej/go jako
uczestnika projektu.

Fundusze @
Europejskie tiekie
Program Regionainy

Procedury konstruowania budzetu

projekiu

W ramach projektéw wspdtfinansowanych z EFS koszty
projektu s przedstawiane we wniosku o dofinansowanie
w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo we wniosku

o dofinansowanie wykazywany jest szczegdlowy budzet
ze wskazaniem kosztow jednostkowych, ktéry jest
podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw projektu

na etapie oceny wniosku © dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztdw
kwalifik. projektu w podziale na zadania merytoryczne w
ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty posrednie.

Unia Europejska

Ful nduszek o
Europejskie
ProgramPeglonalny todzkie e

Procedury konstruowania budzetu

projekiu

Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu
zadaniowego na etapie wnioskowania o srodki powinien
wynikaé ze szezegotowe) kalkulacji kosztow

jednostkowych wykazanej we wniosku o dofinansowanie,
tj. szczegstowym budzecie projektu.

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje:
a) forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu

pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat/liczba godzin),

Unia Europejska
£

strukt

Fundusze
Europejskie
Program Regienainy
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Procedury konstruowania budietu

projekiu

b) planowany czas realizacji zadan merytorycznych przez

wykonawce (liczba godzin),
c) przewidywane rozliczenie wykonawcy na podstawie

umowy o dzieto,

co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw

na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozlive
przekroczenie tacznej kwoty wydatkow kwalifik. w ramach
projektu, wynikajacej z zatwierdzonego WoD projektu.

Fundusze @
Europejskie

Ilecanie ustug merytorycznych

Wartos¢ wydatkow zwiazanych ze zlecaniem ustug
merytorycznych w ramach projektu nie przekracza 30%
wartosci projektu, przy czym 1Z PO moze okresli¢ w

wytycznych programowych inny dopuszczalny limit zadan
zleconych dla poszczegdlnych typdw projektéw, o ile jest
to uzasadnione ich specyfika.

Faktyczna realizacje zleconej uslugi merytorycznej
nalezy udokumentowac zgodnie z umowa zawartg z

wykonawca, np. poprzez pisemny protckét odbioru
zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

Fundusze — Unia Europejska
uropejskie .
Program Regionainy tadzkie ane .

Ilecanie ustug merytorycznych

Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem uslug

merytorycznych moze stanowi¢ wiecej niz 30%
wartosci projektu wylacznie, o ile jest to uzasadnione

specyfika projektu i zostalo wskazane we wniosku o
dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez wiasciwa

instytucje bedaca strong umowy, przy czym - w

przypadku projektow pozakonkursowych — wymaga to
zgody 1Z PO.

Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej
przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

Fundusze o Unia Europejska
Europejskie
rogram reganainy s
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dodatki wyplacane przez strone
frzeciq

Dodatki lub wynagrodzenia wyplacane przez strone
trzecia na rzecz uczestnikéw danego projektu, np. wkiad
wnoszony przez pracodawce w przypadku szkoler dla
przedsiebiorcow w formie wynagrodzenia pracownika
skierowanego na szkolenie i poswiadczone beneficjentowi
sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaly one
poniesione zgodnie z przepisami  krajowymi, z
uwzglednieniem zasad wynikajacych z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Fundusze @
Europejskie
Europejskie | iGdzkie

Dodatki wyplacane przez strone
trzecig

Wysokosé wkiadu wynikajacege z dodatkéw lub
wynagrodzen wyplacanych przez strone trzecig na rzecz
uczestnikow projektu musi wynika¢ z dokumentacii
ksiegowe] podmiotu wyplacajacego i moze podlegac
kontroli. Wysokos¢ wkladu powinna odnosié sie wylacznie
do okresu, w ktorym uczestnik projektu uczestniczy we
wsparciu, z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu
dodatek lub wynagrodzenie.

Fundusze ®
Europejskie
kg i todzkie

Reguila proporcjonalnosci

Wiasciwa instytucja bedaca strona umowy zobowigzuje
beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu do jego
realizacji w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we
whniosku o  dofinansowanie, 2z  uwzglednieniem
konieczno$ci zachowania trwalosci  rezultatow
projektu.

Na etapie rozliczenia koficowego wniosku o platnosé
kwalifikowalnosé wydatkéw w projekcie oceniana jest
w odniesieniu do stopnia osiggniecia zalozen
merytorycznych okreslonych we wniosku [}
dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta

proporcjonalnosci”.
E Eomduse e ejska

@
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Reguta proporcjonalnosci

Zgodnie =z reguta proporcjonalnosci, w przypadku
nieosiagniecia zalozen merytorycznych projektu
wiasciwa instytucja bedaca strona umowy moze uznaé
wszystkie lub odpowiednig czesé wydatkdw dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifilkowalne.

Fundusze
Europejskie
Program Regionsiny

Projekty innowacyjne i
ponadnarcdowe

Projekty innowacyjne lub ponadnarodowe sg realizowane
wytacznie w ramach krajowego PO.

Wydatki zwigzane z  nawigzaniem partnerstwa

ponadnarodowego sa kwalifikowalne, o ile jest to zgodne
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie Europes .
Program Regionsiny Stubtursine | .

Projekty innowacyjne i
ponadnarcdowe

IZ PO moze wyrazi¢ zgode na kwalifikowanie wydatkow
ponoszonych przez partherdw ponadnarodowych w
ramach danego projektu lub grupy projektdw, o ile
przynosi to korzysé dia projektu i wydatek jest niezbedny
do realizacji celu projektu, a mozliwosé oraz warunki i
procedury kwalifikowania takich wydatkéw okreslone sg w
SZOOFP Ilub regulaminie konkursu Iub dokumentacii
dotyczacej projektdw zgtaszanych w trybie
pozakonkursowym.

Fundusze
Europejskie
Program Regionsiny
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Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Pomoc de minimis

Pomoc de iminimis moze byé przeznaczona w
szczegdlnosci na:

1) pokrycie kosztéw uczestnictwa w  szkoleniu
przedsiebiorey lub personelu przedsiebiorstwa
delegowanego na szkolenie, zgodnie z zakresem
ckreslonym w art. 31 ust. 3 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014, z wylaczeniem szkolen, ktérych obowiazek
przeprowadzenia wynika z przepisow prawa;

2) pokrycie kosztéw doradztwa lub innych uslug o
charakterze doradczym lub szkoleniowym wspierajacych
rozwdj przedsiebiorcy;

Fundusze
Europejskie
Program Regionainy

@

Unia Europejska
s .

Pomoc de minimis

3) subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw znajdujgcych
sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji, pracownikdw
znajdujacych sie w bardzo niekorzystnej sytuacii,
pracownikow niepetnosprawnych lub innych kategorii
pracownikéw, pod warunkiem ze:

Fund usze @
Europejskie
Program Regionainy tidzide

Pomoc de minimis

a) utworzone migjsce pracy stanowi wzrost netto liczby
pracownikéw u danego przedsigbiorcy w pordw. ze sr. z
ostatnich 12 mies., a gdy utworzone migjsce pracy nie
stanowi wzrostu netto liczby prac. zatrudnionych u danego
przedsigbiorcy, utworzone migjsce pracy zostalo
zwolnione w nastepstwie dobrowolnego rozwigzania
stosunku pracy, przejscia na rente z tytutu niezdolnosci do
pracy, przejscia na emeryture z tytulu osiagniecia wieku
emerytalnego, dobrowolnego zmniejszenia wymiaru czasu
pracy lub rozwigzania stosunku pracy z powodu
naruszenia przez pracownika obowigzkdw pracowniczych,
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Pomoc de minimis

b) pracownik jest uprawniony do nieprzerwanego
zatrudnienia przez okres co najmniej;
+ odpowiadajacy minimalnemu okresowi czasu

wynikajacemu 2z odrebnych przepiséw lub ze
zbiorowych ukladéw pracy — w przypadku pracownika

znajdujacego sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacii,
pracownika znajdujacego sie w bardzo niekorzystnej
sytuacji i pracownika niepelnosprawnego,

Fund uszek @
Europejskie
Program Regionainy todzkie

Pomoc de minimis

- wskazany w umowie zawartej z pracodawcg — w

przypadku innych kategorii pracownikdw— a stosunek
pracy zawarty z pracownikiem moz2e zostaé rozwiazany

tylko w przypadku naruszenia przez pracownika
obowigzkéw pracowniczych,
c) kosztem kwalifkowalnym sa koszty wynagrodzenia

pracownika, na ktére skiadaja sie wynagrodzenie brutto
oraz optacane od wynagrodzen obowiazkowe skiadki na

ubezpieczenia spoleczne, ponoszone w okresie;
+ 12 miesiecy — w przypadku pracownika znajdujacego
sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacii,

Fundusze ©
Europejskie
Prodiara Peglonaby tadzkie

Pomoc de minimis

+ 24 miesiecy — w przypadku pracownika znajdujacego sie

w bardzo niekorzystnej sytuacii,
- odpowiadajacym  minimalnemu okresowi czasu

wynikajacemu z odrebnych przepiséw lub ze zbiorowych
ukladéw pracy - w przyp. pracownika
niepetnosprawnego,

+ 6 miesiecy — w przypadku innych kategorii pracownikow;
4) doposazenie lub wyposazenie stanowiska pracy;

§) refundacje dodatkowych kosztéw zwiazanych =z

zatrudnieniem pracownikow niepetnosprawnych
wskazanych w art. 34 ust. 2 lit. a—e rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014;

Fundusze — Unia Europejska
uropejskie |Gazkie

)

|. Prezentacja | Matgorzata Rulinska

-

f



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

promuie/) /

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Pomoc de minimis

6) zakup srodkéw trwatych w ramach projektu;

7) bezzwrotng pomoc finansowa na rozpoczecie
dzialalnosci gospodarczej;

8) tworzenie korzystnych warunkéw dla rozwoju
przedsiehiorczosci przy wykorzystaniu instrumentow
finansowych.

Pomoc moze byé udzielona na pokrycie do 100% kosztdw
kwalifikowalnych, pod warunkami wskazanymi w
przepisach, w tym m.in. nie przekroczenia limitu 200.000
euro w 3 latach bud?etowych, a w przypadku
przedsighiorstw transportu towaréw 100.000 euro.

Fundusze Unia Europejska m
3 € dusae
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@
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Pomoc publiczna na szkolenia

Intensywnosé pomocy publicznej na szkolenia nie
przekracza 50% wartosci kosztow  kwalifikowalnych
szkolenia.

Intensywnosé pomocy publicznej na szkolenia moze
zostaé zwigkszona maksymalnie do 70% wartosci
kosztow kwalifikowalnych w nastepujacych przypadkach:
1) © 10 punktéw procentowych — w przypadku szkolen
skierowanych do pracownikéw niepetnosprawnych
lub pracownikéw znajdujacych sie¢ w szczegdlnie
niekorzystnej sytuaciji;

;undus_zzk 3 —— Unia Europejska m
uropejskie
Program Reglonslny todzkie struke

Pomoc publiczna na szkolenia

2) o 10 punktow procentowych — w przypadku szkolen
skierowanych do personelu sredniego przedsiebiorstwa;
3) o 20 punktéow procentowych — w przypadku szkolen
skierowanych do personelu mikroprzedsiebiorstwa Iub
malego przedsiebiorstwa.

Uznaje sig, ze pomoc publiczna na szkolenia wywoluje
efekt zachety, jezeli przedsiebiorca ziozyt pisemny
whiosek o udzielenie pomocy przed podjeciem prawnie
wigzgcego zobowiazania do udzialu w szkoleniu
przedsiebiorcy lub personelu przedsiebiorstwa.

Fundusze
Europejskie
Program Regionsiny
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Pemoc publiczna na ustugi
doradcze

Pomoc publiczna na ustugi doradcze jest udzielana na
rzecz mikro-, matych i $rednich przedsigbiorstw z
zachowaniem warunkéw okreslonych w art. 18
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Pomoc publiczna na ustugi doradcze moze byé udzielona
na swiadczenie ustug przez doradcdw zewnetrznych, przy
czym uslug te nie moga mie¢ charakteru cigglego ani
okresowego, jak rowniez nie moga byé zwigzane ze
zwyklymi kosztami operacyjnymi przedsigbiorcy, takimi jak
ustugi doradztwa podatkowego, regularne uslugi
prawnicze lub reklama.

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie
Progeam Regionainy Stktura

Pemoc publiczha na ustugi
doradcze

Intensywnosé pomocy publicznej na uslugi doradcze
Wynosi maksymalnie 50% wartosci kosztow
kwalifikowalnych.

Uznaje sie, 2e pomoc publiczna na uslugi doradcze
wywoluje efekt zachety, jeZeli przedsiebiorca ztoZyt
pisemny wniosek o udzielenie pomocy przed podjeciem
prawnie wiazacego zobowiazania do udzialu w ustudze
doradczej swiadczone] przez doradcow zewnetrznych.

Fundusze —0 Unia Europeiska
uropejskie po

Pomoc publiczna na subsydiowane
zatrudnienie

Kosztami kwalifikowalnymi w ramach pomocy publicznej

na subsydiowanie zatrudnienia sa koszty wynagrodzen

pracownika, na ktére skladaja sie wynagrodzenie brutto

oraz optacane od wynagrodze’h obowigzkowe skiadki

na ubezpieczenia spoleczne, ponoszone w okresie:

1) do 12 miesiecy od dnia zatrudnienia pracownika
znajdujacego sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacii;

2) do 24 miesiecy od dnia zatrudnienia pracownika
znajdujacego sie w bardzo niekorzystnej sytuacii;

3) zatrudniania pracownika niepein osprawnego.
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Pomoc publiczna na subsydiowane

zatrudnienie

W przypadku gdy okres subsydiowania zatrudnienia jest

krotszy niz odpowiednio 12 lub 24 miesigce, wowczas
wysokos¢ pomocy publicznej na  subsydiowanie

zatrudnienia zostaje proporcjonalnie pomniejszona.
Pracownik znajdujgcy sie w szczeg. niekorzystnej
sytuacji, pracownik znajdujacy sie w bardzo niekorzystnej

sytuacji lub pracownik niepelnospr. ma prawo do
nieprzerwanego zatrudnienia przez minimalny okres
czasu wynikajacy z odrebnych przepisow lub ze

zbicrowych uktadéw pracy, a umowa o prace moze byt
rozwigzana jedynie w przypadku naruszenia przez

pracownika obowiazkdw pracowniczych.

Fundus: zek @ Unia it
Europejskie .
Program Regionly todzkie Struktura “

Pomoc publiczna na subsydiowane

zatrudnienie

Intensywno$é pomocy publicznej na subsydiowanie
zatrudnienia pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie
niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow znajdujacych sig

w bardzo niekorzystne] sytuacji wynosi maksymalnie 50%
wartosci kosztow kwalifikowalnych.

Intensywnosé pomocy publicznej na subsydiowanie
zatrudnienia pracownikow niepenosprawnych wynosi

maksymalnie 75% wartosci kosztow kwalifikowalnych.

Fundusze
Europejskie
Program Regienainy

Unia Europeijska

Pomoc publiczna na subsydiowane

zatrudnienie

Pomoc publ. na subsyd. zatrudnienia jest udzielana, jezeli
utworzone miejsce pracy stanowi wzrost netto liczby
pracownikéw zatrud. u danego przedsiebiorcy w poréwnaniu

ze §r. z ostatnich 12 mies., gdy utworzone miejsce pracy nie
stanowi wzrostu netto liczby pracownikéw zatrud. u danego
przedsiebiorey, utworzone miejsce pracy zostato zwolnione w

nastepstwie dobrowolnego rozwiazania stos. pracy, przejscia
na rente z tyt. niezdolnosci do pracy, przejscia na emeryture

z tyt. osiagniecia wieku emeryt., dobrowolnego zmniejszenia
wymiaru czasu pracy lub rozwiazania stos. pracy z powodu
naruszenia przez pracownika obowiazkow pracowniczych.

Unia Europejska
[ .

Strusaurt
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Pomoc publiczna na subsydiowane

zatrudnienie

Uznaje sie, Zze pomoc publiczna na subsydiowanie
zatrudnienia wywoluje efekt zachety, jezeli zostaly
spetnione warunki okreslone odpowiednio w art. 32 i 33

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014, w tym w
szczegolnosci w odniesieniu do:
1) okresu zatrudnienia;

2) intensywnosci pomocy;
3) zapewnienia wzrostu netto liczby pracownikéw

zatrudnionych u danego przedsiebiorcy w poréwnaniu ze
Srednig z ostatnich 12 miesiecy.

Fundusze @
Europejskie
Progeam Regicasing todzkie

irédia

Wityczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programdw operacyjnych

finansowanych z Europgjskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020

Fundusze @ jska
Europejskie todz| usze
Program Regionainy e
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REGULACJE PRAWNE

Pomoc publiczna i pomoc de minimis udzielane w latach 2014-2020 w ramach wsparcia
srodkami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego 2014-2020
regulowana jest nizej wymienionymi przepisami:

Q
Q

Q

Wytyczne Komisji (UE) w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020;
Rozporzadzenie Komisji ( UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis;
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej na lata 2014-2020

Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu;

Wytyczne w sprawie pomocy panstwa na ochrone srodowiska i cele zwigzane
z energig w latach 2014-2020;

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej wersja skonsolidowana, Dz. Urz. UE C 326
z26.10.2012r.

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 22 listopada 2016 r. w sprawie
udzielania pomocy regionalnej na rzecz rozwoju obszarow miejskich w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 14 grudnia 2016 r. w sprawie
udzielania pomocy na dostep mikroprzedsiebiorcow, matych i $rednich
przedsiebiorcow do finansowania w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-20220;
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 16 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na rozwoj infrastruktury szerokopasmowej w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020;

Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 9 czerwca 2016 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej na projekty inwestycyjne stuzgce poprawie efektywnosci energetyczne;j
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014—2020
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 16 czerwca 2016 r. w sprawie udzielania
pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z 21 grudnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw udzielania horyzontalnej pomocy publicznej na cele z zakresu ochrony
Srodowiska;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na realizacje inwestycji stuzgcych podniesieniu poziomu ochrony
Srodowiska w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014—2020;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na efektywny energetycznie system cieptowniczy
i chtodniczy w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014—2020;

1. Pomoc publiczna w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewoédztwa t.6dzkiego /S
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Q

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture energetyczng w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014—2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na wspieranie innowacyjnosci oraz innowacje procesowe
i organizacyjne w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture sportowg i wielofunkcyjna
infrastrukture rekreacyjng w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programoéw operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek s$wiadczenia ustug w ogdolnym interesie gospodarczym
w ramach zadan wtasnych samorzgdu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi;
Wytyczne w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w ukfady wysokosprawnej kogeneracji oraz na
propagowanie energii ze zrodet odnawialnych w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i Srednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje wspierajgce efektywnosé energetyczng w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r. w sprawie
pomocy inwestycyjnej na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego
3 w zakresie wzmacniania konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych i srednich
przedsiebiorcow w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014—2020;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na badania podstawowe, badania przemystowe, eksperymentalne
prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;
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U Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020;

U Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

U Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r.
w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych oraz jednorazowej
refundacji kosztow z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne

U Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikow do
zmian na lata 2014-2020

U Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie EFRR i przepiséw szczegodlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006.

Wyzej wymienione przepisy regulujg zaréwno udzielanie pomocy publicznej i pomocy de
minimis w projektach wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego, jak
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Czesciej jednak pomoc ta wystepuje
w projektach inwestycyjnych wspoffinansowanych z EFRR.

Ponizej przedstawiono przyktady pomocy pahstwa w poszczegdlnych osiach priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020.

2. OS PRIORYTETOWA |: BADANIA, ROZWOJ |
KOMERCJALIZACJA WIEDZY. DZIALANIE 1.1: Rozwdj
infrastruktury badan i innowacji

W ramach dziatania Beneficjentom moze by¢ udzielana pomoc publiczna lub pomoc de
minimis na podstawie:

U rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 16 czerwca 2016 r. w sprawie udzielania
pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 899);

O rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

Wartosé dopuszczalnej pomocy de minimis udzielonej jednemu przedsiebiorcy okresla sie na
podstawie art. 3 ust. 2-9 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo czionkowskie jednemu
przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych.
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Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo czionkowskie jednemu
przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu
towaréw nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de
minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu
drogowego towarow.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi:

U dla wydatkow zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg, intensywnos¢ udzielanej
pomocy publicznej i pomocy de minimis wynosi maksymalnie 50% kosztow
kwalifikowalnych tej czesci, przy czym:

» maksymalna wartos¢ pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg nie
moze przekroczy¢ 20 000 000,00 euro na dzien przyznania pomocy;

» maksymalna wartos¢ pomocy de minimis nie moze przekroczy¢ réwnowartosci
200 000,00 euro na dzieh przyznania pomocy;

Typ projektu podlegajacy dofinansowaniu:
O - inwestycje w rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, stuzgce
wytworzeniu lub unowoczesnieniu infrastruktury badawczej wykorzystywanej do
prowadzenia rynkowo zorientowanej dziatalnosci badawczo-rozwojowej

Wsparciem zostang objete przedsiewziecia, w ktérych wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych
w odniesieniu do czesci projektu przeznaczonej do wykorzystania gospodarczego i tym
samym objeta pomocg publiczng, stanowi co najmniej 30 % wartosci catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych w projekcie.

3. OS PRIORYTETOWA II: INNOWACYJNA | KONKURENCYJNA
GOSPODARKA. DZIALANIE 11.2: Internacjonalizacja
przedsiebiorstw PODDZIALANIE 11.2.2: Promocja gospodarcza
regionu

Projekty bedq realizowane:

O bez pomocy publicznej — na zasadach ogoélnych jezeli dofinansowanie nie stanowi
pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej;

U wramach pomocy de minimis.

Pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdow przeznaczonych do
transportu drogowego towaréw.

Nalezy przeanalizowaé wystgpienie pomocy publicznej na drugim poziomie, udzielonej
poszczegolnym przedsiebiorcom. Jezeli w projekcie przewidziano wsparcie konkretnych
przedsiebiorstw z wojewddztwa tédzkiego pomoc bedzie udzielana na tzw. drugim poziomie
jako pomoc de minimis.

1. Pomoc publiczna w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewoédztwa t.6dzkiego /S
2014 — 2020 | Matgorzata Rulifska \ 66

—



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

/) ’(,ﬂ‘ / 1)
promuije) )/ /

todzkie

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Whnioskodawca w dniu udzielenia pomocy de minimis uczestnikom projektu (tj. w dniu zawarcia
umowy o udzieleniu pomocy de minimis pomiedzy wnioskodawcg a uczestnikiem)
zobowigzany bedzie ustalic catkowitg wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu
przedsiebiorstwu oraz ustaliC powigzania uczestnika przedsiewziecia z innymi podmiotami
i zweryfikowac, czy bedzie on traktowany jako jedno przedsiebiorstwo razem z innymi
podmiotami. Limit pomocy de minimis (200 000,00 euro i 100 000,00 euro dla sektora
transportu drogowego towardw) obowigzuje dla jednego przedsiebiorstwa, a zatem
w przypadku traktowania jako jedno przedsiebiorstwo kilku podmiotdw, pomoc de minimis
uzyskana przez te podmioty podlega sumowaniu.

Whioskodawca jest zobowigzany takze do wystawiania przedsiebiorcom uczestniczgcym
w projekcie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis.

Typy projektow podlegajgce dofinansowaniu:
O przygotowanie i promocja kompleksowych ofert inwestycyjnych, handlowych lub

wspotpracy;
O tworzenie nowych i rozwdj istniejgcych systeméw informacji gospodarcze;j;
O organizacja i udziat w przedsiewzieciach ukierunkowanych na zwiekszenie

miedzynarodowej rangi gospodarczej regionu.

4. OS PRIORYTETOWA Ill TRANSPORT. DZIALANIE Iil.1
Niskoemisyjny Transport Miejski PODDZIALANIE 111.1.2
Niskoemisyjny Transport Miejski

W przypadku wystgpienia w tym poddziataniu pomocy publicznej lub pomocy de minimis,
wsparcie udzielanie bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego
dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia,
w szczegolnosci na podstawie:

O na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015
r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020,

O jako pomoc de minimis na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014—2020,

O pomoc publiczna w formie rekompensaty z tytulu Swiadczenia ustug publicznych
udzielana bedzie zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczacym ustug publicznych w zakresie
kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgcym rozporzgdzenia
Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70 wraz ze sprostowaniem.

Wsparcie bedzie udzielane przy uwzglednieniu postanowien Wytycznych w zakresie
dofinansowania z programow operacyjnych podmiotéw realizujgcych obowigzek swiadczenia
ustug publicznych w transporcie zbiorowym.
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W zwigzku z art. 27 ust. 5 ww. ustawy w przypadku projektéw objetych pomoca
publiczng, ktéra nie moze by¢ udzielona na podstawie rozporzadzen wydanych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego lub na podstawie innych przepiséw, |Z RPO WL
zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia decyzji o indywidualnej notyfikacji planowanego wsparcia.

5. OS PRIORYTETOWA IV GOSPODARKA NISKOEMISYJNA.
DZIALANIE IV.1 Odnawialne zrédta energii PODDZIALANIE
IV.1.2 Odnawialne zrédta energii

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis wsparcie udzielane
bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego dotyczgcymi zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia, w szczegolnosci na
podstawie:

U rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r.w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture energetyczng w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014—2020,

O rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w ukfady wysokosprawnej kogeneracji oraz na
propagowanie energii ze zrodet odnawialnych w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014—-2020,

U rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata
2014-2020.

W zwigzku z art. 27 ust. 5 ww. ustawy w przypadku projektéw objetych pomocag
publiczng, ktéra nie moze byé udzielona na podstawie rozporzadzen wydanych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego lub na podstawie innych przepiséw, |Z RPO WL
zastrzega sobie mozliwosc¢ podjecia decyzji o indywidualnej notyfikacji planowanego wsparcia.

Do celoéw obliczenia intensywnosci pomocy publicznej za koszty kwalifikowalne uznaje sie
dodatkowe koszty inwestycji niezbedne do propagowania wytwarzania energii ze zrodet
odnawialnych. Ustala sie je w nastepujgcy sposob:

O w przypadku gdy koszty inwestycji w produkcje energii ze zrodet odnawialnych mozna
wyodrebni¢ z catkowitych kosztéw inwestycji jako oddzielng inwestycje, na przyktad
jako tatwy do wyodrebnienia dodatkowy element w juz istniejagcym obiekcie, taki koszt
zwigzany z energig ze zrédet odnawialnych stanowi koszty kwalifikowalne;

U w przypadku gdy koszty inwestycji w wytwarzanie energii ze zrédet odnawialnych
mozna okresli¢ poprzez odniesienie do podobnej, mniej przyjaznej dla srodowiska
inwestycji, ktéra prawdopodobnie zostataby przeprowadzona w przypadku braku
pomocy, taka réznica miedzy kosztami obu inwestycji okresla koszt zwigzany z energig
ze zrédet odnawialnych i stanowi koszty kwalifikowalne;

U w przypadku niektérych matych instalacji, gdzie nie mozna okresli¢ mniej przyjaznej
dla srodowiska inwestycji, gdyz nie istniejg zaktady o ograniczonej wielkosci, koszty
kwalifikowalne stanowig catkowite koszty inwestycji w celu osiggniecia wyzszego
poziomu ochrony Srodowiska.
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Obliczenia wysokosci kosztéw kwalifikowanych nalezy dokonaé¢ wybierajgc jeden z trzech
sposobdéw przedstawionych powyzej oraz w art. 41 ust. 6 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r., ktéry to wybér powinien by¢ we wniosku o dofinansowanie
uzasadniony.

Beneficjent moze skorzystaé z kalkulatora kosztéw kwalifikowanych.

6. OS PRIORYTETOWA V OCHRONA SRODOWISKA. DZIALANIE
V.4 Ochrona przyrody PODDZIALANIE V.4.1 Ochrona przyrody

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis wsparcie udzielane
bedzie zgodnie z witasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego dotyczacymi zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia, w szczegolnosci
na podstawie:
O rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014 -2020,
O rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014 —2020.

Typy projektow:

O podniesienie standardu bazy technicznej lub wyposazenia parkéw krajobrazowych lub
rezerwatow przyrody (w tym potozonych na obszarach Natura 2000);

O budowa, przebudowa infrastruktury stuzgcej utrzymaniu lub utworzeniu centréw
ochrony réznorodnosci biologicznej w oparciu o gatunki rodzime np. banki genowe,
parki miejskie, ogrody botaniczne;

O modernizacja lub doposazenie osrodkéw prowadzgcych dziatalnos¢ w zakresie
edukaciji ekologicznej (m.in. w parkach krajobrazowych);

O budowa Ilub modernizacja niezbednej infrastruktury (w tym roéwniez zielonej
infrastruktury) zwigzanej z ochrong, przywroceniem wiasciwego stanu siedlisk
przyrodniczych i gatunkéw (réwniez na terenach chronionych).

7. OS PRIORYTETOWA VI REWITALIZACJA | POTENCJAL
ENDOGENICZNY REGIONU. DZIALANIE VI.2 Rozwdj
gospodarki turystycznej PODDZIALANIE VI.2.2 Rozwd;j
gospodarki turystycznej — miasto L6dz

Jezeli w projekcie wystepuje pomoc publiczna w rozumieniu rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (GBER), z uwzglednieniem
rozporzadzenia Komisji (UE) 2017/1084 z dnia 14 czerwca 2017 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do pomocy na infrastrukture portowg
i infrastrukture portéw lotniczych, progéw powodujgcych obowigzek zgtoszenia pomocy na
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kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego, pomocy na infrastrukture sportowg
i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjna, a takze programoéw regionalnej pomocy
operacyjnej skierowanych do regiondw najbardziej oddalonych oraz zmieniajgcego
rozporzadzenie (UE) nr 702/2014 w odniesieniu do obliczania kosztow kwalifikowalnych,
w Studium Wykonalnoéci nalezy odnies¢ sie odpowiednio do tresci przedmiotowego
rozporzadzenia.

Typy projektow:
O budowa, przebudowa infrastruktury turystycznej,
O prace budowlane w celu przystosowania istniejacych obiektéw do petnienia funkciji
turystycznych.

8. OS PRIORYTETOWA VIl INFRASTRUKTURA DLA USLUG
SPOLECZNYCH. DZIALANIE VII.1 Technologie informacyjno-
komunikacyjne PODDZIALANIE VII.1.3 Technologie
informacyjno — komunikacyjne miasto £.6dz

W przypadku projektdw, w ktorych wszystkie wydatki kwalifikowalne objete sg pomoca
publiczng lub pomocg de minimis, lub odnoszg sie do generowania dochodu w rozumieniu art.
61 rozporzgdzenia ogolnego dofinansowanie udzielone bedzie wytgcznie ze srodkéw UE na
poziomie nie wyzszym niz 85 % z uwzglednieniem odrebnych przepiséw prawnych.

Minimalny udziat wktadu wtasnego Wnioskodawcy wynosi 5 % wydatkéw kwalifikowalnych
projektu (w przypadku projektow objetych pomocg publiczng, pomocg de minimis lub
projektéw generujgcych dochdéd poziom wkiadu wlasnego beneficjenta zalezny bedzie od
poziomu dofinansowania ustalonego z uwzglednieniem odrebnych przepiséw prawnych
i zapisow w pkt. 24 i 25 SZOOP RPO Wt na lata 2014-2020) oraz 100 % wydatkéw
niekwalifikowanych projektu.

Pomoc panstwa udzielana bedzie na podstawie nizej wymienionych przepiséw:

U rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata
2014-2020,

O rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014—-2020,

O rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 sierpnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020

Typy projektow:
Rozwdéj e-administracji:
U budowa systemow teleinformatycznych wraz z niezbedng infrastrukturg dla potrzeb
elektronicznego obiegu dokumentéw wraz z obiegiem spraw i pracy (workflow),
modelowania i optymalizacji proceséw w administracji publicznej
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U budowa szeroko dostepnych dla obywateli regionalnych platform umozliwiajgcych
dostep przez Internet do ustug publicznych

O budowa teleinformatycznych systemow komunikacji (podpis elektroniczny,
elektroniczna pieczatka oraz inne sposoby uwierzytelniania form elektronicznych)

O rozwdj infrastruktury informatycznej zapewniajgcej skuteczne mechanizmy
zarzgdzania prawami dostepu do informac;ji i monitorowanie tego dostepu

O upowszechnienie systemodw teleinformatycznych, pozwalajgcych na szybkg i sprawng
wymiane danych pomiedzy réznymi podmiotami, umozliwiajgcych poszerzenie
zakresu spraw, ktére mozna zrealizowac drogg elektroniczng.

9. OS PRIORYTETOWA VIl ,,ZATRUDNIENIE”. DZIALANIE VIIl.3
,Wsparcie przedsiebiorczosci” PODDZIALANIE VIIl.3.4
Wsparcie przedsiebiorczosci w formach bezzwrotnych —
miasto Lodz.

Wsparcie przewidziane w Poddziataniu VIII.3.4 objete jest regutami pomocy de minimis. Co
do zasady charakter pomocy de minimis w projektach Podziatania VII1.3.4 bedzie miata:
U jednorazowa dotacja na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej,
Q finansowe wsparcie pomostowe,
U indywidualne wsparcie doradcze o charakterze specjalistycznym udzielane osobie
prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarcza,

Regutami pomocy de minimis objete bedg wydatki ponoszone w ramach cross — financingu,
jezeli wydatki te wykorzystywane bedg czesciowo lub catkowicie do swiadczenia ustug
komercyjnych po zakohczeniu realizacji projektu.

Z wystgpieniem pomocy de minimis bedziemy mie¢ do czynienia takze w przypadku
wykorzystywania wydatkéw w ramach cross-financingu czesciowo do celéw komercyjnych
w okresie realizacji projektu.

Podmiotem udzielajgcym pomocy de minimis na rzecz wnioskodawcy bedzie jest Wojewodzki
Urzad Pracy w todzi np. w przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu,
ktore wnioskodawca planuje wykorzystac¢ rowniez do celéw komercyjnych po zakonczeniu
realizacji projektu.

10.0S PRIORYTETOWA IX OSI PRIORYTETOWEJ IX
»WLACZENIE SPOLECZNE". DZIALANIE IX.2 ,,Ustugi na rzecz
oso6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym™
PODDZIALANIE 1X.2.1 ,,Ustugi spoteczne i zdrowotne".

Regutami pomocy de minimis objete bedg wydatki ponoszone w ramach cross — financingu,
jezeli wydatki te wykorzystywane bedg czesciowo lub catkowicie do swiadczenia ustug
komercyjnych po zakonhczeniu realizacji projektu. Te same zasady dotyczy¢ bedg zakupionych

1. Pomoc publiczna w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewoédztwa t.6dzkiego /S
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w ramach projektu srodkow trwatych wykorzystywanych czesciowo lub catkowicie do
Swiadczenia ustug komercyjnych po zakohczeniu realizacji projektu.

Z wystgpieniem pomocy de minimis bedziemy mieC¢ do czynienia takze w przypadku
wykorzystywania wydatkbw w ramach cross-financingu czesciowo do celéw komercyjnych
w okresie realizacji projektu.

Whnioskodawca, na etapie konstruowania wniosku o dofinansowane projektu powinien
jednoznacznie okresli¢ planowany zakres wykorzystania infrastruktury zakupionej w projekcie
zaréwno w okresie trwania projektu, jak rowniez po jego zakonczeniu oraz planowany zakres
wykorzystania srodkow trwatych po zakonczeniu realizacji projektu, a w konsekwencji wskazac
wydatki objete regutami pomocy de minimis.

11.0S PRIORYTETOWA X ,,ADAPTACYJNOSC PRACOWNIKOW
| PRZEDSIEBIORSTW W REGIONIE”. PODDZIALANIE X.2.1
,Konkurencyjnosé przedsiebiorstw i ich pracownikéw”

Koszt pojedynczej ustugi rozwojowej w czesci dotyczgcej dofinansowania (czyli dotacji
pochodzacej ze srodkdéw publicznych) w ramach bonu rozwojowego co do zasady stanowi¢
bedzie pomoc de minimis dla MSP.

W przypadku, gdy jeden przedsiebiorca przekroczyt dozwolony limit pomocy de minimis,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, moze by¢é mu
udzielona pomoc publiczna na szkolenia (zgodnie z art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014) lub pomoc publiczna na ustugi doradcze (zgodnie z art. 18 rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 651/2014).

12.0S PRIORYTETOWA XI ,,ADAPTACYJNOSC PRACOWNIKOW
| PRZEDSIEBIORSTW W REGIONIE”. PODDZIALANIE X.2.1
,Konkurencyjnosé przedsiebiorstw i ich pracownikéw”

Wsparcie udzielane w ramach Poddziatania XI.1.1 nie posiada co do zasady charakteru
pomocy publicznej, jednakze majgc na uwadze ztozonosé¢ przypadkéw wystepujgcych
w projektach, kazdy wniosek bedzie rozpatrywany indywidualnie pod katem spetnienia
przestanek wystepowania pomocy publicznej.

13.PODSUMOWANIE

PowyZzsze opracowanie stanowi jedynie materiat dotyczacy wystepowania pomocy publiczne;j
i pomocy de minimis w czesci typdw wsparcia przewidzianych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego 2014-2020. Zainteresowani aplikowaniem
o Srodki powinni zapoznac¢ sie z podrozdziatem Pomoc publiczna, ktéry jest przewidziany
w wiekszosci dokumentacji zwigzanych z naborami wnioskéw o dofinansowanie.
Opracowano na podstawie dokumentacji konkursowych ze strony:
www.rpo.lodzkie.pl.skorzystaj-z-programu/zobacz-ogloszenia-i-wyniki-naborow-wnioskow.

1. Pomoc publiczna w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewoédztwa t.6dzkiego S
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1. AKTY PRAWNE REGULUJACE ZASADE ROWNOSCI SZANS
| NIEDYSKRYMINACJI

Dla omawianego tematu podstawowe znaczenie majg nastepujgce akty prawne:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78,poz. 483,
z pézn. zm.)

2. Konwencja o prawach oséb niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012
r. poz. 1169)

. Traktat o Unii Europejskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 90, poz. 864, z pézn. zm.);

. Ustawa z dnia 3 grudnia 2010 r. o wdrozeniu niektorych przepisow Unii Europejskiej
w zakresie rownego traktowania (Dz. U. Nr 254, poz. 1700, z p6zn. zm.)

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoéine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.
2013, str. 320, z p6zn. zm.)

. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470)

. Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020. Umowa Partnerstwa

. Komunikat Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu
Ekonomiczno-Spotecznego i Komitetu Regionéw z dnia 15 listopada 2010 r. —
Europejska strategia w sprawie niepetnosprawnosci na lata 2010-2020: Odnowione
zobowigzanie do budowania Europy bez barier COM(2010) 636 wersja ostateczna,

9. Zalecenie nr Rec (2006)5 Komitetu Ministréw Rady Europy dla panstw czionkowskich —
Plan dziatan Rady Europy w celu promocji praw i petnego uczestnictwa osob
niepetnosprawnych w  spofeczenstwie: podnoszenie jakosci zycia o0sob
niepetnosprawnych w Europie w latach 2006-2015;

10. Komunikat Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu
Ekonomiczno-Spotecznego i Komitetu Regiondw z dnia 21 wrzesnia 2010 r. — Strategia
na rzecz rownosci kobiet i mezczyzn 2010-2015 COM(2010) 491 wersja ostateczna;

11. Konkluzje Rady z dnia 7 marca 2011 r. — Europejski pakt na rzecz réwnosci pici (2011-
2020) (Dz. Urz. UE C 155 z 25.05.2011, str. 10)

A~ W

)]

(o2

o N

1.1. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju

Oproécz wymienionych wyzej aktow szczegdlne istotne dla otwierania projektdw unijnych na
osoby z niepetnosprawno$ciami majg wytyczne Ministra Infrastruktury i Srodowiska z dnia 8
maja 2015 roku w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. (MIiR/H 2014-2020/16(01)/05/2015),
w dalszej czesci nazywane po prostu Wytycznymi.

Ill. Realizacja zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w projektach am
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2. CHARAKTERYSTYKA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

Zgodnie z definicjg zawartg w rozdziale 3 Wytycznych osoby z niepetnosprawnosciami to
osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osoéb niepetnosprawnych , a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi w
rozumieniu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego.

Zgodnie z polskim prawem niepetnosprawnymi sg osoby, ktorych stan fizyczny, psychiczny
lub umystowy trwale lub okresowo utrudnia, ogranicza, badz uniemozliwia wypetnianie rél
spotecznych, a w szczegolnosci ogranicza zdolnosci do wykonywania pracy zawodowej1.

Osobe z zaburzeniami psychicznymi definiuje sie natomiast jako przejawiajaca co
najmniej jeden z trzech przypadkoéw:
U wykazujgcg zaburzenia psychotyczne
U uposledzenie umystowe
U wykazujgcg inne zakitécenia czynnosci psychicznych wedtug aktualnych ustalen
medycyny, jesli osoba wymaga z tego powodu leczenia lub innego wsparcia?.

Nalezy zaznaczy¢, ze instytucja zarzgdzajgca (w skrécie: 1Z) ma mozliwos¢ rozszerzenia
zakresu stosowania Wytycznych réwniez na inne osoby z niepetnosprawnosciami lub ich
wybrane kategorie.

Definicja ta stanowi kompromis pomiedzy krajowymi regulacjami a koncepcjg
niepetnosprawnosci przyjetg w Konwencji ONZ o prawach oséb niepetnosprawnych.

Odwotuje sie ona zatem do legalistycznego rozumienia osoby z niepetnosprawnoscig jako
osoby legitymujgcej sie:

U orzeczeniem o zakwalifikowaniu przez organy orzekajgce do jednego z trzech stopni
niepetnosprawnosci albo o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy, na
podstawie odrebnych przepiséw,

U lub orzeczeniem o niepetnosprawnosci, wydanym przed ukonczeniem przez dang
osobe szesnastego roku zycia,

O albo jako osoby z zaburzeniami psychicznymi (réwniez zdefiniowanej ustawowo).

Jednak wyraznie dodaje sie, ze IZ moze rozszerzyé stosowanie Wytycznych na inne osoby
Z niepetnosprawnosciami lub ich wybrane kategorie, bowiem w rozumieniu Konwencji do
niepetnosprawnych zalicza sie nie tyle osoby, ktore legitymujg sie odpowiednim stwierdzeniem
0 niepetnosprawnosci (wydanym w trybie administracyjnym lub medycznym), co osoby majace
diugotrwale naruszong sprawnos¢ fizyczng, psychiczng, intelektualng lub w zakresie zmystow,

" Art. 2 pkt. 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych (Dz.U. 1997 nr 123, poz. 776 z p6zn. zm.)
2 Art. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 roku o ochronie zdrowia psychicznego, (Dz.U. 1994 Nr 111 poz. 535

z pbézn. zm.)

Ill. Realizacja zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w projektach an
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co moze, w oddziatywaniu z roznymi barierami, utrudnia¢ im petny i skuteczny udziat w zyciu
spotecznym, na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

2.1. Réznorodnosé potrzeb

Konwencja podkresla roznorodnos¢ osob z niepetnosprawnosciami i zobowigzuje panstwa do
przygotowania rozwigzan, ktére spetnialyby wymagania dostepnosci dla oséb o réznych
stopniach sprawnosci i roznych potrzebach funkcjonalnych (np. oséb starszych, otytych, kobiet
w cigzy, z roznymi schorzeniami i kontuzjami). Uwzglednianie tych potrzeb nie jest traktowane
jako uprzywilejowanie 0sob z niepetnosprawnosciami, lecz jako naturalna koniecznos$é
znoszenia barier, wprowadzania dostepnych rozwigzan w zréznicowanym spoteczenstwie, tak
by wszyscy jego cztonkowie bez wyjgtku mogli korzysta¢ w petni z przystugujgcych im wolnosci
i praw. Dlatego podmioty krajowe, samorzgdowe, gospodarcze oraz edukacyjne, w tym
podmioty wdrazajgce dziatania wspoffinansowane ze srodkéw EFS, EFRR i FS, powinny
wykorzystywa¢ koncepcje uniwersalnego projektowania lub mechanizm racjonalnych
usprawnien oraz uwzglednia¢ rozne potrzeby funkcjonalne, zwlaszcza w zakresie mobilnosci,
percepcji, sprawnosci sensorycznej, komunikowania sie i informacji.

2.2. Pokonywanie trudnosci

Réznorodnosé potrzeb wynika ze zréznicowania rodzajow niepetnosprawnosci. Konwencja
zobowigzuje panhstwa do przygotowania rozwigzan, ktére spetniatyby wymagania dostepnosci
dla os6b o réznych stopniach sprawnosci. Odmiennego wsparcia wymagac¢ bedg m.in.:
osoby niewidome i niedowidzgce,

osoby gtuche i stabostyszace,

osoby gtuchoniewidome,

osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa,

osoby z mézgowym porazeniem dzieciecym,

osoby z niepetnosprawnoscig intelektualna,

osoby z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi,

osoby cierpigce na niedoteznos¢ z racji wieku,

osoby z catosciowymi zaburzeniami rozwoju, w tym m.in. osoby z zespotem Aspergera,
z autyzmem.

o000 ooo

Problemy i potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami bedg sie réznity réwniez w zaleznosci od
wieku, ptci, fazy zycia i Srodowiska

Zrozumiate, ze identyfikacja wszystkich potrzeb i zaprojektowanie odpowiednich rozwigzan
jest trudne. Natozone zadanie uwzgledniania w kazdym projekcie i na kazdym etapie rownosci
szans, niedyskryminacji i dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami jest nowe
i skomplikowane, a funkcjonujgcy w Polsce system orzeczniczy stabo eksponuje potrzeby
funkcjonalne oséb z réznymi niepetnosprawnosciami. Instytucje realizujgce programy muszg
zatem siega¢ do odpowiednich materiatéw pomocniczych, korzystaé ze szkolen na temat
wdrazania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

Ill. Realizacja zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w projektach an
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Z niepetnosprawnosciami, konsultowa¢ swoje projekty z osobami z niepethosprawnosciami
i organizacjami pozarzgdowymi dziatajgcymi na rzecz tego srodowiska®.

3. DOSTEPNOSC | PRAWA 0SOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Ponad 12% obywateli Polski to osoby dotkniete niepetnosprawnoscig. Dostepnosc¢ projektow
realizowanych z funduszy unijnych powinna by¢ priorytetem dla realizujacych je instytuciji, firm
i organizacji.

DEFINICJA

Dostepnos¢ — wfasciwo$¢ Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systemoéow
informacyjno-komunikacyjnych  oraz  towaréw | ustug, pozwalajgca  osobom
Z niepetnosprawnos$ciami na korzystanie z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami.
DostgpnoS¢  jest  warunkiem  wstepnym  prowadzenia  przez  wiele  0soOb
Z niepetnosprawnos$ciami niezaleznego Zzycia i uczestniczenia w Zyciu Spotecznym
i gospodarczym. DostepnoS¢ moze byc zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejgcych barier oraz
stosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzadzen
kompensacyjnych dla 0s6b z niepetnosprawnosciami®.

Oznacza to w praktyce mozliwos¢ uczestnictwa i udziatu w projektach i dziataniach
realizowanych ze srodkow unijnych przez osoby z niepetnosprawnoscig na réwni z innymi.

3.1. Prawa os6b niepetnosprawnych i wymagane dostepnosci

W kontekscie Funduszy Europejskich kluczowe dla praw osob niepethosprawnych sg
nastepujgce, rozumiane w ponizszy sposob, prawa:

Prawo do uczestnictwa — kazdy, bez wzgledu na niepetnosprawnos¢, ma prawo uczestniczy¢
w spotkaniach informacyjnych, konferencjach, szkoleniach, warsztatach i innych
przedsiewzieciach realizowanych z Funduszy Europejskich.

Prawo do korzystania — kazdy ma prawo korzysta¢ z efektéw Funduszy Europejskich, czyli
ze wszystkiego, co zostato z udziatem srodkéw unijnych zbudowane, zmodernizowane,
kupione, stworzone, wyprodukowane, wynalezione, czy zaprojektowane®.

W celu ich realizacji promowane sg ponizsze rodzaje dostepnosci:

3 Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.
Poradnik dla realizatoréw projektoéw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-202, s. 17 in.
4 Rozdziat 3 pkt. 6 w: Wytyczne

5 Fundusze Europejskie bez barier. Usprawnienia dla 0séb z niepetnosprawno$ciag, Broszura Ministerstwa

Rozwoju, s. 3
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Dostepnosé architektoniczna — spotkania powinny by¢ realizowane w miejscach, budynkach
pozbawionych barier architektonicznych - Jesli spotkanie jest otwarte i nie jest wymagana na
nie rejestracja, to musi sie ono by¢ zorganizowane w budynku dostepnym architektonicznie®.

Dostepnos¢ cyfrowa - wszystkie zasoby cyfrowe tworzone przez instytucje oraz
projektodawcow w ramach projektow (w tym strony internetowe, platformy e-learningowe, e-
zasoby itd.) muszg spetnia¢ kryteria dostepnosci. Dostepny serwis internetowy to taki, ktéry
pozwala na wygodne, intuicyjne korzystanie z jego zasobow osobom z ré6znymi rodzajami
niepetnosprawnosci zgodnie ze standardem WCAG 2.0. Serwis powinien zawiera¢ m.in.
mozliwos¢ powiekszenia wielkosci czcionki, odpowiedni dobor kolorow i ich kontrastu, tatwg
do zrozumienia tres¢. Dostepne multimedia (animacje, prezentacje, filmy, nagrania dzwiekowe
itp.) powinny zawiera¢ transkrypcje tekstowe, audiodeskrypcje czy ttumaczenie na jezyk
migowy’.

Dostepnos¢ informacyjna — oznacza, ze kazdy ma prawo uzyskaé¢ petng informacje
o0 mozliwosciach wsparcia w projektach unijnych. Dowiedzie¢ sie jak zrealizowa¢ projekt lub
jak z niego skorzystaé¢. Na czym dany projekt polega, do kogo jest skierowany, gdzie i kiedy
sie odbywa. tgczy sie to z dostepnoscig cyfrowg oraz dostepnoscig wszelkich materiatow
promocyjnych i informacyjnych dotyczgcych danego projektu®.

6 Serwis WWW: http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/fundusze-europejskie-bez-barier/biore-udzial-w-
projekcie/
7 Serwis WWW: http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/fundusze-europejskie-bez-barier/realizuje-projekt/

8 Serwis WWW: http://www.power.gov.pl/dostepnosc
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Logo dostepnosci

Symbol dostepnosci, zw. ,Logo Dostepnosci’, zaprojektowany przez Dziat Projektowania
Graficznego w Departamencie Informacji Publicznej ONZ w Nowym Jorku, jako rysunek kota
z symetryczng figurg cztowieka.

Logo Dostepnosci ma stuzy¢ podniesieniu swiadomosci na temat problemoéw zwigzanych
Z niepetnosprawnoscig poprzez oznaczanie nim materiatdbw informacji publicznej
drukowanych lub publikowanych w Internecie. Logo symbolizuje réwny dostep dla wszystkich.
Moze byC stosowane do oznaczania produktow, miejsc i wszystkiego, co jest przyjazne
osobom niepetnosprawnym lub dostepne dla nich. Celem Logo jest poinformowanie
0 zapewnieniu dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych w odniesieniu do informaciji, ustug,
technologii komunikacyjnych oraz o zapewnieniu fizycznego dostepu do obiektow.®

S

Logo Dostepnosci

4. SPOSOBY REALIZOWANIA ZASADY ROWNOSCI SZANS

4.1. Rowne traktowanie

Realizacja zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami w projektach dofinansowywanych ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego UE polega na réwnym traktowaniu.

W polskim porzadku prawnym reguluje to m.in. ustawa o wdrozeniu niektorych przepiséw Unii
Europejskiej w zakresie rownego traktowania. Ustawa, ktéra weszta w zycie z dniem 1 stycznia
2011, okres$la obszary i sposoby przeciwdziatania naruszeniom zasady rownego traktowania

9 Materiaty Biura Petnomocnika Rzgdu do Spraw Osob Niepetnosprawnych, dostep na stronie

http://www.niepelnosprawni.gov.pl/p,100,dostepnosc-projektowanie-uniwersalne
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ze wzgledu na ptec, rase, pochodzenie etniczne, narodowosc¢, religie, wyznanie, Swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna.

Zgodnie z trescig artykutu 4 tej ustawy stosuje sie jg w zakresie:

= podejmowania ksztatcenia zawodowego, w tym doksztatcania, doskonalenia,
przekwalifikowania zawodowego oraz praktyk zawodowych;

= warunkow podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
w tym w szczegdlnosci w ramach stosunku pracy albo pracy na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

= przystepowania i dziatania w zwigzkach zawodowych, organizacjach pracodawcow
oraz samorzgdach zawodowych, a takze korzystania z uprawnien przystugujgcych
cztonkom tych organizacji;

= dostepu i warunkow korzystania z instrumentéw rynku pracy i ustug rynku pracy
okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oferowanych
przez instytucje rynku pracy oraz instrumentéw rynku pracy iustug rynku pracy
oferowanych przez inne podmioty dziatajgce na rzecz zatrudnienia, rozwoju zasobow
ludzkich i przeciwdziatania bezrobociu.

Realizacja zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnoscia

Obowigzek realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami wynika z zapiséw art. 7 Rozporzgdzenia ogélnego 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. i jest horyzontalng zasadg obowigzujacg w catej Unii Europejskiej.
W zwigzku z tym wszystkie programy operacyjne realizowane w ramach funduszy polityki
spéjnosci przewidujg mechanizmy pozwalajgce na przeciwdziatanie wszelkim formom
dyskryminacji, w tym dyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnosc.

Normy ratyfikowanej przez Polske Konwencji ONZ o prawach oso6b niepetnosprawnych
rowniez zobowigzujg Polske do zwiekszenia mozliwosci korzystania z praw przez osoby
Z niepetnosprawnosciami, w tym eliminacji barier oraz zapewnienia petnego uczestnictwa we
wszystkich sferach zycia.

Z uwagi na powyzsze projektodawca pragnacy otrzymac dofinansowanie realizacji projektu
zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie sposéb realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami
w ramach projektu, zgodnie z obowigzujagcym kryterium formalnym ,,Zgodnos$¢ projektu
opisanego we wniosku o dofinansowanie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami”. Zasada ta powinna by¢
realizowana we wszystkich rodzajach projektéw, tj. dedykowanych osobom
Z niepetnosprawnosciami, ogoélnodostepnych, atakze w tych, w ktérych nie zaktada sie
bezposredniego wsparcia dla o0so6b niepetnosprawnych, czyli np. w projektach
ukierunkowanych na wypracowanie modeli, rekomendacji czy ksztattowanie polityk.
Obowigzkowe jest stosowanie Wytycznych,

Uwzglednienie réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, nie jest wiec tylko kwestig deklaracji projektodawcy.
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Zgodnie z Wytycznymi realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla osdb z niepetnosprawnosciami (zasada dostepnosci) w projektach wspotfinansowanych
z funduszy unijnych powinna by¢ realizowana na wszystkich etapach wdrazania projektu:

U przygotowania projektu czyli analizy,
definiowania celow,
planowania dziatan i budzetu,
okreslania rezultatéw,
jego realizacji, rozliczania, monitorowania i ewentualnie ewaluacji (o ile ewaluacja jest
wymagana w projekcie).

Q
Q
Q
Q

Zasada ta moze by¢ realizowana poprzez zastosowanie:
O Uniwersalnego projektowania
O Mechanizmu racjonalnych usprawnien.

4.2. Uniwersalne projektowanie

Koncepcja uniwersalnego projektowania oraz mechanizm racjonalnych usprawnien wpisujg
sie w realizacje zapisow ww. art. 7 rozporzadzenia ogolnego UE 1303/2013. W zakresie
promowania réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji ,(...) Panstwa cztonkowskie
i Komisja podejmuja odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkim formom
dyskryminacji ze wzgledu na pleé¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek Ilub orientacje seksualng podczas
przygotowania i wdrazania programéw. W procesie przygotowywania i wdrazania
programoéw nalezy w szczegdélnosci wzigé pod uwage zapewnienie dostepnosci dla
oso6b z niepetnosprawnosciami.”

Tak wiec zasada uniwersalnego projektowania, stanowi strategiczne podejscie do planowania
i projektowania zaréwno produktéw jak i odpowiedniego otoczenia, majgc na celu promowanie
spoteczenhstwa witgczajgcego wszystkich obywateli oraz zapewniajgc im petng réwnosé oraz
mozliwo$¢ uczestnictwa.

Aby zrealizowac postulat dostepnosci projekty realizowane ze srodkéw unijnych, dzieki ktorym
sg modernizowane obiekty, budowane nowe, kupione, stworzone, wyprodukowane,
wynalezione czy zaprojektowane powinny by¢ objete zasadg uniwersalnego projektowania.

Uniwersalne projektowanie jest definiowane w nastepujgcy sposéb: uniwersalne
projektowanie, to projektowanie produktow oraz otoczenia tak, aby byly one dostepne dla
wszystkich ludzi, w najwiekszym mozliwym stopniu, bez potrzeby adaptacji badz
wyspecjalizowanego projektowania.™

Jest to taki sposdb projektowania produktow, srodowiska, programoéw i i ustug, by stuzyty jak
najwiekszej liczbie os6b, w tym seniorom, matkom i ojcom z woézkami dzieciecymi i wszystkim
tym, ktérzy maja rézne potrzeby funkcjonalne wynikajgce choéby np. z otytosci, kontuzji na

10 Zakres realizacji rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych, Zatgcznik

nr8,s.1
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stoku, cigzy, czy z okazatego wzrostu. Inwestycje typu muzea, pociggi, droga, miejsca opieki
w przedszkolach, pracownie komputerowe muszg by¢ dostepne dla wszystkich.

Przyktadowe rozwigzania spetniajgce postulat uniwersalnego projektowania to np:
automatycznie otwierane drzwi

antyposlizgowe nawierzchnie chodnikow

podjazdy dla wozkow

oSwietlenie zapewniajgce bezpieczenstwo i poczucie pewnosci

tatwy do zrozumienia schemat komunikacji miejskiej

dostepny transport publiczny

oooooo

Koncepcja uniwersalnego projektowania jest wiec gtdbwnym narzedziem stuzgcym
zapewnieniu dostepnosci dla wszystkich oséb w korzystaniu z produktéw, towardw, ustugi,
infrastruktury wytworzonych z udziatem srodkéw unijnych.

Infrastruktura wykorzystywana na potrzeby projektu powinna spetnia¢ wymogi koncepcji
uniwersalnego projektowania wszedzie tam, gdzie jest to ekonomicznie uzasadnione.
W sytuacji, gdy petne dostosowywanie np. pomieszczen jest ekonomicznie, racjonalnym
dziataniem moze by¢ np. wynajecie juz dostosowanych pomieszczen.

Koncepcja uniwersalnego projektowania dotyczy natomiast bez wyjgtku pozostatych
elementéw projektu takich jak np. przygotowanie materiatdbw promocyjnych, czy produktow
wytworzonych w projekcie. Koszty zwigzane z koncepcjg uniwersalnego projektowania
powinny zawiera¢ sie w budzecie projektu skladanego do oceny.

4.3. Mechanizm racjonalnych usprawnien

Mechanizm racjonalnych usprawnien jest drugim narzedziem stuzgcym urzeczywistnieniu
w ramach funduszy europejskich 2014-2020 petnej dostepnosci w korzystaniu z projektéw
realizowanych z udziatem $rodkéw europejskich.

Mechanizm ten jest definiowany, jako konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Mechanizm racjonalnych usprawnien to mechanizm uruchamiany dopiero w trakcie realizacji
projektu, gdy do udziatu w projekcie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia, ktérych udziatu
nie przewidziano na etapie przygotowania projektu.

Pozwala on na elastyczne reagowanie na potrzeby uczestnikéw i zapewnia im optymalne
(szyte na miare) usprawnienia. Zgodnie z zapisami Wytycznych koszty dostosowania projektu
do potrzeb uczestnika i/lub personelu z niepetnosprawnoscig mogg wynies¢ tgcznie do 12 tys.
zt na osobe. Uruchomienie tego mechanizmu moze by¢ finansowane w ramach elastycznosci
budzetu projektu lub z utworzonej rezerwy srodkéw przeznaczonej na finansowanie wydatkow
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zwigzanych z tym mechanizmem. Kazdorazowe uruchomienie mechanizmu racjonalnych
usprawnien musi znalez¢ odzwierciedlenie w poprawionym wniosku o dofinansowanie,
w szczegolnosci w budzecie projektu.

Na etapie opracowania projektu projektodawca powinien:

O W analizie sytuacji problemowej, ktéra ma zosta¢ rozwigzana/ztagodzona dzieki jego
realizacji, uwzgledni¢ perspektywe osdb z niepetnosprawnosciami tj. przeprowadzic
analize potrzeb osob z niepetnosprawnosciami, ktére wejdg w sktad grupy docelowe;j
(lub mogacych sie w niej znalez¢).

O Uwzgledni¢ perspektywe oséb z niepetnosprawnosciami podczas okreslania celow
projektu i planowania dziatan, ktére majg by¢ w jego ramach realizowane. Oznacza to,
ze perspektywa osob z niepetnosprawnosciami musi znalezé odzwierciedlenie
w planowaniu zmiany, jaka ma dokona¢ sie dzieki realizacji projektu.

O Cele réwnosciowe dotyczg nie tylko projektéw dedykowanych, a wiec skierowanych
wytgcznie do oséb z niepetnosprawnosciami, ale takze ogdélnodostepnych. Jednym
z elementow decydujgcych o tym, czy projekt spetnia zatozenia Wytycznych, jest
zaplanowanie w nim dzialan niwelujgcych nierédwnosci ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢. Powinny byé one  zindywidualizowane i  wynikac
z przeprowadzonej na pierwszym etapie planowania analizy potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami, ktére znajdg sie lub mogg sie znalez¢ w strukturze grupy
docelowej. Nalezy mie¢ na uwadze, ze istniejg bardzo rdézne grupy oséb
Z niepetnosprawnosciami (réozne rodzaje niepetnosprawnosci, niepetnosprawnosci
sprzezone) i zadna z nich nie moze zosta¢ odgoérnie wykluczona z udziatu w projekcie.

U Projektowac dziatania rownosciowe tak aby przejawiaty sie one rowniez w zapewnieniu
dostepnosci wszystkich produktéw projektu. Wynika to z zapiséw Wytycznych
(Podrozdziat 5.2, pkt 15), zgodnie z ktorymi wszelkie produkty projektéw muszg byé
dostepne dla wszystkich os6b, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. W praktyce oznacza to, ze muszg by¢ one
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, rozumianego, jako sposob
podejscia do planowania i tworzenia produktéw, urzgdzenh oraz przestrzeni publicznej,
ktory zapewnia ich dostepnos¢ dla wszystkich uzytkownikow.

» Dostepnos¢ produktéw w projektach finansowanych ze srodkéw EFRR dotyczy
przede wszystkim (bez wzgledu na to, czy projekt ma bezposrednich odbiorcéw
Z niepetnosprawnosciami realizowanych dziatan, czy tez nie):

» zasobow cyfrowych (strony internetowe, materialy multimedialne, publikacje
w wersji elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) — w tym przypadku
kluczowe jest stosowanie wytycznych WCAG 2.0 oraz jezyka tatwego do
czytania i zrozumienia,

» multimedidw (filmy informacyjne i promocyjne, nagrania dzwiekowe,
infoanimacije itp.), w tym stosowania transkrypcji tekstowej, napiséw dla osob
gtuchych, audiodeskrypcji, ttumaczenia na jezyk migowy, jezyka tatwego do
czytania i zrozumienia,

» materiatdw drukowanych (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, formularze
zgtoszeniowe itp.) m.in. poprzez stosowanie jezyka tatwego do czytania
i zrozumienia, uzywanie czytelnych, bezszeryfowych czcionek etc.
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O Zaplanowaé¢ réwnosciowy monitoring i ewaluacje (o ile jest wymagana w projekcie),
ktére bedg konsekwencjg wczesniejszych krokdow zwigzanych z analizg sytuacji tych
0s6b i potrzeb wynikajgcych z réznych rodzajow niepetnosprawnosci, formutowaniem
rownosciowych celow oraz planowaniem dziatarn odpowiadajgcych na nieréwnosci ze
wzgledu na niepetnosprawnosc.

U Uwzgledni¢ potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami na etapie konstruowania budzetu
(zapewni¢ dostepnos¢ projektu), tj. w projektach zakfadajgcych udziat osoéb
Z niepetnosprawnosciami — jako uczestnikow bagdz personelu — wrazliwy budzet
powinien odzwierciedla¢ przyjete zatozenia co do grupy docelowej oraz form wsparcia.
Oznacza to, ze powinien zawiera¢ koszty, ktére umozliwig w projekcie udziat osobom
z niepetnosprawnosciami. W projektach, gdzie nie zaktada sie udziatu oséb
Z niepetnosprawnosciami wrazliwy budzet powinien zawiera¢ pomimo to koszty
dostosowania produktow, np. wideo ttumaczenia na jezyk migowy.

Projektodawca, w celu zapewnienia dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami,
ma mozliwos¢ zastosowania w projekcie kosztéw zwigzanych z mechanizmem racjonalnych
usprawnien wtedy, gdy nie przewidziat uczestnictwa w projekcie osdb ze szczegdlnym
rodzajem niepetnosprawnosci. Trzeba jednak pamietac, ze racjonalne usprawnienia powinny
by¢ mechanizmem wtornym w zakresie zapewnienia dostepnosci, gdyz z zasady kazde
wsparcie, zaréowno w projektach dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami, jak
i ogdlnodostepnych, powinno byé dostepne. Racjonalne usprawnienia to mechanizm mozliwy
do uruchomienia w trakcie realizacji projektu wraz z pojawieniem sie w projekcie,
w charakterze uczestnika projektu lub personelu, osoby z niepetnosprawnoscia.

W ramach przyktadowego katalogu kosztéw racjonalnych usprawnieh jest mozliwe
sfinansowanie np.:

U kosztoéw specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia

O dostosowania architektonicznego budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca

realizacji projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind,
podnos$nikow; witasciwe oznakowanie budynkéw poprzez wprowadzanie elementéw
kontrastowych i wypuktych celem wiasciwego oznakowania dla oséb niewidomych
i stabowidzgcych itp.)

O dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja
programow powiekszajgcych, méwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujgca sie
jezykiem migowym, drukarek materiatdw w alfabecie Braille’a)
dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systemow
wspomagajgcych styszenie, np. petli indukcyjnych, systemow FM)
asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy
asystenta osoby z niepetnosprawnoscig
ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika
przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu
alternatywnych form przygotowania materiatdw projektowych (szkoleniowych,
informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym,
wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na
jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.)

O zmiany procedur

U

ooooo
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O wydluzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego
ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego méwienia, odczytywania komunikatow z ust,
stosowania jezyka tatwego itp.)

U dostosowania positkéw, uwzgledniania specyficznych potrzeb Zzywieniowych
wynikajgcych z niepetnosprawnosci'’.

5. LISTA SPRAWDZAJACA DOSTEPNOSC | OTWARTOSC
PROJEKTU DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

Wskazdéwki dla projektodawcédw pozwalajgce sprawdzi¢ i dokonac oceny dostepnosci projektu
na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie'?.

I. Rekrutacja i promocja projektu w zakresie wsparcia rekrutacji

Dziatania rekrutacyjne majg kluczowe znaczenie dla dostosowania projektu do potrzeb
uczestnikow z niepetnosprawnosciami bez wzgledu na to, czy projekt jest dedykowany
osobom z niepetnosprawnosciami, czy zaktada sie w nim udziat tych oséb, czy tez nie zaktada
sie, ale ich udziat w projekcie bedzie mozliwy.

Podczas planowania rekrutacji nalezy zweryfikowac¢

Czy zdiagnozowane zostaty bariery uniemozliwiajgce/utrudniajgce
osobom z niepetnosprawnosciami udziat w projekcie i czy zaplanowano | Tak Nie
sposoby/metody ich niwelowania?

Czy materiaty informacyjne, promocyjne i rekrutacyjne zostaty
opracowane w dostepnym formacie (m.in. zgodnos¢ ze standardem | Tak Nie
WCAG 2.0, tekst tatwy do czytania)?

Czy materialy informacyjne, promocyjne i informacyjne zostaty
zamieszczone w miejscach umozliwiajgcych osobom z roznymi Tak Nie
niepetnosprawnosciami dotarcie do informacji o projekcie?

Czy o realizacji projektu poinformowano organizacje i instytucje
dziatajgce na rzecz os6b z niepetnosprawnosciami — potencjalnych Tak Nie
uczestnikow projektu?

" Ibidem, s. 2

12 Zatgcznik nr 1 do: Realizacja zasadly..., s. 136 i n.
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Czy strona internetowa projektodawcy/projektu, na ktérej mozna znalez¢
informacje o projekcie, jest zgodna ze standardem WCAG 2.0 na | Tak Nie
poziomie co najmniej AA?

Czy spotkania rekrutacyjne bedg realizowane w miejscach dostepnych

dla 0s6b z réoznymi rodzajami niepetnosprawnosci? Tak Nie
Czy w formularzach zgtoszeniowych na spotkania rekrutacyjne znajduje Tak Nie
sie pytanie o specjalne potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnosci?

Czy w ankietach/formularzach rekrutacyjnych znajduje sie pytanie Tak Nie

0 specjalne potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnosci?

Czy informacje zbierane od uczestnikow projektu na etapie rekrutacji
pozwolg na dostosowanie wsparcia do potrzeb uczestnikow | Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?

Il. Harmonogram projektu
Harmonogram projektu powinien zosta¢ zaplanowany 2z uwzglednieniem potrzeb
niepetnosprawnych uczestnikéw projektu. Podczas jego tworzenia nalezy zweryfikowac:

Czy czas trwania poszczegdélnych etapow projektu jest dostosowany do

iy . o Tak Nie
potrzeb uczestnikdow z niepetnosprawnosciami ?
lll. Zadania w projekcie
Wszystkie zadania w projekcie powinny by¢ dostosowane do
indywidualnych potrzeb niepetnosprawnych uczestnikéw. Podczas ich Tak Nie
planowania nalezy zweryfikowaé: Czy liczba godzin wsparcia zostata
dostosowana do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami?
Czy wsparcie w projekcie bedzie realizowane w miejscach dostepnych
dla oséb z niepetnosprawnosciami (w przypadku projektéw Tak Nie
dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami
i projektow, w ktérych zaklada sie ich udziat)?
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Czy projektodawca bedzie miat mozliwos¢ dostosowania miejsca
realizacji wsparcia do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami
(w przypadku projektéw, w ktérych na etapie planowania nie zaktada sie
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami)?

Tak Nie

Czy materiaty dla uczestnikow projektu bedg dostepne dla osdb

! f Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?

Czy w zadaniach w projekcie przewidziano wsparcie ukierunkowane na

, . , . . Tak Nie
wyréwnywanie szans 0séb z niepetnosprawnosciami (np. trener pracy)?

Czy produkty projektu bedg zgodne 2z =zasadg uniwersalnego

projektowania? Tak Nie

IV. Ewaluacja (o ile jest wymagana w projekcie)

Przygotowanie projektu realizujgcego zasade rownosci szans i niedyskryminacji oraz
dostepnosci dla oso6b z niepetnosprawnosciami wymaga zaplanowania rownosciowej
ewaluacji. Dlatego tez na etapie tworzenia projektu wnioskodawca powinien zweryfikowac:

Czy liczba godzin wsparcia zostata dostosowana .
. . s Tak Nie
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami?
Czy wsparcie w projekcie bedzie realizowane w miejscach dostepnych
dla oséb z niepetnosprawnosciami (w przypadku projektow .
. e Tak Nie
dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami
i projektow, w ktérych zaklada sie ich udziat)?
Czy projektodawca bedzie miat mozliwo$¢ dostosowania miejsca
realizacji wsparcia do potrzeb o0s6b 2z niepetnosprawno$ciami .
o X : o .| Tak Nie
(w przypadku projektéw, w ktorych na etapie planowania nie zaktada sie
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami)?
Czy materiatly dla uczestnikow projektu bedg dostepne dla oséb Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?
Czy w zadaniach w projekcie przewidziano wsparcie ukierunkowane na Tak Nie
wyréwnywanie szans 0oséb z niepetnosprawnosciami (np. trener pracy)?
Czy produkty projektu bedg zgodne 2z zasadg uniwersalnego .
. . Tak Nie
projektowania?
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V. Zarzadzanie projektem
Planujac dziatania zwigzane 2z zarzgdzaniem projektem, wnioskodawca powinien
zweryfikowac:

Czy przewidziano dziatania ukierunkowane na zapoznanie personelu
projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji o0soéb | Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?

Czy zaplanowano, ze w ramach personelu projektu zatrudniona zostanie

osoba z niepetnosprawnos$ciami (pozgdany efekt)? Tak Nie
Czy organizacja dziatah zespotu projektowego umozliwi prace w nim
osobom z niepetnosprawnosciami (np. elastyczne formy lub Tak Nie

godziny pracy)?

VI. Budzet projektu
Planujgc budzet projektu, wnioskodawca powinien zweryfikowac:

Czy koszty zwigzane ze wsparciem s$wiadczonym w projekcie
zaplanowano W sSposob uwzgledniajgcy potrzeby oséb
Z niepetnosprawnosciami (np. koszt wynajmu sali szkoleniowej w petni | Tak Nie
dostepnej dla oséb z niepetnosprawnosciami jest zazwyczaj wyzszy niz
wynajecia sali, ktéra nie jest dostepna)?

6. PODSUMOWANIE

Opracowano na podstawie:

1. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb
Z niepetnosprawnos$ciami. Poradnik dla realizatorow projektow i instytucji systemu
wdrazania funduszy europejskich 2014-2020, publikacja Ministerstwa Rozwoju, dostep
na stronie https://www.pois.gov.pl/media/23674/publikacja_wersja_interaktywna_3.pdf

2. Zakres realizacji rownos$ci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob
niepetnosprawnych, Zatgcznik nr 8, dostep na stronie
https://www.funduszedlamazowsza.eu/g2/oryginal/2017_04/zalacznik-nr-8-zakres-
realizacji-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-w-tym-dostepnosci-dla-osob-z-
niepelnosprawnoscia-h.pdf

3. Fundusze Europejskie bez barier. Usprawnienia dla 0séb z niepetnosprawnos$cig,
Broszura Ministerstwa Rozwoju, dostep na stronie:
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https://www.funduszedlamazowsza.eu/g2/oryginal/2017_04/broszura-fundusze-
europejskie-bez-barier.pdf

4. Materiaty ze strony www http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/fundusze-
europejskie-bez-barier/

5. Materiaty Biura Petnomocnika Rzadu ds. Oséb Niepetnosprawnych, strona www
http://www.niepelnosprawni.gov.pl/

6. Wymienione na poczatku akty prawne
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1. SL2014 — CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

SL2014, czyli aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, jest systemem
wspierajgcym realizacje programow operacyjnych realizowanych w ramach Funduszy
Europejskich 2014-2020. Jej zadaniem jest wspieranie proceséw dotyczacych obstugi projektu
od momentu podpisania umowy o dofinansowanie. Umozliwia beneficjentom projektow
wspotfinansowanych ze s$rodkow europejskich wymiane wszelkich informacji w zakresie
projektéw drogg elektroniczna.

1.1. Przygotowanie do zalogowania do systemu

Po ziozeniu wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej otrzymasz wiadomosé
potwierdzajgcg utworzenie Twojego konta w systemie — na adres poczty elektronicznej podany
we wniosku. Znajdziesz tez w niej aktualny adres internetowy systemu SL2014.

Masz do dyspozycji dwie drogi zalogowania sie do systemu:
=  Wybierz link znajdujacy sie w wiadomosci o utworzeniu konta, lub
= Uruchom jedng z trzech nastepujacych przegladarek www:

> Mozilla Firefox
> Google Chrome

> Internet Explorer
i wprowadz w pasek adresu adres: https:/sl2014.gov.pl

Zanim przystgpisz do pracy sprawdz, czy posiadasz aktualng wersje przegladarki. SL2014
gwarantuje poprawnos¢ wyswietlania danych tylko i wytacznie w najnowszych stabilnych
wersjach (tj. w wersji aktualnej oraz w dwoch wersjach jg poprzedzajgcych) wymienionych
wyzej przegladarek.
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1.2. Pierwsze logowanie w systemie

Logowanie

[ “epupp |

Certyhikat kwalifikowany

Login i haslo

Certyfikat kwalifikowany

Inng z dostepnych metod logowania

Podstawowg metodg logowania do SL2014 jest
dostep za pomocg elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej ePUAP.

Jezeli nie posiadasz profilu zaufanego ePUAP,
przejdz na strone rejestracji w portalu ePUAP:
http://epuap.gov.pl/wps/portal/lE2 ZalozProfil

i skorzystaj z opcji

,-_I-_, Fato? profil zaufany

Logowanie

sie do

systemu jest kwalifikowany podpis elektroniczny.

Mozesz zalogowac¢ sie do SL2014 przy uzyciu

certyfikatu kwalifikowanego za pomocg przycisku epunp

»certyfikat kwalifikowany”.

Przed prébg zalogowania do systemu przy pomocy
certyfikatu kwalifikowanego upewnij sie, ze na
Twoim komputerze jest zainstalowana aktualna

wersja oprogramowania Java.

Mozna to sprawdzi¢ na stronie
http://java.com/pl/.

Logowanie

e~2UAP

Certyfikat kwalifikowany

[ Login i hasto W

Certyfikat kwaliikowany

), DR

:

internetowej Login i hasto

Login i hasto

Opcja ,Login i hasto” stanowi zastepczg droga
logowania, uruchamiang w systemie, jezeli
logowanie do systemu za pomocg profilu
zaufanego jest niemozliwe z  powodu
niedostepnosci platformy ePUAP.
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2. NAWIGACJA W SYSTEMIE SL2014

Po zalogowaniu sie do systemu mozesz rozpoczgé prace zwigzane z prowadzeniem Twoich
projektéw. Na poczatkowym ekranie widniejg informacje na temat wszystkich prowadzonych
przez Ciebie projektow. Jesli na ekranie tym nie sg widoczne zadne prowadzone przez Ciebie
projekty, musisz zgtosi¢ ten fakt wskazanej na umowie lub decyzji o dofinansowaniu instytuciji
odpowiedzialnej za weryfikacje twojego projektu.

Czas pracy kazdego uzytkownika jest dla bezpieczehstwa zapisywany w systemie. Po 20
minutach bezczynnosci zostaniesz automatycznie wylogowany.

Wersje jezykowe
Zmiana wersiji jezykowej jest mozliwa w prawym gornym rogu ekranu

Uzytkownkk: Maris Kowalska A AL Wi

= Projekty
TE&

Numer projektu Tytut projektu Korespondencja Harmonogram Mnnitorowan!e uczestnikéw

platnosci projel Zamowienie publiczne
o —o 05 8y m

Przeawdziatanie wykduczenu cyfrowernu —
elnclusion

POPC.03.02.00-00-001A/14

Rozmiar czcionki
Zmiana wielkosci czcionki réwniez odbywa sie w prawym gérnym roku ekranu, na prawo od
rozwijanej listy wersji jezykowych.

Mk Kowakda

B aA (poad

Projekty

Mumer projekiu Tytut projekiu Harespondenci Haw:??m Mmmm:m:;tizesmixw Zamowienie publiczne

dHEEE

Presoendzaiares wykuceras cyfrovemu -

elnchsion
Moje dane

Aby przejrze¢ zarejestrowane w systemie dane wybierz przycisk ,Moje dane” G
Usytheramhs Miria Kowalda aml\. eau

]
L]

_‘_ = Projekty

Mumer projekiu Tytut projekiu Harespondenci Haw:??m Mmmm:m:;tizesmixw Zamowienie publiczne

dHEEE

Presoendzaiares wykuceras cyfrovemu -
elnchision

PR, 02, 0-00-C0d A1 4
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Pasek narzedzi
W tabeli zawierajgcej informacje na temat Twoich projektow dostepny jest pasek narzedzi
odpowiadajacy funkcjom zwigzanym z modutami dostepnymi w SL2014.

Projekty
TEGE

Humer projektu Tytut projektu Korespondencja

EEEEFET Y

Wdrozenie
POIR.06.02.00-00-0001/15  systemdw
informatycznych

o Baza personelu Zamowienie publiczne

lar Instrumenty
platnosci uczestnikow

finansowe

nowy
harmonegram

Ods$wiezanie dostepnego czasu pracy
Po zalogowaniu, po lewej stronie ekranu widoczny jest timer pokazujgcy uptywajgcy czas do
konca 20 minutowej sesji pracy, po ktérej nastgpi automatyczne wylogowanie:

Pozostalo:
19:56 J

Gdy do automatycznego wylogowania pozostanie ponizej 60 sekund timer ten przybierze
nastepujacg postac:

o

Wydtuzenie czasu pracy mozna tatwo uzyskac klikajgc ,Odswiez” -

Elementy ekranu

Ekran Projekt sktada sie z dwdch zasadniczych elementow.

W gornej czesci widoczne sg informacje o tytule projektu i beneficjencie:
G Projekt POIR.06.02.00-14-01PE/15

INFO PROJEKT SP.  0.0.
WdroZenie systeméw informatycznych
4 FEN
=gl

Numer wniosku Whniosek za okres Status wniosku Data zloZenia

Monitorowanie If

Korespondencja || Harmenogram ptatnosci || Monitorowanie uczestnikdw || Baza personelu || Zamdéwienia publiczne

Data zakoriczenia
weryfikacji

W czesci dolnej znajdujg sie zaktadki odpowiadajgce poszczegdlnym, opisanym nizej,
funkcjonalnosciom.

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu S
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3. WNIOSEK O PLATNOSC

Od samego poczgtku projektu miej na uwadze, w jaki sposob Twoj projekt bedzie rozliczany.
Kluczowe znaczenia ma przy tym dokumentacja finansowa oraz spetnienie wymogow
stawianych przez instytucje, z ktérg zawarto umowe o dofinansowanie Twojego projektu. Za
posrednictwem systemu SL2014 mozna sktada¢ w formie elektronicznej wnioski o ptatnosé,
a takze dotgczaé wymagane przez instytucje zatgczniki niezbedne z punktu widzenia
rozliczenia projektu.

Bardzo wazne:

Kazdy wniosek o pfatnosc jest sktadany w kontekscie danej wersji umowy (bgdz aneksu).
Nalezy zwracac¢ szczegolng uwage na to, aby wniosek byt przyporzgdkowany do wiasciwej
Wersji umowy.

Rodzaj wniosku o ptatnosé
W systemie wystepujg wiec odpowiadajgce nastepujgce rodzaje wnioskow:

U Whniosek o zaliczke — sktadasz go, gdy w ramach projektu ubiegasz sie o zaliczke na
realizacje zadania,

O Whniosek o refundacje — sktadasz go, gdy starasz sie o refundacje kosztow juz
poniesionych w ramach ramach projektu (takze PJB w przypadku rozliczania
wydatkow),

U Whniosek rozliczajgcy zaliczke — skfadasz go, gdy chcesz rozliczy¢ sie z przyznanej
zaliczki. Wykazujesz wtedy wydatki poniesione i optacone z otrzymanych wczesnigj
zaliczek,

O Whniosek sprawozdawczy — skfadasz go, gdy masz obowigzek sktadania informacji
0 postepie projektu,

U Whniosek o ptatno$¢ korncowg — sktadasz go, gdy rejestrowany wniosek o ptatnosé jest
ostatnim, rozliczajgcym projekt, wnioskiem.

Wybdr rodzaju wniosku odbywa sie poprzez ,odhaczenie” na ekranie odpowiedniej wartosci
stojgcej przy danym typie wniosku.

Pamietaj, ze réwnoczesnie mozna wykonywac nastepujgce czynnosci (przez ,odhaczenie”
kilku rodzajow wnioskéw na raz):

ubiegac¢ sie o zaliczke i refundacje kosztow,

rozlicza¢ zaliczke i ubiegac sie o kolejng zaliczke,

rozliczac¢ zaliczke i ubiegac sie o refundacje kosztéw,

rozlicza¢ zaliczke, wnioskowac o jej kolejng transze a takze ubiegac¢ sie o refundacje
kosztow,

ubiegac¢ sie o refundacje kosztow, jak réwniez sktada¢ wniosek o ptatno$¢ koncowa,
tgczy¢ wszystkie rodzaje wnioskéw o ptatnosé z wnioskiem sprawozdawczym, o ile
inne rodzaje sie wzajemnie nie wykluczajg.

oooo

(W

Pamietaj jednak, ze nie mozesz:
U ubiegac sie o zaliczke i rbwnoczesnie sktada¢ wniosku o ptatno$¢ koncowg projektu,

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o)
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U utworzy¢ kolejnego wniosku, jezeli ztozytes/as juz wniosek o ptatnos¢ koncowa i zostat
on zatwierdzony przez instytucje.

4. KORESPONDENCJA

W systemie SL2014 mozliwa jest takze wymiana korespondencji oraz dokumentow z instytucjg
odpowiedzialng za weryfikacje wnioskéw o pfatnos¢. Ten element systemu przypomina
standardowg skrzynke poczty elektroniczne;j.

To instytucja, z ktérg podpisate$/as umowe o dofinansowanie, okresla zakres korespondencji
i przekazywanych dokumentow przekazywanych w ramach systemu. Prowadzenie
korespondencji odbywa sie wytgcznie w kontekscie danego projektu, dlatego dostep do tej
czesci systemu masz poprzez ekran ,Projekt”.

G Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15
o)

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systeméw informatycznych

Whioski o platnosd]

Data

Lp. Temat Numer pisma Nr kancelaryjny " . Podpis

Monitorowanie uczestnikéw || Baza personelu || Zamdéwienia publiczne

|Harmonogram platnosci

om—

Korespondencja

o

1 Dane do poprawy we WHP 1 2015-11-09 ]

Foldery e-skrzynki pocztowej

W module Korespondencja mamy dostep do 3 r6znych folderéw:
O Przychodzace — dokumenty przestane do Ciebie przez instytucje,
O Wystane — pisma i wiadomosci wystane przez Ciebie,
U Robocze — kopie robocze, ktére zostaty zapisane, lecz nie wystane.

Przygotowanie pisma
System umozliwia przestanie do instytucji oficjalnego pisma, ktére jest podpisywane
elektronicznie (profil zaufany ePUAP badz certyfikat kwalifikowany).

i‘.j Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15
N

INFO PROJEKT SP. 7 0.0.

Wdrozenie systemow informatycznych

[ wnioski o platnosc ] Korespondencia [ Harmonogram pfatnosci H Monitorowanie uczestnikéw ][ Baza personelu ]

Przychodzgce (4) [ Wystane ][ Kopie robocze ]

Lp. Temat Numer pisma
1 Dane do poprawy we WHNP 1
IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu /\0'3
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Zeby rozpoczaé tworzenie pisma kierowanego do instytuciji, wybierz przycisk ,,Przygotuj pismo”

Wystanie wiadomosci
SL2014 pozwala na przestanie do instytucji wiadomosci. Mozesz te opcje wykorzysta¢ do
prowadzenia roboczej korespondenc;ji z opiekunem Twojego projektu.

[j Projekt POPC.03.01.00-00-001A/15

INFO PROJEKT SP. 7 0. 0.

WdroZenie systemow informatycznych

[ SN J

Przychodzace [ Wystane [ Kopie robocze ]
- -

Lp. Temat HNumer pisma Nr kancelaryjny Data wplywu

Monitorowanie uczestnikéw projektow

{ Zamowienia publiczne

Zeby rozpoczaé tworzenie wiadomosci do instytucji, wybierz przycisk ,Utworz

wiadomosé” ¥ .

Ods$wiezanie skrzynki
System SL2014 nie aktualizuje automatycznie skrzynki pocztowej — w razie potrzeby musisz

to robi¢ samodzielnie — klikajgc przycisk ,Odswiez”
C] Projekt POPC.03.01.00-0

INFO PROJEKT SP. I 0. O.

Wdrozenie systemow informatycznych

‘ Whioski o platnosc ‘ Korespondencja ‘ Harmonogram ptatnosci

[ Wystane ][ Kopie robocze ]

‘ Monitorowanie uczestnik

= —
7]

Lp. Temat Numer pisma Nr kancelar

Odpowiedz na pismo/wiadomos¢
Istnieje opcja przyspieszonego przejscia do szybkiej odpowiedzi na pisma w folderze
Przychodzace. Zeby skorzysta¢ z tej opciji nalezy

w bloku podgladu wybra¢ ,,Odpowiedz” ..o
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pmmui’é, 7

Lp. Temat Numer pisma Nr kancelaryjny wDatau Pot

2015-01-22

2 Test 2015-01-22

Instytucja
Zarzadzajgca POPC
Miejscowosc Data wystania Adresat

Brak 2015-01-22 TNFO PROJEKT SP. Z 0. 0.

Numer pisma Nr kancelaryjny

Brak Brak

System wyswietli okno Pismo/wiadomos¢ tozsame z formularzem wtasciwym dla tworzenia
tych dokumentéw. W otwartym formularzu Wiadomos$é/Pismo widoczna jest tres¢ ostatniej
wiadomosci/pisma, zas w Temacie automatycznie pojawi sie poczatek ,ODP: ” oraz Temat
poczatkowego dokumentu.

5. HARMONOGRAM PLATNOSCI

Instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢ oczekuje przekazywania
informacji na temat planowanych wydatkow. Informacje te mogg obejmowac rézne przedziaty
czasowe: kwartaly czy miesigce. Harmonogram moze obejmowaé np. cztery kwartaty lub
zatozony w umowie caty okres realizacji projektu.

INFO PROJEKT SP. 7 0. 0.

WdrozZenie systemow informatycznych
é )

Harmonogram platnosc

Wersja Status

@

Korespondengja Monitprowanie uczestnikow projektow

[ Zamdwienia publiczne

[ Whioski o platnosc

Ekran Harmonogramu ptatnosci podzielony jest na 3 elementy:

O Harmonogram - jest to tabela zawierajgca status i numer wersji Twojego
harmonogramu

O Dane szczegodtowe — jest to tabela z danymi szczegétowymi harmonogramu: podziatem
na kwartaty/miesigce oraz wartosciami kwotowymi

O Informacje ogdlne z karty umowy (nieedytowalne) — prezentuje dane kwotowe
z aktualnej wersji Twojej wprowadzonej do systemu umowy.

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu S
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Tworzenie i przestanie harmonogramu
INFO PROJEKT SP. 7 0. 0.

Wdrozenie systemdéw informatycznych

Korespondencja

[ Whnioski o ptatnosc

Harmonogram piatnosc
pane SZCZEQ‘“QWE

Wersja Status

Monitorowanie uczestnikéw projektow

Zamdwienia publiczne

Tworzenie harmonogramu rozpoczyna sie wybierajac ,Przygotuj harmonogram” M

6. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zamowienia publiczne to funkcjonalno$¢ systemu dajgca mozliwo$¢ zebrania w jednym
miejscu wszystkich danych dotyczgcych zamdéwien publicznych w ramach projektu, jak
réwniez danych o powigzanych z zamoéwieniem kontraktach oraz ich wykonawcach.

Te funkcjonalnos¢ systemu stosujesz, gdy:
O jestes zobowigzany/a do stosowania prawa zaméwienh publicznych,
O wartos¢ zaméwien i konkurséw przekracza 30 000 EUR.

Sekcja ,Zamowienia publiczne” umozliwia przekazanie informacji o wszystkich przetargach,
niezaleznie od trybu ich ogtoszenia. Informacje powinienes wprowadzi¢ do systemu
niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego i zawarciu umowy
z wykonawcg. Bez wprowadzonej informacji o podpisanej umowie z wykonawcg nie nalezy
rozlicza¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamowieniem we wniosku o ptatnos¢.

TNFO PROJEKT 5P. 7 0. 0.

WdrozZenie systemow informatycznych

7

[ Whnioski o ptatnesc Korespondencja Har gram ptatnosci Moniterowanie uczestnikow projektqw

]
©

\

7. PODSUMOWANIE

Opracowano na podstawie:
1. Podrecznik Beneficjenta SL2014 — wersja 1.8 —
http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze _europejskie/wiedza_eduk
acja_rozwoj/sl_2014/podrecznik_beneficjenta_sl2014_wersja_1.8.pdf
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Miejsce na notatki:
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