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Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu w sposoéb
zapewniajacy
w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurenc;ji
i rowne traktowanie wykonawcow.

Beneficjent zobowigzany jest stosowac zapisy okreslone
w umowie o dofinansowanie a takze stosowac¢ warunki
| procedury okreslone w Wytycznych.



UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO W RAMACH

PROJEKTU

USTAWA PZP — w przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem
zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania.

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

a) Beneficjent nie bedgcy podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp do jej stosowania, w przypadku zamowien publicznych przekraczajgcych
wartosc 50 tys. PLN netto,

b) Beneficjenci zobowigzani do stosowania ustawy Pzp:

o zamowienia o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
Pzp, tj. 30 tys. EUR, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,

o w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, a
jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.



Sredni kurs Euro ustalany jest na podstawie rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci z zamowien
publicznych wydawanym co najmniej raz na dwa lata.

Obecny kurs EURO wynosi: 4,1749
(obowigzuje od dnia 01.01.2016r.)

30 000 EUR =125 247 PLN



SZACOWANIE

WARTOSCI ZAMOWIENIA

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego musi by¢ dokonywane
Z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem ewentualnych zamowien
uzupetniajgcych i musi by¢ dokumentowane.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu, w trybie
zasady konkurencyjnosci zamowien publicznych uzupetniajacych,
w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile:

a. zamowienia te sg zgodne z przedmiotem zamowienia
publicznego podstawowego oraz

b. zostato to przewidziane w zapytaniu ofertowym oraz w umowie
z wykonawcag.




PODZIAL ZAMOWIENIA

Zabroniony jest podziat zamoéwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem
jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia
publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetfnienia
nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo
lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego
wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia publicznego w czesciach (z okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamdwienia
publicznego ustala sie jako tgczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci.



Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamowien publicznych, ktérych
przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 ustawy Pzp (nie dotyczy
art. 4 pkt. 8), np.: nabycie audycji i materiatdw do audycji lub ich
opracowanie, produkcja lub koprodukcja, jezeli sg przeznaczone na potrzeby
swiadczenia audiowizualnych ustug medialnych lub radiowych ustug
medialnych — udzielanych przez dostawcow audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych; zakup czasu antenowego; umow z zakresu prawa pracy.

Gdy przedmiotem zamoéwienia jest nabycie wfasnosci lub innych praw
do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci (art. 4 pkt 3 lit. i ustawy Pzp),
nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan.



ZASADA KONKURENCYJINOSCI
UPUBLICZNIENIE ZAPYTANIA

OFERTOWEGO

W CELU SPEtNIENIA ZASADY KONKURENCYJNOSCI NALEZY:

a. upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, lub

b. w przypadku Beneficjentéw, ktdrzy majg obowigzek stosowania ustawy Pzp
mozliwe jest zamieszczenie zapytania na stronie internetowej przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych,

c. w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prog
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp —
dodatkowo nalezy umiesci¢ w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach
okreslonych w ustawie Pzp dla zamowien publicznych o takiej wartosci.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

OBOWIAZEK PRZEKAZYWANIA
OGLOSZEN URZEDOWI PUBLIKACII

UNII EUROPEJSKIEJ]

ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkursow, od ktoérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania
ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;.

Zamawiajgcy z sektora finansow publicznych, w rozumieniu przepisow o finansach
publicznych, z wytgczeniem uczelni publicznych, panstwowych instytucji kultury,
panstwowych instytucji filmowych, jednostek samorzgdu terytorialnego oraz ich
zwigzkdéw, jednostek sektora finansow publicznych, dla ktorych organem zatozycielskim
lub nadzorujgcym jest jednostka samorzadu terytorialnego, a takze udzielanych przez
zamawiajgcych bedacych panstwowymi jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi
osobowosci prawnej:

135 000 EUR - dla dostaw lub ustug
5225 000 EUR - dla robdt budowlanych



ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 28 grudnia 2015 r.
w sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktorych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej

zamowienia udzielane przez zamawiajgcych innych niz okreslonych
w poprzedzajacym slajdzie:

209 000 EUR - dla dostaw lub ustug
5225 000 EUR - dla robot budowlanych

zamowienia sektorowe:
418 000 EUR - dla dostaw lub ustug

5225 000 EUR - dla robot budowlanych



UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

NIE ZOSTALA JESZCZE PODPISANA

Jesli wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu
upublicznienia zapytania ofertowego powinien:

a) wystac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdéw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia
publicznego, oraz

b) upublicznic¢ to zapytanie co najmniej na wiasnej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone.



ZASADA

KONKURENCYJINOSCI
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe musi zawierac:

a)

b)

opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktory nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub zrodta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamowienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci,

kryteria oceny ofert

kryteria nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzgcych
do dyskryminacji wykonawcow. Kryteria muszg zawieraé wymagania wytgcznie
zawigzane z przedmiotem zamaowienia.

Kryteria powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia lub koszty eksploatacji.




ZASADA KONKURENCYJNOSCI

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe musi zawierac:

c)
d)

e)

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriéw oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania (nie jest obowigzkowe),

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego okreslane sg w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezac
konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéow projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow.



ZASADA KONKURENCYJINOSCI

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe musi zawierac:
f) termin sktadania ofert:

Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych
od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug,
a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego
w przypadku robét budowlanych, z zastrzezeniem publikacji ogtoszenie
w Dzienniku Urzedowym UE. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych
biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

W przypadku zamowienia publicznego, dla ktorego istnieje obowigzek
zamieszczenia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym UE termin sktadania
ofert nie moze by¢ krotszy niz 35 dni od dnia przekazania ogtoszenia
o zamowieniu Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (art. 43 ust. 2
ustawy Pzp) lub 40 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zamdwieniu
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (art. 43 ust. 2a w odniesieniu
do art. 37 ust. 5 6 ustawy Pzp).



ZASADA KONKURENCYJNOSCI

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe musi zawierac:

g) informacje na temat zakresu wykluczenia

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, z wyjgtkiem
zamowien sektorowych, udzielane przez Beneficjenta nie bedacego
podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy
Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Beneficjentem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:



uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli,

W przypadku, gdy instytucja bedaca strong umowy stwierdzi udzielenie
zamowienia podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wyzej wskazane,
jest zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu Srodkdw wykazac istnienie
faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce
powigzanie.



ZASADA KONKURENCYJINOSCI
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe musi zawierac:

h) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej umowy.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej
umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata
przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty
okreslone warunki takiej zmiany.

mozliwos¢ udzielenia zamowien publicznych uzupetniajacych (jesli
Beneficjent przewiduje udzielanie takich zamoéwien) — wysokos$¢
zamowien uzupetniajgcych nie moze przekroczy¢ 50% wartosci
zamowienia publicznego podstawowego.



Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep
do informacji dotyczgcych danego zamowienia
publicznego i zaden wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego,

a postepowanie przeprowadzone jest
W sposoOb transparentny.



ZASADA KONKURENCYJNOSCI
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ

OFERTY

Nalezy dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych ofert:

a) spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

b) w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.



Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej
stronie internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania
ofertowego na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniej na tej stronie
iInternetowe;.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
whnioskodawcy protokofu postepowania o udzielenie zamodwienia, przy czym
nie dotyczy to zatgcznikow do protokotu np. ztozonych ofert.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

ZASADA KONKURENCYJNOSCI

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Protokdt postepowania zawiera co najmnie;j:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

c) informacje o spetnieniu warunku dotyczgcego unikniecia konfliktu interesow,

d) informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,



ZASADA KONKURENCYJINOSCI

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Protokot postepowania zawiera co najmnie;j:

g)
h)

date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
nastepujgce zatgczniki:

- potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
- ztozone oferty,

- oswiadczenie/osSwiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty, podpisane przez Beneficjenta lub osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta i osoby wykonujace

w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,

a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.



Po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z zasadg konkurencyjnosSci nastepuje
podpisanie umowy z wykonawcg. Dla udokumentowania zawarcia umowy konieczna
jest forma pisemna.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytutu opodznien z winy
wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego
wykonania zamowienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkow
gwarancji) stosowane s3 kary, ktére wskazuje sie w umowie zawieranej
z wykonawcg. W przypadku niezastosowania kar umownych nalezy pisemnie
udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

*W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkdw umowy o zamdwienie
publiczne, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wfasciwa instytucja
bedacag strong umowy moze uznaé czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zaméwieniem
publicznym za niekwalifikowalne.

W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.



ZASADA KONKURENCYJINOSCI

TYLKO JEDNA OFERTA,
BRAK OFERT

W przypadku, gdy pomimo witasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg
wybranym bez zachowania procedury — zasady konkurencyjnosci, przy czym
zawarcie umowy z podmiotem powigzanym, jest dopuszczalne wytacznie za
zgodg witasciwej instytucji bedacej strong umowy oraz jezeli podmiot powigzany
spetnia okreslone warunki udziatu w postepowaniu.



ROZEZNANIE RYNKU

W przypadku wydatkdow o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wtgcznie
istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej
poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Beneficjenta lub stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/, w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty.

W przypadku wydatkdw o wartosci nizszej niz 20 tys. PLN netto, Beneficjent
zobowigzany jest do udokumentowania wyboru wykonawcy na podstawie
rozeznania rynku.

Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku polega na
zarchiwizowaniu wszelkiej dokumentacji zgromadzonej w trakcie rozeznania
rynku, np. nalezy zarchiwizowac¢ wydruk ze strony internetowej potwierdzajgcy
upublicznienie zapytania ofertowego i uzyskane oferty.


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdéw i procedur
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, wtasciwa instytucja
bedaca strong umowy (Instytucja Posredniczgca) uznaje catos¢ lub czesc
wydatkoéw zwigzanych z zamowieniem publicznym za

NIEKWALIFIKOWALNE,

zgodnie z rozporzadzeniem ministra wifasciwego do spraw rozwoju
regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.



ZOBOWIAZANIA

BENEFICIJENTA

Beneficjent zobowigzany jest do:

a)

b)

udostepnienia wszelkiej dokumentacji dotyczacej udzielania zamowien
na kazde zadanie Instytucji Posredniczacej lub innych uprawnionych organodw,

niezwtocznego przekazywania Instytucji Posredniczacej informacji o wynikach
przeprowadzone] kontroli przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych lub
inny uprawniony organ oraz wydanych zaleceniach pokontrolnych,

poddania kontroli, w tym wizytom monitoringowym, w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu dokonywanej przez IP RPO Wt oraz inne
organy uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych
przepisow. Kontrole lub audyty przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta, w
miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie IP RPO Wt. Kontrole lub audyty
mogg by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie realizacji, na
zakoniczenie realizacji Projektu oraz w okresie trwatosci lub w terminie
wynikajgcym z przepisow odrebnych.
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