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Zatgcznik nr 7 - Wzdér umowy o dofinansowanie projektu
WZOR!

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA LODZKIEGO NA LATA 2014-2020

Nr umowy:

Umowa 0 dofinansowanie Projektu: ...........ccciiiiiiiiiiiiiiiinieisie s eeseeeeeeeeeseeeseeeeeeseinens [tytut Projektu]
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 zawarta w todzi w dniu
................................................. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwanym

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta?, NIP,
a gdy posiada - réwniez REGON], zwanym dalej ,Beneficjentem™, dziatajgcym w imieniu wtasnym oraz
Partneréw oraz na rzecz witasng i Partnerow?*,

reprezentowanym przez:

1 Wz6r umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.
Wzér umowy stosuije sie dla Beneficjentow niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz Beneficjentow, ktérzy nie
otrzymujg $rodkéw na realizacje projekiéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego. Wzoru nie stosuje sie
w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.

2 W przypadku realizowania Projektu z Partherem/ami wskazanymi we wniosku Beneficjent jest rozumiany jako Partner Wiodacy
Projektu

3 Beneficjent jest rozumiany jako Partner Wiodgcy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we
whiosku.

4 Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (Partner Wiodacy
Projektu) powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.
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§ 1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:

,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”
pozyskane przez Beneficjenta i Partneréw dotyczgce uczestnikow Projektu oraz oséb trzecich
w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Zarzgdzajgca
oraz Beneficjenta i Partnerow w celu realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020;

,Dziataniu” oznacza to Dziatania .................... ;

,<dofinansowaniu” oznacza to wspétfinansowanie UE lub wspéifinansowanie krajowe z budzetu
panstwa wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu ;

.dotacji celowej” oznacza wspoéifinansowanie krajowe z budzetu panstwa na dofinansowanie
projektu przekazywane przez Instytucje Zarzadzajgcg zgodnie z art. 2 ust. 30 ustawy
wdrozeniowej;

,Generatorze Wnioskow” — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny majgcy na celu
obstuge procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie dostepny pod adresem ...;

LInstytucji Zarzadzajgcej” oznacza to Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego;

.korekcie finansowej” oznacza to kwote, o jakg pomniejsza sie wspotfinansowanie UE dla
Projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng;

.Kosztach posrednich” oznacza to koszty administracyjne zwigzane z obstugg Projektu,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

,Kosztach racjonalnych usprawnien” nalezy przez to rozumie¢ wydatki zwigzane z wdrazaniem
w Projekcie mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktdrym mowa w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji .

~hieprawidtowosci indywidualnej” oznacza to kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spojnosci, ktére ma
lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem;

,Osi Priorytetowe]” oznacza to OS$ Priorytetowg ...................c..c...... ;

.Partnerze” oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory jest
wymieniony w zatwierdzonym Whniosku, realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem (i ewentualnie
innymi  Partnerami) Projekt na warunkach okres$lonych w umowie o dofinansowanie,
porozumieniu albo w umowie o partnerstwie i wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe. Jest to podmiot, ktéry ma prawo do ponoszenia
wydatkéw na réwni z Beneficjentem;

.personelu Projektu” oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach Projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, osoby wspétpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariuszy
wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o0 dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie;

.Powierzajgcym” oznacza to odpowiednio:
a) Instytucje Zarzgdzajaca dla zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-20207,

b) Ministra witasciwego do spraw rozwoju regionalnego dla zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych”,

petnigcych role wtasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

.Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata

2014-2020 przyjety Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa tédzkiego z dnia ........... , W zwigzku
z decyzjg Komisji Europejskiej zdnia ..., ;



16) ,Projekcie” oznacza to Projekt pt. [tytut Projektu] realizowany w ramach Dziatania okre$lony
w zatwierdzonym Whniosku o dofinansowanie projektu nr ................ , zwanym dalej
+~Wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

17) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktdére wykonuje sie w systemach informatycznych;

18) ,SL2014” oznacza to aplikacje gtbwng Centralnego Systemu Teleinformatycznego
wykorzystywang w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg
Zarzadzajgcg, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, zwane dalej ,Wytycznymi
w zakresie gromadzenia danych”;

19) ,stawkach jednostkowych” oznacza to stawke dla danego towaru lub ustugi, o ktérej mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

20) ,stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej” oznacza to strone internetowg pod adresem:
www.rpo.lodzkie.pl;

21) ,uczestniku Projektu” oznacza to osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio korzystajacy ze
wsparcia EFS w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie
monitorowania”, zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

22) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

23) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych;

24) ,ustawie wdrozeniowej” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020;

25) ,wspoifinansowaniu UE” (srodkach EFS) — nalezy przez to rozumie¢ s$rodki pochodzgce
z budzetu $rodkéw europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych

26) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, zwanymi dalej ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”, zamieszczonymi
na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajacej;
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~wytycznych” nalezy przez to rozumie¢ instrumenty prawne wydawane przez ministra
wilasciwego ds. rozwoju regionalnego okreslajgce ujednolicone warunki i procedury wdrazania
funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
tj. w szczegolnosci : °

a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zwane dalej
Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji;

b) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programdéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020;

c) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020. zwane dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania,

d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 zwane dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

e) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 zwane dalej Wytycznymi w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych;

f) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 zwane dalej
Wytycznymi w zakresie partnerstwa;

5 Usungé wybrane Wytyczne, jesli nie dotyczy danego konkursu.
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g) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zwane
dalej Wytycznymi w zakresie kontroli;

h) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020 zwane dalej Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw;

0)..... [wskazac¢ wiasciwe wytyczne/dokumenty]. ©

Wskazane wyzej wytyczne dostepne sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgce;j.

28) ,Zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie” zwanym dalej Wnioskiem nalezy przez to rozumieé
spetniajgcy kryteria wyboru projektow, przyjety do realizacji, umieszczony na liscie ocenionych
projektow zatwierdzonej przez wtasciwg instytucje Wniosek. W przypadku zmian w projekcie
dokonanych w trakcie jego realizacji, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie jest wersja
wniosku zmieniona i zatwierdzona na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie

Przedmiot umowy

§ 2.

1. Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzgdzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami 7 zobowigzuje sie do jego

realizaciji.
2. taczna wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:
1) dofinansowanie w kwocie ...... zt (stownie:....), z nastepujgcych zrodet:

a) ze $rodkéw europejskich w kwocie nieprzekraczajgce;j ... zt (stownie: ...), co stanowi ... %
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,

b) ze srodkéw dotacji celowej w kwocie nieprzekraczajgce;j ... zt (stownie: ...), co stanowi... %
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,

2) wktad wlasny w kwocie ... zt (sfownie: ...), stanowigcej ...% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu
Z nastepujgcych zrédet:8
a) ze Srodkow publicznych w kwocie ... zt (stownie: ...),
b) ze $rodkéw prywatnych w kwocie ... zt (stownie: ...).

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 oraz wkfad wtasny, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 sg
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta
i Partneréw® w zwigzku z realizacjag Projektu.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczyé okresu realizacji Projektu,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1.10

5. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partnerow!! wktadu wlasnego w kwocie, o ktorej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziafu
procentowego wynikajgcego z intensywnos$ci pomocy publicznej'2. Wktad witasny, ktéry zostanie
rozliczony ponad wysokos$¢ wskazang w ust. 2 pkt 2 moze zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.13

6. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.

6 Uzupetni¢ o dodatkowe wytyczne/dokumenty zwigzane ze specyfika projektu lub usung¢ jesli nie dotyczy.

" Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

8 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

® Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

10 Nalezy wykreslic w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca w Regulaminie konkursu ograniczy mozliwo$¢ kwalifikowania
wydatkéw wstecz.

11 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

12 Dotyczy Projektdw, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna.

13 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.



7. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowacC koszt podatku od towardéw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficienta i Partnerow* os$wiadczeniem, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do umowy.5

8. Woydatki w ramach Projektu ponoszone na zakup s$rodkéw trwatych oraz wydatki ponoszone
w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie moga
przekroczy¢ -limitow okreslonych w Szczegdlowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020. Wydatki ponoszone na zakup
srodkéw trwatych oraz cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym
Whiosku sg niekwalifikowalne.

Termin realizacji

§ 3.

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1 dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu. Wydatki zwigzane
z realizacjg Projektu mogg by¢ ponoszone w terminie do 30 dni kalendarzowych po okresie realizacji
Projektu, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki
te dotycza okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w kornncowym wniosku o ptatnosé.

Obowiazki Beneficjenta

§ 4.
1. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw Sodpowiada za realizacje Projektu zgodnie z niniejszg
umowg, w szczegolnosci z Wnioskiem, w tym za:

1) osiggniecie zatozen merytorycznych Projektu i utrzymanie celu projektu wyrazonych
wskaznikami produktu oraz rezultatu bezposredniego okreslonymi we Whniosku;

2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we Wniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone
we Whniosku lub/i przez osoby bezposrednio wskazane we Whniosku;

4) zachowanie trwatosci, o ktérej mowa w § 17 ust. 7 — o ile tak przewiduje Wniosek;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb Ilub podmiotéow) zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci
szans kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji.
2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 umowy, Beneficjent odpowiada
za realizacje Projektu zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem.
3. Ponadto Beneficjent jest zobowigzany:1”

1) e

4. W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu w zakresie okreslonym
i zatwierdzonym we Whniosku, Instytucja Zarzgdzajgca moze zastosowac regute proporcjonalnosci,
o ktérej mowa w § 6 umowy.

5. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzgdzajgca
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

6. Projekt bedzie realizowany przez: ................ 18

14 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

15 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

16 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

17 Uzupetni¢ o dodatkowe obowigzki Beneficjenta wynikajgce ze specyfiki Projektu albo wykresli¢ punkt.

18 W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer
Regon lub/i NIP (w zalezno$ci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez
podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 6 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowosé
prawna. W sytuacji kiedy jako Beneficjenta Projektu wskazano jedng jednostke (np. Powiat), natomiast Projekt faktycznie jest



10.

11.

12.

13.

14.

15.

2.

Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow'® oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020 oraz wytycznych, o ktérych
mowa w §1 ust.1 pkt 27 oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu,
z uwzglednieniem ust. 9.

Beneficjent oswiadcza w imieniu swoim i Partneréw?° Zze postepowania wszczete w celu zawarcia
umow w ramach Projektu oraz wydatki poniesione przed podpisaniem niniejszej umowy
a dotyczace realizacji Projektu zostaty dokonane zgodnie z trescig Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie zamieszcza¢ aktualne wytyczne, o ktéorych mowa
w ust. 7 na swojej stronie internetowej, a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych
wytycznych. Beneficjent akceptuje fakt, iz wszystkie jego czynnosci podjete w zwigzku z realizacjg
Projektu oraz w okresie jego trwatosci bedg oceniane przez Instytucje Zarzadzajgcg w zgodzie
z wytycznymi wydanymi przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
delegaciji art. 5 ustawy wdrozeniowej, ktore to Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzana jest stosowac.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem ust. 11 i 12.

Do oceny prawidtowosci umow zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci obowigzujgcg w dniu
wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie postepowania
jest tozsame z publikacjg ogloszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia
zamowienia lub o prowadzonym naborze pracownikow na podstawie stosunku pracy, pod
warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania.

Jezeli po podpisaniu umowy w trakcie realizacji projektu ogtoszona wersja Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, mozliwe jest stosowanie
ich w odniesieniu do wydatkdw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci, po uprzedniej zgodzie Instytucji Zarzgdzajgcej oraz pod warunkiem,
ze nie wptywajg one na konstrukcje budzetu projektu i nie stojg w sprzecznosci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.

Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku realizowania Projektu partnerskiego, umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢
Beneficjenta oraz Partneréw wobec oséb trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej umowy.?!

Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej o zmianie
formy prawnej, przeksztatceniach wtasnosciowych oraz koniecznosci wprowadzenia innych zmian,
w wyniku wystgpienia okolicznosci nieprzewidzianych w momencie zawierania umowy, a mogacych
skutkowaé przeniesieniem praw i obowigzkoéw, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

§ 5.
W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg w wysokosci ......... %

poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczaltowg kosztéw posrednich, podczas

zatwierdzania wniosku o ptatnosé, o ktérym mowa w § 11 ust. 6, w przypadkach razgcego
naruszenia przez Beneficjenta postanowien umowy w zakresie zarzadzania Projektem,
w szczegolnosci, gdy:

realizowany przez wiele jednostek (np. placowki o$wiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ wykaz wszystkich
jednostek realizujgcych Projekt.

19 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

20 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

21 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1) wystgpity znaczne opdznienia w realizacji Projektu wzgledem harmonogramu realizacji projektu
okreslonego we Whniosku lub Projekt realizowany jest nieprawidlowo wskutek razgcego
i powtarzajgcego sie zaniedbania lub zaniechania dziatar przez Beneficjenta,

2) Beneficjent nie przedktada wnioskéw o ptatno$é lub dokumentéw zrodiowych w terminie
zgodnym z umowa lub w terminie wyznaczonym przez Instytucjg Zarzadzajgcg lub przedktada
wielokrotnie wniosek o ptatnos¢ niskiej jakosci (np. niekompletny, z tymi samymi btedami),

3) Beneficjent odméwit poddania sie kontroli lub odmowit przekazania dokumentéw i informacji na
wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej bez przedstawienia racjonalnego wyjasnienia,

4) Beneficjent razgco naruszyt zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn lub zasade rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

5) Beneficjent nie usunat nieprawidtowosci stwierdzonych w trakcie kontroli, ktére nie dotyczg
zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych,

6) Beneficjent nie dopetnit obowigzkéw informacyjno-promocyjnych oraz zwigzanych z ochrong
danych osobowych i ochrong praw autorskich produktéw wytworzonych w ramach Projektu lub
wypetnia je niezgodnie z przepisami prawa,

7) Beneficjent nie wprowadza danych do systemu teleinformatycznego SL2014 lub wprowadza te
dane z btedami lub ze znacznym opdznieniem,

8) Beneficjent zarzadza Projektem niezgodnie z ustalong we Whniosku strukturg zarzadzania.

. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujace koszty:2?

3) e, ,

na warunkach i w wysokosci okreslonej w Regulaminie konkursu oraz zgodnie z Wnioskiem
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktéorych mowa w ust. 3, Beneficjent zobowigzuje
sie zrealizowaé dziatania zgodnie z zatwierdzonym Wnioskiem i osiggng¢ odpowiadajgce im
wskazniki okreslone we Whniosku oraz zobowigzuje sie potwierdzi¢ ich wykonanie nastepujgcymi
dokumentami:?3

1) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sg:

a) zatgczane do wniosku o ptatno$é ...l
b) dostepne podczas kontroli na miejscu ...l

2) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sg:

a) zatgczane do wniosku o ptatnoseé ...,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu ..............c.coiiiin

3) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sg:

a) zalgczane do wniosku o ptatnoseé ...,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu ...

5. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki Jednostkowe o ktérych mowa

w ust. 3, jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danej ustugi,
wskazanej w zatgczniku nr ... do regulaminu konkursu, przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych
w Projekcie.?*

6. Za niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane dziatania okreslone w ust. 4 zaptata nie nastepuje

lub zadeklarowane wydatki wedtug metod uproszczonych uznane zostajg za niekwalifikowalne.

. Instytucja Zarzgdzajgca moze zweryfikowac realizacje dziatan i osiggniecie wskaznikow produktu
oraz rezultatu w ramach Projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowe;.

22 \Wykresli¢ jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocg stawek jednostkowych.
2 Wykresli¢ jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocg stawek jednostkowych.
24 Wykresli¢ jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocg stawek jednostkowych.
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10.

11.

12.

Reguta proporcjonalnosci

§6
Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikéw rezultatu oraz produktu, okreslonych we
Whiosku z uwzglednieniem zachowania trwatosci rezultatow Projektu.

Na etapie rozliczania koncowego wniosku o ptatno$¢ kwalifikowalnosé wydatkow w Projekcie
oceniana jest przez Instytucje Zarzadzajgcg w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen
merytorycznych okreslonych we Whniosku, co jest okreslane jako reguta proporcjonalnosci.

W przypadku niespetnienia przez Projekt kryterium wyboru projektoéw zatwierdzonego przez Komitet
Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020
Instytucja Zarzadzajgca moze uznaé wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych i wykazanych we wnioskach o ptatno$¢ w ramach Projektu za niekwalifikowalne.

Koszty posrednie uznaje sie za niekwalifikowalne w proporcji w jakiej na podstawie ust. 3 uznano
za niekwalifikowalne wydatki w Projekcie.

W przypadku nieosiggniecia zatozeh merytorycznych Projektu, wyrazonych wskaznikami produktu
i rezultatu, Instytucja Zarzadzajgca moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych i wykazanych we wnioskach o ptatnos¢ za niekwalifikowalne.

Wydatki kwalifikowalne projektu moga zostaé procentowo pomniejszone w zaleznosci od stopnia
niezrealizowania wskaznika. Pomniejszenie wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu nieosiggniecia
wskaznika dotyczy¢ bedzie wydatkow obejmujgcych wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi) oraz zwigzanymi bezposrednio ze wskaznikiem, ktérego zatozenia nie
zostaty osiggniete. Ponadto wigzac¢ sie to bedzie z pomniejszeniem kosztéw posrednich Projektu
proporcjonalnie do udzialu wydatkdw zzadann merytorycznych zwigzanych bezposrednio
z nieosiggnietym wskaznikiem w stosunku do catkowitej kwoty wydatkow kwalifikowalnych projektu
(z wytgczeniem kosztéw posrednich) oraz biorgc pod uwage stopien nieosiggniecia wskaznika.

Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie zatozen
merytorycznych Projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta i/lub Partnerow?s.
Podczas ustalania stopnia nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu Instytucja Zarzgdzajgca
bierze pod uwage m.in.: stopien winy lub niedochowania nalezytej starannosci przez Beneficjenta
skutkujgce nieosiggnieciem ww. zatozen, charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majgce na
to wptyw.

Instytucja Zarzgdzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkow niekwalifikowanych bez odsetek
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu srodkéw. W przypadku
braku zwrotu $rodkow Instytucja Zarzgdzajgca wystosuje wezwanie do zwrotu $rodkéw wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z § 13 niniejszej umowy.

Sposdb egzekwowania przez Beneficjenta od Partneréw Projektu skutkéw wynikajgcych
Z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen Projektu z winy Partnera,
Beneficjent reguluje w umowie o partnerstwie.26

W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 3 lub 5
Instytucja Zarzadzajgca podejmuje decyzje o obnizeniu wysokosci albo odstgpieniu od Zzgdania
zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych z tytutu reguty proporcjonalnosci, jesli Beneficjent o to
zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen Projektu, w szczegdlnosci
wykaze swoje starania zamierzajgce do ich osiggniecia.

Reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystapienia sity wyzszej (zdarzenie
badz potgczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Zarzadzajacej,
ktére zasadniczo i istotnie uniemozliwiajg wykonywanie czeéci lub catosci zobowigzan wynikajgcych
z umowy, ktérych Beneficjent lub Instytucja Zarzgdzajgca nie mogty przewidzie¢ i ktérym nie mogty
zapobiec ani ich przezwyciezyé i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig
ogolnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych).

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé Instytucje Zarzadzajgcg o fakcie
wystgpienia dziatania sity wyzszej, udowodnic te okolicznosci poprzez przedstawienie dokumentac;ji

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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13.

potwierdzajgcej wystgpienie zdarzen majgcych cechy sity wyzszej oraz wskazac zakres i wptyw, jaki
zdarzenie miato na przebieg realizacji projektu.

Kazda ze stron umowy jest obowigzana do niezwlocznego pisemnego zawiadomienia drugiej strony
umowy o zajsciu przypadku sity wyzszej wraz z uzasadnieniem. O ile druga strona umowy nie
wskaze inaczej pisemnie, strona umowy, ktdéra dokonata zawiadomienia bedzie kontynuowata
wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z umowy, w takim zakresie, w jakim jest to
praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak réwniez musi podja¢ wszystkie alternatywne
dziatania i czynno$ci zmierzajgce do wykonania umowy, ktérych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie
sity wyzsze;j.

Platnosci

§7.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej?” wydatkow
Projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegolnych operacii
zwigzanych z Projektem. Powyzszy obowigzek nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w oparciu
0 metody uproszczone, o ktérych mowa w § 5.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej w ramach ewidenc;ji
wydatkéw Projektu, o ktérej mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem. Opis
dokumentacji ma zawiera¢ co najmnie;j:

- humer umowy o dofinansowanie,
- tytut Projektu,

- informacje o wspoffinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO Wt
2014-2020,

- nazwe zadania/h ktérego/ych dotyczy wydatek,
- kwote kwalifikowalng w podziale na zadania, ktérych dotyczy wydatek.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy zamoéwienia
udzielonego w ramach projektu — réwniez odniesienie do ustawy Pzp lub zasady konkurencyjnosci,
w zaleznosci od zastosowanego trybu zamowienia.

Opisy dokonywane sg na oryginatach dowodow ksiegowych. W przypadku braku dostatecznej
ilosci miejsca lub ze wzgledu na obszernos¢ opisu moze by¢ on kontynuowany na zatgczniku trwale
zwigzanym z oryginatem dokumentu, przy czym w opisie nalezy zapewni¢ odpowiednie powigzanie
zatgcznika z opisywanym oryginatem dowodu ksiegowego.

Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1i 2, dotyczg kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci Projektu,
za ktoérej realizacje odpowiada dany Partner.28

Do podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydatkéw stosuje sie odpowiednio postanowienia
odnoszgce sie do Beneficjenta. Upowaznienie innego podmiotu do ponoszenia wydatkow
w Projekcie nie zdejmuje z Beneficjenta odpowiedzialno$ci za prawidtowos$¢ rzeczowej i finansowej
realizacji Projektu przed Instytucjg Zarzadzajacs.

Brak opisu dokumentacji ksiegowej zgodnie z trescig ust. 2 moze skutkowaé konsekwencjami
okredlonymi w § 9 ust. 4 pkt 4 umowy lub uznaniem wydatku za niekwalifikowalny w rozumieniu
obowigzujgcych Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci.

§ 8.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy, z zastrzezeniem ust.
31§ 9. Zaliczka jest udzielana Beneficjentowi w wysokosci nie wigkszej i ha okres nie dtuzszy niz
jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

27 Poprzez to pojecie rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktorej zasady zostaty opisane w Polityce Rachunkowosci
lub dokumencie réownowaznym regulujgcym zasady rachunkowos$ci obowigzujgce Beneficjenta
28 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.



dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta
lub Partneréow?°.

. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci w ujeciu miesiecznym, w porozumieniu z Instytucjg
Zarzadzajacy i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych, ktére nie
lezg po stronie Beneficjenta, nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 8, przy
czym formularz wersji pisemnej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 3 do umowy.
Niezaleznie od obowigzku opisanego w zdaniu poprzedzajgcym, na kazde zadanie Instytucji
Zarzadzajacej, Beneficjent przekazuje, w wyznaczonym terminie, szczegétowy harmonogram
ptatnosci. Forme oraz zakres informacji zawartych w szczegétowym harmonogramie pfatnosci
okresla Instytucja Zarzadzajgca.

. Harmonogram ptatnoséci, o ktérym mowa w ust.1 moze podlega¢ aktualizacji, ktéra dokonywana jest
wytgcznie poprzez SL2014. Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
Zarzadzajaca i nie wymaga formy aneksu do umowy. Instytucja Zarzadzajgca odrzuca lub akceptuje
zmiang harmonogramu pfatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania. Jezeli
Instytucja Zarzadzajgca tak postanowi dokonujgc aktualizacji Beneficjent sktada jednoczes$nie
szczego6towy harmonogram pfatnosci. W takim przypadku § 8 ust. 2 zdanie trzecie stosuje sie
odpowiednio.

. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek

bankowy Beneficienta nr ... a nastepnie niezwfocznie
przekazywane przez .................. [nazwa Beneficjenta] na wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy jednostki organizacyjnej Beneficjenta- ......................... [nazwa jednostki organizacyjnej]
S 30, Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga

formy aneksu do umowy.

. Beneficjent oraz Partnerzy3! nie mogg przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne
niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, poza
projektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia zdania pierwszego, stosuje sie § 13.

. Beneficjent przekazuje odpowiednig cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partneréw,
zgodnie z umowa o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane
za posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 4, pod rygorem uznania
poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne.3?

. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej3®. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach
wraz z wnioskiem o ptatno$¢ oraz dokonuje ich zwrotu na rachunek Instytucji Zarzadzajgcej na kazde
zadanie Instytucji Zarzadzajgcej lub przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
okresu realizacji Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca, na jej prosbe i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa
w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do kohca danego roku. Powyzsza kwota
podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajacg w terminie do dnia 30
listopada tego roku.3*

. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 8, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2

2 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

30 Jezeli dotyczy.

31 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

32 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

33 Obowigzek zwrotu odsetek nie dotyczy Beneficjentow bedgcych jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki
bankowe naroste na rachunku bankowym stanowig dochéd jednostki, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 13 listopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego.

3 Jezeli dotyczy.
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ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytucje Zarzadzajgca.3®

10. Kwota dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, przekazana Beneficjentowi w formie

11.

zaliczki, niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8, podlega zwrotowi nie pdzniej niz do dnia
ztozenia wniosku o ptatnosé kohcowg na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

Kwoty dofinansowania, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a i b, niewydatkowane z koricem roku
budzetowego, pozostajg na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym, jednak nie diuzej niz do dnia ztozenia wniosku
0 ptatno$é koricowa.

§9.

Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transz dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej we wniosku
o0 ptatnos¢, pod warunkiem wniesienia poprawnego zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15;36

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) zitozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, w ktérym Beneficjent potwierdza wydatkowanie
co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie
stwierdzono okolicznos$ci, o ktérych mowa w § 25 ust. 1,

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wnioskow o ptatnos¢ ztozonych za wczesniejsze
okresy rozliczeniowe niz wniosek, o ktérym mowa w lit. a, zgodnie z § 11 ust.6 .%7;

3) potwierdzenie wydatkéw, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a, obejmuje wykazanie wydatkow we
whiosku o ptatnos¢ oraz o$wiadczenie o poniesionej kwocie kosztow posrednich3® ; niezaleznie
od zlozonego os$wiadczenia, Beneficjent jest zobowigzany rozliczy¢ koszty posrednie co
najmniej w tej kwocie zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, nie pdzniej niz
w koncowym wniosku o ptatnosc.

Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie s$rodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie pfatnosci,
o ktorym mowa w § 2 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci, przy czym Instytucja Zarzgdzajgca
zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci
w terminie do 21 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1 lub dnia zweryfikowania wniosku o ptatno$¢, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2 lit. a;

2) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie pfatnosci, o ktérym mowa
w pkt 1.

W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym

brakiem srodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo renegocjowac

harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiednio

w § 4 ust. 1 pkt2i§ 8 ust.1.

Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptacenie transzy dofinansowania w przypadku:

1) stwierdzenia uzasadnionego podejrzenia, ze w zwigzku z realizacja Projektu doszio do
powstania nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa,

2) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku zaprzestania realizacji Projektu
lub nieprzedktadania zgodnie z umowg wnioskow o ptatnosé,

3% Jezeli dotyczy.

% Nie dotyczy Beneficjentow bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktorej jedynym fundatorem jest
Skarb Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

37 Dotyczy sytuacji, gdy w ramach Projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.

% Bez wzgledu na wysokos$¢ kosztow bezposrednich wykazanych we wnioskach o pfatnos¢, ale w kwocie nie wigekszej niz
wskazana w zatwierdzonym Whniosku.

11



3) utrudniania kontroli realizacji Projektu, w tym uchylania sie od wykonania zalecen pokontrolnych,
uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli lub odmowy poddania sie czynno$ciom kontrolnym,

4) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy,
5) na wniosek instytucji kontrolnych,
6) stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli na miejscu realizacji projektu.

5. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli
z powodow technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu wypfaty
transzy dofinansowania i jego przyczynach.

6. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 4,
w terminie okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

Weryfikacja wniosku o ptatnosé
§ 10.

1. Beneficjent wnioskuje o wyptate srodkéw w ramach dofinansowania oraz rozlicza sie z wykonanych
zadan poprzez wniosek o ptatnosc.

2. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1, w terminie 10 dni roboczych od podpisania umowy,
jednak nie wczesniej niz w pierwszym miesigcu realizacji Projektu.®®

3. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatno$¢ za okresy rozliczeniowe zgodnie
z harmonogramem ptatnos$ci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, w terminie do ....... 40 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego,
a konncowy wniosek o ptatno$¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakornczenia okresu
realizacji Projektu, z zastrzezeniem § 17 ust. 8-16.

4. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw, o ktérej mowa w § 17 ust.
7 Beneficjent, niezaleznie od ztozenia koricowego wniosku o ptatnos¢, niezwtocznie informuje
Instytucje Zarzgdzajgcg o wszelkich okolicznosciach moggcych powodowac naruszenie trwatosci.
Beneficjent podda sie kontroli trwatosci w miejscu realizacji projektu na zasadach okreslonych
w umowie.

5. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych, ktére nie lezg po stronie Beneficjenta,
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 8, przy czym wzér pisemnej wersji
wniosku o ptatnos¢ okres$lajg Wytyczne w zakresie gromadzenia danych, zamieszczone na stronie
internetowej Instytucji Zarzgdzajgce;.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos$¢, o ktérym mowa
w ust. 3:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 4 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania;

2) dokumentdw potwierdzajgcych wykonanie Projektu za pomocg uproszczonych form rozliczania,
o ktérych mowa w § 5 ust. 4 umowy;**

3) zaktualizowanego harmonogramu pfatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1. Instytucja
Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do skladania zaktualizowanych harmonogramow
ptatnosci wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢, za wyjatkiem koncowego;

4) innych dokumentéw oraz informacji wskazanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg, a majgcych
zwigzek z realizacjg Projektu.

Ponadto, w przypadku rozliczania w ramach wniosku o ptatno$¢ podatku od towaru i ustug,
Beneficjent zobowigzuje sie do zatgczania do wniosku oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku
od towarow i ustug Beneficjenta i/lub Partnera®?.

3% W przypadkach, uzasadnionych specyfikg projektu, moze zostac ustalony inny termin ztozenia pierwszego wniosku o ptatnos¢
40 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych. W przypadku gdy ze wzgledu na
sposéb wdrazania Projektu Beneficjent nie jest w stanie pozyskaé dokumentacji niezbednej do terminowego sporzgdzenia
whniosku o pfatnosc¢ Instytucja Zarzadzajgca moze okresli¢ termin do 15 dni roboczych.

4 Jezeli dotyczy.

“2 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa
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7. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnosé dotyczgcej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z dziatah réwnosciowych zaplanowanych we
wniosku o dofinansowanie Projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu
wplyneta na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg wystepowac)
problemdw lub trudnosci w realizacji zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn i zasady dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami w Projekcie.

8. Beneficjent zobowigzuje sie ujaé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.*?

9. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w korncowym
wniosku o pfatno$¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, niewykorzystana kwota dofinansowania podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg, nie pdzniej niz do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$¢ koricowg. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim,
stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 11.

1. Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje weryfikacji pierwszej ztozonej wersji wniosku o pfatnosé w terminie
20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania. W przypadku gdy w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dokonywana jest
pogtebiona analiza polegajgca na weryfikacji dokumentéw ksiegowych lub innych dokumentéw
0 rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni
roboczych. Bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa powyzej ulega zawieszeniu do dnia
przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajgcej dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3
i § 10 ust. 6.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu* i zostat ztozony kofncowy wniosek
o ptatnosé,
2) Instytucja Zarzadzajgca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
0 ptatnos$¢,
bieg terminéw weryfikaciji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskoéw o pfatnosé, ulega
zawieszeniu do dnia zweryfikowania przekazanej przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajacej
informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych lub do dnia przekazania
do Beneficjenta informacji pokontrolnej jezeli wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie korncowe Projektu.

3. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwacé Beneficjenta do ztozenia dokumentéw dotyczacych Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych we wniosku o ptatno$é, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o pfatno$¢ lub ziozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usunigcia btedéw, zlozenia wyjasnieh lub ztozenia dokumentow
dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgca terminie, jednak nie krétszym
niz 5 dni roboczych. Na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej Beneficjent sktada w wyznaczonym
terminie wskazane dokumenty potwierdzajgce prawidtowo$¢ rozliczen wykazanych w ztozonym
wniosku o ptatnosé. W przypadku niedotrzymania ww. terminu mogg mie¢ zastosowanie przepisy
§ 9 ust. 4, 5 6 niniejszej umowy.

5 W przypadku nieztozenia przez Beneficjenta zgdanych wyjasnien lub
niepoprawienia/nieuzupetnienia wniosku o ptatno$¢ zgodnie z wymogami w terminie wyznaczonym
przez Instytucje Zarzgdzajgca lub wystgpienia we wniosku o ptatno$é wydatkéw uznanych za
niekwalifikowalne/nieprawidtowe, Instytucja Zarzgdzajgca moze podjg¢ decyzje o wytgczeniu czesci
wydatkéw objetych wnioskiem, nie wstrzymujac jego zatwierdzenia. Instytucja Zarzgdzajgca po
przyjeciu wyjasnien Beneficjenta dotyczgcych wytgczanych wydatkéw moze dokonaé ich ponowne;j
kwalifikacji.

43 Dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow publicznych.
4 Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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. Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wiasnego*® wynikajgca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o pfatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochéd, o ktérym mowa w § 12.

Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania informac;ji‘é,
o ktorej mowa w ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzgdzajgcej w zakresie wydatkow
niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas
odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzadzajaca nie przyjmie ww. zastrzezen
i Beneficjent nie zastosuje sie do zaleceh Instytucji Zarzadzajgcej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie odpowiednio przepisy §13.

Z wytgczeniem przypadkow, o ktdrych mowa w ust. 2 i 9, Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje sie
do zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ nie pdzniej niz w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia
przedtozenia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 10 dni roboczych przed uptywem tego
terminu Beneficjent nie przedtozy wskazanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg dokumentow
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, Instytucja
Zarzadzajgca uznaje w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 6 stosuje sie
odpowiednio.

Po zakonczeniu Projektu Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ w terminie ... dni kalendarzowych
ostateczne dane na temat realizacji wskaznika ....(nazwa wskaznika) oraz (o ile dotyczy) stopnia
spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, od czego jest uwarunkowane zatwierdzenie
koncowego wniosku o ptatnos¢ i rozliczenie Projektu 47,

Dochéd
§ 12.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodoéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ warto$é uzyskanego dochodu.

Beneficjent dokonuje zwrotu dofinansowania odpowiadajgcego wysokosci uzyskanego dochodu
na kazde wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej lub nie pdzniej niz do przedostatniego dnia roboczego
roku kalendarzowego, w ktérym dochdd powstat.

Przepisy ust. 1-3 stosuje sie do dochodéw, ktére nie zostaty przewidziane we Wniosku.*8

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Zasady dotyczace zwrotu srodkow

§ 13.

Jezeli na podstawie wnioskow o pfatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

4 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

46 Jako dzien otrzymania informacji nalezy rozumie¢ dzien wystania informacji przez Instytucje Zarzadzajgca za posrednictwem
centralnego systemu teleinformatycznego.

47 Dotyczy wylgcznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkursow, w ktorych istnieje obowigzek monitorowania
efektywnos$ci zatrudnieniowej.

48 W przypadku dochodow, ktore zostaty przewidziane we Wniosku majg zastosowanie przepisy odrebne..
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Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych (zgodnie z art. 207 ust.8
w zwigzku z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) liczonymi od
dnia przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta, tj. od dnia obcigzenia rachunku bankowego
Instytucji Zarzadzajgcej lub Ministra Finanséw lub wzywa Beneficienta do wyrazenia zgody
na pomniejszenie wypfaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania o kwote podlegajaca
zwrotowi.*°

Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych mowa w ust. 1, na pisemne wezwanie Instytucji Zarzgdzajace;j
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zwrotu na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcga w tym wezwaniu, albo wyraza pisemng zgode na
pomniejszenie wypfaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1-2, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Zarzgdzajgcej, wskazujgc co najmnie;j:

numer Projektu;

tytut zwrotu (naleznos¢ gtéwna, odsetki)

numer decyzji, w przypadku zwrotu dokonanego na podstawie decyzji administracyjnej,
o ktoérej mowa w ust. 4.

Jednoczesnie Beneficjent zobowigzany jest kazdorazowo do niezwlocznego ztozenia w Instytucji
Zarzgdzajacej za posrednictwem SL2014 informacji dotyczacej zwrotu srodkéw zawierajace;j:

— numer Projektu;
— wysokos¢ srodkéw w poszczegodlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe; ;

— podziat na kwote naleznosci gtéwnej i kwote odsetek ze wskazaniem na zrédta finansowania
(ptatnosc¢ ze Srodkéw europejskich i dotacja celowa);

— wskazanie daty transzy, z jakiej zostaty przekazane $rodki, ktorych dotyczy zwrot
z uwzglednieniem zrédet finansowania;

— tytut zwrotu (np. zwrot sSrodkéw na koniec realizacji Projektu, zwrot sSrodkéw niekwalifikowanych,
itp.) 50,

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu S$rodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, wydaje decyzje, o ktérej mowa
w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkow przed jej
wydaniem.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent
zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich.5?

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatah windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych

§ 14.

W przypadku stwierdzenia wystagpienia nieprawidtowo$ci indywidualnej, na kazdym etapie realizacji
Projektu Instytucja Zarzadzajagca moze dokona¢ pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych we wniosku o pfatno$¢ lub naktada korekte finansowg na Projekt, zgodnie
z zasadami okreslonymi w ust. 3, co moze skutkowa¢ obnizeniem wspodffinansowania UE oraz
wspoftfinansowania krajowego z budzetu panstwa, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1.

W przypadku zwrotu $rodkow przez Beneficjenta odsetki naliczane sg do dnia dokonania zwrotu, a w przypadku pomniejszenia
do dnia wptywu do wtasciwej instytucji pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci.

50 Zasady wymienione w punkcie 3 dotyczg kazdego zwrotu srodkéw dokonywanego do IZ.

51 Nie dotyczy podmiotow, o ktorych mowa w art. 207 ust.7 ustawy o finansach publicznych.
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2.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci i natozenie korekty finansowej lub pomniejszenie
wydatkow kwalifikowalnych odbywa sie na podstawie przepisow ustawy wdrozeniowej oraz
Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

1) przed zlozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ — Beneficjent przedktadajgc Instytucji
Zarzadzajgcej wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy wydatki objete nieprawidtowoscig
ma obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo,
proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej wspoifinansowaniu UE i wspdéifinansowaniu
krajowemu z budzetu panstwa. W przypadku braku dokonania pomniejszenia
przez Beneficjenta, Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych;

2) przed zatwierdzeniem wniosku o pfatnos$¢ — Instytucja Zarzadzajgca dokonuje pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez
Beneficienta o kwote wydatkédw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czeéci
odpowiadajgcej wspoétfinansowaniu UE i wspéifinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa;

3) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ — Instytucja Zarzgdzajgca nakfada korekte
finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajgce;j
wspotfinansowaniu UE i wspdéifinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa na zasadach
okreslonych w § 13. Beneficient w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie ma prawa
przedstawienia do wspoffinansowania innych wydatkéw nieobarczonych btedem. Poziom
dofinansowania okreslony w § 2 ust. 2 ulega obnizeniu.

W przypadku pomniejszenia wartosci wydatkoéw kwalifikowalnych we wniosku o ptatnos$¢ o kwote
wydatkéw nieprawidtowych lub natozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane zgodnie
ze stawka ryczattowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu i podlegajg procedurze zwrotu zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 13.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1 i 2, jezeli Beneficient nie zgadza sie
ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatno$¢, moze zgtosi¢ umotywowane zastrzezenia zgodnie
z zasadami i terminami okre$lonymi w § 11 ust. 7.

W ramach systemu zaliczkowego, w sytuacji negatywnego rozpatrzenia zastrzezen zgtoszonych
przez Beneficjenta lub ich niezgtoszenia, przy jednoczesnym braku zgody Beneficjenta na
pomniejszenie wartosci wydatkéw kwalifikowalnych o wydatki nieprawidtowe, Instytucja
Zarzgdzajgca wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajgcej
wspéifinansowaniu UE i wspodffinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa na zasadach
okreslonych w § 13.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Projektu
§ 15.%2

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz
w terminie 10 dni roboczych od daty podpisania przez obie strony umowy weksel in blanco wraz
z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco, z zastrzezeniem ust. 7, zgodnie z ust. 8.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy nastepuje
po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosé
w Projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4, na wezwanie Instytucji Zarzadzajgce;j.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po
zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

%2 Nie dotyczy Beneficjentow bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacija, ktérej jedynym fundatorem jest
Skarb Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.
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4. W przypadku gdy Whniosek przewiduje trwatos¢ o ktérej mowa w § 17 ust. 7, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci, chyba ze zastosowanie
znajduje § 28 .

5. Beneficjent zobowigzany jest do odbioru dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy w terminie 21 dni roboczych od dnia doreczenia pisemnego zawiadomienia po
uprzednim ustaleniu doktadnego terminu odbioru z Instytucja Zarzgdzajgcg. Odbiér nastepuje
w dniu ustalonym z Instytucjg Zarzgdzajgca.

6. Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 5, nieodebrany przez Beneficjenta dokument stanowigcy
zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy jest komisyjnie niszczony przez Instytucje
Zarzadzajgcg, o czym Beneficjent jest niezwlocznie powiadamiany.

7. W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania Projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartos¢
dofinansowania Projektu po zsumowaniu z innymi warto$ciami dofinansowania projektow, ktore sg
realizowane réwnolegle w czasie przez Beneficjenta na podstawie uméw zawartych z Instytucjg
Zarzgdzajgca przekracza limit 10 min PLN zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy jest
wskazana przez Beneficjenta jedna z nastepujgcych form zabezpieczenia:

— poreczenie bankowe lub poreczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym, ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

— gwarancja bankowa,;
— gwarancja ubezpieczeniowa;
— hipoteka;
— weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej;
— poreczenie wedtug prawa cywilnego,
sktadane nie pdzniej niz w terminie wskazanym w ust. 1.

8. W przypadku gdyby odrebne przepisy dotyczace zabezpieczenia umowy innego rodzaju
niz wskazany w ust. 1, wybranego ze wzgledu na warto$¢ dofinansowania Projektu, wymagaty
od wierzyciela oswiadczenia o wygasnieciu zobowigzania, Instytucja Zarzadzajgca ztozy takie
oswiadczenie.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika
Beneficjenta udostepniong przez Instytucje Zarzgdzajagcg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje
CO hajmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosc;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkédw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc;

3) danych uczestnikow Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu;

6) informacji o zaméwieniach publicznych;
7) danych o personelu Projektu.

Przekazanie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5, 6 oraz 7 drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta i Partneréw®® obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

%3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent wraz z Partnerami® wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytuciji Zarzgdzajgcej jako upowaznione
do pracy w SL2014. Zgloszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest
dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych. Lista os6b uprawnionych stanowi
zatgcznik nr 8 do przedmiotowej umowy. Zmiana tresci zatgcznika nie wymaga formy aneksu do
umowy.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktéorych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.55

5. W przypadku gdy z powodoéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe,
o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku,
uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014,
gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej®® /adres e-mail.57

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajgca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgcej
0 nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zglasza Instytucji Zarzgdzajacej zaistniaty problem
na adres e-mail ....ccoeeviiiniiniennnn. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji Zarzadzajacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca
odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja pisemna, aby zostata uznana za wigzacg, musi
zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta.
O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany
we Whniosku, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw
przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informac;ji.58

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do SL2014 danych dotyczgcych
angazowania personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie
gromadzenia danych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci pod rygorem uznania
zwigzanych z tym wydatkéw za niekwalifikowalne.

10. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 8 ust. 3i § 24;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 13, w tym wyrazenie
pisemnej zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej transzy dofinansowania oraz
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw;

4) rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

Dokumentacja i trwatos¢ Projektu
§17.

1. W przypadku zlecania wykonawcy zadan lub ich czesci w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje
sie zapewni¢ wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkow.

54 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

%5 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

% Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

57 Dotyczy Beneficjenta niemajgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

8 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia
danych.
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. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu udzialu w Projekcie (do 4 tygodni
od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspoélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia
dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po zakonczeniu udziatu
w Projekcie (do................ po zakonczeniu udziatu w projekcie).>®

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez
okres dwédch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakohczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym. Okres, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkow rozliczonych w Projekcie
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest infformowany
pisemnie. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy
pomocy publiczne;.

. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucii
Zarzadzajacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o ile
dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalno$ci w okresie, o ktérym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac¢ Instytucje Zarzadzajgcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania:

1) Trwatosci rezultatéw:®°

) e

o) I

2) Trwatos$ci projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw majgcych
zastosowanie do wydatkéw w ramach cross-financingu okreslonych w niniejszych wytycznych. 61

3) Trwatosci wynikajgcej z przepiséw w zakresie udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis®?

. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwato$¢ okreslong w ust. 7 pkt. 1) Beneficjent po okresie
realizacji Projektu jest zobowigzany do okresowego przedktadania do Instytucji Zarzadzajgcej
dokumentow potwierdzajgcych zachowanie trwatosci rezultatow. Zakres ww. dokumentéw zostanie
okreslony przez Instytucje Zarzadzajgca nie pdzniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizaciji
Projektu.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia zachowania trwatosci o ktérej mowa w ust. 7 pkt. 1) Instytucja
Zarzadzajgca moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkow dotychczas rozliczonych
w ramach projektu za niekwalifikowalne. Wysokos$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych uzalezniona
bedzie od stopnia niezachowania trwatosci rezultatow. Instytucja Zarzagdzajgca wzywa Beneficjenta
do zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych bez odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania do zwrotu s$rodkéw. W przypadku braku zwrotu S$rodkéw Instytucja
Zarzadzajgca wystosuje wezwanie do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtoSci
podatkowych zgodnie z § 13 niniejszej umowy.

10.Za termin rozpoczecia okresu trwatosci, o ktérej mowa w ust.7 pkt. 2) uwaza sie:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczania wniosku o pfatnos¢ koncowg Beneficjentowi
przekazywane sg srodki — date obcigzenia rachunku Instytucji Zarzgdzajgcej

%9 Dotyczy wytgcznie Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkursow, w ktorych istnieje obowigzek monitorowania
efektywnosci zatrudnieniowej.

60 Jesli dotyczy

61 Jesli dotyczy

62 Jesli dotyczy
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b) w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.

11.Naruszenie trwatosci o ktérej mowa w ust.7 pkt. 2) i 3) nastepuje, gdy zajdzie ktérakolwiek
Z ponizszych okolicznosci:
1) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety RPO Wk

2) zmiana wtasnosci elementu wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu
lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci;

3) istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu , jego celéw lub warunkéw wdrazania,
ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow.

12.W odniesieniu do ust. 7 pkt. 2) i 3) obowigzek zachowania zasady trwato$ci nie wystepuje w sytuaciji,
gdy Beneficijent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadiosci niewynikajgcej
z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepiséw art. 71 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

13.Stwierdzenie naruszenia zachowania trwatosci o ktérej mowa w ust. 7 pkt. 2) i 3) oznacza
konieczno$¢ zwrotu na zasadach okreslonych w § 13 umowy $rodkéw otrzymanych na realizacje
Projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu
niezachowania trwato$ci, chyba ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej/pomocy de
minimis stanowig inaczej.

14.Zachowanie trwatosci o ktérej mowa w ust. 7. podlega kontroli, ktbra moze by¢ prowadzona
w miejscu realizacji Projektu, w siedzibie Beneficjenta lub w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej
w oparciu o dokumenty przekazywane przez Beneficjenta .

15.Kontrola trwatosci o ktérej mowa w ust. 7 pkt. 2) i 3) stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do
wspotfinansowanych projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11.

16.Postanowienia ust. 1-15 stosuje sie odpowiednio do Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek

informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej
przez Partneréw dotyczy wytacznie Beneficjenta.®3

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli,®* o ktérej mowa w rozdziale 7 ustawy wdrozeniowe;j,
dokonywanej przez Instytucje Zarzgdzajgcg oraz inne podmioty uprawnione do przeprowadzania
kontroli lub audytu, w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 6,% jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci
kontrolne moga by¢é prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych
i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta,
w okresie, o ktérym mowa w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzgdzajacej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1:

1) prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu,
o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4;

8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
5 Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
% Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
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2) prawo dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany jest Projekt lub gromadzona jest dokumentacja®®;

3) obecnosé upowaznionych osoéb, ktére udzielajg wyjasnien na temat realizacji Projektu.

. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie dostepu, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 2, a takze niezapewnienie obecnosci oséb, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 w trakcie
kontroli na miejscu realizacji Projektu jest traktowane jako odmowa poddania sie kontroli.

. Po zakonczeniu kontroli sporzgdzana jest Informacja pokontrolna, ktéra jest przekazywana
Beneficjentowi. W przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci Informacja pokontrolna
zawiera zalecenia pokontrolne zobowigzujgce Beneficjenta do podjecia w okreslonym terminie
dziatan naprawczych a takze termin przekazania informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

. Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia pisemnych, umotywowanych i popartych dowodami
zastrzezen w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej. Tryb
zgtaszania zastrzezen i ich rozpatrywania przez instytucje kontrolujgcg okreslajg przepisy art. 25 ust.
2-11 ustawy wdrozeniowe;.

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg o kazdej kontroli
prowadzonej przez inne niz Instytucja Zarzadzajgca uprawnione podmioty, w ramach ktorej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficjent przekaze do Instytucji
Zarzagdzajgcej kserokopie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wynikdw ww. kontroli
w terminie 14 dni kalendarzowych od ich otrzymania.

. Postanowienia ust. 1-4 i 7 stosuje sie takze do Partneréw.%”

. Procedura przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu i/lub w siedzibie jednostki
kontrolowanej sktada sie z podstawowych etapéw wymienionych w Wytycznych w zakresie kontroli,
o ktérych mowa w §1 pkt 27 g) niniejszej umowy. Szczegotowa procedure kontroli w ramach RPO
Wk 2014-2020 okre$lajg Instrukcje wykonawcze Instytucji Zarzgdzajgcej.

§ 19.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,
oraz w okresie wskazanym w § 17 ust. 4.

Beneficjent jest zobowigzany do wspoipracy z Instytucja Zarzgdzajgcg oraz z podmiotami
zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub innego
podmiotu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcq na realizacje ewaluaciji.
Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania kazdorazowo na wniosek Instytucji Zarzadzajgcej
lub wymienionych wyzej podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Na co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem udzielania wsparcia Beneficjent zobowigzuje sie
sporzgdzi¢ szczegdtowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie oraz przestaé go w tym
terminie do Instytucji Zarzgdzajacej za posrednictwem SL2014. Beneficjent zobowigzany jest
réwniez do zamieszczenia go na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje. Harmonogram, o
ktérym mowa powyzej powinien zawieraé co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng
date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku wystgpienia okolicznosci majgcych wptyw
na tres¢ harmonogramu Beneficjent zobowigzany jest dokona¢ niezwtocznie jego aktualizacji na
stronie internetowej Projektu z réwnoczesnym poinformowaniem o tym Instytucji Zarzadzajgcej za
posrednictwem SL2014. Brak realizacji wskazanych obowigzkéw moze spowodowac zastosowanie
sankcji, o ktérej mowa w § 9 ust. 4 oraz § 5 ust. 2.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej o ztozeniu do Sadu wnioskéw o ogtoszenie
upadtosci przez Beneficjenta, Partnera lub przez ich wierzycieli;

% W odniesieniu do kontroli realizowanych w miejscach realizacji projektu Beneficjent w umowach z wykonawcami zobowigzuje
sie zastrzec mozliwo$¢ zapewnienia prawa dostepu dla organow kontrolnych
57 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o pozostawaniu w stanie likwidaciji,
podleganiu zarzadowi komisarycznemu lub zawieszeniu swej dziatalnosci w terminie do 3 dni
kalendarzowych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

3) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym lub o posiadaniu zajetych
wierzytelnoéci w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci oraz do pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 7 dni
kalendarzowych od daty powzigcia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym
zakresie.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§ 20.

Beneficjent przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci
szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug, zgodnie z ustawg
Pzp lub zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

W postepowaniach przeprowadzanych zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci
Beneficjent jest zobowigzany uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujgcych
rodzajow zamowien:68

1) e, ,
2) e,

Za nienalezyte wykonanie zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficijent stosuje kary,
ktére wskazane sa w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych,
Instytucja Zarzgdzajgca moze uzna¢ czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym zaméwieniem za
niekwalifikowalne.

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw
i ustug, Beneficjent jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowac rozeznanie rynku
na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1 i 2 uznaje
wydatki poniesione w ramach przeprowadzonego zamdwienia za nieprawidtowe i dokonuje korekt
finansowych lub pomniejszenia wartosci wydatkéow kwalifikowalnych, z uwzglednieniem zapisow
rozporzgdzenia wydanego na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Rozporzgdzenie
ministra wtasciwego ds. rozwoju znajduje sie na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajace;.
Powyzsze dotyczy réwniez zamowien przeprowadzanych przed zawarciem niniejszej umowy
z uwzglednieniem zapisOw regulaminu konkursu.

Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 4, moze
uznaé wydatki poniesione w wyniku rozeznania rynku za niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnerow.5°

Ochrona danych osobowych
§ 21.

Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:
1) w odniesieniu do zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020” na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego

% |nstytucja Zarzadzajgca okresla rodzaje zamowien, w ramach ktorych nalezy uwzgledni¢ aspekty spoteczne.
5 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013”;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006, zwanego dalej ,rozporzgdzeniem nr 1304/2013”;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych” na podstawie:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzgdzenia nr 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczeg6towe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi;

€) porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
tédzkiego na lata 2014-2020 nr RPLD/11/2015 z dnia 9 wrzesnia 2015 r.

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 5 do umowy. Os$wiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktéorym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Beneficjent jest
zobowigzany réwniez do uzyskania pisemnej zgody na przetwarzanie danych od pozostatych oséb
trzecich w zwigzku z realizacjg projektu. Wzor zgody stanowi zatgcznik nr 9 do umowy. Zmiana
wzorow oswiadczen, o ktérych mowa w przedmiotowym ustepie nie wymaga formy aneksu do
umowy.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficijenta wylgcznie w celu
aplikowania o srodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej ,rozporzgdzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie SL2014 oraz systemie
informatycznym wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgca.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzgdzeniu MSWiA.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Instytucja Zarzadzajgca’™® umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig
oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajgcej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9,
za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze
na kazde jej zgdanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegodlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzgdzajagca™ umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktéorych mowa w ust. 13, imiennych upowaznieh do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.
Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotfania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 6 i 7 do umowy.
Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone
odpowiednio w zatgczniku 6 i 7 do umowy, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we
wzorach okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytgcznie Powierzajgcy. Zmiana wzoru
oswiadczenia nr 6 lub 7 nie wymaga formy aneksu do umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 17 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego fgczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiadac
przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa
w § 17 ust. 4.

Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Zarzadzajgca’? umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentow w tym zakresie.

0 Instytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt13 ppkt a, natomiast
w imieniu Ministra Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt b.
" Instytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wlasnym w odniesieniu do zbioru, o ktorym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natomiast
w imieniu Ministra Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt b.
2 Instytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natomiast
w imieniu Ministra Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt b.

24



Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2,
wydaje wytgcznie Powierzajacy.

18. Instytucja Zarzadzajgca’™ umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9.

19. Instytucja Zarzadzajgca’™ zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osob, ktérych dane
dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

20. Instytucja Zarzadzajgca’ umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byly zobowigzane
do wykonywania wobec oso6b, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
Z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

21. Benéeficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgacych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

22. Benéeficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

23. Benéeficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzgdzajgcej lub Powierzajagcemu, na kazde
ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

24. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nich
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodno$ci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzagdzeniem MSWiA oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli powinno byé przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

25. W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg lub Powierzajgcego wiadomosci
0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkdéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, z rozporzadzenia MSWiA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzgdzajacej,
Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu okreslonym w ust. 24.

26. Kontrolerzy Instytucji Zarzgdzajgcej, Powierzajgcego lub podmiotéw przez nich upowaznionych,
majg w szczegolnosci prawo do:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny

3 Instytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktorym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natomiast
w imieniu Ministra Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt b.
™ |nstytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natomiast
w imieniu Ministra Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt b.
s Instytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natomiast
w imieniu Ministra Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt b.
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27.

28.

zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIA oraz umowag;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wglgdu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowacé zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgcg, Powierzajacego lub przez podmioty przez nich
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Przepisy ust. 1-27 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
Projektu, pod warunkiem zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.’®

Obowiazki informacyjne
§ 22.

Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z przepisami rozporzgdzenia nr 1303/2013 i rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowan
dotyczacych transferu wktadoéw z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan z
wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych
i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
(Dz. Urz. UE L 223 z 29.07.2014, str. 7) oraz zgodnie z zatgcznikiem 10 do umowy.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, ktory dotyczy
obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych beneficjentéw oraz Ksiegg identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014- 2020
stanowigcg zatagcznik do Strategii komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014 - 2020, ktére sg
zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej oraz zobowigzuje sie
podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut dotyczacych informowania
o Projekcie i oznaczenia Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do tego, aby wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne,
dokumenty dotyczace realizacji Projektu podawane do wiadomosci publicznej oraz przeznaczone
dla uczestnikéw Projektu zawieraty informacje o} otrzymaniu wsparcia
na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020, za pomoca:

— znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej;

— odniesienia do Funduszu z nazwg Europejski Fundusz Spoteczny;
— znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Program Regionalny
— znaku ,t6dzkie”;

— obligatoryjnie od 1 stycznia 2018 r. znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej w wersji kolorowej,
ktory bedzie dostepny na stronach www.rpo.lodzkie.pl oraz
www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Zasady uzywania znaku barw Rzeczpospolitej Polskiej
bedag opisane w aktualnej Ksiedze Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakow programoéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020 oraz Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
dostepnych na ww. stronach.

6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa t6dzkiego na lata 2014-2020 m.in. przez:
— umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym na temat wsparcia finansowego z Unii, w miejscu ogélnodostepnym
i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

— umieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta, jezeli taka strona istnieje, krotkiego opisu
Projektu, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajacego wsparcie finansowe ze
strony Unii.

— umieszczenie tablicy informacyjnej dla kazdego Projektu zaktadajgcego finansowanie
dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, w przypadku ktérego catkowite
wsparcie publiczne przekracza 500 000 EUR,;

— nie pdzniej niz trzy miesigce po zakonczeniu Projektu umieszczenie na state tablicy
pamigtkowej w miejscu tatwo widocznym dla ogotu spoteczenstwa, dla kazdego Projektu
dotyczacego zakupu $rodkéw trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury lub
prac budowlanych, w przypadku ktérego catkowite wsparcie publiczne przekracza
500 000 EUR;

— przygotowanie dokumentacji fotograficznej Projektu i umieszczenie jej wraz z opisem
Projektu (obejmujgcym jego cele i wyniki oraz podkreslajgcym wsparcie finansowe
ze strony Unii) na stronie internetowej Projektu lub Beneficjenta.

Instytucja Zarzadzajgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzgdzajacej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie
realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatdw zdjeciowych, materiatébw audiowizualnych
i prezentacji dotyczgcych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej
prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie
nastepujgcych pél eksploatacji:

— w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowa;

— w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktoérych utwér utrwalono
— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

— w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mégt mieé¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw.””

Prawa autorskie
§ 23.

1. Beneficjent przekazuje informacje do Instytucji Zarzadzajgcej na temat powstatych utwordéw
wytworzonych w ramach Projektu. W przypadku powstania w ramach Projektu utworu w rozumieniu
art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych Beneficjent,
najpozniej wraz z kohcowym wnioskiem o pfatno$¢, jest zobowigzany do przekazania jednego
egzemplarza utworu/utworéw powstatego/ych w ramach Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgca odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych, tgcznie z wylgcznym prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,
Z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzgdzajace;j
w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1, na wzorze, ktory Instytucja
Zarzadzajgca przekazuje Beneficjentowi. W przypadku nie zawarcia przez Beneficjenta umowy

" Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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przeniesienia autorskich praw majgtkowych, koszty poniesione na wytworzenie utworu zostajg
uznane za niekwalifikowalne i podlegajg zwrotowi. Instytucja Zarzgdzajgca wzywa Beneficjenta do
zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych bez odsetek w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania wezwania do zwrotu srodkéw. W przypadku braku zwrotu $rodkéw Instytucja
Zarzadzajgca wystosuje wezwanie do zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegto$ci
podatkowych zgodnie z § 13 niniejszej umowy.

3. W przypadku zlecenia wykonawcy cze$ci zadah obejmujgcych m.in. opracowanie utworu,
Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawcag klauzuli przenoszacej
autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta co najmniej na polach eksploatacji
wskazanych Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajaca.

4. Umowy, o ktéorych mowa w ust. 2 i 3, sg sporzgdzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

5. Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partnerow.’®

Zmiany w Projekcie
§ 24.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakohczeniem realizacji Projektu pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji Zarzagdzajacej w SL2014
i Generatorze Wnioskéw’ wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgcg oraz przekazania
zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest
dokonywana w SL2014 oraz w Generatorze Wnioskéw wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgca
dla celow sktadania wnioskbw o dofinansowanie i nie wymaga formy aneksu
do umowy, o ile nie wptywa na tres¢ postanowien umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku® o sumie
kontrolngj..............ccooooiiiiiiil. 81 do 10% wartosci $srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
sg przesuwane $rodki, jak i do zadania, na kitoére sg przesuwane srodki w stosunku do
zatwierdzonego Whniosku bez konieczno$ci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.
Przesunigcia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zakupu srodkéw trwatych;

3) zwiegkszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju i Unii Europejskiej;

4) wplywac na wysokoSc¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi i pomocy
de minimis;?

5) dotyczy¢ kosztéw posrednich;

6) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych stawkami jednostkowymi;

7) prowadzi¢ do zmiany wartosci wskaznikéw produktu lub rezultatu.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien, przekraczajagcych 10% srodkéw alokowanych na dane
zadanie, moga one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wylgcznie za pisemng zgodg Instytucji
Zarzadzajgcej. Warunkiem wyrazenia zgody Instytucji Zarzgdzajgcej jest zwigkszenie wartosci
wskaznikéw odnoszgcych sie do celéw projektu okreslonych we Whniosku przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamodwienia, chyba Zze Beneficjent wykaze konieczno$¢ przeznaczenia
oszczedno$ci na pokrycie wydatkéw poniesionych w wyzszej wysokosci niz zaplanowana w wyniku
znaczgcego wzrostu cen. Instytucja Zarzadzajgca moze rowniez wyrazi¢ zgode na wykorzystanie
oszczedno$ci w przypadku, gdy Beneficjent wykaze nowe rezultaty w projekcie, ktére majg wptyw
na okreslone przez Instytucje Zarzadzajgcg wskazniki dla Programu. Wobec wydatkowania
oszczednosci zastosowanie majg procedury o ktérych mowa w § 20. Instytucja Zarzgdzajgca

8 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

® Dotyczy przypadku, w ktorym wniosek dotgczony do umowy przy jej podpisywaniu ztozony zostat w Generatorze Wnioskow.
8 Dotyczy wersji wniosku dotgczonej do umowy przy jej podpisywaniu.

81 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji wniosku dotgczonej do umowy przy jej podpisywaniu. Dotyczy przypadku w ktorym
wniosek ztozony zostat w Generatorze Wnioskow.

8 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna lub pomoc de minimis.
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oceniajgc propozycje przeznaczenia oszczednosci nie prowadzi analizy dokumentacji zwigzanej
z zamowieniami udzielanymi w projekcie. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowg realizacje zaméwien
ponosi kazdorazowo Beneficjent. W przypadku stwierdzenia naruszen Instytucja Zarzgdzajgca
uprawniona bedzie do dokonania korekty finansowej niezaleznie od uzyskanej uprzednio zgody na
wprowadzenie zmian. W przypadku braku zgody Instytucji Zarzadzajgcej oszczednosci
pomniejszajg wartos¢ projektu. W takim przypadku Beneficjent zwraca srodki na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzgdzajacej w terminie 14 dni kalendarzowych na rachunek bankowy wskazany w tym
wezwaniu. Zmiana, o ktérej mowa powyzej, nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. W przypadku zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysoko$é wydatkdw

kwalifikowalnych w Projekcie Strony mogg wnioskowac o renegocjacje warunkow umowy.

5. Projekt opisany we wniosku o dofinansowanie moze ulega¢ zmianie, jesli zmiany te nie wptywajg na
spetnianie kryteridéw wyboru projektu obowigzujgcych w danym konkursie, skutkujgc negatywng jego
ocena.

6. Zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajgcg zmiany niewymagajgce aneksowania zapiséw umowy
obowigzujg od daty przekazania informacji®® Beneficjentowi pod warunkiem ich wprowadzenia do
wniosku o dofinansowanie Projektu 8 natomiast zatwierdzone zmiany wymagajgce aneksowania
zapisdbw umowy obowigzujg od momentu podpisania aneksu przez strony umowy85. Do czasu
zatwierdzenia zmian przez Instytucje Zarzgdzajaca Beneficjent ponosi wydatki wynikajgce z tych
zmian na wiasne ryzyko.

. W przypadku zmian w prawie ogdélnie obowigzujgcym w kraju i/lub innych zmian niezaleznych od
Beneficjenta, a wptywajacych na zasady jego funkcjonowania, prawa i obowigzki wynikajgce
Z umowy, w tym obowigzki dotyczgce zapewnienia trwatosci projektu pod rygorem zwrotu srodkow
mogg zostac¢ przeniesione na inng jednostke/inny podmiot za zgoda Instytuciji Zarzgdzajacej.

8. W sytuacji, gdy umowa stanowigca podstawe zabezpieczenia Projektu okresla, ze warunkiem
waznosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia
na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficjent zgtaszajac zmiane do Instytucji Zarzgdzajacej
jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane
zmiany.86

N

~

Rozwigzanie umowy
§ 25.
1. Instytucja Zarzgdzajgca moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy®” dopuscit/li sie powaznych nieprawidtowosci finansowych,
w szczegolnosci wykorzystal/li przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie
lub niezgodnie z umowsg;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywymi oswiadczeniami lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy;

3) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywymi oswiadczeniami lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uznania za kwalifikowalne wydatkéw
ponoszonych w ramach Projektu;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalone;j
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

5) Beneficjent nie przediozyt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15.

2. Instytucja Zarzgdzajgca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

83 Data nadania pisma zwierajgcego Informacje Instytucji Zarzadzajgce;.

8 0O ile taki warunek zostanie wskazany w decyzji Instytucji Zarzadzajace;j.

85 Chyba, ze zapisy aneksu stanowig inacze;.

86 Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidiowej realizacji umowy jest weksel in blanco.
87 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowieh umowy, w szczegélnosci harmonogramu
okreslonego we Wniosku;

2) Beneficjent odmowit poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg terminie nie doprowadzit do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przediozyt zgodnie z umowg wnioskéw o ptatnos¢ lub wymaganych kolejnych
wersji wnioskow wraz z zatgcznikami o ktérych mowa w § 10 ust.6 i § 16 ust. 1.

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchylat sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 19 ust. 1;

§ 26.

Umowa moze zostaé rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na wniosek kazdej
ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien
zawartych w umowie.

§ 27.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania tj. od dnia
obcigzenia rachunku bankowego Instytucji Zarzgdzajgcej lub Ministra Finansow.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust. 2 i § 26 Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. Za prawidiowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czes¢ Projektu rozliczong zgodnie
Z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, pod
warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co najmniej 50% zatozonych we Wniosku wskaznikow: rezultatu
lub produktu odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez Beneficjenta jako wykonane i do
rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi
od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

4. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust. 2 i § 26 Beneficjent jest zobowigzany przedstawic
rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy oraz jednoczesnie zwrdci¢ niewykorzystang czesé
otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca.

5. W przypadku niedokonania zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3 i 4, stosuje sie odpowiednio
przepisy § 13.

6. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktorych mowa w § 25 oraz w § 26 Beneficjentowi
nie przystuguje odszkodowanie.

7. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie usungé
wszelkie dane osobowe pozyskane w zwigzku z realizacjg Projektu, zgodnie z art. 7 pkt 3 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

§ 28.

1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 4 ust. 1 pkt 4,
§ 12-13, § 16-18 oraz § 21-23, ktdre jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.

88 Uzupetni¢ o okolicznosci, ktére ze wzgledu na specyfike Projektu stanowi¢ bedg podstawe rozwigzania umowy albo wykresli¢
punkt.
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2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 29.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

2. Prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej umowy powinny znalez¢ odzwierciedlanie
w umowie o partnerstwie zawartej miedzy Beneficjentem a Partnerami.8®

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki wynikajgce
z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) rozporzadzenie nr 1303/2013;
2) rozporzadzenie nr 1304/2013;

3) rozporzgdzenie delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspodlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow  Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego;

4) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

5) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

6) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020;

7) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

8) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych;

9) rozporzagdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w

ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania

pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020°%°,

10

~

§ 31.

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw®! o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisow powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

2. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw®? o$wiadcza, ze nie zostat wobec niego i Partneréw®?
orzeczony zakaz, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z 15 czerwca 2012 r. o skutkach

89 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Dotyczy Projektow, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna/pomoc de minimis.

%1 Wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze by¢ orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest
realizowany w ramach partnerstwa.

92 Wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze by¢ orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest
realizowany w ramach partnerstwa.

% Wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze byé orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest
realizowany w ramach partnerstwa.
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n

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub zakaz, o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary.

Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.%

Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce s$rodkami dofinansowania Projektu, osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta,
w tym personel projektu rozliczany stawkag ryczattowg w ramach kosztéw posrednich nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe. Powyzszy wymaog weryfikowany jest na
podstawie o$wiadczenia ww. osob.%

Beneficjent oswiadcza, ze na dzien podpisania umowy spetnia wszystkie kryteria uzyskania pomocy
de minimis.%

§ 32.
Spory zwigzane z realizacjg umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.
W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wlasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 33.

Zmiany w treSci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby, nazwy lub formy prawnej
Beneficjenta wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej. Pozostate zmiany w
tresci umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy aneksu do umowy z zastrzezeniem § 2
ust. 5,§ 8 ust. 3, § 16 ust. 3, § 21 ust. 3i 14 oraz § 24 ust. 1 3.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji
projektu, za zgodg Instytucji Zarzgdzajgcej, moze nastgpi¢ zmiana Partnera. Do zmiany partnera
stosuje sie odpowiednio art. 33 ust 2 ustawy wdrozeniowej.®”

§ 34.

. Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla Instytuciji
Zarzadzajacej, a jeden dla Beneficjenta.

Integralng czes¢ umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1: Wniosek;

2) zatgcznik nr 2: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug;®®

3) zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci;

4) zafgcznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

5) zatgcznik nr 5: Wz6r oswiadczenia uczestnika Projektu;

6) zatgcznik nr 6: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

7) zatgcznik nr 7: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

8) =zalgcznik nr 8: Lista osob uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi
systemu teleinformatycznego SL2014;

% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczng.

% W przypadku, gdy beneficjent upowaznit do dysponowania $rodkami finansowymi projektu osoby, wobec ktorych wymaog
niekaralnosci jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajgcym z mocy odrebnych aktéw prawnych (np. art. 6 ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych), sktadanie o$wiadczenia nie jest wymagane.

% Jezeli dotyczy.

97 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa

% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.
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9) zatacznik nr 9: Wzér zgody na przetwarzanie danych osobowych przez osoby trzecie;
10) zatgcznik nr 10: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

Podpisy:

Instytucja Zarzadzajaca Beneficjent
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Zatacznik nr 2 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug

Fundusze . © ; ¢
P Rzeczpospolita promuie Unia Europejska
Europejskie 2 /
E Progranl?Rigionalny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUG®

Niniejszym potwierdzam, ze ani Beneficjentowi, ani Zzadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w projekt nr ...l (numer projektu) 0 nazwie .............coceeiinene
(nazwa projektu) oraz wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem
realizacji projektu, zarbwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym
prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT.

Jednoczes$nie potwierdzam, ze ani Beneficjent ani zaden z innych podmiotéw, o ktérych mowa
powyzej, nie majg prawnej oraz faktycznej mozliwosci odzyskania catosci lub czesci dofinansowanego
w ramach projektu podatku VAT, co wynika z art. .................. (nr art.) ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug (t. j. Dz.U.2017.1221 ze zm.).

W przypadku takiej zmiany opisanego powyzej stanu prawnego i faktycznego, ktdra
umozliwiataby w przysztosci wystgpienie mozliwosci obnizenia podatku naleznego o podatek naliczony
lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT, zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
IZ RPO WL oraz do zwrotu kwoty podatku VAT uznanego uprzednio w odniesieniu do projektu za

kwalifikowalny, ktérej ta mozliwos¢ bedzie dotyczyta.

(podpis i pieczet)

% Os$wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wylacznie
w odniesieniu do poszczegodlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio
zmienione oswiadczenie sktada kazdy z Partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat
podatek od towardéw i ustug.
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Harmonogram ptatnosci!®

Fundusze : © : . *
e Rzeczpospolita promuie /- Unia Europejska i
Eﬂ;{gg:ﬁ;z‘:ﬂy - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny S
Nazwa i adres Beneficjenta
Nazwa i nr Projektu
.. Wydatki Dofinansowanie'®?
i LS LI kwalifikowalne!0? E R104 Q10

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

100 Harmonogram ptatnosci powinien zosta¢ sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwos¢ rozbicia
harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

101 Nalezy poda¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatno$¢ sktadanych
w danym okresie.

102 Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktorg wnioskowa¢ bedzie Beneficjent w przedktadanych w danym okresie
wnioskach o ptatnosé. W przypadku pierwszej transzy nalezy podaé pierwszy miesigc kalendarzowy realizacji Projektu.

103 Kwota zaliczki.
104 Kwota refundacii.
105 Kwota ogotem.
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Zatacznik nr 4 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Eﬁlr‘gggjzsekie Rzeckzpospolita Unia Europejska
Progr Regtanaliy - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

Zbior Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020

Whnioskodawcy, Beneficjenci i Partnerzy oraz ich pracownicy, ktorzy aplikujg o $rodki unijne
i realizujg projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata
2014-2020

1) Zakres danych osobowych Wnioskodawcow, Beneficjentow, Partnerow

p. | Nazwa

Nazwa Whnioskodawcy (Beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

OO WIN|FP|T

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

~

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy

8 Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-malil
Numer faksu
Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

9 Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytuciji

11 | Forma prawna

12 | Forma wiasnosci

13 [NIP

14 |REGON
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15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Partnera

17

Symbol Partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

Kwalifikowalno$¢ srodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w

ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata

2014-2020

3) Dane Beneficjentow ostatecznych
fizycznych prowadzacych jednoosobowa dzialalnos¢ gospodarcza)

- uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osoéb

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowos¢é

9 Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy
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15 | Adres e-mail

16 | Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

17 | Data zakonczenia udziatu w Projekcie

18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

4) Dane Beneficjentow ostatecznych - uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 |Ple¢

8 Wiek w chwili przystgpienia do Projektu
9 Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosé

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy
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20 |Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w Projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do Projektu

24 | Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia

25 | Wykonywany zawdd

26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w Projekcie

28 | Inne rezultaty dotyczgce os6b mtodych (dotyczy IZM)

29 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

30 |Rodzaj przyznanego wsparcia

31 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 | Kwota $rodkéw przyznanych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 | Osoba z niepetnosprawnosciami

39 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

40 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

41 | Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

42 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

43 | Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa toédzkiego na lata 2014-2020/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu
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5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektéw, oraz dane
pracownikow instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014 2020, ktdrzy zajmuja sie obstuga Projektow

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 | Adres e-mail

4 Rodzaj uzytkownika

6 Miejsce pracy

7 Numer telefonu

8 Nazwa Wnioskodawcy/Beneficjenta
9 Kraj

10 | Pesel

6) Dane dotyczace personelu Projektu

Lp. | Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Kraj
4 PESEL
5 Forma zaangazowania
6 Okres zaangazowania w Projekcie
7 Wymiar czasu pracy
8 Godziny czasu pracy
9 Stanowisko
10 | Data zaangazowania w Projekcie
11 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
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Kod pocztowy

Miejscowosé

12

Nr rachunku bankowego

13

Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, konkursow i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Nazwa instytucji/organizacji
4 | Adres e-mail

5 Telefon

6 Specjalne potrzeby

Zbior Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
Whnioskodawcoéw, Beneficjentéw, Partneréw

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony Beneficjentéw/
Partneréw Projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta/Partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

DO WIN|F-

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

QP |WIN(F

Kraj
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6 | Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

1 | Nazwa Beneficjenta/Partnera
2 | Forma prawna Beneficjenta/Partnera
3 | Forma wiasnosci
4 | NIP
5 |REGON
6 |Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-malil
7 |Krgj

6 | Numer rachunku Beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow instytucjonalnych (oséb fizycznych
dziatalnos¢ gospodarcza)

prowadzacych jednoosobowag

Lp.| Nazwa

1 | Kraj

2 | Nazwa instytuciji

3 | NIP

4 | Typ instytucji

5 | Wojewddztwo

6 | Powiat

7 | Gmina

8 | Miejscowos¢

9 | Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15 | Telefon kontaktowy

16 | Adres e-malil

17 | Data rozpoczecia udziatu w Projekcie
18 | Data zakonczenia udziatu w Projekcie
19 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
20 | Rodzaj przyznanego wsparcia

21 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
22 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych
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Lp. Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do Projektu

6 Wyksztatcenie

9 Wojewoddztwo

10 Powiat

11 Gmina

12 Miejscowos¢

14 Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w Projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do Projektu

24 Planowana data zakonczenia edukacji w placoéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze

25 Wykonywany zawdd

26 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w Projekcie

28 Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia

29 Zakonczenie udziatu osoby w Projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalno$ci gospodarczej

34 Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalno$ci gospodarczej

35 PKD zafozonej dziatalnosci gospodarczej

36 Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

40 W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

41 Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

42 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu Projektu

Lp.| Nazwa

1 |Imie

2 | Nazwisko
3 | Kraj
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PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w Projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

O (N[0

Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosé

10

Nr rachunku bankowego

11

Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dzialalnosé gospodarcza,

ktérych dane

przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie

beda

©

.| Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

N[OOI WINPT

Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod miejscowosci
Miejscowosé

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia
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Zatgcznik nr 5 do umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu

Fundusze . © ; ¢
P Rzeczpospolita promuje Unia Europejska
Europejskie 2 /
5 Progranl?R!gionalny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ..o
oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, co nastepuje:

1. Administratorem moich danych osobowych jest odpowiednio:

a)
b)

Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego dla zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO WL 2014-2020”,

Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programow operacyjnych”.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, przy czym dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Lt édzkiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020:

a)

c)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoine
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020;

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych”:

a)

b)

d)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020,

rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegodtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu

45



Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi.

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji Projektu
................................... , W szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata
2014-2020.

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania:
a) Instytucji Zarzadzajacej - Zarzadowi Wojewddztwa tddzkiego, Al. Pitsudskiego 8, 90-051 t6dz,
b) Ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego, Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa,

c) Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - ...
........................ (nazwa i adres Beneficjenta),

d) podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji Projektu - .....................
................................................................................. (nazwa i adres ww. podmiotéw).

Moje dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
na zlecenie Administratora, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta.
Moje dane osobowe mogag zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Administratora, Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego
na lata 2014-2020.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

6. W terminie do 4 tygodni od zakonczenia udzialu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatlu w ksztalceniu
lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

7. W terminie do ........... od zakonczenia udziatu w Projekcie dostarcze Beneficjentowi dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej.*

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU™

* Dotyczy wytacznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych istnieje obowigzek monitorowania efektywnosci
zatrudnieniowe;.
" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 6 do umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

g ® 2 g %
Eﬁ?ggéjzseki " Rch'fpospollta Unia Europejska [
Program Regionalny - Polska todzkie Europejski Fundusz Spoteczny LI

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, upowazniam ..............ccoooiiiiiiiiiiiinnn,
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ... Upowaznienie

wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* StoSUNKU Prawnego Z ...........cocveieuiiiiiieiiieiineieaianane

Czytelny podpis osoby upowaznione;j
do wydawania i odwotywania upowaznien
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a takze z obowigzujaca
1P Politykg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okre$lonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustaniu stosunku prawnego tgCzgCcego MNIE Z .......c.vuiuiiiiiiiiiiie e

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

¢ ® 2 g
Et]l'r‘gggjzseki i Rz<lec'fpospol|ta Unia Europejska
Program Regionalny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ..o, r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, odwotuje upowaznienie Pana /Pani*
............................................................ do przetwarzania danych osobowych nr ......................

Czytelny podpis osoby upowaznione;j
do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do umowy: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie
obstugi systemu teleinformatycznego SL2014.

Fundusze . © ; ¢
teLt Rzeczpospolita promuije Unia Europejska
i FE’rggrlgnl‘?::gsiI:rlliny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny

(nazwa i adres Beneficjenta) (miejsce i data)
(nr Projektu)

Lista os6b uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi systemu
teleinformatycznego SL2014

(popis i pieczec€)
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Zatgcznik nr 9 do umowy: Wzér zgody na przetwarzanie danych osobowych przez osoby trzecie

g © : :
Eﬁ?ggzjzseki e Rzeczpospolita promuie / Unia Europejska
PrograRaglonaliy - Polska fDdeIE Europejski Fundusz Spoteczny

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie obejmujgcym ..... (zakres nalezy

dostosowaé do zatgcznika nr 4 umowy) przez Administratora Danych, ktérym jest:

1. Zarzagd Wojewddztwa Lodzkiego dla zbioru ,,Beneficjenci w ramach RPO WL 2014-2020".

2. Minister wtasciwy do spraw rozwoju dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcych
realizacje programéw operacyjnych”.

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu, w szczegdlnosci
potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkow, udzielania wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WL 2014-2020.

Wyrazam takze zgode na przekazanie moich danych innym podmiotom (jesli zachodzi taka potrzeba)
w zwigzku z realizacjg ww. celu.

Czytelny podpis osoby wyrazajgcej zgode

(miejscowosé, data)

50



Zatacznik nr 10 do umowy: Obowiazki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace
w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. oznacza¢ znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP i znakiem Unii Europejskiej, a w przypadku
programow regionalnych réwniez herbem wojewaddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania bedziesz
prowadzié¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing,
materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéow uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i warsztatéw, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy,

b. umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji projektu,
c. umiescic opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowg),

d. przekazywa¢ osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatéw, szkolen, wystaw,
targow; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np. stowne;j.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatow w wersji petnokolorowej.
2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes dla uczestnikow projektow. Musisz takze
oznaczac¢ miejsce realizacji projektu.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, kazdy wymieniony wyzej element musi zawierac
nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) —ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy
Program Regionalny

Znak barw Rzeczypospolitej Polskiej (znak barw RP) - ztozony z barw RP oraz nazwy ,Rzeczpospolita Polska”
Herb lub oficjalne logo promocyjne wojewoddztwa

Znak Unii Europejskiej (UE) - ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktéry wspoéffinansuje
Twaj projekt.

Przyktadowe zestawienie znakéw dla programow regionalnych:

Eﬂ?g;gjzsekle RZ?CkZDOSDOlita ' herb + nazwa wojewodztwa Unia Europejska m
lub oficjalne logo wojewodztwa el
Program Regionalny - Polska Eurgpislsk Fundusz Spolecny

Przyktadowe zestawienie znakdw dla programow regionalnych — fundusz, wspétfinansujacy projekt:
Europejski Fundusz Spoteczny
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Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska [

®
Europejskie o +ox
Program Regionalny - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny ek

Zwrdé uwage, ze herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg byé stosowane zgodnie z wzorami
wskazanymi na stronach internetowych programéw regionalnych.

Uwaga: Pamietaj, ze barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sg przypadki,
kiedy nie bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP.

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-promocyjnych, jezeli:
e istniejg ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,
e oryginaty materiatéw sg wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Musisz stosowac petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP oraz znakiem UE w przypadku nastepujacych
materiatéw:

tablice informacyjne i pamiagtkowe,

e plakaty, billboardy,

e tabliczki i naklejki informacyjne,

e strony internetowe,

e publikacje elektroniczne np. materiaty video, animacje, prezentacje, newslettery, mailing,

e publikacje i materiaty drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy,
zaproszenia, programy szkolen, itp.,

e korespondencja drukowana, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,

e  materiaty brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska wystawowe,
itp.,

e  materiaty promocyjne tzw. gadzety.
Barw RP nie musisz umieszczac, jezeli:

e nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych ze
wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli zastosowanie technik
petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

e  materiaty z zatozenia wystepujg w wersji achromatyczne;j.
Nie musisz umieszcza¢c barw RP w zestawie znakéw FE i UE w wariantach achromatycznym lub
monochromatycznym w nastepujacych materiatach:

e korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej lub
monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk
pracy).

Wzory z wiasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu znajdziesz na stronach internetowych programow.
Pobierzesz z tych stron takze gotowe wzory plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystac.
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2.1. Czy nalezy umieszczac¢ stowng informacje o dofinansowaniu?

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowe] informacji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakdéw zawiera wszystkie niezbedne
informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie:

e dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych  dotyczgcych  projektow/programoéw
wspotfinansowanych z wielu funduszy'® (zobacz rozdz. 6.6).

Szczegbtowe wskazowki stosowania znakdw i ich zestawien znajduja sie w rozdz. 6.

2.2. Jak oznacza¢ materiaty w formie dzwiekowej?

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie dzwiekowej bez elementéw
graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na koricu tego materiatu powinien znalezé sie komunikat stowny
informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych, ktdrzy muszg stosowac tablice informacyjne
i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu
identyfikujgcego projekt.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatow mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie. Twoim
obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny
plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
e wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e znak FE, barwy RP, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).

Przygotowalismy wzory plakatow, ktére mozesz wykorzystac:

106 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.
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[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany

z Funduszy Europejskich

[tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do

uzupetnienia
P I [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

Fundusze i © : :
Fundusze " ® 2 F Europejski Rzeczpospolita prosuie Unia Europejska
iski Rzeczpospolita Unia Europejska pejskie i sz Spolecant
i Sl . e i rosnresonis [ Polske e
ogram Aegrnainy

www.mapadotacji.gov.pl www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe informacje o projekcie, jak réwniez elementy graficzne np. zdjecie.
Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronach internetowych programéw.

3.3 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu nie
pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoriczeniu projektu.

3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktorym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.

Jedli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze umiescic
jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi klienta,
w ktorych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatow nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotéow korzystajgcych
z instrumentdw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).

3.5 Czy mozesz zastosowal inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych srodkow
trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkos$ci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytacznie w przypadkach,
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kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac przewidzianych w Zatgczniku wymogéw informowania
o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa
lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowa, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),
e  krétki opis projektu.

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiescic¢
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafi¢ (np. na stronie gtéwnej powinien znalez¢ sie odnosnik do zaktadki/podstrony przeznaczonej specjalnie
dla opisu realizowanego projektu/projektow).

4.2 Jak wtasciwie oznaczy¢€ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowg, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwdch rozwigzan:

Rozwiazanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic zestawienie ztozone ze znaku Funduszy
Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwa ,Rzeczpospolita Polska”, herbu lub oficjalnego logo
promocyjnego wojewddztwa oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie w widocznym miejscu
oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik nie musi przewija¢ strony, aby zobaczy¢
zestawienie znakdw.
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Przyktadowe zestawienie znakdw na stronach www:

Fundusze . ® i i
A Rzeczpospolita promuje Unia Europejska
Erg;ggsgztr:aelny - Polska todzkie Europejski Fundusz Spoteczny

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakdw w widocznym miejscu —
zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flage UE tylko z napisem Unia Europejska
wedtug jednego z nastepujacych wzordw:

Unia Europejska [ Unia Europejska

Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw znakdéw:
znak Fundusze Europejskie, barwy RP, herb lub oficjalne logo promocyjne wojewoddztwa i znak Unia
Europejska.

4.3 Jakie informacje powinienes$ przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartos¢ projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podalismy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.
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Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczagcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajagcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczacymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy,
ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomosé, ze korzystajg z projektow
wspotfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znaki graficzne?

6.1 Widocznosc¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym
miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu,
przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub
ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdéw.

Zwrdé szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.

6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od lewej strony,
natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony. Herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne
umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UEY,

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozesz zastosowaé¢ uktad pionowy.
W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gérze, pod znakiem FE znajdujg
sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole. W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny,
herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne umieszczasz pomiedzy barwami RP a znakiem UE.

107 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje sie
w dolnym prawym rogu tablicy.
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Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita Polska

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita Polska

©

pramuje

todzkie

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita

- o
©

promuje

tadzkie

herb + nazwa wojewddztwa
lub oficjalne loge promocyjne
wojewddztwa

E Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

WS Unia Europejska
LU Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3 Liczba znakéw

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech!®®, tacznie ze znakiem FE,
barwami RP i znakiem UE, a w przypadku programéw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym.

Jakie znaki moga sie znalez¢ w zestawieniu w przypadku programéw regionalnych?

W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic informacyjnych
i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znalezé sie nastepujgce znaki: znak FE, barwy RP, herb
wojewddztwa lub jego oficjalne logo promocyjne i znak UE.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE — barwy RP —
herb/logo wojewddztwa — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy RP i znak Unia
Europejska?

Zestawienie znakow FE, barw RP i znak UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowe;j.

Nie mozesz stosowac barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s przypadki, kiedy nie
bedziesz musiat umieszcza¢ barw RP, natomiast bedziesz mdgt zastosowac zestawienia znakow FE i UE w wersji
jednobarwnej. Przypadki te sg okreslone w rozdziale 2.

108 Nje dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktérych w zestawieniu znakéw mogg wystgpi¢ maksymalnie 3 znaki.
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Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej dla programéw regionalnych:

F n Z @ . . * X %
undusze oromuie Unia Europejska | »"*
EUI'OpEJSkIe l'c']dzkle Europejski Fundusz Spoteczny LRy
Program Regionalny -

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli s Ci potrzebne —znajdziesz
w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

W przypadku programoéw regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programéw
regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie, barwy Rzeczypospolitej Polskiej i znak Unia Europejska
na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwiekszg widocznos¢. Jesli znak
Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktéry
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%
nasycenia.

Na tfach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP powinienes umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg linig zamykajgcg. Na ttach kolorowych, barwy RP powinienes umiesci¢ bez biatego pola
ochronnego i bez linii zamykajacej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowa¢ odpowiedni kontrast
gwarantujgcy odpowiednig czytelnosé znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokos$ci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Jedli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbow lub logo wojewddztw takg informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.

6.6 Jak powinienes$ oznaczaé przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub funduszy%°?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programdéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie.

109 Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania z pomocy technicznej
programu.

59



Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spdjnosci — zastosuj znak Unii
Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz umies¢
informacje stowng, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspoétfinansowany ze srodkéw konkretnego
funduszu/funduszy.

Unia Europejska

Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

6.7 W jaki sposdb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita Polska” oraz nazwa programu nie beda
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP
z napisem Rzeczpospolita Polska oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis
nazwy ,Rzeczpospolita Polska”, ,Unia Europejska” i ,,Fundusze Europejskie”.

Fundusze Rzeczpospolita ; .
Europejskie - Pulskap‘ P Unia Europejska

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest
obowigzkowe.

W przypadku przedmiotow o bardzo matym polu zadruku np. pendrive, dopuszczalne bedzie stosowanie
wariantu minimalnego bez barw RP.

Jednoczes$nie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s3 na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

6.8 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakdéw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na wewnetrzne;j,
niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych
znakdéw FE, barw RP i znaku UE lub wariantu minimalnego bez barw RP (zobacz rozdz. 6.7), nie mozesz go uzywac
do celdw promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu
projektu ze sSrodkéw UE i programu.
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