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Wstep

Opieka nad dzietmi wwieku do lat 3 moze byC organizowana w formie instytucjonalnej tj. Ztobka, klubu
dzieciecego, a takze dziennego opiekuna.

W ramach opieki realizowane sg funkcje: opiekuricza, wychowawcza oraz edukacyjna.
Niniejszy dokument oparty zostat na:

e ustawie z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

e rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych, jakie musi spemia¢ lokal, w ktérym ma byé prowadzony ztobek lub klub
dzieciecy;

e rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu
programéw szkolert dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz dziennego
opiekuna;

e Standardach jakosci opieki i wspierania rozwoju dzieci do lat 3 opracowanych przez Fundacje Rozwoju
Dzieci im. J. A. Komeriskiego.

Prowadzenie ztobka lub klubu dzieciecego, zgodnie z zapisami art.26 ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3, jest dziatalno$ciq regulowang w rozumieniu ustawy zdnia 2lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej i wymaga wpisu do rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych. Wajt, burmistrz lub prezydent miasta
dokonuje wpisu do rejestru na podstawie pisemnego wniosku o wpis do rejestru, ztozonego przez podmiot
zamierzajacy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy.

Podpisanie

umowy o dggt?)zgl\n(;fniie Uzyskanie  pozytywnej opinii komendanta
e e e pqw|atowego/m|ejsk|ego PSE oraz pozytywnej opinii
lokalu wojta/burmistrza/prezydenta miasta (w przypadku tworzenia

Klubu Dziecigcego) lub decyzji wtasciwego panstwowego
inspektora sanitarnego (w przypadku tworzenia ztobka),
okreslajace w szczegdlnosci maksymalng liczbe miejsc w
klubie dzieciecvm.

Rozpoczecie
$wiadczenia
biezacej opieki
nad dzieémi

Za prowadzenie bez wpisu do rejestru ztobkdw i klubow dziecigcych dziatalnosci gospodarczej w zakresie opieki
nad dzieckiem do lat 3 zgodnie z art. 601 ustawy z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen podlega karze
ograniczenia wolnosci albo grzywny.



Standardy jakoSci opieki i wspierania rozwoju dzieci do lat 3

|Z zaleca stosowanie dobrych praktyk zawartych w Standardach jako$ci opieki i wspierania rozwoju dzieci do lat
3, opracowanych przez Fundacje Rozwoju Dzieci im. J. A. Komenskiego w szczeg6lnosci w czesci nie
sprecyzowanej w aktach prawnych. Wskazane w ww. dokumencie standardy okreslajg optymalne warunki dla
rozwoju dzieci i majg za zadanie pomoc w organizowaniu oraz prowadzeniu dobrej jako$ci ustug dla dzieci.
Ponizej przedstawione zostaty standardy opisane przez Fundacje Rozwoju Dzieci im. J. A. Komenskiego wraz
z skréconymi wyjasnieniami.

Przestrzen dla dzieci

Otoczenie (wewnatrz i na zewnatrz budynku) powinno wzbogaca¢ rozw¢j dziecka. Przy zapewnionym bezpie-
czenstwie powinno stawia¢ na adekwatne do potrzeb i mozliwosci dziecka wyzwania, oferowa¢ réznorodnosé
stymulujacych do$wiadczen dostosowanych do poziomu rozwoju dziecka, a takze ufatwia¢ wchodzenie w relacje
z innymi oraz wspotdziatanie dzieci i dorostych. Powinno réwniez pomaga¢ w budowaniu poczucia tozsamosci.

W celu zapewnienia powyzszych wymagan zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

e Aranzacja przestrzeni i wyposazenie powinny uwzglednia¢ potrzeby rozwojowe dzieci w réznym
wieku, stymulowaé potrzebe eksperymentowania i ciekawo$¢, umozliwia¢ rézne formy interakc;ji
migdzy dzieémi.

Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in..
= podzieli¢ sale zabaw na strefy aktywnosci dostosowane do wieku i potrzeb rozwojowych dzieci.
W przypadku ztobkdéw iklubow dzieciecych zalecane jest tworzenie 4-5 stref aktywnosci, aw
przypadku dziennego opiekuna 2-3 stref. Proponowane sfery aktywnosci to konstrukcyjno
- manipulacyjna (klocki), do zabaw sensorycznych, tworcza (plastelina, kredki, farby), miejsce zabaw
tematycznych (dom, kuchnia, sklep itp.), miejsce czytelnicze (ksigzki).
= wyposazy¢ pomieszczenia w prawdziwe przedmioty oraz materiaty stymulujace zmyst dotyku, wzrok,
stuch, jak i przedmioty umozliwiajace manipulacje: wktadanie, wyjmowanie, odkrecanie, chwytanie
itp.
= umozliwi¢ dzieciom dostepnos¢ wszystkich materiatéw i zabawek
o Przestrzen powinna zapewnia¢ wygodne i przyjemne otoczenie dla dzieci i dorostych
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:
= stosowac jednolite barwy oraz jasng kolorystyke;
= unika¢ nadmiernej iloSci dekoracji, dodatkowych, przyciggajacych wzrok elementdw na $cianach,
a takze nadmiernej iloéci bodzcow stuchowych;
= umozliwi¢ wszystkim dzieciom bezpieczne i stymulujace zabawy na powietrzu.
o Wszystkie dzieci powinny mie¢ mozliwos¢ bezpiecznych i stymulujacych zabaw na powietrzu.

Prawa dziecka

Wspdlnote grupy tworzg dzieci i doro$li (opiekunowie, rodzice i inne osoby zajmujace sie dzie¢mi) zaangazowani
w jego dziatanie. Prawa dziecka sg respektowane. Konstruktywne interakcje (dziecko/ dziecko, dziecko/dorosty,
opiekun/rodzic) wymagajq dziatan, procedur, praktyk, opartych na wzajemnym szacunku, otwartos$ci i wrazliwo$ci.

W celu zapewnienia powyzszych wymagarn zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

e Prawa dziecka powinny by¢ przestrzegane przez wszystkich dorostych




Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:

= zapewni¢ kazdemu dziecku mozliwo$¢ wyrazania swoich potrzeb i pragnien, ktére s respektowane,
= opiekunowie powinni:

- stucha¢ dzieci i uwzglednia¢ ich potrzeby,

- mie¢ petng jasno$¢, co do swojej odpowiedzialno$ci za ochrone praw dzieci i powinni komuni-
kowac to wszystkim osobom, z ktorymi sig stykaja,

- wyraznie komunikowa¢, ze wszystkie dzieci majg jednakowe prawa,

- reagowac na zachowania dzieci w sposob wolny od przemocy i nie upokarzaé dzieci.
= wszyscy pracownicy powinni zna¢ Konwencje o Prawach Dziecka, a jej tre$¢ powinna stanowic¢
podstawe ochrony dzieci w instytucii,

e  Zapewnione powinno byé bezpieczenstwo dzieci poprzez wprowadzenie polityki lub procedur
ochrony dzieci przed krzywdzeniem, edukacje opiekundw i rodzicow oraz zapewnienie dostepu
do informacji o instytucjach, w ktérych mozna otrzymac pomoc

Profilaktyka zdrowia dzieci i zapobieganie wypadkom

Wspieranie bezpieczenistwa i zdrowia dzieci wymaga profilaktyki zdrowotnej oraz zapewnienia higienicznego
i bezpiecznego pobytu do zabaw i odpoczynku.

W celu zapewnienia powyzszych wymagan zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

¢ Podjac¢ efektywne dziatania, aby zapobiega¢ wypadkom dzieci w placéwce
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:
= zapewni¢ profesjonalna, ciagla opieke nad dzieémi oraz zachowa¢ proporcje opiekunéw do
dzieci w kazdym momencie dnia,
= zapewni¢ bezpieczne otoczenie, w tym opracowac procedury postepowania w sytuacji nagtego
wypadku dziecka lub pracownika, uniemozliwi¢ dzieciom dostep do materiatdw chemicznych,
Srodkow czystosci i innych przedmiotdw, ktore stwarzajg zagrozenie zycia.
o Stosowac aktywnie zasady profilaktyki zdrowotnej
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.
= przygotowaé pracownikow i rodzicow poprzez m.in. informowanie o procedurach zapobiegania
chorobom zakaznym, organizowa¢ warsztaty dla rodzicéw na temat promocji zdrowia;
= przygotowaé procedure postepowania w przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu
w placéwce;
= stworzy¢ warunki do zachowania higieny i utrzymywania czysto$ci pomieszczen w tym stworzy¢
miejsce do przechowywania okry¢ wierzchnich, wykonac $ciany i podtogi z materiatdw
umozliwiajacych tatwe utrzymanie czystosci.

Wspéipraca z rodzicami i rodzinami dzieci

Wspdtpraca opiekundw i rodzicdw oparta jest na partnerstwie. Jej podstawg jest rozumienie decydujacej roli
rodzicow i rodziny w procesie rozwoju dziecka przez stworzenie ptaszczyzny wspolnego dziatania. Wszyscy dorosli
sq cenieni i wspierani w ich indywidualnych rolach i obowigzkach.

W celu zapewnienia powyzszych wymagan zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

e Opiera¢ codzienne relacje z rodzicami na szacunku, wsparciu i partnerstwie
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:



= zapewni¢ do dyspozyciji rodzicdw miejsce, w ktdrym moga spedzi¢ chwile rozmawiajac z innymi
rodzicami lub opiekunem (miejsce do siedzenia, zapewnienie prywatnosci),
= prowadzi sie polityke ,otwartych drzwi”, a rodzice sg zachecani do odwiedzania dzieci w trakcie
zajec,
Zapewni¢ opiekunom i rodzicom dobry przeptyw informacji
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:

= zapewni¢ opiekunom i rodzicom mozliwos¢ komunikowania sie i wymiany informacji na temat
dziecka, zarowno na zorganizowanych spotkaniach, jak i w codziennych rozmowach,

Zapewni¢ rodzicom wptyw na sposéb funkcjonowania placowki opieki
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:

= wspdlnie uzgadnia¢ liste spraw, na ktdre rodzice majg wptyw,
= zapewni¢ mozliwo$ci angazowania sie w dziatanie ztobka.

Adaptacja dzieci i przej$cie z grupy do grupy

Zapewnienie ciggtosci opieki w okresie przejscia (adaptacii) dzieci wymaga dziatan, procedur i praktycznych
rozwigzan, ktére uwzgledniajg potrzeby dzieci, transfer istotnych informacji, bliskie zaangazowanie rodzicéw
i profesjonalistow.

W celu zapewnienia powyzszych wymagan zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

Adaptacje dzieci organizowaé zgodnie z indywidualnymi potrzebami dziecka i w jego najlepszym
interesie
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in..

= umozliwi¢ rodzicom idzieciom mozliwo$C poznawania opiekundw, zanim dziecko zacznie
regularnie uczeszczaé do placowki,

= zapewni¢ opiekunom doktadne zapoznanie si¢ z przyzwyczajeniami dziecka, szczegolnie
towarzyszace codziennym czynno$ciom (jedzenie, zasypianie, toaleta, ubieranie sie),

= umozliwia¢ rodzicom towarzyszenie dziecku w czasie adaptacj,

= stopniowo wydtuzac czas pobytu dziecka w placowce.

Umozliwi¢ dzieciom doswiadczenia statosci i przygotowania si¢ do zmian
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in..
= wdziataniach dorostych widoczna jest troska, z jednej strony o zapewnienie stato$ci $rodowiska
opiekunczo- edukacyjnego, a z drugiej strony przygotowanie dzieci do zmian.

Sytuacje codzienne (powitanie, pozegnanie, positki, odpoczynek, toaleta)

Sposbb organizowania sytuacji codziennych ma kluczowe znaczenie dla rozwoju matych dzieci, gdyz w codzien-
nosci zaspakajane sg pierwszorzedne w tym wieku potrzeby fizjologiczne i emocjonalne. Od sposobu zaspakajania
potrzeb zalezy jakos$¢ zycia dzieci, ich poczucie bezpieczenistwa oraz prawidtowy rozwd.

W celu zapewnienia powyzszych wymagan zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

umozliwi¢ codziennie indywidualnie witane dziecka przez znanego mu opiekuna, ktory
bezposrednio od rodzica przejmuje nad nim opieke. Powitaniu i pozegnaniu towarzyszy atmosfera
spokoju, braku pospiechu



Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:

= zarezerwowaC czas na to, by kazde dziecko bylo indywidualnie przywitane izegnane przez
opiekuna

= umozliwi¢ dziecku pozegnanie sie z rodzicem w sposob, jaki preferuije,

= wspiera¢ rodzica, ktéry ma trudno$ci z rozstaniem z dzieckiem,

= umozliwi¢ dzieciom przynoszenie rzeczy osobistych ktore sg dla nich wazne, np. zabawki,
przytulanki, poduszki i mie¢ je ze sobg tak dtugo, jak chcg,

wspiera¢ rozwijanie zdrowych nawykéw zywieniowych
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.

= prowadzi¢ obserwacje dzieci i zbiera¢ informacje od rodzicow na temat preferenciji zywieniowych
dzieci, godzin positkéw, nawykéw i rytuatéw, tak, aby proponowany jadtospis i ramowe pory
positkéw odpowiadaty indywidualnym potrzebom dzieci,

= zasady zywienia dzieci ustala¢ wspolnie zrodzicami iz uwzglednieniem zasady zdrowego
zywienia i profilaktyki otytosci,

= udostepni¢ spisany dzienny jadiospis wszystkim,

= oprzeC zywienie dzieci na zasadach zdrowego zywienia

organizowaé positki wtaki sposdob, aby byly przyjemne iuczace dla dzieci, kojarzyly sie
z pozytywnym doswiadczeniem spotecznym
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:

= oferowaé co najmniej cztery podstawowe positki - $niadanie, drugie $niadanie, obiad

i podwieczorek w ciggu dnia;
= dazy¢ do statych por positkéw, obserwujac preferencije dzieci,

stworzy¢ warunki do réznych form odpoczynku dzieci, zgodnych z ich aktualnymi potrzebami
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:

= prowadzi¢ obserwacje dzieci i zbiera¢ informacje od rodzicow i dzieci na temat indywidualnych
potrzeb i przyzwyczajeh w kwestii snu i odpoczynku (godziny snu, rytuat zasypiania/ budzenia,
ulubione przytulanki),

= respektowac indywidualny rytm snu i odpoczynku dziecka,

= dbac, by rytm dnia i poszczegdlne aktywnosci dostosowane byty do mozliwosci rozwojowych
dzieci, by naprzemiennie wystepowaty po sobie czynnosci aktywizujace i wyciszajace,

Zabawa dzieci (warunki do zabaw, planowanie i dokumentowanie)

Zabawa jest podstawowg aktywno$cig matych dzieci. Kazde dziecko ma mie¢ duzo czasu na angazowanie sie
w wolne, dostepne i odpowiednie rozwojowo oraz rozwiniete aktywnosci, pozwalajace na odkrywanie, kreatywno$é
i nadawanie znaczen, zarowno samodzielnie, z innymi dzie¢mi, jak i z udziatem wspierajacych dorostych.

W celu zapewnienia powyzszych wymagan zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

Umozliwi¢ dzieciom warunki do réznorodnych zabaw
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy:



= umozliwi¢ dzieciom swobodng zabawe, ktora jest gtdwng forma aktywnosci dzieci - rolg
dorostych jest uwazne towarzyszenie dzieciom, zapewnienie bezpieczenstwa i dostarczanie

materiatow do zabawy,

= podczas zabawy umozliwi¢ dziecku decydowanie czym, w jaki sposob ijak dtugo bedzie sie
bawi¢ oraz zapewni¢ swobode dostepu wyposazenia i materiatow
= dostosowac zabawy stosownie do wieku dzieci (ponizej rekomendowane materiaty stosownie do

wieku dziecka)

7-9 miesiac zycia

miejsca do swobodnego i bezpiecznego
przemieszczania sig (maty o réznych fakturach, kocyki,
meble do podtrzymywania), bujaki, hustawki, koniki na
biegunach, tatwe do pokonywania przeszkody
(poduchy, pudetka, duze pluszaki), kotary, zastonki,
parawany, zabawki dzwiekowe/ $wietine z duzymi
przyciskami, pojemniki z tatwg do uchwycenia

i wyciggniecia zawartoscig, rury, tuby do wrzucania
przedmiotdw, zabawki na sznurku, migkkie, dajace si¢
zgnies¢, szeleszczace przedmioty, zabawki
wymagajace uzywania dwoch rak, zabawki

i przedmioty domowego uzytku wydajace dzwiek, np.
klucze, produkty spozywcze do chwytania, np.
ugotowany groszek, marchewka

10-12 miesiac zycia

antyposlizgowe powierzchnie, po ktérych dziecko moze
chodzi¢, pochyte platformy, zabawki do popychania
(wbzki, taczki, zwierzatka na kiju),

kartonowe i materiatowe tunele, pudetka z pokrywkami,
przedmioty codziennego uzytku wydajace dzwieki
(garnki, patelnie, kubki), proste instrumenty muzyczne,
produkty spozywcze o r6znej konsystencji (makaron,
galaretka, kisiel), materiaty o réznych fakturach
(aksamit, koronka, futerko)

13-18 miesiac zycia

pitki w r6znych rozmiarach i o réznych fakturach,
miekkie schody do wspinania sie, poduszki, worki
wypetnione kasza, ziarenkami, pochyte platformy,
zestawy miseczek, kubeczkéw, pudetek roznigcych sie
znacznie rozmiarem, drewniane ptytki z prostymi
ksztattami do wktadania, duze klocki, proste piankowe
puzzle, grube kredki, duze kartki papieru, kreda, tacki
z kaszg manng, duze drewniane korale, stoty
sensoryczne wraz z akcesoriami (lejki, gabki, topatki,
buteleczki), ksigzeczki, pacynki i palcynki,

lalki, misie i akcesoria dla nich

19-24 miesiac zycia

duze zabawki, na ktdrych mozna jezdzi¢, duze plazowe
pitki, mate trampoliny,

proste tory przeszkdd, kubeczki i puszki z réznorodng
zawarto$cig, drobne przedmioty do segregowania,
masy plastyczne (solna, plastelina, ciastolina), kredki,
klocki, 2 — 3 elementowe uktadanki, zabawki
wymagajace segregowania (muszelki, kamyki, ptatki
$niadaniowe), proste ,memo”, rzeczy do przebierania
sie, ksigzki

2-3r.z

duze poduchy wypetnione grochem lub granulatem,
zjezdzalnie i pochylinie, niskie drabinki, materace,
chusty w réznych rozmiarach i kolorach, kregle, pitki

o roznej wielkosci, ciezarze, fakturze, bramki,
trampolina, hamak, rozne przyrzady gimnastyczne,
sznurki, korale i drewniane klocki do nawlekania,
bezpieczne nozyczki, krazki rozniace sie wielkoscia,
kolorem i ksztattem, r6zne masy plastyczne, gazety,
papiery do darcia, kredki, pisaki, kreda, réznorodne
farby, takze do raczek, nawlekacze i karty do
sznurowania, przybijanki, proste puzzle, instrumenty
muzyczne, proste narzedzia, przedmioty stanowiace
tematyczne pary oraz ich obrazki, kubki plastikowe

w réznych rozmiarach i kolorach, gry typu lotto, domino,
memo (w tym dzwigkowe i sensoryczne), produkty

o rdznych charakterystycznych zapachach, przedmioty
0 wyrazistych ksztattach do rozpoznawania dotykiem,
sylwetki ludzkie do sktadania

e Planowanie pracy opiera¢ na wiedzy o prawidtowosciach rozwoju matych dzieci i znajomosci
zmieniajacych sie potrzeb rozwojowych konkretnych dzieci

Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:




= zagwarantowa¢ dzieciom plan dnia i mozliwo$¢ spodziewania si¢, ze bedzie on przestrzegany
(opiekun przypomina dzieciom o nastepnym punkcie w planie dnia lub w inny sposéb sprawia,
ze dzieci spodziewajg sie zmiany),

= planowaC zajecia w sposob polegajacy gtdwnie na organizowaniu izmienianiu Srodowiska
edukacyjnego, czyli: organizacja sfer edukacji, doktadanie nowych materiatow, zabawek,
przedmiotow, modyfikowanie sfer edukacji, zgodnie ze zmieniajacymi sie zainteresowaniami
dzieci.

e Dokumentowaé¢ prace zdzieémi ,ktora stuzy lepszemu rozumieniu rozwoju dzieci przez
opiekunéw i rodzicow
Aby zapewni¢ powyzszy standard nalezy m. in.:
= zapewni¢ prowadzenie przez opiekunow statej obserwacji aktywnosci dzieci, ktére regulamie sg
spisywane;
= prowadzi¢ obserwacje i z notatkami zapoznawa¢ rodzicow.

Kompetencje opiekunek i opiekundw

Opiekunowie/wychowawcy posiadajgq nie tylko formalne kwalifikacje, ale réwniez umiejetno$ci, wiedze oraz
reprezentujg wartosci i postawy odpowiednie do ich roli i odpowiedzialno$ci. Od jakosSci pracy opiekuna oraz jego
gotowosci do rozwoju zalezy jakos¢ pracy z dzie¢mi.

W celu zapewnienia powyzszych wymagan zachowane powinny by¢ nastepujace standardy:

e Zapewni¢ opiekundéw majacych kompetencje do zajmowania sie dzieémi

e Zapewni¢ opiekundéw stwarzajacych optymalne warunki dla rozwoju dzieci



Standardy i warunki opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w formie

ZL OBKA

Ztobek to jedna z form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, ktorej zadaniem jest zapewnienie dziecku opieki
w warunkach bytowych zblizonych do warunkédw domowych, zagwarantowanie dziecku wiasciwej opieki
pielegnacyjnej iedukacyjnej. oraz . prowadzenie zajeC opiekunczo-wychowawczych iedukacyjnych,
uwzgledniajacych rozwoj psychomotoryczny dziecka, wiasciwych do wieku dziecka.

Ztobkiem jest kazda jednostka organizacyjna, ktéra niezaleznie od jej nazwy wykonuje powyzsze zadania.
Wymagania ‘Qrganizaeyjne

Podmiot, ktdry utworzyt Ztobek zobowigzany jest opracowac statut Ztobka okre$lajac w nim w szczegdinosci:

e nazwe i miejsce jego prowadzenia,

e cele izadania oraz spos6b-ich realizacji, z uwzglednieniem wspomagania indywidualnego rozwoju
dziecka oraz wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka, a w przypadku dzieci niepetnosprawnych — ze
szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju niepetnosprawnosci,

e warunki przyjmowania dzieci, zuwzglednieniem preferencji dla rodzin wielodzietnych idzieci
niepetnosprawnych,

e warunki przyjmowania dzieci na miejsce dziecka nieobecnego w ztobku,

o zasady ustalania ewentualnych optat za pobyt i wyzywienie w przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku,

e zasady udziatu rodzicow w zajeciach prowadzonych w Ztobku.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zgodnie z Regulaminem-Konkursu, pobieranie opfat od opiekunéw prawnych dzieci do
lat 3 korzystajacych ze wsparcia, mozliwe jest w wyjatkowych/przypadkachi nie powinno stanowic istotnej bariery
uczestnictwa w projekcie.

W Ztobku mogg przebywaé dzieci od ukonczenia 20 tygodnia zycia w- wymiarze do 10 godzin dziennie.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach czas ten moze zosta¢ na wniosek rodzica wydtuzony za dodatkowg
opfata. W Ztobku jeden opiekun moze sprawowac opieke nad maksymalnie 8 dzieci, a w przypadku, gdy w grupie
znajduje sie dziecko niepetnosprawne, dziecko wymagajace szczegdinej opieki/lub dziecko, ktore nie ukonczyto
pierwszego roku zycia maksymalnie nad 5 dzieci. Ponadto w Ztobku, do kidrego uczeszcza wiecej niz
dwadzieScioro dzieci, zatrudnia sie przynajmniej jedng pielegniarke lub pofozng. W Ziobku konieczne jest
zapewnienie wyzywienia przebywajacym w nim dzieciom.

Organizacje wewnetrzng Ztobka okre$la regulamin organizacyjny nadawany przez dyrektora ztobka. Dyrektor
Ztobka odpowiada za jego realizacje.

Personel

Ztobkiem kieruje dyrektor, ktorym moze by¢ osoba posiadajaca wyksztatcenie wyzsze ico najmniej 3 lata
doswiadczenia w pracy z dzie¢mi albo co najmniej wyksztatcenie Srednie lub Srednie branzowe oraz 5 lat
doswiadczenia w pracy z dzie¢mi.

Opiekunem w ztobku moze byc:

e osoba posiadajgca kwalifikacje: pielegniarki, potoznej, opiekunki dzieciecej, nauczyciela wychowania
przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej lub pedagoga opiekuriczo-wychowawczego,
pedagoga spoteczno-wychowawczego, pedagoga wczesnej edukacji, terapeuty pedagogicznego lub
ktéra ukonczyta studia lub studia podyplomowe na kierunku lub specjalno$ci: wczesne wspomaganie
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rozwoju, wspomaganie rozwoju dzieci wramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej w ztobkach
i przedszkolach, edukacja prorozwojowa, pedagogika matego dziecka, psychologia dziecieca,
psychologia wspierania rozwoju i ksztatcenia lub psychologia wychowawcza.
e osoba, ktbra odbyta nie wczesniej niz 2 lata przed podjeciem zatrudnienia jako opiekun szkolenie
z udzielania dziecku pierwszej pomocy oraz posiada co najmniej wyksztatcenie:
- wyzsze na dowolnym kierunku, ktérego program obejmuje zagadnienia zwigzane z opiekg nad matym
dzieckiem lub jego rozwojem, i odbyta 80 — godzinne szkolenie w celu uaktualnienia i uzupetnienia wiedzy
oraz umiejetnosci lub
- Srednie lub Srednie branzowe oraz co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy z dzie¢mi w wieku do lat
3 (przy czym jezeli osoba taka nie pracowata z dzieémi w wieku do lat 3 przez okres co najmniej
6 miesiecy bezposrednio przed podjeciem zatrudnienia jako opiekun, zobowigzana jest w ciggu
6 miesiecy -od-rozpoczecia pracy na stanowisku opiekuna odby¢ 80 - godzinne szkolenie w celu
uaktualnienia i uzupetnienia lub
- $rednie lub $rednie branzowe iprzed rozpoczeciem zatrudnienia jako opiekun w ztobku lub klubie
dzieciecym odbyta 280-godzinne szkolenie, z czego co najmniej 80 godzin w formie zaje¢ praktycznych,
polegajacych na sprawowaniu opieki nad dzieckiem pod kierunkiem opiekuna posiadajgcego wymagane
kwalifikacje.
Wszystkie osoby sprawujgce opieke nad dzieémi muszg posiada¢ aktualne szczepienia i aktualng ksigzeczke
badan sanitarno — epidemiologicznych. Muszg one réwniez odby¢ co 2 lata szkolenia z udzielania dziecku
pierwszej pomocy. Szkolenie takie nieodptatnie zapewnione musi by¢ przez podmiot prowadzacy ztobek.
Dyrektorem Ztobka, osobg fizyczng prowadzacg zobek, opiekunem, pielegniarka, potozna, wolontariuszem lub
inng osobag zatrudniong do wykonywania pracy lub $wiadczenia ustug w Ztobku moze by¢ osoba, ktora:
o figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym
o daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzieémi,
e nie jest i nie byla pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie zostata jej zawieszona
ani ograniczona,
e wypetnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowigzek zostat natozony na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,
nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine.

Wymagania lokalowe

Ztobek prowadzony musi byé w lokalu posiadajacym, co najmniej 1 pomieszczenie, w ktorym zapewnione muszg
by¢ warunki do higienicznego spozywania positkéw oraz miejsce do odpoczynku dla dzieci. Pomieszczenia muszg
spetnia¢ wymagania lokalowe i sanitarne zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony ziobek lub klub
dziecigcy.

Spetnienie powyzszych wymagan potwierdzone musi by¢ pozytywng opinig komendanta powiatowego (miejskiego)
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz decyzjq wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego, okre$lajacq
w szczegblnosci maksymalna liczbe miejsc w Ztobku.

Lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek musi:

e znajdowac sie w budynku lub jego czeSci, ktdre spetniajg wymagania okreslone w przepisach w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie, oraz wymagania ochrony
przeciwpozarowej dla kategorii zagrozenia ludzi ZL I, okreslone w przepisach dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej, z tym ze dopuszcza sie spetnienie tych wymagan takze w sposob okreslony w art. 6a
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 736 i 1169).
Dopuszcza sig prowadzenie ztobka w lokalu znajdujgcym sie w budynku lub jego czeSci, ktore nie
spetniajg powyzszych wymagan, jezeli lokal spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Ministra Pracy i

11



Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi
spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony Ztobek lub klub dzieciecy;
powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt od 3 do 5 dzieci musi wynosi¢
o najmniej 16 m2, a w przypadku liczby dzieci wiekszej niz 5 powierzchnia kazdego pomieszczenia ulega
odpowiedniemu zwigkszeniu na kazde kolejne dziecko, z tym Ze:
- powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2 m2, jezeli czas pobytu dziecka
nie przekracza 5 godzin dziennie,
- powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2,5 m?, jezeli czas pobytu
dziecka przekracza 5 godzin dziennie,
wysoko$¢ pomieszczen przeznaczonych na pobyt dzieci musi mie¢ najmniej 2,5 m;
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt dzieci na grzejnikach centralnego ogrzewania muszg by¢
zamontowane ostony ochraniajgce przed bezposrednim kontaktem z elementem grzejnym:;
w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych:
a) podioga i-$ciany muszag wykonane by¢ tak, aby bylo mozliwe fatwe utrzymanie czystosci w tych
pomieszczeniach
b) Sciany do wysoko$ci co'najmniej 2 m muszg by¢ pokryte materiatami zmywalnymi, nienasiakliwymi
i odpornymi na dziatanie wilgoci oraz materiatami nietoksycznymi i odpornymi na dziatanie $rodkéw
dezynfekcyjnych
instalacja elektryczna musi by¢ zabezpieczona przed dostepem dzieci.

Ponadto w lokalach, w ktérych ma by¢ prowadzony Ztobek musi by¢ zapewnione:

utrzymanie czystosci i porzadku tj. pomieszczenia'musza by¢ utrzymywane w odpowiednim stanie oraz
przeprowadzane muszg by¢ ich okresowe remonty i konserwacje;

temperatura co najmniej 20°C;

mozliwos¢ otwierania w pomieszczeniu niewyposazonym w wentylacje mechaniczng lub klimatyzacje co
najmniej 50% powierzchni okien;

wietrzenie pomieszczen wciggu dnia co najmniej 4 razy-przez co-najmniej 10 minut, oile nie sg
wentylowane poprzez instalacje wentylacji mechanicznej nawiewno-wywiewnej lub-klimatyzowane;
mozliwos¢ higienicznego spozywania positkdw;

wyraznie oznakowane poscieli ilezakdw, przypisanie ich do” konkretnego dziecka iodpowiednio
przechowywane, tak aby zapobiec przenoszeniu si¢ zakazen;

dostep do wezla sanitarnego z cieptq biezacg wodg do utrzymania higieny osobistej dzieci, w tym co
najmniej 1 miska ustepowa na nie wiecej niz 20 dzieci i 1 umywalka na nie wigcej niz

15 dzieci. Umiejscowienie miski ustepowej i umywalki musi by¢ dostosowane do wzrostu dzieci, chyba ze
dzieci korzystaja z tych samych urzadzen sanitarnych co osoby wykonujace prace w ztobku, przy czym
zastosowano rozwigzania umozliwiajgce dzieciom bezpieczne korzystanie z tych urzadzen;

brodzik z natryskiem lub inne urzadzenie do mycia ciata dziecka;

W urzadzeniach sanitarnych centralna regulacja mieszania cieptej wody przy zachowaniu $rodkow
bezpieczenstwa, aby nie dopusci¢ do poparzenia 0séb korzystajacych z tychze urzadzen, zwtaszcza na
koricowkach instalacj;

dostateczna ilo$¢ mydta w ptynie, jednorazowe reczniki i $rodki do pielegnacji dzieci;

stanowisko do przewijania dzieci;

liczba nocnikéw odpowiadajaca liczbie dzieci, ktorych poziom rozwoju umozliwia korzystanie przez nie
znocnika i ktore sa myte, dezynfekowane oraz przechowywane w sposob zabezpieczony przed dostepem
dzieci;

miejsce do przechowywania sprzetu i srodkéw utrzymania czystosci, zabezpieczone przed dostepem
dzieci;
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e  miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej, z ktérego mogg jednoczesnie korzystaé dzieci i osoby
wykonujace prace w ztobku;

e  meble sg dostosowane do wymagarn ergonomii;

e wyposazenie posiadajace atesty lub certyfikaty;

e  zabawki spetniajgce wymagania bezpieczeristwa i higieny oraz posiadajg oznakowanie CE;

e  oswietlenie o parametrach zgodnych z Polskg Norma;

o apteczki wyposazone w podstawowe Srodki opatrunkowe oraz podstawowe S$rodki niezbedne do
udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy.

e  wiasciwe warunki do przechowywania i podawania mleka dla dziecka karmionego mlekiem matki

e W miare_mozliwosci, bezposrednie wyjScie na teren otwarty wyposazony w urzadzenia do zabaw,
niedostepny dla oséb postronnych.

e niemowletom w miare mozliwosci, lezakowanie na Swiezym powietrzu, w szczegdlno$ci na werandzie lub
tarasie.

Whpis do rejestru Ztobkowd klubéw dzieciecych

Prowadzenie ztobka wymaga wpisu do rejestru ztobkow i klubdw dzieciecych. Rejestr prowadzi wéjt, burmistrz lub
prezydent miasta wtasciwy ze wzgledu na miejsce prowadzenia ztobka przy uzyciu systemu teleinformatycznego.
Dane zawarte w rejestrze publikowane.sg przy uzyciu systemu teleinformatycznego na stronach podmiotowych
wiasciwej gminy oraz ministra wtasciwego do spraw rodziny. Rejestr zawiera:;

1) nazwe lub imie i nazwisko oraz siedzibe lub adres podmiotu prowadzacego ziobek;
2) numer NIP i REGON podmiotu prowadzacego ztobek;
3) miejsce prowadzenia ztobka;

)
)
)
4) informacije o zawieszaniu prowadzenia ztobka;

5) informacje o godzinach pracy ztobka;

6) adres poczty elektronicznej i numer telefonu Ztobka;
7) liczbe miejsc w Ztobku;

8) liczbe dzieci zapisanych do Ztobka;

9) informacje, czy Ztobek jest dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych lub wymagajacych szczegdlnej
opieki;

10) wysokos¢ optat w Ztobku.

Wjt, burmistrz lub prezydent miasta dokonuje wpisu do rejestru na podstawie wniosku o wpis do rejestru,
ztozonego przez podmiot zamierzajacy prowadzi¢ ztobek.

Wpis do rejestru podlega optacie, ktora ustala rada gminy w drodze uchwaty. Wysoko$¢ optat nie moze by¢
wyzsza niz 1000 zt. Wnioskodawca zobowigzany jest wraz z wnioskiem o wpis do rejestru przedstawi¢ rowniez
stosowne o$wiadczenie, potwierdzajace dokonanie optaty.

Wojt, burmistrz lub prezydent miasta wydaje zaSwiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru, ktore zawiera
nastepujace dane:

1) nazwe organu, ktéry dokonat wpisu do rejestru;

2) date i numer wpisu do rejestru;

3) forme organizacyjng opieki oraz jej nazwe;

4) nazwe lub imig i nazwisko podmiotu prowadzacego Ztobek;

5) miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego.
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Wijt, burmistrz lub prezydent miasta moze odméwi¢ wpisu do rejestru, w przypadku gdy podmiot nie spetnia
warunkéw wymaganych do_utworzenia i prowadzenia Ztobka lub wydano prawomocne orzeczenie zakazujace
przedsiebiorcy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem.

Szczegbtowe zadania, wymagania-oraz_standardy odno$nie ztobkéw reguluje Ustawa z dn. 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3,'Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy oraz
Standardy jakosSci opieki i wspierania rozwoju dzieci do lat 3 — Ztobek opracowane przez Fundacje Rozwoju Dzieci
im. J.A.Komenskiego,

14



Standardy i warunki opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w formie

KLUBU DZIECIECEGO

Klub dzieciecy to jedna z form opieki nad matymi dzieémi w wieku do lat 3, ktorej zadaniem jest zapewnienie
dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych, zagwarantowanie dziecku wtasciwe;
opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej oraz prowadzenie zaje¢ opiekuriczo-wychowawczych i edukacyjnych,
uwzgledniajgcych rozwéj psychomotoryczny dziecka, wtasciwych do wieku dziecka.

Klubem dzieciecym jest kazda jednostka organizacyjna, ktéra niezaleznie od jej nazwy wykonuje powyzsze
zadania.

Wymagania organizacyjne

Podmiot, ktory utworzyt klub dzieciecy zobowiazany jest opracowa¢ statut klubu-dzieciecego okreslajgc w nim
w szczegolnosci:

e nazwe'i miejsce jego prowadzenia,

o cele izadania oraz sposéb fich realizacji, z uwzglednieniem wspomagania indywidualnego rozwoju
dziecka oraz wspomagania rodziny w wychowaniu dziecka, a w przypadku dzieci niepetnosprawnych — ze
szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju niepetnosprawnosci,

e warunki przyjmowania dzieci, zuwzglednieniem preferencji dla rodzinwielodzietnych i dzieci
niepetnosprawnych;

e warunki przyjmowania dzieci na miejsce dziecka nieobecnego klubie dzieciecym

e zasady ustalania ewentualnych optat za pobyt i wyzywienie w przypadku nieobecno$ci dziecka w klubie
dzieciecym,

e  zasady udziatu rodzicow w zajeciach prowadzonych w klubie dzieciecym.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zgodnie z Regulaminem Konkursu, pobieranie optat od opiekunéw prawnych dzieci do
lat 3 korzystajacych ze wsparcia, mozliwe jestw wyjatkowych przypadkach i nie powinno stanowi¢ istotnej bariery
uczestnictwa w projekcie.

W klubie dziecigcym mogg przebywac dzieci w wieku-od-ukoriczenia1 roku zycia dzieci w wymiarze do 10 godzin
dziennie. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach czas ten'moze zosta¢ na wniosek rodzica wydtuzony za
dodatkowg optata. W klubie dziecigcym jeden opiekun moze sprawowac opieke nad maksymalnie 8 dzieci, aw
przypadku gdy w grupie znajduje sie dziecko niepetnosprawne lub dziecko wymagajace szczegdlnej opieki
maksymalnie nad 5 dzieci. Liczba miejsc w klubie dzieciecym nie moze by¢ wieksza niz 30.

Organizacje wewnetrzng klubu dzieciecego okre$la regulamin’ organizacyjny nadawany przez osobe kierujaca
pracg klubu dziecigcego. Osoba kierujaca praca klubu dziecigcego odpowiada za jego realizacje.

Personel

Klubem dzieciecym kieruje osoba, ktéra posiada wyksztatcenie i kwalifikacje, takie jak wymagane w stosunku do
0s6b sprawujgcych opieke nad dzie¢mi.
Opiekunem w klubie dzieciecym moze byc:

e osoba posiadajgca kwalifikacje: pielegniarki, potoznej, opiekunki dziecigcej, nauczyciela wychowania
przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej lub pedagoga opiekuriczo-wychowawczego,
pedagoga spoteczno-wychowawczego, pedagoga wczesnej edukacji, terapeuty pedagogicznego lub
ktéra ukonczyta studia lub studia podyplomowe na kierunku lub specjalno$ci: wczesne wspomaganie
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rozwoju, wspomaganie rozwoju dzieci wramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej w ztobkach
i przedszkolach, edukacja prorozwojowa, pedagogika matego dziecka, psychologia dziecieca,
psychologia wspierania rozwoju i ksztatcenia lub psychologia wychowawcza.
e osoba, ktbra odbyta nie wczesniej niz 2 lata przed podjeciem zatrudnienia jako opiekun szkolenie
z udzielania dziecku pierwszej pomocy oraz posiada co najmniej wyksztatcenie:
- wyzsze na dowolnym kierunku, ktérego program obejmuje zagadnienia zwigzane z opiekg nad matym
dzieckiem lub jego rozwojem, i odbyta 80 — godzinne szkolenie w celu uaktualnienia i uzupetnienia wiedzy
oraz umiejetnosci lub
- Srednie lub Srednie branzowe oraz co najmniej roczne do$wiadczenie w pracy z dzieémi w wieku do lat
3 (przy czym jezeli osoba taka nie pracowata z dzieémi w wieku do lat 3 przez okres co najmniej
6 miesiecy bezposrednio przed podjeciem zatrudnienia/ jako opiekun; zobowigzana jest w ciggu
6 miesiecy od-rozpoczecia pracy na stanowisku opiekuna jodby¢ 80 -godzinne szkolenie w celu
uaktualnienia i uzupetnienia lub
- $rednie lub $rednie branzowe i przed rozpoczeciem zatrudnienia“jako opiekun w ztobku lub klubie
dzieciecym odbyta 280-godzinne szkolenie, z czego co najmniej-80 godzin wformie zajec praktycznych,
polegajacych na sprawowaniu opieki nad dzieckiem pod kierunkiem opiekuna posiadajacego wymagane
kwalifikacje:
Wszystkie osoby sprawujace opieke nad dzieémi muszg posiadaé aktualne'szczepienia i aktualng ksigzeczke
badan sanitarno — epidemiologicznych. Muszg one réwniez odby¢ co 2 lata-szkolenia -z udzielania dziecku
pierwszej pomocy. Szkolenie takie nieodptatnie zapewnione musi by¢ przez podmiot prowadzacy klub dzieciecy.
Osobg kierujaca praca klubu dzieciecego, osoba fizyczng prowadzaca klub dzieciecy, opiekunem, pielegniarka,
potozng, wolontariuszem lub inhg 0sobg zatrudniong do wykonywania pracy lub $wiadczenia-ustug w ztobku moze
by¢ osoba, ktora:
o figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym
e daje rekojmie nalezytego sprawowania opiekinad dzie¢mi,
e nie jest i nie byta pozbawiona wiadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie zostata jej zawieszona
ani ograniczona,
o wypetnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowigzek zostat natozony na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,
nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za'przestepstwo umysine.

Wymagania lokalowe

Klub dzieciecy prowadzony musi by¢ w lokalu posiadajacym,-co-najmniej 1 pomieszczenie, w ktérym zapewnione
muszg by¢ warunki do higienicznego spozywania positkow oraz miejsce do odpoczynku/dla dzieci . Pomieszczenia
muszg, spetnia¢ wymagania lokalowe i sanitarne zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w-ktérym ma by¢ prowadzony Ztobek lub
klub dzieciecy.

Spetnienie powyzszych wymagan potwierdzone musi by¢ pozytywna opinig komendanta powiatowego (miejskiego)
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywng opinig wojta, burmistrza lub prezydenta miasta, okreslajaca
w szczegdlnodci maksymalng liczbe miejsc w klubie dziecigcym.

Lokal, w ktorym ma by¢ prowadzony ztobek musi:

o znajdowac sie w budynku lub jego czesci, ktére spetniajg wymagania okre$lone w przepisach w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie, oraz wymagania ochrony
przeciwpozarowej dla kategorii zagrozenia ludzi ZL Il, okreslone w przepisach dotyczacych ochrony
przeciwpozarowej, z tym ze dopuszcza sie spetnienie tych wymagan takze w sposob okreslony w art. 6a
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 736 i 1169).
Dopuszcza sie prowadzenie klubu dzieciecego w lokalu znajdujacym sie w budynku lub jego czesci, ktére
nie spefniajg powyzszych wymagan, jezeli lokal spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Ministra
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Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi
spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony Ztobek lub klub dzieciecy;
powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt od 3 do 5 dzieci musi wynosié
o najmniej 16 m2, a w przypadku liczby dzieci wiekszej niz 5 powierzchnia kazdego pomieszczenia ulega
odpowiedniemu zwigkszeniu na kazde kolejne dziecko, z tym Ze:
- powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2 m2, jezeli czas pobytu dziecka
nie przekracza 5 godzin dziennie,
- powierzchnia przypadajaca na kazde kolejne dziecko wynosi‘co najmniej 2,5 m?, jezeli czas pobytu
dziecka przekracza 5 godzin dziennie,
wysoko$¢ pomieszczen przeznaczonych na pobyt dzieci musi-mie¢-najmniej 2,5 m;
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt dzieci na grzejnikach centralnego ogrzewania musza by¢
zamontowane ostony ochraniajace przed bezposrednim kontaktem z elementem grzejnym:;
w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych:
a) podioga i Sciany muszg wykonane by¢ tak, aby byto mozliwe fatwe utrzymanie czysto$ci w tych
pomieszczeniach,
b) Sciany do wysoko$ci co najmniej 2 m musza by¢ pokryte materiatami zmywalnymi, nienasiakliwymi
i odpornymi na dziatanie ‘wilgoci oraz materiatami nietoksycznymi/i odpornymi_na dziatanie $rodkéw
dezynfekcyjnych
instalacja elektryczna musi by¢ zabezpieczona przed dostepem dzieci.

Ponadto w lokalach, w ktorych ma by¢ prowadzony klub dziecigcy musi by¢ zapewnione:

utrzymanie czystosci'i porzadku tj. pomieszczenia musza by¢ utrzymywane w odpowiednim stanie oraz
przeprowadzane muszg byé.ich okresowe remonty i konserwacje;

temperatura co najmniej 20°C;

mozliwos¢ otwierania w pomieszczeniu niewyposazonym w-wentylacje mechaniczng lub klimatyzacje co
najmniej 50% powierzchni okien;

wietrzenie pomieszczen w ciggu dnia-co najmniej 4 razy przez co najmniej 10 minut, oile nie sg
wentylowane poprzez instalacje wentylacji mechanicznej nawiewno-wywiewnej lub klimatyzowane;
mozliwo$¢ higienicznego spozywania positkow;

wyraznie oznakowane poscieli ilezakdw, przypisanieich do konkretnego dziecka iodpowiednio
przechowywane, tak aby zapobiec przenoszeniu si¢ zakazen;

dostep do wezla sanitarnego z cieptq biezacq woda do utrzymania-higieny, osobistej dzieci, w tym co
najmniej 1 miska ustgpowa na nie wigcej niz 20 dzieci i1 umywalka \na nie wigcej niz 15 dzieci.
Umiejscowienie miski ustepowej i umywalki musi by¢ dostosowane do wzrostu dzieci, chyba ze dzieci
korzystajg z tych samych urzadzen sanitarnych co osoby wykonujace prace w’ klubie dzieciecym, przy
czym zastosowano rozwigzania umoZliwiajace dzieciom bezpieczne korzystanie-z tych urzadzen;
brodzik z natryskiem lub inne urzadzenie do mycia ciata dziecka;

W urzadzeniach sanitarnych centralna regulacja mieszania cieptej wody przy zachowaniu $rodkdéw
bezpieczenstwa, aby nie dopusci¢ do poparzenia 0sdb korzystajacych z tychze urzadzen, zwtaszcza na
koricowkach instalaciji;

dostateczna ilo$¢ mydta w ptynie, jednorazowe reczniki i $rodki do pielegnacji dzieci;

stanowisko do przewijania dzieci;

liczba nocnikéw odpowiadajaca liczbie dzieci, ktorych poziom rozwoju umozliwia korzystanie przez nie
z nocnika i ktére sg myte, dezynfekowane oraz przechowywane w sposéb zabezpieczony przed dostepem
dzieci;

miejsce do przechowywania sprzetu i srodkéw utrzymania czystosci, zabezpieczone przed dostepem
dzieci;
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e  miejsce do przechowywania odziezy wierzchnigj, z ktérego mogg jednoczesnie korzystaé dzieci i osoby
wykonujace prace w klubie dzieciecym;

e  meble sg dostosowane do wymagarn ergonomii;

e wyposazenie posiadajace atesty lub certyfikaty;

e  zabawki spetniajgce wymagania bezpieczenstwa i higieny oraz posiadajg oznakowanie CE;

e  oswietlenie o parametrach zgodnych z Polskg Norma;

o apteczki wyposazone w podstawowe S$rodki opatrunkowe, oraz podstawowe S$rodki niezbedne do
udzielania pierwszej pomocy i instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy.

o~ wiasciwe warunki do przechowywania i podawania mleka dla dziecka karmionego mlekiem matki

e /w miare mozliwosci, bezposrednie wyjScie na teren otwarty wyposazony w urzadzenia do zabaw,
niedostepny dla-oséb postronnych.

e niemowletom w miare mozliwosci, lezakowanie na Swiezym powietrzu, w szczegdlno$ci na werandzie lub
tarasie.

Wpis do rejestruztobkow i klubow dzieciecych

Prowadzenie klubu dzieciecego wymaga-wpisu do rejestru ztobkdw i kluboéw dzieciecych. Rejestr prowadzi-wait,
burmistrz lub prezydent miasta wtasciwy-ze wzgledu na miejsce prowadzenia klubu dziecigcego przy uzyciu
systemu teleinformatycznego. Dane zawarte w rejestrze publikowane sg przy uzyciu systemu teleinformatycznego
na stronach podmiotowych wtadciwej gminy oraz ministra wtasciwego do spraw rodziny. Rejestr zawiera:

1) nazwe lub imig i nazwisko oraz siedzibe lub adres podmiotu prowadzacego klub dzieciecy;
2) numer NIP i REGON podmiotu prowadzacego klub dzieciecy;
3) miejsce prowadzenia klubu dzieciecego;
4) informacje o zawieszaniu prowadzenia klubu dzieciecego;
5) informacje o godzinach pracy klubu dziecigcego;
6) adres poczty elektronicznej i numer telefonu klubu dzieciecego;
7) liczbe miejsc w Klubie dziecigcym,;
8) liczbe dzieci zapisanych klubu dzieciecego;

9) informacje, czy klub dzieciecy jest dostosowany do potrzeb dzieci niepetnosprawnych lub wymagajacych
szczegdlnej opieki;

10) wysoko$¢ optat w klubie dzieciecym.

Wjt, burmistrz lub prezydent miasta dokonuje wpisu do rejestru na podstawie wniosku o wpis do rejestru,
ztozonego przez podmiot zamierzajacy prowadzi¢ ztobek lub klub dzieciecy. Wpis do rejestru podlega optacie, ktorg
ustala rada gminy wdrodze uchwaty. Wysoko$¢ optat nie moze by¢ wyzsza niz 1000 zt. Wnioskodawca
zobowigzany jest wraz zwnioskiem owpis do rejestru  przedstawi¢ rowniez stosowne os$wiadczenie,
potwierdzajace dokonanie optaty.

Wojt, burmistrz lub prezydent miasta wydaje zaSwiadczenie o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru, ktore zawiera
nastepujace dane:

1) nazwe organu, ktéry dokonat wpisu do rejestru;

2) date i numer wpisu do rejestru;

3) forme organizacyjna opieki oraz jej nazwe;

4) nazwe lub imie i nazwisko podmiotu prowadzacego klub dzieciecy;
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5) miejsce prowadzenia klubu dzieciecego.

Wijt, burmistrz lub prezydent miasta moze odméwi¢ wpisu do rejestru, w przypadku gdy podmiot nie spetnia
warunkdéw wymaganych do utworzenia i prowadzenia klubu dzieciecego lub wydano prawomocne orzeczenie
zakazujace przedsiebiorcy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem.

Szczegblowe zadania, wymagania oraz standardy odno$nie klubdw dzieciecych reguluje Ustawa z dn. 4 lutego
2011 r.o opiece-nad dzie¢mi w wieku do lat 3, Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetia¢ lokal, w ktérym-ma byC prowadzony ziobek lub klub
dzieciecy oraz Standardy jakosci opieki i wspierania rozwoju dzieci do‘lat 3 = klub-dzieciecy opracowane przez
Fundacje Rozwoju Dzieci.im. J.A.Komeriskiego,
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Standardy i warunki opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 przez

DZIENNEGO OPIEKUNA

Dzienny opiekun to osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ na wtasny rachunek albo zatrudniana przez jednostki
samorzadu terytorialnego i instytucje publiczne, osoby fizyczne oraz osoby prawne ijednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej, na podstawie umowy o prace albo umowy o Swiadczenie ustug. Do zadan
dziennego opiekuna nalezy w szczegdlnosci zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do
warunkdéw domowych, zagwarantowanie dziecku wiasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej,
z uwzglednieniem indywidualnych. potrzeb™ dziecka, prowadzenie zaje¢ opiekuriczo-wychowawczych
i edukacyjnych, uwzgledniajacych rozwoj psychomotoryczny dziecka, wtasciwych do wieku dziecka.

Wymagania organizacyjne
Dzienny opiekun moze sprawowac opieke nad dzieémi w wieku od ukonczenia 20 tygodnia zycia.

Dzienny opiekun moze sprawowa¢ opieke nad maksymalnie 5dzieci, a w przypadku gdy w grupie znajduje sie
dziecko, ktore nie ukonczyto pierwszego roku zycia, jest niepetnosprawne lub wymaga szczegdlnej opieki,
maksymalnie nad 3 dzieci. Dzienny opiekun moze, za zgodg wszystkich” rodzicow, sprawowaC opieke nad
maksymalnie-o$miorgiem dzieci, a w przypadku gdy w grupie znajduje sie dziecko, ktdre nie ukonczyto pierwszego
roku zycia, jest niepetnosprawne lub wymaga szczegolnej opieki, maksymalnie nad pieciorgiem dzieci — jezeli co
najmniej jedno z rodzicéw bedzie sprawowato opieke nad dzie¢mi razem z dziennym opiekunem

Dzienny-opiekun zatrudniany jest na podstawie umowy 0 prace lub umowy o Swiadczenie ustug, ktora okresla
w szczegblnosci:
1) strony umowy;
2) cel i przedmiot umowy;
3) czas i miejsce sprawowania opieki;
4) liczbe dzieci powierzonych opiece;
)

5) obowigzki dziennego opiekuna;

6) warunki czasowego niesprawowania opieki, w szczegdlnosci zwigzanego z wypoczynkiem dziennego opiekuna
7) wysoko$¢ wynagrodzenia oraz sposob i termin jego wyptaty;

8) czas, na jaki umowa zostata zawarta;

9) warunki i sposéb zmiany, a takze rozwigzania umowy.

Wymagania lokalowe

Dzienny opiekun moze sprawowac opieke nad dzie¢mi w lokalu, do ktérego posiada tytut prawny lub lokalu
udostepnionym przez podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna. W jednym lokalu moze by¢ sprawowana opieka
przez wiecej niz jednego dziennego opiekuna, z tym Zze w jednym pomieszczeniu przeznaczonym na zbiorowy
pobyt dzieci moze by¢ sprawowana opieka tylko przez jednego dziennego opiekuna.

Podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna moze wyposazy¢ lokal w celu sprawowania opieki przez dziennego
opiekuna.
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Wymagania dotyczace oséb zatrudnionych jako dzienni opiekunowie

Dziennym opiekunem moze by¢ osoba, ktora:

1) daje rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad-dzieémi;

2) nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wiadza rodzicielska nie zostata jej zawieszona ani
ograniczona;

3) wypetnia obowigzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowigzek zostat natozony na podstawie tytutu
wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad;

4) nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawcow Przestepstw-na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym lub
nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za inne przestepstwo umysine;

5) posiada warunki lokalowe zapewniajace bezpieczng opieke nad dzieckiem;

6) odbyta:

e 160-godzinne szkolenie albo
o _40-godzinne szkolenie uzupetniajace, w tym z zakresu udzielania dziecku pierwszej pomocy, jezeli
posiada” kwalifikacje: pielegniarki, potoznej, opiekunki —dzieciecej, nauczyciela wychowania
przedszkolnego, nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej lub pedagoga opiekuriczo-wychowawczego.
Do odbycia szkolenia nie jest zobowigzana osoba, ktéra pracowata z dzie¢mi w wieku do lat 3 przez okres
co-najmniej 12-miesiecy bezposrednio przed rozpoczeciem petnienia funkeji dziennego opiekuna.
7) odbyta nie wczesniej niz 2 lata przed rozpoczeciem petnienia funkciji dziennego opiekuna szkolenie z udzielania
dziecku pierwszej pomocy:
Program szkolenia musi by¢ zatwierdzony przez ministra wlasciwego do spraw rodzinny. Zatwierdzenie programu
nastepuje na wniosek podmiotu prowadzacego szkolenie, na okres 5 lat. Lista zatwierdzanych programéw szkolen
udostepniana jest w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Dzienny opiekun podlega obowigzkowi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za-szkody wyrzadzone przy
sprawowaniu opieki. Zawarcie umowy ubezpieczenia dziennego opiekuna od odpowiedzialno$ci cywilnej oraz
obowigzek optacania ifinansowaniasktadki-na to.ubezpieczenie spoczywa na podmiocie zatrudniajacym
dziennego opiekuna.

Maksymalng wysoko$¢ wynagrodzenia dziennego opiekuna zatrudnianego przez jednostki samorzadu
terytorialnego oraz zasady jego ustalania okre$la, w drodze uchwaty, odpowiednio rada gminy, rada powiatu tub
sejmik wojewodztwa.

Wpis do wykazu dziennych opiekunéw

Podmiot zatrudniajacy dziennego opiekuna zobowigzany jest-do zgtaszania dziennych opiekunéw do wykazu
dziennych opiekundw, ktory prowadzony jest przez wéjta, burmistrza lub prezydenta miasta w terminie 14 dni od
dnia zatrudnienia dziennego opiekuna. Dzienny opiekun moze obja¢ dziecko opieka najwczesniej w dniu wpisu
tego dziennego opiekuna do wykazu.> Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 oraz w art. 47a pkt 1, sg sktadane
wylgcznie droga elektroniczng za pomoca systemu teleinformatycznego. Przed dokonaniem wpisu do wykazu wojt,
burmistrz lub prezydent miasta moze przeprowadzi¢ wizytacje lokalu, w ktérym sprawowana bedzie opieka przez
dziennego opiekuna.

Dane zawarte w wykazie publikowane sg przy uzyciu systemu teleinformatycznego, na stronach podmiotowych
wiasciwej gminy oraz ministra wiasciwego do spraw rodziny.

Szczegbtowe zadania, wymagania oraz standardy odno$nie dziennego opiekuna reguluje Ustawa z dn. 4 lutego
2011 r. o opiece nad dziemi w wieku do lat 3 oraz Standardy jakosci opieki i wspierania rozwoju dzieci do lat 3 —
dzienny opiekun opracowane przez Fundacje Rozwoju Dzieci im. J.A.Komeriskiego,
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