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WSTEP
Drogi Wnioskodawco!

Instrukcja, ktérg przygotowaliSmy ma utatwi¢ Ci prawidlowe wypetnienie wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
lub pozakonkursowego w generatorze wnioskéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata
2014-2020. Wyjasnimy takze, jak na poziomie tworzenia wniosku spetni¢ standard minimum realizacji zasady réwno$ci szans kobiet

i mezczyzn oraz zapewni¢ dostepnos¢ dla 0séb z niepetnosprawno$ciami.

Mamy nadzieje, ze ten dokument pomoze Ci sprawnie sporzadzi¢ wniosek, aby efektywnie wydatkowa¢ $rodki unijne, co bedzie

zaréwno Twoim, jak i naszym sukcesem.
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SLOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;

I0K - Instytucja Organizujgca Konkurs;

ION - Instytucja Organizujaca Nabor w trybie pozakonkursowym;

KE - Komisja Europejska;

RPO WL — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lddzkiego na lata 2014-2020;

generator wnioskéw — narzedzie informatyczne przeznaczone do obstugi procesu naboru wnioskéw o dofinansowanie sktadanych

w ramach konkurséw;

ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

rozporzadzenie ogolne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006;

Umowa Partnerstwa - umowa partnerstwa, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia ogélnego, zatwierdzona przez Komisje

Europejska w dniu 23 pazdziernika 2017 r. na podstawie decyzji wykonawczej C(2017) 6994 (notyfikowana 24 pazdziernika 2017 r.);
projekt partnerski - projekt, o ktorym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

SL2014 - aplikacja gtowna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy;

SZOOP RPO WL - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw - Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w zakresie Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie rownosci - Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci

dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

osoby z niepetnosprawnos$ciami — osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19

sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego tj. osoby legitymujace sie:
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— orzeczeniem o zakwalifikowaniu przez organy orzekajace do jednego z trzech stopni niepetnosprawnosci albo o catkowitej
lub czesciowej niezdolnosci do pracy, na podstawie odrebnych przepisow;

— orzeczeniem o niepetnosprawno$ci, wydanym przed ukoriczeniem przez dang osobe 16. roku zycia;

—  o0soby z zaburzeniami psychicznymi (réwniez zdefiniowanej ustawowo).

W przypadku projektéw realizowanych w celu tematycznym 10 osoba z niepetnosprawnoscig to réwniez uczen albo dziecko w wieku
przedszkolnym, posiadajgce orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, wydane ze wzgledu na dany rodzaj niepetnosprawnosci,
oraz dzieci i miodziez, posiadajace orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, wydawane ze wzgledu
na niepetnosprawnos¢ intelektualng w stopniu gtebokim. Orzeczenia te sg wydawane przez zespot orzekajacy dziatajacy w publicznej

poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistyczne;.
walidacja — weryfikacja czy we wniosku zostaty uzupetnione wszystkie wymagane pola.

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN W RAMACH
RPO WL

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn - oznacza propagowanie wszelkich dziatan zmierzajacych do osiagnigcia stanu, w ktérym
kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg sama warto$C spoteczna, réwne prawa i obowigzki oraz réwny dostep do korzystania
z zasobbw (Srodkéw finansowych, szans rozwoju). Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwo$¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen

wynikajacych ze stereotypdw ptci.

Rownos¢ szans jest jednym z celdéw Unii Europejskiej i podstawa jednej z jej polityk horyzontalnych. Przestrzeganie horyzontalnej
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn jest obowigzkiem prawnym, zapisanym w umowach wigzacych wszystkie podmioty

korzystajace ze $rodkéw EFS.
JAK PRZYGOTOWAC WNIOSEK ZGODNIE Z ZASADA ROWNOSCI

We wniosku o dofinansowanie projektu musisz wskazac informacje pozwalajgce ocenié, czy spetniony zostat standard minimum zasady

réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Ocenie pod tym katem podlega cata tre$¢ wniosku, ktéry zdecydowates$ sie przygotowac.

Juz na etapie diagnozowania problemu powiniene$ dokona¢ jego analizy pod katem ptci. Ujawni ona réznice miedzy potozeniem kobiet
i mezczyzn w danym obszarze i spoteczno-kulturowe uwarunkowania ich potozenia oraz umozliwi prognozowanie rezultatéw projektu

w odniesieniu do pici jego uczestnikow.
Po co standard minimum

Standard minimum to narzedzie uzywane do oceny realizacji zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach projektow
wspétfinansowanych z EFS. Obejmuje ono zestaw 5 kryteribw wskazujgcych czy wnioskodawca uwzglednit kwestie réwnosciowe
w ramach analizy problematyki projektu, zaplanowanych dziatan, wskaznikéw i opisu wptywu realizacji projektu na sytuacje kobiet

i mezczyzn, a takze w ramach dziatar na rzecz zespotu projektowego.
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Ocena spetnienia standardu minimum

Spetnienie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem w projekcie 50% kobiet

i 50% mezczyzn, chyba ze taka potrzeba wynika z sytuacji obu ptci.

Powinienes raczej ustali¢ rzeczywiste proporcje ptci w danym obszarze (np. wérdd osdb opiekujacych sie dzie¢mi lub uczestniczacych
w szkoleniach czy w obszarze zdrowia wsrdd oséb poddajacych sie badaniom profilaktycznym) i je odwzorowac albo zwiekszy¢ udziat

we wsparciu grupy niedoreprezentowane;.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie. Musisz jednak zachowa¢ wiasciwa logike konstruowania
whniosku. Jezeli wykazesz np. ze zdiagnozowane bariery rbwno$ciowe w danym obszarze dotyczg kobiet, natomiast ze wskaznikow
wynika zdecydowanie wiekszy udziat mgzczyzn we wsparciu, to osoba oceniajaca moze taki projekt skierowaé do uzupetnienia

(tylko w przypadku projektéw pozakonkursowych) lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny.
W ramach standardu maksymalnie mozna zdoby¢ 6 punktéw, poniewaz kryterium 2 i 3 sg alternatywne.

Alternatywnos¢ oznacza, ze: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier rowno$ciowych oceniajacy bierze pod uwage kryterium
nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,0"), za$ w przypadku

braku wystepowania ww. barier bierze pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0".

Whiosek nie musi przy tym uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za kazde kryterium. Dopiero brak uzyskania co najmniej 3 punktow
w standardzie jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku (w przypadku projektdw konkursowych) lub zwréceniem go do uzupetnienia

(w przypadku projektow pozakonkursowych).
Nie ma mozliwo$ci przyznawania czesci utamkowych punktéw za poszczegélne kryteria w standardzie minimum.

Osoba oceniajgca Twdj wniosek wg standardu minimum, zgodnie z jej wiedzg i do$wiadczeniem, przeanalizuje wszystkie zawarte w nim

zapisy i przyzna odpowiednio:

0 punktéw — jesli we wniosku nie zawarte$ zadnych informacji pozwalajacych na przyznanie 1 lub wigcej punktéw w danym kryterium

oceny lub informacje wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na pteé;

1 punkt — za kryterium nr 2, 3 i 4 - jesli przynajmniej cze$ciowo lub nie w pelni trafnie zawarte$ we wniosku kwestie zwigzane z danym

kryterium; za kryterium nr 1 i 5 jesli kwestie zwigzane z danym kryterium opisate$ wyczerpujaco, trafnie lub w sposdb mozliwie petny;

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 5) — za kryterium nr 2, 3 i 4 - jesli kwestie zwigzane z danym kryterium uwzglednite$ wyczerpujaco,

trafnie lub w sposéb mozliwie petny.
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Wyijatki od standardu minimum

Niektore projekty z zatozenia nie sg oceniane w ramach standardu minimum. Oznacza to, ze oceniajacy nie musi odnosi¢ sie
do wszystkich pytan w ramach standardu. Zaznacza jedynie w karcie oceny formalno-merytorycznej pozytywng odpowiedz dotyczacq
przynaleznosci projektu do wyjatku oraz odpowiedz TAK w punkcie ogoinym Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet

i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)?

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie projektu.
Wyjatki stanowig projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalno$ci wnioskodawcy ze wzgledu na ograniczenia statutowe (np. teren zaktadu karnego)

Chodzi tu o sytuacje, gdy w Twoim statucie (lub innym réwnowaznym dokumencie) jest jednoznaczny zapis, ze w ramach swojej

dziatalnosci wspierasz tylko jedna ptec.

W tresci wniosku (sugerujemy punkt 4.4 ,Do$wiadczenie wnioskodawcy i partneréw”) musisz podac informacje, ze ten projekt nalezy
do tego wyjatku od standardu minimum - ze wzgledu na ograniczenia wynikajace z profilu dziatalno$ci. Statut moze by¢ zweryfikowany

dopiero przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
2.  zamknietej rekrutacji

Zamknieta rekrutacja oznacza, ze projekt skierowany jest - ze wzgledu na swoéj zasieg oddziatywania - do wszystkich pracownikéw/
personelu konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie cze$ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie. Moze to by¢ np. projekt skierowany do uczniéw danej szkoty - pod warunkiem, ze wsparciem zostang

objete wszystkie osoby uczace sie w tej szkole.

W tre$ci wniosku (sugerujemy punkt 3.2 ,Grupy docelowe” ) musisz podaé informacje, ze ten projekt nalezy do wyjatku od standardu
minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje i uzasadni¢ to zatozenie, wymieniajac z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty,

do ktérych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

Jesli nawet przygotowujesz projekt, ktdry nalezy do wyjatku, i tak zaplanuj dziatania zapewniajace przestrzeganie zasady réwno$ci
szans kobiet i mezczyzn. Nie bedg one, co prawda oceniane za pomocg standardu minimum, ale znacznie poprawig odbiér Twojego
projektu.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum

1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaly informacje, ktére potwierdzaja istnienie (albo brak istniejacych)

barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia - 1.
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Sugerowany punkt wniosku - 3.2 ,Grupy docelowe”.

Wskaz dane jako$ciowe i/lub ilosciowe (w podziale na ptec), ktére dowodzg istnienia lub braku barier rbwnosciowych w zakresie
tematyki wsparcia udzielanego w ramach programu (to ,obszar tematyczny interwencji” - np. zatrudnienie, integracja spoteczna,
edukacja, adaptacyjnos¢) i/lub w przestrzeni, ktorej dotyczy projekt (to ,zasieg oddziatywania projektu” np. region, powiat, kraj,

instytucje, przedsiebiorstwo, konkretny dziat w danej instytucii).

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

= segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

= rdznice w pfacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach, wykonujacych tozsame obowigzki,
= mata dostepnos¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

= niski udziat mgzczyzn w wypetnianiu obowigzkdw rodzinnych,

= niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

= przemoc ze wzgledu na pteé,

= niewidoczno$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia®,

= niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzieémi do lat 3,

= stereotypy pici we wszystkich obszarach,

= dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wigcej przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku

powyzej 50 lat, 0s6b z niepetnosprawnosciami, nalezacych do mniejszosci etnicznych).

Pytania, na ktore musisz tu odpowiedzie¢: lle jest kobiet/ mezczyzn w grupie docelowej? W jakim potozeniu znajdujg sie kobiety
i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej? Czy ktoras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny?

Czy ktoras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen, Swiadczen zdrowotnych, itp.?

Dane, ktére przytoczysz powinny:

= byé bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, np. jezeli wsparcie jest
kierowane do pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa, to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru
tego wojewddztwa;

= wykazywal wyraznie, ze w obszarze tematycznym interwencji ilub zasiegu oddziatywania projektu bariery wystepujg
lub Ze nie wystepujg;

= jezeli nie istniejg doktadne dane (jakoSciowe lub iloSciowe), nalezy skorzysta¢ z informacii, ktére sg jak najbardziej zblizone
do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. Mozesz tez wykorzysta¢ dane pochodzace z badan wiasnych,

ale musisz te badania doktadnie opisac (np. wskaza¢ date jego realizacji, wielkos¢ préby, metodologie pozyskiwania danych itd.).

2.  Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania, odpowiadajace na zidentyfikowane bariery réwnosciowe

w obszarze tematycznym interwencji illub zasiegu oddziatywania projektu.

' Niewidocznos$¢ polega na niewystarczajacym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy pici. Kultura dbania o zdrowie wsrod kobiet i mezczyzn jest
zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby. Widoczne réznice wida¢ takze w obszarze
profilaktyki, ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia - 2.

Sugerowany punkt wniosku - 4.1 ,Zadania”.

Wskaz dziatania, jakie zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier rbwnosciowych.
Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na te bariery. Zwr6¢ uwage na zasady rekrutaciji do projektu i dopasowanie odpowiednich

form wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek projektu zgodnie ze stwierdzonymi nieréwnosciami.

W tym kryterium nie uwzgledniaj dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane w ramach kryterium 5

3. Uwaga: W przypadku stwierdzenia braku barier rowno$ciowych, wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania,
zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak, aby na zadnym etapie realizacji projektu

nie wystapity bariery rownosciowe.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia - 2.

Sugerowany punkt wniosku - 4.1 ,Zadania”.

Jezeli we wniosku o dofinansowanie nie zdiagnozowate$§ zadnych barier réwnosciowych, zaplanuj dziatania, zmierzajace

do przestrzegania zasady réwnosci kobiet i mgzczyzn, tak aby na zadnym etapie projektu te bariery sie nie pojawity.

Uwaga: W tym kryterium nie uwzgledniaj dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg oceniane w ramach kryterium 5.

4.  Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki sposéb
rezultaty projektu przyczynia sie do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejacych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia - 2.

Sugerowany punkt wniosku - 3.1.2 ,Wskazniki realizacji celu”.

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby 0séb podaj w podziale na pte¢. Powiniene$ tez wykazaé, w jaki sposdb zaplanowane
rezultaty przyczynig sie do zmniejszenia barier réwnos$ciowych w obszarze tematycznym interwencji illub zasiegu oddziatywania

projektu (zaréwno w projektach skierowanych do 0sob, jak i instytucji - w punkcie 4.1 Trwato$C i wptyw rezultatow projektu).

5. Wniosek o dofinansowanie projektu wskazuje, jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia réwnosciowego

zarzadzania projektem.

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia - 1.

Sugerowany punkt wniosku - 4.5 ,Sposob zarzadzania projektem”.
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Wskaz, w jaki sposdb planujesz realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach zarzadzania projektem. Nie wystarczy
jednak ogolna deklaracja réwnosciowego zarzadzania - wpisz propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie

w ww. obszarze.

Réwno$ciowe zarzadzanie nie polega tez na zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet i zagwarantowanie
im jednakowych zasad wynagradzania. Stosowanie kryterium pici w rekrutacji pracownikéw jest niezgodne z prawem pracy,
a stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci
jest obowigzkiem wynikajacym z prawa pracy, nie za$ z zasady horyzontalnej. Dlatego zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu
na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie
lub majace wptyw na jego przebieg. Dopilnuj, by jesli pozwala na to wiedza i do$wiadczenie poszczegdlnych oséb oraz obowigzujgce

przepisy prawne, nie powstawaty zespoty jednorodne piciowo.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem obejmuje w szczegolnoSci:

= zapewnienie, ze osoby zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel merytoryczny,
personel wykonawcy/partnera?) wiedzg jak realizowa¢ zasade réwnosci kobiet i mezczyzn w ramach tego konkretnego projektu,
w tym takze w ramach zarzadzania i potrafig stosowac jg w codziennej pracy przy projekcie. Szkolenie zespotu projektowego
w tym zakresie bedzie jednak kwalifikowalne tylko i wylacznie, jezeli wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny projekiu,
jesli we wniosku uzasadnisz jego potrzebe, ktéra nie bedzie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej i zasadami
kwalifikowalno$ci wydatkéw;

= wiaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcéw) oséb lub organizacji posiadajacych potwierdzong wiedze i doSwiadczenie
w dziataniach z zachowaniem zasady rdwnos$ci szans kobiet i mezczyzn;

= zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia zawodowego z prywatnym
(np. elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy - o ile jest to uzasadnione potrzebami projektu np. potrzeba otwarcia biura
projektu w niestandardowych godzinach). Pamigtaj, ze samo zawieranie umow zlecer lub o dzieto nie zawsze oznacza stosowanie
rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Wyjasnij doktadnie, na czym polega elastyczno$¢ proponowanych

rozwigzan.

Zapoznaj si¢ z opisem standardu minimum i koncepcjg uniwersalnego projektowania w Wytycznych w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0sob z niepefnosprawnosciami oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

2 Pamigtaj, ze dobér konkretnych dziatan, majacych na celu rownosciowe zarzadzanie projektem, w stosunku do poszczegdinych grup personelu projektu, zalezy
od faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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PIERWSZE KROKI W GENERATORZE WNIOSKOW

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w generatorze wnioskoéw (dalej zwanym Generatorem) dostepnym pod adresem:

https://efs-fundusze.lodzkie.pl (na tej stronie mozesz wypetni¢ wniosek o dofinansowanie tylko dla naboréw ogtoszonych przez

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa todzkiego).

jedynie, aby$ podat swoje dane i adres email. W tym celu na stronie logowania wybierz zaktadke utwérz nowe konto:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Witamy!

Jesli masz juz konto, zaloguj sie podajac swaj adres e-mail
oraz ustalone wezesniej hasto,

e-mail (login)

hasto

Nie jestem robotem

Mie pamietasz hasfa?

zaloguj sie

Rzeczpospolita

- Polska

? ©
promuje

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Aby méc w petni korzysta¢ z Generatora wymagane jest zatozenie konta uzytkownika. Zatozenie konta jest bezptatne, wymaga

11



https://efs-fundusze.lodzkie.pl/

i wypetnij formularz rejestracyjny:

Rejestracjal

Ponizej wpisz swoje dane oraz adres e-mail,

imie

nazwisko

adres e-mail (login)

hasto

powtarz hasto

telefon

Nie jestem robotem

zarejestruj

Jesli masz juz konto, przejdz do strony logowania i zaloguj sie
do systemu.

raloguj sie

Po uzupetnieniu formularza i akceptacji zgody na przetwarzanie danych osobowych kliknij przycisk: zarejestru;.

Uwaga!
Podczas rejestracji konta, bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu e-mail. Na podany adres zostanie wystana wiadomo$¢ wraz

z instrukcjg dokonczenia rejestracii konta, jak réwniez za pomoca tego adresu bedzie mozna odzyskaé hasto do systemu.

3. W celu zalogowania sie do Generatora nalezy uprzednio posiada¢ zarejestrowane konto Wnioskodawcy, a nastepnie postugujac
sie e-mailem i hastem podanym przy rejestracji trzeba wpisac te dane w odpowiednie pola na stronie startowej i potwierdzi¢ wybér

przyciskiem zaloguj sie.

Przed zalogowaniem si¢ nalezy wybra¢ pole Nie jestem robotem.
12
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Witamy!

oraz ustalone wczesniej hasto.

Jesli masz juz konto, zaloguj sie podajac swaj adres e-mail

e-mail (login)

hasto

Nie jestem robotem

Mie pamietasz hasta?

zaloguj sie

4. Po zalogowaniu do systemu zostanie wys$wietlona Strona gtéwna, na ktérej znajdujq sie odnosniki do poszczegoinych modutéw

systemu w postaci bocznego menu:

Menu

iy Modut Beneficjent-Whioski | & .
7.7 Wnioski wersia robocza

*ﬁ Whioski do poprawy

*ﬁ Whioski wystane
=] Moje konto

i Modut — ocena merytory... &

=| Rejestr recenzji

=| Wynik rozmowy kwalifikacyjnej

iy Modul Wiadomosci

=] rejestr wiadomosd

i Modut Umowy
@ Rejestr Umowy
e Modut Beneficjent - Wnioski
e Modut - Ocena merytoryczna
e Modut - Wiadomosci

e Modut- Umowy

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska
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e

b
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Menu gorne sktada si¢ z przyciskow:

Pormoc Whysoki kontrast Zoom .L Witaj

wyloguj @

= Pomoc - zawiera zbior dokumentéw pomocy,

= Zoom - umoZliwia zwigkszenie lub zmniejszenie czcionki tekstu,

= Wyloguj - stuzy do wylogowania z systemu.

5. Modut Beneficjent - Whioski zawiera nastepujace elementy:

Menu

') Modut Beneficjent-Wnioski 2

:1’ Whinski wersja robocza
,} Wnioski do poprawy

W Wnioski wystane
=] Moje konto

6. W ramach tego modutu masz udostepnione m.in. nastepujace funkcje:

utworzenie wniosku,

edytowanie/podglad wczesniej utworzonego wniosku,
zapisanie wniosku w wersjach roboczych,

usuniecie wniosku,

dotaczanie zatacznikdw,

walidowanie i przesytanie wypetionego wniosku do IOK/ION.

7. W Generatorze wystepujq nastepujace elementy:

Wysoki kontrast — pozwala wigczy¢ wysoki kontrast pomiedzy tekstem a ttem,

Whioski wersja robocza — umozliwia stworzenie nowego wniosku lub edycje zapisanego wniosku,
Whioski do poprawy — zawiera liste wnioskéw odestanych z IOK/ION do poprawy,
Whioski wystane — zawiera liste wnioskdw przestanych na dany nabor przez Wnioskodawce do IOK/ION,

Moje konto — umozliwia edycje danych konta wnioskodawcy w systemie oraz zmiane hasta.

Wyglad

Opis

4 A | Pole wyszukiwania

Whioski wersja robocza | .y Wnioski do poprawy Moje konto

Pasek zaktadek

Fundusze

: ®
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4 Zapisz

@Duda] .//’ Edytuj 6 Usun
&% Zamknij e

Przyciski akciji

Lista wyboru

JAK WYPELNIAC WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W GENERATORZE WNIOSKOW

Wazne!

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku zapoznaj sie z ponizszymi zasadami i zaleceniami:

1. Po utworzeniu konta w systemie masz mozliwo$¢ tworzenia wnioskéw. W tym celu zaloguj sie w systemie i z menu bocznego

wybierz modut Wnioski wersja robocza. Nastepnie kliknij przycisk Dodaj nowy wniosek.

Woasah) wery s

Q odny

N

Wybierz odpowiedni nr naboru z listy zaznaczajgc go i potwierdzajac przyciskiem Wybierz

roboc e

wniosek 7 toyhgPokar 0 "

Priaryvtet

Dodawanie:

Ogloszone nabory wnioskow

Nr naboru =+

copl22

EFRR lodz

EFS_10

EFS 30 TEST

PUP_1_ 0

RPLD.01.01.00
RPLD.01.01.00-1Z.00-10-002/17
RPLD.01.02.01
RPLD.01,02,02-IP.02-10-033/18
RPLD.01.02.02-P.02-10-034/18
RPLD.03.01.01-IP.01-10-001/17
RPLD,03.03.00-IP.01-10-002/18
RPLD.05.01.01
RPLD.0&.03.03-1P.01-10-001/18
RPLD.09.01.01-IP.01-10-005/17
RPLD.09.01.02-IP.01-10-001/17
RPLD.09.02.01-IP.01-10-002/17
RPLD.09.02.01-IP.01-10-003/17
RPLD.09.02.01-IP.01-10-005/17
RPLD,09.02.02-1Z.00-10-007/156
RPLD.09.03.02-IP.01-10-001/17
RPLD. 10.03.03-17.00-10-001/18
RPLD.11.02.02-1Z.00-10-010/17
rpo10

ogwn

yvharry

Data rozpoczeda
2018-02-2102:45
2011-03-10 00:15
2018-02-1500:00
2017-07-18 00:00
2017-05-15 00:00
2017-04-13 00:00
2015-10-0700:15
2017-04-13 00:00
2018-03-12 08:00
2018-03-1502:15
2017-02-28 00:45
2017-10-05 00:00
2019-04-13 00:00
2018-02-19 00:00
2017-12-28 00:00
2017-07-13 00:00
2017-06-01 14:00
2017-06-05 00:00
2017-12-29 00:00
2017-06-0500: 15
2018-02-12 00:00
2018-05-07 00:00
2017-05-31 11:00
2018-01-1102:00

i rozpocznij uzupetnianie poszczegdlnych danych we wniosku.

Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

Stata

Dziafanie

Data zakoriczenia
2018-05-23 03:00
2022-03-18 00:15 30,00
2018-05-18 02:30

2018-04-13 00:00
2018-03-20 16:00
2018-03-20 16:00
2018-09-0100:30
2018-03-31 23:59
2019-04-13 00:00
2018-03-31 23:45
2023-05-30 23:45
2018-08-31 23:59
2019-10-09 13:45
2022-06-30 23:59
2018-05-19 23:59

2018-07-31 10:30
2020-01-18 1445

oo ada

Alokacja
1000 000,00

©00 000 000,00

2022-07-18 00:00 1,00
2019-09-30 00:00
2019-04-07 00:00

955 000 000,00
50 000 000,00

2019-11-29 00:15 5,00

4 563 445,00
84012 000,00
1000 000,00
5000 000,00
50 000 000,00
5000 000,00
40 000 000,00
56 434 560,00
2500 000,00
50 000 000,00
50 000 000,00
30 000 000,00

2022-05-30 00:30 1,00
2018-04-30 23:45
2018-05-21 23:45

<4000 000,00
9 100 000,00
9000 000,00
2000 000,00

—)
pr?mme y
tadzkie

Waluta
PLN
PLN
PLM
PLM
PLN
PLN
PLM
PLM
PLN
PLN
PLM
PLM
PLN
PLN
PLM
PLM
PLN
PLN
PLM
PLM
40000
PLN
PLM
PLM

D0% e pera WO,

Poddziatanie

Tryb naboru
Konkursowy
Konkursowy
Kankursowy
Kankursowy
Konkursowy
Konkursowy
Kankursowy
Kankursowy
Konkursowy
Konkursowy
Kankursowy
Kankursowy
Konkursowy
Konkursowy
Kankursowy
Kankursowy
Konkursowy
Konkursowy
Kankursowy
Kankursowy
Pozakonkursowy
Konkursowy
Kankursowy
Kankursowy

000000000000 000000000000

) Wybierz

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Wybierz

& Zamknij

ma oryone

*
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2. Po otworzeniu formularza wniosku w bocznym menu znajdujq sie zaktadki wniosku pogrupowane w Sekcje.

senerator wnioskéw aplikacyjnych:

Generator wnioskow

) utwsrz POF >> @) Sprawds @) Pomoc WO Dok. do pobrania >> € Wstee I Dalej M Praedij wniosek do Instytui
MENU « Informacje o projekcie

Sekcja L Informacje o projekcie |2

=] Informacie o projekdie I. Informacje o projekcie

=] Obszar realizagji Program operacyjny:
Sekgja IL. Wnioskodawca (Bene... | % RPLD - Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa £ddzkiego na lata 2014-2020
1.1 Nrinazwa Osi priorytetowej:
=] Benefigent L . . 5
- 10 - X Adaptacyjnosé pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie
=] osoby upramnione 1.2 Hr i nazwa Dzialania dla Osiz
=] 0soby do kontsktdw 03 - X.3 Ochrona utrzymanie i przywrdcenie zdrowia
H Parterzy 1.3 Hr i nazwa Poddziatania:
Sekeja IIL. Opis projektu 2 03 - X.3.3 Dziatania uzupelniajace populacyjne programy profilaktyczne w kierunku viczesnego wykrywania nowotworu jelita grubego piersi i szyjki macicy

1.4 Instytucja, w ktbrej wniosek zostanie ziozony:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa kddzkiego
1.5 Hr konkursu/naboru:

] Wskatnik dot. efektywnod RPLD.10.03.03-IZ.00-10-001/18

=] wskazniki rezultatu

=] wiskaniki produktu 1.8 Tytut Projektu

=] Grupy docelowe

=] Cele projektu
[=] wiskazniki horyzontaine

[=] Potrzeby, oczekiwania, bariery

[=] Rekrutacia uczestnikéw
=] Ryzyko nicosiagnigda zatozen (limit znakdvs 0 / 1000)
S krdtd opis projektu 1.7 Okres realizacji projektu
Sekcja IV. Sposcb realizacii B
od: Da:
=] zadania ] ]

=] Trwatoéé rezultatdw projektu
W menu gérnym znajdujq sie przyciski:
'@ Utwérz PDF = 9 Sprawdz 6 Pomoc W Dok. do pobrania => &€ wste 2P Dalej E Przeslij wniosek do Instytucii

= Utwodrz PDF - umozliwia utworzenie pdf wniosku o dofinansowanie,

= Sprawdz - sprawdza czy wszystkie obligatoryjne pola wniosku zostaty uzupetnione poprawnie pod katem technicznym,
= Pomoc - lista instrukcji wypetniania wnioskow,

= Dok. do pobrania — dokumenty zataczone przez IOK/ION do ogtoszonego naboru,

= Wstecz — przenosi do poprzednio wypetnianej zaktadki wniosku,

= Dalej - przenosi do nastepnej zaktadki wnioski,

= Przeslij wniosek do Instytucji — pozwala przesta¢ wersje elektroniczng wniosku do IOK/ION (o ile spetnione sg

wszystkie reguty walidacyjne we wniosku).
3. Formularz wniosku (menu boczne) sktada si¢ z nastepujacych sekii (I-X), ktére zostaty podzielone na zaktadki:

Sekcja I. Informacje o projekcie
Fa

e Informacje o projekcie fnlnlisinnsiasyeniceing *

e Obszar realizacji =] Informacie o projekcie
=] Obszar realizaji

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska [N

®
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Sekcja Il. Wnioskodawca

Beneficjent
Osoby uprawnione
Osoby do kontaktow

Partnerzy

Sekcja lll. Opis projektu

Cele projektu

Wskazniki horyzontalne
Wskazniki dot. efektywnosci
Wskazniki rezultatu

Wskazniki produktu

Grupy docelowe

Potrzeby, oczekiwania, bariery
Rekrutacja uczestnikéw
Ryzyko nieosiagnigcia zatozen

Krétki opis projektu

Sekcja IV. Sposob realizacji

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zadania

Trwato$¢ rezultatéw projektu
Kwoty ryczattowe

Potencjat finansowy

Potencjat kadrowy

Potencjat techniczny
Doswiadczenie projektodawcéw
i partneréw

Sposdb zarzadzania projektem

- Polska

Rzeczpospolita

Sekcja II. Wnioskodawca (Bene...

=] Benefigient

5 Osoby uprawnione
=] Osoby do kontaktdw
5 Partnerzy

Sekcja IIL Opis projektu

= Cele projektu

=] Wskazniki horyzontalne

=] Wskazniki dot. efektywnosd
=] Wekazniki rezultatu

=] Wekazniki produlctu

=] Grupy docelowe

=] Potrzeby, oczekiwania, bariery
=] Rekrutaga uczestnikdw

=] Ryzyko nieosiagniedia zaozen
=] Kréitki opis projektu

Sekcja IV. Sposéb realizagji

= Zadania

= Trwatos¢ rezultatéw projektu
=] Kwoty ryczattowe

= Potencjat finansowy

=] Potencjat kadrowy

=] Potencjat techniczny

=] Doswiadczenie projektodawcy i partner

=] Sposdb zarzadzania projektem

—)
pr?mule y
tadzkie

b

b

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Sekcja VII. Szczegotowy budzet projektu . . .
] golowy brol Sekcja VII Szczegotowy budiet ... =

e  Koszty bezposrednie

o Koszty posrednie 5 Koszty bezposrednie
e  Wkiad wtasny i pomoc publiczna 5 Koszty posrednie
*  Uzasadnienie kosztow =] Wkiad whasny i pomoc publiczna
e Dochdd .
] _ =] Uzasadnienie kosztow
e Szczegotowy budzet projektu — podglad _='|
=| Dochod
= Szczegdowy budzet projektu - podalac
Sekcja VI Budzet projektu - T
Sekcja VI. Budzet projektu — podglad — - pod
e Budzet projektu — podglad =] Budzet projektu - podglad
Sekcja VIIL. Harmonogram #
Sekcja VIIl. Harmonogram
e Harmonogram realizacji projektu 5 Harmanogram realizacji projektu
Sekcja IK. Zgodnosc ze strategi... =
C)a €g
Sekcja IX. Zgodnos$¢ ze strategia ZIT - zakladki _
nieaktywne dla wnioskéw sktadanych w odpowiedzi na 5 Cel strategicany
konkursy w ramach Osi Priorytetowych X i XI =] Projekty komplementarne
e  Projekty komplementarne j
=| Oswiadczenia
Sekcja X. Oswiadczenia Zalaczniki &
o  (OsSwiadczenia
=] Zatgczniki
Zataczniki
e  Zalgczniki

4. Dane we wniosku wypetniaj po wybraniu/przejsciu do zaktadki w ramach sekcji. Zaleca si¢ wypetienie danych chronologicznie
wedtug kolejnosci zakladek w bocznym menu (najpierw zaktadki z sekcji | Informacje o projekcie, nastepnie zaktadki z sekciji 11
Whnioskodawca itd.). Uwaga - przej$cie i uzupelnianie wszystkich pozostatych zakladek mozliwe jest w momencie

uzupelnienia informacji na temat okresu realizacji projektu w punkcie 1.7.

5. We wniosku o dofinasowanie wystepujg pola wymagane, ktorych niewypetnienie uniemozliwi przestanie wersji elektroniczne;

wniosku do IOK/ION — oznaczone pogrubiong czcionkg oraz pola nieobligatoryjne do wypetnienia — oznaczone zwyklg czcionka.
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Il. Wnioskodawca (Beneficjent)

2.1 Nazwa Wnioskodawcy:

(limit znakcw 0 [ 250)

2.2 Forma prawna: 2.2 Forma wilasnosci:
W W
2.4 NIP: 2.5 REGON: 2.6 PKD Whioskodawcy:
| MIP W
2.7 Adres siedziby
Kraj: 2.7.1 Wojewodztwa: 2.7.2 Powiat:
Polska ¥ ¥
2.7.2 Gmina: 2.7.4 Miejscowosc: 2.7.5 Ulica:
Sawickiej v
2.7.6 Nr budynbou: 2.7.7 Nr lokalu: 2.7.8 Kod pocztowy: 2.7.9 Telefon:
2.7.10 Fa: 2.7.11 E-mail: 2.7.12 Strona v
(limit znakcow 0 [ 250) (limit znakcw 0 [ 250)

6. Pola z szarym tlem wskazuja, ze dane sg automatycznie uzupetniane przez Generator.

Informacje o projekcie

I. Informacje o projekcie

Program operacyjny:

RPLD - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa bddzkiego na lata 2014-2020
1.1 Nr i nazwa Osi priorytetowaj:

10 - X AdaptacyjnosE pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie

1.2 Nr i nazwa Dziatania dla Osi:

03 - ¥.3 Ochrona utrzymanie i przywrdcenie zdrowia

1.3 Nr i nazwa Poddziatania:

03 - ¥.3.3 Dziatania uzupetniajgce populacyjne pregramy profilaktyczne w kierunku wezesnego wykrywania nowotworu jelita grubego piersi i szyjki macicy
1.4 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zlozony:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tddzkiego

1.5 Nr konkursu/ naboru:

RPLD.10.03.03-1Z.00-10-001/18

1.6 Tytut Projektu

(limit znakdws 0 / 1000)

1.7 OKres realizacji projektu

g
g

7. Pola opisowe we wniosku wypetniaj uzywajac catych wyrazéw albo ewentualnie skrotow powszechnie obowigzujacych w jezyku

polskim.
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10.

2.7 Adres siedziby

Kraj: 2. 7.1 Waje
PDE w
i 1 Miejscowo:
Polinezja Francuska Wprowadz nazwe kraju 3
Polska
2.7.8 Kod
Stroma |1 zl e
2.7.10 Fax: 2.7.11 E-m
{limit znak cw

W przypadku pdl, w ktérych jest lista rozwijana odpowiednig warto$¢ mozna odnalez¢ rozwijajac liste ze wszystkimi warto$ciami
na liscie lub wpisujac fragment nazwy sktadajacy sie przynajmniej z 3 liter (nie musza to by¢ 3 pierwsze litery wyrazu) wystepujace
w poszukiwanej wartosci. Po wpisaniu co najmniej 3 liter Generator filtruje wartosci posiadajace wpisany fragment w nazwie
(na screenie powyzej uzytkownik chcac wybrac z listy panstwo Polska wpisat litery: Pol i Generator wyfiltrowat: Polska).

W przypadku zaktadek, w ktérych dane sg zapisywane w tabelach (np. Koszty bezposrednie, Zadania) mozesz ustawia¢ szerokosci

kolumn (trzymajac lewy przycisk myszy na krawedzi kolumny i przesuwajac w lewo lub w prawo). Samodzielnie mozesz réwniez

wybra¢ kolumny, ktére maja byé wyswietlane w tabeli. W tym celu obok nazwy jakiekolwiek kolumny naciénij przycisk ~, nastepnie
na liscie rozwijanej wybierz opcje: Kolumny i na liscie odznacz checkboxy dla kolumn, ktore chcesz usungé z widoku. Jezeli np.:
nie przewidujesz ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu (CF), $rodkéw trwatych (ST), pomocy publicznej (PPUB),

pomocy de minimis (PDM) mozesz odznaczy¢ checkboxy dla tych kolumn.

<

Group by this field Partner

l
[EH  ®olumny Pl & MNazwa
=
o Show in groups v FFP
CF
ST
FFPUE
PDM
WA
WWR

Jm

g & N

Razem

Wystanie wersji elektronicznej wniosku w Generatorze stanowi ztozenie wniosku w odpowiedzi na nabdr. Nie sktadaj wersji
papierowej do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa tddzkiego. Wersje papierowa wniosku podpisang przez osobely
uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu Wnioskodawcy oraz Partneréw zlozysz do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lodzkiego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, jezeli twoj projekt
zostanie wybrany do dofinansowania. Sktadajac wowczas wersje papierowg wniosku pamietaj, aby ta wersja miata te sama
sume kontrolng co wersja elektroniczna wniosku zatwierdzona do dofinansowania przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

todzkiego.
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I. INFORMACJE O PROJEKCIE

Ponizszych pdl nie wypetniaj, sa wypetnione automatycznie przez Generator.
1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej

1.2 Numer i nazwa Dziatania dla Osi

1.3 Numer i nazwa Poddziatania.

1.4 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony.

1.5 Numer konkursu/naboru.

1.6 Tytut projektu - podaj tytut projektu, ktéry:

* nie moze by¢ tozsamy z nazwa RPO WL, ani z nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO Wi;

= nie moze liczy¢ wiecej niz 1000 znakdw i powinien zaczynac sie od litery albo cyfry arabskiej; nie zaczynaj od innych znakéw takich
jak cudzystow, mysinik, nawias, itp., ani znakow specjalnych takich jak #, &, $, <, itp.;

= powinien by¢ krétki i zwiezty oraz nawigzywac do typu projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta

wsparciem (jesli dotyczy).
1.7 Okres realizacji projektu - wskaz okres realizacji projektu uzupetniajac jego daty graniczne, wybierajac daty z kalendarza
po nacisnigciu ikonki kalendarza ! ub wpisujac daty w formacie ,RRRR-MM-DD”:

= okres realizacji projektu obejmuije realizacje w sensie rzeczowym (dziatania), jak i finansowym (wydatki);

= data rozpoczecia projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia pézniejsza niz 31 grudnia
2023 roku. Jezeli w konkursie/naborze okreslono kryterium czasu trwania projektu np. 24 miesiace, pamietaj aby daty graniczne
byly zgodne z obowigzujacym kryterium;

= koAcowa data realizacji projektu nie uwzglednia czasu na ztozenie koricowego wniosku o pfatnos¢ i finalne rozliczenie projektu,
w tym dokonywanie ostatecznych ptatno$ci zwigzanych z realizacjg projektu; mozna ponosi¢ wydatki po okresie kwalifikowalnosci
wydatkow wynikajacych z umowy o dofinasowanie, pod warunkiem, ze odnoszg sie one do tego okresu, zostang poniesione
do 31 grudnia 2023 roku oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koricows;

= Wypetnienie okresu realizacji projektu jest niezbedne do dalszej edycji wniosku - na podstawie dat wpisanych, jako okres realizacii
projektu, automatycznie opisywane sg kolumny w ramach BudZetu i Szczegdtowego budzetu projektu (rok kalendarzowy)
oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia liczba, zakres i 0znaczenie kolumn dla miesiecy realizacji

projektu).

Edytujac wcze$niej zapisany wniosek, przy zmianie okresu realizacji projektu (daty rozpoczecia realizacji projektu na pozniejszg
lub daty zakoriczenia realizacji projektu na wczesniejszg) mozesz utraci¢ cze$¢ danych w Szczegétowym budzecie, BudZecie oraz

Harmonogramie realizacji projektu.
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1.8 Obszar realizacji projektu - aby doda¢ obszar realizacji nacisnij przycisk @ L1l , a nastepnie w otwartym oknie, jezeli
planujesz zawezi¢ obszar realizacji projektu, wybierz z listy rozwijanej odpowiedni powiat i gmine (jezeli dotyczy) oraz zapisz dane

! Z3PSE . pby dodac kolejny obszar realizacji ponownie naciénij przycisk © Dods Obszar

w oknie naciskajac przycisk:
realizacji projektu powinien by¢ spojny z obszarem, z ktérego pochodzi grupa docelowa obejmowana wsparciem w projekcie (np. jesli
projekt dotyczy programu rehabilitacji nie sugeruj sie tym, ze realizacja $wiadczen czy dziatan edukacyjnych bedzie odbywac sie
na terenie jednej gminy czy powiatu — jezeli pacjenci pochodza z wigkszej liczby powiatéw wskaz je). Obszar realizacji podlega edycji

— patrz zdjecie ponizej.

Obszar realizacji projektu

D Dodai Edvhs
@ Dodaj 7 Edytuj @ Usu
Wojewddztwo Powiat
LODZKIE betchatowski

Edycja: Obszar realizacji projektu =i
Wojewddzbwo: Powiat: Gmina:
LODZKIE befchatowski v | | Belchatdw v

4 Zapisz H  Zamknij

IIl. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

21 Nazwa wnioskodawcy - wpisz petng nazwe wnioskodawcy (bez uzywania skrotow typu: sp. z 0.0., sp. j.) - zgodnie z wpisem

do rejestru albo wtasciwej ewidencji (maksymalny limit znakéw - 250).

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole,
Ztobek, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 wpisz zaréwno nazwe wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajacej
osobowo$¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty) w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki

organizacyjnej".

W polach 2.2 i 2.3, 2.6 nalezy wybra¢ z listy rozwijanej, a w polach 2.4, 2.5, 2.7 wpisz odpowiednie dane podmiotu, ktory bedzie strong
umowy o dofinansowanie tj..
= wilasciwej JST posiadajacej osobowos¢ prawng (np. gminy) albo

= jednostki organizacyjnej (np. szkoty) - na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego dokumentu.

Jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie JST, dane adresowe jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego objetej

wsparciem podaj w polu 2.9.4. W szczegdlnych przypadkach w polu 2.9.4 do kontaktéw roboczych moze byé podany inny adres.

2.2 Forma prawna - z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme prawng wnioskodawcy.
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2.3 Forma wilasnosci - z listy rozwijanej wybierz odpowiednig forme wlasno$ci wnioskodawcy.

2.4 NIP - wpisz Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac mysinikéw, spacji i innych
znakéw pomiedzy cyframi. Jezeli wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP odznacz checkbox: NIP PL i wpisz

odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy (maksymalny limit znakéw - 25).

2.5 REGON - wpisz numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc mys$inikéw, spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi. Numer

REGON powinien mie¢ 9 lub 14 znakdw.

2.6 PKD Whnioskodawcy - z listy rozwijanej wybierz PKD, w przypadku prowadzenia wielorakiej dziatalno$ci gospodarczej wybierz

PKD dziatalnosci wiodace;.

Aby zweryfikowa¢ kod PKD mozesz skorzystac ze strony internetowej: https://www.biznes.gov.pl/tabela-pkd

2.5 Adres siedziby - wypetnij nastepujace pola:
Kraj - z listy rozwijanej wybierz Kraj dla twojej siedziby.

2.71 Wojewodztwo — z listy rozwijanej wybierz wojewodztwo dla twojej siedziby. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng warto$¢

niz Polska pole jest nieaktywne.

2.7.2 Powiat - z listy rozwijanej wybierz powiat dla twojej siedziby. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng wartos¢ niz Polska

pole jest nieaktywne.

2.7.3 Gmina - z listy rozwijanej wybierz gmine dla twojej siedziby. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng warto$¢ niz Polska

pole jest nieaktywne.

2.7.4 Miejscowosé - z listy rozwijanej wybierz miejscowo$¢ dla twojej siedziby. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng warto$¢

niz Polska wpisz nazwe miejscowosci.

2.7.5 Ulica - z listy rozwijanej wybierz ulice dla twojej siedziby (jesli dotyczy). Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng warto$¢

niz Polska wpisz nazwe ulicy.
2.7.6  Nrbudynku — wpisz nr budynku dla twojej siedziby.
2.7.7 Nrlokalu — wpisz nr lokalu dla twojej siedziby (jesli dotyczy).
2.7.8 Kod pocztowy — wpisz kod pocztowy. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy Polska wpisz kod pocztowy w formacie XX-XXX.
2.7.9 Nrtelefonu — podaj numer telefonu. W polu wymagane jest wprowadzenie od 9 do 15 cyfr.
2.710 Nrfaksu - podaj (jezeli jest taka mozliwos¢) numer faksu. W polu wymagane jest wprowadzenie od 9 do 15 cyfr.
2711 E-mail - wpisz adres e-mailowy (limit znakéw — 250).
2,712  Strona www — wpisz adres strony www. (limit znakéw — 250).
2.8 Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy - aby wprowadzi¢ osobe uprawniong

do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy nacisnij przycisk @ Dodaj i w otwartym oknie wpisz imie (imiona)
23

Fundusze

i ® . .
rarks Rzeczpospolita promue Unia Europejska b
Europejskie - Polska tadzkie Europejski Fundusz Spoteczny s

Program Regionalny


https://www.biznes.gov.pl/tabela-pkd

i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w Twoim imieniu (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla twojej formy organizacyjnej albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem) - z podaniem jej funkcji, stanowiska
w strukturze podmiotu oraz sposobu reprezentaciji (np. Anna Kowalska - dyrektor, reprezentacja jednoosobowa). Po wprowadzeniu
danych osoby uprawnionej naciénij przycisk = #2P2

Jezeli zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajagcymi Twoje funkcjonowanie (np. statut, wpis do KRS, umowa spdiki),
do reprezentowania Ciebie konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, w punkcie 2.8. wskaz wszystkie uprawnione osoby (np. Anna

Kowalska - prezes zarzadu, Piotr Nowak - prokurent, reprezentacja taczna). W celu wskazania kolejnych osob uprawnionych
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy nacisnij przycisk: @ L1l

Jezeli osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia, to powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.8.
Upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy dostarczysz juz po dokonaniu oceny, z innymi dokumentami niezbednymi
do podpisania umowy o dofinansowanie. Jesli okaze sig, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne, Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Lddzkiego odstapi od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteriow, na podstawie, ktdrych

zostat wybrany do dofinansowania.

Osobaly wskazana/e w punkcie 2.8 wniosku sg to osoby, ktore podpisujg wniosek pod o$wiadczeniami (Sekcja X wniosku

o dofinansowanie) na wersji papierowej, sktadanej do umowy o dofinansowanie. Parafujg wszystkie strony wniosku.

2.9 Osoba do kontaktow roboczych — aby rozpocza¢ wypetnianie danych w zaktadce Osoby do kontaktow nacisnij przycisk:
@ L1 a nastepnie w otwartym oknie wypetnij nastepujace pola:

Imig i nazwisko — wpisz imig i nazwisko osoby. Powinna to by¢ osoba majaca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego

whniosku o dofinansowanie.
Stanowisko — podaj jakie stanowisko bedzie petni¢ osoba do kontraktéw roboczych.

291 Numer telefonu - podaj bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych (w polu wymagane jest

wprowadzenie od 9 do 15 cyfr).
29.2  Adres e-mail - podaj adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktdw roboczych (maksymalny limit znakéw — 250).

29.3  Numer faksu - podaj numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktdw roboczych (jezeli jest taka mozliwos¢) - (w polu

wymagane jest wprowadzenie od 9 do 15 cyfr)).

29.4  Adres do korespondenciji - jezeli adres do korespondencii jest taki sam jak adres siedziby zaznacz checkbox 2.9.4.1 Taki
sam jak adres siedziby |¥|2541Tkizmjzk adressedzby W przypadku gdy adres do korespondencii jest inny niz adres siedziby wypetnij

pola dot. adresu do korespondenciji z zgodnie z opisem pél 2.9.4.2 - 2.9.4.9.

210 Partnerzy - w przypadku, gdy zamierzasz realizowa¢ projekt w partnerstwie odznacz checkbox Nie dotyczy

W przeciwnym wypadku pozostaw checkbox domysinie zaznaczony.
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Aby doda¢ partnera nacisnij przycisk ﬁ L1l i w otwartym oknie uzupetnij nastepujace pola dotyczace partnera:

2.10 Partnerzy

Nie dobycry Dodawanie: Dane partnera

Partnerzy
O Dodaj

MNazwa organizadji

2.10.1 Nazwa organizacji/ instytucji:

(limit znakdw O [ 250)
2.10.2 Forma prawna:
W

2,10.4 NIP:
MIP PL
2.10.6 Adres siedziby
Kraj: 2.10.6.1 Wojewddztwo:

»

2.10.6.3 Gmina: 2.10.6.4 Miejscowosc:

2.10.6.6 Nr budynbou: 2.10.5.7 Nr lokalu:

2.10.6.10 Fax: 2.10.6.11 Adres e-mail:

(limit znakdw O [ 250)

2.10.56.8 Kod poczitowy:

(s

2.10 Dane Partnera

2.10.3 Forma wiasnosci:

2,10.3 REGOM:

2.10.6.2 Powiat:
¥

2.10,6.5 Ulica:

2.10.6.9 Telefon:

2.10.6.12 Adres strony www:

(limit znakdw 0 [ 250)

2.10.7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wiagzacych w imieniu partnera

2.10.8 Symbol partnera

Zapisz #&  Zamknij

2.10.1. Nazwa organizacjilinstytucji - wpisz petng nazwe partnera (bez uzywania skrétéw typu: sp. z 0.0., sp. j.), zgodnie z wpisem

do rejestru albo ewidencji wlasciwych dla partnera formy organizacyjnej (maksymalny limit znakéw — 250).

2.10.2 Forma prawna — wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme prawng partnera.

2.10.3 Forma wlasnosci - wybierz z listy rozwijanej odpowiednig forme wtasno$ci partnera.

2.10.4 NIP - wpisz Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac mysinikow, spacji i innych znakéw

pomiedzy cyframi. W przypadku, gdy partner nie posiada polskiego numeru NIP odznacz checkbox: NIFPL wpisz odpowiedni

numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla partnera (maksymalny limit znakéw - 25). ).

2.10..5 REGON - wpisz numer REGON partnera, nie stosujgc my$Inikéw, spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi (numer REGON

powinien mie¢ od 9 do 14 znakdw).
2.10.6 Adres siedziby - wypetnij nastepujace pola:

Kraj — z listy rozwijanej wybierz Kraj dla siedziby partnera.
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2.10.6.1 Wojewoédztwo - z listy rozwijanej wybierz wojewddztwo dla siedziby partnera. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng
warto$¢ niz Polska pole jest nieaktywne.

2.10.6.2 Powiat — z listy rozwijanej wybierz powiat dla siedziby partnera. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng warto$¢ niz Polska

pole jest nieaktywne.

2.10.6.3 Gmina - z listy rozwijanej wybierz gmine dla siedziby partnera. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng warto$¢ niz Polska

pole jest nieaktywne.

2.10.6.4 Miejscowos¢ — z listy rozwijanej wybierz miejscowo$¢ dla siedziby partnera. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng

warto$¢ niz Polska wpisz nazwe miejscowosci.

2.10.6.5 Ulica — z listy rozwijanej wybierz ulice dla siedziby partnera (jesli dotyczy). Jezeli w polu Kraj wybrano z listy inng warto$¢

niz Polska wpisz nazwe ulicy.

2.10.6.6 Nr budynku — wpisz nr budynku dla siedziby partnera.

210.6.7 Nr lokalu - wpisz nr lokalu dla siedziby partnera (je$li dotyczy).

2.10.6.8 Kod pocztowy — wpisz kod pocztowy. Jezeli w polu Kraj wybrano z listy Polska wpisz kod pocztowy w formacie XX-XXX.
2.10.6.9 Nr telefonu — podaj numer telefonu. W polu wymagane jest wprowadzenie od 9 do 15 cyfr.

2.10.6.10  Nrfaksu - podaj (jezeli jest taka mozliwo$¢) numer faksu. W polu wymagane jest wprowadzenie od 9 do 15 cyfr.
2.10.6.11  E-mail — wpisz adres e-mailowy (limit znakéw — 250).

210.6.12  Strona www. — wpisz adres strony www. (limit znakéw — 250)

2.10.7 Osobaly uprawnionale do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera - wpisz imie (imiona) i nazwisko osoby
uprawnionej do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejestru albo wlasciwych ewidencii
albo upowaznieniem lub petnomocnictwem — z podaniem jej funkciji, stanowiska w strukturze podmiotu oraz sposobu reprezentacii

(np. Anna Kowalska - dyrektor, reprezentacja jednoosobowa).

Osobaly wskazanale w punkcie 2.10.7 wniosku jest/sg to osoby, ktdre podpisuja wniosek pod o$wiadczeniami (Sekcja X wniosku

o dofinansowanie) na wersji papierowej, sktadanej do umowy o dofinansowanie. Nie muszg jednak parafowa¢ wszystkich stron wniosku.

2.10.8 Symbol partnera — okre$| symbol partnera, tak by zachowac¢ przejrzysto$¢ zapiséw wniosku np. ,PAR1" lub ,PAR2”". Nie stosuj

znakow takich jak cudzystow, mysinik, nawias, itp. w tym znakow specjalnych typu: #, $, % itp. (maksymalny limit znakow — 4).

Limity liczby znakow w czesci lll i IV wniosku o dofinansowanie

Rodzaj projektu Limit liczby znakow
. . . 36 000
wnioskowana kwota dofinansowania < 2 min zt
w tym:
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17 000 w Sekgiji I,

2000 w zaktadce krétki opis projektu

2000 w zaktadce dostepno$¢ dla osdb z niepetnosprawnosciami
2000 w zaktadce zrownowazony rozwoj

17 000 w sekgji IV

wnioskowana kwota dofinansowania = 2 min zt

46 000

w tym:

17 000 w Sekcii lll

10 000 w zaktadce Ryzyko nieosiggniecia zatozen

2 000 w zaktadce Krotki opis projektu

2000 w zaktadce dostepnos¢ dla 0séb z niepetnosprawno$ciami
2000 w zaktadce zrownowazony rozwdj

17 000 w Sekgji IV

partnerstwo+ wnioskowana kwota

dofinansowania < 2 min zt

41000

w tym:

17 000 w Sekcii lll

2 000 w zaktadce Krotki opis projektu

2000 w zaktadce dostepnos¢ dla 0sdb z niepetnosprawno$ciami
2000 w zaktadce zrownowazony rozwdj

22 000 w Sekgji IV

partnerstwo+ wnioskowana kwota

dofinansowania = 2 min zt

43 000

w tym:

14 000 w Sekcji lll

10 000 w zaktadce Ryzyko nieosiggniecia zatozen

2 000 w zaktadce Krétki opis projektu

2 000 w zaktadce dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami
2 000 w zaktadce zrownowazony rozwoj

22 000 w Sekgji IV

Pod polami tekstowymi sg umieszczone liczniki, ktdre wskazujg liczbe dostepnych jeszcze znakoéw w danej sekciji. Liczniki nie sq

widoczne w przypadku wprowadzania danych w odrebnym oknie np. przy dodawaniu: wskaznikdw, zadan. Do liczby znakéw nie sq

wliczone pola, z ktérych odpowiedZ wybierana jest z rozwijanej listy (np. nazwy wskaznikow).

Fundusze

. ® . .
oA Rzeczpospolita promue Unia Europejska
Europejskie ; 4 i
Pragmm Reglonslny - Polska fDdele Europejski Fundusz Spoteczny




Uzycie klawisza Enter w polu tekstowym powoduje wykorzystanie 2 znakdw limitu (z limitu znakdw w polu, jak réwniez z limitu znakéw

w ramach sekgji).

lIl. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO RPO WL

3.1 Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegétowym RPO WL

W polu: Cel zaznacz na liScie wyboru celle szczegotowy/e RPO Wt.

3.1.1 Cel gtowny i cele szczegotowe projektu
Podpunkt 3.1.1 wniosku jest podpunktem opisowym.

Musisz okreslic cel gtéwny projektu i opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiagniecia wiasciwego celu szczegotowego
RPO WL, wskazanego w podpunkcie 3.1. wniosku.

W podpunkcie 3.1.1 wniosku nie przedstawiasz diagnozy sytuacji problemowej, na ktorg odpowiedz bedzie stanowita realizacja projektu,

ani nie uzasadniasz potrzeby realizacji projektu.

Cel gtéwny projektu powinien zatem:

e bezposrednio wynikaé ze zdiagnozowanego/ych problemu/ow, jaki/e Wnioskodawca chce rozwigzaé lub ztagodzi¢ poprzez
realizacje projektu;

= wynika¢ bezposrednio z problemu/6w zdiagnozowanego/ych w RPO WL,

= byé spéjny z whasciwym celem szczegStowym RPO WL oraz ewentualnie z celami sformutowanymi w innych dokumentach
o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub wdanym regionie badz z dokumentami okreslonymi dla danego
konkursu/naboru (np. Regionalnym Programem Zdrowotnym) - jezeli wystepuja. Spojnos¢ celéw projektu z innymi odpowiednimi
celami powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (cate wojewddztwo -powiatly - gminaly) wskazanego w pkt 1.8
whniosku;

= by¢ sformutowany w sposdb uwzgledniajacy regute SMART, tj.:
S - specific — jego zrozumienie nie powinno stanowi¢ ktopotu, sformutowanie powinno by¢ jednoznaczne i nie pozostawiajace
miejsca na luzng interpretacje,
M - measurable - cele powinny zosta¢ sformutowane w sposéb pozwalajacy na ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru,

by mozna byto wyrazi¢ stopien realizacji celu, lub przynajmniej umozliwi¢ jednoznaczng ,sprawdzalno$¢” jego realizacji,
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A - acceptable/accurate - cele powinny by¢ okreslane z uwzglednieniem dokonanej szczegdtowej analizy potrzeby realizacji
projektu z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu,
R - realistic — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu,
T - time-bound — cel powinien zawiera¢ doktadny czas, w jakim ma by¢ zrealizowany.

= opisywac stan docelowy, wskazywac sytuacje pozadang w przysziosci, ktéra zostanie osiagnieta poprzez realizacje projektu
(np. podniesienie kwalifikacji..., $wiadomosci zdrowotnej mieszkaficow regionu..., aktywizacja zawodowa..., zwiekszenie
zgtaszalno$ci na badania profilaktyczne...), a nie zadania do realizacji, czyli $rodki do osiggniecia celu (np. przeszkolenie..., objecie
wsparciem..., pomoc...);

= bezposrednio przektada¢ sie na zadania wskazane w punkcie 4.1 wniosku.
3.1.2 Wskazniki realizacji celu
Po co wskazniki

Wskazniki majg zmierzyc, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu)
zostaly zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat rozwigzany

lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem.
W trakcie realizacji projektu wskazniki majg umozliwiaé pomiar jego postepu wg zatozonych celéw projektu.

Rodzaje wskaznikéw

W kolumnie ,Nazwa wskaznika” musisz ujaC wszystkie wskazniki odpowiednie dla projektu. Niektdre z nich muszg by¢é monitorowane
we wszystkich projektach realizowanych w ramach RPO WL 2014-2020 i zostaly juz umieszczone we wniosku. Niektore zostaty
wskazane w regulaminie konkursu/wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym, sg
obligatoryjne dla danego Dziatania/Poddziatania - te wybierz z listy rozwijanej. Dodatkowo mozesz wpisa¢ wskazniki specyficzne dla

Twojego projektu (wskazniki projektowe).

Punkt 3.1.2 wniosku jest wypetniany w zaktadkach:
= Wskazniki horyzontalne
= Wskazniki dot. efektywnosci
= Wskazniki rezultatu

= Wskazniki produktu

% Edytj
Wszystkie wskazniki podlegajg opcji - - *

a) Wskazniki horyzontalne - petnigce funkcje wskaznikow kluczowych dotycza zagadnien monitorowanych we wszystkich
priorytetach inwestycyjnych celéw tematycznych 1-11 1. liczby obiektdw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,
liczby 0s6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencii cyfrowych, liczby projektéw, w ktorych sfinansowano koszty

racjonalnych usprawnien oraz liczby podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno—komunikacyjne (TIK).
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Aby doda¢ wskaznik horyzontalny nacisnij przycisk ﬁ L1l a nastepnie w otwartym oknie: wybierz z listy nazwe wskaznika, podaj

warto$¢ docelowa wskaznika i uzupetnij pola: Zrédto danych do pomiaru wskaznika, Sposob pomiaru wskaznika i zapisz dane w oknie
) Zapisz
naciskajac przycisk

Dodawanie: WskazZniki =i
| Wskazniki horyzontalne
MNazwa wskaznika: Jednostka pomiaru:

w

Wartosé docelowa wskaznika

Kobisty: Mederyznis Ogdtem:

Fa
dl

<>

[ Bez podzishu na kobisty | medczyzn

Zrddto danych do pomiaru wskaznika

Sposob pomiaru wskaznika

Zapisz M Zamknij

Jezeli chcesz podaé tylko warto$¢ ogotem wskaznika (co jest wskazane przy wskaznikach, dla ktdrych jednostkg miary jest szt.) zaznacz
checkbox; ¥ Be= pedzah na kabisty ime2ezyan b oisaniu pienwszego wskaznika, aby dodat kolejny wskaznik nacisnij przycisk:
9 Dodaj . W zaktadce: WskazZniki horyzontalne dodaj wszystkie wskazniki jakie znajdujq sie na liscie.

Nie musisz wskazywa¢ ich wartosci docelowych na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie tzn. w pole dotyczace wartosci
docelowych mozesz wpisaé 0, natomiast na etapie realizacji projektu we wnioskach o ptatno$¢ powiniene$/as odnotowywaé faktyczny

przyrost danego wskaznika.

b) Wskazniki dot. efektywnosci — jezeli w ramach danego konkursu/naboru zatozono kryterium dostepu dotyczace

efektywno$ci (spotecznej i zatrudnieniowej) musisz doda¢ wskazniki adekwatne dla twojego projektu oraz je monitorowac.

Aby doda¢ wskaznik dot. efektywnoSci nacisnij przycisk ﬁ Roini a nastepnie w otwartym oknie: wybierz z listy nazwe

wskaznika, podaj wartoé¢ bazowa i docelowa wskaznika oraz uzupehnij pola: Zrédto danych do pomiaru wskaznika, Sposéb

. A . o . J  Zapisz
pomiaru wskaznika i zapisz dane w oknie naciskajac przycisk B
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Dodawanie: WskazZniki 0o

I Wskazniki dot. efektywnosci I

Nazwa wskainika: Jednostka pomiaru:
v

Wartos¢ bazowaldocelowa wskaznika ogdétem

Wartosc bazowa: Wartosc docelowa:
0,00 0,00

Zrédio danych do pomiaru wskaznika

Sposob pomiaru wskaznika

Zapisz #  Zamknij

Po zapisaniu pierwszego wskaznika, aby doda¢ kolejny wskaznik nacisnij przycisk ﬁ 11l W ramach Osi Priorytetowej X bedzie
chodzi¢ zawsze o efektywno$¢ zatrudnieniowg. Dotyczy ona planowanego odsetka osob bezrobotnych lub biernych zawodowo,

ktére po ukofczeniu udziatu w projekcie podjety prace.

W przypadku gdy w konkursie/naborze wymagane jest monitorowanie efektywnosci zatrudnieniowej musisz okresli¢ ten wskaznik:

e uwzgledniajac poszczegolne kategorie 0sob wskazane w opisie wskaznika np. Ad a) dla os6b w najtrudniejszej sytuaciji, Ad b)
dla pozostatych oséb .

e jego warto$¢ nie moze by¢ mniejsza niz wynika to z regulaminu konkursu.

Jesli w danym konkursie/naborze wskazniki efektywno$ci nie sg monitorowane nie wypetniaj danych w zaktadce: Wskazniki dot.

efektywno$ci.

Nie masz moZzliwosci tworzenia projektowych wskaznikéw efektywnosci.
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¢) Wskazniki rezultatu - dotycza oczekiwanych efektdw wsparcia EFS. Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb
lub podmiotéw, np. w postaci zmiany ich sytuacji na rynku pracy, wzrostu kompetencji czy wzrostu liczby osob, ktdre dzieki
interwencji EFS zgtosity si¢ na badania profilaktyczne.. Wskaznik nie obejmuje efektow dotyczacych uczestnikow/podmiotdw, ktdrzy
nie otrzymali wsparcia. Aby doda¢ wskaznik rezultatu naci$nij przycisk @ Dodaj  nastepnie w otwartym oknie: wybierz
z listy nazwe wskaznika, podaj warto$é bazowa i docelowa wskaznika oraz uzupetnij pola: Zrodto danych do pomiaru wskaznika,

Sposdb pomiaru wskaznika i zapisz dane w oknie naciskajac przycisk  ‘w! Zapisz

Dodawanie: Wskazniki (=i

Wskazniki rezultatu

Nazwa wshkaznika: Jednostka pomiaru:
Y

Nazwa wskaznilca: Jorm
Wiasny wskadnik

Wartosé bazowa wskaznika

Kobiety: MefcryFni: Ogdlem:

<[>
<[>

Ber podzishu na kobishy | metcyzn

Wartosé docelowa wskaznika

Kobiety: Mezcoynis Dgotem:

F
v

<

Ber podzishu na kobisty | meferyzn

Zrodito danych do pomiaru wskaznika

Sposdb pomiaru wskaznika

Zapisz M, Zamknij

Jezeli chcesz podaé tylko warto$¢ ogdtem wskaznika (co jest wskazane przy wskaznikach, dla ktérych jednostka miary jest szt.)

| Bez podzizlu na kobisty | medcryzn

zaznacz checkbox: . Po zapisaniu pierwszego wskaznika, aby doda¢ kolejny wskaznik nacisnij

przycisk @ Pk .

W Regulaminie konkursu/wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym okreslone sg

obowigzkowe wskazniki rezultatu. W zaktadce Wskazniki rezultatu wybierz wszystkie wskazniki obowigzkowe dla twojego projektu.

W przypadku kiedy wybrane wskazniki obowigzkowe sg niewystarczajace dla celéw petnego monitorowania postepu projektu,

mozesz okresli¢ tzw. wskazniki projektowe, specyficzne dla Twojego projektu. W tym celu po nacisnigciu przycisku: @ Dodaj
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w otwartym oknie zaznacz checkbox [ VWissny wiskaznik
a) Wskazniki produktu - dotycza realizowanych dziatan. Produkt to wszystko, co zostatlo uzyskane w wyniku dziatan
wspoffinansowanych z EFS: zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikdw podczas realizacji projektu.

Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do osdb lub podmiotéw objetych wsparciem (w przypadku projektéw zdrowotnych

liczba oséb objetych programem lub wsparciem w programie). Aby doda¢ wskaznik produktu nacisnij przycisk ﬁDDdaj

a nastepnie w otwartym oknie: wybierz z listy nazwe wskaznika, podaj warto$é docelowa wskaznika i uzupenij pola Zrédto danych

. . . . L . . C . J  Zapisz
do pomiaru wskaznika, Sposdb pomiaru wskaznika i zapisz dane w oknie naciskajac przycisk = =
Dodawanie: WskaZniki produktu 0%
Wskazniki produktu
Nazwa wskaznilca: Jednostka pomiaru:

w

Nazwa wskaznilka: o,
[7] witasmy wskagnik

Wartosc docelowa wskaznika

Kobisty: Megeryznis Ogdtem:

Fa
w

<>

|:| Bez podzishu na kobisty | mederyzn

Zrédio danych do pomiaru wskaznika

Sposdéb pomiaru wskaznika

Zapisz M Zamknij

Jezeli chcesz podaé tylko warto$¢ ogotem wskaznika (co jest wskazane przy wskaznikach, dla ktdrych jednostka miary jest szt.) zaznacz

checkboy: ) Bez podzishs na kobisty i mesczyan

@ Dodaj

. Po zapisaniu pierwszego wskaznika, aby dodac kolejny wskaznik nacisnij przycisk:

Analogicznie jak przy wskaznikach rezultatu, poza obligatoryjnymi wskaznikami, ktére powiniene$/as doda¢ w zaktadce: Wskazniki

produktu, mozesz wskazaé rowniez wiasne wskazniki produktu, jakie planujesz osiggnaé w ramach przygotowywanego projektu. W tym

celu po nacisnieciu przycisku: © podai w otwartym oknie zaznacz checkbox [ “Wissny wsksinik
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Zapoznaj sie ze szczegbtowymi definicjami i opisem sposobu pomiaru wskaznikdw w zataczniku nr 2 do SZOOP oraz w Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Ustalenie wartos$ci wskaznikow

Najwazniejsze jest osigganie rezultatéw projektu - zacznij wiec od okreslenia wskaznikéw rezultatu. Dalej ustalisz powigzane z nimi

wskazniki produktu.

1. Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu okres$l jednostke pomiaru.

2. Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu okresl warto$¢ bazowa wskaznika, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg
projektu. Warto$¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ Twoje do$wiadczenie w zakresie dotychczas zrealizowanych
projektow i osiagnietych rezultatéw, moze dotyczy¢ réwniez wsparcia poza projektowego oraz dziatan innych podmiotéw w danym
obszarze. Jesli oszacowanie warto$ci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub
ich nieporéwnywalnos¢, warto$¢ bazowa bedzie wynosic¢ zero.

3. Okresl warto$é docelowa wskaznika, czyli taka, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Warto$é
docelowa wskaznika powinna natomiast odnosi¢ sie wytacznie do projektu opisywanego we wniosku i okresla¢ cel, jaki chcesz
osiagna¢ dzieki realizacji projektu. Pamietaj, ze warto$¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowej (czyli
np. Liczba 0sob, ktore powrocily na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/wychowaniem dziecka, po opuszczeniu

programu - Warto$¢ bazowa — 10, warto$¢ docelowa — 35 oznacza, ze efekt wsparcia dotyczy 35 a nie 25 osob)

W przypadku wskaznikéw produktu postepujesz analogicznie. Dla kazdego wybranego wskaznika produktu okreslasz jednostke
pomiaru oraz warto$¢ docelowa, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego w projekcie dziatania. Warto$¢ bazowa

dla wskaznika produktu nie jest okre$lana.

Warto$¢ bazowa i docelowg wskaznika podaj w ujeciu ogdtem (O) oraz - jezeli dane, ktdrymi dysponujesz na to pozwalajg - w podziale
na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0" (,ogétem") wylicza sie wtedy automatycznie. Pamietaj, Zze jedng z mozliwosci uzyskania

punktu za spetienie standardu minimum jest wskazanie warto$ci docelowej wskaznikéw w podziale na pteé.

W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego warto$¢ bazowa i warto$¢ docelowa moga by¢ okre$lone z doktadnoscig

do dwoch miejsc po przecinku.

Pomiar wskaznikow

W podpunkcie 3.1.2 okreslasz tez, w jaki sposéb i na jakiej podstawie bedziesz mierzy¢ poszczegdine wskazniki, poprzez ustalenie
zrodta danych do pomiaru oraz sposobu pomiaru. Dlatego okreslajac wskaznik, wez pod uwage dostepno$¢ i wiarygodno$¢ danych

potrzebnych do jego pomiaru oraz ewentualng konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych badan? lub analiz.

4 Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw wszelkie wydatki na ewaluacje realizowane w ramach projektow sg kwalifikowalne, o ile ich
poniesienie jest wymagane przez wiasciwg instytucje bedaca strong umowy, za zgodg instytucji zarzadzajacej programem operacyjnym.
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Zrédta danych do pomiaru wskaznika — musza by¢ dostepne i wiarygodne np. ankiety, testy, listy obecnosci na szkoleniu/badaniu,

za$wiadczenia, dyplomy, certyfikaty, dzienniki zajec, IPD.

Sposdob pomiaru wskaznika - wskaz jak bedziesz weryfikowat zrddta danych, z jakg czestotliwo$cig, wskaz personel projektu,
ktory bedzie odpowiedzialny za pomiar wskaznikéw; w przypadku wskaznikow projektowych (niewybranych z listy rozwijanej) mozesz
tu doprecyzowa¢ definicie wskaznika, jesli jest to konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktore bedzie

monitorowane.

Przyjete zrédto danych powinno by¢ adekwatne do sposobu pomiaru wskaznika, zwtaszcza jego czestotliwosci.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢:
=  Precyzyjne - jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);

»  Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

= Ekonomiczne - moga by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztow (E - economic);

= Adekwatne - dostarczajace wystarczajacej informacii nt. realizacji projektu (A - adequate);

= Mierzalne - tatwe do zmierzenia i potwierdzenia (M - monitorable).

Wskazniki opisane w pkt 3.1.2, jesli stuzg do rozliczenia kwoty ryczattowej powinny znalez¢ sie réwniez w opisie wskaznikdéw

w punkcie 4.2.

Jesli projekt rozliczany jest kwotami ryczattowymi, w zrédtach danych do pomiaru wskaznikéw nie powiniene$ podawa¢ dokumentéw

finansowych. Musisz okresli¢ adekwatne dokumenty merytoryczne.

3.2 Grupy docelowe

Punkt 3.2 wniosku jest wypetniany w zaktadkach:
= Grupy docelowe
= Potrzeby, oczekiwania, bariery

= Rekrutacja uczestnikéw

Na podstawie danych w tym punkcie oceniane bedzie:

= czy prawidtowo dobrate$ grupe docelowg do wiasciwego celu szczegétowego RPO WL (adekwatno$é doboru grupy),
= czy prawidtowo i wyczerpujaco zdiagnozowate$ specyfike tej grupy, w kontekscie planowanego wsparcia.

= czy prawidtowo zidentyfikowate$ potrzeby, oczekiwania, bariery grupy docelowej

= czy prawidtowo zaplanowate$ proces rekrutacji.
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3.2 Grupy docelowe

- Opisz 0soby lub podmioty objete wsparciem w ramach projektu - wskaz istotne cechy uczestnikdw (osob lub podmiotdw), ktdrzy zostang objeci wsparciem - w opisie uwzglednj zasade rdwnosci szans i dostgpnoéci dla osdb z niepefnosprawnosciami.

0Osoby objgte wsparciem w ramach prﬂjaktu]

(henik anakév 40)

Liczba znakdw pozostalych do wykorzystania
w polach tekstowych w SEKCII ITI wynosi:
12947

Opis os6b lub podmiotéw objetych wsparciem

W zaktadce Grupy docelowe nazwij i opisz osoby lub podmioty, ktére obejmiesz wsparciem w ramach projektu. W oparciu o dane
ogdlnodostepne (w zalezno$ci od specyfiki wsparcia w konkursie/naborze np. GUS, NFZ, mapa potrzeb zdrowotnych opracowana przez
Ministerstwo Zdrowia, statystyki dotyczace rynku pracy dostepne na stronach urzedow pracy) oraz ewentualnie dane wiasne wskaz
istotne cechy uczestnikéw. Udowodnij, ze znasz grupe docelowg i bedziesz mogt jg efektywnie wesprzeé. Opis grupy docelowej musi
by¢ spojny z planowanym wsparciem charakterystycznym dla danego konkursu/naboru i dotyczy¢ terenu, na ktérym realizowany bedzie
projekt (np. catego wojewoddztwa, poszczegdlnych powiatdw). Postuguj sie aktualnymi danymi statystycznymi wraz z podaniem zrédet
ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne nalezy rozumie¢ dane pochodzace z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku,
w ktdrym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2018 roku dane statystyczne mogaq pochodzi¢
z okresu 2015-2018 z zastrzezeniem, ze w pierwszej kolejnoSci nalezy positkowac sig najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku ztozenia
wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajacego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu
do danej sytuacji problemowej dostepne sg tylko dane z lat wcze$niejszych wnioskodawca moze z nich skorzysta¢, wskazujac we
whniosku o dofinansowanie, ze bardziej aktualne dane nie sg dostepne. Jesli dane w jakim$ obszarze nie byly publicznie dostepne, a Ty
je posiadasz, bo wystapite$ do instytucii, ktéra nimi dysponuje — wskaz jaka to instytucja. W sytuacii realizacji badan wiasnych zwiezle
przedstaw podstawowe informacje na ich temat takie jak,: zastosowana metoda badawcza, okres w jakim je zrealizowano, wielko$¢
i charakterystyka grupy badanej , teren z ktérego pochodzili respondenci, zakres badania, czy badanie zrealizowat wnioskodawca czy

je zlecit).

Pamietaj, ze w tym punkcie opisujesz uczestnikdw projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okre$long w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujace

wsparcie bezposrednie.

Uzasadnij wybér konkretnej grupy docelowej sposrdd potencjalnych grup wskazanych w SZOOP, uwzgledniajac jej specyfike oraz cel

gtéwny projektu okreslony w podpunkcie 3.1.1 wniosku.
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Twoj opis grupy docelowej musi umozliwi¢ osobie oceniajacej wniosek jednoznaczne stwierdzenie, Ze projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujacej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP. Dlatego nie ograniczaj sie tylko i wytacznie
do wskazania grup odbiorcéw wskazanych w SZOOP, ani nie uzasadniaj wyboru grupy docelowej odwoltujac sig tylko i wytacznie
do typu projektu zawartego w SZOOP.

Osoby, ktore bedq objete wsparciem opisz z punktu widzenia cech istotnych dla zadan przewidzianych w projekcie, np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawno$¢. Jesli dana cecha nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji

wsparcia, a takze kryteriow wyboru danego projektu nie musisz jej uwzglednia¢ w opisie.

W tej zaktadce wskaz ponadto wnioski z diagnozy — o ile dotyczy. W przypadku niektorych konkurséw/naboréw w ramach Osi XI

realizacja projektu musi by¢ poprzedzona diagnoza. W tym polu nalezy wskaza¢ wnioski z diagnozy.

Potrzebe wypetnienia tego pola okresla kazdorazowo regulamin konkursu/wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

w trybie pozakonkursowym.
Potrzeby, oczekiwania, bariery uczestnikow

W drugiej zaktadce Potrzeby, oczekiwania, bariery opisz, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikéw w kontekscie wsparcia, ktdrego
udzielisz w ramach projektu oraz bariery, na ktére moga napotykac¢ uczestnicy projektu. Wskaz wiarygodne zrodta wiedzy na ten temat.
W sytuacii realizacji badan wtasnych zwieZle przedstaw podstawowe informacje na ich temat takie jak,: zastosowana metoda badawcza,
okres w jakim je zrealizowano, wielko¢ i charakterystyka grupy badane;j, teren z ktérego pochodzili respondenci, zakres badania, czy
badanie zrealizowat wnioskodawca czy je zlecit). Wskaz skale zainteresowania udziatem w projekcie i podaj, jak oszacowate$ wielko$¢
grupy docelowej. Uzasadnij liczebno$¢ grupy docelowej i poszczegdinych grup osdb w jej ramach (np. osdb 50+, osdb o niskich
kwalifikacjach) Podaj wiarygodne zrodta danych o skali zainteresowania i opisz, w jaki sposob zostato ono okreslone wsrod
potencjalnych uczestnikdw/uczestniczek. Jezeli jedng z przestanek okreslenia wielkosci grupy docelowej sg wiasne doswiadczenia
w realizacji analogicznych dziatan, przedstaw w sposob wyrazny informacje w tym zakresie. Informacje te sq niezbedne do oceny

realnoSci przyjetych zatozen. Nalezy udowodni¢, Ze istnieje faktyczne zapotrzebowanie na oferowane wsparcie.

Bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajq do wzigcia udziatu w projekcie lub uniemozliwiaja w nim udziat. Przyktady:

= trudno$ci z dojazdem na szkolenie/badanie w przypadku, gdy jest ono organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce
zamieszkania uczestnikdw projektu bedzie poza tym miastem;

= niedogodne godziny udzielania $wiadczen zdrowotnych, diugi czas oczekiwania na $wiadczenia zdrowotne;

= brak $wiadomosci koniecznosci prowadzenia zdrowego trybu zycia;

= brak $wiadomosci koniecznosci udziatu w badaniach profilaktycznych;

= strach przed badaniem;

= koniecznos$¢ opieki nad osoba niesamodzielng, uniemozliwiajaca udziat w badaniach i edukacji.

Przy opisie barier uwzglednij takze osoby z niepetnosprawno$ciami. Dotyczg ich w szczegdIno$ci bariery wynikajace z:
= braku $wiadomosci nt. potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (np. intelektualna, ruchowa, oséb niewidomych
czy niestyszacych), braku dostepnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji
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dzwiekowej dla 0s6b niewidzacych itp.), materiatéw dydaktycznych, zasobow cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe,
np. e-learning niedostosowany do potrzeb oséb niewidzacych i niedowidzacych), niektorych $rodkéw masowego przekazu
przez konkretne grupy 0séb z niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niesltyszacych).

Przy opisie barier uwzglednij takze podziat grupy docelowej ze wzgledu na pteé.

Wpisanie w projekt danych o oczekiwaniach, potrzebach i barierach oznacza konieczno$¢ wsparcia 0sob, ktérych one dotykajg

i powinno mie¢ odzwierciedlenie w kryteriach rekrutaciji i zaplanowanych zadaniach w projekcie.

Sposob rekrutac;ji

W zaktadce Rekrutacja uczestnikow opisz, w jaki sposdb zrekrutujesz odpowiednig grupe uczestnikdw projektu. Opis rekrutacji powinien

by¢ szczegdtowy i musi zawieraé:

= planowane dziatania informacyjno-promocyijne dostosowane do specyfiki, potrzeb i mozliwosci grupy docelowej;

= zalozenia procedury rekrutacyjnej, w tym: czas i miejsce rekrutacji, dokumenty, ktére beda wymagane na etapie rekrutacii
od potencjalnych uczestnikéw projektu, zasady tworzenia list rezerwowych, wskazanie osoby odpowiedzialnej/osob

odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu rekrutacji.

Opisz, jakie dziatania podejmiesz w sytuacji pojawienia sig trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdw projektu, o ile nie zostang

one opisane w punkcie 3.3 wniosku dotyczacym ryzyka (ewentualny dodatkowy nabér).

= opis i uzasadnienie technik i metod rekrutacji dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu;

Sposdb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci.
Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla 0séb pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy - wieczorem badz
w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do projektu wyltacznie za posrednictwem Internetu moze byé sposobem nietrafionym
w przypadku szkolenia dla diugotrwale bezrobotnych oséb z terendw wiejskich, dla ktorych dostep do sieci internetowej moze byé¢

ograniczony.

= katalog dostepnych, przejrzystych i mierzalnych kryteriéw rekrutacji, z podziatem na formalne i merytoryczne;

Kryteria rekrutacji okre$l w sposob pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikéw projektu w przejrzysty sposob. Uwzglednij
np. wyksztatcenie i posiadang przez kandydatow wiedze umozliwiajace rozpoczecie szkolenia, minimalne wymagania, ktére muszg
zosta¢ spetnione do wykonywania zawodu, sytuacje zawodowg opiekundéw dzieci do lat 3, wiek, miejsce zamieszkania (obszar
miejski/wiejski), minimalne wymagania zdrowotne do przeprowadzenia badan profilaktycznych. Kryteria rekrutacji powinny tez by¢
mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkdw). Nalezy
takze wskazac¢, na podstawie jakich dokumentéw Zrodiowych bedg kwalifikowani uczestnicy/uczestniczki do projektu (co bedzie

potwierdzato spetnienie przez nich kryteridéw rekrutaci).
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Wez pod uwage, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery uczestnikow projektu powinny korespondowac z opisem
sposobu ich rekrutacji. Dlatego tez po wskazaniu okre$lonych potrzeb, oczekiwan i barier, opisujac kryteria rekrutacji nie mozesz
ogranicza¢ sie do kolejnoSci zgtoszen, jako jedynego, badz kluczowego czynnika decydujacego o przyjeciu danego uczestnika
do projektu. Wskaz inne kryteria i przyporzadkuj im okreslong kolejnos¢, wg ktérej dobierani bedg uczestnicy projektu. Jednoczesnie
opis kryteriéw rekrutacji powinien uwzgledniac liczbe osob z poszczegdlnych grup docelowych, ktére majg zostaé zrekrutowane i objete
wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku, gdy wskazniki okre$lone w podpunkcie 3.1.2 wniosku obejmujg osoby diugotrwale
bezrobotne czy objete programem zdrowotnym, liczba uczestnikow z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwi¢

osiggniecie tych wskaznikdw).

Pamietaj! W rekrutacji uwzglednij zasade réwnych szans i niedyskryminacji oraz zasade dostepnosci dla oséb
zZ niepetnosprawnosciami i zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Jesli Twdj projekt kierowany jest do osdb, musisz prowadzi¢
rekrutacje uwzgledniajac mozliwos¢ dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu osobom z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci (wykorzystanie odpowiednich $rodkéw przekazu). Jesli jest to konieczne, wskaz na brak mozliwosci udziatu

w projekcie 0sob z okre$lonymi niepetnosprawno$ciami ze wzgledu na charakter udzielanego wsparcia np. w przypadku gdy:.

e organizujesz kursy na prawo jazdy, nie mozesz zakwalifikowaé do projektu osob niewidomych,

e organizujesz kursy inzynieréw dzwieku, nie mozesz zakwalifikowac do projektu osoby z niepetnosprawnoscig stuchu.

Dalej wypetnij pola liczbowe, wskazujac przewidywang liczbe osob objetych wsparciem w ramach projektu (jezeli dotyczy)
oraz przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem (jezeli dotyczy — sprawdz w Regulaminie konkursu/wezwaniu do ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym, w rozdziale dotyczacym grupy docelowej, czy wsparcie

w konkursie/naborze obejmuje tylko osoby, czy kierowane jest takze do podmiotow).

3.3 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

Zaktadka Ryzyko nieosiagniecia zatozer projektu jest aktywna do wypetnienia tylko, jesli wnioskujesz o kwote dofinansowania réwng

albo przekraczajacq 2 min ziotych.

Na wypetnienie zakladki Ryzyko nieosiggnigcia zatozerh projektu masz 10 000 dodatkowych znakéw.

Zmieniajace sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywolujg ryzyko, ktére ma wptyw na osiggniecie zatozen projektu. Wystgpienie
ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikdw rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi
zatozeniami. Dzigki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozesz zwiekszy¢é prawdopodobienstwo osiggniecia zatozen projektu
(czyli wskaznikow rezultatu z podpunktu 3.1.2 wniosku). W punkcie 3.3 mozesz zaplanowaé sposéb uporzadkowanego zarzadzania

ryzykiem w projekcie, czyli jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko.
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Mozesz zastosowac¢ dowolng metode analizy ryzyka, wazne zebys je wkasciwie ocenit i odpowiednio zaplanowat projekt w tym zakresie.
Pozwoli to skutecznie przeciwdziata¢ nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych zadan i harmonogramu

oraz ponoszenia dodatkowych wydatkdw.

Analiza ryzyka podlega opcji

W punkcie 3.3 przedstawiasz opis ryzyka dla wszystkich wskaznikdw rezultatu wskazanych w podpunkcie 3.1.2 wniosku.

Aby doda¢ opis ryzyka nacisnij przycisk ﬁ Ll a nastepnie w otwartym oknie: wybierz z listy nazwe wskaznika rezultatu i wypetnij

pola: Opis sytuaciji, Sposob identyfikacji, Zapobieganie i Minimalizowanie zgodnie z opisem zamieszczonym ponize;.

Dodawanie: Ryzyko niecsiggniscia zalozen projektu = |

Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

Wskazniki rezultat;

Sytuacja, ktdrej wystapienie moze uniemozliwié lub utrudnié osiggniecie wartosci docelowej wskaznika rezultatu
oraz sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka h

Opis sytuacji

(Rcznik znakdiw O)

Sposob identyfikaci

ezl znakde O)

Opiz dziatan, ktdre zostang podjete w celu unikniecia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku
wystapienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Zapobieganie

(ol znaiie O

Minimalizowanie

(Rcznik znade O)
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Jezeli dla jednego wskaznika rezultatu zdiagnozowates/as wigcej niz jedno ryzyko dodaj kolejny opis ryzyka naciskajac przycisk
@ Dodal g nastepnie wybierz ponownie z listy ten sam wskaznik rezultatu.

Opis sytuacji - powiniene$ zidentyfikowa¢ wszystkie sytuacje, ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci
docelowej wskaznikéw rezultatu z punktu 3.1.2. Wskaz poszczegdlne rodzaje ryzyka, ktdre moga wystapi¢ w projekcie i stopien

ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu.

Opisz tylko ryzyko ktdre jest:
= niezalezne od ciebie i

= co do ktérego wystapienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.

Nie opisuj natomiast sytuacji niezaleznych od Twoich dziatan, ale mato prawdopodobnych (np. utrudnienie lub uniemoZliwienie
osiggniecia zatozen projektu na skutek kleski zywiotowe;).

Warto tez opisaé sytuacije ryzykowne, zalezne od Twoich dziatan, jesli uwazasz, ze moga one znaczaco wptynaé na realizacje projektu.

Sposob identyfikacji - wskaz, w jaki sposéb zidentyfikowano sytuacje zajScia ryzyka opisane w pierwszym polu opisowym.
Ich wystapienie jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej strategii zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystapienia sytuacji ryzyka
moze by¢ dokonana np. poprzez:

= analize wyjSciowych zatozen projektu i pordwnywanie ich z rzeczywistymi efektami dziatan;

= zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

= poréwnywanie danych dotyczacych zakoriczonej realizacji podobnych projektéw w przesztosci;

= weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.
Zapobieganie - wskaz dziatania, jakie podejmiesz w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystapienia sytuacji ryzyka.

Minimalizowanie — wskaz dziatania, jakie podejmiesz, jesli nie zdotasz zapobiec sytuacji ryzyka i ono wystapi; co zrobisz,

by zminimalizowa¢ jego skutki.

Jedli planujesz projekt partnerski, mozesz zobowigza¢ partnera do identyfikacji sytuacji ryzyka oraz podjecia dziatah w celu

zapobiegania im i minimalizacji jego skutkow. | tak jednak jeste$ zobowigzany uzupetni¢ we wniosku ww. pola opisowe.

Mozesz przyjac¢ nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

= unikanie (zapobieganie) - opracowanie zatozen projektu w sposob pozwalajacy na eliminacje ryzyka i zwigkszenie
prawdopodobieristwa osiggniecia zatozonych celéw szczegdtowych (np. zwiekszenie dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie
wyprébowanymi sposobami realizacji projektu);

= transfer - przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

= agodzenie (minimalizowanie) - zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych skutkéw wystapienia ryzyka

poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka
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i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatah moze wigza¢ sie ze zmiang
harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzadzania projektem;
= akceptacja - przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego wystapienia, ktére moze byC zwigzane ze zmiang metod zarzadzania

projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

Zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okazac sie w przypadku danego projektu niewystarczajace i bedziesz musiat
wdrozy¢ opracowany wcze$niej plan tagodzenia ryzyka opisany we wniosku o dofinansowanie. Zalecane jest wiec komplementarne

przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu.
3.4 Krotki opis projektu

W punkcie 3.4 podaj krétki i przejrzysty opis projektu. Zostanie on umieszczony w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom

szybko zorientowac sie, czego dotyczy dany projekt.

Uwzglednij (zgodnie z informacjami w punktach 3.1, 3.2 oraz 4) tylko najwazniejsze elementy wniosku, czyli:
= cel gtdwny projektu,

= gtéwne rezultaty, ktore zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,

= grupe docelowg projektu,

= gtdéwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.
(maksymalny limit znakéw — 2 000)
3.5 Dostepnos¢ dla os6b z niepetnosprawnos$ciami

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnos$ci dla osdéb z niepetnosprawnosciami ma na celu zapewnienie,
aby wszystkie dziatania wspoéffinansowane ze $rodkéw Funduszy Europejskich byly realizowane z zachowaniem zasady réwnego

traktowania i poszanowaniem prawa do rdznorodno$ci wszystkich osob i podmiotéw korzystajacych z tych Srodkdw.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji — oznacza w praktyce umozliwienie wszystkim osobom - bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego,

petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Dostepnos¢ — oznacza wiasciwos¢ Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz
towaréw i ustug, pozwalajacg osobom z niepetnosprawnos$ciami na korzystanie z nich na zasadzie réwno$ci z innymi osobami.
Dostepnos$¢ jest warunkiem wstepnym prowadzenia przez wiele 0séb z niepetnosprawnosciami niezaleznego zycia i uczestniczenia
w zyciu spotecznym i gospodarczym. Dostepno$¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu koncepcji uniwersalnego
projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejgcych barier oraz stosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii

i urzadzen kompensacyjnych dla os6b z niepetnosprawno$ciami.
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We wniosku o dofinansowanie projektu musisz wskazaé¢ informacje pozwalajace ocenié, czy projekt zapewnia realizacje zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb z niepetnosprawno$ciami oraz czy produkty projektu sg zgodne

z koncepcjg uniwersalnego projektowania.
Najwazniejszymi elementami zapewnienia dostepnosci sa;

Dostepnos¢ cyfrowa - oznaczajaca, ze wszystkie zasoby cyfrowe tworzone przez instytucje oraz w ramach projektéw (w tym strony
internetowe, platformy e-learningowe, dokumenty elektroniczne itd.) muszg spetnia¢ kryteria dostepnosci. Wytyczne w zakresie
réwnosci okre$laja, jakie elementy sa objete obowigzkiem dostepnosci wedtug standardu WCAG 2.0, jednak nalezy podkresli¢,
Ze instytucje uczestniczace w realizacji programéw operacyjnych zobowigzane sa, aby wszystkie zasoby cyfrowe byty dostepne.
W szczegblnosci nalezy unika¢ skandéw dokumentdéw papierowych — nalezy udostepnia¢ wersje plikdw w postaci umozliwiajacej
przeszukiwanie tresci, np. ,dostepny PDF”, ,Word”, ktére pozwalajg na odczytanie dokumentdw przez czytniki dla osdb z dysfunkcjg

wzroku. Strony internetowe powinny spetnia¢ kryteria dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami.

Dostepnos$¢ architektoniczna - oznacza wymadg, aby wszystkie organizowane przez instytucje i beneficjentéw spotkania otwarte,
niewymagajace rejestracji uczestnikow byly realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie. Wymég ten ma szczegéine
znaczenie ze wzgledu na fakt, ze ograniczenia w dostepie do $rodowiska zabudowanego uniemozliwiajg aktywno$¢ oséb starszych
i 0s6b z niepetnosprawnosciami. Jednocze$nie, pomimo iz projekt moze nie zaktada¢ bezposredniej pomocy osobom o réznych
potrzebach funkcjonalnych to jednak trwate efekty tych projektow, jak np. budynki, adaptacja pomieszczen, zakupione doposazenie czy
rozwigzania z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) bedg stuzy¢ wszystkim, réwniez osobom

Z niepemosprawno$ciami.

Zasada projektowania uniwersalnego - oznacza projektowanie produktéw, Srodowiska, programow i ustug w taki sposob, by byty
uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwigkszym stopniu, bez potrzeby adaptaciji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne
projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla szczegdlnych grup 0séb z niepetnosprawnosciami,

jezeli jest to potrzebne.

Jezyk prosty — sposob prezentowania informacji w sposob przystepny dla wiekszosci spoteczenistwa, odbiorcow o réznorodnych
potrzebach, w tym takze osdb ktore stabo znajg jezyk polski. To jezyk prosty do czytania i zrozumienia, prosty w tresci i formie. Ma

zastosowanie do réznych rodzajow informacji: pisanej (w tym do ilustracji), elektronicznej, video i audio.

Jezyk tatwy — prezentowanie informacji w sposob przystepny dla 0sob z niepetnosprawnosciami intelektualnymi, chorobami lub

urazami neurologicznymi.

Wszystkie produkty projektdw realizowanych ze $rodkéw EFS (m.in. ustugi, infrastruktura, produkty, towary) musza by¢ dostepne
dla wszystkich, w tym dla 0sdb z niepetnosprawno$ciami, a zatem by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania. W przypadku
kazdej nowotworzonej inwestycji konieczna jest zatem ocena zgodnosci danego produktu z koncepcjg uniwersalnego projektowania
a mechanizm racjonalnych usprawnien powinien by¢ stosowany jedynie po wczesniejszym stwierdzeniu braku mozliwosci

zastosowania koncepcji uniwersalnego projektowania.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien - oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajace
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia
osobom z niepetnosprawno$ciami mozliwo$ci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich wykonywania
na zasadzie rownosci z innymi osobami. Mechanizm oznacza takze mozliwo$¢ sfinansowanie specyficznych dziatan dostosowawczych,
uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projekcie (w charakterze uczestnika lub personelu) osoby z niepeinosprawnoscia. Kazde

zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien wynika z wystepowania przynajmniej trzech czynnikéw w projekcie:

a) specjalnej potrzeby uczestnika projektu/uzytkownika produktow projektu;
b) barier otoczenia,

c) charakteru interwenciji.

Przyktadowy katalog racjonalnych usprawnie to:

1. Koszty specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

2. Dostosowanie architektoniczne budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca realizacji projektu; budowa tymczasowych
podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikéw; witasciwe oznakowanie budynkéw poprzez wprowadzanie elementow
kontrastowych i wypuktych celem wiasciwego oznakowania dla oséb niewidomych i stabowidzacych itp.);

3. Dostosowanie infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programoéw powiekszajacych, méwigcych, kontaktu
z 0sobg postugujaca sie jezykiem migowym, drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a);

4. Dostosowanie akustyczne (wynajecie lub zakup i montaz systeméw wspomagajacych styszenie, np. petli indukcyjnych, systemow

FM);

Asystent ttumaczacy na jezyk tatwy;

Asystent osoby z niepetnosprawnoscig;

Ttumacz jezyka migowego lub ttumacz-przewodnik;

Przewodnik dla osoby z niepetnosprawnoscig wzroku;

© ®© N o o

Alternatywne formy przygotowania materiatdw projektowych (szkoleniowych, informacyjnych, np. wersje elektroniczne
dokumentéw, wersje w druku powigkszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie tlumaczenia
na jezyk migowy na no$niku elektronicznym, itp.);

10. Zmiana procedur;

11. Wydtuzenie czasu wsparcia (wynikajace np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego mowienia,
odczytywania komunikatéw z ust, stosowania jezyka tatwego itp.);

12. Dostosowanie positkéw, uwzgledniania specyficznych potrzeb Zywieniowych wynikajacych z niepetnosprawnosci.

Powyzszy katalog nalezy traktowaé tylko jako przyktadowy, w rzeczywisto$ci usprawnienia powinny by¢ adekwatne do potrzeb osoby

oraz korespondowac z mozliwosciami Srodowiska w jakim osadzone sg dziatania projektowe.

W ramach planowanych interwencji EFS, mechanizm racjonalnych usprawnierr ma na celu umozZliwienie petnego uczestnictwa
w projektach (w charakterze uczestnika lub personelu) osobom o réznych potrzebach funkcjonalnych, w tym osobom
z niepetnosprawnosciami. Dotyczy to w szczegolnosci przypadkéw, gdy realizacja wsparcia w srodowisku dostepnym (np. budynek

przystosowany architektonicznie) jest niemozliwa lub gdy koszty uzyskania dostepno$ci za pomoca uniwersalnego projektowania sg
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zbyt wysokie. Kazda sytuacja powinna zosta¢ rozpatrzona indywidualnie przez Wnioskodawce, zaréwno w kontek$cie celdéw projektu,
charakteru interwencji i potrzeb uczestnikdw, stosujac mechanizm racjonalnych usprawniert wéwczas, gdy na etapie przygotowywania
projektu, nie ma mozliwosci przygotowania zatozen wsparcia adekwatnego do potrzeb wszystkich uczestnikow, czyli na zasadzie
uniwersalnego projektowania. Nalezy pamieta¢, ze mechanizm racjonalnych usprawnien wprowadzany jest na etapie wdrazania

projektu, nie nalezy wpisywac go do wniosku o dofinansowanie na etapie sktadania dokumentacji na konkurs/nabdr.

W projektach ogdlnodostepnych, w przypadku wystapienia potrzeby sfinansowania dodatkowych kosztéow zwigzanych
z uczestnictwem osoby z niepetnosprawnoscia, Wnioskodawca bedzie mogt skorzystac z przesuniecia $rodkéw w ramach budzetu lub
w uzasadnionych przypadkach wnioskowaé do instytucji bedacej strong umowy o zwiekszenie wartosci dofinansowania projektu.
Maksymalny koszt racjonalnego usprawnienia na osobe w projekcie wynosi - 12 tys. zt. Co istotne, w projektach ogélnodostepnych nie
powiniene$ zaktadac, ze w projekcie nie wezma udziatu osoby z niepetnosprawnoscig (w tym z okre$lonym rodzajem). Takie zatozenie
stanowi bowiem dyskryminacje. Jednakze w projekcie ogdlinodostepnym nie powiniene$ zaktada¢ osiggniecia okreslonych celow dla
0s6b z niepeinosprawnosciami ani planowac okreslonych wydatkéw na te cele w budzecie, gdyz de facto nie wiesz czy ta grupa
uczestnikéw rzeczywiscie pojawi sie w projekcie. Kwestia monitorowania udziatu osob z niepetnosprawnoscia na etapie realizacji
projektu w oparciu 0 wskazniki zdefiniowane w ramach Wspdinej Listy Wskaznikéw 2014-2020 jest wiec kwestig wtorng wobec
potencjalnego wystapienia w projekcie uczestnikow z niepetnosprawnosciami. Dla przyktadu w sytuacji, gdy w projekcie realizujacym
zajecia dodatkowe dla dzieci w wieku przedszkolnym nie przewidziano zaje¢ dla dziecka z niepetnosprawnoscia, a na etapie realizacji
projektu pojawi sie uczestnik ze specjalnymi potrzebami, nalezy wykorzysta¢ mechanizm racjonalnych usprawnien np. w postaci

asystenta, aby zapewni¢ dziecku réwny dostep do wsparcia.

W przypadku projektow dedykowanych, tj. projektow:

a) zorientowanych wytacznie na osoby z niepetnoprawnosciami (np. niektdre organizacje pozarzadowe mogq statutowo wspiera¢
tylko wybrane grupy tych osob) lub

b) w ktorych zatozono X% udziat 0séb z niepetnosprawno$ciami z rozpoznanymi potrzebami (np. 0séb z niepetnosprawno$ciami
sprzezonymi) oraz

c) projektach skierowanych do zamknietej grupy uczestnikéw (np. dzieci okre$lonego o$rodka wychowania przedszkolnego)

- wydatki na sfinansowanie usprawnien dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami sq wskazywane we wniosku o dofinansowanie projektu.
Masz zatem mozliwo$¢ uwzglednienia wydatkéw na zapewnienie dostepnoéci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami (np. montaz platformy,
podno$nika, wynajem petli indukcyjnej itd.) juz na etapie sporzadzania wniosku o dofinansowanie. Takie koszty stanowi¢ bedg
o realizacji zasady uniwersalnego projektowania. Wéwczas limit 12 tys. na uczestnika nie obowigzuje. Jednocze$nie konieczne jest
wskazanie w projekcie diagnozy potrzeb danej grupy oséb z niepetnosprawnosciami oraz zaplanowanie dziatan i wskaznikéw
adekwatnych do skali $rodkéw przeznaczonych na wsparcie bezposrednie osoby/uczestnika, prowadzace do uzyskania przez nigq

okreslonych korzysci (np. nabycia kompetenciji, podjecia zatrudnienia).

Pamietaj, ze w projekcie, ktérego zatozenia przygotowano na zasadzie uniwersalnego projektowania mozliwe jest takze dodatkowo

wykorzystanie racjonalnego usprawnienia. Koszt racjonalnych usprawnien to wydatki pojawiajace sie podczas realizacji projektu

zwigzane z koniecznoscig wsparcia w projekcie uczestnika/pracownika ze specjalnymi potrzebami, nieprzewidziane wczesniej
w budzecie projektu. Nalezy je odrézni¢ od wydatkéw zwigzanych z uczestnictwem w projekcie oséb z niepetnosprawnosciami,

przewidzianych w projekcie na etapie sporzadzania wniosku o dofinansowanie. Te nie stanowig bowiem mechanizmu racjonalnych
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usprawnien ale wsparcie na zasadzie uniwersalnego projektowania. Mozliwa jest jednak sytuacja, kiedy pomimo zaprojektowania
uniwersalnych rozwigzan dla osdb z niepetnosprawno$ciami na etapie przygotowania projektu, pojawi sie w trakcie jego realizacji mimo
wszystko potrzeba sfinansowania dziatari dodatkowych, nieprzewidzianych wcze$niej (np. w projekcie skierowanym do os6b
z niedostuchem zapewniono od poczatku jego realizacji Srodki wspomagajace styszenie i komunikacje, ale pojawita sie dodatkowo
wérdd uczestnikow projektu np. osoba o niepetnosprawnos$ci sprzezonej — poruszajaca si¢ na wozku inwalidzkim). W takim przypadku
istnieje rowniez mozliwo$¢ sfinansowania racjonalnych usprawnien (np. w postaci instalacji platformy do podjazdu, wynajmu

schodotazu, asysty osoby wspomagajacej poruszanie sie).

Wobec powyzszego do obligatoryjnego wskaznika horyzontalnego ,Liczba projektéw, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla 0s6b z niepetnosprawnosciami” nalezy wlicza¢ projekty ogélnodostepne, w ktdrych na etapie wdrazania sfinansowano
koszty racjonalnych usprawnien oraz projekty dedykowane — o ile rowniez na etapie wdrazania pojawi si¢ konieczno$¢ sfinansowania
takich dodatkowych kosztow. W przypadku projektow dedykowanych, pomimo iz byta mozliwo$¢ zaplanowania na etapie przygotowania
projektu, zatozen wsparcia zgodnie ze specjalnymi potrzebami uczestnikéw/personelu (na zasadzie uniwersalnego projektowania),
moze sig bowiem zdarzy¢ dodatkowa potrzeba, nieprzewidziana we wniosku, a wymagajaca uzycia racjonalnego usprawnienia dla

zapewnienia uczestnictwa osoby z niepetnosprawnoscia.
PODSUMOWUJAC

Osoba oceniajaca Twoj wniosek zweryfikuje sposéb zapewnienia przez Ciebie w projekcie dostepnosci dla 0s6b z réznymi rodzajami
niepetnosprawno$ci na podstawie zapisbw we wniosku o dofinansowanie w punkcie 3.5 ,Dostepnos¢ dla oséb

zZ niepetnosprawnos$ciami” formularza wniosku o dofinansowanie.

Opis ten powinien wynika¢ z przeprowadzonej diagnozy.

Pamietaj, aby opisujac dziatania w punkcie 3.5 odnie$¢ sie do nastepujacych obszaréw projektu:

e grupy docelowe - charakterystyka, analiza potrzeb i barier 0sob z niepetnosprawno$ciami;

o rekrutacja oraz promocja i informacja projektu (np. realizacja rekrutacji i spotkan informacyjnych w pomieszczeniach dostepnych
dla osdb z niepetnosprawnosciami, dostepny przekaz, opracowanie dokumentéw informacyjnych i rekrutacyjnych w dostepnym
formacie, zapewnienie wsparcia asystenta podczas rozmowy rekrutacyjnej, zaplanowanie réznorodnych form i kanatéw
komunikacji, zaangazowanie otoczenia 0s6b z niepetnosprawno$ciami, publikacie w formie dostepnej dla 0sdb
z niepetnosprawnos$ciami; seminaria, spotkania organizowane z zapewnieniem dostepnosci - zaréwno dostepno$¢ miejsca jak
i formy przekazu tresci czyli np. zapewnienie tlumacza jezyka migowego, petli indukcyjnej, czy odpowiednio dostosowanych
materiatdw promocyjnych i projektowych w tym plakatéw, broszur itd.);

e obszary wsparcia/zadania, w tym zatozone wskazniki i produkty (opis zastosowanych mechanizméw zapewnienia dostepnosci,
w tym architektonicznej, cyfrowej, mechanizmu racjonalnych usprawnien, koncepcji projektowania uniwersalnego, dostepnosci
produktdw). W przypadku projektéw dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami zapisy wniosku powinny réwniez zaktadaé
osiggniecie okreslonych celéw dla tej grupy docelowej wsparcia i okre$lenie adekwatnych wskaznikéw;

e budzet projektu (planowane wydatki i ich uzasadnienie — korespondujgce z opisami merytorycznymi zawartymi w pozostatych

sekcjach, w zakresie spetnienia zasady dostepnosci);
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e potencjat i do$wiadczenie wnioskodawcy i partnera/éw, w tym zarzadzanie (dotychczasowa dziatalno$¢ i mozliwo$¢ weryfikacji
rezultatow tej dziatalnosci, ktora byta lub jest prowadzona w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie i na rzecz grupy
docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu, dostepno$¢ zasobdw lokalowych,
oprogramowania i sprzetu specjalistycznego dla oséb z niepetnosprawno$ciami umozliwiajace petne korzystanie z np. szkolen

komputerowych, doswiadczenie w pracy z osobami niepetnosprawnymi oséb, ktdre beda realizowaé projekt).

Przyktady dobrych praktyk znajdziesz w zatgczniku nr 2 (Standardy dostepnoéci dla polityki spdjnosci 2014-2020) do Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady

réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Pamietaj ze nawet z pozoru neutralny projekt moze realizowa¢ zasade dostepnosci, np. poprzez strone projektu zgodng z WCAG 2.0
w ttumaczeniu na jez. polski (wytyczne dotyczace utatwien w dostepie do tresci publikowanych w Internecie, to dokument, ktéry zawiera
wskazoéwki na temat tego, jak budowac serwisy internetowe dostepne dla wszystkich). Szczegolnie wazna jest dostepnos¢ informacii
dla 0séb z niepetnosprawno$ciami, ale dostepno$¢ jest wazna z uwagi na wszystkich uzytkownikdw Internetu. Produkty powinny byé
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania (np. zaréwno publikacje jak i nowotworzone miejsce opieki przedszkolnej, zakupione

doposazenie i sprzety).

Przyjecie do realizacji projektéw, w przypadku ktorych aspekt zapewnienia dostepnosci zostat w nieuzasadniony sposéb pominiety,
stanowi naruszenie przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013. Nalezy réwniez zauwazy¢, iz jesli

przynajmniej jeden z elementéw projektu realizuje zasade dostepnosci, nie jest to projekt neutralny.

Brak zapewnienia dostepnosci produktéw w realizowanych projektach moze stanowi¢ podstawe do niekwalifikowania wydatkow
w ramach projektéw. Dziatania Wnioskodawcow w zakresie zapewniania dostepnosci, (w tym w szczegdlno$ci wdrazania koncepcii
uniwersalnego projektowania) mogg by¢ monitorowane przez Instytucie Zarzadzajaca i Posredniczacg RPO WL oraz stuzby

europejskie.
(maksymalny limit znakéw — 2 000)

3.6 Zrownowazony rozwoj

W tej czeSci wskaz w jaki sposob w projekcie realizowana bedzie zasada zréwnowazonego rozwoju. Projekt moze mie¢ neutralny
badz pozytywny wplyw na realizacje zasady zréownowazonego rozwoju, w obydwu przypadkach nalezy to uzasadnic.

Przez zréwnowaZzony rozw6j nalezy rozumieé rozwéj spoteczno-gospodarczy, w ktérym nastepuje proces integrowania dziatan
politycznych, gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz trwato$ci podstawowych proceséw
przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokajania podstawowych potrzeb poszczegoinych spoteczno$ci lub obywateli
zaréwno wspdtczesnego pokolenia, jak i przysztych pokolen.

Jest to zasada horyzontalna Unii Europejskiej. Jej stosowanie jest konieczne w kazdym projekcie. Dlatego we wniosku o dofinansowanie

musisz wskaza¢ w jaki sposdb dziatania realizowane w projekcie przyczynig sie do spetnienia zasady zréwnowazonego rozwoju.
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Realizujac projekt mozesz na wiele sposobdw promowac zachowania i wdraza¢ dziatania zgodne z zasadq zrownowazonego rozwoju.

Ponizej prezentowane sg przyktady dziatan zgodnych z zasadq zréwnowazonego rozwoju mozliwych do zastosowania w projektach:

jesli to mozliwe stosuj klauzule spoteczne w zamdwieniach oraz kryteria ekologiczne tzw. ,zielone zaméwienia publiczne”,
organizujac szkolenia, kursy, spotkania, wybieraj miejsca i terminy z uwzglednieniem dojazdu komunikacja miejskg oraz jesli
to mozliwe z miejscem na bezpieczne przypiecie rowerdw;

umozliw rekrutacje elektroniczna,

wszystkie materiaty administracyjne i szkoleniowe drukuj dwustronnie;

jesli jest to mozliwe umieszczaj materiaty szkoleniowe na stronach internetowych (rezygnujac z nagrywania na przenosne
urzadzenia pamieci);

ustaw w mailach stopke z uwaga; ,Zastanéw sie, czy koniecznie musisz wydrukowa¢ tego maila. Dbaj o swoje Srodowisko.”;
jesli to mozliwe dziatania projektowe realizuj w budynkach, gdzie prowadzona jest segregacja odpaddéw i informuj o tym
uczestnikow projektu;

przygotowujac catering, zrezygnuj z naczyn jednorazowych i napojéw w butelkach jednorazowych;

planujac produkcje materiatdw promocyjnych, ogranicz ich ilo¢ na rzecz jakosci, pamigtajac aby cena nie byta jedynym
kryterium decydujacym o wyborze oferty — unikaj produkowania tzw. ,promocyjnych $mieci’;

zadbaj o dopasowanie proponowanego materiatu edukacyjnego/promocyjnego do odbiorcy, tak aby zapewni¢ uzyteczno$é
danego przedmiotu i wydtuzy¢ okres jego uzytkowania,

zadbaj o ekologiczne materiaty informacyjne/edukacyjne, np. torby ptocienne zamiast jednorazowych, druk na papierze
z recyklingu,

jesli to mozliwe przeprowadz ,pogadanke’/warsztaty dla personelu projektu i uczestnikéw na temat zrbwnowazonego rozwoju,
planujac zakup sprzetu zadbaj, zeby miat parametry Swiadczace o energooszczednosci,

jesli to mozliwe zastosuj elektroniczny obieg dokumentow,

jesli to mozliwe wyrzucaj zuzyty papier do pojemnikéw na makulature itp.

(maksymalny limit znakéw — 2 000)

IV. SPOSOB REALIZACJI

Maksymalny limit znakéw dla Sekcji IV wynosi 17 000, a dla projektu realizowanego w partnerstwie - 22 000.

4.1 Zadania

Przygotowujac zatozenia projektu jeszcze przed rozpoczeciem opracowywania wniosku o dofinansowanie, powiniene$ dazy¢

do jak najbardziej precyzyjnego okreSlenia wszystkich zadan, ktére muszg zosta¢ wykonane w trakcie jego realizacji. Mozesz

wykorzysta¢ w tym celu technike stosowang w ramach zarzadzania projektami pomagajaca zapewni¢ optymalng organizacje procesu

realizacji przedsiewziecia - Strukture Podziatu Pracy (ang. Work Breakdown Structure). W przypadku projektéw partnerskich w proces

okreslania zadan i ich podziatu miedzy podmioty, kiére bedg wchodzity w sktad partnerstwa, powiniene$ zaangazowac réwniez

partnerow projektu.
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Aby doda¢ zadanie naciénij przycisk ﬁ L1l a nastepnie w otwartym oknie: wprowadz nazwe zadania i nacisnij przycisk .

4 Zapisz

Nazwa zadania - zadanie powinno obejmowac¢ logicznie powigzany zestaw dziatan dotyczacych danej formy wsparcia (np. Realizacja
zaje¢ edukacyjno-wychowawczych, Poradnictwo zawodowe, Uruchomienie nowej grupy przedszkolnej, Adaptacja pomieszczeh na
potrzeby grupy Zlobkowej, Realizacja szkolenia, Realizacja badan profilaktycznych, Realizacja seminariéw prozdrowotnych). Zadania
powinny by¢ spdjne ze sobg oraz z innymi elementami wniosku oraz wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobow,

dostepnych w trakcie realizacji projektu.

Nie wyodrebniaj zadania pn. ,Zarzadzanie projektem", bo wydatki w tym zakresie stanowig koszty posrednie i w ich ramach sg
rozliczane. Podobnie jest z zadaniem pn. ,Promocja projekiu" - dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych) rozliczysz w ramach kosztéw posrednich, a wydatki na szeroko rozumiane
dziatania $wiadomos$ciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania upowszechniajace), sg generalnie

niekwalifikowalne, chyba ze wynikajg z zatwierdzonego typu projektu.

Poszczegolne zadania, ktdre bedg realizowane w ramach projektu, wskaz zgodnie z przewidywana kolejno$cig ich realizacji.
Nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakow, ale nie moze przekracza¢ 600 znakdw.

Po zapisaniu nazwy zadania w kolejnym otwartym oknie wskaz, czy dane zadanie bedzie rozliczane za pomocg kwot ryczattowych (jesli

tak, zaznacz checkbox ,Kwoty ryczattowe”).

Szczegotowy opis zadania - powinien obejmowac uzasadnienie potrzeby i planowany sposéb jego realizacji, ze wskazaniem dziatan

na rzecz realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym wyréwnywania szans kobiet. Opis zadan podlega opcji

¢ Edytuj
Zadania
Dodaj 7 Edytui € Usurs
MNazwa zadania Szczegotowy opis zadania
1 zadanie zadanie 1
Edycja Zadania
Nazwa zadania
zadanie 1
(limit znakdw 9 [ 600)
D Koty ryczattowe
Partner/Partnerzy realizujacy/wspotrealizujacy zadanie:
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Pamietaj! Planujac zadania musisz zapewni¢ mechanizmy dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami i opisa¢ je w punkcie 3.5
whniosku o dofinansowanie, np. zastosowanie projektowania uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien,
zapewnienie dostepnosci produktéw projektu, uzasadnienie braku zasady dostepnosci w przypadku gdy produkt nie bedzie spetniat

kryterium dostepnosci, konsultowanie projektow rozwigzan/modeli ze $rodowiskiem 0s6b z niepetnosprawnosciami, itp.

Na podstawie punktu 4.1 wniosku oceniany jest sposdb osiggania wskaznikow realizacji celu gtéwnego projektu. Przedstaw jakie
zadania zrealizujesz, aby osiggna¢ zatozone wczesniej wskazniki. Pamietaj o logicznym powigzaniu okre$lonego w podpunkcie 3.1.1
celu gtéwnego projektu z zadaniami, ktérych realizacja doprowadzi do jego osiggniecia. Ocenie podlega trafnos¢ doboru instrumentow
i planowanych zadan do zidentyfikowanych w RPO WL probleméw, celéw projektu, specyficznych potrzeb grupy docelowej, obszaru
na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ si¢ informacja dotyczaca

rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby oséb, ktére otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu.

Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie doktadny. Uwzglednij w szczegoino$ci: osoby odpowiedzialne za ich realizacje, warunki
do rozpoczecia wsparcia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia jego realizacji, miejsce i forme prowadzenia zaje¢/szkolen/
badan, liczbe edycji kursow, liczbe grup, liczbe 0sdb objetych poszczegbinymi formami wsparcia, planowane harmonogramy szkolenia
z liczbg godzin szkoleniowych, planowang liczbe godzin szkolen/badan, zaangazowang kadre, ramowy opis programu nauczania,
materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom. Pamietaj, by opis zadan przektadat sie na konstrukcje harmonogramu

realizacji projektu.

Kadre zaangazowana w organizacje szkolen lub realizacje badan profilaktycznych mozesz opisa¢ w punkcie 4.3 lub 4.5 wniosku. Liczba
edycji kursu, planowane terminy rozpoczecia i zakoficzenia oraz planowane harmonogramy szkolenia/badania z liczbg godzin
szkoleniowych/badar moggq tez wynika¢ z harmonogramu realizacji projektu. Informacje te pozwolg oceni¢ merytoryczng zawarto$¢
planowanego wsparcia w odniesieniu do standardow realizacji tego rodzaju przedsiewzig¢, ich zakresu oraz do potrzeb, barier
i probleméw uczestnikdw/uczestniczek projektu, a takze umozliwig wtasciwg ocene kwalifikowalno$ci budzetu projektu. Planowane
zadania powinny by¢ rowniez efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach
finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione
wydtuzanie. Informacje dotyczace zaangazowanej kadry powinny uwzglednia¢é kompetencje/do$wiadczenie/wyksztatcenie tej kadry

adekwatne do przewidzianego wsparcia.

1. Przyporzadkowanie zadania do odpowiednich wskaznikéw (wskaznika) okre$lonych w podpunkcie 3.1.2 wniosku oraz

wskazanie wartosci wskaznikdw (wskaznika), ktdre zostang osiagniete w ramach danego zadania. Aby doda¢ wskaznik realizacji

celu nacisnij przycisk © Dodaj

a nastepnie w otwartym oknie: wybierz z listy nazwe wskaznika, podaj warto$¢ docelowa. Nalezy
przyporzadkowa¢ wszystkie adekwatne wskazniki produktu oraz rezultatu, o ile majg bezposredni zwigzek z danym zadaniem, tj.

realizacja zadania ma bezposredni wplyw na dany wskaznik.
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Dodawanie

Wskaznik
Wskaznik: ‘Wartosé ogdtem wskaznika dla zadania:

I:‘ Kwoty ryczaltows
Dokumenty potwisrdzajace realizacje wskafnikéw na etapie wnicsku o platnodc:

Dokumenty potwierdzajace reslizacje wskagnikéw na stapie kontroli projektu: I

Warto$¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢ réwna warto$ci docelowej wskazanej w cze$ci 3.1.2 - powinna okres$lac, jaka warto$¢
danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu - wskaznik moze powtarzac si¢ zatem w ramach kilku zadan. Suma

warto$ci danego wskaznika z kilku zadan nie musi stanowi¢ warto$ci ogotem wskazanej w podpunkcie 3.1.2.

Jezeli zadanie jest rozliczane kwotg ryczaltowa pamietaj dodaé z listy wskazniki bedace podstawa do rozliczenia kwoty
ryczattowej, wskaza¢ ich wartos¢ docelowa, jaka powinna obrazowa¢ wykonanie zatozen zadania, ktérego dany wskaznik
dotyczy. Aby wybrane wskazniki stanowity podstawe do rozliczenia kwoty ryczattowej musisz zaznaczy¢ checkbox Kwoty

ryczattowe.

Dodawanie

Wskaznik
Wshkaznik: ‘Wartosc ogdlem wskaznika dla zadania:
Liczha zrealzowanych godzin doradztwa zawodowego » (120

4

Kwioty ryczahtowe
Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikdw na etapie wniosku o platnost:

Dokumenty potwisrdzajace realizacje wskafnikdw na stapie kontroli projektus

Zapisz #4  Zamknij

Po zaznaczeniu checkboxu Kwoty ryczattowe aktywne stajq sie pola:
o Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw na etapie wniosku o ptatnosc,

o Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow na etapie kontroli projektu
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W tych polach opisowych powinny znalez¢ sie informacje nt. sposobu, w jaki zamierzasz potwierdzi¢ osiaggniecie wybranego
wskaznika bedacego podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej. Ujety bedzie tu wykaz dokumentéw potwierdzajacych
wykonanie kazdego z zadan. W trakcie rozliczania projektu bedg one stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla
rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prog (ustalong warto$¢ docelowa), ktéry

uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa.

2. Przypisanie partneréw do zadan, za ktorych wykonanie beda oni odpowiedzialni w ramach projektu oraz uzasadnienie ich wyboru

(o ile dotyczy).

Punkt dotyczy tylko projektéw partnerskich - jesli w punkcie 2.10 wniosku wskazate$, ze projekt nie bedzie realizowany w partnerstwie

lista wyboru w polu ,Partner/Partnerzy realizujgcy zadanie” bedzie pusta, a pole ,Uzasadnienie wyboru partnera/partneréw dla zadania

beda nieaktywne (wyszarzone).

Wskaz i opisz zadania, za ktorych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/beda w catosci lub czesciowo partner/partnerzy. Uwzglednij tylko
rodzaje dziatah mozliwych do realizacji zgodnie z regulaminem konkursu/wezwaniem do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
w trybie pozakonkursowym. Opisz czytelnie podziat obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partneréw w realizacji

projektu. Wskazujac partnera mozesz postuzy¢ sie jego symbolem, nadanym mu w punkcie 2.10.8 wniosku.

Opis zadan powinien by¢ zgodny z harmonogramem realizacji projektu oraz postanowieniami porozumienia albo umowy o partnerstwie,
dostarczanych nie pozniej niz na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Jest on tez podstawg struktury budzetu -

przyporzadkowania zadan lub kosztéw do poszczegdlnych partneréw i wnioskodawcy.

Do podziatu zadanh opisanych w pkt 4.1 powiniene$ odnies$¢ sie tez w pkt 4.5 wniosku (,Sposob zarzadzania projektem”) opisujac udziat

whnioskodawcy i partnerdw w realizacji poszczegoinych etapdw projektu i zarzadzania nim jako cato$cia.

»Trwatosé i wptyw rezultatéw projektu”

Jesli zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu/wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym
obowigzuje Cie zachowanie trwato$ci rezultatu, tzn. np. jesli obowigzujg Cie kryteria, ktére wymagajg utrzymania przez wskazany czas
wskaznikéw realizacji celow szczegGtowych (np. zachowania miejsca pracy, miejsca w przedszkolu, itp.) opisz, w jaki sposéb
zachowasz trwato$¢ rezultatow projektu. Wskaz przy tym dokfadny termin zachowania trwatosci rezultatu, ktéry moze wynikaé np. ze
szczegdtowych kryteriow wyboru projektow (np. 2 lata od zakoriczenia okresu realizacji projektu) oraz istotne aspekty dotyczace jej
utrzymania, w tym zrddto, z ktérego sfinansujesz utrzymanie trwato$ci, planowane dziatania zmierzajace do utrzymania rezultatow,

wykorzystanie $rodkéw trwatych zakupionych w ramach projektu.
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Wskaz, jaki wptyw bedq miaty rezultaty projektu na likwidacje badz ograniczenie zdiagnozowanych barier rownosci pici (o ile dotyczy
w kontekscie zasady réwnoéci szans kobiet i mezczyzn - patrz Instrukcja czesc |).

Jesli w projekcie ponosisz wydatki w ramach cross-financingu musisz opisac jak wypetnisz zasade trwatosci projektu, podobnie jesli
w realizacja projektu zwigzana byta z pomoca publiczng — patrz Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

4.2 Kwoty ryczattowe

W projektach EFS obligatoryjne jest stosowanie kwot ryczattowych w przypadku projektdéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego
(srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR* W tych projektach stosowanie ww.
uproszczonych metod rozliczania wydatkow mozliwe jest w oparciu 0 szczegotowy budzet projektu okreslony przez wnioskodawce
i zatwierdzony przez witasciwg instytucje bedacq strong umowy. Kwoty ryczattowe muszg by¢ wyliczone w oparciu o sprawiedliwa,
rzetelng i racjonalng kalkulacje.

Stosowanie kwot ryczattowych w projektach o wartosci dofinansowania wktadu publicznego przekraczajacej wyrazong w PLN

rownowartos¢ 100 000 EUR nie jest mozliwe.

Szczegotowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w projektach znajduja sie w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalno$ci wydatkow.

Pamietaj! Jako wktad publiczny powiniene$ rozumie¢ warto$¢ dofinansowania wraz z wktadem wtasnym wnoszonym przez

jednostki sektora finanséw publicznych.

Sekcja ,,kwoty ryczattowe” bedzie nieaktywna w sytuacji kiedy warto$¢ budzetu nie warunkuje ich wystapienia.

5Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku
projektéw konkursowych lub dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw pozakonkursowych.
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W zaktadce: Kwoty ryczattowe znajduje sie tabela — z lista zadan rozliczanych kwotami ryczattowymi wraz z ich warto$ciami (wktad

whasny, $rodki trwate, cross-financing, wartos¢ zadania).

Kwoty ryczattowe
MNazwa zadania Whtad wiasny Srodki trwate Cross-financing Wartosc zadania
Weparcie asystenta rodziny - kwoty ryczattowe 14 430,00 0,00 0,00 34 560,00
Wsparcie psychologiczne - kwoty ryczattowe 0,00 0,00 0,00 40 000,00
Trening kompetenci wychowawczo-opiekufczych... | 0,00 0,00 0,00 24000,00

Dane z pkt 4.2 Kwoty ryczattowe sg wypetniane w nastepujacych zaktadkach:

= Wskazniki rezultatu,

= Wskazniki produktu,

= Zadania,

= Koszty bezposrednie.

W zaktadkach: Wskazniki rezultatu i/lub Wskazniki produktu musisz dodac

wskazniki bedace podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej.

W zaktadce: Zadania dokonuije sie:

v' wskazania czy zadanie rozliczane ma by¢ kwota ryczattowa (poprzez zaznaczenie checkboxu Kwoty ryczattowe znajdujacego sie
pod nazwa zadania),

v wyboru wskaznikéw bedacych podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej (poprzez zaznaczenie checkboxu Kwoty ryczattowe
znajdujgcego sie pod nazwa wskaznika),

v' okreslenia warto$ci docelowej wskaznikow bedacych podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej,

v' wskazania dokumentéw potwierdzajacych realizacje wskaznikéw na etapie wniosku o ptatno$é i na etapie kontroli projektu.

W zaktadce: Koszty bezposrednie wskazujesz wydatki jakie zamierzasz ponosi¢ w ramach zadan (suma wydatkéw w ramach zadania

jest widoczna w tabeli w zaktadce: Kwoty ryczaftowe) oraz uzupetniasz pole Uzasadnienie wydatku (kazdy wydatek, ktéry masz zamiar

rozlicza¢ kwotg ryczattowa powinien zosta¢ uzasadniony).

W przypadku projektoéw rozliczanych kwotami ryczattowymi jedno zadanie powinno stanowi¢ jedna kwote ryczattowa.

Kwoty ryczattowe oraz Nazwa zadania sg automatycznie uzupetniane z uwzglednieniem zasady, ze jedno zadanie = jedna kwota

ryczattowa.

Biorac pod uwage fakt, ze w przypadku kwot ryczattowych rozliczenie nastepuje na podstawie osiggnietych rezultatéw, zaleca sie, aby
projekt rozliczany kwotami ryczattowymi podzielony byt na kilka zadar — kamieni milowych/etapow. W zaleznosci od rodzaju projektu,
takie etapy mogg uwzglednia¢, np. podziat na grupy uczestnikow (jedna kwota dotyczy danej grupy a nie wszystkich uczestnikdw
projektu), na lata (jedna kwota dotyczy krétszego okresu niz caly okres realizacji projektu), czy forme wsparcia (jedna kwota dotyczy
jednej formy wsparcia a nie catej $ciezki dla danego uczestnika). Zaplanowanie kilku zadan o mniejszym zakresie, uwzgledniajgcych
powyzszg rekomendacje pozwoli na zminimalizowanie ryzyka nie kwalifikowalnosci wydatkow, jakie niesie binarne (rozliczenie

w systemie ,spetnia — nie spetnia”) rozliczanie kwot ryczattowych.
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Kwota ryczaltowa kazdego z zadan wylicza sie automatycznie (w tym warto$¢ wkiadu wiasnego, srodkdw trwatych oraz cross-

financingu) — na podstawie wypetnionego przez Ciebie arkusza: Budzet szczegotowy.

Przy kazdej z kwot ryczattowych warto$¢ wktadu wtasnego wykazywana jest proporcjonalnie.

Proporcja ta wynika z zapiséw Rozdziatu 2.3 Regulaminu konkursu/wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie

pozakonkursowym odnoszacego sie do procentowego poziomu dofinansowania i wktadu wiasnego w projekcie.

Pamietaj, ze to Ty decydujesz, w ramach ktorych kosztéw ujetych w budzecie wniesiesz wkiad witasny. Wktad wiasny moze byé
wnoszony tylko w jednej lub kilku pozycjach budzetowych, a takze w kosztach posrednich. O tym, jakie koszty beda stanowity wkiad

wiasny musisz napisa¢ w uzasadnieniu kosztéw w czesci VII Szczeg6towy budzet projektu-uzasadnienie kosztow.

Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikow przypisanych do kwot ryczattowych w punkcie 4.2. Wskazniki dla rozliczenia

konkretnej kwoty ryczattowej wybierz z listy rozwijanej. Nastepnie wpisz warto$¢ docelowa kazdego wskaznika.

Wskazniki opisane w pkt 4.2 wniosku o dofinansowanie powinny konkretnie odnosi¢ sie do danej kwoty ryczattowej i w najwigkszym
stopniu obrazowa¢ wykonanie zadania. Wskazniki powinny by¢ adekwatne do kwoty ryczattowej. Oznacza to, ze wskazniki okre$lone
dla zmierzenia stopnia osiggniecia celu gtéwnego i celow szczegdtowych projektu (te wskazane w pkt 3.1.1 wniosku o dofinansowanie),
co do zasady, nie powinny by¢ automatycznie stosowane dla rozliczenia kwot ryczattowych przyjetych w projekcie, gdyz moga nie by¢
pomocne w okresleniu, czy zadanie zostato prawidiowo zrealizowane i moze nastapi¢ ptatno$¢.

Nieprawidtowym dziataniem jest zatem automatyczne powtarzanie wszystkich wskaznikéw projektu wskazanych w pkt 3.1.1 wniosku
o dofinansowanie i przypisywanie ich do kazdej kwoty ryczattowej. Wskazniki w pkt 3.1.1 dotycza celu projektu, czyli catego projektu,
natomiast wskazniki stuzace do rozliczenia kwoty ryczattowej powinny potwierdza¢ wykonanie danego zadania.

Rekomenduije sie okreslanie dla kwot ryczattowych wskaznikdw produktu, a nie rezultatu.

Nie zaleca sie okre$lania zbyt wielu wskaznikow do jednej kwoty ryczattowej. Im mniej tym lepiej. Rekomenduje sie okreslenie nie

wiecej niz 3 wskaznikéw dla jednej kwoty ryczattowej.

Wskaznik dla kwoty ryczattowej nie powinien by¢ zbyt ogoiny. | tak, np. dla zadania obejmujacego dziatanie, np. szkolenia, niezasadne
bedzie okreSlenie wskaznika w brzmieniu ,Udzielenie wsparcia 20 osobom”. Tak skonstruowany wskaznik de facto pozwoli na
dokonanie zaptaty kwoty ryczattowej, podczas gdy nie wiadomo, np. czy uczestnicy mieli tylko uczestniczy¢ w szkoleniach, czy tez

wszyscy je ukoriczyc.

W polu opisowym musza znalez¢ si¢ informacje nt. sposobu, w jaki zamierzasz potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych
we wniosku za pomocg, odpowiednich wskaznikéw i dokumentéw. Ujety bedzie tu wykaz dokumentow potwierdzajacych wykonanie

kazdego z zadan z podziatem na te zatagczane do Wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ oraz dostepne do kontroli w miejscu realizacji

projektu. W trakcie rozliczania projektu beda one stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej
zostaly osiagnigte na poziomie stanowigcym minimalny prog, ktory uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotq

ryczattowa. Rekomenduije sie zataczanie do Wniosku Beneficjenta o Ptatno$¢ dokumentéw w charakterze bardziej ogélnym w formie
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zestawien, o$wiadczen, deklaracji. Szczegotowe przyktady wymaganych dokumentéw okresla kazdorazowo Regulamin

konkursu/wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

o listy obecnosci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu/badaniu lub innej formie wsparcia realizowanej w ramach
projektu,

e ankiety, analizy i raporty wytworzone w ramach projektu,

o dyplomy ukonczenia studidw,

o zadwiadczenia o ukoriczeniu kursu, certyfikaty,

e Swiadectwa uzyskania kwalifikacji, testy kompetencji,

e protokoty odbioru wykonanej ustugi.

Wyboru sposobu rozliczania wydatkéw dokonuje sie, co do zasady, do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
Wyjatkowo, wprowadzenie uproszczonych metod rozliczania wydatkéw na pozostatg cze$¢ projektu dopuszczalne jest w przypadku
projektéw wieloletnich. W takich przypadkach okres, za ktory deklarowane sg koszty faktycznie poniesione powinien by¢ wyraznie
oddzielony od okresu, za ktéry koszty sg deklarowane na podstawie uproszczonych metod rozliczania wydatkéw, tak aby unikngé

podwojnego finansowania kosztéw projektu.

4.3 Potencjat Wnioskodawcy i partnerow

W przypadku naboréw pozakonkursowych Wnioskodawcy nie wypetniaja pola dotyczacego potencjatu finansowego w czesci
4.3 wniosku - pole pozostaje nieaktywne. Wnioskodawcy sktadajacy projekt w trybie pozakonkursowym zobowiazani sa do

wypetnienia pola dotyczacego potencjatu kadrowego i technicznego.

Projekt jest przedsiewzieciem skomplikowanym, odpowiedzialnym i ryzykownym. Musisz zatem udowodni¢ zdolno$¢ do jego efektywnej
realizacji. W tym celu we wniosku powiniene$ wykaza¢ swdj potencjat, doswiadczenie oraz zasoby, jakimi dysponujesz

i jakie zaangazujesz w realizacje projektu.

Jesli realizujesz projekt w partnerstwie, podkresl mozliwo$¢ korzystania w tym zakresie z dodwiadczenia i zasobdéw wszystkich

podmiotdw tworzacych dane partnerstwo.

Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3 weryfikowane jest spetnienie kryterium formalnego w zakresie wykazania zdolnosci
do ptynnej obstugi finansowej projektu oraz kryterium merytorycznego potencjatu, jaki Wnioskodawca planuje zaangazowa¢ w realizacje

projektu.
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Pkt 4.3 sktada sie z trzech p6l opisowych:

1) potencjat finansowy Wnioskodawcy/partneréw (dane do weryfikacji spetnienia kryterium formalnego i merytorycznego) — w trybie
pozakonkursowym pole nieaktywne,

2) potencjat kadrowy/merytoryczny Wnioskodawcy/partnerdw (dane do weryfikacji spetnienia kryterium merytorycznego),

3) potencjat techniczny Wnioskodawcy/partnerow (dane do weryfikacji spetnienia kryterium merytorycznego).

Informacja na temat zasobéw zaangazowanych do realizacji projektu nie musi przektadaé si¢ kazdorazowo na konkretng wysoko$¢
wkiadu wiasnego. Ty decydujesz, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wtaczony do wktadu wtasnego. Uwzglednij je jednak na etapie
konstruowania szczegdtowego budzetu projektu i zwré¢ uwage, by zadeklarowany potencjat nie ktdcit sie z zatozeniami projektu
(np. kwota dofinansowania musi by¢ adekwatna do zadeklarowanego potencjatu finansowego, wykazanie informacji o posiadaniu
odpowiedniego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno oznaczaé, ze nie bedziesz juz aplikowat o dofinansowanie na zakup

tego typu sprzetu).
Potencjat finansowy Wnioskodawcy/partnerow

Wskaz, czy Wnioskodawca i partnerzy sg zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie zasoby finansowe wniesie

do projektu Wnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy).

Uznaje sie, ze mozliwos¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej istnieje, jesli Wnioskodawca oraz ewentualni partnerzy krajowi,
ponoszacy w danym projekcie wydatki z EFS, posiadajg taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawa
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od
tacznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie w roku kalendarzowym, w ktorym wydatki s najwyzsze. Spetnienie kryterium
jest weryfikowane na podstawie przedstawionych przez Wnioskodawce informacji we wniosku o dofinansowanie w pkt. 4.3
potwierdzajacych potencjat finansowy jego i ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) oraz
w zakresie wydatkéw Whnioskodawcy - na podstawie danych posiadanych przez 1Z/IP, w tym dotyczacych innych realizowanych przez

Whioskodawce projektow.

Potencjat finansowy oceniany jest na podstawie zapiséw we wniosku o dofinansowanie, nie nalezy zatacza¢ dodatkowych dokumentéw.

Wymdg spetniania powyzszego kryterium dotyczy wszystkich Wnioskodawcéw (nie dotyczy Wnioskodawcdw sktadajacych wniosek

w trybie pozakonkursowym) za wyjatkiem jednostek sektora finanséw publicznych.
W przypadku naboroéw pozakonkursowych pole w Generatorze bedzie nieaktywne.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem
projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy albo - w przypadku projektéw
partnerskich - zrocznymi tacznymi obrotami Wnioskodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢
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obrotow odnie$¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrét powinien on wskaza¢ warto$¢ wtasciwa dla typu
podmiotu (jedng z trzech opisanych ponizej) odnoszacg sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu
zamkniecia roku obrotowego, w ktorym te dziatainos¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna
pomina¢ obrotu podmiotu, ktory, mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto
w budzecie. Nie jest, bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg trwat petnych 12 miesigcy. Istotne jest natomiast,
aby konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego
nie jest mozliwe stosowanie proporcji - tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrét za okres krétszy niz rok, nalezy go odnies$¢
zawsze do petnej wartosci wydatkdw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy postapi¢ w sytuacii, w ktorej najwyzsza warto$¢
wydatkdw pojawia sie w roku, w ktorym projekt realizowany jest krdcej niz 12 miesigcy. W tym przypadku, do warto$ci wydatkéw odnosi

sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Jednoczes$nie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychodoéw uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci

gospodarczej - tzn. jest to suma przychoddw ze sprzedazy netto, pozostatych przychodoéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednocze$nie niebedacych jednostkami sektora finanséw
publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym przychodéw osiagnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania

na realizacje projektow) osiggnietych w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

Odrebng grupe podmiotéw stanowig publiczne uczelnie wyzsze, ktére z uwagi na ksztatt sporzadzanego przez nie sprawozdania
finansowego wykazujg we wniosku o dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztéw. Istotne jest przy tym,
aby beneficjent wykazat warto$¢ wydatkéw poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony
dla przychodoéw, tzn. wysoko$¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziatalnoci gospodarczej, co dla uczelni wyzszej

bedzie oznaczato konieczno$¢ wykazania sumy poniesionych przez nig kosztéw operacyjnych oraz kosztdw finansowych.

Na podstawie zadeklarowanych danych oceniajacy sprawdzi, czy Ty i Twoi partnerzy dysponujecie potencjalem pozwalajacym
realizowa¢ projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig
obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu/projektéw ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu
tych srodkéw dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego teZ brak potencjatu finansowego

bedzie miat wplyw na 0gding ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage obroty jedynie tych podmiotow,
ktorych wkiad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest szczegbtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkdw.

Informacja taka powinna znaleZ¢ sie w Szczegbfowym budzecie projektu.

Poza ww. informacja o potencjale finansowym, wskaz réwniez zasoby finansowe, jakie wniosg do projektu Wnioskodawca i partnerzy.
Juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie musisz przeanalizowac, czy posiadany przez Was potencjat finansowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Mozesz wykaza¢ zaréwno $rodki finansowe, ktérymi dysponujecie, jak i te, ktére potrafisz

zmobilizowaé od podmiotéw zewnetrznych ze spotecznosci lokalnej w zwigzku z planowang realizacjg projektu.
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Opis finansowy w tym zakresie powinien znalez¢ jasne odzwierciedlenie w szczegétowym budzecie projektu.
Potencjat kadrowy Wnioskodawcy/partnerow.

Opisz potencjat kadrowy Whnioskodawcy/partnerdw (o ile dotyczy) i wskaz sposéb jego wykorzystania w ramach projektu (wskaz

kluczowe osoby, ktdre zaangazujesz do realizacji projektu; ich planowang funkcje w projekcie oraz ich doswiadczenie).

Juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie powiniene$ przeanalizowaé, czy Twoj potencjat kadrowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Chodzi tu tylko o posiadany potencjat kadrowy, a wiec 0 osoby na state wspotpracujace
i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w szczegolno$ci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspdtpracujacych z Wnioskodawca, np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy wspdipracy, a nie tych, ktore
Whioskodawca dopiero chciatby zaangazowa¢, poniewaz w takich przypadkach moze obowigzywaé konkurencyjna procedura
wyboru (zasada konkurencyjno$ci lub prawo zamowien publicznych). Jesli to mozliwe, wskaz konkretne osoby z imienia i nazwiska,

ktdre bedg zaangazowane w realizacje projektu.

Nie nalezy zatgcza¢ do wniosku kserokopii dokumentéw potwierdzajacych okres$lone doswiadczenie i kompetencje kadry, wszystkie

istotne informacje nalezy opisa¢ we wniosku o dofinansowanie.

Opisz odrebnie dla kazdej z os6b: sposob zaangazowania/oddelegowania do projektu (liczba godzin/ilos¢ dni w tygodniu) oraz zakres

zadan, jakie dana osoba realizowa¢ bedzie na rzecz projektu w kontek$cie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Jezeli realizujesz projekt w partnerstwie, wskaz takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczeg6inych partneréw

na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

Jesli dana osoba wykonywa¢ bedzie zadania zwigzane z zarzadzaniem projektem - szczegétowy opis jej zadan i doSwiadczenia opisuje

sie w pkt 4.5 Sposdb zarzadzania projektem.

Posiadany potencjat kadrowy moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest wymagany i spetnione sg warunki
kwalifikowania wydatkow okre$lone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw. W takiej sytuacji musisz dokonaé wyceny
posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdw kadrowych, a okreslong w ten sposob kwote wykazujesz w budzecie projekiu,
jako wkfad wtasny.

Jesli nie posiadasz potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierzasz go naby¢, wowczas w polu opisowym wpisz ,BRAK".
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Potencjat techniczny Wnioskodawcy/partneréw.

Opisz potencjat techniczny, w tym sprzet i warunki lokalowe Wnioskodawcy i partnerdw (o ile dotyczy) i wskaz sposéb jego

wykorzystania w ramach projektu.

Opisz zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu),
ktorym dysponujesz (Ty i ewentualni partnerzy) i ktére moze by¢ zaangazowane w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu
technicznego, jakiego nie posiadasz, ale dopiero planujesz zakupié¢ ze srodkéw projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie

wykorzystywany do realizacji projektu.

Juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie musisz przeanalizowaé, czy juz posiadany przez Ciebie sprzet, ale takze inne
zaplecze techniczne bedzie mogto by¢ wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposdb zaangazowania zasobow technicznych

opisz oddzielnie dla kazdego zadania okres$lonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany, jako wkitad wiasny w projekcie, o ile ten wkiad jest wymagany i spetnione sg
warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw. W takiej sytuacji musisz dokonaé
rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow technicznych, a okre$long w ten

sposéb kwote wykazaé w budzecie jako wkiad wiasny.
Jesli nie posiadasz potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierzasz go naby¢, woéwczas w polu opisowym wpisz ,BRAK".

4.4 Doswiadczenie Wnioskodawcy i partneréw (nie dotyczy naboréw pozakonkursowych)

W przypadku naboréw pozakonkursowych Wnioskodawcy nie wypetniajg czesci 4.4 - pole pozostaje nieaktywne.

W pkt 4.4 wniosku opisujesz do$wiadczenie, czyli potencjat spoteczny - swéj i ewentualnych partneréw projektu adekwatny
do realizacji projektu. Odnosi sie on do Waszej dotychczasowej dziatalnosci i jej rezultatow:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie w ramach projektu,

b) narzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie w ramach projektu,

c¢) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Powiniene$ wykaza¢ obecnos$¢ i ,zakorzenienie" dziata podejmowanych przez Ciebie w przesziosci (w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, j. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2018 roku opis dziatan
moze dotyczy¢ okresu 2015-2018) w obszarze planowanej interwencji, nawet jesli nie realizowate$ dotad projektow
wspdtfinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych. Informacje podane przez Ciebie we wniosku o dofinansowanie powinny by¢

szczegotowe i potwierdza¢ doSwiadczenie w realizacji dziatan $cisle zwigzanych z tematyka konkursu.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt 4.4 ma dowodzi¢ zdolno$ci spotecznych Wnioskodawcy i partneréw do podjecia i efektywnej

realizacji okreslonego przedsiewzigcia. Zdolno$ci spoteczne opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu
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spotecznego, tzn. umiejetnosci do samoorganizowania sie i wspdtpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spoteczno$ci (grupy
docelowej) na rzecz, ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu.

Opisz zatem efekty dotychczas zrealizowanych przez siebie (i partnerow) réznego rodzaju przedsiewzieé - projektdw/dziatar/akcii
narzecz spotecznosci, czy wspotpracy z innymi organizacjamifinstytucjami publicznymi (a nie jedynie projektéw realizowanych
przy udziale srodkéw funduszy strukturalnych). Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktdrym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, w ktorych uczestniczysz lub uczestniczyte$
jako partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia $ciSle zwigzane z zakresem planowanego
do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.). Chodzi o to, by planowany do realizacji projekt
wpisywat sie w kontekst szerszych dziatah podejmowanych przez Ciebie w ramach Twojej dziatalnosci. Oceniajacy powinni mieé
mozliwo$¢ szerszego spojrzenia na Twojg (i partnerow) dziatalno$¢ i okreslenia poziomu Waszego doswiadczenia merytorycznego,

wiarygodnosci i skutecznosci.

Do$wiadczenie w obszarze wsparcia oznacza, ze musisz posiada¢ doswiadczenie w realizacji zadan w obszarze dziatan, ktérych
dotyczy projekt. Wnioskodawca sktadajacy wniosek o dofinansowanie projektu dotyczacy aktywizacji zawodowej nie moze wykazywaé

jako doswiadczenia realizacji dziatan w innym obszarze, np. w ksztatceniu ustawicznym.

Do$wiadczenie na rzecz grupy docelowej oznacza, ze musisz posiada¢ doswiadczenia w realizacji dziatan na rzecz danej grupy
docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu. Wnioskodawca sktadajacy wniosek o dofinansowanie
kierowany do 0s6b bezrobotnych, powinien wykaza¢ efekt dotychczas zrealizowanych przez siebie dziatan na rzecz tej grupy docelowe;j,
a nie np. 0s6b pracujacych (wykazujac projekt z Dziatania 8.1.1 PO KL)

Do$wiadczenie na terytorium realizacji projektu oznacza, ze powiniene$ precyzyjnie i jednoznacznie wykazaé, ze posiadasz
doswiadczenia w realizacji dziatan na okre$lonym terytorium (wojewoddztwa lub okreslonych powiatow), ktorego dotyczyé bedzie

realizacja projektu.

Co do zasady powyzsze przestanki powinny by¢ spetnione tacznie.

W pkt 4.4 nalezy rowniez wskaza¢ instytucje, ktére moga potwierdzi¢ opisany przez Ciebie potencjat spoteczny. Prawdziwo$¢
informacji podanych w tym zakresie potwierdza o$wiadczenie w cze$ci X O$wiadczenia wniosku. Jednoczesnie instytucja, w ktdrej
dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowaé prawdziwo$é podanych

informacji, np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce instytucja.
4.5 Sposob zarzadzania projektem

W punkcie 4.5 wniosku opisz strukture zarzadzania projektem, ze szczeg6lnym uwzglednieniem roli partneréw i wykonawcoéw

(jezeli wystepuja).
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Przy opisie sposobu zarzadzania projektem zwrd¢ szczegolng uwage na:

= to, czy proponowany sposéb zarzadzania projektem jest adekwatny do jego zakresu i zapewni jego sprawna, efektywna i terminowa,
realizacje;

= opis, w jaki sposéb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja
czesc I);

= podziat rél i zadan w zespole zarzadzajacym;

= wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajace na ocene szybkoSci procesu decyzyjnego oraz sposobu
uwzglednienia kluczowych podmiotow bioracych udziat w realizacji projektu, m.in. poprzez wykorzystanie odpowiednich
mechanizméw komunikacji) — zwré¢ na to szczegoing uwage w projektach partnerskich;

= wskazanie kadry zarzadzajacej;

= wskazanie miejsca biura projektu;

Zgodnie z zapisem kryterium biuro projektu powinno by¢ prowadzone na terenie danego wojewodztwa przez caty okres realizacii

projektu, czyli do momentu rozliczenia ostatniego wniosku Beneficjenta o ptatnosé.

W tresci wniosku o dofinansowanie musisz przedstawi¢ wszystkie trzy kategorie informaciji, tj. potwierdzajace, ze Wnioskodawca
w okresie realizacji projektu bedzie prowadzit na terenie wojewodztwa tédzkiego biuro projektu (lub posiada tam siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) jak réwniez to, Ze biuro projektu bedzie
oferowato mozliwo$¢ udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz uczestnicy projektu bedq posiadali mozliwo$é

osobistego kontaktu z kadrg projektu.

= kwestie zarzadzania projektem w ramach struktury zarzadzania podmiotem realizujgcym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas
realizacji projektu w strukturze organizacyjnej Wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna,
czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywaé juz istniejaca jednostka organizacyjna lub jednostki
organizacyjne, czy tez wiedza i do$wiadczenie poszczegdlnych os6b w strukturze zarzadzania jest adekwatna i zapewnia

osiggniecie zaktadanych w projekcie celdw).

Opisujac, jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdinosci przedstaw kluczowe stanowiska i ich role
(zakres zadah wykonywanych przez poszczegélnych cztonkdw personelu wraz z uzasadnieniem odnos$nie racjonalnoéci i formy jego

zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania personelu projektu (podlegto$¢, nadrzednosc).

Elementem oceny jest rowniez doswiadczenie personelu. Przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu
unikaj ogoinych stwierdzen. Podaj syntetyczng informacje o do$wiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu,
z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnier i odpowiedzialnosci oraz najwazniejszych kwalifikacji
wymaganych na danym stanowisku pracy. Jesli jest to mozliwe, wskaz konkretne osoby (z imienia i nazwiska), ktdre beda
odpowiedzialne za zarzadzanie projektem. Chodzi tu tylko o posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczeg6lnoSci o osoby na state

wspdtpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu, a nie te, ktére dopiero chciatby$ zaangazowaé.
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Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktérych katalog znajduje sie w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw. Tam tez znajdziesz obowigzujace stawki kosztdw posrednich, w zaleznosci od wysokosci kosztéw

bezposrednich ,pomniejszonych o koszty racjonalnych usprawnien , o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie réwnosci.

W przypadku projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w punkcie 4.5 wniosku zamie$¢ tez informacie, ze:

a) partnerstwo zostato utworzone albo zainicjowane w terminie zgodnym z SZOOP, tj. przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie;

b) partner nie podlega/partnerzy nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

c) spetnione zostaty:

= wymogi dotyczace wyboru partnerdw przez podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. — Prawo

zamowien publicznych, inicjujacy projekt partnerski, dokonuje wyboru partneréw spo$réd podmiotéw innych niz wymienione w art.
3 ust. 1 pkt 1-3a ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rbwnego traktowania. Prawdziwo$¢ tej informaciji jest potwierdzana
o$wiadczeniem zawartym w czesci IX. O$wiadczenia wniosku oraz przez wilasciwg instytucie na podstawie wiasciwych

dokumentow zradtowych weryfikowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.
VI. BUDZET PROJEKTU

Do zaktadki Budzet ogétem przenoszone sa dane z innych czesci wniosku (Zaktadka: Zadania i Sekcja VIl Szczegoétowy budzet
projektu)) obejmujace: nazwy zadan, kwoty na dane zadania, stawki jednostkowe, personel projektu, srodki trwate, cross—financing,

wydatki ponoszone poza terytorium UE.

Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujq sie kolumny o nazwie Ogotem i Wydatki kwalifikowalne. Kolumna Ogdtem zlicza wszystkie
kategorie wydatkéw, w tym takze dochdd. Natomiast Kolumna Wydatki kwalifikowalne wskazuje wydatki pomniejszone o dochdd

i odnosi sie do wydatkéw mogacych zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
VIl. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego. Oznacza to, ze przedstawiasz w nim koszty kwalifikowalne
projektu w podziale na:

= koszty bezposrednie obejmujace koszty realizacji zadar merytorycznych oraz

= koszty posrednie, tj. koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o $rodki powinien wynika¢ ze szczegdtowe;

kalkulaciji kosztéw jednostkowych wykazanej we wniosku o dofinansowanie, tj. Szczeg6towym budzecie projektu.

Pamietaj, Ze koszty muszg zostaé zaplanowane w sposéb racjonalny i efektywny i nie powinny odbiega¢ od stawek rynkowych. Jesli

planowane przez ciebie dziatanie generuje wysokie koszty powinienes$ uzasadnié, iz nie ma mozliwosci realizacji tych dziatan w inny
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sposob (np. jesli planujesz adaptacje lokalu, ktéra wymaga duzych naktadéw finansowych powiniene$ uzasadni¢, dlaczego jest to

najbardziej efektywne i racjonalne rozwigzanie).

Sekcje VII. Szczegotowy budzet projektu wypetniasz po uzupetnieniu danych co najmniej w zaktadkach:

= Informacje o projekcie

= Zadania

W szczegdtowym budzecie tworzg sie kolumny odzwierciedlajace kolejne lata realizacji projektu - zgodnie z zakresem dat okre$lonym
w punkcie 1.7 Okres realizacji projektu a dodajac koszt bezposredni w polu Nazwa zadania na liscie do wyboru sg nazwy zadan
zapisane w zaktadce: Zadania.

Po wypetnieniu przez Ciebie Sekgji VII. Szczegdtowy budzet projektu zostanie ustalona wartos¢ Twojego projektu.

Szczegotowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow i powinien bezposrednio wynikaé
z opisanych wczes$niej zadan i ich etapdw. Ujmujesz w nim jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajace warunki okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow. Pamigtaj zatem o podstawowych zasadach kwalifikowalnosci, j. racjonalnosci, niezbednosci
i efektywnosci, ktore oznaczajg zgodnos$¢ ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkdw wykazanych w szczegdtowym

budzecie projektu, ale réwniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Koszty bezposrednie

Aby dodac koszt bezposredni naciénij przycisk: © Dodaj a nastepnie w otwartym oknie wypetnij nastepujace pola:

Dodawanie: Koszty bezposrednie (=S

Nazwa zadania:

Mazwa wydatlou: Jednostka miary:

(limit znakcve 0 / 195)

Wiasna jednostka

Pomoc publiczna: Widad wiasny: v przez pa
Bez pomocy publicznej v | bez wkiadu wiasnego B P
Kategoria wydatku
Personel projektu Srodki truale Stawka jedn.

Racjanaine usprawmisnia Wydstki poncszone poza teryt, UE Crass-financing

Rok 2017

Liczha: Cena: Eacznie:

0,00 0,00 0,00
Rok 20118
Liczha: Cana: Eacznie

0,00 0,00 0,00

Uzasadnienie wydatku
(licznik znakdw 0}
#&  Zamknij
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_’:" Edytu;

Koszty bezposrednie podlegajg opcji

W ramach kosztéw bezposrednich nie mozesz wykaza¢ Zzadnego kosztu z kategorii kosztéw posrednich ujetych w katalogu
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow, w szczegdlnosci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem. Powiniene$

dokona¢ wyboru takze kategorii wydatku.

o Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sq w polskich ztotych (do dwoch miejsc po przecinku).

o Nazwa zadania - wybierz z listy nazwe zadania.

o Nazwa wydatku — wpisz nazwe wydatku (masz do dyspozycji limit 195 znakéw).

e Jednostka miary — wybierz z listy jednostke miary np. jednostki czasu (godzina/dzien /miesiac), etatomiesigc (dla wynagrodzen),
iloSciowe (np. sztuki, zestaw), itp. Jezeli na liScie nie ma odpowiedniej jednostki miary mozesz poda¢ wtasng jednostke poprzez
zaznaczenie checkboxu: Wfasna jednostka i wpisanie jej nazwy w polu j.m.

e Liczbe jednostek oraz cene jednostkowgq dla poszczegoinych lat realizacji projektu.

Jesli zamierzasz realizowaé projekt w partnerstwie z innymi podmiotami, musisz wskaza¢, ktore wydatki bedzie ponosit dany partner

projektu w polu Wydatek ponoszony przez partnera wybierz nazwe partnera.

Jesli ciezar finansowy realizacji catego zadania lezy po stronie jednego partnera, wskaz przy nazwie zadania nazwe partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w czesci lub tez jego
finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujace projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢ przypisana
do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skrécone;)
tego podmiotu. Obowiazek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sie, iz niewskazanie w budzecie podmiotu
odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego zadania, jest rbwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten
ponosi¢ bedzie lider.
Ponadto w oknie, w ktérym dodajesz koszt bezposredni znajdujq sig pola:
e Pomoc publiczna - jeZeli koszt bezposredni jest ponoszony w ramach pomocy publicznej lub w ramach pomocy de minimis
wybierz odpowiednig warto$¢ z listy rozwijanej. Warto$¢ domysina w polu Pomoc publiczna to bez pomocy publicznej.
Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sa w uzasadnieniu znajdujacym sie w zakfadce: Wkfad wfasny i pomoc

publiczna.

Pamietaj !
Juz na etapie konstruowania wniosku o dofinansowanie projektu powiniene$ jednoznacznie okresli¢ planowany zakres wykorzystania
$rodkow trwatych oraz infrastruktury zakupionej w projekcie zardwno w okresie trwania projektu, jak réwniez po jego zakoriczeniu,

a w konsekwencji masz obowigzek wykaza¢ wydatki objete regutami pomocy de minimis.
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Whioskodawca uzasadnia wystepowanie albo brak wystepowania pomocy publicznej lub pomocy de minimis w projekcie —
przedstaw sposdb wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkladu wiasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow
objetych pomoca publiczng i/lub pomocg de minimis, w zalezno$ci od typu pomocy oraz podmiotu na rzecz, ktérego zostanie udzielona
pomoc, w tym zwiaszcza informaciji na temat;

- rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomoca de minimis (np. pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc
na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete pomoca);

- sposobu wyliczenia szacunkowej warto$ci wydatkéw objetych pomocg publiczng, wtym poziomu wnoszonego wkiadu
prywatnego (zgodnie z intensywnos$cig pomocy okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacym niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz
szacunkowej warto$ci wydatkow objetych pomoca, de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do

pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskaza¢ réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktdre maja wptyw na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikow w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw
niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy beda mikro, mate czy $rednie przedsiebiorstwa, itp.

Jezeli jeste$ réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas powiniene$ dokonac

stosownego wyliczania warto$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.

o Wkiad wlasny - jezeli wydatek bedzie ponoszony w ramach wkiadu wtasnego w polu Wkfad wiasny wybierz z listy rozwijane;
jedna z trzech opciji:
—  Wkiad wiasny inny
—  Wkiad wiasny prywatny

—  Wkiad wlasny wymagany przepisami pomocy publicznej

Warto$¢ domysina w polu Wkfad wiasny to wartos¢ bez wkiadu wiasnego.

Jezeli planujesz wnie$¢ do projektu wktad wiasny w ramach kosztéw bezposrednich, musisz przedmiotowe wydatki wykaza¢ w budzecie

szczegbtowym projektu.

Wkiad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez Ciebie, lecz moze by¢ wniesiony takze przez partnera lub strong trzecig. To Ty

decydujesz, jaka forme wktadu wtasnego wniesiesz (wkiad pieniezny czy niepieniezny).
Wktad wiasny (w formie pienigznej) lub jego cze$¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztow po$rednich (zaktadka: Koszty posrednie).

Na podstawie wpisanych przez Ciebie danych w zaktadkach: Koszty bezposrednie i Koszty posrednie Generator wyliczy wysoko$¢
wnoszonego przez Ciebie wkitadu wiasnego w rozbiciu na koszty bezpo$rednie oraz koszty posrednie (to rozbicie jest widoczne

w tabelach znajdujacych sie w zaktadce: Wkfad wrasny i pomoc publiczna oraz w Sekciji: Budzet projektu.
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Uzasadnienie dla przewidzianego wktadu wtasnego oraz metodologia wyliczenia warto$ci dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach
wydatkoéw objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis znajdujg si¢ w Sekcji VII

Szczego6towy budzet projektu — Uzasadnienie kosztow.

Wydatki w ramach wktadu wtasnego opisywane sq w uzasadnieniu pod szczegbtowym budzetem projektu w punkcie dotyczacym

przewidzianego w projekcie wkiadu wtasnego.

Ponadto, przy okre$laniu poszczegoinych kosztow bezposrednich mozesz wybra¢ z listy rozwijanej opcje TAK w nastepujacych

kolumnach:
= Personel projektu - jesli koszt dotyczy zaangazowania personelu projektu.

Personel projektu — to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynno$ci w ramach projektu, na podstawie stosunku pracy, osoby
samozatrudnione (w sytuacji, gdy sq beneficjentami projektow), osoby wspdtpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariusze wykonujacych swiadczenia na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Nalezy pamieta¢, ze osoby angazowane do realizacji zadan w projekcie na podstawie stosunku cywilnoprawnego nie stanowig

personelu projektu — w tym przypadku nie zaznaczasz checkboxu-Personel projektu.

Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu jest to, ze osoba ta realizuje zadania w projekcie na podstawie
umowy o prace. Nie mozna zapominac réwniez o osobach samozatrudnionych i wsp6tpracujacych w rozumieniu Wytycznych (rozdziat
3 pkt 1 lit. p oraz lit. r) oraz o wolontariuszach, ktérzy réwniez petnig role personelu projektu. Natomiast jesli osoba fizyczna (niebedaca
beneficjentem), osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej wykonuje zadania na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej z beneficjentem projektu — nie jest personelem projektu, lecz wykonawca ustugi, nawet jesli z umowy tej

wynika, ze konkretne osoby bedg osobiscie realizowa¢ ustuge w ramach projektu.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnoSci: wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawa z dnia

20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych .

We wniosku o dofinansowanie powiniene$ wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
niezbednego do realizacji zadah merytorycznych (etatlliczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalno$ci wydatkow

personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Zwrd¢ uwage na wyrazne okreslenie we wniosku, czy planujesz zaangazowac personel na podstawie umowy prace lub rozliczaé

w projekcie koszty osoby samozatrudnione;.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolno$ci zgodnie z ustawq

zdnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy. Szczegotowe zasady dotyczace formy zaangazowania, kwalifikowalnych
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i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikéw oraz wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty
okreslone w rozdziale 6.15 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

= Cross-financing - oznacz koszty jednostkowe, ktére podlegaja regule cross-financingu (bez wzgledu na ich wartos¢).

W ramach wydatkéw objetych regutg cross-financingu mozna wskaza¢ wytacznie koszty:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury (elementéw nieprzenosnych, na state przytwierdzonych do nieruchomos$ci, np. wykonanie podjazdu
do budynku, zainstalowanie windy w budynku),

c) dostosowania lub adaptacii (prace remontowo-wykoriczeniowe) budynkéw i pomieszczen.

Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztoéw posrednich. Wszystkie wydatki poniesione,
jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym sie pod Szczegétowym budzetem

projektu.
Poziom cross-financingu nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP.

= Srodki trwate - oznacz koszty jednostkowe, stanowiace $rodki trwate (wg zasad rachunkowosci), ktérych warto$¢ poczatkowa

jest réwna lub przekracza 3 500,00 zt netto.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow (podrozdziat 6.12) wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup $rodkow
trwatych o wartosci poczatkowej réwnej i wyzszej niz 3 500,00 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkow
w ramach cross-financingu nie moze facznie przekroczy¢ wartosci % wydatkow projektu (kwalifikowanych) okrelonych w regulaminie
konkursu/wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym. Jednoczesnie warto$¢ cross-financingu
nie moze przekroczy¢ wartosci % finansowania unijnego w ramach projektu — wskazanego réwniez w regulaminie konkursu/wezwaniu

do ztoZenia wniosku o dofinansowanie w trybie pozakonkursowym.

Wydatki ponoszone na zakup $rodkow trwalych oraz cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku

o dofinansowanie projektu sa niekwalifikowalne.

Aby w budzecie wniosku limit sSrodkéw trwatych i wydatkow w ramach cross-financingu liczyt sie prawidtowo, nie mozesz

zaznaczy¢ danego wydatku jednoczesnie jako Srodek trwaty i cross-financing.
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W odniesieniu do $rodkdw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu o wartoci poczatkowe;
réwnej lub wyzszej niz 3 500,00 PLN netto istnieje wymog uzasadnienia we wniosku o dofinansowanie konieczno$ci ich pozyskania
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel

danego projektu. Jest to warunek uznania takich wydatkow za kwalifikowalne.

= Wydatki ponoszone poza terytorium UE - wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE musisz uzasadni¢ i opisa¢
w uzasadnieniu znajdujacym sie pod Szczegdtowym budzetem projektu. Nie moga one przekraczaé wartosci okreslonej we wniosku
o dofinansowanie projektu i musza dotyczyé jednego z celéw tematycznych okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 - patrz podrozdziat 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

= Stawka jednostkowa — wskaz koszty tych ustug, ktére bedziesz rozliczat za pomocg stawek jednostkowych. Pamigtaj,
ze rozliczanie ustug za pomocg stawek jednostkowych nastepuje tylko wtedy, gdy w przypadku projektow konkursowych
zwlasciwego regulaminu konkursu, a w przypadku projektow pozakonkursowych z wezwania do ztozenia wniosku

o dofinansowanie projektu pozakonkursowego wyraznie wynika mozliwo$¢ stosowania stawek.

Wkiad rzeczowy — wydatki polegajace na udostepnianiu/uzyczaniu budynkdw, pomieszczen, urzadzen, wyposazenia na potrzeby
projektu. Checkbox wkiad rzeczowy mozesz zaznaczy¢ jezeli w polu: Whktad wiasny z listy zostata wybrana inna opcja niz bez wkfadu

wiasnego.

Wydatki w ramach wktadu rzeczowego opisywane sg w Sekcji VIl Szczegdtowy budzet — Uzasadnienie kosztéw, w punkcie dotyczacym
przewidzianego w projekcie wkladu wiasnego; powiniene$ w szczegdlnosci opisa, w jaki sposob dokonates wyceny wkiadu

rzeczowego.

Jezeli nie zaznaczysz zadnego checkoboxu w polach: Pomoc publiczna i Wktad wiasny pozostawisz warto$ci domy$ine (bez pomocy

publicznej i bez wktadu wtasnego) dla danej pozycji budzetowej zostanie to potraktowanie jako wybor opciji ,NIE”.

Racjonalne usprawnienia — na etapie aplikowania kolumna Racjonalne usprawnienia w czesci VIl Szczegdtowego budzetu projektu
powinna zosta¢ niewypetniona.

Kolumne nalezy wypetni¢ tylko przy wprowadzaniu zmian do projektu na etapie jego realizacji. W sytuacji gdy Beneficjent nie bedzie
mogt skorzysta¢ z przesuniecia $rodkéw w ramach budzetu/oszczednosci na sfinansowanie dodatkowych kosztéw zwigzanych
z uczestnictwem osoby z niepetnosprawno$cig, istnieje mozliwo$¢ zawnioskowania do instytucji bedacej strong umowy o zwiekszenie

wartosci dofinansowania projektu. Maksymalny koszt racjonalnego usprawnienia na osobe w projekcie wynosi wowczas 12 tys. zt.

Rozliczenie w projekcie notg obcigzeniowa zakupu rzeczy bedacej Twojg wiasnoscig lub prawa, ktére Ci przystuguje

jest niekwalifikowalne. Taki srodek trwaty moze by¢ jednak uwzgledniony jako wktad wtasny niepieniezny w projekcie.
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Podatek VAT

Podatek VAT moze byC uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy na mocy prawodawstwa krajowego, nie masz prawnej

mozliwo$ci odzyskania w zaden sposdb jego kosztu.

Jesli masz prawna mozliwos$¢ odliczenia podatku VAT od catosci lub czesci kosztow ujetych w budzecie, kwoty podatku VAT dla tych

pozyciji budzetu sg niekwalifikowalne, powiniene$ zatem:

e w czesci VIl Szczegtowy budzet-projektu — ,Uzasadnienie kosztdw” zaznaczy¢ odpowiednio, ze wskazane w budzecie kwoty
zawieraja/nie zawierajg/czesciowo zawierajg podatek VAT, odpowiednig opcje zaznacz takze w odniesieniu do poszczegélnych
partneréw Projektu (pamietaj zeby wpisa¢ symbol Partnera);

e w czesci VIl Szczegdtowy budzet projektu wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegéinych pozycji budzetu
(poszczegolnych kosztow), w zaleznosci od tego czy kwalifikujesz VAT czy nie;

e wczesci VIl Szczegdtowy budzet -,Uzasadnienie kosztdw” uzasadnij ewentualng mozliwo$¢ kwalifikowania podatku VAT — wpisz
podstawe prawng wskazujacg brak mozliwosci do ubiegania sie o zwrot VAT lub obnizenie kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego; w przypadku czesciowej kwalifikacji podatku VAT powiniene$ wpisac¢ te pozycje (numer odpowiedniej pozycji

w szczegotowym budzecie) dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i ktore nie zawierajg VAT.

Jesliwskazujesz VAT jako wydatek kwalifikowalny, to dotyczy Ciebie o$wiadczenie, ktore znajduje sie w czesci X wniosku. O$wiadczasz
w nim, ze w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie masz prawnej mozliwosci odzyskania w zaden sposob poniesionego kosztu
VAT.

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie Szczeg6towego budzetu projektu wyglada tak samo.
Dodatkowo w czesci VII Szczegdtowy budzet projektu ,Uzasadnienie kosztdw” musisz wskaza¢ szczegbtowe uzasadnienie dla

wszystkich wydatkéw ponoszonych w ramach kwot ryczattowych wykazanych w danym zadaniu..
Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstuga projektu, ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkdw (podrozdziat 8.4 Koszty poSrednie w projektach finansowanych z EFS). Jednocze$nie, nie masz mozliwosci

wykaza¢ zadnego wydatku z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich.

Kwota kosztow posrednich dla projektu wyliczy sie automatycznie, na podstawie okreslonej w arkuszu V ,Budzet ogbtem” warto$ci

procentowe;.

Koszty posrednie sg rozliczane tylko i wylacznie ryczaltem - nie ma mozliwosci rozliczania ich na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkoéw obowigzujg nastepujace stawki ryczattowe:

a) 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdw o warto$ci kosztow bezposrednich do 830 tys. PLN wigcznie,
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b) 20% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN

wiacznie,

c) 15% kosztdw bezposrednich — w przypadku projektdw o warto$ci kosztow bezposrednich powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys.

PLN wigcznie,

d) 10% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o warto$ci kosztéw bezposrednich przekraczajacej 4 550 tys. PLN.

Koszty posrednie sg dodawane do budzetu automatycznie na podstawie wydatkéw wprowadzonych w zaktadce: Koszty bezpo$rednie.

Vil. Szczegotowy budzet projektu — Koszty posrednie

koszty posrednie jako 9 kosstdw bezpasrednich

b koszbow:
20,00

Rok 2017: Rok 2018:
170 000,00

Whiad wtasny w kosztach posrednich

Rok 2017: Rok 2018:
0,00

Whiad wiasny inny

Rok 2017: Rok 2018:

0,00

Whiad wiasny prywatny

Rok 2017: Rok 2018:

0,00

Whkiad wiasny wymagany przepisami pomocy publiczne]

Rok 2017: Rok 2018:

0,00
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48 000,00

0,00

Ogdlem:
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Ogdlem:

0,00
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218 000,00

0,00
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VIl. Szczegétowy budzet projektu — Wkiad wiasny | pomoc publiczna

) . Koszty
Kategoria wydatku 2017 2018 Ogotem lwalifikowalne
Wktad wtasny (suma) 72 350,00 47 330,00 | 119 680,00 119 680,00
Wiiad wiasny (inny) 0,00 0,00 0,00 0,00
Wiiad prywatny 62 350,00 33330,00| 95680,00 95 680,00
i e e 10 000,00 14 000,00 | 24 000,00 24 000,00
pomocy publicznej
ST sTEe 60 000,00 20500,00| 82 500,00 89 500,00
bezposrednich
ST R T O T R 12 350,00 17 830,00 | 30 180,00 30 180,00
posrednich
Bez pomocy publicznei/de minimis 1117 000,00 389 400,00 | 1 506 400,00 | 1 506 400,00
Pomoc de minimis 0,00 0,00 0,00 0,00
Pomoc publicznna 125 000,00 330 000,00 | 455 000,00 455 000,00

Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wkladu wlasnego)
oraz pomoc de minimis (pole obligatoryjne — Wnioskodawca uzasadnia wystepowanie albo brak wystepowania
pomocy publicznej lub pomocy de minimis w projekcie).

Podstawa wyliczenia limitu kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu o koszty racjonalnych usprawnien,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie masz obowigzku zbierania ani opisywania

dokumentow ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktdre zostaty wykazane jako wydatki posrednie.

Wkiad wtasny

Wkiad wlasny — jezeli wydatek bedzie ponoszony w ramach wktadu wtasnego w polu Wkfad wiasny wybierz z listy rozwijanej jedng
z trzech opgji:

—  Wkiad wiasny inny

—  Wkiad wiasny prywatny

—  Wkiad wlasny wymagany przepisami pomocy publicznej
Warto$¢ domysina w polu Wktad wiasny to warto$¢ bez wkiadu wiasnego.

Wkiad wiasny (w formie pienieznej) lub jego cze$¢ moze byC wniesiony w ramach kosztow posrednich (zaktadka: Koszty posrednie).
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Na podstawie wpisanych przez Ciebie danych w zaktadkach: Koszty bezposrednie i Koszty posrednie Generator wyliczy wysoko$¢
wnoszonego przez Ciebie wkitadu wiasnego w rozbiciu na koszty bezposrednie oraz koszty posrednie (to rozbicie jest widoczne

w tabelach znajdujacych si¢ w zaktadce: Wktad wtasny i pomoc publiczna oraz w Sekcji: Budzet projektu.

Uzasadnienie dla przewidzianego wktadu wtasnego oraz metodologia wyliczenia warto$ci dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach

wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomoca de minimis znajdujq sie pod szczegdlowym

budzetem projektu (to pole wypetniasz w zaktadce: Wkitad wiasny i pomoc publiczna).

W projektach rozliczanych kwotami ryczattowymi, jesli wnosisz wkiad wtasny rzeczowy, to jest on traktowany jak finansowy i nie
zaznaczasz go jako wkiad rzeczowy w Szczegétowym budzecie projektu. Natomiast w czesci VII Szczegétowy budzet projektu -
Uzasadnienie kosztéw, uzasadniasz w jakiej formie (np. wkfad rzeczowy w postaci udostepniania sal na szkolenia) i w jakich pozycjach

budzetowych wnosisz wktad wiasny.

Whnioskodawca powinien wskaza¢ w uzasadnieniu kosztéw w ramach jakich pozycji budzetowych (ze wskazaniem numeréw)

lub kosztow wniesie wkiad wiasny i w jakiej wysokosci (ze wskazaniem wartosci).

UZASADNIENIE KOSZTOW
Po uzupetnieniu danych dotyczacych poszczegdinych wydatkdw, wypetnij zaktadke: Uzasadnienie kosztéw.

Uzasadnienie kosztow

Qswiadczam, i kwoty zawarte w budzecie s3 kwotami v | VAT

VIl. Szczegdtowy budzet projektu — Uzasadnienie kosztow

Uzasadnienie zlecania zadari w projekcie

(licznik znakdws NaN)

Uzasadnienie przyjetych béw pozyskania srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

(licznik znakdwr NaN)

ie da financing'u

nie dotyeczy
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W Uzasadnieniu kosztow umie$¢ jedynie informacje wskazane ponizej. W tej cze$ci wniosku o dofinansowanie nie nalezy wskazywaé

informacii, ktére powinny znalez¢ sie w innych czesciach np. opis grupy docelowej, opis zadan.
Uzasadnienie kosztéw dotyczy nastepujacych elementow:

= uzasadnienie zlecania ustug - opisz wyczerpujaco przyczyny zlecania czesci projektu (zadan/ustug merytorycznych) do realizacii
przez wykonawcow. Okresl powody takiej decyzji (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego potencijatu).
Osoby angazowane do realizacji zadan w projekcie na podstawie stosunku cywilnoprawnego sg traktowane jako wykonawcy ustugi
zZlecanej przez beneficjenta. W takim przypadku zobowigzany jeste$ do wskazania we wniosku o dofinansowanie danych
dotyczacych:

»  formy zaangazowania (umowa zlecenie, umowa o dzielo);
*  szacunkowego wymiaru czasu pracy, planowanego czasu realizacji zadan merytorycznych.

Pamietaj przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien

publicznych oraz zasady konkurencyjno$ci (zastosowanie moze mie¢ réwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku

publicznego i o wolontariacie) - w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do Ciebie lub Twoich partneréw.

Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie. Faktyczng realizacje zlecone;

ustugi merytorycznej dokumentuje sie zgodnie z umowg zawartg z wykonawca, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia

wykonanych prac, itp.. Uzasadnienie zlecania ustug bedzie miato wptyw na ocene wniosku w kontek$cie wskazanego przez

Whioskodawce potencjatu.

= uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych - szczegdtowo
uzasadnij konieczno$¢ zakupu/wynajmu/leasingu/amortyzacji lub innej metody pozyskania do projektu Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej powyzej 3 500 PLN netto; wykaz, ze proponowana metoda
jest najbardziej efektywna;

= uzasadnienie dla cross-financingu — uzasadnij niezbedno$¢ poniesienia wszystkich wydatkow planowanych w ramach
cross-financingu dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu; wskaz, dlaczego projekt nie mogtby by¢ realizowany
bez ponoszenia wydatkow w ramach cross-financingu;

= uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu witasnego, w tym informacja o wkiadzie rzeczowym i wszelkich
optatach pobieranych od uczestnikéw, wskazanie numerdw pozycji budzetowych, ktére bedg stanowily wkiad wiasny -
w tej cze$ci uzasadniamy, wktad wlasny, w tym wktad rzeczowy wnoszony do projektu. Nalezy wskaza¢ zrédta pozyskania i forme
wkfadu wiasnego oraz jego przeznaczenie. Nalezy takze przedstawi¢ sposéb wyceny poszczegdlnych wydatkéw wnoszonych
w ramach wkfadu rzeczowego. Pamietaj, ze wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez partnera,
jak réwniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad
wiasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ Scisle powiazany z opisem w punkcie 4.3 Potencjat Wnioskodawcy i partnerow

oraz Szczegbtowym budzetem projektu;
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Wskaz pozycje w budzecie, w jakich bedziesz wnosit wkiad wiasny.

= uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu - te czes¢ uzasadniajg tylko Wnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach
realizowanego projektu osiggna¢ dochdd (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzadzenia ogdlnego).
Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy Wnioskodawcdw, ktérzy moga w ramach realizowanego projektu osiggna¢ dochéd wystepujacy
w ramach realizacji projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw;

= uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu operacyjnego - te cze$¢ uzasadniajg
tylko Wnioskodawcy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego
w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkow;

= uzasadnienie dla wydatkdw ponoszonych poza terytorium UE - te cze$¢ uzasadnienia wydatkéw uzupehiajg
tylko Wnioskodawcy, ktérzy beda ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow;

» uzasadnienie dla zrodel finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktore wpisujg sie w wigksze przedsiewziecie
finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet) - Wnioskodawca, ktory planuje przedsiewziecia finansowane z kilku
zrodet finansowania, w tym publicznego i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz z innych zrédet,
uzasadnia zrodfa finansowania wykazujac racjonalno$¢ i efektywno$¢ wydatkow oraz brak podwéjnego finansowania;
uzasadnienie dla kwalifikowalno$ci VAT - Wnioskodawca, uzasadnia, czy i w przypadku jakich wydatkéw moze kwalifikowac
podatek VAT. Nalezy wskaza¢ takze numery pozycji budzetowych, dla ktérych VAT jest kosztem niekwalifikowalnym, {j. takich,
ktore nie zawierajq VAT.

= uzasadnienie poszczegdlnych wydatkow wykazanych w szczegétlowym budzecie projektu - w przypadku kwot
ryczattowych jest to pole obligatoryjne - w pozostatych przypadkach pole nieobligatoryjne - uzasadniamy kazdy wydatek,
ktéry mamy zamiar rozlicza¢ kwotq ryczattowa. Warto podkre$lic w tym miejscu, ze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.
W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie nie jest rozliczany za pomoca kwot ryczattowych jednak budzet projektu zawiera
wydatki ktére odbiegajg od stawek rynkowych, nalezy uzasadnic ich wysoko$¢ w tym polu. W przypadku wydatkéw okreslonych
w budzecie w sposdb ogdiny (np. komplety czy zestawy) nalezy wskazac¢, co wchodzi w ich sktad (rodzaj zakupu, cena jednostkowa,
liczba sztuk). w przypadku pozycji budzetowych, dla ktérych stawka jest uzalezniona od przyjetych przez Wnioskodawce
parametréw natury technicznej, np. liczba/rodzaj positkéw w ramach ustugi cateringu, wielko$¢ i wyposazenie wynajmowanej sali
szkoleniowej itp. W przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe, nalezy obligatoryjnie przedstawi¢ opis
wydatkow rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe zawierajacy: proponowane przez Wnioskodawce dokumenty, ktore bedq
potwierdzaty wykonanie poszczegoinych dziatan (i zwigzanych z nimi wskaznikéw) rozliczanych dang stawka jednostkowa (wykaz
dokumentow potwierdzajacych wykonanie kazdego z dziatan). Niezbedne informacje znajdziesz w regulaminie konkursu/wezwaniu

do ztoZenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym.
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Vil. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie i ma forme wykresu Gantta, obejmujgcego
miesigce realizacji projektu. Harmonogram umozliwia Ci pokazanie w przejrzysty sposob rozktadu realizacji poszczegélnych zadan i ich

etapow w czasie.

Kolumny okreslajace poszczegolne miesigce i lata realizacji projektu tworzone sg automatycznie na podstawie dat podanych w punkcie

1.7 Okres realizacji projektu.

Poprzez zaznaczenie odpowiednich pol Y1 \Wwskaz okres realizacji kazdego etapu w podziale na poszczegdlne miesigce w latach

kalendarzowych. Jezeli etap bedzie realizowany przez caty okres realizacji projektu zaznacz checkbox Zaznacz wszystko.

daj etap do zadani
Aby doda¢ etap realizacji zadania nacisnij przycisk o DR a nastepnie w otwartym oknie wpisz nazwe etapu. Jezeli

przed naci$nigciem przycisk: Dodaj etap do zadania nie zazanaczyte$/as wiersza z nazwg zadania w otwartym oknie wybierz z listy

nazwe zadania.

/f' Edvtus
Dane w zaktadce ,Harmonogram realizacji projektu” podlegajg edycji. .=~ =
Dodawanie: Of|x
Nazwa etapu: Hazwa zadania:
b
LapIsz Y ZEIITIkl'Iij

W ramach kazdego z zadan okre$l poszczegdlne etapy jego realizacji. Pamietaj, zeby traktowaé etap jako zakres poszczegoinych
dziatan do wykonania w ramach zadania, a nie jako zadanie czy wydatek do poniesienia. Racjonalno$¢ harmonogramu realizacji
projektu oceniana jest z uwzglednieniem opisu zadan w projekcie. Przejrzysty harmonogram projektu umozliwi fatwa identyfikacje zadan

i poszczegolnych etapdw tych zadan w czasie, ich chronologiczne utozenie. JeZeli przewidujesz do realizacji kilka szkolen lub kilka
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edyciji tych samych szkolen, kazda edycja powinna zosta¢ przedstawiona w harmonogramie osobno. Okres realizacji poszczegdlnych

etapéw zadania powinien mieScic si¢ we wskazanym okresie realizacji catego zadania.

Aby méc zaznaczy¢ okres realizacji danego zadania, zawsze musisz przypisa¢ do zadania etap. Je$li w Twoim projekcie zadanie nie

ma etapdw, przypisz etap o takiej samej nazwie jak zadanie. Wtedy bedziesz mdgt zaznaczy¢ okres realizacii.

Uwaga techniczna!
Na wydruku wniosku widoczne sg takze miesigce przypadajace:
—  przed rozpoczeciem realizacji projektu w roku kalendarzowym, w ktérym rozpoczyna sie realizacja projektu

—  po zakonczeniu realizacji projektu w roku kalendarzowym, w ktérym korczy sie realizacja projektu

2017 2018

1123 (4(5|6|7|8|9]1011 (12|12 3|14

=
=71

7(8]9 10|11 12

Na obrazku powyzej widoczny jest przyktad: realizacja projektu rozpoczeta sie od lipca 2017 r. a zakonfczyta sie w sierpniu 2018 .

IX. ZGODNOSC ZE STRATEGIA ZIT

W ramach niniejszego konkursu nie obowigzuje zgodno$¢ projektu ze Strategig ZIT, w zwigzku z powyzszym w Generatorze Sekcja IX

jest nieaktywna.

X. OSWIADCZENIA

Przed przestaniem wers;ji elektronicznej wniosku w Generatorze szczegétowo zapoznaj si¢ wraz z partnerami projektu (jezeli

realizujesz projekt w partnerstwie) z o§wiadczeniami zawartymi w niniejszej cze$ci wniosku!

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy o$wiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sa sktadane pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzule nastepujace;

tresci: ,Jestem Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych o$wiadczen".

W tej czeSci wniosku mozesz zostaé rédwniez zobowigzany do ztozenia dodatkowych o$wiadczern wymaganych regulaminem
konkursu/wezwaniem do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym, w tym spetienia czesci kryteriow

poprzez odznaczenie odpowiedniego check-boxa.
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Ponadto, z listy rozwijanej wybierasz: wnioskuje/nie wnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony informacii

i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku.

Jezeli wnioskujesz o zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym wskaz, ktére informacje/tajemnice zawarte we wniosku powinny
by¢ objete ochrong oraz podaj podstawe prawng ochrony wskazanych informaciji i tajemnic ze wzgledu na swéj status. Podstawg takg
moze by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w ktérej okreslono tajemnice przedsigbiorstwa.
Zgodnie z pkt 7 rozdziatu 4 Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020 cze$¢ X O$wiadczenia zawiera klauzule,
ktorej podpisanie przez Wnioskodawce zagwarantuje ochrone przez wiasciwg instytucje oznaczonych informaciji i tajemnic w nim

zawartych, o ile Wnioskodawca ze wzgledu na swoj status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa.
Wskaz date wypetnienia i date ztozenia oswiadczenia (data dotyczy rdwniez partnera/partnerow — jesli projekt realizowany jest

w partnerstwie). Date nalezy wybra¢ z kalendarza po nacisnieciu ikonki kalendarza 7 lub wpisa¢ w formacie ,RRRR-MM-DD".

Whniosek w wersji papierowej, sktadany do podpisania umowy o dofinansowanie, powinny podpisa¢ wszystkie osoby wskazane

w punkcie 2.8 wniosku. W przypadku projektu partnerskiego, wniosek podpisuje réwniez partner.

Oswiadczenia stanowig integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie.

ZALACZNIKI

Jezeli w Regulaminie naboru/wezwaniu do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym zostat przewidziany

wymog dotgczenia do wniosku zatacznika/ow wowczas przejdz do zaktadki Zafqczniki i zatacz wymagane dokumenty.

@ Dodaj zatgeznik

W celu dodania zatgcznika do wniosku nacisnij przycisk . W nastepnej kolejno$ci wybierz zatgcznik poprzez

Klikniecie przycisku Przegladaj. Pole Opis nie jest obowiazkowe. Dziatanie akceptuj jest poprzez kliknigcie przycisku Zapisz

Po zatgczeniu zatacznika do wniosku mozesz: wigczyé jego podglad, pobraé na dysk, lub usunag¢ zatacznik.
Zalgczniki
@ Dodaj zatacznik @ Usun zatgcanik

I__g Pobierz ', Podglad

W przedmiotowym konkursie IOK nie wymaga dotaczania do wniosku zadnych zatacznikéw. Jesli mimo to Wnioskodawca

zataczy dokumenty, nie beda one podlegaly ocenie.
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WALIDOWANIE | PRZESLANIE WNIOSKU DO IOK/ION

Przed przestaniem elektronicznej wersji wniosku do IOK/ION najpierw zweryfikuj poprawno$¢ jego wypetienia. W tym celu w gérnym

9 Sprawdz

Jezeli pola objete walidacja nie zostaty uzupetnione lub zostaty uzupetnione bfednie, zostanie wyswietione okno zawierajace liste

menu formularza kliknij przycisk

wykrytych btedéw we wniosku. Przy kazdym btedzie znajduje sie przycisk: #» Praejdi do zaktadki wniosku. Po poprawieniu btedu

i ponownym kliknieciu przycisku Sprawdz nie bedzie sie on wy$wietlat diuzej w Karcie walidacii.

Aby przesta¢ wersje elektroniczng formularza wniosku o dofinansowanie projektu do IOK/ION nalezy klikngé przycisk:

8 Praeslj wniosek do Instytugi

Po przestaniu wersji elektronicznej wniosku do IOK wniosek jest zablokowany do edycji i dostepny jest jedynie do pogladu w menu
bocznym Whioski wystane.

WYDRUK WNIOSKU

Przed wystaniem wersji elektronicznej wniosku wydruk wniosku mozliwy jest tylko w trybie edycji wniosku po nacisnieciu przycisku

ﬂ Utworz PDF >> . Jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwalidowany (tzn. system wySwietlit liste bledéw w oknie walidacji) bedzie

posiadat oznaczenie WYDRUK PROBNY. Informacja taka bedzie sie pojawiata na wydruku formularza wniosku do czasu pozytywnego
przej$cia walidacji. Wydruk posiadajacy takie oznaczenie nie moze zostaé ztozony do Instytucii.

W niektorych zaktadkach wniosku dane sg zapisywane w formie tabelarycznej (np. w zaktadce Zadania) i po zapisaniu rekordu w tabeli
moze by¢ niewidoczna tres¢ w polach tekstowych wéwczas dla upewnienia sie czy dobrze wypetnite$/as pola skorzystaj z podgladu
wydruku.

Na kazdej stronie wydruku PDF wniosku znajduje sie suma kontrolna. W wersji elektronicznej wniosku suma kontrolna wy$wietla sie

po prawej stronie u dotu okna tworzenia wniosku.

Przed ztozeniem wersji papierowej wniosku, na etapie podpisywania umowy, upewnij sie ze suma kontrolna wydrukowanego

whniosku jest tozsama z suma kontrolna wersji elektronicznej (wystanej w Generatorze) zatwierdzonej do dofinansowania.

Po wystaniu wersji elektronicznej wniosku wydruk wniosku mozliwy w module Whioski wysfane po naci$nieciu przycisku

T Pobierz POF

EDYCJA | USUWANIE WNIOSKU
Do momentu wystania wersji elektronicznej wniosek dostepny jest do edycji w menu bocznym Generatora w module Whnioski wersja

robocza. Edycja wczesniej zapisanego wniosku jest mozliwa pod nacisnieciu przycisku 7 EdytiPokst .
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Po wystaniu wersji elektronicznej edycja wniosku jest mozliwa tylko pod warunkiem zwrdcenia przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Lodzkiego wniosku do poprawy. Wniosek do poprawy moze zostaé zwrdcony na etapie negocjacji wniosku lub w trybie
wprowadzania zmian do projektu w trakcie jego realizacji. Wnioski zwrécone do poprawy dostepne sg do edycji w menu bocznym
Generatora w module Whnioski do poprawy. W momencie zwrdcenia wniosku do poprawy mozesz dokona¢ poprawy danych tylko
w tych zaktadkach wniosku, ktorych Urzad Marszatkowski Wojewddztwa todzkiego umozliwit Ci edycje. Dla przyktadu w ramach
negocjacji wniosku poprawy wymagaty tylko dane w zaktadkach: Wskazniki rezultatu, Zadania, Koszty posrednie, Koszty bezpo$rednie
i tylko te zaktadki bedziesz miat/a mozliwe do edyciji.

W Generatorze nie masz dostepu do wersji archiwalnych wniosku. Po skorygowaniu danych we wniosku, ktory zostat zwrécony
do poprawy dane nadpisujg sie na poprzednio ztozonej wersji wniosku. Jezeli chcesz dysponowaé archiwalnymi wersjami wniosku

musisz po kazdym przestaniu wniosku do instytucji drukowa¢ lub zapisywaé¢ na dysku wydruk PDF wniosku.

Poprawiajac wniosek przy zgtaszaniu zmiany w projekcie (w trakcie jego realizacji) nie mozesz:
—  usuwac pozycji kosztow bezposrednich (jezeli zaplanowany wcze$niej wydatek nie byt ponoszony i nie bedzie ponoszony wyzeruj
wartosci takiego wydatku),

—  zmienia¢ kolejno$ci wydatkow.

Mozesz usung¢ wniosek, ktérego wersja elekironiczna nie zostata przestana do IOK/ION. Usnaé mozesz zatem wnioski znajace sig
w menu bocznym Generatora w module Wnioski wersja robocza. W celu usunigcia wniosku nacisnij przycisk Usur i po dodatkowym

potwierdzeniu przyciskiem Tak wniosek zostanie skasowany z systemu.

UWAGA!
Istnieje mozliwos¢ przywrocenia usunietego wniosku przez administratora systemu w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewédztwa Lodzkiego.
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