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Zatgcznik

Do Uchwaty Nr 13/17

Komitetu Monitorujgcego

Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa todzkiego na lata
2014-2020 z dnia 12 wrzesnia 2017 r.

Regulamin dziatania Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program
Operacyjny Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020
(zwany dalej: Regulaminem)

§1
Postanowienia ogdlne

1. Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny  Wojewddztwa tédzkiego
na lata 2014-2020 (zwany dalej: Komitetem) zostat powotany na mocy uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa todzkiego nr 208/15 z dnia 3 marca 2015 r. w sprawie powotania Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020
(KM RPO WE).

2. Komitet dziata na podstawie:

1) rozporzadzenia nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Parlamentu Europejskiego i Rady
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
objetych zakresem wspdlnych ram strategicznych oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Funduszu Spdjnosci, oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(tj. Dz. Urz. UE L 2013.347.320 z pdzn. zm.), (zwanego dalej: rozporzadzeniem ogdélnym);

2) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
Europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy

strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE - L 74 z 14.03.2014 r.);

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 1460 z pdin.

zm.), (zwanej dalej: ustawg wdrozeniowy);

4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U. z 2016 r., poz.486 z

pdin. zm. );
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5) Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 stycznia 2015 r. w zakresie komitetow

monitorujgcych na lata 2014-2020.

§2
Sktad i zasady uczestnictwa w pracach Komitetu

. Sktad Komitetu okresla Uchwata Zarzagdu Wojewddztwa tédzkiego Nr 208/15 z dnia 3 marca2015r.
w sprawie powotfania Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
tddzkiego na lata 2014-2020 (KM RPO Wt) z pézn. zm.

W pracach Komitetu uczestniczg Cztonkowie Komitetu lub ich Zastepcy. Cztonek Komitetu posiada
prawo gtosu, a jego Zastepca tylko w czasie jego nieobecnosci oraz w sytuacji kiedy Cztonek
Komitetu nie korzysta z tego prawa. W pracach Komitetu uczestniczg rowniez obserwatorzy bez
prawa gtosu. Obserwatorzy bez prawa gtosu jako uczestnicy prac Komitetu majg zapewniony dostep
do informacji i udziatu w dyskusjach oraz wszelkich konsultacjach na réwni z Cztonkami lub ich
Zastepcami.

. Zgodnie z art. 48 ust. 3 Rozporzgdzenia ogdlnego, Komisja uczestniczy w pracach komitetu

monitorujgcego, petnigc role doradczg. Komisja wypetnia te role zgodnie w szczegdélnosci z

artykutami 48 ust. 3, 49 oraz 110 Rozporzadzenia ogdlnego, wedtug ktérych Komisja odnosi sie do

tematdéw zwigzanych z wdrozeniem Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych oraz z

pracami komitetu monitorujacego.

. Kazdy Cztonek Komitetu oraz jego Zastepca delegowany do prac w Komitecie podpisuje oswiadczenie

i deklaracje reprezentanta stanowigcg zatacznik nr 1, natomiast obserwator oswiadczenie

i deklaracje stanowigcg zatacznik nr 2 do Regulaminu.

. Oswiadczenia i deklaracji o ktérych mowa w ust. 6 nie podpisujg przedstawiciele KE.

. Katalog praw i obowigzkéw Cztonka Komitetu oraz jego Zastepcy stanowi zatacznik nr 3 do

Regulaminu.

. W przypadku udziatu w posiedzeniu Komitetu obu reprezentantéw podmiotu delegujgcego, prawo

gtosu przystuguje Cztonkowi Komitetu (za wyjatkiem sytuacji kiedy Cztonek Komitetu nie korzysta z

tego prawa) i tylko on ma prawo uzyskania refundacji kosztow przejazdu lub zakwaterowania.

. Planowana nieobecno$¢ podczas posiedzenia oraz udziat w posiedzeniu obu reprezentantéw

podmiotu delegujgcego, powinny by¢ zgtaszane za posrednictwem poczty elektronicznej do

Sekretariatu Komitetu, na co najmniej 5 dni roboczych przed dniem posiedzenia, przy czym

wskazany termin nie dotyczy tzw. zdarzen losowych.
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9. W przypadku nieobecnosci podczas posiedzenia Komitetu obu reprezentantéw podmiotu
delegujacego umozliwia sie wziecie udziatu w gtosowaniach osobie wyznaczonej przez Cztonka lub
Zastepce Cztonka na podstawie jednorazowego petnomocnictwa.

10. Podmioty delegujgce swoich przedstawicieli powinny dazy¢ do zapewnienia swojej statej

reprezentacji w Komitecie.

11. Cztonkostwo w Komitecie wygasa z dniem utraty przez Cztonka Komitetu lub Zastepce Cztonka
funkcji, z ktérg jest ono zwigzane lub w przypadku $mierci. Wytgczenie Cztonka Komitetu lub jego
Zastepcy z prac Komitetu nastepuje réwniez na jego wniosek lub wniosek wtasciwej instytucji
zgtaszajgcej swojego przedstawiciela. W przypadku reprezentantdw organizacji pozarzadowych,
ktdrych przedstawiciele sg wybierani w wyborach organizowanych przez WRDPP i nie reprezentujg
konkretnej instytucji, utrata cztonkostwa w Komitecie zwigzana z utrata funkcji nastepuje wytacznie
wtedy kiedy dany reprezentant zaprzestaje wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi o rodzaju
dziatalnos$ci, ktdry dotychczas reprezentowat.

12.Jezeli instytucja lub organizacja nie jest reprezentowana w czasie dwdch nastepujacych po sobie
posiedzen Komitetu, Przewodniczagcy Komitetu moze wystgpi¢ do danej instytucji lub organizacji
o odwotanie dotychczasowych przedstawicieli i wyznaczenie nowych. W przypadku czterech
nastepujgcych po sobie nieobecnosci reprezentantéw instytucji na posiedzeniach Komitetu,
Przewodniczacy Komitetu moze wystgpi¢ z wnioskiem do Zarzagdu Wojewddztwa tddzkiego
o skreslenie danej instytucji ze sktadu Komitetu. Monitorowaniem uczestnictwa w posiedzeniach
Komitetu zajmuje sie Sekretariat Komitetu.

13.Podmiot delegujgcy w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 11 oraz 12, wskazuje nowego przedstawiciela,
0 czym niezwtocznie zawiadamia Przewodniczgcego Komitetu w formie pisemnej.

14. Przewodniczagcym Komitetu oraz Wiceprzewodniczgcym Komitetu jest przedstawiciel Instytucji
Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020
(zwanej dalej: IZ RPO Wt 2014-2020). Przewodniczgcy Komitetu oraz Wiceprzewodniczgcy Komitetu
sg Cztonkami Komitetu.

15.Do zadan Przewodniczgcego Komitetu nalezy:

1) kierowanie pracami Komitetu;

N

zwotywanie posiedzen Komitetu;

H W

)
)
) wyznaczanie terminu, miejsca i porzgdku spotkan Komitetu;
) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu;

)

5) zapraszanie ekspertéw do udziatu w posiedzeniu Komitetu;
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6) podpisywanie uchwat Komitetu i protokotdw z posiedzen;

7) reprezentowanie Komitetu w sprawach dotyczacych jego dziatalnosci;
8) przeprowadzanie procedur w trybie obiegowym;

9) zatwierdzanie projektu rocznego planu pracy Komitetu;

10) zapewnienie sporzadzania raz w roku informacji dotyczacej finansowania funkcjonowania
Komitetu i przekazywanie jej do wiadomosci Cztonkéw Komitetu, ich Zastepcéw,
obserwatoréw oraz przedstawicieli KE;

11) zapewnienie realizacji przez Sekretariat Komitetu postanowien zawartych w § 10 niniejszego
Regulaminu.

16.Przewodniczacy Komitetu moze zaprosi¢ do udziatu w posiedzeniu Komitetu, w charakterze
uczestnikébw bez prawa do gtosowania ekspertéw, w celu merytorycznego wsparcia Cztonkéw
Komitetu.

17.W czasie nieobecnosci Przewodniczgcego Komitetu, zadania o ktérych mowa w ust. 15 wykonuje
Wiceprzewodniczacy. W  przypadku nieobecnosci na posiedzeniu zaréwno Przewodniczacego
Komitetu oraz Wiceprzewodniczgcego, Przewodniczagcy Komitetu badz Wiceprzewodniczacy na
podstawie pisemnego upowaznienia powierza prowadzenie obrad innej osobie majgcej prawo do
gtosowania.

18. Wszystkie czynnosci zwigzane z powotaniem, odwotaniem badZ uzupetnieniem skfadu osobowego
Komitetu podejmuje w drodze uchwaty Zarzad Wojewddztwa tdédzkiego.

19. Lista ze sktadem osobowym Komitetu oraz wszelkie zmiany sktadu podawane s3 do publicznej

wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie internetowej poswieconej RPO W+t 2014-2020.

§3

Zadania Komitetu

1. Do zadan Komitetu nalezy:

1) systematyczny przeglad wdrazania RPO Wt 2014-2020 i postepdw w osigganiu jego celdw,
w tym w szczegdlnosci w odniesieniu do celéw posrednich i koncowych wskazanych w ramach
wykonania;

2) analizowanie wszelkich kwestii, ktére majg wptyw na wykonanie RPO Wt 2014-2020, w tym
whnioskéw z przegladu wynikdw oraz zatwierdzanie spraw wskazanych w art. 110 ust. 2
rozporzadzenia ogdlnego, a w szczegdlnosci:

a) rozpatrywanie oraz zatwierdzanie metodyki i kryteriéw wyboru projektow;

4
Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020



3)

Program Regionalny

Fundusze m. Unia Europejska et

Europejskie PRl e Europejski ;
pejskie Fundusze * %
".'Ddele Strukturalne i Inwestycyjne il

Vi
pramuje’

b) rozpatrywanie oraz zatwierdzanie rocznego oraz koncowego sprawozdania
z wdrazania RPO Wt 2014-2020;
c) rozpatrywanie oraz zatwierdzanie planu ewaluacji RPO Wt 2014-2020 oraz wszelkich
zmian tego planu;
d) rozpatrywanie wszelkich ewaluacji dotyczgcych RPO Wt 2014-2020, w tym wynikéw
ewaluacji oraz sposobu ich wykorzystania;
e) rozpatrywanie oraz zatwierdzanie strategii komunikacji dla RPO Wt 2014-2020 oraz
wszelkich jej zmian.
konsultowanie i akceptowanie zmian RPO Wt 2014-2020 proponowanych przez
IZ RPO Wt 2014-2020;
przedstawianie uwag dotyczacych wdrazania RPO Wt 2014-2020, w tym m.in. dotyczacych
dokumentéw programowych, a takie przedsiewzie¢ na rzecz zmniejszania obcigzen
administracyjnych dla beneficjentéw i monitorowanie dziatan podjetych w ich nastepstwie;
podejmowanie dziatarh majacych na celu promowanie zasad horyzontalnych;
monitorowanie dziatan odnoszacych sie do spetnienia warunkéw wstepnych przez RPO Wt
2014-2020;
zapoznawanie sie z rocznymi sprawozdaniami dotyczgcymi kosztéw zarzgdzania lub optat za
zarzadzanie instrumentem finansowym, faktycznie wyptaconych w uprzednim roku
kalendarzowym;
opiniowanie rocznych planéw pracy.
podejmowanie dziatan majgcych na celu podniesienie efektywnosci wdrazania RPO Wt 2014-
2020, w tym:
a) wypracowywanie propozycji dziatan o charakterze systemowym i doraznym,
podnoszacym efektywnos$¢ wdrazania RPO Wt 2014-2020;
b) identyfikacje gtdwnych czynnikdw opdzniajacych realizacje i obnizajgcych jakosé¢
interwencji RPO Wt 2014-2020;
c¢) formutowanie propozycji rozwigzan dotyczacych usprawnien i sSrodkéw naprawczych
majacych na celu zwiekszenie efektywnosci interwencji lub unikniecie negatywnych
konsekwencji ewentualnych opdznien w wdrazaniu RPO Wt 2014-2020;
d) analizowanie zgtaszanych postulatéw, biorgc pod uwage ich wptyw na podniesienie

efektywnosci wdrazania RPO Wt 2014-2020;
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e) wypracowywanie propozycji kompleksowego systemu monitorowania i oceny
efektywnosci interwencji dla poszczegélnych obszaréw w ramach RPO Wt 2014-2020.
2. Realizacja zadan, o ktérych mowa moze polegaé w szczegdlnosci na:
1) udzielaniu informacji wszystkim przedstawicielom Komitetu (Cztonkom, Zastepcom
i obserwatorom);
2) przeprowadzaniu dyskusji nad dang kwestig;
3) podjeciu przez Komitet decyzji w danej kwestii w szczegdlnosci polegajacej na: zatwierdzeniu
dokumentu, wydaniu opinii oraz przedstawieniu uwag lub wnioskow;
4) powotaniu grupy roboczej zajmujgcej sie wybranymi kwestiami bedgcymi przedmiotem prac

Komitetu.

§4
Posiedzenia Komitetu

1. Prace Komitetu sg prowadzone w sposdb jawny i przejrzysty.

2. Posiedzenia Komitetu sg zwotywane co najmniej dwa razy roku.

3. Przewodniczgcy Komitetu ma prawo do zwotywania posiedzen, w kazdym przypadku kiedy zaistnieje
taka potrzeba.

4. Przewodniczacy Komitetu ma obowigzek zwotaé posiedzenie Komitetu na pisemny wniosek 1/3
Cztonkéw Komitetu, nie pdzniej niz w terminie miesigca od ztozenia tego wniosku. W przypadku nie
zwotania posiedzenia Komitetu we wskazanym powyzej terminie Przewodniczagcy Komitetu
informuje wnioskodawcéw o powodach swojej decyzji oraz wskazuje mozliwy termin zwotania
posiedzenia Komitetu.

5. Informacje na temat terminu i miejsca planowanego posiedzenia Komitetu rozsytane sg przez
Sekretariat Komitetu na co najmniej 15 dni roboczych przed planowanym terminem posiedzenia.
W uzasadnionych przypadkach informacje te mogg zostac przestane z zachowaniem terminu co
najmniej 10 dni roboczych. Za uzasadniony przypadek nalezy uznaé koniecznos¢ pilnego
rozpatrzenia danej sprawy.

6. Projekt porzadku obrad wraz z dokumentami dotyczgcymi posiedzenia (w tym projektami uchwat)
rozsytane sg przez Sekretariat Komitetu do Cztonkdw Komitetu, ich Zastepcdw, obserwatoréw oraz
przedstawicieli KE w terminie nie krétszym niz 10 dni roboczych przed planowanym dniem

posiedzenia, w formie elektronicznej lub pisemnej.
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7. Cztonek Komitetu ma obowigzek uzgodnienia ze swoim Zastepcg obecnosci na posiedzeniu Komitetu,
Informacja, kto bedzie brat udziat w posiedzeniu przesytana jest do Sekretariatu Komitetu
najpdzniej na 5 dni roboczych przed datg posiedzenia.

8. Kazdy Cztonek Komitetu, jego Zastepca, obserwator oraz przedstawiciel KE moze zgtosi¢ dodatkowy
punkt do porzadku obrad najpdzniej na 5 dni roboczych przed datg posiedzenia. Wniosek nalezy
dostarczy¢ do Sekretariatu Komitetu w formie elektronicznej.

9. Porzadek obrad podlega zatwierdzeniu przez Cztonkdéw Komitetu lub ich Zastepcow na poczatku
kazdego posiedzenia.

10. Przewodniczacy Komitetu moze na poczatku kazdego posiedzenia wprowadzi¢ pod obrady sprawy,
ktdre nie znajdowaty sie w porzadku obrad rozestanym w terminie okreslonym w ust. 6.

11. Cztonkowie Komitetu mogg zgtasza¢ swoje propozycje porzadku obrad na kolejne posiedzenia

Komitetu.

§5

Podejmowanie decyzji

=

Dyskusja na forum Komitetu oraz podejmowane uchwaty powinny by¢ zgodne z przyjetym na

poczagtku posiedzenia porzadkiem obrad.

N

. Uchwata jest dokumentem poswiadczajgcym podijecie przez Komitet decyzji w sprawach zwigzanych

z realizacjg RPO Wt 2014-2020.

w

Podjecie kazdej uchwaty wymaga przeprowadzenia gtosowania.

o

Uchwata jest przyjmowana zwyktg wiekszoscig gtosow oséb uprawnionych do glosowania, przy
zachowaniu kworum podczas gtosowania. W przypadku réwnej liczby gtosow decyduje gtos
Przewodniczagcego Komitetu, albo osoby go zastepujacej, w przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego Komitetu

5. Kworum podczas obrad Komitetu jest zagwarantowane, gdy w posiedzeniu uczestniczy co najmniej

potowa oséb uprawnionych do gtosowania.

o

Kazdy Cztonek Komitetu, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca, dysponuje jednym gtosem.

~

. Kazdy projekt uchwaty Komitetu jest przedmiotem debaty lub konsultacji.

8. Podczas debaty Cztonkowie Komitetu lub obecni na posiedzeniu Zastepcy mogg zgtaszac¢ poprawki do
projektu uchwaty.

9. Gtosowanie jest jawne.

10.Uchwaty mogg by¢ takze podejmowane w trybie obiegowym (zgodnie z zapisami § 6, ust. 1-5).
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11. Cztonkowie Komitetu, w przypadku ktdrych wystepuje konflikt intereséw dotyczacy ich osoby, sg
wytaczeni z podejmowania decyzji, w zakresie ktorego ten konflikt dotyczy.

12. Uchwata, ktdra zostata przyjeta jest podpisywana przez Przewodniczgcego Komitetu.

13. Podpisana uchwata zamieszczana jest na stronie internetowej poswieconej RPO Wt 2014-2020.

14.Komitet podejmuje decyzje w sprawie przyjecia regulaminu Komitetu lub jego zmian. Regulamin
Komitetu oraz jego zmiany podejmuje sie na wniosek Przewodniczgcego Komitetu lub jednej trzeciej

Cztonkow Komitetu w formie uchwaty zwyktg wiekszoscig gtoséw.

§6

Tryb obiegowy

[y

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komitet moze podejmowad decyzje w trybie obiegowym,
bez koniecznosci zwotywania posiedzenia Komitetu. W przypadku sprzeciwu wyrazonego przez co

najmniej 1/3 Cztonkéw Komitetu, dana kwestia musi zosta¢ rozpatrzona w trakcie obrad Komitetu.

N

. Za szczegélnie uzasadniony przypadek nalezy uznac konieczno$¢ pilnego rozpatrzenia sprawy lub
podjecia decyzji, w szczegdlnosci spowodowane] brakiem kworum podczas posiedzenia Komitetu,
albo techniczny lub formalny charakter danego zagadnienia.

3. W trybie obiegowym nalezy uwzgledni¢ wymég dotyczacy przekazywania z wyprzedzeniem
dokumentéw bedacych przedmiotem tej procedury zgodnie z zapisami § 4 ust. 6. Ponadto do
uchwaty podejmowanej w trybie obiegowym stosuje sie odpowiednio zapisy dotyczgce kworum
(§ 5 ust. 5).

4. Przewodniczacy Komitetu w trybie obiegowym rozsyta drogg elektroniczng projekt uchwaty wraz z
pismem przewodnim do wszystkich Cztonkéw Komitetu, ich zastepcédw, obserwatoréw oraz
przedstawicieli KE wyznaczajgc termin nie krétszy niz 10 dni roboczych na przestanie drogg
elektroniczng zastrzezen do otrzymanego projektu uchwaty. Uchwate poddaje sie pod gtosowanie po
uptywie terminu na zgtaszanie zastrzezen i po ustosunkowaniu sie do nich przez 1IZ RPO Wt 2014-
2020. Gtosowanie przeprowadzane jest za posrednictwem przekazanych kart do gtosowania,
w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komitetu, nie krétszym niz 3 dni robocze, liczac
od dnia nastepujgcego po dniu rozestania drogg elektroniczng zestawienia zgtoszonych zastrzezen ze
stanowiskiem 1Z RPO Wt 2014-2020. Zgtoszone zastrzezenia mogg zosta¢ wycofane jedynie do czasu
rozpoczecia gfosowania.

5. Po podjeciu uchwata podpisywana jest przez Przewodniczagcego Komitetu i publikowana na stronie

internetowej poswieconej RPO W+t 2014-2020.

8
Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020



Fundusze | AT, Unia Europejska [JIREEH
Europejskie 'l'ﬁdele Europejskie Fundusze A
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne L5

§7
Grupy robocze

1. W ramach realizacji zadan, o ktérych mowa w § 3, Komitet moze powotywac grupy robocze.

2. Grupa robocza powotywana jest uchwatg Komitetu na wniosek Przewodniczacego Komitetu lub
grupy Cztonkdw Komitetu liczacej co najmniej trzy osoby. Moze ona miec charakter grupy statej lub
grupy ad hoc.

3. Uchwata powotujgca grupe roboczg okresla sktad, zadania, sposdb zakonczenia jej prac, a takze czy
jest to grupa stata lub ad hoc.

4. Decyzja o zmianie zasad pracy grupy roboczej podejmowana jest przez Komitet w formie uchwaty.

5. Grupa robocza funkcjonuje w oparciu o regulamin dziatania, ktéry przyjmowany jest przez cztonkéw
grupy, wiekszoscig gtosdw, na pierwszym posiedzeniu.

6. Grupa ma ograniczony liczebnie sktad, w celu zapewnienia jej operacyjnosci i decyzyjnosci.

7. Cztonkami grupy roboczej mogg zosta¢ Cztonkowie Komitetu, ich Zastepcy lub obserwatorzy
w Komitecie.

8. Grupa roboczg kieruje Przewodniczacy grupy roboczej wybierany przez cztonkéw grupy na pierwszym
posiedzeniu w drodze gtosowania, poprzez uzyskanie zwyktej wiekszosci gtoséw, z zastrzezeniem, iz
jego wybdér odbywa sie z poszanowaniem zasady partnerstwa, o ktérej mowa w art. 5
rozporzadzenia ogdlnego.

9. Na zaproszenie Przewodniczgcego grupy roboczej w obradach grupy mogg uczestniczy¢ inne osoby
niz Cztonkowie grupy robocze;j.

10.Do zadan grupy roboczej nalezy w szczegdlnosci:

1) przedktadanie Komitetowi propozycji uchwat oraz opiniowanie projektéw uchwat wskazanych
przez Sekretariat Komitetu wraz z prezentacjg wypracowanej opinii na posiedzeniach Komitetu,
zgodnie z przedmiotowym zakresem dziatania grupy;

2) przygotowanie corocznego sprawozdania z realizacji zadan grupy roboczej, ktére musi zostac
przedtozone przez Przewodniczgcego grupy roboczej, nie pdzniej niz do konca pierwszego
kwartatu roku nastepujacego po okresie sprawozdawczym. W przypadku grupy ad hoc
sprawozdanie z realizacji zadan grupy zostaje zaprezentowane po zakonczeniu prac ww. grupy.

11. Rozwigzanie grupy roboczej majgcej charakter grupy statej nastepuje w formie uchwaty Komitetu, na
podstawie ztozonego Przewodniczagcemu Komitetu wniosku, podpisanego przez co najmniej potowe

cztonkéw grupy roboczej lub na wniosek Przewodniczgcego grupy roboczej.
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12. Grupa robocza, ktéra w roku kalendarzowym nie obradowata przynajmniej raz, zostaje rozwigzana.

13. Informacja o powotanych grupach roboczych dziatajgcych w ramach Komitetu, w tym o ich sktadzie
i pracach podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez zmieszczenie na stronie internetowe;j
poswieconej RPO Wt 2014-2020.

14. Obstuge prac grupy roboczej zapewnia Sekretariat Komitetu.

§8
Protokoty

1. Posiedzenia Komitetu sg jawne.

2. Z kazdego posiedzenia Komitetu sporzgdzany jest protokét, ktdry powinien zawierac:

1) date posiedzenia;

2) porzadek obrad;

3) imienng liste uczestnikdw obrad;

4) tres¢ uchwat przyjetych przez Komitet;

5) wyniki gtosowan, ktére odbyty sie na posiedzeniu Komitetu;

6) zaprezentowane stanowiska i opinie (wraz ze wskazaniem oséb je przedstawiajgcych

i podmiotow, ktére te osoby reprezentuja);
7) informacje o osobach/departamentach/instytucjach odpowiedzialnych za realizacje
zgtoszonych wnioskéw i postulatow;

8) inne ustalenia Komitetu i Przewodniczgcego Komitetu;

w

Projekt protokotu rozsytany jest w formie elektronicznej, w celu uzgodnienia, do wszystkich Cztonkéw
Komitetu, ich Zastepcow, obserwatorow oraz przedstawicieli KE w terminie do 21 dni roboczych od
dnia posiedzenia, przy czym w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie
tego terminu do 30 dni roboczych.

4. Cztonkowie Komitetu, ich Zastepcy, obserwatorzy oraz przedstawiciele KE mogg zgtasza¢ uwagi do

projektu protokotu w terminie 10 dni roboczych od daty jego rozestania. Brak uwag oznacza

przyjecie protokotu.

[, ]

. W przypadku ewentualnych uwag wprowadza sie poprawki. Poprawiony projekt protokotu jest
ponownie rozsytany do wszystkich Cztonkéw Komitetu, ich Zastepcow, obserwatoréw oraz
przedstawicieli KE w ciggu 14 dni roboczych. Jezeli w ciggu kolejnych 7 dni roboczych nie wptyna
uwagi do nowej wersji protokotu, wowczas uznaje sie te wersje za przyjeta.

6. Przyjety protokot podpisuje Przewodniczgcy Komitetu.

10
Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020



Program Regionalny

Eundus;i ) AT, Unia Europejska
uropejskie PR Europejskie Fundusze *k
".'Ddele Strukturalne i Inwestycyjne *ax

7. Zatwierdzony protokdt podany jest do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie

=

~

w

internetowej poswieconej RPO W+t 2014-2020.

§9

Obstuga prac Komitetu

. Obstuge organizacyjng i techniczng prac Komitetu i dziatajgcych w jego ramach grup roboczych

zapewnia Sekretariat umiejscowiony w Departamencie Polityki Regionalnej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa tédzkiego.

Korespondencja miedzy Cztonkami Komitetu, ich Zastepcami, obserwatorami i przedstawicielami KE

a Instytucjg Zarzadzajgcg RPO Wk 2014-2020, w zakresie realizacji zadan Komitetu o ktérych mowa

w § 3 ust. 1, odbywa sie drogg elektroniczna.

. W przypadku korzystania z poczty tradycyjnej, w celu zachowania okreslonych termindw liczy¢ sie

bedzie data wptywu do Sekretariatu Komitetu.

. Do zadan Sekretariatu Komitetu nalezy:

1)
2)

3)

9)

opracowywanie projektéw rocznych plandw pracy Komitetu i projektéw porzadku posiedzen;
przekazywanie zatwierdzonego rocznego planu posiedzed Cztonkom Komitetu,
obserwatorom oraz przedstawicielom KE;

zawiadamianie Cztonkéw Komitetu, obserwatoréw oraz przedstawicieli KE o miejscu
i terminie posiedzen.

upowszechnianie decyzji podejmowanych przez Komitet poprzez zamieszczanie na stronie
internetowej poswieconej RPO Wt 2014-2020;

koordynacja przygotowania oraz dostarczanie materiatdow i projektow dokumentéw
przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez Komitet, w szczegdlnosci
projektéw uchwat;

sporzadzanie projektéw protokotdw z posiedzen;

sporzadzanie raz w roku i przedktadanie Cztonkom Komitetu, ich Zastepcom, obserwatorom
oraz przedstawicielom KE sprawozdania dotyczagcego finansowania funkcjonowania
Komitetu;

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komitetu,
w szczegolnosci uchwat i protokotdw z posiedzen;

przygotowanie i obstuga posiedzen Komitetu oraz grup roboczych;

11

Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020



Fundusze _
Europejskie todakia

Program Regionalny

\ Unia Europejska LR
Europejskie Fundusze " s
Strukturalne i Inwestycyjne *ax

£
pramuje’

10) zlecanie na wniosek Cztonkéw Komitetu, ich Zastepcdéw, obserwatoréw oraz przedstawicieli
KE wykonania dodatkowych analiz, ekspertyz niezbednych do realizacji zadan Komitetu;

11) zlecanie organizacji szkolen dla Cztonkédw Komitetu oraz ich Zastepcow;

12) ustalanie projektu budzetu na obstuge prac Komitetu;

13) formutowanie i przedktadanie wnioskéw o finansowanie z pomocy technicznej prac
zwigzanych z posiedzeniami Komitetu;

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczgcego Komitetu.

§10

Finansowanie funkcjonowania KM ze srodkéw pomocy technicznej

1. Funkcjonowanie Komitetu finansowane jest ze s$rodkdw pomocy technicznej. Kosztami
funkcjonowania sg koszty, o ktérych mowa w ust. 2, 3 oraz 4.
2. Koszty zwigzane z funkcjonowaniem Komitetu obejmuja:

1) koszty organizacji posiedzen Komitetu oraz jego grup roboczych, w tym m.in. koszty
opracowania niezbednych materiatéw;

2) koszty ttumaczen na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych;

3) koszty ekspertyz realizowanych na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych zlecanych za
posrednictwem Sekretariatu Komitetu, o realizacji ktérych zdecydowat Komitet lub grupa
robocza.

3. Koszty odnoszgce sie do Cztonkdw Komitetu oraz ich Zastepcéw obejmuja:

1) refundacje kosztéow przejazdu na posiedzenie Komitetu lub jego grupy roboczej srodkami
transportu publicznego, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem zamieszkania Cztonkéw
Komitetu, a w przypadku ich nieobecnosci dla ich Zastepcow.

2) refundacje kosztéw zakwaterowania dla Cztonkéw Komitetu, a w przypadku ich nieobecnosci
dla ich Zastepcéw, zamieszkatych poza miejscem obrad Komitetu lub grupy roboczej,
w przypadku gdy zakwaterowanie nie jest zapewnione.

3) koszty szkolen dla Cztonkdéw Komitetu lub ich Zastepcéw, zlecanych przez Sekretariat
Komitetu, o realizacji ktérych zdecydowat Komitet lub grupa robocza.

4. Cztonkowie Komitetu lub ich Zastepcy, ktérzy reprezentujg partneréw spoza administracji, wspierani
sg dodatkowo w ramach wykonywanych funkcji w zakresie:
1) finansowania szkolen, uznanych przez Przewodniczgcego Komitetu za niezbedne do

wiasciwego wykonywania przez nich funkcji Cztonka Komitetu lub jego Zastepcy;
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2) finansowania ekspertyz realizowanych na ich potrzeby, uznanych przez
Przewodniczgcego Komitetu za niezbedne do wiasciwego wykonywania przez nich funkcji
Cztonka Komitetu lub jego Zastepcy.

. Whnioskujagc o realizacje szkolen lub zlecanie ekspertyz nalezy kierowac sie zasadg efektywnego,

gospodarnego oraz celowosciowego wydatkowania srodkéw publicznych.

. Wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej RPO Wt 2014-2020 muszg by¢

udokumentowane na podstawie zaptaconych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej

wartosci  ksiegowej (np. bilet autobusowy, kolejowy), zgodnie zwytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalnos$ci wydatkéw.

. Refundacja kosztéw, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1) oraz 2) odbywa sie zgodnie z zasadami

stanowigcymi zatacznik nr 4.

. Refundacja lub finansowanie kosztéw nie przystuguje osobom uczestniczagcym w posiedzeniu bez

prawa do gtosowania, w tym rowniez obserwatorom i przedstawicielom Komisji Europejskiej.

. Organizacja szkolen lub przygotowanie ekspertyz, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3) oraz ust. 3 pkt 3),

zlecane sg przez Sekretariat Komitetu, przy czym w przypadku ekspertyz wnioskodawca jest

zobowigzany do merytorycznego zaangazowania sie w przygotowanie jej zlecenia. Przez
merytoryczne zaangazowanie nalezy rozumie¢ konieczno$¢ przygotowania projektu Szczegétowego

Opisu Przedmiotu Zamodwienia (SOPZ), ktéry za posrednictwem Sekretariatu Komitetu zostanie

skonsultowany z pozostatymi Cztonkami Komitetu lub ich Zastepcami. Wnioskodawca zobowigzany

jest do skorygowania dokumentu w przypadku wptyniecia ewentualnych uwag i przekazania

poprawionej wersji do Sekretariatu Komitetu w celu dalszego procedowania.

10.Decyzje o potrzebie organizacji szkolen lub przygotowania ekspertyz podejmowane sg przez Komitet

w drodze gtosowania, bez koniecznosci podejmowania uchwaty w tej sprawie. Odnotowane jest to

w protokole z posiedzenia Komitetu.

11.W przypadku ekspertyz o ktédrych mowa w ust. 2 pkt 3), przed przystgpieniem do gtosowania

w przedmiotowej sprawie konieczne jest przeprowadzenie dyskusji na posiedzeniu, po prezentacji

przez wnioskujgcego uzasadnienia, co do potrzeby i zasadnosci jej przeprowadzenia.

12.Zapotrzebowanie na organizacje szkolen oraz przygotowanie ekspertyz na kolejny rok kalendarzowy

zgtaszane jest do Sekretariatu Komitetu do dnia 31 pazdziernika poprzedniego roku.

13.Kazdy Cztonek Komitetu lub jego Zastepca reprezentujacy partnera spoza administracji, moze

wystgpi¢ z uzasadnionym wnioskiem do Przewodniczagcego Komitetu o organizacje szkolenia

niezbednego do wtasciwego wykonywania funkcji w Komitecie.
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14.1Z RPO W+t 2014-2020 przeznacza co roku kwote 1000 PLN brutto dla kazdego Cztonka Komitetu lub
jego Zastepcy reprezentujgcego danego partnera spoteczno-gospodarczego, na sfinansowanie
szkolen niezbednych do wtasciwego wykonywania swojej funkcji w Komitecie. W przypadku zmiany
reprezentanta przez podmiot delegujgcy, nowemu reprezentantowi przystuguje pozostaty limit
srodkéw na dany rok kalendarzowy.

15.Kazdy Cztonek Komitetu lub jego Zastepca reprezentujacy partnera spoza administracji, moze
wystgpi¢ z wnioskiem do Przewodniczgcego Komitetu o zlecenie przygotowania ekspertyzy, przy
czym wymagane jest przeprowadzenie dyskusji na posiedzeniu Komitetu, wraz z prezentacjg przez
whnioskujgcego uzasadnienia, co do zasadnosci jej przeprowadzenia.

16.1Z RPO Wt 2014-2020 przeznacza kwote 200000 PLN brutto, dostepng w catym okresie
funkcjonowania Komitetu, dla wszystkich Cztonkdédw Komitetu oraz ich Zastepcdw reprezentujgcych
partnerdw spoteczno-gospodarczych, na sfinansowanie ekspertyz niezbednych do wtasciwego
wykonywania swojej funkcji w Komitecie. Kwota ta moze zostac ograniczona w zaleznosci od sytuacji
finansowej IZ RPO Wt 2014-2020 lub koniecznosci przesuniecia jej na rzecz sfinansowania innych
zadan 1Z RPO Wt 2014-2020.

17. W przypadku szkolen oraz ekspertyz o ktédrych mowa w ust. 13 oraz 15, zlecenie ich realizacji musi
zostac¢ zaakceptowane przez Przewodniczgcego Komitetu.

18.Cztonkowie Komitetu lub ich Zastepcy zobowigzujg sie do uczestnictwa w szkoleniach, na ktére sie
zgtosili. W przypadku, gdy Cztonek Komitetu lub jego Zastepca nie moze z przyczyn losowych
uczestniczyé w szkoleniu na ktore sie zgtosit, niezwtocznie informuje o tym fakcie Sekretariat
Komitetu poczty elektroniczng, wskazujgc nazwisko innego Cztonka Komitetu lub jego Zastepcy,
ktéry weZmie udziat w szkoleniu w jego zastepstwie.

19.Na podstawie sktadanych przez Cztonkéw Komitetu lub ich Zastepcow propozycji szkolen i ekspertyz
Sekretariat Komitetu bedzie dla kazdego roku szacowat budzet na te kategorie wydatkdéw,
uwzgledniajac przy tym istniejgce limity.

20.1Z RPO Wt 2014-2020 za posrednictwem Sekretariatu Komitetu sporzadza i przedstawia do
wiadomosci pocztg elektroniczng w pierwszym kwartale danego roku informacje, dotyczaca
wykorzystania przez Komitet dostepnych srodkéw finansowych w roku ubiegtym, za wyjatkiem
2015 r., kiedy to nie bedzie przedstawiona informacja za 2014 rok.

21.1Z RPO Wit 2014-2020 zapewnia mozliwos¢ udziatlu w posiedzeniach Komitetu osobom
z niepetnosprawnosciami  réznego typu, przy wsparciu s$rodkami pomocy technicznej

RPO Wt 2014-2020.
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§11
Postanowienia kofncowe

. Cztonkowie Komitetu oraz ich Zastepcy nie otrzymujg zadnych honorariéw ani wynagrodzen za udziat
w posiedzeniach Komitetu.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§12
Sekretariat Komitetu
. Kontakt z Sekretariatem Komitetu odbywa sie za posrednictwem:

1) skrzynki e-mail: sekretariat. KMRPOWL@lodzkie.pl;

2) numeru telefonu: (042)-663-31-30 ; (042) — 663-31-20;
3) osobiscie.
. Adres Sekretariatu Komitetu:

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa todzkiego
Sekretariat Komitetu Monitorujgcego
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
todzkiego na lata 2014-2020
Departament Polityki Regionalnej
ul. Tuwima 22/26
90-002 t6dz
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Zatacznik 1

OSWIADCZENIE | DEKLARACJA CZLtONKA/ZASTEPCY CZLONKA KOMITETU
MONITORUJACEGO REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA tODZKIEGO
NA LATA 2014-2020

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Komitetu Monitorujacego okreslonymi
w uchwale Nr 208/15 Zarzgdu Wojewddztwa tdédzkiego z dnia 3 marca 2015 r. w sprawie powotania Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 i z trybem pracy
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020,
okreslonym w Regulaminie dziatania Komitetu z dnia 9 czerwca 2015 r. z pdzn. zm.

Deklaruje gotowos$¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajacych z udziatu w Komitecie
Monitorujgcym Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 oraz znajomosc
przystugujacych mi praw i powierzonych mi obowigzkdw, ktérych wykaz stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu
dziatania Komitetu z dnia 9 czerwca 2015 r. z pdzn. zm.

Zobowigzuje sie do ujawnienia ewentualnego konfliktu interesdw dotyczgcego mojej osoby
i wyfaczenia sie z podejmowania decyzji w zakresie, ktérego ten konflikt moze dotyczyé.

data, miejsce podpis
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Zatacznik 2

OSWIADCZENIE | DEKLARACJA OBSERWATORA W KOMITECIE MONITORUJACYM
REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA tODZKIEGO
NA LATA 2014-2020

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami Komitetu Monitorujgcego okreslonymi
w uchwale Nr 208/15 Zarzagdu Wojewddztwa tddzkiego z dnia 3 marca 2015 r. w sprawie powotania Komitetu
Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 i z trybem pracy
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020,
okreslonym w Regulaminie dziatania Komitetu z dnia 9 czerwca 2015 r. z pdzn. zm.

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadan wynikajacych z udziatu w charakterze
obserwatora w pracach Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na
lata 2014-2020 oraz znajomos¢ przystugujacych mi praw i powierzonych mi obowigzkdw okreslonych
w Regulaminie dziatania Komitetu z dnia 9 czerwca 2015 r. z pdzn. zm.

data, miejsce podpis
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Zatacznik 3
Katalog praw i obowigzkéw Cztonka/Zastepcy Cztonka Komitetu

1. Cztonek/Zastepca Cztonka Komitetu ma prawo w szczegdlnosci do:

1) zabierania gtosu, dyskusji oraz glosowania;

2) przedstawiania stanowisk i opinii Srodowiska, ktore reprezentuje;

3) konsultowania sie ze S$rodowiskiem, ktére reprezentuje z zastrzezeniem statusu
procedowanych dokumentdw jako nieoficjalnych do czasu podjecia przez Komitet decyzji
w tej sprawie;

4) udziatu w przygotowaniach rocznych sprawozdan z wdrazania RPO Wt 2014-2020,
poprzez ich zatwierdzanie;

5) uczestnictwa w grupach roboczych;

6) wnioskowania o powotanie grupy roboczej okreslajagc jej zadania w odniesieniu do
rozpatrywanych przez Komitet kwestii;

7) wnioskowania o udzielenie informacji zwigzanych z zagadnieniami rozpatrywanymi przez
Komitet, okreslajgc w uzgodnieniu z Przewodniczagcym Komitetu termin i forme ich
udzielenia;

8) dostepu do zatwierdzonych dokumentdw odnoszgcych sie do rozpatrywanych kwestii;

9) wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie oséb wtasciwych ze wzgledu na
rozpatrywang kwestie;

10) wnioskowania o zlecanie przez Sekretariat Komitetu (na podstawie uchwaty Komitetu lub
grupy roboczej) ekspertyz, realizowanych na potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych;

11) sfinansowania ekspertyz uznanych za niezbedne do witasciwego wykonywania funkcji
Cztonka Komitetu lub Zastepcy Cztonka;

12) wnioskowania o organizacje przez Sekretariat Komitetu szkoler dla Cztonkéw Komitetu
lub ich Zastepcow;

13) sfinansowania szkolefi uznanych za niezbedne do wifasciwego wykonywania funkcji
Cztonka Komitetu lub Zastepcy Cztonka;

14) udziatu w szkoleniach, o ktérych mowa w pkt 12) oraz pkt 13);

15) zwrotu kosztow dojazdu i noclegu, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem
zamieszkania Cztonka Komitetu lub jego Zastepcy, z zastrzezeniem postanowien

o ktérych mowa w § 2 ust. 7.
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16) wnioskowania o przeprowadzenie weryfikacji stopnia realizacji wybranych rekomendacji

pochodzacych z badan ewaluacyjnych.

2. Do obowigzkéw Cztonka/Zastepcy Cztonka Komitetu nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10

~

11

~

12)

13)

aktywne uczestniczenie w posiedzeniach Komitetu;

informowanie o planowanej nieobecnosci na posiedzeniu, z zachowaniem terminu
wskazanego w § 2 ust. 8 oraz delegowanie na posiedzenie Zastepcy wraz z przekazaniem
mu wszystkich materiatow;

przedstawianie opinii reprezentowanych $rodowisk na posiedzeniach Komitetu oraz
przekazywanie ww. Srodowiskom informacji zwrotnej o postepie wdrazania
RPO Wt 2014-2020;

informowanie i promowanie RPO W+t 2014-2020 w reprezentowanych srodowiskach;
zapoznanie sie z postepami prac w zakresie osiggania poszczegélnych celéw
RPO Wt 2014-2020;

zapoznanie sie z dokumentacjg dotyczgca zagadniert omawianych na Komitecie;
zapoznanie sie ze sprawozdaniami z realizacji RPO Wt 2014-2020 oraz innymi
przedstawionymi przez Sekretariat Komitetu dokumentami poswieconymi wdrazaniu
RPO Wt 2014-2020;

proponowanie ewentualnych rozwigzan usprawniajacych realizacje RPO Wt 2014-2020;
analizowanie propozycji IZ w zakresie zmian RPO Wt 2014-2020;

zapewnienie poinformowania Przewodniczacego Komitetu o wszelkich zmianach
w sktadzie Komitetu (Cztonkowie Komitetu, Zastepcy Cztonkdéw Komitetu), zgodnie
z postanowieniami § 2 ust 13;

ujawnienie ewentualnego konfliktu intereséw dotyczacego swojej osoby i wytgczenie sie
z podejmowania decyzji w zakresie, ktorego ten konflikt moze dotyczy¢, niezwtocznie po
zapoznaniu sie z zakresem spraw bedacych przedmiotem obrad Komitetu;

podnoszenie kwalifikacji, poprzez udziat w szkoleniach organizowanych przez Sekretariat
Komitetu, o realizacji ktérych zdecydowat Komitet lub grupa robocza;

podpisanie i ztozenie oswiadczenia i deklaracji reprezentanta przed podjeciem czynnosci

wynikajgcych z uczestnictwa w pracach Komitetu.
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Zatacznik 4

Zasady rozliczania kosztéw podrdézy oraz zakwaterowania dla Cztonkéw oraz ich Zastepcéw
Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata
2014-2020

1. Zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 10 ust. 3 pkt 1) oraz 2), Cztonkowie Komitetu lub
ich Zastepcy zamieszkali poza miejscem posiedzenia Komitetu, zgodnie z wnioskiem
stanowigcym zatgcznik nr 5 do Regulaminu, mogg uzyska¢ refundacje kosztow przejazdu
srodkami transportu publicznego lub niepublicznego oraz kosztéw zakwaterowania
zwigzanych zudziatem w posiedzeniu Komitetu lub grupy roboczej, zzastrzezeniem
postanowien o ktérych mowa w § 2 ust. 7 Regulaminu.

2. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztédw, jest ich poniesienie w zwigzku
z uczestnictwem w danym posiedzeniu Komitetu lub grupy roboczej.

3. Przez s$rodki transportu publicznego nalezy rozumiec transport kotowy/szynowy (autobusy,
tramwaje) oraz transport kolejowy. Refundacja kosztow przejazdu bedzie przystugiwata
Cztonkowi Komitetu lub jego Zastepcy wytacznie wtedy, kiedy bedzie dotyczyta podrézy
bezposredniej z miejsca oddelegowania do miejsca posiedzenia Komitetu. Ponadto w
przypadku podrdézy pociggiem lub autobusem, podréz nalezy odby¢ najkrotszg mozliwg
droga, zgodnie z ofertg przewoznika. Refundacja kosztéw przejazdu srodkami transportu
niepublicznego dokonywana jest do wysokosci kosztdw przejazdu srodkami transportu
publicznego na danej trasie lub trasie o zblizonym dystansie.

4. W przypadku pociggu, refundacji nie podlegajg wydatki na przejazd | klasg, z zastrzezeniem
sytuacji:

1) jesli w danym potaczeniu nie stosuje sie podziatu na I i Il klase, udokumentowany
przejazd bedzie kosztem kwalifikujgcym sie do refundacji;

2) kiedy wnioskodawca nie miat mozliwosci zakupu biletdw na przejazd, zgodnie z wyzej
wymienionymi zasadami, np. w zwigzku ze zorganizowaniem spotkania w trybie pilnym
lub w przypadku koniecznosci nagtego zastepstwa w ramach danego przedstawicielstwa.

5. Sekretariat Komitetu nie przewiduje organizacji noclegéw. W zwigzku z powyzszym Cztonek
Komitetu lub Zastepca dokonuje rezerwacji samodzielnie. Refundacja kosztéw takiego
noclegu mozliwa jest jedynie w sytuacji, gdy nie istnieje dogodne potaczenie komunikacyjne

z/do miejsca zamieszkania, a spotkanie zaczyna sie o godz. 9.30 lub wczesniej, a koriczy o
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6.

7.

8.

9.

godz. 16.00 lub pézniej. Dopuszczalna wysokos¢ refundacji kosztéw zakwaterowania wynosi
jednorazowo do 250 PLN brutto za dobe.

W przypadku uzyskania przez Cztonka Komitetu lub jego Zastepce refundacji w/w kosztéw od
podmiotu delegujacego, srodki finansowe sg przekazywane na konto tego podmiotu.
Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztédw zwigzanych z udziatem w posiedzeniu
Komitetu jest prawidtowo wypetniony wniosek stanowigcy zatacznik 5 do niniejszego
Regulaminu wraz z oryginatami dokumentéw potwierdzajgcych poniesiony wydatek.

Komplet wymaganych dokumentéw (wniosek wraz z zatacznikami, potwierdzajgcym
poniesione wydatki) nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Komitetu w terminie 10 dni roboczych
od daty posiedzenia Komitetu (liczy¢ sie bedzie data wptywu do Sekretariatu Komitetu).
W celu zachowania powyzszego terminu, skany wystanych dokumentdw mozna przesta¢ na
adres skrzynki elektronicznej Sekretariatu Komitetu. Tylko wnioski ztozone w terminie beda
rozpatrywane.

Refundacja poniesionych wydatkéw nastepuje w terminie 20 dni roboczych od dnia

dostarczenia do Sekretariatu Komitetu kompletnej dokumentacji.

10. Zwroty kosztéw podrdzy oraz zakwaterowania bedg dokonywane na podstawie podpisanej

listy obecnosci podczas posiedzenia Komitetu.
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Zatacznik 5

Oswiadczenie o poniesieniu wydatkéw przez Cztonka/Zastepce Cztonka® Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa tddzkiego na lata
2014-2020

Niniejsze oswiadczenie wraz z zatgczonymi oryginatami dokumentéw (wymienionymi w punktach 1 oraz 2),
potwierdzajacymi poniesione koszty, nalezy dostarczy¢ do Sekretariatu Komitetu w terminie 10 dni
roboczych od daty posiedzenia (liczy¢ sie bedzie data wptywu do Sekretariatu Komitetu) na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa tédzkiego
Sekretariat Komitetu Monitorujagcego RPO Wt 2014-2020

Departament Polityki Regionalnej
ul. Tuwima 22/26
90-002 todz
z dopiskiem ,Refundacja kosztow”
W celu zachowania powyiszego terminu, skany wystanych dokumentéw mozna przesta¢ na adres skrzynki
elektronicznej Sekretariatu Komitetu: sekretariat. KMRPOWL®@lodzkie.pl.

Dane osobowe Cztonka/Zastepcy Cztonka®

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, iz w zwigzku z udziatem w posiedzeniu Komitetu w dniu

............................................................. poniostem/am nastepujgce wydatki:

1. Koszty zakwaterowania®

Dokumenty potwierdzajace poniesione koszty Koszty poniesione (PLN) Koszty kwalifikowane
(PLN)
(wypetnia pracownik
1Z RPO Wt 2014-2020)

! Niepotrzebne skreslic.

2 zwrot kosztéw zakwaterowania na podstawie oryginatu dokumentu poswiadczajacego nocleg (np. faktury za ustuge
hotelowg); refundacja do wysokosci 250 PLN brutto/doba; refundacja kosztéw noclegu wytgcznie dla oséb zamieszkatych
poza miejscem obrad Komitetu.
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2. Koszty przejazdu publicznymi/niepublicznymi srodkami transportu3
Wyjazd Przyjazd Srodek Koszty Koszty kwalifikowane
lokomogji przejazdu (PLN)
miejscowos¢ data miejscowos¢ data (PLN) (wypetnia pracownik

1Z RPO Wt 2014-2020)

Suma wydatkéw kwalifikowalnych (wypetnia pracownik 1Z RPO Wt 2014-2020)

P . 4
Konto, na ktdre zostanie przelana refundowana kwota:

Nazwa PoSiadacza FAChUNKUL...............ccuouiii ittt ettt sttt ee st stesbe e s s sesasetesbessssssbesarsessstessnsnsesansens

Nazwa
DANKUL......ceeee et ettt ettt steehe e e bt tebeaeete st seabetteheasaas et ehesesbetbebeasehe et nabesbesaaseaeetenseateraesansateeten
Numer
konta
miejscowos¢, data podpis osoby ubiegajgcej sie o
refundacje kosztow
POtWIerdzam, Z€ PaN/i ..ceeceiiicnecnsisseseeseessessssssessesssessessessessessesssssaes ponidst/a wydatki wymienione

w niniejszym wniosku z wtasnych sSrodkéw i nie zostaly one mu (jej) zrefundowane przez podmiot
delegujacys.

miejscowos¢, data podpis osoby upowaznionej z podmiotu
zatrudniajacego Cztonka/Zastepce Cztonka
Komitetu

3 zwrot kosztéw na podstawie oryginatéw dokumentéw (np. biletu kolejowego, autobusowego) poswiadczajacych przejazd
(z wytaczeniem komunikacji miejskiej); refundacja kosztéw przejazdu wytgcznie dla oséb zamieszkatych poza miejscem
obrad Komitetu.

4 Nalezy poda¢ konto podmiotu, ktory podnidst koszt bgdz konto Cztonka/Zastepcy Cztonka Komitetu, jesli koszty podnidst z
wtasnych srodkdéw.

3 Wypetni¢ w przypadku, gdy zostanie podane konto Cztonka lub Zastepcy Cztonka Komitetu. Potwierdzenie dokonuje osoba
upowazniona z podmiotu delegujgcego.
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Potwierdzenie obecnosci Cztonka/Zastepcy Cztonka na posiedzeniu Komitetu przez pracownika Sekretariatu
Komitetu na podstawie podpisu na liScie obecnosci.
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