FAQ
Stan na 09.2016 .

(Uwaga! SL2014 podlega modyfikacjom, stad w przypadku zmian w systemie odpowiedzi mogg straci¢ aktualnos¢)

Tworzenie wnioskéw o ptatnos¢ po stronie beneficjenta

1. Czy jako lider moge utworzy¢ od razu wniosek zbiorczy bez tworzenia wniosku o ptatnosé czesciowego?
Odp. Technicznie beneficjent wiodgcy moze utworzy¢ wniosek zbiorczy i zapisaé nie dofaczajac zadnego
czesciowego, ale nie moze wysta¢ pustego wniosku, wiec faktycznie odpowiedz brzmi nie, gdyz lider buduje
whniosek zbiorczy z wnioskdw czesciowych, w tym swoich wnioskdw czesciowych, ktére przesyta sam do siebie.
Jednak po zbudowaniu wniosku zbiorczego z czeSciowych moze go jeszcze edytowac i zmieniac juz jako zbiorczy.
2. Czemu beneficjent wiodacy (lider) nie widzi we wniosku zbiorczym, ktéry tworzy wnp czesciowego (swojego lub
partnera), ktory sam zatwierdzit?
Odp. Najprawdopodobniej kryteria wejsciowe dla wniosku zbiorczego tj. (charakter wnp tj. np. wniosek o zaliczke,
okres realizacji ,,od do”) sg weisze niz dla zatwierdzonego wnp czesciowego np. partner przestat wnp o zaliczke i
sprawozdawczy za styczen, lider tworzy wniosek zbiorczy za styczen o zaliczke, ale nie sprawozdawczy i dlatego go
nie widzi.
3. Czy jedna osoba moze tworzy¢ wnioski o ptatnos¢ czesciowe jako lider i jako partner w ramach tego samego
projektu?
Odp. Tak, moze, o ile w umowie zostanie dodana jako osoba upowazniona zaréwno w zaktadce lidera jaki
partnera/éw. SL2014 po wejsciu w zaktadke wniosku czesciowego pyta taka osobe o to jako jaki parter chce
pracowac.
4. Czy moge wprowadzi¢ umowe z partnerem, ktdry nie bedzie miat przypisanych zadnych wydatkéw?
Odp. Tak jest to mozliwe, Partner w projekcie moze wystgpi¢ w umowie:
1. bez zdefiniowanych wydatkéw
2. bez zdefiniowanych zadan
3. ze zdefiniowanymi zadaniami, ale bez wydatkow
4. ze zdefiniowanymi zadaniami i wydatkami zerowymi
5. Czy partner musi wypetni¢ harmonogram pfatnosci?
Odp. Harmonogram zbiorczy buduje lider i moze go zbudowac tylko ze swojego czesciowego harmonogramu.
6. Czemu nie mozna aktualizowa¢ harmonogramu wstecz?

Odp. Harmonogram ma na celu okreslenie/prognozowanie wydatkdéw przysztych i nie z tego wzgledu nie ma
potrzeby aktualizowania danych historycznych. Beneficjent moze w kazdym czasie ztozy¢ nowy harmonogram w
systemie i nie wymaga to wycofywania wczesniej przestanego dokumentu.

Jezeli istnieje harmonogram o statusie zatwierdzony, system inicjuje nowg tabele w ramach ekranu danymi z tego
harmonogramu, z wytgczeniem kwartatéw, ktérych data koricowa jest wcze$niejsza od aktualnej daty systemowej
(w przypadku podziatu na miesigce wartosci kwotowe sg zerowane dla miesiecy, ktérych data koricowa jest
wczeshiejsza niz data systemowa).
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Czy wydatek przypisany do partnera musi by¢ przestany do lidera przez partnera by pojawit sie we wniosku
zbiorczym, czy moze zrobié to sam lider?

Odp. Wniosek partnera musi zostac¢ przestany do lidera, lider sam nie wprowadzi wydatku partnera, ktory zostat w
umowie przypisany do partnera. Rozwigzaniem jest przypisanie w umowie osoby u lidera jako partnera i
przygotowanie przez pracownika lidera wniosku czesciowego jako partner.

W jaki sposdb partner moze ztozy¢ formularz monitorowania uczestnikow, skoro modut ten jest przypisany tylko
do lidera?

Odp. Modut monitorowania uczestnikdw projektow jest przypisany jedynie liderowi. Osoba u partnera musi w
umowie dosta¢ uprawienia lidera i wprowadzac dane do formularza jako lider.

Chce utworzy¢ wniosek o pfatnos¢ czesciowa za ten sam okres np. za styczen 2016 r. co juz istniejgcy wniosek
czesciowy, ale o innym charakterze (np. przekazany to wniosek o zaliczke, tworzony to wniosek rozliczajacy
zaliczke) czy to mozliwe?

Odp. Nie, nie mozna tworzy¢ wnioskdw za ten sam okres, chyba, ze wniosek wczesniej utworzony bedzie miat
status wycofany. Nalezy najpierw wycofaé poprzedni wniosek za ten sam okres lub jezeli nie mozna wycofac
whniosku, nalezy stworzy¢ wniosek o ptatnosé mieszczacy sie w okresie wniosku zbiorczego, ale nie za doktadnie
taki sam okres jak wniosek juz istniejgcy (np. za jeden dzien krétszy).

Czy w jakiejs$ kategorii wydatku, ktéry ma w umowie o dofinansowanie wpisang wartos¢ 100, moge ztozy¢ wnioski
o ptatnos¢ na wiekszg kwote, np. 1207?

Odp. Tak, bo system ,,nie pilnuje”, aby wartos¢ poszczegdlnych wydatkow, czy nawet catych zdan nie przekroczyta
ich wartosci zapisanych w umowie.

Czy we wniosku o ptatnos¢ moge uzupetni¢ wartos¢ zrédet na minus?

Odp. Nie, bo w zrdodtach beneficjent nie uwzgledniam kwot wskazanych w ramach zwrotéw/korekt, czyli jak
rozliczam wydatki we WNP-02 na 10 i zwroty/korekty do WNP-01 sg na 11 to w zrddtach nie wpisuje -1, ale 10.

Personel projektu u beneficjenta jest zatrudniony na okres 3 mies. w sumie na 120 godzin ($rednio 40 godzin
miesiecznie, ale w pierwszym miesigcu 50 godzin, w drugim, 40 godzin, w trzecim 30 godzin). Jak zapisac
rozplanowanie czasu pracy, jesli walidacja nie pozwala rozplanowac¢ wiecej niz 407?

Odp. Nalezy zapisac czas pracy jako etat, zapisa¢, przejs¢ do rozplanowania czasu pracy, rozplanowac¢ miesigcu 50
godzin, w drugim, 40 godzin, w trzecim 30 godzin zapisa¢. Wrdci¢ do karty charakteryzujgcej stanowisko zmieni¢
etat na godziny w miesigcu, wpisac 40 godzin i zapisac.

Personel projektu u beneficjenta jest zatrudniony w 2 miejscach w pierwszym pracuje w ciggu dnia od 8 do 12 i
potem od 16-18 (na tym samym stanowisku), a u drugiego od 13-15, jak to zapisa¢ w bazie?

Odp. Aktualnie system pozwala rozplanowac prace na jednym stanowisku tylko raz w ciggu dnia co oznacza, ze w
pierwszym stanowisku nalezy wprowadzi¢ od 8 do 14, a na drugim od 14 do 16. Wyjasnienia nalezy zawrze¢ w
uwagach.

Czy w przypadku rozliczania projektu metodg uproszczong (stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe) wypetnia sie
baze personelu?

Odp. Nie. Patrz pkt. 2 Podrozdziatu 8.6 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Beneficjent lider zatwierdzit wniosek czesciowy partnera z wydatkiem, ktory nie powinien byt sie znalezé w
whiosku zbiorczym, czy moze on go teraz poprawic?

Odp. Tak lider w ramach edycji wniosku zbiorczego moze to poprawi¢ np. usuwajgc wydatek z wniosku zbiorczego,
nawet jesli zostat zaciggniety z wniosku czesciowego partnera (jest wydatkiem przypisanym do partnera, a nie
lidera).



15. Kto moze ztozy¢ wniosek o pfatnosc¢? Czy moze to zrobi¢ kazda osoba majaca dostep do SL2014 po stronie
beneficjenta?

Uprawnienia po stronie beneficjenta nie sg profilowane tzn. nie mozna da¢ uprawnien do jakiego$s modutu czy
zakresu. Dla wszystkich upowaznionych osdb po stronie beneficjenta uprawnienia sg takie same. Jedynym
odstepstwem sg uprawnienia oséb upowaznionych po stronie partnera lidera i partnera nie lidera (ci ostatni nie
maja dostepu do modutu korespondencja i monitorowanie uczestnikéw). A zatem wniosek o ptatno$¢ moze ztozy¢
kazda osoba upowazniona do tego przez beneficjenta.

W celu uzyskania dostepu do SL 2014 beneficjent sktada Wniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej. Wniosek ten jest podpisywany przez osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta (np.
prokurenta, cztonka zarzadu, obie osoby tgcznie, itd.), przy czym waine jest, by na etapie weryfikacji i
przyjmowania upowaznienia sprawdzaé wtasciwosci podpisujgcych je oséb np. w oparciu o KRS, statut podmiotu w
zaleznosci od witasciwosci podmiotu. Uwaga! Przyjecie wniosku podpisanego przez osoby pracujgce u beneficjenta
lub z nim wspédtpracujace, ale nie upowaznione do jego reprezentacji (np. prezesa sp6tki w sytuacji gdy zgodnie z
KRS spétka ma reprezentacje dwuosobowg), moze skutkowac jego niewaznoscia. Ww. wniosek zawiera
o$wiadczenie osoby / oséb reprezentujgcych beneficjenta cyt.: ,Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014,
podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie z niniejszym zafgcznikiem beda dziataniami podejmowanymi w
imieniu i Na rzecz .....cvveveeveennee (nazwa beneficjenta).”. Dodatkowo, we wzorze umowy o dofinansowanie
zawarto zapis cyt. ,Beneficient i Instytucja Posredniczqca uznajg za prawnie wiqzgce przyjete w umowie
rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez moZliwosci kwestionowania
skutkow ich stosowania”. W zwigzku z powyzszym, uznaje sie, ze ztozenie WNP przez osobe upowazniong jest
rownoznaczne ze ztozeniem WNP przez beneficjenta.




