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SL2014 — Informacje ogolne

Uprawnienia do dziatania w systemie SL2014
Narzedzia potrzebne do rozpoczecia pracy z
SL2014

Profil ePuap

Pierwsze logowanie

Nawigacja po systemie SL2014 - Cwiczenie
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/. Rodzaje wnioskow o pfatnosc

8. Tworzenie pierwszego wniosku

9. Cwiczenie

10.Korespondencja (Beneficjent/Instytucja),
Cwiczenie
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11.Whniosek o ptatnosc¢ — rozliczajgcy wydatki
» Postep rzeczowy realizacji projektu
= Postep finansowy
= Zrddta finansowania wydatkow
» Zestawienie dokumentacji niezbednej do
rozliczenia
12.Cwiczenie
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13.Harmonogram ptatnosci (Tworzenie
harmonogramu, Przekazywanie harmonogramu,
Wersje harmonogramu) — Cwiczenie

14.Monitorowanie uczestnikow projektow
(Przygotowanie formularza, Dane instytucj
otrzymujgcych wsparcie, Dane uczestnikow
otrzymujgcych wsparcie) - Cwiczenie
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15.Zamowienia publiczne (Informacja o zamowieniu,
Informacja o kontrakcie) - Cwiczenie

16.Personel projektu - Cwiczenie

17.Procedury zwigzane z wnioskiem o ptatnosc

18.Najczesciej popetniane btedy

19.Test
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SL2014 - aplikacja gtowna Centralnego systemu
teleinformatycznego, ktorej celami sg (zg. z
Wytycznymi ds. gromadzenia danych...):
= wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania,
monitorowania | oceny
= zachowanie odpowiedniego sladu audytowego
= umozliwienie Beneficjentom rozliczania
realizowanych projektow
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W ramach procesu rozliczania projektow,
gromadzone sg dane dotyczgce:
= procesu zatwierdzenia, oceny,
poprawiania wnioskow
» informacji o harmonogramach ptatnosci
= uczestnikow projektow
= zamowien publicznych
*= 0SOb zatrudnionych do realizacji projektu
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Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe,
wskazang przez Beneficjenta we wniosku
stanowigcego zatgcznik nr 5 a do Wytycznych
(...)I upowazniong do obstugi SL2014, w jego
Imieniu ...., stanowigcg zatgcznik do Umowy.
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SL2014 — Nadawanie/cofanie
l. l uprawnien do dziatania w systemie
]

Zatacznik 5 Wnioski o nadanie/zmianefwycofanie dostepu dla osoby uprawnionej'’
a)  Whniosek o nadanie/zmiane™ dostepu dla osoby uprawnionejw ramach SL2014 %

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficienta

Nr projektu

Kraj

PESEL™

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Ja, nize] podpisany'a ... it eeieieeeanaen eeee..... DEWiadczam, Ze:

Imig Nazwisko

7 Przez oscbe uprawniona mzumie sie tu osobe, wskazana przez Beneficienta w niniejgzym wniosku i
upowazniona do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i skiadania wnioskdw o ptatnosc czy
?lzekazywania innych informacji zwiazanych z realizacjg projektu

* Niepotrzebne skreslic, jedna z dwoch opdi jest cbstugivana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej

B hez podania wwmaganych danych nie moZliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

pej
+Func
vesty

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w aplikacji gtdwne] centralnego systemu teleinformatycznego | zobowiazuje sie do

Jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnieri w SL2014:

« Whniosk o platnosc

« Korespondencja

¢ Harmonogram ptatnosci

o Monitorowanie uczestnikow projektu

« Zamdwienia publiczne

¢ Personel projektu

Oswiadczam, Zze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione

zgodnie z niniejszym zatacznikiem beds dziataniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

ceeveeeee-{nazwa beneficjenta).




na adres poczty elektronicznej ktory podates/as we
wniosku o nadanie dostepu otrzymates/as
wiadomosc potwierdzajgcg utworzenie Twojego
konta w systemie.

przestana zostata takze wiadomosc¢ zawierajgca
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programow operacyjnych.
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Aby zalogowac sie do systemu:
wybierz link znajdujacy sie w wiadomosci o
utworzeniu konta lub wprowadz adres
https://sl2014.gov.pl/FLogin/FStartup.aspx

upewnlij sie, czy korzystasz z aktualnej wersji
przegladarki
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https://sl2014.gov.pl/FLogin/FStartup.aspx

Pierwsze logowanie do systemu
Login — to numer PESEL.
Wybierz funkcje Wyslij hasto.

Wprowadz login oraz hasto (przestane mailem), a
nastepnie wybierz funkcje Potgcz
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Profil zaufany ePUAP

http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 ZalozProfil

Aby zatozy¢ konto na ePUAP, nalezy skorzystac z
funkcji Zatoz profil zaufany, a nastepnie nalezy
potwierdziC swojg tozsamosc.
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http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_ZalozProfil
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Zaloguj sie do systemu SL2014 i wykonaj
nastepujgce czynnosci:

=  Zmien wersje jezykowg na angielski

» Zmien rozmiar czcionki

» Zmien widocznosc¢ kolumn

= Sprawdz swoje dane

= Podejrzy) swojg umowe

= (Odswiez dostepny czas pracy

* Przejdz do ekranu projektu
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@ Projekt POIR.06.02.00-14-01PE/15

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systemow informatycznych

‘ Korespondencja H Harmonogram ptatnosci
=
BRES

‘ Monitorowanie uczestnikow H Baza personelu H Zamowienia publiczne ‘ Monitorowanie IF

Data zakonczenia

NHumer wniosku Whiosek za okres Status wniosku Data ztoZenia -
weryfikacji
Fundusze 7l Unia Europejska
Europejskle l'ddele Europejskie Fundusze i
Program Regionalny i, Strukturalne i Inwestycyjne o e




Zrodta finansowania wydatkow (kwoty wydatkow w
podziale na zrodta finansowania)

Zakres rzeczowo-finansowy (liczbe | rodzaj zadan
realizowanych w projekcie wraz z
przyporzgdkowanymi kosztami i wydatkami) -
tabela stanowi podstawe danych znajdujgcych sie
w _kKazdym wniosku o ptatnosc

Lista mierzalnych wskaznikow projektu

Osoby uprawnione
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Na podstawie umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu beneficjenci sporzadzajg wniosek o
ptatnos¢ w Centralnym Systemie Informatycznym
(SL2014), w ramach ktorego Beneficjent:

wnioskuje o przekazanie dofinansowania,

wykazuje wydatki poniesione na realizacje
projektu,

przekazuje informacje o postepie realizaciji
projektu, w terminach wskazanych w umowie o
dofinansowanie projektu.

Eundus;ek_ ey © Unia Europejska
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1. Identyfikacja wniosku

Whiosek o platnosé

Identyfikacja wniosku
Whiosek za okres od I do Status wniosku | W przygotowaniu Numer wniosku
Rodzaj wniosku o platnosé
Whiosek o zaliczke Whiosek o refundacje Whiosek rozliczajacy zaliczke Whiosek sprawozdawczy Whiosek o pfatnosc koricowq

Wazne:
Umowa okresla harmonogram sktadania wnioskow

W przypadku braku ztozenia wniosku w terminie
Instytucja Zarzadzajaca nalicza odsetki
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i
... SL2014 — Tworzenie wniosku o
ptatnosc

Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Tddenbyfilosciy wrkeshou
Wiosek za skres od | 20050101 dho | 201%-00-31 Startus wilosku | W proygotewaniu | My vkl |
Rodza] wnioeku o platnod:
[#] Wnnsek o ralicrby ¥ Winiosek & refundacly [ Winikossek: rocBcaafyoy ralicrio [ ik spravordawcry [ Winicmelk o platrod oofomws)
ol - VL
- [T e =
Bhumor umowy ) decyTil | POPCOD. L D3-00-D8LA/14-00 |
Marwa Benefijenta | NFO FROUEST 5P, Z 0. 0
Tytuk projekiu | Proacivesrislnng wykocoiti cyfrowsrmu = @ chaion
Program Gperacyjy  POPC.0M.00.05. Frogram Dperacyny Polska Cylraws
Ol privrytietows PO 00.00,00, Cyfrowa sktywizscss spolecnefatwa
Driatani POPC.03.02.00. Wiparces niciatyw spolecingth 1o r2ect aktywizacy cyfrows) oz a-inbegrach
Porkataries
Wytlathi ogobem | .00
Wyt ko Mikorwaine ' .00/
Dofinansceanks [ 6,00
Wiioskowana keota, w tym ' 000
Fabicries [ .50
Refundada [ 0,00

o O



Bloki koniecznie do uzupetnienia:

* Projekt (kwota wnioskowane| zaliczki)

» Informacje (Oswiadczenia, miejsce
orzechowywania dokumentacii)

« Zalgczniki (opcjonalnie)

Brak koniecznosci wypetniania blokow (jezeli nie jest
lednoczesnie wnioskiem sprawozdawczym):

* Postep rzeczowy

* Postep finansowy
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i
.. SL2014 — Tworzenie wniosku o
T I

ptatnosc¢ zaliczkowa
i

Blok Zataczniki:

‘ Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ ‘ Postep finansowy ‘ ‘ Informacje ‘

| g

[] Zatgczam dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac wymienione w ww. tabeli

Zesiawienie dokumentow potwierdzajgcych odbidr /wykonanie prac

Lp. Nazwa dokumentu Nr dokumentu Data dokumentu Krotki opis

Zmieniamy todzkie
z Funduszami Europejskimi

www.rpo.lodzkie.pl

Fundusze Ll © Unia Europejska
Europejskie todzkie Europejskie Fundusze
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Sprawdzanie poprawnosci:

& C] Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

( Tdentufilkaria wninckn

Komunikat: Dla wniosku nie stwierdzono btedow....

Ztozenie wniosku:

i Whniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31
1 /(2

( Tdentufikaria wninckn

Koniecznos¢ podpisania w systemie
ePuap/podpisem kwalifikowanym
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Weryfikacja podpisu:

POIR.06.02.00-00-0001/15-001-02 2015-01-01 - 2015-03-31 Wycofany 2015-11-09

POIR.06.02.00-00-0001/15-002-01 2015-01-01 - 2015-03-31 Zatwierdzony 2015-11-09

Potwierdzenie wystania wniosku

+ TP

2015-04-01 - 2015-06-30 W przygotowaniu
POIR.06.02.00-00-0001/15-001-02 2015-01-01 - 2015-03-31 Vycofany
POIR.06.02.00-00-0001,/15-002-01 2015-01-01 - 2015-03-31 Zatwierdzony
Fundusze TR, Unia Europejska
iski promuje ) L
Europejskie tadzkie Europejskie Fundusze .
Program Regionalny i Strukturalne i Inwestycyjne WA

2015-11-09

2015-11-09

2015-11-09



bW

Utworz wniosek o ptatnosc¢ zaliczkowg (bez
wyboru pola wniosek sprawozdawczy):

Whniosek za okres: od poczgtku realizacji projektu
do 30 czerwca br.

zaliczka w wysokosci 100 tys. zit

Zapisz wniosek

Sprawdz poprawnosc danych

> Unia Europejska
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przestanie do instytucji oficjalnego pisma,
podpisanego elektronicznie

przestanie do instytucji wiadomosci
odpowiadajgcej biezgcej korespondenciji z
opiekunem projektu

otrzymywanie pism (mozliwos¢ nadania numeru)
oraz wiadomosci z instytucji Zarzgdzajgcej
uzyskac potwierdzenie podpisu elektronicznego
wydruk pism/wiadomosci

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
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Widok modutu Korespondencja

@ Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15

INFO PROJEKT SP. 7 0.0.

WdrozZenie systemow informatycznych

Monitorowanie uczestnikéw H Baza personelu

‘ Whioski o ptatnosc ‘ Korespondencja ‘ Harmonogram platnosci ‘

Kopie robocze ]

Przychodzace (4) [WVsiane

Blg)8 B =

Lp. Temat Numer pisma

1 Dane do poprawy we WHNP 1

Eundus_zek_ TRy ® Unia Europejska
uropejskie P ey Europejskie Fundusze CaE
l'Udele Strukturalne i Inwestycyjne s
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Beneficjent
INNOWACYINY BENEFICIENT SP. Z 0.0.

Miejscowosc Data wystania

Warszawa

Adresat
Ministerstwo Rozwoju, IZ7 POIR

MNumer pisma

Nr kancelaryjny

Temat

Tresc

Zatgcznik

2o
CoEaED

Fundusze i ® Unia Europejska
Europejskie todzkie Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Dokument nie zostat podpisany




Cwiczenie:

1. Stworz wiadomosé do Instytucji z wiadomoscig iz
wystates wniosek o ptatnosc zaliczkowg | zapisz je.

2. Stworz pismo i zapisz je.

3. Edytuj zapisane pismo | zapisz je.

p® Unia Europejska
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Blok: Postep rzeczowy, zaktadki:

* Postep rzeczowy realizacji projektu — opis
realizacji poszczegolnych zadan

« Wskazniki produktu/rezultatu — wartosci
zrealizowanych wskaznikow

* Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

* Planowany przebieg realizacji — plan realizacji
zadan do momentu ztozenia kolejnego wniosku

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
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Blok: Postep rzeczowy, zaktadki:

Projekt ‘ Postep rzeczowy Postep finansowy ‘ ‘ Informacje

Zataczniki

Postep rzeczowy realizacji projektu { Wskazniki produktu M Wskazniki rezultatu M Problemy napotkane w trakdie realizacji projektu M Planowany przebieg realizacji ]

Zadanie 1 PRZYGOTOWANIE PROJEKTU

Zadanie 2 ROBOTY BUDOWLANE

Zadanie 3 ZARZADZANIE PROJEKTEM

Hvwa

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

proinuie/

tadzkie

Stan realizacji

W trakcie.
Nie rozpoczeto.

W trakcie.

Unia Europejska "k
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne



Przyktadowe zapisy w umowie:

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze
ponosi ryzyko niezrealizowania wyznaczonych dla
Projektu wskaznikow, co na podstawie art. 26 ust. 6
ustawy wdrozeniowe] moze stanowicC przestanke do
stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej i
skutkowac natozeniem proporcjonalnej korekty
finansowe] obnizajgcej wartosc¢ dofinansowania.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
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Blok: Postep finansowy, zaktadki:
« Zestawienie dokumentow

« Wydatki rozliczane ryczattowo
« Zwroty/korekty

« Zrodta finansowania wydatkéw
* Rozliczanie zaliczek

« Postep finansowy (uzupetniana automatycznie)
* Dochod
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Zestawienie dokumentow - szczegotowe informacie

dotyczgce wydatkow poniesionych w danym okresie

Sprawozdawczym :

- Optacone Faktury i inne dokumenty ksiegowe
rownowazne, dla wydatkow kwalifikowalnych

- Umowy z wykonawcami, zlecenia itp.

- Mozna wczytac z pliku, lub wpisac recznie

Uwaga! Dokumenty muszg by¢ oznaczone (aby

umozliwic ich przypisanie do konkretnego projektu)

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

ot © Unia Europejska
Aadiliid Europejskie Fundusze
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Wydatki rozliczane ryczattowo (mozliwe tylko w EFS):

- Koszty ogolne/posrednie rozliczane ryczattowo,
zgodnie z umowa

- Trzy rodzaje ryczattu (stawki jednostkowe, kwoty
ryczattowe, stawki ryczattowe)

- Wiekszos¢ pol uzupetnianych automatycznie z
umowy o dofinansowanie

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

> Unia Europejska
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Zwroty/korekty: tabela gdzie mozna dokonywac
korekt w wartosciach narastajgco w tabeli Postep
finansowy — czyli tabeli w ktorej system
automatycznie wylicza m.in. wartosci narastajgco dla
projektu.

‘ Projekt ‘ ‘ Postep rzeczo wy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje ‘ ‘ Zataczniki

[ Zestawienie dokumentow ] Zwroty [korekty [ Zrédia finansowania wydatkéw ][ Postep finansor Wy ][ Dochod ]

Numer wniosku o

ptatnosc, w Kategoria kosztow - Humer Wydatki Wydatki Kategoria -

Lp. ramach ktdrego Zadanie Nazwa kosztu/ d . Dofinansowanie podlegajaca Uwagi/komentarze
okumentu ogdtem kwalifikowalne 5 ramach
wydatek zostat Nazwa ryczattu limitom fimitu

rozliczony

OV/Q
POPC.02.01.00-00- . Zakup Srodkdw trwatych -

1. AJ20/14-001 Szkolenia Zakup projektora 163/2015 15,00 10,00 5,00



Zrodia finansowania wydatkow:

‘ Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy

‘ Postep finansowy ‘

—

Zestawienie dokumentdw ] [ ‘Wydatki rozliczane ryczattowo ] [ Zwroty [ korekty ] Zrédta finansowania wydatkdw

Nazwa Zrodta finansowania

Srodki wspélnotowe
budzet paristwa
budzet jednostek samorzadu terytorialnego
inne krajowe srodki publiczne

Prywatne

w tym EBI

Fundusze 7 ®
Europejskie SARGY
N todzkie
rogram Regionalny

Informacje ‘ ‘

Zataczniki

)

a m .a a aine

Wydatki ogéte Wydatki kwalifikowal
80,00 80,00
0,00 0,00
40,00 20,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Zmieniamy todzkie

z Funduszami Europejskimi

www.rpo.lodzkie.pl



Rozliczanie zaliczek (tylko dla wnioskow rozliczajgcych
zaliczki)

Bves

‘ Projekt ‘ ‘ Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje ‘ ‘ Tataczniki ‘

Zestawienie dokumentow

Wydatki rozliczane ryczattowo [ Zwroty/korekty ][ Zrédia finansowania wydatkdow

Postep finansowy ][ Dochad

Kwota dofinansowania

Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki 0,00
Kwota zaliczek zwroconych — niewykorzystanych a,00
Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich wnioskach 0,00
Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem 0,00
Odsetki naroste od srodkéw zaliczki | 0,00

w tym zwrécone do dnia sporzadzenia wniosku o platnosc | 0,00



Postep finansowy (uzupetniane automatycznie),

zawiera:

 Dane z umowy.

 Dane z poprzednich | biezgcego wniosku o ptatnosc
(narastajgco).

* Przedstawia podsumowania, w ramach zadan jak i
umowy.
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Dochaod:
* Dochod ktory nie byt uwzgledniony w momencie

podpisania umowy i ktory powinien pomniejszyc¢
wydatki kwalifikowalne

 Dochod = wszelkie przychody wygenerowane w
trakcie realizacji projektu.
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Cwiczenie:
1. Utworz wniosek rozliczajgcy wydatki:
2. Uzupetnij wszystkie moduty
3. Sprawdz wniosek

4. Zapisz wniosek
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Informacja na temat:
« planowanych wydatkow w projekcie
« czasie skltadania kolejnych wnioskow o ptatnosc

Pierwszy harmonogram nalezy ztozyC niezwtocznie po
podpisaniu umowy.

Moze podlegac aktualizacji ze skutkiem na kolejne
okresy rozliczeniowe.

Suma poniesionych i planowanych wydatkow musi by¢
rowna catkowitej wartosci projektu.
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Dodaj kwartat
HO

Rok[2015 | Kwartat|V | [podziel na miesiace

Pazdziernik Listopad Grudzien
Wydathi kwalifikowalne | 000 | 000 | 0,00
Dofinansowanie:
Zaliczka | 000 | 000 | 0,00
Refundacja | 000 | 000 | 0,00
Ogétem | 000 | 000 | 0,00

)

Fundusze g Unia Europejska [EEER
Europejskie Europejskie Fundusze  [REINN
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W przygotowaniu

Rok Kwartat Miesiac Wydatki kwalifikowalne

Ogdotem

50 000,00 35 000,00

LR ERLE LT SLLLE LYY
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Po przestaniu harmonogramu do Instytucji nie ma
mozliwosci jego edycji lub usuniecia.

Harmonogram moze zosta¢ wycofany przez Instytucje
do poprawy — wtedy mozliwa jego edycja

Jesli harmonogram zostanie zatwierdzony przez
Instytucje — wtedy mozliwe jest tworzenie kolejnych

wersii.
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Cwiczenie:

« Utworz harmonogram ptatnosci w podziale na
miesigce

e Zapisz harmonogram

 Dodaj do harmonogramu kolejny kwartat
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« Zawiera dane dot. osob lub instytucji ktore podlegaja
wsparciu przez beneficjenta poprzez uczestnictwo w
jego projekcie.

* Odpowiednik formularza PEFS w perspektywie 07-13

« Co do zasady dot. projektow finansowanych z EFS.

* Umozliwia ocene rezultatu projektow (w tym rezultatow
dtugoterminowych)
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Zasady:

 Monitorowane od momentu rozpoczecia udziatu w
projekcie

« Tylko te osoby/instytucje dla ktorych dostepne sg
wymagane dane

« Osoby/Instytucje mogg by¢ wykazywane tylko raz.

« Dane podlegajg obowigzkowej aktualizaciji
(teleadresowe, sytuacji po zakonczeniu udziatu w
projekcie)
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Przygotowywanie formularza: recznie lub poprzez
import pliku (typ .csv)

Najwazniejsze dane zbierane w systemie:

Osoby indywidualne: Pesel, ptec, wiek, wyksztatcenie,
dane kontaktowe, status na rynku pracy, przynaleznosc¢
do mniejszosci narodowych/etnicznych, z
niepetnosprawnosciami itp.. (dla projektow EFS) — w
tym dane osobowe, wrazliwe (prawnie chronione)
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@ Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

WdroZenie systemdw informatycznych

‘ Korespondencja H Harmonogram platnosci ‘ Monitorowanie uczestnikow ‘ Baza personelu

Zamdwienia publiczne

‘ Whioski o ptatnosc

Uczestnicy projektu
Data
Lp. Whiosek za okres przestania Status formularza Eksport
formularza
2015-01-01 - 2015-03-31 2015-11-09  Zatwierdzony TAK

W przygotowaniu

Fundusze i Unia Europejska A
iski promuje’” o gt

Europejskie tadzkie Europejskie Fundusze el

Program Regionalny iy Strukturalne i Inwestycyjne * oy *



Cwiczenie:

1. Wprowadz do systemu dane jednej instytucji
otrzymujgcej wsparcie (brak NIP)

2. Wprowadz do systemu dane jednego uczestnika
indywidualnego otrzymujgcego wsparcie (brak
PESEL)

3. Eksportuj dane do pliku na komputerze
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Dotyczy beneficjentow podlegajgcym Prawu
Zamowien Publicznych | gdy wartosc
zamowien/konkursow przekracza 30 tys. euro
gromadzenie danych dot. Zamowien publicznych,w
tym kontraktow i ich wykonawcow

Obejmuje informacje o wszelkich przetargach,
zamowieniach itp.

Nalezy uzupetniC przed rozliczeniem wydatkow we
whniosku o ptatnosc.
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Najwazniejsze pola:

Rodzaj zamodwienia

Tryb udzielania zamowien (przetarg, dialog, itp.)
Szacunkowa wartos¢ zamowienia

Czy powyzej progow unijnych

Uwagi i Zatgczniki (max 3)
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P0 przestaniu informacji o zamowieniu publicznym do
nstytucji mozliwe jest dodawanie informacji o
Kontraktach w ramach tego zamowienia.

Nalezy zarejestrowaC kazdg umowe 2z wykonawca
(niezaleznie czy umowy realizowane byty przez tego

samego wykonawce)
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[ Whioski o platnosc

[ Korespondencja

Harmonogram ptatnosci

Zamowienia publiczne

Monitorowanie uczestnikéw H Baza personelu

) 4

Lista zamowien +

2/2017

1/2017

Fundusze
Europejskie
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Informacje o zamowieniu

- =T a-

Status postepowania Data przestania

‘ W przygotowaniu | I:I

Data ogloszenia Numer ogloszenia 0 zamdéwieniu

e 0

Rodzaj zaméwienia Tryb udzielenia zamoéwienia

‘ Dostawy Negocjacje bez ogloszenia

Szacunkowa wartosc zamowienia

50 000,00 Zaméwienie powyZej progow unijnych

Uwagi

i Unia Europejska [EEEER
promuie e telie Furd b :
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Cwiczenie:

1. Wprowadz informacje o zamowieniu
publicznym

2. Wprowadz informacje o kontrakcje w
ramach ww. zamowienie

3. Napisz wiadomosc¢ do Instytucji.
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Zawiera dane osob zaangazowanych do pracy w
ramach projektu, ktorych wynagrodzenie podlega
dofinansowaniu w ramach kosztow rozliczanych we
wnioskach o ptatnosc tego projektu.

Masz obowigzek wypetniania bazy personelu

wynikajgcy z Twojej umowy o dofinansowanie oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
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» Personel projektu

T OO &

Lista personelu

Status Data przestania
78010283018 \w przygotowaniu |
Kraj PESEL
78010283018
Imig Nazwisko
|AaA [BBB |
Uwagi
Stanowisko 1
Stanowisko Forma zaangaZowania Data zaangaZowania
| OPIEKUN PROJEKTU | | oddelegowanie | [2017-06-01
Okres zaangaZzowania Wymiar czasu pracy

od 2017-06-02 do 2017-12-31 Wymiar etatu Liczba godzin w miesigcu ‘ 1,0000

Czas pracy personelu projektu
- Nalezy uzupetni¢ dla kazdego stanowiska
- Mozna wykazywac wiele przedziatow godzinowych
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Cwiczenie:

1.
2.

Dodaj dwie osoby do personelu projektu

Dodaj okres zaangazowania danej pierwsze| osoby
w dwoch kolejnych miesigcach, okreslajgc dni i czas
pracy

Wyslij wiadomosc do opiekuna projektu z Instytucji z
prosbg o przestanie wzoru pliku xls, ktory umozliwi
zalmportowanie czasu pracy.

Usun drugg osobe z personelu projektu.
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Celem weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest
potwierdzenie zgodnosci postepu rzeczowego
oraz _ flnansowego z umowg o dofinansowanie z
Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych |
Wytycznymi w  zakresie  kwalifikowalnosci
wydatkow ramach EFRR, EFS oraz FS na lata
2014-2020.
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Celem weryfikacji wniosku o ptatnosc Jest
monitorowanie projektu w zakresie_osiggania |eqo
celow tzn. czy poszczegodlne etapy zadan
prowadzone sg terminowo oraz czy osiggane sg
wskazniki okreslone w umowie.

Kazdorazowo sprawdza sie czy dana operacja
realizowana  jest  zgodnie Z zakresem
merytorycznym wskazanym W umowie,
harmonogramem, budzetem projektu.
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Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodtowa dotyczgca minimum 5%
pozycji wydatkow, ktore zostaty wykazane w tym
wniosku o0 ptatnos¢. Sposob prowadzenia
pogtebione] analizy zalezy od sposobu rozliczania
wydatkow we wniosku o ptatnosg, tj. rozliczanie na
podstawie: rzeczywiscie poniesionych wydatkow,
metod uproszczonych.
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Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega
dokumentacja zrodtowa potwierdzajgca wykonanie
zadan objetych kwotami ryczattowymi dotyczaca
minimum 5% uczestnikow projektu wykazanych w
okresie rozliczeniowym, za jJaki sktadany jest
wniosek o ptatnosc.
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1. Btedy techniczne sg korygowane automatycznie
poprzez walidacje w systemie
2. Postep rzeczowy realizaciji projektu:

« Brak zamieszczonego opisu dotyczgcego
podjetych dziatan z zakresu rownosci szans |
dostepnosci projektu dla osob z
niepetnosprawnosciami.
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Postep rzeczowy realizacji projektu (wskazniki):

Brak zamieszczonego opisu zmiany wartosci
wskaznikdw w czesci Problemy napotkane w
trakcie realizacji projektu, w przypadku gdy ich
wartosci lub tempo ich osiggania odbiegajg od
zapisow wniosku o dofinansowanie/umowy.
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Whnioski o ptatnosc¢ - Zwroty/korekty

Wykazanie w omawiane] zakladce wydatkow
pominietych do rozliczenia w poprzednich okresach
rozliczeniowych. Pominiete dokumenty ksiegowe

nalezy uymowac w zestawieniu wydatkow w biezgcego
wniosku.
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Whnioski o ptatnos¢ — Rozliczanie zaliczek

W wierszu kwota zaliczek rozliczana biezgcym
wnioskiem nalezy wykazaC kwote zawierajgca
koszty  posrednie rozliczane ryczattem
(w zakresie dofinansowania).

W wierszu procent rozliczenia- w przypadku
wniosku o kolejna zaliczke niezbednym jest
rozliczcenie minimum 80 % otrzymanych
dotychczas srodkow (dla RPO WL).
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* Podrecznik beneficjenta
* Wytyczne w zakresie gromadzenia |
przekazywania danych w formie elektronicznej

Materiaty pomocnicze:

Strona internetowa: funduszeeuropejskie.gov.pl
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...
Wytyczne w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego, I Inne
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Dziekuje za uwage

Roman Szabtowski
mail: frp.szkolenie@interia.pl
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