Zat. 4 do Standardu udzielania wsparcia

Minimalny zakres Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczo$ci

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI W RAMACH PROJEKTU
PT., ...TYTUL PROJEKTU... ”
NR...

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa £ddzkiego na lata 2014-2020

Os Priorytetowa X ,Adaptacyjnos¢ pracownikdéw i przedsiebiorstw w regionie”
Dziatanie X.2 ,Rozwoj pracownikdw i przedsigbiorstw”

Poddziatanie X.2.2 ,WdroZenie programéw typu outplacement”

§1
Postanowienia ogdine
1. Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci w projekcie pt: ...... tytut
projektu......... , realizowanym przez ...... nazwa i adres beneficjenta....

2. Wsparcie na rozwoj przedsiebiorczosci obejmuije:

a) przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, do wysokosci ...(nalezy wpisaé kwote zgodng z wnioskiem
o dofinansowanie) PLN na osobe;

b) wsparcie pomostowe w postaci :

- indywidualnych ustug doradczych o charakterze specjalistycznym udzielane w  okresie  pierwszych
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (pomoc w efektywnym wykorzystaniu wsparcia finansowego
wspomagajgca rozwoj dziatalnosci gospodarczej);

- pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wigkszej niz rownowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace, o ktérym mowa w art. 2 ust. 4 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2008), obowigzujacego na dzien przyznania wsparcia bezzwrotnego przez okres od 6 do 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

§2
Warunki ubiegania si¢ o wsparcie finansowe

1. Warunkiem otrzymania wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczo$ci jest ukoficzenie i pozytywne zaliczenie doradztwa oraz
szkolenia umozliwiajacego uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

2. Uczestnicy aplikujacy o wsparcie finansowe na rozpoczecie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zobligowani sg do ziozenia
wniosku o udzielenie wsparcia finansowego (opracowuje Beneficjent z uwzglednieniem zatgcznika nr 5 do Standardu udzielania
wsparcia).

3. Integralng cze$¢ wniosku o udzielenie wsparcia finansowego stanowia;
a) harmonogram rzeczowo — finansowy planowanego przedsiewziecia,
b) biznesplan — wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do Standardu udzielania wsparcia
¢) inne dokumenty (nalezy doprecyzowac rodzaj dokumentow jakie bedgq wymagane przez Beneficjenta).

4. Wymienione w ust. 2 i 3 dokumenty nalezy zlozy¢ za poSrednictwem ....( np. poczta / nr faxu oraz podac adres biura/siedziby
w woj. todzkim w ktérym bedq przyjmowane dokumenty) w terminie do...(nalezy wskazac termin)..

" Maksymalna kwota wsparcia nie moze przekraczac 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujacego w dniu przyznania
wsparcia
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5. Dokumenty, ktére wptyng w innym niz wskazany w ust. 4 terminie nie beda rozpatrywane.

6. Wzory dokumentéw dostepne sa w ...(nalezy podac dokfadny adres biura projektu w woj. 16dzkim) oraz na stronie internetowe;
www (nalezy podac adres).

§3
Ocena formalna wniosku o udzielenie wsparcia finansowego

1. Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego oceniany jest w okresie ..nalezy podac liczbe... dni roboczych od daty zakoriczenia
przyjmowania wnioskéw okreslonej w § 2 ust. 4.

2. Ocena formalna wniosku dokonywana jest przez upowaznionego pracownika Beneficjenta.

3. Ocena formalna prowadzona jest w oparciu o Karte oceny formalnej2.

4. Zaklada sie mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia brakéw formalnych. Lista mozliwych do uzupetnienia brakow..... (nalezy
wymienic)

5. O wynikach oceny formalnej kandydat zostanie poinformowany drogg pisemng i elektroniczng na adres kandydata wskazany
we wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w terminie ....(podac termin).

6. W przypadku negatywnej oceny formalnej Uczestnik ma prawo do zlozenia do Beneficjenta prosby o ponowne rozpatrzenie
wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informaciji dotyczacych zakresu
przedsiewziecia i/lub ewentualnym uzupetnieniem uchybien formalnych.

7. Wniosek, o ktérym mowa z ust. 6 nalezy ztozy¢ w terminie... (nalezy podac termin).

§4
Ocena merytoryczna wniosku o udzielenie wsparcia finansowego

1. Ocena merytoryczna dokonywana jest w okresie ..nalezy podac liczbe... dni roboczych od daty zakoficzenia oceny formalnej.
Do oceny merytorycznej zakwalifikowane zostang jedynie osoby, ktdrych wniosek przejdzie pozytywnie oceneg formalna,

2. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskow.
3. Kazdy wniosek jest rozpatrywany przez dwéch wybranych losowo czionkéw Komis;ji.

4. Ocena merytoryczna dokonywana jest na Karcie oceny merytorycznej wniosku (stanowiacej zatacznik nr 6 do Standardu
udzielania wsparcia). Ocena wniosku uzasadniana jest pisemnie, formutowana w co najmniej 3 zdaniach dla kazdej czesci oceny.

5. Uczestnik projektu zostanie poinformowany o wyniku oceny merytorycznej wraz z uzasadnieniem drogg pisemng na adres
wskazany we wniosku o udzielenie wsparcia finansowego w terminie ....(nalezy wskazac).

6. Uczestnik otrzymuje negatywng decyzje w przedmiocie przyznania wsparcia, jezeli:

a) ktorykolwiek z oceniajacych przyznat za oceng przynajmniej jednej z grup kryteriow ocene nizsza niz 60% maksymalnej liczby
punktow mozliwych do przyznania za ocene danej grupy kryteriow,

b) kwota jakg dysponuje Beneficjent, po uwzglednieniu zmian w biznesplanie, nie wystarcza na przyznanie wsparcia,

c) zostanie stwierdzone, Zze uczestnik na etapie rekrutacji lub ubiegajac sie o wsparcie ztozyt podrobione, przerobione
lub stwierdzajace nieprawde dokumenty albo ztozyt nieprawdziwe lub niepetne o$wiadczenie,

d) z treSci wniosku o udzielenie wsparcia finansowego wynika, ze przyznanie wsparcia byloby niezgodne z przepisami
obowigzujacego prawa.

7. Czonkowie KOW majg prawo dokona¢ wigzacych dla uczestnika zmian w biznesplanie, w tym: zmniejszy¢ wysoko$¢ wsparcia,
dokona¢ zmian co do zakresu planowanych inwestycji i wydatkéw, dokona¢ zmian co do zakresu i sposobu prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

2 Wzér karty oceny formalnej oraz kryteria oceny opracowuje Beneficjent
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§5
Procedura odwotawcza

W przypadku negatywnej oceny merytorycznej, Uczestnik ma prawo do ztozenia do Beneficjenta odwotania zawierajacego
prosbe o ponowne rozpatrzenie wniosku wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu
przedsiewziecia.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie... (nalezy podac termin).

Odwotanie nie przystuguje, jezeli uczestnikowi przyznano wsparcie finansowe jednak w kwocie nizszej niz wnioskowana,
a takze jezeli nie zgadza sie z poczynionymi przez oceniajgcych zmianami w biznesplanie.

Odwotanie nalezy ztozy¢ w formie pisemnej. W odwotaniu nalezy uzasadni¢ przyczyny, z powodu ktérych uczestnik uwaza
decyzje o odmowie przyznania wsparcia za wadliwa,

Odwotanie zostanie oddalone jezeli:
a) jestniezasadne,

b) podstawg odmowy przyznania wsparcia bylo zloZzenie podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde
dokumentow albo ztozenie nieprawdziwego lub niepetnego oéwiadczenia,

c) uczestnik nie wskazat przyczyn, z powodu ktérych uwaza decyzje o odmowie przyznania wsparcia za wadliwa,
d) odwotanie zostanie wniesione po terminie.

. Beneficient ma obowigzek rozpatrzenia wnioskéw o ktorych mowa w § 3 ust. 6 i § 5 ust. 1 w terminie 5 dni roboczych od dnia
wplyniecia wniosku w tej sprawie.

. Ocena powtérnie ztozonego wniosku nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyly w ocenie pierwotnej
wersji dokumentu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o wynikach powtdrnej oceny. Powtdrna
ocena jest oceng wigzacq i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

§6
Lista rankingowa

. Beneficient ogtasza (nalezy poda¢ adres biura Beneficjenta na terenie woj. t6dzkiego i www) wstepng liste rankingowg
uczestnikow projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji po zakoriczeniu oceny merytorycznej wnioskéw
w terminie...(nalezy dookre$lic termin).

. Ostateczne zamknigcie listy uczestnikéw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu
wszystkich wnioskéw, o ktérych mowa w § 5, jednak nie pdzniej niz w terminie ..... (nalezy podac termin) od dnia ogloszenia
wstepnej listy rankingowej.

. Ogtoszenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikéw projektu kwalifikujacych sie do otrzymania dotacji umieszczane
jest w (podac adres biura Beneficjenta na terenie woj. t6dzkiego i www).

. O przyznaniu wsparcia finansowego decyduje liczba punktoéw przyznanych przez KOW.

. Uczestnicy projektu, ktorzy otrzymali wyzszg liczbe punktéw na liscie, o ktorej mowa w ust. 2, majg pierwszenstwo przed
uczestnikami, ktérzy otrzymali mniej punktow.

. W sytuaciji, gdy uczestnicy otrzymajq takg sama liczbe punktéw decydujacym o przyznanie wsparcia finansowego jest...... (nalezy
dookreslic).

§7
Sktad i obowiazki Komisji Oceny Wnioskow (KOW)

. Cztonek Komisji Oceny Whnioskéw nie moze by¢ zwigzany z Uczestnikiem projektu w sposadb, ktory mdgtby budzi¢ watpliwosci
co do jego bezstronno$ci. W szczegoinosci cztonka Komisji nie moze taczy¢ z Uczestnikiem zwigzek z tytutu:

- matzenstwa,
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- pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do drugiego stopnia), i/lub
- przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Czlonek Komisji Oceny Wnioskéw przed przystapieniem do oceny wnioskéw zobowigzany jest do podpisania deklaracii
bezstronnosci i rzetelnosci.

3. Komisja sktada sie z ...(podac liczbe czionkow) czionkow.
4, W sktad Komisji wchodza;

a) eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym ewentualni eksperci zewnetrzni — niezatrudnieni w ramach umowy o prace
u Beneficjenta)

b) fakultatywnie wydelegowani pracownicy 1Z (w roli obserwatoréw z prawem wgladu do dokumentow i protokotéw z posiedzen
KOW).

5. Zadania KOW:
a) ocena merytoryczna wnioskow ztozonych przez uczestnikdw projektu;
b) ocena merytoryczna zatacznikdw do wnioskow, w tym biznesplandw;

c)inne.... (jakie?).

§8
Zasady i warunki wyptaty srodkow

1. Z Uczestnikiem projektu, ktéremu przyznano wsparcie finansowe podpisywana jest umowa o udzielenie wsparcia finansowego
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do Standardu udzielania wsparcia, okreslajaca prawa i obowigzki uczestnika w zwigzku
Z przyznaniem wsparcia.

2. Warunkiem podpisania umowy jest ztozenie w terminie............. (nalezy dookresli¢ termin) nastepujacych dokumentow:

v’ zaktualizowanego biznesplanu, jesli w wyniku procesu oceny merytorycznej ulegt modyfikacii,

v zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo - finansowego, jesli w wyniku procesu oceny merytorycznej ulegt modyfikacji,

v' o$wiadczenia o nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowalnych lub tego samego
przedsiewziecia, na realizacje ktérego jest udzielana pomoc de minimis,

v formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis, zarejestrowanie przez Beneficjenta Pomocy
dziatalnosci gospodarczej w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze
Sadowym i przedstawienie Beneficjentowi dokumentu potwierdzajacego ten fakt.

v’ inne (jakie?)... nalezy wskaza¢ wymagane przez Beneficjenta dokumenty...

3. Jezeli uczestnik pozostaje w zwigzku matzenskim podpisanie umowy moze by¢ uwarunkowane ztoZzeniem przez matzonka zgody
na zaciggniecie zobowigzania wynikajgcego z umowy.

4. Warunkiem wyptaty $rodkéw finansowych jest:
a) wniesienie przez Beneficjenta pomocy zabezpieczenia W POSACI..........cvurierereerierieinienieene e oraz
b) inne... (jakie?)

5. Wsparcie finansowe moze obejmowac .....% kosztdw rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

6. Niezlozenie przez Uczestnika projektu wymaganych dokumentéw w okre$lonym przez Beneficjenta terminie oznacza rezygnacje
Uczestnika z ubiegania sie o wsparcie finansowe.

7. Uczestnikowi projektu, ktéremu udzielono wsparcia finansowego, Beneficjent wydaje zaswiadczenie o pomocy de minimis.

8. Maksymalna kwota wsparcia nie moze przekracza¢ 6-krotno$ci przecigtnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej
obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia.

9. Sposéb wyptaty $rodkéw finansowych na rzecz Uczestnikéw projektu, zakwalifikowanych do otrzymania dotacji ..... nalezy
okresli¢ sposob wyptaty srodkdw (np. Srodki wyptacone w jednej transzy; w dwdch (w jakiej wysoko$ci?).

10. Wsparcie finansowe nie moze by¢ wykorzystane na:
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a) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wcze$niej zostata udzielona pomoc publiczna lub ktdre wczesniej byty objete
wsparciem ze Srodkow publicznych (zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw),

b) zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepisow
obowigzujacego prawa,

c) zapltate odszkodowan i kar umownych wyniklych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umoéw zawartych w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

d) zakup $rodkow transportu w przypadku podejmowania dziatalno$ci w sektorze transportu towaréw,

e) w przypadku podejmowania dziatalno$ci gospodarczej przez osobe niepeinosprawng - na pokrycie obowigzkowych sktadek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe refundowanych przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

§9
Zasady rozliczania srodkow
1. Rozliczenie przekazanych uczestnikowi $rodkéw finansowych odbywa sie poprzez:
a) zlozenie o$wiadczenia o dokonaniu zakupu towardw lub ustug zgodnie z biznes planem,
b) szczegotowe zestawienie towaréw lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze $rodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci wraz
ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakoSciowych;
c) zlozenie kserokopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow.

2. Uczestnik projektu moze wystapi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, za$ Beneficjent w ciggu 10 dni
roboczych od ofrzymania wniosku uczestnika informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia
whnioskowanych zmian.

3. Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia podjecia przez uczestnika projektu
dziatalnosci gospodarczej co najmniej dwukrotnie — w tym co najmniej raz w terminie do 2 miesigcy od rozliczenia dotacji. Tym
samym Beneficjent weryfikuje przede wszystkim, czy:

a) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej jest zgodne z trescig biznesplanu,

b) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona byta w sposob nieprzerwany przez okres wymagany umowa,

c) $rodki wsparcia finansowego zostaty wydatkowane w sposob prawidtowy, w szczegdlno$ci zakupione przez Beneficjenta
pomocy wyposazenie, towary i ustugi sg zgodne z trescig biznesplanu,

d) Beneficient pomocy posiada sprzet i wyposazenie zakupione ze $rodkéw wsparcia finansowego. W przypadku, gdy
w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Beneficjent pomocy nie posiada towardw, ktore wykazat w rozliczeniu, a ktére
nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia ustug)
lub w celu dalszej sprzedazy, Beneficjent Pomocy powinien wykaza¢ przychod z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy
towarow lub w inny sposéb uzasadnic¢ fakt nieposiadania zakupionych towaréw.

4. Uczestnik projektu, ktory otrzymat Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczo$ci ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych
$rodkow wraz z naleznymi odsetkami, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy, albo
naruszone zostaty inne warunki umowy, w tym zwlaszcza dotyczace przeznaczenia tych srodkdw.

5. Szczegdtowe regulacje dotyczace zasad rozliczania $rodkow finansowych zawiera umowa o udzielenie wsparcia finansowego.

§10
Zobhowiazania uczestnika projektu

1. Uczestnik projektu zobowigzany jest do stosowania postanowien zapisanych w niniejszym Regulaminie oraz w zawartych
umowach w ramach projektu. Niezastosowanie si¢ przez uczestnika do postanowiern ww. bedzie podstawg do skre$lenia z listy
uczestnikow i ewentualnego zwrotu otrzymanych $rodkdw finansowych wraz z odsetkami.

2. Uczestnik projektu zobowigzany jest do rozpoczecia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesigcy? od dnia jej rozpoczecia, zgodnie z biznesplanem.

3 Co oznacza, ze uczestnik, ktéry podjat dziatalno$¢ gospodarcza np. 1 lipca 2016 r. zobowigzany jest do jej prowadzenia do 1 lipca 2017 r. wiacznie. Patrz art. 112
Kodeksu cywilnego.
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3. Uczestnik projektu ubiegajacy sie o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczo$ci zobowigzany jest do ztozenia
o$wiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON
oraz $rodkéw przyznawanych w ramach EFS i EFRR, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych
z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.

4. Uczestnik projektu ma obowigzek powiadomienia Beneficjenta o wszystkich zmianach w danych personalnych przekazanych
podczas procesu rekrutacyjnego, w tym o zmianie danych dotyczacych jego statusu na rynku pracy. Niezaleznie od powyzszego,
Uczestnik projektu zobligowany jest do przekazania Beneficjentowi o$wiadczenia o swoim aktualnym statusie na rynku pracy
wraz z aktualnym wypisem z KRS/CEIDG, potwierdzajacym fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej* w terminie do 4 tygodni
od zakoriczenia udziatu w projekcie.

5. Uczestnik projektu zobowigzany jest do dobrowolnego poddania sie procesowi monitoringu, kontroli i ewaluacji, majacego na celu
ocene skutecznosci dziatan podjetych w ramach projektu oraz prawidtowej realizacji postanowien zawartych w ramach projektu
umow.

§11
Postanowienia koncowe
1. Uczestnik projektu nie pokrywa zadnych kosztéw zwigzanych z udziatem w projekcie.

2. Projekt finansowany jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, $rodkéw budzetu panstwa oraz wkiadu wtasnego
Beneficjenta w wysokosciach (lub w proporcjach)zgodnych z umowg o dofinansowanie projektu.

3. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkdw wsparcia, Beneficjent poinformuje uczestnikow za posrednictwem
(wskazac strone www oraz inny $rodek przekazania informacji).

4. W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg przepisy prawa w zakresie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020, a takze postanowienia Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
na rozwoj przedsiebiorczosci (inne, jakie?)

4 Jesli dotyczy

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

S Unia Europejska
todzkie Europejsid Fundusz Spoleczny




