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W tym roku mamy dla Was: 27 szkolen on-line '

z obszardw takich jak: prawo zamowien

7 d h ek 6 publicznych, prawo budowlane, SL2014,
Sprawdzonych ekspertow projekty unijne czy tez ochrona danych

r.pr. dr Andrzela Gawronska-Baran osobowych
r.pr. Agnieszka Mastowska-Gadek
r.pr. Aleksandra Piotrowska-Marzeta
Matgorzata Rulinska

Krystian Przygodzki

Bartosz Korbus

Marcin Kibitlewski

27 dyzuroéw eksperckich

W tym roku do kazdego szkolenia mamy dla Was dyzur prowadzgcego

je Eksperta. Kazdy dostaje mozliwos¢ porozmawiania z Ekspertem na zywo
na chacie, w ramach platformy szkoleniarpo.lodzkie.pl, bgdz poprzez
dedykowang skrzynke e-mail. Terminy poszczegolnych dyzurow bedag
dostepne podczas szkoleh oraz bezposrednio na platformie
szkoleniarpo.lodzkie.pl.

Jesli nie macie jeszcze swojego konta na platformie to jest
. to bardzo dobry moment aby je zatozyc!
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Matgorzata Rulinska

Przeprowadzita ponad 400 szkolen z perspektywy finansowej UE 2014-2020 skierowanych do jednostek sektora finansow
publicznych, organizacji pozarzgdowych i przedsiebiorcow. Otrzymata ztoty certyfikat trenera EFS oraz wpis na liste ekspertow
MilR m.in. z zakresu administracji rzgdowej i samorzgdowej, systemow stuzby zdrowia oraz witgczenia spotecznego.

Napisata ponad 40 projektéw do nowych programow operacyjnych krajowych i regionalnych. Posiada 25 lat doswiadczenia w
przygotowaniu i realizacji projektow we wszystkich trzech sektorach, w tym we wspotpracy partnerskiej miedzysektorowej.
Ocenia projekty w PO WER i RPO.

Obecnie jest prezesem firmy szkoleniowo-konsultingowej, wczesniej 8 lat w samorzgdach, ktore reprezentowata w Kongresie
Witadz Lokalnych i Regionalnych Europy (5 lat). Dziata w 3 organizacjach pozarzgdowych. Z ramienia Krajowej Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego uczestniczyta w pracach Komitetu Monitorujgcego Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju
Regionalnego.

Z wyksztatcenia ekonomistka, stypendystka Kongresu Stanow Zjednoczonych Ameryki (podyplomowe studia z finansow i
administracji publicznej na Georgetown University), Ukonczyta podyplomowe studia School of Management, Prawo i Gospodarka
Unii Europejskiej (Uniwersytet Wroctawski). Wieloletni wyktadowca na studiach podyplomowych z zakresu projektow UE.

Przez uczestnikdw lubiana za komunikatywnosc¢ i wszechstronng wiedze.
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Godziny Program Szkolenia Godziny Program Szkolenia

12.40-12.55 Przerwa

1. Definicja personelu

2. Personel i uczestnicy we wniosku o ptatnosé 1. Koszty osobowe w kosztach posrednich
3. Kwalifikowalno$¢ uczestnikdéw projektdow, w tym baza uczestnikéw projektu 2. Personel w stawkach jednostkowych i kwotach ryczattowych
12.55-13.50 . . . .
9.00-10.40 w SL2014 3. Poprawne dokumentowanie zaangazowania/zatrudnienia personelu w
4. Baza personelu kontekscie obowigzujgcych wytycznych i przepiséw krajowych

o

Formy angazowania personelu
6. Zatrudnianie na umowe 0 prace

13:50-14:00 Sesja pytan i odpowiedzi
10.40-10.55 Przerwa

1. Samozatrudnienie

2. Wolontariat

3. Angazowanie oséb na umowy — zlecenia

4. Nagrody, dodatki

5. Zatrudnienie nauczycieli w projekcie w kontekscie znowelizowanej ustawy o
o$wiacie i Karty Nauczyciela, zatrudnienie nauczycieli na umowy
cywilnoprawne

6. Zatrudnianie personelu w projektach zdrowotnych (lekarze, pielegniarki, itp.)

10.55-12.40
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1 Definicja personelu

1 Personel i uczestnicy we wniosku o ptatnosc

U Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektow, w tym baza uczestnikow projektu w
SL2014

1 Baza personelu

1 Formy angazowania personelu

1 Zatrudnianie na umowe o prace

O Samozatrudnienie

O Wolontariat

1 Angazowanie 0sOb na umowy — zlecenia

1 Nagrody, dodatki

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita
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U Zatrudnienie nauczycieli w projekcie w kontekscie znowelizowanej ustawy o
oswiacie |1 Karty Nauczyciela Zatrudnienie nauczycieli na umowy cywilnoprawne

1 Zatrudnianie personelu w projektach zdrowotnych (lekarze, pielegniarki, itp.)

1 Koszty osobowe w kosztach posrednich

U Personel w stawkach jednostkowych | kwotach ryczattowych

U Poprawne dokumentowanie zaangazowania/zatrudnienia personelu w kontekscie
obowigzujgcych wytycznych | przepisow krajowych
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Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w
ramach projektu na podstawie:

» stosunku pracy,

= 0soby samozatrudnione,

* 0Soby wspotpracujgce oraz wolontariusze.
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Osoby wspotpracujace: definicja zostata opisana w ustawie o systemie ubezpieczen
spotecznych:
» matzonek,
» dzieci wiasne lub dzieci drugiego matzonka i1 dzieci przysposobione,
» rodzice, macocha | ojczym, pozostajgcych we wspolnym gospodarstwie
domowym | wspotpracujgcych przy prowadzeniu dziatalnosci.
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Uczestnicy - osoby i podmioty, ktore mozna zidentyfikowac 1 uzyska¢ od nich dane
niezbedne do okreslenia wspolnych wskaznikow produktu (w przypadku osob
fizycznych oraz wsparcia pracownikow instytucji dotyczgcych co najmniej pfci, statusu
na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktorych planowane jest poniesienie
okreslonego wydatku.
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1 Zakres danych uzyskiwanych od uczestnikow wskazano w zat. nr 7 do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

U Nie nalezy wykazywacC jako uczestnikow osob |1 podmiotow niekorzystajgcych z
bezposredniego wsparcia.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
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1 Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaty przeznaczone
okreslone srodki finansowe.

O Wsparcie swiadczone jest na rzecz konkretne] osoby | prowadzi do uzyskania
korzysci przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia zatrudnienia).
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 spetnienie Kryteriow ustanowionych  w PO, SZOOP, regulaminie
konkursu/dokumentacji dot. projektow pozakonkursowych 1 wniosku o
dofinansowanie;
U spetnienie  kryteriow ustanowionych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego;
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 uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktorych mowa w zatgczniku nr 1 i 21 (o ile
zat. nr 2 dotyczy) do rozporz. EFS (nr 1304/2013) lub danych podmiotu
potrzebnych do monitorowania wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzenia

ewaluacji (sg to dane wskazane w zatgczniku do umowy o dofinansowanie
projektu);
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»zobowigzanie osoby fizyczne) do przekazania informacji na temat jej sytuacji po

opuszczeniu projektu;
»ztozenie przez osobe fizyczng (lub je] opiekuna prawnego) oswiadczenia o przyjeciu
przez nig do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w RODO.
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Jesli uczestnik/opiekun prawny odmowi podania danych wrazliwych mozna taka
osobe zakwalifikowac, ale udokumentowac, ze podjeto dziatania w celu pozyskania
danych — wyjgtek grupa docelowa charakteryzuje sie przedmiotowymi cechami —
wtedy uczestnik, ktory nie podat danych bedzie niekwalifikowalny.
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O Warunkow kwalifikowalnosci okreslonych dla uczestnikdw konkretnego projektu
nalezy szukaC we wniosku o dofinansowanie, gdzie beneficjent okresla grupe
docelowg projektu adekwatng do wiasciwego celu szczegotowego, tzn. wskazuje

kogo obejmie wsparciem bezposrednim oraz jakie sg cechy jego uczestnikow
(0s6b lub podmiotow).
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dJesli PO, SZOOP, czy regulamin konkursu/dokumentacja dot. projektow
pozakonkursowych przewidujg udzielenie wsparcia osobom (instytucjom) o
konkretnych cechach, powinno to znalez¢ odzwierciedlenie we wniosku o
dofinansowanie.
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U Istotne cechy uczestnika projektu okreslone we wniosku o dofinansowanie to
przede wszystkim:

= wiek,

» status na rynku pracy,
= wyksztatcenie,

= plec,

* niepetnosprawnosc

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
i) jski z
Program Regionalny - POISka {’ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



d W przypadku, gdy dana cecha osob, do ktorych skierowane bedzie wsparcie, nie
ma znaczenia w kontekscie realizacji projektu (czy kryteriow wyboru projektu)
beneficjent nie musi jej uwzgledniac¢ w opisie grupy docelowe].
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O Gdyby nieistothna cecha zostata okreslona przez beneficjenta — uczestnik
projektu bedzie musiat jg spetniac.

U Weryfikacja spetnienia cech przez uczestnika projektu przebiega przede wszystkim
na podstawie dokumentow (oswiadczenia lub zaswiadczenia) wskazanych we
WoD.
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 Gdy wsparcie w projekcie nie jest dedykowane danej grupie, ale uczestniczy ona w
projekcie z uwagi na spetnienie sprecyzowanych kryteriow rekrutacji, wowczas nie
ma obowiazku weryfikacji cech dane] osoby, ktore nie stuzg spetnieniu kryteriow
rekrutacji do projektu.
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PRZYKLAD:

[ nie ma potrzeby pozyskiwania orzeczenia o niepetnosprawnosci w przypadku, gdy
osoby z niepetnosprawnosciami nie sg wskazane jako grupa docelowa projektu, a
iIch udziat nie jest premiowany).

Unia Europejska
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O Zaswiadczenie moze by¢ wymagane tylko wtedy, gdy istnieje dokument
potwierdzajgcy spetnienie okreslonego kryterium przez uczestnika projektu np.
zaswiadczenie lekarskie; zaswiadczenie o0 wolontariacie wydane przez
pracodawce, zaswiadczenie o zatrudnieniu ( a nie umowa o prace!).
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4 Przyktady zastosowania oswiadczen na potwierdzenie cech:
» przynaleznos¢ do mniejszosci harodowej lub etnicznej;
* bezdomnosc;
= wykluczenie;
" przemoc w rodzinie;
= Kkorzystanie z pomocy zywieniowej.
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U przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow projektu (UP) zgodnie z kryteriami udziatu
w projekcie okreslonymi we wniosku o dofinansowanie, w oparciu o dokumenty,
ktore potwierdzajg kwalifikowalnos¢ danej osoby,

4 weryfikacja kwalifikowalnosci UP przebiegajgca na podstawie zaswiadczen lub
oswiadczen,
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O zgromadzenie dokumentow (zaswiadczen | oswiadczen) potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ UP w celu zapewnienia wiasciwej sciezki audytu,

d potwierdzenie we WNP kwalifikowalnosci UP poprzez przekazanie dokumentacii
zrodtowej (oswiadczen lub zaswiadczen potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ UP)
min 5% UP z danego okresu rozliczeniowego,

. y @ . .
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d poddanie sie kontroli prowadzone] w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta przez uprawniong instytucje | zapewnienie instytucji prawa wglagdu do
dokumentacji zrédtowe] potwierdzajgcej kwalifikowalnos¢ co najmniej 10%
osob/podmiotow objetych wsparciem.
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Status uczestnika

Pracownicy, na  ktorych  wynagrodzenia  dany  pracodawca  otrzyma
dofinansowanie/osoby fizyczne, ktore otrzymajg dofinansowanie do kosztow
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zwigzku z COVID-19 s3 rejestrowani jako
uczestnicy indywidualni.

W odniesieniu do tego wsparcia nie ma natomiast koniecznosci monitorowania tzw.
wspolnych wskaznikow rezultatu bezposredniego, czyli sytuacji osob po zakonczeniu
udziatu w projekcie (podjecie zatrudnienia, nabycie kompetencji, kwalifikacji, etc.) jak
rowniez danych wrazliwych dot. np. niepetnosprawnosci.
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Kraj: dla wszystkich rejestrowanych uczestnikow wybieramy POLSKA

Rodzaj uczestnika: indywidualny

Imie: z wniosku o dofinansowanie sktadanego przez przedsiebiorce do PUP
Nazwisko: z wniosku o dofinansowanie sktadanego przez przedsiebiorce do PUP
PESEL: z wniosku o dofinansowanie sktadanego przez przedsiebiorce do PUP
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Brak PESEL: Zaznacz w przypadku, gdy uczestnik nie posiada numeru PESEL

PlecC: informacja przenosi sie z nr PESEL. Jezeli PESEL nie zostat wprowadzony,
pteC nalezy wybrac z listy.

Wiek w chwili przystgpienia do projektu: informacja przenosi sie z nr PESEL
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W sytuacji, gdy pracodawca zatrudnia cudzoziemcow, ktorzy nie posiadajg numeru
PESEL, a PUP nie moze pozyskiwa¢ zadnych dodatkowych danych/oswiadczen od
wnioskodawcow, przy udzielaniu te] konkretnej formy wsparcia, musimy przyjac
pewne uproszczenie bazujgc na posiadanych danych. W kalkulatorze, ktory stanowi
zatgcznik do wniosku w przypadku osob nieposiadajgcych nr PESEL pracodawca
zaznacza, czy pracownik ma mniej czy wiecej niz 30 lat. Wykorzystujgc te informacje
w przypadku braku PESEL, nalezy przyjgC, ze dla wieku ponizej 30 lat, wpisujemy
wiek 28 lat, a dla os6b 30+, wiek 31 lat.

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze .
Europejskie E(Z)fsclfgospollta
Program Regionalny -
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Wyksztalcenie: z wniosku o dofinansowanie (nalezy wybra¢ dowolny ISCED
mieszczacy sie w danej kategorii wskazanej we wniosku).

Dane kontaktowe

Dane kontaktowe uczestnika projektu sg polami wymagalnymi, co oznacza, ze ich
brak uniemozliwia zarejestrowanie uczestnika projektu.

Fundusze : / Unia Europejska
i Rzeczpospolita promuie
Europejskie UYL Europejskie Fundusze
E Program Regionalny - Polska {ddele
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Dane kontaktowe (cd.)

Poniewaz takiego zakresu danych nie zbieramy nalezy wprowadzi¢ dla wszystkich
rejestrowanych  pracownikow, ktorym udzielone bedzie wsparcie, dane
pracodawcy/samozatrudnionego.

Dane te sg wpisane we wniosku o dofinansowanie skltadanym do witasciwego
PUP.
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Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego

pochodzenia: NIE
Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan: NIE

Osoba z niepetnosprawnosciami: NIE
Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej): NIE

UWAGA: Wskazanie wartosci ,NIE” okresla, ze dane od uczestnika projektu nie
zostaty zebrane.
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Wykonywany zawod: inny

Zatrudniony w: nie dotyczy

Sytuacja (1) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie: inne
Sytuacja (2) osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie: nie dotyczy

Inne rezultaty dotyczgce osob miodych (dotyczy IMZ): projekt nie dotyczy
Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych
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W odniesieniu do tego wsparcia nie ma koniecznosci monitorowania tzw. wspolnych
wskaznikow rezultatu bezposredniego, czyli sytuacji osob po zakonczeniu udziatu w
projekcie (podjecie zatrudnienia, nabycie kompetencji, kwalifikaciji, etc.).

Brak koniecznosci monitorowania tzw. wskaznikow rezultatu bezposredniego, nie
oznacza, ze pola z tego zakresu mogg zostaC niewypetnione. Pola z tego zakresu

stajg sie wymagalne w momencie uzupetnienia pola data zakonczenia udziatu w
projekcie.
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Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z |

zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

» Rodzaj wsparcia
Kwo

Rodzaj Data - Dat Kori . Data zaloZenia ——
przyznanego Wiym udz?amrfvzgﬁsa‘ﬁiu udziai;uz:r: :Ivcsz:a"rlc?iu el ] ] ﬁa zalr:la
wsparcia gospodarczej dzialal;

» Status uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu

0Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego | Nie

pochodzenia

0Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan | Nie

0Osoba 7 niepelnosprawnosciami | Nie

0Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spolecznej _

ml*
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Pt

Data rozpoczecia udzialu w projekcie | 2020-04-01
Data zakonczenia udziatu w projekcie | 2020-04-28
Status osoby na rynku pracy w chwili |050ha pracujgca e
przystqpienia do projektu
W tym | v
Wykonywany zawod | inny “
Zatrudniony w: | nie dotyczy
Sytuacja (1) osoby w momencie zakoriczenia | inne s
udzialu w projekcie
Sytuacja (2) osoby w momencie zakoriczenia | nie dotyczy e
udzialu w projekcie
Inne rezultaty dotyczace oséb miodych | projekt nie dotyczy inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych 4
(dotyczy IZM)

Fundusze
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Rodzaj wsparda

Rodzaj przyznanego wsparcia

W tym

Data rozpoczecia udzialu we wsparciu
Data zakonczenia udzialu we wsparciu
Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej
Kwota Srodkdw przyznanych na zatoZzenie

dziatalnosci gospodarcze]

PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

Fundusze

dofinansowanie do wynagrodzen lub kosztow prowadzenia dziakalnosd gospodarczej (STW)

wybierz rodzaj wsparcia
bon

UOFaCLA WO

doskonalenie zawodowe

dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
grant na teleprace

inne

instrument finansowy

studia/ ksztalcenie podyplomowe
opieka nad dzieckiem do lat 3/ refundacja kosztow opieki nad dziecmi do lat 7 lub inng osoba zalezng
posrednictwo pracy

prace interwencyjne

program mabilnosci ponadnarodowe]

program outplacementowy

program zdrowotny

przygotowanie zawodowe doroshych

staz/ prakiyka

studia doktoranckie

studia licencjackie/magisterskie

stypendium

szkolenie/ kurs

Wsparcie z wykorzystania TIK

ustuga akbtywnej integracji

ustuga rozwojowa dla pracownika przedsiebiorstwa

ustuga spofeczna swiadczona w interesie ogdlnym

ustuga wsparcia ekonomii spotecznej

ustuga zdrowotna/medyczna

wizyta studyjna

: : ©® Unia Europejska
e . Rzeczpospolita R P€J 7
Europejskie - POlSk«'!IJ P E’E‘E;kle Europejskie Fundusze B
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Szczegoty wsparcia.
Data rozpoczecia udziatu w projekcie: data ztozenia wniosku o dofinansowanie
przez pracodawce / samozatrudnionego do PUP

Data zakonczenia udziatu w projekcie: data przelewu ostatniej transzy
Status narynku pracy: osoba pracujgca
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Beneficjent wprowadza na biezaco nastepujgce dane do systemu SL2014:

a) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

b) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu:
stanowisko, forma zaangazowania w projekcie, data zaangazowania, okres
Zaangazowania, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone
w dokumentach zwigzanych z je] zaangazowaniem,

c) w zakresie protokotow — dane dotyczgce godzin zaangazowania (od godz. do
godz.) za dany miesiac.
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Wprowadza sie dane personelu rozliczanego w ramach kosztow bezposrednich, a nie
osob rozliczanych w ramach kosztow posrednich, np. Koordynatora projektu, ani w

ramach kwot ryczattowych | stawek jednostkowych

{ Monitorowanie uczestnikow [ Zamowienia publiczne ]

[ Whioski o platnosc ” Korespondencja 1 Harmonogram ptatnosci

Firopere Rzeczpospolita  [EEERY  Unia Europeiska
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Dziat Personel Projektu zawiera numery PESEL osob dotychczas zarejestrowanych
W systemie.

Aby rozpoczgc¢ dodawanie informacji o osobie nalezy wybrac funkcje Dodaj personel.

Pola: Status, Data przesfania | Data wycofania uzupetniane sg automatycznie.
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KRAJ — wybrac wtasciwg wartosc¢ z listy rozwijalnej,

PESEL — wprowadzi¢ nr PESEL danej] osoby,

IMIE — wprowadzi¢ imie danej osoby,

NAZWISKO — wprowadzi¢ nazwisko danej osoby,

UWAGI — mozna wskaza¢ dodatkowe informacje na temat sposobu
zaangazowania do projektu, np. w ramach wolontariatu oraz dodac
STANOWISKO.
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= FORMA ZAANGAZOWANIA (Inna forma zaangazowania; Kontrakt;
Oddelegowanie; Stosunek pracy; Stosunek pracy - dodatek; Samozatrudnienie;
Umowa o dziefo; Umowa zlecenie.

= DATA ZAANGAZOWANIA — nalezy wprowadzié date zaangazowania danej osoby
do pracy w projekcie na. np. data podpisania umowy, data oddelegowania.

. y @ . .
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= OKRES ZAANGAZOWANIA OD/DO - nalezy wprowadzi¢ daty rozpoczecia i
zakonczenia pracy danej osoby w projekcie na wskazanym stanowisku.

= WYMIAR CZASU PRACY/WYMIAR ETATU - w przypadku etatu, nalezy
zaznaczyc¢ pole Wymiar etatu | wprowadzi¢ konkretng wartos¢ liczbowa.

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje /

tadzkie

Fundusze .
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= WYMIAR CZASU PRACY/LICZBA GODZIN W MIESIACU w uzasadnionym
przypadku mozna zaznaczyc¢ to pole i w dodatkowym polu wprowadzi¢ wartosc
liczbowa.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zapisa¢ formularz. Wystanie formularza
jest mozliwe poprzez funkcje Przeslij lub

Przeslij wiele: = &
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Po zapisaniu informacji dotyczacej personelu, nalezy uzupetni¢c dziat Czas pracy
poprzez podanie szczegotowych informacji o czasie pracy danej osoby, przy czym:

Mozna wykazac kilka przedziatow godzinowych dla jednego dnia (np.: jezeli personel
pracuje kilka godzin rano 1 po potudniu).
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= Godziny lekcyjne nalezy przeliczy¢ na godziny zegarowe.
= Czas pracy jest zablokowany do edycji dla informacji o statusie: przestany. Aby

poprawiC dane w zakresie czasu pracy dla przestanego miesigca, nalezy najpierw
poprosic instytucje o wycofanie formularza.
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Aby uzupetniC czas pracy dane] osoby, nalezy najpierw wybra¢ odpowiednie
stanowisko, skorzystac z funkcji Edytuj

oraz Inicjuj dane:
System pozwala na okreslenie czasu pracy w dniach oraz godzinach.

Fundusze : / Unia Europejska
o Rzeczpospolita promuie
Europejskie UYL Europejskie Fundusze
E rerpeie, I Polsk tGdzkie

Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



od | do |
godziny od I godziny do |

Aby przestaCc informacje o czasie pracy, nalezy skorzysta¢c z funkcji Przeslij lub
Przeslij wiele. = &

. @ . .
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Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikow
danego projektu, np. wktad wnoszony przez pracodawce w przypadku szkolen dla
przedsiebiorcow w formie wynagrodzenia pracownika skierowanego na szkolenie |
poswiadczone beneficjentowi sg kwalifikowalne.
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WARUNEK: zostaty one poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, 2z
uwzglednieniem zasad wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci.

Wktad rozliczany jest na podstawie oswiadczenia sktadanego przez podmioty
wyptacajgce pozwalajgcego na identyfikacje uczestnikdw projektu oraz wysokosci
wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.
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Wysokos¢ wktadu wynikajgcego z dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez
strone trzecig na rzecz uczestnikow projektu musi wynikac¢ z dokumentacji ksiegowej
podmiotu wyptacajgcego | moze podlegac kontroli.

Sktadki na PFRON sie nie kwalifikuja.
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d Umowa o prace + aneksy (gdy dotyczy),
 Opis stanowiska pracy,

1 Zakres zadan, obowigzkow | odpowiedzialnosci,
1 Dowdd na przeszkolenie z BHP,

L Dowodd na przeszkolenie na miejscu pracy,

1 Badania lekarskie,
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 Oddelegowanie (fakultatywne),

d Regulaminy pracy,

1 Regulaminy wynagradzania, premiowania, dodatkow specjalnych, wyptaty 13-tki,
U Listy ptac,

 Dokumenty ZUS DRA, dokumenty do US,
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U Rachunek bankowy 1 dokumenty potwierdzajgce przelewy — zaptate
wynagrodzenia, odprowadzenie sktadek ZUS 1 zaliczki na podatek dochodowy od
0sob fizycznych,

4 Delegacije,
1 Pisma przyznajgce dodatki/nagrody/premie,
d Whnioski o urlop wypoczynkowy,
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1 Whnioski o urlopy okolicznosciowe wraz z uzasadnieniem,
O Wyptaty wynagrodzen,

U Wyptaty wynagrodzen chorobowych,

O Wyptaty zasitkow chorobowych,

O Umowy na zastepstwo,
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1 Karty czasu pracy (jesli dotyczy),

U Upowaznienia do podpisywania dokumentow ksiegowych (zgodne z Instrukcja
obiegu dokumentow ksiegowych),

d Upowaznienia do pracy w SL2014,
d Inne?

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
i) jski z
Program Regionalny - POISka {ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



d Umowy zlecenia/Umowy o dzieto,

d Umowy agencyjne,

1 Kontrakty menadzerskie,

 Karty czasu pracy (umowy zlecenia),
1 Protokoty odbioru prac,

1 Protokoty odbioru dzieta,
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U Upowaznienia do podpisywania dokumentow ksiegowych (zgodne z Instrukcja
obiegu),

d Upowaznienia zgodne z RODO, do pracy w SL2014,

1 Rachunek bankowy | dokumenty potwierdzajgce przelewy,

L Rachunki kosztow podrozy,

d Inne?
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 Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow
partnerow przez projektodawce | odwrotnie.

U Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez projektodawce zakupu towarow
lub ustug partnerowi I odwrotnie.
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Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z
przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie z Kodeksem pracy.

Kwalifikowalne sktadniki wynagrodzenia to m.in.:
= wynagrodzenie brutto,
» sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
= sktadki na Fundusz Pracy,
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Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
odpisy na ZFSS,

wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z

2016 r. poz. 1449).
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wptaty na ,PFRON?”,
swiadczenia realizowane ze srodkéw ZFSS,

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,

nagrody jubileuszowe | odprawy pracownicze,

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
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» koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego, chyba ze:

|. zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji min 6 m-cy przed ztozeniem WoD lub tez okreslone w innych
wtasciwych przepisach prawa pracy oraz

ll. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdw danej instytucji, a zasady
ich odprowadzania/ przyznawania sg takie same w przypadku personelu

zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow
beneficjenta.

UWAGA: pracodawcy zatrudniajgcy do 50 o0sOb nie muszg mieC regulaminow
pracy/wynagradzania.
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/ fﬁdzl.ue A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne




Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne
wytgcznie, jezeli wynika z przepisow prawa pracy | odpowiada proporcji, w ktore;
wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego naliczenia jest rozliczane w

ramach projektu.

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
i) jski z
Program Regionalny - POISka {ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, gdy ich wysokos¢
odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta poza projektami na
analogicznych  stanowiskach lub na stanowiskach  wymagajacych

analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikow
wynagrodzenia personelu, w tym nagrod | premi.

), Unia Europejska
{ddele A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




Poziom stawki jest scisle powigzany z zadaniami do wykonania np. jesli ktos jest
sSwiatowe] stawy ekspertem, lecz decyduje sie na prace w projekcie w charakterze
trenera podstaw przedsiebiorczosci, kwalifilkowana bedzie stawka przystugujgca

trenerowi z tego tematul.

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
) u jski z
Program Regionalny - POISka {ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz
koszty zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod
warunkiem, ze jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te
zostaty uwzglednione w zatwierdzonym WND.

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania
wykonywane przez te osobe w ramach projektu lub projektow realizowanych przez
beneficjenta.

Nie jest mozliwe angazowanie pracownika beneficjenta do realizacji zadnych zadan w
ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z
wyjgtkiem umow w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

UWAGA: Zapis zawieszony od 1.02.2020 r. do 31.12.2020 r.

), Unia Europejska

/ ey Europejskie Fundusze
{ddZRIe Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze .
Europejskie |l§(Z)<l%sC|é|‘Jospol|ta
Program Regionalny -

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



UWAGA: Jezeli szczegolne przepisy dotyczace zatrudniania dane] grupy
pracownikow uniemozliwiajg wykonywanie przez nich zadan w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy, instytucja witasciwa bedgca strong umowy moze wyrazic
zgode na ich zaangazowanie przez beneficjenta na podstawie stosunku

cywilnoprawnego w ramach danego projektu.

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje /

tadzkie

Fundusze .
Europejskie E(Z)fsclél‘mspo“ta
Program Regionalny -

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na
wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:
a) pracownik jest zatrudniony Ilub oddelegowany w celu realizacji zadan
zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,
b) okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wytgcznie

do koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkbw wyznaczone] w umowie O
dofinansowanie; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac

dtuzej niz okres realizacji projektu,

), Unia Europejska
/ fﬁdzl.ue A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita



C) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w
umowie o prace/zakresie czynnosci stuzbowych lub opisie stanowiska pracy,

d) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu.

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



a) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg
projektu jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy 0 prace
lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy;
m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan, ktore dana osoba bedzie
wykonywata w ramach projektu,

), Unia Europejska
{ddele A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



b) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji, o
ktorej mowa w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonosc¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia roznice w udziale
wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



a) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji, lub tez innych wtasciwych przepisach prawa
pracy,

b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w dane] instytucji co najmnie] 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

), Unia Europejska
{ddele A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



c) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw, a
zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach
projektu na podstawie stosunku pracy.

), Unia Europejska
{ddele A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



a) mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b) zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
Instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

c) zostat wprowadzony min 6 m-cy przed ztozeniem WND,

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikow danej instytucji,

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do
projektu,

f) wysokosc dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkow.

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Dodatki byty kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego
wraz ze sktadnikami z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu mogto wynikac

wytgcznie z aktow prawa powszechnie obowigzujgcego — do 9.09.2019 r.
Od ww daty zniesiono ten limit.

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
) u jski z
Program Regionalny - POISka {ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Nie wpisuje sie pracownikow do Bazy personelu.
Nie obowigzuje limit 276 h/m-c

Wydatki na personel nie podlegajg kontroli instytucji systemu realizacji RPO WL
2014-2020

Zasada konkurencyjnosci nie ma zastosowania

Europejskie - Polska {’ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita g Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



% uzasadnienie wyboru os6b zaangazowanych w realizacje projektu,

v’ czy osoby te majg kwalifikacje i doswiadczenie wskazane we wniosku o
dofinansowanie,

v’ czy zatrudnienie nastgpito zgodnie z PZP, KP, ZK,
v’ czy personel ten jest niezbedny do osiggniecia celow projektu.

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



“ kwalifikowalnos¢ stawek wynagrodzen stosowanych przez Beneficjenta w
ramach projektu

v czy stawki nie sg zawyzone w stosunku do wynagrodzen innych oséb na
porownywalnych stanowiskach u Beneficjenta,

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



v’ czy poziom premii i nagrdd jest zgodny z regulaminem dotyczacym wszystkich
pracownikow Beneficjenta,

v czy w przypadku premii regulaminowej jej proporcja jest zgodna z czescig etatu
Zaangazowanego W projekcie.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



“ kwalifikowalnos¢ wydatkbw pod wzgledem mozliwosci wystgpienia
podwdjnego finansowania lub konfliktu intereséw w przypadku zatrudniania w
projekcie pracownikow instytucji uczestniczgcych w realizacji RPO WL,

v np. czy pracownicy KOP nie pracujg w projekcie, ktory oceniali?

), Unia Europejska
{ddele A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



* kwalifikowalnos¢ wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umowe O prace,

v’ np. czy personel zaangazowany w projekcie nie ma wpisane w zakresie
obowigzkéw wykonywanie innych polecen zleconych przez przetozonego,

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



v’ czy zatrudnienie w JST poprzedzat otwarty nabor pracownika,

v czy w przypadku czesci etatu prowadzona jest ewidencja czasu pracy i plan
pracy?

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

Fundusze . '
e . Rzeczpospolita promuie /
E Europejskie B Polska tadzkie

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



“ kwalifikowalnos¢ wydatkdw zwigzanych 2z zaangazowaniem personelu
projektu na podstawie umow cywilnoprawnych,

v np. czy w umowach jest zapis o braku obowigzku osobistego Swiadczenia

pracy,
v’ czy prawidtowo rozliczane sg koszty podrézy,

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



v’ czy jest ewidencja czasu pracy,
v’ czy wynagrodzenie powigzane jest z efektywnoscig pracy,

v’ czy prowadzone sg raporty/sprawozdania pokazujgce powigzanie efektéw prac
z celami | wskaznikami,

Europejskie - Polska ‘tddele ‘ Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita g Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



v' czy rachunkom czgstkowym towarzyszg dowody efektywnosci prac,

v’ czy personel wybrano zgodnie z PZP lub zasadg konkurencyjnosci, gdy byta
taka koniecznosc,

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
i) jski z
Program Regionalny - POISka {’ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



“ kwalifikowalnos¢ wydatkdw zwigzanych z wynagrodzeniem oséb, ktére
wykonujag wiecej niz jedno zadanie/funkcje w ramach projektu lub sa
zatrudnione w wiecej niz jednym projekcie pod wzgledem:

v" mozliwosci wystgpienia podwodjnego finansowania,

), Unia Europejska
{ddele A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



PRZYKLAD

Zawieranie umow o prace/cywilnoprawnych na zadania, ktore mieszczg sie w
dotychczasowych zakresach obowigzkow osob petnigcych okreslone funkcje w
projekcie), czy w przypadku kilku zlecen prace odbierane sg protokotem.

e Rzeczpospolica [ Unia Europeiska
) u jski z
Program Regionalny - POISka {ddele Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



PRZYKLAD

Optata wynagrodzen personelu w projekcie a nastepnie refundacja w ramach Tarczy
antykryzysowej] wynagrodzen i ZUS lub umorzenie sktadek ZUS.

Beneficjent zaptacit z budzetu projektu wynagrodzenia | ZUS. Rozliczyt je we WNP.
Nastepnie wystgpit do ZUS o zwolnienie ze sktadek ZUS. Otrzymat zwolnienie, w tym
sktadki rozliczone we WNP.

), Unia Europejska
/ fﬁdzl.ue A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze .
jski Rzeczpospolita
Europejskie
E Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



PRZYKLAD CD.
Nastepstwo

Wydatek uznano za nieprawidtowosc — zwrot z odsetkami od momentu poniesienia
wydatku z dotacji do momentu dokonania zwrotu.

Obnizenie kwoty dofinansowania o nieprawidtowosc.

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze .
Europejskie E(Z)fsclngSPOIIta
Program Regionalny -

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



v mozliwosci prawidtowej i efektywne] realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie, biorgc pod uwage obcigzenie wynikajgce z
realizacji kilku funkcji w projekcie/projektach (np. na podstawie ewidencji godzin
| zadan realizowanych w ramach projektow nie wiecej niz 276 h/m-c.

UWAGA: Zapis zawieszony od 1.02.2020 r. do 31.12.2020 r.

), Unia Europejska
{ddele A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



4 Listy ptac, w tym wyptaty dodatkow specjalnych,
O Listy wyptat 13-tki,

U Dokumenty DRA ZUS, Dokumenty PIT,

d Delegacije,

1 Rachunki do uméw cywilnoprawnych,

 Wyciagi z rachunku bankowego, dowody zaptaty.

Europejskie - Polska ‘tddele ‘ Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita g Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



4.13 (Wytyczne) IZ PO zapewnia, aby kazdy zainteresowany podmiot mogt zwrocic
sie pisemnie z prosbg o dokonanie indywidualnej interpretacji postanowien
Wytycznych dla konkretnego stanu faktycznego.

W pierwszej kolejnosci pytania nalezy kierowacC do wtasciwej instytucji bedgcej strong
umowy lub instytucji, ktéra ogtosita konkurs /przyjmuje do dofinansowania projekty
pozakonkursowe.

), Unia Europejska
/ fﬁdzl.ue A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita



4.13

W przypadku watpliwosci dotyczgcej rozstrzygniecia danej kwestii, przed udzieleniem
odpowiedzi instytucja ta powinna zwrocic sie odpowiednio do IP PO lub IZ PO, czyli
do instytucji nadrzedne,.

W sytuacji, gdy zainteresowany podmiot nie zgadza sie¢ z interpretacja wydang
przez IW PO lub IP PO, a instytucja ta odmowita skierowania pytania do instytucji
nadrzednej, moze on bezposrednio zwrocic sie odpowiednio do IP PO lub 1Z PO.

. v, © i i
E‘lj.lpggéjzsekle Rzeczpospollta I, Ur;I?oEeli[gEuenjdsuls(z
/ ) u jski z
Program Regionalny - POISka {ddZRIe Strukturalne i Inwestycyjne

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



4.13 Instytucja nadrzedna powinna poinformowac instytucje na nizszym poziomie o
wptywie zapytania | przekazac jej do wiadomosci udzielong odpowiedz.

4.14 1Z PO moze zwrdcic sie pisemnie do IK UP z prosbg o dokonanie interpretac
postanowien Wytycznych. IP PO lub IW PO ma mozliwosc¢ zwrocenia sie do IK UP o
dokonanie interpretacji Wytycznych wytgcznie za posrednictwem 1Z PO. IK UP

zapewnia, by interpretacja Wytycznych byta przekazana do wiadomosci wszystkich 1Z
PO

), Unia Europejska
/ fﬁdzl.ue A Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego




W zamknietym katalogu kosztow posrednich znajdujg sie wydatki zwigzane z
kosztami osobowymi, w tym:

= Kkoszty zarzgdzania projektem,

= koszty zarzadu, t. koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do
reprezentowania jednostki,

Europejskie - Polska {’ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita g Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



koszty personelu obstugowego na potrzeby funkcjonowania jednostki, tj. koszty
obstugi kadrowej, finansowej, administracyjnej, sekretariatu, kancelarii, obstugi
prawnej

koszty obstugi ksiegowej,
koszty sprzgtania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska

Szkolenie wspdtfinansowane jest z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Nauczycielom, ktorzy w ramach programow finansowanych ze sSrodkow
pochodzgcych z budzetu UE prowadzg zajecia bezposrednio z uczniami lub
wychowankami albo na ich rzecz, za kazdg godzine prowadzenia tych zajec
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci ustalonej w sposob okreslony jak za godziny
ponadwymiarowe.

Europejskie - Polska {ddele / Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

E Fundusze Rzeczpospolita B Unia Europejska
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Zajecia te nie sg wliczane do tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec
dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z
uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz.
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Wynagrodzenia nauczycieli za prace w projektach nie uwzglednia sie przy obliczaniu
kwot wydatkowanych na srednie wynagrodzenia nauczycieli.

Za zgodag IP/IZ nauczyciela mozna zatrudni¢ na umowe zlecenia, jesli wykonuje prace

rodzajowo rézng. Ponadto moze mie¢ umowe o dzieto, gdy wykonuje dzieto na rzecz
projektu.

. y @ . .
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W przypadku umow cywilnoprawnych obowigzujg postepowania wyboru wykonawcow
wskazane w pzp | wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow.

Nalezy stosowac stawki rynkowe do kwot wskazanych w dokumentacji konkursowej.

Potrzebna jest ewidencja czasu pracy | miesieczne wyptaty min 17 PLN/h ( 2020 r.)
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Wartos¢ swiadczen wykonywanych przez wolontariusza okresla sie z
uwzglednieniem:

» ilosci poswieconego czasu ha ich wykonanie,
» oraz sredniej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj swiadczen.

Rozlicza sie notg ksiegowa.

Warunek — zapis taki musi wynikac¢ z WND.
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Wycena nieodptatnej dobrowolne)] pracy musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore
zostatyby poniesione w przypadku je] odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajgcy na zasadach rynkowych tj. koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego sSwiadczenia.
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» |Z nie okreslita stawek rynkowych dla projektow zdrowotnych, wiec sg one
realizowane zgodnie 2z ogolnymi zasadami tj. Wytycznymi w zakresie
kwaliflkowania wydatkow oraz odnosnymi przepisami prawa.
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UWAGA: w przypadku angazowania o0sOb na umowy cywilnoprawne nalezy
respektowaC procedury wynikajgce z Wytycznych (zasada konkurencyjnosci,
rozeznanie rynku) | przepisow prawa (pzp).
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Jesli wnioskodawcg I/lub partnerem jest poz prowadzony przez lekarza
zarejestrowanego, jako jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, rozliczenie jego
wynagrodzenia powinno by¢ opisane w budzecie w np. sposob nastepujacy:
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» |ekarz (samozatrudnienie, 5000 zt brutto brutto, nota ksiegowa obcigzeniowa)

W uzasadnieniu nalezy napisac ile godzin przeznacza na projekt i konkretnie jakie
czynnosci bedzie w nim wykonywac np. badania przesiewowe w kierunku wykrycia
raka szyjki macicy, liczba godzin, liczba kobiet planowanych do przebadania.
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= Asystent osoby z niepetnosprawnosciami — 35 PLN/h

Ukonczone ksztatcenie w zawodzie asystenta osoby niepetnosprawnej zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
podstawy programowe| ksztatcenia w zawodach.
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= Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej — 30 PLN/h
— wyksztatcenie min. Zawodowe oraz

— doswiadczenie (minimum roczne) w realizacji ustug asystenckich, w tym

zawodowe, wolontariackie lub osobiste, wynikajgce z petnienia roli opiekuna
faktycznego; lub

— ukonczone minimum 60-godzinne szkolenie asystenckie.

), Unia Europejska
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19 maja 2020 r. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej poinformowat o zmianie oraz
czesciowym zawieszeniu stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia
2019 .

d Termin obowigzywania: zmiana wytycznych jest stosowana od 1 lutego 2020 r.,
natomiast czesciowe zawieszenie stosowania wytycznych obowigzuje od 1 lutego
2020 r. do 31 grudnia 2020 .
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Czesciowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

1) umozliwienie uznania za dopuszczalny procentowego poziomu wartosci
wydatkow na zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowe] wyzszej niz
10 000 PLN netto w ramach kosztéow bezposrednich projektu oraz
wydatkbw w  ramach cross-financingu w  ramach  projektow
wspotfinansowanych ze srodkdow EFS wykraczajgcego ponad poziom okreslany
przez IZ PO w PO lub w SZOOP;
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Czesciowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

2) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci wydatkow  zwigzanych z
zaangazowaniem zawodowym personelu projektu w projekcie lub projektach
mimo, ze fgczne zaangazowanie zawodowe personelu projektu, niezaleznie od
formy zaangazowania, w realizacje wszystkich projektow finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkow wtasnych beneficjenta 1 innych podmiotow, przekracza 276 godzin
miesiecznie;

© Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

promuje //

“todzkie |
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Czesciowe zawieszenie wytycznych ma na celu:

3) umozliwienie uznania kwalifikkowalnosci kosztow zaangazowania pracownika
beneficjenta petnigcego role personelu projektu, do realizacji zadan w ramach
projektu takze na podstawie stosunku cywilnoprawnego;

4) umozliwienie uznania kwalifikowalnosci kosztow wyposazenia stanowiska
pracy personelu projektu zaangazowanego nha podstawie stosunku pracy
niezaleznie od wymiaru czasu pracy.
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O Brak mozliwosci zrealizowania celow projektu — mozliwosC¢ kwalifikowania
wydatkow za:

* niedostarczone towary
* niezrealizowane ustugi/roboty budowlane
= niewykonana prace personelu
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O Niespetnienie warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w podrozdziale 6.2 pkt 3 lit.
) Wytycznych — pod warunkiem:
» faktycznego poniesienia wydatku (podrozdziat 6.4 Wytycznych)
» wykazania przez Beneficjenta staran o odzyskanie srodkow

* praku podwojnego finansowania (podrozdziat 6.7 Wytycznych)
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4 Przepisy prawa unijne i krajowe

O Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow, w tym zawieszenie,

4 Instruktaze Ministerstwa Inwestycji I Rozwoju ze strony www.power.gov.pl oraz
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

1 Opracowania wtasne
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http://www.power.gov.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Szkolenie realizowane przez:
Ogdlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o.0.
ul. Grzybowska 87
00-844 Warszawa
www: www.ocsd.pl
e-mail: biuro@ocsd.pl
na zlecenie:

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa L édzkiego
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