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» Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr
240/2014 z 07.01.2014 w sprawie Europejskiego
kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w
ramach europejskich funduszy strukturalnych i

inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14.03.2014 r.) ,
zwane ,kodeksem partnerstwa’
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» Rozporzadzenie PE i Rady (UE) nr 1303/2013 z
17.12.2013 ustan. wspdlne przepisy dot. EFRR,
EFS, FS, EFR, ROW, EFMIR oraz ustan. przepisy
ogolne dot. EFRR, EFS, FS, EFR, ROW, EFMIR
oraz uchylajgce rozp. Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, z pdzn. zm.);
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» Ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—

2020 (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pozn.
zm.),

» Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow,
» Umowa o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.
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Beneficjent zobowigzany jest do korzystania z
SL2014 w ramach procesu rozliczenia realizowanych
przez niego projektow oraz przestrzegania aktualnej
Instrukcji Uzytkownika B udostepnionej przez
iInstytucje udzielajgcg wsparcia.
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Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do
wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg projektu/projektow oraz ich zgtoszenia do
pracy w ramach SL2014.
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Osoby uprawnione przez Beneficjenta wykorzystujg
profil zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis
elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu w ramach

uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach
SL2014.

Fundusze Rzeczpospolita e, Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ; Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



» QOkreslajg sposob postepowania, gdy z powodow

techn. wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe — uwierzytelnianie nastepuje przez
ogin i hasto wygenerowane przez SL2014, gdzie
jako login stosuje sie PESEL danej osoby
uprawnionej.
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= Zobowigzujg do przestrzegania Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
SL2014 oraz aktualnej wersji instrukcji uzytkownika
udostepnionej przez IZ.

= Zobowigzujg Beneficjenta do informowania
wilasciwej instytucji o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.
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» Okreslajg czestotliwosc sktadania wnioskow o
ptatnosc.

*» Okreslajg zakres dokumentow niezbednych do
przekazania wraz z wnioskiem o ptatnosc w
ramach SL2014 oraz zakres dokumentow
wymaganych do okazania podczas kontroli.
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* Precyzujg zakres spraw i czynnosci, ktore nie
mogg bycC przedmiotem komunikacji wytgcznie przy
wykorzystaniu SL2014.

» Beneficjent odpowiada za realizacje projektu zgodnie
Z uUmowg oraz wnioskiem o dofinansowanie |
harmonogramem ptatnosci, w tym za:
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1) monitorowanie wszystkich adekwatnych do zakresu
| celu realizowanego projektu wskaznikow produktu i
rezultatu, okreslonych we WoD oraz umowie;

2) osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu;

3) realizacje projektu w oparciu o zatozenia realizacji
projektu okreslone we wniosku o dofinansowanie;
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4) zachowanie trwatosci projektu i jego celu, w okresie
| rozumieniu art. 71 rozporzadzenia ogolnego;

5) zbieranie danych i informacji zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO
| ustawg o ochronie danych osobowych;
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W przypadku dokonania zmian w projekcie Beneficjent

odpowiada za realizacje projektu zgodnie z aktualnym
whnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie
poinformowac IZ o problemach w realizacji projektu, w
szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacii.
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W przypadku realizowania projektu przez
Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa,
umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnosc
Beneficjenta oraz partnerow wobec osob trzecich.

Beneficjent odpowiada za zapewnienie realizacji
catego projektu przez wszystkich partnerow, w tym:
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a) zapewnia nalezyte zarzadzanie srodkami,

b) zapewnia, aby przedstawione przez partnera(ow)
wydatki zostaty poniesione na realizacje projektu
oraz odpowiadaty czynnosciom uzgodnionym
miedzy Beneficjentem i partnerem(ami),

c) odpowiada za przekazanie partnerowi(om) srodkow
uzyskanych na realizacje projektu.
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Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wnioskow o
ptatnosc¢, w ramach ktorych:

a) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie
zaliczki lub refundacji;

b) wykazuje wydatki poniesione na realizacje projektu;
c) przekazuje informacje o postepie realizacji projektu.
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Wyptata dofinansowania nastepuje zgodnie z
harmonogramem ptatnosci. Jego aktualizacja odbywa
sie w SL2014. Jest ona skuteczna po akceptacji przez
|Z | nie wymaga formy aneksu do umowy. |Z akceptuje
lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w
SL2014 w terminie 30 dni od jej otrzymania.
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» Jezeli zmienia sie kwota dofinansowania i w zwigzku
z tym wartosc¢ wyptaconych zaliczek przekracza
wysokosc okreslong w umowie, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu roznicy w wyptaconych
srodkach, w terminie 7 dni od daty zgtoszenia do IZ
faktu o powstatej roznicy. Nastepnie sporzgdzany jest
aneks do umowy.
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| transza dofinansowania w wysokosci okreslonej w
pierwszym WNP - w terminie 21 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia WNP przez |Z, pod warunkiem wniesienia

zabezpieczenia ( jesli dotyczy).
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* Kolejne transze dofinansowania - 21 dni roboczych
od dnia zatwierdzenia przez |Z WNP rozliczajgcego
wczesniejszg transze dofinansowania, w ktérym
wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce 80 %
skumulowanej transzy, z zastrzezeniem, ze
Beneficjent na podstawie harmonogramu ptatnosci nie
whnioskuje o wyptate transzy w pozniejszym terminie.
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Beneficjent ma obowigzek pokrycia kazdego wydatku
Zwigzanego z realizacjg Projektu w montazu
finansowym okreslonym umowie. W przypadku braku
mozliwosci rozliczenia wydatkow w tym montazu,
Beneficjent ma obowigzek zachowania go we WNP np.

wktad wtasny niepieniezny.
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Nieztozenie WNP na min 80% skumulowanych transz
lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu
okreslonego w umowie = naliczenie odsetek od
srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanych w
ramach zaliczki, jak dla zalegtosci podatkowych (od dnia
obcigzenia rachunku bankowego IZ/BGK, do dnia
ztozenia WNP rozliczajgcego zaliczke).
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Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania
SL2014 w procesie rozliczania projektu oraz
komunikowania z IZ, zgodnie trescig aktualnie
obowigzujgcego Podrecznika Beneficjenta SL2014,

udostepniong przez |Z.

Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

Fundusze Rzeczpospolita e, Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ; Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



1) wnioskow o ptatnosc;
2) dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnos¢

wydatkow ponoszonych w ramach projektu i
wykazywanych we wnioskach o ptatnosc;

3) na biezaco informacji o dacie wszczecia
postepowania o udzieleniu zamowienia publicznego;
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4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu,
w tym niezbednych dla kontroli.

Przekazanie dokumentow drogg elektroniczng nie
zwalnia z Beneficjenta | partnerow z obowigzku
przechowywania oryginatow dokumentow i ich
udostepniania podczas kontroli.
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Gdy SL2014 jest niedostepny Beneficjent zgtasza |Z
problem na adres: amiz.rpld@lodzkie.pl. Gdy
pracownik IZ potwierdzi awarie SL2014, rozliczanie
projektu oraz komunikowanie z IZ odbywa sie droga
pisemng. Korespondencja papierowa, musi zostac
podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta.

Fundusze Rzeczpospolita e, Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ’ Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na
biezgco do SL2014 danych dotyczacych
angazowania personelu projektu zgodnie z zakresem
okreslonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia
pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkow za
niekwalifikowalne.
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Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu przez
okres dwodch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskie;
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne
wydatki dotyczgce zakonczonego projektu.
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Zestawienie dokumentéw —wprowadzi¢ informacje o
wydatkach poniesionych w danym okresie.

Faktura/inny dokument ksiegowy moze zostac
wykazany w ,Zestawieniu dokumentow” w kilku
zadaniach. Wowczas, kwota brutto/netto dokumentu
bedzie zawsze tozsama z kwotg brutto/netto
dokumentu.
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Kwoty dotyczgce wydatkow ogotem oraz wydatkow
kwalifikowanych, w tym VAT powinny zostac
przyporzadkowane do poszczegolnych zadan, tak aby
nie doszto do przekroczenia poszczegolnych wartosci
(wydatki ogotem, kwalifikowalne, VAT oraz dofinans.)
wynikajacych z danego dokumentu ksiegowego.
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« Wydatki rozliczane ryczattowo — nalezy wykazac
wydatki poniesione w danym okresie
sprawozdawczym, ktore zostaty wskazane w
umowie jako wydatki rozliczane ryczattowo.
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* W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego na
pokrycie wydatkow kwalifikowalnych Projektu, IP/IZ
obniza kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do catkowite] wartosci Projektu
oraz proporcjonalnie do udziatu wynikajgcego z
intensywnosci PP. Wktad wlasny niepieniezny max
10 % np. w postaci nieruchomosci.
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« Kazde zmniejszenie kwoty wydatkow
kwalifikowalnych skutkowac bedzie
proporcjonalnym zmniejszeniem kwoty kosztow
posrednich.

* Beneficjent wykorzystuje stawke ryczattowg scisle
okreslong w umowie o dofinansowanie.
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» Koszty posrednie rozliczane wedtug rzeczywiscie
poniesionych wydatkow nie mogg przekroczyc
tacznie 5 % kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich — fgcznie miesiecznie nie wiecej niz
20 tys. PLN.
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« Zwroty/korekty — wartosci tu wprowadzone
pomniejsza/ powiekszg wartosci narastajgco w
tabeli Postep finansowy.

. Zrédta finansowania wydatkéw — nalezy opisaé

wydatki poniesione w ramach sktadanego WNP w
podziale na r6zne zrodta finansowania.
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* Rozliczanie zaliczek — tutaj rozlicza sie
dotychczas przyznane zaliczki.

* Postep finansowy — tutaj znajduje sie tabela
uzupetniana automatycznie, w ktore;
zaprezentowane sg zbiorcze informacje o
wszelkich kwotach wydatkow w ramach projektu.
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 Dochod — tutaj okresla sie rodzaj dochodu i jego
kwote, jesli w trakcie realizacji projektu
wygenerowat on jakikolwiek dochod (w okresie, w
ramach ktorego sktadany jest wniosek o ptatnosc).

« UWAGA: kary umowne, wadium wptacane przez
wykonawcow nie sg dochodem.
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Zestawienie dokumentow - uwaga na wysokosc
wydatkow wykazanych w kolumnach wydatki kwallifik.
oraz dofinansowanie - wysokos¢ kwoty wydatku
powinna bycC rézna gdy przedstawiany do rozliczenia
wydatek jest objety wktadem wtasnym, jesli nie kwoty w
omawianych kolumnach powinny bycC tozsame, a
bywajg btedy;
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W przypadku wydatkow ujetych we wniosku o
dofinansowanie, jako podlegajgce limitom, nie sg one
ujmowane w zestawieniu w kolumnie wydatki w
ramach limitu.

Wopisywane sg rachunki, ktdre nie majg nadanych
numerow np. rachunek do umowy nr 1/2017.
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W przypadku gdy wykazywana do rozliczenia lista
ptac zawiera pozycje dotyczgce osob
niezaangazowanych w realizacje projektu w kolumnie
kwota dokumentu brutto nalezy wykazac wartosc¢
catej listy, a wykazywane sg tylko kwoty dotyczgce
personelu projektowego.
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Rozliczanie wynagrodzen - w kolumnie data zaptaty
wykazac daty zaptat pochodnych od wynagrodzen
(ZUS, podatek), a podawana jest jedna data.

W zestawieniu wykazujemy wydatki z datg zaptaty nie
wykraczajgcg poza okres rozliczeniowy WNP - zdarzajg
sie wydatki z kolejnego okresu rozliczeniowego.
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Faktury korygujagca w biezacym WNP - nalezy
wykazaC w zestawieniu wydatkdw kolejno obie

faktury, zaznaczajgc przy tym checkbox przy fakturze
korygujace.
W tym przypadku nie korzysta sie z  zaktadki

Zwroty/korekty, a mylnie tam wpisywane sg faktury
korygujace.
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* Beneficjent z WNP przesyta przez SL2014 skany
dokumentow potwierdzajgcych fakt poniesienia
przez niego kosztow/wydatkow (w tym
odbior/wykonanie prac), w szczegolnosci:

o faktur lub dokumentow ksiegowych o rownowazne;
wartosci dowodowej, wraz z dowodami zaptaty,
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 Innych dokumentow (jezeli poniesione wydatki nie
mogg byC potwierdzone fakturami lub dokumentami
ksiegowymi o rownowaznej wartosci dowodowej),

* umow, zlecen, protokotdw odbioru i innych
dokumentow stanowigcych podstawe poniesienia
wydatkow;
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* Innych dokumentow umozliwiajgcych stwierdzenie,
ze wydatek jest kwalifikowalny, ktorych
przedtozenia zazadac moze Instytucja
Zarzgdzajgca
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« (Gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym /
czesciowo kwalifikowalnym do pierwszego WNP
rozliczajgcego poniesione wydatki Beneficjent
zatgcza aktualne zaswiadczenie wydawane przez
Urzad Skarbowy o statusie Beneficjenta jako
podatnika VAT ( wydane nie wczesniej niz trzy
miesigce przed ztozeniem tego wniosku).
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« (Gdy faktury wystawiane sg na inny podmiot niz
Beneficjent, nalezy zatgczy¢ przedmiotowe
zaswiadczenie dla tego podmiotu. Stosowne
zaswiadczenie jest wymagane w kolejnych WNP
jedynie w sytuacji, gdy zmianie ulegt status
Beneficjenta lub innego podmiotu na ktorego
wystawione sg faktury.
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* W pozostatych przypadkach wystarczajgcym
bedzie zatgczenie oswiadczenia, iz status
Beneficjenta i / lub innego podmiotu

uczestniczgcego w Projekcie nie ulegt zmianie.

* Nie dotyczy w przypadku niekwalifikowalnosci
podatku VAT.
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Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje
wydatkow | dochodow projektu w sposob przejrzysty,
tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych
operacji zwigzanych z projektem.

Obowigzek ten dotyczy kazdego z partnerow, w tym
rowniez partnera prywatnego.
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Beneficjent obowigzany jest na fakturach lub innych
dokumentach ksiegowych, potwierdzajgcych fakt
wydatkowania srodkow, umiescic oswiadczenie o
poniesieniu wydatku w zwigzku z projektem.

Opisu dokumentow ksiegowych dokonuje osoba, ktorej
stanowisko wpisano w Instrukcji obiegu dokumentow

ksiegowych.
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Zwroty/korekty

| Projekt J ‘ Postep rzeczowy Postep finansowy Informadcje J ‘ Iatycznild
[ Testawienie dokumentin | | Wydaltki rozhczane ryczatlowd Dairoty fkorekby | iﬂﬂa linansowania wyd-amﬁ" ][ Postep Maliﬁh'u' l[ Dok ]
Humer wniosku o thi
patnoss, w Kategoria koszidw - - Wydatki Kateqoria " '1“
Lp. ramach ktorege  Zadanie Hazwa kosziu/ ok . !“ AR SR Dofinansowanie  poedlegajgca R Uwagi/ komentarze
wydatek zostat Hazwa ryczalbu limiitiom -
rozliczony

O/Q

POFCO2.0L.00-00- Sokplenin Zakup Srodkdw thwabych -

AT20/14-D01 Zakup projektora 162/2015 15,00 10,00 =00

Ogodem 15,04 10,00 5,00

B/%S
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Jezeli we wczesnie] ztozonych wnioskach zle
przypisano wydatek do zadania, kategorii
podlegajgcej limitom lub btednie przypisano kwote
wydatku, konieczne moze byc¢ dokonanie
odpowiedniej korekty w wartosciach narastajgco.

Nie dotyczy to omytek pisarskich ( np. numer faktury).
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Czynnosc¢ dokonania korekty w systemie (ze znakiem
.- ) hie zastepuje procedury zwrotu srodkow wraz z
naleznymi odsetkami, jezeli Beneficjent zostat do
tego zobligowany przez IP/IZ.

Wartosci wpisane ze znakiem ,-" pomniejszg kwoty
narastajgco a bez znaku ,-” powiekszg te kwoty.
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Jezeli we wczesniejszych WoP rozliczono wydatki,
ktére zgodnie z aktualng umowag nie powinny byc¢
rozliczone, w celu odzwierciedlenia prawidtowego
postepu finansowego konieczne bedzie dokonanie
odpowiednich pomniejszen w zakresie wydatkow
rozliczonych w poprzednich wnioskach.
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 Numer wniosku o ptatnos¢, w tamach ktorego
wydatek zostat rozliczony - jesli wystgpity
okolicznosci skutkujgce koniecznoscig
zarejestrowania pomniejszenia w kwotach
narastajgco w tabeli Postep finansowy, w tym polu
nalezy wskazac nr WoP, w ktorym dane powinny
byC skorygowane.
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« Zadanie - W tym polu nalezy wybrac Zadanie, w
ktorym bedg korygowane dane.

« Kategoria kosztow - Nazwa kosztu/ryczatftu - jesli
wybrano zadanie rozliczane za pomocg wydatkow
rzeczywiscie poniesionych w tym polu nalezy wybrac
kombinacje Kategorii kosztow — Nazwy kosztu, ktora
wymaga korekty.

Fundusze Rzeczpospolita e, Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ’ Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



W przypadku koniecznosci skorygowania wydatkow
rozliczanych ryczattowo w tym polu nalezy wybrac
odpowiednig Nazwe ryczattu.

Numer dokumentu - nalezy wskaza¢ numer

dokumentu ksiegowego, ktorego dotyczy dana
korekta.
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Zaktadke wypetniamy, gdy zaistniata koniecznosc
korekty wydatku rozliczonego juz w poprzednich

wnioskach o ptatnosc | wysokosci wydatkow
narastajgco:
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,na minus” — omytkowo rozliczono wydatek w
zawyzonej wysokosci lub wydatek zostat zwrocony
przez uczestnika/grantobiorce,

,na plus” — rozliczono wydatek w zanizone;
wysokosci, np. tylko 1 pozycje wymieniong na
danym dokumencie ksiegowym.
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Jesli jakis wydatek nie zostat dotgczony do
poprzednich wnioskow o ptatnosc, a powinien, nie
wykazujemy go w tej zaktadce, ale dotgczamy do
zestawienia wydatkow biezgcego wniosku.
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+ Wydatki kwalifikowalne - wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych, o ktorg nalezy skorygowac
wybrane Zadnie | kombinacje Kategorii kosztow -

Nazwy kosztu lub Nazwe ryczattu we wskazanym
wniosku o ptatnosc.

Fundusze Rzeczpospolita e, Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ; Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Wartosc¢ ze znakiem ,-" pomniejszy wydatki
kwalifikowane. W tabeli Postep finansowy wniosku o
ptatnosSC o podang wartos¢ skorygowane zostang
wydatki kwalifikowalne narastajgco dla wybranej
pozycji budzetu projektu.
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* Dofinansowanie - wartosc¢ dofinans., o ktorg
koryguje sie wybrane Zadanie | kombinacje
Kategorii kosztow - Nazwy kosztu lub Nazwe
ryczattu we wskazanym WoP. W tabeli Postep
finansowy wypetnianego WoP o podang wartosc
skorygowane zostanie dofinansowanie narastajgco
dla wybranej pozycji budzetu.
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« Kategoria podlegajaca limitom — jezeliw
korygowanym dokumencie ksiegowym lub pozycji
dotyczacej ryczattu btednie przypisano kwote
wydatku w ramach okreslonego limitu | wymaga
ona korekty, w tym polu mozna wybra¢ poprawng
kategorie podlegajacg limitom.
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 Uwagi/komentarze - \W tym polu nalezy krotko
uzasadnic koniecznosC dokonania rejestrowanej
korekty. Mozna wprowadzi¢ do 600 znakow.

. T —y : H
Fundusze Rzeczpospolita o Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ’ Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Ta czescC wniosku o ptatnosc zawiera informacje
dotyczacg kwot wydatkow w projekcie w podziale na
rozne zrodta finansowania, odpowiednie dla

funduszu, w ramach ktorego sfinansowane jest
przedsiewziecie.
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Dane w tabeli powinny obrazowac sytuacje, jaka
bedzie miata miejsce po dokonaniu refundacji
wydatkow poniesionych.

Wartosci w tabeli powinny odzwierciedlac sytuacje w
okresie rozliczeniowym, za jaki sktadany jest wniosek

o ptatnosc.
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Wydatki kwalifikowalne w tej tabeli nalezy
pomniejszyC o dochdd wykazany we wniosku o
ptatnosc, odejmujgc go proporcjonalnie od wszystkich
zrodet, z ktorych zostaty sfinansowane wydatki.

Jesli projekt skalkulowano metoda luki, nie odejmuje
sie dochodu, bo juz zostat uwzgledniony.
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Jezeli jedynym zrodtem dofinansowania, zgodnie z
zapisami umowy o dofinansowanie, jest
dofinansowanie unijne, to w wierszu Srodki
wspolnotowe podaje sie kwote dofinansowania
wyliczong przez system na podstawie uzupetnionych
danych w bloku Postep finansowy.
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Jesli beneficjent nie jest panstwowg jednostkg
budzetowg, a oprocz dofinansowania unijnego
otrzymuje dofinansowanie z budzetu panstwa,
uwzglednia te wartos¢ w wierszu budzet panstwa.

Wktad wtasny powinien zostac rozbity proporcjonalnie
wedtug zrodet, z ktorych zostaty poniesione wydatki.
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Wartosci powinny odzwierciedlac sytuacje w okresie
rozliczeniowym, np. beneficjent bedgcy JST
realizujgcy projekt EFRR ponidst wydatki na kwote
200 jednostek, z czego 150 jednostek to wydatki
kwalifikowalne. Ubiega sie o refundacje 80%
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych.
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Dlatego w tabeli zrodta finansowania:

* W polu Ssrodki wspolnotowe wydatki ogotem
wpisuje: 120

* w polu srodki wspolnotowe wydatki kwalifikowalne
wpisuje: 120

« w polu budzet st wydatki ogotem wpisuje: 80
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« w polu budzet jst wydatki kwalifikowalne wpisuje:
30.

W polu suma wydatki ogotem system wylicza 200, a
w polu suma wydatki kwalifikowalne — 150.
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W przypadku projektow, w ktorych nie przewidziano
we wniosku o dofinansowanie generowania
dochodow, Beneficjent ma obowigzek ujawniania
wszelkich dochodow, ktére powstajg w zwigzku z
realizacjg projektu, w terminie, o ktorym mowa w art.
61 ust. 6 rozporzgdzenia ogolnego.
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W przypadku gdy projekt, generuje na etapie realizacji
dochody, Beneficjent wykazuje we WNP wartosc¢
uzyskanego dochodu i zobowigzany jest do zwrotu
kwoty odpowiadajgcej wysokosci dochodu w proporcii,
jakg stanowi kwota dofinansowania w kosztach
catkowitych projektu, w terminie do dnia ztozenia WNP
rozliczajgcego poniesione wydatki.
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W przypadku, gdy nie wszystkie koszty inwestycji
kwalifikowane sg do dofinansowania, dochod netto
zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie do
kwalifikowanej i niekwalifikowanej czesci inwestycji.
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W przypadku projektow, w ktorych przewidziano we
whniosku o dofinansowanie generowania dochodow,
Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich
dodatkowych dochodow, ktore powstang w zwigzku
Z realizacjg projektu a nie byly przewidziane we
whniosku o dofinansowanie.
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W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére moga
mieC wptyw na zmniejszenie poziomu
dofinansowania ze srodkow EFRR, dla projektu
generujgcego dochod, Beneficjent najpozniej wraz z
WNP koncowa, a nast. w terminach, o ktorych mowa
w art. 61 ust. 6 rozp. ogolnego informuje o tych
okolicznosciach IZ.
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Beneficjent, ktorego projekt wygenerowat nie
uwzgledniony wczesniej dochdd, w okresie, o ktorym
mowa w zdaniu poprzednim zobowigzany jest
ZWrociC czesc dochodu w proporciji, jakg stanowi
kwota dofinansowania ze srodkow EFRR w kosztach
catkowitych projektu.
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Modut Zamoéwienia publiczne umozliwia
gromadzenie danych dot. zamowien publicznych w
ramach projektow, oraz zawartych w ramach tych
zamowien kontraktow i ich wykonawcow.
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Jesli beneficjent jest zobowigzany do stos. PZP, a
wartosc zamowien | konkursow przekracza prog 30
000 EUR (zgodnie z art. 4 ust. 8 ust. PZP (Dz.U.
2004 nr 19 poz. 177 z pdzn. zmian.)), za pomocg
modutu przekazuje informacje o wszystkich
przetargach niezaleznie od trybu ich ogtoszenia.
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Informacje nalezy wprowadziC niezwiocznie po
rozstrzygnieciu postepowania przetargowego |
zawarciu umowy z wykonawca.

Bez wprowadzonej informacji o podpisanej umowie z
wykonawcg nie powinno sie rozliczac wydatkow
zwigzanych z tym zamowieniem we WNP.
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Do oceny prawidtowosci umow zawartych w ramach
realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow obowigzujgcg w dniu
wszczecia postepowania, ktore zakonczyto sie
zawarciem danej umowy ( publikacja ogtoszenia).
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Zamowienia publiczne podzielone sg na dwie
CZEeScCl:
* Iinformacje o zamowieniu,

 informacje o umowie lub umowach, ktore zostaty
zawarte w ramach zamowienia.
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Aby wycofac postepowanie lub informacje o
kontrakcie, nalezy wybrac ikone Wycofa,;.

= ole

Aby anulowac postepowanie lub kontrakt, nalezy
wybrac ikone Anuluj.

[=
= 5 OS]
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Aby wznowiC uniewaznione/anulowane
postepowanie, nalezy na jego karcie wybrac ikone
Przywré¢ postepowanie.

o
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Aby anulowac kontrakt, nalezy na karcie wybranego

do anulowania kontraktu wybrac funkcje Anuluj
kontrakt. o

Nastepnie nalezy wprowadziC date rozwigzania
kontraktu i zatwierdzic:

Wymagana data rozwigzania kontraktu

Data rozwigzania kontrakitu I

Cispia ecrowolte e Ui urop
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Funkcjonalnos¢ modutu Korespondencja umozliwia
prowadzenie korespondencji z beneficjentami za
pomocg systemu SL2014.

Zamowienia publiczne ]

| Whioski o platnosc Harmonogram platnosci ‘ Monitorowanie uczestnikow Baza personelu

Do wystania ] [ Kopie robocze ]

- . Data =
Lp. Temat Numer pisma Nr kancelaryjny e Podpis
1 ODP: prosba o wycofanie wniosku o platnosc 2016-06-23
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Przychodzace — zawiera wiadomosci | pisma
przychodzace,

Wystane — zawiera wiadomosci i pisma wystane,
Do wystania —pisma przygotowane do podpisu,

Kopie robocze — zawiera wiadomosci | pisma
utworzone, ale nie wystane.
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Instytucja

Aby przngtOwaé Micjscowosc Data wystania
pismo, nalezy wybrac =

ikone Przygotuj —

pismo. |

Temat

Tresc

Zalgznik

System wyswietli okno: ...
==
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IP/IZ dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o
ptatnosc¢ oraz kazdej kolejnej wersji w terminie 30 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania
przez IP/IZ na dokonanie czynnosci oraz na
wymagane dokumenty.
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W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola na

miejscu | zostat ztozony koncowy wniosek o
ptatnosc,

2) IP/IZ przeprowadza kontrole dorazng lub planowg
W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc,
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3) uprzednio ztozony WNP nie zostat zaakceptowany,
bieg terminu weryfikacji ulega zawieszeniu do dnia
przekazania przez Beneficjenta do IP/IZ informacji o
wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych,
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chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie
wydatkow niekwalifikowanych w projekcie lub nie
majg wptywu na rozliczenie koncowe projektu a w
sytuacji pkt. 3 do dnia zaakceptowania poprzedniego
wniosku o ptatnosc.
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W przyp. stwierdzenia btedow lub omytek pisarskich
lub rachunkowych lub innych brakéw w ztozonym
WNP, IP/IZ wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzup. WNP lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w
wyznaczonym terminie, w szczeg. |Z moze wezwac
Beneficjenta do ztozenia dokumentow dot. projektu.
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Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub
ztozenia wyjasnien, lub ztozenia dokumentow dot.
projektu w wyznaczonym przez |Z terminie, pod
rygorem wstrzymania wypfaty kolejnej transzy
dofinansowania.
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Instytucja Zarzgdzajgca ma mozliwosc¢ korygowania
we wiasnym zakresie oczywistych omyitek pisarskich
lub rachunkowych oraz w porozumieniu z

Beneficjentem innych bteddéw o charakterze
formalnym.
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Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym
zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc, przekazuje
Beneficjentowi informacje o wyniku weryfikacji
whniosku o ptatnosc, przy czym informacja o
zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc¢ powinna zawierac:
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1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za
niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem,

2) zatwierdzong kwote wydatkow kwalifik. wynikajgca
Z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we
WNP o wydatki niekwalifik. oraz o dochodly.
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Beneficjent ma prawo wniesc¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych zastrzezenia do ustalen IZ w
zakresie wydatkow niekwalifikowalnych.

|Z zobowigzuje sie do zatwierdzenia wniosku o
ptatnosSc nie pozniej niz w terminie 90 dni od dnia
przedtozenia wniosku o ptatnosc.

Fundusze Rzeczpospolita e, Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ; Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Zatwierdzenie WNP nie jest rGwnoznaczne z
potwierdzeniem kwalifikowalnosci wszystkich
wykazanych we WNP wydatkow oraz nie wyklucza
mozliwosci uznania za niekwalifik. wydatkdw uznanych
za nieprawidtowo wydatkowane przez inne podmioty
uprawnione do przeprowadzania kontroli projektu.
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Zatwierdzenie wniosku o ptatnosc¢ koncowg jest
uzaleznione od wynikow kontroli projektu
przeprowadzanej na jego zakonczenie.

W przypadku stwierdzenia w projekcie
nieprawidtowosci, wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych i
odpowiedni % dofinansowania Projektu, ulegaja
pomniejszeniu.
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W bloku Postep rzeczowy opisuje sie stan rzeczowy
realizacji projektu.

Postep rzeczowy obejmuje wskazniki kluczowe oraz
specyficzne dla PO i projektu, ktore zostaty wybrane
w umowie o dofinansowanie.
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W  przypadku projektow EFRR stosowana jest
przedstawiona ponizej typologia wskaznikow:

» wskazniki rezultatu (strategicznego)

= wskazniki produktu

= wspolne wskazniki produktu (common indicators)
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kazni
kazni
Kazni

K|
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K
K

K

uczZowe

uczowe produktu

uczowe rezultatu bezposredniego

Kazniki produktu specyficzne dla programu.
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Wskazniki kluczowe produktu - wskazniki okreslone
na poziomie projektu, powigzane bezposrednio z
wydatkami ponoszonymi w projekcie.
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Wskazniki kluczowe rezultatu bezposredniego -
wskazniki okreslone na poziomie projektu, odnoszgce
sie do bezposred. efektow projektu, ktorych realizacja
jest wynikiem projektu, ale mogg mieC na nig wptyw
takze inne zewnetrzne czynniki; niepowigzane
bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie.
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O ile w umowie o dofinansowanie projektu nie
wskazano inaczej, efekt wsparcia na poziomie
projektu wystepuje:
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a) w przypadku wskaznikow produktu okreslonych na
poziomie projektu — w okresie od podpisania umowy
o dofinansowanie, przy czym osiggniete wartosci
powinny zostaC wykazane najpozniej we wniosku o
ptatnosSc¢ koncowa,
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b) W przypadku wskaznikow rezultatu
bezposredniego okreslonych na poziomie projektu:

. co do zasady - w okresie 12 mies. od
zakonczenia okresu realizacji projektu okresl. w
umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu lub, o ile
wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia
przedsiewziecia.
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i. w okresie ftrwatosci projektu, na zasadach
okreslonych przez 1Z - w przypadku wskaznikow,
ktorych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek
beneficjenta i za zgoda |Z,

przy czym osiggniete wartosci wykazywane sg we
whniosku o ptatnos¢ koncowg lub jego korekcie.
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W przypadku nieosiggniecia wartosci wskaznika/ow,
rezultatu w terminie 12 m-cy, lub na uzasadniony
wniosek beneficienta w dluzszym okresie, pod
warunkiem uzyskania zgody, |Z pomniejsza wysokoscC
dofinansowania albo zada zwrotu dofinansowania
proporcjonalnie do niezrealizowanego procenta
wskaznika/ow.
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Personel projektu — osoby zaangaz. do realizacji
zadan lub czynnosci w ramach projektu na podst.
stosunku pracy, osoby samozatrudn., osoby
wspotprac. w roz. art. 13 pkt 5 ust. zdn. 13.10.1998 r.
o syst. ubezp. spot. (Dz. U. z 2016 poz. 963, z pozn.

zm.)
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oraz wolontariusze wykonujgcy sSwiadczenia na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego | o
wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z pozn.
zm.).
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Zmiana w definicji personelu w odniesieniu do oso6b

angazowanych na podstawie umow
cywilnoprawnych.

Od 23 sierpnia 2017 r. osoby zaangazowane do
projektu na podstawie umow cywilnoprawnych nie sg
personelem.
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Natomiast osoby zaangazowane do projektu przed
23 sierpnia 2017 r. na takie umowy sg nadal
personelem, az do momentu zakonczenia tych umow.

Zmiana Wytycznych nie jJest podstawg do

rozwigzania zawartych umow czy ich
aneksowania.
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W konsekwencji osoby zaangazowane w taki
sposoOb sporzadzajag karty czasu pracy dla umow
zlecenia.

Obowigzuje je Ilimit 276 h  wszelkiego
Zaangazowania w miesigcu, zarowno w projektach,
jak 1 poza nimi.
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Dbajgc o wskazniki projektu powinno sie uzaleznic
zaptate za rachunek od faktycznych efektow za dany
okres.

W przeciwnym razie stwarza sie zagrozenie, ze
srodki zostang wyptacone, a cel projektu mierzony
wskaznikami nie.
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Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na
biezgco  nastepujgcych danych w  zakresie
angazowania personelu projektu, w  celu
potwierdzenia spetnienia warunkoéw okreslonych w
Wytycznych horyzontalnych, tj.:
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danych dotyczacych personelu projektu, w tym: nr
PESEL, imie, nazwisko;

stanowisko, forma zaangazowania w projekcie,
data zaangazowania | okres zaangazowania
osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz
godziny pracy, jesSli zostalty okreSlone w
dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem,
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lil. w zakresie protokotow z wykonania zadan —
danych dotyczgcych godzin faktycznego
Zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegotowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzien |
godziny zaangazowania.
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Baza personelu umozliwia gromadzenie danych
dotyczacych personelu projektow. Sktada sie z dwoch
gtownych blokow: Personel projektu oraz Czas pracy.
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= UWAGI - mozna wskazac¢ dodatkowe informacje na
temat sposobu zaangazowania danej osoby do
projektu, np. w ramach wolontariatu

oraz doda¢ STANOWISKO.
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FORMA ZAANGAZOWANIA - Mozliwe do wyboru
wartosci to: Inna forma zaangazowania; Kontrakt,
Oddelegowanie; Stosunek pracy, Stosunek pracy -
dodatek; Samozatrudnienie; Umowa o0 dziefo;
Umowa zlecenie.
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= DATA ZAANGAZOWANIA - nalezy wprowadzi¢
date zaangazowania dane] osoby do pracy w
projekcie na wskazanym stanowisku w ramach
wybranej formy zaangazowania (tj. np. data
podpisania umowy, data oddelegowania).
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= OKRES ZAANGAZOWANIA OD/DO - nalezy

wprowadziC daty rozpoczecia i zakonczenia pracy
danej osoby w projekcie na wskazanym
stanowisku.
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= WYMIAR CZASU PRACY/WYMIAR ETATU- w
przypadku etatu, nalezy zaznaczyC pole Wymiar
etatu | wprowadziCc konkretng wartoscC liczbowa.
Zaangazowanie Ww niepetnym wymiarze czasu
pracy nalezy okresliC w postaci utamka.
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= WYMIAR CZASU PRACY/LICZBA GODZIN W
MIESIACU - w uzasadnionym przypadku mozna
zaznaczy¢ to pole |1 w dodatkowym polu
wprowadzi¢c wartos¢ liczbowg np. w przypadku
wolontariatu.
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Mozna rowniez skorzystac z opcji dodawania
kolejnych stanowisk, jesli dany pracownik petni kilka
roznych funkcji w projekcie (najpierw trzeba zwroécic
sie do opiekuna z prosbha o wycofanie danej

osoby).

. —, O] : H
Fundusze Rzeczpospolita o Unia Europejska
Europejskie Polska todzkie Europejskie Fundusze
Program Regionalny - ; Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego



Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zapisac
formularz.

Wystanie formularza jest mozliwe poprzez funkcje
Przeslij lub Przeslij wiele:
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Po zapisaniu informacji dotyczgcej personelu, nalezy
uzupetnic dziat Czas pracy poprzez podanie
szczegotowych informacji o czasie pracy danej osoby,
przy czym:
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We WNP nalezy opisaC wszystkie problemy, ktore
pojawity sie w okresie sprawozdawczym.

Szczegolnie nalezy sie odnies¢ do problemow, ktore
mogag mieC wptyw na osiggniecie wskaznikow
rezultatow.
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1) Wz6r umowy o dofinansowanie projektu EFRR w
ramach RPO WL na lata 2014-2020, aktualny na 21.06.;

2) Wytyczne w zakresie monitoringu postepu
rzeczowego;

3) Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia |
przekazywania danych w postaci elektronicznej;

4) Podrecznik SL2014 wersja 2.1.
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