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Trener prowadzacy:
Marek Swié

Prawnik (Wydziat Prawa i Administracji UMCS), specjalista z zakresu zarzgdzania projektami,
doswiadczony wyktadowca i trener w obszarze Funduszy Strukturalnych. Od kilkunastu lat pracuje przy
realizacji programow finansowanych ze srodkéw UE, posiada 19 letnie doswiadczenie trenerskie.

Trener na szkoleniach horyzontalnych ,Regulacje unijne, dokumenty strategiczne i programowe oraz
logika i zasady programowania, system wdrazania i system instytucjonalny w latach 2014-2020” dla
pracownikow Instytucji Zarzadzajgcych i konsultantow PIFE na zlecenie MIR, trener na szkoleniach
horyzontalnych ,Wdrazanie funduszy europejskich w latach 2007-2013” dla pracownikéw wszystkich
Instytucji Posredniczgcych i Posredniczacych Il stopnia realizowanych na zlecenie MRR, prowadzit
szkolenia z zakresu rowno$ci szans kobiet i mezczyzn, warsztaty dla cztonéw Komisji Oceny Projektow,
trener Krajowego Osrodka Szkoleniowego Europejskiego Funduszu Spotecznego, trener
w Regionalnych Osrodkach Europejskiego Funduszu Spotecznego, petnit funkcje dyrektora w Instytuciji
Wdrazajgcej, przewodniczgcego Komisji Oceny Projektéw, cztonka Rady Koordynacyjnej Krajowego
Systemu Ustug dla MSP, cztonka Powiatowej Rady Zatrudnienia.

Ekspert wpisany na liste Ministra Infrastruktury i Rozwoju. Przygotowywat opinie do wnioskéw PO KL
w procesie oceny KOP, do projektéw systemowych oraz w procedurze odwotawczej. Czionek jury
w konkursie Dobre praktyki EFS 2014. Kandydat na eksperta w ramach RPO Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020.

Podmiot realizujgcy szkolenie:
Ogodlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o0.0. : .

} Ogodlnopolskie
ul. Grzybowska 87 Centrum
00-844 Warszawa } Szkoleniowo
e-mail: biuro@ocsd.pl . Doradcze
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Materiaty szkoleniowe
,0golne zasady przygotowania i realizacji projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa £ddzkiego na lata 2014-2020- projekty EFS”

Materiaty szkoleniowe dotyczgce szkolenia ,0gdlne zasady przygotowania i realizaciji
projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lddzkiego na lata
2014-2020- projekty EFS” skfadajg sie z 4 czesci:
O CZESC 1 - Prezentacja
Wydruk prezentacji multimedialnej prezentowanej podczas szkolenia.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng prezentacji znajduja sie:
» Akty prawne wykorzystane przy tworzeniu zawartosci merytorycznej Czesci 1;
» Aktualne ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”,
» ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020”
tacznie ze zmianami z maja br.
»  Wzor umowy

O CZESC 2-Il.Pomoc publiczna w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewoédztwa tédzkiego 2014 — 2020
Materiat szkoleniowy zawierajgcy najwazniejsze informacje dotyczace zagadnienia
pomocy publicznej sprofilowane pod RPO Wt 2014-2020.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng materiatu znajdujg sie:
» Akty prawne wykorzystane przy tworzeniu zawartosci merytorycznej Czesci 2.

O CZESC 3 - Realizacja zasady réownosci szans i niedyskryminacji w projektach
dofinansowanych ze srodkéw unijnych
Materiat szkoleniowy zawierajgcy najwazniejsze informacje dotyczgcy stosowania
zasady rownosci szans i niedyskryminacji przez Beneficjentow.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng materiatu znajdujg sie:
» Akty prawne wykorzystane przy tworzeniu zawarto$ci merytorycznej Czesci 3;
» L,Agenda dziatan na rzecz rownoS$ci szans i niedyskryminacji w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020”, Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
,Dostepne wydarzenie w praktyce”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
LInformacja dla wszystkich”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
»Podrecznik szkoleniowca”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
»,e-Podrecznik dostepny dla wszystkich”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni
,Narzedzie do badania dostepnosci stron”, Forum Dostepnej Cyberprzestrzeni.

YV VV VY

O CZESC 4 —Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu Teleinformatycznego
SL2014
Materiat szkoleniowy wprowadzajgcy uzytkownika w srodowisko Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL2014.
Na zatgczonym pendrive poza wersjg elektroniczng materiatu znajdujg sie:
» Pelna, aktualna wersja ,Podrecznika Beneficjenta SL2014”.
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Ogblne zasady przygotowania i redlizacji
projektéw w ramach Regionalhego Programu
Operacyjnego Wojewddziwa Lbdzkiego
na lata 2014-2020 - projekty EFS

Trener: Marek $wié
LédZ, 29.09.2017 1.

Fundusze @ Uni
Europejskie
Program Regionsiny todzkie s

Frajekt wspdifinansawany przez Unig Eurapeisks 1 Eurapejskiegn Funduszu Spolecnesa

ZAKRES SZKOLENIA

- Metodologia projektowa, SWOT, SMART
- Polityki horyzontalne UE

- Dokumenty programowe

- Zasady dokonywania wyboru projektow
- Przygotowanie wniosku aplikacyjnego

- Wskazniki i rezultaty projektow

- Budzet i harmonogram dziatan w projekcie
- Umowa o dofinansowanie

- Pomoc publiczna

- Rozliczanie i ksiegowanie projektow

- Audyt, ewaluacja i monitoring projektow
- Nieprawidtowosci

- Podsumowanie

Fundusze Y
2 E,:‘:E?:;‘?:W todzkie

METODOLOGIA PROJEKTOWA

Projekt

przedsiewziecie zmierzajace do osiggniecia
zatozonego celu okreslonego wskaznikami,

z okreslonym poczatkiem i kohcem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete wspdtfinansowaniem
UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu
Spodjnosci w ramach programu operacyjnego.

Fundusze J Unia Europejska m
urapejskie Foyrd Bur
Pogram eginsiny todzkie ;
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METODOLOGIA PROJEKTOWA

PROJEKT
(przedsiewziecie)

l

WNIOSEK
{formularz)

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strkturaine | westycyine

PROJEKT A WNIOSEK

Whiosek

aplikacja zlozona przez wnioskodawce

do |Z/IP w odpowiedzi na nabdr projektéw w trybie
konkursowym albo pozakonkursowym.

Przygotowanie wniosku jest wspomagane przez

specjalne programy komputerowe (generatory),
wystandaryzowane formularze, arkusze kalkulacyjne.

13

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie oyl utopes induise
ool todzkie PPk wosred

POLITYKA SPOJNOSCI UE

2014 - 2020

STRATEGIA EUROPA 2020

CELE TEMATYCZNE

VLTINS

n‘(

Fundusze @ Unia Europejska
urapejskie Foyrd ® ndusze
becsbicr s A8 todzkie Stk v
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PRIORYTETY INWESTYCYJNE
RPO WL 2014-2020

e —— LT

Fundusze & Unla Europejska
Europejskie Eurooelskie Fundusze
ProgramResionky Stnaturaing ety

SYTUACJA PROBLEMOWA

We wniosku nie trzeba przedstawia¢ diagnozy sytuacji
problemowej, na ktorg odpowiedz bedzie stanowita
realizacja projektu, ani uzasadnia¢ potrzeby realizacji
projektu.

Cel gtowny projektu powinien wynikaé bezposrednio
z problemoéw zdiagnozowanych w RPO Wt

:Und“s‘mk‘ ﬂ@ Unia Europejska
uropejskie rtce
Program Aegionsiny todzkie sinaturaie meee

CYKL ZYCIA PROJEKTU

ANOWANIE/
’ ‘ GRAMOWANIE ‘

:undus‘zek‘ -@ Unia Europejska
uropejskie V“- e
Program Aeionalny todzide sinads e

-~
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SWOT PROJEKTU

S (Strengths) W (Weaknesses)
— moche strony - stabe strony

O (Opportunities) T (Threats)
— szanse — zagrozenia

Fundusze & Unia Eur
Europejskie m e
Programegionainy sink

CELE SMART

S — specific - sformutowanie powinno by¢ jednoznaczne
i nie pozostawiajace miejsca na interpretacje,
M - measurable - cele powinny zostaé sformutowane

w sposdb pozwalajacy na ustalenie wskaznikow ich pomiaru,
by mozna byto wyrazi¢ stopien realizacji celu,

A —acceptable/accurate — cele powinny by¢ okreslane
z uwzglednieniem analizy potrzeby realizacji projektu
z uwzglednieniem potrzeb grup docelowych projektu,

R —realistic — mozliwe do osiagniecia w projekcie,
T - time-bound — powinny zawiera¢ czas realizacji.

Fundusze @ i
2 O todzkie a

CELE PROJEKTU

Cel powinien opisywaé stan docelowy, wskazywaé

sytuacie pozadang w przysziosci, ktéra zostanie
osigghieta poprzez realizacje projektu, a nie zadania

do realizacji, czyli srodki do osiggniecia celu,

Cel powinien bezposrednio przekltadac sie na zadania.

Fundusze @
2 guropeiske [ Gitae

)
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ZADANIA

Whioskodawca, przygotowujac zatozenia projektu
jeszcze przed rozpoczeciem opracowywania Wniosku
o dofinansowanie, powinien dazyé do jak najbardziej
precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktére
muszg zostac wykonane w trakcie jego realizacji.

Fundusze
Europejskie
ProgramAegicnainy

WSKAZNIKI

Wskazniki majg zmierzyé, na ile cel projektu

(w przypadku wskaznikéw rezultatu) lub
przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu)
zostaly zrealizowane, to jest kiedy mozna uznac,
ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie
problem zostat rozwigzany lub ztagodzony,

a projekt zakonczyt sie sukcesem.

g

Fundusze Y
2 E,:‘:E?:;‘?:W todzkie

Za system wskaznikéw postepu rzeczowego

w ramach Programu Operacyjnego, w tym dobér
wskaznikow, ustalenie wartosci bazowych i
docelowych dla wskaznikow, ustalenie celdw
posrednich i kohcowych dla ram wykonania oraz
prawidiowy przebieg procesu realizacji zalozonych
wartosci wskaznikéw na poszczegodlnych poziomach
wdrazania odpowiada 1Z.

Fundusze J Unia Europejska m
urapejskie Foyrd Bur
Pogram eginsiny todzkie ;

I. Prezentacja | Marek Swi¢
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POLITYKI HORYZONTALNE UE

Zasada partnerstwa

Jest realizowana na kazdym etapie programowania
i wdrazania Umowy Partnerstwa oraz programoéw
operacyjnych. Oznhacza wigczenie whasciwych wtadz
miejskich i innych instytucji publicznych, partherow
gospodarczych i spolecznych, a takze wtasciwych
podmiotdw reprezentujgcych spoteczenstwo
ohywatelskie w procesy przygotowania,

a nastepnie wdrazania EFSI. >3

Fundusze o Unia Europejska
Europejskie {odkie i e
ProgramPeglensky

Zréwnowazony rozwdj

Uwzglednienie zasady zréwnowaZonego rozwoju w
programowaniu i wdrazaniu obejmuje finansowanie
przedsiewzie¢ minimalizujgcych oddziatywanie
dziatalnosci czlowieka na srodowisko. W planowaniu
dziatan w kazdym programie nalezy dazy¢ do synergii
celéw gospodarczych, spotecznych i ochrony
srodowiska.

g

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie oyl utopes induise
ool todzkie PP ko bl

Zasada réownosci szans pici

Jest jedng z naczelhych polityk horyzontalnych UE,
ktérej przestrzeganie gwarantuje kobietom i
mezczyznom przypisanie réwnych praw i obowiazkéw,
a takze réwny dostep do zasobdw (Srodki finansowe,
szanse rozwoju), z ktérych mogliby korzysta¢. Moga
to byé dziatania przyczyniajgce sie do zwiekszenia
trwatego udziatu kobiet i mezczyzn w zatrudnieniu

i rozwoju ich kariery, ograniczenia segregacji na rynku
pracy, zwalczania stereotypow zwiazanych z plcig. =>

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie Foprl Europes ndusze
Swrepaekle.. todzkie I —
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Zapobiedanie dvskryminacji

Nalezy przeciwdziataé dyskryminagji ze wzgledu

na pte¢ pochodzenie rasowe lub ethiczne, religie lub
przekonania, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualna. Przedsigwzigcia te powinny odnosi¢ sie do
poszczegdlnych etapow przygotowywania i realizacji
PO (w tym kwestia dostepu do finansowania)

oraz uwzgledniaé potrzeby poszczegolnych grup
docelowych narazonych na taks dyskryminacje

oraz 0sob z niepetnosprawnoscig.

:unduszek — Unia Eur
Pepancgeiy 1002k sl

DOKUMENTY PROGRAMOWE

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

| RADY (UE) NR 1303/2013

z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiegoi
Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiegoi Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

Fundnsxek @ i ska
Euro| tod s uropes uise
Pogunsegonsy | t002KiE T S

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)

NR 1304/2013

z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE)

nr 1081/2006
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ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1407/2013
zdnia 18 grudnia 2013 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy

de minimis

Fundusze
Europejskie
ProgramAegicnainy

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

ROZPORZADZENIE KOMISJI {UE) NR 651/2014
zdnia 17 czerwca 2014 r.

uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne

z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu

art. 107 i 108 Traktatu

(rozporzgdzenie w sprawie wytaczen grupowych)

Fundusze Y
2 ,E.,‘,',Z‘:E?:U:w todzkie

PROGRAMOWANIE

Umowa Partnerstwa przyjeta przez Rade Ministrow
w dniu 8 stycznia 2014 r. zatwierdzona przez Komisje
Europejska w dniu 23 maja 2014 r.

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa £ odzkiego
na lata 2014-2020.

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa tédzkiego na lata 2014-2020.

Fundusze @ Unia Europejska
urapejskie Foyrd Eurs
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REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY
WOJEWODZTWA £ODZKIEGO
NA LATA 2014-2020

Warsia zaakceplowana decyzja Komss Europeistiei 2 deia 18 geudia 2014 roku
e Zmisnami 2 dnia 19 kwietnia 2017 ok

Fundusze ol Unia Eur
Europejskie prie
Programegonainy sendtur o

Szezegolowy Opis Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

20 wrzednia 2017 ¢

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie oyl utopejikie Funduise
pankar ot todzkie Sk

USTAWA WDROZENIOWA

USTAWA

z dnia 11 lipca 2014 r.

o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
20142020

b
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USTAWA

zdnia 7 lipca 2017 r.

o Zmianie ustawy o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 oraz niektorych innych ustaw

(Dz.U. 2017 poz. 1475)
weszia wzycie 2.09.2017 1.

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strhtora

i3

W ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
wprowadza sie nastepujace zmiany:

uzyte wart. 5 wust. 1-3 i w ust. 5w réznych
przypadkach wyrazy ,wytyczne horyzontalne”
zastepuje sie uzytym w odpowiednim przypadku

wyrazem ,wytyczne”;
Lo m s

g

13

Uchyla sie:

Art. 7. 1. Instvtucja zarzgdzajgca krajowym

albo regionainym programem operacyinym

moze wydawaé wylyczne dotyczace kwestii
szezegdlowyeh dia danego programu operacyinego,
zwane dalef  wylycznymi programowyny’, zgodne z
wytycznymi horyzontalmymi.

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie Foprl Europes ndusze
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WYTYCZNE

- Whytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020;

- Wytyczne w zakresie informacji i promogji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020;

g

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strhtora v

i3

- Whytyczne w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programodw operacyjnych
na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020;

>

Eunﬂnsxek @ Unia Europejska m
urapejskie p duise
k8 todzkie St evine

- Wytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020;

- Wytyczne w zakresie realizacji zasady partherstwa
na lata 2014-2020;

:undus‘zek‘ @ Unia Europejska m
uropejskie Foyrd Europes ndusze
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WYBOR PROJEKTOW

Whtyczne w zakresie trybow wyboru projektow
na lata 2014-2020 z marca 2017 1.

VWytyczne zawieraja postanowienia dotyczace:

- ogdinych regut zwiazanych z wyborem projektow;

- trybu konkursowego wyboru projektéw, w tym uzupetniajacych
regul zwigzanych z wyborem projektéw wspoifinansowanych
ze srodkdw EFS;

- trybu pozakonkursowego wyboru projektow;

- udzialu ekspertow w wyborze projektow;

- wyboru projektow w ramach ZIT.

Fundusze
Europejskie
Programegionainy

KRYTERIA

Instytucja Zarzadzajgca odpowiada za opracowanie
kryteriow wyboru projektéw oraz procedur wyboru
projektow

Kazde kryterium musi zostaé zatwierdzone przez
whasciwy Komitet Monitorujacy.

Kryteria wymieniane sg w zataczniku do SZOP.

g

Fundusze @ i
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KRYTERIA RPO WL 2014-2020

T I e Sy
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WARUNKI WYBORU PROJEKTOW

Wihasciwa instytucja podczas procesu wyboru

a) przejrzystosci — rozumianeg] jako zapewnienie
dostepu do informacji zwigzanych z przebiegiem
wyboru projektow,

b) rzetelnosci — rozumiane] jako obowigzek zgodnej
z ustanowionymi regulami oceny kazdego projektu,

g

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strhtora
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projektow zobowigzana jest do przestrzegania zasad:

¢) bezstronnosci — rozumiangj jako zakaz
indywidualnych preferencji w ramach grup czy

typow wnioskodawcow dopuszczonych do ubiegania
sie o dofinansowanie,

d) réwnego dostepu do informacji o warunkach i
sposobie wyboru projektow do dofinansowania —
rozumianej jako obowigzek udostepnienia co najmnigj
na stronie internetowej wlasciwej instytucji informacji
dotyczacych procedury wyboru projektow,

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie oyl utopes induise
ool todzkie PPk wosred
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e) réwhego traktowania wnioskodawcdw — rozumianej
jako zakaz stosowania regulaminu konkursu,

Z wylaczeniem kryteridw, w sposob skutkujgcy
faworyzowaniem poszczegdlnych wnioskodawcdw
kosztem pozostatych wnioskodawcow oraz
dokonywania przez IOK zmian, ktére miatyby taki
skutek.

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie Foprl Europes ndusze
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TRYBY WYBORU PROJEKTOW

Ustawa wdrozeniowa

Art. 38. 1. Wybér projektéw do dofinansowania
nastepuje w trybie:

1) konkursowym;

2) pozakonkursowym;

i3

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strhtora v

TRYB KONKURSOWY

Podstawowym trybem wyboru projektow jest tryb
konkursowy, co oznacza, ze jego zastosowanie jest
rozwazane w pierwszej kolejnosci.

Jedynie w sytuacji, gdy zastosowanie trybu
konkursowego jest niecelowe lub nieefektywne istnieje
mozliwost zastosowania trybu pozakonkursowego.

g

Eunﬂnsxek @ Unia Europejska m
urapejskie p duise
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Celem konkursu jest wybdr do dofinansowania
projektdw spetniajacych kryteria, ktére dodatkowo
uzyskaty wymagang liczbe punktéw

Konkurs sktada sie z:
- weryfikacji spetnienia wymogdw formalnych
- prowadzonego w ramach KOP etapu oceny

formalno-merytorycznej
- etapu ewentualnych negocjacii.

:undus‘zek‘ @ Unia Europejska m
uropejskie Foyrd Europes ndusze
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WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nalezy
ztozyG w jednym egzemplarzu, w formie papierowe]
oraz w formie elektronicznej (plik w formacie xIs

lub .xlsx).

Dodatkowo wnioskodawca jest zobowiazany

do zfozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego
tozsamosc wersji elektronicznej wniosku

o dofinansowanie z wersjg papierows. >3

Fundusze o Unia Europejska
Europejskie {odkie i e
ProgramPeglensky

Whiosek w wersji papierowej oraz oSwiadczenie, musi
zostac zaparafowany na kazdej stronie, opatrzony
pieczecig firmowa, podpisany czytelnie przez
osobe/osoby do tego upowaznioha/ne.

W przypadku projektdw, ktére majg byt realizowane w
partnerstwie wymagane jest podpisanie oswiadczenia
i opatrzenie go pieczecig przez osobe (osoby)
upowazniong (upowaznione) do podejmowania
decyziji wimieniu partnera lub partnerow projektu.

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie oyl utopes induise
ool todzkie PP ko bl

INSTRUKCJA
UWAGI TECHNICZNE

- Korzystaj z programu MS Excel w wersji hie starszej
niz MS Excel 2003.

- Wypetniaj tylko biate pola.

- Pola opisowe we wniosku wypetniaj uzywajac catych
wyrazow albo ewentualnie skrétow powszechnie
obowigzujgcych w jezyku polskim.

- Nie usuwaj z arkusza zadnych wierszy ani kolumn.

- Gdy tekst przestaje byé widoczny, zwieksz wysokosé
komorki. Rozszerzenie kolumny moze spowodowad
btedny wydruk. =5

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie Foprl Europes ndusze
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- Btedny wydruk to sytuacja, kiedy kolumny danego
arkusza wykraczajg poza szerokos¢ pojedynczej

strony.
- Przy kazdej czesci opisowej umieszczone s3 liczhiki,
ktére wskazujg liczhe dostepnych jeszcze znakdw na

dang czes¢ lub punkt.
- Do liczby znakow nie sg wliczone pola, z ktérych

odpowiedz wybierana jest z rozwijanej listy.
- Aktualna liczba znakéw pojawia sie dopiero

po kliknieciu na nastepng komdrke.

Fundusze & Unia jska
Europejskie m [ i
Program Regiomalny Strturelne | Inmestycyioe

WZOR WNIOSKU

—— unia Europejska
todzkie Curepeias Prabuas Soeiecery

ke projektu
ze drodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionsinego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa tdzkiego na lata 2013-2020

Matryks wnioshu

T informacje o projakcie

Eundusxek ]
“ —
Fe oy | todzkie

Formularz wniosku sktada sie z nastepujacych
arkuszy:

- Whioskodawca,
- Wekazniki,

- Grupy docelowe,
- Ryzyko,

- Krotki opis projektu,
- Zadania, >>

Fundusze. @ Unla Europejska m
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- Kwoty ryczattowe,
- Potencjat,
- Budzet ogdtem,
- Budzet szczegotowy,
- Uzasadnienie kosztow,
- Harmonogram,
- Oswiadczenia.
>

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strhtora v
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Wszystkie arkusze stanowig integralng czes¢
wniosku. Wersja papierowa wniosku powinna wiec
sktadaé sie ze wszystkich wydrukowanych arkuszy,
nawet tych, ktére nie dotycza danego typu
wnioskodawcy i projektu (np. Ryzyko). Taki
niewypetniony arkusz powinien zostac takze
wydrukowany i zalgczony.

=

Eunﬂnsxek @ Unia Europejska m
urapejskie p duise
k8 todzkie St evine

Whiosek wydrukuj koniecznie za pomocg opgji
,Drukuj caty skoroszyt”. Tylko wtedy masz pewnosé,
Zze wszystkie arkusze zostang prawidtowo
ponumerowane i oznaczone (hie uda sie to przy
drukowaniu pojedynczych arkuszy czy stron).

:undus‘zek‘ @ Unia Europejska m
uropejskie Foyrd Europes ndusze
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MONITOROWANIE PROJEKTOW
EFS

Wskazniki produktu

— dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanow
wszystko, co zostato uzyskane wwyniku dziatah
wspoffinansowanych z EFS. Sa to zaréwno
wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz
uczestnikow podczas realizacji projektu.

g

Fundusze & Unia Eur
Europejskie m e
Programegionainy Strhtora

Wskazniki rezultatu

— dotyczg oczekiwanych efektdw wsparcia

ze srodkow EFS. Okreslajg efekt zrealizowanych
dziatahh w odniesieniu do osob lub podmiotow,

np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy.

W celu ograniczenia wptywu czynnikow zewnetrznych
na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak
najblizej powigzany z wdrazanymi dziataniami.

>
Fundusze @ i
2 O todzkie a

VWyrdznia sie dwa typy wskaznikdw rezultatu:

Wskazniki rezultatu bezposredniego

— odnosza sie do sytuacji bezposrednio po zakoriczeniu
wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotdw —

po zakonczeniu ich udziatu w projekcie.

Wskazniki rezultatu dlugoterminoweao

— dotycza efektow wsparcia osiagnietych w diuzszym okresie
od zakonczenia wsparcia. Wskazniki te odnosza sie do sytuacji
uczestnika po uptywie co najmnigj 4 tygodni.
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Wskazniki horyzontalne — petnigce funkcje
wskaznikow kluczowych dotyczg zagadnien
monitorowanych we wszystkich priorytetach
inwestycyjhych celéw tematycznych 1-11.

Wskazniki dotyczace efektywnosci — monitorujemy je
tylko, jesli przewidziano je w regulaminie konkursu.

g

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strkturaine | westycyine

W kolumnie ,Wskazniki realizacji celu” powinny
znaleZ¢ sie wszystkie wskazniki odpowiednie dla
projektu. Niektére z nich, wskazane w regulaminie
konkursu, sa obligatoryjne dla danego
Dziatania/Poddziatania - te wpisano w formularzu
wniosku lub musisz wybraé z listy rozwijanej.

W polach, ktére nie sg wyposazone w liste, mozesz
wpisac wskazniki specyficzne dla Twojego projektu
(wskazniki projektowe).

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie oyl utopes induise
ool todzkie PPk wosred
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BUDZET PROJEKTU

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu
zadaniowego. Oznacza to, ze halezy przedstawi¢ w
nim koszty kwalifikowalne projektu w podziale na:

koszty bezposrednie — obejmujace koszty realizacji
zadan merytorycznych oraz

koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane
z obstuga projektu.

Fundusze @ Unia Europejska m
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Fundusze —¢ Unia Europejska
Europejskie todzkie '  Buropejshie Funduste:

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie {ﬁ-a-zkie I | Buropejskie Fundusse:

HARMONOGRAM
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POMOC PUBLICZNA

art. 107 ust.1 TFUE (art. 87 TWE):

Z zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych
w Traktatach, wszelka pomoc przyznawana przez
Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobdw
panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zakidca lub
grozi zakldceniem konkurencji poprzez sprzyjanie
niektérym przedsiebiorstwom lub produkgji niektérych
towarow, jest niezgodna z rynkiem wewnetrznym w
zakresie, w jakim wplywa na wymiane handlowa
miedzy Pafnstwami Czlonkowskimi.

Fundusze o Unia Europejska
Europejskie {odkie i e
ProgramPeglensky

TEST POMOCY PUBLICZNEJ

- nastepuje interwencija ze srodkéw wiadz publicznych
lub innych podmiotéw wykorzystujacych srodki
publiczne oraz przysporzenie korzysci

- przysporzenie ma charakter selektywny
(uprzywilejowuje okreslone podmioty lub wytwarzanie
okreslonych débr)

- nastepuje lub istnieje grozba naruszenia konkurencji
- wphywa lub moze wptywac na wymiane handlowa
miedzy panstwami cztonkowskimi

Fundusze @ Unia Europejska m
uropejskie oyl utopes induise
ool todzkie PP ko bl

WYLACZENIA GRUPOWE
(BLOKOWE)

Na podstawie upowaznienia Rady Komisja
Europejska ustalita, Ze okreslone kategorie pomocy
publicznej zwolhione sg z obowigzku notyfikacii i
uzyskiwania akceptacji KE, o ile spethiajg wszystkie
warunki dla danego typu pomocy zawarte

w odpowiednim rozporzgdzeniu.

Komisja Europejska w rozporzadzeniu okresla
warunki udzielenie takiej pomocy. cele jakie maja byé
osiagniete, grupy odbiorcow i poziom pomocy.
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ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE)

NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu

Niniejsze rozporzadzenie ma zastosowanie do nastepujacych
kategorii pomocy:

a) pomoc regionalna;

b) pomoc dla MSP w formie pomocy inwestycyjnej, pomocy
operacyjnej i dostepu MSP do finansowania;

¢) pomoc ha ochrone srodowiska naturalnego; >

Fundusze & Unia Eur
Europejskie m e
Programegionainy sink

d) pomoc na badania, rozwdj oraz innowacje;
e) pomoc szkoleniowa;
f) pomoc na rekrutacje i zatrudnienie pracownikow
znajdujacych sie w szczegdinie niekorzystnej sytuacii i
pracownikéw niepetnosprawnych;
g) pomoc majaca ha celu naprawienie szkéd spowodowanych
niektérymi kleskami Zywiotowymi;
h) pomoc o charakterze spolecznym w zakresie transportu na
rzecz mieszkancow regiondw oddalonych;

>
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i) pomoc na infrastrukture szerokopasmowa;

j) pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego;
k) pomoc na infrastrukture sportowa i wielofunkcying
infrastrukture rekreacyjna;

1) pomoc na infrastrukture lokalng réznego rodzaju.
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ZALACZNIK |

Artykut 1 Przedsigbiorstwo
Za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy
dziatalnosc¢ gospodarcza bez wzaledu na jeqo forme prawna.

Zalicza sie tu w szczegdlnosci oscby prowadzace dziatalnosé
na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace si¢
rzemiostem lub inna dziatalnoscia, a takze spotki lub
stowarzyszenia prowadzace regularna dziatalnosé
gospodarcza.

Fundusze
Europejskie
ProgramAegicnainy

Artykut 2 Putapy zatrudnienia oraz putapy finansowe
okreslajgce kategorie przedsiebiorstwa

1.Do kategorii mikroprzedsiebiorstw oraz matych i
$rednich przedsiebiorstw (,MSP") naleza
przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250
pracownikow i ktdrych roczny obrot nie przekracza 50
milionow EUR, lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionow EUR.

Fundusze @ i
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g

2.W kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie
jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50
pracownikéw i ktdrego roczny cbrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

P
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3.W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie
jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10

pracownikdw i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Fundusze & Unia Eur
Europejskie prie
Programegionainy sink

POMOC DE MINIMIS

Komisja Europejska uznata, ze pomoc
o niewielkiej wartosci nie zaktéca konkurencii

i nie wplywa na handel miedzy pafnstwami
cztonkowskimi.

Z formalnego punkiu widzenia pomoc de minimis

nie jest pomoca publiczna.®

Fundusze @ i
2 O todzkie —

ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE)
NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis

Uwaza sig, ze srodki pomocy de minimis nie spetniaja
wszystkich kryteriéw okreslonych w art. 107 ust. 1 Traktatu

i dlatego sa zwolnione z wymogu zgloszenia przewidzianego
w art. 108 ust. 3 Traktatu, jezeli spetniaja warunki okreslone
w rozporzadzeniu.
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KWOTA POMOCY

Catkowita kwota pomocy de minimis

przyznanej przez panstwo czionkowskie jednemu
przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR
w okresie trzech lat.

>

Fundusze & Unia Eur
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Catkowita kwota pomocy de minimis

przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsiebiorstwu prowadzacemu dzialalnosé zarobkows w
zakresie drogowego transportu towaréw nie moZe przekroczyt
100 000 EUR w okresie trzech lat.

Pomoc de minimis nie moze zostaé wykorzystana
na nabycie pojazddw przeznaczonych
do transportu drogowego towarow.
>
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Do celéw stosowania putapdow pomoc wyraza sie
jako dotacje pieniezng. Wszystkie podane wartosci
sg wartosciami brutto, czyli nie uwzgledniajg potracen
Z tytutu podatkdw ani innych optat.

W przypadku gdy pomoc przyznawana jest

w formie innej niz dotacja, kwote pomocy stanowi
ekwiwalent dotagji brutto pomocy.
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UMOWA O DOFINANSOWANIE

g e EA iz eroperse [

Zalacznik ar 8 - wzér umowy o dofinansowanie projektu

WZOR

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO ZE $RODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGOW RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA LODZKIEGO NA LATA 2014-2020

Umowa o  dofinansowanie  Projekiu: fytul
000 70 S0dKOW EUropepskiego FUNGUSZU Spolcznego W remach

nego Wolewddztwa Lodzkiego na lata 20142020 zowars w
rcia umowy] w dniu pomigdzy

Fundusze & Unia Eur
Europejskie prie
ProgramAegicnainy Strhtora

Regionalnego Pr

ZAKRES UMOWY

Przedmiot umowy

Termin realizacji

Obowigzki Beneficjenta

Uproszczone metody rozliczania wydatkow
Reguta proporcjonalnosci

Pltatnosci

Weryfikacja wniosku o ptatnosc

Dochod

g
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Zasady dotyczace zwrotu srodkéw

Korekty finansowe | pomniejszenia wartosci wydatkdw
kwalifikowalhych

Zabezpieczenie prawidiowe]j realizacji Projektu
Zasady wykorzystywania systemu
teleinformatycznego

Dokumentacja i trwatosé Projektu

Kontrola i przekazywanie informagcji

Udzielanie zamowien w ramach Projektu

Fundusze @ Unia Europejsk m
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QOchrona danych osobowych
Obowigzki informacyjne
Prawa autorskie

Zmiany w Projekcie
Rozwigzanie umowy

Fundusze & Unia Eur
Europejskie m e
Programegionainy Strhtora

ROZLICZANIE | KSIEGOWANIE
PROJEKTOW UNIJNYCH

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej wydatkéw Projektu w sposob przejrzysty,
tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdinych operacii
zwigzanych z Projektem (nie dotyczy wydatkow rozliczanych
w oparciu o metody uproszczone).

Poprzez to pojecie rozumie sie wyodrebniona dla projektu
ewidencje, ktdrej zasady zostaty opisane w Polityce
Rachunkowosci lub dokumencie rownowaznym regulujacym
zasady rachunkowosci cbowiazujgce Beneficjenta.

>>

Fundusze @ i
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OPIS DOKUMENTOW

Opis dokumentacji ma zawiera¢ co hajmniej:

- humer umowy o dofinansowanie,

- tytut Projektu,

- informacje o wspdtfinansowaniu z Europejskiego
Funduszu Spoteczhego w ramach RPO Wt 2014-
2020,

- hazwe zadania/f ktéregol/ych dotyczy wydatek,

- kwote kwalifikowalng w podziale na zadania, ktérych
dotyczy wydatek.
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PLATNOSCI

Dofinansowanie jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslone] w harmonogramie ptatnosci
stanowigcym zatgcznik do umowy.

Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci
W ujeciu miesiecznym, w porozumieniu z Instytucja
Zarzadzajaca i przekazuje za posrednictwem SL2014.

Fundusze & Unia Eur
Europejskie m e
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WNIOSEK O PLATNOSC

Beneficjent wnioskuje o wyptate srodkéw w ramach
dofinansowania oraz rozlicza sie z wykonanych zadan

poprzez wniosek o plathosé.

Beneficjent przedkiada wniosek o ptatnosé oraz
dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu

za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn
technicznych, ktore nie lezg po stronie Beneficjenta,
nie jest to mozliwe.

Fundusze @ i
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WYKORZYSTANIE SL2014

Wykorzystanie SL2014 cbejmuje co najmniej przesytanie:

- wnioskow o platnosé;

- dokumentdw potwierdzajacych kwalifikowalnose wydatkdw
ponoszonych w ramach Projektu;

- danych uczestnikéw Projektu;

- harmonogramu ptatnosci;

- innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym
niezbednych do przeprowadzenia kontroli Projektu;

- informacji © zamowieniach publicznych;

- danych o personelu Projektu.

Fundusze @
2 guropeiske [ Gitae

I. Prezentacja | Marek Swi¢

-

f



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

AUDYT, EWALUACJA

| MONITORING

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli, w tym

wizytom monitoringowym, w Zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu dokonywanej przez IZ/IP RPO Wt

oraz inne organy uprawnione do jej przeprowadzenia
na podstawie odrebnych przepisdw

g
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Kontrole lub audyty przeprowadza sie w siedzibie

Beneficjenta, w miejscu realizacji Projektu lub w
siedzibie |1Z/IP RPO Wt.. Kontrole lub audyty moga

byé przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie
realizacji, na zakonczenie realizacji Projektu oraz
w okresie trwatosci.

>
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Beneficjent zapewnia:

- prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane, jak i

niezwigzane z realizacja Projektu, o ile jest to konieczne do
stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw w Projekcie, w tym w

dokumenty elektroniczne przez caly okres ich przechowywania
- prawo dostepu, w szczegolnosci do urzgdzen, obiektow,
terenow i pomieszczen, w ktérych realizowany jest Projekt lub

gromadzona jest dokumentacja;
- obecnose upowaznionych oséb, ktére udzielaja wyjasnien na
temat realizacji Projektu.
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Po zakonczeniu kontroli sporzgdzana jest Informacija
pokontrolna, kt6ra jest przekazywana Beneficjentowi.
W przypadku stwierdzenia uchybien lub
hieprawidtowosci. Informacja pokontrolna zawiera
zalecenia pokontrolne zobowigzujgce Beneficjenta
do podjecia w okreslonym terminie dziatan
naprawczych a takze termin przekazania informaciji
o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych oraz
podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia.

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strhtora

i3

Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia
pisemnych, umotywowanych zastrzezen w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji
pokontrolnej. Tryb zgtaszania zastrzezen

i ich rozpatrywania przez instytucje kontrolujgca
okreslajg przepisy art. 25 ust. 2-11 ustawy
wdroZeniowe).

[kontradyktoryjnosé]®

Fundusze @ Unia Europejska m
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NIEPRAWIDLOWOSCI

Nieprawidtowos¢ indywidualna

kazde naruszenie prawa unijhego lub prawa
krajowego dotyczacego stosowania prawa unijhego,
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
funduszy polityki spdjnosci, ktére ma lub moze mieé
szkodliwy wpltyw na budzet Unii poprzez obciazenie
budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

Fundusze @ Unia Europejska m
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W przypadku stwierdzenia wystgpienia
nieprawidtowosci indywidualnej, na kazdym etapie
realizacji Projektu Instytucja Zarzadzajgca moze
dokona¢ pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych we wniosku o ptatnos¢ lub naklada
korekte finansows na Projekt.

g

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
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Korekta finansowa
kwota, o jaka pomniejsza sie wspoffinansowanie UE

dla projektu lub programu operacyjnego w zwiazku
z nieprawidiowoscig indywidualng lub systemowa.

Eunﬂnsxek @ Unia Europejska m
urapejskie p duise
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W przypadku stwierdzenia wystapienia
hieprawidtowosci:

- przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku

o ptathosé — Beneficjent przedkiadajgc Instytucji
Zarzgdzajgcej wniosek o ptatnosé rozliczajgcy
wydatki objete nieprawidtowoscia ma obowigzek
obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkow
poniesionych nieprawidiowo, >3
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- przed zatwierdzeniem wniosku o pfatnos¢ —
Instytucja Zarzadzajgca dokonuje pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych

we wniosku o platnosc¢ zlozonym przez Beneficjenta
o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo

g

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strkturaine | westycyine

- w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnosc¢ —
Instytucja Zarzadzajgca nakiada korekte

finansowa oraz wszczyna procedure odzyskiwania
od Beneficjenta kwoty odpowiadajace]
wspotfinansowaniu UE i wspoffinansowaniu
krajowemu z budzetu panstwa.

Beneficjent w miejsce nieprawidiowych wydatkdw
nie ma prawa przedstawienia do wspdlfinansowania
innych wydatkow niecbarczonych btedem.

Fundusze @ Unia Europejska m
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ool todzkie PPk wosred

13

ZRODLA

- ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013

- ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1304/2013

- ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 1407/2013
- ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 651/2014
- Umowa Partnerstwa

- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020

Fundusze @ Unia Europejska m
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ZRODLA

- Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t ddzkiego

na lata 2014-2020

- Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
- Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn wramach funduszy unijnych na lata
2014-2020 >

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie m rupali e
Programegionainy Strhtora
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ZRODLA

- Whytyczne w zakresie informaciji i promoc;ji
programow operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-2020

- Wytyczne w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizagji programow operacyjnych

na lata 2014-2020

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 >>

Fundusze @ Unia Europejska m
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ZRODLA

- Whytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektroniczne]

na lata 2014-2020

- Wytyczne w zakresie realizacji zasady partherstwa
na lata 2014-2020

- Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektdw

na lata 2014-2020

g
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ZRODLA

- umowa o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego
Funduszu Spoteczhego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjhego Wojewddztwa todzkiego
na lata 2014-2020

- Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata
2014-2020.

Fundusze @ Unia Europejska
Europejskie p paice
ProgramResiensky stk e

Dziekujemy za uwage

:undus;e‘( ; o Unia Eurapejska
uropejskie ruse
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1. WZOR UMOWY
WZOR

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGOW RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA LODZKIEGO NA LATA 2014-2020

Nr umowy:

Umowa o} dofinansowanie Projektu: ftytut

Projektujwspdffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regicnalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014-2020 zawarta w
e [Migjsce zawarcia umowy] w dniu pomiedzy:

Jnstytucja Zarzadzajaca®,

{nazwa i adres instytucji], zwany dalej

reprezentowanym przez:

..................................................................................................... [nazwa | adres Beneﬁcjenta1, NIP,
a gdy posiada - rowniez REGON] zwanalym dalej ,Beneficientem”, dzialgjacym w imieniu wiasnym
oraz Partnerow oraz na rzecz wfasng ."Partneréwz,

reprezentowanym przez:

W przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku Beneficjent jest rozumiany jako Partner Wiodgcy Projektu
2Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent {Partner Wicdacy Projektu)
powinien posiadac petnemocnictwo do pedpisania umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu 7 na rzecz Partnerdw.
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§1
llekroé w umowie jest mowa o:

1) ,danych osobowych® oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”,
dotyczace uczestnikdw Projektu, ktore musza byé przetwarzane przez Instytucie
Zarzadzajgca oraz Beneficjenta w celu realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020;

2y ,Dziataniu® oznacza to [nazwa i numer Dziafania],

3) dofinansowaniu” oznacza to wspoffinansowanie UE lub wspoffinansowanie krajowe
z budzetu panstwa;

4y . dotacji celowej” oznacza wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa na dofinansowanie
projektu przekazywane przez Instytucje Zarzadzajgcg zgodnie z art. 2 ust 30 ustawy
wdrozeniowej;

5 ,Instytucji Zarzgdzajacej” oznacza to Zarzad Wojewoddztwa b édzkiego;

6) _korekcie finansowej” oznacza to kwote, o jaka pomniejsza sie wspoifinansowanie UE dla
Projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng;

7Yy ,kosztach posrednich” oznacza to koszty administracyjne zwigzane z obstugg Projektu,
o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,

8) kosztach racjonalnych usprawnien” nalezy przez to rozumieé wydatki zwigzane z wdrazaniem
w Projekcie mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji .

9) nieprawidtowosci indywidualne]” oznacza to kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spdjnosci, ktére
ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
hieuzasadnionym wydatkiem:;

0) ,Osi Priorytetowe]” oznacza to [nazwa i numer Osi];

JPartnerze” oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, realizujacy
wspolnie z Beneficientem (i ewentualnie innymi Partnerami) Projekt na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie, porozumieniu albc w umowie o partnerstwie
i whoszgcy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe. Jest to
podmiot, ktéry ma prawo do ponoszenia wydatkdw na rowni z Beneficjentem;

spersonelu projektu” oznacza to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci
w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegbdlnosci oscby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu sekcji 6.16.3
Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 121, z pozn. zm.) oraz wolontariuszy wykonujgcych $wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 20186 r. poz. 239, z pdzn. zm.);

Powierzajacym” oznacza to cdpowiednio:

a) Instytucje Zarzgdzajaca dla zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020",

b) Ministra whasciwego do spraw rozwoju dla zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programoéw operacyjnych’,

petnigcych role wiasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

14) ,Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata
2014-2020 przyjety UchwataZarzadu Wojewodztwa todzkiego z dnia ..........., w zwigzku
z decyzjag Komisji Europejskiej z dnia 18 grudnia 2014 r. Nr CCI12014PL16M20P005;

15) ,Projekcie” oznacza to Projekt pt. [tyfut Projekiu] realizowany w ramach Dziatania okreslony w
zatwierdzonymWhniosku o dofinansowanie projektunr .................. . Zwanym dalej \Whnioskiem”,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

—
—
—
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16) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemach informatycznych;,

17) ,SL2014" oznacza to aplikacie gtowng CentralnegoSystemuTeleinformatycznego
wykorzystywana w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucja
Zarzadzajgcy, o ktore] mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, zwane dale] Wytycznymi
w zakresie gromadzenia danych”;

18) ,stawkach jednostkowych” oznacza to stawke dla danego towaru lub ustugi, o ktdrej mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

19) ,stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej® oznacza to stroneg internetowg pod adresem:
[adres strony internetowej];

20) ,uczestniku Projektu” oznacza to oscbe fizyczng lub podmiot bezposrednio korzystajgcy ze
wsparcia EFSw rozumieniu VWytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w  zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020,
zwanych dalej Whytycznymi w zakresie monitorowania”, zamieszczonych na stronie
internetowe] Instytucji Zarzadzajacej;

21) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

22) ,ustawie Pzp® oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych;

23) ,ustawie wdrozeniowe]” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. 0o zasadach realizacji
programow w Zzakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020;

24) wspolfinansowaniu UE” (srodkach EFS) — nalezy przez to rozumiec¢ srodki pochodzace
z budzetu srodkdw europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych

25) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z VWytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”, zamieszczonymi
na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajacej;

Mvytycznych” nalezy przez to rozumied instrumenty prawne wydawane przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego okreslajgce ujednolicone warunki i procedury wdrazania
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 tj. w szczegdlnosc :

a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji craz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zwanymi
dalej Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacii;

b) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020;

c) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020. zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie monitorowania;

d) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regicnalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznege craz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci,

e) Wytyczne w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektroniczne] na lata 2014-2020 zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie gromadzenia
i przekazywania danych;

f) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 zwanymi dalej
Whytycznymi w zakresie partnerstwa;

26
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g) ... [wskazac wiasciwe wytyczne/dokumenty]. 4
Wskazane wyzej wytyczne dostepne sg na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej.

27) Zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie® zwanym dalej Whnioskiem nalezy przez to
rozumie¢ spetniajgcy kryteria wyboru projektow, przyjety do realizacji, umieszczony na liscie
occenionych projektéw zatwierdzonej przez wiasciwa instytucje Wniosek. W przypadku zmian
w projekcie dokonanych w trakcie jego realizacji, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
jest wersja wniosku zmieniona i zatwierdzona na warunkach okre$lonych w umowie o
dofinansowanie

Przedmiot umowy

§2.

1. Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficient wraz z Partnerami“zobowigzujesie do jego

realizacji.
2. taczna wysokosé wydatkdw kwalifikowalnych Projektu wynosi ... zt (stownie: ...) i obejmuje:
1) dofinansowaniew kwocie ... ... 2zt (stownie:... ),, z nastepujgcych zrédet:

a) ze srodkdow europejskich w kwocie nieprzekraczajgcej ... zt (stownie: ...), co stanowi
. % wydatkow kwalifikowalnych Projektu,

b) ze srodkéw dotacji celowe] w kwocie nieprzekraczajgcej ... zt (stownie: ...), co stanowi
. % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,

2) Wklad wfasny w kwocie ... zi (sfownie. ..), stanowigcei ... % wydatkow kwalifikawalnych

7 nastepujgcych zradef 8
a) ze srodkdow ... .. w kwaocie ... zf (sfownie: .. ),
b) ze srodkow ...... w kwocie ... zf (sfownie:.. ).

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 oraz wkiad wtasny, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2
g przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta
i Partnerow” w Zwigzku z realizacjg Projektu.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziet
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowiqzujaqcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizagji
Projektu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1.

5 W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw’wkiadu wlasnego w kwocie, o kidrej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzadzajaca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowite] wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziaiu
procentowego wynikajgcego 7 infensywnosci pomocy ,oubhcznej Whkiad wiasny, ktory zostame
rozliczony ponad wysokos¢ wskazang w ust. 2 pkt 2 moze zosta¢ uznany za mekwahﬂkowalny

6. Beneficjent zobowigzuje sig pokry¢ ze srodkow wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.

7. Wydatki w ramach Projektu moga obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze Zziozonym przez Beneficjenta iPartnerow'  oswiadczeniem, stanowigcym  zatgcznik
nr 2 do umowy."

4Uzupeinic’ o dedatkowe wytyczne/dokumenty zwigzane ze specyfika projektu lubusungc jes!i nie dotyczy.
: Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zehowigzani do wniesienia wikiadu wlasnego.
’ Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
¥ Nalezy wykreslic w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajaca w Regulaminie konkursu ograniczy mozliwosé kwalifikowania wydatkdw
wslecz.
® Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
*® Dotyczy Projektdw, w ktdrych jest udzielana pomoc publiczna.
1 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia widadu wtasnego.
 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
* Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.
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8  Whydatki w ramach Projektu ponoszone na zakup srodkéw trwalych oraz wydatki ponoszone w
ramach cross-financingu, o ktérych mowa wWhytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie mogg
przekroczy¢  wartosci procentowe] okreslongj w  Szczegotowym Opisie  Osi
PriorytetowychRegionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-
2020 Wydatki ponoszone na zakup S$rodkéw trwatych oraz cross-financingu powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslongj w zatwierdzonym Whniosku sa niekwalifikowalne.

Termin realizacji

§3

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we VWniosku.

2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1 dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu. Wydatki zwigzane
z realizacjg Projektu moga byé ponoszone w terminie do 30 dni kalendarzowych po okresie
realizacji Projektu, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki
te dotycza okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koricowym wniosku o ptatnosc.

Obowigzki Beneficjenta

§4
1. Beneficjent odpowiada =zarealizacje Projektu zgodnie z niniejszga umowag, w szczegolnosci
z Whioskiem, w tym za:
1) osiggnigcie i utrzymanie celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu oraz rezultatu
bezposredniego okreslonymi we Wniosku,

2) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizaciji Projektu okreslony we Whniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone
we Wniosku;

4) zachowanie trwatosci |, 0 ktorej mowa w § 17 ust. 7—o ile tak przewiduje Whniosek;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu (osdb lub peodmictow) zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania,

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnesciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajace;.

2. W przypadku dokcnania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z zatwierdzonym VWnioskiem.
3. Ponadto Beneficjent jest zobowiqzany:”

4. W przypadku nieosiagniecia zatozen Projektu w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we
Whiosku, Instytucja Zarzgdzajgca moze zastosowac regute proporcjonalnosci, o ktorej mowa w §
6 umowy.

5. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowaé Instytucje Zarzgdzajgca
o problemach w realizacji Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

6. Projekt bedzie realizowany przez: ... 1

7. Beneficjent w imieniu swoim Partnerow®oswiadcza, ze zapoznat sie z trescigRegionalnego
Programu Cperacyjnego Wojewodztwa tédzkiego na lata 2014-2020 oraz wytycznych, o ktérych

" Uzupetni¢ o dodatkowe chowiazki Beneficjenta wynikajace ze specyfiki Projektu albo wykres|ié punkt.

By przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisac nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP
{w zaleznosci od statusu prawnege jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wylacznie przez podmict wskazany jako
Beneficjent, ust. 6 naleiy wykreslic. Realizatorem nie moze byc¢ jednostka posiadajgca osobowosé prawng. W sytuacji kiedy jako
Beneficjenta Projektu wskazano jedng jednostke {np. Powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek
{np. placowkl cswiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy zatgczyc wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.
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mowa w §1 ust.1 pkt 26ppkt od a do ... craz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizaci
Projektu, z uwzglednieniem ust. 9.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie zamieszczaC aktualne wytyczne, o ktorych mowa
w ust. 7 na swojej stronie internetowe|. Beneficjent akceptuje fakt, iz wszystkie jego czynnosci
podjete w zwiazku z realizacjg Projektu oraz w okresie jego trwatosci bedg oceniane przez
Instytucje Zarzadzajaca w zgodzie z wytycznymi wydanymi przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie delegacji art 5 ustawy wdrozeniowej, ktére to Instytucja
Zarzadzajgca zobowigzana jest stosowad.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku, z uwzglednieniem ust. 101 11.

Do oceny prawidtowosci umdw zawartych w ramach realizacji projektu  w  wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
obowigzujgca w dniu wszczecia postepowania, ktore zakoriczyto sie zawarciem danej umowy.
Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub
zamiarze udzielenia zaméwienia lub o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie
stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu
postepowania.

Jezeli po podpisaniu umowy w trakcie realizacji projektu ogtoszona wersja Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, mozliwe jest
stosowanie ich w odniesieniu do wydatkdw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji
VWytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, po uprzedniej zgodzie Instytucji Zarzadzajgcej oraz pod
warunkiem, ze nie wplywajg one na konstrukcje budzetu projektu i nie stojg w sprzecznosci
z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osdb trzecich za szkody powstate
w Zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku realizowania Projektu partnerskiego, umowa o© partnerstwie okre$la
odpowiedzialnosé Beneficjenta oraz Partneréw wobec osdb trzecich za dziatania wynikajace
Z niniejszej umowy.’7

Uproszczone metody rozliczania wydatkéw

§5.
W zwigzku z realizacja Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka ryczaltowg w wysokosci ... ... .. %

poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkdw bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Zarzadzajgca moze obnizyé stawke ryczattowag kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien umowy w zakresie zarzadzania Projektem.

Beneficjent rozlicza w ramach Projekiu stawkami jednostkowymi nastepujace koszty:18

na warunkach i w wysoko$ci okreslonej w Regulaminie konkursu oraz zgodnie z Whnioskiem
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 3, Beneficjent zobowigzuje

sie osiggna¢ odpowiadajgce im wskazniki okreslone we Whiosku oraz zobowigzuje sie potwierdzi¢

ich wykonanie nastepujgcymi dokumentami:"®

1) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sa:

*Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
1 . . .
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

18

Wykreslic jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pamocy stawek jednostkowych.

¥ Wykresli¢ jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocy stawek jednostkowych.
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a) zatgczane do wniosku o ptatnose .. PR
b) dostepne podczas kontroli na miejscu .. UV o

2) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust 3 pkt 2 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sa:

a) zatgczane do wniosku o ptatnosé .. PR
b) dostepne podczas kentroli na miejscu .. T e

3) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust 3 pkt 3 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sg:

a) zatgczane do wniosku o ptatnose .. PR
b) dostepne podczas kentroli na miejscu ..

. Kwota wydatkdw kwalifikowalnych rozhozanych w oparciu o stawk| Jednostkowe 0 ktérych mowa
w ust. 3, jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danegj ustugi,
Wskazanej w zataczniku nr ... do regulaminu konkursu, przez liczbe ustug faktycznie
zrealizowanych w Projekcie. 20

Reguta proporcjonalnos$ci

§6

Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikdw rezultatu i produktu, ckreslonych we Wniosku
z uwzglednieniem zachowania trwatosci rezultatdw Projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie koricowego wniosku o ptatnosé pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Whiosku.

W przypadku niespetnienia przez Projekt kryterium wyboru projektow zatwierdzonego przez
Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tddzkiego na lata
2014-2020 Instytucja Zarzadzajaca moze uznaé wszystkie lub odpowiednig czgsé wydatkdw
dotychczas rozliczonych | wykazanych we wnioskach o ptatnosé w ramach Projektu za
niekwalifikowalne.

Koszty posrednie uznaje sie za niekwalifikowalne w proporciji w jakiej na podstawie ust. 3 uznano
za niekwalifikowalne wydatki w Projekcie.

W przypadku nieosiggnigecia zalozeri Projektu, wyrazonych wskaznikami produktu i rezultatu,
Instytucja Zarzgdzajgca moze uzna¢ w odpowiednim zakresie za niekwalifikowalne wydatki
dotychczas rozliczone i wykazane we wnioskach o ptatnosc.

Wydatki kwalifikowalne projektu mogg zostaé procentowo pomniejszonew zaleznosci od stopnia
niezrealizowania wskaznika. Pomnigjszenie wydatkdw kwalifikowalnych z tytutu nieosiggnigcia
wskaznika dotyczy¢ bedzie wydatkdw obejmujacych wydatki zwiazane z zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi) oraz (zwigazanymi) bezposrednio ze wskaznikiem, ktdrego zatozenia
nie zostaly osiagniete. Ponadtc wigza¢ sie to bedzie z pomniejszeniem kosztéw posrednich
Projektu proporcjonalnie do udziatu wydatkow z zadari merytorycznych zwigzanych bezposrednio
Z niecsiggnietym wskaznikiem w stosunku do catkowitej kwoty wydatkdow kwalifikowalnych
projektu (z wylaczeniem kosztow posrednich) oraz biorgc ped uwage stopien nieosiggnigcia
wskaznika.

Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie zatozen
merytorycznych Projektu wynika z przyczyn lezgcych po stronie Beneficjenta. Podczas ustalania
stopnia nieosiggniecia zatozenn merytorycznych Projektu Instytucja Zarzadzajaca bierze pod
uwage m.in.: stopien winy lub niedochowania nalezyte| starannosci przez Beneficjenta skutkujace
nieosiagnieciem ww. zatozen, charakter kryterium, okolicznoéci zewnetrzne majgce na to wptyw.

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu wydatkow niekwalifikowanych bez odsetek
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu srodkdw. W przypadku
braku zwrotu srodkdw Instytucja Zarzadzajgca wystosuje wezwanie do zwrotu srodkow wraz z
odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych zgodnie z § 13 niniejszej umowy.

" Wykresli¢ jezeli w Projekdie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocg stawek jednostkowych.

P

—

e
(o]



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

9 Sposbéb egzekwowania przez Beneficjenta od Partnerow Projektu skutkow  wynikajacych
Z zastosowania reguly proporcjcnalnosci z powodu nieosiggnigecia zalozen Projektu z winy
Partnera, Beneficjent reguluje w umowie © par‘merstwie.21

10. W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystgpienia przestanek, o ktorych mowa w ust. 3 lub 5
Instytucja Zarzadzajgca moze odstapi¢é od uznania kosztow Projektu za niekwalifikowalne
w catosci lub w czesci jesli Beneficient o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiagniecia zatozen Projektu, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zamierzajgce do ich
osigghiecia albo jezeli nieosiagnigcie zatozen Projektu nastgpitc wskutek dziatania sity wyzszej.

Platnosci
§7.

1. Beneficjent zobowiazuje sige do prowadzenia wyodrebnione] ewidencji ksiegowej 22Wydatkév\/
Projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji
zwigzanych z Projektem. Powyzszy obowigzek nie dotyczy wydatkdw rozliczanych w oparciu
0 metody uproszczone.

2. Beneficjent zobowiazuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowe] w ramach ewidencji
wydatkow Projektu, o ktérej mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem. Opis
dokumentaciji ma zawieraé co najmniej:

- numer umowy o dofinansowanie,
- tytut Projektu,

- informacje o wspoffinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WL
2014-2020,

- nazwe zadania/n ktorego/fych dotyczy wydatek,
- kwote kwalifikowalng w podziale na zadania, ktérych dotyczy wydatek.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczyzamoéwienia
udzielonege w ramach projektu — réwniez odniesienie do ustawy Pzp lub zasady
konkurencyjnosci, w zaleznosci od zastosowanego trybu zamowienia.

Opisy dokonywane sg na oryginatach dowoddw ksiegowych. W przypadku braku dostatecznej
ilo$ci miejsca lub ze wzgledu na obszernosé opisu moze byé on kontynuowany na zataczniku
trwale zwigzanym z oryginatem dokumentu, przy czym w opisie nalezy zapewnié odpowiednie
powigzanie zatgcznika z opisywanym oryginatem dowodu ksiegowego.

3. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotycza kazdego z Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner.®

4. Brak opisu dokumentacji ksiegowej zgodnie z trescig ust. 2 moze skutkowal konsekwencjami
okreslonymi w §9 ust 4 pkt 4 umowy lub uznaniem wydatku za niekwalifikowalny w rozumieniu
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

§8.

1. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysoko&ci
okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy, z zastrzezeniem
ust 31 8§ 9 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane
w formie refundacji kosztow poniesionych przez Beneficjenta jub Partnerow™,

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci w ujeciu miesigcznym, w porozumieniu z Instytucja
Zarzadzajaca i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba zez przyczyn technicznych, ktdre nie

! Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Poprzez to pojecie rezumie sie wyadrebniong dla projektu ewidencje, ktdrej zasady zostaty opisane w Polityce Rachunkowaesci lub
dokumencie rownowaznym regulujacym zasady rachunkowosci cbowigzujace Beneficjenta
23 . . -
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
*Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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lezg po stronie Beneficjenta, nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 8,
przy czym formularz wersji pisemnej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatacznikiem nr 3
do umowy. Niezaleznie od obowigzku opisanego w zdaniu poprzedzajacym, na kazde zadanie
Instytucji Zarzadzajacej, Beneficient przekazuje, w wyznaczonym terminie, szczegdtowy
harmonogram ptatnosci. Forme craz zakres informacji zawartych w szczegotowym harmonogramie
ptatnosci okresla Instytucja Zarzadzajaca.

Harmonogram platnosci, o ktdrym mowa w ust.1 moze podlegaé aktualizacji, ktora dokonywana
jest wytacznie poprzez SL2014. Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji
przez Instytucje Zarzadzajaca i nie wymaga formy aneksu do umowy. Instytucja Zarzadzajaca
odrzuca lub akceptuje zmiane harmoncgramu pfatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych
od jej ofrzymania Akceptacja przez |Instytucie Zarzadzajgcg harmonogramu pratnosci
w zakresie minionych okresow rozliczeniowych nie zwalania Beneficienta z konsekwencii
okreslonych w art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych. Jezeli Instytucja Zarzadzajgca tak
postanowi dokonujac aktualizacji Beneficjent skitada jednoczesnie szczegdtowy harmonogram
pratnosci. W takim przypadku § 8 ust. 2 zdanie trzecie stosuje sie odpowiednio.

4. Transze dofinansowania sa przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek

bankowy Beneficienta nr ............ weveer.... @ nastepnie niezwilocznie
przekazywane przez .................. [nazwa Beneﬁqenta] na wyodrebmonydla Projekiu rachunek
bankowy jednostki organizacyjnej Beneficjenta - ... [nazwa jednostki

organizacyjnejj - nr ... Zmiana numeru rachunku

bankowego wymaga formy aneksu do UMOowy.

5. Beneficjent oraz Partnerzy nie mogaprzeznaczaé otrzymanych transz dofinansowania na cele
inne niz zwigzane z Projektem, w szczegodlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej,
pozaprojektowe] dziatalnosci. W przypadku naruszenia zdania pierwszego, stosuje sie § 13.

6. Beneficjent przekazuje odpowiednia czesé dofinansowania na pokrycie wydatkow Partnerdw,
zgodnie z umowa o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem bad? pomiedzy Partnerami, powinny byé
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 4, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkdw za niekwalifikowalne.’

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi,
o ile przepisy odrebne nie stanowia inaczejza. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach
wraz z wnioskiem o platnosé oraz dokonuje ich zwrotu na rachunek Instytucji Zarzadzajacej na
kazde zagdanie Instytucji Zarzadzajgcej lub przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia
zakoriczenia okresu realizacji Projektu.

8. Beneficjent zobowiazuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca, na jej proshe i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, ¢ ktérej
mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku. Powyzsza
kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie do dnia
30 listopada tego roku.?

9. Kwota dotacji celowej, o ktdrej mowa w ust. 8, w czesci niewydatkowane] przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca. %0

# Jezeli dotyczy.

* Datyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

*® Obowlgzek zwrotu odsetek nie dotyczy Beneficjentdw bedgcych jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki bankowe
naroste na rachunku bankowym stanowig dochdd jednostki, zgednie z zapisami ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samarzadu teryterialnego.

29JeéeH dotyczy

* Jezeli dotyczy
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10. Kwota dotacji celowe] niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust 8 podlega zwrotowi
w terminie do przedostatniego dnia roboczege danego roku kalendarzowego na rachunek
wskazany przez |Instytucie Zarzadzajaca.

11. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, niewydatkowana
z koricem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4,
do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

12. W przypadku braku zwrotu niewykorzystanych z koricem roku srodkow wspéifinansowania
krajowego z budzetu panstwa otrzymanych w formie zaliczki , Instytucja Zarzgdzajgca zgodnie z
Ustawg o finansach publicznych nalicza odsetki w wysokosci okreslone] jak dla zalegtosci
podatkowych.

§0.

1. Strony ustalaja nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
whiosku o ptatnosé, pod warunkiem wniesienia poprawnego zabezpieczenia, o ktorym mowa w
§1 5’.31

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sa przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé rozliczajgcym ostatnig transzg dofinansowania
(n) przez Instytucje Zarzadzajgcg zgodnie z § 11 ust. 11 2, w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajgce co najmnigj 70% ftgcznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa
w § 25 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o© g)’ratnoéc’: rozliczajgcego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 11 ust.6 2

2. Transze dofinansowania sa przekazywane:

1) w zakresie Srodkdw, o ktorych mowa w § 2 ust 2 pkt 1 lit a, w terminie platnosci,
o ktorym mowa w § 2 pkt 5 rozperzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie platnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $srodkéw europejskich
oraz przekazywania informagcji dotyczgcych tych platnosci, przy czym Instytucja Zarzgdzajaca
zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci
w terminie do 21 dni roboczych od dnia zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatnosc
lub od dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig przekazang
transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie ptatnosci, o ktorym
mowa w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowcdowang
okresowym brakiem &rodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo
renegocjowac harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o kiorych mowa
odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 21§ 8 ust.1.

4. Instytucja Zarzgdzajgca moze zawiesi¢ wyptacenie transzy dofinansowania w przypadku:

1) stwierdzenia uzasadnionego podejrzenia, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszic do
powstania nieprawidtowosci, w szczegblnosci oszustwa,

2) nieprawidtowe] realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku nierealizowania Projektu
oraz nieprzedktadania zgodnie z umowa wnioskéw o ptatnosé,

! Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albe fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa, a takie Banku Gospodarstwa Krajowego.
2 Dotyczy sytuacjl, gdy w ramach Projektu wyptaceno co najmniej dwie transze definansowania.

N
Ly

—



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

5. Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli
z powoddw technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu
wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

6.  Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 4,
w terminie okreslonym przez Instytucie Zarzadzajaca.

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢
§10.

1. Beneficient wnioskuje o wyptate srodkdw w ramach dofinansowania oraz rozlicza sie z
wykonanych zadan poprzez wniosek o ptatnose.

2. Beneficjent skiada pierwszy wniosek o ptatnosé, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1, w terminie 10 dni roboczych po podpisaniu umowy,
jednak nie wczesnigj niz w pierwszym m|e5|qcu realizacji PrOJektu

3. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o p’fatnoso zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
0 ktorym mowa w § 8 ust 1, w terminie do ... dni roboczych od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego, a korncowy Wniosek 0 ptatnosé w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

4. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych, ktére nie lezg po stronie Beneficjenta,
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 8, przy czym wzdr pisemne] wersji
whiosku o ptatnosc ckreslajg Wytyczne w zakresie gromadzenia danych, zamieszczone na stronie
internetowe] Instytucji Zarzadzajacej.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkiadania wraz z kazdym wnioskiem o pfatnosc:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 4 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania;

2) dokumentow potwierdzajgcych wykonanie Pro;ektu Za pomocg uproszczonych form
rozliczania, o ktorych mowa w § 5 ust. 4 umowy

3) harmoncgramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1;
4) innych dokumentéw craz informacji wskazanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg, a majgcych
zwigzek ze specyfikg Projektu.
6. Beneficjent zobowigzuje sie ujaé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o p+atnosc
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesie nia.>

7. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koncowym
whiosku o pratnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czesé dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
hiedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie cdpowiednio przepisy § 13.

E'3W nrzypadkach, uzasadnionych specyfikg projektu, moze zostac ustalony Tnny termin zloZzenia plerwszego wniosku o ptatnosc

3 Nalezy podac liczhe dni, przy czym okres nie powinien byc diuzszy niz 10 dni roboczych. W przypadku gdy ze wzgledu na sposch
wdrazania Projektu Beneficjent nie jest w stanie pozyskac dokumentacji niezbednej do terminowege sporzadzenia wniosku o platnesc
Instytucja Zarzadzajgca moie okresli¢ termin do 15 dni roboczych.

* Jezeli dotyczy.

*Dotyczy Beneficjentdw bedacych jednestkami sektora finanséw publicznych.
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§11.

1. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji pierwsze] ztozonej wersji wniosku o ptatnosé w
terminie
20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni reboczych
od dnia ich otrzymania. W przypadku gdy w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé dokonywana jest
poglebiona analiza polegajaca na wenyfikacji dokumentéw ksiegowych lub innych dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni
roboczych. Bieg termindw weryfikacji, o ktérych mowa powyze| ulega zawieszeniu do dnia
przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzadzajgce] dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3
i §10 ust. 4.

2. W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejsc:ue'7 i zostat ztozony koricowy whiosek
0 ptatnose,
2) Instytucja Zarzagdzajaca zlecita kontrole dorazng na migjscu w zwigzku ze ztozonym
wnioskiem o ptatnosé,

bieg termindw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskdw o ptatnosé, ulega
zawieszeniu do dnia zweryfikowania przekazanej przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajgcej
informacijio wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych lub do dnia przekazania
do Beneficjenta informacji pokontrolnej jezeli wyniki kontroli nie wskazujg na wystapienie wydatkow
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie maja wptywu na rozliczenie koricowe Projektu.

3. Instytucja Zarzadzajaca moze wezwal Beneficjenta do ziozenia dokumentéw dotyczacych
Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonac uzupetnienia lub poprawienia oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych we wniosku o platnosé, ¢ czym informuje Beneficienta
lub wzywa Beneficjenta do poprawienia Iub uzupetnienia wniosku o ptatnosé lub zilozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bteddw, ztozenia wyjasnien lub ztozenia dokumentdw
dotyczgcych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajaca terminie, jednak nie krotszym
niz 5 dni roboczych. Na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej Beneficjent sktada w wyznaczonym
terminie wskazane dokumenty potwierdzajgce prawidtowosé rozliczeri wykazanych w ztozonym
whniosku o pfatnosé. W przypadku niedotrzymania ww. terminu majg zastosowanie przepisy § 9 ust.
4,5, 6 niniejszej umowy.

5 W przypadku hieztozenia przez Beneficjenta zadanych wyjasnien [ub
niepoprawienia/nieuzupetnienia  wniosku o platnosé zgodnie z wymogami w  terminie
wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca lub wystapienia we wniosku o pratnosé wydatkdw
uznanych za niekwalifikowalne/nieprawidtowe, Instytucja Zarzadzajgca moze podjaé decyzje ©
wytaczeniu czesci wydatkéw objetych wnioskiem, nie wstrzymujac jego zatwierdzenia. Instytucja
Zarzadzajgca po przyjeciu wyjasniert Beneficjenta dotyczacych wytgczanych wydatkdéw moze
dokonac ich ponowne| kwalifikaci.

6. Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
0 ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé powinna zawierad:

1) kwote wydatkdw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wifadu wlasnegoaa wynikajaca
Z pomnigjszenia kwoty wydatkdw rozliczanych we wniosku o platnosé o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochdd, o ktérym mowa w § 12.

7. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania informagji,
o kitdrej mowa w ust 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalenn Instytucji Zarzadzajgce] w zakresie
wydatkdw niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowe| stosuje sig
wowczas odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzgdzajgca nie przyjmie ww. zastrzezen
i Beneficient nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajace] dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie odpowiednio przepisy §13.

37 P .- .
Przez kontrele rozumie sie réwniez audyty upowaznicnych ergandw audytowych.
* Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany de wniesienia wiiadu wiasnege.
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8. W przypadku nieztozenia wniosku o platnos¢ na kwote stanowigca co najmniej 70% fgcznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktorym mowa w § 10 ust. 2,
od $srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sig odsetki
jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkdw tj. od dnia obcigzenia
rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajacej lub Ministra Finanséw do dnia ztozenia wniosku
0 pfatnosc. Powyzszy przepis dotyczy wnioskdw o ptatnoss, kidre zgednie z harmonogramem
pfatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, mialy by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania craz koricowego wniosku o ptatnosc. Na potrzeby niniejszego ustepu, aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 3 aby zostata uznanaza skuteczng
od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego, powinna zosta¢ przekazana do Instytucii
Zarzadzajgcej do korica poprzedzajacego go okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem § 8 ust. 3.

9  Instytucja Zarzgdzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w ust. 8,
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek
bankowy. W przypadku niedokonania zaptaty odsetek, Instytucja Zarzgdzajgca wydaje decyzje,
o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dochéd
§12.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstajg w zwigzku z realizacja
Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficient wykazuje
we whioskach o ptatnosé wartos¢ uzyskanego dochodu.

3. Beneficient dokonuje zwrotu dofinansowania odpowiadajacego wysokosci uzyskanego dochodu
na kazde wezwanie Instytucji Zarzadzajacej lub nie pdzniej niz do przedostatniego dnia
roboczego roku kalendarzowego, w ktorym dochéd powstat.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie do dochododw, ktdre nie zostaty przewidziane we Whiosku.*®

5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Zasady dotyczace zwrotu srodkéw

§13.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o platnosé lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Instytucja Zarzgdzajaca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslongj jak dla zalegtosci podatkowych (zgodnie z art. 207 ust.8
w zwiazku z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) liczonymi
od dnia przekazania $rodkow na rachunek Beneficjenta, ti. od dnia obciazenia rachunku
bankowego Instytucji Zarzgdzajgcej lub Ministra Finansow lub wzywa Beneficjenta do wyrazenia
zgody

na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania o kwote podlegajgca
zwrotowi.*°

2. Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania
do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w tym wezwaniu, albo

% W przypadku dochoddw, kidre zostaly przewidziane we Wniosku majg zastosowanie przepisy odrebne.
W przypadku zwrotu sredkéw przez Beneficjenta adsetki naliczane sg do dnia dekenania zwrotu, a w przypadku pamniejszenia do dnia
wplywu do wlasciwej instytucji pisemnej zgedy na pomniejszenie kolejnych platnescl..
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wyraza pisemng zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.
Dotyczy to rowniez odsetek, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Beneficient dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkdw, o ktdrych mowa w ust. 1-2, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej, wskazujac co najmniej:

numer Projektu;

—  tytut zwrotu (naleznosé glowna, odsetki

— numer decyzji, w przypadku zwrotu dokcnanego na podstawie decyzji administracyjnej,
0 ktdre] mowa w ust. 4.

Jednoczesnie Beneficient zobowigzany jest kazdorazowo do niezwtocznego ztozenia w Instytugi
Zarzadzajace] za posrednictwem SL2014 informacji dotyczacej zwrotu srodkéw zawierajgeej:

— numer Projektu;
- wysokosc srodkdw w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowe) ;

— podziat na kwote naleznosci gldwnej i kwote odsetek ze wskazaniem na Zrédia finansowania
(ptatnosé ze srodkdw europejskich i dotacja celowa);

— wskazanie daty transzy, z jakiej zostalty przekazane $rodki, ktdrych dotyczy zwrot
z uwzglednieniem zrddet finansowania;

- tytwt zwrotu (np. zwrot srodkdw na koniec realizacji Projekiu, zwrot $Srodkow
niekwalifikowanych, cdsetki zgodne z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, itp.)‘”.

4. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $srodkow zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzgdzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, wydaje decyzje, o ktorej mowa
w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

5. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkdw przed
jej wydaniem.

6. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent
zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych na realizacjge programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich.42

7. Beneficjent zobowigzuje sie do poneszenia udokumentowanych kosztoéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych

§14.

1. W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci indywidualnej, na kazdym etapie
realizacji Projektu Instytucja Zarzadzajaca moze dokona¢ pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych we wniosku o ptatnos¢ lubnaktada korekte finansowg na Projekt, zgodnie z
zasadami okreslonymi w ust. 3, co moze skutkowad obnizeniem wspdéifinansowania UE oraz
wspéifinansowania krajowego z budzetu panstwa, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1.

2. Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci i natozenie Korekty finansowe] lub pomniejszenie
wydatkéw kwalifikowalnych odbywa sie na podstawie przepiséw ustawy wdrozeniowej.

3. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

1) przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé — Beneficjent przedktadajac Instytuci
Zarzadzajgce] wniosek o platnos¢  rozliczajgoy  wydatki  objete  nieprawidtowoscia
ma obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkdw poniesionych nieprawidtowo,
proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej wspdifinansowaniu UE i wspoffinansowaniu

41
Zasady wymienicne w punkcie 3 dotycza kazdego zwrotu Srodkow deokonywanego do 12,

42
Nie dotyczy padmictow, o ktérych mowa w art. 207 ust.7 ustawy ¢ finansach publicznych.
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krajowemu z budzetu panstwa. W przypadku braku dokonania pomniejszenia
przez Beneficjenta, Instytucja Zarzadzajgca dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych;

2) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ — Instytucja Zarzadzajgca dokonuje pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé ziozonym przez
Beneficjenta o kwote wydatkdéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej wspotfinansowaniu UE i wspdffinansowaniu krajowemu z budzetu paristwa;,

3) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnosé — Instytucja Zarzadzajgca naktada korekte
finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajgce)
wspotfinansowaniu UE i wspdffinansowaniu krajowemu z budzetu parnstwa na zasadach
okreslonych w § 13. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkdw nie ma prawa
przedstawienia do wspdifinansowania innych wydatkéw nieobarczonych btedem. Poziom
dofinansowania okreslony w § 2 ust. 2 ulega obnizeniu.

4. W przypadku pomniejszenia wartosci wydatkdw kwalifikowalnych we wniosku o ptatnosé o kwote
wydatkdw nieprawidtowych lub natozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane zgodnie
ze stawka ryczattowag ulegaja proporcjonalnemu obnizeniu i podlegajg procedurze zwrotu zgodnie
z zasadami okreslonymiw § 13.

5. W przypadku, o kiorym mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 jezeli Beneficient nie zgadza sig
ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidiowosci oraz pomnigjszeniem wartosci  wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé, moze zgtosi¢ umotywowane zastrzezenia
zgodnie z zasadami i terminami okreslonymi w § 11 ust. 7.

6. W ramach systemu zaliczkowego, w sytuacji negatywnego rozpatrzenia zastrzezen zgtoszonych
przez Beneficienta lub ich niezgioszenia, przy jednoczesnym braku zgody Beneficjenta na
pomniejszenie wartosci wydatkow  kwalifikowalnych o wydatki nieprawidtowe, Instytucja
Zarzadzajgca wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajgcej
wspéifinansowaniu UE 1 wspdifinansowaniu  krajowemu z budzetu parnstwa na zasadach
okreslonych w § 13.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Projektu
§ 1 54

1. Zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji umowy jestsktadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie 10 dni roboczych od daty podpisania przez ohie strony umowy weksel in blanco wraz
z wypetniong deklaracja wystawcy weksla in blanco, z zastrzezeniem ust. 7, zgodnie z ust. 8.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidiowe] realizacji umowy nastepuje
po ostatecznym rozliczeniu umowy, 1. po zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatnosé
w Projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkdw niewykorzystanych przez Beneficjenta,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4, na wezwanie Instytucji Zarzgdzajace).

3. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepisow ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpié
po zakoriczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

4. W przypadku gdy Whniosek przewiduje trwato$¢ o ktdrej mowa w § 17 ust. 7, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie ckresu trwatosci.

5. Beneficjent zobowigzany jest do odbioru dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidtowe]
realizacji umowy w terminie 21 dni roboczych od dnia doreczenia pisemnego zawiadomienia
po uprzednim ustaleniu doktadnego terminu odbioru z Instytucjg Zarzgdzajacg. Odbidr nastepuje w
dniu ustalonym z Instytucja Zarzadzajgca.

6. Po uplywie okresu, o ktérym mowa w ust. 5 nieodebrany przez Beneficjenta dokument
stanowigcy zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy jest komisyjnie niszczony przez
Instytucje Zarzgdzajacg, o czym Beneficjent jest niezwiocznie powiadamiany.

“* Nie dotyczy Beneficjentdw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albe fundacjag, kidrej jedynym fundatorem jest Skarb
Paristwa, a takie Banku Gospodarstwa Krajowego.
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7. W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania Projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartose
dofinansowania Projektu po zsumowaniu z innymi wartosciami dofinansowania projektéw, ktére
sg realizowane réwnolegle w czasie przez Beneficjenta na podstawie umdw zawartych z
Instytucja Zarzadzajacgprzekracza limit 10 min PLN zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji
umowy jest wskazana przez Beneficjenta jedna z nastepujacych form zabezpieczenia:

— poreczenie bankowe lub poreczenie spofdzielcze| kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym,
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

— gwarancja bankowa,
— gwarancja ubezpieczeniowa;
- hipoteka;
— weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spoétdzielcze] kasy oszczednosciowo —
kredytowej;
— poreczenie wediug prawa cywilnego,
sktadane nie p&zniej niz w terminie wskazanym w ust. 1.
8 W przypadku gdyby odrebne przepisy dotyczace =zabezpieczenia umowy innego rodzaju
niz wskazany w ust. 1, wybranego ze wzgledu na wartos¢ dofinansowania Projekiu, wymagaty

od wierzyciela oswiadczenia o wygasnieciu zobowigzania, Instytucja Zarzadzajgca ztozy takie
oswiadczenie.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§16.

1. Beneficjent zobowiazuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajacg, zgodnie z aktualng wersja Podrecznika
Beneficjenta udostepniona przez Instytucie Zarzadzajgca. Wykorzystanie SL2014 obejmuje
€O hajmniej przesytanie:

1) wnioskdw o ptatnosé;

2y dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnosé wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc;

3) danych uczestnikéw Projektu;
4y harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentéw zwigzanych 2z realizacja Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu;

8) informacji o zamdwieniach publicznych;
7Y danych o personelu Projektu.

Przekazanie dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 6 craz 7 drogag elektroniczng nie
zdejmuje

z Beneficienta Partnerow™ obowigzku przechowywania oryginatow dokumentdow i ich
udostepniania podczas kontroli na migjscu.

2. Beneficient i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikaciji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkdw ich stosowania.

3. Beneficient wraz zPartnerami® wyznacza 0soby uprawnione do wykonywania w ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacja Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzadzajgcej jako upowaznicne
do pracy w SL2014. Zgloszenie ww. 0sOb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest
dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/fwycofanie dostepu dla oscby uprawnionej
okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych. Listaoséb uprawnionych stanowi

Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
i Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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zatgcznik nr 8 do przedmiotowe] umowy. Zmiana tresci zatgcznika nie wymaga formy aneksu
do umowy.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktorych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwal|f|kowanego
certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL201 4*

5. W przypadku gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany
we VVmosku uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i has+a wygenerowanego
przez SL2014 gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawmonej 7 fadres e-mail.*

6. Beneficient zapewnia, ze wszystkie osoby, o kidrych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualne] wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. Beneficient zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajacej
© nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8 W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej zaistnialy
problem na adres e-mail . - . . W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
przez pracownika Instytucp Zarzqdzajqcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucja Zarzadzajaca odbywa sie droga pisemng. VWszelka korespondencja pisemna,
aby zostala uznana za wigzacg, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do skiadania
oéwiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca informuje
Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Whniosku, Beneficjent za§ zobowigzuje sie uzupetnié
dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych droga pisemna w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacji.49

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Whytycznych w zakresie gromadzenia
danych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci pod rygorem uznania zwigzanych z tym
wydatkow za niekwalifikowalne.

10.Nie moga by¢ przedmiotem komunikaciji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci umowy, z wytaczeniem § 8 ust. 11§ 24,
2) kontrole na migjscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkdw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

4)  rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

Dokumentacja i trwatos¢ Projektu
§17.

1. W przypadku zlecania wykonawcy =zadan lub ich czeéci w ramach Projektu; Beneficjent
zobowigzuje sie zapewni¢ wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci
wydatkow.

2. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu udzialu w Projekcie (do 4 tygodni
od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspolne wskazniki rezultatu bezposredniego).

3. Beneficjent zobowiaze uczestnikdw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia
dokumentow potwierdzajacych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po zakenczeniu udziatu
w Projekcie (do................po zakonczeniu udziatu w projekoie).50

“* Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

* Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

** Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

“ W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.

i - . . - - . . . - . . . .
Dotyczy wylacznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkursdw, w ktdrych istnieje cbowigzek monitorowania

efektywnosci zatrudnienicwej.
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4. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o kiérym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkdw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany pisemnie. Dokumenty dotyczace pomocy publiczne] udzielaneg] przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczge od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej.

5. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajgcy
dostepnose, poufnosé | bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 9 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

6. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o kidrym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwiocznie, na pismie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg o miejscu
archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania:

1) Trwatosci rezultatéw:®’
a)
b)
2) Trwatosci projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnesci wydatkdw majacych
éastosowanie do wydatkow w ramach cross-financingu okreslonych w niniejszych wytycznych.

3) Trwatosci wynikajacej z przepisdow w zakresie udzielenia pomocy publicznej/pomocy de
. . . 53
minimis

8. W przypadku, gdy Whniosek przewiduje trwatosé okreslona w ust.7 pkt. 1), Beneficjent po okresie
realizacji Projektu jest zobowigzany do cokresowego przedkiadania do Instytucji Zarzadzajgce;
dokumentdw potwierdzajacych zachowanie trwatosci rezultatow. Zakres ww. dokumentéw zostanie
okreslony przez Instytucje Zarzadzajgca nie pdzniej niz na miesige przed zakorczeniem realizacji
Projektu.

9. W przypadku stwierdzenia naruszenia zachowania trwatosci o ktérej mowa w ust. 7 pkt. 1)Instytucja
Zarzgdzajgca moze wezwaé Beneficjenta do przywrdcenia trwalosci w zakresie okreslonym
w zatwierdzonym Whniosku lub uznaé wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkdwdotychczas
rozliczonych w ramach projekiu za niekwalifikowalne. VWysokosé wydatkow niekwalifikowalnych
uzalezniona bedzie od stopnia niezachowania trwatosci rezultatéw. Zwrot  wydatkow
niekwalifikowalnych odbywag sie bedzie na zasadach okreslonych w § 13umowy.

10.Za termin rozpoczegcia okresu trwatosci, o ktérej mowa w ust.7 pkt. 2) uwaza sie:

a) w przypadku, gdy w ramach rozliczania wniosku o platnosé koricowa beneficjentowi
przekazywane s3 srodki — date obcigzenia rachunku Instytucji Zarzadzajgcej

b) w pozostalych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnosé koricowa.

11.Naruszenie trwatosci 0 ktorej mowa w ust.7 pkt. 2)nastepuje, gdy zajdzie ktorakolwiek z ponizszych
okolicznosci:

1) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objgty RPO WL,

51

Jesli dotyczy
52 .

Jesli dotyczy
53 .

Jesli dotyczy

8
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2) zmiana wiasnecéci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsigbiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

3) istotna zmiana wptywajgca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktdra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celow.

12.W odniesieniu do ust.7 pkt. 2) obowigzek zachowania zasady trwatosci nie wystepuje w sytuacji,
gdy Beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogloszenia upadiosci niewynikajgcej z
oszukariczego bankructwa w rozumieniu przepisow art. 71 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego craz ustanawiajgcegoe przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiege Funduszu Morskiego i Rybackiego ocraz
uchylajgcego rezporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

13.Stwierdzenie naruszenia zachowania trwatosci o ktore] mowa w ust. 7 pkt. 3)oznacza koniecznose
zwrotu na zasadach okreslonych w § 13umowy $rodkdw otrzymanych na realizacje Projektu, wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania
trwatosci, chyba Ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej/pomocy de minimis stanowia
inaczej.

14.Zachowanie trwatosci o ktérej mowa w ust. 7. podlega kontroli, ktéra moze byé prowadzona
w miejscu realizacji Projektu, w siedzibie Beneficjenta lub w siedzibie |Z w oparciu o dokumenty
przekazywane przez Beneficjenta .

15.Kontrola trwatodci o ktérej mowa w ust.7 pkt. 2)stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do
wspoffinansowanych projektdw nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11.

16.Postanowienia ust. 1-15 stosuje sie odpowiednio do Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek

informowania © miejscu przechowywania ca’rei dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej
przez Partneréw dotyczy wytgcznie Benefiojenta.5

Kontrola i przekazywanie informacji
§18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli,* o ktérej mowa w rozdziale 7ustawy wdrozeniowe;j,
dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacg oraz inne podmioty uprawnione do przeprowadzania
kontroli lub audytu, w zakresie prawidiowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zardwno w siedzibie Beneficjenta, w sfedzibie podmiotu,
o kforym mowa w § 4 ust 6, jak i w migjscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci
kontrolne moga byé prowadzone w siedzibie podmictu kontrolujgcego na podstawie danych
i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 | innych dokumentow przekazywanych przez
Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzgdzajgcej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1:

1) prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu,
0 ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4;

2) prawo dostepu, w szczegdlnosci do urzgdzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktdrych
realizowany jest Projekt lub gromadzona jest dokumentaojam;

3) obecnosé upowaznionych osob, ktére udzielajg wyjasnieri na temat realizacji Projektu.

**Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

*Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych crgandw audytowych.

**Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wylacznle przez podmict wskazany jako Beneficjent.

EﬂW adniesieniu do kontrali realizowanych w miejscach realizacji prejektu Beneficjent w umowach z wykonawcami zobowigzuje sie
zastrzec mozliwosc zapewnienia prawa dostepu dla organdw kentrolnych
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4. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie dostepu, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 2, a takze niezapewnienie obecnosci oséb, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 w trakcie
kontroli na miejscu realizacji Projektu jest traktowane jako odmowa poddania sig kontroli.

5. Po zakoriczeniu kontroli sporzadzana jest Informacja pokontrolna, ktéra jest przekazywana
Beneficjentowi. W przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci Informacja pokontrolna
zawiera zalecenia pokontrolne zobowiazujgace Beneficjenta do podjecia w okreslonym terminie
dziatari naprawczych a takze termin przekazania informacji o sposobie wykonania zalecen
pokentrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

6. Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia pisemnych, umotywowanych i popartych dowodami
zastrzezen w terminie14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej. Tryb
zgtaszaniazastrzezen i ich rozpatrywania przez instytucje kontrolujaca okreslajg przepisy art. 25
ust. 2-11 ustawy wdrozeniowej.

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowad Instytucje Zarzadzajacg o kazdej kontroli
prowadzone] przez inne niz Instytucja Zarzadzajgca uprawnione podmioty, w ramach ktorej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficient przekaze do Instytugji
Zarzadzajgcej kserokopie potwierdzonych za zgodnosé z oryginatlem wynikdw ww. kontroli
w terminie 14 dni kalendarzowych od ich otrzymania.

8. Postanowienia ust. 1-41 7 stosuje sie takze do Partnerow.*®

§19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Frojektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krotszym niz S dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust 1,
oraz w okresie wskazanym w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspdipracy z Instytucjg Zarzadzajgca oraz z podmiotami
zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej lub innegoe
podmioctu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajgcg na realizacje ewaluaci.
Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania kazdorazowo na wniosek Instytucji Zarzgdzajgcej
lub wymienionych wyzej podmiotéw dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

4. Przed rozpoczeciem udzielania wsparcia Beneficjent zobowiazuje sie sporzadzi¢ i zamiescic
na stronie internetowe] Projektu, o ile taka istnigje, szczegdlowy harmonogram udzielania
wsparcia w Projekcie. Harmonogram ten powinien zawieraé co najmnigj informacje o rodzaju
wsparcia oraz dokladnag date, godzing i adres realizacji wsparcia. W przypadku gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficient przekazuje szczegdtowy harmonogram udzielenia
wsparcia Instytucji Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014. W przypadku zmiany okolicznosci
majgacych wptyw na tres¢ harmonogramu Beneficjent zobowiazany jest dokonaé niezwtoczne jego
aktualizacji.Brak realizacji wskazanych obowigzkdéw moze spowodowaé zastosowanie sankcji, o
ktérej mowa w § 9 ust. 4

5. Beneficjent zobowigzuje sig do:

1) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o ztozeniu do Sadu wnioskow o ogloszenie
upadtosci przez Beneficjenta, Partnera lub przez ich wierzycieli;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o pozostawaniu w stanie likwidacii,
podleganiu zarzadowi komisarycznemulub zawieszeniu swej dziatalnosci w terminie do 3 dni
kalendarzowych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

3) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym sie wobec Benefigienta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym lub o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia powyzszych
ckolicznosci oraz do pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 7 dni
kalendarzowych od daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym
zakresie.

58IZ)Otyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§20.

1. Beneficient przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamowienia 0 wartosci
szacunkowe| przekraczajgcej 50 tys. zt netto, tj. bez podatku od towardw i ustug, zgodnie z
ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

2. W postepowaniach przeprowadzanych zgodnie z ustawa Pzp lub zasadg konkurencyjnosci
Beneficjent jest zobowigzany uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujacych
rodzajow zamowien:

1)
2)

3. Instytucja Zarzgdzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficienta ust. 1 i 2,
uznaje wydatki poniesione w ramach przeprowadzonego zamowienia za nieprawidtowe i dokonuje
korekt finansowych lub pomniejszenia wartosci wydatkdw kwalifikowalnych, z uwzglednieniem
zapisdw rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 24 ust 13 ustawy wdrozeniowej.
Rozporzadzenie ministra wlasciwego ds. rozwoju znajduje sie na stronie internetowe] Instytuciji
Zarzadzajacej.

4. Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktérych mowa w ust 1, Beneficient stosuje kary,
ktére wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcag. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce 2z warunkéw umowy o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzadzajaca moze uznac czesé wydatkdw zwigzanych z tym zamowieniem
za niekwalifikowalne.

5. W przypadku zaméwiern o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto wiacznie, tj. bez podatku od towardw
i ustug, Beneficjent jest zobowigzany uprzednio przeprowadzié i udokumentowacé rozeznanie
rynku na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

6. Instytucja Zarzadzajgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 5, moze
uznaé wydatki zwigzane z udzielonym zamowieniem za niekwalifikowalne.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnerow.

Ochrona danych osobowych
§21.

1. Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na
warunkach opisanych w ninigjszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych oscbowych jest dopuszczalne:
1) w odniesieniu do zbioru,Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020" na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiege  Funduszu  Spotecznego, Funduszu  Spéjnosai,
Eurcpejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wigjskich oraz
Eurcopejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eurcpejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiege Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2008, zwanego dalgj
,rozporzadzeniem nr 1303/2013;

2 Instytucja Zarzadzajgca ckresla rodzaje zamowien, w ramach ktdrych nalezy uwzglednic aspekty spoteczne.
& Dotyczy nrzypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2008, zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programoéw operacyjnych’ na podstawie:

a) rozporzgdzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

)

rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi;

e) porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacjg programow
operacyjnych w zwigzku =z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 nr RPLD/11/2015 z dnia 9 wrzesnia 2015 .

3. Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu oswiadczenie, kiorego wzor
stanowi zatgcznik nr 5 do umowy. OSwiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie
lub w innym miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana
wZzoru oswiadczenia nie wymaga formy aneksu do umowy.

4. Powierzone dane osobowe moga byC przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu
aplikowania o sSrodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegolnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikem Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczoéci oraz dziatarh informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do umowy.

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej ,rozporzadzeniem MSWIA".

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w  systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie SL2014 oraz systemie
informatycznym wskazanym przez Instytucje Zarzgdzajgca.

8. Beneficient przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  $rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

9  Instytucja Zarzqdzajqoam umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmictom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu, w tym w szczegélnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig
oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wplyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji

& Instytucja Zarzgdzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pktl3 ppkt a, natomiast w imieniu
Ministra Rozwoju w odniesieniu de ziioru, @ kiérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt .
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Zarzadzajgcej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych oscbowych
w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

10. Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom, o ktdérych mowa
w ust. 9 powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia craz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

11. Beneficient przekaze Instytucji Zarzadzajgce] wykaz podmiotéw, o ktoérych mowa w ust. 9
za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych csobowych nastgpi, a takze
na kazde jej zadanie.

12. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgca sposdb przetwarzania danych osobowych coraz &rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych csobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych.

13. Do przetwarzania danych oscbowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych csobowych.

14, Instytucja Zarzaldzajalca'32 umocowuje Beneficienta do wydawania i odwolywania osobom,
o ktérych mowa w ust 13, imiennych upowaznieri do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojgj
siedzibie. Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone ocdpowiednio w zataczniku
nr 6 i 7 do umowy. Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych
wZzorow niz okreslone ocdpowiednio w zalgczniku 6 i 7 do umowy, 0 ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych w tych zalgcznikach. Upowaznienia do
przetwarzania danych oscbowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytgcznie
Powierzajacy. Zmiana wzoru oéwiadczenia nr 6 lub 7 nie wymaga formy aneksu do umowy.

15. Imienne upowaznienia, o ktdrych mowa w ust. 14 sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktorym mowa w § 17 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego taczacego Beneficjenta z osoba wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiadac
przynajmniej jedna oscbe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowana dokumentacja do dnia, o ktérym
mowa w § 17 ust. 4.

16. Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych oscbowych
w Zwigzku z wykonywaniem umowy.

17. Instytucja Zarze;dzajalca63 umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotow,
o ktdrych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o kiorym mowa w ust. 2 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentdw w tym
zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 2, wydaje wytgcznie Powierzajacy.

18. Instytucja Zarzaldzajaloa64 umocowlje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktdrych mowa w ust. 9.

® Instytucja Zarzadzajaca dziata w imieniu wilasnym w odniesieniu do zbioru, ¢ kiérym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natomfast w imieniu
Ministra Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktdrym mowa w & 1 pkt 13 ppkt b.
® Instytucja Zarzadzajaca dziata w imieniu wiasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w & 1 pkt 13 ppkt a, natomiast w imieniu
Ministra Rozwoju w cdniesieniu do zbioru, o ktdrym mowa w & 1 pkt 13 ppktb.
* Instytucja Zarzadzajgca dziata w mieniu wilasnym w odniesieniu de zbioru, o kidrym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natemfast w imieniu
Ministra Rozwoju w odniesieniu de zbieru, o ktdrym mowa w & 1 pkt 13 ppktb.
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19. Instytucja Zarzaldzajaloa65 zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osob, ktarych dane
dotyczg, obowigzkdw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

20. Instytucja Zarze;dzajalca66 umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania umdw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byly zobowigzane
do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza, obowigzkow informacyjnych wynikajgcych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

21. Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych oscobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

22. Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Zarzgdzajgea o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatlem w sprawach dotyczgcych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych oscbowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

23. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzgdzajgcej lub Powierzajgcemu, na kazde
ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktdrych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegoélnoéci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkow dotyczgcych ochrony danych osobowych.

24. Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nich
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzadzeniem MSWIA oraz z umowg. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmictowi kontroclowanemu co najmnigj & dni
roboczych przed rozpoczeciem kontroli,

25. W przypadku powzigcia przez |Instytucie Zarzadzajgca |ub Powierzajgcego wiadomosci
0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkow wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, z rozporzgdzenia MSWIA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgce,
Powierzajacemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu okreslonym w ust. 24.

26. Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajacege lub podmiotdéw przez nich upowaznionych,
majg w szczegolnosci prawo do:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych oscbowych z ustawag o ochronie danych osobowych,
rozporzadzeniem MSWIiA oraz umowg;

2) zgdania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

% Instytucja Zarzadzajaca dziata w Tmieniu wtasnym w odniesienlu do zbicru, o ktdrym mowa w § 1 pkt 13 ppkt a, natomiast w imieniu
Ministra Rozweju w cdniesieniu do zkicru, o ktérym mowa w & 1 pkt 13 ppkt k.
® Instytucja Zarzadzajaca dziata w Tmieniu wtasnym w odniesienlu do zbioru, o ktdrym mowa w & 1 pkt 13 ppkt a, natomiast w imieniu
Ministra Rozweju w cdniesieniu do zkicru, o ktérym mowa w & 1 pkt 13 ppkt k.
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4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzacego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowad zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych oscbowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w  wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgca, Powierzajacego lub przez podmioty przez nich
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

Przepisy ust. 1-27 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
Projektu, pod warunkiem zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.'37

Obowigzki informacyjne
§22

Beneficjent jest zocbowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
Zz przepisami rozporzgdzenia nr 1303/2013 i rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegotowych uregulowari dotyczgcych
transferu wktadéw z programow i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdarn z wdrazania
instrumentdw finansowych, charakterystyki technicznej dziatar informacyjnych i komunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestragji i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z
29.07.2014, str. 7).

Beneficient oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
programéw  polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji, ktory dotyczy
obowigzkdw informacyjnych i promocyjnych beneficjentdw oraz Ksiega identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spdjnosci na lata 2014- 2020
stanowigca zatacznik do Strategii komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014 - 2020, kidre sag
zamieszczone na stronie internetowe] Instytucji Zarzadzajacej oraz zobowigzuje sie
podczas realizacji Projektu przestrzegaé¢ okreslonych w nich regut dotyczacych informowania
o Projekcie i oznaczenia Projektu.
Beneficjent jest zobowigzany do tego, aby wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne,
dokumenty dotyczace realizacji Projektu podawane do wiadomosci publicznej oraz przeznaczone
dla uczestnikow Projektu zawieraty informacje o} otrzymaniu wsparcia
na realizacie Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020, za pomoca:

— znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej;

— odniesienia do Funduszu z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny;
— znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwa Program Regionalny;
— znaku todzkie”.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 m.in. przez:

*Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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— umieszczenie przynajmniej jednege plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym na temat wsparcia finansowego z Unii, w migjscu ogolnodostepnym
i fatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

— umieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta, jezeli taka strona istnigje, krotkiego
opisu Projektu, obejmujacego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcege wsparcie finansowe
ze strony Unii.

— umieszczenie tablicy informacyjne] dla kazdego Projektu zaktadajgcege finansowanie
dziatari w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, w przypadku kidrego catkowite
wsparcie publiczne przekracza 500 000 EUR,

— nie podzniej niz trzy miesigce po zakoriczeniu Projekiu umieszczenie na state tablicy
pamigtkowej w miejscu fatwo widocznym dla ogdtu spoteczenistwa, dla kazdego Projektu
dotyczacego zakupu srodkow trwatych lub finansowania dziatar w zakresie infrastruktury
lub prac budowlanych, w przypadku ktorego catkowite wsparcie publiczne przekracza
500 000 EUR;

— przygotowanie dokumentacji fotograficznej Projektu i umieszczenie jej wraz z opisem
Projektu (obejmujacym jego cele i wyniki oraz podkreélajgcym wsparcie finansowe
ze strony Unii) na stronie internetowej Projektu lub Beneficjenta.

Instytucja Zarzadzajgca udostepnia Beneficjentowi obowiazujace znaki do oznaczania Projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego
Beneficjentudostepnia  Instytucji Zarzadzajgce] wszystkie utwory informacyjno-promocyjne
powstate w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatow
audiowizualnych

i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela niecdptatnie licencji niewytacznej,cbejmujacej
prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiejw zakresie
nastepujacych pdl eksploataci:

— w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowg,

— w Zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono
—wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

- w zakresie rozpowszechniania utword w sposob inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wySwietlenie, odtworzenie oraz nadawanie | reemitowanie, a
takzepubliczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mieé do niego dostep
W miejscu | w czasie przez siebie wybranym.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnerow. %

Prawa autorskie
§23

1. Beneficient przekazuje informacje do Instytucji Zarzgdzajace] na temat powstatych utwordw
wytworzonych w ramach Projektu.

2. Beneficjent =zobowigzuje sie do zawarcia z |Instytucjg Zarzadzajgca odrebne] umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych, tgcznie z wylacznym prawem do udzielania
zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do utworow wytworzonych w ramach
Projektu, zjednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie
Z ww. utwordow. Umowa, o kiorej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek
Instytucji Zarzadzajace] w ramach dofinansowania, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1, na wzorze,
ktory Instytucja Zarzadzajgca przekazuje Beneficjentowi.

3. W przypadku zlecenia wykonawcy czesci zadari obejmujacych m.in. opracowanie utworuy,
Beneficient zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawca klauzuli przenoszace]
autorskie prawa majatkowe do ww. utworu na Beneficjenta co najmniej na polach eksploatacii
wskazanych Beneficjentowi przez Instytucje Zarzgdzajaca.

GSDotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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4. Umowy, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym w szczegolnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

5. Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partnerow.

Zmiany w Projekcie
§24

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie nie pdzniej niz na 1 miesige przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu pod warunkiem ich zgloszenia Instytucji Zarzadzajgcej w SL2014
i systemie informatycznym wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgcg oraz przekazania
zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 135 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest
dokonywana w SL2014 oraz w systemie informatycznym wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajgcg dla celow skiadania wnioskow o dofinansowanie i nie wymaga formy aneksu
do umowy, o ile nie wptywa na tres¢ postanowieri umowy.

2. Beneficient moze dokonywaé przesunieé w budzecie Projektu do 10% wartosci srodkow
w odniesieniu do zadania, z ktérego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktére sg
przesuwane $rodki w stosunku do zatwierdzonego Whniosku bez koniecznosci zachowania
wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesunigcia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwigkszad tacznej wysokosci wydatkdw dotyczgcych cross-financingu;

) zwiekszal tacznej wysckosci wydatkdw dotyczacych zakupu srodkéw trwalych,

) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju i Unii Europejskiej;

) wplywac na wysokosc | przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficientowi i pomacy
de minimis;

5) dotyczy¢ kosztow posrednich;

6) dotyczyC kosztow rozliczanych stawkami jednostkowymi;

7) prowadzi¢ do zmiany wartosci wskaznikdw produktu lub rezultatu.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowario udzielenie zamodwien, przekraczajacych 10% $rodkdw alokowanych na dane
zadanie, moga cne by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytacznie za pisemna zgoda Instytuci
Zarzgdzajacej. Warunkiem wyrazenia zgody Instytucji Zarzadzajgcej jest zwiekszenie wartosci
wskaznikow odnoszgcych sie do celow projektu okreslonych we Whniosku przed wszczeciem
postepowania o udzielenie zamowienia, chyba ze Beneficjent wykaze koniecznos¢ przeznaczenia
oszczednosci na pokrycie wydatkdw poniesionych w wyzsze] wysokosci niz zaplanowana w
wyhiku znaczacego wzrostu cen. Instytucja Zarzadzajgca moze rowniez wyrazi¢ zgode na
wykorzystanie oszczednosci w przypadku, gdy Beneficjent wykaze nowe rezultaty w projekcie,
ktére maja wptyw na okreslone przez Instytucje Zarzadzajaca wskazniki dla Programu. Wobec
wydatkowania oszczednosci zastosowanie maja procedury o ktérych mowa w § 20. Instytucja
Zarzadzajgca oceniajgc propozycje przeznaczenia oszczednosci nie  prowadzi  analizy
dokumentacji zwigzane] z zamdwieniami udzielanymi w projekcie. Cdpowiedzialnosé za
prawidtowa realizacje zamdwien ponosi kazdorazowc Beneficjent. W przypadku stwierdzenia
naruszen Instytucja Zarzgdzajgca uprawniona bedzie do dokonania korekty finansowej
niezaleznie od uzyskanej uprzednio zgody na wprowadzenie zmian. W przypadku braku zgody
Instytucji Zarzgdzajgce] oszczednosci pomniejszajg wartos¢ projektuW takim przypadku
Beneficjent zwraca &rodki na pisemne wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych na rachunek bankowy wskazany w tym wezwaniu. Zmiana, o ktérej] mowa
powyzej, nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

4. W razie zmian w prawie krajowym Iub unijnym wplywajacych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie Strony moga wnioskowaé o renegocjacje warunkdw umowy.

5. Zmiany w Projekcie na podstawie ust. 1 - 4 nie moga powodowad niezgodnosci Projektu
z kryteriami wyboru projektow, na podstawie ktorych Projekt zostat wybrany do definansowania.

W N

*Datyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
"Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna lub pomoc de minims.
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6. W sytuacji, gdy umowa stanowigca podstawe zabezpieczenia Projektu okresla, ze warunkiem
waznosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia
na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficient zgtaszajgc zmiane do Instytucji Zarzadzajgce;
jest zobowiazany ztozy¢ oswiadczenie tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane
zmiany.

Rozwigzanie umowy
§ 25
1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzacumowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficient /ub Partnerzy72dopuéci+lli sieg powaznych nieprawidiowosci finansowych,
w szczegolnosci wykorzystat/li przekazane srodki na cel inny niz okresleny w Projekcie
lub niezgodnie z umowa;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywymi cdwiadczeniami lub pedrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy;

3) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywymi oswiadczeniami lub podrobionymi, przercbionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uznania za kwalifikowalne wydatkdw
ponoszonych w ramach Projektu;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciagu 3 miesiecy od ustalongj
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

5) Beneficjent nie przediozyt zabezpieczenia prawidiowe]j realizacji umowy zgoednie z § 15.

2. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projekiu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien umowy, w szczegolnosci
harmonogramu okreslonego we Whiosku;

2) Beneficjent odmdéwit poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie nie doprowadzit do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedtozyt zgodnie z umowa wnioskdw o ptatnosé lub wymaganych kolejnych
wersji wraz z zatgcznikami o ktérych mowa w 8 10 ust. 51 § 16 ust. 1.

5) Beneficjent w sposdb uporczywy uchylat sie od wykonywania cbowigzkéw, o ktérych mowa
w § 19 ust. 1,

§ 26.

Umowa moze zostaé rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na wniosek kazdej
ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, kidre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowien zawartych w umowie.

§ 27.

"'Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczenfem prawidiowej realizacji umowy jest weksel in blanco.
72 - . -
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
& Uzupetnic o ckelicznosd, ktére ze wzgledu na specyfike Projektu stanowic beda podstawe rezwigzania umowy albo wylkreslic punkt.
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1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu catosci otrzymanege dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegto$ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $srodkdw dofinanscwania tj. od dnia
obcigzenia rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgcej lub Ministra Finansdw.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust 2 i § 26 Beneficient ma prawo
do wydatkowania wytacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 31 4.

3. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czesé Projektu rozliczong zgodnie
Z regutg proporcjonalnosci, o ktorej mowa w Whytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, pod
warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co najmniej 50% zatozonych we Whniosku wskaznikow
rezultatu lub produktu odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez Beneficjenta jako
wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
catosci otrzymanego definansowania wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkdéw dofinansowania.

4. W przypadku o ktorym mowa w ust. 2 Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie
otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku o ptatnc$é w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia rozwiazania umowy oraz jednoczesnie zwrdci¢ niewykorzystang czesé
otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Zarzadzajaca.

5. W przypadku niedokonania zwrotu srodkdow zgodnie z ust. 1 oraz 3 i 4, stosuje sie odpowiednic
przepisy § 13.

6. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w § 25 oraz w § 26 Beneficjentowi
nie przystuguje odszkodowanie.

§ 28
1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkdw wynikajacych z § 4 ust. 1 pkt 4,
§ 12-13, § 16-18 oraz § 21-23, ktdre jest on zobowigzany wykonywad w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koricowe
§29.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie moga by przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajace]. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

2. Prawa i obowigzki Partneréw wynikajace z ninigjszej umowy powinny znalezé odzwierciedlanie
w umowie o partnerstwie zawarte] miedzy Beneficjentem a Partnerami. 4

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki wynikajgce
z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowege, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenie nr 1303/2013;

2) rozporzadzenie nr 1304/2013;

3) rozporzgdzenie delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdélne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

*Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

Wany

—

e
o



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

arofmuie’//

fDdeIéI '

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego;

4) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

9) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

6) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

7) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ¢ rachunkowosci,
8) ustawaz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych;

9) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skiadania wnioskow
o ptatnos¢ w ramach programow finansowanych z udziatem Srodkow europejskich;

10) rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020".

831

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow™ oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisow powszechnie obowiazujacych z ubiegania sig o srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

2 BeneﬂCJent w imieniu swoim i Partneréw’’ o$wiadcza, ze nie zostal wobec niego i
Partnerow™ orzeczony zakaz, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z 15 czerwca 2012 r. ©
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub zakaz, o ktdrym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zhiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary.

3. Beneficient oéwiadcza, Zze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarozemu przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe. ™

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujace Srodkami dofinansowania Projektu, osoby
upowaznicne do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta,
w tym personel projektu rozliczany stawkag ryczattowg w ramach kosztéw posrednich nie sag
prawomocnie skazane za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnege, przeciwko
wiarygodnoséci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe. Powyzszy wymog weryfikowany jest
na podstawie oswiadczenia ww. 0séb. .

5. Beneficjent oswadcza ze na dzien podpisania umowy spetnia wszystkie kryteria uzyskania
pomocy de minimis.®

6. Beneficient w imieniu swoim | Partneréwoswiadcza, ze podmioty, ktdre reprezentuje
nie sg powigzane w rozumieniu zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia

** Dotyczy Projektéw, w ktérych jest udzielana pomoc publiczna.
& wykredli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moie byé orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest realizowany
w ramach partnerstwa.

7 wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze byé orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest realizowany
w ramach partnerstwa.

® wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze by¢ orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest realizowany
w ramach partnerstwa.

& Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osoba fizyczna.

B przypadku, gdy keneficjent upowainit de dyspencwania srodkami finansowymi projektu oscoby, wobec ktdrych wymog niekaralnesci
jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajacym z mocy odrebnych aktow prawnych {np. art. 6 ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych), skladanie cséwiadczenia nie jest wymagane.

® Jezell dotyczy.
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17 czerwca 2014 r. uznajgcege niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107i 108 Traktatu.®

§32.

Spory zwigzane z realizacjg umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, za wyjgtkiem sporow zwigzanych ze zwrotem
srodkdw na podstawie przepisdw o finansach publicznych.

833

Zmiany w tresci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby, nazwy lub formy prawnej Beneficjenta
wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgce|. Pozostale zmiany w tresci umowy
wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy aneksu do umowy z zastrzezeniem § 2 ust. 5, § 8 ust. 3,
§16 ust. 3, 8§21 ust. 3i1d4o0raz§24 ust. 11 3.

834

1. Umowa zostata sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dia Instytucii
Zarzgdzajgcej, a jeden dla Beneficjenta.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1: Whiosek;
2) zalgcznik nr 2: Odwiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towarow i ush,fg;‘g3
3) zatgcznik nr 3: Harmonogram pfatnosci;
4) zafgcznik nr 4. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
5) =zatgcznik nr 5: Wzdr oswiadczenia uczestnika Projektu;
6) zatgcznik nr 6: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych oscbowych;
7Y zatgeznik nr 7: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych oscbowych;
8) zatgcznik nr 8: Lista osob uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi
systemu teleinformatycznego SL2014.
Podpisy:
Instytucja Zarzadzajgca Beneficjent

82 . . .
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
¥ Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifTkowat koszt podatku od towardw 7 ustug.
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1.

REGULACJE PRAWNE

Pomoc publiczna i pomoc de minimis udzielane w latach 2014-2020 w ramach wsparcia
srodkami Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa toédzkiego 2014-2020
regulowana jest nizej wymienionymi przepisami:

Q
Q

Q

Wytyczne Komisji (UE) w sprawie pomocy regionalnej na lata 2014-2020;
Rozporzadzenie Komisji ( UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis;
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy
pomocy regionalnej na lata 2014-2020

Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu;

Wytyczne w sprawie pomocy panstwa na ochrone srodowiska i cele zwigzane
z energig w latach 2014-2020;

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej wersja skonsolidowana, Dz. Urz. UE C 326
z26.10.2012r.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22 listopada 2016 r. w sprawie
udzielania pomocy regionalnej na rzecz rozwoju obszarow miejskich w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 14 grudnia 2016 r. w sprawie
udzielania pomocy na dostep mikroprzedsiebiorcow, matych i $rednich
przedsiebiorcow do finansowania w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-20220;
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 16 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na rozwdj infrastruktury szerokopasmowej w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020;

Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 9 czerwca 2016 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej na projekty inwestycyjne stuzgce poprawie efektywnosci energetycznej
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014—2020
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 16 czerwca 2016 r. w sprawie udzielania
pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z 21 grudnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw udzielania horyzontalnej pomocy publicznej na cele z zakresu ochrony
Srodowiska;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na realizacje inwestycji stuzgcych podniesieniu poziomu ochrony
Srodowiska w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014—2020;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na efektywny energetycznie system cieptowniczy
i chtodniczy w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

1. Pomoc publiczna w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewoédztwa t.6dzkiego S
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Q

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture energetyczng w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014—-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na wspieranie innowacyjnosci oraz innowacje procesowe
i organizacyjne w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture sportowg i wielofunkcyjng
infrastrukture rekreacyjng w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programoéw operacyjnych podmiotow
realizujgcych obowigzek s$wiadczenia ustug w ogolnym interesie gospodarczym
w ramach zadan wtasnych samorzgdu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi;
Wytyczne w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 3 wrzeé$nia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji oraz na
propagowanie energii ze zrodet odnawialnych w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i sSrednim przedsiebiorcom na ustugi
doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje wspierajgce efektywnosé energetyczng w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r. w sprawie
pomocy inwestycyjnej na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego
3 w zakresie wzmacniania konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych i srednich
przedsiebiorcow w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014—-2020;
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na badania podstawowe, badania przemystowe, eksperymentalne
prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020
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U Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;

U Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020;

U Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

U Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r.
w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych oraz jednorazowej
refundacji kosztow z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne

U Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcéw i pracownikéw do
zmian na lata 2014-2020

U Rozporzadzenie Parlamentu i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku
w sprawie EFRR i przepiséw szczegodlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006.

Wyzej wymienione przepisy regulujg zaréwno udzielanie pomocy publicznej i pomocy de
minimis w projektach wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego, jak
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Czesciej jednak pomoc ta wystepuje
w projektach inwestycyjnych wspoffinansowanych z EFRR.

Ponizej przedstawiono przyktady pomocy pahstwa w poszczegdlnych osiach priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020.

2. OS PRIORYTETOWA |: BADANIA, ROZWOJ |
KOMERCJALIZACJA WIEDZY. DZIALANIE 1.1: Rozwdj
infrastruktury badan i innowacji

W ramach dziatania Beneficjentom moze by¢ udzielana pomoc publiczna lub pomoc de
minimis na podstawie:

U rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 16 czerwca 2016 r. w sprawie udzielania
pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 899);

O rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

Wartosé dopuszczalnej pomocy de minimis udzielonej jednemu przedsiebiorcy okresla sie na
podstawie art. 3 ust. 2-9 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).
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Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo czionkowskie jednemu
przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych.
Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo czionkowskie jednemu
przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu
towaréw nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de
minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu
drogowego towarow.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu wynosi:

U dla wydatkow zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg, intensywnos¢ udzielanej
pomocy publicznej i pomocy de minimis wynosi maksymalnie 50% kosztow
kwalifikowalnych tej czesci, przy czym:

» maksymalna wartos¢ pomocy inwestycyjnej na infrastrukture badawczg nie
moze przekroczy¢ 20 000 000,00 euro na dzien przyznania pomocy;

» maksymalna wartos¢ pomocy de minimis nie moze przekroczy¢ réwnowartosci
200 000,00 euro na dzieh przyznania pomocy;

Typ projektu podlegajacy dofinansowaniu:
O - inwestycje w rzeczowe aktywa trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, stuzgce
wytworzeniu lub unowoczesnieniu infrastruktury badawczej wykorzystywanej do
prowadzenia rynkowo zorientowanej dziatalnosci badawczo-rozwojowej

Wsparciem zostang objete przedsiewziecia, w ktérych wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych
w odniesieniu do czesci projektu przeznaczonej do wykorzystania gospodarczego i tym
samym objeta pomocg publiczng, stanowi co najmniej 30 % wartosci catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych w projekcie.

3. OS PRIORYTETOWA II: INNOWACYJNA | KONKURENCYJNA
GOSPODARKA. DZIALANIE 11.2: Internacjonalizacja
przedsiebiorstw PODDZIALANIE 11.2.2: Promocja gospodarcza
regionu

Projekty beda realizowane:

O bez pomocy publicznej — na zasadach ogoélnych jezeli dofinansowanie nie stanowi
pomocy publicznej w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej;

U w ramach pomocy de minimis.

Pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdéw przeznaczonych do
transportu drogowego towaréw.

Nalezy przeanalizowaé wystgpienie pomocy publicznej na drugim poziomie, udzielonej
poszczegolnym przedsiebiorcom. Jezeli w projekcie przewidziano wsparcie konkretnych
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przedsiebiorstw z wojewddztwa tédzkiego pomoc bedzie udzielana na tzw. drugim poziomie
jako pomoc de minimis.

Whnioskodawca w dniu udzielenia pomocy de minimis uczestnikom projektu (tj. w dniu zawarcia
umowy o udzieleniu pomocy de minimis pomiedzy wnioskodawcg a uczestnikiem)
zobowigzany bedzie ustalic catkowitg wartos¢ pomocy de minimis przyznanej jednemu
przedsiebiorstwu oraz ustalic powigzania uczestnika przedsiewziecia z innymi podmiotami
i zweryfikowac, czy bedzie on traktowany jako jedno przedsiebiorstwo razem z innymi
podmiotami. Limit pomocy de minimis (200 000,00 euro i 100 000,00 euro dla sektora
transportu drogowego towardw) obowigzuje dla jednego przedsiebiorstwa, a zatem
w przypadku traktowania jako jedno przedsiebiorstwo kilku podmiotdw, pomoc de minimis
uzyskana przez te podmioty podlega sumowaniu.

Whioskodawca jest zobowigzany takze do wystawiania przedsiebiorcom uczestniczgcym
w projekcie zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis.

Typy projektow podlegajgce dofinansowaniu:
O przygotowanie i promocja kompleksowych ofert inwestycyjnych, handlowych lub

wspotpracy;
O tworzenie nowych i rozwdj istniejgcych systeméw informacji gospodarcze;j;
O organizacja i udziat w przedsiewzieciach ukierunkowanych na zwiekszenie

miedzynarodowej rangi gospodarczej regionu.

4. OS PRIORYTETOWA Il TRANSPORT. DZIALANIE IiI.1
Niskoemisyjny Transport Miejski PODDZIALANIE 111.1.2
Niskoemisyjny Transport Miejski

W przypadku wystgpienia w tym poddziataniu pomocy publicznej lub pomocy de minimis,
wsparcie udzielanie bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego
dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia,
w szczegolnosci na podstawie:

O na podstawie rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015
r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020,

O jako pomoc de minimis na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014—-2020,

O pomoc publiczna w formie rekompensaty z tytulu Swiadczenia ustug publicznych
udzielana bedzie zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczacym ustug publicznych w zakresie
kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgcym rozporzgdzenia
Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70 wraz ze sprostowaniem.
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Wsparcie bedzie udzielane przy uwzglednieniu postanowien Wytycznych w zakresie
dofinansowania z programoéw operacyjnych podmiotow realizujgcych obowigzek swiadczenia
ustug publicznych w transporcie zbiorowym.

W zwigzku z art. 27 ust. 5 ww. ustawy w przypadku projektéw objetych pomocag
publiczng, ktéra nie moze byé udzielona na podstawie rozporzadzen wydanych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego lub na podstawie innych przepiséw, |Z RPO WL
zastrzega sobie mozliwosc¢ podjecia decyzji o indywidualnej notyfikacji planowanego wsparcia.

5. OS PRIORYTETOWA IV GOSPODARKA NISKOEMISYJNA.
DZIALANIE IV.1 Odnawialne zrédta energii PODDZIALANIE
IV.1.2 Odnawialne zrédta energii

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis wsparcie udzielane
bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego dotyczgcymi zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia, w szczegodlnosci na
podstawie:

O rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 listopada 2015 r.w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture energetyczng w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020,

O rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji oraz na
propagowanie energii ze zrodet odnawialnych w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014—-2020,

O rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020.

W zwigzku z art. 27 ust. 5 ww. ustawy w przypadku projektéw objetych pomoca
publiczng, ktéra nie moze byé udzielona na podstawie rozporzadzen wydanych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego lub na podstawie innych przepiséw, 1Z RPO WL
zastrzega sobie mozliwos¢ podjecia decyzji o indywidualnej notyfikacji planowanego wsparcia.

Do celéw obliczenia intensywnosci pomocy publicznej za koszty kwalifikowalne uznaje sie
dodatkowe koszty inwestycji niezbedne do propagowania wytwarzania energii ze zrodet
odnawialnych. Ustala sie je w nastepujgcy sposéb:

U w przypadku gdy koszty inwestycji w produkcje energii ze Zrodet odnawialnych mozna
wyodrebni¢ z catkowitych kosztéw inwestycji jako oddzielng inwestycje, na przykiad
jako tatwy do wyodrebnienia dodatkowy element w juz istniejagcym obiekcie, taki koszt
zwigzany z energig ze zrodet odnawialnych stanowi koszty kwalifikowalne;

O w przypadku gdy koszty inwestycji w wytwarzanie energii ze zrédet odnawialnych
mozna okresli¢ poprzez odniesienie do podobnej, mniej przyjaznej dla srodowiska
inwestycji, ktéra prawdopodobnie zostataby przeprowadzona w przypadku braku
pomocy, taka réznica miedzy kosztami obu inwestycji okresla koszt zwigzany z energig
ze zrédet odnawialnych i stanowi koszty kwalifikowalne;
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U w przypadku niektorych matych instalacji, gdzie nie mozna okresli¢ mniej przyjaznej
dla srodowiska inwestycji, gdyz nie istniejg zaktady o ograniczonej wielkosci, koszty
kwalifikowalne stanowig catkowite koszty inwestycji w celu osiggniecia wyzszego
poziomu ochrony Srodowiska.

Obliczenia wysokos$ci kosztéw kwalifikowanych nalezy dokona¢ wybierajgc jeden z trzech
sposobdéw przedstawionych powyzej oraz w art. 41 ust. 6 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r., ktéry to wybdr powinien by¢ we wniosku o dofinansowanie
uzasadniony.

Beneficjent moze skorzysta¢ z kalkulatora kosztow kwalifikowanych.

6. OS PRIORYTETOWA V OCHRONA SRODOWISKA. DZIALANIE
V.4 Ochrona przyrody PODDZIALANIE V.4.1 Ochrona przyrody

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis wsparcie udzielane
bedzie zgodnie z witasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego dotyczacymi zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia, w szczegolnosci
na podstawie:
U rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014 -2020,
U rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014 —2020.

Typy projektow:

U podniesienie standardu bazy technicznej lub wyposazenia parkow krajobrazowych lub
rezerwatow przyrody (w tym potozonych na obszarach Natura 2000);

U budowa, przebudowa infrastruktury stuzgcej utrzymaniu lub utworzeniu centréw
ochrony réznorodnosci biologicznej w oparciu o gatunki rodzime np. banki genowe,
parki miejskie, ogrody botaniczne;

U modernizacja lub doposazenie osrodkow prowadzgcych dziatalnos¢ w zakresie
edukacji ekologicznej (m.in. w parkach krajobrazowych);

O budowa Ilub modernizacja niezbednej infrastruktury (w tym rowniez zielonej
infrastruktury) zwigzanej z ochrong, przywréceniem wiasciwego stanu siedlisk
przyrodniczych i gatunkéw (réwniez na terenach chronionych).

7. OS PRIORYTETOWA VI REWITALIZACJA | POTENCJAL
ENDOGENICZNY REGIONU. DZIALANIE V1.2 Rozwdj
gospodarki turystycznej PODDZIALANIE VI.2.2 Rozwd;j
gospodarki turystycznej — miasto L6dz
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Jezeli w projekcie wystepuje pomoc publiczna w rozumieniu rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (GBER), z uwzglednieniem
rozporzgdzenia Komisji (UE) 2017/1084 z dnia 14 czerwca 2017 r. zmieniajgcego
rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do pomocy na infrastrukture portowag
i infrastrukture portéw lotniczych, progéw powodujgcych obowigzek zgtoszenia pomocy na
kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego, pomocy na infrastrukture sportowg
i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjna, a takze programoéw regionalnej pomocy
operacyjnej skierowanych do regiondw najbardziej oddalonych oraz zmieniajgcego
rozporzadzenie (UE) nr 702/2014 w odniesieniu do obliczania kosztéw kwalifikowalnych,
w Studium Wykonalnosci nalezy odnie$¢ sie odpowiednio do tresci przedmiotowego
rozporzadzenia.

Typy projektow:
O budowa, przebudowa infrastruktury turystycznej,
O prace budowlane w celu przystosowania istniejacych obiektéw do petnienia funkciji
turystycznych.

8. OS PRIORYTETOWA VIl INFRASTRUKTURA DLA USLUG
SPOLECZNYCH. DZIALANIE VII.1 Technologie informacyjno-
komunikacyjne PODDZIALANIE VII.1.3 Technologie
informacyjno — komunikacyjne miasto £.6dz

W przypadku projektéw, w ktorych wszystkie wydatki kwalifikowalne objete sg pomoca
publiczng lub pomocg de minimis, lub odnoszg sie do generowania dochodu w rozumieniu art.
61 rozporzgdzenia ogolnego dofinansowanie udzielone bedzie wytgcznie ze srodkéw UE na
poziomie nie wyzszym niz 85 % z uwzglednieniem odrebnych przepiséw prawnych.

Minimalny udziat wkfadu wtasnego Wnioskodawcy wynosi 5 % wydatkow kwalifikowalnych
projektu (w przypadku projektow objetych pomocg publiczng, pomocg de minimis lub
projektéw generujgcych dochdéd poziom wkiadu wlasnego beneficjenta zalezny bedzie od
poziomu dofinansowania ustalonego z uwzglednieniem odrebnych przepiséw prawnych
i zapisow w pkt. 24 i 25 SZOOP RPO WL na lata 2014-2020) oraz 100 % wydatkéw
niekwalifikowanych projektu.

Pomoc panstwa udzielana bedzie na podstawie nizej wymienionych przepiséw:

O rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020,

O rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020,
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U rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 sierpnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020

Typy projektow:
Rozwoj e-administracji:

U budowa systemow teleinformatycznych wraz z niezbedng infrastrukturg dla potrzeb
elektronicznego obiegu dokumentéw wraz z obiegiem spraw i pracy (workflow),
modelowania i optymalizacji proceséw w administracji publiczne;j

O budowa szeroko dostepnych dla obywateli regionalnych platform umozliwiajacych
dostep przez Internet do ustug publicznych

O budowa teleinformatycznych systemow komunikacji (podpis elektroniczny,
elektroniczna pieczatka oraz inne sposoby uwierzytelniania form elektronicznych)

O rozwdj infrastruktury informatycznej zapewniajgcej skuteczne mechanizmy
zarzadzania prawami dostepu do informac;ji i monitorowanie tego dostepu

O upowszechnienie systemoéw teleinformatycznych, pozwalajgcych na szybkg i sprawng
wymiane danych pomiedzy réznymi podmiotami, umozliwiajgcych poszerzenie
zakresu spraw, ktére mozna zrealizowac¢ drogg elektroniczng.

9. OS PRIORYTETOWA VIII ,,ZATRUDNIENIE”. DZIALANIE VIII.3
,Wsparcie przedsiebiorczosci” PODDZIALANIE VIIl.3.4
Wsparcie przedsigbiorczosci w formach bezzwrotnych —
miasto £odz.

Wsparcie przewidziane w Poddziataniu VIII.3.4 objete jest regutami pomocy de minimis. Co
do zasady charakter pomocy de minimis w projektach Podziatania VII1.3.4 bedzie miata:
O jednorazowa dotacja na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej,
Q finansowe wsparcie pomostowe,
O indywidualne wsparcie doradcze o charakterze specjalistycznym udzielane osobie
prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarcza,

Regutami pomocy de minimis objete bedg wydatki ponoszone w ramach cross — financingu,
jezeli wydatki te wykorzystywane bedg czesciowo lub catkowicie do Swiadczenia ustug
komercyjnych po zakohczeniu realizacji projektu.

Z wystgpieniem pomocy de minimis bedziemy mieC¢ do czynienia takze w przypadku
wykorzystywania wydatkdw w ramach cross-financingu czesciowo do celéw komercyjnych
w okresie realizacji projektu.

Podmiotem udzielajgcym pomocy de minimis na rzecz wnioskodawcy bedzie jest Wojewodzki
Urzad Pracy w todzi np. w przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu,
ktére wnioskodawca planuje wykorzystac¢ réwniez do celéw komercyjnych po zakonczeniu
realizacji projektu.
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10.0S PRIORYTETOWA IX OSI PRIORYTETOWEJ IX
»WLACZENIE SPOLECZNE". DZIALANIE 1X.2 ,,Ustugi na rzecz

os6b zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym™
PODDZIALANIE IX.2.1 ,,Ustugi spoteczne i zdrowotne".

Regutami pomocy de minimis objete bedg wydatki ponoszone w ramach cross — financingu,
jezeli wydatki te wykorzystywane bedg czesciowo lub catkowicie do swiadczenia ustug
komercyjnych po zakonczeniu realizacji projektu. Te same zasady dotyczy¢ bedg zakupionych
w ramach projektu srodkoéw trwatych wykorzystywanych czesciowo lub catkowicie do
Swiadczenia ustug komercyjnych po zakohczeniu realizacji projektu.

Z wystgpieniem pomocy de minimis bedziemy mie¢ do czynienia takze w przypadku
wykorzystywania wydatkédw w ramach cross-financingu czesciowo do celéw komercyjnych
w okresie realizacji projektu.

Whnioskodawca, na etapie konstruowania wniosku o dofinansowane projektu powinien
jednoznacznie okresli¢ planowany zakres wykorzystania infrastruktury zakupionej w projekcie
zarowno w okresie trwania projektu, jak rowniez po jego zakonczeniu oraz planowany zakres
wykorzystania srodkow trwatych po zakonczeniu realizacji projektu, a w konsekwencji wskazac
wydatki objete regutami pomocy de minimis.

11.0S PRIORYTETOWA X ,,ADAPTACYJNOSC PRACOWNIKOW
| PRZEDSIEBIORSTW W REGIONIE”. PODDZIALANIE X.2.1
,Konkurencyjnosé przedsiebiorstw i ich pracownikéw”

Koszt pojedynczej ustugi rozwojowej w czesci dotyczacej dofinansowania (czyli dotacji
pochodzacej ze srodkoéw publicznych) w ramach bonu rozwojowego co do zasady stanowic
bedzie pomoc de minimis dla MSP.

W przypadku, gdy jeden przedsiebiorca przekroczyt dozwolony limit pomocy de minimis,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, moze by¢ mu
udzielona pomoc publiczna na szkolenia (zgodnie z art. 31 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014) lub pomoc publiczna na ustugi doradcze (zgodnie z art. 18 rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 651/2014).

12.0S PRIORYTETOWA XI ,,ADAPTACYJNOSC PRACOWNIKOW
| PRZEDSIEBIORSTW W REGIONIE”. PODDZIALANIE X.2.1
,Konkurencyjnosé przedsiebiorstw i ich pracownikéw”

Wsparcie udzielane w ramach Poddziatania XI.1.1 nie posiada co do zasady charakteru
pomocy publicznej, jednakze majgc na uwadze ztozonosé przypadkow wystepujgcych
w projektach, kazdy wniosek bedzie rozpatrywany indywidualnie pod katem spetnienia
przestanek wystepowania pomocy publiczne;.
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13.PODSUMOWANIE

Powyzsze opracowanie stanowi jedynie materiat dotyczgcy wystepowania pomocy publicznej
i pomocy de minimis w czesci typow wsparcia przewidzianych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lodzkiego 2014-2020. Zainteresowani aplikowaniem
o Srodki powinni zapoznac¢ sie z podrozdziatem Pomoc publiczna, ktéry jest przewidziany
w wiekszosci dokumentacji zwigzanych z naborami wnioskéw o dofinansowanie.
Opracowano na podstawie dokumentac;ji konkursowych ze strony:
www.rpo.lodzkie.pl.skorzystaj-z-programu/zobacz-ogloszenia-i-wyniki-naborow-wnioskow.
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1. AKTY PRAWNE REGULUJACE ZASADE ROWNOSCI SZANS
| NIEDYSKRYMINACJI

Dla omawianego tematu podstawowe znaczenie majg nastepujgce akty prawne:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78,poz. 483,
z pézn. zm.)

2. Konwencja o prawach os6b niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012
r. poz. 1169)

3. Traktat o Unii Europejskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 90, poz. 864, z p6zn. zm.);

4. Ustawa z dnia 3 grudnia 2010 r. o wdrozeniu niektérych przepisow Unii Europejskiej
w zakresie rownego traktowania (Dz. U. Nr 254, poz. 1700, z p6zn. zm.)

5. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoéine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.
2013, str. 320, z p6zn. zm.)

6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470)

7. Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020. Umowa Partnerstwa

8. Komunikat Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu
Ekonomiczno-Spotecznego i Komitetu Regionéw z dnia 15 listopada 2010 r. —
Europejska strategia w sprawie niepetnosprawnosci na lata 2010-2020: Odnowione
zobowigzanie do budowania Europy bez barier COM(2010) 636 wersja ostateczna,

9. Zalecenie nr Rec (2006)5 Komitetu Ministréw Rady Europy dla panstw czionkowskich —
Plan dziatan Rady Europy w celu promocji praw i petnego uczestnictwa osob
niepetnosprawnych ~w  spofeczenstwie: podnoszenie jakosci Zzycia o0sob
niepetnosprawnych w Europie w latach 2006-2015;

10. Komunikat Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu
Ekonomiczno-Spotecznego i Komitetu Regiondw z dnia 21 wrzesnia 2010 r. — Strategia
na rzecz réwnosci kobiet i mezczyzn 2010-2015 COM(2010) 491 wersja ostateczna;

11. Konkluzje Rady z dnia 7 marca 2011 r. — Europejski pakt na rzecz réwnosci ptci (2011-
2020) (Dz. Urz. UE C 155 z 25.05.2011, str. 10)

1.1. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju

Oprocz wymienionych wyzej aktow szczegolne istotne dla otwierania projektéw unijnych na
osoby z niepetnosprawno$ciami majg wytyczne Ministra Infrastruktury i Srodowiska z dnia 8
maja 2015 roku w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
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w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. (MIiR/H 2014-2020/16(01)/05/2015),
w dalszej czesci nazywane po prostu Wytycznymi.

2. CHARAKTERYSTYKA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

Zgodnie z definicja zawartg w rozdziale 3 Wytycznych osoby z niepetnosprawnosciami to
osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych , a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi w
rozumieniu ustawy o ochronie zdrowia psychicznego.

Zgodnie z polskim prawem niepetnosprawnymi sg osoby, ktérych stan fizyczny, psychiczny
lub umystowy trwale lub okresowo utrudnia, ogranicza, badz uniemozliwia wypetnianie rél
spotecznych, a w szczegdlnosci ogranicza zdolnosci do wykonywania pracy zawodowej1.

Osobe z zaburzeniami psychicznymi definiuje sie¢ natomiast jako przejawiajagcg co
najmniej jeden z trzech przypadkoéw:
U wykazujgcag zaburzenia psychotyczne
U uposledzenie umystowe
U wykazujgcg inne zaktocenia czynnosci psychicznych wedtug aktualnych ustalen
medycyny, jesli osoba wymaga z tego powodu leczenia lub innego wsparcia?.

Nalezy zaznaczy¢, ze instytucja zarzgdzajgca (w skrécie: 1Z) ma mozliwos¢ rozszerzenia
zakresu stosowania Wytycznych réwniez na inne osoby z niepetnosprawnosciami lub ich
wybrane kategorie.

Definicja ta stanowi kompromis pomiedzy krajowymi regulacjami a koncepcjg
niepetnosprawnosci przyjetg w Konwencji ONZ o prawach 0sob niepetnosprawnych.

Odwotuje sie ona zatem do legalistycznego rozumienia osoby z niepetnosprawnoscig jako
osoby legitymujgcej sie:

O orzeczeniem o zakwalifikowaniu przez organy orzekajgce do jednego z trzech stopni
niepetnosprawnosci albo o catkowitej lub czesciowej niezdolnosci do pracy, na
podstawie odrebnych przepiséw,

U lub orzeczeniem o niepetnosprawnosci, wydanym przed ukonczeniem przez dang
osobe szesnastego roku zycia,

O albo jako osoby z zaburzeniami psychicznymi (réwniez zdefiniowanej ustawowo).

Jednak wyraznie dodaje sie, ze IZ moze rozszerzy¢ stosowanie Wytycznych na inne osoby
Z niepetnosprawnosciami lub ich wybrane kategorie, bowiem w rozumieniu Konwencji do
niepetnosprawnych zalicza sie nie tyle osoby, ktore legitymujg sie odpowiednim stwierdzeniem

" Art. 2 pkt. 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych (Dz.U. 1997 nr 123, poz. 776 z p6zn. zm.)
2 Art. 3 pkt. 1 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 roku o ochronie zdrowia psychicznego, (Dz.U. 1994 Nr 111 poz. 535

z pbézn. zm.)
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0 niepetnosprawnosci (wydanym w trybie administracyjnym lub medycznym), co osoby majace
diugotrwale naruszong sprawnos¢ fizyczng, psychiczng, intelektualng lub w zakresie zmystow,
co moze, w oddziatywaniu z réznymi barierami, utrudniac¢ im petny i skuteczny udziat w zyciu
spotecznym, na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

2.1. Réznorodnosé potrzeb

Konwencja podkresla roznorodno$¢ osob z niepetnosprawnosciami i zobowigzuje panstwa do
przygotowania rozwigzan, ktore spetnialyby wymagania dostepnosci dla oséb o réznych
stopniach sprawnosci i réznych potrzebach funkcjonalnych (np. oséb starszych, otytych, kobiet
w cigzy, z roznymi schorzeniami i kontuzjami). Uwzglednianie tych potrzeb nie jest traktowane
jako uprzywilejowanie 0sob z niepetnosprawnosciami, lecz jako naturalna koniecznos$é
znoszenia barier, wprowadzania dostepnych rozwigzan w zréznicowanym spoteczenstwie, tak
by wszyscy jego cztonkowie bez wyjgtku mogli korzystac¢ w petni z przystugujgcych im wolnosci
i praw. Dlatego podmioty krajowe, samorzgdowe, gospodarcze oraz edukacyjne, w tym
podmioty wdrazajgce dziatania wspoffinansowane ze srodkéw EFS, EFRR i FS, powinny
wykorzystywa¢ koncepcje uniwersalnego projektowania lub mechanizm racjonalnych
usprawnien oraz uwzglednia¢ rézne potrzeby funkcjonalne, zwlaszcza w zakresie mobilnosci,
percepcji, sprawnosci sensorycznej, komunikowania sie i informacji.

2.2. Pokonywanie trudnosci

Réznorodnos¢ potrzeb wynika ze zréznicowania rodzajow niepetnosprawnosci. Konwencja
zobowigzuje panstwa do przygotowania rozwigzan, ktére spetniatyby wymagania dostepnosci
dla 0s6b o réznych stopniach sprawnosci. Odmiennego wsparcia wymagac bedg m.in.:
osoby niewidome i niedowidzgce,

osoby gtuche i stabostyszace,

osoby gtuchoniewidome,

osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa,

osoby z mézgowym porazeniem dzieciecym,

osoby z niepetnosprawnoscig intelektualna,

osoby z zaburzeniami lub chorobami psychicznymi,

osoby cierpigce na niedoteznos¢ z racji wieku,

osoby z catosciowymi zaburzeniami rozwoju, w tym m.in. osoby z zespotem Aspergera,
z autyzmem.

(I Iy I Wy W)y Wy Wy Wy

Problemy i potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami bedg sie réznity réwniez w zaleznosci od
wieku, pitci, fazy zycia i Srodowiska

Zrozumiate, ze identyfikacja wszystkich potrzeb i zaprojektowanie odpowiednich rozwigzan
jest trudne. Natozone zadanie uwzgledniania w kazdym projekcie i na kazdym etapie rownosci
szans, niedyskryminacji i dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami jest nowe
i skomplikowane, a funkcjonujacy w Polsce system orzeczniczy stabo eksponuje potrzeby
funkcjonalne oséb z réznymi niepetnosprawnosciami. Instytucje realizujgce programy muszg
zatem siega¢ do odpowiednich materiatbw pomocniczych, korzystaC ze szkolen na temat
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wdrazania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, konsultowa¢ swoje projekty z osobami z niepetnosprawnosciami
i organizacjami pozarzgdowymi dziatajgcymi na rzecz tego srodowiska®.

3. DOSTEPNOSC | PRAWA 0SOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Ponad 12% obywateli Polski to osoby dotkniete niepetnosprawnoscig. Dostepnos$¢ projektéw
realizowanych z funduszy unijnych powinna by¢ priorytetem dla realizujacych je instytuciji, firm
i organizacji.

DEFINICJA

Dostepnos¢ — wfasciwo$¢ Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systemoéw
informacyjno-komunikacyjnych  oraz  towaréw | usfug, pozwalajgca  osobom
Z niepetnosprawnosSciami na korzystanie z nich na zasadzie rowno$ci z innymi osobami.
DostgpnoS¢  jest  warunkiem  wstepnym  prowadzenia  przez  wiele  0soOb
Z niepetnosprawnos$ciami niezaleznego Zzycia i uczestniczenia w Zyciu Spotecznym
i gospodarczym. DostepnoS¢ moze byc zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejgcych barier oraz
stosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzgdzen
kompensacyjnych dla 0séb z niepetnosprawnosciami®.

Oznacza to w praktyce mozliwos¢ uczestnictwa i udziatu w projektach i dziataniach
realizowanych ze srodkéw unijnych przez osoby z niepetnosprawnoscig na rowni z innymi.

3.1. Prawa os6b niepetnosprawnych i wymagane dostepnosci

W kontekscie Funduszy Europejskich kluczowe dla praw osob niepetnosprawnych sg
nastepujgce, rozumiane w ponizszy sposob, prawa:

Prawo do uczestnictwa — kazdy, bez wzgledu na niepetnosprawnos$¢, ma prawo uczestniczy¢
w spotkaniach informacyjnych, konferencjach, szkoleniach, warsztatach i innych
przedsiewzieciach realizowanych z Funduszy Europejskich.

Prawo do korzystania — kazdy ma prawo korzysta¢ z efektéw Funduszy Europejskich, czyli
ze wszystkiego, co zostato z udziatem srodkéw unijnych zbudowane, zmodernizowane,
kupione, stworzone, wyprodukowane, wynalezione, czy zaprojektowane®.

W celu ich realizacji promowane sg ponizsze rodzaje dostepnosci:

3 Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.
Poradnik dla realizatoréw projektoéw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-202, s. 17 in.
4 Rozdziat 3 pkt. 6 w: Wytyczne

5 Fundusze Europejskie bez barier. Usprawnienia dla 0séb z niepetnosprawno$ciag, Broszura Ministerstwa

Rozwoju, s. 3
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Dostepnos¢ architektoniczna — spotkania powinny by¢ realizowane w miejscach, budynkach
pozbawionych barier architektonicznych - Jesli spotkanie jest otwarte i nie jest wymagana na
nie rejestracja, to musi sie ono by¢ zorganizowane w budynku dostepnym architektonicznie®.

Dostepnosé¢ cyfrowa - wszystkie zasoby cyfrowe tworzone przez instytucje oraz
projektodawcoéw w ramach projektow (w tym strony internetowe, platformy e-learningowe, e-
zasoby itd.) muszg spetniac kryteria dostepnosci. Dostepny serwis internetowy to taki, ktory
pozwala na wygodne, intuicyjne korzystanie z jego zasobow osobom z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci zgodnie ze standardem WCAG 2.0. Serwis powinien zawiera¢ m.in.
mozliwos¢ powiekszenia wielkosci czcionki, odpowiedni dobor kolorow i ich kontrastu, tatwg
do zrozumienia tres¢. Dostepne multimedia (animacje, prezentacje, filmy, nagrania dzwiekowe
itp.) powinny zawierac transkrypcje tekstowe, audiodeskrypcje czy ttumaczenie na jezyk
migowy’.

Dostepnos¢ informacyjna — oznacza, ze kazdy ma prawo uzyskaé petng informacje
0 mozliwosciach wsparcia w projektach unijnych. Dowiedzie¢ sie jak zrealizowa¢ projekt lub
jak z niego skorzystaé. Na czym dany projekt polega, do kogo jest skierowany, gdzie i kiedy
sie odbywa. tgczy sie to z dostepnoscig cyfrowg oraz dostepnoscig wszelkich materiatow
promocyjnych i informacyjnych dotyczgcych danego projektud.

6 Serwis WWW: http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/fundusze-europejskie-bez-barier/biore-udzial-w-
projekcie/
7 Serwis WWW: http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/fundusze-europejskie-bez-barier/realizuje-projekt/

8 Serwis WWW: http://www.power.gov.pl/dostepnosc
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Logo dostepnosci

Symbol dostepnosci, zw. ,Logo Dostepnosci’, zaprojektowany przez Dziat Projektowania
Graficznego w Departamencie Informacji Publicznej ONZ w Nowym Jorku, jako rysunek kota
z symetryczng figurg cztowieka.

Logo Dostepnosci ma stuzy¢ podniesieniu swiadomosci na temat problemoéw zwigzanych
Z niepetnosprawnoscig poprzez oznaczanie nim materiatdbw informacji publicznej
drukowanych lub publikowanych w Internecie. Logo symbolizuje rowny dostep dla wszystkich.
Moze by¢ stosowane do oznaczania produktow, miejsc i wszystkiego, co jest przyjazne
osobom niepetnosprawnym lub dostepne dla nich. Celem Logo jest poinformowanie
0 zapewnieniu dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych w odniesieniu do informaciji, ustug,
technologii komunikacyjnych oraz o zapewnieniu fizycznego dostepu do obiektéw.®

S

Logo Dostepnosci

4. SPOSOBY REALIZOWANIA ZASADY ROWNOSCI SZANS

4.1. Rowne traktowanie

Realizacja zasad rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami w projektach dofinansowywanych ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego UE polega na réwnym traktowaniu.

W polskim porzadku prawnym reguluje to m.in. ustawa o wdrozeniu niektorych przepiséw Unii
Europejskiej w zakresie rownego traktowania. Ustawa, ktéra weszta w zycie z dniem 1 stycznia
2011, okresla obszary i sposoby przeciwdziatania naruszeniom zasady rownego traktowania

9 Materiaty Biura Petnomocnika Rzgdu do Spraw Osob Niepetnosprawnych, dostep na stronie

http://www.niepelnosprawni.gov.pl/p,100,dostepnosc-projektowanie-uniwersalne
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ze wzgledu na ptec, rase, pochodzenie etniczne, narodowos¢, religie, wyznanie, Swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna.

Zgodnie z trescig artykutu 4 tej ustawy stosuje sie jg w zakresie:

= podejmowania ksztatcenia zawodowego, w tym doksztatcania, doskonalenia,
przekwalifikowania zawodowego oraz praktyk zawodowych;

= warunkow podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
w tym w szczegdélnosci w ramach stosunku pracy albo pracy na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

= przystepowania i dziatania w zwigzkach zawodowych, organizacjach pracodawcow
oraz samorzgdach zawodowych, a takze korzystania z uprawnien przystugujgcych
cztonkom tych organizacji;

= dostepu i warunkéw korzystania z instrumentéw rynku pracy i ustug rynku pracy
okreslonych w ustawie o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oferowanych
przez instytucje rynku pracy oraz instrumentéw rynku pracy iustug rynku pracy
oferowanych przez inne podmioty dziatajgce na rzecz zatrudnienia, rozwoju zasobow
ludzkich i przeciwdziatania bezrobociu.

Realizacja zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osé6b
Z niepetnosprawnoscia

Obowigzek realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami wynika z zapiséw art. 7 Rozporzgdzenia ogélnego 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. i jest horyzontalng zasadg obowigzujgcg w catej Unii Europejskiej.
W zwigzku z tym wszystkie programy operacyjne realizowane w ramach funduszy polityki
spéjnosci przewidujg mechanizmy pozwalajgce na przeciwdziatanie wszelkim formom
dyskryminacji, w tym dyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnosc.

Normy ratyfikowanej przez Polske Konwencji ONZ o prawach o0s6b niepetnosprawnych
rowniez zobowigzujg Polske do zwiekszenia mozliwosci korzystania z praw przez osoby
Z niepetnosprawnosciami, w tym eliminacji barier oraz zapewnienia petnego uczestnictwa we
wszystkich sferach zycia.

Z uwagi na powyzsze projektodawca pragnacy otrzymac dofinansowanie realizacji projektu
zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie sposéb realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami
w ramach projektu, zgodnie z obowigzujacym kryterium formalnym ,,Zgodnos¢ projektu
opisanego we wniosku o dofinansowanie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami”. Zasada ta powinna by¢
realizowana we wszystkich rodzajach projektéw, tj. dedykowanych osobom
Z niepetnosprawnosciami, ogoélnodostepnych, atakze w tych, w ktérych nie zaktada sie
bezposredniego wsparcia dla o0sob niepetnosprawnych, czyli np. w projektach
ukierunkowanych na wypracowanie modeli, rekomendacji czy ksztattowanie polityk.
Obowigzkowe jest stosowanie Wytycznych,
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Uwzglednienie réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, nie jest wiec tylko kwestig deklaracji projektodawcy.

Zgodnie z Wytycznymi realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami (zasada dostepnosci) w projektach wspotfinansowanych
z funduszy unijnych powinna by¢ realizowana na wszystkich etapach wdrazania projektu:
przygotowania projektu czyli analizy,

definiowania celow,

planowania dziatan i budzetu,

okreslania rezultatow,

jego realizacji, rozliczania, monitorowania i ewentualnie ewaluaciji (o ile ewaluacja jest
wymagana w projekcie).

(I Wy I Wy

Zasada ta moze by¢ realizowana poprzez zastosowanie:
U Uniwersalnego projektowania
O Mechanizmu racjonalnych usprawnien.

4.2. Uniwersalne projektowanie

Koncepcja uniwersalnego projektowania oraz mechanizm racjonalnych usprawnien wpisujg
sie w realizacje zapisow ww. art. 7 rozporzgdzenia ogélnego UE 1303/2013. W zakresie
promowania réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminaciji ,(...) Panstwa cztonkowskie
i Komisja podejmuja odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkim formom
dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepelnosprawnosé, wiek Ilub orientacje seksualng podczas
przygotowania i wdrazania programéw. W procesie przygotowywania i wdrazania
programoéw nalezy w szczegolnosci wzigé pod uwage zapewnienie dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.”

Tak wiec zasada uniwersalnego projektowania, stanowi strategiczne podejscie do planowania
i projektowania zaréwno produktéw jak i odpowiedniego otoczenia, majgc na celu promowanie
spoteczehstwa wigczajgcego wszystkich obywateli oraz zapewniajgc im petng réwnos¢ oraz
mozliwos¢ uczestnictwa.

Aby zrealizowac postulat dostepnosci projekty realizowane ze srodkéw unijnych, dzieki ktorym
sg modernizowane obiekty, budowane nowe, kupione, stworzone, wyprodukowane,
wynalezione czy zaprojektowane powinny by¢ objete zasadg uniwersalnego projektowania.

Uniwersalne projektowanie jest definiowane w nastepujgcy sposéb: uniwersalne
projektowanie, to projektowanie produktow oraz otoczenia tak, aby byly one dostepne dla
wszystkich ludzi, w najwiekszym mozliwym stopniu, bez potrzeby adaptacji badz
wyspecjalizowanego projektowania.™

10 Zakres realizacji rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla 0séb niepetnosprawnych, Zatgcznik

nr8,s.1
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Jest to taki sposob projektowania produktow, srodowiska, programow i i ustug, by stuzyty jak
najwiekszej liczbie oséb, w tym seniorom, matkom i ojcom z woézkami dzieciecymi i wszystkim
tym, ktérzy maja rézne potrzeby funkcjonalne wynikajgce choéby np. z otytosci, kontuzji na
stoku, cigzy, czy z okazatego wzrostu. Inwestycje typu muzea, pociggi, droga, miejsca opieki
w przedszkolach, pracownie komputerowe muszg by¢ dostepne dla wszystkich.

Przyktadowe rozwigzania spetniajgce postulat uniwersalnego projektowania to np:
automatycznie otwierane drzwi

antyposlizgowe nawierzchnie chodnikow

podjazdy dla wozkow

oSwietlenie zapewniajgce bezpieczenstwo i poczucie pewnosci

tatwy do zrozumienia schemat komunikacji miejskiej

dostepny transport publiczny

oooooo

Koncepcja uniwersalnego projektowania jest wiec gtdbwnym narzedziem stuzgcym
zapewnieniu dostepnosci dla wszystkich oséb w korzystaniu z produktéw, towardw, ustugi,
infrastruktury wytworzonych z udziatem srodkéw unijnych.

Infrastruktura wykorzystywana na potrzeby projektu powinna spetniaé wymogi koncepcji
uniwersalnego projektowania wszedzie tam, gdzie jest to ekonomicznie uzasadnione.
W sytuacji, gdy petne dostosowywanie np. pomieszczen jest ekonomicznie, racjonalnym
dziataniem moze by¢ np. wynajecie juz dostosowanych pomieszczen.

Koncepcja uniwersalnego projektowania dotyczy natomiast bez wyjgtku pozostatych
elementéw projektu takich jak np. przygotowanie materiatébw promocyjnych, czy produktow
wytworzonych w projekcie. Koszty zwigzane z koncepcjg uniwersalnego projektowania
powinny zawiera¢ sie w budzecie projektu skladanego do oceny.

4.3. Mechanizm racjonalnych usprawnien

Mechanizm racjonalnych usprawnien jest drugim narzedziem stuzgcym urzeczywistnieniu
w ramach funduszy europejskich 2014-2020 petnej dostepnosci w korzystaniu z projektéw
realizowanych z udziatem $rodkéw europejskich.

Mechanizm ten jest definiowany, jako konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Mechanizm racjonalnych usprawnien to mechanizm uruchamiany dopiero w trakcie realizacji
projektu, gdy do udziatu w projekcie zgtoszg sie osoby z niepetnosprawnoscia, ktérych udziatu
nie przewidziano na etapie przygotowania projektu.
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Pozwala on na elastyczne reagowanie na potrzeby uczestnikéw i zapewnia im optymalne
(szyte na miare) usprawnienia. Zgodnie z zapisami Wytycznych koszty dostosowania projektu
do potrzeb uczestnika i/lub personelu z niepetnosprawnoscig moga wynies¢ tagcznie do 12 tys.
zt na osobe. Uruchomienie tego mechanizmu moze by¢ finansowane w ramach elastycznosci
budzetu projektu lub z utworzonej rezerwy srodkéw przeznaczonej na finansowanie wydatkow
zwigzanych z tym mechanizmem. Kazdorazowe uruchomienie mechanizmu racjonalnych
usprawnien musi znalez¢ odzwierciedlenie w poprawionym wniosku o dofinansowanie,
w szczegolnosci w budzecie projektu.

Na etapie opracowania projektu projektodawca powinien:

O W analizie sytuacji problemowej, ktéra ma zosta¢ rozwigzana/ztagodzona dzieki jego
realizacji, uwzgledni¢ perspektywe osdb z niepetnosprawnosciami tj. przeprowadzic¢
analize potrzeb osob z niepetnosprawnosciami, ktére wejdg w sktad grupy docelowe;j
(lub mogacych sie w niej znalez¢).

O Uwzgledni¢ perspektywe osdb z niepetnosprawnosciami podczas okreslania celow
projektu i planowania dziatan, ktére majg by¢ w jego ramach realizowane. Oznacza to,
ze perspektywa osob z niepetnosprawnosciami musi znalez¢é odzwierciedlenie
w planowaniu zmiany, jaka ma dokona¢ sie dzieki realizacji projektu.

O Cele réwnosciowe dotyczg nie tylko projektéw dedykowanych, a wiec skierowanych
wytgcznie do oséb z niepetnosprawnosciami, ale takze ogoélnodostepnych. Jednym
z elementéw decydujgcych o tym, czy projekt spetnia zatozenia Wytycznych, jest
zaplanowanie w nim dziatan niwelujgcych nierownosci ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢. Powinny byé one  zindywidualizowane i  wynikac
z przeprowadzonej na pierwszym etapie planowania analizy potrzeb oséb
Z niepetnosprawnosciami, ktére znajdg sie lub mogg sie znalez¢ w strukturze grupy
docelowej. Nalezy mie¢ na uwadze, ze istniejg bardzo rézne grupy oséb
Z niepetnosprawnosciami (réozne rodzaje niepetnosprawnosci, niepetnosprawnosci
sprzezone) i zadna z nich nie moze zosta¢ odgoérnie wykluczona z udziatu w projekcie.

U Projektowac dziatania rownosciowe tak aby przejawiaty sie one rowniez w zapewnieniu
dostepnosci wszystkich produktow projektu. Wynika to z zapisow Wytycznych
(Podrozdziat 5.2, pkt 15), zgodnie z ktérymi wszelkie produkty projektéw muszg by¢
dostepne dla wszystkich osob, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami. W praktyce oznacza to, ze muszg by¢ one
zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, rozumianego, jako sposob
podejscia do planowania i tworzenia produktéw, urzgdzeh oraz przestrzeni publicznej,
ktéry zapewnia ich dostepnos¢ dla wszystkich uzytkownikow.

» Dostepnos¢ produktéw w projektach finansowanych ze srodkéw EFRR dotyczy
przede wszystkim (bez wzgledu na to, czy projekt ma bezposrednich odbiorcéw
Z niepetnosprawnosciami realizowanych dziatan, czy tez nie):

» zasobow cyfrowych (strony internetowe, materiaty multimedialne, publikacje
w wersji elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) — w tym przypadku
kluczowe jest stosowanie wytycznych WCAG 2.0 oraz jezyka tatwego do
czytania i zrozumienia,

» multimediéw (filmy informacyjne i promocyjne, nagrania dzwiekowe,
infoanimacje itp.), w tym stosowania transkrypcji tekstowej, napiséw dla oséb
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gtuchych, audiodeskrypciji, ttumaczenia na jezyk migowy, jezyka fatwego do
czytania i zrozumienia,

» materiatdw drukowanych (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, formularze
zgtoszeniowe itp.) m.in. poprzez stosowanie jezyka tatwego do czytania
i zrozumienia, uzywanie czytelnych, bezszeryfowych czcionek etc.

O Zaplanowaé¢ réwnosciowy monitoring i ewaluacje (o ile jest wymagana w projekcie),
ktore bedg konsekwencjg wczesniejszych krokdw zwigzanych z analizg sytuacji tych
0s6b i potrzeb wynikajagcych z réznych rodzajéw niepetnosprawnosci, formutowaniem
rownosciowych celdw oraz planowaniem dziatarn odpowiadajgcych na nieréwnosci ze
wzgledu na niepetnosprawnosc.

U Uwzgledni¢ potrzeby osdb z niepetnosprawnosciami na etapie konstruowania budzetu
(zapewni¢ dostepnos¢ projektu), tj. w projektach zaktadajgcych udziat oséb
Z niepetnosprawnosciami — jako uczestnikow badz personelu — wrazliwy budzet
powinien odzwierciedla¢ przyjete zatozenia co do grupy docelowej oraz form wsparcia.
Oznacza to, ze powinien zawiera¢ koszty, ktére umozliwig w projekcie udziat osobom
z niepetnosprawnosciami. W projektach, gdzie nie zaktada sie udziatu oséb
Z niepetnosprawnosciami wrazliwy budzet powinien zawiera¢ pomimo to koszty
dostosowania produktow, np. wideo ttumaczenia na jezyk migowy.

Projektodawca, w celu zapewnienia dostepnosci projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami,
ma mozliwos¢ zastosowania w projekcie kosztéw zwigzanych z mechanizmem racjonalnych
usprawnien wtedy, gdy nie przewidziat uczestnictwa w projekcie oséb ze szczegdlnym
rodzajem niepetnosprawnosci. Trzeba jednak pamietac, ze racjonalne usprawnienia powinny
by¢ mechanizmem wtoérnym w zakresie zapewnienia dostepnosci, gdyz z zasady kazde
wsparcie, zarébwno w projektach dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami, jak
i ogélnodostepnych, powinno byé dostepne. Racjonalne usprawnienia to mechanizm mozliwy
do uruchomienia w trakcie realizacji projektu wraz z pojawieniem sie w projekcie,
w charakterze uczestnika projektu lub personelu, osoby z niepetnosprawnoscia.

W ramach przyktadowego katalogu kosztow racjonalnych usprawnien jest mozliwe
sfinansowanie np.:

U kosztoéw specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia

0 dostosowania architektonicznego budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca
realizacji projektu; budowa tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind,
podnosnikow; wtasciwe oznakowanie budynkéw poprzez wprowadzanie elementéw
kontrastowych i wypuktych celem wiasciwego oznakowania dla oséb niewidomych
i stabowidzgcych itp.)

O dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja
programow powiekszajgcych, méwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujaca sie
jezykiem migowym, drukarek materiatow w alfabecie Braille’a)

O dostosowania akustycznego (wynajecie Ilub zakup i montaz systeméw

wspomagajgcych styszenie, np. petli indukcyjnych, systemow FM)
asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy

asystenta osoby z niepetnosprawnoscig

ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika

ooog
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U przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu

Q alternatywnych form przygotowania materiatdw projektowych (szkoleniowych,
informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym,
wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na
jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.)

U zmiany procedur

O wydluzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego
ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego méwienia, odczytywania komunikatow z ust,
stosowania jezyka tatwego itp.)

O dostosowania positkdw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych
wynikajgcych z niepetnosprawnosci'’.

5. LISTA SPRAWDZAJACA DOSTEPNOSC | OTWARTOSC
PROJEKTU DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

Wskazowki dla projektodawcéw pozwalajgce sprawdzi¢ i dokonac oceny dostepnoséci projektu
na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie'?.

I. Rekrutacja i promocja projektu w zakresie wsparcia rekrutacji

Dziatania rekrutacyjne majg kluczowe znaczenie dla dostosowania projektu do potrzeb
uczestnikow z niepetnosprawnosciami bez wzgledu na to, czy projekt jest dedykowany
osobom z niepetnosprawnosciami, czy zaktada sie w nim udziat tych oséb, czy tez nie zaktada
sie, ale ich udziat w projekcie bedzie mozliwy.

Podczas planowania rekrutacji nalezy zweryfikowaé¢

Czy zdiagnozowane zostaty bariery uniemozliwiajgce/utrudniajgce
osobom z niepetnosprawnosciami udziat w projekcie i czy zaplanowano | Tak Nie
sposoby/metody ich niwelowania?

Czy materialy informacyjne, promocyjne i rekrutacyjne zostaty
opracowane w dostepnym formacie (m.in. zgodno$¢ ze standardem | Tak Nie
WCAG 2.0, tekst tatwy do czytania)?

Czy materialy informacyjne, promocyjne i informacyjne zostaty
zamieszczone w miejscach umozliwiajgcych osobom z roznymi Tak Nie
niepetnosprawnosciami dotarcie do informacji o projekcie?

" Ibidem, s. 2

12 Zatgcznik nr 1 do: Realizacja zasadly..., s. 136 i n.
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Czy o realizacji projektu poinformowano organizacje i instytucje
dziatajgce na rzecz os6b z niepetnosprawnosciami — potencjalnych Tak Nie
uczestnikow projektu?

Czy strona internetowa projektodawcy/projektu, na ktérej mozna znalez¢
informacje o projekcie, jest zgodna ze standardem WCAG 2.0 na | Tak Nie
poziomie co najmniej AA?

Czy spotkania rekrutacyjne bedg realizowane w miejscach dostepnych

dla 0s6b z réoznymi rodzajami niepetnosprawnosci? Tak Nie
Czy w formularzach zgtoszeniowych na spotkania rekrutacyjne znajduje Tak Nie
sie pytanie o specjalne potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnosci?

Czy w ankietach/formularzach rekrutacyjnych znajduje sie pytanie Tak Nie

0 specjalne potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnosci?

Czy informacje zbierane od uczestnikdw projektu na etapie rekrutaciji
pozwolg na dostosowanie wsparcia do potrzeb uczestnikow | Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?

Il. Harmonogram projektu
Harmonogram projektu powinien zosta¢ zaplanowany 2z uwzglednieniem potrzeb
niepetnosprawnych uczestnikéw projektu. Podczas jego tworzenia nalezy zweryfikowac:

Czy czas trwania poszczegdélnych etapow projektu jest dostosowany do

potrzeb uczestnikdow z niepetnosprawnosciami ? Tak Nie

lll. Zadania w projekcie

Wszystkie zadania w projekcie powinny by¢ dostosowane do
indywidualnych potrzeb niepetnosprawnych uczestnikéw. Podczas ich
planowania nalezy zweryfikowaé: Czy liczba godzin wsparcia zostata
dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami?

Tak Nie
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Czy wsparcie w projekcie bedzie realizowane w miejscach dostepnych
dla os6b z niepetnosprawno$ciami (w przypadku projektéw
dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami

i projektow, w ktérych zaktada sie ich udziat)?

Tak Nie

Czy projektodawca bedzie miat mozliwos¢ dostosowania miejsca
realizacji wsparcia do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami
(w przypadku projektéw, w ktérych na etapie planowania nie zaktada sie
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami)?

Tak Nie

Czy materiaty dla uczestnikow projektu bedg dostepne dla osdb

! f Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?

Czy w zadaniach w projekcie przewidziano wsparcie ukierunkowane na

, . , . . Tak Nie
wyréwnywanie szans 0sob z niepetnosprawnosciami (np. trener pracy)?

Czy produkty projektu bedg zgodne 2z =zasadg uniwersalnego

projektowania? Tak Nie

IV. Ewaluacja (o ile jest wymagana w projekcie)

Przygotowanie projektu realizujgcego zasade rownosci szans i niedyskryminacji oraz
dostepnosci dla oso6b z niepetnosprawnosciami wymaga zaplanowania réwnosciowej
ewaluacji. Dlatego tez na etapie tworzenia projektu wnioskodawca powinien zweryfikowac:

Czy liczba godzin wsparcia zostata dostosowana .
. . o Tak Nie
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami?
Czy wsparcie w projekcie bedzie realizowane w miejscach dostepnych
dla oséb z niepetnosprawnosciami (w przypadku projektow .
. e Tak Nie
dedykowanych osobom z niepetnosprawnosciami
i projektow, w ktérych zaklada sie ich udziat)?
Czy projektodawca bedzie miat mozliwosé dostosowania miejsca
realizacji wsparcia do potrzeb o0s6b 2z niepetnosprawno$ciami .
e ] . . .| Tak Nie
(w przypadku projektéw, w ktorych na etapie planowania nie zaktada sie
udziatu oséb z niepetnosprawnosciami)?
Czy materiatly dla uczestnikow projektu bedg dostepne dla oséb Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?
Czy w zadaniach w projekcie przewidziano wsparcie ukierunkowane na Tak Nie
wyréwnywanie szans 0séb z niepetnosprawnosciami (np. trener pracy)?
Ill. Realizacja zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w projektach S
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Czy produkty projektu bedg zgodne 2z zasadg uniwersalnego

projektowania? Tak Nie

V. Zarzadzanie projektem
Planujgc dziatania zwigzane z zarzadzaniem projektem, wnioskodawca powinien
zweryfikowac:

Czy przewidziano dziatania ukierunkowane na zapoznanie personelu
projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji o0s6b | Tak Nie
Z niepetnosprawnosciami?

Czy zaplanowano, ze w ramach personelu projektu zatrudniona zostanie

osoba z niepetnosprawnosciami (pozgdany efekt)? Tak Nie
Czy organizacja dziatah zespotu projektowego umozliwi prace w nim
osobom z niepetnosprawnosciami (np. elastyczne formy lub Tak Nie

godziny pracy)?

VI. Budzet projektu
Planujac budzet projektu, wnioskodawca powinien zweryfikowag:

Czy koszty zwigzane ze wsparciem s$Swiadczonym w projekcie
zaplanowano W  sposob uwzgledniajgcy potrzeby os6b
Z niepetnosprawnosciami (np. koszt wynajmu sali szkoleniowej w petni | Tak Nie
dostepnej dla osob z niepetnosprawnosciami jest zazwyczaj wyzszy niz
wynajecia sali, ktéra nie jest dostepna)?

6. PODSUMOWANIE

Opracowano na podstawie:
1. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla osob
Z niepetnosprawno$ciami. Poradnik dla realizatorow projektow i instytucji systemu
wdrazania funduszy europejskich 2014-2020, publikacja Ministerstwa Rozwoju, dostep
na stronie https://www.pois.gov.pl/media/23674/publikacja_wersja_interaktywna_3.pdf

Ill. Realizacja zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w projektach S
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2. Zakres realizacji rownoS$ci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osob
niepetnosprawnych, Zatgcznik nr 8, dostep na stronie
https://www.funduszedlamazowsza.eu/g2/oryginal/2017_04/zalacznik-nr-8-zakres-
realizacji-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-w-tym-dostepnosci-dla-osob-z-
niepelnosprawnoscia-h.pdf

3. Fundusze Europejskie bez barier. Usprawnienia dla 0s6b z niepetnosprawno$cig,
Broszura Ministerstwa Rozwoju, dostep na stronie:
https://www.funduszedlamazowsza.eu/g2/oryginal/2017_04/broszura-fundusze-
europejskie-bez-barier.pdf

4. Materialy ze strony www http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/fundusze-
europejskie-bez-barier/

5. Materiaty Biura Petnomocnika Rzadu ds. Osob Niepetnosprawnych, strona www
http://www.niepelnosprawni.gov.pl/

6. Wymienione na poczatku akty prawne

Ill. Realizacja zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji w projektach S
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IV. Wprowadzenie do obstugi
Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL2014

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu S

Teleinformatycznego SL2014 | Ogdlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o.0. \ 10

9

—



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Spis tresci

1. SL2014 — CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY ...ocoiiiiiiiiiiie e 111
1.1. Przygotowanie do zalogowania dO SYSIEMIU ... s 111
1.2, Pierwsze |0gowanie W SYSTEIMIE ........oiiiiiiiiiiii e 112
2. NAWIGACJA W SYSTEMIE SL20T4 ...ttt et e et e et e e anneee s 113
3. WNIOSEK O PEATNOSC ..ottt en e e an e 115
4. KORESPONDENGCUA ... oottt ettt et e ettt e e sttt e e e a bt e e e nbt e e e enteeeeeeneeeeeannteeeeannees 116
5. HARMONOGRAM PEATNOSCH.......ovieieeieeeeeeeeeeeeee et een e een e eeees e 118
6. ZAMOWIENIA PUBLICZNE .......oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ne s s ann s e 119
7. PODSUMOWANIE ...ttt ettt e e e e e e e ettt e e e e e e e e asaeeeeeeeaae e e nnneeeeaaeeeeaannnnees 119
IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu S

o
-
=)

Teleinformatycznego SL2014 | Ogdlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o.0.

—



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
1. SL2014 — CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

SL2014, czyli aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, jest systemem
wspierajgcym realizacje programow operacyjnych realizowanych w ramach Funduszy
Europejskich 2014-2020. Jej zadaniem jest wspieranie proceséw dotyczacych obstugi projektu
od momentu podpisania umowy o dofinansowanie. Umozliwia beneficjentom projektow
wspotfinansowanych ze s$rodkow europejskich wymiane wszelkich informacji w zakresie
projektéw droga elektroniczna.

1.1. Przygotowanie do zalogowania do systemu

Po ziozeniu wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej otrzymasz wiadomosé
potwierdzajgcag utworzenie Twojego konta w systemie — na adres poczty elektronicznej podany
we wniosku. Znajdziesz tez w niej aktualny adres internetowy systemu SL2014.

Masz do dyspozycji dwie drogi zalogowania sie do systemu:
=  Wybierz link znajdujacy sie w wiadomosci o utworzeniu konta, lub
= Uruchom jedng z trzech nastepujgcych przeglgdarek www:

> Mozilla Firefox
> Google Chrome

> Internet Explorer
i wprowadz w pasek adresu adres: https://sl2014.gov.pl

Zanim przystgpisz do pracy sprawdz, czy posiadasz aktualng wersje przegladarki. SL2014
gwarantuje poprawnos¢ wyswietlania danych tylko i wytacznie w najnowszych stabilnych
wersjach (tj. w wersji aktualnej oraz w dwéch wersjach jg poprzedzajgcych) wymienionych
wyzej przegladarek.

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o)
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1.2. Pierwsze logowanie w systemie

Logowanie

[ “epupp |

Certyfikat kwalifikowany

Login i haslo

Certyfikat kwalifikowany

Inng z dostepnych metod logowania

Podstawowg metodg logowania do SL2014 jest
dostep za pomocg elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej ePUAP.

Jezeli nie posiadasz profilu zaufanego ePUAP,
przejdz na strone rejestracji w portalu ePUAP:
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 ZalozProfil

i skorzystaj z opcji

& Zatoz profil zaufany

Logowanie

sie do

systemu jest kwalifikowany podpis elektroniczny.

Mozesz zalogowa¢ sie do SL2014 przy uzyciu

certyfikatu kwalifikowanego za pomocg przycisku epunp

,Certyfikat kwalifikowany”.

Przed prébg zalogowania do systemu przy pomocy

certyfikatu kwalifikowanego upewnij sig, ze na Certyfikat kwalifikowany
Twoim komputerze jest zainstalowana aktualna

wersja oprogramowania Java.

Mozna to sprawdzi¢ na stronie
http://java.com/pl/.

Logowanie

ePURAP

Certyhkat kwaliikowany

[ Login 1 hasto W

) R

internetowej Login i hasto

Login i hasto

Opcja ,Login i hasto” stanowi zastepczg droga
logowania, uruchamiang w systemie, jezeli
logowanie do systemu za pomocg profilu
zaufanego jest niemozliwe z  powodu
niedostepnosci platformy ePUAP.

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o
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2. NAWIGACJA W SYSTEMIE SL2014

Po zalogowaniu sie do systemu mozesz rozpoczgé prace zwigzane z prowadzeniem Twoich
projektow. Na poczagtkowym ekranie widniejg informacje na temat wszystkich prowadzonych
przez Ciebie projektow. Jesli na ekranie tym nie sg widoczne zadne prowadzone przez Ciebie
projekty, musisz zgtosi¢ ten fakt wskazanej na umowie lub decyzji o dofinansowaniu instytuciji
odpowiedzialnej za weryfikacje twojego projektu.

Czas pracy kazdego uzytkownika jest dla bezpieczenstwa zapisywany w systemie. Po 20
minutach bezczynnosci zostaniesz automatycznie wylogowany.

Wersje jezykowe
Zmiana wers;ji jezykowej jest mozliwa w prawym gérnym rogu ekranu

Projekty
TT A
Numer projektu Tytut projektu Korespondencja I nohomam Monitorowanlc uczestaikisw Zamowienie publiczne
platnosci projektu
s EREa

Przecwdzialanie wykluczenu cyfrowemu -

P 03 0Z 000000 1A/
POPC.03.02.00-00-001A/ 14 TAEA

Rozmiar czcionki
Zmiana wielkosci czcionki réwniez odbywa sie w prawym gérnym roku ekranu, na prawo od
rozwijanej listy wersji jezykowych.

g Projekty
Tt T ad
Mumer projekiu Tytut projekiu Horespondencg Hall‘?:?é?m Hmmmﬁ?g;&fﬁmi*m Zamowienle publicene
sHBE N

Preecondzibares wykloczeaniy oyfrosemy -

elnchision

Moje dane

Aby przejrze¢ zarejestrowane w systemie dane wybierz przycisk ,Moje dane” G

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o
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o~ Projekty
L
Mumer projekiu Tytut projekiu Harespondenci Haw:?s?m HMMNLT:I;};!&E?SNRW Zamowienie publiczne
4 6B E

Presoendzaiares wykuceras cyfrovemu -

-00-00 4714

elnchision

Pasek narzedzi
W tabeli zawierajgcej informacje na temat Twoich projektow dostepny jest pasek narzedzi
odpowiadajacy funkcjom zwigzanym z modutami dostepnymi w SL2014.

Projekty
Humer projektu Tytut projektu  Korespondencia a;ﬂatnozc o it Baza personelu Zamowienie publiczne I';;g:g::?
|@%ﬁ%%@&@l
Wdrozenie i
POIR.06.02.00-00-0001/15  systemdw oy

informatycznych harmonegram

Ods$wiezanie dostepnego czasu pracy
Po zalogowaniu, po lewej stronie ekranu widoczny jest timer pokazujgcy uptywajgcy czas do
konca 20 minutowej sesji pracy, po ktérej nastgpi automatyczne wylogowanie:

Pozostalo:
19:56 J

Gdy do automatycznego wylogowania pozostanie ponizej 60 sekund timer ten przybierze
nastepujacg postac:

o

Wydtuzenie czasu pracy mozna tatwo uzyskac klikajgc ,Odswiez” -

Elementy ekranu
Ekran Projekt sktada sie z dwéch zasadniczych elementow.
W gornej czesci widoczne sg informacje o tytule projektu i beneficjencie:

)

A
&

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu
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G Projekt POIR.06.02.00-14-01PE/15
INFO PROJEKT SP. 7 0.0.
WdroZenie systeméw informatycznych

=R

Korespondencja || Harmenogram platnosci || Monitorowanie uczestnikow || Baza personelu || Zaméwienia publiczne || Monitorowanie IF

Data zakonczenia

Numer wniosku Whiosek za okres Status wniosku Data zlozenia %
weryfikacji

W czesci dolnej znajdujg sie zaktadki odpowiadajgce poszczegdlnym, opisanym nizej,
funkcjonalnosciom.

3. WNIOSEK O PLATNOSC

Od samego poczgtku projektu miej na uwadze, w jaki sposob Twoj projekt bedzie rozliczany.
Kluczowe znaczenia ma przy tym dokumentacja finansowa oraz spetnienie wymogow
stawianych przez instytucje, z ktérg zawarto umowe o dofinansowanie Twojego projektu. Za
posrednictwem systemu SL2014 mozna sktadaé¢ w formie elektronicznej wnioski o ptatnosé,
a takze dotgczaé wymagane przez instytucje zatgczniki niezbedne z punktu widzenia
rozliczenia projektu.

Bardzo wazne:

Kazdy wniosek o pfatnosc jest sktadany w kontekscie danej wersji umowy (bgdz aneksu).
Nalezy zwracac¢ szczegolng uwage na to, aby wniosek byt przyporzgdkowany do wiasciwej
wersji umowy.

Rodzaj wniosku o ptatnosé
W systemie wystepujg wiec odpowiadajgce nastepujgce rodzaje wnioskow:

O Whniosek o zaliczke — sktadasz go, gdy w ramach projektu ubiegasz sie o zaliczke na
realizacje zadania,

O Whniosek o refundacje — sktadasz go, gdy starasz sie o refundacje kosztow juz
poniesionych w ramach ramach projektu (takze PJB w przypadku rozliczania
wydatkow),

U Whniosek rozliczajgcy zaliczke — skfadasz go, gdy chcesz rozliczy¢ sie z przyznanej
zaliczki. Wykazujesz wtedy wydatki poniesione i optacone z otrzymanych wczesnigj
zaliczek,

O Whniosek sprawozdawczy — sktadasz go, gdy masz obowigzek sktadania informaciji
0 postepie projektu,

U Whniosek o ptatno$¢ koncowg — sktadasz go, gdy rejestrowany wniosek o ptatnosé jest
ostatnim, rozliczajgcym projekt, wnioskiem.

Wybdr rodzaju wniosku odbywa sie poprzez ,odhaczenie” na ekranie odpowiedniej wartosci
stojgcej przy danym typie wniosku.

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o
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Pamietaj, ze réwnoczesnie mozna wykonywac nastepujgce czynnosci (przez ,odhaczenie”
kilku rodzajow wnioskéw na raz):

ubiegac sie o zaliczke i refundacje kosztow,

rozliczac¢ zaliczke i ubiegac sie o kolejng zaliczke,

rozlicza¢ zaliczke i ubiegac sie o refundacje kosztow,

rozlicza¢ zaliczke, wnioskowac o jej kolejng transze a takze ubiegac sie o refundacje
kosztow,

ubiegac sie o refundacje kosztow, jak réwniez sktada¢ wniosek o ptatnos¢ koncowa,
taczy¢ wszystkie rodzaje wnioskéw o ptatnosé z wnioskiem sprawozdawczym, o ile
inne rodzaje sie wzajemnie nie wykluczaja.

oopoo

(M

Pamietaj jednak, ze nie mozesz:
U ubiegac sie o zaliczke i rownoczesnie sktada¢ wniosku o ptatnosé koncowg projektu,
U utworzy¢ kolejnego wniosku, jezeli ztozytes/as juz wniosek o ptatnos¢ koncowa i zostat
on zatwierdzony przez instytucje.

4. KORESPONDENCJA

W systemie SL2014 mozliwa jest takze wymiana korespondencji oraz dokumentow z instytucjg
odpowiedzialng za weryfikacje wnioskéw o pfatnos¢. Ten element systemu przypomina
standardowa skrzynke poczty elektroniczne;.

To instytucja, z ktérg podpisate$/as umowe o dofinansowanie, okresla zakres korespondencji
i przekazywanych dokumentow przekazywanych w ramach systemu. Prowadzenie
korespondencji odbywa sie wytgcznie w kontekscie danego projektu, dlatego dostep do tej
czesci systemu masz poprzez ekran ,Projekt”.

G Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15
o)

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systeméw informatycznych

|

Whioski o platnosc) | RUGIES T -] Monitorowanie uczestnikéw Zaméwienia publiczne

om—

|Harmonogram platnosci Baza personelu }

2SS SE

Lp. Temat Numer pisma Nr kancelaryjny wz?yt\?vu Podpis

1 Dane do poprawy we WHP 1 2015-11-09 a
Foldery e-skrzynki pocztowej
W module Korespondencja mamy dostep do 3 r6znych folderéw:

O Przychodzace — dokumenty przestane do Ciebie przez instytucje,

O Wystane — pisma i wiadomosci wystane przez Ciebie,

U Robocze - kopie robocze, ktére zostaty zapisane, lecz nie wystane.
IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o
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Przygotowanie pisma
System umozliwia przestanie do instytucji oficjalnego pisma, ktére jest podpisywane
elektronicznie (profil zaufany ePUAP badz certyfikat kwalifikowany).

i‘.] Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15
~

INFO PROJEKT SP. 7 0.0.

Wdrozenie systemow informatycznych

[ wnioski o platnosc ] Korespondencia [ Harmonogram pfatnosci H Monitorowanie uczestnikéw ][ Baza personelu ]

Przychodzace (4) [ Wystane ][ Kopie robocze ]
= S8

Lp. Temat Numer pisma

1 Dane do poprawy we WHNP 1

Zeby rozpoczaé tworzenie pisma kierowanego do instytucji, wybierz przycisk ,,Przygotuj pismo”

Wystanie wiadomosci
SL2014 pozwala na przestanie do instytucji wiadomosci. Mozesz te opcje wykorzysta¢ do
prowadzenia roboczej korespondenc;ji z opiekunem Twojego projektu.

[j Projekt POPC.03.01.00-00-001A/15

INFO PROJEKT SP. 7 0. 0.

WdroZenie systemow informatycznych

[ SN J

Przychodzace [ Wystane

Monitorowanie uczestnikéw projektow { Zamowienia publiczne

[ Kopie robocze ]

Temat HNumer pisma Nr kancelaryjny Data wplywu

Zeby rozpoczaé tworzenie wiadomosci do instytucji, wybierz przycisk ,Utworz

wiadomosé” ¥ .

Ods$wiezanie skrzynki
System SL2014 nie aktualizuje automatycznie skrzynki pocztowej — w razie potrzeby musisz

to robi¢ samodzielnie — klikajgc przycisk ,Odswiez” .

WdroZzenie systemdw informatycznych

Korespondencja | Harmonogram ptatnosci H Monitorowanie uczestnilo

Przychodzace [ Wystane ][ Kopie robocze ]

| Whnioski o ptatnosc

" = ——
> WD
Temat HNHumer pisma Nr kancelar
IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o

Teleinformatycznego SL2014 | Ogdlnopolskie Centrum Szkoleniowo Doradcze Sp. z o.0. \ 17

—



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Odpowiedz na pismo/wiadomos¢
Istnieje opcja przyspieszonego przejscia do szybkiej odpowiedzi na pisma w folderze

Przychodzace. Zeby skorzysta¢ z tej opciji nalezy
w bloku podglgdu wybra¢ ,,Odpowiedz” ..o
Lp. Temat Numer pisma Nr kancelaryjny wlsf::u Pot

2015-01-22

2 Test 2015-01-22

= sl gl

Instytucja

Zarzadzajgca POPC

Miejscowosc Data wystania Adresat

Brak 2015-01-22 TNFO PROJEKT SP. Z 0. 0.
Numer pisma Nr kancelaryjny

Brak Brak

System wyswietli okno Pismo/wiadomos¢ tozsame z formularzem wtasciwym dla tworzenia
tych dokumentéw. W otwartym formularzu Wiadomos$é/Pismo widoczna jest tres¢ ostatniej
wiadomosci/pisma, zas w Temacie automatycznie pojawi sie poczatek ,ODP: ” oraz Temat
poczatkowego dokumentu.

5. HARMONOGRAM PLATNOSCI

Instytucja odpowiedzialna za weryfikacje wnioskdw o ptatnos¢ oczekuje przekazywania
informaciji na temat planowanych wydatkéw. Informacje te mogg obejmowac rézne przedziaty
czasowe: kwartaly czy miesigce. Harmonogram moze obejmowaé np. cztery kwartaty lub
zatozony w umowie caty okres realizacji projektu.

INFO PROJEKT SP. 7 0. 0.

WdrozZenie systemow informatycznych
( Y

Harmonogram platnosc

Wersja Status

@

Korespondengja Monitprowanie uczestnikow projektow

[ Zamdwienia publiczne

[ Whioski o platnosc

Ekran Harmonogramu ptatnosci podzielony jest na 3 elementy:

O Harmonogram - jest to tabela zawierajgca status i numer wersji Twojego
harmonogramu

O Dane szczegodtowe — jest to tabela z danymi szczegétowymi harmonogramu: podziatem
na kwartaty/miesigce oraz wartosciami kwotowymi

O Informacje ogdlne z karty umowy (nieedytowalne) — prezentuje dane kwotowe
z aktualnej wersji Twojej wprowadzonej do systemu umowy.

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o
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Tworzenie i przestanie harmonogramu
INFO PROJEKT SP. 7 0. 0.

Wdrozenie systemdéw informatycznych

[ Whnioski o ptatnosc

Harmonogram piatnosc

Wersja Status

Korespondencja

Monitorowanie uczestnikéw projektow

Zamdwienia publiczne

Tworzenie harmonogramu rozpoczyna sie wybierajac ,Przygotuj harmonogram” W

6. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zamowienia publiczne to funkcjonalnos¢ systemu dajgca mozliwos¢ zebrania w jednym
miejscu wszystkich danych dotyczgcych zamoéwien publicznych w ramach projektu, jak
réwniez danych o powigzanych z zamoéwieniem kontraktach oraz ich wykonawcach.

Te funkcjonalnos¢ systemu stosujesz, gdy:
O jestes zobowigzany/a do stosowania prawa zaméwien publicznych,
O wartos¢ zamowien i konkursow przekracza 30 000 EUR.

Sekcja ,Zamowienia publiczne” umozliwia przekazanie informacji o wszystkich przetargach,
niezaleznie od trybu ich ogtoszenia. Informacje powinienes wprowadzi¢ do systemu
niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego i zawarciu umowy
z wykonawcg. Bez wprowadzonej informacji o podpisanej umowie z wykonawcg nie nalezy
rozlicza¢ wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem we wniosku o ptatnosc.

TNFO PROJEKT 5P. 7 0. 0.

WdrozZenie systemow informatycznych

'

]
\

[ Whnioski o ptatnesc

Korespondencja Har gram ptatnosci Moniterowanie uczestnikow projektqw

7. PODSUMOWANIE

Opracowano na podstawie:
1. Podrecznik Beneficjenta SL2014 — wersja 1.8 —
http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze _europejskie/wiedza_eduk
acja_rozwoj/sl_2014/podrecznik_beneficjenta_sl2014_wersja_1.8.pdf

IV. Wprowadzenie do obstugi Centralnego Systemu o
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