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Podstawy prawne i dokumenty

Akty prawne:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego narzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.2014 poz. 1146).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 1960 nr 30
poz. 168)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
z pozn. zm.) zwana dalej Pzp.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885 z pozn.
zm.).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015 r. poz. 584).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (tekst jednolity: Dz. U. z 1994 r. Nr 121
poz. 591 z pozn. zm).

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (tekst jednolity:
Dz. U. 21991 r. Nr 80 poz. 350 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielenia
pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015r.,
p0z.1073).
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Dokumenty i Wytyczne:

- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa tédzkiego na lata 2014-2020 z dnia 18 grudnia
2014 r.

- Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
tédzkiego na lata 2014-2020 obowigzujacy na dzien ogtoszenia Konkursu

- Woytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020
zatwierdzone z dnia 31 marca 2015 .

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spd¢jnosci na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r. zwane dalej Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci.

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 30 kwietnia 2015 r.

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015 r.

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3 marca 2015 r.

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady roéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020 z dnia 10 kwietnia 2015 r.

- Whytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020 z dnia 28 maja 2015 .

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wlgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 z dnia 28 maja
2015rr.

- Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie przedsiewzie¢ z udzialem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 22 lipca
2015rr.

Ww. dokumenty zostaty zamieszczone na stronach internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl

i www.rpo.lodzkie.pl.

Wykaz skrotow:

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny
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EFRR- Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

IOK - Instytucja Organizujgca Konkurs. 10K jest jednocze$nie Instytucjg Zarzadzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa toédzkiego na lata 2014-2020 (1Z), ktérg stanowi Zarzad
Wojewddztwa tddzkiego, obstugiwany przez Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
(DEFS) Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa t6dzkiego, adres: ul. Traugutta 21/23, 90-113 £6dz.

IZ - Instytucja Zarzadzajgca tj.: Zarzad Wojewddztwa tddzkiego, obstugiwany przez Departament

Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Traugutta 21/23, 90-113 £6dz

KOFM - Karta Oceny Formalno-Merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
z EFS w ramach RPO WL na lata 2014-2020

KOP - Komisja Oceny Projektow

MR - Ministerstwo Rozwoju

PZP - Prawo zaméwien publicznych

RPO WL 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa t.6dzkiego na lata 2014-2020
SL 2014 - Centralny System Teleinformatyczny

SzOOP RPO WL 2014-2020 - Szczeg6towy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa todzkiego na lata 2014-2020

TIK - Technologie informacyjno-komunikacyjne
UMWL - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa t6dzkiego

Ustawa wdro zeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie

polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2014, poz. 1146 z p6zn. zm.)

WLWK -Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych 2014-2020-EFS Zafacznik nr 2 do Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020

Stowniczek:

Beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogolnego, oraz podmiot,

0 ktérym mowa w art. 63 rozporzadzenia ogélnego.

Koncepcja uniwersalnego projektowania — projektowanie produktow, s$rodowiska, programow
i ustug w taki sposéb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez
potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza
mozliwosci zapewniania  dodatkowych udogodnien  dla  szczegbélnych  grup  oséb

z niepetnosprawnos$ciami, jezeli jest to potrzebne.
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Cross-financing — zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art.98 ust.2 rozporzadzenia ogélnego,
polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS,
w przypadku, gdy dane dzialanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
funduszu. Definicja zgodna z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

Osoba bezrobotna - Osoba pozostajgca bez pracy, gotowa do podjecia pracy i aktywnie poszukujaca
zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi
definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteriow. Osobami bezrobotnymi sg
zarbwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci, jak i osoby
zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentéw studidw stacjonarnych, nawet
jesli spelniajg powyzsze kryteria. Osoby kwalifikujace sie do urlopu macierzynskiego Iub
rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu

urlopu), sg réwniez osobami bezrobotnymi.*

Osoba bierna zawodowo — osoba, ktéra w danej chwili nie tworzy zasobdw sity roboczej (tzn. nie

pracuje’ i nie jest bezrobotna). Studenci studidw stacjonarnych sg uznawani za osoby bierne

! Taka sytuacja ma miejsce w momencie gdy np. osoba bezrobotna urodzita dziecko, niemniej w zwigzku z tym, iz
jest niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy $wiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego.
W zwigzku z tym, nalezy ja traktowac jako osobe bezrobotna.

2 Osoby pracujgce to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktdre wykonujg prace, za ktérg otrzymujg wynagrodzenie,
z ktérej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce zatrudnienie lub wtasng dziatalnos$é, ktére
jednak chwilowo nie pracowaly ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy czy ksztalcenie sie lub
szkolenie.

Osoby prowadzace dziatalnos¢ na wiasny rachunek — prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne
lub praktyke zawodows - sg réwniez uznawane za pracujacych, o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:
1) osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu,
nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga zyskéw;

2) osoba poswieca czas na prowadzenie dzialalnosci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa
rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (np. rolnik
wykonujacy prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w oczekiwaniu na
klientow w swoim biurze; rybak naprawiajacy t6dke czy siatki rybackie, aby méc dalej pracowaé; osoby
uczestniczace w konwencjach lub seminariach);

3) osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej;
zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia
dziatalnosci. Bezptatnie pomagajacy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli wykonywang przez
siebie praca wnosi bezposredni wktad w dziatalnosé gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa
bedaca w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.
Bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny uznawany jest za ,0sobe prowadzaca
dziatalnos¢ na wlasny rachunek”.

Zotnierze poborowi, ktdrzy wykonywali okreslong prace, za ktérg otrzymywali wynagrodzenie lub innego rodzaju
zysk w czasie tygodnia odniesienia nie sg uznawani za "osoby pracujgce” — o ile obowigzkowy pobor i powotanie
do wojska dotyczy panstwa czlonkowskiego.

Osoby przebywajace na urlopie macierzynskim/rodzicielskim (rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktory
zapewnia ptatny lub bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje pdzniejszg krotkoterminowa,
opieke nad dzieckiem) sg uznawane za ,0soby pracujace”.

Osoby przebywajgce na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowang opieka,
nad dzieckiem w okresie, ktéry nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego) sg uznawane
za ,0soby bierne zawodowo”, chyba Ze sg zarejestrowane juz jako ,osoby bezrobotne” (wéwczas status
bezrobotnego ma pierwszenstwo).
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zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecnos¢ w pracy,
spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego
lub urlopu rodzicielskiego), sa uznawane za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz jako
bezrobotne (wbwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo)®. Osoby prowadzace dziatalnos¢ na
wlasny rachunek (w tym czlonek rodziny bezptatnie pomagajgcy osobie prowadzacej dziatalnos¢) nie

sg uznawane za bhierne zawodowo.

Osoba z niepetnosprawno $cia - osoba niepetnosprawna w Swietle przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych
(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoba z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr 111, poz. 535), tj. osoba

z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem poswiadczajacym stan zdrowia.

Osoba zwolniona — osoba pozostajgca bez zatrudnienia, ktora utracita prace z przyczyn dotyczacych

zakfadu pracy w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy przed dniem przystagpienia do projektu.

Outplacement to zaplanowane, kompleksowe dziatania, majgce na celu skuteczng organizacje
procesu zwolnieh poprzez zaprojektowanie i udzielenie pomocy zwalnianym pracownikom
w odnalezieniu sie w nowej sytuacji zyciowej, w tym przede wszystkim prowadzace do utrzymania lub
podjecia i utrzymania zatrudnienia, a takze wsparcie osob odchodzacych z rolnictwa, posiadajacych
gospodarstwo rolne o powierzchni powyzej 2 ha przeliczeniowych lub czlonkéw ich rodzin
ubezpieczonych w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, ukierunkowane na podjecie

zatrudnienia poza rolnictwem.
I UWAGA! Ten Konkurs nie przewiduje wsparcia dla os6b odchodz acych z rolnictwa

Pracownik o niskich kwalifikacjach — osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wlgcznie, zgodnie z Miedzynarodowg Klasyfikacjg Standardéw Edukacyjnych ISCED 2011

(UNESCO)*, tj. osoba majaca wyksztalcenie nie wyzsze niz ponadgimnazjalne, czyli osoba bez

LZatrudnienie subsydiowane” jest uznawane za "zatrudnienie”. Nalezy je rozumie¢ jako zachete do zatrudnienia
zgodnie z definicjami Polityki Rynku Pracy (LMP): Zachety do zatrudnienia obejmujg $rodki, ktore utatwiajg
rekrutacje 0s6b bezrobotnych i innych grup docelowych lub pomagaja zapewni¢ ciggto$¢ zatrudnienia osob
narazonych na przymusowe zwolnienie z pracy. Zachety do zatrudnienia odnoszg sie do subsydiowania miejsc
pracy na otwartym rynku pracy, ktére mogaq istnie¢ lub zosta¢ stworzone bez dotacji publicznych i ktére, jak
nalezy mie¢ nadzieje, utrzymajg sie po okresie subsydiowania. Miejsca pracy, ktére moga by¢ subsydiowane,
dotyczg zwykle sektora prywatnego, ale do uzyskania wsparcia kwalifikujg sie réwniez miejsca pracy z sektora
publicznego i instytucji niekomercyjnych, przy czym rozréznienie nie jest wymagane. Srodki publiczne w postaci
zachet w zakresie zatrudnienia majg swoj udziat w kosztach zatrudnienia, przy czym wiekszo$¢ tych kosztéw
nadal ponosi pracodawca. Nie wyklucza to jednak przypadkéw, kiedy wszystkie koszty pracy sg pokrywane przez
okreslony czas ze $rodkéw publicznych.

% Taka sytuacja ma miejsce w momencie gdy np. osoba bierna zawodowo urodzita dziecko, niemniej w zwigzku
ztym, iz jest niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy $wiadczen z tytutu urlopu macierzynskiego lub
rodzicielskiego. W zwigzku z tym, nalezy ja traktowa¢ jako osobe bierng zawodowo, chyba, Zze jest
zarejestrowana jako bezrobotna, wéwczas zgodnie z definicjg nalezy wykazac jg jako osobe bezrobotng

4 Definicja pozioméw wyksztalcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci
dotyczacej wskaznikow wspolnych EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych.
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wyksztalcenia, osoba z wyksztalceniem podstawowym, gimnazjalnym, ponadgimnazjalnym
ogolnoksztatcgcym, ponadgimnazjalnym zawodowym, zasadniczym zawodowym. Stopien uzyskanego
wyksztalcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujace do

projektu nalezy wykazaé raz, uwzgledniajgc najwyzszy ukonczony poziom ISCED.

Pracownik przewidziany do zwolnienia —  pracownik, ktéry znajduje sie w okresie wypowiedzenia
stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn dotyczacych zakladu pracy lub ktéry zostat
poinformowany przez pracodawce o zamiarze nieprzedtuzenia przez niego stosunku pracy lub

stosunku stuzbowego.

Pracownik zagro zony zwolnieniem — pracownik zatrudniony u pracodawcy, ktory w okresie
12 miesiecy poprzedzajacych przystgpienie tego pracownika do projektu dokonat rozwigzania
stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn niedotyczacych pracownikéw, zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 13 marca 2003 r. o szczegblnych zasadach rozwigzywania
z pracownikami stosunkow pracy z przyczyn niedotyczacych pracownikéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 192)
lub zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz.
1502, z pozn.),w przypadku rozwigzania stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z tych przyczyn
u pracodawcy zatrudniajgcego mniej niz 20 pracownikéw albo dokonat likwidacji stanowisk pracy
z przyczyn ekonomicznych, organizacyjnych, produkcyjnych Ilub technologicznych. Obowigzek
przedstawienia przekonujgcego uzasadnienia, ze dany pracodawca lub dana branza doswiadcza

takich proces6w spoczywa na Wnioskodawcy.
Przedsi ebiorstwo spoteczne - podmiot, ktéry spetnia tacznie ponizsze warunki:

a) jest podmiotem prowadzacym zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sadowym dziatalnosé

gospodarcza (wyodrebniong pod wzgledem organizacyjnym i rachunkowym), ktérej celem jest:

i) integracja spoteczna i zawodowa okreslonych kategorii 0séb wyrazona poziomem zatrudnienia

tych oséb:

- zatrudnienie co najmniej 50% o0s6b bezrobotnych, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instrumentach rynku pracy lub oséb, o ktérych mowa

w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 zatrudnieniu socjalnym lub
- zatrudnienie co najmniej 30% o0s6b o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepetnosprawnosci;

i) lub realizacja ustug spotecznych swiadczonych w interesie ogélnym, ustug opieki nad dzieckiem
w wieku do lat 3 zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(Dz. U. 2013 r. poz. 1457) lub ustug wychowania przedszkolnego w przedszkolach lub w innych
formach wychowania przedszkolnego zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty, przy jednoczesnej realizacji celéw prozatrudnieniowych: zatrudnienie co najmniej 20%

0s0b, o ktérych mowa w ppkt i;
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b) jest podmiotem, ktéry nie dystrybuuje zysku lub nadwyzki bilansowej pomiedzy udziatowcow,
akcjonariuszy lub pracownikéw, ale przeznacza go na wzmocnienie potencjatu przedsiebiorstwa jako
kapitat niepodzielny oraz w okre$lonej czeéci na reintegracje zawodowsg i spoteczng (w przypadku
przedsiebiorstw o charakterze zatrudnieniowym) lub na dziatalno$¢ pozytku publicznego prowadzong

na rzecz spotecznosci lokalnej, w ktérej dziata przedsiebiorstwo;

c) jest zarzgdzany na zasadach demokratycznych (w przypadku spotdzielni) albo co najmniej posiada
ciato konsultacyjno-doradcze z udzialem pracownikéw lub innych interesariuszy, za$ wynagrodzenia

kadry zarzadzajgcej sg ograniczone limitami.
Przyczyna dotycz aca zakladu pracy - obejmuje nastepujace przypadki:

* rozwigzanie stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn niedotyczacych pracownikéw,
zgodnie z przepisami o szczeg6lnych zasadach rozwiazywania z pracownikami stosunkéw pracy
z przyczyn niedotyczacych pracownikéw lub zgodnie z przepisami Kodeksu pracy, w przypadku
rozwigzania stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z tych przyczyn u pracodawcy

zatrudniajgcego mniej niz 20 pracownikow,

e rozwigzanie stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z powodu ogloszenia upadtosci
pracodawcy, jego likwidacji lub likwidacji stanowiska pracy z przyczyn ekonomicznych,

organizacyjnych, produkcyjnych albo technologicznych,

» wygasniecie stosunku pracy lub stosunku stuzbowego w przypadku $mierci pracodawcy lub gdy
odrebne przepisy przewidujg wygasniecie stosunku pracy lub stosunku stuzbowego w wyniku
przejscia zaktadu pracy lub jego czesci na innego pracodawce i niezaproponowania przez tego

pracodawce nowych warunkéw pracy i ptacy,

* rozwigzanie stosunku pracy przez pracownika na podstawie art. 55 § 11 Kodeksu pracy z uwagi

na ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw wobec pracownika.

Staz/praktyka zawodowa - nabywanie przez osobe umiejetnosci praktycznych do wykonywania

pracy przez wykonywanie zadan w miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca.

Whnioskodawca — podmiot, ktéry zlozyt wniosek o dofinansowanie
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1. Postanowienia ogolne

IOK zastrzega prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie w trakcie trwania konkursu
do czasu jego rozstrzygniecia, z zastrzezeniem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem
wnioskodawcéw, chyba, ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa.

W przypadku zmian w Regulaminie informacja o ich wprowadzeniu, aktualna tres¢ Regulaminu,
uzasadnienie oraz termin, od ktérego obowigzuje nowy Regulamin, IOK zamieszcza na stronie

internetowej www.rpo.lodzkie.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku, gdy RPO Wkt 2014-2020 zawiera w poszczegoélnych obszarach rozstrzygniecia inne niz

zawarte w wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju, przy realizacji wsparcia pierwszenstwo majg

przyjete decyzjg Komisji Europejskiej postanowienia RPO WL 2014-2020, przy czym rozstrzygniecia

te muszag jednoznaczne wynika¢ z postanowien RPO Wt 2014-2020. Biorgc pod uwage powyzsze,

wnioskodawca zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci stosowac zapisy RPO Wt 2014-2020

w przypadku kolizji z zapisami zawartymi w wytycznych, natomiast w pozostatych obszarach

niepozostajgcych w sprzeczno$ci z RPO Wt 2014-2020 wnioskodawca zobowigzany jest do

stosowania zapisOw zawartych w wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju.

IOK zastrzega mozliwosé anulowania ogtoszonego konkursu w uzasadnionych przypadkach, m.in.:

= wystgpienia zdarzen losowych, niezaleznych od IOK, niemozliwych do przewidzenia na etapie
sporzadzania Regulaminu,

» zmiany aktow prawnych Ilub wytycznych majacych wptyw na proces wyboru projektéw
do dofinansowania.

Za kazdym razem, gdy w Regulaminie wskazuje sie liczbe dni, mowa jest o dniach kalendarzowych.

Do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania

na podstawie ustawy nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks

postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wylgczenia pracownikow

organu, doreczen i sposobu obliczania terminéw.

2. Informacje o konkursie

2.1. Instytucja organizuj aca konkurs

Instytucjg Organizujgca Konkurs (IOK) jest Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 (IZ RPO Wt), ktérg stanowi Zarzad
Wojewddztwa tédzkiego, obstugiwany przez Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
(DEFS) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego, adres: ul. Traugutta 21/23, 90-113 £6dz.
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2.2. Kontakt i informacje dotycz ace konkursu

Informaciji i wyjasnien dotyczacych konkursu drogg telefoniczng oraz za pomoca poczty elektronicznej

e-mail udzielaja;

=  Glowny Punkt Informacyjny w todzi

ul. Moniuszki 7/9, 90-101 £6dz

godziny pracy: pn. 8.00-18.00, wt.— pt. 8.00-16.00
tel. 42 663 31 07, 42 663 34 05, 42 291 97 60
e-mail: GPILodz@Ilodzkie.pl

= Lokalny Punkt Informacyjny w Belchatowie

ul. Kosciuszki 17, 97-400 Betchatow

godziny pracy: pn. 8.00-18.00 wt.— pt. 8.00-16.00
tel. 44 633 34 63, 44 633 05 13

e-mail: LPIBelchatow@Iodzkie.pl

= Lokalny Punkt Informacyjny w Brzezinach
Sienkiewicza 16, 95-060 Brzeziny

godziny pracy: pn. 8.00-18.00 wt.— pt. 8.00-16.00
tel. 46 874 31 54, 46 816 68 17

e-mail: LPIBrzeziny@lodzkie.pl

= Lokalny Punkt Informacyjny w towiczu

ul. Swietojanska 1, 99-400 towicz

godziny pracy: pn. 8.00-18.00 wt.— pt. 8.00-16.00
tel. 46 837 52 67, 46 837 72 29

e-mail: LPILowicz@lodzkie.pl

= Lokalny Punkt Informacyjny w Sieradzu

ul. Kosciuszki 6, 98-200 Sieradz

godziny pracy: pn. 8.00-18.00, wt.— pt. 8.00-16.00
tel. 43 678 40 80, 43 822 89 25

e-mail: LPISieradz@lodzkie.pl

Woyjasnienia o charakterze ogdéinym publikowane sa na stronie internetowej www.rpo.lodzkie.pl.
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2.3. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow i poziom dofinansowania projektow

Catkowita kwota srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw w ramach niniejszego konkursu
wynosi: 9 647 058,82 euro, co stanowi 42 091 082,35 PLN®

Maksymalny poziom dofinansowania to 91,00%, w tym wsparcie finansowe EFS: 85,00%
Poziom wkiadu witasnego: 9,00%

IOK zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w wyniku

zmiany kursu euro.
Minimalna warto$¢ projektu zgodnie z zapisami SzOOP to 50 000 PLN.

W przypadku powstania dostepnosci srodkow, 10K po rozstrzygnieciu konkursu moze podja¢ decyzje
0 zwiekszeniu kwoty alokacji dla konkursu i wyborze projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe
punktéw, lecz ze wzgledu na wyczerpanie pierwotnej kwoty alokacji nie zostaty wybrane

do dofinansowania.

Wybér do dofinansowania projektéw, wynikajacy ze zwiekszenia kwoty alokacji nastepuje
z zachowaniem zasady réwnego traktowania wnioskodawcéw tj. zgodnie z kolejnoscig zamieszczenia
projektow na liscie i uwzglednieniem wszystkich projektow, ktdre uzyskaly taka sama liczbe punktow.
Informacje o zwiekszeniu kwoty alokacji dla konkursu IOK zamieszcza na stronie internetowej

www.rpo.lodzkie.pl i www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2.4. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie

O dofinansowanie moga wystepowac wszystkie podmioty, z wytagczeniem:
a) o0soOb fizycznych (nie dotyczy os6b prowadzacych dziatalno$é¢ gospodarczg lub oswiatowg
na podstawie przepiséw odrebnych),
b) podmiotow wykluczonych na podstawie w art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2013r., poz. 885 z p6zn. zm);
¢) podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2012 r. poz. 769);
d) podmiotéw wykluczonych na podstawie art. 9 ust 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (tekst
jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1417 ze zm.).

® Wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia roboczego miesigca, poprzedzajacego
miesiac, w ktérym ogtoszono konkurs.
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Uwaga! Zgodnie z kryterium ,lokalizacja biura projektu” biuro projektu powinno by¢ prowadzone na
terenie wojewoddztwa todzkiego przez caly okres realizacji projektu. W tresci wniosku

o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ wszystkie trzy kategorie informacji, tj. potwierdzajace, ze:

1) wnioskodawca w okresie realizacji projektu bedzie prowadzit na terenie wojewodztwa tédzkiego
biuro projektu (lub posiada tam siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong

forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu)

2) biuro projektu bedzie oferowalo mozliwos¢ udostepnienia pelnej dokumentacji wdrazanego

projektu oraz

3) uczestnicy projektu bedg posiadali mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

2.5. Grupa docelowa

W ramach konkursu wsparciem moga by¢ obejmowane ponizsze grupy docelowe:

— osoby, ktore utracity prac e z przyczyn dotycz acych zaktadu pracy w okresie nie diu  zszym ni z
6 miesi ecy przed dniem przyst apienia do projektu
— osoby przewidziane do zwolnienia lub zagro zone zwolnieniem z pracy z przyczyn

dotycz acych zaktadu pracy

W przypadku osoby ubiegajacej sie o wsparcie bezzwrotne musi spetnia¢ ona dodatkowo co najmniej

jeden z ponizszych warunkow:

* jest osobg z niepetnosprawnoscia,

e jest osobg powyzej 50. roku zycia,

* jest kobieta,

* jest pracownikiem o niskich kwalifikacjach,

e jest osobg ponizej 30. roku zycia.

Uwaga! Zgodnie z kryterium ,Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewédztwa
t6dzkiego” wnioskodawca zapewnia, ze dziatania beda skierowane do grup docelowych z obszaru
wojewddztwa tédzkiego. W przypadku oso6b fizycznych uczg sie/ pracujg lub zamieszkujg na
obszarze wojewddztwa tdédzkiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego, a w przypadku

innych podmiotéw posiadajg jednostke organizacyjng na obszarze wojewddztwa tédzkiego.
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Uwaga! Zgodnie z kryterium ,Kolejno$¢ pomocy w zakresie udzielania wsparcia finansowego”
w przypadku zaplanowania w projekcie wsparcia finansowego na rozpoczecie wtasnej dziatalnosci

gospodarczej nalezy zagwarantowaé, aby w pierwszej kolejnosci wsparcie skierowane byio do

0s0b, ktére utracity zatrudnienie w okresie nie diuzszym niz 6 miesiecy przed przystapieniem do

projektu lub pracownikéw znajdujgcych sie w okresie wypowiedzenia stosunku pracy.

Zaproponowany przez Whnioskodawce sposéb realizacji projektu powinien zapewnia¢ szybka reakcje
na potrzeby uczestnikéw. Projekty typu outplacement sa projektami szybkiego reagowania

realizowanymi w trybie gotowosci do swiadczenia wsparcia outplacementowego na rzecz uczestnikow
projektu. Szybkie reagowanie oznacza dotarcie w jak najkrotszym czasie do grupy docelowej
i udzielenie pomocy majacej na celu efekt zatrudnieniowy. W przypadku zwolnien pracownikéw
(indywidualnych i grupowych) Wnioskodawca musi bra¢ pod uwage, ze zbyt dlugi czas oczekiwania
uczestnikbw na wsparcie (od momentu dotarcia do uczestnika) stanowi duze zagrozenie dla
skutecznosci podejmowanych dziatan i w zwigzku z tym powinien tak zaplanowa¢ dziatania, aby
ograniczy¢ ryzyko zniechecenia i wycofania sie potencjalnego uczestnika. W projektach typu
outplacement nalezy podejmowac¢ aktywne dziatania rekrutacyjno-promocyjne nastawione na rzetelne
i wyczerpujgce przedstawianie informacji o korzySciach  wynikajagcych z  uczestnictwa
w proponowanych programach wsparcia. W trakcie realizacji projektu rekomenduje sie wykorzystanie

informacji dostepnych w instytucjach zajmujgcych sie rynkiem pracy m.in. tj.:

a) powiatowe urzedy pracy,

b) Wojewodzki Urzad Pracy w todzi;

C) organizacje pozarzadowe, zwigzki zawodowe, zwigzki pracodawcow itp.;
d) agencje zatrudnienia;

e) inne mogace mie¢ znaczenie w procesie rekrutacji (lokalne media itp.).

2.6. Przedmiot konkursu — typy projektow

IZ RPO Wt 2014-2020 ogtasza konkurs nr RPLD.10.02.02-12.00-10-001/16 na projekty

outplacementowe w ramach:

Osi Priorytetowej X Adaptacyjnos¢ pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie
Dziatania X.2 Rozwdj pracownikéw i przedsiebiorstw
Poddziatania X.2.2 Wdrozenie programow typu outplacement

Uwaga! Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs powinny p rzyczynia é sie do realizacji
celow RPO WL 2014-2020, w szczegblno $ci musz g wpisywa ¢ sie w realizacj e celu
szczegblowego PI 8v: Poprawa zdolno $ci adaptacyjnych pracownikébw do zmian
zachodz gcych w gospodarce w ramach dziata n outplacementowych
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Oczekiwanym efektem projektow w ramach przedmiotowego konkursu bedzie zapobiezenie
negatywnym skutkom zmian gospodarczych w regionie i przywrocenie do zatrudnienia osob, ktore
w wyniku zmian gospodarczych utracity lub sg zagrozone utratg zatrudnienia. Zapewnienie
kompleksowego i dostosowanego do indywidualnych potrzeb wsparcia w ramach outplacementu
stuzy¢ bedzie skutecznemu zapobieganiu dezaktywizacji zawodowej.
W ramach przedmiotowego konkursu mozliwa jest realizacja  wsparcia outplacementowego
obejmujacego m.in.:
a) szkolenia zawodowe®
b) doradztwo zawodowe potaczone z przygotowaniem Indywidualnego Planu Dziatania jako
obowigzkowy element wsparcia
c) poradnictwo psychologiczne
d) posrednictwo pracy
e) staze i praktyki zawodowe przygotowujgce do podjecia pracy w nowym zawodzie’
f) subsydiowanie zatrudnienia uczestnika projektu u nowego pracodawcy
g) studia podyplomowe
h) bezzwrotne wsparcie dla oséb zamierzajacych podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza® poprzez
zastosowanie nastepujgcych instrumentow®:
i. doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zalozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
il wsparcie bezzwrotne, ktérego maksymalna kwota wsparcia nie przekracza 6-krotnosci
przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej obowigzujagcego w dniu

przyznania wsparcia

®w przypadku szkolenr stanowigcych element projektu outplacementowego uczestnikom projektu bedacych
pracownikami moze byé przyznany dodatek szkoleniowy w wysokosci nieprzekraczajacej 4,00 PLN brutto za
godzine uczestnictwa w szkoleniu. Osobom pozostajagcym bez zatrudnienia uczestniczacym w szkoleniach lub
kursach przystuguje stypendium w wysokosci nie wiekszej niz 120% zasitku, o ktbrym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy pod warunkiem, ze liczba
godzin szkolenia lub kursu wynosi nie mniej niz 150 godzin miesiecznie — w przypadku nizszego miesiecznego
wymiaru godzin, wysoko$¢ stypendium ustala sie proporcjonalnie.

" Osobom uczestniczacym w stazu lub odbywajacym praktyki zawodowe przystuguje miesieczne stypendium
w wysokosci nie wiekszej niz kwota minimalnego wynagrodzenia (szczeg6towe warunki odbywania stazu oraz
praktyki zawodowej zostaly okreslone w Szczeg6towych warunkach organizacji stazy/praktyk zawodowych
grzygotowujqcych do podjecia pracy w nowym zawodzie, stanowigcych zatgcznik nr 16 do RK).

Beneficjent, w okresie realizacji projektu, ma obowigzek monitorowania prawidtowosci wydatkowania srodkéw
finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik projektu, ktory otrzymat $srodki finansowe na rozwgj
przedsiebiorczosci ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkdw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli
prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy, albo naruszone zostaly inne warunki
umowy, w tym zwlaszcza dotyczace przeznaczenia tych srodkow.
® Uczestnik projektu ubiegajacy sie o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci zobowigzany
jest do ztozenia o$wiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze
$rodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkoéw przyznawanych w ramach EFS i EFRR, przeznaczonych na
pokrycie tych samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Z otrzymania wsparcia tego rodzaju sg wytaczone osoby zarejestrowane w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub prowadzace
dziatalnos$¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokacka, komorniczg lub oswiatowa)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzieh przystapienia do projektu.
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iii. wsparcie pomostowe udzielane w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej (pomoc w efektywnym wykorzystaniu wsparcia finansowego

wspomagajaca rozwoj dziatalnosci gospodarczej)

Uwaga! Zgodnie z kryterium ,Kompleksowos$¢ wsparcia” projekt zaklada szeroki i kompleksowy

katalog form wsparcia. Oznacza to, iz Wnioskodawca musi zaplanowaé w ramach projektu co

najmniej 4 formy wsparcia wymienione w punktach a-h. Formy te beda dobierane do

indywidualnych potrzeb poszczegélnych uczestnikow projektu, w tym obligatoryjng formg wsparcia

jest doradztwo zawodowe potaczone z przygotowaniem Indywidualnego Planu Dziatania.

Uwaga! W przypadku realizacji w projekcie stazy zawodowych, zgodnie z kryterium ,Jakosc
i dlugos¢ trwania stazy zawodowych” wsparcie w postaci stazy musi byé zgodne z zaleceniem
Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy (Dz. Urz. UE C 88 z 27.03.2014, str. 1)
oraz z Polskimi Ramami Jakos$ci Praktyk i Stazy, a staz trwaé nie krécej niz 3 miesigce i nie diuzej

niz 12 miesiecy kalendarzowych.

utworzenia przedsi ebiorstw spotecznych , w tym w szczegdélnosci w odniesieniu do pracownikéw
po 50. roku zycia, na zasadach okreslonych w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego izwalczania ubostwa
z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Uwaga! Zgodnie z kryterium ,Minimalny okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej” Uczestnik
projektu, ktory otrzyma bezzwrotne wsparcie finansowe na rozpoczecie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, zobowigzany bedzie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza przez okres nie krétszy niz
12 miesiecy” od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Data rozpoczecia dziatalnosci
powinna by¢ tozsama z datg jej zarejestrowania (uzyskania wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego). Do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego. We wniosku powinna znalez¢ sie deklaracja, iz
Whnioskodawca zobowigze uczestnika do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie

krétszy niz 12 miesiecy od dnia zarejestrowania.

‘ Uwaga! Wykorzystywane przez Wnioskodawce narzedzia wsparcia powinny zapewnia¢ mozliwo$¢

1% co oznacza, ze uczestnik, ktory podjat dziatalno$¢ gospodarcza np. 1 wrzesnia 2016 r. zobowigzany jest do jej
prowadzenia do 1 wrzesnia 2017 r. wigcznie. Patrz art. 112 Kodeksu cywilnego
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Standard udzielania wsparcia w ramach Poddziatania X.2.2 przedstawiono w zatgczniku nr 12 do

niniejszego regulaminu.

Uwaga! Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 co do zasady, wszystkie produkty
projektow realizowanych ze srodkéw EFS (produkty, towary, ustugi, infrastruktura) sg dostepne
dla wszystkich os6b, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb
Z niepelnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg byé zgodne z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, opartego na o$miu regu}achll:

. Uzytecznos$¢ dla os6b o réznej sprawnosci

. Elastycznos¢ w uzytkowaniu

. Proste i intuicyjne uzytkowanie

. Czytelna informacja

. Tolerancja na btedy

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku

. Wielkos$¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania

0o N o 0o~ WN P

. Percepcja rownosci®.

2.7. Okres kwalifikowalno $ci wydatkéw

Poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r. Koncowg datg
kwalifikowalnosci jest 31 grudnia 2023 r.

Whnioskodawca we wniosku o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia realizaciji
projektu, majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione
wydatki mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne. Wskazany przez wnioskodawce we wniosku okres

realizacji projektu jest zarébwno rzeczowym jak i finansowym okresem realizacji.

Uwaga! Zgodnie z kryterium ,Maksymalny okres realizacji projektu” okres realizacji projektu nie

moze przekraczac 24 miesiecy.

Okres kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach danego projektu okreslany jest w umowie

o dofinansowanie.

1 http://www.ncsu.edu/ncsu/design/cud/pubs_p/docs/poster.pdf

12 Regute z pkt 8 definiuje sie w nastepujacy sposoéb: ,Projekt winien minimalizowa¢ mozliwos¢ postrzegania
indywidualnego jako dyskryminujace”(zrédto: Kondrad Kaletsch, 2009, The Eighth Principle of Universal Design
[w:] Design for All [online]. Newsletter Design For All, Vol-4 march 2009. New Delhi: Institute of India 2009, str.
67-72. [dostep: 25 czerwca 2009]. Dostep w Word Wide Web:
http://www.designforall.in/newsletter_March2009.pdf,) jest to zgodne z art. 9 i 19 Konwencji, ktére wskazujg na
samodzielne i na réwnych prawach korzystanie ze $rodowiska zurbanizowanego, ustug, produktéw i dostepu do
TIK w spos6b, ktory nie prowadzi do dyskryminacji i stygmatyzacji z uwagi na niepetnosprawnosgé.
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Co do zasady, $rodki na finansowanie projektu mogg by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji projektu.
Rownoczesnie nalezy podkreslic, ze wydatkowanie $rodkéw, do chwili zatwierdzenia wniosku
i podpisania umowy, odbywa sie na wylaczng odpowiedzialnos¢ danego wnioskodawcy. W przypadku,
gdy projekt nie otrzyma dofinansowania, uprzednio poniesione wydatki nie beda mogty zostaé
zrefundowane.

Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu
wskazanym w umowie jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszag sie
do okresu kwalifikowalnosci projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatno$é koricowa.

Ponadto majgc na uwadze czas, jaki jest niezbedny na przeprowadzenie oceny projektu
i rozstrzygniecie konkursu, a takze na przygotowanie przez wnioskodawce dokumentéw wymaganych
do zawarcia umowy z IZ, sugerowane jest, aby rozpoczecie realizacji projektu planowane byto nie
wczesniej niz na sierpien 2016 r.

Dofinansowania nie moga otrzymaé projekty w peni zrealizowane.

2.8. Wymagane wska zniki pomiaru celu

I. Wnioskodawca zobowigzany jest do okreslenia i monitorowania w projekcie nastepujacych
wskaznikéw okre slonych w RPO WL 2014-2020 , co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach
wniosku o dofinansowanie:

1) Wskazniki produktu
a) Liczba pracownikbw zagro zonych zwolnieniem z pracy oraz osob zwolnionych

Z przyczyn dotycz acych zakiladu pracy obj etych wsparciem w programie

Wskaznik mierzy liczbe pracownikow przewidzianych do zwolnienia lub zagrozonych
zwolnieniem z pracy i 0oséb zwolnionych z przyczyn dotyczacych zakladu pracy objetych
dziataniami i programami typu outplacement.

Status na rynku pracy jest mierzony w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.

Definicje outplacementu, pracownika przewidzianego do zwolnienia, pracownika zagrozonego
zwolnieniem i osoby zwolnionej zgodne ze stowniczkiem.

Warto$¢ docelowa dla konkursu: 746 oséb

Wskazniki rezultatu bezposredniego

a) Liczba oso6b, ktére po opuszczeniu programu podj ely prace lub kontynuowaly
zatrudnienie
Wskaznik mierzy liczbe os6b, ktére podjety prace Ilub kontynuowatly zatrudnienie
w dotychczasowym lub nowym miejscu pracy objetych dzialaniami i programami typu

outplacement.
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Definicja outplacementu, oséb bezrobotnych i biernych zawodowo zgodna ze stowniczkiem.
Wskaznik dotyczy oso6b, ktére zostaly zdefiniowane we wskazniku produktu: liczba
pracownikow zagrozonych zwolnieniem z pracy oraz 0sO6b zwolnionych z przyczyn
dotyczacych zakiadu pracy objetych wsparciem w programie.

Osoby, ktére podjety prace - liczone sg we wskazniku w odniesieniu do oséb bezrobotnych
i biernych zawodowo, natomiast w przypadku oséb kontynuujacych zatrudnienie -
w odniesieniu do pracujacych zagrozonych utratg pracy lub przewidzianych do zwolnienia
w momencie przystgpienia do projektu.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakornczenia przez uczestnika udziatu w projekcie.

Whioskodawca zobligowany jest do okreslenia wartosci docelowej wskaznika na poziomie

minimum 60% calkowitej liczby o0sdb, ktére zakonczyty udziat w projekcie.

Il. Dodatkowo na potrzeby badania efektywnosci zatrudnieniowej Wnioskodawca jest zobowigzany do

wykazania wskaznika:

a)

b)

efektywno $¢ zatrudnieniowa w stosunku do oséb, ktére zako  Aczyly udziat w projekcie
(6]

Spos6b i metodologia mierzenia efektywnosci zatrudnieniowej, tj. odsetka 0so6b
podejmujacych prace po zakonczeniu udzialu w projekcie, jest okreslony w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (wskaznik rezultatu bezposredniego: liczba os6b
pracujacych tgcznie z prowadzgcymi dziatalnos¢ na wiasny rachunek, po opuszczeniu
programu).

Liczba oséb pracuj acych, t acznie z prowadz acymi dziatalno $¢ na wiasny rachunek, po
opuszczeniu programu (C) [osoby]

Wskaznik mierzy liczbe oso6b bezrobotnych lub biernych zawodowo, ktére po uzyskaniu
wsparcia Europejskiego Funduszu Spotecznego podijety zatrudnienie (tgcznie z prowadzacymi
dziatalnos¢ na wiasny rachunek) bezposrednio po opuszczeniu projektu.

Wskaznik nalezy rozumieé, jako zmiane statusu na rynku pracy po opuszczeniu programu,
w stosunku do sytuacji w momencie przystgpienia do interwencji EFS (uczestnik bezrobotny
lub bierny zawodowo w chwili wejscia do programu EFS). Wskaznik mierzony do czterech
tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatlu w projekcie. Tym samym, we wskazniku
nalezy uwzglednia¢ wszystkie osoby, ktére w okresie do czterech tygodni po zakonczeniu
udzialu w projekcie podjety zatrudnienie.

Definicja 0s6b bezrobotnych, biernych zawodowo zgodna ze stowniczkiem. Definicja 0s6b
pracujacych, tacznie z prowadzacymi dziatalnosé na wtasny rachunek zgodna z przypisem nr

2 w stowniczku.
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Ill. Poza wskazanymi w pkt. | wskaznikami, Wnioskodawca obowigzany jest wybra¢ wszystkie
adekwatne dla zaplanowanego w projekcie wsparcia, wspoélne wska zniki produktu z listy WLWK
stanowigcej zalacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020:

1) liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawno $ciami [szt.]
Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw, ktére zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy,
urzadzenia glosnoméwigce, badz inne udogodnienia (tj. usuniecie barier w dostepie,
w szczegOlInosci barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych obiektdéw i poruszanie
sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumieé konstrukcje potaczone z gruntem w sposob trwaty,
wykonane z materiatbw budowlanych i elementéw skladowych, bedace wynikiem prac
budowlanych (wg. def. PKOB).

Nalezy podac¢ liczbe obiektdéw, a nie sprzetdw, urzadzen itp., w ktére obiekty zaopatrzono.
Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektdéw, nalezy zliczyé wszystkie, ktére

dostosowano do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

2) liczba oséb obj etych szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych

[osoby]

Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania /
doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z mediéw elektronicznych tj.
m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajow oprogramowania, internetu oraz kompetencji
Scidle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych, administracja

sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaznik ma agregowaé¢ wszystkie osoby objete wsparciem w zakresie TIK we wszystkich
programach i projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi specyficznego systemu
teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy projekt. Taka sytuacja moze wystgpi¢ przy
cross-financingu w projektach POPC i RPO dotyczacych e-ustug publicznych, ale réwniez np.
w POIS przy okazji wdrazania inteligentnych systeméw transportowych. Identyfikacja
charakteru i zakresu nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzieki mozliwosci

pogrupowania wskaznika wedtug programow, osi priorytetowych i priorytetow inwestycyjnych.

3) liczba projektéw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnie n dla oséb

z niepetnosprawno $ciami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla

kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
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mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolnosci oraz ich

wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi

usprawnieniami.

Przykiady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodiogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powiekszajace, mowigce, drukarki materiatdbw w alfabecie

Braille'a), osoby asystujace, odpowiednie dostosowanie wyzywienia.

Definicjia na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans

kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

IV. W przypadku checi spetienia kryteriow premiujacych Wnioskodawca powinien wpisa¢ do wniosku

o dofinansowanie odpowiednie wskazniki:

a)

b)

Liczba oséb powy zej 54 lat obj etych wsparciem w programie (C) [osoby]

Wskaznik mierzy liczbe os6b w wieku powyzej 54 lat objetych wsparciem w programie.

Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia
udzialu w projekcie.

Liczba oséb z wyksztalceniem podstawowym lub gim nazjalnym obj etych wsparciem w
programie (C) [osoby]

Stopien uzyskanego wyksztalcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w
projekcie.

Wyksztatcenie PODSTAWOWE — programy w ramach poziomu ISCED 1 (Miedzynarodowa
Standardowa Klasyfikacja Ksztalcenia) — wyksztalcenie podstawowe — ma na celu
przekazywanie uczniom podstawowych umiejetnosci w zakresie czytania, pisania i
matematyki (tj. umiejetnosci czytania i pisania oraz liczenia) oraz wyrobienie solidnej
podstawy do uczenia sie i rozumienia kluczowych obszaréw wiedzy, rozwoju osobistego i
spotecznego, jak réwniez przygotowania sie do ksztalcenia sredniego | stopnia. Dotyczy nauki
na poziomie podstawowym, bez specjalizacji lub ze specjalizacjag w niewielkim stopniu.
Jedynym warunkiem przyjecia na ten poziom ksztaicenia jest z reguly wiek. Zwyczajowo i
zgodnie z prawem, osoby przystepujace do nauki na tym poziomie nie mogg mie¢ mniej niz 6 i
nie wiecej niz 7 lat.

Wyksztatcenie GIMNAZJALNE - programy w ramach poziomu ISCED 2 (Miedzynarodowa
Standardowa Klasyfikacja Ksztalcenia) — wyksztalcenie gimnazjalne - stuzy rozwojowi
umiejetnosci nabytych na poziomie ISCED 1. Celem edukacyjnym w tym zakresie jest
stworzenie fundamentéw do rozwoju uczenia sie przez cale zycie, ktére systemy edukacji
mogaq rozszerza¢ o dalsze mozliwosci ksztatlcenia. Programy nauczania na tym poziomie sg

zazwyczaj w wiekszym stopniu ukierunkowane na okreslone przedmioty, wprowadzajac
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pojecia teoretyczne do szerokiego zakresu zajeé tematycznych. Nauka na poziomie
gimnazjum rozpoczyna sie po 6 latach od poziomu ISCED 1. Uczniowie przystepujg do nauki
na poziomie gimnazjum sg zwykle pomiedzy 12 a 13 rokiem zycia. Sformulowania zapisane
kursywa sg identyczne z definicjg UNESCO. Osoby przystepujace do projektu nalezy wykazac
tylko raz uwzgledniajac najwyzszy ukonczony poziom ISCED, z wyjatkiem uczestnikéw, ktorzy
nie ukonczyli jeszcze poziomu ISCED 1 i 2, ale sg nadal w przyjetym w kraju zwyczajowo lub
prawnie wieku obowigzku szkolnego.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO)
http://www.uis.unesco.org/Education/Documents/UNESCO_GC_36C-19_ISCED_EN.pdf

c) Liczba os6b z niepetnosprawno $ciami obj etych wsparciem w programie (C) [osoby]

Przynaleznos¢ do grupy oséb niepetnosprawnych okreslana jest w momencie rozpoczecia
udziatlu w projekcie. Za osoby niepetnosprawne uznaje sie osoby niepetnosprawne w swietle
przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu o0s6b niepetnosprawnych (Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby z
zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. 1994 nr 111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem
lub innym dokumentem poswiadczajacym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sOb niepelnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia

psychicznego.

V. Na poziomie projektu, obok obligatoryjnych ww. wskaznikdw, wnioskodawca moze zatozy¢ tzw.
wskazniki projektowe , uwzgledniajace specyfike danego projektu. Okreslone przez
wnioskodawce specyficzne wskazniki bedg podlega¢ monitorowaniu jedynie na poziomie projektu

ze wzgledu na brak mozliwosci ich agregowania i porownania pomiedzy projektami.

Monitorowanie postepu rzeczowego w trakcie realizacji projektu odbywa sie na podstawie danych
zebranych w SL 2014. Postawg do wprowadzenia informacji o udziale uczestnika bedacego osobg
fizyczng w projekcie jest zapewnienie danych obejmujacych: dane osobowe (m.in. imie, nazwisko,
PESEL, pte¢), dane kontaktowe, szczegdty wsparcia (m.in. status osoby na rynku pracy w chwili
przystgpienia do projektu, data przystgpienia do projektu i zakonczenia udziatu, forma wsparcia) oraz
status uczestnika projektu po zakonczeniu udzialu w projekcie obejmujacy efekty wsparcia
monitorowane we wskaznikach rezultatu. Bez okreslenia powyzszych danych nie mozna wykazac
danej osoby jako uczestnika projektu, a tym samym powigzanych z nim wskaznikéw produktu

i rezultatu.

Odmowa udzielenia informacji wrazliwych przez uczestnika (tj. niepetnosprawnosci, bycia migrantem,
obcego pochodzenia i mniejszosci, pochodzenia z grupy w niekorzystnej sytuacji spotecznej) nie jest
podstawg do niekwalifikowalnosci, o ile wnioskodawca nie Kkieruje wsparcia do grup

charakteryzujgcych sie przedmiotowymi cechami.
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Szczegotowy zakres danych dotyczacych uczestnikéw projektéw zawiera zatacznik nr 7 do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programéw operacyjnych na lata 2014-
20. Jednoczesnie w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (zatacznik nr 13) okreslono wzoér formularza do

wprowadzania danych o uczestnikach do SL2014.

3. Zasady finansowania

Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu oraz SzOOP. Warunki
i procedury dotyczace kwalifikowalnosci wydatkdw sg okreslone w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci, dostepnymi na stronie internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

3.1. Wkiad wiasny

Wktadem wilasnym sg s$rodki zabezpieczone przez wnioskodawce, ktére zostang przeznaczone
na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang wnioskodawcy przekazane w formie
dofinansowania. Wartos¢ wkladu wlasnego stanowi zatem ro6znice miedzy kwotg wydatkéw
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang wnioskodawcy, zgodnie z poziomem

dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

Minimalny udzial wkladu wlasnego beneficienta w finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych

projektu w ramach niniejszego konkursu wynosi 9% warto $ci projektu.
Wktad wtasny moze byé wnoszony w formie:

1) niepienieznej, w tym wktad niepieniezny wnoszony przez strone trzecig w formie dodatkéw lub
wynagrodzen, lub

2) finansowej, np. poprzez:

= Srodki bedgce w dyspozycji danej instytuciji,

= Srodki wplacane przez podmioty zewnetrzne,

= S$rodki prywatne angazowane w ramach projektéw objetych pomocg publiczna.

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspotfinansowanie z EFS oraz innych
srodkéw publicznych (krajowych) niebedacych wktadem wlasnym wnioskodawcy, nie moze
przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o warto$¢ wkiadu

niepienieznego.

Zaangazowanie wkiadu niepieni eznego w realizacje projektu moze polega¢ na wykazaniu wyceny

m.in. nastepujacych kosztow:

Koszt Zasady wnoszenia wkladu
udostepnianie/uzyczanie budynkéw, - budynki nie muszg by¢ whasno$cig

pomieszczen, urzgdzen, wyposazenia| beneficjenta/partnera, moga by¢ np. udostepnione

24

G

Fundusze . © . .
Europejskie promule’,’ Unia Europejska

: tddz‘(le Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny




na potrzeby projektu przez inne podmioty np. gmine, jezeli mozliwos¢ taka
wynika z przepisébw prawa oraz zostanie to ujete w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie;

- w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz
projektu jej wartos¢ nie przekracza wartosci rynkowe;.
Ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona
operatem  szacunkowym  sporzadzonym  przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2015 r. poz.
782, ze zm.) - aktualnym w momencie ziozenia
rozliczajgcego go wniosku o ptatnosg;

- wkladem wtasnym nie zawsze jest cata nieruchomosc,
moga by¢ to np. sale, ktdrych wartosé wycenia sie jako
koszt eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke
moze okresla¢ np. taryfikator danej instytucji);

- wydatki poniesione na wycene wkladu niepienieznego
sg kwalifikowane;

- brak mozliwosci wykazania wkiadu witasnego
niepienieznego, ktdry w ciggu 7 poprzednich lat (10
nieruchomosci) byt wspoéifinansowany ze $rodkow
unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $rodkow

publicznych.

Swiadczenia wykonywane przez|- wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego
wolontariuszy na podstawie ustawy| udzialu w realizacji projektu (tzn. $wiadomy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci| nieodptatnego udziatu);

pozytku publicznego i 0 wolontariacie. nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez

wolontariusza nieodptatnej pracy (okreslic jego

stanowisko w projekcie); zadania wykonywane

i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne

z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska);

- w ramach wolontariatu nie moze byé wykonywana
nieodptatna  praca  dotyczaca zadan,  ktére
sg realizowane przez personel projektu dofinansowany
w ramach projektu;

- wartos¢ wkladu niepienieznego w  przypadku
Swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy okreéla

sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej

wykonanie oraz sredniej wysokosci wynagrodzenia
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(wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj
lub

w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane

pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy
GUS) lub ptacy minimalnej okreslanej na podstawie
obowigzujacych przepiséw, w zaleznosci od zapisow
whniosku o dofinansowanie projektu;

wycena nieodptatnej

dobrowolnej pracy moze

uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania
przez podmiot dzialajacy na zasadach rynkowych.
skladek

na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate

Wycena  uwzglednia  zatem koszt

koszty wynikajgce z charakteru danego $wiadczenia.

wktad niepieniezny w innej formie

wartos¢  wkiadu niepienieznego powinna  by¢

potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej
réwnowaznej fakturom;
wartos¢ przypisana wkladowi niepienieznemu nie

przekracza stawek rynkowych.

Wktad w postaci finansowej

Z nastepujacych zrodet:

wykazywany przez projektodawce w projekcie moze pochodzi¢

Wkiad finansowy

Zasady wnoszenia wkiladu

srodki

bedacy
programéw krajowych/ regionalnych/

pozyskane przez podmiot

beneficientem z  innych
lokalnych, pod warunkiem, ze zasady

realizacji tych  programéw nie

zabraniajg wnoszenia ich srodkéw do

projektow EFS(zagrozenie podwéjnym

finansowaniem wydatkéw)

zasady realizacji programow, z ktérych beneficjent
uzyskat srodki, nie moga zabrania¢ ich wykazania jako
wkiadu wtasnego do projektow EFS (przyktadem takich
srodkéw z innych programoéw, ktére mogg stanowié

wkiad wiasny do innych projektow jest Fundusz Inicjatyw

Obywatelskich);

beneficjent nie moze angazowaé jako wktad wiasny

jedynie s$rodkéw pozyskanych w ramach

programéw/grantéw, w ktérych jasno okreslono, ze nie

mogg one stanowi¢ wkiadu wilasnego w projektach

wspoétfinansowanych ze srodkéw UE.

innych

srodki finansowe bedace w dyspozycji
danej instytucji lub pozyskane przez tg

instytucje z innych zrédet (np. od

srodki wtasne/dotacje/granty pozyskane przez podmiot

na finansowanie swojej podstawowej dziatalnosci;

w przypadku organizacji pozarzadowych to rowniez
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sponsoréw, darczyncéw — tak| mozliwosé zaangazowania $rodkéw  pozyskanych
publicznych jak i prywatnych), w tym| z ustawg o dzialalnosci pozytku publicznego
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Srodki przeznaczone na| i wolontariacie, np. $rodki pozyskane w ramach 1%,
wynagrodzenie kadry zaangazowanej| $rodki ze zbiérek publicznych, darowizny, nawigzki

przez beneficienta w realizacje| sadowe;

projektu  EFS, ktére nie jest|- w przypadku wykazywania wynagrodzenia kadry —
finansowane ze Ssrodkdw| dotyczy to osOb powigzanych z beneficjentem, ktore
dofinansowania zostang zaangazowane w realizacje  projektu,
w szczeg6lnosci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku  pracy, ktére beneficient oddeleguje
do realizacji projektu. W takim przypadku nalezy
wykaza¢ szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu (etat/liczba godzin) niezbedny do realizaciji
zadania/zadan. Ponadto do rozliczania kwalifikowalnosci
wynagrodzenia takiej osoby stosuje sie zapisy

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Wktad wiasny (w formie pienieznej) lub jego czesé¢ moze by¢é wniesiony w ramach kosztoéw

posrednich.

Wktad wiasny jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to wnioskodawca okresla
forme wniesienia wkladu wilasnego. Istnieje mozliwosé taczenia réznych form wkiadu wtasnego.
W przypadku niewniesienia przez wnioskodawce i partneréw wkiladu wtasnego w kwocie okreslonej
w umowie o dofinansowanie projektu, Instytucja Zarzadzajgca moze obnizyé kwote przyznanego
dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci projektu. Wktad witasny, ktory
zostanie rozliczony ponad wysokos$¢ wskazang w umowie o dofinansowanie moze zosta¢ uznany za

niekwalifikowalny.

Zrodlem finansowania wkladu wlasnego moga byé zaréwno $rodki publiczne jak i prywatne.
O zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wktadu wilasnego (publiczny/prywatny) decyduje status
prawny wnioskodawcy/partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wkitad wlasny moze wiec pochodzi¢

ze $rodkéw m.in.:

a) budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewodzkiego),

b) prywatnych.
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3.2. Podstawowe warunki i procedury konstruowania b udzetu projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego.
Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy budzet ze wskazaniem
kosztéw jednostkowych, ktéry jest podstawag do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie

oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania
merytoryczne oraz koszty posrednie. W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje i uzasadnia zrodta

finansowania wykazujgc racjonalnos¢ i efektywnosé wydatkéw oraz brak podwdéjnego finansowania.

Uwaga! Przy planowaniu wydatkow projektu nale  zy wzigé pod uwag e opracowany przez IOK
Wykaz dopuszczalnych stawek towarow i ustug obowi gzujgcy dla konkursu stanowi acy

Zatagcznik nr 7 do Regulaminu.

We whniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat / liczba godzin)
co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru

projektu oraz w trakcie jego realizaciji.

Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy, o ile go posiada, przy
czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktére zostang
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegélnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku

pracy, ktére wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu.

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu. Ponadto wnioskodawce obowiazujg limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego
zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym poniesione
wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegdlowym budzetem projektu zawartym w zatwierdzonym

whniosku o dofinansowanie. IOK rozlicza wnioskodawce ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w zatwierdzonym
na etapie podpisania umowy o0 dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu w oparciu

0 zasady okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podzialem na koszty
bezposrednie - koszty dotyczace realizacji poszczeg6inych zadan merytorycznych w projekcie oraz

koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem wnioskodawcy.

28

Fundusze mn © . .
Europejskie promule’,’ Unia Europejska

: tddz‘(le Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny




3.3. Koszty bezpo srednie

Koszty bezposrednie tj. koszty kwalifikowalne poszczeg6lnych zadan realizowanych przez
beneficjenta w ramach projektu (zadania merytoryczne wraz z odpowiednim limitem kosztéw, ktére

zostang poniesione na ich realizacje).

Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o $rodki
powinien wynika¢ ze szczeg6towej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we wniosku

o dofinansowanie, tj. szczegétowym budzecie projektu.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie z zastosowaniem

warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
Wydatki niekwalifikowalne

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie spetnia warunkéw
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Szczegdtowy katalog wydatkow

niekwalifikowanych zostat okreslony w pkt. 6.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
Do katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych nalezg miedzy innymi:

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

=

odsetki od zadtuzenia, z wyjatkiem wydatkbw ponoszonych na subsydiowanie odsetek lub na
dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotaciji,

kary i grzywny,

$wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zakiadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS),

~ ® 2 o

rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wlasnoscig beneficjenta lub prawa

przystugujgcego beneficjentowi,

g. wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

h. wydatki poniesione na zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspotfinansowany ze s$rodkéw unijnych lub z dotacji
krajowych, podatek VAT, ktoéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych, tj.
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r.Nr 177, poz.
1054, z pézn. zm.).

i. zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu tematycznego
9 Promowanie wlgczenia spotecznego, walka z ubdéstwem i wszelkg dyskryminacja,
poniesionych zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wlgczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

j. transakcje dokonane w gotéwce, ktérych warto$¢ przekracza réwnowartos¢ 15 000 euro

przeliczonych na PLN bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci, zgodnie
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z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2015
r. poz. 584 z p6zn.zm.).
k. wydatki zwigzane z zakupem nieruchomos$ci i infrastruktury oraz z dostosowaniem lub

adaptacjg budynkow i pomieszczen, za wyjatkiem wydatkow ponoszonych jako cross-financing.

3.4. Koszty po srednie

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstuga projektu, w szczegélnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
Zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegaciji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans przez
te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjna projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

i) oplaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, oplaty przesylowe, optaty
za odprowadzanie sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obslugg
administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentoéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

[) koszty materiatow biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

m) koszty ubezpieczen majatkowych,

n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czysto$ci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy.
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W ramach kosztéw po srednich nie s g wykazywane wydatki obj ete cross-financingiem.
Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty po  Srednie zostan @ wykazane w ramach
kosztéw bezpo Srednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zada n
okre $lonych w bud zecie projektu (w kosztach bezpo $rednich) nie zostaty wykazane koszty,
ktére stanowi g koszty po srednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, I  OK weryfikuje,
czy w zestawieniu poniesionych wydatkdw bezpo  srednich zat gczanym do wniosku

o ptatno $¢, nie zostaly wykazane wydatki po  srednie.

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczattowych:

a) 25% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wigcznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min
PLN wigcznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min PLN do 5 min
PLN wigcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min PLN.

W przypadku projektéw realizowanych przez instytucje, ktére petnig funkcje w systemie wdrazania
programéw wspétfinansowanych z EFS, tj. IZ PO lub IP PO, koszty posrednie sg kwalifikowalne

w wysokosci potowy stawek.

Pozostatle zasady dotyczace rozliczenia kosztéw sa uregulowane w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci.

3.5. Uproszczone metody rozliczania wydatkow

W ramach niniejszego konkursu przewidziano mozliwos¢ rozliczenia wydatkéw przy uzyciu

nastepujacych metod uproszczonych:
1) Kwoty ryczaltowe

W przypadku projektéw, w ktérych  warto §¢ wktadu publicznego ( $rodkéw publicznych) nie
przekracza wyra zonej w PLN réwnowarto $ci 100.000 EUR, stosowanie ww. uproszczonej

metody rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne.

Projekty, w ktorych wartosé¢ wktadu publicznego (srodkéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w
PLN réwnowartosci 100 000 EUR®, przewidujgce inny sposob rozliczania beda odrzucane na etapie
oceny formalno-merytorycznej. Jednoczes$nie stosowanie metod uproszczonych wyliczonych w

oparciu o szczeg6towy budzet projektu okreslony przez wnioskodawce w projektach o wartosci wkiadu

13 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu. Kurs jest publikowany na
stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en
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publicznego przekraczajacej wyrazonej w PLN réwnowartosci 100 000 EUR wkladu publicznego nie

jest mo zliwe .

Uwaga! W ramach przedmiotowego konkursu IOK nie dop  uszcza mo zliwo $ci stosowania

stawek jednostkowych.

2) Stawki ryczattowe kosztow posrednich (zgodnie z podrozdziatem 3.4).

3.5.1 Kwoty ryczattowe

Kwotg ryczaftowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na etapie

zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu (jedna kwota ryczattowa = jedno zadanie ).

W przypadku projektéw rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczattowych, IOK nie dopuszcza
mozliwo $ci, iz jedynie czes¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana kwotami ryczattowymi,

natomiast pozostale zadania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

W przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu czy dziatania
zadeklarowane przez wnioskodawce zostaty zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie,
a wskazniki zostaty osiggniete. Rozliczenie jest uzaleznione od zrealizowania danego zadania.
Niewykonanie zadania oznacza brak zaptaty za zadanie (system 0-1), bowiem kwalifikowanie kwot
ryczaltowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadahn oraz osiggnietych wskaznikow

przyporzadkowanych do poszczegdlnych zadan.

W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikbéw objetych kwotg ryczaltowa, dana kwota bedzie

uznana za niekwalifikowalna.

Whnioskodawca projektujgc zadania we wniosku o dofinansowanie projektu oraz wypetniajgc czesé
wniosku o dofinansowanie Kwoty ryczaltowe powinien okresli¢ dla kazdego z zadan (kwot
ryczattowych) odpowiedni wskaznik dla rozliczenia danej kwoty ryczafttowej (tj. wskazac jego nazwe

i wartos¢) oraz wskazagé, jakie dokumenty bedg potwierdzaé realizacje wskaznikow.

Whioskodawca powinien takze zwrdci¢ uwage na fakt, iz w zwigzku z obowigzujaca formutg realizaciji
projektu w oparciu o kwoty ryczattowe i dokonywaniu ptatnosci za zrealizowanie danego zadania i jego
wskaznikéw (potwierdzonych odpowiednig dokumentacja), zalecane jest takie rozplanowanie zadan
w harmonogramie wniosku (odpowiednia sekwencyjnos¢ zadan), aby zminimalizowa¢ ryzyko utraty

ptynnosci finansowe;.

Zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu, Wojewddztwo tédzkie bedace strong umowy
uzgodni z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci kosztow, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na
podstawie ktorych zostanie dokonane rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je w umowie

o dofinansowanie.
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W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych, koszty posrednie sg kalkulowane

zgodnie z podrozdziatem 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Obligatoryjne jest uzasadnienie wszystkich kosztow skiadajgcych sie na kwote ryczaltowag (pod
szczegbtowym budzetem projektu). Uzasadnienie to powinno potwierdza¢ racjonalnosé wydatku
i koniecznosé jego poniesienia. Opis pod szczegdtowym budzetem projektu powinien oprocz
uzasadnienia kosztow zawiera¢ zakres kwot ryczattowych, sposéb ich wyliczenia w oparciu o wartosci
poszczegodlnych zadan wpisane do szczegotowego budzetu projektu oraz informacje, jakie dokumenty
beda stuzyty weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan objetych kwotg ryczattows. Ponadto,
ztresci wniosku o dofinansowanie (czesci opisowej szczegGlowego budzetu) — w sposéb
niepozostawiajacy watpliwosci — powinno wynikaé, ze wnioskodawca zamierza rozliczaé projekt

kwotami ryczattowymi.

Potwierdzenie realizacji zadan nastepuje na podstawie dokumentacji, ktdrej zakres nalezy okresli¢
na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie, ktéry nastepnie zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie wymienione przez wnioskodawce dokumenty bedg w trakcie
rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty
ryczaltowej zostaly osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry uprawnia

do kwalifikowania wydatkéw objetych dang kwotg ryczattowa.

Przykiadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to m.in.:
= lista obecnosci uczestnikéw/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej formie wsparcia

realizowanej w ramach projektu,

dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie,

= analizy i raporty wytworzone w ramach projektu,
= dyplomy ukonczenia studiéw,

= zas$wiadczenie o ukonczeniu kursu,

= certyfikat,

= Swiadectwa uzyskania kwalifikacji, testy kompetenciji.

Uwaga! We wniosku o dofinansowanie w uzasadnieniu k  osztow IOK zaleca umieszczenie

nast epuj gcych informaciji:

1. Beneficjentowi przystugujg za wykonanie zadan nastepujace kwoty ryczattowe:

1) za wykonanie zadania ........................ przystuguje kwota ..................ceceeneen. zi,

2) za wykonanie zadania ........................ przystuguje kwota ................cc. oo, zi,

3) za wykonanie zadania ........................ przystuguje kwota ...................coeee. zk
2. Na wydatki objete cross-financingiem beneficjentowi przystugujg kwoty:

1) zt w ramach kwoty, o ktérej mowa w pkt. 1 ppkt.1,

) zt w ramach kwoty, o ktérej mowa w pkt. 1 ppkt.2,

) zt w ramach kwoty, o ktérej mowa w pkt. 1 ppkt.3.

3. Na wydatki zwigzane z zakupem srodkow trwatych beneficjentowi przystuguja kwoty:
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1) zt w ramach kwoty, o ktérej mowa w pkt. 1 ppkt.1,
) zt w ramach kwoty, o ktérej mowa w pkt. 1 ppkt.2,
) zt w ramach kwoty, o ktérej mowa w pkt. 1 ppkt.3.
4. Zadania, o ktérych mowa w pkt.1 uwaza sie za wykonane pod warunkiem osiggniecia wskaznikow:

1) w zwigzku z wykonaniem zadania, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt. ... beneficjent zobowigzuje
sie osiagng¢ warto$¢ docelowg wskaznika
WYNOSZACH «.vvvvnrvneennnnnennnns , ktérego osiagniecie zostanie wykazane:

a) zatgczanymi do wWniosku 0 patNOSE .......coovuii i
b) udostepnianymi podczas kontroli na mi€jSCU ..........covovvvivi i e, ;

2) w zwigzku z wykonaniem zadania, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt ... beneficjent zobowigzuje sie
osiggng¢ wartos¢ docelowg  wWsKaznika ... e
WYNOSZACH «.vvvvnrvneernnneennanns , ktérego osiagniecie zostanie wykazane:

a) zatgczanymi do wWniosku 0 patNOSE .......cooveii i
b) udostepnianymi podczas kontroli na Mi€jSCU ..........ccvovveivi i e, ;

3) w zwigzku z wykonaniem zadania, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt ... beneficjent zobowigzuje sie
osiggng¢ wartos¢ docelowg wskaznika ... e
WYNOSZGCH «-evnnevneaenneennan , ktérego osiggniecie zostanie wykazane:

a) zatgczanymi do wWniosku 0 patNOSC .......coovuii i
b) udostepnianymi podczas kontroli na Mi€jSCU ..........cocvvvveivi i e, ;

3.6.  Srodki trwale i cross-financing

Srodki trwate zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze. zm.), z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art. 3 ust 1 pkt
17 tej ustawy, sg to rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza sie do nich w szczeg6lnosci: nieruchomosci — w tym
grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng
wiasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo
do lokalu uzytkowego, maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych

srodkach trwatych, inwentarz zywy.

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) $rodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni
komputerowych),

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik

na szkolenia).

Koszty pozyskania s$rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie
zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego

przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu;
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wymoéq dotyczy wytacznie Srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN

netto.

W przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu oraz zakupu srodkéw trwatych

stosuje sie zasady kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci.

Cross-financing to zasada elastycznosci, polegajgca na mozliwosci komplementarnego, wzajemnego

finansowania dziatan ze srodkéw EFRR i EFS.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu
nie bylaby mozliwa, w szczegdélnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans,

a zwlaszcza potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne,
na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

¢) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw, pomieszczen.

Zakup srodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i $rodkdéw trwatych
przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi wydatku

w ramach cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

Uwaga! Wydatki w ramach projektu na zakup  srodkéw trwalych o warto $ci jednostkowej
réwnej i wy zszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezpo $rednich oraz wydatki
w ramach cross-financingu, nie mog g tacznie przekroczy ¢ 10% wydatkéw kwalifikowalnych

projektu, przy czym warto $é cross-financingu nie mo ze przekroczy é 10% finansowania

unijnego w ramach projektu.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu oraz zakup srodkéw trwatych

opisywane sg i uzasadniane w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczeg6towym budzetem projektu.
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3.7. Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach projektu moga obejmowaé¢ koszt podatku od towardw i ustug (VAT). Wydatki
te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci ich

odzyskania.

Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wylgcznie wéwczas, gdy
wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujacym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli
wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej
prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie
nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez wnioskodawce czynnosci zmierzajacych do realizacji

tego prawa.

Whnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia
w tresci wniosku o dofinansowanie szczeg6towego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawng
wskazujaca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien
sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany sposob
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku

wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy z partneréw)
sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego projektu oraz
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg

przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce.

3.8. Zlecanie ustug merytorycznych

Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym,

nie bedacym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach

danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia uslugi merytorycznej nie nalezy

rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towar6éw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze stanowig one
czesc¢ zleconej ustugi merytorycznej,

b) angazowania personelu projektu.

Wydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu moga stanowi¢ wydatki

kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

Uwaga! Warto §¢ wydatkbw zwi gzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach

projektu nie mo ze stanowi ¢ wiecej ni z 30% warto $ci projektu.
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Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac zgodnie z umowg zawartg

z wykonawca, np. poprzez pisemny protokoét odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac, itp.

Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu

i odwrotnie.

Przy zlecaniu ustugi merytorycznej nalezy stosowac¢ zasade konkurencyjnosci lub procedure
zamoéwien publicznych. W przypadku zamowien publicznych beneficjent stosuje Zalecenia
i rekomendacje dotyczgce przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienn publicznych

na dostawy i ustugi, stanowigce zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Beneficjenta w umowie o dofinansowanie zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w ramach projektu w sposéb zapewniajacy
w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie

z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych.

Udzielanie zaméwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a) ustawg PZP —dla beneficjentéw zobligowanych do stosowania PZP
b) zasadg konkurencyjnosci:
- dla beneficjentébw niezobligowanych do stosowania PZP, w przypadku zaméwien

publicznych przekraczajacych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug,

- dla beneficjentéw zobligowanych do stosowania PZP w przypadku zamoOwien publicznych
o wartosci przekraczajgcej 50 tys. PLN netto a ponizszej 30 tys. Euro, z zastrzezeniem jak

ponizej:

W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa innych niz ustawa PZP
wylgcza sie stosowanie ustawy PZP, beneficjent, ktory jest zobowigzany do stosowania PZP,

przeprowadza zamowienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow.

Zgodnie z postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci beneficjenci stosujacy zasade
konkurencyjnosci zobowigzani sg do zamieszczania zapytan ofertowych na stronie wskazanej
w komunikacie ministra whasciwego ds. rozwoju regionalnego tj.

https://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zapytania ofertowe mogq publikowaé jedynie beneficjenci, to znaczy te podmioty, ktére zawarly

umowe o dofinansowanie projektu.
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3.9. Angazowanie personelu projektu

Personel projektu to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére
wykonujg osobiscie, t. w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub
wykonujace zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby
samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, osoby wspotpracujace
w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o0 systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 121, ze. zm.) oraz wolontariuszy wykonujgcych $wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1118, ze. zm.),

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczeg6lnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz z ustawg z dnia 23

kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto,
skfadki pracodawcy na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych
(Dz. U.z 2014 r, poz. 710).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli wynika
Z przepisow prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg

jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach

sg kwalifikowalne, o ile:

= obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

» laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesi ecznie ¥,

= wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie®, z wylgczeniem przypadku, gdy
osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej

zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny pracy®.

1L imit zaangazowania zawodowego dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego.

B w protokole nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegélnych czynnosci wykonywanych
w ramach danej umowy.

16 Godziny pracy powinny byé wskazane ze szczeg6towoscig ,od (...) do (...)".
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Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada
stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoiinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych stanowiskach Ilub na stanowiskach
wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdéw wynagrodzenia

personelu, w tym nagrod i premii.

Koszty zwi gzane z wyposa zeniem stanowiska pracy personelu projektu s g kwalifikowalne
w petnej wysoko $ci wyt gcznie w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie
stosunku pracy w wymiarze co najmniej 1/2 etatu. W przypadku personelu projektu
Zaangazowanego ha podstawie stosunku pracy w wymiarze poni zej 1/2 etatu lub na podstawie
innych form zaanga zowania, koszty zwi azane z wyposa zeniem stanowiska pracy personelu

projektu s g niekwalifikowalne.

Umowa 0 prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez te osobe w ramach projektu lub projektow realizowanych przez beneficjenta. Tym samym, nie
jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadar w ramach tego
lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem umow, w wyniku ktoérych

nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie

personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tacznie nastepujace warunki:

= pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadah zwigzanych bezposrednio
z realizacjq projektu,

= okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wytacznie do korncowej daty
kwalifikowalnosci wydatkdw wyznaczonej w umowie o dofinansowanie, co nie oznacza,
ze stosunek pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji projektu,

= zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest
odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie
nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan, ktére dana osoba bedzie

wykonywata w ramach projektu.

Oddelegowanie nalezy rozumieé¢ jako zmiane obowigzkéw stuzbowych pracownika na okres

zaangazowania w realizacje projektu.

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu zatrudnionego na podstawie
stosunku pracy mogg by¢ nagrody (z wylgczeniem nagrody jubileuszowej), premie lub dodatki zgodnie

z warunkami okre$lonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Dodatki s a kwalifikowalne do wysoko $ci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz

ze sktadnikami.
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Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaanga  zowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej (umowa zlecenie, umowa o dzielo, kon trakt menad zerski), ktéra jest
jednocze $nie pracownikiem beneficjenta, s g niekwalifikowalne, przy czym nie dotyczy to uméw

o dzieto.

Za pracownika beneficjenta nalezy uznaé kazdg osobe, ktéra jest u niego zatrudniong na podstawie
stosunku pracy, przy czym dotyczy to zarbwno 0sOb stanowigcych personel projektu, jak i 0s6b

niezaangazowanych do realizacji projektu lub projektéw.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto

sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

= charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto,

= wynagrodzenie na podstawie umowy o dzielo wskazane zostalo w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,

= rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu,
wskazujgcego wynik rzeczowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu ksiegowego potwierdzajacego

poniesienie wydatku.

Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa

o0 dzieto nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposéb ciggty.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzacej
dziatalnos¢ gospodarcza, wykonujacej osobiscie zadania w ramach projektu, ktérego jest
beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okreslenia

zakresu obowiazkow tej osoby w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

4. Pomoc publiczna i pomoc de minimis

W ramach Poddziatania X.2.2 moze wystapic:

- pomoc de minimis

- pomoc publiczna na szkolenia

- pomoc publiczna na ustugi doradcze

- pomoc publiczna na subsydiowanie zatrudnienia.

Reguty, tryb i warunki udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis okreslajg przepisy prawa

krajowego i wspolnotowego, w tym m.in.:

— Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187 z 26.06.2014 r., str. 1)
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— Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013r., str. 1).

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 r., poz. 1073).

5. Projekty partnerskie

W zakresie wymagan dotyczgcych partnerstwa wnioskodawca zobowigzany jest stosowaé zapisy

art. 33 ustawy wdrozeniowe;j.

Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie.
Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed rozpoczeciem realizaciji
projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu partnerskiego. Nie jest to jednak
réwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy o partnerstwie miedzy wnioskodawcg
a partnerami przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie. Wszyscy partnerzy muszg by¢ jednak
z osobna wskazani we wniosku.

Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role partnera wiodacego.
Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialno$¢ za prawidtowg

realizacje projektu ponosi beneficjent (partner wiodacy), jako strona umowy o dofinansowanie.

Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy rowniez
w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzgdzaniu projektem. Przy czym partner moze
uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie.

Celem projektu partnerskiego powinno byé osiggniecie znacznej wartosci dodanej poprzez podziat
realizacji zadan miedzy podmioty o réznorodnej specyfice, wypracowanie wspolnych rozwigzan.
Podziat zadan w ramach partnerstwa powinien zosta¢ dokonany w taki sposob, aby uwzgledniat
potencjal kazdego z partnerow oraz partnera wiodacego. Udziat partnerow (wniesienie zasobow

ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych) musi by¢é adekwatny do celéw projektu.

Zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej pomiedzy wnioskodawcg a partnerem/partnerami zawarta

zostaje pisemna umowa o partnerstwie lub porozumienie, okreslajaca w szczegdlnosci:

= przedmiot porozumienia albo umowy,

= prawa i obowigzki stron,

= zakres i forme udziatu poszczegoélnych partneréw w projekcie,

= partnera wiodgacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

= sposOb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez poszczegélnych
partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu

Z partnerow,
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» spos6b postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z porozumienia
lub umowy,

» spos6b egzekwowania przez wnioskodawce od partnerow projektu skutkow wynikajacych
z zastosowania regulty proporcjonalno$ci z powodu nieosiggniecia zatozer projektu z winy

partnera.

Minimalny zakres umowy o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu stanowi Zalgcznik nr 10 do

Regulaminu.

Whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub porozumienia przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa lub porozumienie nie jest zalgcznikiem
do wniosku sktadanego w ramach konkursu. Umowa o partnerstwie lub porozumienie bedzie

weryfikowane w zakresie spetniania wymogéw okreslonych w art. 33 ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej, wnioskodawca, ktory jest jednostkg sektora finansow
publicznych w rozumieniu przepisbw o finansach publicznych dokonuje wyboru partneréw spoza

sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow.

W szczegodlnosci jest zobowigzany do:

» ogloszenia otwartego naboru partnerow na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw,

» uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wkladu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze,

= podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach

wybranych do petnienia funkcji partnera.

Partnerstwo nie moze zosta¢ zawarte pomiedzy podmiotami powigzanymi, ktére pozostajg w jednym

z ponizszych zwigzkéw (Zatacznik | rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca

2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.

107 i1 108 Traktatu):

= przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw glosu w innym przedsiebiorstwie w  roli
udziatowca/akcjonariusza lub czlonka;

= przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

= przedsiebiorstwo ma prawo wywieraé dominujacy wptyw na inne przedsiebiorstwo na podstawie
umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub umowie spotki;

= przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub czionkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udzialowcami/akcjonariuszami lub cztonkami
tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw gltosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym

przedsiebiorstwie
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W szczeg6lnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wlasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowej i rzgdowej oznacza
to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy
to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych organowi

administracji, ktére na podstawie odrebnych przepiséw majg osobowos$¢ prawna).

Uwaga! Idea partnerstwa nie dopuszcza mo zliwo $ci zlecania zada n pomi edzy podmiotami
partnerstwa, w tym kierowania zapyta n ofertowych do pozostatych podmiotéw partnerstwa
podczas udzielania zamOwie A publicznych w ramach projektu, a tak ze wzajemnego

anga zowania jako personel projektu pracownikdw partnera wiod gcego lub partnera.

Beneficjent (partner wiodacy) moze przekazywa¢ srodki partnerom na finansowanie ponoszonych
przez nich kosztéw. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych we wniosku. Realizacja ww.

zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta (partnera wiodgcego).

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem (partner
wiodacy) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wskazanego w umowie o dofinansowanie

rachunku bankowego beneficjenta (partnera wiodacego).

Poszczegdlni partnerzy rozliczajg sie ze swojego zakresu projektu za pomocg centralnego systemu
teleinformatycznego SL2014 poprzez sktadanie tzw. wnioskéw czesciowych o pfatnosé. Taki

obowigzek majg wszyscy partnerzy w projekcie, rowniez partner wiodacy.

Partner wiodacy projektu po zatwierdzeniu wszystkich czesciowych wnioskéw (facznie z tym, ktéry
utworzyt sam) tworzy zbiorczy wniosek o ptatnosé agregujac w nim wszystkie zatwierdzone czesciowe

whnioski. Bezposrednio z IOK rozlicza sie wytgcznie partner wiodacy.

Uwaga! Ze wzgl edu na bardziej skomplikowany charakter procesu real izacji i rozliczania

projektow partnerskich, IOK zaleca udziat w projekc  ie maksymalnie do 3 partneréw.

W sytuacji rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie wnioskodawca (partner wiodacy) przedstawia IOK propozycje

nowego partnera. Po przeprowadzeniu analizy propozycji projektodawcy IOK moze podjac decyzje o:

= odstgpieniu od podpisania umowy z wnioskodawcg (partnerem wiodacym) w przypadku
stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktéry podlegat ocenie, ulegng znaczacej zmianie w zwigzku
Z proponowanym zastgpieniem pierwotnie wskazanego partnera innym podmiotem/innymi
podmiotami albo

= wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym wyborze nowego

partnera/nowych partneréw do projektu.

Zmiany dotyczace obecnosci partneréw w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie w trakcie

realizacji projektu (rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako
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zmiany w projekcie i wymagajq zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody podmiotu, bedgcego strong

umowy.

6. Procedura sktadania wniosku

6.1. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie projektu nalezy przygotowa¢ w Formularzu wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w ramach RPO WL na lata 2014 — 2020, ktéry stanowi Zalacznik nr 1

do niniejszego Regulaminu.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowane zgodnie z Instrukcjg wypelniania wniosku
o dofinansowanie w ramach RPO WL na lata 2014-2020, stanowigcg Zatgcznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w formie
papierowej oraz w formie elektronicznej (plik w formacie.xls lub xlsx). Dodatkowo wnioskodawca jest
zobowigzany do ztozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego tozsamos$¢ wersji elektronicznej wniosku

o dofinansowanie z wersjg papierowa, stanowigcego Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Whniosek w wersji papierowej oraz oswiadczenie, musi zosta¢ opatrzony pieczeciami, podpisany

czytelnie przez osobe/osoby do tego upowazniona/ne.

W przypadku projektow, ktére majg byé realizowane w partnerstwie w czesci VIII Formularza wniosku
o dofinansowanie wymagane jest podpisanie oswiadczenia i opatrzenie go pieczecig przez osobe
(osoby) upowazniong (upowaznione) do podejmowania decyzji w imieniu partnera lub partneréw

projektu.

Podpisy ww. o0s6b powinny by¢ czytelne. W przypadku zastosowania parafy nalezy ja opatrzyé

pieczecig imienna.

Za date zlozenia wniosku o dofinansowanie uznaje sie date ziozenia wersji papierowej
przedmiotowego dokumentu. Wnioskodawca powinien zaparafowaé¢ kazda strone sktadanej wers;ji

papierowe;.

Whiosek nalezy zlozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie, o0znaczonej nastepujgco:

Nazwa i adres wnioskodawcy
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu: ,,....wpisac tytut projektu....”
Konkurs numer RPLD.10.02.02-12.00-10-001/16
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa tédzkiego
al. Pitsudskiego 8, 90-051 t6dz
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Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne. Korespondencja

pisemna bedzie przesytana na adres siedziby wnioskodawcy wskazanej w czesci 2.6 wniosku.

6.2. Miejsce i termin sktadania wnioskéw

Termin ogloszenia konkursu to 1 marca 2016 r.

Naboér wnioskow o dofinansowanie realizacji projektéw bedzie prowadzony od 31 marca 2016 r. do

14 kwietnia 2016 r. w dni robocze, w godzinach pracy urzedu tj. od godz. 8:00 do godz.16:00.
Whiosek o dofinansowanie realizacji projektéw moze by¢ dostarczony:

= za posrednictwem operatora pocztowego na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa todzkiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
al. Pitsudskiego 8, 90-051 t6dz

= osobi $cie lub przez posta nca w Biurze Podawczym Urz edu Marszatkowskiego Wojewodztwa
t6dzkiego

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa todzkiego

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego

al. Pitsudskiego 8, 90-051 t6dz, parter

Za date wplywu wniosku uznawany jest dzien dostarczenia wniosku do IOK. Zlozenie wniosku
poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowe] jest rGwnoznaczne z jego wniesieniem. W takim

przypadku o zachowaniu terminu na ztozenie wniosku decyduje data stempla pocztowego.

Whioski ztozone przed dniem uruchomienia i po terminie zamkniecia naboru bedg pozostawiane bez

rozpatrzenia.

Whioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie zlozonego przez siebie wniosku
o dofinansowanie. Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ pismo z prosbg o wycofanie wniosku
podpisane przez osobely uprawniona/e do reprezentowania wnioskodawcy, wskazana/e w czesci
2.7 wniosku. Powyzsze wystgpienie jest skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania procedury

wyboru projektu do dofinansowania.
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7. Tryb wyboru projektéw i etapy organizacji konkur su

Wybor projektow odbywa sie w trybie konkursowym. Celem konkursu jest wybor do dofinansowania

projektow spetniajgacych kryteria, ktére dodatkowo uzyskaty wymagana liczbe punktéw.

Konkurs skifada sie z weryfikacji wymogoéw formalnych i etapu oceny formalno-merytorycznej,

obejmujacej proces ewentualnych negocjacji, prowadzonej w ramach KOP.

7.1. Weryfikacja wymogéw formalnych i uzupetnianie whniosku

Ocena formalno-merytoryczna poprzedzona jest etapem weryfikacji spetnienia wymogow formalnych.
Weryfikacji spetnienia wymogéw formalnych podlega kazdy wniosek o dofinansowanie ztozony do 10K
w ramach konkursu (oile nie zostat wycofany przez wnioskodawce i wptyngt w wyznaczonym

terminie).

W ramach konkursu wniosek musi spetnia¢ nastepujagce wymogi formalne:

= whniosek o dofinansowanie ztozono w wymaganej liczbie egzemplarzy wraz z wersjg elektroniczna,

= wniosek o dofinansowanie zawiera podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, w przypadku wystapienia partnera/partnerow wymagany podpis partnera lub
osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

= wniosek o dofinansowanie opatrzony jest pieczecig firmowa wnioskodawcy, w przypadku
wystapienia partnera/partneréw opatrzony jest takze pieczecig partnera/partnerow,

= whniosek o dofinansowanie zawiera wszystkie strony,

= wersja elektroniczna wniosku o dofinansowanie jest tozsama z wersjg papierowa.

Weryfikacja wymogéw formalnych dokonywana jest przez IOK w terminie 14 dni od daty zakonczenia
naboru na konkurs, za pomocg Karty weryfikacji wymogoéw formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu wspoffinansowanego ze $rodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 — 2020 stanowigcej

Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku niespetnienia wymogow formalnych lub oczywistych omytek, takich jak:

= brak pieczeci*’/podpisu®®,

= brak strony/stron w wydruku papierowej wersji wniosku, brak parafek na wszystkich stronach
wniosku,

= brak wymaganej liczby egzemplarzy wraz z wersjq elektroniczna,

= brak oswiadczenia potwierdzajgcego tozsamos$¢ wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie

Z wWersjg papierowg

m JPieczec¢” oznacza piecze¢ imienng oraz firmowa wnioskodawcy.
.Podpis” oznacza czytelny podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku
do wnioskodawcy. W przypadku zastosowania parafy nalezy jg opatrzy¢ pieczecig imienna.
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IOK wzywa wnioskodawce do jednokrotnego uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od daty
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, aw konsekwencji

niedopuszczenia projektu do oceny.

Uzupetnienie wymogéw formalnych lub oczywistych omytek we wniosku nie moze prowadzi¢ do jego
istotnej modyfikacji. Uzupetnieniu mogg podlegac wytacznie elementy wskazane przez IOK.

W przypadku, jezeli, mimo uzupelnienia przez wnioskodawce w zakresie okreslonym przez 0K,
wniosek nadal nie spetnia wymogow formalnych badz w przypadku nieuzupetnienia brakow
w wyznaczonym terminie lub dokonanie skorygowania wniosku w zakresie innym niz wskazany przez

IOK, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

Po uzupetnieniu wniosku przez wnioskodawce IOK dokonuje ponownej weryfikacji wniosku w terminie

nie poézniejszym niz 7 dni od daty wptyniecia uzupetnienia.
Poprawny wniosek kierowany jest do oceny w ramach trwajgcej KOP.

Po zakonczeniu etapu weryfikacji, IOK publikuje na stronie internetowej www.rpo.lodzkie.pl oraz

www.funduszeeuropejskie.gov.pl liste projektéw, ktére zostaly przekazane do oceny formalno-

merytorycznej w ramach KOP. W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wnioskodawca

zostanie o tym fakcie poinformowany stosownym pismem.

Uwaga! Wymogi formalne nie stanowi g kryteriow oceny, a wnioskodawcy, w przypadku
pozostawienia jego wniosku bez rozpatrzenia ze wzgl  edu na negatywny wynik weryfikaciji,

nie przystuguje protest w rozumieniu Rozdzialu 15u  stawy wdro zeniowe;j.

7.2. Ocena formalno-merytoryczna

Oceny spehienia kryteriow wyboru projektéw, przez projekty ztozone w konkursie dokonuje KOP.

Kryteria wyboru projektéw zatwierdzone sa przez Komitet Monitorujacy Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa tédzkiego na lata 2014-2020. Wzor karty oceny formalno-merytorycznej

stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

KOP powotywana jest dla danego konkursu na czas od rozpoczecia procesu oceny projektow
do rozstrzygniecia konkursu. Za date rozpoczecia KOP uznaje sie date zakohczenia naboru + do 14
dni na dokonanie weryfikacji wymogéw formalnych. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze

ulec zmianie.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca ztozyt w odpowiedzi na konkurs wiecej niz jeden wniosek
o dofinansowanie podlegajagcy ocenie formalno-merytorycznej na danym posiedzeniu KOP,
Przewodniczacy KOP moze zdecydowac o skierowaniu wszystkich projektéw tego Wnioskodawcy do

oceny przez te same dwie osoby wybrane w drodze losowania.
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Ocenie formalno-merytorycznej podlega kazdy wniosek o dofinansowanie, ktéry uzyskat pozytywny

wynik weryfikacji wymogéw formalnych (o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce).

Ocena formalno-merytoryczna jest dokonywana przez dwdch oceniajacych w terminie nie pozniejszym
niz 120 dni od daty zakonczenia naboru wnioskéw. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze

ulec zmianie.
Szacowany termin rozstrzygniecia konkursu to sierpie n 2016 r.

Na etapie oceny formalno-merytorycznej weryfikuje s ie:

a) ogolne kryteria dostepu (bezwarunkowe),

b) szczegotowe kryteria dostepu (warunkowe i bezwarunkowe),

c) ogolne kryteria merytoryczne (warunkowe i bezwarunkowe),

d) kryteria premiujace,

e) ogoélne kryterium podsumowujgce dotyczace negocjacji (0 ile wniosek zostal skierowany do

negocjacji).

7.3. Kryteria wyboru projektow

I Ogodlne kryteria dost epu (bezwarunkowe)

Ogblne kryteria dostepu odnoszg sie do wszystkich typow projektéw i dotyczg wszystkich
wnioskodawcéw. Projekty niespetniajace ktéregokolwiek z ogbélnych kryteriow dostepu sg odrzucane

na etapie oceny formalno-merytoryczne;.
Sprawdzenie kryteridw polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”.

Ogodlne kryteria dostepu majg charakter bezwarunkowy, co oznacza, ze projekty niespetniajace
danego kryterium sg odrzucane.

W ramach niniejszego konkursu obowigzujg nastepujace ogélne kryteria dost epu (bezwarunkowe):

Lp. Nazwa kryterium Definicja

Whniosek wypetiono w jezyku W ramach kryterium oceniane bedzie czy wniosek
1. polskim wypetniono w jezyku polskim.

Whiosek ztozono w odpowiedzi | W ramach kryterium oceniane bedzie czy Wnioskodawca
2. na konkurs zlozyt wniosek w odpowiedzi na odpowiedni konkurs

ogloszony przez |IOK. Oznacza to wskazanie
poprawnego numeru konkursu w odpowiednim polu
formularza wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca oraz partnerzy W ramach kryterium oceniane bedzie czy Wnioskodawca

3. (o ile dotyczy) nie podlegajg oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu
wykluczeniu z mozliwosci z mozliwosci otrzymania dofinansowania, w tym
otrzymania dofinansowania wykluczeniu na podstawie:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;
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lub wobec, ktérych orzeczono zakaz dostepu do srodkéw

funduszy europejskich na podstawie:

a) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

b) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod groZbg kary.

Whioskodawca zgodnie ze

4, Szczeg6towym Opisem Osi
Priorytetowych RPO WL 2014-
2020 oraz RPO Wkt 2014-2020
jest uprawniony do ubiegania sie
o dofinansowanie

W ramach kryterium oceniane bedzie czy Wnioskodawca
nalezy do typéw Beneficjentbw uprawnionych do
ubiegania sie o dofinansowanie w ramach danego
dziatania / poddziatania / typu projektu zgodnie ze
Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WL
2014-2020 oraz RPO Wt 2014-2020

Spetnienie wymogow
5. dotyczacych partnerstwa (jesli
dotyczy)

W przypadku projektu partnerskiego w ramach kryterium
oceniane bedzie czy spelnione zostaly wymogi
dotyczace:

— utworzenia albo zainicjowania partnerstwa przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed
rozpoczeciem realizacji projektu, o ile data ta jest
wczesniejsza od daty zlozenia whniosku
o dofinansowanie;

- braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust 6
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw  w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020.

Dodatkowo (o ile dotyczy) wybér partnera spoza sektora

finanséw publicznych zostat dokonany zgodnie z art.33

ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programo6w w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie 2014-2020.

Potencjat finansowy
6. wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy)

Whnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy), ponoszacy
wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg taczny
obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie
z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. lub
za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy
réwny lub wyzszy od igcznych rocznych wydatkéw w
ocenianym projekcie w roku kalendarzowym, w ktérym
wydatki sg najwyzsze. Za obrét nalezy przyja¢ sume
przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest
to suma przychodéw ze sprzedazy netto, pozostatych
przychodoéw operacyjnych oraz przychoddéw
finansowych. W przypadku podmiotéw nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty
nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodéw (w tym
przychodéw osiagnietych z  tytulu  otrzymanego
dofinansowania na realizacje projektow).W przypadku
projektoéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w
postaci pozyczek lub poreczen jako obrét nalezy
rozumieé kwote kapitatu pozyczkowego
i poreczeniowego, jakim dysponowali
wnioskodawcy/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim
zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym. Kryterium
nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.
W przypadku realizacji projektbw w  partnerstwie

49

Fundusze mn © . .
: tddele Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny



pomiedzy podmiotem niebedacym jednostka sektora
finans6w publicznych oraz jednostka sektora finansow
publicznych poréwnywane sg tylko te wydatki i obrét,
ktére dotyczag podmiotu niebedacego jednostkg sektora
finanséw publicznych.

Okres realizacji projektu miesci W ramach kryterium oceniane bedzie czy okres realizacji
7. sie w okresie kwalifikowalno$ci projektu, w zakresie rzeczowym i finansowym, wskazany
wydatkow we wniosku o dofinansowanie, miesci sie w przedziale
czasowym kwalifikowalnosci wskazanym w regulaminie
konkursu lub w dokumentacji naboru projektéw
pozakonkursowych, ktérego data poczatkowa nie moze
by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data
koncowa pézniejsza niz 31 grudnia 2023 roku.

Zakaz podwoéjnego finansowania | W ramach kryterium oceniane bedzie czy wydatki
8. przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg
i nie bedg wspotfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy
strukturalnych UE oraz EBI.

Rozliczanie uproszczonymi W przypadku projektéw o wartosci wktadu publicznego™
9. metodami nieprzekraczajacej W;/razonej w PLN réwnowartosci
kwoty 100 000 EUR ° w ramach kryterium oceniane
bedzie czy wnioskodawca wskazuje w tresci wniosku na
rozliczenie projektu jedng z metod uproszczonych,
o ktérych  mowa w  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020zgodnie z Regulaminem konkursu.

Lokalizacja biura projektu W ramach kryterium oceniane bedzie czy biuro projektu
10. bedzie prowadzone na terenie wojewo6dztwa t6dzkiego
przez caly okres realizacji projektu.

W tresci wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢
wszystkie trzy kategorie informacji, tj. potwierdzajace, ze
wnioskodawca w okresie realizacji projektu bedzie
prowadzit na terenie wojewddztwa t6dzkiego biuro
projektu (lub posiada tam siedzibe, filie, delegature,
oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng
dziatalnosci podmiotu) jak réwniez to, ze biuro projektu
bedzie oferowalo mozliwos¢ udostepnienia petnej
dokumentacji wdrazanego projektu oraz uczestnicy
projektu bedg posiadali mozliwo$é osobistego kontaktu z

kadrg projektu.
Projekt jest skierowany do grup | W ramach kryterium oceniane bedzie czy:
11. docelowych z obszaru w przypadku osob fizycznych ucza sie / pracuja lub
wojewoddztwa tédzkiego zamieszkujg na obszarze wojewOdztwa {6dzkiego

w rozumieniu przepisdw Kodeksu Cywilnego,

19 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17

grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady
gVVE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.).

0 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw
konkursowych albo na dzieh wystosowania wezwania do ziozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w przypadku projektéw pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en
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w przypadku innych podmiotéw posiadajg jednostke
organizacyjng na obszarze wojewodztwa t6dzkiego.

Zgodnos¢ projektu z

W ramach kryterium oceniane bedzie czy dziatania

12. prawodawstwem unijnym oraz z | przewidziane do realizacji w projekcie sg zgodne
wiadciwymi zasadami unijnymi z wihasciwymi przepisami prawa wspolnotowego oraz
zasadami unijnymi, w tym:
- zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami
- zasadg zrownowazonego rozwoju
- zasadg uniwersalnego projektowania.
W ramach kryterium oceniane bedzie czy Wnioskodawca
13. wykazat zgodnosé¢ projektu z zasada réwnosci szans
‘s . kobiet i mezczyzn na podstawie standardu minimum
Zgodnosc¢ projektu z zasadg kres| h  h Invch .
rGWnosci szans kobiet i okreslonego ~w  wytycznych oryzontalnyc tj.
. : Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
mezczyzn w oparciu o standard | . 7 e o .
minimum i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0s6b
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020
Zgodnos¢ z prawodawstwem W ramach kryterium oceniane bedzie czy projekt jest
14. krajowym w zakresie zgodny z wiasdciwymi przepisami prawa krajowego,
odnoszacym sie do sposobu wtym dotyczacymi zaméwien publicznych, pomocy
realizacji i zakresu projektu publicznej oraz pomocy de minimis (o ile dotyczy).
Zgodnosé projektu z RPO WL W ramach kryterium oceniana bedzie zgodnos¢ zapisow
15. 2014-2020 oraz Szczeg6towym | wniosku o dofinansowanie z RPO WLt 2014-2020 oraz
Opisem Osi Priorytetowych RPO | Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WL
WL 2014-2020 2014-2020.
Wartos_c kOS.ZtOW.V\,’ ram:flch W ramach kryterium oceniana bedzie zgodno$¢ budzetu
16. cross-financingu i srodkéw . o .
. projektu z procentowym limitem kosztéw w ramach
trwalych nie przekracza f A i Srodké weh dla d
dopuszczalnego poziomu cross-financingu i srodkéw  trwatyc a danego
Dziatania/Poddziatania.
procentowego
W ramach kryterium oceniana bedzie prawidtowosé
17. rozliczania kosztéw posrednich zgodnie ze stawkami

Poziom kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem jest
zgodny z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow

ryczattowymi okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020.

I Szczegotowe kryteria dost  epu (warunkowe i bezwarunkowe).

Szczegotowe kryteria dostepu majg zastosowanie do poszczegdllnych Dziatan/Poddziatan i typow

projektu. Projekty niespetniajace ktéregokolwiek z bezwarunkowych lub warunkowych szczegétowych

kryteriow dostepu sg odrzucane na etapie oceny formalno-merytorycznej.

Sprawdzenie kryteriéw polega na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”.

Bezwarunkowe szczegotowe kryteria dostepu nie moga zosta¢ uznane za spetnione warunkowo i nie

ma mozliwosci korekty zapiséw wniosku w zakresie kryteriow w ramach procesu negocjaciji.
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Warunkowe szczegétowe kryteria dostepu moga zosta¢ uznane za spetnione warunkowo, gdy
istniejace zapisy wniosku dotyczace kryterium wymagaja doprecyzowania w ramach procesu
negocjacji. Nie ma mozliwosci uznania kryterium za spetnione warunkowo, w przypadku, gdy
we wniosku brak jest jakichkolwiek zapisow pozwalajgcych na jego uznanie, lub gdy istniejace zapisy

Swiadczg o niespetnieniu kryterium.

Jezeli warunkowo uznano ktoregokolwiek ze szczegotowych kryteriow dostepu za spetnione
i skierowano projekt do negocjacji, w KOFM zostanie wskazany zakres negocjacji tj. jakie informacje
dotyczace okreslonych zapiséw we wniosku KOP powinna uzyska¢ od wnioskodawcy w trakcie

negocjacji, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczna.

Negocjacje sg prowadzone zgodnie z pkt 7.5 Regulaminu. W ramach niniejszego konkursu

obowigzujg nastepujgce bezwarunkowe szczegotowe kryteria dost  epu:

Lp. Nazwa kryterium Definicja
1. Maksymalny okres realizacji Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesiecy.
projektu.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Efektywnosc¢ zatrudnieniowa. Minimalny ~ poziom  efektywnosci  zatrudnieniowej
sformutlowany w oparciu o Wytyczne Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w  zakresie realizacji

przedsiewzie¢ z udzialem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w obszarze przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-
2020 przewidziany w ramach programéw typu
outplacement wynosi co najmniej 50% catkowitej liczby
0s6b, ktére zakonczyty udziat w projekcie.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu, w tym na podstawie
wartosci docelowej wskaznika ,liczba os6b pracujacych
tacznie z prowadzgcymi dziatalno$¢ na wiasny rachunek
po opuszczeniu programu” oraz wskaznika dotyczacego
liczby osob, ktére zakonczyty udziat w projekcie

Sposo6b i metodologia mierzenia wskaznika ,liczba oséb
pracujacych tacznie z prowadzacymi dziatalnosé na
wiasny rachunek po opuszczeniu programu” znajduje sie
w  Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programOw operacyjnych na lata
2014-2020.
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3. Minimalny okres prowadzenia Uczestnik projektu, ktéry otrzyma bezzwrotne wsparcie
dziatalno$ci gospodarczej finansowe na rozpoczecie prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, zobowigzany bedzie prowadzi¢
dziatalnos¢ gospodarczg przez okres nie krotszy niz 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;.
Data rozpoczecia dzialalnosci powinna byé tozsama z
datg jej zarejestrowania (uzyskania wpisu do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sgdowego). Do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
swiadczenia rehabilitacyjnego.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu. We wniosku
powinna znalez¢ sie deklaracja, iz Wnioskodawca
zobowigze uczestnika do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy od
dnia zarejestrowania.

4. Kompleksowos¢ wsparcia Projekt zaktada szeroki i kompleksowy katalog form
wsparcia. Oznacza to, iz Wnioskodawca musi
zaplanowa¢ w ramach projektu co najmniej 4 formy
wsparcia wymienione w punktach a-h:
a) szkolenia zawodowe
b)doradztwo zawodowe potgczone z przygotowaniem
Indywidualnego Planu Dziatania jako obowigzkowy
element wsparcia
¢) poradnictwo psychologiczne
d) posrednictwo pracy
e) staze i praktyki zawodowe przygotowujace do
podjecia pracy w nowym zawodzie
f) subsydiowanie zatrudnienia uczestnika projektu
U nowego pracodawcy
g) studia podyplomowe
h) bezzwrotne wsparcie dla oséb zamierzajacych podjac
dziatalnos¢  gospodarczg  poprzez  zastosowanie
nastepujacych instrumentéw:

i. doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia

umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej

ii. wsparcie bezzwrotne, ktorego maksymalna kwota
wsparcia nie przekracza 6-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej
obowigzujgcego w dniu przyznania wsparcia

iii. wsparcie pomostowe udzielane w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, (pomoc w efektywnym wykorzystaniu
wsparcia  finansowego  wspomagajaca  rozwdj
dziatalnosci gospodarcze))

ktore bedg dobierane do indywidualnych potrzeb
poszczegbinych  uczestnikbw  projektu, w  tym
obligatoryjng formg wsparcia jest doradztwo zawodowe
potaczone z przygotowaniem Indywidualnego Planu
Dziatania.
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Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu, w tym opisu zadan
i szczegblowego budzetu projektu.

5. Jakos¢ i diugos¢ trwania stazy Wsparcie w postaci stazy realizowane w ramach
zawodowych projektéw jest zgodne z zaleceniem Rady z dnia 10
marca 2014 r. w sprawie ram jako$ci stazy (Dz. Urz. UE
C 88 z 27.03.2014, str. 1) oraz z Polskimi Ramami
Jakosci Praktyk i Stazy, a staz trwa nie krocej niz
3 miesigce i nie diuzej niz 12 miesiecy kalendarzowych.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu, w tym opisu zadan
oraz harmonogramu realizacji projektu.

W ramach niniejszego konkursu obowigzujg nastepujace warunkowe szczegétowe kryteria

dost epu:
Lp. Nazwa kryterium Definicja
1. Kolejnosé pomocy w zakresie W przypadku zaplanowania w projekcie wsparcia
udzielania wsparcia finansowego na rozpoczecie wilasnej dziatalnosci
finansowego gospodarczej nalezy zagwarantowaé, aby w pierwszej
kolejnosci wsparcie skierowane bylo do oséb, ktére
utracity zatrudnienie w okresie nie dluzszym niz
6 miesiecy przed przystgpieniem do projektu lub
pracownikow znajdujacych sie w okresie wypowiedzenia
stosunku pracy.
Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu, szczegdllnie na
podstawie opisu grupy docelowej.
2. Wiasciwa wysokosé wkiadu Wkitad wlasny stanowi minimum 9% wydatkéw
wiasnego. kwalifikowalnych projektu.
Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie budzetu
projektu we wniosku o dofinansowanie.

I Ogodlne kryteria merytoryczne (warunkowe i bezwarunk  owe)

Ogodlne kryteria merytoryczne dotycza ogoélnych zasad odnoszacych sie do tresci wniosku. Odnosza

sie one do wszystkich typow projektow i dotyczg wszystkich wnioskodawcow.

Sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych dokonuje sie

przyznajac punkty w poszczegoélnych kategoriach oceny.

Za spetnianie wszystkich ogélnych kryteriow merytorycznych projekt moze otrzymaé maksymalnie 100
punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie przedstawiana jest w postaci liczb

catkowitych (bez czesci utamkowych).

W przypadku bezwarunkowych szczego6towych kryteriow dostepu nie ma mozliwosci warunkowego

przyznania okreslonej liczby punktéw i skierowania projektu w tym zakresie do negocjacji.
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W przypadku warunkowych ogoélnych kryteriow merytorycznych, gdy istniejgce zapisy wniosku
pozwalajg na bezwarunkowe przyznanie przynajmniej 60% punktéw za spetnienie kazdego ogdlnego
kryterium merytorycznego, jednak konieczne jest doprecyzowanie zapiséw wniosku lub wprowadzenie
w projekcie zmian skutkujgcych poprawg jego jakosci, mozliwe jest warunkowe przyznanie danemu

kryterium okreslonej liczny punktow i skierowanie projektu w tym zakresie do negocjaciji.

W przypadku, gdy warunkowo przyznano danemu kryterium okreslong liczbe punktéw i skierowano

projekt do negocjacji, w KOFM zostajg wskazane:

= zakres negocjacji - jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub jakie informacje KOP powinna
uzyskac od wnioskodawcy w trakcie negocjacji, aby ocena warunkowa stata sie oceng ostateczna,

» liczba punktéw przyznana warunkowo - jakg powinien otrzymaé¢ projekt, gdyby negocjacje
skonczyly sie z wynikiem pozytywnym,

» liczba punktéw przyznana bezwarunkowo, jaka powinien otrzymac projekt, gdyby negocjacje

skonczyly sie z wynikiem negatywnym.

Negocjacje sg prowadzone zgodnie z pkt 7.5 Regulaminu. W ramach niniejszego konkursu

obowigzujg nastepujace ogoélne bezwarunkowe kryteria merytoryczne:
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Lp.

Nazwa kryterium

Definicja

Adekwatno$¢ doboru grupy
docelowej do wlasciwego celu
szczegotowego RPO Wt 2014-
2020 oraz jakos¢ diagnozy

specyfiki tej grupy

Analiza przez oceniajgcych informacji zawartych we
wniosku o dofinansowanie, wypethionego na podstawie
instrukcji, pod katem spetnienia kryterium, w tym:

- istotnych cech uczestnikbw (os6b lub podmiotow),
ktorzy zostang objeci wsparciem;

- potrzeb i oczekiwan uczestnikdw projektu w kontekscie
wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu;

- barier, ktére napotykajg uczestnicy projektu;

- sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu, w tym
kryteriow rekrutacji i kwestii zapewnienia dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami.

PUNKTACJA: (9/15)

Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka
nieosiggniecia zalozen projektu

We wniosku o dofinansowanie, w przypadku projektéw
ktérych kwota dofinansowania jest réwna Ilub
przekracza 2 min zt , powinny zosta¢ przedstawione
informacje dotyczace sytuacji, ktére mogg utrudnic¢
osiggniecie celéw i/lub wskaznikow.

Analiza przez oceniajgcych informacji zawartych we

wniosku o dofinansowanie, wypetnionego na podstawie

instrukcji, pod katem spetnienia kryterium, w tym opisu:

- sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi

osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu;

- sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji

(zajscia ryzyka);

- dziatlan, ktore zostang podjete, aby zapobiec
wystgpieniu ryzyka i jakie bedga mogty zosta¢ podjete,
aby zminimalizowac¢ skutki wystapienia ryzyka.

PUNKTACJA: (3/5 lub 0/0 dla projektéw, ktérych kwota
dofinansowania jest ponizej 2 min PLN). Spelnienie
kryterium w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie
przynajmniej 60% punktow.

Zaangazowanie potencjatu
wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy)

Analiza przez oceniajgcych informacji zawartych we
wniosku o dofinansowanie, wypetnionego na podstawie
instrukcji, pod katem spetnienia kryterium, w tym:
- potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (kluczowych oséb, ktére zostang zaangazowane
do realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji
w projekcie);
- potencjalu technicznego, w tym sprzetowego
i warunkow lokalowych wnioskodawcy i partnerow (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu;
- zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu
wnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy).
PUNKTACJA: (9/15) Spetnienie kryterium w minimalnym
zakresie oznacza uzyskanie przynajmniej 60%
punktow.

Adekwatnosé potencjatu
spotecznego wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) do
zakresu realizacji projektu.

Analiza przez oceniajgcych informacji zawartych we
wniosku o dofinansowanie, wypethionego na podstawie
instrukcji, pod katem spetnienia kryterium, w tym
uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu
realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej
dziatalnosci wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)
prowadzonej:
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1. w obszarze wsparcia projektu,

2. na rzecz grupy docelowej, do ktérej skierowany bedzie
projekt oraz

3. na okreslonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyc
realizacja projektu

oraz wskazanie instytucji, ktore moga potwierdzi¢
potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerow (o ile
dotyczy).

PUNKTACJA: (9/15) Spetnienie kryterium w minimalnym
zakresie oznacza uzyskanie przynajmniej 60% punktéw.

5. Adekwatnos¢ sposobu Analiza przez oceniajgcych informacji zawartych we
zarzadzania projektem do wniosku o dofinansowanie, wypetnionym na podstawie
zakresu zadan w projekcie instrukcji, pod katem spekienia kryterium, w tym:

sposobu w jaki projekt bedzie zarzadzany, kadry
zaangazowanej do realizacji projektu oraz jej
doswiadczenia i potencjaiu.

PUNKTACJA: (3/5) Spetnienie kryterium w minimalnym
zakresie oznacza uzyskanie przynajmniej 60% punktow.

W ramach niniejszego konkursu obowigzuja nastepujace ogolne warunkowe kryteria

merytoryczne:

Lp. Nazwa kryterium Definicja

1. Adekwatnosé doboru, sposobu | - Analiza przez oceniajacych informacji zawartych we
pomiaru i opisu wskaznikéw wniosku o dofinansowanie, wypelionego na
realizacji  projektu (w tym podstawie instrukcji, pod katem spetnienia kryterium.
wskaznikow dotyczacych | - Weryfikacja czy we wniosku o dofinansowanie zostaty
wihasciwego celu szczegdtowego przedstawione odpowiednie  wskazniki  produktu
RPO W&t 2014-2020) oraz i rezultatu, zgodne z celami szczego6towymi projektu,
zgodno$c¢ celu gtownego zadaniami, jak réwniez sposoby ich pomiaru.
projektu z zalozeniami RPO WL | - Weryfikacja czy wartosci docelowe wybranych
2014-2020 wskaznikbw sg wieksze od zera, czy wartosci

docelowe wskaznikbw sg realne i w jakim stopniu
odpowiadajg wartosciom wydatkéw, czasowi realizacji,
potencjalowi wnioskodawcy i innym czynnikom
istotnym dla realizacji przedsiewziecia.

- Weryfikacja czy uwzgledniono wskaznik / wskazniki
produktu z ram wykonania (je$li dotyczy).

- Weryfikacja czy wskazany we wniosku cel gtowny
projektu wynika ze zdiagnozowanego/nych w RPO WL
2014-2020 problemoéw jakie w ramach projektu
Whioskodawca chce rozwigzac lub ztagodzié

- Weryfikacja czy cel gtéwny projektu jest spéjny z celem
szczegbtowym RPO Wt 2014-2020 i jesli dotyczy
innymi  celami  sformutowanymi  w dokumentach
strategicznych

- Weryfikacja czy cel gldwny projektu zostat
sformutowany w sposéb prawidtowy z uwzglednieniem
reguty SMART

PUNKTACJA: (6/10 lub 3/5 dla projektow ktérych kwota
dofinansowania jest rowna lub przekracza 2 min PLN)

2. Spaéjnos¢ zadan przewidzianych | Analiza przez oceniajacych informacji zawartych we
do realizacji w ramach projektu wniosku o dofinansowanie, wypethionego na podstawie
oraz trafnos$¢ doboru i opisu tych | instrukcji, pod katem spetnienia kryterium, w tym opisu:
zadan - uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;
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- planowanego sposobu realizacji zadan;

- sposobu realizacji zasady roéwnosci  szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
z niepetnosprawnosciami;

- wartosci wskaznikow realizacji wlasciwego celu
szczegbtowego RPO Wi 2014-2020 Iub innych
wskaznikow okreslonych we whiosku
o dofinansowanie, ktére zostang osiggniete w ramach
zadan;

- sposobu, w jaki zostanie zachowana trwalos¢
rezultatéw projektu (o ile dotyczy);

- uzasadnienia wyboru partneréow do realizacji
poszczegoélnych zadan (o ile dotyczy)

- trafnosci doboru wskaznikow dla rozliczenia kwot

ryczattowych i dokumentdw potwierdzajacych ich

wykonanie (o ile dotyczy).

PUNKTACJA: (12/20)

Prawidtowo$¢ sporzadzenia
budzetu projektu

Analiza przez oceniajacych informacji zawartych we

wniosku o dofinansowanie, wypethionego na podstawie

instrukcji, pod katem spetnienia kryterium, w tym:

- kwalifikowalnos¢ wydatkéw,

- niezbednos¢ wydatkéw do realizacji projektu
i osiggania jego celéw,

- racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow projektu,

- poprawnosé¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot
ryczattowych (o ile dotyczy),

- zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi
okreslonymi w regulaminie konkursu.

PUNKTACJA: (12/20)

Przedstawione powyzej kryteria sg warunkowe, a zatem istnieje mozliwo$¢ przyznania warunkowej

liczby punktéw za spetnienie danego kryterium i skierowanie projektu do negocjacji we wskazanym w

karcie oceny zakresie dotyczacym warunkowo dokonanej oceny.

Lp. Nazwa kryterium Uznanie spetnienia kryterium  za warunkow e, moze

nast gpi€ w nast epujacych przypadkach:

1. Adekwatnos¢ doboru, sposobu | « braku przedstawienia we wniosku o dofinansowanie
pomiaru i opisu wskaznikéw wszystkich obligatoryjnych wskaznikow
realizacji  projektu (w tym wynikajacych z zapis6w niniejszego Regulaminu,
wskaznikow dotyczacych | «  braku przedstawienia wskaznika dotyczacego
wiasciwego celu szczegotowego efektywnosci zatrudnieniowej (o ile dotyczy),

RPO Wt 2014-2020) oraz | « w przypadku rozliczania projektu kwotg ryczattowa
zgodnos¢  celu  gtownego braku  uwzglednienia  wskaznikéw  mierzacy
projektu z zatozeniami RPO Wt realizacje  zadania wraz z jednoczesnym
2014-2020 wskazaniem dokumentéw potwierdzajacych jego
realizacje,
» braku wskazania prawidtowych jednostek miar,
» braku wskazania uzasadnienia wartosci docelowej,
e braku wskazania prawidtowych zrédet danych do
pomiaru i sposobow pomiaru,
» braku sformutowania celu gtéwnego projektu zostat
w oparciu o regute SMART

2. gg?{en;;;(;éj?gva?aﬂ;i\év'grzé?enk{ﬁh . grakq flogicznego poyviqzania dziatann dotyczacych
oraz trafno$¢ doboru i opisu tych anej formy wsparcia,
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zadan e braku spéjnosci dziatan z innymi elementami
whniosku;

 braku prawidlowego uzasadnienia  potrzeby
realizacji zadan;

e braku prawidtowego przyporzadkowania
wskaznikow do zadan;

 braku prawidlowego uzasadnienia  wyboru
partneréw do realizacji poszczegoélnych zadan (o ile
dotyczy),

e braku spdjnosci harmonogramu z opisem zadan,

» w przypadku rozliczania projektu kwotg ryczattowa:
- braku uwzglednienia wskaznikow mierzacy
realizacje = zadania wraz z jednoczesnym
wskazaniem dokumentéw potwierdzajacych jego
realizacje,

- braku wskazania czy jedno zadanie stanowi jedng
kwote ryczattowg

3. Prawidtowos$¢ sporzadzenia  zidentyfikowania wydatkow niekwalifikowalnych,

budzetu projektu  wykazania wydatkéw nieracjonalnych,
nieefektywnych kosztowo, zbednych,

» wykazania wydatkéw niezgodnych ze stawkami
rynkowymi

e braku poprawnosci uzasadnienia wydatkow w
ramach kwot ryczattowych (o ile dotyczy),

» zidentyfikowania btedéw w oznaczeniach wydatkéw
projektu (np. cross- financing, srodki trwate, pomoc
publiczna)

» zidentyfikowania btedoéw rachunkowych,

e braku wystarczajgcych danych umozliwiajacych
ocene racjonalnosci stawek

I Kryteria premiuj ace
Kryteria premiujgce dotycza preferowania pewnych typéw projektow.

Spelnienie kryterium premiujacego oznacza przyznanie okreslonej dla niego liczby punktow.
Niespetnianie kryterium lub jego czesciowe spehienie jest rownoznaczne z przyznaniem O punktow
za dane kryterium. Mozliwe jest spetnianie przez projekt tylko niektorych kryteriéw premiujacych.
Maksymalnie za kryteria premiujgce projekt moze uzyskac¢ 50 punktéw. Premia punktowa jest sumg

punktéw przypisanych kazdemu kryterium premiujgcemu, ktére spetnia projekt.

Premie punktowg otrzymuje projekt, ktéry otrzymat bezwarunkowo przynajmniej 60% punktow

za spetnienie kazdego ogdélnego kryterium merytorycznego.

W sytuacji, gdy projekt spetnia kryteria premiujace, lecz nie uzyskat przynajmniej 60% punktow
za spetnienie kazdego ogdlnego kryterium merytorycznego, premia punktowa (ktdrg mogtby otrzymac

projekt, gdyby uzyskat przynajmniej 60% punktow za spetnienie kazdego ogélnego kryterium
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merytorycznego) nie jest doliczana do ogolnej liczby punktéw uzyskanej za ogoélne kryteria

merytoryczne.

Projekty, ktére nie spelniajg kryterium premiujacego nie traca punktdw przyznanych za spetnienie

0go6lInych kryteribw merytorycznych.
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W ramach niniejszego konkursu stosowane beda nastepujace kryteria premiuj ace:

Lp. Nazwa kryterium Definicja
Co najmniej 30% oséb, biorgcych udziat w projekcie,
1. Projekt zapewni preferencyjne stanowig osoby w wieku powyzej 54 roku zycia.
wsparcie dla os6b w wieku 54
lat i wiecej

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu, w tym na podstawie
wartosci docelowych wskaznika: ,liczba pracownikéw
zagrozonych zwolnieniem z pracy oraz 0s6b
zwolnionych z przyczyn dotyczacych zakfadu pracy
objetych wsparciem w programie” oraz wskaznika:
Jiczba os6b powyzej 54 lat objetych wsparciem w
programie” okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Kryterium zerojedynkowe

Projekty, ktére spetnity wszystkie kryteria dostepu i
ogo6lne kryteria merytoryczne weryfikowane
na ocenie formalno-merytorycznej otrzymujg premie
punktowa tj.10 punktéw za spelnienie kryterium
premiujgcego.

Projekty, ktére nie spetniajg kryterium premiujgcego nie
tracg punktdw przyznanych za spetnienie ogoélnych
kryteriow punktowych weryfikowanych na ocenie
formalno- merytoryczne;.

Co najmniej 50% os6b biorgcych udzial w projekcie
stanowig kobiety lub osoby o najnizszych kwalifikacjach
lub osoby z niepetnosprawnosciami.

Definicja os6b o najnizszych kwalifikacjach jest zgodna z
definicjig o0s6b z wyksztalceniem podstawowym i
gimnazjalnym okreslong przy wskazniku ,liczba os6b z
wyksztalceniem  podstawowym lub  gimnazjalnym
objetych wsparciem w programie” w zatgczniku nr 2 do
Wytycznych w  zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programOw operacyjnych na lata
) ) ) 2014-2020. Definicja o0séb z niepetnosprawnosciami
Projekt zapewni preferencyjne zgodna definicjg zawartg przy wskazniku ,liczba oséb z

wsparcie dla grupw niepetnosprawnosciami  objetych  wsparciem  w
najtrudniejszej sytuacji na rynku | programie” w zataczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie

2 racy: kobiet, os6b o i i i7acii
pracy 050D 0 ) monitorowania postepu rzeczowego realizacji
najnizszych kwalifikacjach, 0sob | programéw operacyjnych na lata 2014-2020.Kryterium

z niepetnosprawnosciami. zostanie zweryfikowane na podstawie tresci wniosku o
dofinansowanie projektu, w tym na podstawie wartosci

docelowych wskaznika: Jliczba pracownikow

zagrozonych zwolnieniem z pracy oraz 0s6b
zwolnionych z przyczyn dotyczacych zakfadu pracy
objetych wsparciem w programie” oraz wskaznikéw:
liczba o0s6b z wyksztalceniem podstawowym lub
gimnazjalnym objetych wsparciem w programie” ,liczba
0s6b z niepetnosprawnosciami objetych wsparciem w
programie” okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Kryterium zerojedynkowe
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Projekty, ktére spetnity wszystkie kryteria dostepu i
ogolne kryteria merytoryczne weryfikowane na ocenie
formalno-merytorycznej otrzymujg premie punktowa tj.10
punktéw za spetnienie kryterium premiujgcego.

Projekty, ktére nie spetniajg kryterium premiujgcego nie
tracg punktdw przyznanych za spetnienie ogoélnych
kryteriow punktowych weryfikowanych na ocenie
formalno- merytoryczne;.

3 Adaptacja rozwigzan Projekt zaktada wykorzystanie rozwigzan
wypracowanych z udziatem srodkéw EFS w poprzednich
perspektywach finansowych i jest komplementarny z
rozwigzaniami wypracowanymi w obecnej perspektywie.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie zapiséw
wniosku o dofinansowanie.

Kryterium zerojedynkowe.

Projekty, ktore spemily wszystkie kryteria dostepu i
ogolne kryteria merytoryczne

weryfikowane na  ocenie  formalno-merytorycznej
otrzymujg premie punktowg tj. 5 punktéw za spetnienie
Kryterium premiujacego.

Projekty, ktére nie spetniajg kryterium premiujacego nie
tracg punktdw przyznanych za spetnienie ogodinych
kryteriow punktowych weryfikowanych na ocenie
merytorycznej.

I Ogolne kryterium podsumowuj ace
Ogoblne kryterium podsumowujace dotyczy wytgcznie projektéw skierowanych do negocjaciji.

Spetnienie ogdlnego kryterium podsumowujgcego dotyczacego ostatecznego wyniku negocjacji —
.Negocjacje zakonczyly sie wynikiem pozytywnym”, weryfikowane jest w ramach oceny formalno-

merytorycznej po zakofczonym procesie negocjacji, na zasadach wskazanych w pkt 7.5 Regulaminu.

Lp. Nazwa kryterium Definicja
1. Negocjacje = zakonczyty  sie | Kryterium bedzie uznane za spelnione w przypadku
wynikiem pozytywnym wprowadzenia do wniosku wszystkich wymaganych

zmian wskazanych przez oceniajacych w  Kartach
Oceny Formalno-Merytorycznej lub akceptacji przez I0K
stanowiska Wnioskodawcy.

W  przypadku projektéw  konkursowych  projekty
niespetniajgce przedmiotowego kryterium sg odrzucane.

Kryterium bedzie weryfikowane po przeprowadzeniu
procesu negocjaciji.
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7.4. Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyzna  nych punktéw

Projekt otrzymuje ocene negatywnag, gdy:

= oceniajgcy uznali przynajmniej jedno ogdlne kryterium dostepu za niespetnione, lub

= oceniajgcy uznali przynajmniej jedno szczegétowe kryterium dostepu za niespetnione, lub

» oceniajgcy przyznali mniej niz 60% punktow za spetnienie przynajmniej jednego ogolnego
kryterium merytorycznego,

= oceniajacy uznali ogolne kryterium podsumowujace za niespetnione.

W przypadku, gdy oceniaj acy przyznali bezwarunkowo przynajmniej 60% punktow

za spetnienie ka zdego ogélnego kryterium merytorycznego i uznali wsz ystkie ogélne oraz

szczeg6towe kryteria dost epu za spetnione, projekt mo ze zosta ¢ uwzgl edniony przy wyborze

projektow do dofinansowania.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego przy obliczaniu
Sredniej arytmetycznej punktéw pod uwage brana jest liczba punktéw ustalona w wyniku negocjacji
oraz liczba punktow przyznana przez drugiego oceniajacego, ktory nie skierowat projektu

do negocjaciji.

W przypadku, gdy wniosek od kazdego z dwéch oceniajacych uzyskat pozytywny wynik spetnienia

ogolinych kryteriéw dostepu oraz szczegétowych kryteriow dostepu, koncowa ocene projektu stanowi

suma:

a) sredniej arytmetycznej punktow ogdtem z dwoch ocen wniosku za spetnianie ogélnych kryteriow
merytorycznych oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych (o ile od kazdego
Z oceniajacych otrzymat przynajmniej 60% punktéw za spetnienie kazdego ogdélnego kryterium
merytorycznego).

Projekt, ktéry uzyskat w trakcie oceny formalno-merytorycznej maksymalng liczbe punktéw za

spetnianie wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktéw) oraz kryteriow

premiujacych moze uzyska¢ maksymalnie 125 punktow.

W przypadku, gdy wystepuje réznica w ocenie spetnienia przez projekt ogélnych kryteriow dostepu lub
szczego6towych kryteriow dostepu lub od jednego z oceniajacych projekt otrzymat przynajmniej 60%
punktéw za spetnienie kazdego ogolnego kryterium merytorycznego, a od drugiego oceniajgcego
uzyskal ponizej 60% punktéw za spetnienie ktéregokolwiek ogolnego kryterium merytorycznego,
projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktéra przeprowadzana jest przed skierowaniem projektu

do ewentualnych negocjacji przez trzeciego oceniajagcego wybieranego w drodze losowania.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzaca ocene

projektu stanowi suma:
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a) sredniej arytmetycznej punktéw ogétem za spetnianie ogdinych kryteriow merytorycznych z oceny
trzeciego oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceniajacych, ktéra jest zbiezna z oceng
trzeciego oceniajgcego, co do decyzji w sprawie rekomendowania wniosku do dofinansowania oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych, o ile wniosek
od trzeciego oceniajgcego otrzymat bezwarunkowo przynajmniej 60% punktéw za spetnienie

kazdego ogodlnego kryterium merytorycznego i rekomendacje do dofinansowania.

7.5. Negocjacje

W przypadku, gdy:

a) wniosek od oceniajagcego bezwarunkowo uzyskal przynajmniej 60% punktow za spetienie
kazdego ogoélnego kryterium merytorycznego oraz

b) oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze wniosek warunkowo spetnia dane kryterium lub warunkowo
przyznat okreslong liczbe punktéw za spetnianie ogélnego kryterium merytorycznego badz
0go6lInych kryteribw merytorycznych,

oceniajacy kieruje projekt do etapu negocjaciji.

Negocjacje prowadzone sg w ramach danego konkursu do wyczerpania kwoty przeznaczonej

na dofinansowanie projektéw w konkursie.

Proces negocjacji projektow prowadzony bedzie pisemnie przy wykorzystaniu poczty elektronicznej.
Korespondencja kierowana bedzie na dane teleadresowe wskazane we wniosku o dofinansowanie.
W przypadku skierowania projektu do negocjacji, IOK przesyta wnioskodawcy wiadomo$¢ e-mail

zawierajgcg stanowisko negocjacyjne I0K.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane w stanowisku IOK. Whnioskodawca ma prawo
podja¢ negocjacje w ciggu 7 dni od daty otrzymania wiadomosci e-mail. Podjecie negocjacji oznacza
przestanie w w/w terminie, na wskazany adres e-mail swojego stanowiska negocjacyjnego
akceptujacego zmiany zaproponowane przez KOP lub zawierajgcego wyjasnienia odnosnie

okreslonych zapiséw we wniosku.

Whnioskodawca zobligowany jest na etapie procesu negocjacji do odniesienia sie do wszystkich uwag
wskazanych w tresci stanowiska negocjacyjnego IOK. IOK po zapoznaniu sie z uzasadnieniem
ze strony wnioskodawcy, wskaze ktdre kryteria zostaty uznane za spetnione oraz jakie kwestie zostaty

zaakceptowane przez IOK.

W przypadku dostrzezenia przez wnioskodawce, jakiegokolwiek uchybienia/n w projekcie (nie
wskazanych jako element procesu negocjacji) lub oczywistych omylek, zobligowany jest
do poinformowania o tym fakcie IOK. Po zapoznaniu sie z wyjasnieniami ze strony projektodawcy, IOK

wyrazi opinie na temat mozliwosci korekty projektu w tym zakresie.
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Proces negocjacji powinien zosta¢ zakoriczony w terminie 14 dni od momentu poinformowania
wnioskodawcy o skierowaniu projektu do negocjacji. Poprzez zakonczenie procesu negocjacji nalezy
rozumie¢ ustalenie, a nastepnie zatwierdzenie przez IOK ostatecznej wersji wniosku w postaci

elektronicznej.

Potwierdzeniem przeprowadzonych negocjacji bedg wydruki wiadomosci przestanych pocztg

elektroniczna, ktére stuzyly ustaleniu wspélnego stanowiska.

W przypadku koniecznosci przeprowadzenia negocjacji w formie ustnej, sporzadza sie podpisywany

przez obie strony protokot ustalen.

Negocjacje budzetu powinny prowadzi¢é do ustalenia wydatkbw na poziomie racjonalnym
i efektywnym, w szczegdlnosci do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkow, ale roéwniez tacznej wartosci ustug / towaréw uwzglednionych w budzecie

projektu lub calej wartosci projektu.

Po zakonczeniu procesu negocjacji cztonkowie KOP prowadzacy negocjacje podejmujg decyzje,
co do spetnienia przez projekt ogolnego zerojedynkowego kryterium podsumowujacego - ,negocjacje

zakonczyty sie wynikiem pozytywnym”.

Zakonhczenie negocjacji wynikiem pozytywnym oznacza:

a) uznanie za spetnione szczego6towe kryteria dostepu, ktére w trakcie oceny warunkowo uznane
zostaty za spetnione lub

b) przyznanie wyzszej liczby punktow za spetnienie ogoélnych kryteriow merytorycznych, ktéra byta

warunkowo przyznana przez oceniajgcych.

Niepodjecie przez wnioskodawce negocjacji lub brak mozliwosci zakonczenia procesu negocjacji
z winy wnioskodawcy w w/w terminach jest jednoznaczne z:

a) niewprowadzeniem do wniosku wskazanych przez oceniajacych w KOFM korekt lub

b) nieuzyskaniem przez KOP od wnioskodawcy informacji dotyczacych okreslonych zapiséw

we wniosku, wskazanych przez oceniajacych w KOFM.

Jezeli w trakcie negocjaciji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych w KOFM korekty lub

b) KOP nie uzyska od Whnioskodawcy informacji dotyczacych okreslonych zapiséw we wniosku,
wskazanych przez oceniajacych w KOFM.

negocjacje zako Acza sie wynikiem negatywnym , co oznacza niespetnienie przez projekt kryterium

podsumowujgcego oraz uznanie warunkowo uznanych za spetione szczegotowych kryteriow dostepu

kryteriow za niespetnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez oceniajacych w KOFM liczby

punktéw.
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7.6. Wyniki konkursu

Opublikowanie wynikébw konkursu nastepuje poprzez zamieszczenie na stronie internetowej

www.rpo.lodzkie.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl Listy projektéw  wybranych

do dofinansowania nie pdzniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu. Lista uwzglednia wytacznie
projekty, ktére spetnity kryteria iuzyskaty minimalng wymagang liczbe punktéw, wybrane
do dofinansowania, uszeregowane w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw.

O kolejnosci projektéw na liscie decyduje liczba punktéw przyznana danemu projektowi
bezwarunkowo albo liczba przyznana w wyniku negocjacji (o ile wniosek byt skierowany
do negocjacji).

W przypadku wyboru projektow do dofinansowania spowodowanego powstaniem dostepnosci
lub zwiekszeniem alokacji na konkurs, a takze rozstrzygnieciami zapadajgcymi w ramach procedury
odwotawczej, 10K dokonuje aktualizacji Listy projektéw wybranych do dofinansowania i jej kolejng

wersje upublicznia na stronie internetowej w terminie 7 dni od dokonania zmiany.

Po rozstrzygnieciu konkursu IOK niezwlocznie przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje

o wynikach oceny jego projektu, wskazujaca, ze:

= projekt otrzymat ocene pozytywna tj. spetnit wszystkie kryteria wyboru, uzyskat wymagang liczbe
punktéw i w rezultacie zostat wybrany do dofinasowania lub

= projekt otrzymat ocene negatywna tj. nie spehit kryteriow wyboru lub nie uzyskat wymaganej liczby
punktow, na skutek czego nie mogt by¢ wybrany do dofinansowania lub

= projekt otrzymat ocene negatywna tj. uzyskat wymagang liczbe punktéw i spetnit kryteria wyboru
projektow, jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza

na wybranie go do dofinansowania (wyczerpanie alokacji na konkurs).

Pisemna informacja o wynikach oceny projektu zawiera kopie wypetnionych KOFM w postaci
zalgcznikow, z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade

anonimowosci 0s6b dokonujacych oceny.

W przypadku pozytywnej oceny i wybrania projektu do dofinansowania pisemna informacja zawiera
takze spis wymaganych od wnioskodawcy dokumentow niezbednych do podpisania umowy

o dofinansowanie projektu (zgodnie z pkt 9 Regulaminu).

Wszystkie wnioski, zlozone w czasie trwania naboru (pozostawione bez rozpatrzenia, ocenione

negatywnie lub ocenione pozytywnie) beda przechowywane w IZ.
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8. Srodki odwotawcze w przypadku negatywnej oceny

Zasady dotyczagce procedury odwotawczej w ramach RPO Wt na lata 2014-2020 okresla Rozdziat 15

ustawy wdrozeniowe;j.

W systemie realizacji RPO WL na lata 2014-2020, obowigzujg dwa etapy procedury odwotawcze;j:

= etap przedsadowy - srodkiem odwotawczym przystugujgcym wnioskodawcy na tym etapie jest
protest sktadany do 1Z;

= etap sadowy - srodkami odwotawczymi przystugujacymi wnioskodawcy na tym etapie sg: skarga,
sktadana do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego oraz skarga kasacyjna skiadana

do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

8.1. Protestdo IZ

W przypadku negatywnej oceny projektu wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu

ponownego sprawdzenia zlozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

Negatywna oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow,

w ramach ktorej:

= projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriéw wyboru projektéw, na skutek
czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

= projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spemit kryteria wyboru projektéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie

go do dofinansowania (wyczerpanie alokacji na konkurs).

Nalezy zwr6ci¢ uwage, iz wyczerpanie alokacji na konkurs nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki
wniesienia protestu. W takim przypadku wnioskodawca musi wskaza¢ w protescie z oceng ktérych

kryteridow sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem

Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisma informujgcego

0 wynikach oceny.

Protest wnoszony jest w formie pisemnej:

= za posrednictwem operatora pocztowego na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa tédzkiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
al. Pitsudskiego 8, 90-051 +6dz

= osobi $cie lub przez posta nca w Biurze Podawczym Urz edu Marszatkowskiego Wojewddztwa
t6dzkiego
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa tédzkiego

Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
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al. Pitsudskiego 8, 90-051 t6dz, parter

W przypadku dostarczenia protestu za posrednictwem operatora pocztowego wazna jest data nadania
pisma w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe. W takim przypadku o zachowaniu terminu na wniesienie

protestu decyduje data stempla pocztowego.

Protest nie moze zostaé wniesiony jedynie za pomocag faksu lub e-maila. Wniesienie protestu
w ten sposob skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia, gdyz formy te nie spetniajg warunkéw
opisanych w art. 78 Kodeksu cywilnego koniecznych dla zachowania pisemnej formy czynno$ci

prawnej.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

= oznaczenie instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu;

= oznaczenie wnioskodawcy;

= numer wniosku o dofinansowanie projektu;

» wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

» wskazanie zarzutdbw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

= podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania

wnioskodawcy.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego w/w wymogoéw formalnych, lub zawierajacego
oczywiste omyiki, 1Z wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu

bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ na wezwanie 1Z w odniesieniu do nastepujacych wymogow

formalnych:

= oznaczenie instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu;

= oznaczenie wnioskodawcy;

= numer wniosku o dofinansowanie projektu;

= podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatlagczeniem oryginatu
lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania

wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg

terminu na rozpatrzenie protestu przez IZ.
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IZ rozpatruje protest, weryfikujac prawidtowos¢ oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutéw
wnioskodawcy, w terminie nie dluzszym niz 30 dni, liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie
z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze byé przedtuzony, o czym IZ poinformuje
na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyé¢ tacznie 60 dni od dnia

jego otrzymania.

IZ moze protest:
a) uwzgledni¢ i w wyniku uwzglednienia:
= odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny albo
= umiescic¢ projekt na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawczej;
b) nie uwzgledniac:
c) pozostawi¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidiowego pouczenia zostat on wniesiony:
= po terminie,
= przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
» bez wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;
= w przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej

wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania.

IZ informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera

w szczegOlnosci:

= tre$¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz
z uzasadnieniem;

= w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego.

Rozstrzygniecie protestu dorecza sie w formie pisemnej na adres wnioskodawcy wskazany w tresci
protestu (w przypadku niewskazania w tresci protestu adresu wnioskodawcy, protest dorecza sie
na adres wskazany w tresci wniosku o dofinansowanie). O kazdorazowej zmianie adresu
wnioskodawca niezwtocznie informuje 1Z pod rygorem uznania, ze korespondencja przekazywana na

jego dotychczasowy adres, zostanie uznana za skutecznie doreczona.

Wycofanie protestu ziozonego do IZ jest mozliwe do czasu wydania rozstrzygniecia w sprawie lub
do czasu uplywu terminu na rozpatrzenie protestu. Wycofanie protestu wymaga formy pisemnej i jest
czynnoscig ostateczng, co oznacza, ze powtérne ztozenie protestu nie jest mozliwe. Wycofany protest

nie jest zwracany/odsytany wnioskodawcy.
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8.2. Skarga do s gdu administracyjnego

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca
moze w tym zakresie wnies¢ skarge bezposrednio do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
w todzi., zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami

administracyjnymi.

Skarga jest wnoszona przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania informaciji

0 nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

Do skargi nalezy dotgczy¢ kompletng dokumentacje w sprawie, obejmujaca wniosek o dofinansowanie
wraz zinformacja w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych $rodkéw odwotawczych,
informacji o wyniku procedury odwotawczej oraz ewentualne zalaczniki. Skarga podlega wpisowi

statemu.

W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu stalego sad
wzywa wnioskodawce do uzupetnienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia.

Bez rozpatrzenia pozostaje skarga:

= whniesiona po terminie;
= bez kompletnej dokumentacij;
= bez uiszczenia wpisu statego w terminie 14 dni od otrzymania informacji o nieuwzglednieniu

protestu lub o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.
Sad rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.

W wyniku rozpoznania skargi sgd moze:

a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze:

» ocena projektu zostata przeprowadzona w spos6b naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny
wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez 1Z;

= pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac sprawe do rozpatrzenia
przez 1Z;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

¢) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

IZ w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wptywu informacji o uwzglednieniu skargi przez sad
administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy iinformuje Wnioskodawce
0 jego wynikach.

Od rozstrzygniecia Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w todzi — w terminie 14 dni od dnia jego

doreczenia — wnioskodawcy oraz IZ przystuguje prawo do wniesienia skargi kasacyjnej, bezposrednio
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do Naczelnego Sadu Administracyjnego. Skarga kasacyjna rozpatrywana jest w terminie 30 dni od jej
whniesienia.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu jej bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure wyboru

projektu.

9. Umowa o dofinansowanie

Podstawg zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu w ramach RPO Wt na lata 2014-2020
jest umowa o dofinansowanie, ktorej zatgcznikiem jest wniosek o dofinansowanie projektu ziozony
w konkursie i wybrany do realizacji. Wzér umowy, ktérg wnioskodawca podpisuje z 1Z RPO Wt

stanowi Zatacznik nr 8 lub Zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu konkursu.”

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, IZ bedzie wymagaé¢ od ubiegajacego sie

o dofinansowanie zlozenia nastepujacych dokumentéw:

1) Jeden egzemplarz zatwierdzonego przez IOK wniosku o dofinansowanie (w formie papierowe;j
oraz w formie elektronicznej - plik w formaciexls lub .xIsx), wraz z o$wiadczeniem
o niewprowadzaniu do wniosku zmian innych niz wynikajagce z procesu negocjacji oraz
potwierdzajacym tozsamos¢ wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie z wersjg papierowa.
Whniosek o dofinansowanie w wersji papierowej nalezy zaparafowaé (parafy na kazdej stronie),
podpisa¢ (w przypadku partnerstwa réwniez przez partneréw) oraz opieczetowac. Podpisy os6b
upowaznionych do podejmowania decyzji w imieniu wnioskodawcy (w przypadku partnerstwa
réwniez partneréw), powinny by¢ czytelne. W przypadku zastosowania parafy nalezy jg opatrzy¢
pieczecig imienna.

2) Potwierdzona za zgodnos$é z oryginatem kopia statutu lub innego dokumentu stanowigcego
podstawe prawna dziatalnosci wnioskodawcy (w przypadku partnerstwa wymog dotyczy réwniez
partnera). Powyzsze dokumenty nie sg wymagane od jednostek sektora finanséw publicznych.

3) Aktualny wycigg/wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wihasciwego rejestru
(np. Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej), z okresu nie dluzszego niz 3
miesigce przed dniem ztozenia dokumentéw do umowy lub inny dokument potwierdzajacy forme
i charakter prowadzonej dziatalnosci wnioskodawcy (w przypadku partnerstwa wymaég dotyczy
réwniez partnera).

4) Uchwata wlasciwego organu/Zaswiadczenie komisji wyborczej o wyborze na petnione stanowisko
osoby/osoéb uprawnionych do reprezentowania Wnioskodawcy lub udzielajacych petnomocnictwa
(dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego).

5) Petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy (dokument wymagany, gdy wniosek jest

podpisywany przez osobely nie posiadajgca/ce statutowych uprawnien do reprezentowania

2 Wzory uméw nie dotycza projektdw realizowanych przez podmioty bedace panstwowymi jednostkami
budzetowymi, a finansowanie tego typu projektow odbywa sie na zasadach odrebnych, przewidzianych
przepisami o finansach publicznych.
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6)

7

8)

9)

10)

11)
12)

13)

wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku
sg co hajmniej dwie osoby).
Oswiadczenie wnioskodawcy o kwalifikowalnosci podatku od towar6w i ustug (w 4
egzemplarzach), w przypadku wnioskodawcy, ktory nie ma mozliwosci odzyskiwania/odliczania
podatku od towardéw i ustug na zasadach obowigzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku
od towardéw i ustug (wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do umowy o dofinansowanie
projektu). Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug sktada réwniez partner
(jesli projekt realizowany jest w ramach partnerstwa) i realizator projektu. Ponadto realizator
projektu winien ztozy¢ informacje dotyczace swojego adresu, NIP-u oraz REGON-u.
Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy pomiedzy partnerami w przypadku
realizacji projektu w ramach partnerstwa.
Harmonogram pfatnosci wypetniony wg wzoru z zalgcznika nr 3 do umowy o dofinansowanie
projektu (w 4 egzemplarzach).
Oswiadczenie o otwarciu nowego rachunku bankowego, z ktérego bedg dokonywane ptatnosci
wylgcznie zwigzane z realizacjg projektu. Jesli ptatnosci bedg dokonywane z innego rachunku niz
rachunek, na ktory wplynie dofinansowanie prosimy o wskazanie numeru tego rachunku
oraz informacje w formie pisemnej o przeptywie $rodkéw finansowych pomiedzy
komorkami/jednostkami zaangazowanymi w obstuge finansowg projektu. W przypadku projektow
rozliczanych w sposéb uproszczony w oparciu o kwoty ryczattowe, nie ma obowigzku otwierania
wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu.

Whniosek o nadanie dostepu dla oséb uprawnionych w ramach SL2014 do wykonywania

czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu w imieniu beneficjenta.

Oswiadczenie dotyczace klasyfikacji budzetowej przekazywanej transzy dofinansowania.

W przypadku spotek z ograniczong odpowiedzialnoscig wymagana jest uchwata wspdlnikéw

w zwigzku z zapisami art. 230 ksh, a takze stosownie do zapisow danej umowy spoiki

wnioskodawcy, w przedmiocie wyrazenia zgody na zawarcie z IZ umowy o dofinansowanie

projektu (nr oraz tytul) oraz zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w formie weksla
in blanco — dotyczy sytuacji, w ktérej wartos¢ dofinansowania projektu przekracza dwukrotnosé
kapitatu zakltadowego danej spoiki, chyba ze umowa tej spotki z 0.0. stanowi inaczej.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania ze srodkéw

funduszy europejskich na podstawie:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.: Dz.U. 2013 r.
poz. 885 z pézn. zm.),

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. 2012 r. poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw

zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t.j.: Dz.U. 2014 r. poz. 1417 z p6zn. zm.).
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Nieztozenie kompletu zadanych dokumentow i zatacznikbw w wyznaczonym przez 1Z terminie
oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie umozliwiajgcg 1Z odstgpienie od podpisania

umowy z wnioskodawca.

10. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, a przed wyptatg pierwszej transzy dofinansowania
wymagane jest wniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajagcych z umowy. Z powyzszego obowigzku zwolnione sa jednostki sektora finanséw
publicznych, fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa

Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4 Ustawy o finansach publicznych).

W przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza
10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

ktorych wzor stanowi Zatacznik nr 11 do Regulaminu konkursu.
Ponadto, jezeli:

1) Wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie 0 dofinansowanie przekracza 10 min PLN,
wowczas zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci co najmniej rownowartosci najwyzszej
transzy dofinansowania wynikajgcej z umowy, w jednej lub kilku z nastepujgcych form wybranych
przez IZ:

= pienigdz;

= poreczenie bankowe lub poreczenie spoéidzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym,
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

= gwarancja bankowa;

= gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci;

= weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej;

= zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Parstwa lub jednostke samorzgdu
terytorialnego;

= zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow;

= przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

= hipoteka; w przypadku gdy IZ uzna to za konieczne, hipoteka ustanawiana jest wraz z cesjg praw
z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem hipoteki;

= poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2) Beneficjent podpisat z dang instytucjg kilka uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa +todzkiego na lata 2014-2020

wspoéifinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego), ktére sg realizowane réwnolegle
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w czasie (okresy ich realizacji naktadajg sie na siebie), dla ktérych tgczna warto$¢ dofinansowania
przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie, ktérej
podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane
jest w jednej lub w kilku z form wskazanych w pkt 1. Jednoczesnie w sytuacji, w ktérej zakonczenie
realizacji jednego z projektéw skutkuje zmniejszeniem wartosci tacznej dofinansowania ponizej
10 min PLN, dopuszczalna jest zamiana przyjetej formy zabezpieczenia na weksel in blanco

w trakcie realizacji projektu.

W przypadku wnioskodawcow bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg
badz wspdlnikami spétek cywilnych 1Z wymaga ztozenia (w zaleznosci od sytuacji): oswiadczenia
wspoétmatzonka o wyrazeniu zgody na zacigganie zobowigzan finansowych, dokumentu
potwierdzajacego istnienie pomiedzy matzonkami rozdzielnosci majatkowej lub oswiadczenia o nie

pozostawaniu w zwigzku matzeriskim.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy nastepuje
po zakonczeniu projektu i jego prawidiowym rozliczeniu, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku
o ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta,

na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow
na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego
w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli

takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

W przypadku, gdy wniosek przewiduje trwalos¢ projektu lub rezultatébw, zwrot dokumentu

stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.
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Spis zatacznikow

Zatgcznik nr 1 — Formularz wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPO Wt
na lata 2014 — 2020.

Zatgcznik nr 2 — Instrukcja wypetiania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t06dzkiego na lata 2014-2020.

Zatacznik nr 3 — Wz6r oswiadczenia potwierdzajagcego tozsamosc¢ wersji elektronicznej wniosku
o dofinansowanie z wersjg papierowa.

Zatacznik nr 4 — Wzér oswiadczenia o niewprowadzaniu do wniosku zmian innych niz wynikajace
Z procesu negocjacji oraz potwierdzajgcym tozsamos$¢ wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie
Z wersjg papierowa.

Zalgcznik nr 5 — Wzor karty weryfikacji wymogéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu
wspdéifinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO Wt na lata 2014 — 2020 tryb konkursowy.
Zalgcznik nr 6 — Wzor karty oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
wspoéifinansowanego ze srodkéw EFS w ramach RPO WL na lata 2014 — 2020 (tryb konkursowy).
Zatacznik nr 7 — Wykaz dopuszczalnych stawek towarow i ustug.

Zalgcznik nr 8 — Wzér umowy o dofinansowanie projektu.

Zatacznik nr 9 — Wzér umowy o dofinansowanie projektu (kwoty ryczattowe).

Zatgcznik nr 10 - Minimalny zakres umowy o partnerstwie na rzecz realizacji Projektu.
Zatgcznik nr 11 — Wzér weksla in blanco i deklaracja wystawcy weksla in blanco.

Zatgcznik nr 12 - Standard udzielania wsparcia realizowanego w ramach Poddziatania X.2.2

Zalgcznik nr 13 - Szczegdélowe warunki organizacji stazy/praktyk zawodowych przygotowujacych do
podjecia pracy w nowym zawodzie
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