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WZzZOR

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA LODZKIEGO NA LATA 2014-2020

Nr umowy:

Umowa 0 dofinansowanie Projektu: ...........cccciiiiiiiiiiiiiii e eeeeeeeeeeee e eeeeaeeeeeesnennns [tytut Projektu]
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lédzkiego na lata 2014-2020 zawarta W ...........cccoeevenenennn..
[miejsce zawarcia UMOWY] W dNiU .......ceeeeeiriiiieeeiiiiieeee e pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwany dalej
~Instytucjag Zarzadzajgcga”,

reprezentowanym przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjental, NIP,
a gdy posiada - rdwniez REGON], zwang/ym dalej ,Beneficjentem”, dziatajgcym w imieniu wtasnym oraz
Partneréw oraz na rzecz wtasng i Partneréw?,

reprezentowanym przez:

1 Beneficjent jest rozumiany jako Partner Wiodgcy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
2 Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (Partner Wiodacy Projektu)
powinien posiadac¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.



§1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych, zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”,
dotyczace uczestnikéw Projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Zarzadzajgca
oraz Beneficjenta w celu realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020;

2) ,Dzialaniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];
3) ,Instytucji Zarzgdzajgcej” oznacza to Zarzad Wojewddztwa t-6dzkiego;

4) korekcie finansowej” oznacza to kwote, o jakg pomniejsza sie wspoéffinansowanie UE dla
Projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng;

5) ,kosztach posrednich” oznacza to koszty administracyjne zwigzane z obstugg Projektu,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

6) ,nieprawidtowosci indywidualnej” oznacza to kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa
krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania
podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktére ma
lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem;

7) ,Osi Priorytetowej” oznacza to [nazwa i numer OsiJ;

8) ,Partnerze” oznacza to podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, realizujgcy
wspolnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) Projekt na warunkach okreslonych
w umowie o dofinansowanie, porozumieniu albo w umowie o0 partnerstwie
i wnoszgcy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

9) ,Powierzajgcym” oznacza to odpowiednio:
a) Instytucje Zarzgdzajgcg dla zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020”,
b) Ministra Rozwoju dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych”,
petnigcych role wiasciwego dla danego zbioru administratora danych osobowych;

10) ,Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa toédzkiego na lata
2014-2020 przyjety Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa todzkiego z dnia ........... , W zwigzku
z decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 18 grudnia 2014 r. Nr CCI2014PL16M20P005;

11) ,Projekcie” oznacza to Projekt pt. [tytut Projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we
Whniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,Wnioskiem”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy;

12) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

13) ,SL2014” oznacza to centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcag, o ktérym mowa
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, zwane dalej ,Wytycznymi
w zakresie gromadzenia danych”;

14) ,stawkach jednostkowych” oznacza to stawke dla danego towaru lub ustugi, o ktérej mowa
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci;

15) ,stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajacej” oznacza to strone internetowg pod adresem:
[adres strony internetowe];

16) ,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych
na lata 2014-2020, zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie monitorowania”, zamieszczonych
na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej;

17) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

18) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych;



19) ,ustawie wdrozeniowej” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020;

20) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, zwanymi dalej ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci”, zamieszczonymi
na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajace;.

Przedmiot umowy

§ 2.

1. Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzgdzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami 2 zobowigzuje sie do jego
realizaciji.

2. taczna wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:

1) dofinansowanie, z nastepujgcych zrédet:

a) ze srodkow europejskich w kwocie nieprzekraczajgcej ... zt (stownie: ...), co stanowi
... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu,

b) ze Srodkéw dotacji celowej w kwocie nieprzekraczajgce; ... zt (stownie: ...), co stanowi .....
% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu,

2) wktad wtasny w kwocie ... zt (stownie: ...), stanowigcej ...% wydatkow kwalifikowalnych
Z nastepujgcych zrédet:*
a) ze Srodkow ...... w kwocie ... zt (sfownie: ...),
b) ze Srodkéw ...... w kwocie ... zt (sfownie: ...).

3. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 oraz wkfad wtasny, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 sg
przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta
i Partnerow® w zwigzku z realizacjg Projektu.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji Projektu,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1.6

5. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw’ wktadu wtasnego w kwocie, o ktorej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziafu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej®. Wkiad witasny, ktéry zostanie
rozliczony ponad wysokos$¢ wskazang w ust. 2 pkt 2 moze zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.®

6. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.

7. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficienta i Partnerow!® os$wiadczeniem, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do umowy.1

8. Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie moga fgcznie przekroczy¢ wartosci
okreslonej w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020.

3 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

4 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

5> Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

6 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Instytucja Zarzadzajgca w Regulaminie konkursu ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.
7 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

8 Dotyczy Projektow, w ktdrych jest udzielana pomoc publiczna.

° Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.

10 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

11 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent lub Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



1.
2.

©

§ 3.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu. Wydatki zwigzane
z realizacjg Projektu moga by¢ ponoszone w terminie do 30 dni kalendarzowych po okresie realizacji
Projektu, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r., pod warunkiem, ze wydatki
te dotycza okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnosc.

§ 4.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z niniejszg umowg, w szczegolnosci
z wnioskiem o dofinansowanie, w tym za:

1) osiggniecie i utrzymanie celdw, w tym wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych
we Whniosku;

2) realizacje Projektu w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu okreslony we Whniosku;

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajacy kwalifikacje okreslone
we Whniosku;

4) zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatow, o ile tak przewiduje Wniosek;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb Ilub podmiotéw) zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze rownosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizaciji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajace;.

Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw'? zobowigzuje sie do zachowania zasady trwatosci
Projektu, o ktérej mowa w art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 umowy, Beneficjent odpowiada
za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

Ponadto Beneficjent jest zobowigzany:13

1) e,

W przypadku nieosiggniecia zatozen Projektu Instytucja Zarzgdzajgca moze zastosowac regute
proporcjonalnosci, o ktérej mowa w § 6 umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ 14
Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow'® o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescia:

12 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

13 Uzupetni¢ o dodatkowe obowigzki Beneficjenta wynikajgce ze specyfiki Projektu albo wykresli¢ punkt.

W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 7 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowosé prawna. W sytuacji kiedy jako Beneficjenta
Projektu wskazano jedng jednostke (np. Powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek
(np. placéwki oswiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujacych Projekt.

15 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.



10.

11.

1.

N

1) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.édzkiego na lata 2014-2020,
2) Wytycznych w zakresie monitorowania,
3) Woytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
4) Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7,
D) 16
oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca zobowigzuje sie zamieszczaC aktualne wytyczne, o ktérych mowa
w ust. 8 na swojej stronie internetowej. Beneficjent akceptuje fakt, iz wszystkie jego czynnosci
podjete w zwigzku z realizacjg Projektu oraz w okresie jego trwatosci bedg oceniane przez Instytucje
Zarzadzajgcg w zgodzie z wytycznymi wydanymi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego na podstawie delegacji art. 5 ustawy wdrozeniowej, ktére to Instytucja Zarzadzajgca
zobowigzana jest stosowac.

Instytucja Zarzadzajgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku realizowania Projektu partnerskiego, umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢
Beneficienta oraz  Partnerobw  wobec o0s6b  trzecich za  dziatania  wynikajgce
Z niniejszej umowy.’

§5.

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane ryczattem w wysokosci ......... % poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkbw bezposrednich,
z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Zarzgdzajgca moze obnizy¢ stawke ryczaltowg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien umowy w zakresie zarzgdzania Projektem.

Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi nastepujace koszty:8
D) ,

3) e ,

na warunkach i w wysokosci okreslonej w Regulaminie konkursu oraz zgodnie z Whnioskiem
i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci.

W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 3, Beneficjent zobowigzuje
sie osiggng¢ odpowiadajgce im wskazniki okreslone we Wniosku oraz zobowigzuje sie potwierdzi¢
ich wykonanie nastepujgcymi dokumentami:*®

1) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sa:

a) zalgczane do wniosku o ptatno$é ...l ,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu ...l ,

2) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sa:

a) zatgczane do wniosku o ptatno$é ..., ,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu .............cccoviiiiiinnn. ,

3) w ramach stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3 dokumentami potwierdzajgcymi
wykonanie stawki sg:

a) zalgczane do wniosku o ptatnos$é ... ,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu .............cooeviiiiiiini .

16 Uzupetnic¢ o dodatkowe wytyczne zwigzane ze specyfika Projektu albo wykresli¢ punkt.

17 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

18 Wykresli¢ jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocga stawek jednostkowych.
19 Wykresli¢ jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomocg stawek jednostkowych.



5. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe, o ktérych mowa
w ust. 3, jest ustalana na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danego typu
kosztu, wskazanego w zatgczniku nr ... do regulaminu konkursu, przez liczbe aktywnosci faktycznie
zrealizowanych w Projekcie.?°

Reguta proporcjonalnosci

§6
1. Beneficjent odpowiada za osiggniecie wskaznikéw rezultatu i produktu, okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu i umowie z uwzglednieniem zachowania trwatosci rezultatéw Projektu.

2. Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

3. W przypadku niespetnienia przez Projekt kryterium wyboru projektéw zatwierdzonego przez Komitet
Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020
Instytucja Zarzgdzajgca moze uznaé wszystkie lub odpowiednig cze$s¢ wydatkéow Projektu za
niekwalifikowalne.

4. W przypadku nieosiggniecia zatozen Projektu, wyrazonych wskaznikami produktu i rezultatu
lub niedotrzymania trwatosci Projektu, Instytucja Zarzadzajgca moze uzna¢ w odpowiednim
zakresie za niekwalifikowalne wydatki dotychczas rozliczone i wykazane we wnioskach o ptatnosc.

5. Koszty posrednie uznaje sie za niekwalifikowalne w proporcji w jakiej na podstawie ust. 3 lub 4
uznano za niekwalifikowalne pozostate wydatki w Projekcie.

6. W uzasadnionych przypadkach, pomimo wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w ust. 3 lub 4
Instytucja Zarzadzajgca moze odstgpi¢ od uznania kosztow Projektu za niekwalifikowalne
w catosci lub w czesci jesli Beneficient o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozeh Projektu, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zamierzajgce do ich
osiggniecia albo jezeli nieosiggniecie zatozeh Projektu nastgpito wskutek dziatania sity wyzszej.

7. Sposoéb egzekwowania przez Beneficjenta od Partnerow Projektu skutkéw wynikajgcych
z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen Projektu z winy Partnera,
Beneficjent reguluje w umowie o partnerstwie.?!

Platnosci

§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia ewidencji wydatkow Projektu w sposéb przejrzysty, tak
aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdinych operacji zwigzanych z Projektem. Powyzszy
obowigzek nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej w ramach ewidencji
wydatkéw Projektu, o ktérej mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem. Opis
dokumentacji ma zawiera¢ co najmniej:

- humer umowy o dofinansowanie,

- tytut Projektu,

- informacje o wspéifinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
- nazwe zadania/h ktérego/ych dotyczy wydatek,

- kwote kwalifikowalng w podziale na zadania, ktérych dotyczy wydatek.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej, a w przypadku gdy dokument dotyczy:

- zamowienia publicznego — rowniez odniesienie do ustawy Pzp, lub

- nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — réwniez odniesienie
do zastosowania ww. trybu.

20 Wykresli¢ jezeli w Projekcie nie bedzie stosowane rozliczanie za pomoca stawek jednostkowych.
21 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.



3. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 12, dotyczg kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci Projektu,
za ktoérej realizacje odpowiadajg.?2

§ 8.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokoSci
okreslonej w harmonogramie ptatno$ci stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy, z zastrzezeniem ust.
3 i § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢é wyptacane
w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partnerow?3.

2. Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci w ujeciu miesiecznym, w porozumieniu z Instytucjg
Zarzadzajacy i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych, ktére nie
lezg po stronie Beneficjenta, nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 8,
przy czym formularz wersji pisemnej harmonogramu ptatnoéci jest zgodny z zatgcznikiem nr 3
do umowy. Niezaleznie od obowigzku opisanego w zdaniu poprzedzajgcym, na kazde zgdanie
Instytucji Zarzadzajgcej, Beneficjent przekazuje, w wyznaczonym terminie, szczegdtowy
harmonogram ptatnosci. Forme oraz zakres informacji zawartych w szczegétowym harmonogramie
ptatnosci okres$la Instytucja Zarzadzajgca.

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust.1 moze podlegac¢ aktualizaciji, ktéra dokonywana jest
wytgcznie poprzez SL2014. Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji
przez Instytucje Zarzadzajgcg i nie wymaga formy aneksu do umowy. Instytucja Zarzadzajgca
odrzuca lub akceptuje zmiane harmonogramu pfatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych
od jej otrzymania. Co do zasady, termin zlozenia przez Beneficjenta aktualizacji harmonogramu
pfatnosci jest dowolny, jednakze jesli Beneficjent wnioskuje o zmiane po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu, IZ nie ma podstaw do akceptacji ww. harmonogramu za okres juz miniony
i nienaliczenia odsetek z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych. Jezeli Instytucja
Zarzadzajgca tak postanowi dokonujgc aktualizacji Beneficjent sktada jednoczesnie szczegotowy
harmonogram ptatnosci. W takim przypadku § 8 ust. 2 zdanie trzecie stosuje sie odpowiednio.

4. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek

bankowy Beneficienta nr ... a nastepnie niezwtocznie
przekazywane przez .................. [nazwa Beneficjenta] na wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy jednostki organizacyjnej Beneficjenta Nro..........oooiiiiiiiii 24,

Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga formy aneksu do umowy.

5. Beneficjent oraz Partnerzy?® nie moga przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne
niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej,
pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia zdania pierwszego, stosuje sie § 13.

6. Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partneréw,
zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejsze;j
umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢é dokonywane
za posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 4, pod rygorem uznania
poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne.26

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej?’. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach
wraz z wnioskiem o ptatnos¢ oraz dokonuje ich zwrotu w sposéb okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca.

22 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

2 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

2 Jezeli dotyczy.

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

2 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

27 Obowigzek zwrotu odsetek nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego, dla ktérych odsetki bankowe
naroste na rachunku bankowym stanowig dochdd jednostki, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego.



8. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzgdzajgca, na jej prosbe i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa
w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca danego roku. Powyzsza kwota
podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzgdzajgcg w terminie do dnia 30
listopada tego roku.

9. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 8, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30 dni
kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytucje Zarzadzajgca.2®

10. Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi
w terminie do przedostatniego dnia roboczego danego roku kalendarzowego na rachunek wskazany
przez Instytucje Zarzadzajgca.

11. Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, niewydatkowana
z kohicem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4,
do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§ 9.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
whniosku o ptatnosé, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15;2°

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé rozliczajgcym ostatnig transze dofinansowania
(n) przez Instytucje Zarzgdzajgcg zgodnie z § 11 ust. 1 i 2, w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz
dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa
w§25ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego przedostatnig
transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 11 ust. 5%.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie s$rodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie pfatnosci,
o ktorym mowa w § 2 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci, przy czym Instytucja Zarzgdzajgca
zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci
w terminie do 21 dni roboczych od dnia zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatnosé
lub od dnia zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig przekazang
transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wypfaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym
brakiem srodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo renegocjowac
harmonogram realizacji Projektu i harmonogram pfatnosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 4 ust.
1pkt2i§ 8ust.l.

4. Instytucja Zarzgdzajgca moze zawiesi¢ wyptacenie transzy dofinansowania w przypadku:

1) stwierdzenia uzasadnionego podejrzenia, ze w zwigzku z realizacja Projektu doszio do
powstania nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa,

28 Jezeli dotyczy.

2 Nie dotyczy Beneficjentéow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

30 Dotyczy sytuacji, gdy w ramach Projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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2) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegolnosci w przypadku nierealizowania Projektu
oraz nieprzedktadania zgodnie z umowg wnioskéw o ptatnosc¢,

3) utrudniania kontroli realizacji Projektu, uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli lub odmowy
poddania sie czynnosciom kontrolnym,

4) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli

z powodow technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu wyptaty

transzy dofinansowania i jego przyczynach.

§ 10.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1, niezwlocznie po podpisaniu umowy, jednak nie wczesniej
niz w pierwszym miesigcu realizacji Projektu.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o pfatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
o ktorym mowa w § 8 ust. 1, w terminie do .... 3 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, a koncowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu w rozumieniu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci lub trwato$¢ rezultatébw, Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest
zobowigzany do okresowego przedktadania do Instytucji Zarzadzajgcej dokumentéw
potwierdzajgcych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw. Zakres ww. dokumentoéw zostanie
okreslony przez Instytucje Zarzadzajgca nie pdzniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji
Projektu.

Beneficjent przedkiada wniosek o ptatno$é oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba Ze z przyczyn technicznych, ktére nie lezg po stronie Beneficjenta,
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 8, przy czym wzér pisemnej wersji
wniosku o ptatnos$¢ okreslajg Wytyczne w zakresie gromadzenia danych, zamieszczone na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajgce;j.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedkiadania wraz z kazdym wnioskiem o pfatnosé:

1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr
4 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania,

2) dokumentdw potwierdzajgcych wykonanie Projektu za pomocg uproszczonych form rozliczania,
o ktérych mowa w § 5 ust. 4 umowy;3?

3) harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1;

4) innych dokumentéw oraz informacji wskazanych przez Instytucje Zarzadzajgcg, a majgcych
zwigzek ze specyfika Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.3?
Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w kohcowym
wniosku o pfatno$¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catodci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§11.

Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie
20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ dokonywana jest

31 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych. W przypadku gdy ze wzgledu na sposéb wdrazania
Projektu Beneficjent nie jest w stanie pozyska¢ dokumentacji niezbednej do terminowego sporzadzenia wniosku o ptatnos¢ Instytucja
Zarzadzajgca moze okresli¢ termin do 15 dni roboczych.

32 Jezeli dotyczy.

33 Dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.



pogtebiona analiza polegajgca na weryfikacji dokumentéw ksiegowych lub innych dokumentéw o

rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni

roboczych. Bieg terminéw weryfikacji, o ktéorych mowa powyzej ulega zawieszeniu do dnia

przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajgcej dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3

i § 10 ust. 5.

2. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®* i zostat ztozony koncowy wniosek
o ptatnosg,

2) Instytucja Zarzgdzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnosg,

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosé, ulega

zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzgdzajgcej informacji

0 wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych lub do dnia przekazania

do Beneficjenta informacji pokontrolnej jezeli wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie wydatkéw
niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie koricowe Projektu.

3. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwaé Beneficjenta do ztozenia dokumentéw dotyczacych Projektu.
Instytucja Zarzgdzajgca moze takze dokonaé¢ uzupetnienia lub poprawienia oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych we wniosku o pfatnos¢, o czym informuje Beneficjenta
lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatno$¢ lub ziozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow, ztozenia wyjasnieh lub ztozenia dokumentéw
dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajgca terminie, jednak nie krétszym
niz 5 dni roboczych. Na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej Beneficjent sktada w wyznaczonym
terminie wskazane dokumenty potwierdzajgce prawidliowosé rozliczen wykazanych w zlozonym
whniosku o pfatnosc¢.

5. Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o pfatnosé¢, przy czym informacija o zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wifasnego® wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochdd, o ktérym mowa w § 12.

6. Beneficient ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania informacji,
o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie wydatkéw
niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wodwczas
odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Zarzgdzajgca nie przyjmie ww. zastrzezen
i Beneficjent nie zastosuje sie do zaleceh Instytucji Zarzadzajgcej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, stosuje sie odpowiednio przepisy §13.

7. W przypadku niezlozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% facznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym mowa w § 10 ust. 2,
od Srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki
jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw tj. od dnia obcigzenia
rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgcej lub Ministra Finanséw do dnia ztozenia wniosku
0 ptatnosé. Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy
dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnos¢. Na potrzeby niniejszego ustepu, aktualizacja
harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 3, aby zostata uznana za skuteczng
od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego, powinna zostaé przekazana do Instytucji
Zarzadzajacej do kohca poprzedzajgcego go okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem § 8 ust. 3

8. Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w ust. 7,
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek

34 Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organdéw audytowych.
35 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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bankowy. W przypadku niedokonania zapfaty odsetek, Instytucja Zarzgdzajgca wydaje decyzje,
o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dochéd
§ 12.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ warto$¢ uzyskanego dochodu.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu dofinansowania odpowiadajgcego wysokosci uzyskanego dochodu
na kazde wezwanie Instytucji Zarzadzajacej lub nie pdzniej niz do przedostatniego dnia roboczego
roku kalendarzowego, w ktérym dochéd powstat.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje sie do dochoddw, ktore nie zostaty przewidziane we Wniosku.36

5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Zasady dotyczace zwrotu srodkow

§ 13.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw na rachunek Beneficjenta, tj. od dnia obcigzenia rachunku bankowego
Instytucji Zarzadzajgcej lub Ministra Finanséw lub wzywa Beneficjenta do wyrazenia zgody
na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

2. Beneficjent zwraca S$rodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzgdzajgcej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania
do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgcg w tym wezwaniu, albo
wyraza pisemng zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej naleznej mu transzy dofinansowania.

3. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktorych mowa w ust. 1-2, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Zarzadzajgcej, wskazujgc co najmniej:
— numer Projektu;
— tytut zwrotu (naleznoé¢ gtéwna, odsetki);
— numer decyzji, w przypadku zwrotu dokonanego na podstawie decyzji administracyjnej,
o ktérej mowa w ust. 4.

4. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu $rodkéw zgodnie z ust. 2 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, wydaje decyzje, o ktérej mowa
w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

5. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 4, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkdw przed jej
wydaniem.

6. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent
zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.

36 W przypadku dochodow, ktére zostaty przewidziane we Wniosku majg zastosowanie przepisy odrebne.
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Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych

§ 14.

W przypadku stwierdzenia wystagpienia nieprawidtowosci indywidualnej, na kazdym etapie realizacji
Projektu Instytucja Zarzadzajgca moze dokona¢ pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych lub natozy¢ korekte finansowg na Projekt, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust.
3, co moze skutkowa¢ obnizeniem wspdétfinansowania UE oraz wspoffinansowania krajowego z
budzetu panstwa, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci i natozenie korekty finansowej odbywa sie
na podstawie przepiséw ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

1) przed zlozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ — Beneficjent przedktadajgc Instytucji
Zarzadzajgcej wniosek o pfatnos¢ rozliczajgcy wydatki objete nieprawidtowoscig
ma obowigzek obnizyé wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidiowo,
proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej wspoifinansowaniu UE i wspdéifinansowaniu
krajowemu z budzetu panstwa. W przypadku braku dokonania pomniejszenia
przez Beneficjenta, Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych;

2) przed zatwierdzeniem wniosku o pfatno$¢ — Instytucja Zarzadzajgca dokonuje pomniejszenia
wartosci wydatkéow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ zlozonym przez
Beneficijenta o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci
odpowiadajgcej wspoétfinansowaniu UE i wspéifinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa;

3) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ — Instytucja Zarzgdzajgca nakfada korekte
finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajgcej
wspotfinansowaniu UE i wspéifinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa na zasadach
okreslonych w § 13. Beneficjent w miejsce nieprawidlowych wydatkéw nie ma prawa
przedstawienia do wspoffinansowania innych wydatkéw nieobarczonych btedem. Poziom
dofinansowania okre$lony w § 2 ust. 2 ulega obnizeniu.

W przypadku pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych o kwote wydatkéw
nieprawidtowych lub natozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane zgodnie ze stawkg
ryczattowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu i podlegajg procedurze zwrotu zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 13.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 i 2, jezeli Beneficjent nie zgadza sie
ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatno$¢, moze zgtosi¢ umotywowane zastrzezenia zgodnie
z zasadami i terminami okreslonymi w § 11 ust. 6.

W ramach systemu zaliczkowego, w sytuacji negatywnego rozpatrzenia zastrzezen zgtoszonych
przez Beneficjenta lub ich niezgtoszenia, przy jednoczesnym braku zgody Beneficjenta na
pomniejszenie wartosci wydatkdw kwalifikowalnych o wydatki nieprawidtowe, Instytucja
Zarzgdzajgca wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty odpowiadajgcej
wspéifinansowaniu UE i wspodffinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa na zasadach
okreslonych w § 13.
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Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu

§ 15.37
Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pdzniej
niz w terminie ...... 38 weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco?®.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy nastepuje
po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu kohcowego wniosku o ptatnos$é
w Projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie Srodkdw niewykorzystanych przez Beneficjenta,
z zastrzezeniem ust. 3 i 4, na wezwanie Instytucji Zarzadzajace;j.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw na podstawie przepiséw ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego =zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢
po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkéw.

W przypadku gdy Whniosek przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

Beneficjent zobowigzany jest do odbioru dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy w terminie 21 dni roboczych od dnia doreczenia pisemnego zawiadomienia
po uprzednim ustaleniu doktadnego terminu odbioru z Instytucjg Zarzadzajaca.

Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 5, nieodebrany przez Beneficjenta dokument stanowigcy
zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy jest komisyjnie niszczony przez Instytucje
Zarzgdzajgca, o czym Beneficjent jest niezwtocznie powiadamiany.

W przypadku gdyby odrebne przepisy dotyczace zabezpieczenia umowy innego rodzaju
niz wskazany w ust. 1, wybranego ze wzgledu na warto$¢ dofinansowania Projektu, wymagaty
od wierzyciela o$wiadczenia o wygasnieciu zobowigzania, Instytucja Zarzadzajgca ztozy takie
oswiadczenie.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 16.

. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu
oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika
Beneficjenta udostepniong przez Instytucje Zarzgdzajacg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje
CO hajmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnos¢;

2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkédw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc;

3) danych uczestnikow Projektu;
4) harmonogramu ptatnosci;

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu;

6) informacji o zaméwieniach publicznych.

37 Nie dotyczy Beneficjentow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.

38 Nalezy wskaza¢ termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty podpisania
umowy, chyba Ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta z przyczyn obiektywnych we wskazanym terminie.

3% W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania Projektu przekracza limit okre$lony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow o ptatnosé¢
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, stosuje sie przepisy ww. rozporzadzenia.
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Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 oraz 6 drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta i Partneréw* obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkow ich stosowania.

3. Beneficjent wraz z Partnerami*! wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Zarzgdzajgcej jako upowaznione
do pracy w SL2014. Zgtoszenie ww. os6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest
dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
okreslonego w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych. Lista oséb uprawnionych stanowi
zatgcznik nr 8 do przedmiotowej umowy. Zmiana tresci zalgcznika nie wymaga formy aneksu
do umowy.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014 .42

5. W przypadku gdy z powodoéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe,
0 czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficienta na adres e-mail wskazany
we Whniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego
przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej*® /adres e-mail.*4

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz aktualnej wersji Podrecznika
Beneficjenta udostepnionego przez Instytucje Zarzadzajaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgcej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzadzajgcej zaistniaty problem
na adres e-mail ................ W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Zarzadzajgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjg Zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemnag. Wszelka korespondencja pisemna,
aby zostala uznana za wigzgca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajgca informuje
Beneficjenta na adres e-mail wskazany we Wniosku, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane
w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informacji.*®

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczgcych angazowania
personelu Projektu zgodnie z zakresem okreslonym w Wytycznych w zakresie gromadzenia danych
pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkéw za niekwalifikowalne.

10. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 8 ust. 11 § 24;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

40 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

41 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

42 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskie].

43 Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4 Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

45 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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Dokumentacja Projektu
§17.

. W przypadku zlecania wykonawcy zadan lub ich czesci w ramach Projektu, Beneficjent zobowigzuje
sie zapewni¢ wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkow.

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu udzialu w Projekcie (do 4 tygodni
od zakonczenia udzialu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspoélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia
dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po zakonczeniu udziatu
w Projekcie (do 3 miesiecy od zakonczenia udziatu).46

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakornczonego Projektu.
Instytucja Zarzgdzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktéorym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany pisemnie. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywaé przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej.

. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucii
Zarzgdzajgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibg.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalno$ci w okresie, o ktérym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na pismie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie odpowiednio do Partneréw, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej
przez Partneréw dotyczy wytacznie Beneficjenta.*’

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 18.

. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli,*® o ktérej mowa w rozdziale 7 ustawy wdrozeniowej,
dokonywanej przez Instytucje Zarzgdzajgcg oraz inne podmioty uprawnione do przeprowadzania
kontroli lub audytu, w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktéorym mowa w § 4 ust. 7, jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci
kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych
i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta,
w okresie, o ktorym mowa w § 17 ust. 4.

. Beneficjent zapewnia Instytucji Zarzgdzajgcej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1:

1) prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu,
o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4;

46 Dotyczy wytgcznie Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych istnieje obowigzek monitorowania efektywnosci
zatrudnieniowe;j.

47 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

48 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

4 Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
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2) prawo dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany jest Projekt lub gromadzona jest dokumentacja;

3) obecno$¢ upowaznionych osob, ktdre udzielajg wyjasnien na temat realizacji Projektu.

4. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie dostepu, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 2, a takze niezapewnienie obecnosci oséb, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 w trakcie
kontroli na miejscu realizacji Projektu jest traktowane jako odmowa poddania sie kontroli.

5. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca o kazdej kontroli
prowadzonej przez inne niz Instytucja Zarzadzajgca uprawnione podmioty, w ramach ktérej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficjent przekaze do Instytucji
Zarzadzajgcej kserokopie potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wynikéw ww. kontroli.

6. Po zakonczeniu kontroli sporzadzana jest Informacja pokontrolna, ktéra jest przekazywana
Beneficjentowi. W przypadku stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci Informacja pokontrolna
zawiera zalecenia pokontrolne zobowigzujgce Beneficjenta do podjecia w okreslonym terminie
dziatan naprawczych a takze termin przekazania informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

7. Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia pisemnych, umotywowanych zastrzezen w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej. Tryb zglaszania zastrzezen
i ich rozpatrywania przez instytucje kontrolujgcg okreslajg przepisy art. 25 ust. 2-11 ustawy
wdrozeniowej.

8. Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw.°

§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1,
oraz w okresie wskazanym w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z Instytucjg Zarzadzajgcg oraz z podmiotami
zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzgdzajacej lub innego
podmiotu, ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzgdzajgca na realizacje ewaluacji.
Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania kazdorazowo na wniosek Instytucji Zarzadzajgcej
lub wymienionych wyzej podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

4. Przed rozpoczeciem udzielania wsparcia Beneficjent zobowigzuje sie sporzgdzi¢ i zamiescic¢
na stronie internetowej Projektu, o ile taka istnieje, szczegétowy harmonogram udzielania wsparcia
w Projekcie. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz
doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku gdy strona internetowa Projektu
nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegdtowy harmonogram udzielenia wsparcia Instytucji
Zarzadzajacej z wykorzystaniem SL2014. W przypadku zmiany okolicznosci majgcych wptyw na
tre$¢ harmonogramu Beneficjent zobowigzany jest dokona¢ niezwtocznej jego aktualizaciji.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajgcej o ztozeniu do Sadu wnioskéw o ogtoszenie
upadtosci przez Beneficjenta, Partnera lub przez ich wierzyciel;

2) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o pozostawaniu w stanie likwidaciji,
podleganiu zarzadowi komisarycznemu lub zawieszeniu swej dziatalnosci w terminie do 3 dni
kalendarzowych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznoéci;

3) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o toczacym sie wobec Beneficjenta
jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym lub o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci oraz do pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 7 dni
kalendarzowych od daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym
zakresie.

%0 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§ 20.

Beneficjent udziela zamoéwien w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp albo zasadag
konkurencyjno$ci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci,
w szczegolnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie
z ww. Wytycznymi, z uwzglednieniem ust. 2 i 3.

W przypadku ponoszenia wydatkéw o wartosci od 20 do 50 tys. zt netto wtgcznie, tj. bez podatku
od towardw i ustug, oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie warunkow,
o ktérych mowa w wust. 1, Beneficient jest zobowigzany uprzednio przeprowadzié
i udokumentowa¢ rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego
na swojej stronie internetowej Ilub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej
do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. Udokumentowanie
przebiegu procesu rozeznania rynku polega na zarchiwizowaniu m. in. wydruku ze strony
internetowej potwierdzajgcego upublicznienie zapytania ofertowego, zarchiwizowaniu uzyskanych
ofert oraz wszelkiej innej dokumentacji zgromadzonej w trakcie rozeznania. W przypadku gdy
w wyniku rozeznania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Beneficjent uzyska mniej niz dwie oferty,
jest zobowigzany udzieli¢ zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Beneficjent jest zobowigzany uwzglednia¢é aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujacych
rodzajow zamoéwien:>!

1) e, ,
2) el ,

w przypadku gdy zgodnie z ust. 1 i 2 jest jednoczesnie zobowigzany stosowaé do nich ustawe Pzp
albo zasade konkurencyjnosci.

Instytucja Zarzagdzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 1 moze
dokonywac¢ korekt finansowych, zgodnie z rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art. 24
ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg cato$¢ wydatku poniesionego
Z naruszeniem ww. zasad, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 2, moze
uzna¢ wydatki zwigzane z udzielonym zamoéwieniem za niekwalifikowalne.

Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktéorych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary,
ktore wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw umowy o zamoéwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych,
Instytucja Zarzadzajgca moze uzna¢ cze$¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamodwieniem za
niekwalifikowalne.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw.52

Ochrona danych osobowych
§ 21.

Instytucja Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:
1) w odniesieniu do zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020” na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego

51 Instytucja Zarzadzajgca okresla rodzaje zamdwien, w ramach ktérych nalezy stosowac¢ klauzule spoteczne.
52 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 1303/2013”;

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006, zwanego dalej ,rozporzgdzeniem nr 1304/2013”;

¢) ustawy wdrozeniowe;j;

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych” na podstawie:

a) rozporzadzenia nr 1303/2013;
b) rozporzadzenia nr 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczeg6towe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi;

€) porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
tédzkiego na lata 2014-2020 nr RPLD/11/2015 z dnia 9 wrzesnia 2015 r.

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu o$wiadczenie, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 5 do umowy. Os$wiadczenia przechowuje Beneficient w swojej siedzibie
lub w innym miejscu, w ktérym s3 zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru
o$wiadczenia nie wymaga formy aneksu do umowy.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu
aplikowania o $rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdélnosci potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 4 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych, zwanym dalej ,rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie SL2014 oraz systemie
informatycznym wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie Srodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzgdzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajgca®® umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg

53 Instytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt a, natomiast w imieniu Ministra
Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt b.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig
oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajgcg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzgdzajgcej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9,
za kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze
na kazde jej zagdanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegodlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzgdzajgca® umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania osobom,
o ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 6 i 7 do umowy.
Instytucja Zarzadzajgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone
odpowiednio w zatgczniku 6 i 7 do umowy, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we
wzorach okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, wydaje wytgcznie Powierzajgcy. Zmiana wzoru
os$wiadczenia nr 6 lub 7 nie wymaga formy aneksu do umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 17 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego igczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent winien posiadaé
przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa
w § 17 ust. 4.

Beneficjent prowadzi ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Instytucja Zarzgdzajgca®® umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentow w tym zakresie.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 2, wydaje wytgcznie Powierzajacy.

54 Instytucja Zarzadzajaca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt a, natomiast w imieniu Ministra
Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt b.
55 Instytucja Zarzadzajaca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt a, natomiast w imieniu Ministra
Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt b.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Instytucja Zarzgdzajgca®® umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwofania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9.

Instytucja Zarzadzajgca®’ zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca®® umocowuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byty zobowigzane
do wykonywania wobec o0séb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych
Z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacja na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej lub Powierzajgcemu, na kazde
ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdélnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nich
upowaznionym, w miejscach, w ktoérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzgdzeniem MSWIiA oraz zumowg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg lub Powierzajgcego wiadomosci
0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkdéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych
osobowych, z rozporzadzenia MSWIA lub z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajgcej,
Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w
celu okreslonym w ust. 24.

Kontrolerzy Instytucji Zarzgdzajgcej, Powierzajgcego lub podmiotéw przez nich upowaznionych,
majg w szczegolnosci prawo do:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIA oraz umowa;

%6 |nstytucja Zarzgdzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt a, natomiast w imieniu Ministra
Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt b.
57 Instytucja Zarzadzajgca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt a, natomiast w imieniu Ministra
Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt b.
%8 |Instytucja Zarzadzajaca dziata w imieniu wtasnym w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt a, natomiast w imieniu Ministra
Rozwoju w odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w § 1 pkt 9 ppkt b.
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2)

3)

4)

zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

przeprowadzania ogledzin urzgdzeh, nos$nikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

27. Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajgca, Powierzajgcego lub przez podmioty przez nich
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych
przepisow.

28.

1.

Przepisy ust. 1-27 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréow
Projektu, pod warunkiem zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.5®

Obowiazki informacyjne
§ 22.

Obowigzki Beneficjentéw zobowigzanych do opracowania Opisu promoc;ji Projektu:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Beneficjent realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z Opisem promoc;ji projektu.

Beneficjent postepuje zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow
polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o otrzymaniu wsparcia
na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tédzkiego na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany do tego, aby wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne,
dokumenty dotyczace realizacji Projektu podawane do wiadomosci publicznej oraz
przeznaczone dla uczestnikow Projektu zawieraly informacje o otrzymaniu wsparcia
na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego na lata 2014-2020, za pomoca:

— znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej;
— odniesienia do Funduszu;

— znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Program Regionalny;

— znaku ,t6dzkie”.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 m.in. przez:

— umieszczenie tablicy informacyjnej dla kazdego Projektu zaktadajgcego finansowanie
dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, w przypadku ktérego catkowite
wsparcie publiczne przekracza 500 000 EUR,;

— nie pozniej niz trzy miesigce po zakonczeniu Projektu umieszczenie na state tablicy
pamigtkowej w miejscu tatwo widocznym dla ogdtu spoteczenstwa, dla kazdego Projektu
dotyczacego zakupu $rodkow trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury lub
prac budowlanych, w przypadku ktérego catkowite wsparcie publiczne przekracza
500 000 EUR;

— przygotowanie dokumentacji fotograficznej Projektu i umieszczenie jej wraz z opisem
Projektu (obejmujgcym jego cele i wyniki oraz podkreslajgcym wsparcie finansowe
ze strony Unii) na stronie internetowej Projektu lub Beneficjenta.

Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania zapisow punktu 2.2. Obowigzki beneficjentéw
zatgcznika XII do Rozporzgdzenia Rady nr 1303/2013 oraz warunkow technicznych

%9 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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ustanowionych w art. 3-5 oraz zatgczniku Il do Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji
(UE nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.).

2. Instytucja Zarzadzajgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.
3. Obowigzki Beneficjentéw, ktérzy nie sg zobowigzani do opracowania Opisu promociji projektu:

a)
b)

c)

d)

f)

4. Na

Beneficjent realizuje dziatania informacyjne i promocyjne zgodnie z Wnioskiem
o dofinansowanie Projektu.

Beneficjent postepuje zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw
polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

Beneficjent jest zobowigzany do informowania opinii publicznej o otrzymaniu wsparcia
na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany do tego, aby wszystkie dziatania informacyjne i komunikacyjne,
dokumenty dotyczace realizacji Projektu podawane do wiadomosci publicznej oraz
przeznaczone dla uczestnikdw Projektu zawieraly informacje o otrzymaniu wsparcia
na realizacje Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t.6dzkiego na lata 2014-2020, za pomoca:

— znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej;
— odniesienia do Funduszu;

— znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Program Regionalny;

— znaku ,to6dzkie”.

W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020 m.in. przez:

— umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami
na temat Projektu, w tym na temat wsparcia finansowego z Unii, w miejscu
ogolnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

— umieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta, jezeli taka strona istnieje, krétkiego
opisu Projektu, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego wsparcie
finansowe ze strony Unii.

Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania zapiséw punktu 2.2. Obowigzki beneficjentow
zatgcznika Xl do Rozporzadzenia Rady nr 1303/2013 oraz warunkéw technicznych
ustanowionych w art. 3-5 oraz zatgczniku Il do Rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE
nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.).

potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego Beneficjent

udostepnia Instytucji Zarzgdzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate w trakcie
realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatdbw zdjeciowych, materiatéw audiowizualnych
i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej
prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej w zakresie nastepujgcych
pol eksploatacii:

1

2)

3)

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowa;

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono
— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

w zakresie rozpowszechniania utworu w sposoéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
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publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw.°

Prawa autorskie
§ 23.

Beneficjent przekazuje informacje do Instytucji Zarzgdzajgcej na temat powstatych utworéw
wytworzonych w ramach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajgca odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majatkowych, tgcznie z wylgcznym prawem do udzielania zezwolen na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do utworéw wytworzonych w ramach Projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie
z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek
Instytucji Zarzadzajacej w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1, na wzorze,
ktory Instytucja Zarzadzajgca przekazuje Beneficjentowi.

W przypadku zlecenia wykonawcy czesci zadan obejmujgcych m.in. opracowanie utworu,
Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawcg klauzuli przenoszace;j
autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Beneficjenta co najmniej na polach eksploatacji
wskazanych Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajgca.

Umowy, o ktéorych mowa w ust. 2 i 3, sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

Postanowienia ust. 1-4 stosuje sie takze do Partneréw.6?
Zmiany w Projekcie
§24.

. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji Zarzadzajgcej w SL2014 i
systemie informatycznym wskazanym przez Instytucje Zarzgdzajgcg oraz przekazania
zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest
dokonywana w SL2014 oraz w systemie informatycznym wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajgcg dla celéw sktadania wnioskéw o dofinansowanie i nie wymaga formy aneksu
do umowy, o ile nie wptywa na tre$¢ postanowien umowy.

. Beneficient moze dokonywac¢ przesunie¢ w budzecie Projektu do 10% wartosci Srodkéw
w odniesieniu do zadania, z ktérego sg przesuwane $rodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane
Srodki w stosunku do zatwierdzonego Whniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym
mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu;

2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zakupu srodkéw trwatych;

3) zwiegkszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju i Unii Europejskiej;
4) zwiekszaé tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zadan zleconych;

5) wplywac na wysokoSc i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi i pomocy
de minimis;®?

6) dotyczy¢ kosztéw posrednich;
7) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych stawkami jednostkowymi;
8) prowadzi¢ do zmiany wartosci wskaznikéw produktu lub rezultatu.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci, przekraczajgcych
10% s$rodkoéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta

%0 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
51 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
62 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna lub pomoc de minimis.
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wytgcznie za pisemng zgodg Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku braku zgody Instytucji
Zarzadzajgcej na wykorzystanie powstatych w Projekcie oszczednosci, Beneficjent zwraca srodki na
pisemne wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej w terminie 14 dni kalendarzowych
na rachunek bankowy wskazany w tym wezwaniu. Zmiana, o ktérej mowa powyzej, nie wymaga
formy aneksu do niniejszej umowy.

. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajgcych na wysokos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie Strony mogg wnioskowac¢ o renegocjacje warunkoéw umowy.

. Zmiany w Projekcie na podstawie ust. 1 - 4 nie mogg powodowaé niezgodnosci Projektu
z kryteriami wyboru projektow, na podstawie ktérych Projekt zostat wybrany do dofinansowania.

. W sytuacji, gdy umowa stanowigca podstawe zabezpieczenia Projektu okresla, ze warunkiem
waznosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia
na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Zarzgdzajgcej
jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane
zmiany.53

Rozwigzanie umowy
§ 25.
1. Instytucja Zarzgdzajgca moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy®* dopuscit/li sie powaznych nieprawidtowosci finansowych,
w szczegolnosci wykorzystal/li przekazane s$rodki na cel inny niz okreslony w Projekcie
lub niezgodnie z umowg;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywymi o$wiadczeniami lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
niniejszej umowy;

3) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywymi oswiadczeniami lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uznania za kwalifikowalne wydatkow
ponoszonych w ramach Projektu;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

5) Beneficjent nie przediozyt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15.

. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien umowy, w szczegolnosci
harmonogramu okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odméwit poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajgcg terminie nie doprowadzit do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedtozyt zgodnie z umowg wnioskéw o ptatnosc;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchylat sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 19 ust. 1;

83 Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest weksel in blanco.
54 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
85 Uzupetnic o okolicznosci, ktére ze wzgledu na specyfike Projektu stanowi¢ bedg podstawe rozwigzania umowy albo wykresli¢ punkt.
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Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na wniosek kazdej
ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien
zawartych w umowie.

§ 27.

. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany
do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonegj
jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania tj. od dnia
obcigzenia rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgcej lub Ministra Finansow.

2. W przypadku rozwigzania umowy w ftrybie § 25 ust. 2 i § 26 Beneficient ma prawo
do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg
prawidiowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3. W przypadku o ktéorym mowa w ust. 2 Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie
otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku o ptatnosé w terminie 30 dni kalendarzowych
od dnia rozwigzania umowy oraz jednoczesnie zwréci¢ niewykorzystang czesc otrzymanych transz
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

4. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3, stosuje sie odpowiednio
przepisy § 13.

=

§ 28.
1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 4 ust. 1 pkt 4,
§ 12-13, § 16-18 oraz § 21-23, ktore jest on zobowigzany wykonywac¢ w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 29.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzgdzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa.

2. Prawa i obowigzki Partnerow wynikajgce z niniejszej umowy powinny znalez¢ odzwierciedlanie
w umowie o partnerstwie zawartej miedzy Beneficjentem a Partnerami.®®

§ 30.

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki wynikajgce
z Programu, a takZze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w szczegdlno$ci:

1) rozporzgdzenie nr 1303/2013;
2) rozporzgdzenie nr 1304/2013;

3) rozporzadzenie delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw  Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i  Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego;

4) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
5) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

% Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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6) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020;

7) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;
8) ustawa Pzp;

9) rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskdéw o ptatnosé
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020°¢7.

10

~

§ 31.

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw®® o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepisow powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

2. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw®® o$wiadcza, ze nie zostat wobec niego i Partneréw™
orzeczony zakaz, o ktérym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub zakaz, o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary.

3. Beneficjent o$wiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.”®

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce s$rodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta,
nie sg prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

5. Beneficjent oswiadcza, ze na dzien podpisania umowy spetnia wszystkie kryteria uzyskania pomocy
de minimis.”?

6. Beneficient w imieniu swoim i Partneréow oswiadcza, ze podmioty, ktére reprezentuje
nie sg powigzane w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.”

§ 32.
Spory zwigzane z realizacjg umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

57 Dotyczy Projektow, w ktdrych jest udzielana pomoc publiczna.
58 Wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze by¢ orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest realizowany
w ramach partnerstwa.

8 Wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze by¢ orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest realizowany
w ramach partnerstwa.

70 Wykresli¢ jezeli do Beneficjenta/Partnera nie moze by¢ orzeczony wskazany w ustepie $rodek oraz gdy Projekt nie jest realizowany
w ramach partnerstwa.

71 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osoba fizyczna.

72 Jezeli dotyczy.

73 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§ 33.

Zmiany w tresci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby, nazwy lub formy prawnej Beneficjenta
wymagajg pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej. Pozostate zmiany w tresci umowy
wymagajg, pod rygorem niewaznosci, formy aneksu do umowy z zastrzezeniem § 2 ust. 5, § 8 ust. 3, §
16 ust. 3, § 21 ust. 3i14 oraz§ 24 ust. 11 3.

§ 34.

1. Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy dla Instytucji
Zarzadzajacej, a jeden dla Beneficjenta.

2. Integralng czes¢ umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

zatgcznik nr 1: Wniosek;

zatgcznik nr 2: O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku od towaréw i ustug;™
zafgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci;

zatgcznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
zatgcznik nr 5: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu;

zatgcznik nr 6: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

zatgcznik nr 7: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

zatgcznik nr 8: Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi
systemu teleinformatycznego SL2014.

Podpisy:

Instytucja Zarzadzajagca Beneficjent

74 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.

27



Zatgcznik nr 2 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug

® . . .
Eﬂrr‘g::jzs?(ie promuie Unia Europejska T
tOdeIE Europejski Fundusz Spoteczny P

Program Regionalny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUG™

W zwigzku z przyznaniem ................... (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)...................
dofinansowania ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020 na realizacje Projektu ................... (nazwa i
Nr Projektu).....cccccccicciies veveveviviieeeenins (nazwa Beneficjenta)................... oswiadcza, iz realizujgc
powyzszy Projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku od towaréw i ustug,
ktérego wysokosc¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie ................... (nazwa Beneficjenta)................... zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowane;j
w ramach Projektu ................... (nazwa i nr Projektu).........c.c....... czesci poniesionego podatku od
towarow i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku* przez
................... (nazwa Beneficjenta).................

................... (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych
weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczet)

7> O$wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug wytgcznie w odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada
kazdy z Partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkdw bedzie kwalifikowat podatek od towardéw i ustug.

Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Harmonogram ptatnosci’®

® . . o
Eﬂ?gggjzsii ” promuje Unia Europejska | ™+
todzkle Europejski Fundusz Spoteczny R

Program Regionalny

Nazwa i adres Beneficjenta
Nazwa i nr Projektu

Wydatki Dofinansowanie’®
kwalifikowalne” Z"° R80 08t

Rok Kwartat Miesiac

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

76 Harmonogram ptfatnosci powinien zostac¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwos¢ rozbicia harmonogramu
na miesigce kalendarzowe.

77 Nalezy podaé kwote wydatkdéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczyé we wnioskach o ptatnosc¢ sktadanych w danym okresie.

78 Nalezy podaé kwote transzy dofinansowania, o ktérag wnioskowa¢ bedzie Beneficjent w przedktadanych w danym okresie wnioskach
o ptatnos¢. W przypadku pierwszej transzy nalezy podac pierwszy miesigc kalendarzowy realizacji Projektu.

7% Kwota zaliczki.
80 Kwota refundacji.

81 Kwota ogbtem.
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Zatacznik nr 4 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze ® . .
i promuie ] Unia Europejska
Europejskle tédzkle Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Zbiér Beneficjenci w ramach RPO Wt 2014-2020

Whioskodawcy, Beneficjenci i Partnerzy oraz ich pracownicy, ktorzy aplikujg o srodki unijne
i realizujg projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata

2014-2020

1) Zakres danych osobowych Wnioskodawcéw, Beneficjentéw, Partneréw

p. | Nazwa

Nazwa Whnioskodawcy (Beneficjenta)

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

DD IWIN(FP|T

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy

8 Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie

Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosé

9 Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytuciji

11 | Forma prawna

12 | Forma wiasnosci

13 |[NIP
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14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

16

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Partnera

17

Symbol Partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

Kwalifikowalno$¢ srodkéw w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w

ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata

2014-2020

3) Dane Beneficjentow ostatecznych
fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza)

- uczestnikéw instytucjonalnych (w tym osoéb

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytucji
3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosé

9 Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy
13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
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14 | Telefon kontaktowy

15 | Adres e-mail

16 | Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

17 | Data zakonczenia udziatu w Projekcie

18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

4) Dane Beneficjentéw ostatecznych - uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystgpienia do Projektu

9 Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosé

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nrlokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)




19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w Projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w Projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do Projektu

24 | Wykonywany zawdd

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w Projekcie

27 | Inne rezultaty dotyczgce osdb mtodych (dotyczy IZM)

28 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa

29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota $rodkéw przyznanych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 | Osoba bezdomna lub dotknigeta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami

38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 | Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

42 | Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegoétowym Opisem Osi Priorytetowych

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa toédzkiego na lata 2014-2020/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu
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5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektéw, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Lédzkiego na lata 2014 2020, ktérzy zajmuja sie obstugg Projektow

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Adres e-mail

4 Rodzaj uzytkownika

6 Miejsce pracy

7 Numer telefonu

8 Nazwa Whnioskodawcy/Beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu Projektu

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Kraj

4 PESEL

5 Forma zaangazowania

6 Okres zaangazowania w Projekcie

7 Wymiar czasu pracy

8 Godziny czasu pracy

9 Stanowisko

10 |Data zaangazowania w Projekcie

7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach i
konferencjach oraz innych spotkaniach w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tdédzkiego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020)

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko
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3 Nazwa instytucji/organizacji
4 | Adres e-malil

5 Telefon

6 Specjalne potrzeby

Zbior Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
Whnioskodawcow, Beneficjentéw, Partneréw

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony Beneficjentow/
Partneréw Projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta/Partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

DA WIN|F-

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

DA WIN|F-

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa Beneficjenta/Partnera

Forma prawna Beneficjenta/Partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

OO WIN|F

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax
Adres e-mail
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7 | Krgj

6 | Numer rachunku Beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa

dziatalnos¢ gospodarcza)

Lp.| Nazwa

1 | Kraj

2 | Nazwa instytuciji

3 | NIP

4 | Typ instytucji

5 | Wojewddztwo

6 | Powiat

7 | Gmina

8 | Miejscowosc¢

9 | Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
15 | Telefon kontaktowy

16 | Adres e-mail

17 | Data rozpoczecia udziatu w Projekcie
18 | Data zakonczenia udziatu w Projekcie
19 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
20 | Rodzaj przyznanego wsparcia

21 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
22 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 |Kraj

2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytuciji

4 |Imie

5 | Nazwisko

6 |PESEL

7 |Plec

8 | Wiek w chwili przystepowania do Projektu
6 | Wyksztatcenie

9 | Wojewddztwo

10 | Powiat

11 | Gmina

12 | Miejscowosc¢

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 |Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w Projekcie
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22

Data zakonczenia udziatu w Projekcie

23

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do Projektu

24

Wykonywany zawdd

25

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w Projekcie

27 | Inne rezultaty dotyczgce oso6b mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
28 | Zakonczenie udziatu osoby w Projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa
29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia
36 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami

38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40

Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

41

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu Projektu

©

.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w Projekcie

Wymiar czasu pracy

O INOO|BWIN|F(T

Stanowisko

Wykonawcy realizujagcy umowy o zaméwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie (osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$é gospodarcza)

p.

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Kraj

WINPT

NIP wykonawcy
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Zatgcznik nr 5 do umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu

® . . .
Eﬂrr‘g;‘::jzs?(ie promuie Unia Europejska T
tUdeIE Europejski Fundusz Spoteczny P

Program Regionalny

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ..o
oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, co nastepuje:

1. Administratorem moich danych osobowych jest odpowiednio:

a)
b)

Zarzad Wojewddztwa todzkiego dla zbioru ,,Beneficjenci w ramach RPO WL 2014-20207,

Minister Rozwoju dla zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych”.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, przy czym dane
osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Lodzkiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,Beneficjenci w ramach RPO WL 2014-2020":

a)

c)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspadlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoine
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1081/20086,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych”:

a)

b)

c)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 2z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
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d) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi.

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu

................................... , W szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia
wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata
2014-2020.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania:
a) Instytucji Zarzadzajacej - Zarzgdowi Wojewddztwa t.6dzkiego, Al. Pitsudskiego 8, 90-051 £.6dz,
b) Ministrowi Rozwoju, Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa,

c) Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - ...
........................ (nazwa i adres Beneficjenta),

d) podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji Projektu - .....................
................................................................................. (nazwa i adres ww. podmiotéw).

Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne
na zlecenie Administratora, Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta.
Moje dane osobowe moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym
na zlecenie Administratora, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego
na lata 2014-2020.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

W terminie do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu
lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W terminie do 3 miesiecy od zakohczenia udziatu w Projekcie dostarcze Beneficjentowi dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej.*

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU™

Zatgcznik nr 6 do umowy: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

* Dotyczy wytacznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych istnieje obowigzek monitorowania efektywnosci
zatrudnieniowe;.
" W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, upowazniam ............c.ccoooiiiiiiiiiiiann,
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze ..., Upowaznienie

wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* StoSUNKU prawnego Z ...........ocveieuiiiiiiiniieiiineienaiannns

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a takze z obowigzujaca
1P Politykg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustaniu stosunku prawnego tgCzgCcego MNIE Z .......c.vuiuiiiiiiiiiiie e

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 7 do umowy: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych
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ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dNiem .o r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, odwotuje upowaznienie Pana /Pani*
............................................................ do przetwarzania danych osobowych nr ......................

Czytelny podpis osoby upowaznione;j
do wydawania i odwotywania upowaznieh

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do umowy: Lista os6b uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie
obstugi systemu teleinformatycznego SL2014.
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(nazwa i adres Beneficjenta) (miejsce i data)
(nr Projektu)

Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi systemu
teleinformatycznego SL2014

(popis i pieczec)
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